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a beszerzés rendjéről szóló 7/2016. (IV. 28.) számú kancellári utasítás módosításáról 

 

Az Eötvös Loránd Tudományegyetem (a továbbiakban Egyetem) kancellárja az Egyetem Szervezeti és 

Működési Szabályzat I. kötetének 5. sz. melléklete, a Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzat 

73. § (5) bekezdés e) pontjában kapott felhatalmazás alapján az Egyetem Beszerzési Szabályzatát az 

alábbiak szerint módosítja. 

 

1. §  

(1) A beszerzés rendjéről szóló 7/2016. (IV. 28.) számú kancellári utasítás (a továbbiakban: Utasítás) 

3. § (5) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

„3.§ (5) A beszerzési tranzakcióknak a rögzítését, pénzügyi-számviteli kezelését az Egységes 

Intézményirányi Rendszer Neptun Gazdálkodási Modul SAP platformon MM moduljában kell 

elvégezni. Ezért felelős a beszerző és a beszerzést támogató gazdasági hivatal vezetője. A 

gazdálkodási rendszerben kezelendő tranzakciókról, a kezelés módjáról körlevél rendelkezik.” 

 

(2) Az Utasítás 7.§ (4) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

„7.§ (4) A Közbeszerzési Főosztály Központi Beszerzési Osztálya látja el a Rektori Kabinet, a 

Rektori Koordinációs Központ, a Kancellária beszerzési feladatait, továbbá a karokon és 

köznevelési intézményeken kívül valamennyi keretgazda beszerzési feladatát.” 

 

(3) Az Utasítás 11.§ (2) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

„11.§ (2) A köznevelési intézmények 100 ezer Ft feletti beszerzési igényét a Gazdasági 

Főigazgatóság Köznevelési Intézmények Gazdasági Ellátó Főosztály felülvizsgálja, és a Központi 

Beszerzési Osztályra továbbítja ajánlatkérés, versenyeztetés lebonyolítása végett, egyebekben a 

tranzakció rögzítését a Köznevelési Intézmények Gazdasági Ellátó Főosztály maga végzi.” 

 

(4) Az Utasítás 15.§ (2) bekezdése helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

„15.§ (2) Az igénylő az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló kormányrendelet 

53.§-a hatálya alatt végzett beszerzése a pénzügyi ellenjegyző és a keretgazda egyedi engedélye 

alapján elszámolható.” 

 

(5) Az Utasítás 16.§-a helyébe az alábbi rendelkezés lép, egyidejűleg az Utasítás kiegészül az 

következő jogszabályi idézettel: 

 
A közbeszerzési értékhatárok alatti értékű beszerzések megvalósításával és ellenőrzésével 

kapcsolatos szabályokról szóló 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 2. § (1) Az ajánlatkérő az 

ajánlattételre felhívandó gazdasági szereplők kiválasztásakor diszkriminációmentesen, az egyenlő 

bánásmód elvének megfelelően jár el. Az ajánlattételre felhívandó gazdasági szereplőket lehetőség 

szerint az ajánlatkérő székhelye (telephelye), vagy a szerződés tárgyát képező szolgáltatás, 

                                                 
1
 Hatályon kívül helyezte az egyes utasítások hatályon kívül helyezéséről szóló 2/2019. (II. 1.) számú rektori - 

kancellári együttes utasítás. Hatályon kívül: 2019. február 1. napjától. 
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árubeszerzés, vagy építési beruházás teljesítésének helye szerinti mikro-, kis- vagy 

középvállalkozások közül választja ki.  

(2) Az ajánlatkérő az e rendelet szerinti egyes beszerzések esetében ajánlattételre felhívni kívánt 

gazdasági szereplők személyét lehetőség szerint változtatja.  

(3) Az ajánlatkérő az e rendelet szerinti egyes beszerzések megvalósításakor különös körültekintéssel 

veszi figyelembe a Kbt. 19.§ (2)–(3) bekezdése szerinti részekre bontás tilalmát. 

 

Kivételek 

459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet 3. § (1) Az ajánlatkérő a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt előírás 

ellenére nem köteles három ajánlatot bekérni, ha 

a) a beszerzés tárgya a Kbt.-ben meghatározott kivételek körébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal, 

hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Országgyűlés illetékes bizottsága által 

történő mentesítés nem szükséges; 

b) a beszerzés tárgya a Kbt.-ben - vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajánlatkérők esetében a 

közszolgáltatók közbeszerzéseire vonatkozó sajátos közbeszerzési szabályokról szóló Korm. 

rendeletben - meghatározott hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárásban lenne beszerezhető; 

c) a beszerzés kivételesen kedvező feltételei csak rövid ideig állnak fenn, és az ellenszolgáltatás a piaci 

árakhoz képest lényegesen alacsonyabb, továbbá e kedvező feltételek igénybevétele az ajánlatok 

bekérésére vonatkozó e rendelet szerinti szabályok alkalmazása esetén meghiúsulna; 

d) a beszerzés tárgya igazságügyi szakértői megbízás, vagy közbeszerzési eljárásokhoz, 

pályázatokhoz kapcsolódó szakmai bírálóbizottsági tag megbízása; 

e) a szerződés tárgya közüzemi szolgáltatások (különösen víz, gáz, villamos energia, hőenergia), vagy 

internet szolgáltatás megrendelése; 

f) az ajánlatkérő piackutatás eredményeképpen igazolható módon meggyőződött arról, hogy az adott 

piacon háromnál kevesebb gazdasági szereplő lelhető fel, így potenciális versenyhelyzet nincs az adott 

beszerzési tárgy tekintetében; 

g) a szerződés tárgya egyedi gyártású áru beszerzése, feltéve, hogy az áru egyediségét a gyártó 

igazolja; 

h) a fizetési kötelezettség előzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciára történő 

jelentkezéssel kapcsolatos; 

i) a szerződést külföldön kell megkötni vagy teljesíteni; 

j) a szerződés tárgya repülőjegy vásárlása, illetve utasbiztosítási szolgáltatás megrendelése; 

k) a beszerzés közfoglalkoztatási program keretében történik; 

l) a szerződés tárgya személyhez kötött, bizalmi jellegű szolgáltatás teljesítése; 

m) a szerződés tárgya állami vezetők hivatali tevékenységéhez kapcsolódó, bizalmi jellegű 

szolgáltatások beszerzése (különösen beszédíró, fotós, személyi kommunikációs tanácsadó, személyi 

tolmácsolás); 

n) a szerződés tárgya állami vezetők képzésére, oktatására vonatkozó, vezetői és 

személyiségfejlesztési tanácsadási szolgáltatás; 

o) a szerződés tárgya veszélyes hulladék megsemmisítése, 

p) a szerződés tárgya emberi erőforrás kezelési tanácsadás, 

q) a szerződés tárgya olyan e rendelet hatálya alá tartozó korábbi szerződéshez kapcsolódó kiegészítő 

árubeszerzés, szolgáltatás megrendelés vagy építési beruházás, amelynek értéke nem haladja meg az 

eredeti szerződés értékének ötven százalékát, és az alapszerződésben szerződő partnertől történő 

beszerzés szakmai vagy gazdaságossági szempontból indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsült 

értéke nem éri el a nemzeti közbeszerzési értékhatárokat. 

 

„16.§ (1) A nettó 100 ezer Ft-ot elérő vagy meghaladó értékű beszerzést csak beszerző 

bonyolíthat le.  

(2)  A beszerző ajánlattételi felhívás megküldésével legalább három potenciális ajánlattevőtől kér 

ajánlatot, e szabálytól akkor térhet el, ha arra jelen szabályzat lehetőséget biztosít (versenyeztetés 

közbeszerzési értékhatár alatt).  Az ajánlattételi felhívásban legalább azt az információ-tartalmat 

meg kell jelölni, amit jelen szabályzat 2. sz. melléklete mintaként ajánl. 

(3)  Egyetlen potenciális ajánlattevőtől lehet ajánlatot kérni, ha a beszerzés értéke nem éri el a 

nettó 500ezer Ft-ot és a beszerző úgy ítéli meg, hogy a versenyeztetés érdemben nem befolyásolja 

a beszerzendő áru/szolgáltatás árát, vagy az alább leírt feltételek bármelyike fennáll:  

a) a szerződés tárgya személyhez kötött, bizalmi jellegű szolgáltatás teljesítése; beleértve az 

óraadói, oktatási-kutatási alaptevékenység körébe tartozó megbízást is; vagy 
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b) a beszerző piackutatásának eredményeképpen igazolható módon meggyőződött arról, hogy az 

adott piacon háromnál kevesebb gazdasági szereplő lelhető fel, így potenciális versenyhelyzet 

nincs az adott beszerzési tárgy tekintetében; vagy 

c) a szerződés tárgya egyedi gyártású áru beszerzése, feltéve, hogy az áru egyediségét a gyártó 

igazolja; vagy 

d) a beszerzés tárgya igazságügyi szakértői megbízás, vagy közbeszerzési eljárásokhoz, 

pályázatokhoz kapcsolódó szakmai bírálóbizottsági tag megbízása; vagy 

e)  a beszerzés tárgya korábbi szerződéshez kapcsolódó kiegészítő árubeszerzés, szolgáltatás 

megrendelés vagy építési beruházás, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerződés 

értékének ötven százalékát, és az alapszerződésben szerződő partnertől történő beszerzés szakmai 

vagy gazdaságossági szempontból indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsült értéke nem éri 

el a nemzeti közbeszerzési értékhatárokat; vagy 

f) a beszerzés tárgya a Kbt.-ben meghatározott egyes kivételek körébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 

111. §], vagy 

g) ha a beszerzés rendezvény-helyszínek bérletére, előadóművész díjazására irányul, beleértve a 

közvetítői díjazást, vagy 

h) szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal közvetlenül összefüggő, helyben felmerülő költségek, 

vagy 

i) köznevelési intézményeknek a tanügyi nyomtatvány- és tankönyv beszerzése, vagy  

j)  (konferencia) regisztrációs díjak, vagy   

k) köznevelési intézmények osztálykirándulásaihoz kapcsolódó költségek, vagy 

l) egyébként a közbeszerzési értékhatárok alatti értékű beszerzések megvalósításáról szóló 

kormányrendelet 3. §-ban foglalt kivételi feltételek fennállnak.  

(4)  A beszerző a nettó 500 ezer forintot el nem érő beszerzési igény esetén választhat internetes 

vásárlást is. Ebben az esetben az ajánlatkérő az interneten történt összehasonlító vizsgálat 

eredményét dokumentálja, a megrendelést pedig az interneten történt összehasonlító vizsgálat 

eredményeként alacsonyabb árat ajánló gazdasági szereplőnek adja, vagy a szerződést vele köti 

meg. 

(5) A beszerző a nettó 500 ezer forintot elérő vagy meghaladó beszerzési igény esetén eltekinthet 

attól, hogy a szerződést a három ajánlatot benyújtó gazdasági szereplő valamelyikével kösse meg, 

ha a benyújtott árajánlatok magasabbak az interneten elérhető és összehasonlítható módon 

kiválasztható alacsonyabb vételárú, az ajánlatkérés tárgyával megegyező árunál, vagy 

szolgáltatásnál. Ebben az esetben a Beszerző az interneten történt összehasonlító vizsgálat 

eredményét dokumentálja, a szerződést pedig az interneten történt összehasonlító vizsgálat 

eredményeként alacsonyabb árat ajánló gazdasági szereplővel köti meg. 

(6)  Ha a beszerzés értéke eléri vagy meghaladja a nettó 500 ezer forintot, de nem éri el a nettó 1 

millió forintot továbbá a (3) bekezdésben sorolt feltételek fennállnak, a beszerzési vezető 18. § 

szerinti engedélyével lehet több ajánlat bekérésétől eltekinteni. 

(7)  A Műszaki Főigazgatóság működési körében a főigazgató 18. § szerinti egyedi engedélyével 

kérhető egyetlen potenciális ajánlattevőtől ajánlat, ha a beszerzés értéke nem haladja meg a nettó 

1 millió forintot és a beszerzés váratlan műszaki meghibásodás leggyorsabb elhárítására irányul, 

ezáltal a kár növekedésének megelőzését, vagy az épület működésének helyreállítását szolgálja. 

(8)  Ha beszerzés értéke meghaladja a nettó 1 millió forintot és fennállnak a közbeszerzési 

értékhatárok alatti értékű beszerzések megvalósításáról szóló kormányrendelet 3. §-ban foglalt 

kivételek, a beszerzési vezető 18. § szerinti engedélyével lehet több ajánlat bekérése nélkül 

lebonyolítani a beszerezést. 

(9) Amennyiben a beszerzési eljárásban a legalacsonyabb összegű ellenszolgáltatás elve alapján 

történik a rangsorolás, a beszerző döntési javaslatot terjeszt a kötelezettségvállaló elé, és annak 

jóváhagyása esetén a legalacsonyabb ellenszolgáltatást kérő ajánlattevő részére előkészíti a 

megrendelést, vagy intézkedik a szerződés előkészítése érdekében. 

(10) Amennyiben nem az ár az egyetlen bírálati szempont (összességében legelőnyösebb 

ellenszolgáltatás elve), a beszerző az eljárást kezdeményező szervezeti egység beszerzés 

tárgyához kapcsolódó szakértelemmel rendelkező munkatársával, szükség esetén a Közbeszerzési 

Főosztály vagy más szakértő bevonásával döntési javaslatot terjeszt a kötelezettségvállaló elé, és 
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annak jóváhagyása esetén előkészíti a megrendelést, vagy intézkedik a szerződés előkészítése 

érdekében. 

(11) Versenyeztetés során az ajánlati árak mérséklésének érdekében a beszerző döntésétől 

függően támogatott a több körös ajánlatkérés, és ha a beszerzés tárgya alkalmas rá, elektronikus 

aukció/árlejtés lefolytatása is.” 

 

(6) Az Utasítás 18.§ (1) bekezdése és (2) bekezdésének első mondata helyébe az alábbi 

rendelkezések lépnek: 

 

„18.§ (1) A 16. § (6)-(8) bekezdésben kijelölt vezető - az Egyetem gazdasági vezetője 

egyetértésével - írásban adhat felmentést a versenyeztetési kötelezettség alól. 

(2) A 16.§ (6) és (8) bekezdés eseteiben a versenyeztetés alóli felmentés iránti kérelmet a 

keretgazda vezetője útján indokolással ellátva kell benyújtania a Közbeszerzési Főosztály 

vezetőjének címezve, aki szakmai véleményével ellátva döntésre felterjeszti az Egyetem 

beszerzésekért felelős vezetőjének. [A kérelemben részletesen be kell mutatni a versenyeztetés 

mellőzésére okot adó szakmai körülményeket, indokokat. A felmentést indokoló körülmények 

azonban nem eredhetnek az igénylő (pl. időbeli) mulasztásából.]” 

 

(7) Az Utasítás kiegészül az alábbi 20/A. §-sal és az azt megelőző címmel: 

 

„Adatszolgáltatás 

20/A. § (1) A Központi Beszerzési Osztály minden évben június 30-i állapotra, valamint 

december 31-i állapotra 10 munkanapon belül adatszolgáltatást teljesít a nettó egymillió forintot 

elérő vagy meghaladó beszerzésekről a közbeszerzésekért felelős miniszternek. Az 

adatszolgáltatás körében a Központi Beszerzési Osztály tájékoztatja a közbeszerzésekért felelős 

minisztert a beszerzések 

a) tárgyáról, 

b) nettó értékéről, 

c) szerződéskötési időpontjáról, valamint 

d) az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők nevéről és címéről, és 

e) az ajánlatkérővel szerződést kötő fél megnevezéséről. 

(2) Az adatszolgáltatási kötelezettség teljesítését valamennyi beszerzést végző egység, különösen 

a kari beszerzők, a Műszaki Főigazgatóság, a Gazdasági Főigazgatóság Köznevelési Intézmények 

Gazdasági Ellátó Főosztály és Savaria Egyetemi Központ Gazdasági Hivatala, valamint a 

Közbeszerzési Főosztály köteles elősegíteni az (1) bekezdésben meghatározott adatok Egységes 

Intézményirányítási Rendszerben történő hiánytalan rögzítésével. Mindaddig, amíg az Egységes 

Intézményirányítási Rendszer erre nem áll készen, külön adatszolgáltatást teljesítenek a Központi 

Beszerzési Osztály részére havi rendszerességgel, tárgyhót követő ötödik munkanapig az 5. 

számú melléklet szerint, kizárólag elektronikusan.” 

2. §  

(1) Az Utasítás 1. sz. melléklete helyébe jelen utasítás 1. sz. melléklete lép. 

(2) Az Utasítás kiegészül a jelen utasítás 2-3. sz. mellékletei szerinti 4-5. sz. mellékletekkel. 

 

3. §  

(1) A jelen utasítás kihirdetése napján lép hatályba, rendelkezéseit a folyamatban lévő ügyekre is 

alkalmazni kell. 

(2) Az Utasítás jelen utasítással beiktatott 20/A. §-a szerinti adatszolgáltatást első ízben 2017. 

március 10. napjáig kell teljesíteni a 2017. január 1-jétől február 28-ig terjedő időszakra 

vonatkozóan. 

Budapest, 2017. február 28. 

Dr. Scheuer Gyula 

     kancellár 
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1. sz. melléklet 

 

A beszerzés rendjéről szóló 7/2016. (IV. 28.) számú kancellári utasítás 1. sz. melléklete 

 

 

Beszerzési eljárások értékhatárai és feltételei összefoglaló táblázata 

 

Beszerzési 

értékhatár (nettó) és 

egyéb feltételek 

Szállító kiválasztás módja 
Beszerzési folyamat 

követendő ága 

Eljárás 

lebonyolító 

Bekérendő 

ajánlatok 

száma 

Jóváhagyó 
Dokumentáci

ó 

< 100 eFt közvetlen beszerzés közvetlen beszerzés 

felhatalmazott 

igénylő / 

beszerző 

- 

kötelezettségválla

ló és pénzügyi 

ellenjegyző 

számla 

≥100 eFt – 

közbeszerzési 

értékhatár 

versenyeztetés  

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés 

beszerző min. 3 db 

kötelezettségválla

ló és pénzügyi 

ellenjegyző 

ajánlatok, 

értékelés 

jóváhagyás 

<500 e Ft   

előzetes ajánlatkérés, ha a 

versenyeztetés érdemben nem 

befolyásolja a beszerzendő 

áru/szolgáltatás árát, vagy 

fennállnak a 16.§ (3) bek. a)-l) 

pont feltételei 

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés  

beszerző 1 db 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

indoklás a 

versenyezteté

s hiányára, 

ajánlat, 

értékelés 

jóváhagyás 

<500 e Ft   
internetes ár- 

összehasonlítás 

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés 

beszerző - 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

összehasonlít

ó vizsgálat 

eredmények 

(print screen) 

számla 
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Beszerzési 

értékhatár (nettó) és 

egyéb feltételek 

Szállító kiválasztás módja 
Beszerzési folyamat 

követendő ága 

Eljárás 

lebonyolító 

Bekérendő 

ajánlatok 

száma 

Jóváhagyó 
Dokumentáci

ó 

500e - 1000e Ft 

előzetes ajánlatkérés, ha a 

versenyeztetés érdemben nem 

befolyásolja a beszerzendő 

áru/szolgáltatás árát vagy 

fennállnak a 16.§ (3) bek a)-l) pont 

feltételei és a beszerzési vezető - a 

gazdasági vezető egyetértésével –

engedélyezi 

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés 

beszerző 1 db 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

kérelem 

versenyez-

tetés alóli 

felmentés 

iránt és annak 

engedélye- 

zése,  

ajánlat, 

értékelés 

jóváhagyás 

500e - 1000e Ft 

versenyeztetést követően 

fennállnak a 16.§ (5) bek feltételei, 

mert a benyújtott árajánlatok 

magasabbak az interneten elérhető 

legkedvezőbb árnál  

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés 

beszerző 

3 db + 

internetes 

összehason-

lítás (print 

screen) 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

ajánlatok,  

értékelés, 

internetes 

összehason-

lítás (print 

screen) 

 

1000 e Ft értékhatár 

alatti ingatlan 

üzemeltetési-

beruházási tárgyú 

beszerzések 

előzetes ajánlatkérés, ha váratlan 

műszaki meghibásodás 

leggyorsabb elhárítására irányul, 

ezáltal a kár növekedésének 

megelőzését, vagy az épület 

működésének helyreállítását 

szolgálja és a Műszaki Főigazgató 

a gazdasági vezető egyetértésével 

engedélyezi  

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés 

Műszaki 

Főigazgatóság 
1 db 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

indokolás a 

versenyezteté

s hiányára, 

ajánlat, 

értékelés 

jóváhagyás 
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Beszerzési 

értékhatár (nettó) és 

egyéb feltételek 

Szállító kiválasztás módja 
Beszerzési folyamat 

követendő ága 

Eljárás 

lebonyolító 

Bekérendő 

ajánlatok 

száma 

Jóváhagyó 
Dokumentáci

ó 

1000 e Ft-ot 

meghaladó, 

közbeszerzési 

értékhatárt el nem 

érő, 

Kormányrendelet 

kivételi körbe eső 

beszerzések  

versenyeztetés  

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés 

Központi 

Beszerzési 

Osztály / 

Műszaki Főig. 

min. 3 db 

kötelezettségválla

ló és pénzügyi 

ellenjegyző 

ajánlatok, 

értékelés 

jóváhagyás 

1000 e Ft-ot 

meghaladó, 

közbeszerzési 

értékhatárt el nem 

érő, Kormányrendelet 

kivételi körbe eső 

beszerzések  

 

előzetes ajánlatkérés, ha az 

indokolásra tekintettel a beszerzési 

vezető - a gazdasági vezető 

egyetértésével –engedélyezi 

közbeszerzési 

értékhatár alatti 

versenyeztetés 

Központi 

Beszerzési 

Osztály, vagy 

Műszaki Főig. 

1 db 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

kérelem és 

engedély a 

versenyezteté

s alóli 

felmentésre, 

ajánlat, 

értékelés 

jóváhagyás 

Meglévő ELTE 

szinten központosított 

keretszerződés vagy 

keretmegállapodás 

meglévő szerződés  közvetlen beszerzés beszerző - 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

- 

Központi beszerzésű 

termékkör (pl. 

könyvkiadás) 

lehívás 
központi termékkörre 

beszerzés 

Központi 

Beszerzési 

Osztály, 

Közbeszerzési 

Főosztály, 

Informatikai 

Igazgatóság 

- 

kötelezettségvállal

ó és pénzügyi 

ellenjegyző 

- 
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Beszerzési 

értékhatár (nettó) és 

egyéb feltételek 

Szállító kiválasztás módja 
Beszerzési folyamat 

követendő ága 

Eljárás 

lebonyolító 

Bekérendő 

ajánlatok 

száma 

Jóváhagyó 
Dokumentáci

ó 

KEF vagy NKOH 

keretmegállapodásai 

terhére történő 

beszerzés 

lehívás v. verseny újranyitás 

lehívás esetén 

„központi 

termékkörre 

beszerzés”, verseny 

újranyitás esetén 

„közbeszerzés” 

Közbeszerzési 

Főosztály, 

szükség esetén 

Informatikai 

Igazgatóság 

Közbeszerzési Szabályzat alapján 

ELTE szinten 

központosított 

keretmegállapodás 

terhére konzultációs 

eljárás 

konzultációs eljárás közbeszerzés 
Közbeszerzési 

Főosztály 
Közbeszerzési Szabályzat alapján 

>= közbeszerzési 

értékhatár 

közbeszerzés vagy központosított 

közbeszerzés 
közbeszerzés 

Közbeszerzési 

Főosztály 
Közbeszerzési Szabályzat alapján 
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2. sz. melléklet 

 

A beszerzés rendjéről szóló 7/2016. (IV. 28.) számú kancellári utasítás 4. sz. melléklete 

 

 

Javaslat eseti megrendelő szükséges tartalmi elemeire 

- előzmény, 

- a megrendelés tárgya, 

- a megrendelés teljesítésének határideje, 

- fizetendő ellenérték, az ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei, 

- teljesítés helye, 

- eseti megrendelést biztosító mellékkötelezettségek, jótállás (ha releváns), 

- eseti megrendelés megszűnése, 

- a szállító/partner visszaigazolásának módja, 

- mellékletek. 
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3. sz. melléklet 

 

A beszerzés rendjéről szóló 7/2016. (IV. 28.) számú kancellári utasítás 5. sz. melléklete 

 

Beszerz

és 

tárgya 

Beszerz

és nettó 

összege 

(Ft) 

Beszerz

és 

bruttó 

összege 

(Ft) 

Szerződéskö

tés 

időpontja 

Szerződő 

fél 

(nyertes 

ajánlattev

ő) neve 

Szerződő 

fél 

(nyertes 

ajánlattev

ő) 

székhelye 

Felkért 

2. 

ajánlatte

vő neve 

Felkért 

2. 

ajánlatte

vő 

székhely

e 

Felkért 

3. 

ajánlatte

vő neve 

Felkért 

3. 

ajánlatte

vő 

székhely

e 

Ha 

szüksége

s: 

Felkért 

4. 

ajánlatte

vő neve 

Ha 

szüksége

s: 

Felkért 

4. 

ajánlatte

vő 

székhely

e 

              

    0 Ft                   

    0 Ft                   

    0 Ft                   

    0 Ft                   

    0 Ft                   

    0 Ft                   

    0 Ft                   

    0 Ft                   

    0 Ft                   

 

 


