EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

3/2016. (1V. 28.) szam1 rektori-kancellari kozos utasitas’
a szerz6déskotés rendjérol szolo 4/2015. (VI. 11.) szamu rektori-kancellari egyiittes utasitas modositasarol

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Milkodési Szabalyzat 1. kotete, a
Szervezeti és Mitkodési Rend 82.§; 87. §; és a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 73. § (5) bekezdése
alapjan a rektor és a kancellar a szerz6déskotés rendjérdl szolo 4/2015. (VI 11.) szamu rektori-kancellari egyiittes
utasitast (a tovabbiakban: Utasitas) az alabbiak szerint modositja:

1. §
(1) Az Utasitas 1. § (1) bekezdése kiegésziil az alabbi mondattal:

»l. § (1) [A jelen utasitas hatalya kiterjed — a Magyar Tudomanyos Akadémidval fenndllo szerzddés alapjan
miikodo egységeket kivéve — az ELTE minden szervezeti egységére, és ezen szervezeti egységekhez tartozo,
szerzodeskotésben kozremitk6do valamennyi munkatarsara (személyi hataly).] Jelen utasitas alkalmazasaban
szervezeti egységnek kell tekinteni a Kozalkalmazotti Tanacsot, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzatot és az
Egyetemi Doktorandusz Onkorményzatot is.”

(2) Az Utasitas 1. § (6) bekezdés e) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»1. § (6) [Jelen utasitas alkalmazasa soran szerzédésnek kell tekinteni az utasitds hatalya ala esd szervezeti
egysegek, személyek altal megkotni szandékozott mindazon szerzédést, megallapodast, egyezményt (a
tovabbiakban: szerzédés),

()]

e) minden mas, az Egyetem neve alatt l1étrehozott és magatartasra, tevékenységre kotelezettséget vallalo,
jogosultsagot keletkeztetd barmilyen irasos formaban megjelend egyoldali nyilatkozatot, dokumentumot,
szandéknyilatkozatot.

2. §
Az Utasitas 3. § (1) bekezdés a) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»3. § (1) [Az Egyetem képviseletében a szerzédéskotés soran eljarni, illetve a szerzédést aldirni]

a) kotelezettségvallalast tartalmazo megallapodas esetén, a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat és a
kotelezettségvallalasra, valamint beszerzésre vonatkozd kancellari utasitds rendelkezései szerint
meghatarozott, kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkez6 személy jogosult,

b) (...)

3. §

Az Utasitas 4. § (1) bekezdés felvezet6 szovege, valamint a (6) és (7) bekezdései helyébe az alabbi rendelkezések
1épnek:

»4.§ (1) A 3. § (1) bekezdés ba) pontja alapjan a rektor jogosult az Egyetem egészére, vagy tobb szervezeti
egységére kiterjedo szerzodéskotésre

(...)

(6) Az Egyetem joganak érvényesitéséért, vagy kotelezettsége teljesitéséért felelés személy a szerz6dést a
szakmai tartalom megfelel6ségét igazolando szignalja, vagy azt — masodhelyen — alairasaval latja el.

(7) A szerzbédést alairdk e szabalyzatban meghatarozott jogosultsaga a kancellar egyetértési jogat, valamint az
ellenjegyzés sziikségességét nem érinti.”

! Hatalyon kiviil helyezte az egyes utasitasok hatalyon kiviil helyezésérol szolo 2/2019. (11. 1.) szami rektori - kancellari egyiittes
utasitas. Hatalyon kiviil: 2019. februar 1. napjatol.




4. §

Az Utasitas 6. §-a kiegésziil az alabbi (4)-(6) bekezdésekkel:

»0. § (4) Idegen nyelven megkdtendd szerzddéshez el kell késziteni a szerzddés lényeges tartalmi elemeit
Osszefoglald, vezetdi felelosségvallalassal ellatott magyar nyelvli kivonatot, melynek elkészitésérol a szerzédés
teljesitéséért felelds szervezeti egység koteles gondoskodni. A kivonat a jogi és pénziigyi ellenjegyzés feltétele és
a szerz0dés pénziigyi aktajanak kotelezo kelléke. A kivonatban régziteni kell az alabbi tartalmi elemeket:

a) az ELTE szervezeti egység megjelolését,

b) a szerz6do fél megjelodlését,

¢) a szerzddés tipusat,

d) a szerzOdés targyat,

e) a szerz6dés brutto értékét,

f) a szerz6dés iddbeli hatalyat (id6tartam), hataridejét,

g) az ELTE-t terhel6 pénziigyi és egyéb kotelezettségre/kovetelésre vonatkozo rendelkezéseket,

h) a kotelezettség/ a kdvetelés /a tamogatas pénznemét,

i) a fizetési kotelezettség/kovetelés /a tamogatas teljesitésének litemezését,

J) szerzddést biztositdo mellékkotelezettségeket,

K) ELTE szempontjabol elényos vagy kockazatos tartalmi elemek bemutatasat.

(5) Pénziigyi kotelezettséget keletkeztetd szerzodést magyar, vagy angol nyelven lehet alairni, kivételes esetben
lehet mas vilagnyelvet hasznalni.

(6) Pénziigyi kotelezettséget nem keletkeztetd megallapodas nyelvét a felek szabadon allapithatjak meg azzal,
hogy ez esetben is torekedni kell kozos nyelvként az angolra. Ha az idegen nyelvili szerz6désszoveg iranyado a
felek viszonyara, a forditasrol gondoskodni kell. A forditast az érintett szervezeti egység nyelvismerettel
rendelkez6 munkatarsa is elkészitheti.”

5§

Az Utasitas 7. § (4) bekezdés utolsé mondata helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

1)

()

»1. 8§ (4) [A4 Jogi Osztily hét munkanapon beliil kételes a szerzédést véleményezni.] A Jogi Osztaly a
véleményezés idejét indokolt esetben lerdviditheti, illetve amennyiben a szerz6dés bonyolultsaga ezt indokolja,
vagy a szerzodés idegen nyelvil, azt egyszer legfeljebb 7 nappal — tajékoztatas mellett — meghosszabbithatja.”

6. §
Az Utasitas 9. § (1) bekezdése kiegésziil az alabbi mondattal:

»9. § (1) [Szerzédésminta alkalmazdsanak van helye az olyan szerzédések megkotésekor, amelyekre vonatkozéan
az Egyetem honlapjan kozzétett szerzédésminta taldlhato.] Ezt a tényt a szerz6désen a ,,szerz6désminta alapjan
készilt” megjegyzéssel kell jeldlni, és az elokészitd névalairassal ellatott kézjegyével kell jegyezni.”

Az Utasitas 9. § (3) bekezdése kiegésziil az alabbi mondattal:

9. § (B) [A szerzddesminta alkalmazasaval kotott megallapodasok esetében — a (4) bekezdésben és (5)
bekezdésben irt kivételekkel — a Jogi Osztdly bevondsdra nincs sziikség.] A szerzédés irattari példanyan — mely a
szakmai, jogi, vagy mas szignokat is tartalmazza — az el6készitd névalairassal ellatott kézjegyével kell jegyezni
azt a tényt, hogy ,,a szerz6dés minta alapjan késziilt.”

7. §

Az Utasitas 13. §-a helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»13. § (1) A szerzddéseket nyilvantartasba kell venni.

(2) A beszerzések korében a nyilvantartisra az Egységes Intézményiranyitisi Rendszer (Neptun Gazdalkodasi
Modul SAP platformon, MM modul szerz6dés-nyilvantartasa) szolgal.

(3) A felsdoktatasi intézmények ko6zotti nemzetkdzi kapcesolatokat, vagy egyébként a nemzetkdzi mobilitast
szolgalo szerzodésekrol a Rektori Kabinet Nemzetkozi Irodéja vezeti a nyilvantartast.

(4) A palyazati tamogatasi szerz6dések, valamint kutatasi és fejlesztési, innovacids targya szerzédések
nyilvantartasara az elektronikus palyazat nyilvantart6 rendszer (EPER) szolgal.




)
(2)

3
(5) A személyi elbiranyzat terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvantartasara kiilon szabalyok
vonatkoznak.
(6) A (2)(5) bekezdésben emlitett koron tal megkotott szerzodések nyilvantartasat a Jogi, Igazgatasi és
Kozbeszerzési Igazgatosag vezeti. E nyilvantartas az Egyetem keretgazdai altal havonta megkiildott adatokbol
épiil fel.
(7) A (6) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetéséhez az alabbi adatokat kell minden honap utols6 munkanapjan
bejelenteni:
a) az ELTE szervezeti egység megjelolését,
b) a szerz6d6 fél megjeldlését,
C) a szerz6dés tipusat,
d) a szerz6dés targyat,
e) a szerz6dés nettd értékét,
f) a szerz6déskotés datumat,
g) a szerzédés idébeli hatalyat (idotartam), hataridejét,
h) annak megjelolését, milyen kotelezettség terheli ELTE-t,
i) a szerz6dés iktatoszamat,
J) a megjegyzés rovatot (amelyet a bekiildének iiresen kell hagynia).
(8) Valamennyi nyilvantartas tartalmazza a szerz6dés iktatoszamat. Kiilonds gonddal kell eljarni a szerz6dések
iktatasa, az iktatorendszerben valo elektronikus képi rogzitése és az iktatdszamnak a szerzOdés-nyilvantarto
rendszerben valod pontos feltiintetése irant, hogy azok olvashatoéan és teljes koriien tartalmazzak a papir alapt
dokumentum teljes képi masat.
(9) A szerz6dés-nyilvantartas szamara megadott adatok valodisagaért és jelen utasitas szerinti teljes kortiségéért a
szerz6déskotod szervezeti egységek vezetoi felelnek.”

8. §

A jelen utasitds a kihirdetés napjan 1ép hatilyba azzal, hogy a kihirdetést kovetden induld iigyekre kell
alkalmazni. A folyamatban levo ligyekre alkalmazni lehet, ha az nem jelent tobblet adminisztraciot.

A jelen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Utasitas
a) 1. 3§ (2) bekezdésében az ,,&s (4)” szovegrész

b) 1. § (4) bekezdése,

C) 4.§(4), (5) és (8) bekezdései,

d) 10. § (1) bekezdés utolsé mondataban az ,,egyik” szévegrész,

e) 14. § (4) bekezdésében a ,,fegyelmi felel6sségén és” szovegrész.

Budapest, 2016. aprilis 20.

Dr. Mezey Barna Dr. Scheuer Gyula
rektor kancellar




