EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

3/2019. (11.21.) szamu kancellari utasitas
a Magyar Allam tulajdonaban és az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
vagyonkezelésében 1évo ingo vagyon feleslegesnek mindésitése, hasznositasa és selejtezése
szabalyairdl
[Egységes szerkezetben a modositasarol szolo 2/2025. (IV. 2.) szamu kancellari utasitds
rendelkezéseivel.]

Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem kancellarja az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat 1. kotetének 5. mellékletét
képezd Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 73. § (5) bekezdés g) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allami vagyonnal valo gazdalkodasra
vonatkoz6 jogszabalyok elGirdsaira — a Magyar Allam tulajdonaban és az Egyetem
vagyonkezelésében 1évo ingd vagyon feleslegesnek mindsitése, hasznositidsa és selejtezése
szabalyairdl az alabbiakat rendeli el

. RESZ

ALTALANOS SZABALYOK

Az utasitas hatalya

1. §

(1) Az utasitas targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban és vagyonkezelésében levo
ing6 vagyonabdl az immaterialis javakra, targyi eszkozokre €s készletekre.

(2) Az utasitas szempontjabdl vagyontargynak mindsiil minden olyan vagyoni értékii jog,
szoftver, targyi eszkoz, készlet és aru, melynek nyilvantartasarol az Egyetem mennyiségi
¢s értékbeli vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik, értékhatarra valo
tekintet nélkiil.

(3) A jelen utasitas alkalmazasaban immaterialis javakon, targyi eszk6zon és készleten a
Szamlarendben® meghatarozottakat kell érteni.
(4) Az utasitas targyi hatalya nem terjed ki:
a) azidegen vagyontargyakra;
b) azideiglenesen atvett vagyontargyakra;
c) Ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére;
d) az Egyetemi Konyvtar és Levéltar allomanyaba tartozo konyv, folyodirat és egyéb
informécidhordoz6 anyagokra;
e) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
okiratokra;
f) a muzealis és levéltari gylijteményekre, miiszaki emlékekre, védett targyra, képzo-
¢s iparmiivészeti alkotdsokra;
g) apolgari védelmi rendeltetésii, nem egyetemi tulajdont vagyontargyakra;
h) hatosagi engedély vagy kotelezvény alapjan lizemben, illetve készenlétben tartott
(pl. tlizolto) berendezésekre;
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i) nemesfémbdl késziilt targyi eszkdzokre és minden nemesfém készletre.

Feladat és hataskor

2.§

Minden szervezeti egység vezetOjének feladata az iranyitdsa ala tartozo teriileten a
felesleges vagyontargyak folyamatos feltardsa ¢és a felesleges vagyontargyakkal
Osszefiiggd eljaras kezdeményezése. A szervezeti egység vezetdje ezt a feladat- és
jogkorét az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban allo6 munkatarsara atruhazhatja.

A felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasat egyetemi szinten a gazdasagi
féigazgato iranyitja.

A selejtezési hataskor az Egyetem gazdasagi fOigazgatgjat illeti. A feleslegessé valt
vagyontargyak kiils6 hasznositasarol is a selejtezési jogkor gyakorloja dont.

3.§

Az Egyetem gazdasagi fOigazgatdja a (2) bekezdésben irt feladatok ellatasara allando
Selejtezési Bizottsagot hoz 1étre.

A Selejtezési Bizottsag:

a) a felesleges vagyontargyakat mindsiti;
b) javaslatot tesz a hasznositasra, illetve a selejtezésre;
C) megvizsgalja, hogy
- az adatok megegyeznek-e a szamviteli nyilvantartasok adataival,
- sziikséges bizonylatok (szakvélemény) rendelkezésre allnak-e;
- indokolt-e a selejtezési eljaras lefolytatasa;
- anagy értékil targyi eszkoz Osszes tartozékaval egyiitt kertil-e selejtezésre;
- sziikséges-e a selejtezéssel kapcsolatban esetleg feleldsségre vonast alkalmazni.

A Selejtezési Bizottsag legaldbb harom fébol all. A Bizottsag elndke a selejtezést
elokészitd Gazdasagi Foigazgatosag Kozponti Gazdasagi Hivatal vezetdje vagy az altala
erre kijelolt kozalkalmazott. A Bizottsag tagja a Gazdasagi Foigazgatosag Szamviteli
Osztaly egy szamviteli képzettséggel rendelkez6 dolgozdja ¢és a leltarfelelds. A
Bizottsagnak eseti jelleggel tagja a selejtezendé eszkoz tekintetében specialis szakmai
ismeretekkel rendelkezd dolgozd. A Selejtezési Bizottsdg tagjai tevékenységliket
megbizolevél alapjan latjak el.

A Selejtezési Bizottsag elnoke:

a) gondoskodik a Bizottsag 6sszehivasarol,

b) az eszkoz tekintetében specialis szakmai ismeretekkel rendelkez6 dolgozd sziikség
szerinti meghivasarol;

c) koordinalja a selejtezés lebonyolitasanak (beleértve az elszallitast és megsemmisitést
1s) megszervezEsét;

d) felel a szabalyok pontos betartasaért, valamint a selejtezéshez sziikséges feltételek
biztositasaért.

A Selejtezési Bizottsadg tagjai tevékenységiiket 0sszehangoltan és egyiittesen kotelesek

végezni.
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Il. RESZ

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK KEZELESI RENDJE

A feleslegessé mindsités

4. 8§

A szervezeti egység hasznalatdban, kezelésében 1év0, vagy a teriiletiikon tarolt
vagyontargyakat az egységek vezetdi — a kotelezden eldirt leltarozason feliill — a
nyilvantartasaik alapjan évente legalabb egy alkalommal feliilvizsgélni és a feleslegessé
valas szempontjabol mindsiteni kotelesek.

Feleslegesnek kell tekinteni azokat a vagyontargyakat, amelyeket

a) az oktatd- és kutatdbmunkahoz, illetéleg az ellatott szakmai feladathoz huzamosabb
ideig nem hasznalnak;

b) avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg;

c) a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak;

d) rongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkdlcesi avultsag miatt rendeltetésszer(i
hasznalatra mar nem alkalmasak;

e) szavatossagi idejiik lejart; vagy

f) a szervezeti egység vezetdje a (3)-(4) bekezdés alkalmazasaval feleslegesnek
mindsit.

Targyi eszkoz feleslegessé mindsithetd:

a) ha az eszkoz a technikai fejlédés miatt olyan mértékben valt korszer(itlenné, hogy
hasznalata gazdasagtalan;

b) Gjitas bevezetése, a technologia atszervezése miatt;

C) egyéb olyan okok miatt, amelyek kovetkeztében az eszkdzok a tovabbiak soran nem
hasznalhatok.

Készletek tekintetében feleslegesnek tekintheto:

a) minden olyan anyag, amelyet az illetékes szervezeti egység vezetdje annak mindsit;

b) a targyi eszkozok kiselejtezése vagy értékesitése kovetkeztében visszamaradd
tartalék alkatrészek ¢€s tartozékok, ha eredeti rendeltetésiiknek megfelelden, pl.: mas
gépek, miiszerek javitdsdhoz, karbantartasdhoz nem hasznalhatok.

Nem mindsiilnek feleslegesnek a huzamosabb id6n keresztiil felhasznéldsra nem kertild
anyagok ¢és alkatrészek, amennyiben azok az lizemeld berendezések hibaelharitasahoz
sziikségessé valhatnak. Ugyanez vonatkozik a tartalékként beszerzett berendezésekre is.

A feleslegesseé valas kérdésében kiilonds gonddal kell eljarni azon készleteknél, amelyek
importbol keriiltek beszerzésre és utanpdtlési idejiik hosszabb id6t vesz igénybe, illetve
még lizemeld targyi eszkozok tartalék alkatrészeinek mindsiilnek.

A szervezeti egységek vezetdi a feltards soran feleslegesnek mindsitett és a mellékletben
irt kodok szerint besorolt vagyontargyakrol a ,,Feleslegjelentés 1.” cimli nyomtatvany
alkalmazasaval jegyzéket kotelesek késziteni évente legalabb egy alkalommal. Mindazon
feleslegesnek mindsitett vagyontargynal, amely rendeltetésszerli hasznalatra alkalmas,
ezt a tényt a jegyzékben fel kell tiintetni. A szervezeti egység vezetdje és a keretgazda,
tovabba a leltarfelelds altal alairt, iktatott selejtezési kérelmet a Szamviteli Osztalyra kell
megkiildeni. A Szamviteli Osztaly a jegyzéket — az adatok szamviteli ellendrzését és
kiegészitését kovetden — megkiildi a Gazdasagi Foigazgatosag Kozponti Gazdasagi
Hivatalanak, ahol megkezdddik az Egyetemen beliili/kiviili hasznositas és/vagy a
selejtezés eldkészitése.



1)
()

©)

(1)

()
(3)

1)

)
3)

(4)

()

Raktarozas

5. §

A munkahelyen feleslegesnek mindsitett eszkdzok atmeneti taroldsara, nyilvantartasara
raktar izemeltethetd.

A beépitett, nem mozgathato, nagy terjedelmii, valamint — raktar iizemeltetése esetén,
annak tarolasi helye hianyaban — a raktarban nem tarolhato, feleslegessé valt/selejtezett
vagyontargyak tovabbi intézkedésig a munkahelyen tarthatok.

Raktar iizemeltetése esetén az oda feleslegesként leadott eszkozoket dontésig az 1j
eszk6zoktol elkiilonitve, valtozatlan allapotban kell tarolni az alabbiak szerint:

a) egyedileg nyilvantartott targyi eszk6zok, kivéve a nemesfémbdl késziiltek;

b) butorok és az ebbe a csoportba tartozé berendezési targyak;

C) bontasbol kikeriilt, hasznalhaté épitési anyagok és szerelvények, gép-, miiszer
alkatrészek.

Egyetemen beliili és kiviili hasznositds

6. §

A szervezeti egységek altal leadott jegyzékek alapjan a Kozponti Gazdasagi Hivatal
megkisérli a felesleges vagyontargyak Egyetemen beliili hasznositdsat (atadas),
figyelembe véve a beérkezett igényeket és a takarékossagi szempontokat is. Az egyes
munkahelyeken feleslegesnek mindsitett vagyontargyak az Egyetemen beliil az ,,Atadas
atvételi jegyzokonyv” cimli nyomtatvannyal adhatok at. Az eljarast a feltarast végzo
szervezeti egység vezetdje az atvevo szervezeti egység vezetdjével folytatja le.

A kiils6 hasznositas a vagyontargyak Egyetemen kiviilre torténd bérbeadasat (7. §),
téritésmentes atadasat (8. §), valamint értékesitését (9. §) jelenti.

Az egyes vagyontargyak hasznositasa soran

a) afémanyagokat fel kell ajanlani tovabbhasznositasra;
b) ha a vagyontargy vagy eszkoz felvasarlasat, begyiijtését erre a célra 1étesitett
gazdalkodod szervezet végzi, a hasznositast ennek Utjan kell végrehajtani.

Beérbeadas

7. §

Felesleges targyi eszkdz mas vallalkozas, intézmény, valamint — ha azt jogszabaly nem
tiltja — maganszemély részére bérbe adhato.

A bérbeadashoz a gazdasagi féigazgatd engedélye sziikséges.

A bérleti dijat — annak megallapitasara vonatkoz6 gazdasagossagi szamitasok alapjan —
az illetékes szervezeti egység javaslata szerint, a gazdasagi foigazgatd allapitja meg. A
bérleti dijat 0gy kell megallapitani, hogy az legalabb az Egyetem eszkozzel
kapcsolatosan felmeriild altalanos koltségét, valamint az adott iddszakra elszamolt
amortizacios koltséget fedezze.

A bérleti szerzédés megkotésére egyebekben az Egyetem szerzddéskotési?, illetve

vagyonkezelési® szabalyai iranyadok.

A bérbe adott targyi eszkodz a nyilvantartasbol nem torolhetd.

24/2015. (VI. 11.) szamu rektori-kancelldri egyiittes utasits a szerz6déskotés rendjérol
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Teritesmentes atadas

8.§

Az ideiglenesen vagy véglegesen feleslegessé valt targyi eszk6zok gazdalkodo szervezet
részére téritésmentesen csak

a) tartds kooperacios kapcsolat, huzamosabb ideje fennalldo szerzédéses kapcsolat
keretében, illetve a szerzédések teljesitése érdekében,

b) oktatasi vagy muzeumi célra,

c) Kkaritativ célra vagy

d) kiilon jogszabaly szerint eldirt esetekben

adhato at, figyelembe véve a mindenkor érvényes AFA eldirasokat.

A téritésmentes atadast a gazdasagi foigazgato, illetve az altala megbizott személy
engedélyezheti.

Az atadas engedélyezése esetén a targyi eszkozok egyedi nyilvantartasi lapja alapjan az
illetékes szervezeti egység atadas-atvételi nyomtatvanyt tolt ki és gondoskodik a targyi

crer

Téritésmentesen természetes személy részére feleslegessé valt targyi eszkdz nem adhato
at.

A feleslegessé valt vagyontargy értékesitése

9.§

A felesleges vagyontargyak kiilsé értékesitése az eladni kivant vagyontargy értékétol
fliggd eljarasi rendben torténik.

Az értékesités lebonyolitasa az illetékes keretgazda feladata. Az eszkdz eladasaval
kapcsolatban az azt leado szervezeti egység vezetdjének javaslattételi jogosultsdga van.
Az ¢értékesitésre jovahagyott vagyontargyak eladdsi arat az illetékes, selejtezési
feladatokat ellatd szervezeti egység javaslata alapjan a keretgazda hatarozza meg.

Az értékesités torténhet gazdalkodd szervezet, valamint — ha azt jogszabaly nem tiltja —
maganszemeély részére. Az Egyetem dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése
tekintetében maganszemélyeknek mindsiilnek.

10. §

Az értékesitésre javasolt eszkozok egyedi arat (a tovabbiakban: egyedi ar) az aktualis
konyv szerinti érték, a beszerzési ar, a tényleges forgalmi, illetve hasznalhatdsagi érték,
valamint a varhato kereslet figyelembevételével kell megéllapitani.

Az egyedi &r minimum

a) targyi eszkozok esetében a nettd nyilvantartasi érték;

b) ,,07-ra leirt eszkdzok esetében a legkedvezébb arajanlat;

c) akészletek esetében az éves koltségvetésben meghatarozott érték.

11.§

Ha az eladni kivant felesleges vagyontargy egyedi ara meghaladja az éves koltségvetési
torvényben meghatirozott értéket?, akkor az értékesitésre az allami vagyonrdl szolo
2007. évi CVL torvény (a tovabbiakban: Vagyontorvény) 33. § alkalmazasaval az MNV
Zrt. utjan keriil sor.

42019-ben 25 millié Ft
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(2) °Ha az eladni kivant felesleges vagyontargy egyedi ara az éves koltségvetési torvényben

meghatarozott érték alatt van, az értékesitést az Egyetem a Jogi, Humanszolgaltatasi és

Kozbeszerzési Foigazgatosag Kozponti Beszerzési Osztaly utjan, versenyeztetési eljaras®

keretében folytatja le, a Vagyontdérvény 34-35. §-aiban foglaltak alkalmazasaval. A

kisértékli ingd vagyontargy értékesitése soran a Vagyontdrvény versenyeztetés aldli
mentesiilési szabalyainak alkalmazasa is mérlegelendd.

(3) Az 500 000,- Ft értékhatar alatti vagyontargy értékesitése esetében a versenyeztetés
(palyazat, arverés) melldzheto.

(4) Az értékesitési hirdetményt a (2) bekezdés szerinti eljaras esetén széles kozonség
szamara nyitva allo, hirdetésre szakosodott webes feliileten, a (3) bekezdés szerinti
eljaras esetén pedig a helyben szokasos modon (hirdetétablara kihelyezéssel és/vagy a
belsé informacids csatorndkon megjelentetéssel) kell kozzétenni. A hirdetménynek
tartalmaznia kell

a) az értékesitésre szant vagyontargy megnevezését;
b) az értékesitésre szant vagyontargy elhasznalddasi szintjére utald jellemzoket;
C) azeladasi arat (annak AFA tartalmat);
d) az értékesités helyét;
e) az értékesités idépontjat;
f) az értékesitési eljaras modjat.
12. §

(1) Az értékesités konkrét feltételeit a felek szerzédésben hatdrozzak meg. A szerzodés
megkotésére az Egyetem szerzédéskotési® szabalyai az iranyadéak.

(2) A szerzédésben a felek az atadas id6pontjat, a fizetés modjat és hataridejét — az altalanos
pénzforgalmi eldirdsok keretében, a (3) bekezdésben irt szabalyok megtartasaval —
szabadon hatarozzak meg.

(3) A vételar megfizetésére szamla ellenében keriilhet sor, a teljesitésre legfeljebb 15 naptari
nap fizetési hataridé adhato. Részletfizetési kedvezményt és hitelt az Egyetem nem adhat.
Természetes személy részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés
ellenében lehet értékesiteni.

(4) Az értékesitett felesleges vagyontargy szamlazasanak kezdeményezése a jovahagyott ar
¢s az atadasi bizonylat alapjan az illetékes keretgazda feladata.

Selejtezési javaslat
13. §

(1) Selejtezni azokat a vagyontargyakat lehet, amelyek természetes elhasznalddas,
korszeriitlenség, elavultsdg, rongalds kovetkeztében rendeltetésszerli hasznélatra
alkalmatlanna valtak, hasznositasuk térités ellenében vagy térités nélkiili formaban nem
jart eredménnyel.

(2) Selejtezési eljaras ala vonni csak a meglevd, a helyszinen megtekinthetd, szamba vehetd
vagyontargyat szabad.

(3) Targyi eszkozok esetében a javaslatot az eszkozt eredetileg leadd szervezeti egységnek
kell megtenni a selejtezendd eszkoz tipusanak megfeleld ,,Feleslegjelentés” cimii
nyomtatvany alkalmazasaval. A javaslat megkiildésére a 4. § (7) bekezdésében irt eljarasi
rendet kell megfelelden alkalmazni.

5 Megallapitotta a 2/2025. (IV. 2.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2025. IV. 4. napjatol.
6 Lasd: 19/2009. (XI. 10.) szamu rektori utasitds a versenyeztetési eljaras szabalyairol

" Megallapitotta a 2/2025. (IV. 2.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2025. IV. 4. napjatol.
84/2015. (V1. 11.) szamu rektori-kancellri egyiittes utasitas a szerzédéskotés rendjérél
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(4) A raktari készletek selejtezésére a raktar vezetdje tesz javaslatot a ,,Feleslegjelentés IV.”

cimll nyomtatvanyon. Az iktatott javaslat elektronikus valtozatat és egy, a raktar vezetdje
altal alirt példanyat a Kozponti Gazdasagi Hivatal részére kell megkiildeni.

(5) A munkaruhak, védéruhak selejtezésére a leadd szervezeti egység vezetdje tesz javaslatot
a megfelelé ,Feleslegjelentés” cimii nyomtatvany alkalmazasaval. Az iktatott javaslat
elektronikus valtozatat és egy, a szervezeti egység vezetdje €s a leltarfelelds altal alirt
példanyat a Kozponti Gazdasagi Hivatal részére kell megkiildeni. A javaslatot
elektronikus uton, tajékoztatasul tovabba meg kell kiildeni a keretgazda humanpolitikai
feladatok ellatasaért felelds egysége részére.

(6) A textiliat az eldzetes tisztitas, fertdtlenités utan szabad selejtezéshez leadni. A vagott,
selejt textilia ataddsa szinenként elkiilonitve, mérés utan torténik. A veszélyes (textilia)
hulladéknak mindsiild anyagok (nem fertdtlenithetd parna, paplan stb.) esetében a
veszélyes hulladékokra vonatkozo jogszabalyok szerint kell eljarni.

A selejtezeési eljaras
14. §

(1) A sclejtezések a gazdasagi foigazgatd altal minden évben a 21. § szerint kiadott
selejtezési litemtervben meghatdrozott iddpontban, ingatlanonként térténnek.

(2) Ev kozben a keretgazda — az érintett szervezeti egység javaslatara — indokolt esetben
rendkiviili selejtezést kérhet, melyre a gazdasagi féigazgatd adhat engedélyt.

(3) A vegyszer, gyogyszer, kabitdszer selejtezése csak rendkiviili selejtezés keretében
(egyébként a keretgazda szakmai iranyitasa mellett) torténhet.

15.§
(1) A selejtezés elokészitésérdl a Selejtezési Bizottsag elndke gondoskodik.

(2) A selejtezéshez sziikséges dokumentumok:

a) targyi eszkozoknél az egyedi nyilvantartd lap masolata, vagy annak adatai, a targyi
eszkdz dokumentacidja;

b) selejtezési javaslat;

c) feleslegessé valasra vagy selejtezésre vonatkozo bizonyitd iratok (jegyzOkonyv,
szerviz javaslat, mindségi igazolas stb.);

d) amennyiben a leadott eszk6zhéz nem kapcsolodnak az egyedi nyilvantartd lapon
szerepld tartozekok, arrol jegyzokonyvet kell felvenni.

(3) A Selejtezési Bizottsag a nagy értékli egyedi eszkoz selejtezésére — amennyiben annak
bruttdé beszerzési ara meghaladta a 25 milli6 Ft-ot vagy a selejtezési kérelem
benyujtasanak iddpontjdban még van nettd értéke — csak kiilsé szakértd (szakiranyu
tevékenységet végzd vallalkozas) 4ltal az eszkéz javithatatlansagarol, a javitasi
koltségrol, illetve elavultsagarél adott nyilatkozat birtokaban tehet javaslatot. A
Selejtezési Bizottsdg ezen értékhatar alatt is donthet kiilsé szakértéi vélemény
beszerzéseérol.

(4) Allagromlas esetén vizsgalni kell, hogy annak oka nem vezethetd-e vissza hanyagsagra,
mulasztasra. Ilyen esetekben az egységek altal kiallitott karfelvételi jegyzOkonyv egy
példanyat mellékelni kell.

16. §

A Selejtezési Bizottsag a selejtezés soran allast foglal abban, hogy a selejtezendd targyi
eszk6zok, készletek selejtezhetdek-e, illetve mely alkatrészei, tartozékai hasznosithatok a
késObbiek soran. A selejtezés sordn a Bizottsagnak javaslatot kell tenni a kdvetkezokrol:

a) aselejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
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b) a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell-e
semmisitent,
C) a megsemmisitésre keriilé készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Osszetorés,
elégetés, darabolas stb.) torténjen.

17.§

Az immateridlis javak ¢és targyi eszkozok, illetve készletek selejtezésekor az erre
rendszeresitett nyomtatvanyokat kell hasznalni, amelyek meghatarozasarol és az Egyetem
honlapjan® térténd kozzétételérdl a Kozponti Gazdasigi Hivatal gondoskodik.

1)

)
(3)

(4)
(5)

(1)
()

1)

18. §

A selejtezett vagyontargyakrol és a selejtezési eljarasokrol a selejtezendd vagyontargy
szerinti ,,Selejtezési jegyzOkonyv” cimii nyomtatvany hasznalataval jegyzékonyvet kell
felvenni, melynek tartalmaznia kell:

a) a felvétel datumat;

b) a felvétel helyét, a tarold hely kodjat és megnevezését;

c) ajelenlévok nevét;

d) a selejtezendd vagyontargy megjeldlését, leltari szamat és nettd értékét, csoportos
eszkozoknél a darabszamot;

e) afeleslegessé valt vagyontargy nettd értékét;

f) javaslatot a selejtezésre;

g) aselejtezés-jovahagyas utani teendoket;

h) alairasokat.

A feleslegessé valas okait a kodjegyzék alapjan kell régziteni (melléklet).

A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszamozassal egy példanyban kell elkésziteni. A
gazdasagi féigazgatd altal jovahagyott, iktatott jegyzOkonyv eredeti példanyat a
Szamviteli Osztaly vezetdjének, elektronikus valtozatit az érintett szervezeti egység
vezetdjének kell megkiildeni.

A selejtezés egyéb okiratai a jegyzOkonyv mellékleteit képezik.

A Kozponti Gazdasagi Hivatal gondoskodik a selejtezési jegyzokonyv Iratkezelési

Szabélyzat'? szerinti iktatdsarol és kezelésérl.

A selejtezett vagyontargy értékesitése
19. §

A selejtezett vagyontargy a selejtezési jegyzOkonyvben meghatarozott nettd értéken
értékesithetd, a 11-12. §-ok szabalyainak megfelel6 alkalmazasaval.

A hulladék értékesitésekor a szallitolevélen és a szamlan minden esetben fel kell tintetni
a selejtezési jegyzOkonyv szdmait.

Megsemmisités, elszallitas
20. §

A selejtezett vagyontargyak (amennyiben azok értékesitésére nem keriil sor)
megsemmisitésérdl az érintett szervezeti egység gondoskodik a Kozponti Gazdasagi
Hivatal koordinalasaval. A megsemmisités érdekében a selejtezést kdvetd 30 napon beliil
intézkedni kell. A megsemmisités barmely olyan moddszerrel végezhetd, amely a
megsemmisitett targy hasznalatbavételét kizarja.

9 Lasd: https://www.elte.hu/dokumentumok/formanyomtatvanyok
10 https://www.elte.hu/dstore/document/682/ELTE_SZMSZ 9mell iratkezeles.pdf
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(3)

(4)
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(1)

)

(1)
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3)
(4)
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A hulladékka wvalt gépjarmii megsemmisitése, a veszélyes hulladék, gyodgyszer,
kabitoszer, pszichotrép anyag megsemmisitése, artalmatlanna tétele soran a kiilon
jogszabalyok elOirasai szerint kell eljarni. Radioaktiv anyagok selejtezése nem
végezhetd.

A  megsemmisitésr6l a megsemmisitend6 vagyontargy szerinti ,,Megsemmisitési
jegyz6konyv” cimi nyomtatvany hasznalatdval jegyzOkonyvet kell felvenni, melyet a
megsemmisitésnél jelenlévok irnak ala.

Elemi kar miatt megsemmisiilt eszkdzoknek az Egyetem vagyonnyilvantartasabol valo
leirdsanak alapbizonylata a kar felvételérdl szolo jegyzokonyv, melyet a kar bekovetkezte
utan 48 oran belill fel kell venni. A karfelvételre meg kell hivni az Egyetem belso
ellendrét is.

A selejtezett vagyontargyak elszallitdsara a megsemmisitésre vonatkozd szabalyok
értelemszeriien alkalmazandok.

I1l. RESZ

KAPCSOLODO FELADATOK

Tervezés, fedezet biztositasa
21. §

A gazdasagi fOigazgatd minden évben meghatdrozza a kovetkezd ¢év selejtezési
litemtervét. Az érintett Keretgazda a selejtezés, hasznositas kérdéseit az iitemtervnek
megfelelden, a készletgazdalkodasi intézkedési tervében részletezi.

A feleslegessé valt vagyontargy hasznositasa, selejtezése végrehajtasdhoz sziikséges
eléiranyzat megtervezése a keretgazda feladata.

Pénziigyi és szamviteli elszamoldsok
22. §

A selejtezést elsddlegesen az analitikus nyilvantartasokon kell atvezetni, a selejtezési
jegyzOkonyv szamara hivatkozassal.

A selejtezett vagyonelem masodlagosan az analitika tételes feladasaval kertl ki a
konyvelésen keresztiil a vagyonmérlegbdl.

A felesleges vagyontargyak hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos pénziigyi és
szamviteli elszamol4sokat, eldirasokat a hatalyos Szamlarend'! tartalmazza.

A Szamlarendben® nem szabélyozott egyedi esetekre vonatkozdan a gazdasagi foigazgatd
allasfoglalasat kell kérni.

Ellenorzés

23.§

A Selejtezési Bizottsag elndke évente jelentésben tajékoztatja az Egyetem gazdasagi
foigazgatojat a selejtezés végrehajtasarol.

11 1/2018. (1. 24.) szam® kancellari utasitas az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem szamlarendjérol
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V. RESZ

VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

Egyéb rendelkezések
24. §

(1) A jelen utasitas eléirasait az alabbi jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

2011. évi CXCV. torvény az allamhdaztartasrol,

2000. évi C. torveny a szamvitelrdl;

2012. évi CLXXXV. torvény a hulladékrdl,

2001. évi LXIV. térvény a kulturalis 6rokség védelmérol;

2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrol;

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal val6o gazdalkodasrol,
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szoldé torvény
végrehajtasarol;

369/2014. (XI11. 30.) Korm. rendelet a hulladékka valt gépjarmiivekrol;

443/2012. (XI1. 29.) Korm. rendelet az elektromos és elektronikai berendezésekkel
kapcsolatos hulladékgazdalkodasi tevékenységekrol;

66/2012. (IV. 2.) Korm. rendelet a kabitoszerekkel és pszichotrop anyagokkal,
valamint az 0j pszichoaktiv anyagokkal végezhetd tevékenységekrdl, valamint
ezen anyagok jegyzékre vételérdl €s jegyzékeinek modositasarol,

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol;

72/2013. (VIII. 27.) VM rendelet a hulladékjegyzékrol.

(2) Ha a fent felsorolt jogszabalyok valamelyikében bekovetkezett valtozas a jelen utasitas
rendelkezéseit érinti, a jogszabalyi tartalom a jelen utasitds részévé valik, az utasitas
kiilon modositasa nélkiil is.

Zaro rendelkezések

25. §

A jelen utasitas a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. februar 21.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar
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