FITE KANCELLAR

EOTVOS LORAND
TUDOMANYEGYETEM

3/2026. (1V. 29.) szamu kancellari utasitas®
a pénzlgyi és szamviteli rendet szabalyozé egyes kancellari utasitasok modositasaral

A belsé ellendri észrevételekre, valamint a gyakorlati tapasztalatokra alapozva a pénziigyi és szamviteli
rendet szabalyoz6 egyes kancellari utasitasokat az alabbiak szerint modositom.

1.8
A leltarozasi szabalyzatrol

(1) Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatarol 6/2024. (11. 15.)
szamu kancellari utasitas 1.8 (2) bekezdése az alabbiak szerint médosul.

., Leltar fajtai

A leltarozas elvégezheto
* folyamatosan,
* fordulonappal.

Mindkét esetben a leltarozast a szabalyzatban, illetve az iddszaki haroméves leltarozasi Utemtervben
meghatarozott idétartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejiileg meg kell figyelni és fel kell tarni
az elfekvo, feleslegessé valt, csokkent értékii készleteket, tovabba ellendrizni kell a

keszletek tarolasanak helyességét és a raktarozasi eldirasok betartasat.”

Az titemterv (1. szamu melléklet) dsszedllitasanak a célja a leltarozasra keriild eszkozok, illetve a
kozremiikodo szervezeti egységek munkdjanak Osszehangolasa, a feldolgozas folyamatossaganak,
zokkendmentességének biztositasa érdekében. A leltarozasi iitemtervet minden leltarozasi idoszak elsé
évében a leltarozast megeldzéen a Gazdasagi Féigazgatonak, mint a leltarozas vezetdjének, el kell
keészitenie, és a Kancellarnak jova kell hagyni.”

" A leltarozasi iitemtervtol éven beliil a szamviteli osztalyvezetd jovahagyasaval, azt kdvetden csak
kancellari  engedéllyel, vagy —a  Kancellar  utasitasa  alapjan  lehet  eltérni.”

,, Leltarozasi utasitas

A leltarozasi utasitas tartalmazza a jovahagyott iitemtervet, mely a jovihagyast kovetéen minden
leltarozasi idoszak elsé évében kancellari korlevélként keriil kiaddsra. A kérlevélben a Kancellar
elrendeli a leltdrozasi korzetekben a leltarozast. A leltarozasi utasitast legkésébb a leltdrozas
megkezdése elott 15 nappal ki kell adni.”

(2) Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatarol 6/2024. (1. 15.)
szamu kancellari utasitas 2.8 (1) bekezdése az alabbiak szerint médosul.

A Kancellar feladata és felelossége

A leltarozassal kapcsolatban a Kancellar hataskérébe tartoznak a kdvetkezd feladatok:

* a leltarozasi munkak eldkészitésének modja és ideje, a haroméves iddszaki leltarozadsi titemterv
jovahagyasa (1. szamu melléklet),”

1 Hatélyat vesztette a 3.8 (2) bekezdés értelmében. Hatalyon kiviil: 2026. V. 5. napjatdl.



(3) Az E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatarol 6/2024. (1. 15.)
szamu kancellari utasitas 2.8 (2) bekezdése az alabbiak szerint médosul.

., A leltarozas vezetdjének feladata és felelossége
Feladata:

* a haroméves iddszaki leltarozasi iitemterv Osszedllitasa és eloterjesztése a Kancellar fele,”

(4) Az EO6tvos Lorand Tudomanyegyetem leltarkészitési es leltdrozasi szabalyzatardl 6/2024. (11. 15.)
szamu kancellari utasitas 3.8 (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul.

,, A leltarozas adminisztrativ elokészitése
A leltarozasi kotelezettség teljesitése érdekében minden leltarozasi idoszak elsé évében el kell késziteni

a leltarozasi utasitast, amely tartalmazza:”

(5) Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatardl 6/2024. (I1. 15.)
szamu kancellari utasitas 4.8 (1) bekezdés B) alpontja az alabbiak szerint modosul.

,, Forgoeszkozok

Ezen eszkdzok leltarozasara vonatkozoan kulon Utemterv nem Kkeril kiadasra, a leltarozas
részletszabalyait az intézményi zarasi korlevél tartalmazza.

Készletek”
2.8
Az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzatardl

(1) Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem eszk9zok és forrasok értékelési szabalyzatarol sz616 1/2025.
(1. 29.) szdmu kancellari utasitas 3.8 (1) bekezdése az alabbiak szerint egésziil ki.

»A kis- és nagyértékii eszkdzok értékelésének részletszabalyait az 1. szamt melléklet tartalmazza.”

(2) Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatardl sz616 1/2025.
(1. 29.) szdmu kancellari utasitas kiegészil a jelen utasitas melléklete szerinti 1. szamu melléklettel.

3.8
Hatdalyba léptetd és zdro rendelkezések

@ A jelen utasitas 2026. majus 4-én 1ép hatalyba.
2 A jelen utasitas a hatalybalépését kdvetd napon hatalyat veszti.

Budapest, 2026. aprilis 29.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar



Melléklet
A Kis- és nagyértékii eszkozok értékelésének részletszabalyai
»Az értékelési szabdlyzat 3§-a alapjan:

(2) A bekertilési (beszerzési) érték:
az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt nettd vételarat, tovabba

az eszkoz beszerzésével, izembe helyezésével, raktarba tortént beszallitasaval kapcsolatban felmerult:
szallitasi és rakodasi,

alapozasi, szerelési, lizembe helyezési,

kozvetitoi tevékenység ellenértékeét, dijait (ezen tevékenységeknek sajat vallalkozdsban tértént végzése
esetén a Szt?. 51. § szerinti kdzvetlen onkoltség aktivalt értékét),

a vamterheket foglalja magaban.

(3) A bekertilési (beszerzési) értéknek nem része:

* az el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado, tovabba

« a befektetett eszk6zok esetében a kdzbeszerzési dij sem.

(4) A bekertilési (beszerzési) érték részét képezi egy adott beruhazas miatt lebontott és Ujraépitett éplilet,
épitmény bontasanak koltségeit az adott beruhazas bekertlési (beszerzési) értékébe be kell szamitani.
Az ujraépités koltsége az ujraépitett eszkoz bekeriilési (beszerzési) értékének mindsiil. A bekerilési
(beszerzési) ertek részét kepezo tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény megtorténtekor
(legkesobb az iizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott, a kivetett osszegben. Amennyiben
az tizembe helyezéesig, a raktarba tortend beszallitasig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg,
a fizetend6 Osszeget az illetékes hatosag nem dllapitotta meg, akkor az adott eszkoz ertékeét a
rendelkezésre allo dokumentumok (szerzédés, piaci informdcio, jogszabalyi eldirds) alapjin kell
meghatarozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott fizetendd
(kivetett) osszeg kozotti kilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele
idopontjaban akkor kell modositani, ha a kiilonbozet Osszege az adott eszkoz értékeét jelentdsen
modositia. Amennyiben a kiilonbozet dsszege jelentésen nem modositia az adott eszkoz bekeriilési
(beszerzési) értékét, annak Osszegét a veégleges bizonylatok kézhezvétele idépontiaban egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

(5) A targyi eszkoznél értéket noveld bekeriilési (beszerzési) értékként kell figyelembe venni a meglevi
targyi eszkdz bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak
novelésével osszefiiggd munka, tovabba az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgald felGjitasi munka ellenértékét (sajat vallalkozasban tortént
megvalodsitasa esetén az Szt. 51. §-a szerinti kdzvetlen 6nkoltség aktivalt értékét is).

(6) A targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi, karbantartasi
munka, illetve sajat vallalkozasban végzett megvaldsitasa esetén a felmeriilt és a tevékenységhez
kozvetlenll kapcsolodd koltségek értékét nem lehet a targyi eszkoz bekertlési (beszerzési) értékében
figyelembe venni.

(7) A karbantartas (fenntartds), felvjitds, illetve beruhdzds mindsitését a miiszaki ismérvek alapjan,
a helyszinen kell elvégezni mar a munkék tervezésekor, majd a feladat elvégzése sorén, valamint a
munka végeztével. A miiszaki tevékenység mindegyik szakaszaban késziilnek dokumentumok, amik a
munkdk mindsitésének utdlagos feliilvizsgalatat segitik, amiket a pénziigyi-szamviteli munkakorrel
rendelkezé kézalkalmazottak a szamviteli nyilvantartasok alapjaul felhasznalnak. Ilyenek az adott
munkahoz kapcsolodd koltségvetés, felmérési naplo, teljesitési jegyzdkonyv, szdllitolevél, valamint a
szamla, melyek az elvégzett munkat dokumentaljak.”

28zt: a szamvitelr6l szold 2000. évi C.torvény



A felujitas fogalma (Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja) alapjan:

— a feldjitas potldlagos raforditasabdl a jovOben gazdasagi eldnynek kell szarmaznia, amely abban az
esetben all fenn, ha miszaki dokumentacioval igazoljak az 1j burkolat altal — pl. a hdszigetelés
javulasanak hatasara — a jovében elérheté megtakaritas mértékét,

— a helyiségek hasznalhatésaganak ndvekedése nem jarul hozza azok teljesitoképességének
ndvekedéseéhez (a helyiségek az épulet részei, nem 6nallo targyi eszkozok, igy a padloburkolaton
tervezett munkak még kozvetve sem jarulnak hozza az épllet, mint egész élettartalméanak, eredeti
miszaki allapotanak, teljesitoképességének ndvekedéséhez),

— nem szamit feltjitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartas egy idében valo elvégzése,
fliggetlenll a koltségek nagysagatdl (ha pl. a bitumen lemezszigetelés feletti betonréteg felporzott, és
azt fedik le djra).

Az Ahsz? 11. § (5) bekezdése alapjan beruhazasként kell kezelni tobbek kozétt az eszkdzok,
bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével Osszefiiggd munkak — még nem aktivalt — bekertlési értékét. Az épulet
hészigetelése dnmagaban nem eredményezi a fenti feltételek teljesiilését. Ugyanakkor az Szt. 3. § (4)
bekezdés 8. pontja alapjan a hdszigetelés felujitasnak mindsiilhet, ha a poétldlagos raforditasbol a
jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak, amely jelen esetben a fiitési kiaddsok mérséklésében nyilvanul
meg.
A munkakat soha nem szabad a raforditas nagysaga alapjan megitélni, hanem minden esetben a miiszaki
tartalom szerint kell mindsiteni és, ha 01j eszkdzt nem eredményez az elvégzett munka, akkor a meglévo
eszkdzhoz valo kapcsolodas szerint kell a helyszinen, a valds miiszaki tartalmat ismer6 személy részér6l
a besorolast (karbantartés, beruhazas, feldjitas) elvégezni.
Informatikai eszk6zok kozdl:

- targyi eszk6znek mindsiil:

asztali és hordozhatd szamitogépek, kézi szamitogépek, nyomtatdk, monitorok, szamitdgép-terminalok,
szamitdgépszerverek, halozati  eszkozok, lapolvasék, vonalkdéd-leolvasék, programozhatd
kartyaolvas6k (smart card), szamitdgép-kivetiték, infokommunikaciés, informéaciétechnoldgiai
eszkozok, a pénzkiadd automatak (ATM) és a nem mechanikus miikodésii bolti kartyaleolvaso (POS)
terminalok, valamint a mindezekbe beépult szoftverek,

kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettGszazezer forint egyedi értéket nem meghaladd
bekertilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok,

- nem mindsiil targyi eszkdznek:

magneslemezes meghajtok, flashmeghajtok, optikai meghajtok és egyéb taroloeszkozok, billentytizetek,
egerek, belso és kiilsé szamitogép-modemek,
Nem mindsiil beruhazasnak, igy a dologi kiadasok ({izemeltetési anyagok) kozott keriil elszamolasra:

- Informatikai tartozékok: pl.: alaplap, adapter, winchester, memdria, hal6zati kértya, hangkar-
tyak, pendrive, billentytizet, egér, printer atkapcsold, CD/DVD irdk stb.

- Informatikai anyagok: pl.: nyomtatdba festékkazetta, tisztitdszerek, CD-k, kébelek, csatlakozok,
stb. Az informatikai anyagok felhasznélasarol nem kell analitikus nyilvantartast vezetni.

Az immaterialis javak kozott meg kell kiilonboztetni a vagyoni értékii jogok és a szellemi termékeket.
A 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelér6l 11 §.- a (hivatkozva a szamviteli
torvényre) rendelkezik az immaterialis javak besorolasarol.

A szamviteli térvény igy fogalmaz:

Szt. 25.8 6. bekezdés:

3 Ahsz: az allamhéaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet



LAz immaterialis javak kozott vagyoni értéki jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni,
amelyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiléndsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonke-
zelbi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, va-
lamint az ingatlanhoz nem kapcsol6dé egyéb jogok.”

llyenek kuléndsen:

o abérleti jog, ha nem ingatlanhoz kapcsolodik, pl. a gépek tartds bérleti jogai;
e ahasznalati jog, ha nem ingatlanhoz kapcsolodik, pl. a gépek tartds hasznalati jogai;
e avagyonkezeldi jog;
o aszellemi termékek felhasznalasi joga;
e a koncesszi6s jog, ha nem ingatlanhoz kapcsolddik, pl. a televizié és radio frekvenciak joga,
szerencsejatékok joga;
e ajatékjog, amely nem tartozik a koncesszids jogok kozé, mint pl. a sportoldk jatékjoga;
e amarkanév (dontéstol fliggben lehet szellemi termék is);
o alicencek, amelyek vasarlasaval a vallalkozo jogot szerez valamely tevékenység végzésére;
e az ingatlanhoz nem kapcsol6do egyéb jogok.
Jellemzoi:

o nem tulajdonjogok, de a vallalkozas kvazi tulajdonosként viselkedik,

o az ellenérték megfizetése elbre, és nem a késébbi folyamatos miikodés soran torténik,

o ingatlanhoz nem kapcsolddhatnak (az ilyen jogok a targyi eszkdzok kozott szerepelnek),
o tartOs jogok.

Szt. 25.8 7. bekezdés:

,,.Szellemi termékek kdzé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilo alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta, formatervezési
minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz6, kereskedelmi név),

b) a szerzéi jogveédelemben részesiilé szerz6i miivek és szomszédos jogok (kiilondsen: szoftvertermé-
kek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fuggetlenil attdl, hogy hasznalatba vették-e azokat vagy sem.

Teételei:
e atalalmany,
e aziparjogvédelemben részesiilo javak koziil a szabadalom és az ipari minta;
e aszerzOi jogvédelemben részesiilé szoftver termékek;
e az egyeéb szellemi alkotasok;
e ajogvédelemben nem részesiild, de titkossaga révén monopolizalt javak koziil a know-how és

a gyartasi eljaras;
a védjegy;
e amarkanév (dontéstdl fiiggden lehet vagyoni értéki jog is),

fiiggetleniil attol, hogy azt vasaroltak, vagy a vallalkozo6 allitotta eld, illetve hasznalatba vették-e vagy
sem.

Tehét dsszefoglalva a lényeg:

- ha vallalkozés a szoftver tulajdonjogat nem szerzi meg a vallalkozas, csak a hasznalati jogat,
licence-t, akkor annak a bekeriilési értéke vagyoni értékii jog lesz

- hatulajdonjogot is szerez, akkor pedig szellemi termék.



Az ERA-kédok az Ahsz. 15. sz. mellékletében szerepld rovatrend, valamint az Ahsz. 16. sz. melléklet-
ében szerepld egységes szamlatiikor szerinti, sajdatos elszamoldsokhoz kapcsolodo fokonyvi szamldi-
nak megfelelden keriiltek kialakitdsra.

Az egységes rovatrend szerint:

K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése

- a) az élelmiszerek, élelmezési nyersanyagok beszerzése utan fizetett vételarat,

- b) az irodai papir és a nyomtatvanyok beszerzése utan fizetett vételarat, tovabba minden, irodai
celt szolgél6 anyag — igy kiilondsen irattartd, tiz6gép, irodai kapcsok, naptar, ceruza, toll, radir, ra-
gasztd, lyukasztd — beszerzése utan fizetett vételarat,

- ¢) a nyomtatasi, sokszorositasi feladatokkal 6sszefliggd anyagok — igy kilondsen festék, fes-
tékpatron — beszerzése utan fizetett vételarat,

- d)* a tiizel6anyagok, folyékony és gaznemi energiahordozok, jarmiivekhez hajto- és kend-
anyagok beszerzése utan fizetett vételarat, a jarmiivek elektromos toltésének vételarat,

- e) afogvatartottak, ellatottak ruhdzata, valamint a ruhazati koltségtéritésnél nem szerepeltethetd
munka- és véddruha beszerzése utan fizetett vételdrat, és

- f) * mindazon anyagok beszerzése utan fizetett vételarat, amelyek nem szamolhatok el szakmai
anyag beszerzéseként.

K321. Informatikai szolgaltatasok igénybevétele

- @) a szamitogépes rendszer tervezésére, az erre vonatkozd tanacsadasra, szamitégéprendszer,
illetve adatfeldolgozé berendezések kiépitésére, helyszini iranyitasara, Uzemeltetésére — ide értve a sza-
mitogépek Uizembe helyezését, szoftverek telepitését is, ha azok nem részei azok vételaranak —, valamint
az ezeket segitd tevékenységekre irdnyuld szolgaltatas utan fizetett vételarat,

- b)* aszamitdgépes programozasra, igy kildndsen adatbazisok készitésére, szoftverek irasara,
meglévo alkalmazasok modositasara és konfiguralasara, ezek tesztelésére iranyuld szolgaltatas utan fi-
zetett vételarat,

- ¢) az informatikai eszk6zok, pénzkiadé automatdk (ATM), nem mechanikus miikodésti bolti
kartyaleolvasé (POS) terminalok kdlcsonzése, bérlete, lizingelése, javitasa, karbantartasa vételarat, di-
jat,

- d)* aszoftverek kdlcsonzésének, bérletének, lizingelésének vételarat, a kdznevelési intézmeé-
nyek, a szakképz6 intézmények és a felsdoktatasi intézmények jogtiszta szoftver licenc biztositasaval
Osszefliggésben kifizetett 6sszegeket,

- e) az adatrogzitésre, adatfeldolgozasra, web-hosztingra iranyul6 szolgaltatas utan fizetett vétel-
arat,

- f) avilaghalon megjelend oldalak, internetes portalok tervezésére, elkészitésére, miikodtetésére
iranyul6 szolgéltatés utan fizetett vételarat,

- Q) aszamitdgépek kozott megvaldsuld adatatviteli céld tAvkozlési kapcsolatok dijait, és

- h) a szdmitdgépes oktatdsra  irdnyuld  szolgéltatds utan  fizetett  vételarat.

A pélyazati koltségek tervezésénél figyelembe kell venni, hogy mely eszkdzok kertlhetnek be
targyi eszkozként és melyek dologi kiadasként kezelendok.



