KOZSZOLGALLAS sorszam: 155602

Intézményi iktatészam: TATK/937/1(2026)

FELTE ALLASPALYAZAT
o A EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Tarsadalomtudomanyi Kar, Dékani Hivatal

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Kommunikacios Iroda irodavezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

a kar stratégiai céljainak tAmogatasa, a szervezet bels6 kommunikacids igényeinek ismeretében,
valamint a kar lathatésaganak elémozditdsa; gondoskodik az Osszegyetemi kommunikacids
stratégiai célokkal, elvekkel és tervekkel valé 6sszhangrol is,

- a kari kommunikacios tevékenységek megvaldsitasa kozben koveti a Kommunikaciés, Marketing
és Rekrutaciés Igazgatésag altal megfogalmazott szakmai lead-eket (kampanyiizenetek, arculati
megfelelések, 6sszegyetemi kommunikacios célok), részt vesz a jo gyakorlatok megosztasaban és
er6forrasainak megfelel6en alkalmazza azokat
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- ellatja a kari képzések, szolgaltatasok és megoldasok marketingkommunikaci6javal, valamint a
rekrutacidval kapcsolatos feladatokat,

- a kar egyéb szolgaltatasainak, képzéseinek és megoldasainak értékesitését sziikség esetén, a
szolgaltatast vagy képzést indité/miikodtetd szervezet/oktatd inputjai alapjan online és offline
marketingeszkozokkel tamogatja,

- feladatai ellatdsa soran egytittmiikodik a kar megfelel§ szerveivel,

- kapcsolatot tart és egylittmiikodik az egyetem kozponti, rekrutaciéért és marketingért és mas
kari kommunikaci6ért, rekrutaciéért és marketingért és PR-ért felel6s szervezeti egységeivel, az
ezekre a teriiletekre vonatkozo6 egyetemi szabalyozasoknak megfelelGen;

- az iroda feladatkorébe tartozo tertileteken az irodavezetd kidolgozza és fejleszti a megfeleld
folyamatokat a hatékonyabb munkavégzés érdekében
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Betoltendo allas szakmacsoportja: kommunikacio

FEOR besorolas: 1329 Egyéb szolgaltatast nyudjt6 egység vezetdje
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Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kozépvezet6i

Bet6ltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
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A munkavégzés pontos helye: 1117 Budapest, PAzmany sétany 1/a.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A vezet6i megbizas idGtartama: hatarozott idére,
2029.08.31-ig szol.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon taldlhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet

- CselekvGképesség

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, egyetem / alapképzés / mesterképzés / osztatlan

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- angol nyelvbdl fels6foku C tipusu altalanos nyelvvizsga + kozépfoka C
tipusu altalanos nyelvvizsga egy masik nyelvbdl

- legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat + legalabb 1-3 év vezetdi
tapasztalat

- MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintii ismerete

- a vezetd beosztas ellatdsdra megbizast az kaphat, aki a munkaltatdval
kozalkalmazotti jogviszonyban 4all, vagy a megbizassal egyidejlileg kozalkalmazotti
munkakorbe kinevezhet6

- Elvart kompetenciak:

- 6nall6 munkavégzésre valé képesség; precizitds; j0 kommunikécios
készség; segitOkészség jo szervezOkészség; j6 kooperativ készség, csapatmunkaban valo
részvétel

- A palyazat részeként benytjtandd iratok, igazolasok:
- szakmai onéletrajz

- fels6foku oklevél masolata

- nyelvvizsga bizony{tvany masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasdhoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrdl tolthetd le
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- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazoé esetén nem sziikséges)

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- fels6oktatas tertliletén szerzett tapasztalat

- ELTE-n szerzett tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.07.05. 23:59

Palyazat benyujtasanak maédja: Elektronikus Uton az allaspalyazat@tatk.elte.hu e-mail cimen
keresztiil. Az e-mail targyaban kérjik feltiintetni: Dékani Hivatal_kommunikacids irodavezetd_
TaTK/937/1(2026)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.31. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.06.05.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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