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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

EÖTVÖS LORÁND TUDOMÁNYEGYETEM

Bölcsészettudományi Kar, Nemzetközi Kapcsolatok Irodája

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

nemzetközi referens
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): 

Az Eötvös Loránd Tudományegyetem Bölcsészettudományi Kara munkatársat keres nemzetközi 
referens munkakörbe az angol és magyar nyelvi előkészítő programok szervezési és 
adminisztratív feladatainak ellátására. Olyan önálló, precíz, jó szervezőkészséggel és 
kommunikációs képességekkel rendelkező kollégát keresünk, aki szívesen dolgozik nemzetközi, 
multikulturális környezetben.

Feladatok:

• az angol és magyar előkészítő programok napi működésének szervezése és 
adminisztrációja;

• folyamatos kapcsolattartás a nemzetközi hallgatókkal, oktatókkal és az érintett egyetemi 
szervezeti egységekkel;

• órarendek, kurzus- és csoportbeosztások koordinálása;

• tanulmányi események, vizsgák, szintfelmérések és orientációs programok szervezésének 
támogatása;

• hallgatói ügyintézés, tájékoztatás és a tanulmányi előrehaladáshoz kapcsolódó 
adminisztráció

Betöltendő állás szakmacsoportja: nemzetközi kapcsolatok

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Külügyek és nemzetközi 
kapcsolatok

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

A munkavégzés pontos helye: 1088 Múzeum körút 4/a.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az Eötvös Loránd Tudományegyetem, mint álláspályázatot hirdető az 
álláspályázati jelentkezés keretében benyújtott személyes adatokat a 
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon található Adatkezelési tájékoztatóban foglaltak 
szerint kezeli.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, egyetem

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Pályázati feltételek:

- az angol nyelv magas szintű ismerete szóban és írásban (C típusú 
nyelvvizsga)

- gyakorlott az internetes alkalmazások, MS Office (irodai alkalmazások), MS 
Windows NT/2000 XP, levelező rendszerek terén

- Elvárt kompetenciák:

- kiváló szervező-, kommunikációs és problémamegoldó készség

- precíz, önálló munkavégzés

- jó digitális és MS Office-ismeretek

- nyitottság a különböző kulturális háttérrel rendelkező hallgatókkal való 
együttműködésre

- A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

- önéletrajz (magyar vagy angol nyelven)

- motivációs levél (max. 1 oldal)

- nyelvtudást igazoló dokumentum másolata

- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanúsító okiratok másolata

- nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak a 
pályázati eljárással összefüggő kezeléshez „Nyilatkozat álláspályázat elbírálásához” –
nyomtatvány az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalról tölthető le

- sikeres pályázat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hónapnál nem 
régebbi erkölcsi bizonyítvány

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
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A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- felsőoktatási vagy nemzetközi oktatási környezetben szerzett tapasztalat

- többéves angol nyelvtanári tapasztalat

- nemzetközi hallgatókkal végzett korábbi munka

- oktatás- vagy órarendszervezési tapasztalat

- Neptun-ismeret

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.09.18. 23:59

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton Gaál Tekla részére a gaal.tekla@btk.elte.hu 
e-mail címen keresztül. Kérjük a pályázati dokumentumokat egy PDF file-ba fűzve megküldeni.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.09.28. 23:59

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.10.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.08.23.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


