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FLTE ALLASPALYAZAT
AR peeetia EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Bolcsészettudomanyi Kar, Nemzetkozi Kapcsolatok Irodaja

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
nemzetkozi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kara munkatarsat keres nemzetkozi
referens munkakorbe az angol és magyar nyelvi el6készit6 programok szervezési és
adminisztrativ feladatainak ellatdsara. Olyan 0nallo, preciz, j6 szervezdkészséggel és
kommunikacios képességekkel rendelkezd kollégat keresiink, aki szivesen dolgozik nemzetkozi,
multikulturalis koérnyezetben.

Feladatok:

. az angol és magyar el6készitd programok napi miikodésének szervezése és
adminisztracidja;

. folyamatos kapcsolattartas a nemzetkozi hallgatokkal, oktatékkal és az érintett egyetemi
szervezeti egységekkel;

. orarendek, kurzus- és csoportbeosztasok koordinalasa;

. tanulmanyi események, vizsgak, szintfelmérések és orientacids programok szervezésének
tdmogatasa;

. hallgat6éi Ugyintézés, tdjékoztatds és a tanulmanyi el6rehaladashoz kapcsoldédd
adminisztracio

7 oz

Betoltendo allas szakmacsoportja: nemzetkozi kapcsolatok

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

v

Beto6ltend6 allas munkakérének szakteriilete (munkakércsalad): Kiiligyek és nemzetkozi
kapcsolatok

7 oz

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1088 Muzeum korut 4/a.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.
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Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- az angol nyelv magas szintli ismerete szdban és irasban (C tipusu
nyelvvizsga)

- gyakorlott az internetes alkalmazasok, MS Office (irodai alkalmazasok), MS
Windows NT/2000 XP, levelezd rendszerek terén

- Elvart kompetenciak:

- kivald szervezd-, kommunikacids és problémamegoldo készség
- preciz, 6nallé munkavégzés

- j6 digitalis és MS Office-ismeretek

- nyitottsag a kiilonb6zd kulturalis hattérrel rendelkez6 hallgatékkal vald
egylttmiikodésre

- A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- onéletrajz (magyar vagy angol nyelven)

- motivaciés levél (max. 1 oldal)

- nyelvtudast igazolé dokumentum méasolata

- végzettség(ek)et, szakképzettség(ek)et tanusito okiratok masolata

- nyilatkozat arrél, hogy a palyazé hozziajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbirdlasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol tolthetd le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
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A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

fels6oktatasi vagy nemzetkdzi oktatasi kdrnyezetben szerzett tapasztalat
tobbéves angol nyelvtanari tapasztalat

nemzetkozi hallgatokkal végzett korabbi munka

oktatas- vagy orarendszervezési tapasztalat

Neptun-ismeret

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.18. 23:59

Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus Uton Gaal Tekla részére a gaal.tekla@btk.elte.hu
e-mail cimen keresztiil. Kérjiik a palyazati dokumentumokat egy PDF file-ba flizve megkiildeni.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.28. 23:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.01.
Publikalas tervezett id6pontja: 2026.08.23.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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