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FLTE ALLASPALYAZAT
TUOOMANYEOTETEN EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Ko6zosségépit6 Iroda
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Alumni és Kkarrier projektmenedzser

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az ELTE Kozosségépit6 Iroda olyan kollégat keres, aki
stratégiai szemlélettel, rendszerszintli gondolkodassal és magas szintli projektmenedzsment
készségekkel tAmogatja az egyetem karrier- és alumni tevékenységének fejlesztését.

Feladata olyan programok és folyamatok kialakitasa, amelyek erdsitik a hallgaték, alumnik,
vallalati partnerek és az egyetem kapcsolatat, valamint hozzajarulnak az ELTE koézosségének
hosszu tavu fejlédéséhez.

F6bb feladatok

Stratégiai fejlesztés

. kozremlikodés az egyetemi Kkarrier- és alumni stratégia kialakitasaban és
aktualizalasaban;

. Uj programok, szolgaltatasok és fejlesztési iranyok kidolgozasa;

. miikodési modellek, folyamatok és egyiittmiikodési rendszerek kialakitasa;

. teljesitménymutaték (KPI-ok) meghatarozasa és nyomon kovetése.

Projektmenedzsment

. komplex intézményi projektek 6nall6 vezetése;

. projekttervek, litemezések és koltségtervek elkészitése;

. érintett szervezeti egységek koordinalasa;

. projektek eredményeinek értékelése és riportalasa.

Alumni és karrier programok fejlesztése

. alumni k6z6sségépitd programok kialakitasa;

. mentorprogramok fejlesztése;

. vallalati egytittmiikodések és karrierprogramok koordinalasa;
. hallgatdi és alumni életat-programok fejlesztése;

. alumnik és munkaltatok bevonasanak novelése.

Kapcsolat- és halozatépités

. kapcsolattartas kari partnerekkel;
. egylttmiikodés vallalatokkal, szakmai szervezetekkel és egyetemi egységekkel;

. stratégiai partnerek felkutatasa és bevonasa;
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. szakmai forumokon és rendezvényeken valé képviselet.

Adatvezérelt miikodés tdmogatasa

. CRM és egyéb digitalis rendszerek fejlesztésének szakmai tdimogatasa;
. adatelemzések készitése;

. vezet6i dontés-el6készité anyagok 0sszeallitasa;

. hatékonysagmérés és folyamatfejlesztés.

Betoltendo allas szakmacsoportja: oktatas

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: A hatarozott ideji kozalkalmazotti jogviszony a
helyettesitett kozalkalmazott visszatéréséig, de legkésébb 2 évig tart.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalon talalhaté Adatkezelési tajékoztatéban foglaltak
szerint kezeli.

Feltételek, ElIonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, f6iskola/egyetem

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Palyazati feltételek:

- legalabb 5 év szakmai tapasztalat
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- komplex projektek vezetésében szerzett gyakorlat
- stratégiai tervezési tapasztalat
- Elvart kompetenciak:

- kivalé rendszerszemlélet; stratégiai gondolkoddas; 6nalld6 munkavégzés;
projektmenedzsment készségek; magas szinti szervezbkészség; stakeholder-
menedzsment; kivalé irasbeli és szobeli kommunikacid; prezentaciés készség; adatalapu
dontéshozatali szemlélet

- Személyes kompetenciak: kezdeményez6készség; eredményorientaltsag;
egyluttmiikodési készség; rugalmassag; magas foku felel6sségvallalas

- A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:
- részletes szakmai 6néletrajz
- végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

- nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggd kezeléshez ,Nyilatkozat allaspalyazat elbiralasahoz” -
nyomtatvany az https://www.elte.hu/allaspalyazatok oldalrol toltheto le

- sikeres palyazat esetén, amennyiben felvételt nyert, 3 hénapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvany

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- gazdasagi, tarsadalomtudomanyi, HR, kommunikaciés vagy
projektmenedzsment teriileten szerzett végzettség

- fels6oktatasi, HR, karrierfejlesztési vagy alumni teriileten szerzett
tapasztalat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.26. 23:59

Palyazat benyudjtasanak moédja: Elektronikus uton az ELTE Karriermenedzsment Osztaly
részére az allaspalyazat@kancellaria.elte.hu cimen.

A palyazat elbiralasanak maddja: A kozalkalmazotti jogviszony 4 hénap prébaidé kikotésével
tolthetd be. A palyazatok elbiraldsa a benyujtott dokumentumok és személyes interjud alapjan
torténik. A palyazatok elbiralasa folyamatos, a beérkezett palyazatok sorrendjében torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.08. 23:59

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.elte.hu/allaspalyazatok
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.11.09.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2028.11.09.
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Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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