EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
l. KOTET,
SZERVEZETI ES MUKODESI REND

11.sz. MELLEKLETE

KOZNEVELESI SZABALYZAT!?

! Elnevezését megallapitotta az ELTE SzMSz harom kétetének modositasarol a nemzeti felsGoktatasrol sz616
2011. évi CCIV. torvényre és mas jogszabalyokra figyelemmel cimtit CCXLVIII/2012. (XII. 17.) Szen. sz.
hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.

? Hatalyon kiviil helyezte a Koznevelési Szabalyzat elfogadasarol sz6l6 CLXXVII1/2019. (VI. 24.) Szen. sz.
hatarozat. Hatalyon kiviil: 2019. 1X. 1. napjatol.

¥ Egységes szerkezetben a modositasardl szolo CCXCVI1/2013. (XI. 11.) Szen. sz., XLVI/2014. (1V. 28.) Szen.
sz., CLXXXVIII/2014. (IX. 22)) Szen. sz., CXCVIII/2015. (XII. 14.) Szen. sz. hatarozatok, valamint az
ELTE/3883/86/2014. szdmon iktatott miniszteri dontés rendelkezéseivel.



‘Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Szenatusa az ELTE Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 1. kotete (Szervezeti és Milkodési Rend) 93. § (3) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, figyelemmel a nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény
¢s a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény rendelkezéseire az ELTE
Koznevelési Szabalyzatat az alabbiak szerint hatarozza meg:

A nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 103. § (4) A
pedagégusképzést folytatd felsGoktatasi intézmény koznevelési intézményt (gyakorlé intézmény) tarthat
fenn, amely részt vesz a hallgatok gyakorlati képzésében. A gyogypedagogus-képzést folytato felsoktatasi
intézmény altal fenntartott koznevelési intézmény (gyakorlé intézmény) ellithat a nevelé és oktato
munkadhoz kapcsolédé nem kéznevelési tevékenységet is.

A nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nktv.) 21. § (1) A koznevelési
intézmény e torvényben meghatarozott koznevelési feladatok ellatasara létesitett intézmény. A koznevelési
intézmény jogi személy, amely — az allami intézményfenntarté kozpont, valamint az allami felséoktatasi
intézmény altal fenntartott intézmény kivételével — a fenntartojatol elkiiloniilt, 6nallo koltségvetéssel
rendelkezik. (...)

A SZABALYZAT HATALYA

1. §

(1) A szabalyzat hatdlya kiterjed az E6tvos Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) altal fenntartott kozoktatdsi intézményekre, azok vezetdire, alkalmazottaira,
kozosségeire, illetve az egyetem pedagogusképzésben részt vevo valamennyi testiiletére,
oktatdsi szervezeti egységére, oktatoira, illetve az oktatdsszervezési feladatokat barmilyen
jogviszonyban ellatd alkalmazottakra, valamint — Kkifejezett rendelkezés esetén — az
Egyetemmel koézoktatasi ligyekben kapcsolatban allo kiilsé gyakorlohelyekre és kiilsé
vezetOtanarokra.

(2) Az Egyetem a pedagégusképzéssel Osszefiiggd feladatok ellatasara az alabbi
gyakorlo-intézményeket tartja fenn:

a) ELTE Apaczai Csere Janos Gyakorldo Gimnazium és Kollégium,

b) *ELTE Barczi Gusztav Gyakorlo Altalanos Iskola,

c) °ELTE Gyertyanffy Istvan Gyakorlo Altalanos Iskola,

d) ELTE Gyakorl6 Ovoda,

e) ELTE Radnéti Miklos Gyakorlo Altalanos Iskola és Gyakorlé Gimnazium,

f) "ELTE Gyakorlo Ovoda és Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény,
9) °ELTE Trefort Agoston Gyakorlé Gimnazium.

(3) Az Egyetem altal fenntartott pedagdgiai szolgaltatd intézmény a kovetkezo:
a) SELTE Gyakorl6 Orszagos Pedagogiai Szakszolgalat.

* Megallapitotta az ELTE SzMSz harom kotete és annak egyes mellékletei fenntartoi leirat alapjan torténd
modositasardl szolo CLXXXVIII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23. napjatol.

® Megallapitotta az ELTE SzMSz harom kotete és annak egyes mellékletei fenntartéi leirat alapjan torténd
modositasardl szolo CLXXXVIII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 1. napjatol.

® Megallapitotta az ELTE Gyakorl6 Altalanos Iskola atnevezésérdl ELTE Gyertyanffy Istvan Gyakorld
Altalénos Iskolava cimii XLVI/2014. (IV. 28.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 1. napjatol.

" Megallapitotta a CLXXXVIII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2014. IX. 1. napjatol.

8 Megallapitotta az oktatasért felelés miniszter altal az intézmény nevének megallapitasarol hozott dontés (lasd:
Oktatasi Hivatal ELTE/3883/86/2014. szamon iktatott tajékoztatasa). Hatalyos: 2014. 1X. 1. napjatol.



(4) A kozoktatdsi intézmények miikodésére, belsd és kiilsé kapcsolataira vonatkozé
rendelkezéseket a szervezeti és miikodési szabalyzatok hatdrozzak meg. Az intézmények
feladat és hataskorét a kozoktatasi torvény, illetve e torvény alapjan a sajatos feladatokat
0sszegz0 intézményi programok (az 6vodai ¢és iskolai pedagogiai program, foglalkozasi terv,
program vagy munkaterv, helyi tanterv), a felsdoktatasi torvény, az Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata és jelen szabalyzat hatarozza meg.

A KOZOKTATASI BIZOTTSAG OSSZETETELE, FELADAT- ES HATASKORE

2.§

(1) A Bizottsag az Egyetem kdzoktatasi tigyeiben illetékes véleményezési, ellendrzési,
értékelési tevékenységgel rendelkezo testiilete. Feladatai kiilonosen:

— a kozoktatasi intézmények pedagogiai programjanak, illetve szervezeti és
mikodési szabalyzatanak eldzetes belsd egyetemi véleményezése, valamint
javaslattétel a rektor szdmara;

— dallasfoglalés a kdzoktatdsi intézmények strukturalis kérdéseiben;

— a kozoktatdsi intézmények és a pedagdgusképzés kapcsolatanak vizsgalata,
elemzése, értékelése, kiilonds tekintettel a gyakorldintézmények kapacitisara és
a gyakorlatok helyzetére;

— akozoktatasi intézmények szakmai tevékenységének ellendrzése, értékelése;

— a kozoktatasi intézmények miikddési (személyi és infrastrukturalis) feltételeinek
vizsgalata;

— kiils6 gyakorlohelyek véleményezése;

— a gyakorloiskolédk ¢és a kiilsd iskolak vezetd- és mentortanarainak, illetve a kiilsd
gyakorlohelyek  kivalasztasara  vonatkozd6  mindségbiztositasi  rendszer
véleményezése, feliigyeletben vald kdzremitkddés;

— minden olyan egyéb feladat ellatdsa, amelyet jogszabaly vagy szabalyzat a
bizottsag hataskorébe utal, illetve amivel a rektor és a Pedagogusképzési Tanacs
megbizza.

(2) A Bizottsag a maga altal elkészitett iigyrend szerint miikodik.

A KOZOKTATASI INTEZMENYEK IRANYITASA

Nktv. 83. § (2) A fenntarto
a) e torvényben foglalt keretek kozott — az allami intézményfenntarté kozpont, valamint az Allami
felsooktatasi intézmény altal fenntartott koznevelési intézmény kivételével — dont a koznevelési intézmény
létesitésérol, nevének megallapitiasarol, gazdalkodasi jogkorérol, atszervezésérdol, megsziintetésérol,
alapfeladatinak modositasarol, fenntarto6i joganak atadasardl,
b) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjarol, az 6vodai altalanos felvételi idépontrol, az 6voda heti és
éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol,
C) meghatiarozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérheté téritési dij és tandij
megallapitasanak szabalyait, a szocialis alapon adhaté kedvezmények feltételeit,
d) meghatarozza az adott nevelési évben indithato 6vodai csoportok szamat, az adott tanitasi évben az
iskolaban indithaté osztalyok, a kollégiumban szervezhet6 csoportok szamat,
e) ellendrizheti a koznevelési intézmény gazdalkodasat, miikodésének torvényességét, hatékonysagat, a
szakmai munka eredményességét, nevelési-oktatasi intézményben tovabba a gyermek- és ifjisagvédelmi
tevékenységet, a tanuld- és gyermekbaleset megel6zése érdekében tett intézkedéseket; ha a fenntarté nem

® Megallapitotta a CLXXXVIII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 1. napjatol.



telepiilési 6nkormanyzat, a tanulé- és gyermekbalesetet jelenti a nevelési-oktatasi intézmény székhelye
szerint illetékes kormanyhivatalnak,

f) a koznevelési intézmény vezetdjének megbizasa, kinevezése, a megbizas visszavondsa, a jogviszony
megsziintetésének jogaval kapcsolatos, e torvényben foglalt korlitozé rendelkezések Kkeretei kozott
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a koznevelési intézmény vezetdje felett,

g) jovahagyja a koznevelési intézmény tantargyfelosztasat, tovabbképzési programjat,

h) értékeli a nevelési-oktatasi intézmény pedagégiai programjaban meghatarozott feladatok
végrehajtasat, a pedagogiai-szakmai munka eredményességét,

i) ellendrzi a pedagogiai programot, a hazirendet, valamint a SZMSZ-t.

(...)

(3) A fenntarté
a) a koznevelési intézmény megsziintetésével,

b) atszervezésével,

c) feladatanak megvaltoztatasaval,

d) nevének megallapitasaval,

e) vezetdjének megbizasaval és megbizasanak visszavonasaval

osszefiiggé dontése vagy véleményének kialakitasa elott beszerzi a (4) bekezdésben foglaltak véleményét.
(4) A fenntarté (3) bekezdésben foglalt dontése elétt ki kell kérni:

a) az intézmény alkalmazotti kozossége,

b) az 6vodaszék, az iskolaszék,

C) a sziil6i szervezet,

d) az iskolai diakonkormanyzat,

€) a nemzetiségi nevelés-oktatasban részt vevo intézmény esetén — ha nem rendelkezik egyetértési joggal —

a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat, ennek hianyaban az érintett orszagos nemzetiségi 6nkormanyzat,

f) szakképzo iskola esetén a fovarosi, megyei gazdasagi kamara,

g) az allami fenntartasu szakképzé iskola esetén a szakképzésért és felnéttképzésért felelés miniszter,

h) a miikodteté 6nkormanyzat

véleményét.

(...)

(5) A (3)-(4) bekezdésben meghatirozott vélemény Kkialakitisahoz minden olyan informaciét
hozzaférhetové kell tenni a véleményezési joggal rendelkezék részére, amely a fenntartéi dontés
meghozatalihoz rendelkezésére all. A vélemény kialakitisahoz — az informaciok hozzaférhetévé tételének
napjatol szamitva — legalabb tizenot napot kell biztositani az érdekeltek részére.

(6) Ha a fenntarté harom vagy annal tobb koznevelési intézményt tart fenn, a (3)—(4) bekezdés szerinti
véleményeztetési kotelezettségének — a nevelési-oktatasi intézmény atalakitasa, megsziintetése, vezetdjének
megbizasa és megbizasanak visszavonasa kivételével — eleget tehet tigy is, hogy a tervezett intézkedésrol
sz616 tajékoztatdét az érintett koznevelési intézmény vezetéjének kiildi meg azzal, hogy a helyben szokasos
médon hozza nyilvanossagra, és hivja fel a (4) bekezdésben meghatirozottak figyelmét arra, hogy a
fenntarto tervezett intézkedésével kapcsolatos véleményiiket a (5) bekezdésben meghatarozott hatarido
biztositasa mellett a koznevelési intézmény vezetdjének kiildhetik meg. A koznevelési intézmény vezetdje a
véleményeket a véleményezési hataridé lejartat koveté 6t munkanapon beliil megkiildi a fenntartonak.

Nktv. 84. § (1) A fenntarté a koznevelési intézmény részére 1j feladatot az ellatashoz sziikséges feltételek
biztositasaval dllapithat meg.

3-8

(1) A kozoktatasi intézmények fenntartdi iranyitasat az Egyetem rektora latja el.

(2) A kozoktatasi intézmények vezet6i felett az Egyetem rektora gyakorolja a
munkaltatdéi jogokat, amelyeket sziikség esetén mas magasabb egyetemi vezetd részére
atruhazhat.

(3) A kozoktatasi intézmények onalldo gazdalkodasi jogkorrel rendelkeznek, az éves
koltségvetésében megallapitott kerettel az Egyetem gazdasagi egységeiként Onalldan
gazdalkodnak.

(4) A gazdalkodas ellendrzése az Egyetem éves belsd ellendrzési munkaterve alapjan
torténik. A mikodés torvényességét az oktatasi tigyekért felelds rektorhelyettes ellendrzi.



(5) A kozoktatasi intézmények sajat szervezeti ¢s miikodési szabalyzatukat az alapitd
okirat, a jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat alapjan alkotjak meg.

(6) A kozoktatasi intézmények alapitd okiratdt a Kozoktatasi Bizottsag és a
Pedagogusképzési Tanacs véleménye alapjan a rektor adja ki.

(7) A kozoktatdsi intézmények tobbletigénnyel jaré 1) feladatot csak akkor
vallalhatnak, ha a pénziigyi fedezetrdl a fenntartoval tortént egyeztetést kovetden
gondoskodtak.

(8) A kozoktatasi intézmények alapfeladatukon kiviili anyagi haszonszerzésre iranyuld
tevékenységiiket az Egyetem gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint kotelesek végezni.

ELTE SzMSz I. kotet 98. § (1) Az Egyetem tobb karan folyé pedagogusképzés, a kiilonb6zo szervezeti
egységekben folyé oktatémunka, valamint az ehhez kapcsolédé gyakorlati képzés oOsszehangolasat,
tovabba a koznevelési iligyekkel és a fenntartott koznevelési intézményekkel kapcsolatos koordinaciét a
Pedagégusképzési és Koznevelési Tanacs latja el.

(2) A Pedagogusképzési és Koznevelési Tanacs elemzi, értékeli az Egyetem pedagogusképzési
tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a pedagdégusképzés stratégiai kérdéseire vonatkozodan, Kiillonos
tekintettel az Egyetem pedagogusképzési kapacitisanak alakitisara és elosztisara vonatkozé szenatusi
dontések elokészitésére, a pedagégusképzés mindségbiztositisira a koznevelési hatékonysag
nézépontjabol.

(3) A Pedagogusképzési és Koznevelési Tanacs tagjai a Tanarképzé Kozpont féigazgatoja, a BGGyK, a
BTK, az IK, a PPK, a TOK, a TTK, a koznevelési intézmények és az EHOK egy-egy delegaltja, tovabba a
kancellar altal delegalt személy. A Tanacs elnokét a tagok — a karok képvisel6i koziil —valasztjak. A
Tanacs elnok-helyettese koznevelési intézmény képviseldje.

(4) A Pedagogusképzési és Koznevelési Tanacs a koznevelési intézmények képviseldib6l Koznevelési
Bizottsagot hoz létre, melynek elnokét a tagok a kéznevelési intézmények delegaltjai koziil valasztjak.

(5) A Pedagogusképzési és Koznevelési Tanacs és annak bizottsagai a maguk altal elfogadott iigyrend
szerint miikodnek.

4.§

(1) A Pedagogusképzési Tanacs az Egyetemen a pedagogusképzés Osszegyetemi
igyeiben illetékes, a pedagdgusképzés kiilonbozé teriiletein, kiilonbozd szervezeti
egységekben folyd oktatomunka, valamint az ehhez kapcsolédd gyakorlati képzés
Osszehangolésaért felelos dontés-eldkészitd testiilete.

(2) A Tanacs elemzi és értékeli az egyetemen folyod pedagogusképzési tevékenységet,
javaslatokat, elOterjesztéseket fogalmaz meg az egyetem vezetése szamara, illetve
gondoskodik az Egyetem pedagogusképzési stratégidjanak kidolgozasar6l, valamint
koordindlja a Kozoktatdsi Bizottsdg ¢s a Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacs

tevékenyseégét.

Nktv. 85. § (2) A fenntarté tanévenként legfeljebb egy alkalommal kotelezheti az intézményvezetot
arra, hogy az intézmény tevékenységérol atfogé médon beszamoljon.

5§

(1) Az intézményekben folyd szakmai munka eredményességét, illetve a pedagogiai
program végrehajtasat a Kozoktatasi Bizottsag ellendrzi.

(2) A pedagogusképzés kozoktatasi intézményekben folyd gyakorlati részének
szakmai ellenOrzését a szakért €s a szakképzettségért felelds szervezeti egységek vezetdi altal
kijelolt pedagdgusképzési feleldsok 1atjak el.



(3) A szakért és a szakképzettségért felel0s szervezeti egység vagy az egyetem altala
felkért oktatéja meghatarozott ¢és egyeztetett idoben, a Kozoktatdsi Bizottsag, a
Pedagogusképzési Tanacs vagy a szaktanszék kezdeményezésére, az intézmény vezetdjének
felkérésére szaktanacsadoi latogatast végez, melyrdl Osszefoglalo beszamolot készit az
oktatasi rektorhelyettes szdmara.

(4) A szakért és a szakképzettségért felelos szervezeti egységek pedagogusképzési
felelose évente szakmai egyeztetést tart a gyakorlointézmények szakteriiletileg érintett
alkalmazottai szdmara.

A KOZOKTATASI INTEZMENYEK VEZETESE, VEZETO TESTULETEI
(IGAZGATO, NEVELOTESTULET, ISKOLASZEK)

Nktv. 67. § (7) Az intézményvezeté Kivalasztisa — ha e torvény masképp nem rendelkezik —
nyilvanos palyazat utjan torténik. (...)

6.§

(1) A kozoktatasi intézmény vezetOi allasara a palyazatot a rektor irja ki, a palyazat
szOvegére az oktatasi ligyekért felelds rektorhelyettes tesz javaslatot.

(2) A palyazati eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat az
Egyetem fotitkéra latja el.

(3)* Az intézményvezetsi megbizasra a rektor altal felallitott, az intézmény szakmai
feliigyeletét gyakorld szervezeti egység vezetdje elndkletével miikodd eseti bizottsdg az
intézmény alkalmazotti kozosségének, az iskolaszéknek vagy az iskolai sziildi szervezetnek
(kozosségnek), illetve az iskolai didkdnkormanyzat véleményére figyelemmel tesz javaslatot a
rektornak.

7.8

(1) A gyakorldintézményben az igazgatdi megbizas feltétele legalabb 10 éves szakmai
gyakorlat az eldirt képesitésnek megfeleld pedagdgus-munkakdrben.

(2) Az igazgatdi megbizds tovabbi feltétele tudomanyos fokozat vagy jelentds
pedagogusi (pl. szakmai, tankonyvirdi, programkészitoi stb.) tevékenyseég.

8.§

(1) Az intézmény vezetdje a rendelkezésére allo koltségvetés felhasznaldsa sordn az
Egyetem gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint koteles eljarni.

(2) Az intézmény vezetdje egyiittmiikodik a pedagdgusképzésben érdekelt karok
illetékes vezetOhelyetteseivel.

(3) Az intézmény vezetéje a gyakorlointézmény ¢€s a szaktanszékek kozotti
kapcsolattartasra, a  gyakorlati  képzés altaldnos megszervezésére, valamint a
pedagogusjeloltekkel kapcsolatos feladatok elvégzésére felelds vezetOhelyettest biz meg.

19 Megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kotete, valamint azzal 6sszefliggésben egyéb szabalyzatok modositasardl
sz616 CXCVII1/2015. (XI1. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2015. XII. 15. napjatol.



NKktv. 70. § (1) A neveldtestiilet a nevelési-oktatasi intézmény legfontosabb tanacskoz6 és dontéshozo
szerve. Az allami intézményfenntarté kozpont altal fenntartott koznevelési intézményben az 6nallé jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egységnek egy nevelétestiilete van. A nevelési-oktatasi intézmény
nevelétestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben, a nevelési-oktatasi intézmény miikodésével kapcsolatos
iigyekben, valamint e torvényben és mas jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési,
egyebekben véleményezo és javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

(2) A nevelotestiilet
a) a pedagogiai program elfogadasarol,

b) az SZMSZ elfogadasarol,

C) a nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasarél,

d) a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogé elemzések, értékelések, beszamolok elfogadasarél,

€) a tovabbképzési program elfogadasarél,

f) a neveldtestiilet képviseletében eljaré pedagogus kivalasztasarol,

g) a hazirend elfogadasarol,

h) a tanulok magasabb évfolyamba lépésének megallapitisa, a tanulok osztalyozovizsgara bocsatasarol,
i) a tanulok fegyelmi iigyeiben,

j) az intézményvezet6i, intézményegység-vezet6i palyazathoz készitett vezetési programmal osszefiiggé
szakmai vélemény tartalmarol,

k) jogszabalyban meghatarozott mas iigyekben

dont.

(3) A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi intézmény
miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni a neveldtestiilet véleményét a Kkiilon
jogszabalyban meghatarozott iigyekben.

9.§

(1) A nevel6testiilet ellatja a térvényben, valamint az intézmény szervezeti és
miikodési szabalyzataban meghatarozott feladatokat.

(2) Amennyiben az intézményben csak nevel-oktatd munkat ellatdo alkalmazottak
vannak, akkor az alkalmazotti értekezlet értelemszertien ellatja a nevel6testiilet feladatait is.

Nktv. 73. § (1) Az 6vodaban, az iskolaban és a kollégiumban a sziilok jogaik érvényesitése, kitelességiik
teljesitése érdekében, az intézmény miikodését, munkajat érinté kérdésekben véleményezési, javaslattevo
joggal rendelkez6 sziil6i szervezetet (kozosséget) hozhatnak létre.

(2) Az iskolaban a nevelé és oktaté munka segitése, a neveldtestiilet, a sziillok és a tanulok, az
intézményfenntarték, tovabba az intézmény miikodésében érdekelt mas szervezetek egyiittmiikodésének
elomozditasara a sziil6k, a nevel6testiilet, az iskolai didkonkormanyzat azonos szamu képviseldjébdol allé
iskolaszék alakulhat.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarél szolé
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 122. § (3) Egy-egy képvisel6t delegalhat az iskolaszékbe az érdekelt
a) fenntarto,

(..)
10. §

(1) Az 6vodaban, az iskolaban és a kollégiumban a sziilok jogaik érvényesitése,
kotelességiik teljesitése érdekében sziiléi szervezetet (kozosséget) hozhatnak létre, amely
ellatja a torvényben és az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatdban meghatarozott
feledatait.

(2) Az iskolaban a neveld és oktatd munka segitése, a neveldtestiilet, a sziilok és a
tanulok, az Egyetem, tovabba az intézmény miikodésében érdekelt mas szervezetek
egylittmikodésének eldmozditasara iskolaszék alakulhat.

(3) Az iskolaszékbe az Egyetem képviseldjét az oktatasi rektorhelyettes delegalja.



VEZETOTANAROK (GYAKORLOISKOLAI ES KULSO ISKOLAI) MEGBIZASANAK FOLYAMATA,
GYAKORLOHELYEK

Nktv. 7. § (3) A nevelési-oktatasi intézmény, a pedagoégiai szakszolgalati intézmény gyakorlo
ovodaként, gyakorlé iskolaként, gyakorlé kollégiumként, valamint gyakorléo szakszolgalati
intézményként kozremiikodhet a pedagéogusképzés, -tovabbképzés feladataiban. A gyakorlé nevelési-
oktatasi intézményekben, a gyakorlé szakszolgdlati intézményben a pedagégusjeloltek szakmai
munkajat vezetépedagégus iranyitja.

Nktv. 66. § (3) Gyakorlo nevelési-oktatasi intézményben, gyakorlé pedagogiai szakszolgalati
intézményben vezetdopedagégusi megbizast az kaphat, akinek pedagégus-munkakor betoltéséhez
sziikséges felsofoku iskolai végzettsége és szakképzettsége, tovabba pedagogus-szakvizsgija vagy a
munkakor ellatasahoz sziikséges végzettséghez és szakképzettséghez kapcsolddo szakteriileten szerzett
tudomanyos fokozata vagy doktori cselekmény alapjan szerzett doktori cime, valamint a nevel6-oktaté
munkaban, pedagogiai szakszolgalatban eltoltott legalabb 6téves szakmai gyakorlata van.

11.§

(1) Vezetdtanari megbizas annak a pedagogusnak adhatd, aki kiemelked6 pedagogusi
gyakorlattal és szakmai munkassaggal rendelkezik, dnmiivelésre, szakmai tovabbképzésre €s
az egyetemen folyo oktatd- és kutatomunkaba torténd bekapcsolddasra kész és alkalmas.

(2) A vezetStanari megbizas palyazat vagy javaslat alapjan itélheté oda. Javaslatot
tehet a szakért felelds szervezeti egység vezetdje, valamint a gyakorlointézmény vezetdje. A
vezetOtanari palyazathoz, illetve a javaslathoz mellékelni kell a jelolt szakmai Onéletrajzat, és
a rola késziilt mindségbiztositasi értékelést

(3) Vezetbtanari megbizas adhaté a gyakorlointézmény pedagdgusanak, illetve olyan
személynek, aki a gyakorldintézményi pedagdgus allasat palyazat utjan elnyerte.

(4) VezetOtanari megbizds adhatdo tovabba nem az Egyetem altal fenntartott
kozoktatasi intézmény pedagogusanak (pszichologusanak, terapeutdjanak stb.) is, aki a
gyakorlati képzésben részt vesz (a szabalyzatban a tovabbiakban: kiils6 vezet6tanar). A kiils6é
vezetOtanar dijazdsardl, esetleges oOrakedvezményérdl, valamint a beosztott hallgatok
szamarodl a foglalkoztatd intézménnyel vagy ennek hianyaban a képzésért felelds szervezeti
egység ¢€s a vezetdtanar kozott létrejott szerz6dés rendelkezik. Kiilsd vezetStanar kizardlag
hatarozott, 4 éves iddtartamra bizhato meg.

(5) Vezet6tanari megbizast — a 12. § (3) bekezdésben foglalt kivétellel — olyan
személy kaphat, akinek megbizasaval egyetért

a) a szakért, illetve a szakképzettségért felelds szervezeti egység vezetdje,

b) a pedagogusképzésért felelds kar vezetdje, vagy illetékes helyettese,

¢) az intézmény vezetdje.

(6) A vezetétanari megbizas el6tt be kell szerezni a Tanarképzési és
Tanar-tovabbképzési Tanacs véleményét is.

(7) A vezetdtanari megbizast a rektor adja ki.

(8) Az Egyetem altal fenntartott gyakorlointézményekben a vezetStanari megbizas
idotartama els6 alkalommal egy év, masodik alkalommal 6t év, harmadik alkalommal
visszavondsig, illetve a 12. § (1) bekezdés a-c) pontjdban foglaltak teljesiiléséig tart. Az
ismételt megbizasrol — figyelemmel a kovetkezd tanévi tantargyfelosztasra — legkésdbb a
megbizas lejarta elétt 9 honappal donteni kell. Amennyiben a vezetOtanar megbizasat nem
hosszabbitjdk meg, az automatikusan megsziinik. A megismételt megbizasokhoz sziikséges az
(5) bekezdésben leirt személyek egyetértése.



(9) A vezetdtanarokrol — beleértve a hatarozatlan idére megbizott vezetétanarokat is —
az Egyetem kozalkalmazotti  értékelési  rendszerével  Osszhangban  négyévente
mindségbiztositdsi értékelés késziil, melynek eredményét az ismételt vezetStanari
kinevezéseknél, valamint — ilyen kezdeményezés esetén — a visszavonasnal figyelembe kell
vennl.

12.§

(1) A vezet6étanari megbizas megsziinik

a) a megbizas lejartaval;

b) a pedagdgusi jogviszony megsziinésével;

¢) lemondas esetén;

d) szakmai alkalmatlansadg miatt torténd visszavonassal;

e) feladatmegsziinés miatt torténd visszavonassal.

(2) Szakmai alkalmatlansag miatt torténd visszavonasat a szakért, illetve a
szakképzettségért felelds szervezeti egység vezetdje, a pedagodgusképzésért felelds kar
vezetbje, és a gyakorlointézmény vezetdje Onalléan kezdeményezheti a Pedagdgusképzési
Tandcsnal. A Tanacs eseti bizottsigot kérhet fel a kérelem kivizsgdldsira. A
kezdeményezéshez csatolni kell a vezetOtanarrol késziilt mindségbiztositasi értékelés
eredményét is. A visszavondsrol a rektor dont.

(3) Feladatmegsziinés miatt torténd visszavonast a gyakorlointézmény, illetve
pedagoégusképzésért felelds kar vezetdje kezdeményezheti, arrol a rektor dont. Ebben az
esetben a vezetOtanar az eredeti megbizas lejartaig a ,,cimzetes vezetdtanar” cimet viselheti.

(4) Gyakorldintézményben alkalmazott vezetStanar részére jard potlek (gyakorlo
iskolai ¢és gyakorld o6vodai potlék) Osszegét — munkaltatéi jogkdrében eljarva — a
gyakorldintézmény vezetdje allapitja meg, illetve a jogszabalyi keretek kozott megéllapitja a
vezetOtanar orakedvezményét. A potlékot €s az érakedvezményt a munkaltatd — a jogszabalyi
keretek kozott — csokkenti, amennyiben a vezetdtanar nem 14t el vezetOtanari feladatot

(5) A pedagogusképzés altalanos és specialis problémait érintd kérdésekben a
vezetOtanarok kiilon és egyiitt javaslatokat tehetnek a Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési
Tanacsnak, a Kozoktatasi Bizottsagnak ¢s a Pedagogusképzési Tanacsnak.

13. §

(1) Az Egyetem a pedagogusjeloltek képzésének gyakorlati feladatai ellatasa
érdekében kapcsolatot tart fenn a kozoktatasi intézményhélozat tagjaival és a karok képzési
kinalatahoz tartozo (pl. rehabilitacids, prevencios, terapias, stb.) intézményekkel.

(2) A nem kozoktatasi intézményekben teljesitett gyakorlatok szervezésének feltételeit
az érintett karok sajat szabalyzatban rogzitik.

(3) Kiils6 gyakorlohely lehet az a kdzoktatasi és mas intézmény:

a) amelyet a képzésért felelds szervezeti egység javaslatdra a Kozoktatasi Bizottsag,
illetve a Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacs elfogad,

b) amely vallalja a pedagodgusjeloltekkel valé munkat, a Kozoktatasi Bizottsag, illetve
a Tanarképzési és Tanartovabbképzési Tandcs, valamint a képzésért felelds szervezeti egység
eldirasai alapjan,

c¢) amely pedagdgusképzési koordinatort, illetve képzési felelos(oke)t jelol ki.

(4) A pedagdgusképzési koordinator feladata

a) a gyakorlohely pedagogusképzésben valo részvételének koordinalasa,
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b) a hallgatok altalanos pedagdgiai gyakorlatanak irdnyitasa

c¢) szakmai kapcsolatot tart az ELTE valamely kijelolt gyakorloiskolajaval.

(5) A gyakorlohely pedagogusképzési felelésének feladata, hogy koordinalja a
gyakorlohely pedagogusképzési munkajat az altala képviselt szakteriileten.

(6) A gyakorlohellyel az Egyetem rektora kot szerzodést.

(7) A gyakorlohely szakmai munkéjanak a feliigyeletére — a hallgatok gyakorlati
képzését érintd terlileteken — a gyakorlointézmények szakmai feliigyeletére vonatkozé
szabalyok érvényesek.

ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK
14. §

(1) Jelen szabalyzat 2007. augusztus 1-jén 1ép hatalyba, ¢és ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti az ELTE Kozoktatasi Intézmények Szabalyzata.

(2) Az Egyetem altal fenntartott kdzoktatdsi intézményekben 2010. januar 1-jétdl
kezdddden vezetdi, valamint vezetd tanari (gyakorlatvezetd, 6vondi, tanitdi) feladat ellatasara
Uj megbizast az kaphat, aki rendelkezik pedagogus-szakvizsgaval. A szabalyzat
hatalybalépése idején meglévé hatarozatlan ideji vezetStanari megbizasok valtozatlan
feltétellel megmaradnak.

(3) A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje a pedagdgus szakvizsga
tovabbképzéseket érintden a szabdlyzat hatdlyba lépését kovetden, de legkésdbb 2007.
december 31-ig kozéptava, Ot évre szO0lo tovabbképzési programot készit, melyet
véleményezésre megkiild az Egyetemnek.

Budapest, 2007. jalius 2.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor



