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I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Preambulum

Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban ELTE) Kancellarja a kozpénzek hatékony
felhasznalasa, valamint atlathatosdganak €s nyilvanos ellendrizhetéségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése és fenntartasa érdekében,
a helyi kis- és kozepes vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasanak, valamint
a kornyezetvédelem ¢és az allam szocialis célkitiizéseinek eldsegitése céljaval — dsszhangban a
kozbeszerzések terén Magyarorszag altal kotott nemzetkozi szerzodésekkel €s az Eurdpai Unid
iranyelveivel — a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.
§ (1) bekezdése, valamint az ELTE Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat 1. kotet, Szervezeti €s
Mukodési Rend 5. sz. melléklete 73. § (5) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, a
jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adja ki.

2. § A Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse az ELTE, mint Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelésségi rendjét, az ELTE nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, 0sszhangban a Kbt.-vel és a kozbeszerzési
eljarasokra irdnyado tovabbi jogszabalyokkal. Ennek korében a Szabalyzat meghatdrozza az
eljaras sordn hozott dontésekért felelos személyt, személyeket vagy testiileteket, az ajanlatkérd
nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

3. § A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat alanyi hatalya: A Szabalyzat alanyi hatalya kiterjed az ELTE, mint Ajanlatkér
nevében eljarod ¢és a kozbeszerzési eljardsaiba bevont személyekre, szervezeti egységekre,
szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasdban
részt vesznek.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya
a) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a mindenkori kozbeszerzési torvény hatalya ala

tartozd, a mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat elérd vagy meghalado értékii
kozbeszerzési szerzddésekre, illetve épitési vagy szolgaltatasi koncessziok megkotése
érdekében lefolytatott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarasokra.
b) A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy
szolgaltatasi koncesszid megkdtésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.
C) A kozbeszerzési szerz6dés targya arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatas
megrendelése lehet.
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(3)

(4)

1)

()

3)

1)

)

d) A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba az a)-c) pontok szerint lefolytatott eljarasok
eredményeként megkotésre keriilo szerzodések teljesitésére a Kbt.-ben foglalt eldirasok
betartasanak mértékéig.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit

kell alkalmazni. Ha a jogszabalyi rendelkezések és e Szabalyzat rendelkezései kozott eltérés

van, a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épése utan megkezdett kozbeszerzésekre, épitési
vagy szolgaltatdsi koncessziok megkotése érdekében lefolytatott kozbeszerzési vagy
koncesszids beszerzési eljarasokra és tervpalyazati eljarasokra kell alkalmazni.

4. § Alapelvek

Minden kozbeszerzési eljarasban alapelv a verseny tisztasdga, az atlathatosdg, a
nyilvdnossag, a gazdasdgi szerepldk részére nyujtandd esélyegyenldség és az egyenld
bandsmod, tovabba a jOhiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfeleld,
rendeltetésszerli joggyakorlas el6segitése. Ajanlatkéré a kozpénzek felhasznalasakor a
hatékony ¢és felelds gazdalkodas elvét szem elott tartva koteles eljarni. A kdzbeszerzési
eljarasokban alkalmazanddak tovabba a Kbt. 2. § (5) bekezdésben foglalt nemzeti elbanas,
¢s (6) bekezdésében rogzitett alapelvek is. Ez utdbbinak megfelelden a kdzbeszerzési eljaras
nyelve a magyar.

A Kozbeszerzési Szabalyzatban szerepld minden, a Kbt.-ben is rogzitett meghatarozas és
fogalom a Kbt.-ben alkalmazott és értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak
megfelelden értendd.

A kozbeszerzési eljardsnak a Kbt.-ben meghatarozott szabélyaitdl csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

5. § Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

2A Kbt. 25. § alapjan az Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az sszeférhetetlenséget és
a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzeteket.

30sszeférhetetlenség: Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajénlatkérd részérél az
eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras
eredményét befolyasolni képes személy — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az
altala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy
egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat. Vélelmezni kell, hogy fennall az
Osszeférhetetlenség, ha a fentiekben meghatarozott szemeély

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként
részt vesz vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevO szervezetként részt vevd gazdasagi

2 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
3 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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(3)

(4)

(5)

szereplO tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyeldbizottsdganak tagja, cégvezetdje vagy
alkalmazottja; vagy
c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzatartozoja.

“Tovabba Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevo szervezetként
a Kbt. 25. § (6)-(7) bekezdéseiben meghatarozott személy vagy szervezet. Az
Osszeférhetetlenségre iranyaddak tovabba a Kbt. 25. § (1)-(10) bekezdéseiben foglaltak.

Titoktartas: Az Ajénlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban részt vevo személyek, fliggetleniil
attol, hogy az eljarasba az ajanlatkéré kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzodés
alapjan fejtik ki tevékenységiiket, kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek, beleértve a Dontéshozot is kotelesek
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tenni. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartési
nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

6. § A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, elektronikus kdzbeszerzési

(1)

)

(3)

(4)

()

rendszer, nyilvanossag és adatszolgaltatas

Elektronikus kozbeszerzési rendszer (tovabbiakban EKR): a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal izemeltetett kozponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok
elektronikus lebonyolitasat timogat6 informatikai rendszer. A kdzbeszerzési €s koncesszios
beszerzési eljarast a kdzbeszerzésekért felelds miniszter altal lizemeltetett egységes EKR
igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1) bekezdése szerinti elektronikus
kommunikécié — ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazéasa alapjan alkotott jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik — az EKR-ben torténik.

Amennyiben a kozbeszerzési eljards ezen rendszeren keresztiil keriil lefolytatasra, az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) rendelkezései, valamint az EKR
lizemeltetésére jogosult szervezet webes feliiletén (www.ekr.gov.hu) talalhaté hatalyos
Felhasznaloi Kézikonyv alapjan koteles eljarni az eljarasban részt vevdé valamennyi, az
ajanlatkérd altal az eljaradsba bevont személy. Az EKR-en keresztiil lefolytatasra keriild
kozbeszerzési eljardsok esetén jelen Szabalyzatban meghatarozott eljarasi cselekmények a
Kbt.-ben és a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott modon keriilnek
végrehajtasra.

Az EKR hasznalataval Osszefiiggésben az Ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsagok kiosztdsanak rendjét jelen Szabdlyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.

Az EKR-nek mitkodése soran biztositania kell a gazdasagi szereplok esélyegyenldségét,
egyiitt kell miikodnie a széles korben hasznalt informatikai alkalmazasokkal, €s nem
korlatozhatja a gazdasagi szereplok részvételét a kozbeszerzési eljarasban.

Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasat — annak elOkészitésétdl az eljards alapjan kotott
szerz6dés teljesitéséig — irdsban koteles dokumentalni.

4 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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(6) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kozbeszerzési DontObizottsag
hatarozatanak megtamadésara nyitva all6 hataridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a
kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni. Az ajanlatkérd az
EKR-ben szerepld adatokat legalabb ezen id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmegdrzési 1dot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt — megorzi.

(7) Az ELTE az Iratkezelési Szabalyzatanak és a Kbt. 46. § -anak eldirasai szerint gondoskodik
a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok megdrzésérol.

(8) Azeljarasok Kbt.-vel és jelen Szabalyzattal 6sszhangban tortén6 adminisztralasaért, valamint
dokumentélasaért az ELTE Jogi, Humdanszolgaltatdsi és Kozbeszerzési Foigazgatdsag
Kozbeszerzési FoOosztalydnak vezetdje, illetve az altala kijelolt, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd munkatiars a felelds. Ugyanezen kozbeszerzési eljarasok
iratmegOrzési kotelezettségéért az ELTE Jogi, Humanszolgaltatdsi és Kozbeszerzési
Féigazgatosag Kozbeszerzési Fdosztalydnak vezetdje felelds, az iratokat megdrzésérdl a
Kozbeszerzési Fosztaly gondoskodik.

(9) A (8) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztositasa és elosegitése érdekében az ELTE
valamennyi szervezeti egysége a dedikalt Beszerzdjén keresztiil koteles egy kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban ndla keletkezett dokumentumokat eredeti példanyban, idérendben
rendezve, iratjegyzékkel ellatva, iratmegdrzés céljabol a Kozbeszerzési Foosztaly részére
atadni. A dokumentumok atadasaért a dedikalt Beszerzo, illetve az altala kijel6lt munkatérs
a felelds.

(10) >Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kdzbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétennia Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat, informaciokat,
dokumentumokat.

(11) Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kozzétenni a Kbt. 43. § (2) bekezdésében meghatarozott
adatokat, informaciokat, dokumentumokat. Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt.
46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmeg0rzési 1dot ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — meg kell 6rizni.

(12) A (10)-(11) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitéséért az ELTE Jogi,
Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Fégazgatdosag Kozbeszerzési Foosztalyanak vezetdje,
illetve az altala kijeldlt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatars a felelds, a
kozzétételi kotelezettség teljesitésérol a Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje, vagy az éltala
kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatars gondoskodik a kozbeszerzési
eljarast bonyolito felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd megbizasaval. A kozzétett
adatok tartalmdért, valodisagaért, megfeleldségéért és hataridoben torténd kozzétételéért a
Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje felelds, a kozzétett adatoknak toérvényi idon beliili
elérhetdségeéeért Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatdosag Kozbeszerzési
Foosztalya gondoskodik.

® Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szdmu kancellari utasitds. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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(13) A (11) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztositasa és eldsegitése érdekében valamennyi

szervezeti egység a dedikalt Beszerzdjén keresztiill a Kozbeszerzési Foosztaly kérésére,
illetve a Kbt.-ben eléirtak szerint adatszolgaltatasra koteles. Az adatszolgaltatasban kozolt
adatok tartalmaért, valodisagaért, megfelel6ségéért, valamint a kért adatszolgaltatas
hataridében torténd teljesitéséért a dedikalt Beszerzo, illetve az altala kijelolt munkatars a
felelés. Amennyiben a (11)-(12) bekezdésében rogzitettek hataridében nem teljesitése azon
okbol kifolyolag all eld, hogy a dedikalt Beszerzo a kért adatszolgaltatast nem teljesiti, ugy
a Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje, illetve kijeldlt munkatarsa a (11)-(12) bekezdés szerinti
adatokkal 0sszefiiggd hataridok elmulasztasaért nem vonhat6 feleldsségre.

(14) Az ajanlatkéré koteles fogadni és feldolgozni az olyan elektronikus szamlakat, amelyek

megfelelnek az EN 16931-1:2017 szamu eurdpai szabvanynak és az Eurdpai Bizottsag altal
e szabvanyhoz az Europai Unié Hivatalos Lapjaban kozzétett szintaxislistanak.

II. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASANAK SZABALYAI

1)

)

(3)
(4)

()

FELADATOK ES FELELOSSEGI REND

7.§ A kdzbeszerzési eljarasban részt vevd személyek

A Kkozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszdban az
Ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg
szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

®Az ajanlatkérd koteles allami kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében foglalt esetekben. A 478/ 2023 (X.31.) Kormény rendelet 23. § (8) bekezdése
szerint: A Kbt. 197/E. § (2) bekezdése alapjan felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot a Kbt. 5-7. §-a szerinti ajanlatkérd vehet igénybe. A Kbt. 5. § (1) bekezdés
a) €s b) pontja szerinti ajanlatkérd, valamint a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont ca) €s cb) alpontja
szerinti ajanlatkérd a Kbt. 197/E. § (2) bekezdése alapjan allami kozbeszerzési szaktanacsado
helyett a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetekben felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot is igénybe vehet, ha a beszerzés targya arubeszerzés vagy szolgaltatas
megrendelése.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeket a Kancellar felkéréssel jeloli ki.

Az ELTE, mint Ajanlatkér6 altal lebonyolitott Keretmegallapodasok masodik szakaszaban
részt vevo személyeket a Kancellar, vagy a Kancellar megbizasabdl a Keretgazda vezetd
felkéréssel jeldli ki.

A kozbeszerzési eljardsokban részt vevd személyek felkérése a jelen Szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezd Kozbeszerzési munkacsoport 1étrehozé dokumentum alkalmazésaval
torténik.

6 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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(6)

(")

1)

)

3)

A kozbeszerzési eljarasok szerepldi az ELTE, mint Ajanlatkérd oldalan az alabbi személyek,
illetve szervezetek:

a) a beszerzést kezdeményezO személy, vagy a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egyseég vezetdje altal kijelolt személy, illetve személyek (kozbeszerzés targya szerinti
{agazat-szakmai / szakagi / miiszaki} szakértelem),

b)  akozbeszerzési eljaras adminisztralasaért, valamint dokumentalasaért felels személy,
illetve a kozbeszerzési-jogi megfeleléségért felelés személy (kozbeszerzési
szakértelem),

c) Ifelelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/allami kozbeszerzési szaktanacsado
(kozbeszerzési szakértelem — amennyiben Ajanlatkérd igénybe veszi az eljarasban és
felkéri a szakértelem biztositasara, illetve a megbizasi szerz0désének megfelelden),

d) jogi szakértelemmel rendelkez6 személy (jogi szakértelem),

e)  pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy (pénziigyi szakértelem),

f)  Dontéshozo,

g) az Ajanlatkérd altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértok, a
szlikséges szakértelem biztositasa érdekében (adott esetben).

Aki a kozbeszerzés hatalya ala tartozo beszerzést a Kbt. és a jelen Szabalyzat eldirasanak
megszegésével vagy megkeriilésével bonyolit le, kartéritési feleldsséggel tartozik.

8. § Az eljarasban résztvevok felel6ssége, valamint feladatai és hataskore

A kozbeszerzési eljarassal Osszefliggésben, a jelen Szabalyzat 3. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti kozbeszerzési eljarasok teljes korli lebonyolitdsa érdekében az ELTE Jogi,
Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosag Kozbeszerzési Féosztalya jar el.

Az ELTE Kkara, illetve mas szervezeti egysége, mint Keretgazda onalléan nem jogosult
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara. Az ELTE kara, illetve més szervezeti egysége, mint
Keretgazda — sem kozpontositott kozbeszerzési eljarasban, sem az ELTE szinten
kozpontositott eljaras masodik szakaszaban — dnalléan nem jogosult keretmegallapodésok
masodik szakaszanak lebonyolitasara.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségi rend a kovetkezd személyek kozott
oszlik meg:

a) Kancellar,

b) Keretgazdak (beszerzést kezdeményez$ személy, a koOzbeszerzési miiszaki leiras
megfeleloségéért felelds személy),

c) Gazdasagi vezeto,

d) aJogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosag Igazgatoja,

e) % Jogi, Humaénszolgaltatdsi és Kozbeszerzési Foigazgatosag Kozbeszerzési
Foosztalydnak vezetdje, az allami kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a kozbeszerzési
eljards lebonyolitdsaval megbizott kozbeszerzési tanacsadd (sziikség esetén felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado),

" Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
8 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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f) az Ajanlatkéré altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértok, a
sziikséges szakértelem biztositasa érdekében, a megbizasi szerzédésben foglaltak szerint
(adott esetben).

(4) °A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl és az ahhoz kapcsolodd eljarasrendrél szold
3/2024. (VI. 24.) szamu rektori-kancellari egylittes utasitds alapjan a kozbeszerzési
eljarasban Ondalléan vagy testiilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett.

9. § A Kancellar

(1) A Kancellar alapvet6 feladat- és hataskorét, valamint a felelésségét az ELTE mindenkor
hatalyos Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabdlyzata hatdrozza meg. A Kancellar a
Gazdalkodési és Vagyongazdalkodédsi Szabalyzatban foglalt feladataival Osszhangban,
illetve azokon tul:

a) jovahagyja az ELTE éves kozbeszerzési tervét, illetve annak modositasait,

b) meghatarozza az ELTE szinten kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasban beszerezhetd
aruk és szolgaltatasok korét,

C) iranyitja és ellenérzi a Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosag
kozbeszerzésekkel 0sszefiiggd tevékenységét.

(2) A jelen Szabalyzat 3. § (2) bekezdés a) pontja szerinti eljarasokban a Kancellar — a jelen
Szabalyzat 3. szamu mellékletét képez6 Indité adatlap és fedezetigazolds elnevezésii
dokumentum alairasaval — engedélyezi a kodzbeszerzési eljaras lebonyolitasat, tovabba
kijeloli a kdzbeszerzési eljarasban részt vevo személyeket, illetve a Biralobizottsag tagjait.

(3) A Kancellar — a Biralobizottsag szakvéleménye alapjan — dont az ajanlatok érvényességérol/
érvénytelenségérol, a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl/ eredménytelenségérdl, valamint a
kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a nyertest kovetd masodik helyezett
megjeldlésérol.

10. § Keretgazdak

(1) A Keretgazdak sziikség esetén kotelesek a kdzbeszerzési eljaras soran operativan és az
eljarast lebonyolitd Biralobizottsag munkdjat segitve egylittmiikodni a kdzbeszerzési eljaras
elékeszitésében €s lebonyolitasaban.

(2) A Keretgazda:

a) beszerzési terveinek, illetve a beszerzési igényeinek rendelkezésre bocsatasaval
tamogatja a Kdzbeszerzési Fdosztaly munkéjat az ELTE éves kozbeszerzési tervének
Osszeallitasaban,

b) az éves koltségvetés elfogadasa utan koteles feliilvizsgalni a kozbeszerzési terv
Osszeallitasdhoz leadott beszerzési terveit, illetve beszerzési igényeit, és amelyekre az
elfogadott koltségvetés nem biztosit fedezetet, azoknak a kozbeszerzési tervbol vald
torlését irasban kérni a Kozbeszerzési FOosztaly vezetdjétol,

% Beiktatta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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(3)

(4)

(5)

(6)

(")

C) a beszerzéseket, illetve kozbeszerzéseket érint6 kérdésekben kérésre, illetve a Kbt.-ben
elodirtak szerint adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a Jogi, Humanszolgaltatasi és
Kozbeszerzési Féigazgatosag Kozbeszerzési Foosztalydnak, amelynek sordn felelés az
adatok hataridében torténd rendelkezésre bocsatasaért, teljességéért, megfeleldségért és
helytallosagaért,

d) kezdeményezi a koOzbeszerzési eljaras meginditasat, ennek keretében nyilatkozik a
kozbeszerzési eljaras becsiilt értékérdl €s a rendelkezésre alld fedezet mértékérdl, sziikség
esetén kozremukodik az elbirdlasi szempontok kialakitasaban, és jovahagyja az ajanlati
felhivas és kozbeszerzési dokumentumok agazat-szakmai, miiszaki részét,

e) javaslatot tesz a Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasokban, valamint a
Biralobizottsagi munkdban résztvevd személyekre az altaluk képviselt szakértelem
megjelolésével.

A keretmegallapodasok masodik szakaszdban a Keretgazda a Kancellar altal atruhazott
kotelezettségvallalasi jog mértékéig — a Biralobizottsag szakvéleménye alapjan — dont a
kozbeszerzési eljaras eredményérdl / eredménytelenségérdl, az ajanlatok érvényességérol /
érvénytelenségérol, valamint a kdzbeszerzési eljards nyertesérdl, adott esetben a nyertest
kovetd masodik helyezett megjelolésérol.

A Keretgazda gondoskodik a pénziigyi fedezet elkiilonitésérol, lekotésérdl és a kozbeszerzési

eljaras meginditashoz sziikséges fedezetigazolas rendelkezésre bocsatasarol.

A Keretgazda felelds:

a) abeszerzési igények hataridében és irasban torténd benyujtasaért,

b) a Biralobizottsigi munkaba megfelelé szakértelemmel rendelkezé személy, vagy
személyek kijelolésére tett javaslatért,

C) abeszerzés igényelt mliszaki és/vagy gazdasagi paramétereinek meghatarozasaért felelos
személy kijelolésért,

d) a végrehajtasért felel6s személyek és a hataridok kijeloléséért,

e) az ajanlati felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez sziikséges adatok,
informaciok rendelkezésre bocsatasaért.

A Keretgazda adatot szolgéltat a szerzddés teljesitésérdl szolo tajékoztatas kozzétételehez a
Jogi, Humanszolgaltatasi ¢s Kozbeszerzési Foigazgatosag Kozbeszerzési Féosztalyanak,
illetve a kdzbeszerzési eljarast bonyolitonak, amelynek soran felelds az adatok hataridében
torténd rendelkezésre bocsatasaért, teljessegéért, megfeleldségéért €s helytallosagaért.

Ha a Kozbeszerzési Dontébizottsag az eldtte indult jogorvoslati eljarasban az ELTE-vel
szemben a Keretgazda kozremiikddésére €s a felelosségi korébe tartozd esetben (kiilondsen
a kozbeszerzési miuszaki tartalom hibaibol, hidnyossagaibol eredd jogsértés)
visszavezethetden szab ki birsagot, a birsag dsszege a Keretgazda koltségvetését terheli.

11. § A beszerzést kezdeményez6 személy, vagy szervezeti egység feladatai és felel6ssége

1)

)

A koOzbeszerzési eljaras meginditasarol, illetve annak a Jogi, Humanszolgaltatasi és
Kozbeszerzési Foigazgatosag Kozbeszerzési Foosztalya és a Kancellar felé torténd
kezdeményezésérdl a Keretgazda dont.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésének mindsiil az adott kdzbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiillondsen az adott
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kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzulticio, a
ko6zbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése.

(2a) °Csak a beszerzés kezdeményezdje nyilatkozhat a részekre bontast megalapozd, valamint az
unios értékhatart el nem érd tigyletek esetében a kivételi kordket megalapozd tények
fennallasarol. E nyilatkozattétel személyes, melyért munkajogi és biintetdjogi felelosséget
vallal.

@) A

kozbeszerzési eljards meginditdsa el6tt a beszerzés kezdeményezdje fiiggetlen

szakértOkkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzulticiokat

folytathat a kozbeszerzési eljaras elokészitése érdekében.

4) A

kozbeszerzést kezdeményezd személy, vagy szervezeti egység tovabbi feladatai,

feleldsségi- ¢€s hataskore:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tesz,

meghatarozza a beszerzési igényt,

Osszedllitja a kozbeszerzési dokumentumok, ismertetd agazat-szakmai részét (feladat
leiras, muszaki leiras),

részt vesz az ajanlattevok részére biztositott helyszini bejarason, konzultdcion (adott
esetben),

részt vesz a kiegészitd tajékoztatas keretében beérkezett d4gazat szakmai részeket érintd
kérdések megvalaszolasaban,

elvégzi az ajanlatok eldzetes agazat-szakmai ellendrzését, értékelését, errdl tajékoztatast
készit a Biralobizottsag tagjai részére,

részt vesz a kozbeszerzési targyalasokon, biztositja az agazat-szakmai feltételekrdl
torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési kompetenciaval
rendelkezd személy jelenlétét a targyalas(ok)on,

részt vesz a Biralobizottsag munkdjaban.

12. § A kozbeszerzési miiszaki leiras (szakmai tartalom) megfelel6ségéert felels szemely

A kozbeszerzési miiszaki leiras (szakmai tartalom) eldkészitéséért és megfeleloségéért felelds

személy:

a)

b)

c)

a milszaki leirast alairasaval latja el, ezaltal igazolva, hogy az elkészitett szakmai tartalom
teljes mértékben megfeleld és felhasznalhatd az adott kozbeszerzési eljarasban,
feleldsséget vallal a kozbeszerzési eljaras agazat-szakmai / szakagi / miszaki
szakszerliségéért €és a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfeleldségéért,

kozremiikddik a felhivasban és a szerzddésben meghatarozott 4gazat-szakmai, miiszaki
szempontok, igy példaul, de nem kizarolagosan a miiszaki-szakmai alkalmassagi
kovetelmények, illetve az értékelési szempontok, szerz6déses biztositékok rendszerének
kialakitasaban,

d) javaslatot tesz a szerzddés teljesitési hataridejére, vagy a teljesités idotartamara,

€)

agazat-szakmai (miiszaki) szakértelem képviseletével részt vesz a Birdlobizottsag
munkdjaban, elézetes vitarendezés, illetve jogorvoslati eljaras soran Osszedllitja a
miszaki-szakmai tartalommal kapcsolatos észrevételeket ¢és feleldsséget vallal a
miiszaki-szakmai tartalom hibaibol, hidnyossagaibdl eredd jogsértés esetén,

10 Beiktatta az 1/2021. (I. 27.) szamt kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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f) a kozbeszerzések kozponti ellenérzése soran felmeriilé hianypodtlasokra, illetve
szabalytalansagi eljarasokra adandé észrevételek Osszeallitasa soran a miiszaki-szakmai
tartalmat érinté kérdéseket megvalaszolja.

13. § Gazdasagi vezetd

A Gazdasagi vezet6 alapvetd feladat- és hataskorét, valamint a feleldsségét az ELTE mindenkor
hatalyos Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzata hatdrozza meg. A Gazdasagi vezetd
a Gazdalkodasi és Vagyongazdéalkodasi Szabalyzatban foglalt feladataival 6sszhangban, illetve
azokon tul:

a) a Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasokat érinté pénziigyi kérdésekben
koteles operativan ¢és az eljarast lebonyolitdé Biraldobizottsag munkdjat segitve
egylttmiikddni,

b) a Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasokban javaslatot tesz a kozbeszerzési
eljards el0készitésében a Birdlobizottsdg munkajadban kozremiikodd, pénziigyi
szakértelemmel rendelkezd személy kijeldlésére,

C) alairasaval ellenjegyzi a kdzbeszerzési eljaras inditd adatlapjat,

d) igazolja a fedezet rendelkezésre allasat.

14. § A Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Féigazgatosag Fdigazgatdja

A Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatdsag Foigazgatojanak alapveto feladat- és
hataskorét, valamint a felelésségét az ELTE mindenkor hatdlyos Gazdalkodéasi ¢és
Vagyongazdalkodasi Szabalyzata hatdrozza meg. A Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési
Foigazgatosag Foigazgatdja a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzatban foglalt
feladataival 6sszhangban, illetve azokon tal:
a) 11
b) javaslatot tesz a Kancellarnak az ELTE szinten kozpontositott kdzbeszerzési eljarasban
beszerezhetd aruk és szolgaltatasok korének meghatarozasara,
C) iranyitja és ellen6rzi a Kozbeszerzési Foosztaly kozbeszerzésekkel Osszefiiggd
tevékenységét,
d) adott esetben a jogi szakértelem képviseletével részt vesz a Biralobizottsag munkajaban.

15. § A Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Féigazgatosag Kozbeszerzési
Féosztalyanak vezetdje
(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozo kdzbeszerzési eljarasok elkészitése és lebonyolitasa soran

végzendd eljarasi cselekmények lefolytatasara Kkijelolt szervezeti egység a Jogi,
Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Féigazgatosag Kozbeszerzési Foosztalya.

(2) A Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje:

a) vezeti a Kozbeszerzési Fbosztaly munkajat,

1 Hatéalyon kiviil helyezte a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitds. Hatalyon kiviil: 2024. IX. 3. napjatol.
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(3)

(1)

()

3)

(4)

(5)

b) a Keretgazdak altal Osszeallitott beszerzési tervek, illetve rendelkezésre bocsatott
beszerzési igények alapjan 0Osszedllitia az ELTE éves kozbeszerzési tervét, illetve
elokésziti annak modositasait,

C) 12

d) koordinalja a Keretgazdak kézremiikodését a kozbeszerzési eljarasokban,

e) felel azért, hogy az ELTE, mint Ajanlatkéré altal kezdeményezett kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasara a Kbt.-ben és a jelen Szabalyzatban irtaknak megfeleléen keriiljon sor,

f) a Szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasokban, jogi, illetve kozbeszerzési
szakértelem képviseletével részt vesz a Birdlobizottsdg munkajaban, gondoskodik a
Biralobizottsag munkéjanak koordinalasarol.

1A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben, az allami kozbeszerzési

szaktanacsadoi tevékenységérdl szolo 478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet alapjan a

kozbeszerzési eljarasok szakszerti lefolytatasat segiti el6. A kozbeszerzési eljaras

elokészitése és lefolytatdsa sordn — amennyiben a Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje latja el
az allami kozbeszerzési szaktanacsadoi feladatokat —, 478/2023. (X. 31.) Korm. rendeletben
foglalt felelosséggel tartozik.

16. § A Biralobizottsag feladatai és felel6ssége

Az Ajanlatkérd az ajanlatoknak az eljarast lezard dontést megel6zo elbiralasara legalabb
haromtagu Biralobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a
hianypotlés, felvilagositas vagy indokolas megadasat kovetd — elbirdlasara és értékelésére. A
Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghozd személy részére. A Birdlobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni,
amelynek — amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés targya
szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzéds targyadban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu fels6fokt végzettség fogadhato el.

Az ELTE, mint Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz
eleget a (2) bekezdésben foglalt kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremiik6do tagjai, munkavallalo, illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzodés
alapjan a szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki a (2)
bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kdzbeszerzési eljarasban az
ajanlatkérd oldalan részt vesz.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik
kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

A Biralobizottsag tagjai — a Birdlobizottsdg Osszetételéhez sziikséges szakértelmekre
figyelemmel — a Szabalyzat szerint keriilnek kijelolésre. A Biralobizottsag tagjait a

12 Hatalyon kiviil helyezte a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitds. Hatalyon kiviil: 2024. IX. 3. napjatol.
13 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitas. Hatdlyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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(6)

(")
(8)

(9)

Keretgazda-vezetd, mint a beszerzést kezdeményezd személy, vagy szervezeti egység
javaslatara a Kancellar felkéréssel jeloli ki.

A Biralobizottsag tagjainak felkérése a jelen Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd
Kozbeszerzési munkacsoport Iétrehozasa elnevezésti dokumentum alkalmazaséaval torténik.
A Biralobizottsagnak nem lehet tagja dontésre jogosult személy.

1A Birdlobizottsag tagjai Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot, illetve
vagyonnyilatkozatot tesznek.

A Biralobizottsag minden tagjanak egy szavazata van. A Biralobizottsag hatarozatait
egyszerli szotobbséggel hozza. A dontési javaslatokat a Birdlobizottsdg hatdrozatai
tartalmazzak.

(10) Abban az esetben, ha a Biralobizottsag tagja barmely hozzaszolasat a jegyzokonyvben — adott

esetben sz0 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzOkonyvvezetonek.

(11) A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagjainak legalabb

a fele, de minimum 3 tagja jelen van és rendelkezik a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi €és pénziigyi szakértelemmel.

(12) A Biralobizottsag szavazati joggal €s szavazati joggal nem rendelkez6 tagokbol allhat. A

Biralobizottsag tobbségi szavazattal dont, erre figyelemmel a Birdlobizottsdg tagjait
lehetdség szerint tigy kell kijel6lni, hogy a Biralobizottsag paratlan szamu szavazati joggal
rendelkezd taggal rendelkezzen.

(13) A Biralobizottsag tagja akadalyoztatasa esetén meghatalmazast adhat az iilésen, tartos

akadalyoztatdsa esetén a kozbeszerzési eljards meghatarozott szakaszadban torténd
helyettesitésére. A helyettesitést az akadalyozott birdlobizottsagi tagot kijelold személynek
jova kell hagynia. Helyettesitésre csak olyan személy hatalmazhaté meg, aki az akadalyozott
biralobizottsagi taggal egyenértékli kozbeszerzési, vagy jogi, vagy pénziigyi, vagy a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezik, a biralobizottsagi taggal azonos
szervezet alkalmazasaban all és nem allnak fenn vele szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok. A helyettesitésre adott meghatalmazas csak teljes jogkorli lehet.

(14) 15
(15) 16

17. § Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez06 személy feladatai és felel6ssége

A kozbeszerzési eljards lebonyolitasaért felelds kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy, illetve a kozbeszerzési referens, vagy a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasara kijelolt

személy feladatai, feleldssége és hataskore:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

b) akozbeszerzési torvény alkalmazasaval kapcsolatos javaslat megtétele,

C) akozbeszerzési eljaras alapokmanyainak egyeztetése,

d) az adott beszerzést illetden leginkabb céliranyos, jogszeri eljarasi forma meghatarozasa,

14 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitas. Hatdlyos: 2024. IX. 3. napjatol.
15 Hatélyon kiviil helyezte a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitds. Hatalyon kiviil: 2024. IX. 3. napjatol.
18 Hatéalyon kiviil helyezte a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitds. Hatalyon kiviil: 2024. IX. 3. napjatol.
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9)

h)

p)

q)

s)
B

gondoskodik az eljaras soran keletkezd belsd iratok aldirasardl, gondoskodik a
kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljard személyek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak el0készitésérdl, alairatasarol,

ellatja a lebonyolitas sordn felmeriil6 szervezési és adminisztracids intézkedéseket,
kozremlikodik a beszerzési célokmany elOkészitésben, ¢és a Dontéshozd elé
terjesztésében,

Eurdpai Unios forrassal (tars)finanszirozott eljarasokban az eljaras iratait a mindenkor
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint mindségellendrzésre megkiildi,
gondoskodik a felhivasnak az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban vagy a Kdzbeszerzési
Ertesitében torténd kozzétételérdl, valamint az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevok
részére torténd megkiildésérél, a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési
Dontoébizottsag tajékoztatasarol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,
levezeti a részvételre jelentkezOk, ajanlattevOk részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultaciot,

gondoskodik a bontasi jegyzokonyv ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,

elvégzi az ajanlatok eldzetes kozbeszerzési értékelését, errdl irdsban dsszefoglalot készit,
sziikség esetén elkésziti a hidnypotlasi felhivast, indokolas kérést, felvilagositas kérést,
illetve a szamitasi hiba javitasarol szolo tajékoztatot, gondoskodik azok ajanlattevok
részére torténd megkiildéséral,

megszervezi a tdrgyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, elkésziti
a targyalasi jegyzokonyvet, és gondoskodik annak ajanlattevék részére torténd
megkiildésérol,

részt vesz a Birdlobizottsdg munkéjaban, eldkésziti a Birdlobizottsagi jegyzkonyvet és
egyéb dokumentumokat,

elkésziti az ajanlatok, jelentkezések elbiralasarol szol6 osszegezést, és gondoskodik azok
ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl,

gondoskodik a kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez, lefolytatdsdhoz, valamint sziikség
szerint a beszerzés lebonyolitasdhoz, tovabba a kozbeszerzési eljards eredményeképp
megkotendd szerzddések, valamint egyéb megbizasi szerzOdések alairdsanak
koordinalasarol,

elkésziti és feladja az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot,

szlikség esetén elkésziti €s feladja a szerzddés modositasarol szo616 tajékoztatot.

18. § Lebonyolitoként eljaro kiilsé megbizott kozbeszerzési szakértd feladatai és

felel6ssége

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiilsé
kozbeszerzési szakértd feladatai, feleldsségi és hataskore:

a)
b)

feladatait a megbizasi szerz6dése szerint latja el,

igénybe vétele esetén a 15. §-ban és a 17. §-ban felsorolt feladatok a lebonyolitoként
eljaro kiils6 kozbeszerzési szakértovel kotott szerzodés szerint modosulhatnak, a
szerzddés alapjan a kozbeszerzési szakértd feladatait képezhetik.
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19. § Jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai és felelGssége

A jogi szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai, feleléssége és hataskore:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzodés tervezet elokészitésérol,
vagy elokészittetésérol,

jogi kérdésekben allast foglal,

elvégzi az ajanlatok eldzetes jogi értékelését,

jogi szakértelemmel részt vesz a Birdlobizottsag munkéjaban,

sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetdségét és elkésziti a sziikséges
dokumentumokat,

felelosséget vallal a kozbeszerzési eljards jogi szakszertiségéért és a vonatkozd
jogszabalyoknak val6 megfeleloségéért.

20. § Pénziigyi szakértelemmel rendelkez személy feladatai és felelGssége

A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai, feleldsségi €és hataskore:

a)
b)
c)
d)

Osszeférhetetlenségi s titoktartasi nyilatkozatot tesz,

szlikség esetén kozremiikddik a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasaban,
javaslatot tehet a pénziigyi és gazdaséagi alkalmassagi feltételekre,

pénziigyi szakértelemmel részt vesz a Birdlobizottsag munkajaban, amelynek keretében
pénziigyi szempontbdl értékeli az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, sziikség esetén
nyilatkozik a sziikséges fedezet rendelkezésre allasardl, vagy jelzi a fedezet hidnyat,
feleldsséget vallal a kozbeszerzési eljards pénziigyi szakszerliségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valo megfelel0ségéért.

21. § Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladatai és

felel6ssége

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladatai, feleldsségi és
hataskore:

a)
b)

c)

d)
e)
f)

9)

h)

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

feladata az adott kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

elkésziti a kdzbeszerzési miiszaki leirast, amelynek teljességét, valamint a vonatkozé
jogszabalyi kornyezetnek valdo megfeleldségét aldirasaval ellenjegyzi,

javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre,

kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja az agazat-szakmai kérdéseket,

ellenérzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az eldirt agazat-szakmai
alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,

agazat-szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az ajanlatokrol/részvételi
jelentkezésekrdl (pl.: dgazat-szakmai jellegii biralati részszempont),

ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok agazat-szakmai elbiralasaval (pl.
érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelmli tartalmanak tisztazésaval)
kapcsolatosan a Biralobizottsdgnak,
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1) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,
j) felelosséget vallal a kozbeszerzési eljaras agazat-szakmai / szakagi / miszaki
szakszertiségéért és a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfeleloségéért.

22. § Dontéshozo személy feladatai és felel6ssége

(1) A Dontéshozo

a) aKancellar,
b) vagy a kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok masodik szakaszaban a Kancellar, vagy a
Kancellar altal atruhazott kotelezettségvallalasi jog mértékéig a Keretgazda.

(2) A Dontéshozo feladatai, felelGsségi és hataskore:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

b) kijeldli az eljarasban részt vevo személyek korét,

c) kijeloli a Biralobizottsag tagjait,

d) jovahagyja az eljarast indité dokumentumokat,

e) dont az eljarast inditd6 dokumentumok modositasardl, az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitdsarol, az eljarast inditd hirdetmény visszavondsarél — ezen dontési
jogosultsagait atruhdzhatja a Birdlobizottsdgra, vagy a Kozbeszerzési Fdosztily
vezetdjére,

f) a Biralobizottsag javaslata alapjan meghozza az ajanlatok, vagy részvételi jelentkezések
elbiralasaval kapcsolatos dontést,

g) meghozza az eljarast lezard dontést,

h) engedélyezi a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasok esetén a
Szabdlyzattol vald eltérést.

[1. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESENEK,
TERVEZESENEK RENDJE

23. § Altalanos rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen modon bevont személy
haladéktalanul koteles irasban tdjékoztatni a Dontéshozot, ha egy adott kozbeszerzési eljaras
tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit
sértd cselekményt észlel.

24. § A beszerzések tervezése

(1) A kozbeszerzések tervezéséhez sziikséges adatszolgaltatasok megfeleld idoben és megfeleld
tartalommal torténd teljesitéséért, teljességéért ¢és megfeleléségéért valamennyi Kkar,
szervezeti egység-vezetd, Keretgazda felel0sséggel tartozik, és az adatszolgaltatasi
kotelezettségét a Kozbeszerzési Foosztaly részére teljesiti.
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(2) 17

25. § A Kozbeszerzési terv elkészitése és kozzététele

(1) Az ELTE ko6zbeszerzési tervének elkészitéséhez a Keretgazda koteles a targyévi beszerzési
igényeit minden év elején, a Kbzbeszerzési Féosztaly vezetdje altal kijelolt hataridbig a Jogi,
Humanszolgaltatasi ¢és Kozbeszerzési Foigazgatosag Kozbeszerzési Foosztalyanak
bejelenteni.

(2) A Kozbeszerzési Féosztaly minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

(3) A kozbeszerzési tervet és — az ujonnan felmeriilt beszerzési igényekre tekintettel — annak
modositasait a Kancellar hagyja jova.

(4) Kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési terv elkészitése (modositasa) eldtt is kezdeményezhetd
azzal, hogy a meginditott kdzbeszerzési eljarast a tervben megfelelden szerepeltetni kell.

(5) A Kozbeszerzési terv nyilvanos. Az ajanlatkér6 a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti
kozbeszerzési terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben megadja a kozbeszerzés targyat,
a kozbeszerzés tervezett mennyiségét, a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet, a tervezett
eljaréas fajtajat, az eljaras meginditdsanak tervezett idépontjat, és a szerzddés teljesitésének
varhat6é idépontjat. A Kozbeszerzési Terv kozzétételérdl a Jogi, Humanszolgaltatasi és
Kozbeszerzési Foigazgatdosag Kozbeszerzési Fdosztalya gondoskodik.

(6) A kozbeszerzési tervet és annak modositasait az ajanlatkérd legalabb 6t évig megbrzi. A
Kozbeszerzési Terv meglrzésérdl a Jogi, Humanszolgaltatasi ¢és Kozbeszerzési
Foigazgatosag Kozbeszerzési Féosztalya gondoskodik.

26. § A kommunikacios terv elkészitése és bejelentése!®

A Nemzeti Kommunikéaciés Hivatalrol és a korméanyzati kommunikacidés beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X.1.) Kormanyrendelettel kapcsolatos
feladatok teljesitése érdekében a Kommunikacids, Marketing és Rekrutacios Igazgatosag targyév
januar 15-ig az Egyetem egészére tekintettel készit eld és ad at szakmai tervet a Kozbeszerzési
Fbosztalya részére a 247/2014. (X.1.) Kormanyrendelet hatdlya ala tartozd tervezett
beszerzéseirdl.

27.§ A Kozbeszerzési Ellatasi Foigazgatosag (KEF) altal miikédtetett kozpontositott
kozbeszerzési rendszerbdl torténo beszerzések tervezése

(1) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kézponti beszerzo szervezet feladat-
¢s hataskorérdl szol6 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendelettel kapcsolatos feladatok teljesitése
érdekében valamennyi Keretgazda koteles a Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési
Foigazgatosag Kozbeszerzési Foosztalya részére adatszolgaltatast biztositani a 168/2004.
(V.25.) Kormanyrendelet hatalya ala tartozo tervezett beszerzéseirdl a 30/2014. sz. gazdasagi

17 Hatélyon kiviil helyezte a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitds. Hatalyon kiviil: 2024. IX. 3. napjatol.
18 Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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foigazgatoi korlevélben foglaltaknak megfelelen, illetve a Kozbeszerzési Foosztaly
kérésére.

(2) Az ELTE Kkara, illetve mas szervezeti egysége, mint Keretgazda 6nalléan nem jogosult a
kozpontositott kdzbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo keretmegallapodasok masodik
szakaszanak lebonyolitasara, azokat a Jogi, Humadnszolgaltatdsi és Kozbeszerzési
Foigazgatosag Kozbeszerzési Fdosztalya folytatja le.

28. § A Digitalis Kormanyzati Ugynékség Zartkériien M{ikodé Részvénytarsasag (a
tovabbiakban: DKU) 4ltal miikédtetett kozpontositott kozbeszerzési rendszerbél torténé
beszerzések tervezése

(1) A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugyndkség Zartkoriien Miikodsé Részvénytarsasig és a kormanyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdél szold  301/2018. (XIL1.27.)
Kormanyrendelettel kapcsolatos feladatok teljesitése érdekében valamennyi Keretgazda
koteles a Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosag Kozbeszerzési
Foosztalya részére adatszolgaltatast biztositani a Kormanyrendelet hatalya ala tartozo
tervezett beszerzéseirdl a Kozbeszerzési Foosztaly kérésére.

(2) Az ajanlatkérd koteles a DKU részére, az ott meghatarozott struktura és adattartalom szerint
részletezve, a Portalon keresztiil az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai
fejlesztési tervét a targyévet megel6zo év szeptember 30. napjaig, az informatikai beszerzésre
vonatkoz6 igényét az igény felmeriilését kovetd 5 munkanapon beliil, a rendkiviili
informatikai beszerzésre vonatkoz6 igényét az igény felmeriilését kdveté 5 munkanapon
beliil, az lizemszerli miikddés biztositdsahoz szlikséges informatikai beszerzésre vonatkozé
igényét az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul megkiildeni.

29. 8§19

30. §%°

19 A paragrafust és az azt megel6z8 alcimet hatalyon kiviil helyezte az 1/2021. (I. 27.) szdmu kancellari utasités.
Hatalyon kiviil: 2021. I. 28. napjatol.
2 A paragrafust és az azt megel6z8 alcimet hatalyon kiviil helyezte a 8/2024. (IX. 2.) szamu kancellari utasitas.
Hatélyon kiviil: 2024. IX. 3. napjatol.
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V. RESZ
SZERZODESEK

31. § A szerzddések teljesitésére iranyadé rendelkezések

(1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerz6dés alairasarol a Jogi, Humanszolgaltatasi
¢s Kozbeszerzési Foigazgatdsag Kozbeszerzési Foosztalya gondoskodik.

)

(3)

(4)

A szerzOdés teljesitésének feliigyeletérdl annak a szervezeti egységnek a vezetdje, illetve az
altala kijelolt személy gondoskodik, amelynek érdekében a szerz6dés megkdtésre keriilt. A
szerzddések teljesitésének feliigyeldje és a teljesitésigazolds aldirdja szintén az azon
szervezeti egység vezetdje, illetve az altala kijelolt személy amelynek érdekében a szerz6dés

megkotésre keriilt.

A szerzddések teljesitését feliigyeld személy, illetve szervezeti egység feladatai:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

az lizembe helyezési eljaras szabalyszerii lefolytatésa,

a szavatossagi €s jotallasi jogok érvényesitésének kezdeményezése,

a beszerzésre vonatkozd rendelkezések miiszaki, hatdsagi és pénziigyi eldirasainak
betart(at)asa,

a beszerzéseknek a megkotott szerzodés szerinti megvalosittatasa,

21a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasarol, vagy erre vonatkozo
igényrdl a Kozbeszerzési Foosztaly megfeleld idoben eldzetes értesitése,

223 szerzédés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasa, ennek keretében koteles
ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vettek, valamint minden, a
szerzOdésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és — adott esetben —
kovetkezményeit;

a Kozbeszerzési Foosztaly soron kiviili tajékoztatdsa, ha a nyertes ajanlattevd a
szerzOdéses kotelezettségét sulyosan megszegi vagy, ha a nyertes ajanlattevoként
szerzddo fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzddés
lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzodésszegés leirasat, az
annak alapjan javasolt jogkdovetkezményt, valamint hogy a szerz6dé fél a
szerzddésszegést elismerte-¢,

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzOdés teljesitésérdl a Kdozbeszerzési
Flosztaly, vagy a kozbeszerzési eljarast bonyolitd megfeleld idOben torténd értesitése,
amelynek keretében a 4. szamu mellékletben foglalt adatlap teljes kort kitoltésével
nyilatkozik.

A szerz8dés pénziigyileg akkor tekinthetd teljesitettnek, ha a szerzddéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

2L Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitds. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
22 Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitds. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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V. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

32.§ Zaré rendelkezések

(1) Az ELTE kozbeszerzési eljarasainak elkészitését és lebonyolitasat végzo személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen Szabalyzat eldirasait megismerni
¢és a kozbeszerzések soran azok betartasaval, a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A Szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba. A Szabalyzat rendelkezéseit a
hatalyba 1épést kdvetden indult kozbeszerzési eljarasban kell alkalmazni.

(3) A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései iranyadok.

(4) A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével az ELTE korabbi, kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
valamennyi belsé dokumentuma hatalyat veszti.

Budapest, 2019. szeptember 23.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar
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1. szamu melléklet - K6zbeszerzési Munkacsoport létrehozasa a felelsségi korok
meghatarozasaval - MINTA?3

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.), mint Ajanlatkéro altal

2

kezdeményezett ” targyu
kozbeszerzési eljaras lefolytatasara elrendelem Kozbeszerzési Munkacsoport 1étrehozatalat az

alabbi személyi dsszetételben, és feleldsségi korrel:

Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd/Allami kozbeszerzési tandcsado:

Feladata az eljarashoz kapcsolodd adminisztrativ teendok ellatasa (jegyzokonyvvezetés,
hianypotlas kérése, €s kizard okok igazolasanak ellendrzése, szervezési feladatok ellatasa
stb.), valamint a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységhez
kapcsolodoan a kozbeszerzési eljaras teljes kori lebonyolitaisa Az EKR-ben, a
FAKSZ/AKSZ ellenjegyzések, ellendrzések elvégzése.

Biralobizottsagi tagok:
Pénziigyi szakértelem:
Jogi szakértelem:

Kozbeszerzési szakértelem:
Kozbeszerzés targya szerinti szakértelem:
Feladatuk a beérkezett ajanlatoknak az ajanlati felhivasban meghatarozott elvek szerinti biralata,

biralati jegyzOkonyv szerkesztése, dontési javaslat készitése.

A Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsd ellendrzésének rendjére Ajanlatkérd Kozbeszerzési
Szabalyzata, valamint jelen Feleldsségi rend egyiittesen az irdnyadoak. Esetleges eltérés esetén
jelen Felel6sségi rend rendelkezései alkalmazandoak.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) un. ,,szervezeti szuper user” jogosultsdggal
Ajanlatkéronél dr. Matisz Gabriella és dr. Konya-Mihucz Bernadett rendelkezik.

Budapest, 20

dr. Scheuer Gyula
kancellar

2 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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2. szamu melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - MINTA

Alulirott

mint a kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd altal bevont személy
mint a Birdlobizottsag tagja

mint kiilsé megbizott kozremiikods (pl. felelés akkreditalt kozbeszerzési Szaktandcsado,
lebonyolito, jogi szakérto)

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint ajanlatkéré altal kezdeményezett,
pyesesssentensssntsnsonnssnsonssnns ” targya kozbeszerzési eljarasban vald kozremiikodésem kapcsan
kijelentem, hogy
— az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL. torvény 25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség,
— funkcidéim és feladataim partatlan gyakorlasaiban semmilyen tény, koriilmény nem
akadalyoz,

— igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel
fennallé mas kozos érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informdaciokat, adatokat, iizleti titkokat harmadik személynek, igy kiilondsen illetéktelen
személynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kovetden tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennéllasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében,
minden befolyasolastdl mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas
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3. szamu melléklet - Indité adatlap és fedezetigazolas-minta a kozbeszerzési eljaras
meginditasahoz

Az eljaras targya:

Ajanlatkéré megnevezése: E6tvos Lorand Tudomanyegyetem

Az eljaras szerepel a kozbeszerzési tervben:

Az eljaras:  Epitési beruhazas

Epitési koncesszid

Arubeszerzés

Szolgéltatas

Szolgaltatasi koncesszid

Doodd

A szerz6dés idotartama/teljesités hatarideje: A Szerzodés annak mindkét Fél altali alairasa napjan

jon létre és 1ép hatalyba és tart.
A kozbeszerzés becsiilt értéke osszesen: nettod - Ft+27% AFA, azaz
bruttd ,- Ft az alabbiak szerint:
Rész szAma Megnevezés Becsiilt érték Fedezet
g nett6 HUF nett6 HUF
Osszesen:
A rendelkezésre allo anyagi fedezet 6sszesen: nettd - Ft+27 % AFA, azaz
bruttd - Ft
Az eljarasi rend: nemzeti ]
kozosségi ]

Az eljaras tipusa (nyilt, meghivasos, targyalasos stb.):

Biralo Bizottsag tagjai

Név Szakértelem

Az

”  targyu  kozbeszerzési  eljaras

lebonyolitasat kezdeményezem:

Budapest, 20....
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Az ,,

Kezdeményezo

” targyu kozbeszerzési eljarasban az

anyagi fedezet biztositasa:

Rész szama

Fedezet (netté6 HUF) Fedezet (brutt6 HUF)

Osszesen:

A nettd

-

Budapest, 20.....

Az ,,

Ft + 27% Afa, azaz bruttd - Ft anyagi fedezetet

forrasbol biztositjuk.

NEV
pénziigyi vezetd

” targyu kozbeszerzési eljaras meginditasat

jovahagyom:

Budapest, 20.....

Kancellar
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4. szamu melléklet — Adatbejelent6 szerz6dés teljesitésérol

A szerzOddés targya:

A szerzddések teljesitésének feliigyeletéért felelds szervezeti egység:

A szerzddo felek megnevezése:

— Megrendeld/Megbizo6:
— A nyertes ajanlattevoként szerzodo fél:

A teljesités szerzodésszeri volt-e? (Igen/Nem):
A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idépontja:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontja:

A Kkifizetett ellenszolgaltatas értéke: Nettd ..................... Ft+...% AFA, dsszesen
bruttd...................... Ft
Kelt: oo,

alairas
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5. szamu melléklet - az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok kiosztasanak
rendje?*

Szervezet taq:

A felhasznal¢ tagja az ajanlatkéronek. A szervezeti szuper user tud a szervezeten beliili tovabbi
szerepkor jogosultsdgot adni a felhasznalonak.

Ajanlatkérd azon munkavallaloi, akiknek a feladata, munkakore kozbeszerzési eljaras(ok)
elokészitése, lebonyolitasa.

Szervezeti Szuper User:

Az EKR rendszerben az Ajanlatkérét regisztrald személy, illetve a Kozbeszerzési Féosztaly
mindenkori vezetdje. A szerepkorrel rendelkezé felhasznaldé modosithatja szervezetének adatait.
A szervezethez valo felhasznald csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A szervezethez csatlakozott
felhasznalok a szervezeten beliili jogosultsdgait karbantarthatja, azaz hozzéarendelhet, vagy
elvehet toliikk szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként mdas-mas szerepkort allithat be a
felhaszndlohoz. A szervezeti szuper user szerepkort allithat be a felhasznalohoz. A szervezeti
szuper user szerepkort a szervezetet regisztralo felhasznalé automatikusan megkapja.

Az ajanlatkéré képviseletében szuper user jogosultsaggal rendelkezhet: a mindenkori
Kozbeszerzési Foosztalyvezetd vagy az altala kijelolt személy.

Kozbeszerzési eljarast létrehozo:

A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlo jogosult egy Uj kozbeszerzési eljaréds inditasara a szervezet
nevében, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljaras eldkészitését.

Az ajanlatkérd képviseletében kdzbeszerzési eljarast létrehozo jogosultsaggal rendelkezhet: az
eljarasba bevont FAKSZ/AKSZ.

Kozbeszerzési eljaras betekinto:

A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

Az ajanlatkérd képviseletében kozbeszerzési eljaras betekintd jogosultsaggal rendelkezhet: Az
adott eljarasra vonatkozoan a Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje altal feljogositott személy(ek),
kozremiikodo(k). A kijelolése nem kotelezd minden esetben.

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto:

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo a kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, kiveve az eljaras szakaszat kozvetlenil modosito eljarasi cselekmenyeket, illetve
FAKSZ/AKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud.

A kijeldlése nem kotelezé minden esetben.
FAKSZ/AKSZ ellenjegyzé:

Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ/AKSZ felhasznald rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel lehet
az eljarasi cselekményekben a FAKSZ/AKSZ ellenjegyzése funkciodt inditani.

Az ajanlatkéré keépviseletében FAKSZ/AKSZ ellenjegyz6 jogosultsaggal rendelkezhet: az
ajanlatkéré FAKSZ/AKSZ felhasznaloként regisztralt munkavallaldja, vagy az eljardsba bevont
kozremiikddo képviseletében eljaréo FAKSZ/AKSZ.

2 Megallapitotta a 8/2024. (IX. 2.) szam kancellari utasitas. Hatalyos: 2024. IX. 3. napjatol.
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	(2) A Közbeszerzési Szabályzatban szereplő minden, a Kbt.-ben is rögzített meghatározás és fogalom a Kbt.-ben alkalmazott és értelmezett meghatározásnak, illetve fogalomnak megfelelően értendő.
	(3) A közbeszerzési eljárásnak a Kbt.-ben meghatározott szabályaitól csak annyiban lehet eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.
	5. § Összeférhetetlenségi és titoktartási szabályok
	(1)  A Kbt. 25. § alapján az Ajánlatkérő köteles minden szükséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy megelőzze, feltárja és szükség esetén orvosolja az összeférhetetlenséget és a verseny tisztaságának sérelmét eredményező helyzeteket.
	(2)  Összeférhetetlenség: Összeférhetetlenség áll fenn akkor, ha az ajánlatkérő részéről az eljárással vagy annak előkészítésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljárás eredményét befolyásolni képes személy – ide értve a közbeszerzési szolgá...
	a) a közbeszerzési eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként részt vesz vagy az alkalmasság igazolásában részt vesz;
	b) a közbeszerzési eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként részt vevő gazdasági szereplő tagja, vezető tisztségviselője, felügyelőbizottságának tagja, cégvezető...
	c) az a) vagy a b) pontban meghatározott személyek hozzátartozója.

	(3)  Továbbá összeférhetetlen és nem vehet részt az eljárásban ajánlattevőként, részvételre jelentkezőként, alvállalkozóként vagy az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetként a Kbt. 25. § (6)-(7) bekezdéseiben meghatározott személy vagy szerve...
	(4) Titoktartás: Az Ajánlatkérő közbeszerzési eljárásaiban részt vevő személyek, függetlenül attól, hogy az eljárásba az ajánlatkérő közvetlenül delegálta, vagy polgári jogi szerződés alapján fejtik ki tevékenységüket, kötelesek titoktartási nyilatkoz...
	(5) A közbeszerzési eljárásban résztvevő személyek, beleértve a Döntéshozót is kötelesek összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tenni. Az összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat mintáját a Szabályzat 2. számú melléklete tartalmazza.
	6. § A közbeszerzési eljárások dokumentálási rendje, elektronikus közbeszerzési rendszer, nyilvánosság és adatszolgáltatás
	(1) Elektronikus közbeszerzési rendszer (továbbiakban EKR): a közbeszerzésekért felelős miniszter által üzemeltetett központi közbeszerzési nyilvántartás és a közbeszerzési eljárások elektronikus lebonyolítását támogató informatikai rendszer. A közbes...
	(2) Amennyiben a közbeszerzési eljárás ezen rendszeren keresztül kerül lefolytatásra, az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a továbbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) rendelkezései, va...
	(3) Az EKR használatával összefüggésben az Ajánlatkérő nevében az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságok kiosztásának rendjét jelen Szabályzat 5. számú melléklete tartalmazza.
	(4) Az EKR-nek működése során biztosítania kell a gazdasági szereplők esélyegyenlőségét, együtt kell működnie a széles körben használt informatikai alkalmazásokkal, és nem korlátozhatja a gazdasági szereplők részvételét a közbeszerzési eljárásban.
	(5) Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárását – annak előkészítésétől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig – írásban köteles dokumentálni.
	(6) A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, a szerződés teljesítésével kapcsolatos összes iratot a szerződés teljesítésétől számított legalább öt évig meg k...
	(7) Az ELTE az Iratkezelési Szabályzatának és a Kbt. 46. § -ának előírásai szerint gondoskodik a közbeszerzésekkel kapcsolatos iratok megőrzéséről.
	(8) Az eljárások Kbt.-vel és jelen Szabályzattal összhangban történő adminisztrálásáért, valamint dokumentálásáért az ELTE Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztályának vezetője, illetve az általa kijelölt, közbes...
	(9) A (8) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztosítása és elősegítése érdekében az ELTE valamennyi szervezeti egysége a dedikált Beszerzőjén keresztül köteles egy közbeszerzési eljárással kapcsolatban nála keletkezett dokumentumokat eredeti példányb...
	(10)  Az ajánlatkérő köteles az EKR-en keresztül a Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános elektronikus szerződéstárban (a továbbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben közzétennia Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatározott adatokat, információkat...
	(11) Az ajánlatkérő köteles az EKR-ben közzétenni a Kbt. 43. § (2) bekezdésében meghatározott adatokat, információkat, dokumentumokat. Az EKR-ben szereplő adatokat legalább a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatározott időtartam alatt – amennyiben jogsz...
	(12) A (10)-(11) bekezdés szerinti közzétételi kötelezettség teljesítéséért az ELTE Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főgazgatóság Közbeszerzési Főosztályának vezetője, illetve az általa kijelölt, közbeszerzési szakértelemmel rendelkező munkat...
	(13) A (11) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztosítása és elősegítése érdekében valamennyi szervezeti egység a dedikált Beszerzőjén keresztül a Közbeszerzési Főosztály kérésére, illetve a Kbt.-ben előírtak szerint adatszolgáltatásra köteles. Az ad...
	(14) Az ajánlatkérő köteles fogadni és feldolgozni az olyan elektronikus számlákat, amelyek megfelelnek az EN 16931-1:2017 számú európai szabványnak és az Európai Bizottság által e szabványhoz az Európai Unió Hivatalos Lapjában közzétett szintaxislist...

	II. RÉSZ A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK LEBONYOLÍTÁSÁNAK SZABÁLYAI FELADATOK ÉS FELELŐSSÉGI REND
	7. § A közbeszerzési eljárásban részt vevő személyek
	(1) A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a közbeszerzési dokumentumok elkészítése, valamint az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az Ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyeknek, illetőleg...
	(2)  Az ajánlatkérő köteles állami közbeszerzési szaktanácsadót bevonni a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt esetekben. A 478/ 2023 (X.31.) Kormány rendelet 23. § (8) bekezdése szerint: A Kbt. 197/E. § (2) bekezdése alapján felelős akkreditált közbes...
	(3) A közbeszerzési eljárásban részt vevő személyeket a Kancellár felkéréssel jelöli ki.
	(4) Az ELTE, mint Ajánlatkérő által lebonyolított Keretmegállapodások második szakaszában részt vevő személyeket a Kancellár, vagy a Kancellár megbízásából a Keretgazda vezető felkéréssel jelöli ki.
	(5) A közbeszerzési eljárásokban részt vevő személyek felkérése a jelen Szabályzat 1. számú mellékletét képező Közbeszerzési munkacsoport létrehozó dokumentum alkalmazásával történik.
	(6) A közbeszerzési eljárások szereplői az ELTE, mint Ajánlatkérő oldalán az alábbi személyek, illetve szervezetek:
	a) a beszerzést kezdeményező személy, vagy a beszerzést kezdeményező szervezeti egység vezetője által kijelölt személy, illetve személyek (közbeszerzés tárgya szerinti {ágazat-szakmai / szakági / műszaki} szakértelem),
	b) a közbeszerzési eljárás adminisztrálásáért, valamint dokumentálásáért felelős személy, illetve a közbeszerzési-jogi megfelelőségért felelős személy (közbeszerzési szakértelem),
	c)  felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó/állami közbeszerzési szaktanácsadó (közbeszerzési szakértelem – amennyiben Ajánlatkérő igénybe veszi az eljárásban és felkéri a szakértelem biztosítására, illetve a megbízási szerződésének megfelelően),
	d) jogi szakértelemmel rendelkező személy (jogi szakértelem),
	e) pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy (pénzügyi szakértelem),
	f) Döntéshozó,
	g) az Ajánlatkérő által az eljárásba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértők, a szükséges szakértelem biztosítása érdekében (adott esetben).

	(7) Aki a közbeszerzés hatálya alá tartozó beszerzést a Kbt. és a jelen Szabályzat előírásának megszegésével vagy megkerülésével bonyolít le, kártérítési felelősséggel tartozik.
	8. § Az eljárásban résztvevők felelőssége, valamint feladatai és hatásköre
	(1) A közbeszerzési eljárással összefüggésben, a jelen Szabályzat 3. § (2) bekezdés a) pontja szerinti közbeszerzési eljárások teljes körű lebonyolítása érdekében az ELTE Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztálya...
	(2) Az ELTE kara, illetve más szervezeti egysége, mint Keretgazda önállóan nem jogosult közbeszerzési eljárás lebonyolítására. Az ELTE kara, illetve más szervezeti egysége, mint Keretgazda – sem központosított közbeszerzési eljárásban, sem az ELTE szi...
	(3) A közbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és felelősségi rend a következő személyek között oszlik meg:
	a) Kancellár,
	b) Keretgazdák (beszerzést kezdeményező személy, a közbeszerzési műszaki leírás megfelelőségéért felelős személy),
	c) Gazdasági vezető,
	d) a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Igazgatója,
	e)  a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztályának vezetője, az állami közbeszerzési szaktanácsadó vagy a közbeszerzési eljárás lebonyolításával megbízott közbeszerzési tanácsadó (szükség esetén felelős akkreditá...
	f) az Ajánlatkérő által az eljárásba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértők, a szükséges szakértelem biztosítása érdekében, a megbízási szerződésben foglaltak szerint (adott esetben).

	(4)  A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségről és az ahhoz kapcsolódó eljárásrendről szóló 3/2024. (VI. 24.) számú rektori-kancellári együttes utasítás alapján a közbeszerzési eljárásban önállóan vagy testület tagjaként javaslattételre, döntésre vag...
	9. § A Kancellár
	(1) A Kancellár alapvető feladat- és hatáskörét, valamint a felelősségét az ELTE mindenkor hatályos Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzata határozza meg. A Kancellár a Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzatban foglalt feladataival összh...
	a) jóváhagyja az ELTE éves közbeszerzési tervét, illetve annak módosításait,
	b) meghatározza az ELTE szinten központosított közbeszerzési eljárásban beszerezhető áruk és szolgáltatások körét,
	c) irányítja és ellenőrzi a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság közbeszerzésekkel összefüggő tevékenységét.

	(2) A jelen Szabályzat 3. § (2) bekezdés a) pontja szerinti eljárásokban a Kancellár – a jelen Szabályzat 3. számú mellékletét képező Indító adatlap és fedezetigazolás elnevezésű dokumentum aláírásával – engedélyezi a közbeszerzési eljárás lebonyolítá...
	(3) A Kancellár – a Bírálóbizottság szakvéleménye alapján – dönt az ajánlatok érvényességéről/ érvénytelenségéről, a közbeszerzési eljárás eredményéről/ eredménytelenségéről, valamint a közbeszerzési eljárás nyerteséről, adott esetben a nyertest követ...
	10. § Keretgazdák
	(1) A Keretgazdák szükség esetén kötelesek a közbeszerzési eljárás során operatívan és az eljárást lebonyolító Bírálóbizottság munkáját segítve együttműködni a közbeszerzési eljárás előkészítésében és lebonyolításában.
	(2) A Keretgazda:
	a) beszerzési terveinek, illetve a beszerzési igényeinek rendelkezésre bocsátásával támogatja a Közbeszerzési Főosztály munkáját az ELTE éves közbeszerzési tervének összeállításában,
	b) az éves költségvetés elfogadása után köteles felülvizsgálni a közbeszerzési terv összeállításához leadott beszerzési terveit, illetve beszerzési igényeit, és amelyekre az elfogadott költségvetés nem biztosít fedezetet, azoknak a közbeszerzési tervb...
	c) a beszerzéseket, illetve közbeszerzéseket érintő kérdésekben kérésre, illetve a Kbt.-ben előírtak szerint adatszolgáltatási kötelezettséggel tartozik a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztályának, amelynek so...
	d) kezdeményezi a közbeszerzési eljárás megindítását, ennek keretében nyilatkozik a közbeszerzési eljárás becsült értékéről és a rendelkezésre álló fedezet mértékéről, szükség esetén közreműködik az elbírálási szempontok kialakításában, és jóváhagyja ...
	e) javaslatot tesz a Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárásokban, valamint a Bírálóbizottsági munkában résztvevő személyekre az általuk képviselt szakértelem megjelölésével.

	(3) A keretmegállapodások második szakaszában a Keretgazda a Kancellár által átruházott kötelezettségvállalási jog mértékéig – a Bírálóbizottság szakvéleménye alapján – dönt a közbeszerzési eljárás eredményéről / eredménytelenségéről, az ajánlatok érv...
	(4) A Keretgazda gondoskodik a pénzügyi fedezet elkülönítéséről, lekötéséről és a közbeszerzési eljárás megindításhoz szükséges fedezetigazolás rendelkezésre bocsátásáról.
	(5) A Keretgazda felelős:
	a) a beszerzési igények határidőben és írásban történő benyújtásáért,
	b) a Bírálóbizottsági munkába megfelelő szakértelemmel rendelkező személy, vagy személyek kijelölésére tett javaslatért,
	c) a beszerzés igényelt műszaki és/vagy gazdasági paramétereinek meghatározásáért felelős személy kijelölésért,
	d) a végrehajtásért felelős személyek és a határidők kijelöléséért,
	e) az ajánlati felhívás és a közbeszerzési dokumentumok elkészítéséhez szükséges adatok, információk rendelkezésre bocsátásáért.

	(6) A Keretgazda adatot szolgáltat a szerződés teljesítéséről szóló tájékoztatás közzétételéhez a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztályának, illetve a közbeszerzési eljárást bonyolítónak, amelynek során felelő...
	(7) Ha a Közbeszerzési Döntőbizottság az előtte indult jogorvoslati eljárásban az ELTE-vel szemben a Keretgazda közreműködésére és a felelősségi körébe tartozó esetben (különösen a közbeszerzési műszaki tartalom hibáiból, hiányosságaiból eredő jogsért...
	11. § A beszerzést kezdeményező személy, vagy szervezeti egység feladatai és felelőssége

	(1) A közbeszerzési eljárás megindításáról, illetve annak a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztálya és a Kancellár felé történő kezdeményezéséről a Keretgazda dönt.
	(2) A közbeszerzési eljárás előkészítésének minősül az adott közbeszerzési vagy koncessziós beszerzési eljárás megkezdéséhez szükséges cselekmények elvégzése, így különösen az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, előzetes piaci ...
	(3) A közbeszerzési eljárás megindítása előtt a beszerzés kezdeményezője független szakértőkkel, hatóságokkal, illetve piaci résztvevőkkel előzetes piaci konzultációkat folytathat a közbeszerzési eljárás előkészítése érdekében.
	(4) A közbeszerzést kezdeményező személy, vagy szervezeti egység további feladatai, felelősségi- és hatásköre:
	a) összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz,
	b) meghatározza a beszerzési igényt,
	c) összeállítja a közbeszerzési dokumentumok, ismertető ágazat-szakmai részét (feladat leírás, műszaki leírás),
	d) részt vesz az ajánlattevők részére biztosított helyszíni bejáráson, konzultáción (adott esetben),
	e) részt vesz a kiegészítő tájékoztatás keretében beérkezett ágazat szakmai részeket érintő kérdések megválaszolásában,
	f) elvégzi az ajánlatok előzetes ágazat-szakmai ellenőrzését, értékelését, erről tájékoztatást készít a Bírálóbizottság tagjai részére,
	g) részt vesz a közbeszerzési tárgyalásokon, biztosítja az ágazat-szakmai feltételekről történő tárgyaláshoz szükséges megfelelő szakértelemmel és döntési kompetenciával rendelkező személy jelenlétét a tárgyalás(ok)on,
	h) részt vesz a Bírálóbizottság munkájában.
	12. § A közbeszerzési műszaki leírás (szakmai tartalom) megfelelőségéért felelős személy

	A közbeszerzési műszaki leírás (szakmai tartalom) előkészítéséért és megfelelőségéért felelős személy:
	a) a műszaki leírást aláírásával látja el, ezáltal igazolva, hogy az elkészített szakmai tartalom teljes mértékben megfelelő és felhasználható az adott közbeszerzési eljárásban,
	b) felelősséget vállal a közbeszerzési eljárás ágazat-szakmai / szakági / műszaki szakszerűségéért és a vonatkozó jogszabályoknak való megfelelőségéért,
	c) közreműködik a felhívásban és a szerződésben meghatározott ágazat-szakmai, műszaki szempontok, így például, de nem kizárólagosan a műszaki-szakmai alkalmassági követelmények, illetve az értékelési szempontok, szerződéses biztosítékok rendszerének k...
	d) javaslatot tesz a szerződés teljesítési határidejére, vagy a teljesítés időtartamára,
	e) ágazat-szakmai (műszaki) szakértelem képviseletével részt vesz a Bírálóbizottság munkájában, előzetes vitarendezés, illetve jogorvoslati eljárás során összeállítja a műszaki-szakmai tartalommal kapcsolatos észrevételeket és felelősséget vállal a mű...
	f) a közbeszerzések központi ellenőrzése során felmerülő hiánypótlásokra, illetve szabálytalansági eljárásokra adandó észrevételek összeállítása során a műszaki-szakmai tartalmat érintő kérdéseket megválaszolja.

	13. § Gazdasági vezető
	A Gazdasági vezető alapvető feladat- és hatáskörét, valamint a felelősségét az ELTE mindenkor hatályos Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzata határozza meg. A Gazdasági vezető a Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzatban foglalt feladata...
	a) a Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárásokat érintő pénzügyi kérdésekben köteles operatívan és az eljárást lebonyolító Bírálóbizottság munkáját segítve együttműködni,
	b) a Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárásokban javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás előkészítésében a Bírálóbizottság munkájában közreműködő, pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy kijelölésére,
	c) aláírásával ellenjegyzi a közbeszerzési eljárás indító adatlapját,
	d) igazolja a fedezet rendelkezésre állását.

	14. § A Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Főigazgatója
	A Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Főigazgatójának alapvető feladat- és hatáskörét, valamint a felelősségét az ELTE mindenkor hatályos Gazdálkodási és Vagyongazdálkodási Szabályzata határozza meg. A Jogi, Humánszolgáltatási és K...
	a)
	b) javaslatot tesz a Kancellárnak az ELTE szinten központosított közbeszerzési eljárásban beszerezhető áruk és szolgáltatások körének meghatározására,
	c) irányítja és ellenőrzi a Közbeszerzési Főosztály közbeszerzésekkel összefüggő tevékenységét,
	d) adott esetben a jogi szakértelem képviseletével részt vesz a Bírálóbizottság munkájában.

	15. § A Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztályának vezetője
	(1) A Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárások előkészítése és lebonyolítása során végzendő eljárási cselekmények lefolytatására kijelölt szervezeti egység a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztálya.
	(2) A Közbeszerzési Főosztály vezetője:
	a) vezeti a Közbeszerzési Főosztály munkáját,
	b) a Keretgazdák által összeállított beszerzési tervek, illetve rendelkezésre bocsátott beszerzési igények alapján összeállítja az ELTE éves közbeszerzési tervét, illetve előkészíti annak módosításait,
	c)
	d) koordinálja a Keretgazdák közreműködését a közbeszerzési eljárásokban,
	e) felel azért, hogy az ELTE, mint Ajánlatkérő által kezdeményezett közbeszerzési eljárások lefolytatására a Kbt.-ben és a jelen Szabályzatban írtaknak megfelelően kerüljön sor,
	f) a Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárásokban, jogi, illetve közbeszerzési szakértelem képviseletével részt vesz a Bírálóbizottság munkájában, gondoskodik a Bírálóbizottság munkájának koordinálásáról.

	(3)  A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatározott esetekben, az állami közbeszerzési szaktanácsadói tevékenységéről szóló 478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet alapján a közbeszerzési eljárások szakszerű lefolytatását segíti elő. A közbeszerzési eljárás el...
	16. § A Bírálóbizottság feladatai és felelőssége
	(1) Az Ajánlatkérő az ajánlatoknak az eljárást lezáró döntést megelőző elbírálására legalább háromtagú Bírálóbizottságot köteles létrehozni az ajánlatoknak – szükség esetén a hiánypótlás, felvilágosítás vagy indokolás megadását követő – elbírálására é...
	(2) Építési beruházás esetén a Kbt. 27. § (3)–(4) bekezdése alkalmazásában a beszerzés tárgya szerinti szakértelemnek az építési beruházás tárgyában az adott szakterületen szerzett szakirányú felsőfokú végzettség fogadható el.
	(3) Az ELTE, mint Ajánlatkérő nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont szervezet akkor tesz eleget a (2) bekezdésben foglalt követelménynek, ha a tevékenységében személyesen közreműködő tagjai, munkavállalói, illetve a szervezettel kötött tartós po...
	(4) A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és közbeszerzési dokumentumok elkészítése, valamint az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetve az eljárásba bevont személyeknek és szervezetek...
	(5) A Bírálóbizottság tagjai – a Bírálóbizottság összetételéhez szükséges szakértelmekre figyelemmel – a Szabályzat szerint kerülnek kijelölésre. A Bírálóbizottság tagjait a Keretgazda-vezető, mint a beszerzést kezdeményező személy, vagy szervezeti eg...
	(6) A Bírálóbizottság tagjainak felkérése a jelen Szabályzat 1. számú mellékletét képező Közbeszerzési munkacsoport létrehozása elnevezésű dokumentum alkalmazásával történik.
	(7) A Bírálóbizottságnak nem lehet tagja döntésre jogosult személy.
	(8)  A Bírálóbizottság tagjai összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot, illetve vagyonnyilatkozatot tesznek.
	(9) A Bírálóbizottság minden tagjának egy szavazata van. A Bírálóbizottság határozatait egyszerű szótöbbséggel hozza. A döntési javaslatokat a Bírálóbizottság határozatai tartalmazzák.
	(10) Abban az esetben, ha a Bírálóbizottság tagja bármely hozzászólását a jegyzőkönyvben – adott esetben szó szerint – rögzíttetni kívánja, azt jeleznie kell a jegyzőkönyvvezetőnek.
	(11) A Bírálóbizottság akkor határozatképes, ha a szavazati joggal rendelkező tagjainak legalább a fele, de minimum 3 tagja jelen van és rendelkezik a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel.
	(12) A Bírálóbizottság szavazati joggal és szavazati joggal nem rendelkező tagokból állhat. A Bírálóbizottság többségi szavazattal dönt, erre figyelemmel a Bírálóbizottság tagjait lehetőség szerint úgy kell kijelölni, hogy a Bírálóbizottság páratlan s...
	(13) A Bírálóbizottság tagja akadályoztatása esetén meghatalmazást adhat az ülésen, tartós akadályoztatása esetén a közbeszerzési eljárás meghatározott szakaszában történő helyettesítésére. A helyettesítést az akadályozott bírálóbizottsági tagot kijel...
	(14)
	(15)
	17. § Közbeszerzési eljárás lebonyolításáért felelős, közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személy feladatai és felelőssége

	A közbeszerzési eljárás lebonyolításáért felelős közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személy, illetve a közbeszerzési referens, vagy a közbeszerzési eljárás lebonyolítására kijelölt személy feladatai, felelőssége és hatásköre:
	a) összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz,
	b) a közbeszerzési törvény alkalmazásával kapcsolatos javaslat megtétele,
	c) a közbeszerzési eljárás alapokmányainak egyeztetése,
	d) az adott beszerzést illetően leginkább célirányos, jogszerű eljárási forma meghatározása,
	e) gondoskodik az eljárás során keletkező belső iratok aláírásáról, gondoskodik a közbeszerzési eljárásban az ajánlatkérő nevében eljáró személyek összeférhetetlenségi nyilatkozatainak előkészítéséről, aláíratásáról,
	f) ellátja a lebonyolítás során felmerülő szervezési és adminisztrációs intézkedéseket,
	g) közreműködik a beszerzési célokmány előkészítésben, és a Döntéshozó elé terjesztésében,
	h) Európai Uniós forrással (társ)finanszírozott eljárásokban az eljárás iratait a mindenkor hatályos jogszabályokban meghatározottak szerint minőségellenőrzésre megküldi,
	i) gondoskodik a felhívásnak az Európai Unió Hivatalos Lapjában vagy a Közbeszerzési Értesítőben történő közzétételéről, valamint az ajánlattételi felhívásnak az ajánlattevők részére történő megküldéséről, a Kbt.-ben előírtak szerint a Közbeszerzési D...
	j) gondoskodik a közbeszerzési dokumentumok ajánlattevők részére történő megküldéséről,
	k) levezeti a részvételre jelentkezők, ajánlattevők részére esetlegesen biztosított helyszíni bejárást, konzultációt,
	l) gondoskodik a bontási jegyzőkönyv ajánlattevők részére történő megküldéséről,
	m) elvégzi az ajánlatok előzetes közbeszerzési értékelését, erről írásban összefoglalót készít,
	n) szükség esetén elkészíti a hiánypótlási felhívást, indokolás kérést, felvilágosítás kérést, illetve a számítási hiba javításáról szóló tájékoztatót, gondoskodik azok ajánlattevők részére történő megküldéséről,
	o) megszervezi a tárgyalásokat, részt vesz a közbeszerzési tárgyalási forduló(ko)n, elkészíti a tárgyalási jegyzőkönyvet, és gondoskodik annak ajánlattevők részére történő megküldéséről,
	p) részt vesz a Bírálóbizottság munkájában, előkészíti a Bírálóbizottsági jegyzőkönyvet és egyéb dokumentumokat,
	q) elkészíti az ajánlatok, jelentkezések elbírálásáról szóló összegezést, és gondoskodik azok ajánlattevők részére történő megküldéséről,
	r) gondoskodik a közbeszerzési eljárás előkészítéséhez, lefolytatásához, valamint szükség szerint a beszerzés lebonyolításához, továbbá a közbeszerzési eljárás eredményeképp megkötendő szerződések, valamint egyéb megbízási szerződések aláírásának koor...
	s) elkészíti és feladja az eljárás eredményéről szóló tájékoztatót,
	t) szükség esetén elkészíti és feladja a szerződés módosításáról szóló tájékoztatót.
	18. § Lebonyolítóként eljáró külső megbízott közbeszerzési szakértő feladatai és felelőssége

	A közbeszerzési eljárás lebonyolításáért felelős közbeszerzési szakértelemmel rendelkező külső közbeszerzési szakértő feladatai, felelősségi és hatásköre:
	a) feladatait a megbízási szerződése szerint látja el,
	b) igénybe vétele esetén a 15. §-ban és a 17. §-ban felsorolt feladatok a lebonyolítóként eljáró külső közbeszerzési szakértővel kötött szerződés szerint módosulhatnak, a szerződés alapján a közbeszerzési szakértő feladatait képezhetik.
	19. § Jogi szakértelemmel rendelkező személy feladatai és felelőssége

	A jogi szakértelemmel rendelkező személy feladatai, felelőssége és hatásköre:
	a) összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz,
	b) gondoskodik a közbeszerzési eljárás alapján kötendő szerződés tervezet előkészítéséről, vagy előkészíttetéséről,
	c) jogi kérdésekben állást foglal,
	d) elvégzi az ajánlatok előzetes jogi értékelését,
	e) jogi szakértelemmel részt vesz a Bírálóbizottság munkájában,
	f) szükség esetén megvizsgálja a szerződésmódosítás lehetőségét és elkészíti a szükséges dokumentumokat,
	g) felelősséget vállal a közbeszerzési eljárás jogi szakszerűségéért és a vonatkozó jogszabályoknak való megfelelőségéért.
	20. § Pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy feladatai és felelőssége

	A pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy feladatai, felelősségi és hatásköre:
	a) összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz,
	b) szükség esetén közreműködik a közbeszerzés becsült értékének meghatározásában,
	c) javaslatot tehet a pénzügyi és gazdasági alkalmassági feltételekre,
	d) pénzügyi szakértelemmel részt vesz a Bírálóbizottság munkájában, amelynek keretében pénzügyi szempontból értékeli az ajánlatokat/részvételi jelentkezéseket, szükség esetén nyilatkozik a szükséges fedezet rendelkezésre állásáról, vagy jelzi a fedeze...
	e) felelősséget vállal a közbeszerzési eljárás pénzügyi szakszerűségéért és a vonatkozó jogszabályoknak való megfelelőségéért.
	21. § Közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező személy feladatai és felelőssége

	A közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező személy feladatai, felelősségi és hatásköre:
	a) összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz,
	b) feladata az adott közbeszerzés becsült értékének meghatározása,
	c) elkészíti a közbeszerzési műszaki leírást, amelynek teljességét, valamint a vonatkozó jogszabályi környezetnek való megfelelőségét aláírásával ellenjegyzi,
	d) javaslatot tesz a műszaki, illetve szakmai alkalmassági feltételekre,
	e) kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja az ágazat-szakmai kérdéseket,
	f) ellenőrzi az ajánlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az előírt ágazat-szakmai alkalmassági feltételeknek való megfelelését,
	g) ágazat-szakmai szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról/részvételi jelentkezésekről (pl.: ágazat-szakmai jellegű bírálati részszempont),
	h) ellenőrzi a szakmai ajánlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmát, írásbeli javaslatot készít az ajánlatok ágazat-szakmai elbírálásával (pl. érvényességével, hiánypótlásával, nem egyértelmű tartalmának tisztázásával) kapcs...
	i) részt vesz a Bírálóbizottság munkájában,
	j) felelősséget vállal a közbeszerzési eljárás ágazat-szakmai / szakági / műszaki szakszerűségéért és a vonatkozó jogszabályoknak való megfelelőségéért.

	22. § Döntéshozó személy feladatai és felelőssége
	(1) A Döntéshozó
	a) a Kancellár,
	b) vagy a központosított közbeszerzési eljárások második szakaszában a Kancellár, vagy a Kancellár által átruházott kötelezettségvállalási jog mértékéig a Keretgazda.

	(2) A Döntéshozó feladatai, felelősségi és hatásköre:
	a) összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tesz,
	b) kijelöli az eljárásban részt vevő személyek körét,
	c) kijelöli a Bírálóbizottság tagjait,
	d) jóváhagyja az eljárást indító dokumentumokat,
	e) dönt az eljárást indító dokumentumok módosításáról, az ajánlattételi határidő meghosszabbításáról, az eljárást indító hirdetmény visszavonásáról – ezen döntési jogosultságait átruházhatja a Bírálóbizottságra, vagy a Közbeszerzési Főosztály vezetőjére,
	f) a Bírálóbizottság javaslata alapján meghozza az ajánlatok, vagy részvételi jelentkezések elbírálásával kapcsolatos döntést,
	g) meghozza az eljárást lezáró döntést,
	h) engedélyezi a jelen Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárások esetén a Szabályzattól való eltérést.


	III. RÉSZ A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK BELSŐ ELLENŐRZÉSÉNEK, TERVEZÉSÉNEK RENDJE
	23. § Általános rendelkezések
	A közbeszerzési eljárás előkészítésébe, illetve lefolytatásába bármilyen módon bevont személy haladéktalanul köteles írásban tájékoztatni a Döntéshozót, ha egy adott közbeszerzési eljárás tekintetében bárki részéről, bármilyen, az eljárás tisztaságát ...
	24. § A beszerzések tervezése
	(1) A közbeszerzések tervezéséhez szükséges adatszolgáltatások megfelelő időben és megfelelő tartalommal történő teljesítéséért, teljességéért és megfelelőségéért valamennyi kar, szervezeti egység-vezető, Keretgazda felelősséggel tartozik, és az adats...
	(2)
	25. § A Közbeszerzési terv elkészítése és közzététele

	(1) Az ELTE közbeszerzési tervének elkészítéséhez a Keretgazda köteles a tárgyévi beszerzési igényeit minden év elején, a Közbeszerzési Főosztály vezetője által kijelölt határidőig a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzés...
	(2) A Közbeszerzési Főosztály minden év március 31. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) köteles készíteni az adott évre tervezett közbeszerzésekről.
	(3) A közbeszerzési tervet és – az újonnan felmerült beszerzési igényekre tekintettel – annak módosításait a Kancellár hagyja jóvá.
	(4) Közbeszerzési eljárás a közbeszerzési terv elkészítése (módosítása) előtt is kezdeményezhető azzal, hogy a megindított közbeszerzési eljárást a tervben megfelelően szerepeltetni kell.
	(5) A Közbeszerzési terv nyilvános. Az ajánlatkérő a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti közbeszerzési terv minimális adattartalmaként az EKR-ben megadja a közbeszerzés tárgyát, a közbeszerzés tervezett mennyiségét, a közbeszerzésre irányadó eljárási re...
	(6) A közbeszerzési tervet és annak módosításait az ajánlatkérő legalább öt évig megőrzi. A Közbeszerzési Terv megőrzéséről a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztálya gondoskodik.
	26. § A kommunikációs terv elkészítése és bejelentése

	A Nemzeti Kommunikációs Hivatalról és a kormányzati kommunikációs beszerzések központosított közbeszerzési rendszeréről szóló 247/2014. (X.1.) Kormányrendelettel kapcsolatos feladatok teljesítése érdekében a Kommunikációs, Marketing és Rekrutációs Iga...
	27. § A Közbeszerzési Ellátási Főigazgatóság (KEF) által működtetett központosított közbeszerzési rendszerből történő beszerzések tervezése

	(1) A központosított közbeszerzési rendszerről, valamint a központi beszerző szervezet feladat- és hatásköréről szóló 168/2004. (V. 25.) Kormányrendelettel kapcsolatos feladatok teljesítése érdekében valamennyi Keretgazda köteles a Jogi, Humánszolgált...
	(2) Az ELTE kara, illetve más szervezeti egysége, mint Keretgazda önállóan nem jogosult a központosított közbeszerzési rendszer hatálya alá tartozó keretmegállapodások második szakaszának lebonyolítására, azokat a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszer...
	28. § A Digitális Kormányzati Ügynökség Zártkörűen Működő Részvénytársaság (a továbbiakban: DKÜ) által működtetett központosított közbeszerzési rendszerből történő beszerzések tervezése

	(1) A Nemzeti Hírközlési és Informatikai Tanácsról, valamint a Digitális Kormányzati Ügynökség Zártkörűen Működő Részvénytársaság és a kormányzati informatikai beszerzések központosított közbeszerzési rendszeréről szóló 301/2018. (XII.27.) Kormányrend...
	(2) Az ajánlatkérő köteles a DKÜ részére, az ott meghatározott struktúra és adattartalom szerint részletezve, a Portálon keresztül az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési tervét a tárgyévet megelőző év szeptember 30....
	29. §
	30. §


	IV. RÉSZ SZERZŐDÉSEK
	31. § A szerződések teljesítésére irányadó rendelkezések
	(1) A közbeszerzési eljárás alapján megkötendő szerződés aláírásáról a Jogi, Humánszolgáltatási és Közbeszerzési Főigazgatóság Közbeszerzési Főosztálya gondoskodik.
	(2) A szerződés teljesítésének felügyeletéről annak a szervezeti egységnek a vezetője, illetve az általa kijelölt személy gondoskodik, amelynek érdekében a szerződés megkötésre került. A szerződések teljesítésének felügyelője és a teljesítésigazolás a...
	(3) A szerződések teljesítését felügyelő személy, illetve szervezeti egység feladatai:
	a) az üzembe helyezési eljárás szabályszerű lefolytatása,
	b) a szavatossági és jótállási jogok érvényesítésének kezdeményezése,
	c) a beszerzésre vonatkozó rendelkezések műszaki, hatósági és pénzügyi előírásainak betart(at)ása,
	d) a beszerzéseknek a megkötött szerződés szerinti megvalósíttatása,
	e)  a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés módosításáról, vagy erre vonatkozó igényről a Közbeszerzési Főosztály megfelelő időben előzetes értesítése,
	f)  a szerződés teljesítésére vonatkozó adatok dokumentálása, ennek keretében köteles ellenőrizni és dokumentálni azon szerződéses kötelezettségek teljesítését, amelyeket a közbeszerzési eljárásban az értékelés során figyelembe vettek, valamint minden...
	g) a Közbeszerzési Főosztály soron kívüli tájékoztatása, ha a nyertes ajánlattevő a szerződéses kötelezettségét súlyosan megszegi vagy, ha a nyertes ajánlattevőként szerződő fél olyan magatartásával, amelyért felelős, részben vagy egészben a szerződés...
	h) a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződés teljesítéséről a Közbeszerzési Főosztály, vagy a közbeszerzési eljárást bonyolító megfelelő időben történő értesítése, amelynek keretében a 4. számú mellékletben foglalt adatlap teljes körű kitölt...

	(4) A szerződés pénzügyileg akkor tekinthető teljesítettnek, ha a szerződéssel kapcsolatos valamennyi kifizetés megtörtént.

	V. RÉSZ ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK
	32. § Záró rendelkezések
	(1) Az ELTE közbeszerzési eljárásainak előkészítését és lebonyolítását végző személyek és szervezetek kötelesek a vonatkozó jogszabályok és a jelen Szabályzat előírásait megismerni és a közbeszerzések során azok betartásával, a tőlük elvárható gondoss...
	(2) A Szabályzat a kihirdetését követő napon lép hatályba. A Szabályzat rendelkezéseit a hatályba lépést követően indult közbeszerzési eljárásban kell alkalmazni.
	(3) A jelen Szabályzatban nem szabályozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozó jogszabályok rendelkezései irányadók.
	(4) A jelen Szabályzat hatályba lépésével az ELTE korábbi, közbeszerzési eljárással kapcsolatos valamennyi belső dokumentuma hatályát veszti.
	1. számú melléklet – Közbeszerzési Munkacsoport létrehozása a felelősségi körök meghatározásával – MINTA
	2. számú melléklet – Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat – MINTA
	3. számú melléklet – Indító adatlap és fedezetigazolás-minta a közbeszerzési eljárás megindításához
	4. számú melléklet – Adatbejelentő szerződés teljesítéséről
	5. számú melléklet – az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságok kiosztásának rendje


