6/2019. (1X. 23.) szamu kancellari utasitas
a beszerzés rendjérol
[Egységes szerkezetben a modositdasarol szolo 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas
rendelkezéseivel.]

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban Egyetem) kancellarja az Egyetem
rendelkezésére allo kozpénzek és egyéb anyagi forrasok ésszerii, hatékony és ellendrizhetd
felhasznalasa, a szervezeti egységek folyamatos ellatasa, az atlathaté miikodés és gazdalkodas
biztositdsa, az oktatassal-kutatassal foglalkoz6 személyek adminisztrativ terheinek
csokkentése, az Egyetem gazdalkodasat és mitkodését ellendrizni jogosult szervezetek szamara
az adatszolgaltatds eldsegitése érdekében a Gazdalkoddsi és Vagyongazdalkodési
Szabalyzatban foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi Beszerzési Szabalyzatot adja ki.

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabalyzat célja

1.8
(1) A Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a mindenkori,
kozbeszerzések rendjét szabalyozd jogszabalyok rendelkezéseivel, az Egyetem
Kozbeszerzési Szabalyzataval, szerzddéskotési ¢€s kotelezettségvallalasi  rendjével
Osszhangban az Egyetem kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzéseire vonatkozoan

a) szabalyozza az eljarasok tervezésének és lefolytatasanak rend;jét,

b) meghatarozza a beszerzési eljarasok végrehajtasanak szervezeti és személyi feltételeit,

C) meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a beszerzések soran
értelmezést és magyarazatot igényelnek.

(2) Az Egyetem a folyamatos ellatas biztositasa és koltségei alacsonyan tartasa mellett
kiemelten fontosnak tartja a verseny tisztasagdnak, nyilvanossaganak, valamint a
beszallitok esélyegyenldségének a biztositasat, ezért a mindenkori kozbeszerzési torvény
hatalya ala nem tartozo beszerzései esetén a jelen utasitdsban meghatarozott beszerzési
eljarasrendeket irja eld.

Az Egyetem, mint ajanlatkérd, a Szabdlyzat személyi hatdlya

2. §
A Szabélyzat hatalya kiterjed az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 valamennyi
személyre és az adott beszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen moédon
az Egyetem érdekkorébe tartozdéan bevont személyre (a tovabbiakban egyiittesen: ELTE
munkatarsak).


https://www.elte.hu/dstore/document/676/ELTE_SZMSZ_5mell_gazd_vagyon.pdf
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A Szabalyzat targyi hatdlya
3.8

A Szabalyzat eldirasait alkalmazni kell minden olyan az Egyetem altal kezdeményezett, a
mindenkori kozbeszerzési értékhatart el nem éré visszterhes [azaz mindkét, illetve
valamennyi részes fél szamara kotelezettséget keletkeztetd] szerzodés esetén,
a) a kiadasi eldiranyzatok koziil a dologi (tobbek kozott energia és kozmi), a
felhalmozasi, a felujitasi eldiranyzatok felhasznalasa korében
b) amelynek targya
- arubeszerzés,
- szolgaltatds megrendelése,
- ¢épitési beruhazas,
c) ¢és amely alapjan az Egyetem a beszerzés jogosultja [vagyis a szerzddésben
meghatarozott — polgari jogi értelemben vett — szolgaltatasért ellenszolgaltatast nyujt]
(a tovabbiakban: beszerzés). A beszerzést az Egységes Intézményiranyitasi Rendszer
tamogatja, az iigyletek rogzitését (pénziigyi-szamviteli kezelését) a Neptun Gazdalkodasi
Modul SAP platformon MM moduljaban (tovabbiakban MM modul) kell végezni.
Jelen Szabalyzat alkalmazand6 a tAmogatasbol megvalosuld beszerzésekre is azzal, hogy
amennyiben a palydzati utmutatd szigoribb szabalyokat tartalmaz a versenyeztetésre,
szallito-kivalasztasra vonatkozoan, Ggy azon eltérések figyelembevételével kell eljarni.
A kozbeszerzési értékhatart elér6 ¢és meghaladd beszerzési eljarasok esetén a
Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak az iranyadoak.
Nem kell a beszerzési szabalyokat alkalmazni a személyi eldiranyzat terhére torténd
kifizetések és a hallgato juttatasok korében.
A beszerzési tranzakcioknak a rogzitését, pénziigyi-szamviteli kezelését az Egységes
Intézményirdnyi Rendszer Neptun Gazdalkodasi Modul SAP platformon MM moduljdban
kell elvégezni. Ezért felelds a beszerzo €s a beszerzést timogato gazdasagi hivatal vezetdje.
A gazdalkodasi rendszerben kezelenddé tranzakciokrol, a kezelés modjardl Korlevél
rendelkezik.
A beszerzési iigyletek Egységes Intézményiranyitasi Rendszerben vald kezelésének
részletes folyamat leirasat kancellari korlevél tartalmazza.

A beszerzési folyamatot a Fluenta moduljai timogatjak: az ajanlatok versenyeztetésére a
Fluenta Sourcing modul elektronikus feliilete hasznalhato; megrendelések a Fluenta R2P
modulban is leadhatok.

Osszeférhetetlenségi szabalyok, titoktartdsi kételezettség

4.§
Beszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba ajanlatkérdi oldalrol (az Egyetem
részérdl) csak olyan személy (kozremiik6dd) vonhatd be, akivel szemben nem all fenn a
mindenkori kdzbeszerzési torvényben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyt az ajanlattevokre, illetve az altaluk megnevezett és az
Egyetem tudomasara jutott alvallalkozora, illetve beszallitéra is alkalmazni kell.

! Beiktatta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatdlyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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A beszerzési eljarasok érintettjei kotelesek megorizni a mindenkori Polgéri Torvénykonyv,
az lzleti titok védelmérdl szolo torvény, illetve az Egyetem altal igy definialt tizleti
titkokat.

A beszerzes értéke, beszerzési és kozbeszerzési ertékhatarok

5.8
A beszerzési eljarasok értékhatarait és feltételeit 6sszefoglalo tablazatot az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott —teljes ellenszolgaltatast kell érteni,
melybe bele kell érteni az opciondlis részek értékét, az ajanlattevok részére fizetendo dijat
vagy jutalékot, a szallitas, a beszerelés és az lizembe helyezés koltségét is.

Beszerzési eljarasok fajtai

6. §

A beszerzési eljarasok fajtai:

1)

(2)
©)

(4)

()

a) kozvetlen beszerzés nettd 500 ezer Ft 6sszeg alatt vagy el6zetes ajanlatkérés,

b) versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt,

c) kozpontositott/ELTE szinten kdzpontositott kdzbeszerzési eljaras, a Kozbeszerzési
Szabalyzatban rogzitettek szerint

d) kozbeszerzés a Kdzbeszerzési Szabalyzatban rogzitettek szerint.

A beszerzések lefolytatasaért felelGs szervezeti egységek

7.8

Az Egyetem beszerzési tevékenységének szervezéséért, a beszerzések szakmai
iranyitasaért és a kdzbeszerzésekkel valod dsszehangolasaért a Jogi, Humanszolgaltatasi és
Kozbeszerzési Foigazgatosag, azon beliil a Kdzbeszerzési Fosztaly felelds. Az Egyetem
beszerzésért felelds vezetdje a Jogi, Humanszolgaltatasi és Kozbeszerzési Foigazgatosag
foigazgatoja.

A beszerzések lefolytatdsa érdekében minden keretgazddhoz beszerzési feladatok
ellatasaért felelds személyt (a tovabbiakban: beszerzd) sziikséges rendelni.

A kari miikodést tamogatd gazdasagi hivatalokban legalabb 1-1 f6 beszerzé (kari beszerzd)
latta el a Dbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo tevékenységet teljes vagy
részmunkaidejében. A kari beszerzé szakmai iranyitasa a Kozbeszerzési Foosztaly
hataskorébe tartozik.

A Kozbeszerzési Féosztaly Kozponti Beszerzési Osztalya latja el a karokon és sajatos
jogallasu intézeteken, és koznevelési intézményeken kiviil valamennyi keretgazda
beszerzési feladatat igy tehat: a Rektori Kabinet, a Rektori Koordinacios Kozpont, a
rektori-kancellari kozos irdnyitasu egységek, a Kancellaria és a kozponti oktatdsi-kutatési,
valamint szolgaltatd egységek beszerzési feladatait.

A Miiszaki és Informatikai Foigazgatosag a feladatkorébe tartozoan (igy az ingatlanok
fenntartdsa, lizemeltetése, felujitdsa, beruhdzasai tekintetében) végzi a beszerzéseket.
Beszerzoként a szakmai feladatellatok jarnak el, e tekintetben jelen szabalyzat
rendelkezései szerint azzal, hogy a beszerzések pénziigyi-szamviteli kezelését a kari
gazdasagi hivatalok, illetve a Miszaki és Informatikai Féigazgatosag kozponti egysége
végzi. Az eljarasi rendet, munkafolyamatot kancellari korlevél rogziti.
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A beszerz6 felelds a felelsségi korébe utalt teriilet folyamatos ellatasanak biztositasaért,
valamint a beszerzési eljarasok szabalyos és szakszerl lefolytatasaért.

A jelen szabalyzatban irt eseti kivételi koron tal minden beszerzési eljarast beszerzé
bonyolit.

8.§

A Kozponti Beszerzési Osztaly hangolja dssze az Egyetem beszerzési igényeit, ennek
korében intézi a beszerzési tilalom aloli felmentés kezdeményezését, egyes specialis
termékek beszerzésének elézetes engedélyezését, igy az informatikai eszkozok
intézményen beliilli egységesitése érdekében egylittmikddik az Informatikai
Igazgatdsdggal, tovabbd a kommunikacids targyu beszerzések tekintetében a sajat
hataskorti  beszerzések engedélyezése irant kezdeményezést tesz a Kozbeszerzési
Foosztaly sziikség szerinti bevonasaval.

2A Kozbeszerzési Foosztaly és a Kozponti Beszerzési Osztaly a beszerzési eljaras
modjanak meghatarozasa érdekében folyamatos tanacsaddi szolgaltatast biztosit
(beszerzési kérdésekben: beszerzes@kancellaria.elte.hu, kozbeszerzési kérdésekben:
kozbeszerzes@elte.hu). Rendszeresen bels6 kozbeszerzési és beszerzési képzést szervez,
melyen minden beszerzonek részt kell vennie.

3A Kozponti Beszerzési Osztaly az Egységes Intézményiranyitasi Rendszerben feliigyeli
(részben vezeti) a szerzédés-nyilvantartast.

Il. FEJEZET
A BESZERZESI ELJARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA

A beszerzeések dokumentalasa

9.8

4Az Egyetem minden beszerzését — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan torténd
megrendelés / szerzdés teljesitéséig terjedden — irasban Kell dokumentalni. [rasbeli
dokumentacionak szamit az e-mailben tett nyilatkozat is mindazokban az esetekben,
amikor jogszabaly az irasbeliséget nem koveteli meg. A kotelezettségvallalas, az
ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités €s az utalvinyozas minden esetben
papir alapon, irasban vagy hiteles elektronikus alairassal ellatva elektronikus formatumban
érvényes®.

Az ajanlattételi felhivas vagy ajanlatkérd levél, az ajanlatok vagy az internetes ar-
Osszehasonlitds és — amennyiben késziil — az elbirdlds dokumentumai eredeti vagy
elektronikus példanyat a kifizetési bizonylatok kozott kell elhelyezni, illetve 12/2020. (XI.
20.) szamu kancellari korlevél eléirasainak megfeleléen tarolni.

A beszerzé az eljaras tervezésétdl a szerz6déskotésig terjedé dokumentumokat megdrzi
elektronikus adatbazisban, ilyennek megfelel a Fluenta modulja is.

A szerzodéskotést kovetden keletkezett egyéb iratok Orzése az igényld szervezeti egység
feladata.

2 Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
3 Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
4 Megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szami kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. L. 28. napjatol.
512/2020. (X1. 20.) szamu kancellari korlevél

® Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
" Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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A fenti iratanyag kezelése, 6rzése és selejtezése soran az Egyetem Iratkezelési Szabdlyzata
rendelkezéseinek figyelembevételével kell eljarni.

A beszerzések kezdeményezése (igénylés)

10. §
Az Egyetem valamennyi munkatarsa jogosult beszerzést kezdeményezni.

Az igényld felel az igényelt aru vagy szolgaltatas szakmai megalapozottsagaért, annak
célszerliségéért és hatékonysagaért. A beszerzési eljaras eldkészitése sordn az igényld
feladata a miiszaki-szakmai specifikdcio, az alkalmassagi kovetelmények, illetve adott
esetben a beérkezett ajanlatok biralati szempontjainak meghatarozasa, sziikség esetén a
beszerz6 segitségének igénybevételével.

Az igény szakmai megalapozottsagarol a felettes vezetd, végso soron a keretgazda vezetdje
(vagy kijelolése alapjan eljar6 mas vezetd) nyilatkozik, elézetes fedezetvizsgalat
ismeretében.

A beszerz0 felel a felelosségi korébe utalt teriilet folyamatos ellatasanak biztositasaért,
valamint a beszerzési eljarasok szabalyos ¢€s szakszerli lefolytatasaért, beleértve egyes
specialis termékek beszerzésének eldzetes — Egyetemen beliili — engedélyeztetését.

Ha a beszerzo ugy itéli meg, hogy az igényelt aru vagy szolgaltatas, mennyiségében vagy
szakmai - miszaki - tartalmi meghatarozasaban kétséges a szakmai megalapozottsag,
célszerliség, vagy hatékonysag tekintetében, koteles az aggalyrol az igényldt ismételten
megnyilatkoztatni a jogszabalybdl és egyetemi szabalyzatbol eredd felel0sségének
rogzitése mellett. Ennek eredménytelensége esetén — a beszerzési eljaras lefolytatasat
kovetéen — a pénziigyi ellenjegyzot és a kotelezettségvallalot is koteles tajékoztatni
aggalyarol.

A beszerzések elozetes engedélyezése

11.§

A kari beszerzé a kari gazdasagi vezetd eldzetes jovahagyasaval folytat le beszerzési
eljarast. A kari gazdasagi hivatalok az eldzetes szakmai egyeztetés modjat onalléan
hatarozzdk meg. Elektronikus igénylési rendszerek alkalmazhatok. A visszautasitott
1gényrol az igénylot értesiteni kell.

A kdznevelési intézmények 6nalld beszerzének mindsiilnek a nemzeti koznevelésrol szo16
torvény alapjan a vonatkozo kancellari utasitas keretei kozott.

8A karokon, kiilonleges jogallasu szervezeti egyégeken és a koznevelési intézményeken,
valamint a Miszaki és Informatikai Fdigazgatdésagon kiviil valamennyi keretgazda
beszerzési feladatait (értékhatartol fliggetleniil) a Kozponti Beszerzési Osztaly latja el,
beleértve a beszerzés teljes kori dokumentalasat, pénziigyi-szamviteli rogzitését.

A (2) ¢és (3) bekezdés szerinti keretgazdak dedikalt igényldk Gtjan juttatjdk el beszerzési
igényeiket a Kozponti Beszerzési Osztalyhoz. A dedikalt igénylé a vezetdje
jovahagyasaval (szakmai €s fedezetellenorzést kovetden) kiildi meg beszerzési igényét a
Kozponti Beszerzési Osztalyhoz.

8 Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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%A dedikalt igényldk kijelolésérol, igénylélap és egyéb beszerzéshez kapcsolodd
nyomtatvanyrol kancellari korlevél rendelkezik. Az igénylSlapot az 5. szamt melléket
tartalmazza.

A kozponti egységeknél felmeriilt igényekrdl elektronikusan kitdltdtt igénylSlappal,
iktatott dokumentumban kell értesiteni a beszerzést végzd illetékes szervezeti egységet.

I1l. FEJEZET
BESZERZESEK ELJARASI RENDJE
Beszerzési eljaras
12. §

HA beszerzé hatarozza meg az igény kielégitésének modjat, kivalasztva a megfeleld
eljarasi modot, sziikség esetén a 8. § (2) szerinti tandcsadas igénybevételével.

Ha a beszerzésre nem kell alkalmazni a kozbeszerzés szabdlyait, a jelen Szabalyzatban
foglalt rend szerint kell eljarni.

A beszerzé a beszerzési eljaras sikeres lefolytatasahoz az igényl6tdl tovabbi adatokat,
informaciokat kérhet. A beszerzd nyilvantartdsaban rogziti a beszerzési igényt ¢€s
elektronikus tUton értesiti az érintetteket annak kézhezvételérol, az eljaras
megindithatosagarol vagy az eljards el6készitd szakaszdnak meginditasat akadalyozo
potolando hianyok korérdl, tovabba a beszerzés elhuzodasarol az igénylot értesiti.

Kozpontositott kozbeszerzési eljaras keretében torténo beszerzés

Kézbeszerzési és Ellatasi Féigazgatésag (KEF) | Digitdlis Kormanyzati Ugynikség

Zartkoriien Mitkédd Részvénytarsasag (DKU) | Nemzeti Kommunikdciés Hivatal (NKOH)

1)

(2)

dltal mitkodtetett kézpontositott kozbeszerzési rendszerbol torténd beszerzések

13. §%2

Az Egyetem a kdzpontositott kozbeszerzési rendszer hasznalatara kotelezett intézmény. A
Kozbeszerzési Foosztaly egyes termék- és szolgaltatasi korok esetében a Kozbeszerzési és
Ellatasi Foéigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség
Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasig (a tovabbiakban: DKU) és a Nemzeti
Kommunikéciés Hivatal (a tovabbiakban NKOH) — mint kézponti beszerzo szervezet —
altal kotott keretmegallapodasokhoz torténd csatlakozassal biztositja a beszerzést. E
korben a beszerzés a Kozbeszerzési Foosztaly kizardlagos hataskore azzal, hogy verseny
ujranyitasa nélkiil bonyolithat6 kdzvetlen lehivast informatikai eszkdzok tekintetében az
Informatikai Igazgatdsag is, egyéb esetben pedig a Kozbeszerzési Foosztaly engedélyével
mas szervezeti egység is végezhet.

Jelen § hatdlya ald tartozd beszerzések eljarasrendjét a Kozbeszerzési Szabilyzat
tartalmazza.

® Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.

10 Beiktatta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitds. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.

11 Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatdlyos: 2021. 1. 28. napjatol.

12 A paragrafust és az azt megel6zd alcimet mgallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos:
2021. 1. 28. napjatol.
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ELTE szinten kdzpontositott keretszerzédések | keretmegallapoddsok /dinamikus beszerzési
rendszerek

14.§

(1) A Kozbeszerzési Foosztaly egyes, egész Egyetemet érint6 termék- és szolgaltatasi korok
esetében, keretmegallapodasok/keretszerzodések/dinamikus  beszerzési  rendszerek
(tovabbiakban DBR) megkotésével biztositja a beszerzéseket.

(2) A keretmegallapodasok masodik forduldjanak, illetve a DBR meghivasos szakaszanak
lebonyolitasa a Kozbeszerzési Foosztaly kizarolagos hataskore.

(3) Az Egyetem keretszerzddéseinek terhére eseti megrendelést a beszerzé ad le kozvetleniil
a szallitonak, alkalmazhatosag esetén a Fluenta R2P moduljanak hasznalataval, vagy —
kiilon meghatarozott termékkor esetében — a Kozponti Beszerzési Osztalynak, mely az
igény kielégitésérol gondoskodik.

(4) A Kozbeszerzési Féosztaly vezetdje folyamatosan tajékoztatja a beszerzoket, hogy mely
beszerzési targyak esetében tervez, vagy bonyolitott le keretmegallapodasos eljarast, vagy
keretszerzddés, illetve DBR megkotésére iranyuld kozbeszerzési eljarast.

Kozvetlen beszerzés

15. §

(1) A beszerz6 — hacsak a beszerzési targya szerint szigorubb szabaly (pl. a beszerzés
egybeszamitott becsiilt értéke ELTE szinten meghaladja a kozbeszerzési értékhatart) nem
alkalmazandé — a nettd 500 ezer forint alatti beszerzést ajanlatkérés, vagy versenyeztetés
nélkiil is lebonyolithatja.**

(2) Azigényl6 az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 kormanyrendelet 53.§ -
a hatalya alatt végzett beszerzése a pénziigyi ellenjegyz6 és a keretgazda egyedi engedélye
alapjan elszamolhato.

13 Megéllapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancelléri utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.

14 272/ 2014. Korm. rend 5. melléklet 2.3.2.5. A koltségszamitas alapjaul szolgalo egységarak nem haladhatjak meg a szokasos piaci arat (pl.
a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésben rogzitett arat, a tobb lehetséges szallitotol torténd ajanlatkérés keretében beérkezett
ajanlatok alapjan kialakult arat, az irdnyit6 hatosag altal el6zetesen meghatarozott fajlagos mutatok szerinti fajlagos arat, piacfelmérés alapjan
meghatarozott arat). A koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelelden részletezetteknek és ilyen modon ellendrizhetéknek kell
lennitik ahhoz, hogy meghatdrozhat6 legyen a besorolasuk. Ha a szokdsos piaci ar igazolasara az irdnyitd hatdsag arajanlat kérését irja el6 a
tamogatast igénylok és a kedvezményezettek szamara, az arajanlatoknak legalabb harom, egymastdl és a kedvezményezettSl fliggetlen
ajanlattevotol kell szarmazni. A tamogatast igényld és a kedvezményezett koteles vizsgalni az ajanlattevok szerzddés teljesitésére vald
alkalmassagat. A szokasos piaci arnak valé megfelelést alatdmaszté dokumentumokat - amennyiben a felhivasban korabbi benyujtas eléirasara
nem kertiilt sor -, a legkésdbb az adott koltséget tartalmazod kifizetési igénylés részeként be kell nyujtania a kedvezményezettnek. Azon
szerzddések esetén, amelyek elszamolhatd 6sszkoltsége nem haladja meg a 100 000 forintot, a kedvezményezett részérél nem sziikséges a
piaci ar alatdmasztasa. Az iranyitd hatosag vezetdje a piaci ar alatamasztasatol egyedi dontéssel eltekinthet az adott projekthez kapcsolodo
megbizasi jogviszonyban foglalkoztatott természetes személy szellemi tevékenységével kapcsolatban felmeriilt, 8 6ras munkavégzésre vetitett
300 000 forintot meg nem haladd 0sszkoltség vonatkozasaban. Ha a foglalkoztatas 8 oranal rovidebb idStartami tevékenység elvé gzésére
iranyul, a meghatarozott 300 000 forintos értékhatart aranyositani sziikséges.

2.3.2.5a. Az EMVA és az ETHA finanszirozasu projektek kivételével a harommillio forintnal nagyobb elszamolhatd 6sszkoltségli projektek
azon szerzodései esetén, amelyek elszamolhatd 0sszkoltsége nem haladja meg a 300 000 forintot, a szokdsos piaci arnak valo me gfelelést
alatdmasztd dokumentumokat a kedvezményezettnek nem kell benyujtania az irdnyit6 hatosaghoz, azonban azokat az iranyitd hatosag helyszini
ellen6rzés keretében ellendrizheti. Ezen szerzodések esetén a szokdsos piaci ar a kedvezményezett dontése alapjan arajanlattal is igazolhato,
az iranyitd hatosag azonban ebben az esetben sem tekinthet el az ellenérzéstdl. A szokasos piaci arnak valé megfelelést az iranyitd hatosag
ellendrizheti tigy is, hogy a felhivasban az adott koltségtipus esetén referenciaarakat ir eld, és a kifizetési igénylés vizsgalata soran az eldirt
referenciaarakhoz képest vizsgalja a felmeriilt valos koltséget. Ilyen esetben - a kozbeszerzési kotelezettség ala esd beszerzések kivételével - a
kedvezményezett a felhivasban mentesitheté a szokasos piaci arnak valo megfelelést alatdmaszté dokumentumok beadasa alol.



Versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt

16. §15

(1) A netto 500 ezer Ft-ot eléré vagy meghaladd értékii beszerzést csak beszerz6 bonyolithat
le.

(2) A beszerz6 ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés megkiildésével legalabb harom potencialis
ajanlattevotol kér ajanlatot, e szabalytol akkor térhet el, ha arra jelen szabalyzat lehetdséget
biztosit (versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt). Az ajanlattételi felhivasban
és/vagy ajanlatkérésben legalabb azt az informacid-tartalmat meg kell jeldlni, amit jelen
szabalyzat 2. ill. 3. sz. melléklete mintaként ajanl.

(3) Egyetlen potencialis ajanlattev6tol lehet ajanlatot kérni, ha a beszerzés értéke nem éri el a
netté 3 000 000 Ft-ot és a beszerzd ugy itéli meg, hogy a versenyeztetés érdemben nem
befolyasolja a beszerzend6 aru/szolgaltatas arat, és az alabb leirt feltételek barmelyike
fennall:

a) aszerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése; beleértve
az 6raadoi, oktatasi-kutatasi alaptevékenység korébe tartozd megbizast is; vagy

b) a beszerz6 piackutatasanak eredményeképpen igazolhato modon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplo lelhetd fel, igy potencidlis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében; vagy

C) aszerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyart6 igazolja (kizarélagossagi nyilatkozat); vagy

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kdzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai biralobizottsagi tag megbizésa; vagy

e) a beszerzés targya korabbi szerzédéshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerz6dés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz6dd
partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasdgossagi szempontbol indokolt,
feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatarokat; vagy

f) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott egyes kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-
14.§,111. §], vagy

g) ha a beszerzés rendezvény-helyszinek bérletére, eléadomiivész dijazasara iranyul,
beleértve a kozvetitdi dijazast, vagy

h) szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kozvetleniil 6sszefiiggd, helyben felmeriilé
koltségek, vagy

i) koznevelési intézményeknek a tanligyi nyomtatvany- és tankonyv beszerzése, vagy

J) (konferencia) regisztracios dijak, vagy

k) koznevelési intézmények osztalykirandulasaihoz kapcsolodo koltségek.

(4) A beszerz6 valaszthat internetes vasarlast is. Ebben az esetben az ajanlatkéré legalabb
harom, kiilonb6z6 cég interneten elérhetd ajanlatat megkeresi, azokat 6sszehasonlitja, s az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja (print screen), a
megrendelést pedig az interneten tortént Osszehasonlitdo vizsgalat eredményeként
alacsonyabb arat ajanlo gazdasagi szereplonek adja, vagy a szerzddést vele koti meg.

(5) A Miszaki és Informatikai Féigazgatosag miikodési korében a foigazgatd 17. § szerinti
egyedi engedélyével kérhetd egyetlen potencidlis ajanlattevotdl ajanlat, ha a beszerzés
értéke nem haladja meg a nettd 3 millio forintot és a beszerzés varatlan miiszaki

15 A paragrafust és az azt megel6z8 alcimet megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szami kancellari utasitas. Hatélyos:
2021. 1. 28. napjatol.



meghibasodas leggyorsabb elharitasara irdnyul, ezaltal a kar névekedésének megeldzését,
vagy az épulet miikodésének helyreallitasat szolgalja.

(6) Ha beszerzés értéke meghaladja a nettdé 3 millié forintot és 16. § a)-K) pontjaban foglalt
kivételek, a beszerzési vezetd 17. § szerinti engedélyével lehet tobb ajanlat bekérése nélkiil
lebonyolitani a beszerzést.

(7) A beszerzési eljarasban a biralati szempont a legalacsonyabb 6sszegli ellenszolgaltatas
vagy Osszességében legelonyosebb ellenszolgaltatas kivalasztasa lehet. A biralati
szempontot az igényléskor rogziteni sziikséges.

(8) Amennyiben a beszerzési eljarasban a legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas elve
alapjan torténik a rangsorolds, a beszerzd dontési javaslatot terjeszt a kotelezettségvallald
elé, és annak jovahagyédsa esetén a legalacsonyabb ellenszolgéltatast kérd ajanlattevo
részére eldkésziti a megrendelést, vagy intézkedik a szerzédés elokészitése érdekében.

(9) Amennyiben nem az ar az egyetlen biralati szempont (6sszességében legelénydsebb
ellenszolgaltatas elve), a beszerzo az eljarast kezdeményezd szervezeti egység beszerzés
targyahoz kapcsolddd szakértelemmel rendelkezd munkatarsaval, sziikség esetén a
Kozbeszerzési Foosztaly vagy mas szakértd bevonasaval dontési javaslatot terjeszt a
kotelezettségvallalo elé, és annak jovahagyasa esetén elokésziti a megrendelést, vagy
intézkedik a szerz6dés eldkészitése érdekében.

(10) Versenyeztetés soran az ajanlati arak mérséklésének érdekében a beszerzé dontésétol
fliggben tamogatott a tobb kords ajanlatkérés, €s ha a beszerzés targya alkalmas ra,
elektronikus aukcio/arlejtés lefolytatasa is.

17.§

(1) 8A 16. § (6)-(7) bekezdésben kijeldlt vezetd irasban adhat felmentést a versenyeztetési
kotelezettség alol. A versenyeztetési kotelezettség aloli felmentés nem mentesit a
palyazatokban eldirt szigorubb szabalyok alol.

(2) A 16.§ (6) és (7) bekezdés eseteiben a versenyeztetés aldli felmentés iranti kérelmet a
keretgazda vezetdje Gtjan indokolassal ellatva kell benytjtania a Kozbeszerzési Féosztaly
vezetdjének cimezve, aki szakmai véleményével ellatva dontésre felterjeszti az Egyetem
beszerzésekért felelés vezetdjének. A kérelemben részletesen be kell mutatni a
versenyeztetés mell6zésére okot add szakmai koriilményeket, indokokat. A felmentést
indokol¢ koriilmények azonban nem eredhetnek az igényld (pl. idébeli) mulasztasabol.

(3) A felmentési kérelmet olyan ésszerii hataridoben kell benyujtani, hogy esetleges elutasito
valasz esetén is elegendd 1d0 maradjon egy versenyeztetési eljards lefolytatasara a
beszerzés megvaldsithatosaga érdekében.

(4) A felmentésre vonatkozo kérelmet az Egyetem beszerzésekért felelds vezetdje a lehetd
legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a (2) bekezdés szerinti kérelem kézhezvételétol
szamitott 5 munkanapon beliil biralja el.

18.§

(1) A megrendelést a keretgazda felhatalmazott pénziigyi jogkor gyakorldja irja ala a
kotelezettségvallalasi szabalyzatban meghatarozott pénziigyi ellenjegyzés mellett.

(2) Abeszerz6 a megrendelés vagy — ha a 19.§ szerint szerz6dés sziikséges — a szerz6déskotés
elokészitésérdl, az annak targyat képezd eszkdz, anyag varhatd szallitdsi idépontjarol,

16 E1s8 mondatat megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
7 E1s6 mondatat megallapitotta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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szolgaltatas-megrendelés esetén annak lehetséges igénybevételi idépontjarol elektronikus
uton értesiti az igényld kapcsolattartdjat, vagy a teljesitésigazolasra jogosultat a teljesités
igazoldsanak részben kit6ltott nyomtatvanya megkiildésével, melyhez a kotelez6en
hasznaland¢ iratmintat kancellari korlevél melléklete tartalmazza.

Megrendelés/Szerzédéskotes, szerzédések modositasa, teljesitése

19.§
A beszerzések korében az Egyetem elsOsorban irasbeli megrendeléssel €l.
18Nem elegendd a megrendelés, hanem szerzddést ajanlott kotni

a) ha a teljesités és ennck alapjan az elszamolas, szamla kiallitds nem egyszeri, hanem
id6szakosan ismétl6do, vagy

b) ha az aru (szolgaltatas) targyan és mennyiségén, a teljesitési hataridé meghatarozasan,
az ellenértéken, fizetési hataridon (30 napon) til tovabbi feltételek rogzitése sziikséges
az ugylet feltételeinek — ELTE szempontjabol biztonsdgos — meghatarozasara.

Az Egyetem szerz6déskotéseit a beszerzO késziti el a hozza megkiildott
kezdeményezések, az Egyetem honlapjan kozzétett szerzodésmintak, illetve a beszerzési
eljarasban beérkezett, nyertesnek mindsitett ajanlat alapjan — Osszhangban a
kotelezettségvallalas és a szerz0déskotés rendjérdl szolo utasitasokban foglaltakkal.

A szerzédéseket és a szerzédéses partner az SAP rendszer nyilvantartdsiban kell
rogziteni. TObb keretgazdat érint6 szerzddést — a véglegesités utan —a Kozponti Beszerzési
Osztaly veszi nyilvantartasba. Az egyetlen keretgazda beszerzési igényét kielégitd
szerzodést a beszerzést bonyolitd beszerzo rogziti. Az 0j szallito felvitelét célzo adatlapot
kancellari korlevél rogziti. A szerzOdés alairasat kovetéen a beszerzo koteles az alairt
szerzOdés iktatoszamat, valamint az alairds napjat rdgziteni a rendszerben. Az
iktatorendszerben rogziteni kell a szerzédés és hozzd kapcsolodd mellékletek teljes
korének képi masat.

A beszerzési eljarast kdvetden megkotott szerzédés modositasat alapos indok esetén, a
versenyeztetés alapelveire vonatkozo szabalyok tiszteletben tartdsa mellett lehet
kezdeményezni, arrdl a beszerz6 a keretgazda vezet6jének egyetértésével intézkedik. A
szerzOdés modositast a beszerzd az 0j szerzddéssel azonos modon koteles megkiildeni a
Kozponti Beszerzési Osztaly részére.

A szerzddésszerli teljesités feliigyelete és a teljesités igazolasa a beszerzési eljarast
kezdeményezd, igényld keretgazda feladata.

Teljesitést csak a kotelezettségvallalo altal irdsban (pl. szerzodésben) felhatalmazott
teljesitésigazold igazolhat. Ez alapjan a teljesitésigazolasként szolgald bizonylatok
(szallito1 szallitolevél, munkalap, jegyzOkonyvek, teljesitési igazolasok) alairasat csak az
igy felhatalmazott személyek végezhetik.

A teljesités atvétele soran az igazold koteles meggy6zddni arrol, hogy az atveendo aru,
szolgaltatas a megrendelésben, tovabba az iranyadd jogszabalyokban, szabvanyokban,
szokasos gyakorlatban elvart kovetelményeknek mindenben megfelel. Ezek hidnyaban az
atvételt meg kell tagadni.

Amennyiben a megkotott szerz6dés teljesitése soran a beszerzési eljarast kezdeményezd
keretgazda késedelmet vagy hibas teljesitést tapasztal, a szerzddésben erre az esetre

18 Felvezetd szovegét megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szam kancellari utasitds. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
19 Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatdlyos: 2021. 1. 28. napjatol.

10


http://www.elte.hu/file/kk_2017_05.docx
https://www.elte.hu/dstore/document/1007/ku_2015_18.pdf
https://www.elte.hu/dstore/document/1078/rku_2015_04.pdf
http://www.elte.hu/file/kk_2017_05.docx

kikotott rendelkezéseket alkalmazni kell, sziikség szerint a Jogi, Humanszolgaltatasi és
Kozbeszerzési Foigazgatosag bevonasaval.

20. §2°

IV. FEJEZET
VEGYES RENDELKEZESEK
Felhatalmazas

21. §

Jelen Szabalyzat kiadasaval a Kozbeszerzési Fosztaly vezetdje felhatalmazast kap arra, hogy
a beszerz6k munkajanak egységesitése és elOsegitése érdekében utmutatasokat adjon,
beszerzési eszkozoket, modszereket biztositson és képzéseket, oktatasokat szervezzen.

Hatalyba lepés

22.§

(1) Jelen Szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kovetden kezdeményezett beszerzésekre kell alkalmazni.

(2) A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével hatalyat veszti a beszerzés rendjér6l szolo 7/2016.
(V. 28.) szamu kancellari utasitas.

Budapest, 2019. szeptember 23.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar

20 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2021. (I. 27.) szamt kancellari utasitas. Hatalyon kiviil: 2021. L. 28. napjatol.
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Beszerzési eljarasok értékhatarai és feltételei 6sszefoglalo tablazata

1. sz. melléklet?

Beszerzési s Lo . - cro . q ex
AT (e ) Szallité lflv.alasztas Beszerze§1 folyamat Eljaras' ] Bekerend? ajanlatok Jovihagyé | Dokumentacié
- B - modja modja lebonyolito szama
és egyéb feltételek
kotelezettség
nett6 500.000,- Ft . , . | Telhatalmazott . vallalé és ,
kozvetlen beszerzés kozvetlen beszerzés igénylo / min. 1db e szamla
alatt ,, pénziigyi
beszerzd . ,,
ellenjegyzo
ajanlatok,
kozbeszerzési értékelés
netto 500.090,- Ft Versenyeztet’es / internetes értékhatar ala:[tl min. 3 db ajanlat / min. 3 kot(’elezeftt’seg . .Jovahagyas’/ ’
felett €s ar- versenyeztetés y . . . vallalo és Osszehasonlito
.. - .. (s . , beszerzd internetes ar lementése e . .,
kozbeszerzési Osszehasonlitas lehetdség esetén a pénziigyi vizsgalat
értékhatar alatt Fluenta modulok ellenjegyz6 eredmények
hasznalataval (print screen)
ajanlatke,res,, ha a indoklés a
versenyeztetés érdemben ; . .
L " L. kotelezettség | versenyeztetés
netté 2.000.000,- Ft nem befolyasolja a Kozbeszerz&si vallalé és hidnyéra
DR beszerzendd értékhatar alatti beszerz6 1db C e . . ’
alatt . s o s . . pénziigyi ajanlat,
aru/szolgaltatas arat, és kozvetlen beszerzés cllenicavzd Srickelés
fennallnak a 16.§ (3) bek. Jegy  criekeles
jovahagyas

a)-K) pont feltételei

21 Megallapitotta az 1/2021. (L. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatlyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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Beszerzési

Szallito kivalasztas

. . , , Beszerzési folyamat Eljaras Bekérendo ajanlatok . . s
értékhatar (netto) o S oA c Jovahagyo | Dokumentacio
¥ , . modja modja lebonyolito szama
és egyéb feltételek

elzetes ajanlatkérés, ha
varatlan miiszaki
meghibédsodas
nett6 1.000.00,- Ft | leggyorsabb elharitasara indokolas a
értékhatar alatti iranyul, ezéltal a kar . . kotelezettség- | versenyeztetés
. " . Miszaki és 1z . o
ingatlan novekedésének ; . L vallalo és hidnyéra,
. L . o r o kozvetlen beszerzés Informatikai 1db e .
lizemeltetési- megel6zését, vagy az Féioazeatosa pénziigyi ajanlat,
beruhazasi targyu éptlet miikodésének gazg & ellenjegyzo értékelés
beszerzések helyreallitasat szolgalja és jovahagyas
a Miszaki Féigazgato a
gazdasagi vezetd
egyetértésével engedélyezi
nett6 2.000.000,- Ft kerelem és
. engedély a
meghalado, . . s . . . .
N . elozetes ajanlatkérés, ha " (o beszerzo, a kotelezettség- | versenyeztetés
kozbeszerzési . ; . kozbeszerzési - 14 1s
- . az indokolésra tekintettel a . . : beszerzési vallalo és aloli
értékhatart el nem L. ,, értékhatar alatti ) 1db e \
o beszerzési vezetd .. , vezeto penzugy1 felmentésre,
ér6, a 16.§ (3) bek. \ . kozvetlen beszerzés . . ,, .,
engedélyezi engedélyével ellenjegyzo ajanlat,
a)-k) pont A
114 . értékelés
fennalldsa esetén o .
jovahagyas
Meglévo ELTE kozvetlen .
szinten beszerzés/verseny beszerz6, a kotelezettség-
i ] .. . . KM ésa DBR s . Kozbeszerzési
kozpontositott o oy Ujranyitds/meghivasos . vallalo és ,
1z meglévo szerzodés - " . esetében - e Szabalyzat
keretszerzddés, eljaras lehetdség esetén " - pénziigyi .
, . Kozbeszerzési . . alapjan
keretmegallapodas/ a Fluenta modulok PO ellenjegyzd
s Foosztaly
DBR hasznalataval
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Beszerzési

o . , Szallito kivalasztas Beszerzési folyamat Eljaras Bekérendo ajanlatok . , . ex
értékhatar (netto) R . 1 ¥ ) o z J Jovahagyo | Dokumentacio
z . , modja modja lebonyolito szama
és egyéb feltételek
lehivas esetén
KEF, DKU vagy ,megrendelés”, verseny | Kozbeszerzési
NKOH keret- o, ujranyitas esetén Féosztaly,
) . lehivas v. verseny .. y vy , . L , .,
megallapodasai . . ,,K0zbeszerzés sziikség esetén Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan
s s n ujranyitas iy , o
terhére torténd lehet6ség esetén a Informatikai
beszerzés Fluenta modulok Igazgatdsag
hasznalataval
a kozbeszerzési N .
. , kozbeszerzés vagy " -
értékhatart N , . , Ko6zbeszerzési . - , .,
il kozpontositott kozbeszerzés N . Kozbeszerzési Szabalyzat alapjan
meghalad6 értéki . . Foosztaly
, kozbeszerzés
beszerzések
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2. sz. melléklet

Javaslat ajanlattételi felhivasra versenyeztetési eljaras esetén

Felado: Cimzett:
beosztas/munkakor beosztas
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Cégnév
Szervezeti egység neve Cim
Cim e-mail
e-mail

Iktatoszam:

Targy: ajanlatkérés
Tisztelt Ajanlattevo!

A verseny tisztasagat, valamint a beszallitok esélyegyenlOségét biztositva az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetem ez titon kivan ajanlatot kérni Onoktél az aldbbiak szerint:

1. AZ AJANLATKERO HIVATALOS MEGNEVEZESE ES CIME

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Eljaro szervezeti egység:

Cim:

Kapcsolattarto:

Tel:

Fax:

E-mail:

2. A BESZERZESI ELJARAS FAJTAJA

Kozbeszerzési értékhatar alatti, ajanlattevok kozvetlen felkérésével, a Polgari Torvénykonyvrol
sz016 2013. évi V. torvény XIV. fejezete szerint.

3. ABESZERZES TAGYA, MENNYISEGE
Targy:

Mennyiség:

4, TELJESITES HATARIDEJE/TELJESITES IDOTARTAMA

6. AZ ELLENSZOLGALTATAS TELJESITESENEK FELTETELEI
Ajanlatkérd eldleget nem fizet. Ajanlatkérd az ellenértéket a nyertes Ajanlattevd altal — a

teljesités igazolasat kovetden — a jogszabalyoknak megfelelden kidllitott szamla kézhezvételét
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kovetden atutaldssal teljesiti, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény (Ptk.)
6:130. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, a szdmla kézhezvételét kovetd 30 napon beliil.

7. AZ AJANLATOK ERTEKELESI SZEMPONTJA (Csak a kivdlasztott értékelési
szempontot kell régziteni, a tobbi torlendd)

e legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas

vagy
e (sszességében legelonydsebb ajanlat, az aldbbiakban meghatarozott értékelési
szempontok alapjan:

8. AZ AJANLATTETEL NYELVE
Az ajanlatot magyar nyelven kell az Ajanlattevoknek benyujtania.

9. AZ AJANLATTETELI HATARIDO
Ajanlattételi hatarid6 idépontja: ...... v ....... hénap ....... nap ..... ora .....perc

10. AZ AJANLATI KOTOTTSEG IDOTARTAMA
Az ajanlati kotottség idotartama 30 nap.

Ajanlatkéro fenntartja a jogot, hogy a legkedvezdbb ajanlatot benyu;jtéd ajanlattevovel szemben
a szerz0dés megkotését indokolt esetben megtagadja.

11. EGYEB INFORMACIO

A) Az ajanlatot cégszeriien alairva személyesen vagy elektronikus uton kell benyujtani az
ajanlattételi hatarido lejartaig az Ajanlatkér6 1. pontban megjeldlt kapcsolattartojahoz.

B) Az ajanlat részeként az alabbi nyilatkozatokat és igazoldsokat kell benyujtani (sziikség
eseten, egyebekben torlendo):

C) Az ajanlat elkészitésével €s benyujtasaval kapcsolatban felmeriilo Osszes koltséget,
kockézatot ajanlattevonek kell viselnie.

D) Ajénlatkérd a 9. pontban megallapitott, illetve adott esetben meghosszabbitott ajanlattételi
hatarido lejartaig felhivasat visszavonhatja.

12. AZ AJANLATTETELI FELHIVAS MEGKULDESENEK NAPJA

...... €V ........ honap.... nap

13. MUSZAKI SPECIFIKACIO

Tisztelettel:

név
beosztas
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3. sz. melléklet*

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE

........................ Bt./Kft. Ikt. sz.: ELTE/......../.... (20...)
................. részére

Cim: .............

Telefon/fax: +36-......ccooviveiiiii.

E-mail: ..o

Targy: (ar)ajanlat kérés
Tisztelt ...cccvvnneennnnne. !

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3., a tovabbiakban:
Egyetem) eziton kéri fel Onoket ajénlattételre.

Az ajanlat targya: ............coociiiiiinn,
Az ajanlat tételei: leirds

Tervezett szallitasi cim: ........ccovvveveieieiiinn...
Tervezett szallitasi hatarid6: 20... .............. ....

Ajanlattételi hatarid6: 20.. ....coevveviiniiniinnins vene. +..200

Kérjiik, az ajanlatot, valamint a csatolt Atlathatosagi nyilatkozatot kitoltve-lepecsételve-alairva
az ajanlattételi hataridé lejartaig a kovetkez6 cimre megkiildeni sziveskedjenek:
................... @.........elte.hu, sziikség esetén postacim

Fizetési feltételek: atutalas, a szamla kézhezvételét koveté 30 napon beliil.
Ajanlatkér6 fenntartja a jogot, hogy a szerz6dés megk6tését megtagadja.
Budapest, 20... ...
Tisztelettel:
név
titulus

Melléklet:
sziikség esetén

1056 Budapest, Szerb utca 21-23., tel.: 06-1/411-6500 ...... -as mellék fax: 06-1/411-6...
.................... @..............elte.hu

22 Beiktatta az 1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatalyos: 2021. I. 28. napjatol.
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4.8z

Javaslat eseti megrendelo sziikséges tartalmi elemeire

el6zmény,

a megrendelés targya,

a megrendelés teljesitésének hatarideje,

fizetendd ellenérték, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei,
teljesités helye,

eseti megrendelést biztositd mellékkdotelezettségek, jotallas (ha relevans),
eseti megrendelés megsziinése,

a szallito/partner visszaigazoldsanak madja,

mellékletek.

. melléklet?3

2 Szamozasat megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitas. Hatélyos: 2021. L. 28. napjatol.
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5. sz. melléklet**

Igénylolap
Iktatéoszam: ...
Igényl6 szervezeti egység megnevezése: ...................oeeviiiiiinnn.nn.
Kotelezettségvallalo neve: .........................coeeni..
Ugyintéz6 neve, elérhetésége (e-mail; telefonszam): .....................................
Palyazat? (X-el jelolend6): igen nem

Amennyiben palyazat, kérjiik feltiintetni annak pontos megnevezését és azonositojat:
Tamogatasi szerzodésben vagy palyazati felhivasban eldirt specialis beszerzési szab alyok
(adottesetben): ...

Igénylés targya (értelemszeriien bovitheto, melléklet(ek) csatolhato(ak)):

Igényelt mennyiség: .......................oiiinll.

Mennyiségi egység: ...ttt

Igény indoklasa: ....................................

Sziikségesség datuma (kért szallitasi/teljesitési hatarido): .....................................
A teljes beszerzés becsiilt értéke (netté): ...

A rendelkezésre allo fedezet mértéke: netto................. ; brutté...........

Pénznem: ..........................

Biralati szempont: ...

Javaslat ajanlattételre felhivando cégre/cégekre (cégnév, adészam): ...........

Ismert szallité SAP kédja: .........................coooenal.

Munkaszam (pénziigyi kozpont): ...
Forras: ...,

Funkcioteriilet: ............................
Eszkozfoglalas/Kotelezettségvallalas SAP azonositdja: .................

Anyagcsoport/Cikkszam (amennyiben ismert): ............................
Lehivas esetén keretszerzodés megnevezése (amennyiben ismert, SAP szerz6dés szama):

Szallitas / teljesités pontos helye: .....................................

Epiiletkod: ...........cooooiiiiiiii

Atvételre jogosult neve: .....................................

A teljesités igazolasara jogosult személy neve: ..........................
El6zmény (amennyiben van): .......................

Fedezet rendelkezésre 4ll.
Dedikalt Igénylo neve: ......................
Kelt: ..o

24 Megallapitotta az 1/2021. (I. 27.) szamu kancellari utasitds. Hatalyos: 2021. 1. 28. napjatol.
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A beszerzés targydnak részletes miiszaki leirasa/feladatleirasa, kiilonos tekintettel az alabbi
kovetelményekre:

a beszerzés targyanak részletes leirasa: miiszaki specifikacio (azoknak a miiszaki
eléirasoknak az 6sszessége, amelyet kiilonésen az ajanlattételhez sziikséges beszerzési
dokumentumok tartalmaznak, és amelyek meghatarozzak a beszerzés targyaval
szemben tamasztott ajanlatkérdi elvarasokat):

némenklatirdk, a beszerzés mennyiségi adatainak meghatdrozasa (pl.: db, 18, nm?...
sth.)

miiszaki paraméterek meghatarozasa, technologia és miiszaki adatok (tematol
fiiggben)

a beszerzés targydnak specifikacioi, jellemzoi [cikkszam, termék megnevezése,
gyartoja (adott esetben) az egyenértékiiség biztositasa mellett, fobb miiszaki
paraméterei (szabvany, anyagmindség, geometriai méret, geometriai tirések,
gyartastechnologia, rendelheto hossz (adott esetben)]

szabvanyokra valo hivatkozas (adott esetben)

mindségbiztositasra vonatkozo elvarasok (adott esetben)

a beszerzés targydhoz kapcsolodo, illetve a beszerzés targyanak felhasznalasahoz
feltétleniil sziikséges, mar meglévo infrastruktura bemutatdasa

a teljesitéssel kapcsolatos elvaradsok leirdsa

a szamlazassal kapcsolatos elvarasok leirdsa

A beszerzés targyara jellemzo korabbi felhaszndlasi/fogyasztasi adatok (mennyiség, rendelési
gyakorisag, ar és érték adatok, volumenek) (adott esetben)
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