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I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Preambulum

Az Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem (tovabbiakban ELTE) Kancellarja a kozpénzek
hatékony felhaszndldsa, valamint atlathatésaganak és nyilvanos ellendrizhetéségének
megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében, a helyi kis- €s kozepes vallalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba
valdo bekapcsolddasanak, valamint a kornyezetvédelem ¢&s az allam szocialis
célkitlizéseinek eldsegitése céljaval - 6sszhangban a kdzbeszerzések terén Magyarorszag
altal kotott nemzetkozi szerzdédésekkel ¢és az Eurdpai Unid irdnyelveivel - a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. torvény (tovabbiakban Kbt.) 27. § (1)
bekezdése, valamint az ELTE Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 1. kotet, Szervezeti €s
Mukodési Rend 5. sz. melléklete 73. § (5) bekezdés f) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, a jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban Szabalyzat) adja ki.

2. § A Szabalyzat célja

A jelen Szabélyzat célja, hogy rogzitse az ELTE, mint Ajanlatkéré kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
ELTE nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a Kbt.-
vel és a kdzbeszerzési eljarasokra irdnyadd tovabbi jogszabalyokkal.

3. § A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat alanyi hatdlya: A Szabalyzat alanyi hatalya kiterjed az ELTE, mint
Ajanlatkérd nevében eljard €és a kozbeszerzési eljarasaiba bevont személyekre, szervezeti
egységekre, szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras elokészitésében,
lebonyolitasaban részt vesznek.

A Szabdlyzat targyi hatdlya

a) A Szabalyzat targyi hatalya ala kiterjed a mindenkori kdzbeszerzési torvény hatalya
ald tartozo, meghatdrozott értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési szerzddésekre,
illetve épitési vagy szolgaltatdsi koncessziok megkdtése érdekében lefolytatott
kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarasokra.

b) A kozbeszerzési szerzodés megkotésére kozbeszerzési eljarast, ¢Epitési vagy
szolgaltatasi koncesszié megkotésére koncesszios beszerzési eljarast kell lefolytatni.

C) A kozbeszerzési szerzOdés targya arubeszerzés, €pitési beruhdzas vagy szolgaltatas
megrendelése lehet.
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d) A Szabalyzat hatdlya kiterjed tovabba az a)-c) pontok szerint lefolytatott eljarasok
eredményeként megkotésre keriilld szerzOdések teljesitésére a Kbt.-ben foglalt
eldirasok betartasanak mértékéig.

A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit
kell alkalmazni. Ha a jogszabalyi rendelkezések és e Szabalyzat rendelkezései kozott
eltérés van, a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatidlyba 1épése utan megkezdett kozbeszerzésekre,
épitési vagy szolgaltatasi koncessziok megkotése érdekében lefolytatott kdzbeszerzési
vagy koncesszios beszerzési eljarasokra €s tervpalyazati eljarasokra kell alkalmazni.

4. § Alapelvek

Minden kozbeszerzési eljarasban alapelv a verseny tisztasdga, az atlathatosdg, a
nyilvanossag, a gazdasagi szereplok részére nyljtandd esélyegyenldség és az egyenld
bandsmod, tovabba a johiszemiiség ¢€s a tisztesség kovetelményeinek megfeleld,
rendeltetésszerli joggyakorlds eldsegitése. Ajanlatkérd a kozpénzek felhasznéldsakor a
hatékony ¢és felelos gazdalkodas elvét szem el6tt tartva koteles eljarni. A kozbeszerzési
eljarasokban alkalmazanddak tovabba a Kbt. 2. § (5) bekezdésben foglalt nemzeti
elbanas, és (6) bekezdésében rogzitett alapelvek is. Ez utdbbinak megfeleléen a
kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar.

A Kozbeszerzési Szabalyzatban szereplé minden, a Kbt.-ben is rogzitett meghatarozas és
fogalom a Kbt.-ben alkalmazott és értelmezett meghatarozasnak, illetve fogalomnak
megfelelden értendd.

A kozbeszerzési eljarasnak a Kbt.-ben meghatarozott szabalyaitol csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

5. § Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

A Kbt. 25. § alapjan az Ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni
annak érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kozbeszerzési eljaras
elékeészitéseében ¢€s lefolytatdsaban az Ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet,
amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilondsen
gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos
érdek miatt nem képes.

Tovabba Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozott szervezet. Az
Osszeférhetetlenségre iranyaddak tovabba a Kbt. 25. § (5)-(8) bekezdésében foglaltak.
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Titoktartas: Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban részt vevo személyek, fiiggetleniil
attol, hogy az eljarasba az ajanlatkéré kozvetleniil delegalta, vagy polgari jogi szerzédés
alapjan fejtik ki tevékenységiiket, kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevd személyek, beleértve a Dontéshozot is kotelesek
Osszeférhetetlenségi ¢s titoktartdsi nyilatkozatot tenni. Az Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat mintajat a Szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.

6. § A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, nyilvanossag és
adatszolgaltatas

Az Ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok kozott minden nyilatkozattétel - ha a Kbt.-bol
mas nem kovetkezik - irdsban torténik. Az Ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési
eljarasat, annak minden egyes eljarasi cselekményét — az elokészitésétol az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasban, vagy az eljarasi cselekmények
elektronikus gyakorldsa esetén, a Kbt. felhatalmazasa alapjan ennek szabalyozéasara
alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 0sszes
iratot (beleértve a dokumentumok megkiildését igazold faxokat, illetve e-maileket,
valamint a beérkezd dokumentumok &tadas-atvételét igazold dokumentumokat is) a
kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz6dés teljesitésétél szamitott Ot ¢évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén
a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.
Tamogatasi forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasok esetében a Tamogatasi
Szerzddés a Kbt.-ben foglalt idétartamnal hosszabb idejli iratmegdrzési kotelezettséget is
meghatérozhat.

Az ELTE az Iratkezelési Szabalyzatanak és a Kbt. 46. § (1)-(2) bekezdésének eldirdsai
szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok megdérzésérol.

Az eljarasok Kbt.-vel és jelen Szabalyzattal 6sszhangban torténd adminisztralasaért,
valamint dokumentaldsaért az ELTE Jogi, Igazgatasi ¢s Kozbeszerzési Igazgatosag
Kozbeszerzési Foosztalyanak vezetdje, illetve az altala kijelolt, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé6 munkatars a felelds. Ugyanezen kozbeszerzési eljarasok
iratmegdrzési kotelezettségéért az ELTE Jogi, Igazgatasi €s Kozbeszerzési Igazgatosag
Kozbeszerzési Foosztalyanak vezetdje felelds, az iratokat megdrzésérdl a Kozbeszerzési
Fdosztaly gondoskodik.

A (4) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztositasa és eldsegitése érdekében az ELTE
valamennyi szervezeti egysége a dedikalt Beszerzdjén keresztil koteles egy
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban nala keletkezett dokumentumokat eredeti
példanyban, idérendben rendezve, iratjegyzékkel ellatva, iratmegdrzés céljabol a
Kozbeszerzési Foosztaly részére atadni. A dokumentumok atadasaért a dedikalt Beszerzo,
illetve az altala kijelolt munkatars a felelds.
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Ajanlatkérd koteles a Kbt. 43. §-dban meghatdrozott adatokat, informaciokat,
dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
— amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat
vagy fenntartdja honlapjan — kozzétenni.

A (6) bekezdés szerinti kdzzétételi kotelezettség teljesitéséért az ELTE Jogi, Igazgatasi és
Kozbeszerzési Igazgatdosag Kozbeszerzési Foosztalydnak vezetdje, illetve az altala
kijelolt, kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatars a felelds, a kozzétételi
kotelezettség teljesitésérol a Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje, vagy az altala kijeldlt,
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatars gondoskodik. A kozzétett adatok
tartalmaért, valodisagaért, megfeleloségéért és hataridében torténd kozzétételéért a
Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje felelds, a kozzétett adatoknak torvényi idon beliili
elérhetdségéért Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatdosag Kozbeszerzési Féosztalya
gondoskodik.

A (7) bekezdésben foglaltak maradéktalan biztositasa és elGsegitése érdekében
valamennyi szervezeti egység a dedikalt Beszerzdjén keresztiil a Kozbeszerzési Féosztaly
kérésére, illetve a Kbt.-ben elbirtak szerint adatszolgaltatasra koteles. Az
adatszolgaltatasban kozolt adatok tartalmaért, valodisagaért, megfeleldségéért, valamint a
kért adatszolgaltatas hataridoben torténd teljesitéséért a dedikalt Beszerzo, illetve az
altala kijelolt munkatars a felelds.

II. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITASANAK SZABALYAI

FELADATOK ES FELELOSSEGI REND

7.§ A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran €s az eljards mas szakaszdban az
Ajanlatkérd nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti Szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(2) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és

(3)
(4)

szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén
az Otszazmillid forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyeket a Kancellar felkéréssel jeldli ki.

Az ELTE, mint Ajanlatkérd 4altal Ilebonyolitott Keretmegallapoddsok masodik
szakaszdban részt vevd személyeket a Kancellar, vagy a Kancellar megbizasabol a
Keretgazda vezetd felkéréssel jeloli ki.
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A kozbeszerzési eljarasokban részt vevd személyek felkérése a jelen szabalyzat 4.
mellékletét képezd Megbizolevél alkalmazasaval torténik.

A koOzbeszerzési eljardsok szerepléi az ELTE, mint Ajanlatkéré oldalan az alabbi
személyek, illetve szervezetek:

a) a beszerzést kezdeményezO személy, vagy a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje altal kijelolt személy, illetve személyek (kdzbeszerzés targya szerinti
(dgazat-szakmai / szakagi / miiszaki) szakértelem),

b) a kdzbeszerzési eljaras adminisztralasaért, valamint dokumentalasaért felelds személy,
illetve a kozbeszerzési-jogi megfeleloségért felelés személy, (kozbeszerzési
szakértelem),

c) felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (kozbeszerzési szakértelem -
amennyiben Ajanlatkérd igénybe veszi az eljarasban, illetve a megbizasi
szerz6désének megfelelden)

d) jogi szakértelemmel rendelkezé személy (jogi szakértelem),
e) pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy (pénziigyi szakértelem),
f) Dontéshozo,

g) az Ajanlatkéré altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértok, a
sziikséges szakértelem biztositasa érdekében (adott esetben).

Aki a kdzbeszerzés hatalya ala tartozo beszerzést a Kbt. és a jelen Szabalyzat eldirasanak
megszegésével vagy megkeriilésével bonyolit le, kartéritési felelosséggel tartozik.

8. § Az eljarasban résztvevok felel6ssége, valamint feladatai és hataskore

A kozbeszerzési eljarassal osszefiiggésben, a jelen szabalyzat 3. § (2) bekezdés a)-b), d)
pontja szerinti kozbeszerzési eljarasok teljes korli lebonyolitasa érdekében az ELTE Jogi,
Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési Fosztalya jar el.

Az ELTE kara, illetve mas szervezeti egysége, mint Keretgazda 6néalléan nem jogosult
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsara. Az ELTE kara, illetve mas szervezeti egysége, mint
Keretgazda — sem kozpontositott kozbeszerzési eljarasban, sem az ELTE szinten
kozpontositott  eljaras  masodik  szakaszdban —  Onallban nem  jogosult
keretmegallapodasok masodik szakaszanak lebonyolitasara.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségi rend a kdvetkezd személyek
kozott oszlik meg:

a) Kancellar,

b) Keretgazdak (beszerzést kezdeményezd személy, a koOzbeszerzési miszaki leiras
megfeleldségéért felelos személy)

c) Gazdasagi vezeto,

d) alJogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatdosaganak Igazgatoja,
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e) a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatésag Kozbeszerzési Foosztalyanak
vezetdje, vagy a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsdval megbizott kozbeszerzési
tanacsado,

f) az Ajanlatkér6 altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértok, a
szlikséges szakértelem biztositdsa érdekében, a megbizasi szerzédésben foglaltak
szerint (adott esetben).

9. § A Kancellar

(1) A Kancellar alapvet6 feladat és hataskorét, valamint a felel6sségét az ELTE mindenkor

()

3)

(1)

()

hatalyos Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzata hatdrozza meg. A Kancellar a
Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzatban foglalt feladataival Gsszhangban,
illetve azokon tul:

a) jovahagyja az ELTE éves kozbeszerzési tervét, illetve annak modositasait,

b) meghatarozza az ELTE szinten kdzpontositott kdzbeszerzési eljarasban beszerezhetd
aruk és szolgaltatasok korét,

C) iranyitja és ellen6rzi a Jogi, Igazgatasi és KoOzbeszerzési Igazgatosag
kozbeszerzésekkel dsszefiiggd tevékenységét.

A jelen szabalyzat 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti eljardsokban a Kancellar a jelen
szabalyzat 6. mellékletét képezd Inditd adatlap alairdsaval — engedélyezi a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasat, tovabba kijeldli a kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyeket,
illetve a Biralobizottsag tagjait.

A Kancellar — a Biradlobizottsdg szakvéleménye alapjan — dont az ajanlatok
érvényességérol/  érvénytelenségérol, a  kozbeszerzési  eljards  eredményérol/
eredménytelenségérdl, valamint a kozbeszerzési eljards nyertesérdl, adott esetben a
nyertest kovetd masodik helyezett megjelolésérdl.

10. § Keretgazdak

A Keretgazdak sziikség esetén kotelesek a kozbeszerzési eljaras soran operativan és az
eljarast lebonyolitd Biralobizottsdg munkajat segitve egylittmiikodni a kozbeszerzési
eljaras elokészitésében és lebonyolitasaban.

A Keretgazda:
a) beszerzési terveinek, illetve a beszerzési igényeinek rendelkezésre bocsatasaval

tdmogatja a Kozbeszerzési Féosztaly munkdjat az ELTE éves kdzbeszerzési tervének
Osszeallitasaban,

b) az éves koltségvetés elfogadasa utan koteles feliilvizsgalni a kodzbeszerzési terv
Osszeallitasahoz leadott beszerzési terveit, illetve beszerzési igényeit, és amelyekre az
elfogadott koltségvetés nem biztosit fedezetet, azoknak a kdzbeszerzési tervbol valo
torlését irasban kérni a Kozbeszerzési Fdosztaly vezetdjétol,
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c)

d)

a beszerzéseket, illetve kozbeszerzéseket érintd kérdésekben kérésre, illetve a Kbt.-ben
eldirtak szerint adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a Jogi, Igazgatdsi és
Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési Foosztalynak, amelynek soran felelds az
adatok hataridében torténd rendelkezésre bocsatasaért, teljességéért, megfeleldségért
¢s helytallosagaért,

kezdeményezi a kdzbeszerzési eljaras meginditasat a Kancellarnal, ennek keretében
nyilatkozik a kozbeszerzési eljaras becsiilt értékérdl és a rendelkezésre allo fedezet
mértékérdl, sziikség esetén kozremiikodik az elbirdlasi szempontok kialakitasdban, és
jovahagyja az ajanlati felhivas és kozbeszerzési dokumentumok agazat-szakmai,
miiszaki részét,

javaslatot tesz a Szabalyzat hatalya ala tartozo kdzbeszerzési eljarasokban, valamint a
Biralobizottsagi munkaban résztvevd személyekre az altaluk képviselt szakértelem
megjelolésével.

(3) A keretmegallapodasok masodik szakaszaban a Keretgazda a Kancellar altal atruhazott
kotelezettségvallalasi jog mértékéig — a Biralobizottsag szakvéleménye alapjan — dont a
kozbeszerzési eljaras eredményérdl / eredménytelenségérdl, az ajanlatok érvényességérol
/ érvénytelenségérol valamint a kozbeszerzési eljaras nyertesérdl, adott esetben a nyertest
kovetd masodik helyezett megjeldlésérdl.

(4) A Keretgazda gondoskodik a pénziigyi fedezet elkiilonitésérol, lekotésérol.

(5) A Keretgazda felelGs:

a)
b)

c)

d)
e)

rorr

a beszerzési igények hataridében és irasban torténd benyujtasaért,

a Biralobizottsdgi munkaba megfeleld szakértelemmel rendelkezd személy, vagy
személyek kijelolésére tett javaslatért,

a beszerzés igényelt miiszaki és/vagy gazdasdgi paramétereinek meghatarozasaért
felelds személy kijeldlésért,

a végrehajtasért felelds személyek €s a hataridok kijeloléséért,

az ajanlati felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséhez sziikséges
adatok, informaciok rendelkezésre bocsatasaért.

(6) A Keretgazda adatot szolgaltat a szerz6dés teljesitésérdl szolo tajékoztatas kozzétételéhez
a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési Fdosztalyanak felé torténd

(7)

teljesitésérdl, amelynek soran felelés az adatok hatariddben torténd rendelkezésre
bocsatasaért, teljességéért, megfeleldségért és helytallosagaért.

Ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsag az elétte indult jogorvoslati eljarasban az ELTE-vel
szemben a Keretgazda kozremiikddésére visszavezethetden szab ki birsagot, a birsag
Osszege a Keretgazda koltségvetését terheli.
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1)

)

(3)

(4)

10/A. § A beszerzést kezdeményezd személy, vagy szervezeti egység feladatai és
felel6ssége

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl illetve annak a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési
Igazgatosag Kozbeszerzési Foosztalya és a Kancellar felé torténd kezdeményezésérol a
Keretgazda dont.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésének mindsiil az adott kdzbeszerzési vagy koncesszids
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiillondsen az
adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a
ko6zbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt a beszerzés kezdeményezdje fliggetlen
szakértokkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultaciokat
folytathat a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok - tervezett
beszerzésre és annak kdvetelményeire vonatkozo6 - tajékoztatdsa érdekében.

A kozbeszerzést kezdeményezd személy, vagy szervezeti egység tovabbi feladatai,
feleldsségi- €s hataskore:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

b) meghatarozza a beszerzési igényt,

C) Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentumok, ismerteté agazat-szakmai részét (feladat

leiras, miiszaki leiras),

d) részt vesz az ajanlattevok részére biztositott helyszini bejarason, konzultacion (adott

esetben),

e) részt vesz a kiegészitd tajékoztatas keretében beérkezett agazat szakmai részeket érint

kérdések megvalaszolasaban,

f) elvégzi az ajanlatok elGzetes agazat-szakmai ellendrzését, értékelését, errdl tajékoztatast

készit a Biralobizottsag tagjai részére,

g) részt vesz a kozbeszerzési targyalasokon, biztositja az agazat-szakmai feltételekrdl

torténd targyaldshoz sziikséges megfeleld szakértelemmel és dontési kompetencidval
rendelkezd személy jelenlétét a targyalas(ok)on,

h) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban.

1)

10/B. § A kozbeszerzési miiszaki leiras (szakmai tartalom) megfelel6ségéért felelds
személy

A kozbeszerzési miiszaki leiras (szakmai tartalom) elokészitéséért és megfeleloségéért
felelds személy:

a) a miszaki leirast alairasaval latja el, ezaltal igazolva, hogy az elkészitett szakmai
tartalom teljes mértékben megfeleld és felhasznalhatdo az adott kozbeszerzési
eljarasban,
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b) felelosséget vallal a kozbeszerzési eljaras agazat-szakmai / szakagi / miiszaki

c)

szakszertségéért és a vonatkozo jogszabalyoknak valo megfeleldségéért,

kozremiikodik a felhivasban és a szerz6désben meghatarozott agazat-szakmai,
miszaki szempontok, igy példaul, de nem kizarolagosan a miiszaki-szakmai
alkalmassagi kovetelmények, illetve az értékelési szempontok, szerzddéses
biztositékok rendszerének kialakitasaban,

d) javaslatot tesz a szerz6dés teljesitési hataridejére, vagy a teljesités id6tartamara,

e)

agazat-szakmai (miszaki) szakértelem képviseletével részt vesz a Birdlobizottsag
munkajaban.

11. § Gazdasagi vezetd

(1) A Gazdaséagivezetd alapvetd feladat és hatdskorét, valamint a feleldsségét az ELTE
mindenkor hatalyos Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzata hatarozza meg. A
Gazdasagivezetd a Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzatban foglalt
feladataival 6sszhangban, illetve azokon tul:

a)

b)

c)
d)

a Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasokat érintd pénziigyi kérdésekben
koteles operativan és az eljarast lebonyolitd Biralobizottsdg munkdjat segitve
egylittmiikddni a kozbeszerzési eljaras el6készitésében és lebonyolitasaban,

a Szabalyzat hatadlya ald tartozd kozbeszerzési eljarasokban javaslatot tesz a
kozbeszerzési eljaras elokészitésében a Birdlobizottsag munkdjadban koézremiikodo,
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy kijeldlésére,

alairasaval ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras indit6 adatlapjat,

igazolja a fedezet rendelkezésre allasat.

12. § AJogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatdsag Igazgatoja

(1) A Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Igazgatdjanak alapvetd feladat és
hataskorét, valamint a felel6sségét az ELTE mindenkor hatalyos Gazdalkodasi és
Vagyongazdalkodasi Szabdlyzata hatarozza meg. A Jogi, Igazgatasi ¢s Kozbeszerzési
Igazgatosaganak Igazgatdja a Gazdalkodasi ¢s Vagyongazdéilkodasi Szabalyzatban
foglalt feladatival 6sszhangban, illetve azokon tul:

a)

b)

felterjeszti jovahagyasra az ELTE éves kozbeszerzési tervét, illetve annak
modositasat,
javaslatot tesz a Kancellarnak az ELTE szinten kozpontositott kdzbeszerzési

eljarasban beszerezhet6 aruk és szolgaltatasok korének meghatarozasara,

irdnyitja és ellendrzi a Kozbeszerzési Foosztily kozbeszerzésekkel 0Osszefliggd
tevékenységét,
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d) adott esetben a jogi szakértelem képviseletével részt vesz a Biralobizottsag

munkajaban.

13. § AJogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési
Fdosztalyanak vezetdje

(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitasa
soran végzendd eljardsi cselekmények lefolytatasara kijelolt szervezeti egység a Jogi,

Igazgatési és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési Foosztalya.

(2) A Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje:

a)
b)

f)

vezeti a Kozbeszerzési Féosztaly munkajat,

a Keretgazdak altal Osszedllitott beszerzési tervek, illetve rendelkezésre bocsatott
beszerzési igények alapjan Osszedllitia az ELTE éves kozbeszerzési tervét, illetve
elokésziti annak modositasait,

gondoskodik az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatgytijtésrol,
valamint az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésérdl és a Kozbeszerzési Hatdsag altal
mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételérol,

koordindlja a Keretgazdak kozremitkddését a kozbeszerzési eljarasokban,

felel azért, hogy az ELTE, mint Ajanlatkérd altal kezdeményezett kozbeszerzési
eljarasok lefolytatdsara a Kbt.-ben és a jelen Szabdlyzatban irtaknak megfeleléen
kertiljon sor,

a Szabalyzat hatalya alé tartoz6 kozbeszerzési eljarasokban, jogi, illetve kozbeszerzési
szakértelem képviseletével részt vesz a Biradlobizottsag munkajaban, gondoskodik a
Biralobizottsag munkajanak koordinalasarol.

(3) A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadok eldzetes regisztracidjardl szolo 46/2015. (XI. 2.) MvM
rendelet alapjan a tevékenysége korében aldirdséval és az eldzetes regisztracid soran
kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel torténd ellenjegyzésével

a)

igazolja a kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét,

b) tovabba az altala nyujtott szolgaltatasok tekintetében — az eljarasban kozremiikodok

c)

altal képviselt kozbeszerzés targya szerinti (dgazat-szakmai / szakagi / muszaki),
pénziigyi szakteriileteken ellatott tevékenységek szakszeriiségét €s a vonatkozo
jogszabalyoknak vald megfeleldségét feltételezve, valamint a Biralobizottsagi tagok
szakmai allasfoglalasi alapjan — feleldsséget vallal az eljaras szakszerliségéért és a
kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyoknak vald megfeleldségéért,

ellenjegyzéssel koteles ellatni a kozbeszerzési eljardst meginditdo felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumokat, a bontési jegyzOkdnyvet és az Osszegezést.

(4) A Szabalyzat hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljarasokban a Kozbeszerzési Foosztaly
vezetdje, illetve az altal kijelolt, kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatars
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1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)
(8)
(9)

gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok eljarasi cselekményeinek — kozbeszerzési
jogszabalyoknak megfeleléen torténd — lebonyolitasarol, az eljarasok adminisztracidjarol
¢s dokumentélasarol, hirdetmények kozzétételérdl, valamint az eljarasban részt vevo
hatésagokkal vald kapcsolattartasrol, valamint az eljarasban részt vevd személyek és
szervezetek munkdjanak koordindcidjarol.

14. § A Biralobizottsag feladatai és felel6ssége

Az Ajanlatkérd az ajanlatoknak az eljarast lezard dontést megel6z6 elbiralasara legalabb
haromtagi Birdlobizottsagot koteles létrehozni ez ajanlatoknak - sziikség esetén a
hidnypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadésat koveto - elbirdlasara és értékelésére.
A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozd személy részére. A Birdlobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokoléssal ellatott biralati lapjai.

Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazasaban a beszerzés
targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhdzas targydban az adott szakteriileten
szerzett szakiranyt felséfoka végzettség fogadhato el.

Az ELTE, mint Ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor
tesz eleget a (2) bekezdésben foglalt kdvetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
kozremtikodod tagjai, munkavallaloi, illetve a szervezettel kotott tartds polgari jogi
szerz6dés alapjan a szervezet javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy
van, aki a (2) bekezdés szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a
kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd oldalan részt vesz.

A Biralobizottsdg tagjainak, a kozbeszerzési eljards eldkészitése, a felhivas és
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése sordn az Ajanlatkérd nevében eljard
személyeknek, illetve szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biralobizottsag tagjai — a Biralobizottsag Osszetételéhez sziikséges szakértelmekre
figyelemmel — a Szabalyzat szerint keriilnek kijelolésre. A Biralobizottsag tagjait a
Keretgazda-vezetd, mint a beszerzést kezdeményez6 személy, vagy szervezeti egység
javaslatara a Kancellar felkéréssel jeloli ki.

A Biralobizottsag tagjainak felkérése a jelen szabalyzat 4. mellékletét képezd
Megbizolevél alkalmazasaval torténik.

A Biralobizottsagnak nem lehet tagja dontésre jogosult személy.
A Biralobizottsag tagjai 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek.

A Biralobizottsag mitkodési rendjét jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

(10) A Biralobizottsag tigyviteli feladatainak ellatasardl a kozbeszerzési referens, illetve az

adott kdzbeszerzésben érdekelt szervezeti egység gondoskodik.
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14/A. § Kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért felelds, kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy feladatai és felelGssége

A kozbeszerzési eljards lebonyolitasaért felelés kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
személy, illetve a kozbeszerzési referens, vagy a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kijelolt
személy feladatai, felel6ssége és hataskore:

(1) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

(2) akozbeszerzési torvény alkalmazasaval kapcsolatos javaslat megtétele,

(3) akozbeszerzési eljaras alapokmanyainak egyeztetése,

(4) az adott beszerzést illetéen leginkabb céliranyos, jogszeri eljarasi forma meghatarozasa,

(5) gondoskodik az eljaras soran keletkez6 belsé iratok alairasar6l, gondoskodik a
kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré nevében eljard személyek Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatainak el0készitésérdl, alairatasarol,

(6) ellatja a lebonyolitas soran felmeriilé szervezési és adminisztracios intézkedéseket,
(7) sziikség esetén eldzetes Osszesitett tajékoztatot készit,

(8) kozremiikddik a beszerzési célokmany el6készitésben, és a Dontéshozd elé
terjesztésében,

(9) Euroépai Unios forrassal (tars)finanszirozott eljarasokban az eljaras iratait a mindenkor
hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint mindségellenérzésre megkiildi,

(10) gondoskodik a felhivasnak az Eurdopai Unié Hivatalos Lapjaban vagy a Kozbeszerzési
Ertesitében torténd kozzétételérél, valamint az ajanlattételi felhivasnak az ajanlattevék
részére torténd megkiildésérl, a Kbt.-ben eldirtak szerint a Kozbeszerzési
Dontdébizottsag tajékoztatasarol,

(11) gondoskodik a  kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevok  részére  torténd
atadasarol/megkiildésérol,

(12) levezeti a részvételre jelentkezOk, ajanlattevok részére esetlegesen biztositott helyszini
bejarast, konzultaciot,

(13)fogadja a kiegészitd tajékoztatast igényld kérdéseket, gondoskodik azok
megvalaszolasarol,

(14)atveszi a részvételre jelentkezOktol a részvételi jelentkezéseket, az ajanlattevoktdl az
ajanlatokat, és sértetleniil megdrzi azokat a bontasi eljaras megkezdéséig,

(15) gondoskodik a jelentkezések, ajanlatok bontasarol, elkésziti a bontasi jegyzokonyvet, és
gondoskodik annak ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,

(16) elvégzi az ajanlatok eldzetes kdzbeszerzési értékelését, errdl irasban dsszefoglalot készit,

(17) sziikség esetén elkésziti a hianypotlasi felhivast, indokolas kérést, felvilagositas kérést,
illetve a szamitdsi hiba javitasarol szold tdjékoztatot, gondoskodik azok ajanlattevok
részére torténd megkiildésérol,
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(18) megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kdzbeszerzési targyalasi fordulo(ko)n, elkésziti
a targyalasi jegyzOkonyvet, ¢és gondoskodik annak ajanlattevék részére torténd
megkiildésérol,

(19) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, elokésziti a Biralobizottsagi jegyzokonyvet és
egyéb dokumentumokat,

ajanlattevok részére torténd megkiildésérol,

(21) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez, lefolytatasahoz, valamint sziikség
szerint a beszerzés lebonyolitdsdhoz, tovabba a kozbeszerzési eljaras eredményeképp
megkdtendd  szerzddések, valamint egyéb megbizasi szerzOdések aldirdsanak
koordinalasarol,

(22) elkésziti és feladja az eljaras eredményérél szolo tajékoztatot,

(23) sziikség esetén elkésziti és feladja a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot,

14/B. § Lebonyolitékent eljaré kiils6 megbizott kozbeszerzeési szakértd feladatai és
felel6ssége

A kozbeszerzési eljards lebonyolitasaért felelés kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
kiilsé kozbeszerzési szakérto feladatai, feleldsségi- €s hataskore:

(1) feladatait a megbizasi szerzddése szerint latja el,

(2) igénybe vétele esetén a 13. §-ban és a 14/A. §-ban felsorolt feladatok a lebonyolitoként
eljard kiilsé kozbeszerzési szakértdvel kotott szerzodés szerint modosulhatnak, a
szerz6dés alapjan a kdzbeszerzési szakértd feladatait képezhetik.

14/C. § Jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai és felel6ssége
A jogi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai, feleldsségi- és hataskore:
(1) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,

(2) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzddés tervezet el6készitésérol,
vagy eldkészittetésérol,

(3) jogi kérdésekben allast foglal,
(4) elvégzi az ajanlatok elGzetes jogi értékelését,
(5) jogi szakértelemmel részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

(6) sziikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetoségét és elkésziti a sziikséges
dokumentumokat,

(7) felelosséget vallal a kozbeszerzési eljaras jogi szakszeriiségéért €s a vonatkozo
jogszabalyoknak valo megfelel0ségéért.
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14/D. § Pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy feladatai és felel6ssége
A pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy feladatai, feleldsségi- €s hataskore:
(1) osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,
(2) sziikség esetén kozremiikodik a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasaban,
(3) javaslatot tehet a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre,

(4) pénziigyi szakértelemmel részt vesz a Biralobizottsag munkajaban, amelynek keretében
pénziigyi szempontbdl értékeli az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, sziikség esetén
nyilatkozik a sziikséges fedezet rendelkezésre allasarol, vagy jelzi a fedezet hianyat,

(5) felelosséget vallal a kdzbeszerzési eljaras pénziigyi szakszeriiségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfeleloségéért

14/E. § Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez személy feladatai és
felel6ssége

A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladatai, feleldsségi- és
hataskore:

(1) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,
(2) feladata az adott kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa,

(3) elkésziti a kozbeszerzési miiszaki leirast, amelynek teljességét, valamint a vonatkozo
jogszabdlyi kornyezetnek vald megfeleldségét aldirasaval ellenjegyzi,

(4) javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre,
(5) kiegészito tajékoztatas esetén megvalaszolja az agazat-szakmai kérdéseket,

(6) ellenérzi az ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek az eldirt agazat-szakmai
alkalmassagi feltételeknek valo megfelelését,

(7) agazat-szakmai szempontbol dontési javaslatot készit az ajanlatokrol/részvételi
jelentkezésekrdl (pl.: dgazat-szakmai jellegii biralati részszempont),

(8) ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok dagazat-szakmai elbirdlasaval (pl.
érvényességével, hidnypotlasaval, nem egyértelmli tartalmdnak tisztazasaval)
kapcsolatosan a Biralobizottsagnak,

(9) részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

(10) felelosséget vallal a kozbeszerzési eljaras agazat-szakmai / szakagi / miiszaki
szakszerliségéért €és a vonatkozo jogszabalyoknak valé megfeleldségéeért.

21. § Dontéshozo személy feladatai és felelgssége
(1) A Dontéshozo
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a)
b)

a Kancellar,

vagy a kozpontositott kozbeszerzési eljarasok masodik szakaszaban a Kancellar, vagy a
Kancellar altal atruhazott kotelezettségvallaldsi jog mértékiig a Keretgazda.

(2) A Dontéshozo feladatai, felelsségi- és hataskore:

a)
b)
c)
d)
e)

9)
h)

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz,
kijeldli az eljarasban résztvevo személyek korét,
kijeloli a Biralobizottsag tagjait,

jovahagyja az eljarast inditd6 dokumentumokat,

dont az eljarast inditd6 dokumentumok moddositasardl, az ajanlattételi hatarido
meghosszabbitdsarol, az eljarast inditd6 hirdetmény visszavonasardl — ezen dontési
jogosultsagait atruhdzhatja a Birdlobizottsdgra, vagy a Kozbeszerzési Fdosztaly
vezetdjére,

a Birdlobizottsag javaslata alapjan meghozza az ajanlatok, vagy részvételi jelentkezések
elbiralasaval kapcsolatos dontést,

meghozza az eljarast lezar6 dontést,

engedélyezi a jelen Szabélyzat hatdlya ala tartoz6 kozbeszerzési eljarasok esetén a
Szabalyzattol valo eltérést.
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1)

(1)

)

I1I. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESENEK,
TERVEZESENEK RENDJE

22. § Altalanos rendelkezések

A koOzbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatasdba barmilyen mdédon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni a Dontéshozot, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel.

23.§ A beszerzések tervezése

A kozbeszerzések tervezéséhez sziikséges adatszolgaltatisok megfeleld idoben és
megfeleld tartalommal torténd teljesitéséért, teljességéért és megfeleloségéért valamennyi
kar, szervezeti egység-vezetd, Keretgazda feleldsséggel tartozik, és az adatszolgaltatési
kotelezettségét a Kozbeszerzési Foosztaly részére teljesiti.

A Keretgazda a kozbeszerzési eljardsa elOkészitésének, lefolytatasanak, valamint a
szerz6dés modositasanak idobeli litemezését a Kbt.-ben rogzitett hataridokon tal az alabbi
jogszabalyokban foglalt hataridok figyelembevételével koteles tervezni. A kezdeményezd
szervezeti egység vezetdje felelds azért, hogy a beszerzési igényét

— a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdhoz sziikséges iddtartam figyelembevételével,
valamint

— a Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikécids beszerzések
kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolo 247/2014. (X.1.) Kormanyrendeletben
foglalt eldzetes jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges idotartam figyelembevételével,
tovabba

— a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendeletben foglalt el6zetes,
illetve folyamatba ¢épitett jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges iddtartam
figyelembevételével,

— tovabba a 2007-2013 programozasi iddszakban az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési
Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbol és a Kohézids Alapbol szarmazd tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szold 4/2011. (1. 28.) Korm. rendeletben, illetve a 2014—
2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd
tamogatasok felhasznalasdnak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben
foglalt elozetes, illetve folyamatba épitett jovahagyasi folyamatokhoz sziikséges
iddtartam figyelembevételével

— valamint a a kdzbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérdl szolo 320/
2015. (X.30.) Korm. rendelet foglalt eldzetes, illetve folyamatba épitett jovahagyasi
folyamatokhoz sziikséges id6tartam figyelembevételével
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oly modon kezdeményezze a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési

Foosztalya felé, hogy a Kozbeszerzési Féosztalynak — a fenti jogszabalyokban eldirt elézetes
jovahagyasi, illetve folyamatba épitett ellendrzési kotelezettségek teljesitésével — megfeleld
id6tartam alljon rendelkezésére a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara.

1)

)

(3)

(4)

()

(6)

1)

23/A. § A Kozbeszerzési terv elkészitése és kozzététele

Az ELTE kozbeszerzési tervének elkészitéséhez a Keretgazda koteles a targyévi
beszerzési igényeit minden év elején, a Kozbeszerzési Foosztaly vezetdje altal kijelolt
hataridoig a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési Foosztalyanak
bejelenteni.

A Ko6zbeszerzési Féosztaly minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet és — az Gjonnan felmeriilt beszerzési igények tekintettel — annak
modositasait a Kancellar hagyja jova.

Kozbeszerzési eljards a kozbeszerzési terv elkészitése (modositasa) eldtt is
kezdeményezhetd azzal, hogy a meginditott kozbeszerzési eljarast a tervben megfelelden
szerepeltetni kell.

A Kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az
Adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat honlapjan — kozzé
kell tenni a kozbeszerzési terv elkészitését kovetden haladéktalanul. A Kozbeszerzési
Terv kozzétételérdl a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési
Fdosztalya gondoskodik.

A kozbeszerzési tervet és annak modositdsait az irattdrban legaldbb 6t évig meg kell
Orizni, azt a jelen szabalyzat 6. §-dban meghatarozott iratmegdrzési kotelezettség terheli.
A Kozbeszerzési Terv meglrzésérdl a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag
Kozbeszerzési Féosztalya gondoskodik.

23/B. § A kommunikacios terv elkészitése és bejelentése

A Nemzeti Kommunikécidés Hivatalrol és a korméanyzati kommunikécios beszerzések
kozpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szolé 247/2014. (X.1.) Kormanyrendelettel
kapcsolatos feladatok teljesitése érdekében valamennyi kar, szervezeti egység vezetdje,
Keretgazda koteles a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési
Flosztalya részére adatszolgaltatast biztositani a 247/2014. (X.1.) Kormanyrendelet
hatalya ala tartozo tervezett beszerzéseirdl a 12/2015. (IV.27.) sz. kancellari korlevélben
foglaltaknak megfelelden, illetve a Kozbeszerzési Foosztaly kérésére.
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23/C. § A Kozbeszerzési Ellatasi Féigazgatosag (KEF) altal miikédtetett kozpontositott
kozbeszerzési rendszerbdl torténd beszerzések tervezése

(1) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorér6l szold 168/2004. (V. 25.) Kormanyrendelettel kapcsolatos
feladatok teljesitése érdekében valamennyi, Keretgazda koteles a Jogi, Igazgatasi és
Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési Fosztalya részére adatszolgaltatast biztositani
a 168/2004. (V.25.) Kormanyrendelet hatdlya ala tartozd tervezett beszerzéseirdl
30/2014. sz. gazdasagi foigazgatdi korlevélben foglaltaknak megfelelden, illetve a
Kozbeszerzési Foosztaly kérésére.

(2) Az ELTE Kkara, illetve mas szervezeti egysége, mint Keretgazda 6nallban nemjogosult a
kodzpontositott kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozé keretmegallapodasok masodik
szakaszanak lebonyolitasara, azokat a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatdsag
Kozbeszerzési Foosztalya folytatja le.

23/D. § A kozbeszerzések kozponti ellendrzése és engedélyezése

(1) Az ELTE a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljarasainak ¢€s koncesszios beszerzési
eljarasainak, valamint a kozbeszerzési torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzéseinek megvaldsitasakor a kozbeszerzések kozponti ellendrzésérdl  és
engedélyezésérdl szolo 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szabalyainak megfelelden
koteles eljarni.

(2) A 320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet szerinti engedélyezési folyamatot a Jogi, Igazgatasi
¢s Kozbeszerzési Igazgatdsag Kozbeszerzési Foosztalya folytatja le.

23/E. § Az eurodpai unids alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendje

(1) Az ELTE az eur6pai unids (tars)finanszirozassal megvalosuld kdzbeszerzési eljarasainak
megvalositdsa soran a 2007-2013 programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézios Alapbdl szdrmazd
tamogatasok felhasznalasanak rendjér6l 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet, illetve a 2014-
2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazo tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szabalyainak
megfelelden koteles eljarni.

(2) A 4/2011. (1. 28.) Korm. rendelet, illetve a 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet szerinti
ellendrzési folyamatot a Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatdosdg Kozbeszerzési
Fdosztalya folytatja le.
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1)

()

(3)
a)
b)

c)

d)

9)

h)

(4)

IV. RESZ
SZERZODESEK

24. § A szerzddések teljesitésére iranyado rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzOdés alairasardl a Jogi, Igazgatasi és
Kozbeszerzési Igazgatosag Kozbeszerzési Foosztalya gondoskodik.

A szerzodés teljesitésének feliigyeletérdl annak a szervezeti egységnek a vezetdje, illetve
az altala kijelolt személy gondoskodik, amelynek érdekében a szerzédés megkdtésre
keriilt. A szerzOdések teljesitésének feliigyeldje és a teljesitésigazolas alairdja szintén az
azon szervezeti egység vezetdje, illetve az altala kijelolt személy amelynek érdekében a
szerz6dés megkotésre keriilt.

A szerzddések teljesitését feliigyeld személy, illetve szervezeti egység feladatai:
az lizembe helyezési eljaras szabalyszerii lefolytatasa,
a szavatossagi ¢€s jotallasi jogok érvényesitésének kezdeményezése,

a beszerzésre vonatkozd rendelkezések miiszaki, hatosagi és pénziigyi eldirasainak
betart(at)asa,

a beszerzéseknek a megkotott szerzddés szerinti megvalosittatdsa,

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés modositasardl a Kozbeszerzési
Foosztaly megfeleld id6ben torténd értesitése,

a szerzodés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentdldsa, ennek keretében koteles
ellendrizni €s dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vettek, valamint minden, a
szerzOdésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és - adott esetben - a

a Kozbeszerzési Fdosztalyt soron kiviili tdjékoztatdsa, ha a nyertes ajanlattevé a
szerzodéses kotelezettségét sulyosan megszegi vagy, ha a nyertes ajanlattevoként
szerz8do fél olyan magatartasaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzddés
lehetetleniilését okozta. A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzOdésszegés leirasat, az
annak alapjan javasolt jogkovetkezményt, valamint hogy a szerz6dé fél a
szerzOdésszegést elismerte-e,

a kozbeszerzési eljarads alapjan megkotott szerzodés teljesitésérdl a Kozbeszerzési
Fbosztaly megfeleld idOben torténd értesitése, amelynek keretében a 7. szamu
mellékletben foglalt adatlap teljes kori kitdltésével nyilatkozik.

A szerzOdés pénziigyileg akkor tekinthetd teljesitettnek, ha a szerzodéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.
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V. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

26.§ Zaro rendelkezések

(1) Az ELTE kozbeszerzési eljarasainak elokészitését és lebonyolitasat végzé személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirdsait
megismerni €s a kdzbeszerzések sordn azok betartasaval, a téliikk elvarhaté gondossaggal
eljarni.

(2) A Szabalyzat a kihirdetésével 1ép hatalyba. A Szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kovetden indult kdzbeszerzési eljarasban kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései iranyadok.

(4) A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésével az ELTE korabbi, kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos valamennyi belsé dokumentuma hatalyat veszti.

Budapest, 2016. aprilis 27.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet - Osszefoglald a részekre bontas tilalmarol

Részletes leirast a Kozbeszerzési Hatosag mindenkor hatalyos utmutatoja tartalmaz a részekre
bontas tilalma alkalmazasahoz, amely a Kozbeszerzési Hatésag honlapjan, a jogalkalmazast
eldsegitd meniipontban, az itmutatok kozt érhetd el.

A részekre bontas tilalmarol a Kbt. 19. § (1)-(4) bekezdése az alabbiak szerint
rendelkezik:

(1) Tilos a becsiilt érték meghatdarozdasanak mdaodszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvdlasztani.

(2) Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e térvény szerinti
unios értékhatart eléro vagy meghalado becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozo szabdlyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhdzds vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositasdara irdanyulo
szolgdltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhaszndldsra szdant druk beszerzése
részekre bontva, tobb szerzodés utjan valosul meg, a kézbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasahoz az Osszes rész értéket figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése
esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatdasok
miiszaki és gazdasdagi funkciondlis egységét kell alapul venni.

(4) Ha a kozbeszerzés (3) bekezdés szerint megallapitott becsiilt értéke eléri vagy meghaladja
az e torveény szerinti unios értékhatarokat, a (3) bekezdéstol eltéréen a Harmadik Rész szerinti
eljards alkalmazhato olyan szerzédések megkotésére, amelyek

a) onmagaban vett becsiilt értéke szolgaltatds megrendelése és arubeszerzés esetében 23 455
200 forintnal, épitési beruhdzasok esetében pedig 293 190 OOO forintnal kevesebb, és

b) a levadlasztott részek oOsszértéke nem haladja meg a (3) bekezdés alkalmazasaval
megallapitott teljes becsiilt érték 20%-at.”

A Kbt. kiilonbséget tesz az aru és szolgéltatas targya beszerzések, valamint az épitési
beruhdzasok tekintetében alkalmazandd szempontok kozott. A Kbt. értelmében véltozatlanul
csak az egy beszerzési targyba sorolhatd beszerzéseket kell egymassal egybeszamitani.
Részekre bontas alatt azt kell érteni, amikor az ajanlatkérd egy kozbeszerzést tobb
szerzodéssel valosit meg ugy, hogy azok értékét kiilon-kiilon veszi figyelembe a becsiilt
érték megallapitasakor és ezaltal nem alkalmazza a Kbt.-t, vagy nem a magasabb érték
szerint alkalmazando eljarasi szabalyok szerint folytatja le az egyes kozbeszerzési eljarasokat.
A részekre bontés tehat a becsiilt érték szamitasaval kapcsolatban elkovetett jogsértés. EQy
kozbeszerzést tobb szerzédéssel, kiilon idépontokban megvalositani tehat nem jogsértd, csak
abban az esetben, ha az ajanlatkérd a becsiilt érték szdmitasanal ezen szerzddések értékét nem
adja 0ssze. Amennyiben egy kozbeszerzést tobb szerzddéssel valosit meg az ajanlatkérd, ezek
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értékét a becsiilt érték megallapitdsakor 6ssze kell adni, és minden egyes szerzOodésre
vonatkozoan az alkalmazand6 szabalyokat a teljes becsiilt érték alapjan kell meghatarozni.

Lényeges, hogy mindig az adott eset egyedi koriilményeinek megfeleléen kell megitélni az
egy kozbeszerzés fennallasat.

Az Europai Unié Birosadga (Birosag) itéleteiben funkciondlisan kozeliti meg, mit kell egy
kozbeszerzés alatt érteni:

- miiszaki-gazdasagi funkcionalis egység
- idébeli 6sszefiiggés

Az idobeli oOsszefiiggés nem feltétleniil jelent teljes egyidejliséget. Az ajanlatkérd
koltségvetési tervezésével Osszefiiggd indokok nem torik meg az idobeli Gsszefiiggést. Az egy
éves egybeszamitasi bazis megsziintetésével tobb olyan kozbeszerzés valosithaté majd meg az
egyszerlibb nemzeti eljarasrend keretei kozott, amelyekre eddig — bar azt az iranyelvek nem
kovetelték volna meg — az uniods eljarasrendet kellett alkalmazni. A részekre bontas altalanos
tilalmanak érvényesiilése ugyanakkor valtozatlanul tiltja, hogy az ajanlatkérd visszaélésszerii
magatartassal keriilje meg a Kbt. alkalmazasat.

A miiszaki és gazdasagi funkcio egysége az adott beszerzés targyaval és feltételeivel
Osszefliggésben vizsgalhaté minden esetben. Nincs konkrét, a Kbt.-ben foglalt és minden
esetben kovethetd szabaly, mindig az adott konkrét beszerzés a donto.

Epitési beruhazasok

Az egy ¢épitési beruhazas fennallasanak megitélésekor a gazdasagi és miszaki funkcid
egysége, azaz az ¢épitési munkdk eredményének funkcionalis egysége a dontd szempont.
Amennyiben az €pitési beruhdzas egyes elemei teljes értékli és 6nallé miiszaki-gazdasagi
funkcié betoltésére Onmagukban nem alkalmasak, ugy azok értéke a kozbeszerzési
kotelezettség elkertilése, illetve az alacsonyabb eljarasi rezsim alkalmazésa érdekében nem
bonthat6 részekre.

A joggyakorlat alapjan ugyanazon €pitési beruhazasnak mindsiti az egy €pitési engedélyben
tobb szakaszra bontott beruhdzast. Tobb engedély ugyanakkor nem feltétleniil zarja ki
egyértelmiien az egy épitési beruhazas fogalmat, megvalosulasat.

A KozbeszerzésiHatosag allaspontja az, hogy ,,a fizikailag kiilonallo épiiletek onallé miiszaki
egysége alkalmas arra, hogy megtorje a funkciondlis egységet az egyes beszerzések kozott.
Masképpen szolva, ha az épiiletek elhelyezkedése egyben azt is jelenti, hogy az épitési
tevékenységek Onalloan is megvalosithatdak, €s a késébbi miitkodésében sem all fenn az
épiletek kozotti (miiszaki) egymasra utaltsag, tigy az ajanlatkéré megteheti, hogy a kiilonb6z6
foldrajzi helyszineken allo épiileteken elvégzendd épitési tevékenységek becsiilt értékét
egyenként vegye figyelembe, s eszerint hatarozza meg az iranyado eljarasrendet is.”
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Arubeszerzések

Az arubeszerzés miiszaki ¢és gazdasagi funkcionalis egysége elsésorban abban érhetd tetten,
hogy az aruk egyetlen cél megvalositasat szolgaljak, illetve azonos vagy hasonlo
felhasznalasra szolgalnak és emellett tartalmilag is hasonloak vagy funkciojuk
betoltésére egyiittesen alkalmasak.

A Kbt. 19. § (3) bekezdése kifejezetten utal arra, hogy az egy kozbeszerzés fennallasa
tekintetében az aruk hasonlésiaga meghatarozé szempont. A kozbeszerzési iranyelvek és a
Kbt. szévege is kiemeli, hogy az aruk esetében alapvetéen az aruk hasonldsaga fontos
szempont az egy kozbeszerzés meghatirozasahoz. Aruk tekintetében hasonlé aru alatt
olyan termékeket kell érteni, amelyek azonos vagy hasonlo felhasznalasra szolgalnak.
Példaul tipikusan egy az adott teriileten miikodé gazdasagi szerepld tartana ilyen termékeket
arukészletében.

A hasonld aru fogalmébol lathatd, hogy a jogszabaly szovegben szerepld ,,hasonld” kifejezés
a kozvetlen felhasznalasi cél, a funkci6 szem elétt tartasaval itélheté meg. Aruk esetében
igy e két vizsgalati szempont nem mindig valik el egymastol, a hasonlésag sok esetben
kifejezi a funkcionalis egységet is.

A részekre bontast tehat a beszerezni kivant aruk ,,hasonlosaganak™ vizsgalataval, az alabbi
szempontok sorba vételével kell megkozeliteni.

a) Az druk egyetlen, cél megvalositisat szolgdljak, illetve azonos vagy hasonlo
felhasznalasra szolgadlnak, és emellett tartalmilag is hasonloak vagy funkciojuk
betoltésére egyiittesen alkalmasak?

Amennyiben az aruk kozvetleniil nem egyetlen cél megvaldsitasat szolgaljak, illetve nem
azonos vagy hasonld felhasznalasra szolgdlnak és tartalmilag sem hasonloak, illetve
funkcidjuk betdltésére kiilon-kiilon is alkalmasak, igy azok a beszerzés tekintetében részekre
bonthatoak, becsiilt értékiiket nem kell egybeszamitani.

A kozvetlen felhasznalasi cél szem eldtt tartdsdval vizsgilandd, hogy az aruk jellemzden
eltéré cél megvaldsitasat szolgaljak-e, illetve eltérd felhasznalasuak-e, vagy sem? Ha a
termékek jellemzden eltéré cél megvaldsitasat szolgaljak, illetve eltéro felhasznalasuak,
akkor a miiszaki és gazdasagi funkcionalis egység nem all fenn, részekre bonthato.

Vizsgaland6 kérdés tovabba az 4ruk tartalmi hasonlosdga. Amennyiben miiszaki
szempontbol egyértelmiien Kijelentheté és indokolhatd, hogy a termékcsoportban 1évé
termékek tartalmilag nem hasonléak egymashoz, akkor a miiszaki és gazdasagi
funkcionalis egység nem all fenn, részekre bonthato.

Amennyiben azonban az aruk azonos vagy hasonlé felhasznalasra szolgalnak és emellett
tartalmilag is hasonléak, Ggy azok beszerzési értéke nem bonthato részekre, tehat azok
értékét egybe kell szamitani.

Példaul: A beszerzés targyanak jellegébdl adédoan az ELTE altal vasarolt szamitastechnikai
eszkozok, beleértve a KEF-rol, és a KEF-en kiviil beszerzett szamitastechnikai eszkozoket is,
jellemzéen hasonld felhasznaldsra szolgdlnak ¢és tartalmilag is hasonloak, ezért azok
jellemzden nem bonthatoak részekre.
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b) Tipikusan egy az adott teriileten miikodé gazdasagi szerepld tartana ilyen termékeket
drukeészletében?

Az a) pontban felsorolt kérdéskorok vizsgalatat segitheti az is, ha Ajanlatkérd parhuzamosan
vizsgalja, hogy egy az adott teriileten miikod6 gazdasagi szerepld tartana ilyen termékeket
arukészletében. Ha erre a kérdésre a valasz nem, akkor az megerdsitést adhat abban, hogy a
két termékcsoport miiszaki és gazdasagi funkcionalis egysége nem 4all fenn. Kizarélag a
forgalmazok  arukészletének vizsgalata nem elegendd a részekre bontas
megallapitasahoz!

Szolgaltatas-megrendelések

Mig aruk esetében a jogszabaly szovegébdl kiindulva a hasonlésag a miiszaki funkcid
egységét is kifejezi, szolgaltatasok esetében nem a hasonlosag a vizsgalat elsd szempontja. A
beszerzéseket tehat elsd sorban az egy k6zds cél kapcsolja 0ssze, ennek keretein beliil fontos
szerephez juthat adott esetben a beszerzés egységének megitélésekor a szolgaltatasok tartalmi
hasonlosdga. Az egy cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatasok egységét aldtdmasztod
szempontok kozott lehet az is, ha a szolgéltatasok funkcidjuk betoltésére csak egylittesen
alkalmasak (pl. egy tanulmany irdsa és az azt megalapozd kozvélemény Kkutatas, vagy
ugyanazon ¢épitési beruhdzas megvaldsitasahoz sziikséges tervezdi és mérndki szolgaltatasok).

Olyan jellegli szolgaltatasok esetében, amelyek tobbféle egyértelmiien eltérd teriilethez
kotodhetnek (pl. kiilonféle, egymastdl szakmailag 1ényegesen eltérd targyu oktatas, vagy
eltéréd szakteriileteken nyujtott tandcsadas), alapvetden azok a beszerzések tekinthetdek
tartalmilag egységesnek, amelyek azonos szakteriilethez vagy szakmahoz tartoznak, de a
megitélés soran szerephez juthat a sziikséges végzettség-képzettség is, illetve, hogy tipikusan
egy vallalkozod képes lehet-e a szolgaltatdsokat teljesiteni.

Szolgaltatdsok megrendelése esetében tehat az ajanlatkérének a miiszaki-gazdasagi funkciod
egysége korében elsddlegesen azt kell vizsgalnia, hogy a szolgaltatdisok egy cél
megvaldsitasat szolgaljadk-e. Amennyiben igen, akkor kell a szolgéltatasok egységét
alatdmasztd tovabbi szempontokat vizsgalnia.

A Kbt. 19. § (4) bekezdése alapjan a nemzeti eljarasrend alkalmazhatd olyan szerzddeés
megkotésére, amelynek Onmagaban vett becsiilt értéke a szolgaltatds megrendelése és
arubeszerzés esetében 23 455 200 forintndl, az épitési beruhazasok esetében pedig 293 190
000 forintndl kevesebb, és a levalasztott részek Osszértéke nem haladja meg a 18. § (3)
bekezdés alkalmazéasaval megallapitott teljes becsiilt érték 20%-at.
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2. szamu melléklet - A beszerzés targyaval
(termékkel /szolgaltatassal /beruhazassal) kapcsolatos informaciok — A beszerzés
targyanak miiszaki specifikacioja

A Kezdeményezd az eljaras kezdeményezésével egyidejlileg atadja a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitdja részére a tervezett beszerzés targyanak részletes miiszaki leirasat/feladatleirasat,
amelyet — a beszerzés targyara iranyado jogszabalyi eléirasok figyelembevétele mellett -
kiilonosen az alabbi szempontok figyelembevételével készit el.

A miiszaki specifikdcid azoknak a miiszaki eldirdsoknak az 0sszessége, amelyet kiillondsen az
ajanlattételhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumok tartalmaznak, ¢és amelyek
meghatarozzak a kozbeszerzEs targya tekintetében megkdvetelt jellemzoket, amelyek alapjan
a kozbeszerzés targya olyan modon irhatd le, hogy az megteleljen az ajanlatkérd altal igényelt
rendeltetésnek, pl.:

— abeszerzés targyanak teljes mennyisége, a beszerezni kivant mennyiség meghatarozasa

— a beszerzés targydnak részletes leirasa: miiszaki specifikdcido (azoknak a miszaki
eléirdsoknak az Osszessége, amelyet kiilondsen az ajanlattételhez sziikséges
kozbeszerzési dokumentumok tartalmaznak, és amelyek meghatarozzak a kozbeszerzés
targyaval szemben tdmasztott ajanlatkérdi elvarasokat)

e nomenklaturdk, a beszerezés mennyiségi adatainak meghatdrozésa (pl.: db, f6, nm”...

stb.)

e miiszaki paraméterek meghatirozasa, technologia ¢és miiszaki adatok (tématol
fliggben)

e a beszerzés targyanak specifikacioi, jellemzoéi [cikkszdm, termék megnevezése,
gyartdja (adott esetben) az egyenértékiiség biztositdsa mellett, fobb miiszaki
paraméterei (szabvany, anyagmindség, geometriai méret, geometriai tlirések,
gyartastechnologia, rendelhetd hossz (adott esetben)

— szabvanyokra valo hivatkozas (adott esetben)

— mindségbiztositisra vonatkozé elvardsok (adott esetben)

— a beszerzés targyahoz kapcsolodo, illetve a beszerzés targyanak felhasznéalasahoz
feltétleniil sziikséges, mar meglévd infrastruktura bemutatasa

— ateljesitéssel kapcsolatos elvarasok leirasa

— aszamlazassal kapcsolatos elvarasok leirasa

— A beszerzés targyara jellemzd korabbi felhasznalasi/fogyasztasi adatok (mennyiség,
rendelési gyakorisag, ar és érték adatok, volumenek) (adott esetben)
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— Amennyiben a beszerzés targya szervesen kapcsolddik ajanlatkéréd valamely
tevékenységéhez, illetve parhuzamos beszerzéséhez, kiegésziti azt, esetleg annak
fejlesztésére iranyul, Ggy ezen tevékenység, illetve parhuzamos beszerzés ismertetése,
kiemelve a kapcsolodasi pontokat ¢és fiiggdségeket, valamint a meglévo, illetve
parhuzamos tevékenység tervezett litemezeését

—  Uzemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos informaciok (sziikség esetén)

— A teljesitéssel kapcsolatos elvarasok megfogalmazasa

Epitési beruhdzasok esetében a miiszaki leirast az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolodo tervezdi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes

szabalyairdl szold 322/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell
elkésziteni.
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10.

11.

3. szamu melléklet - A Biralobizottsag miikodési szabalyzata
(A Kbt. 27. § (3)-(5) bekezdése alapjan)

Ajéanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok — sziikség esetén a
hianypotlas, felvilagositas vagy indokolads [71-72. §] megadésat koveté Kbt. szerinti —
elbiralasara és értékelésére minimum 3 taga Birdlobizottsdgot koteles 1étrehozni.
Amennyiben az adott eljaras esetében indokolt, ugy eltéré 1étszamti Biralobizottsag is
létrehozhato.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld

— a kozbeszerzés targya szerinti,
— Kkozbeszerzési,
— jogi és

— pénziigyi szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A Biralobizottsag tagjait és a Birdlobizottsdg elndkét a Kancellar Megbizo levéllel jeloli
ki (4. szamu melléklet).

Az Ajéanlatkéré nevében az eljarast lezar6 dontést meghozo személy (Dontéshozo) nem
lehet a Biralobizottsag tagja.

A Biralobizottsag irasbeli Szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési
eljarast lezaro dontést meghozo személy (Dontéshozo) részére.

A Biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek az aldbbi
dokumentumok minden esetben mellékletét képezik:

— atagok indokolassal ellatott egyéni biralati lapjai,

— a Biralobizottsagi iilésen jelen 1évok aldirdsaval ellatott jelenléti iv,

— a Biralobizottsagi tagok altal alairt 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok.
A Biralobizottsdg minden tagjanak egy szavazata van.
A Biralobizottsag hatarozatait egyszerii szotobbséggel hozza.
A dontési javaslatokat a Birdlobizottsag hatarozatai tartalmazzak.

Abban az esetben, ha a Biralobizottsag tagja barmely hozzaszolasat a jegyzokonyvben —
adott esetben sz06 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyzOkonyvvezetonek.

A Biréalobizottsag akkor hatdrozatképes, ha a szavazati joggal rendelkezd tagjainak
legalabb a fele, de minimum 3 tagja jelen van és rendelkezik a kdzbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.
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12.

13.

14.

15.

A Biralobizottsag szavazati joggal és szavazati joggal nem rendelkezd tagokbol allhat. A
Biralobizottsag tagjai csak személyesen gyakorolhatjdk tagsdgi jogukat. A
Biralobizottsag tobbségi szavazattal dont, erre figyelemmel a Birdlobizottsag tagjait
lehetdség szerint ugy kell kijeldlni, hogy a Birdlébizottsag paratlan szama szavazati
joggal rendelkezo taggal rendelkezzen.

A Biralobizottsag tagja akadalyoztatasa esetén meghatalmazast adhat az iilésen, tartos
akadalyoztatdsa esetén a kozbeszerzési eljards meghatarozott szakaszéban torténd
helyettesitésére. A helyettesitést az akadalyozott biralobizottsagi tagot kijel6lo
személynek jova kell hagynia. Helyettesitésre csak olyan személy hatalmazhat6 meg, aki
az akadalyozott biralobizottsadgi taggal egyenértékli kozbeszerzési, vagy jogi, vagy
pénziigyi, vagy a koOzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezik, a
biralobizottsagi taggal azonos szervezet alkalmazasaban all és nem dallnak fel vele
szemben a Kbt. 25. §-aba foglalt Osszeférhetetlenségi okok. A helyettesitésre adott
meghatalmazas csak teljes jogkori lehet.

A Biralobizottsadg iilésére sz0ldo meghivot és az {ilés anyagait (kiilondsen az ajanlati
felhivas, kozbeszerzési dokumentumok, illetve a birdlati lap tervezetét) lehetdség szerint

elektronikus uton kell kézbesiteni a bizottsagi iilést megelézden.

Rendkiviili esetben a Biralobizottsdg rovid Uton, azonnal is dsszehivhato. Rovid tton
torténd 0sszehivas esetén az irasbeliség mell6zhetd, €s barmilyen értesitési mod (telefon,
fax, e-mail, SMS, személyes kozlés, stb.) alkalmazhato.
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4. szamu melléklet - Megbizodlevél - minta

.................................................................. részére

Az Eotvos Lordnd Tudomanyegyetem, mint ajanlatkérd a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIIL.. térvény alapjan kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat kezdeményezi, amelynek targya:

”»
990000 c00c00s0000000000000000000000000000000000000000000000000000 .

Az Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem, mint ajanlatkéré Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan
felkérem a fenti targyu kozbeszerzési eljaras Munkacsoportjaban valé kozremiikddésre, mint

— a  birdlobizottsag  pénziigyi/jogi/kézbeszerzés  targya  szerint/kozbeszerzési
szakértelemmel és szavazati joggal rendelkezo tagja

- a  biralobizottsag  pénziigyi/jogi/kozbeszerzés  targya  szerint/kozbeszerzési
szakértelemmel és szavazati jog nélkiili, megfigyelo, konzultacios joggal rendelkezo
tagja.

A Kozbeszerzési Biralobizottsag tagjaként a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL
torvény €s az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan koteles és
jogosult eljarni.

Kelt. oo EV....... hoé ..... napjan

ATULITOtE Lo e e e (név) a fenti
targyl megbizast elfogadom. Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a
titoktartasi kotelezettségem megszegésének jogkovetkezményeirdl. Jelen megbizdlevelet a
jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastdl mentesen, sajat keziileg az alulirott
helyen és napon irom ala.

Kelt. oo €v....... ho ..... napjan

Megbizott
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5. szamu melléklet - Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - minta

Alulirott

mint a kozbeszerzési eljarasba Ajanlatkérd altal bevont személy

mint a Birdlobizottsag tagja

mint kiilsé megbizott kézremiikods (pl. fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tandcsado,
lebonyolito, jogi szakértd)

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint ajanlatkéré altal kezdeményezett,
pyesesssentensssntsnsonnssnsonssnns ” targyu kozbeszerzési eljarasban valo kozremiikodésem kapcsan
kijelentem, hogy

— az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény 25 §-a szerinti 0sszeférhetetlenség,

— funkcidéim és feladataim partatlan gyakorlasdban semmilyen tény, koriilmény nem
akadalyoz,

- gy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel
fennallo mas kozos érdekeim nincsenek.

Kijelentem tovabba, hogy az eljards soran a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban
tudomasomra jutott informacidkat, adatokat, lizleti titkokat harmadik személynek, igy
kiilondsen illetéktelen személynek, szervezetnek sem az eljards alatt, sem azt kovetden
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fenndllasanak €s a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében,
minden befolyéasolastol mentesen, sajat keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas
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6. szamu melléklet - Indit6 adatlap-minta a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz

Az eljaras targya:

Ajanlatkéré megnevezése:

Az eljaras szerepel a kozbeszerzési tervben (Igen/Nem):

Az eljaras: Epitési beruhazas
Epitési koncesszio
Arubeszerzés

Szolgéltatas

DOoddn

Szolgéltatasi koncesszio
A szerzo6dés idotartama/teljesités hatarideje:
Az eljaras becsiilt értéke (netto):

(Részajanlat-tétel biztositasanak esetén
részenként kiilon-kiilon)

A rendelkezésre allé fedezet (netto):
(Részajanlat-tétel biztositasanak esetén
részenként kiilon-kiilon)

A finanszirozas modja:

(Sajat  forrds, vagy tamogatasi forras?
Tamogatasi forrds esetén a projekt neve,
azonositdszama, a finanszirozds formaja (uto-,
vagy szallitdoi finanszirozas), és a tdmogatas
intenzitasa)

Az eljarasi rend: nemzeti []
kozosségi []

Az eljaras tipusa (nyilt, meghivasos, targyalasos stb.):

Az eljaras fajtija: Hirdetmény kozzététele nélkiili

Hirdetmény kozzétételével

[]
[]
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Amennyiben az eljaras nem nyilt, ugy az eljaras alkalmazasanak indoka:

Szakmai elokészito:

Kozbeszerzési elokészito:

Név Szakértelem

Biralé Bizottsag
elnoke:

Biralo6 Bizottsag tagjai:

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasat kezdeményezem:

Budapest, .................
NEV
a kozbeszerzési eljarast kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje
Az anyagi fedezet rendelkezésre all-e:  igen - nem
Budapest, .................
NEV

pénziigyi vezetd

A kozbeszerzési eljaras meginditasat jovahagyom:

Budapest, .................
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7. szamu melléklet — Adatbejelentd szerzd6dés teljesitésérol

A szerz6dés targya:

A szerz6dések teljesitésének feliigyeletéért felelds szervezeti egység:

A kozbeszerzési eljaras megindito hirdetmény szama:

A szerz6do felek megnevezése:

- Megrendel6/Megbizo:
— A nyertes ajanlattevoként szerz6do fél:

A teljesités szerzédésszerii volt-e? (Igen/Nem):
A szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontja:

A kifizetett ellenszolgaltatas értéke: nettd ..................... Ft + ...% AFA, Osszesen
bruttd.........coveeene.n. Ft
Kelt: oo,

alairas
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