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BEVEZETES

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, mint ajanlatkéré ,, Takaritdsi feladatok ellatdsa az
ELTE épiileteiben” tirgydban, a Kbt. Méasodik Része, XV. Fejezete, 81. § (1) bekezdése
szerinti nyilt kdzbeszerzési eljarast folytat le.

Ajénlatkérd a megfelel ajanlat benyjtasanak elsegitése érdekében a jelen Utmutatot bocsitja
az ajanlattevo rendelkezésére.

Ajanlatkérd jelen Utmutatéval egyiitt az eljards irdnt érdekl6dd gazdasagi szereplék
rendelkezésére bocsatja az alabbi dokumentumokat:

- ajanlati felhivés,

- miiszaki leirds (melléklet),
- darazatlan koltségvetés,

- szerzOdés tervezet,

- ajanlott nyilatkozatmintak.

Ajéanlatkéré kéri az ajanlatteviket, hogy az ajdnlat §sszeallitisat megelézben figvelmesen
tanulmanyozzak at a felhivdsban és a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakat, valamint
az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer Felhasznaldi Kézikonyvet, és ajanlatukat szigortian az
ajénlati felhivasban és a kézbeszerzési dokumentumokban meghatdrozottak szerint allitsak
Ossze, bizonytalansag esetén éljenek a kozbeszerzési torvény altal lehetévé tett ,kiegészitd
tajékoztatas™ kérés lehetoségével.

UTMUTATO AZ AJANLAT ELKESZITESEHEZ,

I Altalénos rendelkezések

Ajanlatkérd jelen kozbeszerzési eljardsat a Miniszterelnokség éltal iizemeltetett egységes,
clektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovébbiakban: EKR rendszer) igénybevételével
bonyolitja le, ennek megfeleléen az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairél sz6l6
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: 424/2017. (XIIL. 19.) Korm. rendelet)
alapjan Ajanlatkéré az alabbiak szerint jar el.

A Kbt. 40. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds
miniszter altal izemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. §
(1) bekezdése szerinti elektronikus kommunikéacié — ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (1) bekezdése alapjin az ajinlatkéré és a gazdasagi szereplék kozott a
kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtisi rendeletében
szabalyozott minden nyilatkozat vagy mas informdcié kozlése — ha a Kbt.-bél m4s nem
kovetkezik — irasban, elektronikus titon torténik.



A Kbt. 41. § (1) bekezdéstol eltéréen az elektronikus uton tdrténd kapcsolattartast nem kell
alkalmazni:

a) az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra,
b) a szerz6dés megkotésére és

c¢) — az adott esetben a szerzédés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal osszefiiggd irasbeli kommunikacio, valamint a Kbt.
45. § (2) bekezdése szerinti tijékoztatds kivételével — a szerz8dés megkdtését kovetd
kommunikéciéra.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete lehetévé teszi az EKR-en kiviili més informatikai
rendszer alkalmazésat, a Kbt. 41/A-41/C. § EKR-re vonatkozo6 rendelkezéseit az alkalmazott
informatikai rendszerre kell alkalmazni.

Az EKR-ben elektronikus Gton tett nyilatkozat tekintetében az ajanlatkéro szervezet vagy — az
ajanlatot a rendszerben benyujtd gazdasagi szerepld esetében — a gazdasagi szerepld
képviselGjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajanlatkér6 szervezet vagy
gazdasagi szereplé részérél a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel €s jogosultsdggal
rendelkezik. Az EKR-ben kitoltott elektronikus trlapot e vélelem alapjan az ajanlatkérd
szervezet, illetve a gazdasagi szereplo eredeti nyilatkozaténak kell tekinteni.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete valamely dokumentum kdzvetlen megkiildését irja eld,
azon a dokumentum elektronikus hozzaférhetové tételét is érteni kell.

A Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a Kbt. 41. § (1) bekezdésétdl eltéréen az
ajanlatkér6 abban az esetben rendelkezhet tgy, hogy nem kételez6 az elektronikus tton torténd
kommunikéci6 és az EKR alkalmazasa, ha az EKR {izemeltetdje 4ltal — a honlapjan — kozzétett
tajékoztats alapjan az EKR részben vagy egészben tartésan nem tudja biztositani a Kbt.-nek
€s végrehajtasi rendeleteinek megfeleld eljarast; vagy

Az ajanlatkérének az ajanlatok elbirdlasardl készitett Osszegezésben fel kell tiintetnie, hogy
milyen okbol volt sziikséges az elektronikus uttdl eltérd kommunikacié hasznalata. Az
elektronikus uton torténd kapcesolattartds mell6zése kizarolag azon dokumentumok, illetve az
ajanlat azon része tekintetében megengedett, amelynek vonatkozésaban a Kbt. 41/C. § (1)
bekezdés szerinti okok fennallnak. Az elektronikus Gton torténé kommunikacié melldzése a
Kbt. 41/C. § (1) bekezdés szerinti indokok alapjan nem alkalmazhatd az ajanlat benytjtasakor
a felolvasolap tartalmat képezo6 adattartalomra, kivéve, ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja
alapjan az ajanlatok benytjtasa egészében papiralapon torténik.

Ha az elektronikus tton torténé kommunikéacié melldzését a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés ) pontja
indokolja, az ajanlatkért ez esetekben is koteles:

a) a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja szerinti eljaras eredményérdl szolo tajékoztatora
vonatkozé Urlapot az EKR-ben kitdlteni, és — amennyiben az a hirdetmény felad4sanak
idépontjaban lehetséges — az EKR-en keresztiil, vagy — ha az jogszabalyban meghatarozott
iizemzavar miatt nem lehetséges — a kézbeszerzési €s tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl €s egyes tartalmi
elemeird] sz6l6 miniszteri rendelet szerint nyilvanosan kézzétenni,

b) az EKR 1tjan nyilvanosan kézzétenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés a)—c) pontja és 43. § (2)
bekezdés a)—c) pontja szerinti adatokat,

c) az EKR-ben az erre szolgald trlapon rogziteni a jogszabalyban meghatarozott statisztikai
adatokat,

d) az EKR-ben az erre szolgald feliileten az eljaras iratanyagét utdlag rogziteni.



Ajéanlatkérd elsdsorban az EKR rendszer alkalmazésat irja el.

Az EKR rendszer hasznélatidhoz az EKR rendszerben az arra jogosult személy részérél torténd
regisztracio sziikséges. A regisztracié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztraciéval rendelkezhet. Az informécids Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan az EKR rendszerben szereplé személyes adatok kezelésére
vonatkozoéan a regisztracié soran az EKR rendszer iizemeltetéje megszerzi az Infotv. 3. § 7.
pontja szerinti hozzajarulast.

Az ajinlattevének az ajinlatit az EKR azok benyujtisira szolgilé funkciéja
alkalmazasaval kell ajinlatként benyajtania. Az egyéb médon benyujtott dokumentum
nem mindsiil ajinlatnak.

1l Kozbeszerzési dokumentum

Kozbeszerzési  dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az Ajanlatkérd a
kozbeszerzeés targya, illetve a kozbeszerzési eljaras leirasa vagy meghatérozasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilondsen az ajanlattételi felhivas,
muszaki leirds, ismertetd, kiegészité tajékoztatas, javasolt szerzbdéses feltételek, a gazdasagi
szereplok altal benytjtandé dokumentumok mintai, drazatlan kéltségvetés.

A kozbeszerzési dokumentumokban, azok egyes részei, vagy a kozbeszerzési dokumentumok
masolati példanyai, illetve azok részei kizardlag az ajanlat elkészitéséhez, a kozbeszerzési
dokumentumokban feltiintetett rendeltetési célnak megfelelden hasznalhatok fel.

Ll Az gjanlattétel koliségei

Az ajanlat elkészitésével és benyljtdsaval kapcsolatban felmeriilé dsszes koltséget az ajanlattevének
kell viselnie. Az Ajanlatkéré semmilyen médon nem tehetd feleldssé vagy kotelezetté ezekkel a
koltségekkel kapcsolatban, az eljaras lefolytatdsanak eredményéts] fliggetleniil.

V. A gazdasdgi szereplSkre vonatkozo kiizos szabdlyok

A gazdasagi szerepl6 a regisztraci6 sordn —az EKR 4ltal kezelt statisztik4k rendelkezésre 4llasa
celjabol — rogziti, hogy kiilfoldi tulajdont gazdasagi szereplének minésiil-e. Kiilfoldi tulajdonu
gazdasagi szereplének kell tekinteni a kiilfoldi 4llampolgar természetes személy gazdasagi
szerepl6t, valamint az olyan jogi személyt, amelyben kiilfo1di Allampolgar természetes személy
vagy kiilfoldi jog alapjan létrejétt jogi személy — kdzvetleniil vagy kdzvetetten — a szavazatok
tobb mint felével vagy a Polgari T6rvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti meghatéroz6 befolyéssal rendelkezik. A kozvetett befolyas figyelembevételére a
Ptk. 8:2. § (4) bekezdése alkalmazandé.

A regisziralt természetes személy és jogi személy koteles az adataiban bekdvetkezett valtozast
a rendszerben haladéktalanul, de legkésdbb olyan idépontban régziteni, hogy a folyamatban
lév0 kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.



AZ EKR-rel kapcsolatos HELPDESK ELERHETOSEGE:
Uzemeltetd tigyfélszolgalati e-mail-cime: helpdesk(@nekszt.hu

Uzemeltetd tigyfélszolgalati telefonszdma: +36/1-465-8899 (munkanapokon 8:00-16:00)
EKR-hasznalat jogi timogatasa: ekr@me.gov.hu

Egyéni hibabejelentés: https://ugyfelszolgalat.nekszt.hu/

Uzemeltet6i weboldal: www.nekszt.hu

Felhivjuk a Tisztelt Gazdasagi Szereplok figyelmét arra, hogy a fenti elérhetéségeken nincs
kozbeszerzési jogi tandcsadds vagy Kbt.-értelmezési allasfoglalas, kizarélag a rendszer
hasznalataval kapcsolatos kérdéseiket tehetik fel. Ajanlatkéré az EKR haszndlatival
kapcsolatosan nem nyijt segitséget, az kizardlag az Uzemeltetd dltal torténik.

Ajéanlatkérd a tovabbi kozbeszerzési dokumentumok k&zé csatolja az eljaras meginditdsénak
napjan hatalyos a Nekszt Kft. altal az ajanlattevok szdmara készitett Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer Felhaszndldi Kézikonyvet (a tovabbiakban: Keézikonyv). Kérjik,
sziveskedjenek a Kézikényvnek megfelelden az ajanlatukat benyujtani, valamint az eljaras
sordn sziikséges eljarasi cselekmények a Kézikdnyv szerint végrehajtani, sziikség esetén
feliilvizsgalni, hogy sor keriilt-e rendszer frissitésre és igy a Kézikonyv frissitésére.

A gazdasagi szereplé a regisztracié soran rogziti, hogy a kis- és kozépvallalkozasokrol,
fejlodésiik tamogatasardl sz60l6 torvény szerint mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasnak
mindsiil-e, errdl az ajinlatban az ajinlattevének ismételten nyilatkoznia nem kell.

Tekintettel arra, hogy az EKR kozos ajanlattétel esetén kizaroélag a 321/201S. (X. 30.)
Korm. rendelet szerinti valtozisbejegyzésre vonatkozd nyilatkozatot képes kozds
ajanlattevonként kiilon-kiilon kezelni, benyujtani, ezért Ajinlatkérd kizdrdlag ezen EKR
altal generalt lirlapokat kéri elektronikusan benyujtani. A t6bbi (Kbt. 66. § (2) bekezdése,
Kbt. 61. § (1) bekezdés k) pont kb) és ke) alpontja, Kbt. 67. § (4) bekezdése) EKR-ben
rendelkezésre 4ll6 iirlapot a vezeté tagnak kell sajit magira kitoltenie, a konzorcium

tobbi tagja esetében az Ajinlatkérd dltal a nyilatkozatmintik kozott kiadott nyilatkozatot
kell benyijtani.

Kozos ajanlattétel esetén az ajanlatban csatolni kell a kozbeszerzési torvény 35. § (2)
bekezdés szerinti_meghatalmazast tartalmazé okiratot. A meghatalmazisnak ki kell
terjednie arra, hogy a kiozos ajanlattevék képviseletére jogosult gazdasagi szerepld adott
eljiards tekintetében az EKR rendszerben elektronikus iton teendd nyilatkozatok
megtételekor az egyes kozos ajanlattevok képviseletében eljdrhat. Felhiviuk a koézos
ajanlattevok figyelmét, hogy a nem elektronikus irlap Kkitdltésével benyujtott
nyilatkozatokra a vezetd tag meghatalmazisa nem érvényes, azokat az adott konzorciumi
tagnak kell aldirnia.

Az alkalmassig igazolasihoz igénybe vett mas szervezet részérdl a Kbt. 65. § (7) bekezdés
szerint csatolandd, kotelezettségvallalast tartalmazé okiratnak tartalmaznia kell az ajanlattevo
részére szo0lé meghatalmazast arra, hogy az EKR-ben elektronikus uton teendd nyilatkozatok
megtételekor az adott szervezet képviseletében eljarhat.

A Kbt. 69. § (11a) bekezdése alapjan nem kérhetd a gazdasagi szerepl6tdl olyan igazolas
benyujtédsa, amelyet ugyanazon ajanlatkérd részére a gazdasagi szerepld korabbi kézbeszerzési
vagy koncesszids beszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus uton mar benyujtott. Ebben
az esetben az ajanlatkéré Kbt. 69. § (4) vagy (6)—(8) bekezdés szerinti felhivasara a gazdasagi
szerepld nyilatkozik arrdl, hogy mely korabbi eljardsban benyujtott igazolast kéri figyelembe
venni a birdlat soran.



Az ajanlatkérd attol figgetlenil vizsgalja meg, hogy a kordbban benyuijtott igazolas megfelel-
e az adott kozbeszerzési eljarasban benyujtandd igazoldsra iranyadé tartalmi
kovetelményeknek, hogy a kordbbi igazolds adott esetben megjeldli, hogy azt mely
kézbeszerzési eljarasban valé felhasznalas céljara allitottak ki.

Az EKR-ben elektronikus iirlap benyijtisdval teendé nyilatkozatokat a kozis
ajinlattevék, valamint az alkalmassig igazolisiban részt vevé mds szervezetek
képviseletében az ajanlatot benyijté gazdasigi szerepld teszi meg. A nyilatkozatok
megtételére meghatalmazott gazdasigi szereplé Kkizarélag azért felel, hogy a
meghatalmazasnak és a szimadra rendelkezésre bocsatott nyilatkozatoknak, adatoknak az
altala elektronikusan megtett nyilatkozatok megfelelnek, ez a szabaly azonban nem érinti
a kozds ajinlattevik Kbt. 35. § (6) bekezdése szerinti egyetemleges felelsségét.

A 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet 6. § (6a) bekezdése alapjan az ajanlattevé kapacitésait
rendelkezésre bocsatd szervezetként csak olyan gazdasagi szereplét vehet igénybe, amely
regisztralt az EKR-ben, vagy amelynek adatait az ajanlattétel soran az EKR-ben eldzetesen
rogzitette.

Az ajanlatkérd a nem magyar nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevé altali forditasat is
kételes elfogadni.

Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjén az ajanlatok benyujtasa egészében papiralapon
torténik ¢és ahol a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa alapjan megalkotott Jjogszabaly alapjan az
ajanlatkérd a kozbeszerzési eljards sordn valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a
dokumentum — ha jogszabaly eltérGen nem rendelkezik — egyszerti masolatban is benyujthatd.
Az ajanlat Kbt. 68. § (2) bekezdése szerint benyijtott egy eredeti példanyanak a Kbt. 66. §(2)
bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti aldirt példanyat kell tartalmaznia.

V. Kommunikacio a kozbeszerzési eljdrds sordan
V.1. A kbzbeszerzési eljaras és az ajanlat nyelve
A kozbeszerzési eljaras nyelve: magyar.

Az eljaras soran mindennem?i kdzlés magyar nyelven térténik, kommunikacié semmilyen mas
nyelven nem fogadhato el.

Az ajanlattétel nyelve: magyar.
Az eljaras nyelve magyar.

A Kbt. 41/A. § (1) bekezdés alapjan a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazisa alapjan
megalkotott jogszabaly alapjin az ajinlatkéré a kizbeszerzési eljards soran valamely
dokumentum benyujtasat irja elé, a dokumentum benyiijthaté az EKR-ben Kkitoltott
elektronikus drlap alkalmazisival, vagy — amennyiben az adott dokumentumra a
nyilatkozattétel nyelvén elektronikus idirlap nem 4ll rendelkezésre — a papiralapu
dokumentum egyszerii elektronikus misolata formajiban. Amennyiben az EKR-ben az
adott dokumentumra vonatkoz6 elektronikus iirlap a nyilatkozattétel nyelvén nem 4ll
rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhaté az EKR-ben legalabb fokozott biztonsagi
elektronikus aldirdssal ellitott dokumentumként is, az ajanlatkéré azonban — a Kbt.
41/A. § (2) bekezdésben foglalt eset kivételével — nem kivetelheti meg elektronikus
alairas alkalmazasat.

Ahol e torvény végrehajtisi rendelete kizjegyzé vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara
altal hitelesitett nyilatkozat benydjtisit irja elé, a dokumentum benyijthaté a
papiralapon hitelesitett dokumentum egyszerii elektronikus mésolataként, vagy olyan



formaban is, ahol a papiralapon vagy legalabb fokozott biztonsigh elektronikus
alairassal elektronikus tvton megtett nyilatkozatot kozjegyzé vagy szakmai, illetve
gazdasigi kamara - legaliabb fokozott biztonsigu elektronikus aldirassal vagy
bélyegzivel — elektronikusan latta el hitelesitéssel.

Amennyiben valamely nyilatkozatminta az EKR-ben elektronikus Urlapként a nyilatkozat
megtételének nyelvén rendelkezésre 4ll, a nyilatkozatot az elektronikus {rlap kit6ltése utjan
kell az ajanlat részeként megtenni. Ha az adott nyilatkozatra az EKR-ben elektronikus trlap
all rendelkezésre, azt akkor is ki kell tolteni, ha az ajdnlatkérd az adott nyilatkozat mas nyelven
torténd benyujtasat is lehetdvé teszi az ajanlatban, és az ajanlattevd eltérd nyelvii nyilatkozatot
csatol a rendszerben. Ebben az esetben, ha az elektronikus {Urlap magyar nyelven keriil
kitoltésre, azt a csatolt nyilatkozat forditasdnak kell tekinteni.

Az Ajanlatkér6 annak érdekében, hogy a gazdasagi szereplok altal benyujtott dokumentumok
tartalmét meg tudja jeleniteni, eldirja az EKR-ben csatolt formaban benyujtando elektronikus
dokumentumok jellemzdire, igy kiilonosen a fajlformatumra vonatkoz6 kovetelményeket. Az
ajanlatot alkoté dokumentumok benyujthatok:

- .pdf; .doc; .docx; .gif; .jpeg; .jpg; .tif; .png; .rar; .zip; xls; xlIsx; .odt; .odf

Felhivjuk ajanlattevd figyelmét, hogy amennyiben biralati szakaszban Ajanlatkéré olyan
teljesitési hatarid6t hatarozna meg pl. hidnypdtlasra, ami az ajanlattevo altal csak késobbi
idépontban teljesithetd, Ggy kérjiik, errdl sziveskedjenek ,,egyéb kommunikacio” eljarasi
cselekményként Ajanlatkérét tajékoztatni, hogy ,egyéb kommunikdcié” eljarasi
cselekményként Ajanlatkérd visszavonhassa a Kbt. 71. § (1) bekezdéses szerinti felhivasat és
Ujra megkiildhesse az ajanlattevék részére az U hataridovel.

Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben foglalt valamely okbol az ajanlatkérd ugy rendelkezik,
hogy az elektronikus Wton torténd kapcsolattartds nem alkalmazandod, az eljarasi
cselekményekr6l késziilt dokumentumok &s irdsbeli nyilatkozatok — ahol valamely
kapcsolattartasi format a Kbt. kifejezetten nem kivan meg — teljesithetoek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités tjan, vagy
b) faxon.

A Kbt. 41/C. § (1) bekezdés €) pontja szerinti esetben a kapcsolattartas elektronikus uton is
torténhet, olyan modon, hogy az irasbeli nyilatkozatok — az ajanlatok benyujtasanak
kivételével — teljesithetdek az EKR-en kiviili elektronikus uton, legalabb fokozott biztonsagn
elektronikus aléirassal ellatott forméban.

Amennyiben a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés szerint az EKR-en torténd kapcsolattartas a Kbt. 79—
80. §, vagy a Kbt. 127. § (1)-(2) bekezdésében szabalyozott cselekményekre nem
alkalmazhaté, ezen eljarasi cselekmények esetében a kapcsolattartas kizarolag az EKR-en
kiviili —a Kbt. 41/C. § (4) bekezdésben szabalyozott — elektronikus uton vagy faxon torténhet.

Az elektronikusan megkiild6tt dokumentum beérkezésének tényérél az EKR — valamint ahol
a Kbt. lehetvé teszi, az alkalmazott méas informatikai rendszer — haladéktalanul automatikus
elektronikus visszaigazolast kiild. Az elektronikus dokumentum beérkezésének ideje az
automatikus visszaigazolasban szerepl6 idépont.



V.2. Uzemzavar, lizemsziinet

Uzemsziinet minden olyan tervezhetd technikai tevékenység, amely az EKR szolgéaltatasainak
szlinetelését eredményezi.

Uzemzavar az EKR tizemeltetdje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak szerint
dokumentalt, elére nem tervezett lizemsziinet vagy elére nem tervezett, az EKR korlatozott
miikodoképességét jelentd helyzet.

Miikddési hiba az EKR tlizemeltet6je altal megéllapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentélt egyedileg, adott eljardshoz kapcsol6d6 informatikai hiba vagy ezen
eljaras elektronikus kozbeszerzési folyamatiban bekovetkezd hiba. Nem mindsiil mikodési
hibanak a kizaro6lag az ajanlatkérd vagy az ajanlattevé feleldsségi korében felmeriils, az EKR-
rel valo kommunikéciét érint§ hiba, valamint az a hiba, mely abbél ered, hogy az ajanlatkéré
vagy ajanlattevd nem az EKR megfeleld funkcidjat hasznalja a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében rogzitett eldirds végrehajtasara.

Az ajanlatkéré miikodési hiba esetén a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés €) pontjat a miikédési hibara
vonatkozo tajékoztatas kozzétételét kovetden megfelelden alkalmazhatja.

V.3. Hasznos tanacsok ajdnlattevé szdmara az EKR-rel kapcsolatban:

- Ajanlattevoi oldalon hidnypdtlas &sszedllitdsa (AHMP) illetve szémitasi hiba javitasa
(TSZJ) eljarasi cselekmények parhuzamosan nem indithatdk.

- Ajanlatkérd tobb korben is kiildhet ki Kbt. 71. § (1) bekezdése szerinti eljarasi
cselekményt, azonban ajanlattevd altal csak egy hidnypotlas Gsszeéllitasa eljarasi
cselekmény lehet folyamatban.

- Ahianypétlas/felvilagositas/szamitasi hiba javitas csak igy fejezheté be, ha ajanlattevé
elkésziti az ajanlatkérd részére a hidnypotlas/felvilagositas/szamitasi hiba javitas rovid
Osszefoglalojat.

- A Super User jog nem elegendd ajanlattételre, a Super Usernek ajanlat megtételére
vonatkozd jogosultsagot kell adnia 6nmaganak.

- AMD - ajanlat visszanyitdsa kizarolag az ajanlatot benytjté Felhasznald
kezdeményezheti, a tovabbi ajanlat benyujtasira jogosult Felhasznalék nem tudjak
végrehajtani az eljardsi cselekményt. A visszanyitdssal a benyujtott ajanlat
visszavonasra kerill és ajénlattevének ismételten eldlrdl kell kezdenie az ajanlat
benyujtisat.

VI.  Egyes eljarasi cselekmények részletes szabdlyai
VI.1. Kiegészito tajékoztatas

Barmely gazdasagi szerepld, aki az adott kozbeszerzési eljarasban ajanlattevd lehet - az
ajanlattétellel Gsszefuggésben, a megfelelé ajanlattétel érdekében - a Kbt. 56. § alapjan
kiegészitd tajékoztatdst kérhet az eljarast megindito felhivdsban és a kozbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban az EKR-ben. Az Ajanlatkérd altal kibocsatott
kiegészito tdjekoztatasok a kdzbeszerzési dokumentumok részévé véalnak, az ajanlattevd kiteles
ajanlatat ezen informaciok figyelembevételével elkésziteni és benytijtani.

Az elektronikusan megkiildstt dokumentum beérkezésének tényérol és a beérkezés idépontjarsl
az EKR haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. Az elektronikus
dokumentum beérkezésének ideje az automatikus visszaigazoldsban szereplé idépont.
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Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kdzbeszerzési dokumentumokban meghatirozott, az ajanlat részét képezé dokumentumok
informatikai jellemzdire vonatkoz6 kdvetelményeknek, de az olvashato, illetve megjelenitheto,
az Ajanlatkér6, amennyiben azt nem tartja sziikségesnek, nem kdteles hianypotlasra felhivni az
ajanlattevét — ebben az esetben ugy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az eloirt
kdvetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget az
eldirt informatikai kovetelményeknek és az Ajéanlatkérd szdmara nem olvashat6, illetve
jelenithet6 meg, ez nem tekintheté formai hidnyossdgnak, hanem ugy kell kezelni (a
kozbeszerzési torvény hidnypdtlasra vonatkozd szabdlyaira figyelemmel), mintha az
ajanlattevé az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be.

A gazdasagi szereplé a Kbt. 44. §-dnak alkalmazasa soran az iizleti titkot tartalmazé
dokumentum elkiilonitett elhelyezésére az EKR-ben erre szolgaldé funkciot alkalmazza.

Ahol a kozbeszerzési torvény az érdeklddésiiket jelzett gazdaségi szereplok tajékoztatasat vagy
felhivasat irja el, érdekl6dését jelz6 gazdasagi szereplonek azt kell tekinteni, aki az EKR-ben
az eljaras iranti érdekl6dését az eljarasra vonatkozd ,,érdeklédés jelzése” gomb megnyomasaval
jelezte.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett §sszes iratot a
kozbeszerzési eljards lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos 6sszes iratot a szerzodés teljesitéséto]l szamitott legalabb 6t évig meg kell Srizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Déntébizottsag hatarozatanak megtimadasara nyitva allé hataridd elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatasi per jogerGs befejezéséig, de legalabb &t évig kell megdrizni. Az
ajanlatkér6 az EKR-ben szereplé adatokat legaldbb ezen id6tartam alatt — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — megérzi.

Ha az ajanlattevé altal, vagy mas érdekelt gazdasagi szerepld vagy szervezet altal elvégezhetd
eljarasi cselekmények, igy kiiléndsen hidnypotlas, felvilagositas vagy arindokolds megadasara,
vagy az el6zetes vitarendezés kezdeményezésére rendelkezésre 4ll6 hatarid6 alatt lizemzavar
[424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] kdvetkezik be, €s a vonatkozo hataridd
az lizemzavar soran eltelt, vagy abbdl az EKR helyredllitasat kdvetden kevesebb, mint kettd dra
maradt, Ajanlatkéré koteles az EKR miikodésének helyreallitasat kovetden tizenkét orén belil
megtett eljarasi cselekményeket hatdridében teljesitettnek elfogadni.

Nem kovet el jogsértést az Ajanlatkérd akkor, ha a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
valamely eljardsi cselekményre meghatdrozott hatéridét azért mulaszt el, mert az EKR
{izemzavara [424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] nem teszi lehetdvé az
adott cselekmény hataridében torténd teljesitését. Ebben az esetben az Ajanlatkéré az EKR
milkddésének helyredllitasat kovetéen haladéktalanul koteles az elmulasztott cselekmény

teljesitésére.
A Kbt. 57. § (2) bekezdésében és Kbt. 120. § (3) bekezdésében foglalt kdvetelmény nem
alkalmazando.

Az eljarasban a gazdasagi szereploknek nem kell a Kbt. 66. § (4) bekezdése szerinti
nyilatkozatot benyujtani.
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VI1.2. Iratbetekintés

A Kbt. szerinti iratbetekintést az ajanlatkérd az EKR-ben talalhaté dokumentumok tekintetében
a gazdasagi szerepl6 képvisel6jének személyes megjelenése utjan biztositja.

Az eljarasban részt vett ajanlattevé az ajanlatok elbiralasarol készitett 8sszegezés megkiildését
kovetoen kerheti, hogy maés gazdasigi szereplé ajanlatinak — ideértve a hianypotlast,
felvilagositast, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is — iizleti titkot nem tartalmazo részébe
betekinthessen. Az iratbetekintésre vonatkozd kérelemben a gazdasigi szereplé koteles
megjeldlni, hogy milyen feltételezett jogsértés kapcsin, az ajanlat mely részébe kivén
betekinteni. Az iratbetekintést munkaiddben, a kérelem beérkezését kovetd két munkanapon
belill kell biztositani, nem elektronikus hozzaférhetévé tétel, hanem a gazdasagi szerepld
képviseldjének személyes megjelenése utjan. A betekintést az ajanlatkérd a gazdasagi szerepld
altal megjelolt feltételezett jogsértéshez kapesolddo jogérvényesitéséhez sziikséges mértékben
koteles biztositani. Mas gazdasagi szerepld ajanlatdnak teljes korli atvizsgaldsa a betekintés
korében nem lehetséges.

VI.3. Uzleti titok, az adatok nyilvdnossiga

Uzleti titok: az izleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV. torvény 1. §-aban igy meghatirozott
fogalom.

A Kbt. 44. § alapjan a gazdasagi szerepld az ajanlatban, hidnypétldsban vagy felvilagositasban,
valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolasban elkiilonitett médon elhelyezett, iizleti titkot (ideértve
a védett ismeretet is) az izleti titok védelmérsdl sz6l6 2018. évi LIV. térvény 1. § tartalmazd
iratok nyilvanosségra hozataldt megtilthatja. Az {izleti titkot tartalmazé irat kizarélag olyan
informaciokat tartalmazhat, amelyek nyilvdnossagra hozatala a gazdasagi szerepld iizleti
tevekenysége szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna. A gazdasagi szereplé az iizleti titkot
tartalmazo, elkiilonitett irathoz indokolast koteles csatolni, amelyben részletesen alatamasztja,
hogy az adott informacié vagy adat nyilvanossdgra hozatala miért és milyen médon okozna
szamara aranytalan sérelmet. A gazdasdgi szereplé altal adott indokolds nem megfeleld,
amennyiben az 4ltaldnossag szintjén keriil megfogalmazasra.

Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevé figyelmét, hogy amennyiben nem elkiildnitett médon
keriilnek benyuUjtdsra az tizleti titkot képezO, vagy azt tartalmazé iratok, azokat az
ajanlatkérdnek nincs modjéban lizleti titokként kezelni! Az ajanlatkéré felhivja az ajanlattev
figyelmét tovdbbd, hogy az adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe iitk6z6 mdédon mindsiti
lizleti titoknak ¢s ezt az ajanlatkérd hianypotldsi felhivasat kovetden sem javitja; vagy hogy a
Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hidnypdtlast kovetden sem megfeleld, az ajanlat
érvénytelen.

A Kbt. 44.§ (3) bekezdése szerint az ajanlattevd nem tilthatja meg nevének, cimének
(székhelyének, lakohelyének), valamint olyan ténynek, informéaciénak, megoldasnak vagy
adatnak (a tovabbiakban egyiitt: adat) a nyilvanossagra hozataldt, amely a 76. § szerinti
ertekelési szempont alapjan értékelésre keriil, de az ezek alapjaul szolgald - a Kbt. 44.§ (2)
bekezdés hatélya ald nem tartozo - részinformaciok, alapadatok (igy kiilonésen az 4razott
koltségvetés) nyilvanossagra hozataldt megtilthatja.

Az EKR-ben — figyelemmel a 424/2017. (XII.19) Korm. rendelet 11. § (4) bekezdése
szerinti eléirdsra — a gazdasagi szerepl6k az ,,Uzleti titok kezelése” elnevezésii eljarasi
cselekmény Kkeretében tilthatjdAk meg az egyes dokumentumok tekintetében a
nyilvanossagra hozatalt, teljesitve ez dltal a Kbt. altal elvart elkiilonitett elhelyezés
kovetelményét.
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Felhivjuk az ajdnlattevé figyelmét, hogy mindig csak az adott eljarasi cselekmény soran
feltoltott dokumentum nyilvanithaté iizleti titokk4, a késobbi eljarasi fazisban az EKR-
ben nincs méd arra, hogy ajanlattevd iizleti titokka nyilvanitson egy korabban benyujtott
dokumentumot, pl. hianypétlasi szakaszban az ajanlattétel sordn mar megtett
nyilatkozatok egyikét sem tudja majd ajanlattevé az EKR-ben iizleti titokkd mindsiteni.

VI1.4. Eldzetes vitarendezési kérelem

Az elbzetes vitarendezési kérelmet az EKR-ben kell megkiildeni az ajanlatkéro részére, aki a
kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl a vitarendezést kérelmezot a kérelem megérkezésétol
szamitott hdrom munkanapon beliil az EKR-ben tdjékoztatja, tovabba az elézetes vitarendezési
kérelem benyujtasarol, valamint az arra adott valaszarol az eljaras valamennyi — altala ismert —
ajanlattevdjét vagy részvételre jelentkezdjét is tajékoztatja.

VI.5. Az ajanlatok értékelése

Az ajanlatkérd az ajanlatokat a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempontok
alapjan értékeli a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja alapjan valamennyi kdzbeszerzési rész
esetében.

Ertékelési szempontok: (minéségi szempont)

1. Szakember szakmai tobblettapasztalata, Sulyszam: 20:

1. rész: A felhivas M2.1) pontjaban bemutatott 2 f& szakember koziil 1 {6 szakember
alkalmassagi kovetelményen feliili szakmai tobblettapasztalata (min. 0, max. 60 honap),
sulyszam: 20

2. rész: A felhivas M3.2) pontjdban bemutatott szakember alkalmassagi kdvetelményen
feliili szakmai tébblettapasztalata (min. 0, max 60 hoénap), sulyszém: 20

3. rész: A felhivas M2.3) pontjaban bemutatott 2 f6 szakember kozil 1 f6 szakember
alkalmassagi kovetelményen felili szakmai tobblettapasztalata (min. 0, max 60 hénap),
sulyszam: 20

Valamennyi ajanlati rész esetében:
2. Ajanlati ar (4r szempont), Sulyszam: 80:
Eseti szolgaltatasok dija, Sulyszam: 10

- Ugyeletes takarit6 6radija munkanapokon (netté Ft/6ra/f), Sulyszam: 4

- Ugyeletes takarito 6radija hétvégén (nettd Ft/6ra/f6), Stilyszam: 3

- Ugyeletes takarit6 6radija munkasziineti napokon (netté Ft/6ra/f6), Stulyszam: 2
- Takaritas dija havaria esetén (nettd Ft/dra/f6) Sulyszam: 1

Teljes korii takaritas nettd Osszesen dija, Sulyszam: 70

- Rendszeres takaritasi szolgaltatas dija 6sszesen (nettd Ft/ho) Sulyszam: 60
- Nagytakaritasi szolgaltatas dija Gsszesen (nettd Ft/év) Sulyszam: 10

Az értékelés soran adhat6 pontszam 0-100 pont. Az ajanlatkérd tdrtek esetén a pontszémokat
két tizedes jegyre kerekiti a matematika szabalyai szerint.
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Az egyes értékelési részszemponthoz tartozé maédszerek alapjan meghatarozott pontszamok
kertilnek megszorzasra az adott értékelési részszemponthoz tartozé stlyszammal.

A sulyszammal felszorzott pontszdmok ezt kovetden ajanlattevénként Gsszesitésre keriilnek és
az igy meghatdrozott, legmagasabb pontszadm 6sszeggel rendelkez6 ajénlat minésiil legjobb ér-
értek aranyinak.

Ha tobb ajanlatnak azonos az aldbbiak szerint kiszamitott pontszam 6sszege, akkor ajanlatkérd
a Kbt. 77. § (5) bekezdésében foglaltak szerint jar el, ami alapjan az az ajanlat mindsiil a
legkedvezobbnek, amely az ajanlati ar résszempont vonatkozasaban a legmagasabb pontszamot
kapta, azonos ellenszolgéltatds esetén pedig az az ajanlat, amely a nem egyenld értékelési
szempontok kozill a legmagasabb stlyszamt részszempontra nagyobb értékelési pontszdmot
kapott.

Az ajanlatkérd az értékelés szempontjabol lényeges ajénlati elemek tartalméat megalapozé
adatokat, valamint indokolast k&teles kérni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés
targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar eleme tekintetében.

Az ajanlatkér$ az indokolds €s a rendelkezésére allo iratok alapjan kételes meggy6zidni az
ajanlati elemek megalapozottsdgéarol, ennek soran irasban tajékoztatést kérhet az ajanlattevétsl
a vitatott ajanlati elemekre vonatkozo6an.

Az ajanlatkérd figyelembe veheti az olyan objektiv alapti indokolést, amely kiildndsen
a) a szolgaltatdsnyjtas modszerének gazdasigossgéra,

b) a vélasztott miiszaki megoldésra,

¢) a teljesitésnek az ajénlattevé szamara kivételesen elényds koriilményeire,

d) az ajanlattevo altal ajanlott szolgaltatas eredetiségére,

e) a Kbt. 73. § (4) bekezdése szerinti kormyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi
kovetelményeknek valé megfelelésre, vagy

f) az ajanlattevének dllami timogatasok megszerzésére valo lehetéségére vonatkozik.

Az ajanlatkér koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha nem tartja elfogadhaténak
€s a gazdasagi €sszerliséggel OsszeegyeztethetOnek az indokolést.

A pontkiosztas mddszere: az 1. szempont esetében egyenes aranyositds, a 2. szempont és
alszempontjaik esetében forditott ardnyositas.

1. Szakember szakmai tobblettapasztalata (hénap):

Az 1. és a 3. kozbeszerzési rész esetében az M. 2. alkalmassagi kdvetelmény korében bemutatott
2 16 szakember koziil csak az egyik szakember tobblettapasztalatat kell bemutatni, Ajanlatkérd
kizarolag egy f6 szakember szakmai tobblettapasztalatat értékeli. Amennyiben ajanlattev
mégis tobb szakember tébblettapasztalatat is bemutatja értékelés korében, abban az esetben
Ajénlatkér6 a nagyobb tObblettapasztalattal rendelkez$ szakembert veszi figyelembe és
értekeli. Az elbirt egy f6 szakemberen feliil tovabbi szakemberért nem jar pont.

A szakemberek kozotti atfedés nem megengedett a kbzbeszerzési részen beliil.
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Az ajanlatot egy szamadattal, egész honap mértékegységben kifejezve kell megadni.

A szerzbdés teljesitésében részt vevd egyes szakemberek vonatkozésidban relevans
tevékenységeket az ajanlattevdnek oly médon sziikséges bemutatnia, hogy abbol az ajanlatkérd
altal az adott értékelési alszempont korében vizsgalt szakmai tapasztalat egyértelmiien
megiéllapithaté legyen. Az ehhez sziikséges valamennyi adat és informdcid teljes kori
rendelkezésre bocsatasa, valamint - kétség esetén - az ajanlattevé altal benyujtott adatok és
informaciok helytallésaganak bizonyitdsa az ajanlattevo feleldssége!

A nyertes ajanlattevé az 1. értékelési részszempont kapcsan bemutatott szakemberekkel koteles
a szerz6dést teljesiteni!

A 76. § (3) bekezdés b) pontja szerinti értékeléshez az ajanlatkérd altal bemutatni kért
szakemberek személye hidnypétlas keretében csak a (4) bekezdésben foglalt, vagy az
alkalmassagi kovetelménynek vald megfeleldség miatt szitkséges esetben és csak tigy valtozhat,
hogy a hianypoétlasban az értékeléskor figyelembe veendd minden relevans koriilmény
tekintetében a korabbival legalabb egyenértékii szakember keriil bemutatasra. Ha a hidanypotlas
soran a korabbinal nagyobb tapasztalattal, magasabb képzettséggel rendelkezd személy keriil
bemutatasra, az ajanlatkéré az értékeléshez akkor is csak az altala potolt szakember adatait
veheti figyelembe, a hidnyp6tlas ilyenkor is csak az érvényessé tételt szolgilja, és nem
eredményezi az értékeléskor figyelembe veendd tényezok véltozasat. Ha a 76. § (3) bekezdés
b) pontja szerinti értékeléshez bemutatott szakemberekre vonatkozo, a felolvasolapon
feltiintetett adat és az ajanlatban a szakemberre vonatkozdan csatolt dokumentum tartalma
kozott ellentmondas van, és nem sikerill felvilagositds vagy a mar bemutatott szakemberre
vonatkozd dokumentum hidnypotlasa keretében a felolvasélapon feltiintetett adatot
alatdmasztani, az ajanlatkérd az értékeléskor - feltéve, hogy az a felolvasélapon szerepld adatnal
az értékeléskor kevésbé kedvezd - azt az adatot veszi figyelembe, amelyet a szakemberre
vonatkozoan csatolt dokumentumok alatimasztanak. Az ajanlatkéré az értékelt adat ezen
megallapitott értékérol az eljarasban részt vevé minden ajanlattevét, az érték megallapitasat
kovetden haladéktalanul, egyidejlileg értesit. Ha a felolvasolapon feltlintetett adat és a
szakemberre vonatkozdan csatolt dokumentum tartalma kozott olyan ellentmondas 4ll fenn,
hogy a felolvasolapon szereplé adat az értékeléskor kevésbé kedvezd, az értékeléskor a
felolvasolapon szerepl6 adatot kell figyelembe venni.

Amennyiben az adott ajanlattevé altal bemutatott szakember nem rendelkezik az értékelés
koérében vizsgalt tobblet tapasztalattal, abban az esetben ajanlattevé az értékelés soran az adott
értékelési szempontra a minimalisan kioszthaté 0 pontot kapja.

Az adott alszemponthoz tartozé pontszdmok meghatarozasat kdvetoen az adott alszemponthoz
tartozé pontszam felszorzasra keriil az adott alszemponthoz tartozo6 sulyszammal.

Ajéanlattevének ajanlatdban csatolnia kell egy tablazatot az egyes szempontokhoz tartozo
szakemberek megnevezésével és annak megjelolésével, hogy az adott szakembert
ajanlattevé _mely ajinlati rész tekintetében kivinja bemutatni, valamint a megjeldlt
szakemberrel milven jogviszonyban all.

Csatolni kell a szakember sajat keziileg alairt szakmai énéletrajziat az adott értékelési
szemponthoz tartoz6 szakmai tapasztalat meglétérél olyan részletezettséggel, hogy abbél
megallapithaté legyen az értékelési részszempontnak valé megfelelés. A szakembernek meg
kell adnia a szakmai tapasztalat részletes leirdsat a tapasztalatszerzés id6tartamaval egyiitt
(kezd6 és befejez6 idopont év/ho pontossaggal).
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Amennyiben ajénlattevé az év/honap mellett napot is megadna Ajénlatkérd kizarélag az adott
teljes honapot veszi figyelembe.

Az 1. értékelési részszempont tekintetében bemutatott szakembereknek nyilatkozniuk kell
arrol, hogy az ajinlattevé nyertessége esetén a szerzédés teljesitésében személyesen részt
vesznek.

A Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan az 1. értékelési részszempont esetében ajanlatkérd 60
hénapban hatdrozza meg a szakmai tapasztalat idStartaménak azon legkedvezébb szintjét,
amelyre és az annal még kedvez6bb véllalasokra egyarant az értékelési ponthatar felsd hataraval
azonos szamu pontot ad.

Ajanlatkérd az értékelés sordn az aldbbi képletet alkalmazza / Egyenes aranyositis (A
Kozbeszerzési Hatdsdg utmutatéja a nyertes ajanlattevo kivélasztasara szolgdlé értékelési
szempontrendszer alkalmazdsarl (KE 2016. évi 147. szém; 2016. december 21.) 1. szamu
melléklet, A. A relativ értékelési modszerek 1. bb) eset)/:

B Avizsgalt
~ Alegjobb (= 60 honap)

* (Pmax — Pmin) + P min

ahol:

P: a vizsgélt ajanlati elem adott szempontra vonatkozé pontszdma
Pmax: a pontskala fels6 hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala alsé hatara (0 pont)

Alegjobb: 60 hénap

Alegrosszabb: a legeldnytelenebb ajanlat tartalmi eleme
Avizsgalt: a vizsgélt ajanlat tartalmi eleme

Ajanlatkéré felhivia ajinlattevok figyelmét a D.339/15/2017. szidmud déntébizottsigi
hatirozatra, mely kimondja, hogy a meg nem nevezett szakember nem tekinthet$
megajinldsnak, nincs ajanlat! Ebben az esetben ajinlattevdé ajinlata érvénytelennek
mingsiil!

2. Ajanlati ar (Ft):

Valamennvi ajanlati rész esetében:

Ertékelési szempont esetében a legjobb (legalacsonyabb nett6 ajanlati 4r) ajanlat a maximalis
100 pontot kapja, a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezdébb tartalmi elemhez
viszonyitva, a forditott arnyositas médszerével szamolja ki a pontszdmokat az ajanlatkérd a
Kozbeszerzési Hatdsdgnak a nyertes ajanlattevé kivalasztasira szolgalé értékelési
szempontrendszer alkalmazéasérol szol6 Gtmutatdja (Kdzbeszerzési Ertesitd 2016. évi 147.
szam, 2016. december 21.) alapjan. Az ajanlati 4rnak minden, a szerzddésszerii teliesités
érdekében, valamint a miiszaki leirdsban és szerz6dés tervezetben foglaltak szerint felmeriilé
koltséget magaban kell foglalnia. Az ajénlati 4rat magyar forintban (Ft), nett6 értékben, pozitiv
egész szamokban kell megadni. Az ajinlattevének részletes arajinlatot kell tennie a
részletes drajanlat (az drazatlan koltségvetési kiiras(ok)) kitoltésével, melyet a miiszaki
leiras tartalmaz.

Ajdnlattevonek az ajinlata részeként be kell nydjtania a bedrazott kiltségvetést
szerkeszthetd excel és pdf. formatumban is.
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Az értékelés képlete (forditott aranyositas):

P= (A i1egjobb/ A vizsgalt) X (Pmax — Pmin) + Pmin

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozé pontszama
Pmax: @ pontskéla fels® hatara (100 pont)

Pmin: @ pontskala alsé hatara (0 pont)

A 1egiobb: a legelénydsebb ajanlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)
A vizsgaie: @ vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

Aijanlatkérd az ajanlattevOk részére az ajanlati 4r képzése kapcesan az alabbi iranymutatast adja:

Az ajanlattev6knek az ajanlati 4r megadasakor kotelezd jelleggel, a jogszabalyi eldirdsokbol
eredden szamolniuk kell bizonyos dij/koltség tételekkel, tovdbba bevétel elemekkel is.
Ajanlattevoknek tovabba az darképzéskor figyelemmel kell lenniiik a Kozbeszerzési
Déntébizottsdg ardnytalan alacsony ajanlati 4r targyédban hozott dontései alapjan kialakult
kovetkezetes dontdbizottsagi gyakorlatra.

Ajanlattevéknek mér az ajanlatuk megaddsakor megalapozott dij/kéltség és bevétel
kalkulaciéval kell rendelkezniiik, melyet Ajanlatkérd be is kér az ajanlattevoktd] amennyiben
az ajanlatukkal kapcsolatban felmeriil az arnytalanul alacsony ajanlati ar/kéltség.

Ajanlattevoknek tehat szamolniuk kell az ajdnlatuk megadasakor:

A teljesitésbe bevont szakemberek szimira fizetendé aktuilis minimalbérekkel
vagy garantalt bérminimummal és annak emelkedésével a szerz6dés teljesitésének
ideje alatt;

Bérpotlékokkal, amennyiben az a jogszabalyi eldirasok szerint kotelezd (pl.: éjszakai
p6tlék, miiszakpotlék, pihendnapi munkavégzés potléka, munkasziineti nap bérpotleka)
Tavollét idejére jaré dijazassal (Pl.: Szabadsag, betegszabadsag, betegallomany
idejére)

Helyettesités koltségeivel

Munkaltatéi jarulékokokkal (pl.: Szocidlis hozzdjarulasi add, Szakképzési
hozzajarulas)

Szocidlis hozzajarulasi adé kedvezménnyel (pl.: (FEOR-08) 9. fécsoportjaba tartozo
foglalkoztatisa esetén, Munkapiacra 1ép6 személy, Csalddok tamogatasarél szolo
térvény szerint legaldbb hirom gyermekre tekintettel, Kozfoglalkoztatisrol és a
kozfoglalkoztatashoz kapesolddo, valamint egyéb torvények moédositasardl szo16 2011.
évi CVI torvény 1. (3) bekezdésében felsorolt., Sajat jogu Oregségi nyugdijasok
foglalkoztatdsa utan szocho, és szakképzési hozzdjarulas 100% kedvezmeny,
Foglalkoztatas utdn jar6 egyéb tamogatas) /opcionalis/

Koltségtéritésekkel (pl.: jegy, vagy bérlet ara %, kozosségi kozlekedés %-os
megtéritése) /opcionalis/

Rehabilitacios hozzajarulassal

Inflacioval

Szakmara jellemzd koltségekkel (pl.: Szakmai irdnyitds koltsége, Anyagkoltség,
Higiéniai anyagok, Gép- és eszkbzamortizacid, Gép- és eszkoz karbantartasa, javitasa)
Foglalkoztatashoz kapcsolodo koltségekkel

Kozponti koltségekkel

AdokKkal, jarulékokkal (pl.: Ipariizési add, Nyereségado, Innovaciés jarulék)



17

- Nyereséggel
- Tamogatas(ok) /opcionélis/ (csak érvényes szerzodésekkel, ardnyosan figyelembe véve
azok érvényességi idejét, a tiamogatas meértékét, a tamogatott tételeket)

Felhivjuk tovabba az ajanlattevok szives figyelmét arra, hogy kdzbeszerzési eljarasban nem
megengedett a keresztfinanszirozas alkalmazasa!

Ajéanlattevé az ardnytalanul alacsony ar esetében nem hivatkozhat arra, hogy més projekt(ek)bél
kivanja fedezni a projekt koltségeit, tovabbd a levezetésének nyereségkimutatist is kell
tartalmaznia.

Nem fogadhat¢ el az ardnytalanul alacsony é4r esetében tovabbé az az indokolds sem, hogy

ajanlattevnek kiemelt referencidt jelent a portfoliGjaban a szerzédés teljesitése, mely
érdekeben 0-s bevétell, vagy akér veszteséget hozo szerzédést is meg kivan kétni.

Amennyiben a fentiek alapjén ajanlattevok ajanlata nem felel meg a kérnyezetvédelmi,
szocidlis ¢és munkajogi kovetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy kotelezben
alkalmazandé kollektiv szerzédés, illetve a 4. mellékletben felsorolt kornyezetvédelmi,
szocialis és munkajogi rendelkezések irnak eld, illetve egyéb modon nem felel meg az ajanlati
felhivasban €s a kbzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek, ide nem értve a részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlatkérd altal eldirt formai
kovetelményeit abban az esetben a Kbt. 73. § (1) bek. €) pontja, illetve Kbt. 73. § (4) bek.
alapjan érvénytelen az ajanlata.

A Kbt. 72. § (3) bek. alapjan ajénlatkérd az indokolas elfogadhatdsaganak megitéléséhez - ha
az elfogadhatésig kétséges - tovabbi kiegészité indokolast kérhet az ajénlattev6tol, a tobbi
ajénlattevd egyidejli értesitése mellett. Az ajinlattev kotelessége az ajanlati 4ra
megalapozottsdgdra vonatkoz6 minden tényt, adatot, kalkulaciot az ajanlatkérd rendelkezésére
bocsatani ahhoz, hogy megfelel6 mérlegelés eredményeként az ajanlatkéré dontést hozhasson
az ajanlati 4r megalapozottsagarol. Az ajanlatkér$ koteles érvénytelennek nyilvéanitani az
ajanlatot, ha a k6zolt informécidk nem indokoljak megfeleléen, hogy a szerz6dés az adott 4ron
vagy koltséggel teljesithetd.

3. Az gjanlattételi hatdridd meghatdrozdsa

Az ajanlattételi hataridé nem jar le, ha az EKR vagy annak az ajanlat elkészitését timogato
része az EKR lizemeltetdje altal kozzétett tdjékoztatas alapjan igazoltan:

a) folyamatosan legaldbb 6t percig fennallo tizemzavar(ok) folytan [424/2017. (XIL 19.)
Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az Ajanlatkéré altal meghatérozott ajanlattételi
hataridot megel6z6 huszonnégy 6raban dsszesen legalabb szazhisz percig, vagy

b) {lizemzavar folytdn [22. § (2) bekezdés] az ajanlattételi vagy részvételi hataridd alatt
folyamatosan legalabb huszonnégy éraig

nem elérhetd.

Az ajanlatkérd a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés szerinti esetben koteles
az ajanlattételi hatdrid6t meghosszabbitani az EKR miikddésének helyreallitasat kovetden,
amelyrdl az EKR tizemeltetdje tajékoztatast tesz kozzé.
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A 424/2017. (XIL 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a hataridot
gy kell meghosszabbitani, hogy megfelel6 id6, de legalabb a modositasrdl szold hirdetmény
feladdsatdl szamitott négy nap alljon rendelkezésre az ajanlat benyujtasara.

A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben az
ajanlatkérd az ajanlattételi hatarid6t az EKR miikodésének helyreallitasat koveten legalabb az
lizemzavar id6tartamanak megfeleld idével koteles meghosszabbitani.

Ha az EKR tizemzavara [424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajanlattételi
hataridét a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdésben foglaltak szerint nem
érinti, hanem az az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontdsanak a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 15. § (2) bekezdésében meghatérozott idépontjaban 4ll fenn, az EKR az ajanlatokat
tartalmazo iratok felbontasat miikddésének helyreallitasat kovetden haladéktalanul végrehajtja.

A felhivast modositd hirdetményt az ajanlattételi hataridé lejartaig fel kell adni, és a médositasi
szandékrol, valamint a médosité hirdetmény feladasérdl az eredeti ajanlattételi hatarido lejérta
el6tt egyidejiileg tajékoztatni kell azokat a gazdasagi szereploket, akik az ajanlatkérénél az
eljaras irant érdeklodésiiket jelezték. A moédositéd hirdetmény megjelenéséig a kdzbeszerzési
eljarasban intézkedést tenni, dontéseket hozni, iratokat beadni nem lehet. Amennyiben az EKR
a Kbt. végrehajtasi rendeletében szabalyozott izemzavara folytdn nem lehetséges a modosito
hirdetményt az ajanlattételi hatarido lejartaig feladni, az ajanlatkéré az ajanlattételi hataridd
moédositasirdl szold hirdetményt az ajanlattételi hataridd lejarta utan is feladhatja. A
modositasrol szold hirdetményt az Ulzemzavar elharuldsat kovetéen haladéktalanul, de
legkésébb a kovetkezé munkanapon fel kell adni és erre a korilményre a modosito
hirdetményben utalni kell.

Ha az ajanlatkéré olyan felhivds tartalmat kivdnja modositani, amelyet nem tettek
hirdetményben kozzé vagy egyéb, hirdetményben koézzé nem tett kozbeszerzési
dokumentumokat moédosit, a modositasrol ajanlattételi felhivas és az ajanlattételre vonatkozd
kozbeszerzési dokumentumok esetén az ajanlattételi hatarid6 lejartaig egyidejlileg, kozvetleniil
kell tajékoztatni azokat a gazdasagi szerepl6ket, akik az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték.
Amennyiben a Kbt. végrehajtasi rendeletében szabalyozott izemzavar folytan nem lehetséges
a modositasrol szolo tajékoztatids megkiildése az ajanlattételi hatarido lejartdig, az ajanlatkérd
az ajanlattételi hataridé modositasardl szolo tajékoztatast az ajanlattételi hatarido lejarta utén is
kikiildheti. A modositasrol szold tajékoztatdst az Ulizemzavar elharuldsdt kovetGen
haladéktalanul, de legkésébb a kdvetkezé munkanapon meg kell kiildeni és erre a koriilményre
a tajékoztatasban utalni kell.

Az ajanlattevd az ajanlattételi hatdridé lejartdig 0j ajanlat benyujtasaval modosithatja az
ajanlatat. Ebben az esetben az elsoként benytjtott ajanlatot az Uj ajanlat megtétele el6tt vissza
kell vonnia.

4. Az gjanlatok benyvjtasa és felbontdsa

Az ajanlatokat tartalmazd iratok felbontésat az EKR az ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetéen,
kettd oraval késobb kezdi meg.

Az ajanlatoknak az ajanlattételi hatarid6 lejartdnak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie.
A beérkezés idépontjardl az EKR rendszer visszaigazolast kiild.

A Kbt. 68. § (1) bekezdéstdl eltér6en, ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az
ajanlatok benytjtasa egészében papiralapon torténik, az ajanlatokat tartalmazoé iratok
felbontasat az ajanlattételi hataridd lejartanak id6épontjaban kell megkezdeni, és a Kbt. 68. § (4)
bekezdéstdl eltérden a rendelkezésre 4llo fedezet Gsszege az ajanlatok bontdsanak megkezdése
elott ismertetheto.
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Az elektronikusan benyijtott ajanlatok felbontdsat az EKR végzi akként, hogy a bontés
idépontjdban az ajanlatok az ajanlatkéré szaméara hozzaférhetévé valnak.

Az elektronikusan benyijtott ajanlat esetében a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti adatokat az
EKR a bontas id6pontjatol kezdve azonnal elektronikusan — azzal a tartalommal, ahogyan azok
az ajanlatban szerepelnek — az ajanlattevok részére elérhet6veé teszi.

Az ajénlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
valamint azokat a f6bb, szdmszer(sitheté adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontdsakor ismertethetd a rendelkezésére all6 fedezet
Osszege is.

5. Az gjanlat médositisa
Az ajanlattevé az ajénlattételi hataridé lejartaig (j ajanlat benyujtdsaval modosithatja az
ajanlatat. Ebben az esetben az els6ként benyujtott ajanlatot az Uj ajanlat megtétele elbtt vissza
kell vonnia.

6. Szdmitdsi hiba javitdsa

Ha az ajanlatkéré az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel — a hiba és a
javitand6 érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott érték megjeldlésével -,
felhivja az ajanlattevét annak javitasira. A szamitdsi hiba javitdsanak az eredményét az
ajanlatkérd akként 4llapitja meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott
¢rtckeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az Osszesitett ellenértéket vagy més — az
ajanlatban megtalalhaté szdmitason alapul6 — adatot. Ha a szdmitasi hiba javitasat nem, vagy
nem az eldirt hatdridében, vagy hibasan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

7. Ajanlatkérd a Kbt. 57. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltaknak megfelelden ldjékoztatja
az ajdnlattevéket, hogy az ajanlatokhoz a kivetkezd dokumentumokat, igazoldsokat,
nyilatkozatokat kell — lehetSleg az alibbi sorrendben — csatolni:

EKR hasznalata esetén:
Valamennyi koézbeszerzési részben:

— Kbt. 66. § (5) bekezdése szerinti felolvas6lap a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti
tartalommal: az ajanlattevé (k) neve, cime (székhelye, lakShelye), valamint azok a f&bb,
szamszer(sitheté adatok, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
keriilnek (koz0s ajanlattétel esetén valamennyi ajanlattevére kiterjedéen) /az
Ajanlatkérd altal 1étrehozott elektronikus trlapot kell kitslteni/

— Egységes Eurtpai Kozbeszerzési Dokumentum /elektronikus firlapot kell kitolteni
kozds ajanlattevOk esetén kiilon-kiilon a meghatalmazott tag altal, kapacitést nyljtora is
adott esetben/

A D.581/12/2017. szdmu déntdbizottsdgi hatdrozat alapjan az adatbizisok kapcsan az
internetcim és a hatésag megnevezése is mellézhetd).
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Tovabba felhivjuk ajanlattevd figyelmét arra, hogy kozds ajanlattétel esetében
amennyiben kapacitast nyQjté szervezet is bevonasra keriil, gy a Vezet0 taghoz az EKR
automatikusan hozzarendeli a kapacitast nyjtoé szervezetet fiiggetleniil attol, hogy a
kozos ajanlattevok mely tagja veszi igénybe a kapacitast nyujto szervezetet.

Abban az esetben, ha nem a Vezetd tag veszi ténylegesen igénybe a Kbt. 65. § (7)
bekezdése szerint a kapacitast nyjté szervezetet ugy kérjiik, sziveskedjenek az EKR-
ben a lehetéségeknek megfelelden kit6lteni valamennyi tagra az EEKD-t és a Vezet6
tag vonatkozasaban kérjiik, sziveskedjenek kiilon felcsatolni a tényleges adatokkal
kitoltott, alairt EEKD-t, valamint egy nyilatkozatot arrdl, hogy miért keriilt kiilon
benyujtasra az EEKD és ajanlatkérd melyiket vegye figyelembe./

Ajéanlattevd Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozata (kozos ajanlattevok esetén
kiilon-kiilon) /elektronikus {irlapot kell kitolteni a vezetd tagnak, a konzorcium t6bbi
tagjanak az ajanlatkérd altal elkészitett nyilatkozatmintat kell benyujtani)/

Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja tekintetében (kozds
ajanlattevék esetén kiilon-kiilon) /elektronikus firlapot kell kitdlteni a vezetd tagnak, a
konzorcium tSbbi tagjanak az ajanlatkéré Aaltal elkészitett nyilatkozatmintat kell
benyjtani)/

Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kc) alpontja tekintetében (kozds
ajanlattevok esetén kiilon-kiilon) /elektronikus tirlapot kell kitdlteni a vezetd tagnak, a
konzorcium tébbi tagjanak az ajanlatkérd altal elkészitett nyilatkozatmintat kell
benyujtani)/

Nyilatkozat a Kbt. 67. § (4) bekezdés alapjan (k6z6s ajanlattevék esetén kiilon-kiilon)
/elektronikus frlapot kell kitblteni a vezetd tagnak, a konzorcium tobbi tagjanak az
ajanlatkéro altal elkészitett nyilatkozatmintat kell benyujtani)/

Igazolds a kizaré okok tekintetében (kozés ajinlattevik esetén Kiilon-Kkiilon)
(Ajanlatkéro Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivdsira)

Nyilatkozat folyamatban levé véaltozasbejegyzési eljarasrol (kozos ajanlattevok esetén
kiilon-kiilén) /elektronikus lrlapot kell kitdlteni ajanlattevonként kiilon-kiilon/
Folyamatban 1évé valtozds bejegyzés esetén benyljtandé dokumentumok: a
cégbirdsaghoz benyujtott valtozasbejegyzési kérelem és az annak érkezésérdl a
cégbirosag altal megkiildott igazolas

Kbt. 35. § (2) bekezdés szerinti meghatalmazast tartalmazo okirat (kizardlag kozds
ajanlattétel esetén)

Kbt. 65. § (7) bekezdése szerinti nyilatkozat (kapacitast nynjté szervezet igénybevétele
esetén) (kozos ajanlattevOk esetén kiilon-kiilén)

Nyilatkozat Kbt. 66. § (6) bekezdése szerint (kdzos ajanlattéte]l esetén ajanlattevOnként
kiilén-kiilén) (nemlegesen is)

Nyilatkozat értékelés korében bevonni kivant szakemberrdl, rendelkezésre allasi

nyilatkozat
Arazott kdltségvetés Excel és pdf. formatumban
Miuszaki leirds *C* melléklete kitdltve Excel és pdf. formatumban
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— Nyilatkozat szerz6déskotési feltételekrdl (kozos ajanlattevok esetén kiilon-kiilon)

— Nyilatkozat a Kbt. 134. § (5) bekezdése szerint (kizds ajanlattevék esetén kiilon-kiilon)

— Kbt. 69. § (11) bekezdése szerinti nyilatkozat (adott esetben)

— Az ajanlati felhivds II1.1.3) M1.1, M1.2, M1.3. pontjiban eléirt alkalmassigi
kovetelmény igazoldsa (Ajinlatkérd Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivdsira)

— Az ajinlati felhivas I11.1.3) M2.1, M2.3 és M3.2, M3.2, M3.3. pontjiban eléirt
alkalmassigi kdvetelmény igazoldsa (Ajanlatkéré Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti

felhivasara)

— El8szerz6dés (adott esetben)

— Meghatalmazas minta (adott esetben)

— Nyilatkozat forditasrol (adott esetben elektronikus firlap rendelkezésre 4l1)

— Nyilatkozat iizleti titokrél (adott esetben)

— Az ajanlatban szerepld dokumentumokat aléird, az ajanlattevé, valamint az alkalmasséag
igazoldsdban résztvevé irasbeli képviseletére jogosult személy (cég esetében a
cégjegyzésre jogosult) alairdsi cimpéldinya/aldirds mintdja vagy meghatalmazas
amennyiben papir alapi dokumentum kertil elektronikusan csatolasra

- Ajdnlattevéi nyilatkozat a szerzidés kitiltéséhez Ajanlattevé adatairol

8. Ha a Kbt. 41/C. § (1) bekezdés e) pontja alapjin Ajdnlatkéré az eljdrds papiralapi
Jolytatasa mellett dont az aldbbiak szerint kell eljdrni:

XII.1. A benytjtand6é dokumentumok eredetisége

A benyujtandé dokumentumok - ha jogszabaly eltérden nem rendelkezik - egyszerii masolatban
is benyujthatok a Kbt. 47. § (2a) bekezdése alapjan. Az ajénlat Kbt. 68. § (2) bekezdése szerint
benytjtott egy eredeti példdnyanak a Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti alairt
példanyat kell tartalmaznia.

XI1.2. Alédirasra jogosult személy(ek)

Az ajanlatban szerepld nyilatkozatokat/dokumentumokat az ajdnlattevd, alkalmassdgot igazolé
szervezet nevében alairé személy (tovabbiakban: aldiré személy) vonatkozaséban csatolni kell
az ajanlathoz:

(1) olyan okiratot (pld. alapit6 okirat, alapszabaly), amelybél megéllapithaté az alaird szemely
képviseletre vald jogosultsaga; valamint

(ii) olyan kozjegyzé altal készitett aldirasi cimpéldanyt vagy ligyvéd altal ellenjegyzett vagy két
tanu aldirasaval elldtott dokumentumot, melybdl egyértelmiien megéllapithatd az aldiré
személy alairasanak mintéja (,,az aldiras kiilalakjéanak igazolaséra csatolt dokumentum”™).

Amennyiben az ajdnlattevd, alkalmassdgot igazolé szervezet a gazdasagi tarsasigokrol szolo
2006. evi IV. torvény hatélya ala tartozik, vagy a Ptk. 3:89. §-a szerinti gazdasagi tarsasag, ugy
nem kell csatolni az aldiré személy képviseletre valé jogosultsagat igazolé fenti (i) okiratot,
mivel ez a Kbt. 69. § (11) bekezdése alapjan ingyenesen ellenérizhet6.

Az (i) pont vonatkozdsdban a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrél és a
végelszamolasrél sz6l6 2006. évi V. torvény (Ctv.) hatdlya ald tartozd ajdnlattevd,
alkalmassdgot igazolo szervezet esetében az aldiré személy vonatkozasaban — figyelemmel a
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Ctv. 9. §-dra — kozjegyzd altal készitett alairasi cimpéldanyt vagy ligyvéd altal ellenjegyzett
alairas-mintat kell csatolni.

Természetes személynek (ide értve az egyéni vallalkozot is) — €rtelemszerlien — sajat személye
vonatkozédsaban nem kell csatolni a sajat személyének képviseletre valé jogosultsagat igazolo
fenti (i) szerinti okiratot.

Amennyiben az aldir6 személy meghatalmazottat 4llit, akkor a meghatalmazott személy(ek)nek
a képviseleti jogosultsigra vonatkozd, a meghatalmazott alairasat is tartalmazo, a képviseletre
jogosult 4ltal alairt meghatalmazast is sziikséges csatolni.

XIH.3.

a)

b)

d)

g)

h)

A papir alaptd ajanlat formai kdvetelményei a kovetkezok, amennyiben az
eljaras soran a papir alapu formadra kell 4ttérni:

Az ajanlatban 1év6, minden - az ajanlattevd, alvallalkozd, altal készitett - dokumentumot
(nyilatkozatot) a végén joghatds kivaltdsara alkalmas médon ala kell irnia az adott
gazdalkodd szervezetnél erre jogosult(ak)nak, vagy olyan személy(ek)nek aki(k) erre a
jogosult személy(ek)tdl irdsos, a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld
meghatalmazast kaptak.

Az ajanlat minden olyan oldaldt, amelyen - az ajanlat beadasa eldtt - modositast
hajtottak végre, az adott dokumentumot aldiré személynek vagy személyeknek a
modositasnal is kézjeggyel kell ellatni.

Az ajanlatot cégszerlien aldirva 1 eredeti papir alapu példanyban, valamint az aldirt
ajanlatot teljes terjedelmében tartalmazd, azzal mindenben megegyez6 elektronikus
masolati példanyban, digitalis adathordozén PDF formatumban, az drazott koltségvetést
Excel formatumban is, lezart csomagolasban kell benyujtani az ajanlattételi hatarid6
lejartaig. Az ajanlatot roncsolds mentesen nem bonthaté kotésben kell benyujtani.
., Roncsol4ds mentesen nem bonthatd” kétésen az ajanlatkérd olyan bekétési modot ért,
ami nem teszi lehetdévé, hogy a benyujtott dokumentumban annak l4thaté megsértése
nélkiil lapokat cseréljenek vagy potoljanak.

Az ajénlat oldalszdmozasa eggyel kezdddjon €s oldalanként novekedjen. Elegendd a
szdveget vagy szamokat, vagy képet tartalmazé oldalakat szdmozni, az iires oldalakat
nem kell, de lehet. A cimlapot és hatlapot (ha vannak) nem kell, de lehet szamozni.

Az ajanlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, mely alapjan az ajanlatban
szereplé dokumentumok oldalszdm alapjan megtalalhatoak;

Az ajanlatot az eljardst megindité felhivasban meghatarozott szamu és formatumu
példanyban kell beadni;

Az ajanlati példanyokon fel kell tiintetni az ajanlattevd nevét, székhelyét, tovabba a
jelen eljarasban kijelolt kapcesolattartd nevét, beosztasat, telefon- és faxszamat, e-mail
cimét;

A fent megjelolt kapcsolattartoval kozoltek a kozbeszerzési eljaras soran joghatalyos
kozlésnek mindsiilnek. A kapcsolattartd személynél megjelolt faxszdmra vagy e-mail
cimre kiild6tt barmilyen iizenet, dokumentum a sikeres elkiildés visszaigazoldsanak
pillanatdban joghatalyosan kézbesitettnek tekintendd;

Az ajanlati példanyok kozotti eltérés esetén az eredeti nyomtatott példany az irdnyado.
Amennyiben ajanlattevé nem jeloli meg az eredeti példanyt, ugy ajanlatkérd tetszés
szerint kivéalaszt egy példanyt és az eljaras soran azt tekinti eredeti példanynak.
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9. Tdjékoztatds azon szervezetekrdl, melyektd] az Ajdnlattevé tdjékoztatdst kaphat a
teljesités helye szerinti kbrnyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi kovetelményekrél

A Kbt. 73. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Kbt. 73. § (1) bekezdés €) pontja alapjan
¢érvénytelen az ajanlat kiilonésen, ha nem felel meg azoknak a kémyezetvédelmi, szocialis és
munkajogi kdvetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy kotelezéen alkalmazandd
kollektiv szerz6dés, illetve a Kbt. 4. sz. mellékletében felsorolt kornyezetvédelmi, szocialis és
munkajogi rendelkezések irnak el6. Ajanlatkérd a Kbt. 73. § (5) bekezdése alapjén a
kovetkezOkben tajékoztatasként kozli azoknak a szervezeteknek a neveét, amelyektol az
Ajanlattevd tdjékoztatst kaphat az el6z6k szerinti azon kovetelményekrdl, amelyeknek a
teljesités soran meg kell felelni.

Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasban kiilon informacidk feltiintetését nem irja el6 az
ajanlatban, csak azt ellendrzi, hogy az ajanlatban feltiintetett informédciék nem mondanak-e
ellent a jelen pontban meghatarozott kévetelményeknek.

Pénziigyminisztérium

Foglalkoztatds-feltigyeleti F6osztaly

1054 Budapest, Kdlman Imre u. 2.

Postacim: 1369 Budapest, Pf.: 481.

Telefon: (06 1) 896-2902

Fax: (06 1) 795-0880

Email: foglalkoztatas.felugyeleti-foo@pm.gov.hu

Egyéb elérhetdségek:

Hatosagi nyilvantartas - Kontrollerek:
kontroller@pm.gov.hu

Ingyenes (zold) telefonszama: (06 80) 204-667

Pest Megyei Korményhivatal

Kornyezetvédelmi és Természetvédelmi Fdosztaly
Cim: 1016 Budapest, Mészaros u. 58/A-B

e-mail: orszagoszoldhatosag@pest.gov.hu

Innovaciods és Technoldgiai Minisztérium
Székhely: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Postacim: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Kézponti postafiok cime: 1440 Budapest, Pf. 1.
Telefonszam: +36-1-795-1700

Telefax: +36-1-795-0697

Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatdsag
Székhely: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Postacim: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Kozponti telefonszam: +36-1-769-1704

Koézponti faxszam: +36-1-769-0715, +36-70-900-1010
Kozponti e-mail: info@szgyf.gov.hu

Honlap: www.szgyf.gov.hu
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Pénziigyminisztérium, Foglalkoztataspolitikdért és Vallalati Kapcsolatokért Felelos
Allamtitkarsag

cim: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

tel: +36 1 795-1400

Orszagos Kornyezetegészségiigyi Intézet

Cim: 1097 Budapest, Albert Flérian t 2-6.

Tel: +36 1 476 1100, Fax.: +36 1 476 1390

Email: oki.titkarsag@oki.antsz.hu

Budapest Févaros Korméanyhivatala

Munkavédelmi és Munkatigyi F6osztaly

A Munkavédelmi és Munkaligyi Féosztaly 2017. janudr 1-t6l a F6véarosi Kormanyhivatal II1.
Keriileti Hivatalanak részeként mikodik.

Cim: 1035 Budapest, Véradi utca 15.

E-mail: munkavedelem.munkaugy@mvmu.bfkh.gov.hu
Telefon: +36-1-323-3600

Fax: +36-1-323-3602

Munkaiigyi Ellen6rzési Osztaly

Cim: 1035 Budapest, Varadi utca 15.

E-mail: munkaugyi.ellenorzes@mvmu.bfkh.gov.hu
Telefon: +36-1-323-3600

Fax: +36-1-323-3602

Agrarminisztérium Kornyezetiigyért Felel6s Allamtitkarsag
Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

Postai cim: 1860 Budapest Pf. 1

Telefon: 06-1-795-2000

Telefax: 06-1-795-0200

10. A 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet 21. § (9) bekezdése szerinti felelds akkreditalt
kozbeszerzesi szaktandcsado adatai:

EZL?-OS akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd Horvath Bedta Zita
B 1115 Budapest, Bartok Béla ut 129/B.
Levelezési cime:
7/20.
E-mail cime: horvath.beata.zita@csendesconsulting.hu
Lajstromszama: 01019




