AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM EGYETEMI KONYVTARI
SZOLGALATA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
2.SZ. FUGGELEKE

AZ EGYETEMI KONYVTARI SZ()LGALAT KONYVTARHASZNALATI
SZABALYZATA!

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

Jelen szabdlyzat és csatolmdnyanak hatdlya kiterjed az Egyetemi Konyvtari Szolgdlat

(tovabbiakban: EKSZ) valamennyi tagkOnyvtdrdra azok letéti gylijteményére, valamint

felhasznaloira.

2.8

Az EKSZ tagkonyvtaraira, illetve letéti gylijteményeire vonatkoz6 specialis rendelkezéseket

az adott tagkdnyvtar haszndalati szabdlyzata tartalmazza.
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3.8

Az EKSZ nyilvanos és nem nyilvanos tagkonyvtarakbol épiil fel.

Nyilvdnos konyvtarnak mindsiil a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvény (tovabbiakban Ktv.) és a
nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol szolo 64/1999. (IV. 28.) Korm. rendelet
szerint a Nyilvdnos Konyvtarak Jegyzékében szerepld konyvtar.

Az EKSZ nyilvanos tagkonyvtérai szolgaltatasait minden 18. életévét betdltott magyar
vagy kiilfoldi dllampolgar, valamint az Egyetemi Konyvtar esetében 14. életévét betoltott
kozépiskolds didk igénybe veheti.

Az EKSZ nem nyilvanos tagkonyvtarai szolgaltatasait az Egyetemen kiviili felhasznalok

csak az adott tagkonyvtar szabdlyzatdnak megfelelden vehetik igénybe.
HASZNALATI FELTETELEK

4. §
Az EKSZ valamennyi tagkonyvtara az ELTE polgdrai szdmdara ingyenesen,
regisztracidhoz kotve biztositja a Ktv. 56. § (2) bekezdésében felsorolt

alapszolgaltatasokat, amelyek a kovetkezok:

! Egységes szerkezetben a médositasardl sz616 CCXXVII/204. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat rendelkezéseivel.
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a) a konyvtarlatogatas,
b) akonyvtér éltal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznélata,
¢) az allomanyfeltar6 eszk6zok haszndlata,
d) informdci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatisairdl.
(2) A regisztraciot, illetve beiratkozast kovetéen az ELTE hallgatéi esetében a
didkigazolvany szolgdl olvaséjegyiil, a didkigazolvdnnyal nem rendelkez0 ELTE

polgarok és az egyéb felhaszndlok olvaséjegyet kapnak.

Regisztrdacio

5.8

(1) Az EKSZ tagkonyvtéra az ingyenes szolgéltatdsokat igénybe vevod konyvtarhasznalénak a
jogszabalyban meghatdrozott természetes személyazonositd adatait (név; anyja neve;
sziiletési hely, 1d6; személyazonosité okmany szdma; lakcim), valamint ezen feliil e-mail
cimét, mobilszamat regisztralja.

(2) *Amennyiben a felhaszndlé ELTE polgdr, ezt a tényt az Elektronikus Tanulményi
Rendszer éltal generalt kéd megadasaval igazolja.

(3) A regisztraciés nyilatkozat kitoltésével az olvasé a konyvtdrhaszndlati szabdlyzat
rendelkezéseit magéra nézve kotelezOnek ismeri el.

(4) Az EKSZ az olvas6 adatait az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informdacidészabadsagrdl szo6l6 2011. évi CXII. torvénynek megfelelden tarolja, kezeli és
gondoskodik az adatvédelemrdl. Az adatokat harmadik félnek csak a konyvtar felé
fenndll6 tartozasok behajtasa céljabdl adhatja at. A regisztracio a torzslapon irdsban és az
integralt konyvtari rendszerben elektronikusan torténik.

(5) Az EKSZ tagkonyvtérai a sajat konyvtarhasznélati szabédlyzatukban felsorolt kiegészitd
szolgaltatdsokat nyujtjdk az ott felsorolt felhasznal6i kornek.

©) °

(7) A regisztraci6 feltétele az EKSZ barmely tagkonyvtardban fenndllé konyvtéri tartozas

rendezése.

? Megdllapitotta az ELTE SzMSz I. kotet 8. szami melléklete, az Egyetemi Konyvtéri Szolgalat Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatdnak 5. sz. fiiggeléke, az EKSZ Gytjtékori Szabdlyzata elfogaddsardl, valamint 2. sz.
melléklete, az EKSZ Hasznélati Szabdlyzata médositasardl sz6l6 CCXXVII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat.
Hatalyos: 2014. XII. 16. napjatol.

? Hatdlyon kiviil helyezte a CCXXVIII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyon kiviil: 2014. XII. 16.
napjatol.
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Beiratkozads

6. 8§

Az alapszolgaltatdson feliili konyvtarhasznélat csak beiratkozassal vehetd igénybe.
Konyvtarba beiratkozni (az adott tagkonyvtar konyvtarhaszndlati szabédlyzatanak feltételei
szerint) személyesen, a regisztracios nyilatkozat kitoltése utdn €s a beiratkozasi di]
befizetésével lehet.
Az ELTE polgarok esetében a beiratkozasi dij, valamint a konyvtari alapszolgéltatas
ingyenes, a nem ingyenes szolgaltatisok dijanak Osszegét az Egyetemi Konyvtari
Bizottsdg (tovdbbiakban: EKB) hatdrozza meg, amelyben a hallgatékra vonatkozé dijak
esetében az Egyetemi Hallgat6i Onkorményzatnak egyetértési joga van.
A fogyatékossdggal él6 hallgatok beiratkozdsa ingyenes. A fogyatékossdg tényét
korményrendeletben meghatarozott médon kell igazolni, amit a beiratkozasndl be kell
mutatni.
A (3) és (6) bekezdésben meghatdrozott beiratkozasi dijbol szdrmazd bevételt konyvtari
célra kell felhaszndlni, amelynek moddjar6l a Konyvtari Tandcs javaslata alapjan az
Egyetemi Konyvtér esetében az EKB, tagkonyvtéarak esetében a fenntarté dont.
Az ELTE-n kiviili felhaszndl6k beiratkozdsi dijanak Osszegérol a karokhoz tartozé
tagkonyvtdrak esetében az illetékes kari tandcs, a karon kiviili tagkdnyvtarak esetében a
konyvtarvezetd javaslatanak figyelembevételével a fenntarté dont.
Az ELTE-n rész-, illetve Erasmus képzésben részt vevd hallgatékra is az ELTE
polgarokra vonatkoz6 szabalyok érvényesek.
A felhaszndlok az alapszolgéltatason feliili szolgéltatasokrél az adott tagkonyvtar
haszndlati szabdlyzatabol tdjékozdédhatnak.
A regisztracids és beiratkozdsi lirlap magyar és angol nyelvii mintdjat jelen szabélyzat
csatolménya tartalmazza.

*A beiratkozési lapokat zart helyen kell tdrolni.

Az utolsé érvényes tagsdgi hatdridé lejartat kovetd harmadik évben, amennyiben az

olvasénak nincs tartozasa, személyi adatait a konyvtar rendszerébdl tordlni kell.

* Beiktatta a CCXXVIII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2014. XII. 16. napjatol.
> Beiktatta a CCXXVIII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2014. XII. 16. napjatol.
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Alapszolgaltatdson feliil nyujtott szolgdltatdsok

7.8

(1) Az EKSZ minden tagkOnyvtara sajat haszndlati szabdlyzatdban rogziti sajat
szolgaltatasait, illetve azok lehetséges felhasznal6i korét.

(2) Az alapszolgaltatdsokon feliil nyujtott szolgdltatdsok koziil a kolcsonzés és sajat olvaso
részére a konyvtarkozi kolcsonzés csak személyesen, sajit érvényes olvasdjeggyel vehetod
igénybe.

(3) Az EKSZ tagkonyvtaraiban az aldbbi szolgéltatisok mitkodhetnek:

a) 6kélcsbnzés, amelynek feltételeit, a kolcsonozhetdé dokumentumok példanyszamit, a
kolcsonzés idotartamat, a hatdridd meghosszabbitasit és annak modjat az egységek
egyénileg szabdlyozzdk, azzal a megkotéssel, hogy az ELTE hallgatok és nem oktat6-
kutaté kozalkalmazottai az EKSZ tagkonyvtdraibol egyidejlileg Osszesen 25
dokumentumot, az ELTE oktatéi és kutatdi az dket kdzalkalmazottként foglalkoztatd
kart6l kiillonbozd tagkonyvtiraktol egyidejiileg Osszesen 20 dokumentumot
kolcsonozhet. Nem ELTE polgir egyidejileg 06sszesen 15 dokumentumot
kolesonozhet.

b) A tagkonyvtarak beiratkozott olvasoik szamdra az allomédnyukban nem taldlhat6
dokumentumokat kérésre konyvtarkozi kolcsonzés utjan hazai vagy kiilfoldi forrasbol
sajat maguk vagy az EKSZ kijelolt tagkonyvtara megszerzi. A dokumentumok
beszerzésével kapcsolatos minden koltség a konyvtarhasznalot terheli.

c) A reprografiai szolgdltatdsokat a tagkOnyvtarak sajat haszndlati szabalyzata
tartalmazza.

d) A kari tagkonyvtdrak dllomdnyabdl az egyes kari szervezeti egységeknél letéti

konyvtarak alakithaték ki a 10. §-ban foglaltak szerint.

8.8
Fogyatékossaggal €16 olvasok szdmdra nytjtott szolgaltatasok:

a) Fogyatékossaggal €16 haszndlok — a konyvtéri tagsdg érvényességének idejére szolo,
egyszeri meghatalmazds addsaval — egy kolcsonzéssel megbizott személy
kozvetitésével is kdlcsondzhetnek. A meghatalmazds csak frdsban vonhat6 vissza.

b) Karonként legaldbb egy tagkonyvtarban, illetve az esélyegyenldségi irodaban specidlis

programokkal — szovegfelismerd beszéd, nagyito, illetve szovegfdjlt hangga alakitod

¢ Utols6 mondatit megallapitotta a CCXXVIII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2014. XII. 16.
napjatol.
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program — ellatott beszéld szamitégép, valamint szkenner biztositdsa. Mindezek

mellett olvasé TV, felolvasé késziilék, Braille nyomtat6 biztositasa.

Tartozdsok

9.8
A kolcsonzési hatarid6 lejarta utdn az olvasét értesiteni kell, felszdlitva a kolcsonzott
dokumentum visszahozataldra.
’A lejrat utdn 3 naptari nap tiirelmi idé 4ll az olvasé rendelkezésére, amikor dijmentesen
rendezheti tartozasait.
¥ A kolcsonzési hatdrid6t 3 naptdri nappal tdllép6 olvasénak visszamenéleg a lejarat napjat
kovetd naptdl kezdve késedelmi dijat kell fizetni.
’A konyvtari tartozdsat az utolso felszdlitast kdvetden egy honapig nem rendezd olvasot
az adott konyvtar ismételten felszolitja a dokumentum(ok) visszahozatalara. Ha a
felszolitas eredménytelen marad az Egyetem kovetelését jogi titon érvényesiti.
Ameddig az olvasé tartozdsdt nem rendezi, az EKSZ egyetlen tagkonyvtardban sem
veheti igénybe az alapszolgaltatdsokat, illetve a kdlcsonzést.
Az olvasé az elveszett vagy megrongilddott dokumentumo(ka)t koteles azonos, vagy
Ujabb kiadasti példannyal pétolni, illetve azoknak antikvar forgalmi-becsértékét
megtériteni.
A késedelmi dijak mértékét a Konyvtari Tandcs dallapitja meg, amelyek koziil a
hallgatékra vonatkozékkal kapcsolatban az Egyetemi Hallgatéi Onkormdnyzat egyetértési

jogot gyakorol, €s a rektor hagyja jova.
Letéti konyvtdr

10. §
Jelen szabalyzat alkalmazdsaban letéti dokumentum az EKSZ valamely mds tagkonyvtéra
(a jelen szakaszban a tovabbiakban: ellat6 konyvtar) leltardban 1€vo, a letéti konyvtar
szamara megOrzésre €és haszndlatra atadott dokumentum.
Az ellaté konyvtér sajat dllomanyabdl biztositja a letéti konyvtar ellatasat.
A letéti konyvtar dllomanyanak Osszedllitdsa a letéti konyvtarat mikodtetd szervezeti

egység igényeihez igazodva torténik.

" Megillapitotta a CCXXVIII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2014. XII. 16. napjatol.

¥ Megillapitotta a CCXXVIII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2014. XII. 16. napjatol.

’ Els6 mondatit megallapitotta a CCXXVIII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2014. XII. 16.
napjatol.
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Az ellat6 konyvtar vezeti a konyvtari dokumentumok nyilvantartasat, szolgaltatja a
konyveket és egyéb dokumentumokat, a letéti konyvtar kezel6jét szakmai tanacsokkal
segiti.

A letéti konyvtart mikodtetd szervezeti egység vezetdje gondoskodik a konyvtari
dokumentumok megfeleld elhelyezésérdl és védelmérdl, valamint a letéti konyvtar
kezelésével megbizott személy kijelolésérol. A letéti konyvtarba atvett dokumentumokért
a letéti konyvtdrat miikddtetd szervezeti egység vezetdje és a letéti konyvtar kezeldje a
kozalkalmazottak jogalldsardl szolé torvény szerint tartozik feleldsséggel. A letéti
allomany dokumentumainak kolcsonzésérdl a letéti konyvtar kezeldje naprakész
nyilvantartast vezet.

Allomanyellendrzés szempontjabdl a letéti konyvtar 6ndllé egységet alkot, az ellaté
konyvtartdl fiiggetlen. Ha a letéti konyvtar kezeldjének személyében valtozds all be,
akkor a letéti konyvtarat miikodtetd szervezeti egység vezetdjének kotelezd soron kiviili

alloményellendrzést elrendelni.

6. oldal



