Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Egyetemi Konyvtari Szolgalata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak 3. sz. fiiggeléke

Szabalyzat a muzealis értékii dokumentumok kezelésére és feldolgozasara az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat tagkonyvtaraiban

A kulturdlis 6rokség védelmérdl szolo 2001. évi LXIV. torvény 93. § (2) bekezdés 1)
pontjanak felhatalmazdsa alapjan kiadott, a muzeélis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartdsdval kapcsolatos szabdlyokrdl sz6lé 22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) — amelynek hatdlya kiterjed a muzeélis intézményekrol, a nyilvanos
konyvtari ell4tdsrol €s a kozmiivelddésrdl sz616 1997. évi CXL. torvény szerinti nyilvanos és
nem nyilvdnos konyvtirak muzedlis dokumentumaira — 3. § (2) értelmében a muzedlis
dokumentumokat 0rz6 konyvtar a muzedlis dokumentumok szakszert kezelésére vonatkozé
szabdlyokat szabdlyzatban rogziti. Jelen szabdlyzat a Rendeletnek megfelelden késziilt.

1. §

(1) A Rendeletnek megfelelden az Egyetemi Konyvtari Szolgélat (a tovdbbiakban: EKSZ)
tagkonyvtarainak muzealis dokumentumai a kovetkezok:
a) ateljes kéziratos dllomany;
b) az 1851 el6tt Magyarorszdgon megjelent konyvtari dokumentumok;
c) az 1851 eldtt kiilf6ldon megjelent hungaricumok;
d) az 1800 elétt kiilf6ldon megjelent dokumentumok;
e) mindazok a dokumentumok, melyek az adott tagkonyvtir gyiijtokori szabdlyzata
alapjan végleges archivalasi kotelezettséggel birnak;
f) minden olyan nem a hivatali miikodés soran keletkezett dokumentum vagy nyomtatott
dokumentum, mely jelentOs
- torténeti értéket hordoz az orszag €s a gylijtemény szempontjabol,
— tudomdnyos értéket képvisel kiilsO megjelenésére (kotés, diszités, irdsanyag)
vagy egykori tulajdonosara tekintettel,
— kiilonlegességnek vagy ritkasdgnak szamit valamely egyéb okbdl;
g) minden olyan nem hagyomanyos dokumentum (hang-, kép-, film-, video-, elektronikus
dokumentum), mely az f) pont szerint muzedlis értékkel bir.
2) A muzedlis dokumentumok feldolgozasa soran a XVI-XVIIIL. szdzadi nyomtatvanyok
prioritast élveznek az 1801 utdni nyomtatvanyokkal szemben..
3) A Rendeletben az 1701 elétti kiilfoldon megjelent dokumentumok vonatkozdsdban
alkalmazott eloirast az ELTE esetében az 1800 el6tti kiadvanyokra is alkalmazni kell.

2.8

(D Az 1. § (1) bekezdés f)—g) pontokban felsorolt, tagkdnyvtarban 6rzétt dokumentumok
muzedlissd mindsitésérol kiilon munkabizottsdg dont, melynek tagjai hivatalbol:

a) az adott tagkdnyvtar mindenkori vezetdje,

b) a Konyvtari Tanécs elnoke,

c) az Egyetemi Konyvtir foigazgatdja édltal az EKSZ tagkonyvtdraibol kijelolt régi

konyves szakember,

d) a fenntart6 képviseldje,
2) Az (1) bekezdés szerinti munkabizottsag dontései meghozatalakor fellépd szavazati
egyenldség esetén az Egyetemi Konyvtar féigazgatdja dltal az EKSZ tagkonyvtaraibdl kijelolt
régi konyves szakember dont.



3.8

(1) A muzedlis dokumentumok megorzésének és hozzaférhetdségének személyi €s targyi
feltételeit a tagkonyvtar fenntart6ja koteles biztositani.

2) A muzedlis dokumentumokat a tagkonyvtar kiilon tarolja, épségiiket Orzi, azokat
szakszerlien kezeli és 6vja. Ennek részleteit lasd a csatolmédnyban.

3) Az 1. § (1) bekezdés f)-g) pontokban felsorolt, tagkonyvtarban Orzott muzedlis
dokumentumok esetében a tagkonyvtir a katalogizdlds sordn példinyonként jelzi a
dokumentum muzedlis jellegét, jellemzait.

4 Az 1. § (1) bekezdés a)—d) 1)pontok alatt felsorolt muzedlis dokumentumokhoz tartozé
gyarapodast, illetve a meglévd allomanyban bedllt véltozdsokat a tagkonyvtar bejelenti az
Orszédgos Széchényi Konyvtarnak.

A muzedlis dokumentumok haszndlata

4. §

(1) A tagkonyvtar a jelzett dokumentumok haszndlatit ugy teszi lehetdévé, hogy azok
allaga ne romolhasson.

2) A muzedlis dokumentumok csak helyben haszndlhaték, amennyiben azt allapotuk
megengedi. A facsimile formédban vagy digitdlis valtozatban hozzaférhetd dokumentumok
eredetiben csak az adott tagkonyvtir vezetdjének engedélyével haszndlhatdk, a kutatds
szadmdra is.

3) A muzedlis dokumentumok reprografidja az adott tagkdonyvtir vezetdjének, illetve
megbizottjanak engedélyéhez kotott. A mdsolds a dokumentum allapotit nem
veszélyeztetheti. A reprodukalés kizdrdlag a szerzoi jogok figyelembevételével végezheto el.
4 A  muzedlis dokumentumok kidllitdsra, illetve tudomdnyos célra torténd
kolcsonaddsardl orszagon beliill és kiilfoldre az adott tagkonyvtar vezetdje dont. A
kolcsonadds szabdlyaira vonatkozéan mértékadé az Egyetemi Konyvtar kolcsonadési
gyakorlatat rogzitd kolcsonbérleti szerzddés, amelynek mintdjat a fotitkarral egyetértésben az
Egyetemi Konyvtar foigazgatéja teszi kozzé. A kivitelre vonatkozd legfelsd szinti
engedélyezd hatésag a Kulturdlis Orokségvédelmi Hivatal. A kolcsonadésrél (a kulturdlis
javak kivitelérél sz6l6, 3911/92/EGK tandcsi rendelet végrehajtdsdra vonatkozé
rendelkezések megéllapitasarol sz6l6 1993. marcius 30-1 752/93/EGK bizottsagi rendelet és a
kulturdlis javak kivitelérél sz6l6 2008. december 18-i 116/2009/EK tandcsi rendelet
végrehajtdsdhoz sziikséges rendelkezéseket tartalmazd,) a kulturdlis javak kiviteli
engedélyezésérol szolo 14/2010. (XI. 25.) NEFMI rendelet rendelkezik.

(5) Vitas vagy vitathatd esetekben segitséget nydjtanak a Konyvtari Tandcsnak a muzedlis
allomany kezelésére és feldolgozasara 1étrejott munkacsoportja tagjai.

Leltdrozds

5.8

A muzedlis dlloméany leltarozdsdra vonatkoz6 mértékadé rendelkezéseket a muzedlis
konyvtari dokumentumok kezelésével €s nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol szol6
22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet tartalmazza. A leltdrozdsnak a teljes dllomanyra ki kell
terjednie.



6. §

(1) Muzedlis dokumentumot a szerzeményi alloméany-nyilvantartdsbol csak akkor lehet
torolni, ha az kétséget kizaréan megsemmisiilt; illetve masik kozgylijteménybe keriilt. Az
elveszett dokumentumot nem lehet t6r6lni, kizardlag az elvesztés tényét kell rogziteni.

2) 1. § (1) bekezdés a)-d) pontokhoz tartoz6 dokumentum torlésére kizardlag
jegyzokonyv melléklésével keriilhet sor.

7.8

(1) Az EKSZ tagkonyvtirak muzedlis dokumentumainak feldolgozasa eldtt kotelezd a
konzultacié az Egyetemi Konyvtar illetékes osztilyaval.

2) A muzedlis dokumentumok feldolgozasdnak mértékadd szabdlyzatat a Régi konyvek
bibliografiai lefrasdnak magyar nyelvii szabalyzata' tartalmazza.

Csatolmany:
A muzedlis dokumentumok kezelése és megdvisa

" A hozzaférés médja: http://www.mokka.hu/files/mokka_r/regi_konyvek_feldolgozasa.pdf
A letoltés ideje: 2011.04.19.



