Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Egyetemi Konyvtari Szolgalata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat 3. sz. fiiggelékének (Szabalyzat a muzealis értékii dokumentumok
kezelésére és feldolgozasara az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkonyvtaraiban)
csatolmanya

A muzealis dokumentumok kezelése és megovasa

A muzedlis dokumentumok megdrzése és megdvasa minden adott tagkonyvtarnak fontos
feladata. Megval6sitdsdhoz elengedhetetleniil sziikséges, hogy a vezetdség, a muzedlis
allomany kezeldi, a raktarkezeld, a restaurdtor (egyszoval mindenki, aki a muzedlis
allomannyal kapcsolatba keriil) a megfelelé és hatékony munkavégzést biztositdé mindségii
munkakapcsolatban legyenek, hogy egymadst kolcsondsen tudjdk tdjékoztatni az érintett
allomannyal kapcsolatos eseményekrol, észrevételekrdl. Az dlloméanyvédelemmel kapcsolatos
kotelességeket mindenkinek maradéktalanul be kell tartania.

1 A muzealis allomany elkiiloniilt tarolasa

Ha nagyobb az dllomdany, akkor kiilon raktarban, ha kisebb, akkor kiilon raktarrészben, kiilon
polcokon vagy szekrényben kell tirolni.

Az anyag taroldsdra megfeleld raktart vagy raktarrészt kell vélasztani, hogy ne legyenek
semmiféle veszélyforrdsnak kitéve. Veszélyforrasok: a raktarral szomszédos vizesblokkot
tartalmazo helyiségek, falban 1évé vagy falon kivilli vizvezetékek, flitdtestek, ablakok.
Sziikséges a megfeleld védelem, hogy illetéktelen személyek ne férjenek hozzd a
gyljteményhez.

2 A megfelel6 tarolasi koriilmények biztositasa

A raktdrban rendszeres h0- és paramérés sziikséges. A megengedett értékek a raktarban, ami
papir, bdr, festett pergamen konyvekre, viaszpecsétekre vonatkozik: hémérséklet: 15-20 C
fok, paratartalom: 45-55 RH, megvildgitas: 50-100 lux.

Ha az értékek hosszabb idOn keresztiil kiesnek a megengedett tartomdnyokbdl vagy
nagymértékben ingadoznak, azonnal meg kell kezdeni az okok felkutatdsat és megsziintetését.
Ha a falon van ablak, a fényvédelmet biztositani kell.

Rendszeres takaritds, portalanitas elvégzése sziikséges.

A konyveket a polcokon oly médon kell elhelyezni, hogy a mozgatds sordn ne tegyenek kart
egymdasban (pl.: az egy polcon 1évé konyveknél ne legyenek nagy méretbeli kiillonbségek, a
konyvek savmentes tokban, tékaban legyenek, nagyméretli anyag, irat, térkép kifektetve,
fiokos lemezszekrényben legyen).

3 A muzealis allomany rendszeres ellenorzése

Tekintettel arra, hogy a raktarbol iddlegesen kikeriilé (pl.: kidllitds, kolcsonzés) anyagok
esetében fenndll az dllomany visszakeriiléskori megfertdzésének veszélye ennek
kikiiszobolése érdekében az érintett konyveket stirlibben kell ellendrizni.. Az ellendrzést uj
anyag (a tagkonyvtar vasdrol, hagyatékot kap) esetében is le kell folytatni.

Az allomany felmérésekor — a konyvek értékét, karosodasat figyelembe véve — restaurdlédsi
sorrendet kell feléllitani.

A raktarkezeldnek alapfokon rendelkeznie kell a tarolt konyvekkel kapcsolatos
anyagismerettel, dllomanyvédelmi feladatok ismeretével (tdrolds, karosoddsokat kivaltdé okok
felismerése, takaritassal kivalthaté karosodasok elkeriilése).



4 Restauralas, konzervalas

A restaurdlds sordn a sériilt vagy az idovel elkeriilhetetlen allapotvaltozason keresztiil ment
konyvet olyan mértékben kell kiegésziteni, hogy az a lehetd legkevesebbet veszitsen
esztétikai és torténeti értékébal.

A konzervédlds célja a konyv eredeti dllapotdban torténd meglrzése. Az eredetiség
bizonyitékai: eredeti szerkezete, eredeti alkotéanyagai és az elkészitésekor alkalmazott
technikdk. KésObbi modositasok is birhatnak olyan jelentdséggel, hogy azokat is indokolt
megdrizni. A konzervélds célja az anyag lebomldsanak vagy kdrosoddsanak késleltetése vagy
megakadalyozdsa, a megfeleld kornyezet biztositdsdval és szerkezetiik stabilizdldsa éltal. A
cél az anyag valtozatlan forméban tartasa.

5 A muzealis anyag hasznalata allomanyvédelmi szempontbdl

Célszerli minden darabhoz (jelzethez) egy igynevezett torzslapot dsszedllitani. Ez tartalmazza
az anyag allapot lefrdsat, hidnyait, milyen mértékii kdrosodasok érték, mennyire siirgds a
restaurdldsa, illetve milyen beavatkozdsok sziikségesek, tovabbd, ha restaurdlva van, akkor
ennek a folyamatat, a felhaszndlt anyagokat, vegyszereket. Ezen tilmenden tartalmazza a
kiilonbozo észrevételeket, az anyaggal kapcsolatos torténéseket. A torzslapra fel kell jegyezni
az anyag mozgatdsit, hogy az mett6l meddig hol taldlhaté és milyen célbol keriil ki a
raktarbol, mivel igy konnyebb megakadédlyozni a sokszor felesleges tul gyakori mozgatast,
illetve, ha valami kdrosodds éri az anyagot, konnyebb a kivalté okot megtaldlni és ennek
alapjan megsziintetni.



