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Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Pedagogusképzési és Pedagogus-
tovabbképzési Tanacsanak iigyrendje

ELTE SZMR

»38. § (2) A Szenatus a jelen Szabalyzat elfogaddsaval Ilétrehozza [...] ¢) a
Pedagogusképzési és Pedagdgus-tovabbképzési Tanacsot, |...]

97. § (4) A Pedagogusképzési ¢€s Pedagdgus-tovabbképzési Tandcs a maga altal
elfogadott tigyrend szerint miikodik.”

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Pedagogusképzési és Pedagogus-tovabbképzési
Tanacsa az ELTE Szervezeti és miikodési szabalyzat 1. kotet, Szervezeti és miikodési rend 97.
§-aban foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi iigyrendet 4llapitia meg. Az Ugyrend
tartalmazza az ELTE Szervezeti és miikodési szabalyzat 1. kotet, Szervezeti €s miikodési rend
(ELTE SZMR), valamint a II. kotet, Hallgat6i kovetelményrendszer (ELTE HKR) vonatkozo
rendelkezéseit.

A Pedagogusképzési és Pedagogus-tovabbképzési Tanacs jogallasa és hataskore

ELTE SZMR

»97. § (1) Az Egyetem a pedagogusképzéssel kapcsolatos egyetemi szintli szakmai
feladatok kidolgozasara, véleményezésére, koordinacidjara, a tobb karral megvaldsulo
pedagdgustovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatok ellatasara,
Osszehangoléasara, a tobb kart érintd pedagodgus-tovabbképzési kurzusok inditdsara
vonatkoz6 eldterjesztésekben vald kozremiikdodésre Pedagdgusképzési és Pedagdgus-
tovabbképzési Tanacsot hoz létre. A Pedagdgusképzési és Pedagdgus-tovabbképzési
Tanacs feladata kiterjed a pedagdgusképzés atfogd egyetemi szabdlyozasanak
elokészitésére, kovetésére, sziikség szerinti korrekciok kezdeményezésére, a gyakorlati
képzés 0sszehangolasara az Nftv. hatalya ala tartozo kozismereti tanarszakok esetében.
Javaslatokat dolgoz ki a gyakorlatok és a vezetOpedagdgusi munka, tovabba a
gyakorlatokat tdmogatd partneriskolak, mentorok, vezetdpedagdégusok szakmai
munkdjanak a mindségbiztositasara, koordindlja a mindségbiztositasi elvek és
kovetelmények érvényesiilésének az ellendrzését. Véleményezi a vezetdpedagogusi
kinevezésre és a kinevezés visszavonasdra vonatkozo elOterjesztéseket. Elemzi,
értékeli az Egyetem pedagogusképzési tevékenységét.”

1.§

(1) A Pedagogusképzési és Pedagdgus-tovabbképzési Tandcs (a tovabbiakban: PPT) az E6tvos
Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: ELTE) pedagogusképzésének és pedagogus-
tovabbképzésének — a hatdlyos ELTE SZMR ¢és HKR altal megadott — egyetemi szintii



szakmai feladatai tligyében illetékes, karkozi Osszetételli, véleményezd, koordinald és
javaslattevo testiilete.

(2) A PPT a pedagbdgusképzésre €s a pedagdgus-tovabbképzésre vonatkozd jogszabalyok, az
ELTE vonatkozo6 szabélyzatai és a jelen Ugyrend szerint végzi a feladatait.

ELTE HKR

»11. § (3) Az Ftv. szerinti, kifutd tanari mesterképzési szakért felelds szervezeti egység
a Pedagodgiai és Pszichologiai Kar, amely feladatat az egyes tanari szakképzettségek
megszerzéséhez elvégzendd szakteriileti modulokért felelds tarskarokkal egyeztetve,
rendezett munkamegosztasban latja el.

(4) A szakteriileti képzést érintd valtozasokat (pl. a szakteriileti képzés feleldsének,
tantervének megvaltoztatasat) a szakmailag illetékes kar javaslatdra a
Pedagdgusképzési és Pedagdgus-tovabbképzési Tandcs terjeszti a Szenatus elé. A
tanarképzéssel kapcsolatos kozos tevékenységek (felvételi, gyakorlatszervezés és
-beosztas, képesitdvizsga, mindségbiztositds) koordinacios feladatait a karkozi
Osszetételli Pedagdgusképzési és Pedagogus-tovabbképzési Tanacs végzi.”

ELTE HKR
»37. § (6) Az Ftv. szerinti, kifutd tanari mesterképzési szakra, valamint az Nftv.
hatalya ala tartozo tanarszakokra vonatkozdan — a (8) bekezdésben foglalt kivétellel —
a Pedagdgusképzési €s Pedagogus-tovabbképzési Tanacs allapitja meg €s teszi kozzé
az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer tjan az egységes eljarasrendet és hataridoket az
alabbi ligyekben, és ezekrdl a tanarképzésben érintett karokat irasban értesiti:

a) felvétel,

b) alapkarvalasztas és -valtas,

c) a félév zarasaval kapcsolatos feladatok,

d) gyakorlatok szervezése,

e) szakdolgozat-leadas és -elbiralas,

f) képesitdvizsga, zarovizsga szervezése.”

(7) A (6) bekezdés szerint megallapitott hatariddk moddositdsa €és kozzététele a
hatalybalépésiik id6pontjat megel6zd félév végéig lehetséges.

(8) A (6) bekezdés b) pontjaban foglaltak az Nftv. hatilya ala tartozd tanarszakok
vonatkozasaban, a (6) bekezdés c) pontjaban foglaltak az Ftv. szerinti, kifutd tanari
mesterszakokra nem alkalmazandok.”

»03. § (8) A Pedagogusképzési ¢és Pedagdgus-tovabbképzési Tanacs 4ltal
meghatarozott kovetelményeknek és eljarasrendnek megfeleléen a tanarképzési
gyakorlatokkal kapcsolatos szervezési, koordinacios feladatok ellatasarol az Ftv.
szerinti, kifutd tandri mesterképzési szak esetében a Pedagdgiai és Pszicholdgiai Kar,
az Nftv. hatalya ald tartozo tanarszakok szaktargyi tanitasi és Osszefliggd egyéni
iskolai gyakorlata esetében a Tanarképzd Kozpont, a kdzosségi pedagogiai gyakorlat
esetében a Pedagdgiai és Pszichologiai Kar gondoskodik. Az Ftv. szerinti, kifut6 tanari
mesterszak gyakorlatai tekintetében a 197-198., valamint a 200-201. §-okban
foglaltakat megfelelden alkalmazni kell.”



»16. § (4) A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit az egyes szakcsoportok
képzési és kimeneti kovetelményei, illetve az adott szak tanterve rogziti. A tartalmi és
formai kovetelményekre a kari tanacs, a kari tanulmanyi bizottsdg, illetve a kari
tudomanyos tanacs — tanarképzés esetében a Pedagdgusképzési és Pedagdgus-
tovabbképzési Tandcs — ajanlasokat és kotelezd eldirdsokat is megfogalmazhat. Az
ajanlasokat és a kotelezd eldirdsokat a kar honlapjan minden félév regisztracios
1d6szakaban kozz¢€ kell tenni.”

»130. § (1) Alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, felsdoktatasi
szakképzésben, valamint szakirdnyu tovabbképzésben a képzési és kimeneti
kovetelmények modositasat, illetve 10j kovetelmények meghatarozasat, valamint
képzés inditasat a képzésben érintett oktatasi egység kezdeményezheti az illetékes kari
tanacsnal.

(2) A kari tanacs dontése alapjan a kar vezetdje kezdeményezi az oktatasi iigyek
rektorhelyettesénél — az eldterjesztés és a kari tandcs hatarozatanak egyideji
megkiildésével — a javaslat Szenatus elé terjesztését.

(3) Az eldterjesztés feltétele, hogy az Oktatasi Igazgatdsag ellendrizze az eldterjesztés
nem szakmai szempontu eldirdsoknak valé megfelelését, az oktatasi infrastruktura
biztositottsdgat, valamint hogy arrdl ezt kdvetden az Oktatasi és Képzési Tanacs —
valamint tobb kart érintd pedagdgusképzési szak, tovabba tobb karral megvalosuld
pedagogus-tovabbképzeési akkreditacios alapitd és indité dokumentumok esetén a
Pedagogusképzési és Pedagdgus-tovabbképzési Tanacs is — véleményt nyilvanitson.
Mas, feladatkoriiket tekintve €rintett testiiletek is véleményt nyilvanithatnak.”

,»198. § (1) Gyakorloiskolai tanitasi gyakorlat csak az Egyetem gyakorloiskolaiban,
valamint szerzddés alapjan, a Pedagdgusképzési és Pedagdgus-tovabbképzési Tanacs
altal kijelolt, mindségellendrzott intézményben, valamint az Egyetem Koznevelési
Szabalyzatanak 13. §-a altal meghatarozott gyakorlohelyeken, e feladatra felkészitett
¢és szerzOdtetett vezetOtanarnal szervezhetd.”

2.§

(1) A PPT pedagogusképzessel kapcsolatos feladat- €és hataskore kiterjed az Nftv. hatalya ala
tartoz6 tanari szakokra és a pedagdgusképzés tovabbi teriileteinek a kovetkezdkben
meghatarozott feladataira (a tovabbiakban egyiitt: pedagogusképzeés).

(2) A PPT pedagogusképzéssel kapcsolatos, egyetemi szintli szakmai feladatok kidolgozasara,
véleményezésére, koordinacidjara vonatkozo feladat- és hataskore kiterjed kiilondsen a
kovetkezokre:

a) az Nftv. hatilya ald tartozé6 kozismereti tanarszakok feleldseire és tanterveire

vonatkozo6 kari eldterjesztések véleményezése €s a Szenatus elé terjesztése;

b) a gyakorlati képzés Osszehangoldsa az Nftv. hatdlya ala tartozé kozismereti

tanarszakok esetében;



c) a felvételivel, a gyakorlatszervezéssel és a szakzardssal kapcsolatos, a karokkal
kozosen végzett tevékenységek szakmai koordinélasa, eljarasrendek kidolgozésa;

d) ajanlasok és a kotelezd eldirasok megfogalmazasa a szakdolgozat altalanos tartalmi és
formai kdvetelményeire a tanarképzésben;

e) javaslatok kidolgozasa a gyakorlatok, tovabba a gyakorlatokat tdmogato
partneriskoldk, mentorok, vezetépedagdgusok szakmai munkdjanak a
mindségbiztositasara;

f) a gyakorlatokkal és a vezetdpedagogusi munkaval, tovabbé a gyakorlatokat tamogato
partneriskoldkkal, mentorokkal kapcsolatos mindségbiztositasi elvek ¢és
kovetelmények érvényesiilésének a koordinacioja €s ellendrzése;

g) a vezetdpedagdgusi kinevezésre ¢és a kinevezés visszavonasara vonatkozo
eldterjesztések véleményezése;

h) a tobb karral megvalosuld pedagogus-tovabbképzéssel kapcsolatos szakmai feladatok
ellatasa, 6sszehangolasa, alapitasi és inditasi kérelmek véleményezése;

1) részvétel a pedagdgusképzés atfogd egyetemi szabalyozasanak elOkészitésében,
kovetésében, sziikség szerinti korrekciok kezdeményezésében;

J) javaslat vagy elOterjesztés megfogalmazasa a pedagogusképzést érintd tanulmanyi,
szervezeti ¢és gazdalkodasi kérdésekben az ELTE vezetése, Szenatusa, a
Pedagogusképzés Egyeztetd Testiilete, a Koznevelési Bizottsag szdmara;

k) az Egyetem pedagogusképzési tevékenységének elemzése €s értékelése;

1) minden olyan kérdés véleményezése, amelyet az ELTE vezetése, Szenatusa,
Pedagbdgusképzés Egyezteto Testiilete, Koznevelési Bizottsaga kezdeményez.”

(3) A PPT a pedagoégusképzéssel kapcsolatos, egyetemi szintii szakmai feladatait a
Pedagdgusképzés Egyeztetd Testiiletével és a Koznevelési Bizottsdggal egyiittmiikodve latja
el.

3.8

(1) A PPT mukodésének feltételeit — beleértve a titkarsagi feladatok ellatasat is — az ELTE
Tanarképzd Kozpont (a tovabbiakban: TKK) biztositja.

(2) A PPT tagjai informacidt és adminisztrativ timogatast igényelhetnek feladataik ellatdsdhoz
a PPT titkarsagi feladatait ellato TKK-t6l.

A Pedagoguskeépzési és Pedagogus-tovabbképzési Tanacs dsszetétele

ELTE SZMR

»97. § (2) A Pedagdgusképzési €s Pedagogus-tovabbképzési Tanacs tizenhét tagbol all,
elndke a Tanarképzd Kozpont féigazgatdja, két-két oktatod tagjat a BTK, a PPK ¢és a
TTK, tovabbi egy-egy oktato tagjat a BGGyK, a TOK, az IK, a BDPK, valamint 6t
pedagdgusképzésben érintett hallgatd tagjat az EHOK delegalja. Tagja tovabba a
Koznevelési Bizottsag elndke is.”



A PPT élland6 meghivottjai: az oktatasi ligyekért felelds rektorhelyettes, az Oktatasi
Igazgatosag képviseldje, a Rektori Koordinacios Kozpont vezetdje, az EHOK tanarképzési
referense (ha nincs az EHOK delegaltjai kozott).

4. §

(1) A PPT oktat6 tagjait a pedagdgusképzésben részt vevo karok hatarozatlan idére delegaljak.
A hatarozatlan idejti delegalas hatarozott idejiire modosithato.

(2) A PPT 6t hallgat6 tagjat az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat delegalja egy tanévre. A
delegalas korlatozas nélkiil megismételhetd.

(3) A PPT tagjainak megbizatasa megsziinik a tag irdsos lemondasaval, a delegdlod altal
kezdeményezett visszahivdssal vagy a jogosultsdg (testiileti elndkség, kozalkalmazotti,
illetéleg hallgatoi jogviszony) megsziintével.

A Pedagogusképzési és Pedagogus-tovabbképzési Tanacs miikodése
5.8
(1) A PPT sziikség szerint, de félévenként legalabb két alkalommal tart rendes ilést.

(2) A PPT elndke 0sszehivja 15 napon beliil a PPT iilését a tagok egyharmadanak, illetdleg a
pedagogusképzésben részt vevo karok dékanjanak irasbeli, indokolt inditvanyara.

(3) A PPT Htiléseit az elnok a TKK koézremiikodésével késziti el6. A meghivokat, az iilés
tervezett napirendjével és az irasos eldterjesztésekkel az iilés id6pontja eldtt legalabb 5
munkanappal kell megkiildeni a tagoknak és a meghivottaknak.

(4) Kivételes esetben rendkiviili iilés Osszehivasara is sor keriilhet; a rendkiviili iilés
meghivojat és az eldterjesztéseket az iilés idpontja eldtt legalabb két munkanappal meg kell
kiildeni a tagoknak €s a meghivottaknak.

(5) Szobeli eldterjesztés abban az esetben fogadhatd el napirendi pontként, ha azt a tagok
tobbsége elfogadja.

6. 8§
(1) A PPT feladat- és hataskorét elsdsorban testiileti iilésein gyakorolja.

(2) Az elndk akadalyoztatasa esetén — amennyiben az elndk masként nem rendelkezik —a PPT
iilésének levezetd elndke a TKK foigazgato-helyettese.

(3) A PPT iiléseinek allandd meghivottja az ELTE oktatasi ligyekben illetékes
rektorhelyettese, az oktatasi igazgatd, a TKK féigazgatd-helyettese és az Egyetemi Hallgatoi



Onkormanyzat pedagogusképzési referense. Az 4llandé meghivottak tanacskozisi joggal
vesznek részt az iiléseken.

(4) A PPT elnoke tanacskozasi joggal meghivja az iilésre azon gyakorlointézmények
képviseldjét, amelyeket érintd napirendi pontokat targyal a PPT az tilésén.

(5) A napirenden szerepld kérdések megvitatdsahoz a PPT elndke kiilsé szakértdt is
meghivhat tanacskozasi joggal, akinek kozremiikddésével alakithatja ki a testiilet az
allaspontjat.

(6) A PPT {ilései nyilvanosak.

(7) Az elndk zart iilést rendel el, ha azt barmely tag inditvanyara a jelen 1év6 tagok tobbsége
megszavazza. A zart iilésen a PPT tagjain, allandé meghivottjain és a jegyzOkonyvvezeton
kiviil csak azok vehetnek rész, akiknek a jelenlétét a zart iilést elrendelé hatarozat
tartalmazza.

7.8

(1) A PPT hatéarozatképes, ha tagjainak kétharmada jelen van. Az iilésrdl tdvolmaradd tag
teljes jogkorrel helyettesithetd, a helyettes azonban nem lehet a PPT masik tagja. Az erre
vonatkoz6 irasos felhatalmazast a helyettes legkésdbb az {iilés kezdetekor atadja a PPT
elnokének.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a PPT-t egy napon tul, de tizendt napon beliil véltozatlan
napirenddel 6ssze kell hivni.

(3) A hatarozatképességet az elnok folyamatosan figyelemmel kiséri.

(4) A PPT hatérozatait a jelen 1év0 tagok szavazatainak egyszerii tobbségével hozza, altalaban
nyilt szavazéassal. Személyi ligyekben titkos szavazast kell elrendelni. Szavazategyenldség
esetén az elndk szavazata dont.

(5) Ha az eldterjesztés szovegéhez modositod inditvany kapcsolddik, a modositd inditvanyrol
kell el6szor szavazni, majd a megszavazott modositdsokkal egylitt az egész eldterjesztésrol.

(6) Irasos eléterjesztést a tagok irasban is véleményezhetnek, és kivételes esetben, a PPT
hozzajarulasaval irdsos szavazéssal is hozhatnak hatarozatot. A hatarozati javaslat szovegét
elézetes egyeztetést kovetden az elnok irdsban, e-mailben tovéabbitja a tagokhoz, akik a
kézbesitéssel azonos modon, postafordultaval kiildik meg igen vagy nem szavazatukat. A
tagok szdmara szavazatuk leadédsara legalabb 48 orat kell biztositani. Amennyiben a PPT
tagjainak legalabb egynegyede — a hatarozati javaslat kézbesitésével azonos mddon vagy
irasban — kéri, a kérdésben rendkiviili iilés keretében kell hatarozatot hozni.



8. §

(1) A PPT iiléseir6l 10 munkanapon beliil jegyzOokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv
tartalmazza az iilés helyét, idejét, a résztvevok felsorolasat, a targyalt napirendi pontokat, a
hozzaszolasok 1ényegét, a hatdrozatok sz6 szerinti szovegét, valamint a szavazati ardnyokat. A
PPT iiléseirdl a jegyzOkonyv szamara hangfelvétel késziil.

(2) A jegyzokonyvet a TKK késziti eld. A jegyzokonyvet az elndk hitelesiti. A jegyzOkdnyvon
szerepelnie kell az elndk aldirdsanak. A TKK a kész jegyzOkonyvet eljuttatja az iilés
résztvevOinek 10 munkanapon beliil.

(3) A PPT dokumentumait a TKK irattdrozza. A hatarozatokat a TKK nyilvanossagra hozza.
(4) A PPT iiléseinek hatarozatai az ELTE bels6 honlapjan nyilvanosak. Ezeket a PPT
megkiildi az tilés valamennyi meghivottjanak, valamint a pedagogusképzésben részt vevod

karok dékanjainak €s a gyakorlointézmények igazgatdinak.

Z.aro rendelkezések

(1) Az Ugyrend jovahagyasanak napjatol hatalyos.



