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Megbízási szerződés székhely-szolgáltatásra
Szerződés száma: .....................

I.
A Szerződést kötő Felek

	Adatok
	Megbízott

	Megbízó


	Név
	Eötvös Loránd Tudományegyetem
	

	Székhely
	1053 Budapest, Egyetem tér 1-3.
	

	Törvényes képviselő
	Dr. Mezey Barna rektor
	

	Nyilvántartási szám
	FI80798 (intézményi azonosító)
	Cg.

	Adószám
	15308744-2-41
	

	Számlaszám
	Magyar Államkincstár

10032000-01426201-00000000
	

	Felelős szervezeti egység:
	

	Székhely:
	

	Képviseletében eljárnak:
	

	Kapcsolattartó neve:
	
	

	Címe:
	
	

	Tel.:
	
	


	Fax:
	
	

	E-mail:
	
	


II.
Előzmények, A Szerződés tárgya

	Előzmények:



	A Magyar Állam tulajdonát képezi az Eötvös Loránd Tudományegyetem rendelkezésére bocsátott, vagyonkezelésében álló, …………….. helyrajzi számú, természetben a  …………………. alatt található ingatlan (a továbbiakban: Ingatlan). A Megbízó megbízza a Megbízottat, hogy részére az alábbi szolgáltatásokat nyújtsa az Ingatlan – mint a Megbízó székhelye – címén: levelezési cím, postai küldemények átvétele, érkeztetése, őrzése, rendelkezésre tartása.

	Szerződés mellékletei (egyebekben a mellékletekre a záró rendelkezésekben írtak irányadók):

1. számú melléklet: Postai küldemények átvételének, éreztetésének, őrzésének és rendelkezésre tartásának rendje


	A teljesítés helye: ………………………………………………



	A Megbízó köteles havi ………………… Ft + …… % ÁFA, tehát bruttó ………………… Ft, azaz …………………………………………… forint megbízási díjnak a jelen Szerződésben írtak szerinti megfizetésére.

	Szerződés időbeli hatálya: határozatlan időtartamra szól/ ……………..-ig terjedő időtartamra szól (ha a cég létesítése határozott időre történt).

	A Megbízó által a székhelyén (Ingatlan) őrizni kívánt iratfajták: Megbízó cégiratai, hatósági engedélyei, Megbízónak az adóhatóság felé történő adat bejelentési kötelezettségeivel összefüggő iratai, számviteli törvény szerinti beszámolói, …………………………………….


	Levéltárba helyezés költségeire leteendő óvadék összege:
Óvadék letételének módja, határideje:


III.
A Felek jogai és kötelezettségei
III.1.
A Megbízó tudomásul veszi, hogy az Ingatlan mint a Megbízó székhelye nem lehet egyúttal a Megbízó központi ügyintézésének helye is. A Felek kifejezetten rögzítik, a Megbízó pedig tudomásul veszi és elfogadja, hogy a jelen Szerződés kizárólag a II. pontba írt székhely-szolgáltatás igénybe vételére hatalmazza fel, amely nem jár együtt infrastruktúra, illetve területhasználat biztosításával.

III.2.
A Megbízott kijelenti, hogy rendelkezik olyan személyi feltételekkel, amelyek útján biztosítani tudja a postai küldemények munkaidőben történő rendszeres átvételét, érkeztetését, illetve rendelkezik olyan tárgyi feltételekkel, amelyek útján biztosítani tudja a jelen Szerződés keretében végzett székhely-szolgáltatás keretében birtokába jutott iratok őrzését, rendelkezésre tartását és azoknak a Megbízott és más székhely-szolgáltatást igénybe vevők irataitól, ingóságaitól történő elkülönítését.

III.3.
A jelen Szerződés tartama alatt a Megbízott köteles a Megbízó iratait és ingóságait külön helyiségben, illetve külön lezárható ingóságban (bútorban) elhelyezni.

III.4.
A Megbízott köteles a Megbízottnak a székhely-szolgáltatás során kezelt iratait jól láthatóan jelölni úgy, hogy ezen jelölés mind az iraton, mid az irat elkülönített tárolási helyén jól láthatóan azonosítható legyen.

III.5.
A Megbízott köteles tételes és naprakész iratjegyzéket és ingóságra vonatkozó jegyzéket vezetni azon iratokról és ingóságokról, amelyeket a székhely-szolgáltatás alapján tart magánál. Az iratjegyzéket folyamatos lapszámozással kell ellátni, és olyan módon kell lefűzni, hogy lap utólag ne legyen abból ki-, illetve abba behelyezhető.

III.6.
A Megbízó kijelenti, hogy a II. pontban írt, az általa a székhelyén őrizni kívánt iratfajták köre legalább a Megbízó cégirataira, hatósági engedélyeire, a Megbízónak az adóhatóság felé történő adat bejelentési kötelezettségeivel összefüggő irataira és a számviteli törvény szerinti beszámolóira kiterjed.

III.7.
A Felek rögzítik, hogy a Megbízott köteles tűrni a Megbízó székhelyéhez és a cégiratokhoz kapcsolódó hatósági kényszerintézkedéseket azzal, hogy ezen kényszerintézetések kizárólag a székhely-szolgáltatás címén elhelyezett, elkülönítetten kezelt, a jelen Szerződésben megjelölt és a Megbízott által vezetett nyilvántartásból azonosítható iratokra és ingóságokra terjedhetnek ki. A Megbízott birtokban lévő, a Megbízóval kötött egyéb megbízásából eredő iratokra, ingóságokra a hatósági kényszerintézkedés kizárólag külön jogszabály alapján terjedhet ki. Az erre vonatkozó nyilatkozatot, illetve az intézkedés írásbeli elrendelését a kényszerintézkedés foganatosítása előtt kell kérni, annak egy kiadmányát (vagy másolatát) meg kell őrizni. A Megbízó tudomásul veszi és elfogadja, hogy a Megbízott a hatóság eljárását nem akadályozhatja, azonban a Megbízott arról köteles haladéktalanul értesíteni a Megbízót.
IV.
A megbízási díj összege

IV.1.
A Megbízó a Megbízott részére a II. pontban írt megbízási díjat köteles fizetni, havonta előre.

IV.2.
A megbízási díjat a Megbízó a Megbízott által szabályszerűen kiállított számla ellenében, annak kézhezvételétől számított harminc (30) napon belül banki átutalással köteles megfizetni.

IV.3.
A Megbízó köteles havonta teljesítésigazolást küldeni a Megbízottnak a jelen Szerződés szerinti székhely-szolgáltatásról. Az igazolás kiállítása azonban nem feltétele az előző pontban írt számla kiállításának. 
V.
A megbízás megszűnése

V.1.
A Szerződés megszűnik
( ha a Megbízó létesítése határozott időre történt, a határozott idő elteltével,

( a teljesítés lehetetlenné válásával,

( a Szerződés közös megegyezéssel történő megszüntetésével, 

– ha bármelyik fél felmondja a Szerződést, illetve

– ha a Megbízó bármely módon jogutód nélkül megszűnik.

V.2.
Ha a megbízás a Megbízott személyében rejlő okból szűnik meg, a megszűnés abban az időpontban következik be, amikor a Megbízó a megszűnés okáról hitelt érdemlően tudomást szerez.

V.3.
A Szerződést a Felek hatvan (60) napos felmondási idővel felmondhatják.

V.4.
A jelen Szerződés megszűnése esetén a Megbízott köteles a székhely-szolgáltatás során birtokába került iratokat és ingóságokat a Megbízónak visszaadni. Ha a Megbízó az iratait a Szerződés megszűnése után felszólítás ellenére a megadott határidőben nem veszi át, a Megbízott köteles az iratokat – a Megbízó költségére, a II. pontban írt óvadék terhére – levéltárba helyezni, és erről a Megbízót írásban értesíteni. Ugyanígy kell eljárni, ha a Megbízó jogutód nélkül megszűnik, ebben az esetben azonban a Megbízott a Megbízó legutolsó törvényes képviselőjét köteles értesíteni.
V.5.
Amennyiben a Megbízó a jelen Szerződés megkötésekor óvadékot tett le a levéltári elhelyezés költségeire, a Megbízott az iratok Megbízó általi átvételét követően köteles az óvadék összegét a Megbízottnak visszaadni, illetve azzal elszámolni.
V.6.
A Megbízó tudomásul veszi, hogy a jelen Szerződés megszűnése esetén a Megbízott belső szabályzatai alapján köteles ellenőrizni, hogy a Megbízó az Ingatlan székhelykénti bejelentését megszüntette-e, illetve a változás a cégbírósági (bírósági) nyilvántartásban átvezetésre került-e. Amennyiben a cégbírósági (bírósági) nyilvántartás a változást a székhely-szolgáltatás megszűnését követő kilencven (90) nap elteltével sem mutatja, a Megbízott belső szabályzatai alapján köteles a Megbízó törvényes működésének helyreállítása érdekében a jogszabályok által lehetővé tett intézkedéseket megtenni, amit a Megbízó a jelen Szerződés aláírásával tudomásul vesz.

VI.
Záró rendelkezések

VI.1.
A Felek a jelen Szerződés létrehozása és teljesítése kapcsán tudomásukra jutott adatokat üzleti titokként kötelesek kezelni.

VI.1.1. Amennyiben a Szerződés teljesítése során a Felek minősített adatokba nyernek betekintést, vagy azok birtokába jutnak, kötelesek az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvényben foglaltaknak megfelelően eljárni.

VI.1.2. A Felek kötelezik magukat arra, hogy védik és őrzik a jelen Szerződés teljesítése során tudomásukra jutott adatokat, információkat, dokumentumokat, és minden erőfeszítést megtesznek annak érdekében, hogy azok megfelelő védelmét biztosítsák. Így különösen gondoskodnak arról, hogy alkalmazottaik, illetve mindazok, akik a jelen Szerződés teljesítése kapcsán bizalmas adathoz hozzáférhetnek, betartsák az adatvédelmi jogszabályok előírásait, illetve, hogy ezen adatokhoz csak azok férhessenek hozzá, akik jogosultak azok megismerésére és felhasználására, szavatolják, hogy minden alkalmazottjuk, egyéb segítőjük, akik munkaköri vagy szerződéses kötelezettségük teljesítése során az adatokhoz, információkhoz, dokumentumokhoz hozzá kell jussanak, vagy egyébként hozzáférhetnek, megfelelő titoktartási nyilatkozatot tesznek, mielőtt a jelen Szerződéssel kapcsolatos tevékenységüket megkezdenék, illetve az adatvédelmet megfelelően biztosítják, végrehajtják az adatvédelemhez szükséges védelmi, biztonsági intézkedéseket. 

VI.1.3. Nem minősül üzleti titoknak az állami költségvetés felhasználásával kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvánosságra hozatalát külön törvény közérdekből elrendeli. A nyilvánosságra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz − így különösen a technológiai eljárásokra, a műszaki megoldásokra, a gyártási folyamatokra, a munkaszervezési és logisztikai módszerekre, továbbá a know-how-ra vonatkozó adatokhoz − való hozzáférést, amelyek megismerése az üzleti tevékenység végzése szempontjából aránytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadályozza meg a közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét.
VI.1.4. A Megbízó tudomásul veszi, hogy az Állami Számvevőszék vizsgálhatja az államháztartás alrendszereiből finanszírozott beszerzéseket és az államháztartás alrendszereinek vagyonát érintő szerződéseket a Megbízottnál, valamint azoknál a szerződő feleknél, akik, illetve amelyek a Szerződés teljesítéséért felelősek, továbbá a Szerződés teljesítésében közreműködő valamennyi gazdálkodó szervezetnél.

VI.1.5. A Megbízó tudomásul veszi, hogy a jelen Szerződés lényeges tartalmáról szóló tájékoztatást, illetve a nyilvánosságra hozatalt a Megbízott az üzleti titokra hivatkozással sem tagadhatja meg az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 26. § (1) bekezdésében, 32. §-ban és 33. § (1) bekezdésében, valamint 1. melléklete III. 4. pontjában írtak alapján.

VI.1.6. A Felek felelősséggel tartoznak minden olyan kárért, amely a VI.1. pontban körülírt adatkezelési, titoktartási kötelezettségük megszegéséből származik.

VI.2.
A Megbízó az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 50. § (1a) bekezdésének megfelelően jelen Szerződés aláírásával egyidejűleg nyilatkozik, hogy a nemzeti vagyonról szóló 2011.évi CXCVI. törvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja szerinti átlátható szervezetnek minősül.
VI.3.
A szerződő Felek a jelen Szerződésből fakadó vitáikat mindenekelőtt békés úton kísérlik meg rendezni. 
VI.4.
A Felek megállapodnak, hogy tárgyalásaikról minden esetben jegyzőkönyvet vesznek fel, amelyet képviselőik aláírnak.

VI.5.
A II. pontban írtakon kívül a jelen Szerződés elválaszthatatlan részét képezik a következő mellékletek is: átláthatósági nyilatkozat, a Megbízott képviselőinek aláírásai jogát igazoló iratok, illetve a Megbízó képviselőjének aláírási címpéldánya. A Megbízó Cégjegyzékbe (nyilvántartásba) bejegyzett, hatályos adatairól a Megbízott a www.e-cegjegyzek.hu, illetve a www.birosag.hu weboldalon található adatok megtekintésével győződött meg. A jelen Szerződés mellékletei a Szerződés elválaszthatatlan részeit képezik, a jelen Szerződés csak annak mellékleteivel együtt érvényes és értelmezhető. Abban az esetben, ha a Szerződés bármely melléklete a jelen Szerződésben szabályozott kérdésben a Szerződéssel ellentétes rendelkezést tartalmaz, az értelmezés során a Szerződésben írtak a melléklet tartalmát megelőzik.

VI.6.
A Felek kötelesek egymással együttműködni és egymást a jelen Szerződést érintő kérdésekről a lehető leghamarabb tájékoztatni.

VI.7.
A jelen Szerződés szerint szükséges valamennyi nyilatkozatot a Felek írásban (postai vagy elektronikus úton közölve) kötelesek megtenni. A szerződésszegéssel, illetve a szerződés megszűnésével kapcsolatos nyilatkozatok kizárólag postai úton kézbesíthetők. A jelen Szerződéssel kapcsolatos írásbeli nyilatkozatok akkor is szabályszerűen közöltnek tekintendők, ha a címzett az átvételt megtagadta, vagy a küldeményt nem vette át. Ilyen esetben a kézbesítés időpontja az átvétel megtagadásának napja, illetve a kézbesítés eredménytelen megkísérléséről szóló postai jelentés napja.

VI.8.
A Felek titoktartással, jogvitákkal és közlésekkel kapcsolatos jogai és kötelezettségei a jelen Szerződés bármilyen okból történő megszűnését követően is fennmaradnak, és kötelező érvényűek a Felekre. 

VI.9.
A jelen Szerződésben nem szabályozott kérdésekben a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény megbízásra vonatkozó rendelkezései, valamint az egyéb kapcsolódó jogszabályok irányadóak.
A szerződő Felek a jelen Szerződést annak áttanulmányozása és értelmezése után mint akaratukkal mindenben megegyezőt, az alulírott helyen és időben jóváhagyólag írják alá.
	Kelt: …………………………………..
	Kelt: ………………………………………….

	………………

(tisztség)
	………………..

(tisztség)
	………………..

(tisztség)

	Megbízott részéről
	Megbízó részéről


B u d a p e s t, 20…. év ….. hónap …nap

Pénzügyi ellenjegyző neve, beosztása:

……………………………………….. 
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