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BEVEZETES

Az Eétvos Lordnd Tudomanyegyetem Ajanlatkéré , ELTE SEK szerverterem kialakitdsa”
targydban, a Kbt. Harmadik Része, XVII. Fejezete, 115. § (1) bekezdése szerinti nyilt
kozbeszerzési eljarast folytat le.

Ajénlatkérd a megfeleld ajanlat benyujtasanak el@segitése érdekében a jelen Utmutatét bocséatja
az ajanlattevo rendelkezésére.

Ajénlatkéré jelen Utmutatoval egyiitt az eljards irant érdeklsds gazdasagi szereplok
rendelkezésére bocsatja az alabbi dokumentumokat:

- ajanlattételi felhivas

- miszaki leirasok, tervek

- arazatlan koltségvetés

- szerzOdés tervezet

- ajanlott nyilatkozatmintak
Ajanlatkérd kéri az ajanlattevOket, hogy az ajénlat 6sszeallitdsat megel6zden fieyelmesen
tanulmanyozzak 4t a felhivasban és a kbzbeszerzési dokumentumokban foglaltakat, valamint
az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszer Felhasznaléi Kézikonyvet, és ajénlatukat szigortan az
ajanlattételi felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatdrozottak szerint allitsa

Gssze, bizonytalansag esetén éljen a kOzbeszerzési torvény altal lehetdvé tett »Kiegészitd
tajékoztatas” kérés lehetdségével.

UTMUTATO AZ AJANLAT ELKESZITESEHEZ,

I Altalénos rendelkezések

Ajanlatkéré jelen kozbeszerzési eljardsit a Miniszterelndkség altal izemeltetett egységes,
clektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR rendszer) igénybevételével
bonyolitja le, ennek megfelelden a kozbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhaté
eljarasi cselekmények szabélyairl, valamint az elektronikus érlejtés alkalmazasarél szold
257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet) III/A.
fejezete, valamint az elektronikus kézbeszerzés részletes szabélyairdl szolo 424/2017. (XIL.
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) alapjan
Ajanlatkér az alabbiak szerint jar el.

Az Ajanlatkeérd és a gazdasagi szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtési rendeletében szabalyozott irasbeli kommunik4cié — ha a 424/2017. (XIL
19.) Korm. rendeletbd] mas nem kvetkezik — elektronikus titon, az EKR-ben torténik.

A Kbt. 41. § (1) bekezdéstél eltéréen az elektronikus Gton tdrténd kapcsolattartast nem kell
alkalmazni:



a) az eljaras el6készitése soran a 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozd nyilatkozatokra,

b) a szerz6dés megkotésére és

c) - az adott esetben a szerz6dés megkotését kdvetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési
eljaras, iratbetekintési kérelem és az azzal Gsszefliggd irdsbeli kommunikacio, valamint a 45. §
(2) bekezdése szerinti tajékoztatas kivételével - a szerz6dés megkotését kovetd
kommunikaciéra.

A Kbt. 41. § (3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazando, ha az elektronikus uton
torténd kapcsolattartas a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint nem kotelezo.

Ahol a Kbt. kifejezetten faxon vagy elektronikus tton torténd kapcsolattartasi modot ir eld, a
faxon torténd kapcsolattartds csak akkor alkalmazhatd, ha az elektronikus tton térténé
kapcsolattartas a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint nem ké&telezo.

Ajéanlatkér6 elsésorban az EKR rendszer alkalmazasat irja elo.

Az EKR rendszer hasznalatahoz az EKR rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd
regisztracid sziikséges. A regisztracié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztracioval rendelkezhet. Az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovébbiakban: Infotv.) 5. § (1)
bekezdés @) pontja alapjan az EKR rendszerben szerepld személyes adatok kezelésére
vonatkozodan a regisztracio soran az EKR rendszer tizemeltetdje megszerzi az Infotv. 3. § 7.
pontja szerinti hozzajarulast.

Az EKR-t hasznalo szervezetnek kell azt biztositania, hogy aki az adott cselekmény megtételére
a rendszerben jogosultsaggal rendelkezik, az ahhoz sziikséges felhatalmazassal rendelkezzen,
illetve annak kereteit ne 1épje tul — ennek kockazatat az érintett szervezeteknek kell viselnie.

Ha az EKR rendszer iizemeltetéje dltal kozzétett tajékoztatis alapjan az EKR rendszer
részben (kiilonosen egyes eljarastipusok vagy eljardsi cselekmények vonatkozasaban)
vagy egészben tartésan nem tudja biztositani a kozbeszerzési torvénynek és végrehajtasi
rendeleteinek megfeleld eljarast, az Ajanlatkéré — az ajinlattevik, vagy az eljaris irant
érdeklédésiiket jelzé gazdasagi szereplok egyidejii tijékoztatisa mellett — dénthet arrol,
hogy az eljarast csak papiralapon folytatja, vagy a 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 26/1.
§ (1) bekezdés b) pontja alapjin eredménytelenné nyilvanitja.

Ha az Ajanlatkér6 a 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 26/A. § (4) bekezdés szerint az eljaras
papiralapu folytatdsa mellett dont, az ajanlatok érvényességének megitélése szempontjabol
az elektronikusan és a papiralapon rendelkezésre allo adatok dsszességét kell figyelembe
venni. Ha a papiralapra torténd attérés olyan idépontban valik sziikségessé, amikor az ajanlatok
felbontasara a Kbt. 68. § (1) bekezdése szerinti iddpontban mar jogszerien nincs lehetdség, az
Ajanlatkérd a bontast a 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 26/F. § (2) bekezdése szerinti
idépontban végzi el.

1l Kozbeszerzési dokumentum

Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az Ajanlatkérd a
kozbeszerzés targya, illetve a kGzbeszerzési eljaras leirdsa vagy meghatarozasa érdekében hoz
létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy killondsen az ajanlattételi felhivas,
muszaki leiras, tervek, dokumentacio, kiegészitd tajékoztatas, szerzédéstervezet, a gazdasagi
szereplok altal benyujtandé dokumentumok mintai, drazatlan kdltségvetes.




A kozbeszerzési dokumentumokban, azok egyes részei, vagy a kdzbeszerzési dokumentumok
masolati példanyai, illetve azok részei kizardlag az ajanlat elkészitéséhez, a kdzbeszerzési
dokumentumokban feltiintetett rendeltetési célnak megfelelden hasznalhatok fel.

Il Az gjnlatiétel koltségei

Az ajanlat elkészitésével és benyUjtdsdval kapcsolatban felmeriilé 6sszes koltséget az
ajanlattevének kell viselnie. Az Ajanlatkéré semmilyen médon nem tehetd feleldssé vagy
kotelezetté ezekkel a koltségekkel kapesolatban, az eljards lefolytatisdnak eredményétdl
fuggetleniil.

IV. A gazdasdgi szerepldkre vonatkozo kézds szabdlyok

A gazdasagi szerepl6 a regisztracio sordn — az EKR 4ltal kezelt statisztikak rendelkezésre 4llasa
c€ljabol - rogziti, hogy kiilfs1di tulajdonu gazdasagi szereplének mindsiil-e. Kiilfoldi tulajdonu
gazdasagi szerepl6nek kell tekinteni a kiilfoldi allampolgar természetes személy gazdasagi
szerepl6t, valamint az olyan jogi személyt, amelyben kiilfoldi allampolgér természetes személy
vagy kiilfoldi jog alapjan 1étrejott jogi személy — kdzvetleniil vagy kdzvetetten — a szavazatok
t6bb mint felével vagy a Polgéri Térvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovébbiakban:
Ptk.) szerinti meghatarozé befolyassal rendelkezik. A kozvetett befolyés figyelembevételére a
Ptk. 8:2. § (4) bekezdése alkalmazandd.

A regisztralt természetes személy és jogi személy koteles az adataiban bekovetkezett valtozast
a rendszerben haladéktalanul, de legkésdbb olyan idépontban rogziteni, hogy a folyamatban
1év6 kozbeszerzési eljarasban mindig az aktudlis adatokkal szerepeljen.

AZ EKR-rel kapcsolatos HELPDESK ELERHETOSEGE:

Uzemeltetd tigyfélszolgalati e-mail-cime: helpdesk@nekszt.hu

Uzemeltetd tigyfélszolgalati telefonszama: +36/1-465-8899 (munkanapokon 8:00-16:00)
EKR-hasznélat jogi tAmogatdsa: ekr@me.gov.hu

Egyéni hibabejelentés: https://ugyfelszolgalat.nekszt.hu/

Uzemeltet6i weboldal: www.nekszt. hu

Felhivjuk a Tisztelt Gazdasagi Szereplék figyelmét arra, hogy a fenti elérhetdségeken nincs
kozbeszerzési jogi tandcsadds vagy Kbt.-értelmezési éllasfoglalds, kizardlag a rendszer
hasznélataval kapcsolatos kérdéseiket tehetik fel. Ajdnlatkéré az EKR hasznilatival
kapcsolatosan nem nyuijt segitséget, az kizarélag az Uzemelteté dltal torténik.

Ajanlatkér$ a tovabbi kézbeszerzési dokumentumok kozé csatolja az eljaras meginditdsanak
napjan a honlapon talalhaté a Nekszt Kft. altal az ajanlattevdk szamara készitett Elektronikus
Kozbeszerzesi Rendszer Felhaszndloi Kézikonyvet (a tovabbiakban: Kézikonyv). Kériik,
sziveskedjenek a Kézikonyvnek megfeleléen az ajanlatukat benydjtani, valamint az eljarés
soran sziikséges eljarasi cselekmények a Kézikdnyv szerint végrehajtani, sziikség esetén
feliilvizsgélni, hogy sor keriilt-e rendszer frissitésre és igy a Kézikonyv frissitésére.

A gazdasagi szerepl a regisztrdcié sordn rogziti, hogy a kis- és kézépvillalkozasokrol,
fejlodésiik timogatisardl sz6lo torvény szerint mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasnak
mindsiil-e.



Az EKR-ben elektronikus {rlap benytjtisaval teend6 nyilatkozatokat a kozds ajanlattevok,
valamint az alkalmassag igazolasaban részt vevé més szervezetek képviseletében az ajanlatot
beny\ijté gazdasagi szerepld teszi meg.

A mas nevében tett nyilatkozatok megtételére meghatalmazott gazdasagi szerepld kizardlag
azért felel, hogy a meghatalmazasnak és a szamadra rendelkezésre bocsatott nyilatkozatoknak,
adatoknak az 4ltala elektronikusan megtett nyilatkozatok megfelelnek, ez a szabaly azonban
nem €érinti a kozos ajanlattevok Kbt. 35. § (6) bekezdése szerinti egyetemleges feleldsségét.

Kozos ajanlattétel esetén az ajanlatban csatolni kell a kozbeszerzési torvény 35. § (2)
bekezdés szerinti meghatalmazast tartalmazé okiratot. A meghatalmazasnak ki kell
terjednie arra, hogy a kozos ajinlattevok képviseletére jogosult gazdasdgi szereplé adott
eljaras tekintetében az EKR-ben elektronikus iiton teendé nyilatkozatok megtételekor az
egyes kozos ajanlattevok képviseletében eljarhat. Felhivjuk a kozos ajinlattevok
figyelmét, hogy a nem elektronikus iirlap kitoltésével benyujtott nyilatkozatokra a vezeto
tag meghatalmazasa nem érvényes, azokat az adott konzorciumi tagnak kell alairnia.

Az alkalmassag igazolasdhoz igénybe vett, az ajanlattevOn kiviili mas szervezet részerdl a Kbt.
65. § (7) bekezdése szerint csatolandd, kotelezettségvallalast tartalmazo okiratnak tartalmaznia
kell — a Kbt. 65. § (8) bekezdése szerinti szervezet részérdl az ajanlatban csatolni kell — az
ajanlattevd részére sz616 meghatalmazast arra, hogy az EKR-ben elektronikus tton teendd
nyilatkozatok megtételekor az adott szervezet képviseletében eljarhat.

Az alkalmassagi kovetelményeknek megfelelés és a kizar6 okok fenn nem 4llasa igazolasanak
kérében nem kérhetd a gazdasagi szerepl6tdl olyan igazolds benytjtasa, amelyet ugyanazon
Ajéanlatkér6 részére a gazdasdgi szereplé kordbbi kozbeszerzési eljardsban az EKR-ben
elektronikus Uuton mar benydjtott. Ebben az esetben a gazdasagi szerepld nyilatkozik arrdl, hogy
mely korabbi eljarasban benyujtott igazolast kéri figyelembe venni a biralat soran. Az
Ajanlatkér6 attol fiiggetlentil vizsgalja meg, hogy a kordbban benyujtott igazolas megfelel-e az
adott kozbeszerzési eljarasban benyljtandd igazoldsra irdnyadd tartalmi kovetelményeknek,
hogy a korabbi igazolas adott esetben megjeloli, hogy azt mely kozbeszerzési eljarasban valod
felhasznalas céljara allitottak ki.

V.  Kommunikacio a kozbeszerzési eljards soran
V.1. A kozbeszerzési eljaras és az ajanlat nyelve
A kozbeszerzési eljaras nyelve: magyar.

Az eljaras soran mindennemi kozIés magyar nyelven térténik, kommunikacié semmilyen mas
nyelven nem fogadhato el.

Az ajanlattétel nyelve: magyar.

Az eljaras nyelve: magyar.

Ahol e térvény vagy e torvény felhatalmazisa alapjan megalkotott jogszabaly alapjan az
ajanlatkérd a kozbeszerzési eljards soran valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a
dokumentum benytjthaté az EKR-ben kitoltott elektronikus Urlap alkalmazasaval, vagy -
amennyiben az adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén elektronikus tirlap nem all
rendelkezésre - a papiralapi dokumentum egyszer(i elektronikus méasolata formajaban.



Amennyiben az EKR-ben az adott dokumentumra vonatkozé elektronikus frlap a
nyilatkozattétel nyelvén nem 4ll rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhaté az EKR-ben legalabb
fokozott biztonsagli elektronikus alairassal ellatott dokumentumként is, az ajanlatkérd
azonban - a (2) bekezdésben foglalt eset kivételével - nem kdvetelheti meg elektronikus alairas
alkalmazéasat.

Ahol e térvény végrehajtasi rendelete kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara 4ltal
hitelesitett nyilatkozat benyujtasat irja eld, a dokumentum benyujthaté a papiralapon
hitelesitett dokumentum egyszer( elektronikus mésolataként, vagy olyan formaban is, ahol a
papiralapon vagy legalabb fokozott biztonsagl elektronikus aldirdssal elektronikus tton
megtett nyilatkozatot kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara - legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus alairdssal vagy bélyegzovel - elektronikusan latta el hitelesitéssel.

Az EKR-ben elektronikus uton tett nyilatkozat tekintetében az Ajanlatkérd szervezet vagy —
az ajanlatot az EKR-ben benyujté gazdasigi szerepl esetében — a gazdasdgi szerepld
képvisel6jének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az Ajanlatkérd szervezet vagy
gazdasagi szereplé részérdl a nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal
rendelkezik. Az EKR-ben kitéltott elektronikus trlapot e vélelem alapjén az Ajanlatkérd
szervezet, illetve a gazdasagi szerepld eredeti nyilatkozatanak kell tekinteni.

A nyilatkozattevé feleléssége, hogy az 4ltala elektronikus uton tett nyilatkozatok feleljenek
meg:

- ameghatalmazasnak;
- aszamara rendelkezésre bocsatott nyilatkozatoknak.

Ahol a kozbeszerzési torvény vagy a kozbeszerzési torvény felhatalmazasa alapjan
megalkotott kiilon jogszabaly valamely dokumentum kézvetlen megkiildését irja eld, azon a
dokumentum elektronikus hozzaférhetévé tételét is érteni kell.

Az Ajanlatkér6 annak érdekében, hogy a gazdasagi szereplék éltal benydjtott dokumentumok
tartalmat meg tudja jeleniteni, eléirja az EKR-ben csatolt formaban benyujtandé elektronikus
dokumentumok jellemzdire, igy kiiléndsen a fajlformatumra vonatkozé kovetelményeket. Az
ajanlatot alkoté dokumentumok benyujthatok:

- .pdf; .doc; .docx; .gif; .jpeg; .jpg; .tif; .png; .rar; .zip; .xls; .xIsx; .odt; .odf

A Kbt. 41/C. § alapjan (1) bekezdése alapjan Ajanlatkérd rendelkezhet ugy, hogy nem
kotelezd az elektronikus Gton térténd kommunikacié és az EKR alkalmazasa.

Az ajanlatkérének az ajanlatok elbirdldsirdl készitett 6sszegezésben fel kell tiintetnie, hogy
milyen okbdl volt sziikséges az elektronikus uttél eltérd kommunikacié hasznalata. Az
elektronikus 1iton t6rténd kapcsolattartas mellézése kizarélag azon dokumentumok, illetve az
ajanlat azon része tekintetében megengedett, amelynek vonatkozaséban az (1) bekezdés
szerinti okok fennallnak. Az elektronikus tton térténé kommunikacié mellézése az (1)
bekezdés szerinti indokok alapjan nem alkalmazhaté az ajénlat benyujtasakor a felolvasdlap
tartalmat képez¢ adattartalomra, kivéve, ha az (1) bekezdés e)-f) pontja alapjan az ajanlatok
benyujtasa egészében papiralapon torténik.

Felhivjuk ajanlattevé figyelmét, hogy amennyiben biralati szakaszban Ajanlatkérd olyan
teljesitési hatarid6t hatarozna meg pl. hidnypoétlasra, ami az ajanlattevd altal csak késdbbi
id8pontban teljesithetd, ugy kérjiik, ezt sziveskedjenek ,.egyéb kommunikacio” eljarasi
cselekményként  AjdnlatkérSt tdjékoztatni, hogy ,egyéb kommunikacio” eljarasi
cselekményként Ajanlatkéré visszavonhassa a Kbt. 71. § (1) bekezdéses szerinti felhivasat és
Ujra megkiildhesse az ajanlattevik részére az \ij hataridével.



V.2. Uzemzavar, izemsziinet

Uzemsziinet minden olyan tervezhetd technikai tevékenység, amely az EKR szolgéltatisainak
szilinetelését eredményezi.

Uzemzavar az EKR {izemeltetdje altal megéllapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak szerint
dokumentalt, elére nem tervezett izemsziinet vagy eldre nem tervezett, az EKR korlatozott
mikodOképességét jelentd helyzet.

Az EKR iizemeltetésével Osszefliggd szabalyokrdl, az lizemsziinet és az lizemzavar
kezelésének részletes szabdlyairdl az elektronikus kozbeszerzési rendszer miikodtetésével
kapcsolatos szabalyokrol szolo kiilon jogszabaly rendelkezik.

V.3. Hasznos tanacsok ajanlattevé szamara az EKR-rel kapcsolatban:

- Ajanlattevéi oldalon hianypotlas osszeallitisa (AHMP) illetve szamitési hiba javitasa
(TSZJ) eljarasi cselekmények parhuzamosan nem indithatok.

- Ajanlatkéré tobb korben is kiildhet ki Kbt. 71. § (1) bekezdése szerinti eljarasi
cselekményt, azonban ajanlattevé altal csak egy hidnypotlas Osszeallitdsa eljarasi
cselekmény lehet folyamatban.

- A hidnypétlas/felvilagositas/szamitasi hiba javitas csak Ugy fejezhetd be, ha ajanlattevod
elkésziti az ajanlatkéré részére a hianypotlas/felvilagositas/szamitési hiba javitas rovid
Osszefoglalgjat.

- A Super User jog nem elegendd ajanlattételre, a Super Usernek ajanlat megtételére
vonatkozd jogosultsagot kell adnia onmagéanak.

- AMD - ajanlat visszanyitisa kizarolag az ajanlatot benyujté Felhasznald
kezdeményezheti, a tovabbi ajanlat benyujtaséra jogosult Felhasznalok nem tudjak
végrehajtani az eljarasi cselekményt. A visszanyitdssal a benyujtott ajanlat
visszavondsra Kkerill és ajanlattevionek ismételten elolrél kell kezdenie az ajanlat
benyujtasat.

- A Kkiegészité tajékoztatias kéréseket Ajinlatkéré javasolja minél hamarabb
benyujtani.

VI.  Egyes eljdardsi cselekmények részletes szabalyai
VI.1. Kiegészit6 tajékoztatas

Barmely gazdasigi szerepld, aki az adott kozbeszerzési eljardsban ajanlattevl lehet - az
ajanlattétellel Osszefliggésben, a megfeleld ajanlattétel érdekében - a Kbt. 56. § alapjan
kiegészitd tajékoztatast kérhet az eljarast megindité felhivasban és a kozbeszerzési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban az EKR-ben. Az Ajanlatkér6 altal kibocsatott
kiegészits tajékoztatasok a kozbeszerzési dokumentumok részévé valnak, az ajanlattevo koteles
ajanlatat ezen informacidk figyelembevételével elkésziteni €s benyujtani,

Az elektronikusan megkiildott dokumentum beérkezésének tényérdl és a beérkezés idépontjardl
az EKR haladéktalanul automatikus elektronikus visszaigazolast kiild. Az elektronikus
dokumentum beérkezésének ideje az automatikus visszaigazolasban szerepld idépont.

Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezé dokumentumok
informatikai jellemzGire vonatkozé kovetelményeknek, de az olvashato, illetve megjelenithet6,
az Ajanlatkérd, amennyiben azt nem tartja sziikségesnek, nem koteles hidnypotlasra felhivni az
ajanlattevft — ebben az esetben ugy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az eldirt



kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget az
eloirt informatikai k&vetelményeknek és az Ajanlatkéré szamara nem olvashato, illetve
jelenithetd meg, ez nem tekinthetd formai hidnyossdgnak, hanem ugy kell kezelni (a
kozbeszerzési torvény hidnypétlasra vonatkozd szabélyaira figyelemmel), mintha az
ajanlattevo az érintett dokumentumot nem nytjtotta volna be.

A gazdasigi szereplé a Kbt. 44. §-dnak alkalmazdsa sordn az iizleti titkot tartalmazé
dokumentum elkiilonitett elhelyezésére az EKR-ben erre szolgal6 funkciot alkalmazza.

Ahol a kdzbeszerzési torvény az érdeklodésiiket jelzett gazdasagi szerepldk téjékoztatasat vagy
felhivasat irja el6, érdeklddését jelzé gazdasagi szereplonek azt kell tekinteni, aki az EKR-ben
az eljards irdnti érdeklddését az eljarasra vonatkozo ,,érdekl8dés jelzése” gomb megnyoméasaval
jelezte.

Az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartam
alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idét ir eld, az eldirt hosszabb idétartam
alatt — meg kell Orizni. A Kbt. 46. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras
clokészitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett dsszes iratot a kézbeszerzési eljaras
lezarulasatol [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével kapesolatos dsszes iratot a
szerzOdes teljesitésétd]l szamitott legalabb 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljérés indult, az iratokat annak — kdzigazgatasi per esetén a
kozigazgatési per — jogerds befejezéséig, de legalabb ot évig kell megdrizni.

Ha az ajanlattevd éltal, vagy més érdekelt gazdasagi szerepld vagy szervezet éltal elvégezhetd
eljarasi cselekmeények, igy killondsen hianypotlas, felvilagositas vagy arindokolds megadéséra,
vagy az elézetes vitarendezés kezdeményezésére rendelkezésre allo hataridé alatt tizemzavar
[424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] kvetkezik be, és a vonatkozd hataridd
az lizemzavar soran eltelt, vagy abbdl az EKR helyreallitasat kdvetéen kevesebb, mint kettd 6ra
maradt, Ajanlatkérd koteles az EKR mikddésének helyreallitasat kovetden tizenkét ran beliil
megtett eljarasi cselekményeket hataridében teljesitettnek elfogadni.

Nem kovet el jogsértést az Ajanlatkérd akkor, ha a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
valamely eljarasi cselekményre meghatérozott hatarid6t azért mulaszt el, mert az EKR
uzemzavara [424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] nem teszi lehetévé az
adott cselekmény hatdridében térténé teljesitését. Ebben az esetben az Ajanlatkérs az EKR
mukédésének helyreallitasat kovetden haladéktalanul koteles az elmulasztott cselekmény
teljesitésére.

A Kbt. 57. § (2) bekezdésében és Kbt. 120. § (3) bekezdésében foglalt kovetelmény nem
alkalmazando.

VI1.2. Iratbetekintés

A Kbt. szerinti iratbetekintést az ajanlatkérd az EKR-ben talalhaté dokumentumok tekintetében
a gazdasagi szereplé képviseldjének személyes megjelenése utjan biztositja.

VI1.3. Elb6zetes vitarendezési kérelem

Az elbzetes vitarendezési kérelem megkiildése és az elézetes vitarendezés sordn a
kommunikacié az EKR-ben torténik.

VI1.4. Az ajanlatok értékelése
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Az ajanlatkéré az ajanlatokat a legjobb ar-érték ardnyt megjelenitd értékelési szempontok
alapjan értékeli a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja alapjan.

Ertékelési szempontok:

1. Osszesitett nett6 ajanlati atalanyar (Ft) — stlyszdm: 70, az ajanlattételi felhivas 11.2.5.
pontja szerint; a pontszam kiosztdsadnak modszere: forditott ardnyositas

2. A kivitelezési munkdkra villalt tobblet jotillas idotartama (honap) (min.: 0, max.: 24
hénap) — sulyszdam. 10, az ajanlattételi felhivas 11.2.5. pontja szerint; a pontszam kiosztasanak
modszere: egyenes aranyositas

3. Szakember szakmai tobblet tapasztalata (honap): M/2) alkalmassagi feltételkent eldirt, a
teljesitésbe bevont szakember alkalmassagi kdvetelményen feliili szakmai tapasztalata (min.:
0, max.: 36 honap) sulyszam: 20, az ajénlattételi felhivas I1.2.5. pontja szerint; a pontszam
kiosztasanak mddszere: egyenes ardnyositas

Az értékelés soran adhaté pontszam 0-100 pont. Az ajanlatkérd tortek esetén a pontszdmokat
két tizedes jegyre kerekiti a matematika szabdlyai szerint.

Az egyes értékelési szemponthoz tartozé modszerek alapjan meghatdrozott pontszamok
keriilnek megszorzasra az adott értékelési szemponthoz tartozo stlyszammal. A sulyszammal
felszorzott pontszdmok ezt kovetden ajénlattevOnként Osszesitésre keriilnek €s az igy
meghatarozott, legmagasabb pontszam &sszeggel rendelkezd ajanlat mindsiil legjobb ar-érték
aranyunak.

Ha tobb ajanlatnak azonos az alabbiak szerint kiszamitott pontszam 6sszege, akkor ajanlatkérd
a Kbt. 77. § (5) bekezdésében foglaltak szerint jar el, ami alapjan az az ajanlat mindsiil a
legkedvez6bbnek, amely az ajanlati ar résszempont vonatkozasaban a legmagasabb pontszamot
kapta, azonos ellenszolgaltatds esetén pedig az az ajanlat, amely a nem egyenl6 értékelési
szempontok kozill a legmagasabb stilyszamu szempontra nagyobb értékelési pontszamot
kapott.

Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabol 1ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd
adatokat, valamint indokolast koteles kérni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés
targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar eleme tekintetében.

Az ajanlatkéré az indokolds és a rendelkezésére all iratok alapjan koteles meggy6zddni az
ajanlati elemek megalapozottsagarol, ennek soran irasban tajékoztatast kérhet az ajanlattevotol
a vitatott ajanlati elemekre vonatkozdan.

Az ajanlatkér6 figyelembe veheti az olyan objektiv alapt indokolést, amely kiilondsen
a) a szolgaltatasnyijtas modszerének gazdasidgossagara,

b) a valasztott miiszaki megoldésra,

c) a teljesitésnek az ajanlattevd szamaéra kivételesen elényds koriilményeire,

d) az ajanlattevé altal ajanlott szolgaltatas eredetiségére,
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€) a Kbt. 73. § (4) bekezdése szerinti kémyezetvédelmi, szocialis és munkajogi
kévetelményeknek valoé megfelelésre, vagy

f) az ajanlattevonek dllami tAmogatdsok megszerzésére valo lehetdségére vonatkozik.

Az ajanlatkérd koteles érvénytelennek nyilvénitani az ajanlatot, ha nem tartja elfogadhaténak
€s a gazdasagi ésszerliséggel dsszeegyeztethetének az indokolast.

1. Ertékelési szempont: Osszesitett nett6 ajanlati dtalinyar (Ft): értékelési szempont
esetében a legjobb (legalacsonyabb nettd ajénlati 4talanyér) ajdnlat a maximalis 100 pontot
kapja, a t0bbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvez8bb tartalmi elemhez viszonyitva, a
forditott aranyositas médszerével szamolja ki a pontszdmokat az ajanlatkérd a Kozbeszerzési
Hatosagnak a nyertes ajénlattevd kivélasztasdra szolgalé értékelési szempontrendszer
alkalmazasarol sz616 Gtmutatdja (Kozbeszerzési Ertesité 2016. évi 147. szam, 2016. december
21.) alapjan.

Az ajanlati 4&rnak minden, a szerzddésszert teljesités érdekében, valamint a miiszaki leirdsban
¢s szerz0dés tervezetben foglaltak szerint felmeriild kltséget magaban kell foglalnia.

Az ajanlattevének részletes irajinlatot kell tennie a részletes drajanlat (az drazatlan
koltségvetési kiirds(ok)) kitoltésével, melyet a dokumentdcié tartalmaz (excel és pdf.
fileként is sziikséges benyijtani). A felolvasélapon az ajinlattevé altal bedrazott
koltségvetés végosszegét kell feltiintetni.

A D.399/9/2017. déntdbizottsagi hatdrozatra tekintettel amennyiben ajanlattevd barmely
koltségvetési teljes koltségvetési sor tekintetében (azaz anyag és dij oldalon is) 0 Ft-os
megajénlést kivan tenni, kérjiik, hogy sziveskedjenek valamennyi 0 Ft-os teljes koltséovetési
sor vonatkozdsdban kiilén nyilatkozni, hogy milyen okbél keriilt sor a 0 Ft megadssara.

Az ajanlati arat magyar forintban (HUF), netté értékben, pozitiv_egész szdmokban kell
megadni.

Az értékelés képlete (forditott aranyositas):

P= (A 1egjobb/ A vizsgalt) X (Pmax — Pmin) + Pmin

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozo pontszdma
Pmax: a pontskala fels6 hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala als6 hatara (0 pont)

A 1egiobb: @ legel6ény6sebb ajanlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték)

A vizsgalt: a vizsgélt ajanlat tartalmi eleme

2. Ertékelési szempont: A Kkivitelezési munkakra villalt tobblet jotillis idétartama
(homnap): ertékelési szempont esctében a legjobb (legmagasabb jétallasi idé) ajanlat a
maximalis 100 pontot kapja, a t6bbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezébb tartalmi
elemhez viszonyitva, az egyenes aranyositas modszerével szémolja ki a pontszdmokat az
ajanlatkérd a Miniszterelnokség Kbt. 77. § (1) bekezdése szerinti legkedvezdbb szint, illetve
legkedvezétlenebb elvards meghatarozasa tekintetében készitett utmutatéja alapjan.

A Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan a 2. értékelési szempont esetében ajanlatkérd 24 hénapban
hatérozza meg a tSbblet jotdllds azon legkedvezébb szintjét, amelyre és az annal még
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kedvezdbb vallalasokra egyarant az értékelési ponthatar felsd hataraval azonos szamu pontot
ad (100). Amennyiben az adott ajanlattevé nem kivan tobblet jotallast megajanlani (azaz a
legkedvezo6tlenebb 0 honap megajanlast adja), abban az esetben ajanlattevé az értékelés soran
az adott értékelési szempontra a minimalisan kioszthaté 0 pontot kapja.

Pvizsgalt = (Avizsgalt — AlegkedvezOtlenebb)/(Alegkedvezobb — Alegkedvezdtlenebb) x
(Pmax — Pmin) + Pmin,

ahol

Pvizsgalt: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozd pontszama

Pmax: a pontskala fels6 hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala alsé hatéra (0 pont)

Alegkedveztbb: az ajanlatkérd altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan meghatirozott
legkedvezobb érték, amire a maximalis pontszdmot adja

Alegkedvezbtlenebb: az ajanlatkérd altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan meghatarozott
legkedvezitlenebb érték, amire a minimalis pontszamot adja

Avizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme.

Az ajanlatot egy szdmadattal, egész honap mértékegységben kifejezve kell megadni.

Kotelezd jotallas idotartamas:

Az értékelési szempontok (2. értékelési szempont) szerint megajanlott tSbblet jotallas
figyelembevételével. (kivitelezési munkdkra min. 12 hdénap jotallast kell ajanlattevének
vallalnia)

Vallalkoz6 az atadds—atvételi jegyzOkonyv lezardsdnak datumatol szamitva a lakasépitéssel
kapcsolatos kotelezd jotallasrol szolé 181/2003. (XI.5.) Korm. rendelet 1.§ (3) bekezdés
szerinti kdzhasznalata épitményeknek a 3. mellékletében meghatarozott épiiletszerkezeteire és
az azok létrehozéasanal felhasznalt egyes termekeire és anyagaira vonatkozdan 60 hoénap, a 4.
mellékletében meghatarozott épiiletszerkezeteire és az azok létrehozasandl felhasznalt egyes
termékeire és anyagaira vonatkozoan 120 honap teljes kort jotallast vallal.

3. Szakember szakmai tobblet tapasztalata (hénap): M/2) alkalmassagi feltételként elbirt, a
teljesitésbe bevont szakember alkalmassagi kovetelményen feliili szakmai tapasztalata

Ajénlatkéré a Kbt. 76. § (3) bekezdés b) pontja alapjan a teljesitésbe bevonni kivant
szakemberek tobblet tapasztalata tekintetében a megajdnlott szakemberek szakmai
onéletrajzban bemutatott szakmai tobblet tapasztalatat az alabbi modszer szerint értékeli.

A 3. értékelési szempont tekintetében az eldirt egy f6 szakemberen feliil tovabbi szakértokért
nem jar pont.

Ajanlatkérd ebben az értékelési szempontban - a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 24. § (2)
bekezdésének b) és ¢) pontjaiban foglalt jogszabalyi el6irasok figyelembevételével - azt kivanja
értékelni, hogy az elvarasoknak leginkabb megfelelé munkavégzéshez rendelkezik-e olyan
szakmai tapasztalattal bir6 iranyitd személyzettel, amely jelentOs hatssal lehet a szerzédés
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teljesitésének szinvonaldra. Az ajénlatot egy szédmadattal, egész hénap mértékegyséeben
kifejezve kell megadni.

A szerzOdés teljesitésében részt vevd egyes szakemberek vonatkozisiban relevans
tevekenységeket az ajanlattevének oly modon sziikséges bemutatnia, hogy abbol az ajanlatkérd
altal az adott értékelési szempont korében vizsgélt szakmai tapasztalat egyértelmiien
megallapithato6 legyen.

Az chhez szikséges valamennyi adat és informacié teljes korfi rendelkezésre bocsétasa,
valamint - kétség esetén - az ajanlattevé 4ltal benytjtott adatok és informacidk helytallosaganak
bizonyitdsa az ajanlattevo feleldssége!

A nyertes ajanlattevé a 3. értékelési szempont kapcsan bemutatott szakemberrel kételes a
szerz8dést teljesiteni!

Ajanlatkér6 az ajanlati felhivas I11.1.3) M/2. pontja szerint bemutatott szakember (1 f§ OKJ-s
hit6-, légtechnikai rendszerszerelé vagy hiit-, klima- és hészivattyi berendezés-szereld
vegzettségli vagy azzal egyenértékil végzettséggel rendelkezd minimum 36 hénapos hiité-,
légtechnikai rendszerszerelé vagy hiité-, klima- és hészivattyt berendezés-szereld vagy azzal
egyenértékl gyakorlattal rendelkez$ szakember) épitési munkak teriiletén szerzett szakmai
tobblet tapasztalatat értékeli.

Ajanlattevének 1 f& OKJ-s hiitd-, légtechnikai rendszerszerelé vagy hiité-, klima- és
hészivattyl berendezés-szerelé végzettségii vagy azzal egyenértékii végzettséggel rendelkezd
minimum 36 hénapos hiité-, légtechnikai rendszerszerelé vagy hité-, klima- és hdszivattyt
berendezés-szerelé vagy azzal egyenértékii gyakorlattal rendelkezé szakembert kell
bemutatnia.

A Kbt. 76. § (3) bekezdés b) pontja szerinti értékeléshez az ajanlatkérs 4ltal bemutatni kért
szakemberek személye hidnypotlas keretében csak a Kbt. 76. § (4) bekezdésben foglalt, vagy
az alkalmassagi kovetelménynek valé megfeleléség miatt sziikséges esetben és csak ugy
véltozhat, hogy a hidnypotlasban az értékeléskor figyelembe veendd minden relevans
koriilmény tekintetében a kordbbival legalabb egyenértékii szakember keriil bemutatasra. Ha a
hianypétlas sordn a kordbbindl nagyobb tapasztalattal, magasabb képzettséggel rendelkezd
szemé€ly keriil bemutatdsra, az ajanlatkéré az értékeléshez akkor is csak az altala potolt
szakember adatait veheti figyelembe, a hidnypétlas ilyenkor is csak az érvényessé tételt
szolgalja, €s nem eredményezi az értékeléskor figyelembe veendd tényezék véltozésat. Ha a
Kbt. 76. § (3) bekezdés b) pontja szerinti értékeléshez bemutatott szakemberekre vonatkozé, a
felolvas6lapon feltiintetett adat és az ajanlatban a szakemberre vonatkozéan csatolt
dokumentum tartalma kozétt ellentmondas van, és nem sikeriil felvilagositas vagy a mar
bemutatott szakemberre vonatkozé dokumentum hidnypétlasa keretében a felolvasélapon
feltintetett adatot alatimasztani, az ajanlatkér az értékeléskor — feltéve, hogy az a
felolvasolapon szerepld adatndl az értékeléskor kevésbé kedvezd — azt az adatot veszi
figyelembe, amelyet a szakemberre vonatkozdan csatolt dokumentumok alatdmasztanak. Az
ajanlatkérd az értékelt adat ezen megéllapitott értékérél az eljarasban részt vevé minden
ajanlattevét, az érték megallapitdsat kovetéen haladéktalanul, egyidejiileg értesit. Ha a
felolvasolapon feltiintetett adat és a szakemberre vonatkozéan csatolt dokumentum tartalma
kozott olyan ellentmondas 411 fenn, hogy a felolvasélapon szerepld adat az értékeléskor kevésbé
kedvez0, az érté€keléskor a felolvasolapon szerepld adatot kell figyelembe venni.

Amennyiben az adott ajanlattevé 4ltal bemutatott szakember nem rendelkezik az értékelés
korében vizsgalt tobblet tapasztalattal, abban az esetben ajanlattevd az értékelés soran az adott
értékelési szempontra a minimalisan kioszthat6 0 pontot kapja.
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Az adott szemponthoz tartozd pontszdmok meghatirozasat kdvetden az adott szemponthoz
tartoz6 pontszam felszorzasra keriil az adott szemponthoz tartozé sulyszammal.

Csatolni kell a szakember sajat keziileg alairt szakmai Onéletrajzdt szakemberek
megnevezésével, kamarai szaimanak megjelolésével (adott esetben) az adott értékelési
szemponthoz tartozoé szakmai tapasztalat meglétérl olyan részletezettséggel, hogy abbdl
megallapithat6 legyen az értékelési szempontnak valdé megfelelés. A szakembernek meg kell
adnia a szakmai tapasztalat részletes leirdsat a tapasztalatszerzés 1d6tartamaval egyiitt (kezdo
és befejez6 idopont év/hé pontossaggal).

Amennyiben ajanlattevé az év/honap mellett napot is megadna Ajanlatkérd kizarolag az adott
teljes honapot veszi figyelembe.

Az ajanlatban sziikséges tovabba benytjtani a végzettséget igazolé dokumentum mésolatat
(adott esetben).

A 3. értékelési szempont tekintetében bemutatott szakembereknek nyilatkozniuk kell arrdl,
hogy az ajanlattevo nyertessége esetén a szerzodés teljesitésében személyesen részt vesznek.

A Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan a 3. értékelési szempont esetében ajanlatkérd 36 hénapban
hatdrozza meg a szakmai tapasztalat idétartamanak azon legkedvezdbb szintjét, amelyre és az
annal még kedvezobb vallalasokra egyarant az értékelési ponthatar felsé hatardval azonos
szamu pontot ad (100). Amennyiben az adott ajanlattevé altal bemutatott szakemberek egyike
sem rendelkezik az értékelés korében vizsgalt tébblet tapasztalattal (azaz a legkedvezétlenebb
0 honap megajanlassal rendelkezik), abban az esetben ajanlattevd az értékelés soran az adott
értékelési szempontra a minimalisan kioszthato 0 pontot kapja.

Ajanlatkéré az értékelés soran az alabbi képletet alkalmazza / Egyenes aranyositas (a
Miniszterelnokség Kbt. 77. § (1) bekezdése szerinti legkedvezébb szint, illetve
legkedvez6tlenebb elvards meghatarozasa tekintetében készitett utmutatoja alapjan.)

Pvizsgilt = (Avizsgalt — Alegkedvezdtlenebb)/(Alegkedvezébb — Alegkedvezdtlenebb) x
(Pmax — Pmin) + Pmin,

ahol

Pvizsgdlt: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozd pontszama

Pmax: a pontskala felsé hatara (100 pont)

Pmin: a pontskala alsé hatara (0 pont)

AlegkedvezObb: az ajanlatkéré altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjdn meghatarozott
legkedvez6bb érték, amire a maximalis pontszdmot adja

AlegkedvezOtlenebb: az ajanlatkérd altal a Kbt. 77. § (1) bekezdése alapjan meghatérozott
legkedvezdtlenebb érték, amire a minimalis pontszamot adja

Avizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme.

Ajanlatkéré felhivia ajinlattevok figyelmét a 1D.339/15/2017. szdmi doéntébizottsigi
hatarozatra, mely kimondja, hogy a meg nem nevezett szakember nem tekinthetd
megajanldsnak, nincs ajinlat! Ebben az esetben ajinlattevé ajinlata érvénytelennek
mindgsiil!

1. Az gjdnlattételi hatdrid6é meghatdrozdsa

Az ajéanlattételi hataridé nem jar le, ha az EKR vagy annak az ajanlat elkészitését tdmogatd
része az EKR iizemeltetdje altal kozzétett t4jékoztatas alapjan igazoltan:
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a) folyamatosan legaldbb 6t percig fennallé lizemzavar(ok) folytan [424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az Ajanlatkéré altal meghatirozott ajanlattételi
hatarid6t megel6z6 huszonnégy ordban dsszesen legaldbb szazhusz percig, vagy

b) — anélkill, hogy a hatirid6 meghosszabbitdsdra ezt kdvetden mar sor keriilt volna —
lizemzavar folytan [424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajanlattételi
hatarid6 alatt folyamatosan legalabb huszonnégy oraig

nem elérheto.

A Kbt. 52. § (4) bekezdésében foglaltakon til az Ajanlatkérd a 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 16. § (1) bekezdés szerinti esetben is koteles az ajanlattételi hatdridét meghosszabbitani
az EKR mukddésének helyreallitisat kovetden, amelyrél az EKR lizemeltetéje tdjékoztatast
tesz kozze. A 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben
a hatdridét ugy kell meghosszabbitani, hogy megfeleld id6, de legalabb a hosszabbitasrél sz616
¢rtesités megkiildésétdl szamitott két nap alljon rendelkezésre az ajanlat benytjtaséara.

Amennyiben az ajanlattételi hataridd mddositasa sziikséges, de az EKR rendszer miiksdési
hibaja miatt médosité hirdetmény feladasa, vagy értesités megkiildése nem lehetséges a Kbt.
55. § (2)—(3) bekezdésében foglalt hataridéknek megfeleléen, az Ajanlatkéré — amennyiben
nem tér at az eljaras papiralapon torténd folytatdsara — az ajanlattételi hataridé modositasarol
sz0l0 hirdetményt az ajanlattételi hatéridd lejarta utén is feladhatja, illetve a hirdetménnyel
k6zzé nem tett felhivast a Kbt. szerinti hataridén tdl is kikiildheti, a miik&dési hiba elharulasat
kévetben haladéktalanul.

A Kbt. 115. § (3) bek. alapjan az ajanlattételi hatarid6 nyilt eljarasban iranyadé minimalis
id6tartamara vonatkozé eléirds nem alkalmazandd. Az ajanlattételi hatdridd, az ajénlattételi
felhivas vagy a kdzbeszerzési dokumentumok maodositasarol, valamint az ajanlattételi felhivas
visszavonasar6l nem kell hirdetményt kdzzétenni, hanem az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta
elétt kozvetleniil, egyidejiileg irasban kell tdjékoztatni azokat a gazdasagi szerepléket,
amelyeknek az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivast megkiildte.

2. Az gjanlatok benyujtasa és felbontdasa

Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontdsat az ajanlattételi hataridé lejartat kovetden, kettd
oraval késobb kell megkezdeni.

Az ajanlatoknak az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjdig kell elektronikusan beérkeznie.
A beérkezés idépontjarol az EKR rendszer visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benytjtott ajanlatok felbontasat az EKR rendszer végzi ugy, hogy a bontas
idépontjaban az ajanlatok az Ajanlatkéré szamara hozzaférhetévé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat esetében a Kbt. 68. § (4)—(5) bekezdése szerinti adatokat
az EKR a bontas idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan — azzal a tartalommal, ahogyan
azok az ajanlatban szerepelnek — az ajanlattevok részére elérhetévé teszi.

A Kbt. 115. § (4) bek. alapjan az eljirasban kizirélag az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplok tehetnek ajdnlatot. Az ajinlattételre felhivott gazdasagi szereplék kizosen nem
tehetnek ajdnlatot. Az ajdnlattételre felhivott gazdasigi szereplé jogosult koziésen
ajdnlatot tenni olvan gazdasagi szereplovel, amelynek az ajinlatkéré nem kiildtt
ajanlattételi felhivast.

3. Az gjanlat modositasa
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Az ajanlattevé az ajanlattételi hataridé lejartdig 0j ajénlat benyujtdsdval moédosithatja az
ajanlatat. Ebben az esetben az elsdként benyujtott ajanlatot az 0j ajanlat megtétele elétt vissza
kell vonnia.
4. Szamitdsi hiba javitasa

Ha az Ajéanlatkérd az ajanlatban az értékelésre kihaté szadmitasi hibat €szlel — a hiba és a
javitando érték, valamint a javitds eredményeként meghatarozott érték megjelolésével —,
felhivja az ajanlattevOt annak javitdsara. A szamitasi hiba javitdsanak az eredményét az
Ajanlatkérd akként 4llapitja meg, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen
meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszadmitja az Gsszesitett ellenértéket vagy

mas — az ajanlatban megtalalhaté szdmitdson alapuld — adatot. Ha a szamitasi hiba javitisat
nem, vagy nem az eldirt hataridében, vagy hibésan teljesitették, az ajanlat érvénytelen.

5. Az eéljards eredménytelensége

A Kbt. 75. §-aban foglaltak mellett az Ajanlatkér6 eredménytelenné nyilvanithatja az eljarast,
ha

a) az EKR rendszer miikddési hibaja olyan jogsértést eredményez, amely a kozbeszerzési
torvényben meghatarozott alapelvek érvényesiilését biztosité mdodon nem orvosolhat6 vagy

b) az EKR rendszer lizemeltet6je altal kozzeétett tajékoztatds alapjan az EKR rendszer részben
vagy egészben tartésan nem tudja biztositani a kdzbeszerzési térvénynek és végrehajtasi
rendeleteinek megfeleld eljarast.

6. Ha az Ajanlatkérd a 257/2007. (X. 4.) Korm. rendelet 26/A. § (4) bekezdes szerint az
eljaras papiralapu folytatdsa mellett dont az alabbiak szerint kell eljcrni:

XII.1. A benytjtand6é dokumentumok eredetisége

A benyujtand6 dokumentumok - ha jogszabaly eltérden nem rendelkezik - egyszer(i mésolatban
is benyujthatok a Kbt. 47. § (2) bekezdése alapjan. Eredeti példanyban kell azon nyilatkozatokat
benyujtani, amelyek kozvetleniil valamely kovetelés érvényesitésének alapjaul szolgalnak.
Eredeti dokumentum eldirdsa esetén a dokumentum benyjthaté az arra jogosult szerv altal
készitett hiteles masolati példanyban is, ebben az esetben a hitelesitésnek eredetinek kell lennie.

XII.2. Aldirasra jogosult személy(ek)

Az ajanlatban szerepl6 nyilatkozatokat/dokumentumokat az gjdnlattevd, alkalmassdgot igazoloé
szervezel nevében alaird személy (tovabbiakban: alairé személy) vonatkozasaban csatolni kell
az ajanlathoz:

(i) olyan okiratot (pld. alapit6 okirat, alapszabaly), amelyb6él megéllapithat6 az alairé személy
képviseletre valo jogosultsaga; valamint

(ii) olyan kozjegyzo altal készitett alairasi cimpéldanyt vagy ligyvéd altal ellenjegyzett vagy két
tand alairasaval ellatott dokumentumot, melybdl egyértelmilien megallapithaté az aldiré
személy aldirdsanak mintéja (,,az aldiras kiilalakjanak igazoldséra csatolt dokumentum”).

Amennyiben az agjdniattevd, alkalmassagot igazolo szervezel a gazdasagi tarsasagokrol szolod
2006. évi IV. térvény hatalya al4 tartozik, vagy a Ptk. 3:89. §-a szerinti gazdasagi tarsasag, ugy
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nem kell csatolni az alair6 személy képviseletre valé jogosultsigat igazol6 fenti (i) okiratot,
mivel ez a Kbt. 69. § (11) bekezdése alapjan ingyenesen ellendrizhetd.

Az (ii) pont vonatkozdsdban a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a
végelszamoldsrol sz0l6 2006. évi V. torvény (Ctv.) hatdlya ald tartozd ajdmlattevd,
alkalmassdgot igazold szervezet esetében az alair6 személy vonatkozasaban — figyelemmel a
Ctv. 9. §-dra — kozjegyz6 altal készitett alairdsi cimpéldanyt vagy iigyvéd altal ellenjegyzett
alairas-mintat kell csatolni.

Természetes személynek (ideértve az egyéni villalkozot is) — értelemszerlien — sajat személye
vonatkozasaban nem kell csatolni a sajat személyének képviseletre valé jogosultsagit igazolo
fenti (i) szerinti okiratot.

Amennyiben az alairé személy meghatalmazottat allit, akkor a meghatalmazott személy(ek)nek
a képviseleti jogosultsdgra vonatkozd, a meghatalmazott alairasat is tartalmazé, a képviseletre
jogosult altal alirt meghatalmazast is szilkséges csatolni.

XI1.3. Uzleti titok, az adatok nyilvdnossaga

Uzleti titok: az iizleti titok védelmérsl sz616 2018. évi LIV. torvény 1. §-aban igy meghatarozott
fogalom.

A Kbt. 44. § alapjan a gazdasagi szerepld az ajanlatban, hidnypotlasban vagy felvilagositasban,
valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolasban elktilonitett modon elhelyezett, iizleti titkot (ideértve
a védett ismeretet is) az tizleti titok védelmérél sz616 2018. évi LIV. térvény 1. § tartalmazo
iratok nyilvanossdgra hozataldt megtilthatja. Az iizleti titkot tartalmazé irat kizarélag olyan
informaciokat tartalmazhat, amelyek nyilvanossagra hozatala a gazdasagi szereplé iizleti
tevékenysége szempontjabol aranytalan sérelmet okozna. A gazdasagi szerepld az tizleti titkot
tartalmazo, elkiilonitett irathoz indokoldst koteles csatolni, amelyben részletesen alatamasztja,
hogy az adott informécié vagy adat nyilvanossagra hozatala miért és milyen médon okozna
szamara aranytalan sérelmet. A gazdasagi szereplé altal adott indokolds nem megfeleld,
amennyiben az altaldnossag szintjén keriil megfogalmazasra.

Az ajanlatkéré felhivja az ajanlattevd figyelmét, hogy amennyiben nem elkiilénitett médon
keriilnek benyujtdsra az izleti titkot képezd, vagy azt tartalmazé iratok, azokat az
ajanlatkérének nincs moédjaban tizleti titokként kezelni! Az ajanlatkérd felhivja az ajanlattevé
figyelmét tovabba, hogy az adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe iitkzé mddon mindsiti
lizleti titoknak €s ezt az ajanlatkérd hidnypdtlasi felhivasat kovetéen sem javitja; vagy hogy a
Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolds a hidnypétlast kovetben sem megfeleld, az ajanlat
érvénytelen.

A Kbt. 44. § (3) bekezdése szerint az ajanlattevé nem tilthatja meg nevének, cimének
(szekhelyének, lakohelyének), valamint olyan ténynek, informdacionak, megoldasnak vagy
adatnak (a tovdbbiakban egyiitt: adat) a nyilvanosségra hozatalat, amely a 76. § szerinti
értékelési szempont alapjéan értékelésre keriil, de az ezek alapjéul szolgald - a Kbt. 44.§ (2)
bekezdés hatdlya ald nem tartozo - részinforméciok, alapadatok (igy kiilondsen az &razott
koltségvetés) nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Felhivjuk az ajénlattevOk figyelmét arra, hogy a Kbt. attdl teszi fligg6vé, hogy az ajénlat az
lzleti titokkd nyilvanitds mellett érvényes marad-e, hogy az gazdasagi szerepld kell6
részletezettséggel alatdmasztja-e, hogy a nyilvanossdgra hozatal érdeksérelmet eredményez.
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Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a gazdasagi szereplonek be kell tudni mutatnia, hogy az
érdeksérelem a nyilvanossagra hozatal kovetkezménye (ok-okozati §sszefiiggés), tovabba azt,
hogy miként realizalodik az érdeksérelem. Az alatamasztast rengeteg szempont és koriilmény
(a védett informacié és a sérelemmel érintett érdek jellege/jelentdsége, a gazdasagi szerepld
piaci helyzete, iizletpolitikdja, stb.) befolyasolja, azonban az aldbbi koriilményeket
mindenképpen célszert ismertetni példaul az aldbbiakat:

o utalas arra, hogy hogyan jutott el az {izleti titkot képez6 védend6 informacidhoz, azaz
milyen anyagi, technikai szellemi raforditasokat eszk$zolt annak kidolgozasahoz,
kifejlesztés¢hez, megismeréséhez, felfedezéséhez és a nyilvanossdgra hozatallal
kovetkeztében mindezen raforditas milyen jellegli, vagy nagysagrendileg mekkora kért
realizalna; vannak-e olyan szerzédéses, vagy jogszabalyon, hatésagi dontésen alapul6
kotelezettségei, amelyek megkovetelik a védetté nyilvanitott informacid titokban
tartasat, és melyek azok a szerz8déses, illetve egyéb hatranyos jogkdvetkezmények,
szankciok, amelyek a titoktartds megsértése kovetkeztében a gazdasdgi szereplével
szemben alkalmazhatoéak lesznek;

o anyilvinossagra hozatal kovetkeztében milyen elOnydkre tehetne szert mas konkurens
gazdasigi szerepld az informacid birtokaban;

e a nyilvanossagra hozatal a piaci verseny szempontjdbol milyen és mekkora hatranyt
eredményezne a gazdasagi szerepld részére;

o agazdasagi szerepldre nézve milyen hdtranyos folyamatokat inditana el nyilvanossagra
hozatal.

Az EKR-ben - figyelemmel a 424/2017. (XI1.19) Korm. rendelet 11. § (4) bekezdése
szerinti eléirisra — a gazdasagi szereplok az ,,Uzleti titok kezelése” elnevezésii eljarisi
cselekmény keretében tilthatjak meg az egyes dokumentumok tekintetében a
nyilvinossagra hozatalt, teljesitve ez altal a Kbt. altal elvart elkiilonitett elhelyezés
kovetelményét.

Felhivjuk az ajinlattevé figyelmét, hogy mindig csak az adott eljarasi cselekmény sordn
feltoltott dokumentum nyilvanithaté iizleti titokka, a késobbi eljarasi fazisban az EKR-
ben nincs mé6d arra, hogy ajanlattevd iizleti titokka nyilvanitson egy korabban benyijtott
dokumentumot, pl. hidnypdtlasi szakaszban az ajinlattétel sorin mar megtett
nyilatkozatok egyikét sem tudja majd ajanlattevé az EKR-ben iizleti titokka mindsiteni.

XII1.4. A papir alapu ajanlat formai kévetelményei a kévetkez6k (amennyiben
Ajanlatkének papir alapu kozbeszerzési eljarasra kell attérnie):

a) Az ajanlatban 1év6, minden - az ajanlattevd, alvallalkozo, 4ltal készitett - dokumentumot
(nyilatkozatot) a végén joghatas kivaltasara alkalmas modon ald kell irnia az adott
gazdalkodo szervezetnél erre jogosult(ak)nak, vagy olyan személy(ek)nek aki(k) erre a
jogosult személy(ek)tél irdsos, a jogszabdlyi kovetelményeknek megfeleld
meghatalmazast kaptak.

b) Az ajanlat minden olyan oldalat, amelyen - az ajanlat beadasa el6tt - modositast
hajtottak végre, az adott dokumentumot aldiré személynek vagy személyeknek a
modositasnal is kézjeggyel kell ellatni.

c) Az ajanlatot cégszerlien alairva 1 eredeti papir alapi példanyban, valamint az aldirt
ajanlatot teljes terjedelmében tartalmazd, azzal mindenben megegyezd elektronikus
masolati példanyban, digitdlis adathordozén PDF formatumban, az drazott koltségvetést
Excel formatumban is, lezart csomagolasban kell benytjtani az ajanlattételi hataridé
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lejartaig. Az ajdnlatot roncsolds mentesen nem bonthatd kétésben kell benyujtani.
»Roncsolds mentesen nem bonthaté” ktésen az ajanlatkérd olyan bek&tési modot ért,
ami nem teszi lehetGvé, hogy a benyujtott dokumentumban annak lathaté megsértése
nélkiil lapokat cseréljenek vagy pétoljanak.

d) Az ajanlat oldalszdmozasa eggyel kezdédjsn és oldalanként novekedjen. Elegendé a
szOveget vagy szdmokat, vagy képet tartalmazé oldalakat szdmozni, az iires oldalakat
nem kell, de lehet. A cimlapot és hétlapot (ha vannak) nem kell, de lehet szdmozni.

¢) Az ajanlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, mely alapjdn az ajanlatban
szerepld dokumentumok oldalszam alapjan megtaldlhatoak;

) Az ajénlatot az eljarast megindité felhivdsban meghatérozott szamu és formatuma
példanyban kell beadni;

g) Az ajanlati példanyokon fel kell tiintetni az ajanlattevé nevét, székhelyét, tovabba a
jelen eljérasban kijel6lt kapesolattarté nevét, beosztésat, telefon- és faxszadmét, e-mail
cimét;

h) A fent megjel6lt kapcsolattartoval kozdltek a kozbeszerzési eljaras soran joghatalyos
kozlésnek minésiilnek. A kapcsolattartd személynél megjeldlt faxszdmra vagy e-mail
cimre kiild6tt barmilyen {izenet, dokumentum a sikeres elkiildés visszaigazolasanak
pillanataban joghatalyosan kézbesitettnek tekintendd;

1) Az ajanlati példanyok kozotti eltérés esetén az eredeti nyomtatott példany az iranyado.
Amennyiben ajanlattevé nem jeloli meg az eredeti példanyt, uigy ajanlatkéré tetszés
szerint kivéalaszt egy példanyt és az eljaras soran azt tekinti eredeti példanynak.

Ajanlatkeéré felhivja az ajanlattevék figyelmét arra, hogy az ajanlat kizarlag formai hibajara
tekintettel az ajanlat nem nyilvéanithaté érvénytelenné.
7. Ajanlatkérd a Kbt. 57. § (1) bekezdés b) pontjdban foglaltakmak megfeleléen tajékoztatja

az gjdnlattevéket, hogy az ajdnlatokhoz a kovetkezd dokumentumokat, igazoldsokat,
nyilatkozatokat kell — lehetbleg az aldbbi sorrendben — csatolni:

EKR hasznalata esetén:

Az ajanlatban kotelezéen benyijtandd dokumentumok:

— Kbt. 66. § (5) bekezdése szerinti felolvasélap a Kbt. 68. § (4) bekezdése szerinti
tartalommal: az ajanlattevé(k) neve, cime (székhelye, lakohelye), valamint azok a f6bb,
szamszerQsithetd adatok, amelyek az értékelési szempontok alapjan értékelésre
keriilnek (kozOs ajanlattéte] esetén valamennyi ajénlattevére kiterjedden) /az
Ajanlatkérd altal 1étrehozott elektronikus trlapot kell kitélteni

— Ajanlattevé Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozata

— Nyilatkozat a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja tekintetében
— Nyilatkozat a Kbt. 67. § (4) bekezdés alapjan

— Nyilatkozat a Kbt. 67. § (1) bekezdés alapjan alkalmassagrol

— Nyilatkozat folyamatban lev§ véltozasbejegyzési eljarasrol
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Folyamatban 1év$ valtozds bejegyzés esetén benyujtandd dokumentumok: a
cégbirdsaghoz benyujtott valtozdsbejegyzési kérelem €s az annak érkezésérdl a
cégbirdsag altal megkiildott igazolas

Nyilatkozat Kbt. 66. § (6) bekezdése szerint (k6zds ajanlattétel esetén ajanlattevénként
kiilén-kiilon) (nemlegesen is) és Kbt. 65. § (7) bekezdése szerinti nyilatkozat (kapacitast
nyljtod szervezet igénybevétele esetén)

Nyilatkozat a szerz6dés tervezetben el6irt mértéki biztositas (CAR) hatariddben torténd
nyujtasarol, szerzodéskotési feltétel
Arazott koltségvetések pdf. és excel formatumban

Ertékelés korében bevont szakember onéletrajza, rendelkezésre 4llasi nyilatkozata,
végzettséget igazold dokumentum (adott esetben)

Az ajanlatban szereplé dokumentumokat alaird, az ajanlattevd, valamint az alkalmassag
igazolasaban résztvevd irasbeli képviseletére jogosult személy (cég esetében a
cégjegyzésre jogosult) alairasi cimpéldanya/alairds mintdja vagy meghatalmazas

Az ajanlatban adott esetben benyujtando dokumentumok:

Kbt. 35. § (2) bekezdés szerinti meghatalmazast tartalmazo okirat (kizarélag kozos
ajanlattétel esetén) amennyiben relevans

Meghatalmazas minta (adott esetben)
Nyilatkozat forditasrol (adott esetben)
Nyilatkozat tizleti titokrél (adott esetben)

Eldszerzddés, szerzodés a kapacitast nyjto szervezettel/személlyel (adott esetben)

69. & (4) bek. szerinti ipazolasok kdrében benytijtandd dokumentumok:

Kbt. 69. § (11) bekezdése szerinti nyilatkozat (adott esetben) amennyiben relevans

Az ajanlattételi felhivas I11.1.3). M/1) pontjdban eldirt alkalmassigi kovetelmény
igazolasa (Ajanlatkérd Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivasara)

Az ajénlati felhivas I11.1.3). M/2) pontjaban eléirt alkalmassagi kovetelmény igazolasa
(Ajanlatkér6 Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivasara)

Ajéanlattevdi nyilatkozat a szerzddés kitoltéséhez Ajanlattevd adatairdl

8. Tdjékoztatds azon szervezetekrdl, melyektd] az Ajdnlatteve tdjékoziatdst kaphat a teljesités
helye szerinti kirnyezetvédelmi, szocidlis és munkajogi kovetelményekrol

A Kbt.

73. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a Kbt. 73. § (1) bekezdés €) pontja alapjan

érvénytelen az ajanlat kiilondsen, ha nem felel meg azoknak a kdrnyezetvédelmi, szocialis és
munkajogi kovetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok vagy kotelezden alkalmazando
kollektiv szerzddés, illetve a Kbt. 4. sz. mellékletében felsorolt kdrnyezetvédelmi, szocidlis és
munkajogi rendelkezések irnak el6. Ajanlatkéré a Kbt. 73. § (5) bekezdése alapjan a
kdvetkezokben tajékoztatasként kozli azoknak a szervezeteknek a nevét, amelyektdl az
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Ajanlattevé tajékoztatdst kaphat az el6z0k szerinti azon kdvetelményekrdl, amelyeknek a

teljesités soran meg kell felelni.

Ajénlatkéré a kozbeszerzési eljarasban kiilén informacidk feltiintetését nem irja el6 az
ajanlatban, csak azt ellen6rzi, hogy az ajanlatban feltiintetett informaciék nem mondanak-e

ellent a jelen pontban meghatarozott kvetelményeknek.

Pénziligyminisztérium

Munkavédelmi Féosztaly

1054 Budapest, Kalmén Imre u. 2.
Postacim: 1369 Budapest, Pf.: 481.
Telefon: (06 80) 204-292; (06 1) 896-3002
Fax: (06 1) 795-0884

Email: munkavedelmi-foo@pm.gov.hu

Pénziligyminisztérium

Foglalkoztatas-feliigyeleti Fosztily

1054 Budapest, Kalman Imre u. 2.

Postacim: 1369 Budapest, Pf.: 481.

Telefon: (06 1) 896-2902

Fax: (06 1) 795-0880

Email: foglalkoztatas.felugyeleti-foo@pm.gov.hu

Pest Megyei Kormanyhivatal
Kérnyezetvédelmi és Természetvédelmi Foosztaly
Cim: 1016 Budapest, Mész4ros u. 58/A-B

e-mail: orszagoszoldhatosag@pest.gov.hu

Innovécids és Technoldgiai Minisztérium
Székhely: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Postacim: 1011 Budapest, F6 utca 44-50.
Ko6zponti postafiok cime: 1440 Budapest, Pf. 1.
Telefonszam: +36-1-795-1700

Telefax: +36-1-795-0697

Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatosig
Székhely: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Postacim: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Kozponti telefonszam: +36-1-769-1704

Ko6zponti faxszam: +36-1-769-0715, +36-70-900-1010
Kozponti e-mail: info@szgyf.gov.hu

Honlap: www.szgyf.gov.hu

Pénziigyminisztérium, Foglalkoztatispolitikdért ¢és  Vallalati
Allamtitkérsag

cim: 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-4.

tel: +36 1 795-1400

Orszagos Komyezetegészségligyi Intézet
Cim: 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.
Tel: +36 1 476 1100, Fax.: +36 1 476 1390

Kapcsolatokért Felels
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Email: oki.titkarsag@oki.antsz.hu

Budapest Fovaros Kormanyhivatala

Munkavédelmi és Munkatligyi Féosztaly

A Munkavédelmi és Munkatigyi F6osztaly 2017. januér 1-t8] a Févarosi Kormanyhivatal III.
Keriileti Hivatalanak részeként mtikdodik.

Cim: 1035 Budapest, Varadi utca 15.

E-mail: munkavedelem.munkaugy@mvmu.bfkh.gov.hu

Telefon: +36-1-323-3600

Fax: +36-1-323-3602

Munkatigyi Ellendrzési Osztaly

Cim: 1035 Budapest, Varadi utca 15.

E-mail: munkaugyi.ellenorzes@mvmu.bfkh.gov.hu
Telefon: +36-1-323-3600, Fax: +36-1-323-3602
Agrarminisztérium Komyezetligyért Felel6s Allamtitkarsag
Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

Postai cim: 1860 Budapest Pf. 1

Telefon: 06-1-795-2000

Telefax: 06-1-795-0200

9. A 257/2018 (XII.18.) Korm. rendelet 21. § (10) bekezdése szerinti felelos akkreditdlt
kozbeszerzési szaktandcsado adatai:

Ezie;lf)s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado Horvifh Bedta Zita
e 1115 Budapest, Bartok Béla ut 129/B.
Levelezési cime:
7/20.
E-mail cime: horvath.beata.zita@csendesconsulting.hu
Lajstromszama: 01019




