EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
REKTOR

2/2016. (VII. 1.) szimu rektori utasitas’
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem rektoranak helyettesitésérol, rektorhelyettesei
megnevezésérol, hataskorérol, munkamegosztasi rendjérol és feladatairol
[egységes szerkezetben az 1/2017. (IL. 1.) szamu rektori utasitas rendelkezéseivel]

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SzMR) 83. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan az Eo6tvos Lordand Tudomanyegyetem
rektorhelyettesei megnevezésérdl, hataskorérdl, munkamegosztasi rendjérdl és feladatairol —
az SzMR 85. § (1) valamint a 82.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban — a rektor
az alabbiakat rendeli el:

Altalanos rendelkezések

1.§
(1) A rektorhelyettesek az Egyetemen az alabbi megnevezéssel miikdnek:

a) altalanos rektorhelyettes;

b) oktatasi és tanulmanyi igyek rektorhelyettese;
c) tudomanyos ligyek rektorhelyettese;

d) nemzetkdzi tigyek rektorhelyettese,

e) Zszombathelyi koordinacios rektorhelyettes.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt rektorhelyettesek idegen nyelvii kommunikaciéjuk soran az
alabbi megnevezéseket hasznaljak:

a) altalanos rektorhelyettes: Vice-Rector for General Affairs, Prorektor/in fiir
Allgemeine Angelegenheiten,

b) oktatasi és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese: Vice-Rector for Education,
Prorektor/in fiir Studium und Lehre,

c) tudomanyos iigyek rektorhelyettese: Vice-Rector for Research, Prorektor/in fiir
Forschung,

d) nemzetkoézi tigyek rektorhelyettese: Vice-Rector for International Affairs,
Prorektor/in fiir Internationale Angelegenheiten,

e) szombathelyi koordinacios rektorhelyettes: Vice-rector for Coordinating Affairs at
Savaria University Centre, Prorektor/in fiir Koordination mit dem Campus Savaria.

(3) A rektort tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a rektorhelyettesek az (1) bekezdésben
meghatarozott sorrendben helyettesitik.

(4) A jelen utasitasban meghatarozott korben a rektort a hallgatoi tligyek rektori biztosa
helyettesiti.

(5) A rektorhelyettesek kozotti koordinaciot a rektor latja el.

(6) A rektor a rektorhelyettesek szamara a jelen utasitasban nem szabalyozott eseti feladatot
vagy hataskort is megnevezhet.

! Hatalyon kiviil helyezte a 3/2020. (II. 27.) szamu rektori utasitas. Hatalyon kiviil: 2020. 111. 1. napjatol.
2 Beiktatta az 1/2017. (I1. 1.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatdl.
3 Megallapitotta az 1/2017. (I1. 1.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.



Altaldnos rektorhelyettes

2.§

(1) Az altalanos rektorhelyettes alapfeladatként stratégiai cselekvési programot készit az

()

crer

felsdoktatasban, illetve a hazai tdrsadalmi nyilvanossagban, sziikség esetén javaslatokat
dolgoz ki és elokésziti az atalakitasokat €s fejlesztéseket.

Az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az altalanos rektorhelyettes hataskorébe
tartozik:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

9)

h)

)

K)
1)

az Egyetem hazai ¢és kiilfoldi felsdoktatasban, illetve a hazai tarsadalmi
sziikséges teenddk atgondolasa;

az egyetemstratégiai kérdések gondozasa, fejlesztési teriiletek meghatarozasa és a
kialakitott tervek gondozasa;

az Egyetem szerepére vonatkozd stratégia kidolgozasa az érdekképviseleti
szervezetekben vald megjelenésben, a velik torténd egyiittmiikodés tartalmi
vonatkozasainak kimunkalasa;

az egyetemfejlesztési stratégia koordinalasa;

az intézményfejlesztési terv folyamatos gondozasa, 0j elemek kimunkalasa, a
végrehajtas iranyitasa és ellendrzése, kiilonds tekintettel a humanpolitikai, jogi és
igazgatasi, kulturalis, kozmiivel6dési és sportiigyekre;

az Egyetem helyének tervezése az eurdpai, kdzép-eurdpai felsGoktatasi térségben,
egyiittmiikodve a nemzetkozi ligyek rektorhelyettesével cselekvési programok
kidolgozasa, realizélasa, az egyiittmiikodés sulypontjainak kialakitasa;

az Egyetem poziciondlasa a felsOoktatdsi térben; az Egyetem helyének
meghatarozasa a hazai felsOoktatdsi rendszerben egyiittmikddésben a
kommunikécios igazgatdval;

felsOoktatasi szovetségek tervezése, az egylittmiikodés sulypontjainak kialakitasa,
cselekvési programok megszervezése;

javaslatok kidolgozasa a budapesti egyetemek (informacios) haldzatanak kiépitésére,
korabbi egyezmények életre keltésének kezdeményezése, szovetségek kialakitasa;
javaslat  kidolgozasa a kutatoegyetemek szovetségének kialakitdsara, az
egyiittmlikodés kereteinek kimunkaldsa, a jovobeli feladatok meghatarozasa és
teljesitésiik gondozésa;

a humanpolitikai fejlesztések koordinalasa egyiittmiikodésben a kancellarral;

a habilitacioval kapcsolatos tevékenyseg iranyitasa €s felligyelete egylittmiikodésben
a tudomanyos tigyek rektorhelyettesével;

a szervezeti jovOprogramok kidolgozasa, megvalositasuk el6készitése;

az alumni rendszer felligyelete;

az Egyetem tarsadalmi kapcsolatainak erdsitéséért, volt didkjainak aktivizalasaért €s
a szervezett kapcsolattartas megvalositasaért kidolgozza és az egyetemvezetés elé
terjeszti az alumni rendszer fejlesztési lehetdségeit c€lzo javaslatokat;

a palyakovetés, karrieriigyek, hallgatoi elhelyezkedési rendszer 6regdiak-kapcsolatok
kezelése;

az Egyetem EsélyegyenlOségi Tervében szerepld program megvaldsitasanak
gondozasa,

a ,,z0ld egyetem” koncepcid tovabbfejlesztésének gondozéasa, realizdlasanak
feliigyelete;

az Etikai Kodexben szabdlyozott eljarasokkal 6sszefliggd feladatok ellatasa.
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©)

(4)

()

(6)
(7)

(8)

(9)

Az altalanos rektorhelyettes ellatja

a) az ELTE Tatai Geologus Kert — Természetvédelmi Teriilet és Szabadtéri Geologiai
Muzealis Kozgyiijtemény, valamint

b) — egyiittmikodésben a tudomanyos iigyek rektorhelyettesével — az Innovacios
Kozpont

szakmai tevékenysége feletti felligyeletet.

Az altalanos rektorhelyettes ellatja az alabbi 06nalld szervezeti egységek feletti
feliigyeletet a stratégiai tervek, az egyetemi Intézményfejlesztési Tervek, valamit — a
kancellarral egyiittmiikodésben — a beruhazasi tervek és a fejlesztési tervek elkészitése
tekintetében:

a) ELTE Fivészkert,

b) ELTE Gothard Asztrofizikai Obszervatorium és Multidiszciplinaris Kutatokozpont,

c) ELTE Tatai Geologus Kert — Természetvédelmi Teriilet és Szabadtéri Geoldgiai
Muzedlis Kozgylijtemény.

Az altalanos rektorhelyettes vezeti az alabbi egyetemi testiileteket:

a) Egyetemi Habilitacios Bizottsag,

b) Kitiintetési Bizottsag,

c) Kozponti Etikai Bizottsag.

Az altalanos rektorhelyettes tarselnoke az Egyetemi Taldlmanyi Testiiletnek.

Az altalanos rektorhelyettes szakmai feliigyeletet gyakorol az alabbi egyetemi testiiletek
felett:

a) Esélyegyenl6ségi Bizottsag,

b) Kozalkalmazotti Szocialis Bizottsag,

c) Lakasiigyi Bizottsag,

d) Fenntarthato Fejlédés Tanacsa.

Az altalanos rektorhelyettes a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az altalanos helyettesitést;

b) az egyetemi és kiils6 protokollaris eljarasokban helyettesitést;

c) konferenciakon, tanacskozasokon helyettesitést;

d) meghivas alapjan teljesitendd rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljarasokban
helyettesitést.

Az altalanos rektorhelyettes feladatellatasahoz a hivatali, igazgatasi hatteret a Rektori
Kabinet vezetdjével egylittmiikodésben a Rektori Kabinetiroda biztositja.

(10) Az altalanos rektorhelyettes a jelen utasitas 3. § (10) bekezdésében, a 4. § (10)

1)

bekezdésében, illetve az 5. § (8) bekezdésében irt esetekben az ott megjelolt
rektorhelyettes tavollétében alairasi jogkdrt gyakorol.

Oktatasi és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese

3.§

Az oktatasi és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese — egylittmiikodésben az oktatasi
igazgatoval — alapfeladatként irdnyitja és feliigyeli az Egyetem oktatasi, tanulmanyi,
felvételi tigyekkel kapcsolatos tevékenységét.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az oktatasi és tanulmanyi {igyek
rektorhelyettese hataskorébe tartozik:

a)

kiemelt feladatként az egyetemi képzési szerkezet és tantervek feliilvizsgalatanak
iranyitasa, javaslatok kimunkalasa, tovabba a valtoztatasok végrehajtasanak szakmai
ellendrzése;

az egységes tanulmanyi rendszer mukodésének ¢és fejlesztésének szakmai
feliigyelete;

a felvételi kérdéskor, kiilonds tekintettel az Egyetemet érintd felvételi eljaras
szakmai feliigyeletére, a mesterképzés bemeneti kovetelményeire;

a szaklétesitési kérdéskor, kiilonds tekintettel a mesterképzések fejlesztésére;

a szakinditasi kérdéskor, kiilonos tekintettel a mesterképzések fejlesztésére;

a szakiranyu és egyéb tovabbképzésekkel kapcsolatos tevékenység szakmai
feliigyelete;

a felsdoktatési szakképzéssel kapcsolatos tevékenység szakmai felligyelete;

az egyetemkozi oktatasi kapcsolatok feliigyelete;

a karkozi oktatasi programok koordinalasa, oktatdsi kapcsolatok szervezésének
szakmai feliigyelete;

a tobb kart érintd oktatasi kérdések rendezése €és koordinalasa, oktatasi kapcsolatok
szakmai feliigyelete;

a szakkollégiumok oktatasi tevékenységének feliigyelete;

a mindségligy altalanos kérdései, szervezete, technikai, mindségbiztositasi eljarasok;

az oktatdi munka hallgatoi véleményezésének koordinacidja egyiittmiikodésben az
altalanos rektorhelyettessel;

az idegen nyelvll képzések szervezésének iranyitasa, inditdsa, feliigyelete, ideértve
az Egyetem altal Onalloan kinalt programokat, az Egyetemnek mas kiilfoldi
intézménnyel egylittmikodésben inditott programjait is egylittmiikkddésben a
nemzetkozi tigyek rektorhelyettesével;

az idegen nyelvi képzések szervezésének feliigyelete, az egyetemi koordinalt
feltételrendszer kialakitdsanak gondozasa egyiittmiikodésben a nemzetkozi {ligyek
rektorhelyettesével;

magyarorszagi hallgatoi részvétellel szervezett nyari egyetemek szervezésének
szakmai feliigyelete;

a tehetséggondozassal kapcsolatos kérdések, beleértve a szakkollégiumi szakmai
képzést;

a tudomanyos didkkorokkel kapcsolatos kérdések, kari konferencidk és az OTDK
Egyetemre esd feladatainak koordinalasa;

az Egyetem oktatdsi érdekeinek képviselete orszagos szervezetekben €s
konferenciakon,;

a felsdoktatas-politikaval, az Egyetem felsdoktatasi tevékenységével, a bolognai
rendszerrel €s a tanarképzéssel kapcsolatos javaslatok kimunkélasa a felsdoktatasi
kormanyzat és a rektori konferencia részére;

az intézményakkreditacidé gondozasa;

a kapacitasakkreditacioval kapcsolatos dontéshozatal €s intézkedések koordinacidja;

az egyetemi pedagogusképzés rendszerének koordinalasa és értékelese;

az oktatasi és tanulmanyi ligyekre vonatkoz6 adatnyilvantartas szakmai feliigyelete
€s a statisztikai értékelés folyamatos gondozasa;

az oktatasi és tanulmanyi ligyekre vonatkozo eredmények €s informaciok kozzététele
a tanulmanyi informacios rendszerben, az Egyetem honlapjan, illetve a nyilvanossag
megfeleld forumain egyiittmiikodésben a kommunikacios igazgatoval;

az Egyetem e-learning tevékenységének feliigyelete, iranyitasa és koordinalasa;
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©)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

aa) az egyetemi és kari nyilt napok feliigyelete és az érdeklédé kozépiskolasokkal
kapcsolatos tevékenységek feliigyelete egylittmikodésben a kommunikécios
igazgatoval és a Kancellaria illetékes szervezeti egységével.

Az oktatdsi és tanulmanyi iigyek rektorhelyettese ellatja a Tanarképzé Kozpont, a
szakkollégiumok, valamint a szerzddés, illetve palydzat alapjan miikodé oktatési
egységek szakmai tevékenysége feletti felligyeletet.

Az oktatasi €és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese — egyeztetve a Tanarképzdé Kozpont és
az illetékes karok vezetésével — ellatja az Egyetemhez tartozé koznevelési intézmények
szakmai felligyeletét.

Az oktatdsi és tanulmanyi tligyek rektorhelyettese egyiittmiikodésben az altalanos
rektorhelyettessel kidolgozza az intézményfejlesztési terv, egyetemfejlesztési stratégia
oktatasra, képzésre vonatkozod részEét, tovabba részt vesz az idevagd program
végrehajtasaban, valamint ellendrzi a végrehajtast.

Az oktatési és tanulmanyi ligyek rektorhelyettese vezeti az alabbi egyetemi testiileteket:

a) Oktatasi és Képzési Tanacs,

b) Oktatasszervezési és Hallgatoi Ugyek Bizottsaga,

c) Tehetséggondozasi Tanacs,

d) Minéségfejlesztési Bizottsag,

e) Tanarképz6 Kozpont Egyezteto Testiilete.

Az oktatasi és tanulmanyi ligyek rektorhelyettese szakmai feliigyeletet gyakorol az alabbi
egyetemi testiiletek felett:

a) Pedagogusképzési és Koznevelési Tanacs,

b) Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacs,

Az oktatasi és tanulmanyi iigyek rektorhelyettese feladatellatasahoz a hivatali, igazgatasi
hatteret a kancellarral és a Rektori Kabinet vezetdjével egyiittmiikodésben a Kancellaria
Oktatasi Igazgatosag, a Rektori Kabinet Oktatasfejlesztési és Tehetséggondozasi Iroda €s
a Rektori Kabinet Mindségiigyi Iroda, illetve — az oktatasi és tanulmanyi tgyek
rektorhelyettese hataskorébe tartozo tigyekben — a Rektori Kabinet Nemzetkozi Iroda,
tovabba a Kancelldria Szolgaltatdo Kozpont biztositja.

Az oktatasi és tanulmanyi ligyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az altalanos helyettesitést;

b) az egyetemi és kiils6 protokollaris eljarasokban helyettesitést;

c) a felsGoktatassal kapcsolatos konferenciakon, tanacskozasokon helyettesitést;

d) a felsdoktatassal kapcsolatos meghivas alapjan teljesitendd rendezvényeken,
iiléseken, hivatalos eljarasokban helyettesitést.

(10) Az oktatasi ¢és tanulmanyi tigyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan nevében

1)

gyakorolja a szaklétesitési, szakinditasi és ezekhez kapcsolddd nyilvantartasba vétellel
Osszefiiggd dokumentumok alairasi jogkoreét.

Tudomanyos tigyek rektorhelyettese

4. §

A tudoményos iigyek rektorhelyettese alapfeladatként szervezi, irdnyitja és feliigyeli az
Egyetem kutatasi, kutatasszervezési és tudomanyos iigyeit.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint a tudomanyos tigyek rektorhelyettese
hataskorébe tartozik:

a)
b)
c)
d)

€)

f)
9)
h)

Q)

)
u)

az Egyetem tudomanyszervezési tevékenységének feliigyelete, koordinalasa ¢és
szervezése;

az Egyetem kutatas-szervezési tevékenységének feliigyelete, koordindldsa és
szervezése;

az Egyetem Kkutatasi tevékenységének koordinalasa és szervezése, a kozponti
kutatasi projektek szakmai feliigyelete;

az Egyetem hazai kutatési palydzatokkal kapcsolatos tevékenységének tudomanyos-
szakmai feliigyelete, koordinalasa és szervezése, ideértve az adatszolgaltatast is;

a nemzetkozi tigyek rektorhelyettesével egyeztetve az Egyetem nemzetkozi kutatasi
palyazatokkal kapcsolatos tevékenységének tudomdanyos-szakmai feliigyelete,
koordinalasa és szervezése, ideértve az adatszolgaltatast is;

az Egyetem nem palydzat alapjan végzett kutatds-fejlesztési tevékenységének
feliigyelete, koordinalasa és szervezése, a statisztikai adatszolgaltatas feliigyelete;

a Magyar Tudoményos Akadémidhoz fiiz6d0 viszony tervezése, kapcsolatok
apolasa, egylittmikodés fejlesztése;

az Egyetem innovacioval, vallalati egylittmtkodésekkel és technologia-transzferrel
kapcsolatos tevékenységének iranyitasa ¢és feliigyelete egyiittmikodésben az
altalanos rektorhelyettessel;

az Egyetem szellemi tulajdonjogokkal kapcsolatos szakmai tevékenységének
feliigyelete egylittmiitkddésben az altalanos rektorhelyettessel,

a konyvtarfejlesztés stratégiai kérdései, a publikacids ligyek kezelése, az egyetemi
publikacids tevékenység nyilvantartasanak feliigyelete és szervezése;

a nemzetkozi tlgyek rektorhelyettesével egyeztetve a nemzetkézi tudoményos
kapcsolatok ¢s egyiittmiikodések szervezése, 6sszehangolasa és feliigyelete;

a hazai egyetemkozi tudomanyos kapcsolatok és egyiittmiikodések szervezése,
Osszehangolasa és feliigyelete;

a doktori képzés feliigyelete és iranyitasa;

az Egyetem kutatasi, kutatas-fejlesztési tevékenységének nyilvantartasa;

az Egyetem Stratégiai Adatbazisanak szakmai feliigyelete;

az egyetemi (nem nemzetkozi vonatkozasu) palyazatok és tudomanyos, kutatasi céla
Osztondijak szervezése, meghirdetése ¢és elbiralasa, hazai palyazatok és tudomanyos,
kutatasi céli Osztondijak nyilvanossaganak szervezése, koordinadldsa és
nyilvantartasajaz ~ Egyetem  tudomdnyos ismeretterjesztd  tevékenységének
koordinélasa, propagalasa, ismertterjesztd programok kidolgoztatasa és gondozésa;

a tudomanyos ismeretterjeszté tevékenység sajatos formainak feltarasa
(,,mindentudas egyeteme”, ,,kutatok éjszakaja”, ,,harmadik kor egyeteme” stb.);

a hazai fels6oktatdsi rangsorok értékelése, folyamatos figyelemmel kisérése, az
Egyetem érdekeinek megfeleld poziciondldsa, az eredményekkel kapcsolatos
kovetkeztetések Osszegzése, az azoknak megfeleld intézkedések eldkészitése és
megtétele egyiittmiikodésben a kommunikacios igazgatoval,

a nemzetkdzi egyetemi rangsorok értékelése, figyelemmel kisérése, elemzése €s
javaslatok kidolgozadsa az Egyetem poziciondldsara egyiittmiikodésben a
kommunikécids igazgatoval;

az Egyetem ¢€s a karok vezetésének folyamatos tdjékoztatasa a hazai és a nemzetkozi
felsdoktatasi rangsorok allasarol, az Egyetem poziciodinak valtozasarol,

a karok tudoményos konferenciainak koordinalésa;

egyetemi szintl konferencidk, tudomanyos tandcskozasok kezdeményezése,
szervezésének felligyelete €s lebonyolitasa;
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(4)

()
(6)

(7)

(8)

(9)

W) orszagos és nemzetkozi tudomanyos tanacskozasok kezdeményezése, szervezésének
feliigyelete és lebonyolitasa; illetve

X) a kommunikacios igazgatoval egylittmiikodésben az Egyetem tudomanyos és
kutatas-fejlesztési eredményeinek megfeleld nyilvanossag biztositasa.

A tudomanyos iigyek rektorhelyettese ellatja

a) az ELTE Fivészkert,
b) az ELTE Gothard Asztrofizikai Obszervatérium ¢és  Multidiszciplinaris

Kutatokdézpont,
c) “az Egyetemi Konyvtar és Levéltar,
d °

e) aszerzbdés, illetve palyazat alapjan mikodo kutatasi egységek

szakmai tevékenysége feletti felligyeletet.

A tudomanyos tigyek rektorhelyettese egyiittmiikodésben az altalanos rektorhelyettessel
kidolgozza az intézményfejlesztési terv, egyetemfejlesztési stratégia
tudomanyszervezésre, innovaciora vonatkozd részét, tovabba részt vesz az idevagd
program végrehajtasaban, valamint ellendrzi a végrehajtast.

A tudomanyos tigyek rektorhelyettese vezeti a Tudomanyos Tanacsot.

A tudomanyos tigyek rektorhelyettese tarselndoke a Konyvtari Tanacsnak €s az Egyetemi
Talalmanyi Testiiletnek.

A tudomanyos tligyek rektorhelyettese szakmai feliigyeletet gyakorol az alabbi egyetemi
testiiletek felett:

a) Egyetemi Doktori TanAcs,

b) Munkahelyi Allatjoléti Bizottsag.

A tudomanyos tligyek rektorhelyettese feladatellatdsahoz a hivatali, igazgatasi hatteret a
Rektori Kabinet vezet6jével egylittmiikodésben a Rektori Kabinet Tudomanypolitikai
Iroda biztositja.

A tudoméanyos ligyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az altalanos helyettesitést;

b) az egyetemi és kiilsé protokollaris eljarasokban helyettesitést;

c) a tudomanyos, kutatas-szervezési ¢és innovacios ligyekkel kapcsolatos
konferencidkon, tanacskozasokon helyettesitést;

d) a tudomanyos, kutatas-szervezési és innovacios ligyekkel kapcsolatos meghivas
alapjan teljesitendd rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljarasokban helyettesitést.

(10) A tudomanyos tigyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan nevében gyakorolja az

1)

SzMR 14. sz. mell¢kletét képezd, az ELTE palyazatai kezelésének eljarasrendjérol szolo
szabdalyzat hatalya ala tartozo palyazatokkal 0sszefiiggd dokumentumok alairasi jogkoreét.

Nemzetkozi iigyek rektorhelyettese

5.8

A nemzetkozi iigyek rektorhelyettese alapfeladatként szervezi és é&polja az Egyetem
nemzetkozi ligyeit, kiillonds tekintettel az Egyetem nemzetkdzi kapcsolati rendszerének
attekintésére, racionalizéldséra, kozéptavu kiilkapcsolati program kialakitasara.

4 Beiktatta az 1/2017. (I1. 1.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.
® Hatélyon kiviil helyezte az 1/2017. (IL. 1.) szdm rektori utasitas. Hatalyon kiviil: 2017. II. 1. napjatol.
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(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint a nemzetkozi tigyek rektorhelyettese
hataskorébe tartozik:

©)

(4)
()

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

)
K)

X)

y)
z)

a kiilhoni egyetemkdzi kapcsolatok szervezése és dpolasa;

az Egyetem kiilfoldon kifejtett tevékenységének szervezése;

a nemzetkozi halozatok és centrumok munkdjadban vald részvétellel kapcsolatos
altalanos ¢s informacios feladatok;

az eurdpai szervezetekben, munkacsoportokban az egyetemi képviselet
megszervezese;

a kiilfoldi egyetemekrdl érkezett megkeresések kezelése a rektorhelyettesek, a karok
¢s a szolgaltato szervezetek felé;

az Egyetem kiilfoldi arculatformaldsdnak szervezése egyiittmiikodésben a
kommunikécios igazgatdval,

az idegen nyelvii egyetemi honlaprészek tartalmi gondozéasa, karbantartésa,
fejlesztése egyiittmiikodésben a kommunikacios igazgatoval;

az Egyetem nemzetkdzi alumni programjanak (ELTE Ambassador) szervezése,
iranyitasa és feligyelete;

a testvéregyetemekkel torténd kapcsolattartas;

a hataron tali magyar felsdoktatasi intézményekkel vald kapcsolattartas;

az Egyetemre latogatd delegaciok fogadéasanak, szakmai programjanak szervezése,
ehhez kapcsolodo technikai feladatok szervezése és koordindlasa;

az Egyetem kiutazé vezetdi szdmara hattéranyagok, informaciok biztositasa;

az Egyetem képviselete nemzetkdzi szervezetekben;

a kulfoldi kikiildetések szervezése;

a kiilfoldi vendégprofesszorok magyarorszagi képzésbe torténd bevonasanak
szervezése egyiittmiikodésben az oktatasi és tanulmanyi iigyek rektorhelyettesével;
kezdeményezések, javaslatok nemzetkozi szervezetekben;

nemzetkdzi  tanacskozasok, oktatasfejlesztési  programok  kezdeményezése,
szervezése;

bilateralis programok feltételrendszerének kialakitasa, timogatasok szervezése;
javaslatok kidolgozasa a nemzetkozi fellépések szervezésére;

unios egyiittmitkodési lehetdségek szervezése;

nemzetkozi palyazati lehetOségek feltarasa;

a nemzetkozi lgyekre vonatkozé adatnyilvantartds ¢és statisztikai értékelés
folyamatos gondozasa;

a nemzetkozi tligyekre vonatkozd eredmények és informaciok kozzététele a
tanulmanyi informacios rendszerben, az Egyetem honlapjén, illetve a nyilvanossag
megfeleld forumain a kommunikécios igazgatdval egyeztetve;

Erasmus +, Norvég Alap, Swiss European Mobility Program bilateralis szerzdédések
alairasa;

nemzetkdzi nyari egyetemek szervezése, gondozasa, feliigyelete,

a kulfoldi hallgatok tdjékoztatdsaval kapcsolatos kommunikacios kérdések
feliigyelete.

A nemzetkdzi tigyek rektorhelyettese egylittmiikodésben az altalanos rektorhelyettessel
kidolgozza az intézményfejlesztési terv, egyetemfejlesztési stratégia nemzetkozi
kapcsolatokra, mobilitasra vonatkozd részét, tovabba részt vesz az idevagd program
végrehajtasaban, valamint ellendrzi a végrehajtast.

A nemzetkozi ligyek rektorhelyettese vezeti a Hallgatoi és Oktatoi Mobilitasi Bizottsagot.

A nemzetkozi tigyek rektorhelyettese ellatja az ELTE Egyetemkdozi Francia Kozpont és
az ELTE Konfuciusz Intézet szakmai tevékenysége feletti feliigyeletet.
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(6)

(")

(8)

(1)

()

1)

)

3)

(4)

A nemzetkozi tligyek rektorhelyettese feladatellatdsdhoz a hivatali, igazgatasi hatteret a
Rektori Kabinet vezetdjével egylittmikodésben a Rektori Kabinet Nemzetkozi Iroda
biztositja.

A nemzetkdzi ligyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az altalanos helyettesitést;

b) azegyetemi és kiilsé protokollaris eljarasokban helyettesitést;

¢) anemzetkozi tigyekkel kapcsolatos konferenciakon, tanacskozasokon helyettesitést;

d) a nemzetkozi tigyekkel kapcsolatos meghivas alapjan teljesitendd rendezvényeken,
iiléseken, hivatalos eljarasokban helyettesitést.

A nemzetkozi tligyek rektorhelyettese a rektor felkérése alapjan nevében gyakorolja a
kiutazasi hatarozatok ¢és a kiutazasokkal kapcsolatos elszamolasi dokumentumok alairasi
jogkorét.

Szombathelyi koordinacios rektorhelyettes
5/A. §°

A szombathelyi koordindciés rektorhelyettes alapfeladata a rektori vezetés
Szombathelyen vald képviselete, illetve a jelen utasitas 2-5.§-ban meghatarozott oktatasi,
tanulmanyi, kutatdsi, tudomanyos ¢s nemzetkdzi {iigyek helyi megjelenitésével
kapcsolatos feladatoknak a Savaria Egyetemi Kozpont vonatkozdsdban — a terliletért
felelds rektorhelyettessel valo egyiittmiikodésben — torténd dsszehangolasa.

A szombathelyi koordinacids rektorhelyettes feladatellatasdhoz a hivatali, igazgatasi
hatteret a Rektori Kabinet vezetdjével egyiittmiikodésben a Rektori Kabinet Savaria
Campus Iroda biztositja.

Hallgatoi tigyek rektori biztosa

6. §

A jelen szakasz (3)-(6) bekezdésében irt feladatok rektori hataskérben maradnak. E
feladatok ellatasarol a rektor az altalanos munkajogi szabalyok alapjan kiadott
megbizassal gondoskodik (a tovabbiakban: hallgatoi ligyek rektori biztosa).

A hallgatoi tigyek rektori biztosa e tevékenységéért csak a rektornak felel, csak részére
tartozik beszdmolasi kotelezettséggel, e mindségében csak a rektor adhat részére
utasitast.

A hallgatoi tigyek rektori biztosa alapfeladatként gondozza valamennyi, az oktatési és
tanulmanyi tligyek rektorhelyettese, illetve a tudomdnyos iigyek rektorhelyettese
hataskorébe nem tartozo (szocidlis, sport, kulturdlis) hallgatoi tigyet.

A (3) bekezdésben meghatarozottak szerint a hallgatoi ligyek rektori biztosa hataskorébe
tartozik:

a) a hallgatokkal és az Egyetemi Hallgatéi Onkormdanyzattal (annak
részdénkormanyzataival), illetve az Egyetemi Doktorandusz Onkorményzattal (annak
kari képviseleteivel) valo egylittmiikodés szervezése;

b) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat és az Egyetemi Doktorandusz Onkorményzat
tisztségviseldivel vald napi kapcsolattartas;

® Beiktatta az 1/2017. (I1. 1.) szamu rektori utasitds. Hatalyos: 2017. I1. 1. napjatol.
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(5)

(6)
(")

(8)

f)
9)
h)

i)
)

K)

p)
a)
r
s)

t)
u)

v)

az Egyetemi Hallgatéoi Onkormanyzatnal kozvetleniil, vagy a kari hallgatéi
onkormanyzatoknal, illetve a kollégiumi részonkormanyzatnal felmeriilé rektori
vezetés hataskorébe tartozd kezdeményezések, problémafelvetések fogadasa ¢€s
intézése;

az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzatnal kozvetleniil, vagy a kari
képviseleteknél felmeriild rektori vezetés hataskorébe tartozd kezdeményezések,
problémafelvetések tovabbitasa a rektorhoz, javaslattétel az iigyek kezelésére;

az Egyetemi Hallgatéi Onkormdanyzat, vagy az Egyetemi Doktorandusz
Onkormanyzat és az illetékes egyetemvezetd kozott egyeztetések kezdeményezése,
sziikséges esetben kozvetitoként eljaras;

egy¢eb hallgatoi szervezetekkel vald kapcsolattartas;

a kulturalis hallgatoi ligyek feliigyelete és iranyitasa;

az amatOr mivészeti tevékenységgel kapcsolatos hallgatoi ligyek feliigyelete és
iranyitasa;

a kozmiivelddéssel kapcsolatos hallgatoi ligyek feliigyelete €s iranyitasa;

a hallgatéi amatdr szinjatszds tdmogatasa, szervezése, allandd egyetemi szinpad
megteremtése;

a hallgatéi képzOmiivészeti tevékenység tdmogatasa, kidllitdsi lehetdségek
szervezeése;

a hallgatoi szépirodalmi tevékenység tamogatisa, szervezése, OnképzOkorok
tamogatasa;

a hallgat6i zenei tevékenység tamogatdsa, koncertek, fellépések szervezése;

a hallgatéi képzOmiivészeti és irodalmi tevékenység dokumentalasa, kiadvanyok
készittetése, CD-k, konyvek, reprodukcidk szervezése;

a kozéleti 6sztondijak és hallgatoi jutalmak kérdéskorét is;

a tomeg- ¢és szabadiddsporttal kapcsolatos hallgatoi iigyek feliigyelete és irdnyitasa;

a testneveléssel kapcsolatos hallgatoi ligyek feliigyelete és irdnyitasa;

a BEAC ¢és az ELTE kapcsolatainak rendezésére vonatkoz6 koncepcio kidolgozasa;
a kancellarral egylittmiikodésben kozéptavu fejlesztési program kidolgozasa a
hallgat6i  sportolasi lehetdségek fejlesztésére, sportegyesiiletekkel —torténd
egyiittmiikodésre (sportpalyahasznalat, edzéterem- €s felszerelés hasznalat dolgaban)
¢és a program iranyitasa, gondozasa;

a kancellarral egyiittmiikddésben program kidolgozasa edzdtermek létesitésére az
Egyetem épiileteiben, illetve a program hosszl tdvu iranyitasa és gondozésa;

a palyazati rendszer keretében elosztott hallgatoi sport és kulturalis tdmogatasokkal
kapcsolatos tevékenység feliigyelete;

a hallgatoi kulturalis kdzpont megszervezése és feliigyelete.

A hallgatoi tigyek rektori biztosa ellatja az egyetemi fogyatékos-ligyi koordinator nem
szakmai tevekenysége feletti igazgatasi felligyelet.

A hallgatoi ligyek rektori biztosa vezeti az Egyetemi Sporttanacsot.

A hallgat6i ligyek rektori biztosa szakmai feliigyeletet gyakorol az Egyetemi Hallgatoi
Szocialis és Osztondijbizottsag és a Kollégiumi Felvételi Bizottsag tevékenysége felett.

A hallgatoi ligyek rektori biztosa a rektor felkérése alapjan ellatja

a)
b)

c)

az egyetemi ¢s kiilsO protokollaris eljarasokban képviseletet;

a hallgatoi sport, kulturdlis és szocidlis tigyekkel kapcsolatos konferencidkon,
tanacskozasokon képviseletet;

a hallgatoi sport, kulturdlis és szocidlis tigyekkel kapcsolatos meghivas alapjan
teljesitendd rendezvényeken, liléseken, hivatalos eljarasokban képviseletet.
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(9)

1)

)

(3)

(4)

()

A hallgat6i iigyek rektori biztosa a rektor felkérése alapjan nevében gyakorolja a
selejtezési jegyzOkonyvek alairasi jogkorét.

Kommunikacios igazgato

7. §

A jelen szakasz (2)-(6) bekezdésében irt feladatok rektori hataskorben maradnak. E
feladatok ellatasarol a rektor az altalanos munkajogi szabdlyok alapjan kiadott
megbizassal gondoskodik (a tovabbiakban: kommunikacids igazgato).

Amennyiben a kommunikécios igazgatdi pozicid nincs betdltve, az aldbb felsorolt
feladatokat a Rektori Kabinet Kommunikacios Iroda latja el. A kommunikacios igazgatd
alapfeladatként szervezi és irdnyitja az Egyetem

a) sokoldali megjelenitését a tarsadalom iranyaban;

b) akommunikacios lehetdségek kihasznalasanak lehetéségeit, azok kiszélesitését;

c) oktatasi és tudomanyos eredményeinek, értékeinek kozvetitését;

d) alapfeladatainak (oktatasi, tudomanyos, valamint kulturalis és
sporttevékenységének) bemutatasat az Egyetemen beliili (karkdzi), hazai és kiilfoldi,
egyetemkdzi, illetve a hazai szélesebb tarsadalmi nyilvanossagban.

A kommunikécios igazgatd elkésziti és az Egyetem vezetése elé terjeszti az Egyetem
tarsadalmi megjelenésének stratégiai tervét. Ennek keretében

a) kimunkalja a tarsadalom iranyaban szervezendd sokoldalti megjelenés lehetséges
megoldésait;

b) kidolgozza a kommunikacios lehetdségek legjobb  kihasznalasanak — és
kiszélesitésének rovid- és kozéptava programjat;

c) elemzéseket készit az Egyetem értékeinek, oktatasi és tudomanyos eredményeinek
kozvetitésérol, mar kialakult és tervezett formairdl;

d) javaslatokat tesz alaptevékenységének hatékony bemutatasara a magyar és kiilfoldi
egyetemkozi, tovabba a hazai szélesebb tarsadalmi nyilvanossag szdmara.

A kommunikacios igazgatd az (1) bekezdésben irtakon tul alapfeladatként szervezi és
iranyitja a kozkapcsolatok ¢és a kiils6 t4jékoztatas mellett az Egyetem belsd
kommunikécidjat, kiillondsen

a) az egyetem feladatainak, aktualis helyzetének ismertetését;

b) az oktatasi és tudomanyos tevékenységek és eredmények kar- és szervkozi
kozvetitését;

c) akulturalis és sporttevékenységének Egyetemen beliili bemutatasat,

d) programokat kidolgozasat és szervezését az egyetemi azonossagtudat kialakitasara és
fejlesztésére, kiilonos tekintettel az oktatok, kutatok és oktatdst-kutatast tamogatd
alkalmazottak egyetemi kdtodésére;

e) azegyetemi Gjsag létrehozasara valo torekvést;

f)  azegyetemi hirlevél gondozasat.

A kommunikacids igazgatod elkésziti és az Egyetem vezetése elé terjeszti az Egyetem

belsé kommunikaciojanak kiépitésére €s fejlesztésére vonatkozo stratégiai tervét. Ennek

keretében

a) feliigyeli a teriiletet érintd stratégiai koncepcionalis munkat, mely az 0j szabalyozasi
elvarasokat érvényesitd digitalis szolgéltatdsokat és stratégiai kommunikacios
marketinget érinti;

b) javaslatokat dolgoz ki a belsd kommunikacios csatornak fejlesztésére ¢és
hatékonysagéanak javitasara;
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c)

kidolgozza az egyetemi identitds erdsitésének alternativait az oktatok, kutatok és
oktatast-kutatast timogat6 alkalmazottak vonatkozasaban.

crer

nyujtott kommunikacids tdmogatas jegyében

a) végzi az ELTE min6éség nemzetk6zi kommunikacidjat, hirdeti, 6rzi és gyarapitja az

ELTE marka hirnevét;

b) gondoskodik az Egyetem idegen nyelvii megjelenitésérol..

(7) A kommunikacios igazgatd hataskorébe tartozik:

a)

b)

d)

a rekrutacios folyamat kezelésének részeként

aa) a felvételi eljarasokat megel6z6 kommunikacié koordinalasa,

ab) szlilok, kozépiskolas didkok €s tanarok, kiilonféle iskolak és érdeklodd, magukat
tovabb képezni vagyok megfeleld tajékoztatasa,

ac) egyetemi 4allasborzék és rekrutdcids rendezvények tervezésének, szervezésének
feligyelete, és azok timogatésa;

a felvételi eljarasokat kovetd kommunikacid keretében az oktatasi és tanulmanyi
iigyek rektorhelyettesével egylittmitkdve

bb) a felvettekkel kapcsolatos kommunikacios teendok szervezése;

be) a felvételi eredmények és értékelések ismertetése a tarsadalmi nyilvanossaggal;
bd) a felvételi eredmények ¢&s ¢értékelések ismertetése az Egyetem belsod
nyilvanossagaval;

a hazai szélesebb tarsadalmi nyilvanossag tdjékoztatasa €s a pozitiv egyetemkép
kialakitasa és fenntartasa, melynek érdekében

ca) kialakitja és fejleszti az Egyetem médiakapcsolatait;

cb) szervezi folyamatos médiajelenlétét a nyomtatott sajtoban, radidban és
televiziodban, reklamfeliileteken, a vilaghalon;

cd) szervezi a kiils6 kommunikacidt a partneregyetemek, egyiittmiikodé oktatasi
szervezetek iranyaban;

ce) karban tartja a miniszterialis, egyéb kozigazgatasi és hivatalos kapcsolatokat;

cf) a Rektori Kabinet vezet6jével egyiittmikddve intézi az Egyetem folyamatos
megjelenitését a civil, a politikai és a kormanyzati szféraban,;

cg) a Rektori Koordinaciés Kozpont vezetdjével egyiittmikodve koordinalja a
Rektori Koordinaciés Kozpont igazgatasi feliigyelete alda tartozd intézmények
ismertté tételét;

ch) iranyitja az Egyetem kulturalis eseményeinek bemutatasat a tarsadalom fel¢;

cl) iranyitja az egyetemi arculattervezést, kimunkalja a megjelenési modelleket,
intézi azok megvalositasat (a kilfoldi arculatformalas soran egyiittmiikodésben a
nemzetkdzi ligyekért felelds rektorhelyettessel);

cj) felligyeli és szervezi az egyetemi sajtdoanyagok, informécids kiadvanyok,
reklamanyagok készittetését és terjesztését;

ck) tartalmilag gondozza az egyetemi honlapot (www.elte.hu) és alportaljait, feladata
azok karbantartasa, fejlesztése;

az Egyetem tudomanyos eredményeinek €s értékeinek nyilvanossag elé tarasa, mely
feltételezi

da) a kozremiikodést az Egyetem tudastérképének felujitasaban és karbantartasaban,
egylittmiikodve a tudomanyos tigyek rektorhelyettesével,

db) a tudastérkép alapjan sajtokiajanlasok szervezését;

az Egyetem gazdasagi-pénziigyi lehetdségeinek bdvitéséhez sajatos eszkdzeivel
hozzajarulva
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fa) javaslataival tamogatja a piaci és megrendel6i szféraval kapcsolatos marketing
tevékenységet;

fb) javaslataival tdmogatja az Egyetem megjelenitését a munkaerdpiacon;

fc) kozremiikdodik kiils6 (szponzori) forrasok felkutatasdban, a tamogatas-
szervezésben;

f) az egyetemi kozponti reprezentacios targyak, kiadvanyok és ajandékok kapcsan

fa) feligyeli az egyetemi kozponti reprezentacios targyak, ajandékok biztositasat,
forgalmazasat;

fb) egyetértési jogot gyakorol az Egyetem szervezeti egységei altal az egész
Egyetemet megjelenitd reprezentacios targyak és ajandékok tekintetében

fc) gondozza az Egyetemet népszerisitd kozponti dokumentaciok, kiadvanyok
szerkesztését, kiadasat;

0) az Egyetem protokollaris feladatainak szervezése keretében
ha) feliigyeli a protokollaris tigyekkel kapcsolatos tevékenységet a Rektori Kabinet
vezetdjével egylittmitkddve;
hb) feliigyeli az egyetemi rendezvényeket, végzi azok protokollszemponta
ellendrzését és értékelését;
hd) koordinélja az ilyen iranyu kari és egyéb kiadvany-nyilvantartdst, dokumentalja a
kiadasi tevékenységet.

(8) A kommunikacios igazgato a rektor felkérése alapjan ellatja

a) az Egyetem iranyaban torténé sajto-megkeresések kezelését;

b) azegyetemi és kiilsé protokollaris eljarasokban a rektor képviseletét;

€c) a kommunikacios tigyekkel kapcsolatos konferenciakon, tanacskozasokon az
egyetemi képviseletet;

d) a kommunikacios tigyekkel kapcsolatos meghivas alapjan  teljesitendd
rendezvényeken, iiléseken, hivatalos eljarasokban a képviseletet.

(9) A kommunikacios igazgatd munkajat jelen rektori utasitisban megnevezett
rektorhelyettesekkel egyeztetve és egylittmiikodésben végzi.

(10) A kommunikacios igazgaté feladatellatisdéhoz a hivatali, igazgatdsi hatteret a Rektori
Kabinet vezetdjével egyiittmiikodésben a Rektori Kabinet Kommunikacids Iroda
biztositja.

8.§

Amennyiben a jelen utasitas 2—5. §-ban meghatarozott valamely rektorhelyettesi tisztség nincs
bebltve, a rektor az abba a hataskorbe tartozo feladatok ellatdsaval valamely hivatalban 1évo
rektorhelyettest is megbizhatja, e feladatokat tobb rektorhelyettes kozott is szétoszthatja vagy
a feladatok ellatasarol egyéb megbizas utjan gondoskodhat.

Kozvetlen rektori hataskérben marado feladatok

9.§

A jogszabdlyban, egyetemi szabalyzatban a jelen vagy mas rektori utasitisban mas
hataskorébe nem leadott feladatok koziil egyesek, vagy egyesek csoportjanak ellatdsara a
rektor megbizottat jeldlhet ki.

" Megallapitotta az 1/2017. (IL. 1.) szamu rektori utasitas. Hatalyos: 2017. II. 1. napjatol.
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Hatalyba lépteto és atmeneti rendelkezések
10. §

(1) A jelen rektori utasitas kihirdetése napjan 1ép hatalyba, egyidejlileg hatalyat veszti az
Eotvos Lorand Tudomanyegyetem rektoranak helyettesitésérol, rektorhelyettesei
megnevezeésérol, hataskorérdl, munkamegosztasi rendjérdl és feladatairdl szolo 5/2015.
(V. 29.) szamu rektori utasitas.

(2) A jelen rektori utasitas hatalyba 1épését kovetden ahol rektori utasitas

a) tudomanyos, kutatas-szervezési és innovacios tigyek rektorhelyettesrél rendelkezik,
ott tudoményos, tudomdnyszervezési, kutatds-szervezési, ¢és innovacios tigyek
tekintetében a tudomanyos tigyek rektorhelyettest;

b) stratégiai iigyek rektorhelyettesérél rendelkezik, ott a palyakdvetési rendszer
eredményeit felhasznalok kore tekintetében az altaldnos rektorhelyettest

kell érteni.

Budapest, 2016. julius 1.

Dr. Mezey Barna
rektor
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