XVII/2020. (V. 11.) Szen. sz. hatarozat

az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Szenatusanak jarvanyiigyi veszélyhelyzetre tekintettel

@)

)

elfogadott atmeneti kiegészito iigyrendjérol

1. §

A jarvanyiigyi veszélyhelyzet id6tartama alatt a Szenatus videokonferencia Utjan, az Egyetem
Informatikai Igazgatosaga altal technikailag tdmogatott és ajanlott, valos ideji hang- és képi
adatatvitelt lehetévé tevd, az iilésen résztvevék azonositasat és kozottik a kolcsonds és
korlatozasmentes kommunikaciot biztositd online alkalmazas, a Microsoft Teams (a
tovabbiakban: Teams) igénybevételével iilésezik. A jelen ligyrend szerint a fenti online mddon
lebonyolitott videokonferencia a Szenatus iilésének tekintendd.

A Szenatus a veszélyhelyzet idGtartama alatt az (1) bekezdés szerint tartott iilésen, vagy
kivételesen, a rektor kezdeményezésére, a 101/2020. (IV. 10.) Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint, vagy tugyrendjében eldirt elektronikus levélszavazas 1tjan is
meghozhatja dontéseit.

2. §

A Szenatus tigyrendjét videokonferencia tGtjan megszervezett iilések tekintetében a 3—8.§-okban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.
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3. §
Az altalanos szabalyok szerint elektronikus uton kikiildott meghivo mellett a Szenatus titkara
gondoskodik egy Teams-értekezlet iitemezésér6l és megszervezésérdl az iilés elektronikus
meghivoban megadott idépontjara. Az igy 1étrehozott Teams-értekezlet résztvevoi a (3) bekezdés
szerinti csoport tagjai, valamint a rektor vagy a kancellar altal valamely napirend targyalasara
meghivott személyek. Az érintettek hivatalos email cimiikre meghivét kapnak az eseményrol,
tovabba az értekezlet bejegyzését megkapjak a Teams alkalmazason keresztiil is.

A Teams alkalmazashoz a hozzaférés az Office 365-be (0365) mar migralt szervezeti egységek
esetében a hivatalos levelezésbe torténd belépéssel analog. Aki Office 365 fiokkal még nem
rendelkezik, a caesaron beallitott elsédleges e-mail cimével és jelszavaval tud belépni.

Az Egyetem Informatikai Igazgatosaga altal Szenatus [ELTE] néven létrehozott Teams-csoport
tagjai a Szenatus tagjai és allandé meghivottjai.

A meghivottak az elektronikus meghivoban szerepld linken, vagy a Teams alkalmazds Naptar
felilletén, az esemény bejegyzésén Ot perccel az értekezlet kezdete eldtt megjelend csatlakozas
gombbal tudnak a szenatusi iiléshez csatlakozni. A csatlakozas elem valasztdsat kovetden, az
online ¢értekezletbe vald bekapcsolodas eldtt, lehetdség nyilik a kivant kamera- és
mikrofonbedllitdsok elvégzésére. Amennyiben a meghivott naptdraban atfedésben vannak az
értekezletek, a csatlakozds gomb nem lesz elérhetd. Ekkor az eseményre jobb gombbal kattintva
lehet kivalasztani a csatlakozas online elemet.

4. §

A Szenatus elndke az {ilés meghivoban meghatarozott kezd6 idopontjdban megnyitja az iilést,
ismerteti a kimentésiiket el6zetesen kérék névsorat, majd névsorolvasassal meggydzodik a
Szenatus tagjainak és meghivottjainak iiléshez csatlakozasarol, azaz jelenlétérdl, és annak alapjan
megallapitja a hatarozatképességet.

A névsorolvasast kdvetden a Szendtus elndke gondoskodik valamennyi résztvevdé mikrofonja
elnémitasarol. A némitést a résztvevok tudjak feloldani. Javasolt, hogy a mikrofon csak akkor és
csak addig legyen bekapcsolva, amikor a Szenatus elndke szot ad egy résztvevonek.

Az iilés résztvevli hozzaszolasi szandékukat az iiléshez tartozd Csevegés ablakban jelzik, az
igyrendi kérdésben felszolalni kivano azt az ,,ligyrendi” sz6 elkiildésével tudatja. Az elndk a
jelzések Csevegés ablakban lathato sorrendje szerint adja meg a szot.

A napirend eldterjesztdje kivételével az egyes hozzaszolasokra 2 perc all rendelkezésre.



5. §
Amennyiben valamely résztvevd internetkapcsolata az értekezlet kdzben megszakad, a technikai
akadaly elharitasa utan, lehetdsége van ujra csatlakozni a folyamatban 1évé tanacskozashoz. Ehhez a
Teams Naptar feliiletén vagy a Csoportok feliileten a Szenatus [ELTE] nevii csoport bejegyzései koziil
ki kell keresni az értekezletet és a 3. § (4) bekezdésben ismertetett moédon csatlakozni ahhoz.

6. §

(1) Hatarozathozatalt megel6zéen a Szenatus elndke az értekezlet résztvevoi megjelenitésére
szolgalo funkcid hasznalataval ellendrzi a hatarozatképesség meglétét.

(2) A hatarozatképesség, illetve jelenlét, tavollét megallapitasa sziikség esetén névsorolvasassal is
ellenérizhetd.

7. §
Kiilonosen indokolt esetben a Szenatus az iilésen is napirendre vehet valamely kérdést az altalanos
szabalyok szerint. Ilyen esetben az iilés napirendjének helyszini modositasa és az ahhoz kapcsolddo
irasos el6terjesztés megkiildése dokumentum-megosztassal vagy elektronikus levél atjan is lehetséges.

8. §
(1) A hatarozathozatal a (4) bekezdésben szabalyozott eset kivételével a Teams alkalmazason
keresztiil megosztott tirlappal torténik.

(2) A Szenatus titkara gondoskodik az {irlap Osszeallitasardl, valamint az Grlap elérhetéségének az
iiléshez tartozo Csevegés ablakban torténd kozzétételérol.

(3) A Szenatus szavazati jogu tagjai az Urlap értelemszerii kit6ltésével és elkiildésével adhatjak le
szavazatukat.

(4) Titkos szavazast igénylé kérdésekben a hatarozathozatal a az Egyetem titkos szavazasra
létrehozott szavazoérendszerén keresztiil (a http://szavazas.elte.hu/admin/ feliileten) torténik. A
szavazatok leadasara szolgald, a Szenatus tagjainak hivatalos postafiokjara cimzett email
szétkiildésérol a Szenatus titkara gondoskodik az érintett napirendi pont megtargyalasat kovetoen.
A szavazatok leadasara egy ora all rendelkezésre.

9. §
(1) Az ulésrdl kép- és hangfelvétel késziil, amelynek felhasznalasara és megtekintésére az altalanos
szabalyok az iranyadoak.
(2) A Szenatus videokonferencia ttjan torténd iilésezése tekintetében nem alkalmazandok a Szenatus
tigyrendjének 8.§ (1) bekezdésében® és 9.§ (4) bekezdés d) pontja’tban2 foglalt rendelkezések.
(3) A jelen atmeneti kiegészit6 tigyrendben nem szabalyozott kérdésekben a Szenatus tigyrendjének
szabalyai megfelel6en alkalmazandoak.

10. §
Jelen atmeneti kiegészitd ligyrend az elfogadasat kovetd napon 1ép hatélyba.
Budapest, 2020. majus 11.

Dr. Borhy Laszl6 s.k.
rektor

1 8.§ (1) A Szenatus iiléseit altaliban az erre a célra kialakitott, a sziikséges technikai feltételekkel rendelkez
tanacsteremben tartja. Sziikség esetén — rendkiviili okbol — a Szendtus iilése mas helyszinen is lebonyolithato.
29.§ (4) Az iilés jegyzOkonyvéhez csatolni kell

(...)

d) a Szenatus tagjai altal alairt jelenléti ivet.
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