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Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szendtusa a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torvény ¢és az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotetét képezd Szervezeti és Mikodési Rend (a
tovabbiakban: SZMR) alapjan, annak részeként, a Berzsenyi Daniel Pedagdgusképzd Kozpont Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatat az alabbiakban allapitja meg.

A szabalyzat hatalya

1. §

(1) A szabalyzat hatélya kiterjed az Egyetemmel jogviszonyban all6 azon egyetemi polgarra, aki a Berzsenyi
Daniel Pedagogusképz6 Kozpontban (tovabbiakban tobbszor: BDPK) oktatd, kutatd, tanar és miitkodést
tamogatd kozalkalmazotti, vagy mas foglalkoztatasi, illetve munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all,
illetve tanulmanyokat folytat, tovabba a jelen szabalyzatban foglaltak szerint mas szervezeti egységek
oktatoira, kutatoira, tandraira és miikodést tamogatd munkatarsaira, valamint a Szombathelyen
tanulmanyokat folytato, de nem a BDPK kezelési korébe tartozo hallgatokra.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed tovabba az ELTE Savaria Egyetemi K&zpontban miik6d6, a szombathelyi
pedagoégusképzéssel és mas feladatellatassal foglalkozo oktatasi €s kutatasi egységekre, szolgaltatd és
mitkodést tamogatd egységekre, innovacios tevékenységet végzo szervezeti egységekre, tovabba a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint egyéb testiiletekre, szervezeti egységekre.

SZMR 12/A. § (1) Az Egyetemen sajatos jogallasu intézetként (...) ELTE Berzsenyi Daniel Pedagégusképzo
Kozpont (BDPK) miikodik. (...) Az ELTE Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont a szombathelyi
pedagogusképzési feladatokat ellato oktatasi egység.

(...)

(3) Az ELTE Berzsenyi Daniel Pedagégusképzé Kozpontra a karokra vonatkozo szabalyokat az alabbi
eltérésekkel kell alkalmazni:

a) vezetdje igazgato,

b) a Szenatus altal atruhazott jogkorben eljaré dontési, valamint javaslattételi, véleményezé és ellenorzési joggal
felruhazott vezetoé testiilete az intézeti tanacs,

¢) szervezetében tanszékek alakithatok ki,

d) a vezet6i megbizasokra az SZMR 6. § (15) bekezdése értelemszeriien alkalmazando,

e) a Szenatusban egy oktato-kutato képviseli.

2. §

Az ELTE Berzsenyi Déniel Pedagdgusképzé Kozpont az ELTE Savaria Egyetemi Kozpontban miikdo,
elsésorban az ELTE szombathelyi pedagbogusképzési tevékenységének ellatasara l1étrehozott, kdzvetlen
rektori irAnyitas alatt allo, 6nallod szervezeti egysége.

3. §

(1) A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont oktatasi és kutatasi tevékenységét tanszéki struktiraban
latja el a kdvetkezok szerint:
a) Angol Nyelv és Irodalom Tanszék
b) Német Nyelv és Irodalom Tanszék
C) Magyar Irodalomtudomanyi Tanszék
d) Magyar Nyelvtudomanyi Tanszék
e) Vizualis Miivészeti Tanszék
f) Szlavisztika Tanszék
g) Torténelem Tanszék
h) Zenepedagdgiai Tanszék
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i) Biologiai Tanszék

j) Fizikai Tanszék

K) Foldrajzi Tanszék

I) Kémiai Tanszék

m) Matematikai Tanszék

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont miikodtetését tamogatd szervezeti egységek segitik. A
Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont mikodését tamogatd egyes szervezeti egységek
feladatellatasa kiterjed a Savaria Egyetemi K&zpontban miikodoé tovabbi szervezeti egységek szamara
egyes szolgaltatasokra a BDPK miikodését tamogato szervezeti egységek tigyrendjében foglaltak szerint.

A Savaria Egyetemi Kozpontban tanulmanyokat folytatd hallgatok tanulmanyi kovetelményeinek
teljesitéséhez sziikséges felkésziilés, az oktatok, valamint a tudomanyos kutatdmunka tadmogatasa, a
keletkezett maradandd értékli iratanyag egészének gyljtése érdekében a konyvtari és levéltari
tevékenységet az Egyetemi Konyvtar és Levéltar szervezeti egységeként miikodo Savaria Konyvtar és
Levéltar szolgaltatja.

A Berzsenyi Daniel Pedagoguskepzo Kézpont vezetése

4§

A Berzsenyi Déniel Pedagogusképzd Kozpontot igazgatd vezeti. Az igazgaté a Berzsenyi Daéniel
Pedagogusképzé Kozpont, annak szervezeti egységei, testiiletei, személyi allomanya tekintetében az
SZMR 12/A. § alapjan gyakorolja azokat a jogokat, ¢s teljesiti azokat a kotelezettségeket, amelyek az
SZMR szerint Kkar esetében a dékant illetik, illetve terhelik. A Szenatus munkajaban allando
meghivottként vesz részt.

Az igazgatot a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzéd Kozpont személyi allomanyaba tartozé — vagy a
kinevezéssel abba keriilé6 — teljes munkaidds kozalkalmazotti jogviszonyban alld6 egyetemi tanarok,
foiskolai tanarok, illetve egyetemi docensek koziil a rektor bizza meg.

Az Intézeti Tanacs az igazgatdi posztra benyujtott palyazatot — tobb palyazat esetén azokat rangsorolva —
véleményezi, majd ezt kovetden a tagjai tObbsége altal tamogatott palyazot kinevezésre felterjeszti a
rektornak.

Az Intézeti Tanacs az igazgatoi palyazat kiirasanak és elbirdlasanak el6készitésére bizottsagot hoz létre.
Az igazgatéi megbizds megsziinésének szabéalyaira a dékani megbizds megsziinésére vonatkozo
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni [SZMR 123. § (6)-(8) bek.].

5 §

A Berzsenyi Déniel Pedagdégusképzd Kozpontban két igazgatdhelyettes bizhatd meg. Az
igazgatohelyettesek feladatait, a koztiikk 1évé munkamegosztas rendjét az igazgatod allapitja meg. Tobb
igazgatdhelyettes esetén az igazgato kijeloli az altalanos helyettesét.

Az igazgatohelyetteseket a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzd Kozpont személyi allomanyaba tartozo —
vagy a kinevezéssel abba keriild — teljes munkaidGs kozalkalmazotti jogviszonyban allo egyetemi
tanarok, foiskolai tanarok, illetve egyetemi docensek koziill az Intézeti Tanacs véleményének
meghallgatasa €s a palyazatok rangsorolasa utan az igazgatd bizza meg.

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzd Kozpont oktatdsi, kutatdasi szervezeti egységei

6. §

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképz6 Kozpont oktatasi és kutatasi feladatokat ellatdé egységei az SZMR
szerinti intézeti tanszék jogallasaval rendelkeznek [SZMR 21. §].
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A tanszéket tanszékvezetd vezeti. A tanszékvezetOi palydzatokat az Intézeti Tandcs birdlja el, és tesz
javaslatot az igazgatonak a megbizas kiadasara. Az Intézeti Tanacs a javaslat meghozatala el6tt koteles az
érintett tanszékhez tartozo kozalkalmazottak allaspontjat megismerni. Az igazgatd az Intézeti Tanacs
véleményének ismeretében adja ki a vezet6i megbizast.

A tanszékvezetd a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzo Kozpont személyi allomanyaba tartozd — vagy a
kinevezéssel abba keriil6 — egyetemi tanar, féiskolai tanar, illetve egyetemi docens lehet.

Megbizatasa idején a tanszékvezetd csak az Egyetemen lathat el vezetdi feladatot.

7. §

A tanszékvezet6 feladat- és hataskore

1)

@)

3)

a) javaslatot tesz a tanszék altal gondozott tantargy (tantargykor) oktatasi programjara (elGadas,
szemindrium, gyakorlat, alternativ, fakultativ targyak korére és oraszamukra), feltéve, hogy a
tantargy olyan szak tantervének a része, amely szakkal kapcsolatban a BDPK szakfelelsi
tevékenységet lat el;

b) a szakfeleléssel egyeztetve javaslatot tesz az igazgatonak az oktatasi feladatot ellatd tanszéki
munkatarsak  személyére, illetve kiils6 oOraadok megbizadsdra az  oktatdi-kutatoi
kovetelményrendszer rendelkezéseire és az ellatandd oOraszamra ¢€s kapcsolodd oktatasi
feladatokra figyelemmel;

c) kozremiikodik az oktatok, kutatok mindsitésében;

d) meghatarozza és ellendrzi az egyes oktatok konkrét tanévi/félévi oktatasi feladatait;

e) javaslatot tesz, illetve kozremiikodik az intézet kutatasi feladatai meghatarozasaban és
ellatasaban;

f) javaslatot tesz, illetve kozremiikodik a tanszék rekrutacios és kommunikacios tevékenységében;

g) a tanszék keretében folyd tudomanyos kutatomunka és publikacios tevékenység elOsegitése,
Osszehangolasa, kutatasszervezési szakmai feladatok megoldasa, a palyazati tevékenység,
tovabba a hazai és nemzetkdzi kapcsolatok fejlesztésének és a tehetséggondozasnak az
0sztonzése;

h) megszervezi a hallgatok tanulmanyi munkajaval Osszefliggd oktatasi, vizsgaztatasi és mas, a
BDPK Tanulmanyi Hivatal hataskorébe nem tartozé feladatokat, és ezzel Osszefiiggésben
gyakorolja mindazokat a jogokat, amelyeket valamely szabalyzat vagy az igazgato ra ruhazott;

i) megbizasanak lejartakor beszamol az Intézeti Tanacsnak.

Egyetemi oktatok, kutatok

8. §

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpontban a tanarsegédi, adjunktusi, tudomanyos
segédmunkatarsi, tudomanyos munkatarsi munkakor betdltésére az egyetemi szabalyok [az ELTE
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. kotetét képez6 Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer (a
tovabbiakban: FKR) 48.§, 50.§, 58.§, 59.§] iranyadoak.

Az egyetemi docensi €s tudomanyos fomunkatarsi palyazatokat az Intézeti Tanacs rangsorolja. Ezen
allashelyek betoltésére az egyetemi szabalyok (EKR 54.§, 60.§) iranyadoak. Az egyetemi docensi
munkakor betoltéséhez kapcsolddo alkalmassagi vizsgalatrol a 9-10.§-0k rendelkeznek.

A hatarozatlan iddre szoloé vagy egy évnél hosszabb hatarozott idejii egyetemi tanari és tudomanyos
tanacsadoi munkakor betoltésérdl az Intézeti Tandcs a Szendtus szamara véleményt nyilvanit. Ezen
allashelyek betoltésére az egyetemi szabalyok (FKR 56.§, 61.§) iranyadoak.
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9. §

A BDPK az FKR 54. § (1) alapjan az egyetemi docensi palyazat keretében a kinevezés feltételeként
tamogato eredményi docensi alkalmassagi vizsgalat lefolytatasat irja elo.

A docensi alkalmassagi vizsgalat annak lefolytatasa nélkiil is eredményesnek tekintendé abban az
esetben, ha a palyazo
a) rendelkezik az ELTE-n szerzett habiliticioval, vagy

b) a habilitaciojat nem az ELTE-n szerezte, de annak egyenértékiiségét az Egyetemi Habilitacios
Bizottsag megallapitotta.

10.§

A docensi alkalmassagi vizsgalatot a BDPK Tudomanyos és Kulturalis Bizottsag folytatja le.
A BDPK Tudomanyos és Kulturalis Bizottsag elndke az alkalmassagi vizsgalatra haromtagu eseti

egyetemi docensek, f6iskolai tanarok, egyetemi tanarok, tudomanyos fémunkatarsak, professor
emeritusok lehetnek, vezet6jét a BDPK Tudoményos és Kulturalis Bizottsdga jeloli ki. Az eseti bizottsag
munkajanak adminisztrativ timogatasat a BDPK Igazgat6i Hivatala végzi.

Az eseti bizottsag feladata a palyazo publikacios tevékenységének, szakmai kozéleti tevékenységének és
szakmai kapcsolatrendszerének a vizsgalata ¢és véleményezése a palyazd docensi palyazati
dokumentacidja alapjan. Sziikség esetén a bizottsag az Igazgatoéi Hivatal kdzremiikddésével tovabbi
dokumentumot is bekérhet. A vizsgalatot a tudomanyos teljesitmény értékelésére szolgald szabalyozassal
0sszhangban, a BDPK Tudomanyos ¢s Kulturalis Bizottsag altal megallapitott kdvetelményszint alapjan
kell elvégezni. A BDPK Tudomanyos és Kulturalis Bizottsag a kovetelményszintet évente feliilvizsgalja.
Az eseti bizottsag vizsgalatanak részét képezi a palyazo nyilvanos probatanitasinak meghallgatasa és
értékelése. A probatanitas formaja: egy magyar vagy angol nyelvii tantermi jellegii eldadas és egy idegen
nyelvii tantermi jellegl vagy tudomanyos jellegli eldadas megtartasa.

Az eseti bizottsdg a dokumentumvizsgalat, valamint a probatanitdsok eredményét egy kozos
jegyzokonyvben 0sszegezi, és felterjeszti a BDPK Tudomanyos és Kulturalis Bizottsag szamara.

A BDPK Tudomanyos és Kulturalis Bizottsag a docensi alkalmassagi vizsgalatot timogato vagy elutasitd
hatarozattal zarja le a felterjesztést kovetd 30 napon beliil. A testiilet timogatd hatarozata a munkaltatoi
jogkor gyakorlojat nem koti, az elutasitd hatarozat azonban a palyazd docensi kinevezését gatolja. A
docensi alkalmassagi vizsgalat egyfokl, a bizottsag hatarozata ellen fellebbezésnek helye nincs.

Az Intézeti Tanacs

11.§

Az Intézeti Tanacs — figyelemmel az SZMR 12/A. § (3) bekezdés b) pontjaban foglaltakra — a kari tanacs
¢s az intézeti tandcs az SZMR-ben meghatarozott hataskdreit (SZMR 14.§, 117.§, 119.§) gyakorolja,
valamint minden olyan, a Berzsenyi Daniel Pedagdgusképzé Kozpont mikodését érintd kérdésben
donthet, amelyre mas testiilet vagy személy nem rendelkezik hataskorrel. Az Intézeti Tanacs a nem
kizar6lagos, illetve nem atruhdzott hatdskoreit tovabbruhdzhatja, errdl hatarozatban dont.

Az Intézeti Tanacs munkaterv alapjan gyakorolja hataskorét, amelyre az igazgatd tesz javaslatot, és
amelyet az Intézeti Tanacs tanévi elsé tilésen fogad el. Ennek keretében az Intézeti Tanacs meghatarozza,
hogy mely vezetok milyen iitemezésben szamolnak be sajat és az altaluk vezetett szervezeti egység
tevékenységérol. Ezen feliil az Intézeti Tanacs a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont barmely
vezetdjétol barmikor tajékoztatast kérhet.

Az Intézeti Tanacs iilései az egyetemi polgarok szamara nyilvanosak, azonban akar a személyiségi jogok
védelme miatt, akar mas nyomoés okbol az Intézeti Tanacs zart tilést rendelhet el.
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Az Intézeti Tanacs az SZMR 119. §-aban megjeldlteken feliil el6zetesen véleményezi [SZMR 11. § (2)
bek. e) pont]

a) azon szabalyzatok tervezetét, amelyek jelent6sen érintik a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzo
Kozpont altal folytatott képzéseket, kutatasi tevékenységet;

b) a Berzsenyi Daniel Pedagdogusképz6 Kozpont vagy oktatoi-kutatdi személyi allomanya egészét
érintd intézetigazgatdi utasitasok tervezetét.
Az Intézeti Tanacs hatarozatait nyilvanossagra kell hozni a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpontra
vonatkoz6 hivatalos tartalmakat feltiinteté egyetemi honlapon.

Az Intézeti Tanacs Osszetétele

12.§

Az Intézeti Tanacs valasztott tagjainak megbizatasa harom évre szol. A hallgatéi Onkormanyzat
delegéltjai a delegédlasban megjelolt idoszakra, legfeljebb két évig vehetnek részt az Intézeti Tanacs
munkajaban.
Az Intézeti Tanacs tagjai:

a) azigazgatd és az igazgatOhelyettesek hivatalbol,

b) nyolc f6 az oktatok és kutatok (a tovabbiakban: oktatok) képviseletében valasztas Gtjan (négy o
a természettudomanyi és négy 6 a bolcsészettudomanyi diszciplinakat képvisel6 tanszékekrol),

c) a miikodést tamogato szervezeti egységek munkatarsai koziil valasztott egy £,

d) a hallgatoi 6nkormanyzat altal delegalt 3 f6.
Az Intézeti Tanacs iiléseire allando tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a Berzsenyi Daniel Pedagogusképz6 Kozpont keretébe tartozo tanszékek vezetdit,

b) a Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont keretében miikodé tamogatd egységek vezetdit,

képviseldit,

c) az Egyetem rektorat és kancellarjat, valamint rektorhelyetteseit,

d) a Berzsenyi Daniel Pedagogusképz6 Kozpont szenatusi képviseldjét.
Az Intézeti Tanacs, illetve az igazgatd eseti jelleggel tanacskozasi joggal barkit meghivhat az iilés
egészére vagy az egyes napirendi pontok targyalasara.

13.§

Az Intézeti Tanacs oktatd tagjait a tanszékekhez tartozd oktatd, kutatd, tanar munkakorbe sorolt
hatarozatlan jogviszonnyal rendelkezd munkatarsak valasztjdk meg a 177-199.§-ban meghatarozottak
szerint.

Az Intézeti Tanacs mikodést tamogatd alkalmazotti tagjat az érintettek valasztoi testiiletének értekezlete
valasztja meg a 209. §-ban rogzitett moédon.

A hallgatoi érdekképviselet a sajat szabalyai alapjan delegal tagot az Intézeti Tanacsba.
Az Intézeti Tanacs tagjait tanacskozasi €s szavazati jog illeti meg.

Az Intézeti Tanacs elndke az igazgatd, akit e hataskore gyakorlasaban az Intézeti Tanacs titkara segiti. A
titkar személyére az igazgatd tesz javaslatot, a javaslatrol az Intézeti Tanacs dont. A titkar gondoskodik
az Intézeti Tanacs valasztasaval kapcsolatos szervezdi feladatokrol, tovabba az Intézeti Tanacs iiléseinek
elokészitésérol, lebonyolitasarol, a jegyzokonyvvezetésrol €s a jegyzokonyv eldallitasarol, a hatdrozatok
kozzétételérol, és azok végrehajtasaval kapcsolatos minden olyan feladatrol, amivel 6t az igazgatd
megbizza.
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Az Intézeti Tanacs mitkddése

14.§

Az Intézeti Tanacs napirendjére az igazgatd, valamint a tanszékvezetok és az Intézeti Tanacs tagjai
egyarant javaslatot tehetnek, ennek soran a munkatervet modosithatjak, azt kiegészithetik. Az egyes
iilések napirendjérdl az Intézeti Tanacs hatarozataval dont.

Az Intézeti Tanacs tagjainak az {ilésen vald részvétel kotelezo.

Ha az Intézeti Tanacs tagja akadalyoztatasa miatt az Intézeti Tanacs lilésén nem tud részt venni, ezt
irasban koteles bejelenteni az Intézeti Tanacs titkaranak. A tag akadalyoztatasanak idétartama alatt a
megvalasztott, vagy delegalt pottag jar el szavazati joggal. Az allanddé meghivottak hivatali helyettesiik
utjan képviseltethetik magukat.

15.§

Az Intézeti Tandcs {iilését legalabb 5 munkanapos id6kdzzel kell Osszehivni az iilés napirendjére
vonatkoz6 javaslattal. Az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo eldterjesztéseket a meghivottaknak
legalabb 3 munkanappal az iilés el6tt elektronikus Gton irdsban meg kell kiildeni.

Az Intézeti Tanacs szemeszterenként legalabb négy iilést tart a munkatervben foglaltak szerint. Az
Intézeti Tanacsot — a napirend megjeldlésével — 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha ezt az Intézeti Tanacs
szavazati joggal rendelkez6 tagjainak egyharmada irdsban kéri, vagy ha az Egyetem rektora erre az
igazgatot felhivja.
Ha valamely el6terjesztés hatarozatot kivan meg, akkor az eldterjesztésnek minden esetben tartalmaznia
kell az ligyre vonatkozo hatarozati javaslatot. Azokban az iigyekben, amelyeknek pénziigyi kihatasai
vannak, a raforditas varhaté Osszegét és forrasat is meg kell jelolni csakiigy, mint a gazdasagi
hivatalvezetének az el6terjesztésben foglaltakra vonatkozd allaspontjat. Az elGterjesztés eléadoja az
igazgatd vagy az altala kijelolt személy.
Az Intézeti Tanacs lilését az elnok vezeti, ennek keretében gondoskodik a tanacskozas rendjérdl és végzi
az alabbi eljarasi cselekményeket:

a) ilés megnyitasa,

b) tajékoztatas a kimentésekrol,

C) hatarozatképesség vizsgalata és megallapitasa,

d) javaslattétel a napirendre,

e) elbterjesztés megtétele, illetve arra felkérés,

f) vita levezetése, ennek keretében iigyelés a témahoz kotottségre és az esetleges eldzetesen
megallapitott idOkeret betartasara,

g) hatarozathozatal elrendelése, a szavazas eredményének megallapitasa ¢s a hatarozat kimondasa,
h) {ilés berekesztése, kivételesen elnapolasa.
Az Intézeti Tanacs akkor hatarozatképes, ha az iilésen a szavazati joggal rendelkezé tagjainak legalabb a
hatvan szazaléka jelen van.
Ha az Intézeti Tandcs iilését hatarozatképtelenség miatt megtartani nem lehet, akkor az jabb iilés
legalabb 3, legfeljebb 15 napra 6sszehivhato.

A hatarozatképtelenné valt tilést el kell napolni. Azokban a kérdésekben, amelyekr6l hatirozni nem
tudott, az Intézeti Tanacs a (6) bekezdés szerinti potlolagos tilésen dont.

16.§

Amennyiben az eléterjesztéshez modositd inditvanyt fliztek, eldszor arrdl kell hatarozni. Az Gsszes
modosité inditvany targyaban meghozott hatarozatot kovetéen az elbterjesztést — az esetlegesen
elfogadott médositasokkal egységes tartalommal — végszavazasra kell bocsatani.

Az Intézeti Tandcs minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Az Intézeti Tanéacs hatarozatait egyszer(i
szotobbséggel hozza. Kétharmados tObbségi tamogatas sziikséges az egyetemi szabalyzatokban
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meghatarozott esetekben. Az eldterjesztés (vagy modositd inditvany) akkor tekinthetd elfogadottnak, ha
az igennel szavazok szama a nemmel szavazok és a szavazastdl tartozkodok egyiittes szamat meghaladja.

Személyi kérdésekben titkos szavazast kell tartani. Ennek soran csak az igen vagy a nem szavazat
érvényes.

SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont, azonban titkos szavazas esetén 0 szavazast kell
elrendelni. A megismételt szavazas eredménytelensége esetén a kérdést el kell napolni a soron kdvetkezd
rendes lilésre, kivéve, ha a szavazas hatarideje egyetemi vagy egyetemen kiviili dontéssel megallapitott,
¢és az korabbi, mint a soron kovetkezo iilés idépontja. Ebben az esetben rendkiviili ilést kell 6sszehivni,
vagy irasbeli szavazast kell elrendelni oly moédon, hogy a szavazas titkossaga biztosithatd legyen.

A szavazas eredményét az {ilésen ismertetni kell. Az irasbeli szavazas eredményét a tagokkal
elektronikus ton haladéktalanul k6z61ni kell.

Indokolt esetben tilésen kiviili irasbeli szavazast az elndk rendelhet el.

Az lésrél jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek elkészitésérdl az iilést koveté 5 munkanapon beliil a
titkar gondoskodik. Az irasba foglalt jegyzokonyvet az igazgatd €s a titkar irja ala. A jegyzOkonyvnek
tartalmaznia kell a hatarozatokat is.

A hatarozatokat tartalmazo jegyzokonyvkivonatot az iilést kovetd 15 napon beliil a honlapon kozz¢ kell
tenni, egy-egy példanyt beldliik elektronikusan a rektor és a kancellar szamara meg kell kiildeni.

A jegyzokonyvet, a hangfelvételt, a hatarozatokat, a titkar altal elkészitett jelenléti ivet az iratkezelési
szabalyok szerint kell megérizni. Az azokba valo betekintést az igazgatd engedélyezheti az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo torvény keretei kozott.

Az Intézeti Tandcs tagjainak megvalasztasa

17.§

Az intézeti tanacsi valasztasokat az igazgaté irja ki oly idépontban, hogy az Intézeti Tanacs mandatumat
megel6z6 legkésbb 30 nappal a szavazas lebonyolithato legyen.

Az Intézeti Tanacs titkara — az igazgatd Gtjan — a 13. § (1) bekezdés személyi korébe tartozod Gsszoktatoi
értekezletet hiv Ossze a jelolésre. Az Osszoktatoi értekezlet hatarozatképes, ha a jegyzék szerinti oktatok
felét meghalado 1étszamu a részvétel. Az Osszoktatdi értekezlet a jelenlévd valasztojoggal rendelkezd
oktatok kozil barkit felvehet a szavazolapra, akire javaslat érkezik €s aki a jelolést elfogadja. A
szavazolapot két részbol kell Osszeallitani, a természettudomanyi szakteriilet jelGltjeire és a
bolcsészettudomanyi szakteriilet jeldltjeire vonatkozoan.

A jeloltallitast kovetden az Intézeti Tandcs titkara a szavazolapot szakteriileti megkiilonboztetéssel, azon
beliil a jelolteket alfabetikus sorrendben felvéve allitja Ossze, majd a jelolé Osszoktatdi értekezletet
kovetd legkevesebb 3, legfeljebb 15 munkanapra sz6loan kitiizi a valasztas idopontjat, mely legalabb 2
munkanap idétartamra szol.

18.§

Az Intézeti Tanacs titkara iligyel a valasztds rendjére, tisztasdgara és a szavazas titkossaganak a
biztositasara.

A valasztason csak az erre jogosultak vehetnek részt, ezt az Intézeti Tandcs titkara, vagy megbizasabol
kozvetlen munkatarsa a névjegyzék alapjan ellenOrzi. A szavazasra jogosult a szavazolap atvételét
alairasaval igazolja.

A valasztas titkos. A valasztok az atvett és kitoltott szavazolapot/szavazolapokat az erre szolgald urnaba
helyezik. A valasztas ideje alatt a feliigyelet nélkiili urnat tigy kell elzarni, hogy ahhoz az Intézeti Tanacs
titkaran kiviil mas ne férjen hozza.
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19.§

Ervényes a valasztas, ha a valasztoi névjegyzékben szereplé szavazasra jogosultak tobb mint fele leadta
szavazatat.

Ervénytelen a leadott szavazélap, ha azon a szavazé nem jelolt meg senkit, vagy a szavazédlapon nem
szereplO személyre szavazott, illetve a szavazat nem megallapithaté egyértelmiien.

Az a négy természettudomanyi szakteriiletet képviseld €s az a négy bolcsészettudomanyi szakteriiletet
képviseld személy valik az Intézeti Tanacs tagjava, akik a legtobb szavazatot szerezték, a kovetkezod
négy-négy jelolt pedig pottagga.

Ha olyan szavazategyenléség van, ami alapjan az intézeti tanacsi tagsagrol nem lehet egyértelmii dontést
hozni, akkor a szavazategyenléséggel érintett korben a szavazast meg kell ismételni. Ha
szavazategyenlGség van a poéttagok korében, akkor valamennyi személy poéttagga valik, koziilik a
névsorban elorébb allo lesz a soros pottag.

Az Intézeti Tanacs titkara a valasztasi eredményt jegyzokonyvben rogziti és azt az igazgatd részére
eljuttatja, aki azt kdzzéteszi.

20.§

Az Intézeti Tanacsnak a mikodést tamogatd alkalmazott tagjat a szombathelyi munkavégzési hellyel
rendelkezé miikddéstamogato alkalmazottak kdzvetlentiil valasztjak meg.

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzoé Kozpont bizottsagai, egyeb testiiletei

21.§

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzo Kozpont allandd bizottsagai:
a) BDPK Osztdndijbizottsag,
b) BDPK Tanulmanyi Bizottsag,
c) BDPK Etikai és Fegyelmi Testiilet,
d) BDPK Tudomanyos és Kulturalis Bizottsag.
Az Intézeti Tanécs tovabbi allando, illetve eseti bizottsagokrol is jogosult hatarozataval donteni.
Az igazgatét a feladat- és hataskore ellatasaban igazgatoi értekezlet, és igazgatdi tanacs segiti.
Az igazgat6i értekezlet tagjai az igazgato, az igazgatohelyettesek, valamint az igazgatd dontése szerint az

értekezlet témakorével érintett vezetd vagy nem vezetd, a Berzsenyi Déaniel Pedagdgusképzé Kozpontnal
foglalkoztatott kdzalkalmazott.

Az igazgatdi tanacs résztvevoi az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a tanszékvezetok, a hallgatoi
onkormanyzat képviseldje, valamint a hivatalvezetok.

Az igazgat6 a fentieken feliil eseti vagy allando jelleggel tovabbi tanacsado testiileteket hozhat 1étre, vagy
tanacsadot kérhet fel. [SZMR 126. § (5) bek.]

A tanszékvezetd feladatkore tdmogatasa érdekében, vagy konzultacios, tajékoztatasi céllal tanszéki
Osszoktatoi értekezletet hivhat 6ssze.

A Dbizottsagok ¢és tanacsado testiiletek miikodésének rendjét az érintett bizottsag, illetve a testiilet
hatarozza meg, melyet az igazgatd hagy jova.

22.§

A jelen szakasz szerinti bizottsagok a BDPK feladatellatasi korébe tartozo hallgatokkal kapcsolatos
tgyek kezelésére 1étrehozott testiiletek.
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A BDPK Osztondijbizottsig az Egyetemi Hallgat6i Szocialis és Osztondijbizottsag albizottsaga, feladat-
¢s hataskorét az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. kotete, a Hallgatoi kovetelményrendszer (a
tovabbiakban: HKR) irja le.

A BDPK Osztondijbizottsagnak négy tagja van. Az elndke kijeldlése modjarol a HKR 99. § (7)
bekezdése rendelkezik, egy tovabbi kozalkalmazott tagjat az Intézeti Tanacs valasztja meg, két hallgatd
tagjat a hallgatoi 6nkormanyzat delegalja.

A BDPK Tanulmanyi Bizottsag a hallgatok tanulmanyi ligyeiben véleményezési és dontési jogkorrel
rendelkezd testiilet.

A BDPK Tanulmanyi Bizottsag négy oktato-kutatobol és négy hallgatobol allo testiilet. Az elnokdt és
négy oktato-kutato tagot az Intézeti Tanacs valasztja az igazgatd javaslata alapjan, a hallgatoi tagokat a
hallgatoi 6nkormanyzat delegalja.

A BDPK Etikai ¢és Fegyelmi Testiilet a Berzsenyi Daniel Pedagogusképz6 Kozpont etikai és hallgatoi
fegyelmi tigyeiben illetékes testiilet, amely

a) etikai tgyekben (az Etikai Kodex szerinti karon miikodo testiiletként) az ELTE Etikai
Koddexében,

b) hallgatéi fegyelmi tigyekben a HKR XI. fejezetében
foglaltak szerint jar el.
A BDPK Etikai és Fegyelmi Testiilet

a) elnokét,

b) elndkhelyettesét,

c) két oktato-kutato tagjat, megjeldlve a hallgatdi fegyelmi tigyekben eljard tagot, valamint

d) két oktatd-kutatd pottagjat
— az igazgato javaslatara — az Intézeti Tanacs valasztja, egy hallgatd tagjat és két hallgatd pottagjat a
hallgatoi 6nkormanyzat, egy mitkodést tamogatd alkalmazotti tagjat és pottagjat a kozalkalmazotti tanacs
delegalja.
A jelen szakasz szerinti bizottsagok oktato-kutatdo tagjainak és poéttagjainak, valamint a milkodést
tamogato alkalmazotti tagok és pottagok mandatuma harom évre, a hallgatdi tagok €s podttagok
mandatuma egy évre szol.
A jelen szakasz szerinti bizottsagok tagjanak és a pottagjanak mandatuma megsziinik

a) a mandatum lejartakor,

b) akdzalkalmazotti, illetve hallgatoi jogviszony megsziinésekor,

C) a bizottsagbol torténd visszahivaskor,

d) lemondaskor.

(10) A jelen szakasz szerinti bizottsagok a munkajukrol az Intézeti Tanacs szamara szamolnak be, a

1)
()
3)

tevékenységiik altal indokolt gyakorisaggal, de évente legalabb egy alkalommal.

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzo Kozpont kitiintetései

23.§

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzd Kozpont Intézeti Tanacsa hatarozataval intézeti kitilintetéseket
alapithat.

A dijak odaitélésérol — eltérd rendelkezés hianyaban — az Intézeti Tanacs dont a tanév utolso Intézeti
Tanacs tilésén.

A hatarozatnak rendelkeznie kell az intézeti kitiintetés nevérél, odaitélésének feltételeirdl, az odaitélés
rendjérdl, gyakorisagarol, valamint az egy tanévben odaitélhetd kitlintetések, dijak legmagasabb
szamarol.
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Az igazgatora és valamennyi munkatarsra vonatkozo rendelkezések

24.§

A miikodés altalanos rendjét a vonatkozo jogszabalyok, az ELTE SZMSZ, valamint a belsé szabalyzatok
€s utasitasok, tovabba az igazgato eseti intézkedései hatarozzak meg.

Az igazgato és a munkatarsak részletes feladatait a munkakori leirasok foglaljak magukba. A munkakdori
leirasok a felel6sség megallapitasara is alkalmas modon tartalmazzdk a munkakorben ellatando
feladatokat, a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozd sajatos
eléirasokat, a helyettesités rendjét, valamint a munkakort betolté ala- és folérendeltségi viszonyait.

A munkarendtdl méltanylast igénylé esetekben lehet eltérni az igazgatd eldzetes tudtaval és
jovahagyasaval, hacsak a konkrét koriilmények miatt nem kizart, akkor irasbeli (elektronikus levél)
bejelentés alapjan. Ilyen esetnek szamit kiilondsen a dolgoz6 egyéni koriilményeiben varatlanul eldallt
probléma.

Az igazgato ¢és a munkatarsak napi rendszerességgel vezetik a jelenléti iveket.

Az tligyrend rendelkezéseinek megismertetésérél ¢és az abban foglaltak betartdsarol az igazgatd
gondoskodik.

Valamennyi munkatars kdteles az tigyrendben foglaltakat megismerni és betartani.

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzo Kozpont és a kancellari szervezet egyiittmiikodése

25.§

A mikodést tamogatd szervezeti egységek latjak el az Egyetem alapfeladat-ellatasanak gazdasagi,
pénziigyi, kontrolling, szamviteli, munkaiigyi, jogi, igazgatasi, informatikai tdmogatasat, tovabba
vagyongazdalkodasi teenddket, ideértve a miszaki, 1étesitményhasznositasi, ilizemeltetési, logisztikai,
szolgaltatasi, beszerzési ¢és kozbeszerzési feladatokat és alkotjak a kancellari szervezetet, amelyet a
kancellar iranyit. A kancellari szervezet az Egyetem mikodtetését iranyitd és gazdasagi-igazgatasi
feliigyeletet is ellatd kozponti szervezet €s az intézeti miikodést tamogatd szervezeti egységek
Osszessége.

A Berzsenyi Daniel Pedagogusképzé Kozpont és a kancellari szervezet miikédést tamogato egységeinek
egyiittmitkodése

26.§

A BDPK igazgatasi jellegii feladatait az Igazgatoi Hivatal, a Tanulmanyi Hivatal, valamint a Gazdasagi
Hivatal latja el miikodését tamogatd szervezeti egységek ligyrendjében foglaltaknak megfelel6en.

A hivatalok vezet6i €s munkatarsai egymassal, a kancellari, a rektori és a kozos rektori-kancellari
iranyitasi szervezet egységeivel, a BDPK vezetGivel és munkatarsaival, tovabba a Savaria Egyetemi
Kozpontban miikodo tovabbi karok, szervezeti egységek munkatarsaival egyiittmikodve, a feladat
megoldasat szem el6tt tartva, a jogszabalyok és az egyetemi szervezetszabalyozo eszkdzok betartasaval,
legjobb tudasuk szerint kotelesek ellatni feladataikat.

Az igazgato kijelolheti az igazgatohelyettesek koziil az adott szakteriiletnek megfeleld kapcsolattartot,
tovabba gondoskodik arr6l, hogy a mikddést tamogatd egységek munkatarsainak a feladatellatashoz
sziikséges adatok, informaciok és infrastruktira rendelkezésiikre alljon.

A BDPK munkatarsai és hallgatoi jogosultak a miikodést tamogatd egységektdl adatot, informaciot és
felvilagositast kérni. Ez az eljarasrend nem érinti a kancellar altal meghatarozott egyéb kapcsolattartasi
szabalyokat.
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Zaro rendelkezések
27.§

A jelen szabalyzat 2020. jinius 23. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. junius 22.

Prof. Dr. Borhy Laszlo
rektor




