AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KONYVTARI TANACSANAK UGYRENDJE'
ELTE/7204/1(2022); T-106

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Konyvtari Tanacsa az Egyetem
Szervezeti és MUkodési Szabalyzata |. kotet, a Szervezeti és MUkddési Rend (a tovabbiakban:
SZMR) 106. § alapjan a Kényvtari Tanacs (a tovabbiakban: KT) Ggyrendjét az alabbiak szerint
allapitja meg:

SZMR 106. §
(1) A Konyvtari Tanacs az Egyetemi Konyvtari Szolgalat operativ testiilete, amely a konyvtari
rendszer egészét érint6 ligyekben — a jelen szakaszban meghatarozott — javaslattevo, véleményezo
és ellen6rzo jogokkal rendelkezik.
(2) A Konyvtari Tanacs

a) javaslatot tesz az egyetemi konyvtarpolitika meghatarozasara

és annak az Egyetem oktaté és tudomanyos kutatbmunkajaval

torténé osszehangolasara,

b) javaslatot tesz az Egyetemi Konyvtari Szolgalat hazai és

nemzetkozi szintii kapcsolataira és az egyiittmiikodés elveire,

¢) elokésziti az Egyetemi Konyvtari Szolgalat fejlesztésére

vonatkozo terveket,

d) elokésziti az Egyetemi Konyvtari Szolgalat j szervezeti és

miikodési rendjét,

e) javaslatot tesz a konyvtari humanpolitikai elvek médositasara,

f) javaslatot tesz Kitiintetésekre.
(3) A Konyvtari Tanacs véleményt nyilvanit

a) “az Egyetemi Konyvtar és Levéltar féigazgatohelyetteseinek megbizasarol,

b) a tagkonyvtarak vezet6i kinevezésérol, felmentésérol a

foigazgato részére a véleményezési jog gyakorlasahoz,

c) *az Egyetemi Konyvtar és Levéltarat érinté minden olyan

kérdésrol, amelyben a dontés joga a felettes szervek

hataskorébe tartozik.
(4) “A Konyvtari Tanacs elnoke az Egyetemi Konyvtar és Levéltar féigazgatoja, tarselnoke a
tudomanyos iigyekért felel6s rektorhelyettes. A Konyvtari Tanacs tagjai a kancellar altal delegalt
személy, a Rektori Koordinaciés Koézpont vezetdje, az informatikai igazgaté, az Egyetemi
Konyvtar és Levéltar képviseletében az Egyetemi Konyvtar és Levéltar foigazgatoja altal delegalt,
a kiilonbo6z6 szakteriileteket iranyité tovabbi hat {6, a kari konyvtari szolgaltaték karonként egy-
egy f6 delegaltja, illetve az EHOK, valamint az EDOK altal delegalt egy-egy hallgato.
(5) A Konyvtari Tanacsba a rektor tovabbi tagokat hivhat meg.
(6) A Konyvtari Tanacs az egységes szakmai munka kialakitasara és bevezetésére
koordinacids bizottsagokat hozhat létre.
(7) A Konyvtari Tanacs és bizottsagai a maguk altal megalkotott és elfogadott iigyrend szerint
miikédnek.

1. AKT feladatai az SZMR-ben meghatarozott feladatain feldl:
a. jovahagyja az Egyetemi Konyvtdri Szolglat (a tovabbiakban EKSZ) tagkonyvtarak
és a KT koordinacios bizottsagok éves munkatervét, valamint az EKSZ, az
Egyetemi K&nyvtar és Levéltar (a tovabbiakban: EKL), az EKSZ tagkényvtarak, és a
KT kordinaciés bizottsagok éves beszamolgjat,

' Elfogadta a Konyvtari Tanacs, 2022.04.29.

2 Megaéllapitotta a VI/2017. (1. 16.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2017. Il. 1. napjatol.
3 Megaéllapitotta a VI/2017. (1. 16.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2017. Il. 1. napjatol.
4 Megallapitotta a VI/2017. (1. 16.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2017. Il. 1. napjatol.
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b. beszamoltatja a KT koordinacids bizottsagok elndkeit, illetve az egyéb felel8s
munkatarsakat a feladatok teljesulésérél. A beszamoltatas irasban torténik, de a
KT indokolt esetben kérheti a személyes beszamolast a KT elétt.

2. Minden tovabbi, az Egyetem kdnyvtarait érint6 kérdésben dontésel6készitd, javaslattevd
jogkorrel rendelkezik.

3. AKT-ban a Gazdasagtudomanyi Kar (tovabbiakban GTK) képviseletét az Egyetemi Konyvtar
és Levéltar féigazgatdja latja el, valamint az Gléseken allandé meghivottként vesz részt a
GTK kdnyvtarosa.

4. A KT koordinacios bizottsagokat hozhat Iétre.

a. A koordinacios bizottsagok elndkét a KT elndke kéri fel, és a KT hagyja jova. A
koordinacios bizottsagok tagjait a KT elndke kéri fel. A koordinaciés bizottsagok
tagjai a kari kdnyvtarak és az EKL képvisel6i, valamint a KT elndke altal felkért
szakeértdk lehetnek.

b. A koordinaciés bizottsagok munkajukat éves munkaterv alapjan végzik, melyeket
a KT fogad el.

C. A koordinaciés bizottsagok éves beszamolot készitenek, melyeket a KT fogad el.

d. A koordinaciés bizottsagok elndkei az el8z6 KT ulés 6ta elvégzett feladatokrol
révid szobeli beszamolét tartanak a KT Ulésein.

e. A koordinaciés bizottsagok Ulései nem nyilvanosak. Hatarozatképességhez a

tagok 50%-anak jelenléte sziikséges, hatarozatait nyilt szavazassal, a jelenlévék
egyszer( tobbségének egyetértésével hozza. Szavazategyenl8ség esetén a
bizottsag elnokének szavazata dont. Az Glésen jelenléti iv és emlékezteté készul,
melyet a bizottsag informatikai tarhelyén tarol.

f. A koordinacids bizottsagok hatarozatait a KT szavazassal fogadja el, kivéve az
Integralt Konyvtari Rendszer (tovabbiakban: IKR) koordinacids bizottsag és
almunkabizottsagai altal hozott kdnyvtarszakmai szabalyzatokat (pl. formai
feltaras, tartalmi feltaras stb.), melyeket szavazas nélkil hagy jova.

g. Akadalyoztatas esetén a bizottsag tagja szavazati joggal rendelkez8 helyettest
kildhet az tlésre maga helyett. A helyettesnek az Ulésre valo felkészitésérdl, a
bizottsagi munkahoz sziikséges informaciok, dokumentumok atadasarol a
bizottsagi tag koteles gondoskodni.

h. A KT minden évben az elsd Ulésén felllvizsgalja a koordinacids bizottsagok
mikodését.

5. A KT munkdjat a szakmai koordinacios bizottsagok munkatervei alapjan végzi, amelyeket a
KT az év utolso Ulésén hatarozattal hagy jéva.

6. A KT tevékenysége az EKSZ éves beszamoléjaban kerul 6sszegzésre, melyet az EKL
f8igazgatoja allit Ossze, és a KT az év els6 Ulésén hatarozattal hagy jova.

7. A KT dokumentumait elektronikus tarhelyen (KT afs) 6rzi. A KT a MS Teams csoport fajljai
kozt is elérhetdvé teszi a dokumentumok kozil az Glésekhez késziilt el6zetes anyagokat és
az ulések emlékeztetdit.

8. AKT évente legalabb 2 Ulést tart.

9. AKT uléseit az elndk hivja 6ssze. Az elnodk:

megnyitja az Ulést,

tajékoztatja a megjelenteket a kimentésekrol,

megallapitja az Ulés hatarozatképességét vagy annak hianyat,

inditvanyozza az el6zetesen kikuldott napirend jévahagyasat, vagy szikség

szerint annak moédositasat, kibbvitését,

felkéri az el6adot a napirend elbterjesztésére,

vezeti a vitat,

elrendeli a hatarozathozatalt vagy allasfoglalast,

kihirdeti a Tanacs hatarozatat vagy allasfoglalasat,
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berekeszti az Ulést.

10. Ha a KT tagja akadalyoztatasa miatt az Glésen nem tud részt venni, az tGlést megel6z8
munkanapon 12 6raig a KT titkaranak elektronikusan megkuldétt kimentésben helyettest
delegalhat. A helyettes tanacskozasi joggal vehet részt az tilésen.

11. Az Ulésekre sz6l6 meghivokat és a napirendet a tagok szamara legalabb egy héttel
kordbban a KT titkara kildi meg a KT levelezé listajan. Uj napirendi pontot a jelenlévék
egyszer(i tobbségének egyetértésével lehet felvenni. A napirendet és az tlésre sz6l6
meghivot a KT MS Teams csoport bejegyzései kozé a KT titkara teszi fel. A napirendhez
kapcsolodd irasbeli elSterjesztések a KT elektronikus tarhelyén (KT afs) és a KT MS Teams
csoport fajljai kozott érhetdk el.

12. Rendkivuli Glés dsszehivasat a tanacs tagjainak legalabb 1/3-a kezdeményezheti, kizarélag
irasos formaban.

13. Hatarozatképességhez a tagok 60 %-anak jelenléte sziikséges. Ha a kimentések alapjan
el6re lathatd, hogy az Ulés hatarozatképtelen lenne, a KT elndke elhalaszthatja az Ulést.

14. A KT hatarozatait nyilt szavazassal, a jelenlev8k egyszer(i tobbségének egyetértésével
hozza. A hatarozatot szévegszerld megfogalmazassal kell szavazasra bocsatani.
Szavazategyenl8ség esetén a szavazast eredménytelennek kell tekinteni.

15. Személyi kérdésekben titkos szavazast kell elrendelni, és csak igennel és nemmel lehet
szavazni. Titkos szavazast kell elrendelni akkor is, ha azt a Tanacs jelenlévd tagjainak
egyszer( tobbsége kéri.

16. A KT azon hatarozatait, amelyekrdl a KT tgy dont, a KT tarselndke, a tudomanyos tgyekeért
felel8s rektorhelyettes a Szenatus elé terjeszti.

17. A KT munkajat esetenként szakért bevonasaval végzi. A szakért6 az Uléseken
tanacskozasi joggal vesz részt.

18. A KT Uléseivel kapcsolatos szervezési feladatokat a KT titkara latja el. A titkart a KT elndke
kéri fel az EKL munkatarsai kozul. A titkar feladata:

a.

"m0 an o

-

K.

el6zetesen Osszeallitja az Ulések napirendjét és megosztja a KT tagjaival,
Osszeallitja a meghivédkat és gondoskodik a KT tagjainak valé kikuldésrél,
gondoskodik a jelenléti iv el6készitésérdél és kezelésérdl,

ellenérzi és kdveti a hataridék betartasat,

figyelemmel kiséri és betartatja az Ulések szabalyossagat

a kimentések alapjan az Ulés varhaté hatarozatképtelenségét jelzi a KT
elndkének,

elkésziti az Ulések emlékeztetdit az Ulés napjatodl szamitott két munkanapon
belll, gondoskodik az emlékezteték tovabbikezelésérdl,

karbantartja a KT elektronikus tarhelyét, feltolti az Ulések elézetes anyagait, az
emlékeztet6ket és a KT altal elfogadott, véglegesitett dokumentumokat,

az elektronikus tarhellyel szinkronban kezeli és feltolti a KT MS Teams csoport
fajljait,

el6késziti és lebonyolitja a titkos szavazasokat

szervezi a levélszavazasokat,

gondoskodik a dokumentumok iktatasarol.

19. A KT Uléseirél emlékezteté készil. Az emlékeztetd tartalmazza a készitd és a hitelesiték
nevét, a hatarozathozatal médjat, korilményeit, a hozzaszéldk nevét és a hatarozatokat.
Az emlékeztetd tartalmazza a napirendhez kapcsol6dé feladatokat, felel6sdket és
hatarid6ket. A jelenlev6k névsorat jelenléti iven kell régziteni.

20. Barmely jelenlévd kérheti az altala elmondottak emlékeztet6be torténd szé szerinti
felvételét, amelyet az illetd az Ulésen szovegszerlen lediktal az emlékeztetd készitdjének.

21. Az emlékeztetSt a KT titkara az Ulést kdvetd két munkanapon belll elkésziti, és
hitelesitésre megkuldi az Ulésen jelenlév6 tagok kdzul a KT altal megvalasztott két
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22.

23.

24,

25.

hitelesitének. A hitelesiték két munkanapon belll jelzik modositasi javaslataikat és

hitelesitik az emlékeztet6t.

A KT személyesen megtartott Uléseirdl digitalis hangfelvétel készul, amely kizardlag az

emlékeztett elkészitésének céljabdl hasznalhato fel, és a hitelesitett emlékeztetd

kozzétételét kovetd 5 munkanap elteltével torlésre kerdl.

A kikuldott, hitelesitett emlékeztet8vel kapcsolatos észrevételeket irasban a Kényvtari

Tanacs elndkének lehet jelezni, a kiklldés utani 2 munkanapon belil. Az esetleges

szovegmaodositasi kéréseket kilonvélemény formajaban kell csatolni az emlékeztet6hoz.

Az emlékeztet8t a KT elndke szlikség és relevancia szerint megkuildi a dékanoknak, az

illetékes dékanhelyetteseknek, a Jogi |gazgatasi és K6zbeszerzési igazgatdnak, a Rektori

Kabinet vezetgjének, illetve az érintett szervezeti egységek vezetdinek.

A KT Ulése videokonferencia utjan.

a. Az Ulésre sz0l6 elektronikus Uton kikuldott meghivé tartalmazza a valés idejd
hang- és képi atvitelt egyidejlleg biztositd elektronikai eszkdz (videokonferencia)
atjan torténd dlésezésrél sz616 tudnivaldkat.

b. A hatarozatképesség, illetve jelenlét, tavollét megallapitasa névsorolvasassal is
ellendrizhetd.

C. Az Ulésvezetésre, a tanacskozas és a hatarozathozatal rendjére vonatkozéan az
altalanos szabalyok értelemszerlen alkalmazandok.

d. Az Ulés napirendjének és az ahhoz kapcsolddo irasos elbterjesztéseknek a

kikildése a videokonferencia eszkdzon keresztili dokumentum-megosztassal
vagy elektronikus levél utjan is lehetséges.

e. Az Ulésen - titkos szavazas kivételével - hatdrozathozatal els6sorban
videokonferencia eszk6z6n keresztul leadott - szébeli, irasbeli, vagy mas moédon
kifejezett, azonosithatd - szavazattal torténik.

f. Az Ulésrél kép- és hangfelvétel készul, amely kizarolag az emlékeztetd
elkészitésének céljabdl hasznalhatd fel, és a hitelesitett emlékezteté kozzétételét
kovetd 5 munkanap elteltével torlésre kerdil.
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