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Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a muzealis
intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol szold 1997. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Kultv.), a nemzeti felsdoktatasrol szo6l6 2011. évi CCIV. térvény, az
orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar €s
az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatair6l sz616 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet,
a kulturdlis orokség védelmérdl szoldo 2001. ¢évi LXIV. torvény, az Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszerrél szolo 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet, a nyilvanos
konyvtarak jegyzékének vezetésérdl szold 120/2014. (IV. 8.) Korm. rendelet, a kdziratokrodl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szoldo 1995. évi LXVI. térvény, a
kozlevéltarak ¢és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai
kovetelményekrdl szolo 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet, a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet, az
Egyetem Szervezeti ¢s Milkodési Szabalyzata 1. kotet, a Szervezeti és Miikodési Rend (a
tovabbiakban: SZMR) 33., 34., 35. és 138. § alapjan, figyelemmel az Egyetemi Konyvtari
Szolgéalat Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatdra (a tovabbiakban: EKSZ SZMSZ) az
Egyetemi Konyvtar és Levéltar felépitését és miikodését az alabbiak szerint allapitja meg:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Egyetemi Konyvtar és Levéltarra vonatkozo alapadatok

SZMR 34. § (1) Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar
a) az Egyetem kozponti konyvtara és informacios kozpontja,
b) az Egyetem szaklevéltaraként miikodik.

1.§

(1) Az Egyetemi Konyvtar €s Levéltar hivatalos elnevezése:

Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Egyetemi Konyvtar és Levéltar (a tovabbiakban:
EKL)

Az EKL angol nyelvili elnevezése: University Library and Archives of Edtvos Lorand
University

(2) Az EKL hivatalos roviditett elnevezései:

a) ELTE Egyetemi Konyvtar és Levéltar
b) ELTE EKL

(3) Az EKL mint konyvtar az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkdnyvtara.

Az EKL fenntartdja és szakmai feliigyelete

Kultv. 68. § (1) A fenntarté az e torvényben foglaltak alapjan

a) meghatarozza a konyvtar feladatait és hasznalati szabalyzatat,

b) kiadja alapité okiratat, jovahagyja szervezeti és milkodési szabalyzatat,

¢) biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, ennek soran figyelembe veszi
a miniszter altal meghatarozott szakmai kovetelményeket és normativakat,

d) jévahagyja a konyvtar fejlesztésére vonatkozé terv(ek)et,

e) az orszagos konyvtari szakért6i névjegyzékben szereplé szakérték kozremiikodésével értékeli a
konyvtar szakmai tevékenységét,

f) biztositja a konyvtar szakmai 6nallosagat,
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g) ellaitja a konyvtar fenntartisaval, irdnyitasaval kapcsolatos mas jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat.

Kultv. 6/A. § A muzeilis intézmények, a nyilvinos konyvtarak és a konyvtari tevékenység, valamint a
kozmiivel6dési intézmények tevékenységének agazati irdnyitiasat a kulturaért felelés miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) liatja el. E feladatinak ellatasiaban - kozremiikodoként - szakfeliigyel6i és
szakmai testiileteket miikodtethet.

Kultv. 69. § A miniszter ellitja a konyvtari tevékenység és a nyilvanos konyvtarak agazati iranyitasat.
Ennek keretében

a) szabalyozza:

- a konyvtarak szakmai miikodését, igy kiilonosen a dokumentumok védelmét és nyilvantartasat, a
muzedlis dokumentumok védetté nyilvanitasat, kiilfoldre vitelének engedélyezését, a konyvtari
dokumentumok bejelentési kiotelezettségét,

- a szakfeliigyeletet,

- a konyvtari alkalmazottak képesitési feltételeit, illetoleg kedvezményeit,

- a kiilonb6z6 tipusi konyvtarak szakmai kovetelményeit és normativait,

- az orszagos konyvtari szakért6i névjegyzéket és a szakért6i miikodéssel kapcsolatos kérdéseket,

b) kidolgozza az orszagos konyvtari informatikai halézat és a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének
fejlesztési tervét,

¢) o6sztonzi a konyvtari szolgaltatasok dsszehangolasat,

d) véleményezési jogot gyakorol a telepiilési és megyei hatokori varosi konyvtar atszervezése vagy
megsziintetése esetén,

e) a szakfeliigyelet keretében konyvtari szakérté bevonasaval ellenérzi e torvény, a konyvtari
tevékenységre vonatkozoé jogszabalyok, a szakmai kévetelmények és normativak betartasat és a kozponti
tamogatasok felhasznalasat.

SZMR 35. § (3) (...) A levéltar kutatasi tevékenységének szakmai feliigyeletét a Bolcsészettudomanyi Kar
latja el.

2.8
(1) Az EKL fenntartoja az Egyetem.
(2) Az EKL az Egyetem tobb telephelyen miikodd, tobb funkciot betdltd onallo szolgaltatd
szervezeti egysége.

(3) Az EKL szakmai tevékenysége feletti feliigyeletet a rektor altal rektori utasitasban kijeldlt
rektorhelyettes 1atja el.

(4) A rektorhelyettes az EKL-lel kapcsolatos {igyekben az EKL féigazgatdjanak
meghallgatisa utan dont.

A munkaltatoi jogok gyakorldsa

Nftv. 37. § 3) (...) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott vezetdi megbizasokra nyilvanos palyazatot kell
kiirni.

SZMR 33. § (2) Az egyetemi szintii onallé szolgaltatd szervezeti egységek vezet6it — a Szenatus
véleményének ismeretében — a rektor nevezi ki. Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar (...) élén foigazgaté
(...) all.

Kultv. 59. § (3) Az orszagos dokumentumellatasi rendszerrél sz616 jogszabalyban meghatarozott kényvtar
vezetdjének kinevezése el6tt a miniszter véleményét kell kérni.

SZMR 33. § (3) Az egyetemi szintii 6nallo szolgaltato szervezeti egységek munkatarsai felett a munkaltatéi
jogokat a szervezeti egység vezetéje gyakorolja atruhazott jogkorben.
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3.§

(1) Az EKL foigazgatdja és alkalmazottai feletti munkaltatdi jogokrol kancelldri utasitds
rendelkezik.

(2) Az SKL vezetdjét a foigazgatd nevezi ki, illetve menti fel, a SEK rektorhelyettesének
egyetértésével.

(3) A Levéltar vezetdjét a féigazgatd nevezi ki, illetve menti fel, a rektor egyetértésével.

Az EKL jellege és tevékenysége

SZMR 34. § (3) Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar szakmai feliigyeletet gyakorol a kari kényvtarak
miikodése felett.

(4) Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar tagkonyvtaraként, annak szakmai feliigyelete alatt mikodik az
ELTE Savaria Egyetemi Kozpontban létesitett konyvtar.

SZMR 35. § (8) Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar taglevéltiraként, annak szakmai feliigyelete alatt
miikodik az ELTE Savaria Egyetemi Kozpontban létesitett levéltar.

4. §
(1) Az EKL mint konyvtar: allami egyetemi konyvtar; nyilvanos tudomanyos kozgytijtemény,
az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer keretében mitkddd szolgaltatd konyvtar.
(2) Az EKL mint konyvtar tevékenységét a jogszabalyi eldirasokra tekintettel a jelen
szabalyzat 1. sz. fiiggeléke, valamint az EKSZ SZMSZ 1. és 7. §-a tartalmazza.

(3) Az EKL mint levéltar: allami kozlevéltar, egyetemi szaklevéltar.

Az EKL szervezeti felépitése

5. §

(1) Az EKL szervezeti egységeinek feladatait, a munkafolyamatok szervezését a
szabalyzatok, ligyrendek, munkakori leirdsok és jelen szabalyzat fliggelékei tartalmazzak.

(2) A féigazgatd munkdjanak tdmogatasat és a szervezet operativ miikodésének biztositasat a
Féigazgatoi Kabinet végzi.

(3) Az EKL szervezetének felépitését a jelen szabalyzat 1. szamu filiggeléke szerinti
Osszefoglald dbra szemlélteti.

(4) Az EKL mint konyvtar feladatait az alabbi szervezeti keretek kozott végzi:

a) Gylijteményszervezési Osztaly;

b) Oktatés- és Kutatastamogatasi Osztaly;

¢) Kozonségszolgalati Osztaly;

d) Informatikai és Fejlesztési Osztaly;

e) Savaria Konyvtar és Levéltar (a tovabbiakban: SKL).

(5) Az EKL mint kdnyvtar szervezeti egységei a jelen szabalyzat 2. sz. fliggelékében és az
EKSZ SZMSZ-ben felsorolt feladatokat egymassal egyiittmiikdodve, kozosen latjak el.

(6) Az SKL Ugyrendjét, Gytijtékori Szabalyzatit és Hasznalati Szabélyzatat, valamint
Levéltari Kutatasi Szabalyzatat az SKL vezetdje késziti el, és az EKL féigazgatdja hagyja
jova.

(7) Az EKL mint levéltir Hasznédlati Szabalyzatat és Allomanyvédelmi Szabélyzatat a
jogszabalyi eldirasokra tekintettel a Levéltar vezetdje késziti el, és az EKL féigazgatdja
hagyja jova.
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https://www.elte.hu/file/ku_2015_05.pdf

Az EKL vezetoi

6.§
A fOigazgato €s a foigazgato helyettes

(1) Az EKL foigazgatoja felel a folyamatos, jogszert és hatékony miikddésért, valamint az
egyetemi szabalyzatok ¢és utasitasok maradéktalan teljesitéséért. A féigazgato e felelosségi
korében kiemelten felel az allami vagyon megévasaért, a szakmai hatékonysag és a
gazdasagossag  kovetelményeinek  érvényesitéséért, a  tervezési, beszamolasi,
informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért.

(2) A foigazgato az (1) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskdrében

a)gondoskodik az EKL munkatervének, valamint szakmai beszamoldjanak
elkészitésérol, megvitatasarol, elfogadasarol, végrehajtasardl, ellendrzésérol és
sziikség szerint modositasarol,

b)gondoskodik a jogszabalyokban, illetdleg az egyetemi szabalyzatokban, utasitdsokban
meghatarozott kiilon szabalyzatok el6készitésérol, megvitatasardl, elfogadasra
eldterjesztésérdl, végrehajtasardl, ellendrzésérdl és sziikség szerint modositdsanak
kezdeményezésérol,

c)az EKL koltségvetési keretei kozott gondoskodik a szakmai miikodéséhez sziikséges
bels6 személyi és infrastrukturalis feltételekrol,

d) képviseli az EKL-t annak szervezeti tagsdga esetén, tovabba mas személyekkel vagy
szervezetekkel, intézményekkel szemben; mas személyek részére képviseleti jogot
adhat, a képviseleti jog eseti és allando atruhdzéasarol nyilvantartast koteles vezetni,

e)olyan rendszereket alakit ki és mukodtet, amelyek biztositjak, hogy a megfeleld
informaciok a megfeleld iddben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez,

f) olyan monitoring rendszert miikodtet, amely lehetdvé teszi az EKL tevékenységének,
a célok megvalositasanak nyomon kovetését,

g)felelés a belsd kontrollok kialakitisaért, megszervezéséért, mikodtetéséért ¢és
tovabbfejlesztéséért,

h)gondoskodik az iratkezelés €s az irattarozas jogszabalyban meghatarozott feltételeinek
teljesitésérol,

1) feladat- €és hataskorében eljarva gyakorolja a kiadményozasi jogot,

j) egyes ligykorokben gyakorolt dontési, illetve kiadmanyozasi jogat idélegesen vagy
tartosan atruhazhatja az arra illetékes foOigazgato-helyettesre vagy valamely
szervezeti egység vezetojére,

k)kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az EKL valamennyi vezetdje €s beosztott
munkatarsa iranyaban,

1) folyamatosan, illetéleg évente, teljes korti tajékoztatast nyujt és beszdmol a hataskorrel
rendelkezO miniszternek és a fenntartonak az EKL miikodésérol,

m) gondoskodik az EKL-t érinté jogszabalyi rendelkezéseknek az érdekeltekkel torténd
megismertetésérol,

n)gondoskodik az EKL kdézalkalmazottainak folyamatos tovabbképzésérdl; feliigyeli az
EKL alkalmazottai szakmai tovabbképzését, jogszabdly alapjan felelds a
tovabbképzési, beiskolazasi terv elkészitéséért, nyilvantartja a kulturalis
szakemberek tovabbképzésének kezdd és befejezd idpontjat,

o)rendszeresen értékeli a munkatarsak teljesitményét,
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p)koordinalja a konyvtari €s levéltari anyag Orzésével, a vagyonvédelemmel, az
¢épiiletbiztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatasat; ennek keretében egyiittmiikodik a
Miiszaki Féigazgatosaggal
q)ellatja a Féigazgatoi Kabinet kozvetlen feliigyeletét,
r) iranyitja az EKL nemzetkdzi kapcsolatainak kiépitését és fejlesztését.
(3) A féigazgatot munkéjaban féigazgato-helyettesek segithetik.
(4) A féigazgato-helyettes
a)a féigazgato tavollétében teljes hataskorrel iranyitja az EKL-t,
b)iranyitja és ellendrzi a féigazgatd altal kijelolt szervezeti egységek tevékenységét,
c)képviseli az EKL-t orszagos szakmai szervezetekben és az Egyetem testiileteiben,
d)kozremiikodik tervezetek, munkatervek, jelentések, szabalyzatok készitésében,
e)kidolgozza és irdnyitja a kijelolt stratégiai és palyazati projekteket.
(5) A foigazgatodt tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a kijelolt vezetd helyettesiti.

7. §

A vezetd és az osztalyvezetd

(1) A Levéltarat és az SKL-t vezetd, az osztalyt osztilyvezetd irdnyitja. A vezetd és az
osztalyvezetd felelds az 4ltala vezetett szervezeti egység tevékenységéért. Ennek
keretében

a)megtervezi, vezeti, koordinalja és ellendrzi a szervezeti egység feladatkorébe tartozd
szakmai feladatok ellatdsat, a szervezeti egysé€g ligyviteli miikddését, munkdjarol
koteles beszamolni a féigazgatonak;

b)megtervezi, szervezi, Osszehangolja, feliigyeli és ellendrzi a szervezeti egység
munkatarsainak tevékenységét, folyamatosan kapcsolatot tart az EKL mas szervezeti
egységeivel;

c)biztositja a szervezeti egységen beliil a belso tajékoztatast, informacidaramlast;

d)biztositja az eréforrasok hatékony felhasznalasat;

e)javaslatot tesz a szervezeti egység éves munkatervére €s szakmai beszamolojara;

f) gondoskodik a szervezeti egységhez beosztott alkalmazottak munkakori beosztasarol,
biztositja ~munkafeltételeiket, iranyitja szakmai —munkdajukat, ellendrzi a
munkavédelmi eldirdsok betartasat, az ) belépdkkel megismerteti a hatalyos belsd
szabalyzatokat;

g)javaslatot tesz a szervezeti egység dolgozoit érintd alkalmazési, bér- ¢és
munkatigyekben;

h)javaslatot tesz a szervezeti egység miikddési feltételeivel és szakmai tevékenységével
Osszefiiggd koncepcionalis, stratégiai és egyedi kérdésekben, részt vesz a megoldas
kidolgozéasaban, gondoskodik a dontések végrehajtasarol;

1) az Ugyrendben meghatdrozott modon részt vesz a szervezeti egység szakmai
munkdjaban.

(2) Az EKL vezetdit helyettes segitheti feladataik ellatasaban.

(3) A Levéltar vezetdjének képviseleti és kiadmanyozasi joga van levéltari szakmai
igyekben.
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Az EKL mitkodese
8.8

(1) A foigazgatdo az EKL tevékenységének meghatarozd kérdéseit érintd tigyekben, az éves
munkaterv, valamint a keletkezd feladatok végrehajtasanak érdekében dontés-eldkészités
¢s beszamoltatds céljabol, sziikség szerint, illetve legaldbb havonta két alkalommal
vezetOi értekezletet hiv Ossze.

(2) Az EKL-ban sziikség szerint, de legalabb havonta egyszer a szervezeti egységek vezetdi
az osztalyok illetve az SKL és a Levéltar tevékenységének meghatarozo kérdéseit érintd
igyekben tajékoztatas, és konzultativ jelleggel értekezletet tartanak sajat szervezeti
egyseégiikben.

(3) Az EKL-ban sziikség szerint, de legalabb évi két alkalommal a féigazgatd 6sszmunkatarsi
értekezletet hiv 0ssze az EKL tevékenységének meghatirozé — szakmai, gazdalkodasi,
szervezeti ¢s mitkodési — kérdéseit érintd ligyekben tajékoztatas és konzultacio céljabol.

Szakmai munkaterv

9.§
(1) Az EKL a szakmai munkat éves munkaterv alapjan végzi.
(2) Az EKL 0sszesitett éves munkatervét a foigazgatd terjeszti fel a Konyvtari Tanacsnak
jovahagyasra.
(3) Evkozi jelentés munkaterv-modositasra a szervezeti egység vezetdje a fOigazgatd
egyetértésével tehet javaslatot.

Szakmai beszamolo

10. §

(1) Az elvégzett munkardl az EKL évente beszdmol. Az EKL éves beszamolojat a foigazgato
terjeszti fel jovahagyasra a fenntartonak a targyévet kovetd év februar 28. napjaig. A
beszamolot az Egyetemvezetdi Ertekezlet fogadja el.

(2) Az EKL (1) bekezdés szerinti éves beszdmoldja nyilvanos, azt az EKL honlapjan kézz¢
kell tenni.

Zaro rendelkezések

11.§

(1) A jelen szabalyzat — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — 2017. junius 27-én 1ép hatalyba,
ezzel egyidejileg hatalyat veszti az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Egyetemi
Konyvtarnak a Szenatus CCXXVII/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatarozataval elfogadott
Szervezeti és Miukodési Szabalyzata, valamint az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
Egyetemi Levéltarnak a Szendtus CX1/2006. (XI. 27.) Szen. sz. hatarozatdval elfogadott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

(2) A 2. sz. fiiggelek, az Egyetemi Konyvtar és Levéltar Gyijtékori Szabalyzata annak
kultaréaért felelés miniszter altali jovahagyasa napjan 1ép hatalyba.

(3) Amennyiben az EKL konyvtari tevékenységére vonatkozd jogszabalyi, egyetemi
szabalyzati rendelkezések mddositasa nem igényli a jelen szabalyzat tartalmi valtoztatasat,
elegendé a jogszabdly-, szabalyzatmddositds technikai atvezetése, mely atvezetésrol és
annak kihirdetésérdl az Egyetem igazgatasi vezetdje gondoskodik.
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(4) Az EKL Szervezeti és Muikodési Szabalyzatanak fiiggelékei

1. Az ELTE EKL szervezeti felépitése

2. Az ELTE EKL konyvtari tevékenységére vonatkozo jogszabalyi, egyetemi
szabalyzati rendelkezések 0sszefoglaldsa

3. Az ELTE EKL Gytjtokori Szabalyzata

4. Az ELTE EKL Hasznalati Szabalyzata
Csatolmany: Dijtételek.

Budapest, 2017. junius 26.

Dr. Mezey Barna
rektor
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AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK

1. FUGGELEKE

AZ EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR SZERVEZETI FELEPITESE

ORGANOGRAM

FGigazgato

FGigazgatd-helyettes

Levéltar (vezetd)

FGigazgatdi Kabinet

Gyljteményszervezési
osztaly (osztalyvezetd)

Informatikai és K628nséeszoleslati Oktatas- és
fejlesztési osztaly oszt4| (osgztél sezet()') kutatdstamogatasi
(osztalyvezet6) y Y osztaly (osztalyvezetd)

Savaria Egyetemi
K6zpont Konyvtar és
Levéltar (vezetd)




AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATANAK
2. FUGGELEKE

AZ EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR TEVEKENYSEGERE VONATKOZO JOGSZABALYI,
EGYETEMI SZABALYZATI RENDELKEZESEK OSSZEFOGLALASA

68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciék, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol 1.melléklet A kormanyzati
funkciok rendje

0820 Kulturalis szolgaltatasok
SZAMA MEGNEVEZESE

082042 | Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082043 | Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 | Konyvtari szolgaltatasok

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felséoktatasrol

14. § (2) A felsooktatasi intézmény konyvtara, konyvtari rendszere szakirodalmi, informacios,
oktatasi és kutatasi feladatokat ellatd nyilvanos tudoméanyos koézgylijtemény, amely muzealis
intézményi, levéltari funkciot is elldthat. Az allami egyetemi konyvtarak biztositjak a
hagyomanyos és virtudlis tanulasi kdrnyezetet, a tananyagok és a szakirodalom elérhetdségét,
tudomanymetriai szolgéltatdsokat nydjtanak, ellatjak az intézmény tartalomgazdai feladatait,
tovabba a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol, és a kozmiivelddésrol
sz0l6 torvényben meghatirozott nyilvanos konyvtari, valamint szak- ¢és felsGoktatasi
konyvtari feladatokat. Az egyetemi konyvtarak az orszdgos Dokumentum-ellatasi
Rendszerbdl - jogszabalyban meghatarozottak szerint - tdimogatast kapnak.

30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos mizeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairol (a tovabbiakban: EMMI rendelet)

1. Az orszdgos muzeum, az orszdagos szakmuzeum, a nemzgeti konyvtdr, az orszdgos
szakkonyvtar és az dallami egyetem konyvtardanak kiemelt feladatai

1. § (2) A muzeum a gyiijtdkdrében, valamint az (1) bekezdés b)-d) pontja szerinti kdnyvtar a
szakteriiletén kiemelt feladatként
a) mindségi gyljteményfejlesztést folytat,



b) tudaskozpontként modszertani, tudomanyos, szolgaltato és archivalasi feladatokat 14t el,

c) képzési és tovabbképzési tevékenységet végez,

d) részt vesz hazai és nemzetkozi tudomanyos és szakmai egyiittmiikodésekben, kiilonos
tekintettel a hatdron tuli magyar kdzosségekkel és intézményeikkel valo egylittmiikodésre,

e) elOsegiti a tarsadalmi felzarkozast €s a tiltott diszkrimindci6 csokkentését, célzott
programjaival eldsegiti a kulturalis értékekhez valo altalanos hozzaférés javitasat, ennek
keretében a hatranyos helyzeti teriiletek és csoportok felzarkozasat,

f) hozzajéarul ahhoz, hogy az infokommunikacios kompetenciadk mindenki szamara
hozzaférhetové valjanak és ezzel csokkenjen a digitalis irastudas hianya,

g) hozzéjérul a kdznevelés eredményességéhez, valamint

h) részt vesz a Nemzeti Onkéntes Stratégia célkitiizéseinek megvalosulasaban.

EMMI rendelet
5. Az orszdgos szakkonyvtar és az egyetemi konyvtdar kiemelt feladatainak ellatisa

9. § (1) Az orszagos szakkonyvtar és az egyetemi konyvtar a kiemelt feladatai ellatasa
érdekében a Kultv. 63. § (1) bekezdése szerinti feladatai keretében

a) részt vesz a szakteriileti informacidellatas szervezésében, az elektronikus
informacioszolgaltatas biztositdsaban,

b) segitséget nyujt a kutatoknak a nyilt hozzaférés kovetelményeinek valé megfeleléshez,

c) elOsegiti az informacid-megosztas kultirajanak elterjedését,

d) eldsegiti a tudomanyos informaciok (publikacidk és adatok) tarolasara és megosztasara
alkalmas, hazai és eurdpai interoperabilis elektronikus infrastruktira fejlesztését, valamint

e) részt vesz a hazai tudomanyos tevékenység eredményeinek elektronikus forméaban
torténd hozzaférhetové tételében, amely kiterjed

ea) a kutatas eredményeként sziileté kozlemények, publikaciok nyilvantartasara, tovabba

eb) a nyilt és korlatozott hozzaférésl elektronikus és nyomtatott publikaciok gytijtésére,
szambavételére, jogszerli megdrzésére €s szolgaltatasanak biztositasara.

(2) Kiemelt feladataik ellatasa érdekében szakteriiletiikon az orszagos szakkonyvtar €s - a
felsdoktatasi képzéshez és kutatashoz kapcsolddo feladatai ellatasa soran - az egyetemi
konyvtar a Kultv. 63. § (4) bekezdése szerinti alapfeladatai kdrében

1. gylijti és hozzaférhetdvé teszi szakteriilete magyar és nemzetkodzi szakirodalmat,

2. szakteriiletén hazai és nemzetkdzi szak- és tudomanyos adatbazisok eldfizetésével
biztositja a szaktdjékoztatast és a dokumentumszolgéltatést,

3. megdrzi a szamara atadott kotelespéldanyokat,

4. elvégzi a beszerzett konyvtari dokumentumok tartalmi feltarasat, szakbibliografiai
szambavételét €s biztositja a leirdsok orszagos hasznalatat,

5. a konyvtari adatbazisok interoperabilitasa érdekében figyelembe veszi a nemzeti
konyvtar altal meghatarozott feltarasi kovetelményrendszert €s torekszik a bibliografiai leirs
parhuzamossaganak kikiiszobolésére,

6. elektronikus konyvtari dokumentumot készit (digitalizal), amelynek elektronikus
masolatat - a hasznalatara vonatkozo korlatozdsok meghatarozasaval -, tovabbé az
azonositasdhoz sziikséges metaadatokat nyilvantartas, archivalas céljabol megkiildi a nemzeti
konyvtarnak,



7. az adatbazis eldallitdjaval kotott megallapodas alapjan részt vesz a magyar
szakfolyoiratok analitikus szakbibliografiai tartalomjegyzékeit feltard adatbazisanak
épitésében, ennek sordn az orszagos rendszerrel kompatibilis adatcsere formatumot alkalmaz,

8. a nemzeti konyvtar altal meghatarozott adatcsere formatumot alkalmazva részt vesz az
orszagos gyujtokori cikkadatbazis épitésében,

9. részt vesz kutatasfejlesztési és innovacios programokban, felsdoktatasi
tartalomfejlesztésekben, hazai és nemzetkozi tudomanyos egyiittmikodésekben, a
tudomanyos kutatas értékelésében, a bibliometriai vizsgalatokban, szaktertiiletén részt vesz a
tudomanyos informaciok elektronikus szolgaltatasaban,

10. részt vesz a nyilt hozzaférésii repozitdriumok orszagos infrastrukturalis halézatanak
kialakitasaban és lizemeltetésében, rekordjait nemzetkozileg szabvanyos csereformatumban
hozzaférhetové teszi,

11. szaktertileti elektronikus konyvtarat gyarapit,

12. szakteriileti kompetenciakézpontként miikodik,

13. részt vesz nemzetkdzi adatbazisok épitésében, fejlesztésében,

14. tandcsadassal ¢és koordinacios tevékenységgel segiti a szakteriiletén miikodd
szakkonyvtarak szolgaltatasait,

15. gyakorld helyként részt vesz a konyvtarosképzd intézmények oktatasi tevékenységében,

16. részt vesz a konyvtari szakemberek tovabbképzésében ¢€s iskolarendszeren kiviili
képzésében, eldsegiti az egész életen at tartd tanulas folyamatat,

17. a hasznaldknak felkészitd programokat szervez,

18. fogado szervezetként lehetdséget biztosit a tanulok szamara a kdozosségi szolgalat
teljesitéséhez, valamint

19. részt vesz a tehetséggondozas és felzarkoztatas céljainak megvalositasaban.

EMMI rendelet
6. A gyiijtokori szabdlyzat

10. § (1) A nemzeti kdnyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az egyetemi konyvtar kiemelt
feladatait a fenntart6 altal meghatarozott szakteriileten, a szakteriiletnek megfeleld
gylijtékorben latja el. A szaktertiiletnek megfeleld gylijtokort a konyvtar tevékenységét
szabalyoz6 szervezeti és milkodési szabalyzat mellékletét képezd gytijtékori szabalyzatban
kell meghatarozni.

(2) A gytijtokori szabalyzat tartalmazza:

a) a szakteriileti témakat és dokumentumtipusokat, amelyeket a konyvtar archivalasi céllal
gyujt,

b) a gytijteményfejlesztés részletes tartalmi szempontjait,

c¢) a beszerzett dokumentumok megdrzési szabalyait, valamint

d) az allomanybol torténd torlés szakmai szempontjait.

(3) A gylijtokori szabalyzatot az e rendeletben foglalt feladatok ellatdsdnak 6sszehangoldsa
érdekében a fenntartd a jovahagyasat megeldzden eldzetes véleményezésre megkiildi a
miniszternek.



EMMI rendelet

7. A nyilvanos konyvtarak egyiittmiikodési kotelezettsége

11. § (1) A kiemelt feladatok megvalésitasa érdekében a nyilvanos konyvtarak kotelesek
egylittmikodni.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettsége teljesitése soran a nyilvanos konyvtar

a) az elektronikus katalogusa épitése soran torekszik az online hozzaférhetd bibliografiai
leirasok, kiilondsen a nemzeti bibliografia ¢s a Magyar Orszagos Ko6zos Katalogus
felhasznalasara,

b) az éltala készitett elektronikus konyvtari dokumentum masolatat archivalas céljabol
bekiildi a nemzeti konyvtarnak - ennek soran a hasznalatra vonatkoz6 korlatozasokat
hatarozhat meg -, tovabba

c) az altala készitett elektronikus dokumentumok eldirt metaadatait megkiildi a 8. § (1)
bekezdés 4. pontja szerinti nyilvantartas szdmara, valamint

d) egyiittmiikddik a kdznevelés eredményességét szolgalod konyvtari feladatok
megvaldsitasaban.

(3) A (2) bekezdés b) és c) pontjaban foglaltak a nem nyilvanos konyvtéarakra is
vonatkoznak.

Az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
I. kotet
Szervezeti és Miikodési Rend
8. sz. melléklete
az Egyetemi Konyvtari Szolgalat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
7.8 (1) Az EKSZ minden tagkonyvtara ellatja az alabbi feladatokat:

a) felhasznaldknak nyujtott egységes szolgaltatasok miikodtetése,
b) az Egyetem torténetére vonatkozd nem irattari eredetii dokumentumok gytijtése,

c) az 1800. december 31. eldtt keletkezett muzealis dokumentumok egységes ¢és

szakszer(i feldolgozasa,

d) az EKSZ valamennyi egységére kiterjedd integralt konyvtari rendszerben torténd

ko6z0os katalogizalas,
e) nemzetkozi kiadvanycsere mitkodtetése,
f) az Orszdgos Dokumentumellatdé Rendszer (ODR) egyetemi miikddtetése,
g) digitalizalasi szolgéltatas biztositasa,
h) egységes egyetemi digitalis repozitorium épitése,

1) egységes egyetemi publikdcids adatbazis épitése (a Magyar Tudoméanyos Miivek

Tara orszagos publikéacio-nyilvantartd rendszerben),

j) konyvtarhasznalati tanfolyamok szervezése és lebonyolitasa,

k) kijelolt munkatérsa révén kdzremiikodik, vagy a kar kijelolt munkatarsaval
egylittmikodik a Stratégiai Adatbazis épitésében.



(2) Az Egyetemi Konyvtar mint az Egyetem kozponti konyvtara és informacios kdzpontja —
az SZMR 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott feladatain tal — végzi az EKSZ

szamara:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)

i)
3
k)
D

m)

n)
0)

p)

)

az EKSZ kozponti szakmai feladatainak végrehajtasat,

az egységes konyvtari honlap, portal miikodtetését,

a teljes korti mindségbiztositas koordinalasat,

a nemzetkozi kiadvanycsere koordinalasat,

a kozponti restaurdldo ¢és kotészeti mihely mukodtetését és mitkodésének
koordinalasat,

a statisztika Osszegyljtését, statisztikai adatszolgaltatds koordinalasat, statisztikai
elemzések készitését,

a konyvtari célu 6sszegyetemi jellegli palyazatok koordinaléasat,

a digitalizalas koordinalasat,

az egységes egyetemi digitalis repozitorium koordindldsat,

az egységes egyetemi publikacids adatbazis épitésének koordinalasat (a Magyar
Tudomdanyos Miivek Tara orszagos publikdcio-nyilvantarté rendszerben),

a bels6 szakmai tovabbképzések szervezését és lebonyolitasat,

az EKSZ ¢és az Egyetemen folyd informatikus-konyvtaros képzés
egylittmiikodésének szervezését,

az adatbazisok beszerzését és menedzselését,

az Orszagos Dokumentumelldto Rendszer (ODR) egyetemi mikodtetésének
koordinalasat,

a Konyvtari Tanéacs 4ltal elfogadott dokumentum-feldolgozasi szabalyzatok
gondozasat,

az EKSZ valamennyi egységére kiterjedd integralt konyvtari rendszer
menedzselését,

az EKSZ valamennyi egységére kiterjedo integralt konyvtari rendszerben torténd
kozos katalogizalas koordinalasat,

a kiilfoldi és belfoldi kdzbeszerzések iranyitasat €s koordinalasat,

az 1800. december 31. eldtt keletkezett muzedlis dokumentumok egységes és
szakszer(i feldolgozasanak ellendrzését,

kozremiikodik a Stratégiai Adatbazis épitésének koordinalasaban.



AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
3. FUGGELEKE

AZ  EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR GYUJTOKORI SZABALYZATA

Allomanyszervezési stratégia

1.§
Az Eotvés Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi Konyvtar és

crer

kovetkezo tényezok hatarozzak meg:

a) az Egyetemen oktatott és kutatott tantargyak kore,

b) a Konyvtar gylijteményének meglévo adottsagai,

¢) a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informécidcserében meghatarozott feladatok,
d) az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarainak gyiijtokori megallapodasa.

A gyijtékor szakteriileti megoszldsa

2.8
(1) A Konyvtar fogytijtokore:

a) A tudomanyos és oktatdi munkdhoz sziikséges altalanos mivek, kézikonyvek,
lexikonok, enciklopédiak, adattarak, vademecumok, szotarak, bibliografiak.

b) Tudomanytorténet: a Konyvtar {6- ¢és  mellékgylijtokoréhez  kapcsolodod
tudomanyteriileteken.

c) Filozofia: filozofia, logika, ismeretelmélet, erkodlcstan, esztétika, barmely
tudoméanyteriilet filoz6fiai megkozelitése (oktatastol fiiggetleniill a tudoményos
igényll magyar és idegen nyelvil kiadvanyok).

d) Vallas: vallastorténet, vallastudoméany. Egyhazak: kereszténység, keresztény
egyhazak és felekezetek. Teologia.

e) Oktatds: az Egyetem oktatastorténete; az eurdpai felsdoktatas torténete valogatva.

f) Irodalom: szépirodalombo6l a magyar és a viladgirodalom torténetének jelentds
alkotdsai, a kortdrs hazai €s nemzetkozi irodalom reprezentdns miivei magyar
nyelven.

g) Torténelem: kdzép- €s Gijkori magyar €s egyetemes torténelem.

h) Az Egyetemen a sikeres fokozatszerzési eljaras keretében sziiletett doktori
értekezések, PhD disszertaciok.

1) A Konyvtar sajat kiadvanyai.

J) A fogyljtokorebe tartozo kéziratok, régi €s ritka nyomtatvanyok.

k) A fogylijtokorébe tartozo elektronikus adatbazisok.

(2) A Konyvtar mellékgytijtokore:

a) Valamennyi humén-, tarsadalomtudomény elméleti ¢s altaldnos megkdzelitésti
miivei, barmely szakteriilet miivelodéstorténeti, eszmetorténeti megkozelitési
tudomanyos igényti kiadvanyai.

b) Az Egyetem oktatoinak és kutatdinak publikalt és nem publikalt tudomanyos
munkai.



(1)

)

€)

(4)
©)

(D

A gyiijtemeény mélysége, nyelvi és idobeli hatarai

3.8

A Konyvtar teljességre torekvoen gytijti (az oktatas és a kutatas igényeihez igazodoan):

a)
b)

¢)
d)

valamennyi tudomanyteriilet tajékoztatast segitd kézikonyveit, adattarait,
monografiait, lexikonjait és szotarait;

a tudomanyos igényl filozofiai, vallastorténeti, vallastudomanyi, keresztény
egyhaztorténeti, teoldgiai kiadvanyokat, a kozép- és ujkorral kapcsolatos magyar ¢€s
egyetemes  torténelmi  dokumentumokat, a  torténetelméleti,  torténeti
segédtudomanyok miiveit, a magyar és a vilagirodalom klasszikus alkotésait, a
kortars hazai és nemzetkozi szépirodalom reprezentans miiveit;

az Egyetem oktatastorténetére vonatkoz6 kiadvanyokat;

az Egyetemen a sikeres fokozatszerzési eljaras keretében sziiletett doktori
értekezéseket, PhD disszertacidkat.

A Konyvtar vélogatva gytjti:

a)

b)
©)
d)
e)

f)

a szinvonalas, ismeretterjesztd jellegli filozofiai, vallastorténeti, vallastudomanyi,
keresztény egyhaztorténeti, teoldgiai kiadvanyokat, a kdzép- és ujkorral kapcsolatos
magyar ¢és egyetemes torténelmi dokumentumokat, a torténetelméleti, torténeti
segédtudomanyok miveit;

a tudomanytorténeti kiadvanyokat;

az europai felsdoktatas torténetére vonatkozo kiadvanyokat;

a magyar, az eurdpai ¢€s az egyetemes torténelemre vonatkozo kiadvanyokat (kivéve
kozép- és ujkorral kapcesolatos miiveket);

az Aaltaldnos, az elméleti és az 0Osszehasonlitdé nyelv- és irodalomtudomény
kiadvanyait;

a gyljtékorébe tartozo kéziratokat, régi és ritka nyomtatvanyokat.

Nyelvi hatarok:

a)
b)

a Konyvtar elsddlegesen magyar nyelvii dokumentumokat gytijt,

a vilagnyelveken (angol, német, francia, olasz, orosz €és spanyol) megjelent miivek
esetében a fOgylijtokorbe tartoz6 dokumentumokat valogatva (elsddlegesen az
Osszefoglalo kézikonyveket, monografiakat, forraskiadvanyokat) gytjti.

Id6beli hatarok: folyamatosan szerzi be a kurrens hazai és Kkiilfoldi kiadasu
szakirodalmat a 4.§ (1) bekezdésben felsorolt dokumentumtipusok szerint.

A Konyvtar visszamendlegesen gytijti:

a)
b)
©)
d)

e)

az Egyetem ¢és jogelddjének torténetével kapcsolatos dokumentumokat;

uj szak, tudomanyos kutatasi irany alapirodalmat;

a hidnyzo vagy elveszett koteteket, sorozati tagokat, iddszaki kiadvanyok szamait;
példanykiegészités ceéljabol a gylijtékorbe tartozd kiadvanyokat az olvasoi
igényeknek megfelelden;

kéziratokat, régi nyomtatvanyokat.

A gytijtés dokumentumtipusok, informaciohordozok szerinti meghatarozasa

4. §

A Konyvtar dokumentumtipusok szerint gytjti:

a)
b)

Konyvek és konyvjellegli dokumentumok (régi konyvek)
Iddszaki kiadvanyok, sorozatok

- hirlap

- folyoirat

- évkonyv



2)

(1)
2)

€)
(4)

©)

(6)

- id6északosan megjelend jelentések, beszamolok
- id6szakosan megrendezett konferencidk, kongresszusok kiadvanyai
c) Egyéb szoveges dokumentum
- kutatasi és fejlesztési jelentések (id0szakos, zard, 6sszefoglald)
- disszertaciok, szakdolgozatok, TDK dolgozatok
- szabadalmi leirdsok
- szabvanyositasi kiadvanyok
- kisnyomtatvanyok
plakatok, prospektusok az Egyetem torténetéhez kapcsolodva
d) Kep hang- és egyéb dokumentumok
térképek
- kottak
- hangdokumentumok
- alloképek (fényképek)
- audiovizualis dokumentumok (videofilm, DVD)
multimédia dokumentumok
e) Elektromkus dokumentumok (CD-ROM, adatbdzis, e-book)

A Konyvtar informacidhordozok szerint gytijti:

a) Nyomtatott formaban megjelend miivek

b) Elektronikus formaban megjelend miivek

¢) Szamitdégépes informacidhordozdkon

d) Hang- és képrogzitéses informaciéhordozokon

Az allomanygyarapitas modjai, forrdasai

5.§

Vétel: magaba foglalja a kurrens és a retrospektiv, a hazai és a kiilfoldi kiadéasu
dokumentumokat valamennyi dokumentumtipus szerint.

Kotelespéldany: az  Orszagos  Széchényi  Konyvtarnak — beszolgaltatott 6
kotelespéldanybol az eldzetes valogatas utdn a Konyvtarnak eljutatott dokumentumok
kore.

Csere: belfoldi és kiilfoldi kiadvanycsere-kapcsolatokra épiil.

Ajandék, hagyaték: a téritesmentesen felajanlott dokumentumok koére. Ez lehet az
Egyetem oktat6i, munkatarsai, mas intézmények, konyvtarak, szerzok altal felajanlott
dokumentum. Hagyaték: a Konyvtar gylijtOkoréhez szorosan illeszkedd gylijtemény
(vagy a gylijtemény egy részének) ajandékba torténd atadasa.

Egyéb forrasbol szarmazoé dokumentumok: doktori disszertaciok, az Egyetem, illetve a
Konyvtar sajat kiadvanyai, egyetemi belsé dokumentumok, oktatasi segédletek stb.,
amelyeket a Konyvtar megorzés, hasznalat, tovabba a kiadvanycsere céljara szerez be.
Az allomanygyarapitas forrasai

a) aKonyvtar éves koltségvetése,

b) a Konyvtar sajat bevétele,

c) palyazatok,

d) egyéb (fenntartoi, allami, nemzetkozi stb.) timogatas.



A gyarapitas mértéke, peldanyszamok megallapitasa

6.§

A konyvtari allomany mennyiségi és mindségi fejlesztését a tervszeri alloméanygyarapitas
elvei alapjan az aldbbi szempontok hatarozzék meg:

()
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a) Az Egyetemen barmilyen pénziigyi forrasbol vasarolt szakirodalom, mely konyvtari
célu beszerzésnek' mindsiil, a konyvtari allomany részét képezi.

b) A fégyljtékorbe tartozd magyar nyelvii szakirodalom példanyszdmat a lehetséges
felhasznalok szama alapjan kell megallapitani, mely maximum 8 példany lehet.

c) A kotelezd tananyag, jegyzet gyarapitasi példanyszama maximum 20 példany,
melybdl legalabb 1 példanyt prézens allomanyba kell tenni.

d) A mellékgyiijtokorbe tartozé dokumentumokbdl maximum 3 példanyt szerez be a
Konyvtar.

e) Régi kiadasu, nehezen hozzaférhetd dokumentumok példanyszama egyedi dontés
alapjan hatarozhaté meg.

f) Az iddszaki kiadvanyokat a Konyvtar jellemzden 1 példanyban szerzi be.

Megdrzés, allomanyapasztas
7. §
A Konyvtar tartdsan 6rzi meg:

a) a fogyljtokorbe, valamint a mellékgyiijtokorbe tartozé dokumentumokat,
b) a muzealis dokumentumokat,
¢) akiilongytjtemények dokumentumait.

A Konyvtar iddlegesen 6rzi meg:
a) a tartalmilag elavul6 kiadvanyokat,
b) az egyedi elbirdlés ald esd iddszaki kiadvanyokat.

Alloméanyapasztas: a feleslegessé valt vagy elhasznalédott dokumentumok kivonasakor
¢s a tervszerl alloméanyapasztaskor a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden kell eljarni.

Az allomanybdl torténd torlés szakmai szempontjai a modern allomany esetén

8.8
Rendszeresen ki kell vonni az allomanybdl
a) atartalmilag elavult,
b) a fizikailag megrongalodott,
¢) az intézmény képzési profiljanak, tantargyszerkezetének megvaltozasa miatt
foloslegessé valt dokumentumokat.
Fizikai rongalodas cimén valo torléskor az utolsd példany allomanybol vald kivonasat
megeldzden a kolcsonzéssel foglalkoz6 munkatarsak kotelesek dezideratan jeldlni a
kiadvanyt. A dokumentum beszerzését kovetden a rongalt példany tordlheto.

Az dallomanybol tortend torlés szakmai szempontjai a muzealis allomany esetén

9.§

Muzedlis dokumentumot a szerzeményi allomany-nyilvantartdsbol csak akkor lehet
tordlni,
a) ha az kétséget kizdr6an megsemmisiilt,

' Lasd a bevételezendd dokumentumok korének meghatérozasarél és a nyilvantartasuk rendjérél az Eotvos
Lorand Tudomanyegyetemen cimii 11/2016. (XI. 2.) szamu kancellari utasitas.



b) ha masik kdzgylijteménybe keriilt.
(2) Az elveszett dokumentumot nem lehet torolni, kizérdlag az elvesztés tényét kell

rogziteni. Az alabbi dokumentum torlésére kizarolag jegyzokonyv melléklésével
kertilhet sor:

a) ateljes kéziratos allomany,

b) az 1851 el6tt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentumok,
c) az 1851 elott kiilf61don megjelent hungaricumok,

d) az 1800 elétt kiilfoldon megjelent dokumentumok.



AZEOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR SZERVEZETI
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ES MUKODESI SZABALYZATANAK
4. FUGGELEKE

AZ EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR HASZNALATI SZABALYZATA

BEIRATKOZAS

1.§
A konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betdltott magyar vagy kiilfoldi allampolgar,
valamint 14. életévét betdltott kozépiskolas didk.

A konyvtar hasznalata csak beiratkozott olvasok szdmara elérhetd. Beiratkozaskor az olvasok
adatai a szamitogépes adatbazisba keriilnek, s azokat a konyvtar az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL tdrvény
rendelkezésének megfelelden tarolja, kezeli és gondoskodik az adatvédelemrol.

A beiratkozéshoz sziikséges:

a) Magyar allampolgarok részérdl: személyi igazolvany vagy kartya formatumu jogositvany
vagy utlevél és lakcimkartya; a 18. életéviiket be nem to6ltott kdzépiskoldsoknak ezen
feliil diakigazolvany ¢és megfeleld személyi okmanyokkal rendelkezd, nagykora kezes.

b) Kiilfoldi allampolgarok részérdl utlevél, EU-tagallamok polgarai esetén utlevél vagy
személyi igazolvany, ¢és megfeleld személyi okményokkal rendelkez6 magyar
allampolgar kezessége.

c) A személyes adataiban bekovetkezett valtozast az olvasd koteles 10 munkanapon beliil
bejelenteni a konyvtarnak.

A kiilonboz6 téritési kedvezmények érvényesitéséhez igazolni kell a jogosultsdgot. Egyszerre
csak egy kedvezmény érvényesithetd.

A regisztracid vagy a beiratkozds soran a konyvtirhasznald olvasojegyet kap, ami a

regisztracio vagy a beiratkozds napjatdl egy évig vagy fél évig érvényes. A hallgatoi

jogviszonnyal rendelkezdk esetén a didkigazolvany szolgal olvasdjegyként. ELTE hallgatok
esetében a beiratkozads az adott szemeszterben érvényes. Az ELTE-n rész-, illetve Erasmus
képzésben részt vevd hallgatokra is az ELTE polgarokra vonatkoz6 szabalyok érvényesek.

Olvasojegy alabbi jogosultsagokkal valthato:

a) Latogatdjegy: a konyvtar alapszolgaltatdsainak igénybevételére: a szabadpolcos és raktari
allomany helyben haszndlatara (kivéve a kiilongylijtemények dokumentumait) és a
kozonségszolgalati terekben igénybe vehetd szolgaltatdsokra jogosit.

b) Kolcsonzdjegy: a konyvtar alapszolgéltatdsain feliil kolcsonzésre, konyvtarkozi
kolcsonzésre, konyveldjegyzésre €és kutatoi nyilatkozat kitoltésével a kiilongytijtemények
dokumentumainak hasznalatara is feljogosit. A kutatas engedélykoteles. Az engedélyt a
konyvtar féigazgatoja adja, ill. tagadhatja meg.

SZOLGALTATASOK

Kolesonzes

2.8
Ko6lesondzni a beiratkozaskor valtott kolcsonzdjeggyel lehet. A fogyatékos személyek
jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasardl szold mindenkori térvény szerinti stlyosan
fogyatékos haszndlok a tagsag érvényességére szo0ld meghatalmazassal, egy kolcsonzéssel
megbizott személy kozvetitésével is kolcsondzhetnek. A meghatalmazast irdsban kell
megtenni és visszavonni.
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Minden kolesonodzhetd statusza dokumentum kolesondzhetd. A korlatozottan kdlcsondzhetd
statuszil dokumentumok kolesondzhetdségét egyedileg allapitja meg a kdlcsonzd kdnyvtaros.
Helyben hasznélatra kijel6lt dokumentumok nem kolcsonozhetéek. Allomanyvédelmi okbol
barmely statusza dokumentum kdlcsonzése megtagadhato

A konyvtar raktari dokumentumkérést 19 6ra 30 percig tud aznapi teljesitéssel elfogadni. Az
ennél késobb leadott kéréseket a kovetkezod nyitva tartasi napon teljesiti.

A konyvtar kiils6 raktaraban elhelyezett dokumentumok szolgéltatasa egy héten egyszer, a
hétf6i napon torténik, 16.00 utan. A kéréseket hétfé 12.00-ig lehet leadni, aznapi teljesitéssel.

Egyszerre 10 dokumentum kolcsonozhetd 3 hétre, mely id6 2x3 héttel meghosszabbithato.
Hosszabbitani lehet a kolcsonzési hataridé lejarta elétt e-mailben, online, személyesen,
telefonon.

A nyitva tartasi idon kiviil, e-mailben kiildott hosszabbitasi kéréseket a kovetkezd nyitva
tartaskor rogzitjiik. Elgjegyzett konyv kolcsonzési hatarideje nem hosszabbithat6.

Az ELTE oktatéi egyszerre 20 dokumentumot kdlcsonozhetnek 3 hétre, a kdlesonzési 1d6
2x3 héttel meghosszabbithato.

A konyvtar dolgozodja egyszerre 15 dokumentumot kolesondzhet 3 hétre. A kolesonzési id6
2x3 héttel meghosszabbithato.

Amig a konyvtarhasznal6 a konyvtarral szembeni tartozdsdt nem rendezi, a konyvtar
szolgéaltatasait nem veheti igénybe.

A konyvtar az e-mail cimmel rendelkez6 olvasdinak konyveik kolcsonzési hataridejének
lejarata el6tt két nyitva tartdsi nappal emlékeztetdt kiild a hataridd lejartarol. Az emlékeztetd
megérkezéséért a konyvtar nem vallalja a felelsséget.

A kolcsonzési hataridé lejarta utdn visszahozott dokumentumok utan késedelmi dijat kell
fizetni. A késedelmi dij szdmitdsdba minden naptari nap beleszamit.

A konyvtar a kdlcsonzési hataridd lejarta utdn 2 alkalommal kiild levélben felszolitast. Az
eredménytelen felszolitdisok utdn a tartozasokat peren kiviili eljarassal behajtja. Az
adminisztrativ koltségeket az olvasé koteles megtériteni.

A tlrelmi 1d6 lejarta utdn visszaadott konyvekre a késedelmi dij a tlirelmi iddre
visszamendlegesen is felszamitasra kertil.
Elveszitett vagy megrongalddott dokumentumot a kolcsonzd koteles azonos gylijteményi

rrrrr

A konyvtar a kolcsonzésre bekért konyvet 2 nyitva tartasi napig, az eldjegyzett konyvet 5
nyitva tartasi napig és a kiilsé raktari konyvet 10 nyitva tartasi napig, a konyvtarkozi
kolcsonzésre bekért konyvet a kiildé konyvtar altal megszabott hatariddig teszi félre az
olvasd nevére. Ha ez alatt nem keril kikolcsonzésre, visszakiildi a raktarba, illetve a kiildo
konyvtarnak.

Konyvelojegyzés
3.8
Az olvaso altal keresett, de kdlcsonzésben 1évo konyvre eldjegyzés tehetd.

Az eldjegyezhetd konyvek szama nincs korlatozva. Az olvaso elektronikus uton kérhet a
beérkezett konyvrol értesitést.

Elozetes dokumentum-kikérés

4.§
Kolcsonzésre vagy helyben hasznalatra barmely raktari dokumentum kikérhetd telefonon és
online.
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Kényvtarkozi kolesonzés

5.§
A konyvtar allomanydban nem taldlhatd kiadvanyokat kérésre a konyvtar konyvtarkodzi
kolcsonzés utjan hazai vagy kiilfoldi forrasbol, eredetiben vagy masolatban megszerzi. Az
igy beszerzett dokumentumok hasznalatarol a kdlcsonado konyvtar rendelkezik.

A konyvtar budapesti konyvtarakbol nem végez kdnyvtarkozi kdlesonzést.
A szolgéltatas kolcsonzdjeggyel vehetd igénybe.

A kitoltott, aldirt Konyvtarkézi kolcsonzés megrendeldlapot a Kozonségszolgalaton
személyesen kell leadni.

Helyben hasznalat
6.§

Minden beiratkozott olvas6 hasznalhatja a konyvtar olvasétermeit, azok szabadpolcos
allomanyat.

A konyvtarhasznalat érvényes olvasojeggyel vehetd igénybe.

Az olvasotermekbe helyben hasznalat céljabol barmely raktari dokumentum bekérheto
kérdlap kitoltésével.

A konyvtar a kiilsé raktari dokumentumokat jelen szabalyzat 2. § (4) bekezdés alapjan
szolgéltatja.

Tajékoztatd szolgalat: altalanos tdjékoztatds, a konyvtar profiljat, allomanyat érintd
szaktajékoztatas személyesen, telefonon és online.

Irodalomkutatas megrendelhetd.

Masolasi szolgaltatdsok: lehet nyomtatni, fénymasolni, és megrendelni fénymasolast,
nyomtatast vagy digitalis masolast. 1800 eldtt kiadott dokumentum és bekotdtt napilap nem
fénymasolhatd. Kiilongyiijteményi dokumentumokrol csak digitalis masolat készittethetd.

A masolasi szolgaltatasok igénybe vételekor a hasznald tudomasul veszi, hogy a masolatot
kizar6lag tudoményos kutatashoz, illetve egyéni tanuldshoz, egyéni felhasznalas céljabol, a
szerzOi jogi szabalyok figyelembe vételével hasznalhatja fel.

Szamitdgép- és internethaszndlat.

a) Lehetdség van sajat adathordozo hasznalatara.

b) A szamitogépeken hasznalhatok a konyvtar katalogusai, elektronikus segédletei, az
interneten keresztiil eléfizetéssel, orszdgos licenc keretében elérhetd adatbazisok, a
magyar felsOoktatds €s a kutatasi haldzat rendelkezésére bocsatott informécios forrasok,
tovabba a konyvtar alloményaba tartoz6 CD/DVD-ROM-ok.

c) Az eldfizetett adatbazisok részeit vagy egészét a felhasznalé nem reprodukélhatja,
terjesztheti, jelenitheti meg, nem moddosithatja, nem ruhazhatja at, és nem hozhat beldle
1étre elektronikus vagy nyomtatott gylijteményt. Az adatbazis barmely dokumentumanak
kinyomtatott formaban torténd masolasa, terjesztése, letdltése, tarolasa kizarolag belsd és
magancélokra torténhet, nem szolgalhatja jovedelemszerzes céljat.

d) A szamitogépeken kizarolag a D meghajtora lehet menteni. A konyvtar a gépeken tarolt
anyagokért nem vallal feleldsséget.

e) Gylloletet, agressziot sugarzo képek, kiadvanyok, €s masok érzékenységét és a kozosségi
normakat sértd tartalmak nézegetése, feltdltése, barmely program letdltése, installalasa
tilos. A szdmitdgépre telepitett programokat tilos modositani vagy torolni.

f) Lehetdség van sajat laptop, digitalis fényképezdgép hasznalatara.

Szamitogep-hasznalati és Braille-irdsos nyomtatasi lehetdség latassériiltek szamara.

A raktarbol egyszerre 10 bibliografiai egységet lehet kikérni.

Az Olvasoszolgalat a folyamatosan hasznalt dokumentumokat kérésre 10 nyitva tartasi napig
félreteszi.
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Latassériilt olvasok szamara sajat szkenner hasznalata engedélyezett, a konyvtar igény szerint
szovegfelismertetd szoftvert is biztosit.

Kiilongytijtemények (Kézirat- és Ritkasagtar és Régi Nyomtatvanyok Tara)
hasznalatanak szabalyai

7.§

A kilongytijteményi dokumentumok kolcsonzdjeggyel és kutatdsi nyilatkozat kitdltése €s
engedélyezése utan hasznalhatok.

A dokumentumok csak helyben olvashatok.
Kérést leadni 19.00-ig lehet, aznapi teljesitéssel. A hasznalatot 19.30-ig be kell fejezni.

Ha a dokumentumrol fakszimile vagy digitalis masolat is van, a konyvtar ezt bocsatja
rendelkezésre. Ebben az esetben az eredeti dokumentum csak féigazgatéi engedéllyel
kutathato

Kikérni egyszerre 10 bibliografiai egységet lehet, személyesen, telefonon vagy online.

Feldolgozatlan, feldolgozas alatt all6 vagy er6sen sériilt, szétesd, restauralatlan
alloményrészek/dokumentumok nem kutathatok.

A kiadott dokumentumok atvételét a kutatd a kutatotermi naploban aldirasaval koteles
igazolni.

A konyvtar a folyamatosan hasznalt dokumentumokat kérésre 10 nyitva tartdsi napig
félreteszi.

Tilos a dokumentumban barmit aldhtzni, rijegyezni, rdhelyezni vagy rajta irni. A
dokumentum hasznalata kdzben csak ceruza hasznalhato.

A kiilongytijtemények anyagaibol digitalis masolat rendelhetd.

A kiilongytjtemények dokumentumaira valdé hivatkozas forméja a kovetkez6: ELTE
Egyetemi Konyvtar és Levéltar [jelzet].

Zaro rendelkezések

8. §

Az érvényes téritési dijakat a csatolmany az ELTE Egyetemi Konyvtar és Levéltar hasznalati
szabalyzatahoz: Dijtételek tartalmazza.

A konyvtarat hasznald koteles betartani a kozdsségi viselkedés normadit. Megjelenésével,
magatartasdval nem zavarhatja a konyvtar miikodését és a tobbi konyvtarhasznalot.

Latassériilt felhasznalok szamara a konyvtar kisérét biztosit az épiiletben €s az
olvasoterekben valo eligazodasukhoz, a konyvtari szolgéltatasok igénybe vételéhez.

A ruhatar hasznalata dijtalan és kotelezd. A konyvtar nem vallal feleldsséget a nem
ruhatarban elhelyezett és/vagy feliigyelet nélkiil hagyott személyes targyakért.

Az olvasotermekbe csak kisméretli (legfeljebb 30x30 cm) taska, €és az olvasoi kosar vihetdk
be.

Az olvasotermekbe csak zarhatod palackos ital vihetd be, egyéb italt és ételt bevinni tilos.
Etkezni csak az étel- és italautomatdk kdzelében lehet.

A konyvtarban a dohanyzas, az alkohol- és drogfogyasztés, illetve a kozonségszolgalati
terekben a mobiltelefon haszndlata nem megengedett.

A konyvtar teriiletét elhagyd olvasé taskdja tartalmat kérésre koteles bemutatni.
Tilos a konyvtari vagyon (épiilet, dokumentumok) szandékos rongalasa, eltulajdonitasa.

A konyvtari szabalyok megsértitdl a konyvtarhasznalati jog meghatirozott idOtartamra
megvonhato.

A konyvtarban talalt targyakat a konyvtar 1 évig 6rzi, ezutdn megsemmisiti.



(12) Eszrevétellel, panasszal, a Hasznalati Szabalyzatot modositd javaslattal a konyvtar
féigazgatojahoz lehet fordulni személyesen, levélben, e-mailben, vagy a konyvtar portaljan
keresztiil.

(13) A szolgaltatasokhoz kapcsolodo trlapok elérhetdk a konyvtari portalon.



AZ EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR SZERVEZETI
ES MUKODESI SZABALYZATA 4. FUGGELEKENEK, AZ EGYETEMI KONYVTAR ES LEVELTAR
HASZNALATI SZABALYZATANAK
CSATOLMANYA

DIJTETELEK

I. Olvasojegyek
1. Latogatdjegy: ingyenes
2. Kolcsonzojegy
a) ingyenes:
aa) ELTE polgar, ELTE-n részképzésen, illetve Erasmus program keretében tartézkodo
hallgato
ab) 70 év feletti magyar allampolgar
ac) 14 ¢és 18 év kozotti kozépiskolas didk
ad) A D, E (a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairdl szoldé 2011. évi
CXCI. torvény alapjan) csoportba tartozd rokkantak, valamint a (fogyatékos
személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasardl szolé 1998. évi XXVIL
torvény alapjan) fogyatékkal é16 személyek
ae) Konyvtarak, muzealis intézmények és levéltarak dolgozoi
af) ,,Magyar igazolvannyal" vagy "Magyar hozzatartozo6i igazolvannyal" rendelkezdk
b) 1850 Ft/év, 1000 Ft/fél év: mas felsdoktatasi intézmény oktatdja, hallgatoja
¢) 2900 Ft/év: ELTE Alumni tagsagi kartyaval rendelkez0 tag
d) 3700 Ft/év, 2000 Ft/fél év az 1.2.a)—c) pontban fel nem sorolt magyar és kiilfoldi
allampolgar

II. A beiratkozasi dij aloli mentességet vagy a kedvezményre jogosultsdgot igazolni kell. Egyszerre
csak egy dijkedvezmény érvényesithetd.

III.  Konyveldjegyzés
1. Ingyenes.

IV.  Késedelmi és potlasi dijak

1. 'Késedelmi dij: 3 munkanap tiirelmi idd utan, a negyedik munkanaptol 60 Ft/nap/kényv.
Ekkor a tiirelmi 1ddre jard késedelmi dijat is beszdmitjuk. A késedelmi dij szamitasaba
minden naptari nap beleszamit.

2. Felszolito levél kiildésének koltsége: 200 Ft adminisztracios dij + a mindenkori postai dij.

3. Tartozasok behajtasanak adminisztracids dija: 3000 Ft.

4. Konyv potlasa: az elveszett konyv azonos gylijteményi értékili, kifogastalan allapotu
konyvvel poétolhatd. Potlas hidnydban az olvasé koteles megfizetni az egyedileg
megallapitott kartéritési dijat

5. Elveszett érvényes olvasdjegy potlasa: 500 Ft.

V. Koényvtarkozi kdlesonzés
1. Ingyenes: magyarorszagi konyvtarakbol, de a dokumentum visszakiildésének postakdltsege
az 1gényl6 konyvtarhasznalot terheli.

I A késedelmi dij mértékét megéllapitotta a Kényvtari Tandcs 2019. december 6-i {ilésén hozott hatarozataval.
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. Kiilfoldrdl az Orszagos Széchenyi Konyvtar mindenkori dija €s a kiildo konyvtar altal

meghatarozott koltség.

. Masolatkérés: a kiildé konyvtar tarifai szerint. Masolatszolgaltataskor a masolat dija mellett

a kiild6 konyvtar a postakdltséget is a megrendeldre haritja.

Elektronikus szolgaltatasok:

Szamitdgép-hasznalat: egyetemi hallgatd, oktatd, kutatd: ingyenes
Szamitdgép-hasznalat: egyéb allampolgar: 100 Ft/30 perc

Altalanos tajékoztatas: ingyenes

Irodalomkutatas keresokérdésenként és adatforrasonként: 2000 Ft+20 Ft/tétel

Masolasi dijak:

Fénymasolas, nyomtatas, fekete-fehér, A/4-es, szoveg: 25 Ft/db

Fénymasolas, nyomtatas, fekete-fehér, A/3-as, szoveg: 50 Ft/db

Fénymasolas, nyomtatas, szines, A/4-es, kép (az oldal min. 50%-a): 400 Ft/db

Fénymasolas, nyomtatas, szines, A/3-as, kép (az oldal min. 50%-a): 700 Ft/db

Digitalis mésolat, 150 dpi, torzsgylijteményi dokumentum: 100 Ft/kép; kiilongylijteményi
dokumentum: 200 Ft/kép

Digitalis masolat 300 dpi, torzsgylijteményi dokumentum: 200 Ft/kép; kiilongyiijteményi
dokumentum: 400 Ft/kép

Digitalis masolat 600 dpi, torzsgylijteményi dokumentum: 300 Ft/kép; kiilongyiijteményi
dokumentum: 600 Ft/kép,

CD/DVD iras+ CD/DVD: 400 Ft/db

Kozlési dij: megallapodas szerint

. Onkiszolgdlé mésolas, nyomtatas

a) Fénymasolas, nyomtatés, fekete-fehér, A/4-es: 20 Ft/db

b) Fénymasolas, nyomtatas, fekete-fehér, A/3-as: 40 Ft/db

c) Felvétel készitése sajat digitalis eszkozzel (kiilongylijteményi dokumentum nem
fotézhato): 700 Ft/nap

Egyéb

Kiallitas latogatas: ingyenes

Konyvtar-, konyv- és restaurator mithely bemutat6: ingyenes (ELTE polgéar, ELTE Alumni
tag, €¢s a D, E csoportba tartozo rokkantak, valamint a fogyatékkal €16 személyek)
Konyvtarbemutaté magyar nyelven: 400 Ft/f6, minimalis 1étszam: 5 {6

Konyvtarbemutato idegen nyelven (angol, német, jelnyelv): 800 Ft/f6, minimalis 1étszam: 5
fo

Konyvbemutatd: 400Ft/f6, minimalis 1étszam: 5 6

Restaurator mithely-bemutato: 400/f6, minimalis 1étszam: 5 f6



