EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
KANCELLAR

1/2021. (1. 27.) szamu kancellari utasitas’
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Kozbeszerzési Szabalyzatarol szolé 5/2019. (IX. 23.) szamu
kancellari utasitas és a beszerzés rendjérol szo6lo 6/2019. (IX. 23.) szama kancellari utasitas
modositasarol

A kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdése, valamint az ELTE Szervezeti
és Miukddeési Szabalyzat 1. kotet, Szervezeti és Miikodési Rend 5. sz. melléklete 73. § (5) bekezdés e) és
f) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Kozbeszerzési
Szabalyzatarol sz616 5/2019. (IX. 23.) szamu kancellari utasitast és a beszerzés rendjérdl szold 6/2019.
(IX. 23.) szamu kancellari utasitast az alabbiak szerint moédositom.

1.§

(1) Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Kdzbeszerzési Szabalyzatarol szolo 5/2019. (IX. 23.) szama
kancellari utasitas (a tovabbiakban: Kozbeszerzési Szabalyzat) 6. § (10) bekezdés helyébe az alabbi
rendelkezés 1ép:

,0. § (10) Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR -ben kdzzétenni
a Kbt. 43. § (1) bekezdésében meghatarozott adatokat, informaciokat, dokumentumokat.”

(2) A Kozbeszerzési Szabalyzat 11. §-a kiegésziil az alabbi (2a) bekezdéssel:

,»11.§ (2a) Csak a beszerzés kezdeményezdje nyilatkozhat a részekre bontast megalapozo, valamint
az uni6s értékhatart el nem érd tgyletek esetében a kivételi kordoket megalapozo tények
fennallasarol. E nyilatkozattétel személyes, melyért munkajogi €s biintetdjogi felelosséget vallal.”

(3) A Kozbeszerzési Szabalyzat 24. § (2) bekezdés d) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»24. § (2) A Keretgazda a kozbeszerzési eljarasa elokészitésének, lefolytatasanak, valamint a
szerz0dés modositasanak iddbeli iitemezését a Kbt.-ben rogzitett hataridokon tul az alabbi
jogszabalyokban foglalt hataridék figyelembevételével koteles tervezni. A kezdeményezd
szervezeti egység vezetdje felelds azért, hogy a beszerzési igényét

(...)

d) a 20142020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szold 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben foglalt az unios forrdsok
felhasznalasara vonatkozo jogszabalyokban eldirt eldzetes, illetve folyamatba épitett jovahagyasi
folyamatokhoz sziikséges idotartam figyelembevételével, valamint

.y

(4) A Kozbeszerzési Szabalyzat 26. §-a helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»26. § A Nemzeti Kommunikacios Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacios beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol szolo 247/2014. (X.1.) Kormanyrendelettel kapcsolatos
feladatok teljesitése érdekében a Kommunikacios, Marketing és Rekrutacios Igazgatosag targyév
januar 15-ig az Egyetem egészére tekintettel készit el6 és ad at szakmai tervet a Kozbeszerzési
Foosztalya részére a 247/2014. (X.1.) Kormanyrendelet hatdlya ala tartozd tervezett
beszerzéseirdl.”

! Hatalyat vesztette a 3. § (2) bekezdése értelmében. Hatalyon kiviil: 2021. 1. 29. napjatol.



(5) A Kozbeszerzési Szabalyzat 30. §-a kiegésziil az alabbi (3) bekezdéssel:
»30. § (3) Az ELTE az eurdpai unios (tars)finanszirozassal megvalosulo kdzbeszerzési eljarasainak
megvalositasa soran a 2021-2027 programozasi idészakban a vonatkozé Korm. rendelet
szabalyainak megfeleléen koteles eljarni.”

(6) A Kozbeszerzési Szabalyzat 31. § (3) bekezdés e) és f) pontjai helyébe az alabbi rendelkezések
1épnek:
»31. § (3) A szerzddések teljesitését feliigyeld személy, illetve szervezeti egység feladatai:
(...)
e) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzo6dés modositasarol, vagy erre vonatkozo igényrol
a Kozbeszerzési Foosztaly megfeleld idoben eldzetes értesitése,
f) a szerzodés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasa, ennek keretében koteles ellendrizni
¢s dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési
eljarasban az értékelés soran figyelembe vettek, valamint minden, a szerzddésben foglaltaktol
eltérd teljesitést, annak okait és — adott esetben — kovetkezményeit,

(..

2.§

(1) A beszerzés rendjérol szolo 6/2019. (IX. 23.) szamu kancellari utasitas (a tovabbiakban: Beszerzési
Szabalyzat) 3. §-a kiegésziil az alabbi (7) bekezdéssel:

3. § (7) A beszerzési folyamatot a Fluenta moduljai tamogatjak: az ajanlatok versenyeztetésére a
Fluenta Sourcing modul elektronikus feliilete hasznalhatd; megrendelések a Fluenta R2P modulban
is leadhatok”

(2) A Beszerzési Szabalyzat 8. § (2) és (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

»8. § (2) A Kozbeszerzési Foosztaly és a Kozponti Beszerzési Osztaly a beszerzési eljaras
modjanak meghatarozasa érdekében folyamatos tanacsadoi szolgaltatast biztosit (beszerzési
kérdésekben: beszerzes@kancellaria.elte.hu, kozbeszerzési kérdésekben: kozbeszerzes@elte.hu).
Rendszeresen belso kozbeszerzési és beszerzési képzést szervez, melyen minden beszerzonek részt
kell vennie.

(3) A Kozponti Beszerzési Osztdly az Egységes Intézményiranyitasi Rendszerben feliigyeli
(részben vezeti) a szerz6dés-nyilvantartast.”

(3) A Beszerzési Szabalyzat 9. § (1)-(3) bekezdései helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

»9. § (1) Az Egyetem minden beszerzését — annak el6készitésétol az eljaras alapjan torténd
megrendelés / szerz8dés teljesitéséig terjedden — irdsban kell dokumentalni. Irasbeli
dokumentacionak szamit az e-mailben tett nyilatkozat is mindazokban az esetekben, amikor
jogszabaly az irasbeliséget nem koveteli meg. A kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a teljesités
igazolasa, az érvényesités és az utalvanyozas minden esetben papir alapon, irasban vagy hiteles
elektronikus al4irassal ellatva elektronikus formatumban érvényes?.

(2) Az ajanlattételi felhivas vagy ajanlatkéré levél, az ajanlatok vagy az internetes ar-
Osszehasonlitas és — amennyiben késziil — az elbiralas dokumentumai eredeti vagy elektronikus
példanyat a kifizetési bizonylatok kdzott kell elhelyezni, illetve 12/2020. szamu kancellari korlevél
eldirasainak megfelelden tarolni.

(3) A beszerz6 az eljaras tervezésétol a szerzodéskotésig terjedo dokumentumokat megorzi
elektronikus adatbazisban, ilyennek megfelel a Fluenta modulja is.”

212/2020. szamt kancellari korlevél
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(4)

()

(6)

(7)

(8)

A Beszerzési Szabalyzat 11. § (3) és (5) bekezdései helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek,
egyidejlileg a § kiegésziil az alabbi (6) bekezdéssel:

»11.§ (3) A karokon, kiilonleges jogallasu szervezeti egyégeken ¢és a koznevelési intézményeken,
valamint a Miszaki és Informatikai Féigazgatosagon kiviil valamennyi keretgazda beszerzési
feladatait (értékhatartol fliggetleniil) a Kozponti Beszerzési Osztaly latja el, beleértve a beszerzés
teljes korit dokumentalasat, pénziigyi-szamviteli rogzitését.

(...)

(5) A dedikalt igénylok kijelolésérol, igényldlap és egyéb beszerzéshez kapcsolddd nyomtatvanyrol
kancellari korlevél rendelkezik. Az igényldlapot az 5. szami melléket tartalmazza.

(6) A kozponti egységeknél felmeriilt igényekrol elektronikusan kitoltott igényldlappal, iktatott
dokumentumban kell értesiteni a beszerzést végzo illetékes szervezeti egységet.”

A Beszerzési Szabalyzat 12. § (1) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»12. § (1) A beszerzé hatdrozza meg az igény kielégitésének modjat, kivalasztva a megfeleld
eljarasi modot, sziikség esetén a 8. § (2) szerinti tanacsadas igénybevételével.”

A Beszerzési Szabalyzat 13. §-a és az azt megel6z0 alcim helyébe az alabbiak 1épnek:

. Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatésag (KEF)/ Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien
MiikédS Részvénytarsasag (DKU) / Nemzeti Kommunikacios Hivatal (NKOH) dltal mitkodtetett
kozpontositott kozbeszerzési rendszerbdl torténd beszerzések
13. § (1) Az Egyetem a kozpontositott kozbeszerzési rendszer hasznalatara kotelezett intézmény.
A Kozbeszerzési Foosztaly egyes termék- €s szolgaltatasi korok esetében a Kozbeszerzési €s
Ellatasi Féigazgatosag (a tovabbiakban: KEF), a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkoriien
Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: DKU) és a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a
tovabbiakban NKOH) — mint kézponti beszerz6 szervezet — altal kotott keretmegallapodasokhoz
torténd csatlakozassal biztositja a beszerzést. E korben a beszerzés a Kozbeszerzési Féosztaly
kizarolagos hataskdre azzal, hogy verseny ujranyitasa nélkiil bonyolithatd kozvetlen lehivast
informatikai eszk6zok tekintetében az Informatikai Igazgatosag is, egyéb esetben pedig a

Kozbeszerzési Foosztaly engedélyével mas szervezeti egység is végezhet.
(2) Jelen § hatalya ala tartozo beszerzések eljarasrendjét a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.”

A Beszerzési Szabalyzat 14. § (3) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»14.§ (3) Az Egyetem keretszerzodéseinek terhére eseti megrendelést a beszerzo ad le kdzvetleniil
a szallitonak, alkalmazhatosadg esetén a Fluenta R2P moduljanak hasznalataval, vagy — kiilon
meghatarozott termékkor esetében — a Kozponti Beszerzési Osztilynak, mely az igény
kielégitésérol gondoskodik.”

A Beszerzési Szabalyzat 16. §-a és az azt megel6z6 alcim helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

»Versenyeztetés kozbeszerzési értékhatar alatt
16. § (1) A nettd 500 ezer Ft-ot eléré vagy meghaladé értékii beszerzést csak beszerzé bonyolithat
le.
(2) A beszerzd ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés megkiildésével legalabb harom potencialis
ajanlattevotol kér ajanlatot, e szabalytol akkor térhet el, ha arra jelen szabalyzat lehetoséget biztosit
(versenyeztetés kdzbeszerzési értékhatar alatt). Az ajanlattételi felhivasban és/vagy ajanlatkérésben
legalabb azt az informacio-tartalmat meg kell jeldlni, amit jelen szabalyzat 2. ill. 3. sz. melléklete
mintaként ajanl.
(3) Egyetlen potencialis ajanlattev6tol lehet ajanlatot kérni, ha a beszerzés értéke nem éri el a nettd
3 000 000 Ft-ot és a beszerzo ugy itéli meg, hogy a versenyeztetés érdemben nem befolyasolja a
beszerzend6 aru/szolgaltatas arat, €s az alabb leirt feltételek barmelyike fennall:
a) a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése; beleértve az
oraadoi, oktatasi-kutatasi alaptevékenység korébe tartozd megbizast is; vagy
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b) a beszerz6 piackutatasanak eredményeképpen igazolhatdé modon meggy6z6dott arrdl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplo lelheto fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs
az adott beszerzési targy tekintetében; vagy

c) a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyarto
igazolja (kizarolagossagi nyilatkozat); vagy

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai biralobizottsagi tag megbizasa; vagy

e) a beszerzés targya korabbi szerzddéshez kapcsolodod kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas
megrendelés vagy €pitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés
értékének Otven szazalékat, és az alapszerzodésben szerz6do partnertdl torténd beszerzés szakmai
vagy gazdasdgossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el
a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat; vagy

f) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott egyes kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111.
§1, vagy

g) ha a beszerzés rendezvény-helyszinek bérletére, eléadomiivész dijazasara iranyul, beleértve a
kozvetit6i dijazast, vagy

h) szakmai gyakorlattal, terepgyakorlattal kozvetleniil 6sszefiiggd, helyben felmeriilé koltségek,
vagy

i) koznevelési intézményeknek a tanligyi nyomtatvany- és tankonyv beszerzése, vagy

j) (konferencia) regisztracios dijak, vagy

k) kdznevelési intézmények osztalykirandulasaihoz kapcsolodo koltségek.

(4) A beszerz6 valaszthat internetes vasarlast is. Ebben az esetben az ajanlatkérd legalabb harom,
kiilonboz6é cég interneten elérhetd ajanlatat megkeresi, azokat 0sszehasonlitja, s az interneten
tortént 6sszehasonlito vizsgalat eredményét dokumentalja (print screen), a megrendelést pedig az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanld gazdasagi
szereplonek adja, vagy a szerzédést vele koti meg.

(5) A Miiszaki és Informatikai Féigazgatosag miikodési korében a foigazgatd 17. § szerinti egyedi
engedélyével kérhetd egyetlen potencialis ajanlattevotol ajanlat, ha a beszerzés értéke nem haladja
meg a nettd 3 millio forintot és a beszerzés varatlan miiszaki meghibasodas leggyorsabb
elhéritasara iranyul, ezaltal a kar novekedésének megeldzését, vagy az épiilet mikodésének
helyreallitasat szolgalja.

(6) Ha beszerzés értéke meghaladja a nettdo 3 millio forintot és 16. § a)-k) pontjaban foglalt
kivételek, a beszerzési vezetd 17. § szerinti engedélyével lehet tobb ajanlat bekérése nélkiil
lebonyolitani a beszerzést.

(7) A beszerzési eljarasban a biralati szempont a legalacsonyabb Gsszegii ellenszolgaltatas vagy
Osszességében legeldnyGsebb ellenszolgaltatas kivalasztasa lehet. A biralati szempontot az
igényléskor rogziteni sziikséges.

(8) Amennyiben a beszerzési eljarasban a legalacsonyabb Osszegl ellenszolgaltatas elve
alapjan torténik a rangsorolés, a beszerz6 dontési javaslatot terjeszt a kotelezettségvallalo elé, és
annak jovahagyasa esetén a legalacsonyabb ellenszolgaltatast kérd ajanlattevo részére eldkésziti a
megrendelést, vagy intézkedik a szerzodés eldkészitése érdekében.

(9) Amennyiben nem az ar az egyetlen biralati szempont (Osszességében legelényGsebb
ellenszolgaltatas elve), a beszerzo az eljarast kezdeményezo szervezeti egység beszerzés targyahoz
kapcsolodo szakértelemmel rendelkezé munkatarsaval, sziikség esetén a Kozbeszerzési Foosztaly
vagy mas szakértd bevonasaval dontési javaslatot terjeszt a kotelezettségvallalo elé, és annak
jovahagyasa esetén elokésziti a megrendelést, vagy intézkedik a szerz6dés elokészitése érdekében.
(10) Versenyeztetés soran az ajanlati arak mérséklésének érdekében a beszerz6 dontésétdl fliggden
tamogatott a tobb kords ajanlatkérés, és ha a beszerzés targya alkalmas ra, elektronikus
aukcio/arlejtés lefolytatasa is.”



(9) A Beszerzési Szabalyzat 17. § (1) bekezdésének elsé mondata és (2) bekezdésének elsé mondata
helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:

»17.§ (1) A 16. § (6)-(7) bekezdésben kijeldlt vezetd irasban adhat felmentést a versenyeztetési
kotelezettség alol. (...)

(2) A 16.§ (6) és (7) bekezdés eseteiben a versenyeztetés aloli felmentés iranti kérelmet a
keretgazda vezet6je utjan indokolassal ellatva kell benytjtania a Kozbeszerzési Foosztaly
vezetOjének cimezve, aki szakmai véleményével ellatva dontésre felterjeszti az Egyetem
beszerzésekért felelos vezetdjének. (...)”

(10) A Beszerzési Szabalyzat 19. § (2) bekezdése felvezetd szovegének, valamint (4) bekezdése helyébe
az alabbi rendelkezések 1épnek:

,»19. § (2) Nem elegend6 a megrendelés, hanem szerzdést ajanlott kotni

(...)

(4) A szerz6déseket és a szerzddéses partner az SAP rendszer nyilvantartasaban kell rogziteni. Tobb
keretgazdat érintd szerzOdést — a véglegesités utan — a Kozponti Beszerzési Osztaly veszi
nyilvantartdsba. Az egyetlen keretgazda beszerzési igényét kielégité szerzodést a beszerzést
bonyolitd beszerzd rogziti. Az 0j szallitd felvitelét célzd adatlapot kancellari kdrlevél rogziti. A
szerz6dés alairasat kovet6en a beszerzo koteles az alairt szerz6dés iktatoszamat, valamint az alairas
napjat rogziteni a rendszerben. Az iktatorendszerben rogziteni kell a szerzodés és hozza kapcsolodo
mellékletek teljes korének képi masat.”

3.8
A Beszerzési Szabalyzat 1., 3—4. sz. mellékletei helyébe jelen utasitas 1-4. sz. mellékletei 1épnek.

3.8

(1) A jelen utasitas a kihirdetését kovet6 napon Iép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti
a) a Kozbeszerzési Szabalyzat 24. § (2) bekezdés e) pontja;
b) a Kozbeszerzési Szabalyzat 29. §-a és az azt megel6z6 alcim;
C) a Beszerzési Szabalyzat 20. §-a és az azt megel6z6 alcim.

(2) A jelen utasitas a hatalybalépését kovetd napon hatalyat veszti.

Budapest, 2020. januar 27.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar
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Beszerzési eljarasok értékhatarai és feltételei 6sszefoglalo tablazata

1. sz. melléklet

Beszerzési A Lt . - o . i ex
oz . . Szallit6 kivalasztas Beszerzési folyamat Eljaras Bekérendo ajanlatok - . _
értékhatar (netto) L 1 - I . Jovahagyo | Dokumentacio
- . . modja modja lebonyolito szama
és egyéb feltételek
kotelezettség
netté 500.000,- Ft \ , ) | Telhatalmazott . vallalé és ,
kozvetlen beszerzés kozvetlen beszerzés igényl6 / min. 1db e szamla
alatt ,, pénziigyi
beszerzd . p
ellenjegyz6
ajanlatok,
kozbeszerzési értékelés
nettd 500.000,- Ft | versenyeztetés / internetes értékhatar alatti . . . kotelezettség | jovahagyas /
. . X min. 3 db ajanlat / min. 3 1z s . (o
felett €s ar- versenyeztetés . i , . vallalo és Osszehasonlito
. , . . Lo v , beszerzo internetes ar lementése e . L,
kozbeszerzési Osszehasonlitas lehetdség esetén a pénziigyi vizsgalat
értékhatar alatt Fluenta modulok ellenjegyz6 eredmények
hasznalataval (print screen)
ajanlatke’res’, ha a indoklés a
versenyeztetés érdemben ; . .
. o L. kotelezettség | versenyeztetés
, nem befolydsolja a kozbeszerzési 1 1s . L
nett6 2.000.000,- Ft . s ; : ,, vallalo és hidnyara,
beszerzendd értékhatar alatti beszerz6 1db . .,
alatt , ot aae R , pénziigyi ajanlat,
aru/szolgaltatas arat, €s kozvetlen beszerzés cllenicovzd <rtekeld
fennallnak a 16.§ (3) bek. Jeey oriecies
jovahagyas

a)-K) pont feltételei




Beszerzési

Ertelhatar N (netto) Szallito lflv-alasztas Beszerze§1 folyamat Eljaras’ , Bekerend? ajanlatok Jovahagys | Dokumentacit
i , s modja modja lebonyolito szama
és egyéb feltételek
eldzetes ajanlatkérés, ha
varatlan miiszaki
meghibédsodas
nett6 1.000.00,- Ft leggyorsabb elharitasara indokolés a
értékhatar alatti iranyul, ezaltal a kar Miiszaki és kotelezettség- | versenyeztetés
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2. sz. melléklet

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE

........................ Bt./Kft. Ikt. sz.: ELTE/......../..... (20...)

Cim: .............

Targy: (ar)ajanlat kérés
Tisztelt c.ooovvveviinnnnen. !

Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem (1053 Budapest, Egyetem tér 1-3., a tovabbiakban:
Egyetem) ezaton kéri fel Onoket ajénlattételre.

Az ajanlat targya: ...........ocoiiiii
Az ajanlat tételei: leiras

Tervezett szallitdsi cim: ........ovvveveieieeiinn...
Tervezett szallitasi hatarido: 20... .......cc.eeee ...

Ajanlattételi hatarido: 20.. ....cceevvvvviniiinieens vevee ...200
Kérjiik, az ajanlatot, valamint a csatolt Atlathatosagi nyilatkozatot kitoltve-lepecsételve-aldirva az

ajanlattételi  hataridé  lejartdig a  kovetkezd cimre  megkiildeni  sziveskedjenek:
................... @.........elte.hu, sziikség esetén postacim

Fizetési feltételek: atutalas, a szamla kézhezvételét koveto 30 napon beliil.
Ajénlatkérd fenntartja a jogot, hogy a szerz6dés megkdtését megtagadja.
Budapest, 20... ..o

Tisztelettel:

név
titulus

Melléklet:
sziikség esetén

1056 Budapest, Szerb utca 21-23., tel.: 06-1/411-6500 ...... -as mellék fax: 06-1/411-6...
.................... @..............elte.hu



mailto:info@morgenred.hu
mailto:beszerzes@kancellaria.elte.hu
mailto:....................@..............elte.hu

Javaslat eseti megrendeld sziikséges tartalmi elemeire

el6zmény,

a megrendelés targya,

a megrendelés teljesitésének hatarideje,

fizetendo ellenérték, az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei,
teljesités helye,

eseti megrendelést biztositd mellékkdtelezettségek, jotallas (ha relevans),
eseti megrendelés megsziinése,

a szallité/partner visszaigazolasanak modja,

mellékletek.
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3. sz. melléklet



4. sz. melléklet

Igényldlap
Iktatéoszam: ...
Igényld szervezeti egység megnevezeése: ...................cooeiiiiiiiin..
Kotelezettségvallalo neve:............................c.oeenll.
Ugyintéz6 neve, elérhetésége (e-mail; telefonszam): .....................................
Palyazat? (X-el jelolend6): igen nem

Amennyiben palyazat, kérjiik feltiintetni annak pontos megnevezését és azonositéjat:
Tamogatasi szerz6désben vagy palyazati felhivasban eldirt specialis beszerzési szabalyok
(adottesetben): ...

Igénylés targya (értelemszeriien bovitheto, melléklet(ek) csatolhato(ak)):
Igényelt mennyiség: ....................coiiiiiiL.

Mennyiségi egység: ............cciiiiiiiiiiiiii,

Igény indoklasa: ..................................

Sziikségesség datuma (kért szallitasi/teljesitési hataridé): ..............................o...

A teljes beszerzés becsiilt értéke (netté): ........................ooiiiin.l.

A rendelkezésre allo fedezet mértéke: netto................. ; brutté...........

Pénznem: ...

Biralati szempont: ...

Javaslat ajanlattételre felhivand6 cégre/cégekre (cégnév, adészam): ...........
Ismert szallité SAP kédja: .........................ooiial.

Munkaszam (pénziigyi kozpont): ...

Forras: ...

Funkcioteriilet: ..............................

Eszkozfoglalas/Kotelezettségvallalas SAP azonositoja: .................
Anyagcsoport/Cikkszam (amennyiben ismert): ..................................

Lehivas esetén keretszerzodés megnevezése (amennyiben ismert, SAP szerzodés szama):

Szallitas / teljesités pontos helye: ..........................cooil.

Epiiletkod: ...........cooooiiiiiii

Atvételre jogosult neve: .......................c.cooii.l.

A teljesités igazolasara jogosult személy neve: ...........................
Elézmény (amennyiben van): .......................oco

Fedezet rendelkezésre 4ll.

Dedikalt Igényld neve: ...l
Kelt: ..o,
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A beszerzés targyanak részletes miiszaki leirasa/feladatleirasa, kiilonds tekintettel az alabbi
kovetelményekre:

— a beszerzés targyanak részletes leirasa: miiszaki specifikacio (azoknak a miiszaki
eléirasoknak az 6sszessége, amelyet kiilonésen az ajanlattételhez sziikséges beszerzési
dokumentumok tartalmaznak, és amelyek meghatdrozzdk a beszerzés targyaval szemben
tamasztott ajanlatkérdi elvarasokat):

e némenklatirdk, a beszerzés mennyiségi adatainak meghatdrozasa (pl.: db, {6, nm?... stb.)

e miiszaki paraméterek meghatarozasa, technologia és miiszaki adatok (tématdl fiiggéen)

e a beszerzés targyanak specifikacioi, jellemzoi [cikkszam, termék megnevezése, gyartoja
(adott esetben) az egyenértékiiség biztositasa mellett, fobb miiszaki paraméterei
(szabvany, anyagmindség, geometriai méret, geometriai tirések, gyartastechnologia,
rendelheto hossz (adott esetben)]

— szabvanyokra valo hivatkozas (adott esetben)

— mindségbiztositasra vonatkozo elvarasok (adott esetben)

— a beszerzés targyahoz kapcsolodo, illetve a beszerzés targydanak felhasznaldasahoz

feltétleniil sziikséges, mar meglévo infrastruktura bemutatasa

— a teljesitéssel kapcsolatos elvarasok leirdasa

— aszamlazassal kapcsolatos elvarasok leirasa

A beszerzés targyara jellemzo korabbi felhaszndlasi/fogyasztasi adatok (mennyiség, rendelési
gyakorisag, ar és erték adatok, volumenek) (adott esetben)
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