EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

2/2021. (I. 16.) szamu kancellari utasitas
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Informacidoatadasi Szabalyzatarol

Az elektronikus {ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyair6l sz6l6 2015. évi
CCXXII. torvény 109. § (3) bekezdésben, valamint az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII.19.) Korm. rendelet 146. § rendelkezésében
megallapitott kotelezettségre tekintettel, a torvény felhatalmazasaval élve az Eotvos Lorand
Tudoményegyetem — mint elektronikus {igyintézésben egyiittmikodd szerv —
Informacidatadasi Szabalyzatat a kovetkezdkben allapitja meg:

I. Altalanos rész — az egyiittmiikodo szerv és az informaciéatadasi
szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név E6tvos Lorand Tudomanyegyetem

Adoszam 15308744-2-41

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes Egyedi

2.1. Egységes informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacidatadasi szabalyzat
megnevezeése

Az egységes informacioatadasi szabalyzatot kiado
szerv megnevezése

Verzio -
Kiadas datuma -

Hatalyossag kezdete -



2.2. Egyedi informéaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informacioatadasi szabalyzat megnevezése Eotvos Lorand Tudoményegyetem
Informacidatadasi Szabalyzat

Verzi6 1

Kiadas datuma 2021. februar 16.
Hatalyossag kezdete 2021. marcius 3.
Iranyit6 allamigazgatasi szerv/orszagos kamara Igen/Nem

vezetdjének jovahagyasa sziikséges

Az Egyetem az elektronikus ligyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
146. §-a szerinti egylittmikddésre kijeldlt kozfeladatot ellato szerv.

I1. Kiilonos rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliiletek adatai

1. Az Egyetem szakteriiletei (iigycsoportjai)

A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 2. § (1) bekezdése
alapjan fels6fokt oktatdsi és tudomanyos kutatasi alaptevékenység folytatdsa, valamint az ELTE
Alapito Okiratanak 4.3. pontjaban sorolt tevékenységek ellatasa.

2. Egyiittmiikodo szerv felsofoku oktatasi szakteriilete
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
2.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

Az IL. fejezet 1. pontban megjelolt szakteriileten (iigycsoportban) elektronikusan intézhetd iigyek
kapcsdn keletkezd dokumentumok (iratok) targydanak megjelélése sziikséges, kiilonds tekintettel az E-
iigyintézési tv. 65. § (3) bekezdésében foglaltakra (az iratok csatoldsa nem sziikséges).

A) Az Nftv. 18. §-aban foglalt felhatalmazas alapjan nyilvantartott iigy-/adatcsoportok:

A hallgatok adatai, felvétellel Osszefiigg6 adatok — Nftv. 3. szami mellékletének I/B. fejezete szerint

a) a felvétellel sszefliggd adatok (jelentkezd személyes adatai, érettségi vizsga adatai, kdzépiskola
adatai, felvételi kérelem és felvételi eljaras adatai)

b) hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (hallgatd személyes adatai, hallgatoi jogviszony
tipusa, adatai, kiilfoldi felsdoktatasi résztanulmanyok adatai, a képzés soran szerzett és elismert
kredit adatok, hallgatdi juttatasok, munkavégzés stb. adatai)

c¢) hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok

d) hallgat6 adéazonosito jele

e) az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgald adatok

f) hallgato altal fizetett dijak, téritések (kedvezmények, mentességek) adatai

g) hallgato tdmogatasban, ellatasban részesiilés adatai

h) a hallgat6 tanulmanyi tdmogatasa érdekében kapott 6sztondij adatai

i) hallgatoi kompetencia mérés adatai




B) A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. ¢vi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 41. §-a alapjan
nyilvéantartott adatcsoportok:

A gyermek, tanuld adatai:

a) személyes adatok (név, sziiletési adatok stb.), neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime €s a tartozkodasra jogosito okirat megnevezése,
szama,

b) sziilgje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,

c) a gyermek 6vodai fejlodésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanuld tanuléi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai,

g) azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszdgban vett részt a Nkt. 9. § (4) bekezdése
alapjan szervezett hataron tali kirandulason

h) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmanyuton.

C) A feln6ttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIL térvény (a tovabbiakban: Fktv.) 21. §-a alapjan
nyilvéantartott adatcsoportok:

a) a képzésben részt vevo személy
aa) természetes személyazonosito adatait,
ab) elektronikus levelezési cimét €s
ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozo adatat.
b) a képzéssel sszefiiggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevo személy
ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és idegennyelv-
ismeretével,
bb) a képzésbe torténd belépésével és a képzés elvégzésével, illetve a képzés elvégzése
hianyéaban a képzésbdl torténd kilépésével,
bc) a képzeés soran torténd értékelésével és mindsitésével,
bd) a képzéssel Osszefiiggd fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési hitellel
kapcsolatosak.

D) Az egylittmiikodo szerv hataskori feladatainak felsorolasa (milyen iigyben hoz dontést):

a) felvétellel, atvétellel kapcsolatos dontések;

b) hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos dontések;

c) az Egyetem altal fenntartott koznevelési intézmények altal hozott 6vodai, tanuldi jogviszonnyal
kapcsolatos dontések.

E) Kiadott szakhatosagi allasfoglalasok targyanak felsorolasa (milyen tigyben ad ki szakhatosagi
allasfoglalast):

Az Egyetem fenntartasiban miikodo Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Gyakorld Orszagos
Pedagogiai Szakszolgalat az Nftv. egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 87/2015. (IV. 9.)
Korm. rendelet 63. § (3) bekezdése alapjan szakértdi vélemény kiallitasara jogosult.

F) Szerzdédési kotelezettség(ek) felsorolasa (azon szerzodések targya, amelyek tekintetében jogszabaly
szerzodéskotési kotelezettséget ir elo):

a) hallgatoi képzési szerzodés (Nftv. 39. §)

b) egyiittmiikodési megallapodas szakmai gyakorlat biztositasara [230/2012. (VIIL. 28.) Korm.
rendelet 15. §]

c) felnottképzési szerzodés (Fktv. 12/A-13/B. §-ok)



2.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglalo tablazata

hallgatoi
nyilvantartés

a) hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos adatok (hallgatoé személyes
adatai: neve, sziiletési neve, anyja neve, lakohelye, telefonszama,
elektronikus levélcime, allampolgarsaga

b) kiadott oklevél, bizonyitvany adatai

c) hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok

d) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalo adatok

e) hallgato altal fizetett dijak, téritések

f) hallgatoi tdmogatasban, ellatasban részesiilés esetén ennek adatai
g) a hallgat6 tanulmanyai tamogatasa érdekében, jogviszonyara
tekintettel folyositott 6sztondij adatai

h) a hallgato részére nytjtott pénzbeli juttatasok adatai

1) a felvétellel 6sszefiiggd adatok (jelentkez6 természetes azonositd
adatai, allampolgarsaga, értesitési cime, oktatasi azonositoja stb.)
Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbol
torténik.

j) a felnodttképzésben részt vevo személy

ja) természetes személyazonositd adatait és - az oktatasi azonositd
szam kiadasaval 6sszefliggésben - oktatasi azonositd szamat,
elektronikus levelezési cimét és legmagasabb iskolai végzettségére
vonatkoz6 adatat

jb) a képzéssel Osszefiiggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevo
személy legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével,
szakképzettségével €s idegennyelv-ismeretével, a képzésbe torténod
belépésével és a képzeés elvégzésével, illetve a képzés elvégzese
hianyéaban a képzésbol torténd kilépésével, a képzés soran torténd
értekelésével és mindsitésével, a képzéssel osszefiiggd fizetési
kotelezettségeivel €s az igénybe vett képzési hitellel

kapcsolatosak.

Nem. Az érintett
sajat adatai
tekintetében
jogosult
betekinteni, adatok
helyesbitését,
torlését kérni. Ez
ingyenes
szolgaltatas.

Nem

Nftv. 3. szamt melléklet
I/B. fejezet

Fktv. 21. §



gyermek, a) személyes adatok (név, sziiletési adatok stb.), neme,

tanul6i allampolgarsaga, lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas jogcime €s a tartozkodasra
jogositd okirat megnevezése, szama,

b) sziil6je, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama,

c) a gyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanul6 tanuldi jogviszonyaval
kapcsolatos adatok

e) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

f) az orszagos mérés-értékelés adatai,

g) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt
a Nkt. 9. § (4) bekezdése alapjan szervezett hataron tali kirandulason
h) azt, hogy a tanul6 hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt
kiilfoldi tanulmanyuton.

nyilvantartas

2.1.3. A nyilvantartasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

Az Egyetem kozhiteles nyilvantartast nem
vezet

Nem. Sajat adatai
tekintetében az
érintett (16 év alatti
¢érintett esetén a
sziloi feliigyeleti
jogot gyakorlo)
jogosult
betekinteni, adatok
helyesbitését,
torlését kérni. Ez
ingyenes
szolgéaltatas.

Nem

Nkt. 41. §



2.1.4. A nyilvantartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Hallgatok személyazonosité adatai Nftyv. 3. szamu Masodlagos
melléklet I/B. fejezet: a
hallgatok adatai
Hallgatok személyes adatai Nftv. 3. szamu Masodlagos
melléklet I/B. fejezet: a
hallgatok adatai
Hallgatok FIR hallgatoi személyi Nftv. 3.szama ~  Elsodleges
torzsbe NEM tovabbitott tanulmanyi ~ Mmelléklet I/B. fejezet: a
. hallgatok adatai
adatai
Hallgatok FIR hallgatoi személyi Nﬂl\lf., 131 izlé/lglﬁf - Masodlagos
5 b f . |melléklet I/B. fejezet: a
torzsbe tovabbitott tanulmanyi adatai hallgatok adatai. Ony.
tv. 3. szamu melléklet:
hallgatoi személyi torzs
Tanulok, gyermekek személyazonosito Nkt. 41. § Masodlagos
adatai
Tanulok, gyermekek személyes adatai | Nkt. 41. § Masodlagos
Tanulok KIR tanuléi nyilvantartasba Nkt 41. § Elsddleges

NEM tovabbitott tanulmanyi adatai

! Beliigyminisztérium Nyilvantartisok Vezetéséért Felelos Helyettes Allamtitkarsag

BM! személyi adat- és
lakcim nyilvantartasa,
adoigazgatasi nyilvantartas,
TB nyilvantartas

BM! személyi adat- és
lakcim nyilvantartasa,
adoigazgatasi nyilvantartas,
TB nyilvantartas

FIR

BM! személyi adat- és
lakcim nyilvantartasa,
adoigazgatasi nyilvantartas,
TB nyilvantartas

BM! személyi adat- és
lakcim nyilvantartasa,
adoigazgatasi nyilvantartas,
TB nyilvantartas

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Egyszertii

Egyszerii

Egyszerii

Egyszerii

Egyszertii

Egyszerii

Egyszertii

Hallgatoi
nyilvéantartas

Hallgatoi
nyilvantartas

Hallgatoi
nyilvéantartas

Hallgatoi
nyilvantartas

Koznevelési
regisztracios és
tanulmanyi
alaprendszer

Koznevelési
regisztracios és
tanulmanyi
alaprendszer

Koznevelési
regisztracios és
tanulmanyi
alaprendszer



Tanulok KIR tanuldi nyilvantartasba
tovabbitott tanulmanyi adatai

Felnottképzésben résztvevok
személyazonosito adatai

Felndttkeépzésben résztvevok
személyes adatai

Felnottképzésben résztvevok
tanulmanyi adatai

Nkt. 41. §, Ony. tv. 1.
sz. melléklet: tanuloi
nyilvantartas

Fktv. 21. §: a
felnottképzésben
résztvevok adatai

Fktv. 21. §: a
feln6ttképzésben
résztvevok adatai

Fktv. 21. §: a
felnottképzésben
résztvevok adatai

Masodlagos

Elsodleges

Elsodleges

Elsodleges

KIR

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Jogszabalyi
keretek
kozott

Egyszert

Egyszeru

Egyszert

Egyszeru

Koznevelési
regisztracios és
tanulmanyi
alaprendszer

Felnottképzési
nyilvantartas

Feln6ttképzési
nyilvantartas

Felnottképzési
nyilvantartas



2.1.5. Az informéacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

2.1.5.1. Az informaciodatadasi feliiletek 0sszefoglalo tablazata

Az Egyetem automatikus informacioatadasi feliiletet nem miikodtet.

2.1.5.2. Az elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miszaki leirasa

Az Egyetem automatikus informacioatadasi feliilletet nem miikodtet.

2.1.5.2.1. Az elektronikus informdacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok, informdaciok kore,
leirasa

Az Egyetem automatikus informacioatadasi feliiletet nem miikodtet.

2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitesének feltételei
Automatikus atadast az Egyetem nem teljesit.

Az Egyetem ¢és az egyiittmiikodd szervek biztonsagos elektronikus kapcsolattartasara szolgalod
elérhet6ség a biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim.

Az Egyetem az egyiittmiikodo szervek kozotti kapcsolattartas soran biztositja a kiildeménybe foglalt
nyilatkozatot megtevd személy elektronikus azonosithatosagat, a kiildemény sértetlenségét, a
kiildemény kézbesitésének igazolasat, a kézbesités idopontjanak megallapithatosagat.

Az egyszerl informacidatadas rendje:

A hivatali tarhely kezel6je minden munkanapon munkaiddben kételes ellendrizni, hogy érkezett-e
kiildemény a hivatali tarhelyre. A beérkezett kiildemények illetékes — az érintett informaciot
nyilvantarto, a sziikséges dontést meghozni, nyilatkozatot megtenni jogosult — szervezeti egységhez
tovabbitasarol legkésobb 1 munkanapon beliil, elektronikus Gton intézkedik.
Az ligyben illetékes szervezeti egység
e amennyiben az informaciotovabbitas teljesitésének jogszabalyi feltételei fennallnak, a kért
informaciot;
e cgyéb esetben az informaciotovabbitas megtagadasat és annak indokolasat tartalmazo
valaszt
legkés6bb 1 munkanapon beliil megkiildi a hivatali tarhely kezeldjének.
Az ligyben illetékes szervezeti egység — az informacioval érintett személy hozzaférési joga biztositasa
érdekében — az informéacidtovabbitasrol nyilvantartast vezet oly modon, hogy abbdl az érintett
elektronikus uton, legfeljebb 3 napon beliil tajékoztatast tudjon szerezni arr6l, hogy mely adatait mely
egylittmikodo szerv, milyen célbdl €s idopontban vette at.



A hivatali tarhely kezel6je a valasz beérkezést6l szamitott legkésobb 1 munkanapon beliil intézkedik a
kiildemény hivatali kapun keresztiil torténd tovabbitasarol.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Az egyszerl informacidatadas iranti megkeresések kezelése munkaidoben torténik.

2.1.5.2.4. Az atadott informdacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét biztositd
igyviteli, ellen6rzési €s adattisztitasi megoldasok dsszefoglalo leirasat. Minimalisan az alabbi adatokra
kell kitérni:

o {igyviteli eljarasok leirasa,
e cllendrzési eljarasok leirasa,
e adattisztitasi megoldasok leirasa.

(Informatikai, informacio biztonsagi szabalyozast kdvetden allapithatdo meg.)
Az Egyetem automatikus informacioatadasi felilletet nem mikddtet.

2.1.5.2.5. Az informdcioatadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozasa esetén

Az informdcioatadas kezdeményezésének leirasa informdcioadtado feliiletenként eltérhet, ezert a
leirasokban az informacioatadasi  feliilet azonositojat kell haszndalni a 2.1.5.1. fejezetben
meghatarozottak alapjan.

2.1.5.3. <ID1> elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

Az Egyetem egyszerl informacioatadas utjan tesz eleget az informacioatadas iranti megkereséseknek.
Az Egyetem nem tartozik az automatikus informacidatadasra koteles egyiittmiikodo szervek korébe a
451/2016. (X11.19.) Korm. rendelet 150. §-a rendelkezései értelmében, automatikus informacioatadasi
feliiletet nem mikodtet.

2.1.5.3.1. Az informacioatadasi szabdlyzat modositisa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az
informdcioatadasi szolgaltatas igénybe vevii tajékoztatasanak rendje

Az Egyetem informacioatadasi szabalyzatat a modositasra okot add korlilmény bekovetkezésétol
szamitott 30 napon belill modositja a szabalyzat megalkotasaval azonos eljarasban. A modositas tényét
a kapcsolattartdsra szolgaldo honlapon kozzéteszi és megkiildi az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletnek. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa legkorabban a kozzétételét kovetd 15.
napon lép hatalyba.

2.1.5.3.2. Az informdcioatadasi szolgaltatdas megsziintetésének rendje

A szabalyzat megszlinésének tényét annak hatalyba 1épését megel6zden legalabb 15 nappal kozz¢ kell
tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A szolgéltatds megsziintetésének
tényét az Egyetem koteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére bejelenteni, legaldbb a
szolgaltatds nyujtasanak megsziintetését megel6z6 90 nappal. A bejelentés nem mentesiti az Egyetemet
a jogszabaly altal kotelezden eldirt egylittmiikddési kotelezettségének teljesitése alol.



2.1.5.4. Az elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetdség

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetdsége: az E6tvos
Lorand Tudoményegyetem hivatali tarhelye.

A hivatalos elérhetdség adatai:

- intézmény neve: E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
- rovid név: ELTE
- KRID: 538612340

I11. Hatalyba léptet6 rendelkezések

A jelen szabalyzat 2021. marcius 3. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2021. februar 16.

Dr. Scheuer Gyula
kancellar
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