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»,Projektmenedzsment és microsoft project képzés”

Kulcsszavak: Lean, projektmenedzsment

Az oktatas célja: projektmenedzsment alapismereteket gyakorlati elsajatitdsa,
valamint a kapcsolédd projekttervezést tamogatd MS Project szoftver
hasznalatanak a megismerése.

Képzésiinket ajanljuk: azoknak frissen kinevezett projektvezetSknek, akiknek
alapveté tuddsra van szikségik a projekttervezés gyakorlati mddszereirdl,
valamint azoknak a tapasztalt vezet6knek is, akik a céglikén beliil a projektek
szervezeti megvaldsitasat iranyitjak. Javasoljuk azoknak a projektmunkatarsaknak
is akik hatékonyan és aktivan szeretnének részt venni kis-, kozép- és nagyvallalati
szinten a projektek tervezésében, megvaldsitasaban és nyomon kévetesében.

Oktatdasi mddszer: a képzés harom részbdl épll fel, eltéré oktatdsi médszertannal:

1. Elméleti bevezetés, projektmenedzsment alapfogalmak, valamint a szoftver
hasznalathoz szorosan kapcsolddé projekttervezési mddszerek attekintése.

2. Brainstorming médszeren alapuld interaktiv feladatmegoldas, amelynek soran
adott projekt gyakorlati megoldasa a feladat, cél a szoftver logikai és funkcionalis
megismerése. Az oktatd ismerteti az egyes szoftver funkciok miikodését, kozben
moderatorként irdnyitja a kozo6s munkat.

3. A hallgaték 6nalld projektfeladat megolddsa soran rogzitik az addig tanultakat,
az oktatd személyre szabottan segiti az szoftver elsajatitasat.

Részletes képzési tematika:

1. Bevezetés, projektvezetés elméleti alapfogalmai
e Szamitogépes projektiranyitas jellemzéi a gyakorlatban
¢ A projekt fogalma, alapdefiniciok
e Elemzési technikak, tervezési szabalyok
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2. Szoftver Hasznalat (rugalmasan)
¢ A projekt elinditasa, fellilet attekintése
e Nézetek és testreszabdsuk
¢ Alapbeallitasok meghatarozasa
¢ A projekt naptar beallitdsai, munkaidé rogzitése
» Tevekénységek |étrehozasa és strukturaldsa
» Tevékenységek kozotti logikai 6sszefliggések
o Mérfoldkovek kialakitasa
® ErGforras-tervezés, er6forras létrehozas és litemezés
e |dGzitési konfliktusok kezelése (kritikus ut keresése)
¢ Er6forrasok felhasznaldsanak optimalizaldsa
e Parhuzamos projektek menedzselése
* Projekt nyomonkovetés
e Sz(ir6k és rendezési lehetGségek
¢ Jelentések készitése
e A pénziigyi helyzet elemzése

3. Onallé feladatok (rugalmasan)

Oktaté: Dr. Bak Arpad, tanacsadé

El6feltételek: A Microsoft Office szoftverek alapvet6 ismerete.
Az oktatas intenzitasa: 8 6ra

Szoftver verzié: MS Project 2007

Oktatasi anyagok: kidolgozott gyakorlati feladatok és szoftverhasznalati leiras.
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Kapcsolat:

ELTE
Innovacids Kozpont

1053 Budapest, Kecskeméti utca 10-12.

innovacio@innovacio.elte.hu
+3614116500/ 6747
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