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1. sz. melléklet

A rendészeti és a vagyonvédelmi
tevékenységgel osszefiiggo (fontosabb)
hatalyos jogszabalyok

?Magyarorszag Alaptorvénye /kiilondsen a koz- és magantulajdon védelmére vonatkozo
szabalyok/

1959. évi IV. torvény, a Polgari Torvénykonyvrdl /kiilondsen: a tulajdon és a birtok
védelmére, a sziikséghelyzetre, valamint a kartéritésre vonatkozo szabalyok/

1978. évi IV. torvény, a Biintetd Torvénykonyvrdl /kiilonosen: a jogos védelemre, a
végsziikségre és a tévedésre vonatkozo szabalyok, valamint a 1/1999. Biintetd jogegységi
hatdrozat

1992. évi XXII. torvény, a Munka Torvénykonyvérdl kiilondsen: a munkavégzésre €s az
okozott karért vald feleldsségre vonatkozo szabalyok, 173. § a munkavallal6 altal okozott
kar

1992. évi XXXIII. torvény, a kozalkalmazottak jogdllasarol

1992. évi XXXVIIIL torvény, az allamhaztartasrol

32011. évi CXII. torvény, az informacids oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo

1993. évi LXXVI. torvény, a szakképzésrdl /kiillondsen: a biztonsagszervezoi-, rendészeti-,
illetve személy és vagyondri szakképesitésekrol /-OKJ anyakonyvezett-/

2000. évi C. torveny, a szamvitelrol /kiilonosen: a nyilvantartasba vétel, bevételezés
tekintetében/

2003. évi CXXIX. torvény, a kozbeszerzesrdol /kiilonosen: vagyonvédelmet érintd
palyazatok kiirasa és elbirdlasa tekintetében/

2005. évi CXXXIII. torvény, a Személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdannyomozoi
tevékenység szabdlyairdl

217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet, az allamhaztartas miikodési rend;jérol

175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet, a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszk6zokrol

2 Megallapitotta az ELTE SzMSz és egyes mellékletei modositdsarol Magyarorszag Alaptdrvénye
hatalybalépésére tekintettel cimi XXX/2012. (II. 13.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. II. 14. napjatol.

3 Megdllapitotta az ELTE SzMSz I. kotete, az SZMR ¢és egyes mellékletei modositasarol az informacids
onrendelkezési jogrdl €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény hatalybalépésére tekintettel
cimit XXX1/2012. (II. 13.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. 1. 14. napjatol.



253/2004. (VIII. 31.) Korm. rendelet, a fegyverekrdl és 16szerekrol

Valamint az Eotvos Lorand Tudomdnyegyetem hatdlyos szabdlyzatai, igy kiilonosen:

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Vagyonkezelési Szabdlyzat
Gazdadlkodasi Szabalyzat
Kozbeszerzési Szabdlyzat

o Kozalkalmazotti Szabalyzat

o Leltirozasi Szabdlyzat

o  Munkavédelmi Szabdlyzat

o Tiizvédelmi Szabdlyzat




2. sz. melléklet

A mechanikai vagyonvédelem
kovetelményei
a
Magyar Biztositok Szovetsége (MABISZ) altal ajanlott
mechanikai védelmi kovetelmények alapjan

Minimalis mechanikai védelem

A védett helyiség falazatai, fodémszerkezetei és a nyilaszarok az alabbi kovetelményeket
kielégitik:
— az ajtoszerkezetek reteszhizas ellen védettek
— abejarati ajtok zarasat biztonsagi zar végzi
— biztonsagi zarnak mindsiil a minimum 5 csapos hengerzar, a minimum 6 rotoros
magneszar, a kéttolla kulcsos zar, a szam-vagy betlijel kombinicids zar,
amennyiben a variacios lehetéségek szama meghaladja a 10. 000-et, valamint az
egyedi mindsitett lamellas zar, illetve minden olyan zar, amely a felsoroltakkal
azonos biztonsagi fokozati
— a falazatok, fodémek, padozatok szildrdsdga minimum 6 cm-es, hagyomanyos,
kisméretii, tomor téglafallal azonos értéki.

Megjegyzés: A lakat nem mindsiil biztonsagi zarnak, kivéve a mindsitett biztonsagi
lakatokat és lakatzarakat.

Részleges mechanikai védelem

A védett helyiség falazatai, fodémszerkezetei és a nyilaszarok az aldbbi kovetelményeket
kielégitik:

— a 3 m-nél alacsonyabban fekvo nyildszardk (ablakok, kirakatok, portalok stb.)
minimum 100x300 mm-es osztasu, 12 mm atmérdji koracél raccsal (vagy azzal
egyenértékii mas mechanikai szerkezettel, illetve biztositdintézet altal mindsitett
biztonsagi tiveggel, betorésgatlo foliaval) védettek

— a racs a falhoz 300 mm-enként, de minimum 4 db falazékorommel erdsitett, a
minimalis mélység 100 mm 15 cm-es hagyomanyos tomor téglafal esetén (vagy
ezzel egyenértéki, kiviilrol nem szerelhetd)

— a nyilaszarok (ajtok) tokszerkezetei falazokormokkel vagy egyéb, a befeszitést
megakadalyoz6 modon a falazathoz erdsitettek. Ajtok esetében racsozat (pl. ollos
racs) keriilt alkalmazasra, amennyiben az ajté valamely alkotoelemére az eldirt
védelem nem teljesiil

— az ajtoszerkezetek megerdsitett kivitelliek, kiemelés, feszités, reteszhuzas ellen
védettek

— biztonsagi zarnak mindsiil a minimum 5 csapos hengerzar, a minimum 6 rotoros
magneszar, a kéttolli kulcsos zar, a szdm-vagy betiijel kombinacids zar,
amennyiben a variacios lehetdségek szama meghaladja a 10. 000-et, valamint az
egyedi mindsitett lamellas zar

— az ajtok minimum 3 didpanttal a tokhoz rogzitett, az ajtolap, illetve a tok
vetemedése a zards biztonsagat nem befolyasolja




— azarnyelvek (ajtok esetében) legalabb 20 mm malyen zarnak

— azajtolap és az ajtotok zardsi pontossaga S mm-en beliili

— bevésdzar esetén az ajtolap kiilso, keskenyebbik oldala fémlemezzel megerdsitett

— fatok esetén megerdsitett zarlemez keriil alkalmazasra

— a falazatok, fodémek, padozatok szilardsdga minimum 15 cm-es, hagyoményos,
kisméretii, tomor téglafallal azonos értékii.

Teljes kortht mechanikai védelem

A védett helyiség minden oldalrél megfeleld szilardsagi tulajdonsagi falazatok, fodémek,
padozatok, nyilaszarok burkoljak.
A mechanikai rendszer a kovetkezd jellemzokkel rendelkezik:

— a nyilaszarok (ablakok, kirakatok, portalok stb.) teljes feliilete maximum
100x300 mm-es osztasu, 12 mm atmérdju koracél racsszerkezettel (vagy azzal
egyenértékii mas mechanikai szerkezettel, illetve biztositdintézet altal mindsitett
megfelel6 modon beépitett biztonsagi iiveggel) védettek

— a racs a falhoz 300 mm-enként, de minimum 4 db falazokorommel erdsitett, a
minimalis beépitési mélység 150 mm 38 cm-es hagyomanyos tomor téglafal
esetén (vagy ezzel egyenértékil, kiviilrol nem szerelhetd)

— a nyilaszarok (ajtok) tokszerkezetei falazokormokkel vagy egyéb, a befeszitést
megakadalyoz6 modon a falazathoz erdsitettek

— az ajtok és ajtotokok fémbol vagy keményfabol késziilt, faanyag esetén az ajtolap
minimum 40 mm vastag és tomor, az ajtdlap és a tok zarasi pontossaga 2 mm-€en
beliili, az ajté minimum harom diopanttal a tokhoz rogzitett

— a zarszerkezet tobbpontos zdrast biztosit (minimum 4), a zar biztonsagi zarnak
mindsiil (biztonsagi zdrnak mindsiil a minimum 5 csapos hengerzar, a minimum
6 rotoros magneszar, a kéttollu kulcsos zar, a szam-vagy betiijel kombinacios zar,
amennyiben a variacios lehetdségek szama meghaladja a 10. 000-et, valamint az
egyedi mindsitett lamellas zar), a zarszerkezet furds, a hengerzar torés ellen
védett

— azajtolap, illetve a tok vetemedése a zaras biztonsagat nem befolyasolja

— azarnyelvek (ajtok esetében) legalabb 20 mm malyen zarnak

— az ajtok kiemelés, feszités ellen védettek

— a falazatok, fodémek, padozatok szilardsdga minimum 38 cm-es, hagyomanyos,
kisméretli, tomor téglafallal azonos értékd.



3. sz. melléklet

Az elektronikai vagyonvédelem
kovetelményei
a
Magyar Biztositok Szovetsége (MABISZ) altal ajanlott
elektronikai védelmi kovetelmények alapjan

Elektronikai védelem

Az elektronikailag védett helyiség megfelel a kovetkezd meghatarozasoknak:

— a biztositott helyiségek valamennyi nyilaszaro (ajto, ablak, feliilvilagito, arukiadd
stb.) szerkezete riasztassal, jelzéssel védett, vagy teremvédd berendezés
(nyitasérzékeld, mozgds- és iivegtorésérzékeld stb.) alkalmazasa esetében minden
helyiségre kiterjedo a védelem

— a betorésjelzd kozpont a tdpegységgel és akkumuldtorral, egy egységet képez ¢és
a védett téren beliil kertilt elhelyezésre

— a kozponti egység jelzi a ki- és bekapcsolt allapotot a védelmi korokon kiilon-
kiilén és a szabotdzs vonalon

— a kozponti egység burkolata az {izemeltetd altal sem nyithaté kiviteld,
szabotazsvédett, minimum 1 mm-es lagyacélbdl, vagy azzal egyenértékii
szilardsagu anyagbol késziilt

— az ¢lesités kulcsos kapcsoldval torténik, a kapcsold haza minimum 1,5 mm-es
lagyacél vagy ezzel egyenértékli mechanikai szilardsdgi anyagbol késziilt és
eltavolitasa, illetve megbontasa esetén a jelzésvonalon riaszt

— azegyes részek meghibasodasat a rendszer jelzi

— ¢lesbe kapcsolt allapotban a vezérlé kdzpont valamennyi jelz6vonalat, jelado
aramkort, kapcsold berendezést feliigyeli, jelzés utan egy masodpercen beliil
riaszt

— ajelzéaramkorok magszakadasat a rendszernek jelzi

— a kiltéri hangjelzés a riasztast kivaltd ok megsziinése utan 1-3 percen beliil
automatikusan megsziinik, illetve kizarolag az arra illetékes kezelé vagy a
karbantartd altal kézzel lekapcsolhatd, a rendszer a lekapcsolast kovetden
ismételten éles allapotba kapcsol

— a kiltéri jelzésadok a kozlekedésre alkalmas feliiletektdl, targyaktol,
épitményektol, épiiletszerkezetektol, kozlekedési utaktdl olyan tavolsagra
telepitettek, hogy azok elérhetdsége csak segédeszkozzel /létra, dllvany sth./
oldhato meg

— a kiltéri hangjelzd szabotazsvédett, minimum 1,5 mm-es lagyacél anyagbol
késziilt, vagy ezzel egyenértékli mechanikai védelemmel rendelkezik, a hangereje
meghaladja a 100 decibelt, valtakozo kéthangu jelzéssel

— az energiaellatds két, egymastol fiiggetlen, kolcsonhatasmentes energiaforras,
elektromos haldézat ¢és akkumulator biztositja, elemes taplalas esetén a rendszer
minimum 3 honapig tizemképes marad

— az akkumuldtor a héalézati energiaellatds zavara esetén automatikusan és
megszakitas nélkiil a teljes berendezés legalabb 24 6ras lizemeltetését, a 24 ora
letelte utan legalabb egy riasztasi ciklus végrehajtasat biztositja

— akkumulatoros tizemmdd esetén az automatikus toltés biztositott




— a szabadtéri és a védett téren kiviili vezetékek a falon beliil vagy acél védécsdbe
telepitettek.

Elektronikai védelem hatdsdgnal vagy tavfeliigyeleten torténd riasztassal

A védett helyiség megfelel az elektronikai védelemre vonatkozo (fenti) és a kovetkezd
meghatarozasoknak:

Az elektronikai védelem 4allandd készenléttel rendelkezd rendorségi vagy

szakhatosagi engedéllyel rendelkezd, allando készenléti tigyeletet biztositd
vagyonvédelmi figyeldrendszer kdzpontjdban riaszt.

Rablétamadast jelz6 berendezés

A védett helyiség megfelel a rablotdmadast jelz6 berendezésekre vonatkoz6 kovetkezd
meghatarozasoknak:

Az ligyfélforgalom céljara és az értéktarolasra szolgald helyiségek a nyitva tartas
ideje alatt allanddan lizemképes allapotban 1évo rablétamadas jelzo berendezéssel
vannak felszerelve, mely olyan helyiségben ad le riasztast, ahol allando tigyelet
biztositott.

Rablétamadast jelzd és rogzitd berendezés

A védett helyiség megfelel a rablétdmadast jelzd berendezésekre vonatkozd kovetkezd
meghatarozasoknak:

Az tigyfélforgalom céljara és az értéktarolasra szolgdld helyiségek a nyitva tartds
ideje alatt allanddan iizemképes allapotban 1évé rablotdmadas jelzd és rogzitd
(videorendszer, fényképezOgép) berendezéssel vannak felszerelve, mely olyan
helyiségben ad le riasztast, ahol allando tligyelet biztositott.



4. sz. melléklet*

Biztositas

42021. aprilis 1. napjaval 0j vagyon- és felel8sségbiztositasa van az ELTE-nek az UNIQUA Biztosito Zrt.-vel.
A Kkaresemények bejelentésének, valamint a karrendezés folyamatat, tovabba az aktudlis biztositasi
kondicidkat a 12/2021. (X. 7.) szamu kancellari kérlevél tartalmazza.



https://www.elte.hu/dstore/document/7107/12-2021%20%28X.7.%29%20kancell%C3%A1ri_k%C3%B6rlev%C3%A9l_k%C3%A1rrendez%C3%A9s.pdf

5. sz. melléklet

Rendkiviili események kezelése,
teendok bombafenyegetés esetén

A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatokrol és a biztonsagot ndveld szolgalat
elrendelésével kapcsolatban az alabbi eseményeket tekintjiik rendkiviili eseménynek :

...minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely a gazdalkod6 szerv rendeltetésszerti
miikodését jelentdsen zavarja, illetdleg lehetetlenné teszi, igy kiilondsen:

-a természeti ¢s ipari katasztrofak, valamint a természeti kornyezet allapotat
lényegesen ronto fold-, viz-, vagy légszennyezés;

-a jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentOsen karositd vagy az
életét veszélyeztetd események bekovetkezése;

-a sulyos foglalkozasi baleset (1993. évi XCIII torvény a munkavédelemrol);

-minden olyan karokozas, amelynél a karérték becsiilt nagysaga 200.000 Ft-ot
meghaladja, jelentds kulturalis érték esetén a kar nagysagatol fliggetleniil minden
karokozas;

-a létesitmény teriiletén tortént fegyverhasznalat, vagy a létesitmény részére kiadott
fegyver eltlinése, elvesztése, illetve eltulajdonitasa;

-a létesitménynél kiépitett, alkalmazott biztonsagtechnikai eszk6zok, berendezések,
felszerelések megrongalasa;

-a létesitményteriiletén elkdvetett biincselekmény és szabalysértés;

-a létesitmény magasabb vezetéallasu dolgozojaval szemben buincselekmény alapos
gyanuja miatt elrendelt nyomozas;

-a létesitményben tartozkodd magas szinti allami vagy partvezetdk, illetve magas
szintl kiilfoldi delegacidk tagjainak balesetei;

-a 1étesitménynél megtartott rendezvény megzavarasa.

A bombafenyegetés, mivel az, az intézmény rendeltetésszerti miikodését jelentdsen zavarja,
illetve azt idészakosan lehetetlenné teszi, valamint megvalositja a Biintetd Torvénykonyv
270/A. szakaszaban nevesitett kozveszéllyel vald fenyegetés blincselekményt rendkiviili
eseménynek mindsiil.

Tevékenység Bombariado esetén

Robbantéssal valo fenyegetés (bombariadd) esetén:

- a hivast vevo személy felettesének azonnali értesitése

- a robbantassal fenyegetett intézmény vezetdjének értesitése,

- rendész €s/vagy a gondnok értesitése,

- renddrség értesitése (az intézmény vezetdjének dontése szerint!).
Minden robbantassal val6 fenyegetést komolyan kell venni!

Az elmult évek tapasztalatai azt tdmasztjak ala, hogy a fenyegetések telefonon térténnek.

A rendOrséget - a 107-es vagy 112-es telefonszamon annak kell tajékoztatnia, aki a
fenyeget személlyel beszélt. Azt, hogy a hivast vevd személynek a beszélgetés alatt mire
kell figyelnie a kovetkezd bekezdésben foglaltak, tartalmazzak.



A tovabbiakban az épiilet(ek)et ki kell iiriteni és a panik keletkezését lehet0ség szerint meg
kell akadalyozni.

Amennyiben van olyan személy, aki feltlind érdeklddést tanusit az esemény irant, illetdleg
akinek a reagalasabol arra lehet kovetkeztetni, hogy a fenyegetés nyilvanossagra keriilése
elétt a bombariadérol tudoméssal birt, érdemes a helyszinre érkezé rendoérdket errdl
tajékoztatni.

Telefonon torténd BOMBAFENY EGETES esetén
az informaciok biztositasa érdekében
az alabbiakra kell figyelemmel lenni.

Fontos, hogy a hivast vevd, illetleg a beszélgetést hallo személyek lehetdleg pontosan
vissza tudjak adni a fenyegetd szavait €s viselkedését, ezért meg kell probalni beszéltetni az
illetot.

Az aldbbiakra kell figyelni:
- mit mondott !!!
- férfi vagy né
- fiatal vagy id6s
- izgatott vagy nyugodt
- ¢lobeszéd vagy magnorol lejatszott
- érthetO-e, tajszolasa vagy akcentusa van-e
- hasznal-e jellegzetes kifejezést
- normal vagy elvaltoztatott hangon beszél
- hattérzajok
- mennyi ideig beszélt
- a hivas befejezésének id6pontja.

A fenti informacidok a fenyegetést végzd személy felderitéséhez, illetdleg azonositashoz
feltétlentil sziikségesek. Elsdsorban a telefonkdzpontokat kezeld személyek kaphatnak ilyen
fajta telefonhivast.

A fenyegetéskor, illetve a fenyegetést kovetd teenddkre torténd oktatas, a kezeld kozvetlen
felettesének a feladata!

A LEVELBOMBAK f&bb ismérvei az alabbiak:

— nincs, vagy ismeretlen a felado,

— akiildemény stilya méretéhez képest nagy, stlyelosztasa egyenetlen,

— tapintasa kemény, merev, esetleg drétot vagy oda nem ill6 targyat lehet érezni,
— erds marcipan, mandula vagy olaj szaga van,

— a boritékon esetleg olajos foltok lathatok,

— csomagolasa nagyon preciz, gondos (cellux, szalag),

— aboritékon altalaban feltiintetik: csak a cimzett bonthatja fel.



6. sz. melléklet

Pénztarolasi eloirasok

Pénztarolasi eldirdsok

A pénzt az alabbiak szerint lehet tarolni. A tarolds céljara szolgalo helyiségnek azonban -
ezen feliil - meg kell felelni a tarolt 0sszegnek megfeleld védettségi szintre vonatkozo
eldirdsoknak is!

a./ 100.000.-Ft értékhatar alatt
b./ 100.000 - 300.000.-Ft kozotti érték
c./ 300.000 -  1.000.000.-Ft kozotti érték
d./ 1.000.000.-Ft értékhatar felett

a./ 100.000.- Ft értékhatar alatt:
- lakas céljaira szolgalo helyiségben tetszéleges modon,
- lizlethelyiségekben, munkahelyeken beépitett, illetve rogzitett lemezkazettaban,

b./ 100.000 - 300.000.- Ft kozotti érték esetén:
- lakés céljaira szolgald helyiségben tetszéleges modon,
- lizlethelyiségekben, munkahelyeken megerdsitett rogzitett lemezkazettaban, vagy
pancélszekrényben, (A fokozatnak megfelelden)

c./ 300.000 - 1.000.000.-Ft kozotti érték esetén:
- lakés céljaira szolgald helyiségben 500. 000.-Ft-ig tetszéleges modon, egyébként
mindsitett, biztositdo 4altal elfogadott megerdsitett rogzitett lemezszekrényben,
pancélszekrényben, (B és C fokozatnak megfeleléen)
- egyéb helyiségben mindsitett, biztositdo altal elfogadott megerdsitett rogzitett
lemezszekrényben, pancélszekrényben, (B és C fokozatnak megfelelden)

d./ 1. 000. 000.- Ft feletti 6sszeg esetén:
- mindsitett, biztositod altal elfogadott pancélszekrényben, a pancélszekrényt el kell
latni test-hangérzékel6 és nyitasérzékelovel, be kell kotni az elektronikus
jelzdérendszerbe. (D és M fokozatnak megfelelden)

A pénz tarolasara szolgald helyiségnek, a tarolt Gsszeg fliggvényében az alabbi védelmi
eldirasoknak kell megfelelni.

Védelmi Osztaly Osszeghatarok
Vil 0 - 100.000.-Ft -ig
VI. 100.000 - 500.000.-Ft -ig
V. 500.000 - 2.000.000.-Ft -ig

V. 2.000.000 - 10.000.000.-Ft -ig
1. 10.000.000 - 40.000.000.-Ft -ig
. 40.000.000 -| 100.000.000.-Ft -ig

l. 100.000.000.-Ft felett




A helyiségekre vonatkozd védelmi eldirasok :

VII. Védelmi osztalyban:
- minimalis mechanikai fizikai védelem,

VI. Védelmi osztalyban:
- részleges mechanikai fizikai védelem,

V. Védelmi osztalyban:
- teljes korti mechanikai fizikai védelem,
- minimalis elektronikai jelzérendszer,

IV. Védelmi osztalyban:
- teljes korti mechanikai fizikai védelem
- részleges elektronikai jelzérendszer
- biztosit6 altal mindsitett rendszer

II1. Védelmi osztalyban:
- teljes korti mechanikai fizikai védelem
- teljes kort elektronikai jelzérendszer
- rendszeres és dokumentalt karbantartas
- biztosito altal mindsitett rendszer

II. Védelmi osztalyban:
- teljes korii mechanikai fizikai védelem
- teljes kori elektronikai jelzérendszer
- szakszolgaltato altal végzett rendszeres és dokumentalt karbantartas
- biztosito altal mindsitett rendszer
- allando (246ras) portaszolgalat (lakas kivételével)
- automatikus tavjelzés a rendorségnek, vagy egyéb fegyveres testiiletnek,
fegyveres vagyonvédelmi szakszolgalatnak

I. Védelmi osztalyban:
- teljes korii mechanikai fizikai védelem
- teljes kort elektronikai jelzérendszer
- szakszolgaltato altal végzett rendszeres és dokumentalt karbantartas
- biztosit6 altal mindsitett rendszer
- fegyveres Orség
- kozvetlen, vezeték nélkiili 6sszekdttetés a renddrséggel, vagy egyéb
fegyveres testiilettel, fegyveres vagyonvédelmi szakszolgalattal.



A szabalyzatban levo el6irasok pontos betartasa érdekében az alabbiakat kell figyelembe
venni!

Biztonsagi zarnak mindsiil a kiegészitd reteszeléssel ellatott, min. 5 csapos hengerzar, a
min. 6 rotoros magneszar, a kéttollu specialis kulcsos zar, a szam vagy betlikombinacids
zar, amennyiben a variacios lehet6ségek szama meghaladja a 10.000-et valamint az
egyedileg mindsitett lamellas zar.

A lakat nem mindsiil biztonsagi zarnak!

Péancélszekrény az a fém vagy fa boritasi szekrény, amely dupla falu (a falban beton vagy
kavics zizalék van) 2 db kulcsos zar vagy 1db kulcsos és 1db szamkombinacios zar van
rajta, a zaraspontossaga 2 mm.

Minden ettdl eltérd miiszaki paraméterii szekrény, amennyiben fémbdl van
lemezszekrénynek mindsiil!

Megfelel6 racsszerkezet az, amelynek a teljes racsfeliilet osztasa max. 100x300 mm azaz
egy szal kivagasa esetén még nem keletkezik behatolasra alkalmas nyilas, a racs anyag 12
mm atmérdji, hegeszthetd koracél (pl. A34), vagy ezzel egyenértékii szilardsagi mas
anyag. A beépitési mélység min. 150 mm. melyet a rics fliggdleges €s vizszintes szalai
mentén min. 300 mm-ként de legalabb 4 db falazokorommel kell a falba rogziteni.



7. sz. melléklet

Készpénzszallitas szabalyai

A készpénzszallitas személvi és targyvi feltételei:

a./ 500.000.-Ft  biztositasi 6sszegig

b./ 500.000 -  2.000.000.-Ft kozotti biztositasi 6sszegnél
c./  2.000.000.- 5.000.000.-Ft  kozotti biztositasi 6sszegnél
d./ 5.000.000.-Ft biztositasi osszeg felett

a./ 500.000.-Ft biztositasi dsszegig:
Targyi feltétel: tetszéleges modon
Személyi feltétel: 1 {6 pénzszallito

b./ 500.000 - 2.000.000.-Ft kdzotti biztositasi 6sszegnél:
Targyi feltétel: riaszto jelzést ado €s/vagy a pénzt/értékpapirt értéktelenné tevo
technikéaval felszerelt pénzszallito taskaval
Személyi feltétel: 2 {6 (1 {6 pénzszallito és 1 6 kisérd)

C./2.000. 000 - 5. 000. 000.-Ft kozotti biztositasi dsszegnél:
Targyi feltétel: riaszto jelzést adod és/vagy a pénzt/értékpapirt értéktelenné tevo
technikaval felszerelt pénzszallito taskaval és gépkocsival
Személyi feltétel:3 £6, vagy 2 f6 ha az egyik fegyveres

d./ 5 milli6 forint biztositasi 0sszeg felett:

Csak erre a célra kiképzett, a biztositotarsasagok vonatkozo szabalyzatanak

megfeleld pénzszallitd szervezet végezheti a szallitast az alabbi feltételekkel:

— 15 millio Ft szallitott értékhatarig gépkocsival két {6 fegyveres személyzettel,
riasztd jelzést add és/vagy a pénzt/értékpapirt értéktelenné tevd technikaval
felszerelt pénzszallito taskaval (vagy egyéb eszkozzel)

— 30 és 50 millio Ft kozott specialis pénzszallito kocsival (pancélautd) haromfds
személyzettel, melybdl ketté {6 fegyveres. A gépjarmii feleljen meg a DIN
52290 szerinti C2 szintnek.

— 50 és 100 millio Ft kozott specialis pénzszallitd kocsival (pancélautd) harom{ds
személyzettel, melybdl kettd f6 fegyveres. A gépjarmii feleljen meg a DIN
52290 szerinti C3 szintnek.

— 100 milli6 Ft felett specialis pénzszallitd kocsival (pancélautdé) haromfos
személyzettel, melybdl kettd fo fegyveres. A gépjarmi feleljen meg a DIN
52290 szerinti C4 szintnek.



8. sz. melléklet

Kuleskezelési Rend

A gazdalkodo/szervezeti egység kulcskezelésének rendjét Kulcskezelési Szabalyzatban kell
meghatarozni. A Kulcskezelési Szabalyzatot a helyi rendészeti és vagyonvédelmi
szabalyzattal egyiitt a rendészeti és vagyonvédelmi iratok kozott kell tarolni.

A Kulcskezelési Szabalyzat tartalmi elemei:

Altalanos szabalyok

Hol és hogyan torténik a kulcsok tarolasa és nyilvantartasa, Megfeleld, jol
drizhetd, kulcstarolasra alkalmas helyiség kijeldlése,

Nyilvantartasok rendje: milyen rend alapjan lehet a kulcsokat felvenni, hogyan
kell leadni, (elére nyomtatott napi kulcsforgalmi lapok, vagy iddsoros
nyilvantartas)

Felhivas a kulcsok masolasanak tilalmara!

Figyelmeztetés az elvesztéssel jard jarulékos koltségek (masolas, zarcsere, ajtd
javittatasa) megtéritési kotelezettségére, valamint a kulcsokkal vald visszaélés,
figyelmetlenség miatt bekovetkezett karviselés kotelezettségére,

Intézkedés egyes helyiségek szigorubb biztonsag korébe vonasardl (pl.: pénztar,
irattar, telefonkdzpont, szamitdogépterem) €s a nyitds-zaras esetleges kiilon
szabalyozasarol,

Belépési jogosultsagok kiosztasa (digitalis kulcsok felprogramozéasa, hozzaférési
jogok kiosztasa, levédése),

Kulesfelvételi jogosultsagok naprakész nyilvantartasa, felelds megnevezése

Tobb szervezet altal kozosen hasznalt helyiség(ek) kulcsainak egyedi kezelése:
atadas-atvétel dokumentaldsa, esetleg helyiségleltarral egybekotve

Rendszeres szolgaltatasok (takaritas, flités, stb.), és az Esetenkénti szolgaltatasok
(javitds, karbantartds, hibaelhdritds stb.) esetén a kulcsok atvételének,
visszaadasanak modja, dokumentalasa, feliigyelettel vagy nem

Kulcsmasolatok letétbehelyezése, azok esetleges igénybevételének modja
Szerzddéses helyiséghasznalokkal valo megallapodasok: mely helyiségeket
hasznalhatja, milyen feltételekkel, milyen kulcsokat kap meg, amit nem kap meg
azt, hogyan ¢€s hol taroljak

Koteles Ttlizkulesok tarolasi modja (boriték, doboz, kazetta, kulcsszekrény)

Helyi specialitasok: ....

Melléklet: kimutatas az épililet minden helyiségének (funkcid, lizemeltetd vagy
hasznal6o szerint), minden kulcsardl (milyen a kulcs, kartya, vagy zseton:
masolhato, nehezen masolhatd, vagy egyedi - nem masolhat6), ki €s mikor vette
at, vagy hol keriiltek elhelyezésre, masolatok szdma kinél vannak, fOkulcsok
kinél, vagy hol vannak elhelyezve - melyik helyiségeket nyitjak.



9. sz. melléklet

Hazirend

A hazirendben szabalyvozandd kérdések (az adott intézmény jellegének megfeleld pontok
alapjan, a helyi sajadtossagokkal kiegészitve):

— belépés, benntartdozkodas rendje, vagyonvédelmi rendelkezések betartasa

— rendbontd, masok nyugalmat zavaré magatartas, szerencsejatékok tiltasa

— ¢értéktargyak, készpénz behozatala, elhelyezése (értékmegérzé I1étesitése),
felel0sségvallalds mértéke, parkolas rendje, igénybevétel, térités modja

— kapuzaras- kapunyitds, csendrendelet életbelépési ideje, zaras utani bejutds
modja,

— be- és kijelentkezés szabalyai

— mirdl kell bejelentést tenni, kinek hogyan,

— talalt targyak kezelési szabalyai

— portaszolgalat rendje - kulcsok felvétele, leadasa, adminisztracio

— altalanos hasznalati szabalyok, (egylitt - egymas mellett ¢lés alapvetd normai)

— egészségiigyi szabalyok, (pl: élelmiszerek tarolasa), ¢élelmiszerek melegitésének
helyi tilalma, szeszfogyasztasra, kavéfézésre vonatkozo helyi korlatozasok

— dohanyzasra vonatkozé helyi szabalyok

— fizetési - elszamolasi kotelezettség teljesitése

— szolgaltatasok igénybevételi lehetdsége, modja, korlatai

— takaritas rendje (szolgaltatas, vagy sajat feladat, vagy vegyes részleges)

— ko6z0s haszndlata helyiségek hasznalati rendje (konyvtar, tornaterem, o61t6z0,
uszoda, .)

— rendezvényekkel kapcsolatos helyi szabdlyozas, engedélyezés rendje, rend
biztositasa, feleldsségvallalas mértéke

— milyen gépeket, berendezéseket lehet lizemeltetni (pl. sajat eszkozt altalaban
Tilos!)

— Felhivas a megel6z0 tlizvédelmi szabalyok betartasara,

— Vvendégek fogadasanak rendje,

— szankciok kilatasba helyezése a fentieket be nem tartokkal szemben

— tudomasulvétel: alairas

Minden a kollégiumok szolgaltatasainak tartdos igénybevételére jogosultrél olyan
részletességli személyi nyilvantartast kell felfektetni, amely lehetévé teszi, hogy sziikség
esetén a hozzatartozokkal kapcsolatot lehessen létesiteni. (Pl.: korhazba keriilés, vagy
eltdvozas esetén hosszabb ideig nem tér vissza)



A bérlokkel kapcsolatos hazirend szabalvai:

— megallapodast kell kotni a bérlokkel

— csak olyan dolgokban szabad megallapodni, ami nem sérti az Egyetem érdekeit
A megallapodas fobb szempontjai:

— abelépésre jogosultsag eltérései, behajtas, vizsgalat

— munkaidd, nyitvatartasi id6-eltérések engedélyezése

— kulcs6rzés - kiadas

— koz0s helyiségek hasznéalatanak rendje

— kozos szolgaltatasok igénybevételi, igénylési rendje, realizalasa

— kozos infrastrukturalis szolgéltatasok (pl: telefonkdzpont) igénybevétele és

elszdmolasa
— rendészet jogai €s jogallasa bérlonél




10. sz. melléklet /Iratminta/
Engedély

Egyetemi tulajdont eszkozok kolesonzéséhez

Alulirott, azzal a kéréssel fordulok a Tanszék vezetdjéhez, hogy részemre otthoni
munkavégzés céljabol - az egyetem kezelésében 1€vo

Mennyiség  ...........

Megnevezeés ....ooiiiiiiininns

Tipus [

GYAri SZAM 1 oo

Leltari szdm @ ....ccocoevieennen.
hasznalatat sziveskedjék engedélyezni, 200............... -tOl 200......cccveenenne -ig.
Budapest, 200........ccccecviriiiiiir e,

A fenti eszk6z hasznalatat engedélyezem.

A késziilék visszaszallitasanak hatarideje: 200...........cccceeeennnnnee.
Budapest, 200.........cccceveeviniiiirie e,
engedélyezo
Elismervény

Az engedélyezett eszkozt otthoni hasznalatra atvettem.

Budapest, 200.........ccccevrireiieiinienen
kolesonvevd - alkalmazott
Név et .
Cim et .
SZAZ.SZAM & v

Kiallitandd: 3pld-ban

Kapjak: Szervezeti egység eszkozfelelose
Portaszolgalat
Kolcsonvevo alkalmazott



10/a. sz. melléklet /Iratminta/

Visszavételi bizonylat kélcsonadott
egyetemi tulajdont eszkozokrol

Alulirott, visszaszolgaltatom a (szervezeti egység)-tdl részemre otthoni munkavégzés
c€ljabol arvett - az egyetem tulajdonaban 1év6 eszkozt.

Mennyiség  ...........

Megnevezes :....ccoeiiiiiiiinens

Tipus TPPORURPRPRTI

GYArT SZAM oo

Leltari szam @ .....cccooeviieenen.

Hasznalat id6tartama: 200............... -t0l 200......c.coueneeee. -ig.

Budapest, 200.........cccccevviiviiiinieciienn

kolcsonvevd - alkalmazott

*A fenti eszkozt hasznalatra alkalmas, lizemképes allapotban visszavettem.

**A fenti eszkOzt az alabbi sériilésekkel, hibakkal visszavettem.

Budapest, 200.........cccccevviiviiiinieciienn

leltarfelelds vagy engedélyezd

*/*% A tényleges allapotnak megfelelden kell kitdlteni.



11. sz. melléklet /Iratminta/

Engedély
Sajat tulajdont eszkoz behozatalahoz

Engedélyezem, hogy alulirott, a sajat tulajdonaban 1évd
Mennyiség  ...........
Megnevezeés I .....cciiiiininne.
Tipus T
GyYArt SZAM .o
Eszkozt tartés munkahelyi hasznélatra az Egyetem tertiletére behozza.

Az eszkoz tulajdonosanak adatai:

Neév e
Cim PP PRPR T PPPRPRTIT
SZAg.SZAM i

A hasznalat ideje: 200............... -tol 200......cooeuuenen... -ig.

Az eszkdz hasznalati helyeként kijeldlve :
Szervezeti €ZYSEE MEZNEVEZESE : .o..veuuereerreeeiriieniennieeeeeeentaesiesseesaeeaeeneeenne
pontos cim (szoba SZAMAVAL) & .....cceeviiiiiiiiiiiie e

Budapest, 200.........cccceveveeiverinienen

az eszk o6z tulajdonosa engedélyezd

Kiallitandd: 3pld-ban

Kapjak: Szervezeti egység eszkozfeleldse
Portaszolgalat
Az eszk6z tulajdonosa /alkalmazott/

A megfelelden kitoltdtt dokumentum birtokaban az eszkozt ideiglenesen nyilvantartasba
lehet venni.

Ennek elmaradéasa esetén:

A behozott eszkozért az Egyetem semmilyen feleldsséget nem vallal.

A tulajdonos meghibasodasbol, rongalodasbol vagy biincselekménybdl szarmazo kar
esetén nem jogosult karenyhitésre.



12. sz. melléklet /Iratminta/

EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
... szervezeti egység megnevezeEse ...

FELJEGYZES

... név ... beosztds/munkakor Asszony/Ur
részére

hely, datum ...

alairas
beosztas/munkakor



13. sz. melléklet /Iratminta/

JELENTES

Targy : .o,

Szoveg

- torténeti tényallas ismertetése

- észrevételek, intézkedések

- tények, megallapitasok, kovetkeztetések, vélemények
- javaslatok

hely, datum ...

név/alairas/munkakor



14. sz. melléklet /Iratminta/

JEGYZOKONYV
Targy @ oo
Késziilt : hol ..... gazdalkodd/szervezeti egység megjeldlése, cimmel)

Jelen vannak: név. gazdalkodod/szervezeti egység beosztas/munkakor/tel. szam
Név. gazdalkodo/szervezeti egység beosztas/munkakor/tel. szam
Név. gazdalkodo/szervezeti egység beosztas/munkakor/tel. szam

Szoveg

- torténeti tényallas ismertetése: rovid, tomor, de minden lényeges koriilményt érintd
- esetleges tanuk észrevételel

- egy¢éb érintettek nyilatkozata

- tett intézkedések

hely, datum ...

alairas alairas alairas
beosztas/munkakor beosztas/munkakor beosztas/munkakor



15. sz. melléklet

Belépés, benntartéozkodas és a tavozas
rendjének kialakitasa

A belépés, benntartézkodas €s tdvozas helyi szabalyozasa sordn - a létesitmény, illetve az
azt hasznalé gazdalkodd/szervezeti egység milkddési sajatossdgainak, adottsdgainak
megfelelden - az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a rendszer kialakitdsa soran figyelembe kell venni, hogy csak személyforgalom
lesz-e, vagy jarmiiforgalom is, ezen beliil személygépkocsi, vagy teherforgalom.
Ezek ugyanis a be-, és kiléptetés, az ellenérzés és a dokumentalas modszere szerint
is elkiiloniilhetnek,

figyelembe Kkell venni, hogy van-e specialis feladatokat ellatdé porta, vagy
mindegyik ugyanolyan szabalyok szerint dolgozik,

meg kell hatarozni a '"nyitvatartasi" 1d6t, és az erre vonatkozo altalanos
szabalyokat, illetve az ezen tul érvényesitendd specialis szabalyokat,

nyitvatartasi idoben a belépéshez és benntartdozkodashoz elegendd az altalanos
jogosultsag, azon kiviil viszont egyedi engedélyezés sziikséges,

szabalyozni sziikséges a belépések kontrolalasdhoz sziikséges riasztoberendezések
iizemeltetésével kapcsolatos teenddket is,

szlikséges-e valamilyen, és ha igen milyen igazolvany felmutatasa a belépéshez,

a belépést nyilvantartasba kell-e venni, és ha igen milyen kdrben (pl. csak
vendégek, latogatok, vagy mindenki, esetleg ezek kombinacioja idészakhoz kotve),
nyilvéantartas adattartalma, benntartézkodashoz vendégkartyak kiadasi rendje,
Szabalyozni kell milyen vizsgalatokat, kell végezni be-, féként pedig kilépéskor
(csomag, taska), illetve ezeket milyen modszerrel kell végezni (minden esetben,
csak kifejezett gyanu esetén, valamilyen szisztéma szerint, pl. véletlenszera
kivalasztassal) és erre egy kiilon helységet kell biztositani.

donteni kell a vizsgalatok aloli személyi mentesség korérdl,

vendégek, latogatok esetén kartyas rendszerrel, adategyeztetést kovetden onalldoan
bemehetnek-e, vagy telefonértesités alapjan az jon a portahoz értiik, akihez jottek
(ilyenkor a varakozashoz megfeleld helyet kell kialakitani),

személygépkocsik behajtasi rendjének szabalyozasa soran milyen elveket kell
alkalmazni: kell-e nyilvantartast vezetni, ha igen mit kell nyilvantartani (személyt
vagy a jarmuvet) milyen adatokkal, mekkora hely all rendelkezésre parkolas
céljara, azt esetleg kik vehetik igénybe kizarolagos joggal,

a személygépkocsik csomagterének bemutatdsaval, vizsgalatdval kapcsolatos
szabalyokrol: hogy ez az atvizsgalas ne sértsen jogszabalyt, csak akkor végezzék
el, ha elétte a behajto jarmi vezetdjével kozlik, hogy ilyen feltétellel vezetheti be
jarmivét a teriiletre,

a tehergépjarmii forgalom ellendrzése tekintetében szabdlyozandd a raktér
vizsgalatainak modja, mely atvizsgalas vagy szemrevételezés lehet, valamint az
utastérre vonatkozd vizsgalat lehetdsége, illetve a naplozds adattartalma (amit
naplozni kell azt ellendrizni is!).



16. sz. melléklet

A rendészeti és a vagyonvédelmi szervezet tagjainak szakképesitése

Szervezeti szint Beosztas/Munkakor Szakképesités
Biztonsagszervezési ¢€s Rendészeti Iroda felséfoku
osztalyvezetdje biztonsagszervezo

Iranyitas ELTE Rendészeti vezetdje felsofoku
ellenérzés biztonsagszervezo
Gazdalkodo egység rendészeti és kozépfoku
vagyonvédelmi tevékenységét irdnyitok biztonsagszervezd™**
Egyetemi alkalmazéasban allok Alapfoku vagyonvédelmi
(alkalmazottak: rendész, recepcios, oktatas**
Végrehajtas portas, érportas, ¢jjelior stb.)

Nem az Egyetem alkalmazasaban allok
(vallalkozok alkalmazottai)
személy-€s vagyonOrok

személy és vagyondri
vizsga

** Javasolt szakképesités




