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A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold
1997. évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Kultv.), a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak Kkiemelt
feladatairdl szolo 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet, a kulturalis 6rokség védelmérdl szold
2001. évi LXIV. torvény, az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl szolo 73/2003. (V.
28.) Korm. rendelet, a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl szolo 379/2017.
(12.11.) Korm. rendelet, valamint az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata |. kotet, Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 141.
§ és 142. § alapjan az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
Szenatusa a kovetkezo szabalyzatot alkotja:

ALTALANOS RENDELKEZESEK

SzZMR 141. § (2) A vonatkozé jogszabalyokkal 6sszhangban az Egyetemi Konyvtari Szolgalat feladata az
Egyetem dolgozoéinak, hallgatéinak és egyéb konyvtarhaszniloknak a tudomanyos és szakkonyvtari
ellatasa. E feladat ellatasa érdekében az Egyetem konyvtari allomanyat osztott katalogizalason alapulé
kozos adatbazisokban kell feltarni.

(3) Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai e feladatukat egyiittesen, egymassal egyiittmiikodve
nyilvanos és nem nyilvanos konyvtarakban latjak el.

1. §

(1) Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat (a tovabbiakban: EKSZ) gylijti, megérzi, feltarja, és
rendelkezésre bocsatja az Egyetem birtokaban 1év6 kulturalis 6rokséget, valamint az
Egyetemen oktatott tudomanyteriiletekre vonatkozé dokumentumokat. Hozzaférést
biztosit az Egyetem tudasvagyonahoz, a tudomanyos eredményekhez az Egyetem
polgarai, a tudomanyos kdzosség tagjai, valamint a nagykozonség szamara.

(2) Az EKSZ feladat- és hataskorét az SZMR 141. § és 142. §-aban felsoroltakon tul jelen
szabalyzat, az Egyetemi Konyvtar és Levéltar Szervezeti és Mikodési Szabalyzata,
valamint a tagkonyvtarak ligyrendjei €s hasznalati szabalyzatai hatdrozzak meg. A
tagkonyvtarakat és a letéti gylijteményeket jelen szabalyzat 1. sz. fliggeléke sorolja fel.

Az EKSZ tagkonyvtdrak nyilvanossdga, alapkovetelményei és alapfeladatai

Nftv. 14. § (2) A felsfoktatasi intézmény konyvtara, konyvtari rendszere szakirodalmi, informacios,
oktatasi és kutatasi feladatokat ellaté nyilvanos tudomanyos kozgyiijtemény, amely muzealis intézményi,
levéltari funkciot is ellathat. Az allami egyetemi konyvtarak biztositjAk a hagyomanyos és virtualis
tanulasi kornyezetet, a tananyagok és a szakirodalom elérhetdségét, tudomanymetriai szolgaltatasokat
nyujtanak, ellatjak az intézmény tartalomgazdai feladatait, tovabba a muzeailis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol, és a kozmiivelodésrol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos kényvtari,
valamint szak- és felsdoktatasi konyvtari feladatokat. Az egyetemi konyvtarak az orszagos Dokumentum-
ellatasi Rendszerbél — jogszabalyban meghatarozottak szerint — taimogatast kapnak.

Kultv. 54. § (1) A nyilvanos konyvtar alapkovetelményei:

a) mindenki altal hasznalhato és - e torvény eltéré rendelkezése hianyaban — megkozelithetd; rendelkezik
kizarélagosan konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel;

b) rendszeresen, a felhasznalék tobbsége szaimara megfelelé idépontban, otezer f6 feletti telepiilésen
miikddé telepiilési konyvtar esetében legalabb heti 25 6raban, tovabba legalabb havonta két hétvégi
napon tart nyitva;

C) vezetéje a konyvtarakban foglalkoztatottak képesitési kovetelményeire és jogviszonyara iranyado
jogszabalyokban meghatarozott végzettséggel és szakképzettséggel rendelkezik;

d) konyvtari szakembert alkalmaz;

e) helyben nyujtott alapszolgaltatasai ingyenesek;



f) statisztikai adatokat szolgaltat;

g) éves szakmai munkaterv alapjan ellatja az 55. § (1) bekezdésében felsorolt alapfeladatokat,
tevékenységérol éves szakmai beszamolot készit;

h)részt vesz a kulturalis alapellatas kiterjesztésében;

i) elnevezésében megjelenik a konyvtar kifejezés.

Kultv. 55. § (1) A nyilvanos konyvtar alapfeladatai:

a) a fenntarto altal kiadott alapité okiratban és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott
6 céljait kiildetésnyilatkozatban kozzé teszi,

b) gyiijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

c) tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdél és szolgaltatasairol,

d) biztositja mas konyvtirak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

f) biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhetdségét,

......

¢életen at tart6 tanulas folyamataban,

h) segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudomanyos kutatias és az
adatbazisokbol torténd informaciokérés lehetoségét,

i) kulturalis, kozosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

j) tudas-, informacio- és kultirakozvetité tevékenységével hozzajarul az életminéség javitasahoz, az
orszag versenyképességének noveléséhez,

k) a szolgaltatasait a konyvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

(1a) A nyilvanos konyvtar az altala iizemeltetett, kiskoruak altal is hasznalhaté, internet-hozzaféréssel
rendelkezé szamitégépek hasznalatat a Kkiskortiak védelmét lehetévé tevd, konnyen telepitheté és
hasznalhato, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja a kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlédésének
védelme érdekében.

Kultv. 63. § (4) Az orszagos szakkonyvtarak és az allami egyetemek konyvtarainak alapfeladatai az 55. §
(1) bekezdésében meghatarozottakon til

a) szakteriiletiikon szakirodalmi és informaciés szolgaltatasokat végeznek, és kozvetitenek,

b) szakteriiletiikre vonatkozoéan részt vesznek a 60. §-ban felsorolt szolgaltatasok megvalésitasaban.

2.§
(1) A vonatkozo jogszabalyokban foglaltak teljesitése érdekében az Egyetemi Konyvtar és
Levéltar és minden karon legalabb egy konyvtar részt vesz a nyilvanos konyvtari
ellatasban.

(2) A nyilvanos vagy a nem nyilvanos konyvtarak kovetelményeit teljesiteni nem tudo
gylijtemények valamely kijelolt szakteriiletileg illetékes konyvtar letéti gylijteményeként
miikddnek.

(3) A letéti gyljteményekre vonatkozd szabalyzast e szabalyzat 2. sz. fliggeléke Az
Egyetemi Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabalyzata 10. §-a tartalmazza.

Az EKSZ nem nyilvanos tagkonyvtdrainak alapkévetelményei és alapfeladatali

3.§

(1) Az EKSZ nem nyilvanos tagkdnyvtarainak alapkovetelményei:
a) konyvtari szakembert alkalmaznak,

b) vezetdje a konyvtarakban foglalkoztatottak képesitési kdvetelményeire és
jogviszonyara iranyadd jogszabdlyokban meghatarozott végzettséggel ¢és
szakképzettséggel rendelkezik,

c) rendelkeznek kizarolagosan konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel,

d) rendszeresen, a felhasznalok tobbsége szamara megfeleld idopontban tartanak
nyitva,

e) helyben nyujtott alapszolgaltatasaik ingyenesek,

f) statisztikai adatokat szolgaltatnak,

g) éves szakmai munkaterv alapjan ellatjak a (2) bekezdésében felsorolt alapfeladatokat,
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tevékenységiikrol éves szakmai beszamolot készitenek.

(2) Az EKSZ nem nyilvanos tagkonyvtarainak alapfeladatai:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

az Egyetem Alapitdo Okirataban ¢és az 1. § (2) bekezdésben felsorolt
dokumentumokban meghatarozott f6 céljaikat nyilatkozatban k6zzé teszik,
gyljteményiiket folyamatosan fejlesztik, feltarjak, megérzik, gondozzak és
rendelkezésre bocsatjak,

tajékoztatnak a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairol és
szolgaltatasairdl,

biztositjak mas konyvtarak allomanyéanak és szolgaltatasainak elérését,

részt vesznek a konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében,

biztositjak az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhet6ségét,

a konyvtarhasznalokat segitik a digitalis irastudas, az informaciés miiveltség
elsajatitdsaban, az egész ¢leten at tartd tanulas folyamataban,

segitik az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudomanyos
kutatés és az adatbazisokbdl torténd informaciokérés lehetdségét,

a szolgaltatasaikat a konyvtari minéségiranyitas szempontjait figyelembe véve
szervezik,

szakteriiletiikon szakirodalmi és informacios szolgaltatasokat végeznek.

Az EKSZ fenntartasa

SzZMR 142. § (2) Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat fenntartéja az Egyetem.

4. §

(1) A (2) bekezdésben irt fenntartéi jogok és feladatok a tagkonyvtarakat mikodtetd
egyetemi keretgazdak’ vezetdinek hataskorébe tartoznak.

(2) A fenntarto

a)
b)
c)

d)

9)

meghatarozza a tagkonyvtar feladatait,

jovahagyija a tagkonyvtar mitkodési dokumentumait,

az egyetem oktato-neveld és tudoméanyos kutatomunkéjaval 6sszhangban mitkodteti
a tagkonyvtarat,

a konyvtari normativaknak megfelelden biztositja a feladatok ellatasahoz sziikséges
személyi és targyi feltételeket a mindenkori konyvtari torvényben (jelenleg Kultv.)
foglaltak szerint,

jovahagyja a tagkonyvtar fejlesztési tervét,

biztositja a gyljtemény folyamatos fejlesztésének, feltarasanak, megdrzésének,
gondozasanak és a konyvtarhasznalok rendelkezésére bocsatasanak —anyagi
eroforrasait,

biztositja a tagkonyvtar szakmai onallosagat.

(3) Az Egyetem kozponti koltségvetésébol kell biztositani az EKSZ altal ellatott alabbi
szolgaltatasokat és feladatokat

a)
b)
c)
d)

e)

adatbazisok beszerzése és menedzselése, nem kizarva specialis adatbazisok kari
koltségvetésbol torténd beszerzését,

az egyetemi szintli nemzetkozi kiadvanycsere miitkodtetése,

digitalizalasi szolgaltatas biztositasa,

egységes egyetemi publikacios adatbazis épitése (a Magyar Tudomanyos Miivek
Téara orszagos publikacio-nyilvantartd rendszerben),

kozponti restaurald és kotészeti mithely mitkddtetése,

' 1d. ELTE Gazdalkodasi és Vagyongazdalkodasi Szabalyzat 4. § (3) bekezdés



(4)
()

1)
()

f) az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer (ODR) egyetemi miikodtetése,

g) digitalis repozitorium (EDIT) épitése,

h) az 1800. december 31. clétt keletkezett muzealis dokumentumok egységes és
szakszerl feldolgozasa,

1) az Egyetem torténetére vonatkozo nem irattari eredetii dokumentumok gytijtése,

j) az EKSZ szakmai iranyitasa (Egyetemi Konyvtar és Levéltar, Konyvtari Tanacs),

k) az EKSZ valamennyi egységére kiterjed6 integralt konyvtari rendszer menedzselése,

) a dokumentumok feldolgozasanak  egységesitése, a kozos Kkatalogizalas
megszervezése és koordinalasa,

m) a felhasznaloknak nyujtott szolgaltatasok egységesitése, koordinalasa,

n) egységes konyvtari honlap, portal miikodtetése,

0) kozremuikodés a kulfoldi és belfoldi dokumentumok
beszerzésében a kozbeszerzések rendjérdl szol6 kancellari utasitas szerint,

p) ateljes korti minéségbiztositas elemeinek a rendszer egészére torténd Kiterjesztése,

q) akotelezd szakmai tovabbképzések szervezése és adminisztracioja,

r) a konyvtari céli Osszegyetemi jellegli palyazatok koordinalasa, elkészitése, ezek
beadéasa, a sikeres palyazatok menedzselése,

s) konyvtarhasznalati tanfolyamok szervezése és lebonyolitasa,

t) abelsé szakmai tovabbképzés szervezése és lebonyolitasa,

u) gyljtékori egyeztetések iranyitasa,

v) az Egyetemi Konyvtari Szolgalat és az egyetemen folyé informatikus-konyvtaros
képzés egyiittmiikodésének szervezése.

A tagkonyvtarak altal a (3) bekezdésben felsoroltakon tal végzett szolgaltatasok
ellatashoz sziikséges forrasokat a mitkodteté keretgazda koteles biztositani.

A tagkonyvtar konyvtari szolgaltatasaibol szarmazo bevételt annak mikodésére kell
forditani.

Az EKSZ miikodése

5.8
Az EKSZ operativ testiilete a Konyvtari Tanacs (a tovabbiakban: KT). A KT feladat- és
hataskorét az SZMR 106. § szabalyozza.

A KT az SZMR 106. §-ban foglalt feladatokon tul

a) ellatja az EKSZ szakmai iranyitasat,

b) elkésziti és jovahagyja az EKSZ éves munkatervét,

c) évente beszamolot készit a rektor részére az EKSZ altal végzett munkarol,
d) gyakorolja az ellenérzési jogot az EKSZ felett.

SZMR 106. § (6) A Konyvtari Tanacs az egységes Szakmai munka kialakitasara és bevezetésére
koordinacids bizottsagokat hozhat létre.

6. §

A koordinacios bizottsdgok miikddését a Konyvtari Tandcs és a koordinacids bizottsagok
iigyrendje szabélyozza.

1)

7.8
Az EKSZ minden tagkonyvtara ellatja az alabbi feladatokat:

a) felhasznaloknak nyujtott egységes szolgaltatasok miikddtetése,
b) az Egyetem torténetére vonatkozo nem irattari eredeti dokumentumok gyijtése,
c) az 1800. december 31. el6tt keletkezett muzealis dokumentumok egységes és
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)

d)

e)
f)
9)
h)
)
j)
K)

)

szakszer(i feldolgozasa,

az EKSZ valamennyi egységére kiterjed6 integralt konyvtari rendszerben torténd
koz0s katalogizalas és kdlcsonzés,

nemzetkdzi kiadvanycsere miikodtetése,

az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer (ODR) egyetemi miikodtetése,
digitalizalasi szolgaltatas biztositasa,

egyseéges egyetemi digitalis repozitorium (EDIT) épitése,

egységes egyetemi publikacios adatbazis épitése (a Magyar Tudomanyos Miivek
Tara orszagos publikacio-nyilvantartd rendszerben),

konyvtarhasznalati tanfolyamok szervezése és lebonyolitasa,

kijelolt munkatarsa révén kozremikodik, vagy a kar kijelolt munkatarsaval
egylttmikodik a Stratégiai Adatbazis épitésében,

tamogatja az Open Access publikalast.

Az Egyetemi Konyvtar és Levéltar mint az Egyetem kozponti konyvtara és informacios
kozpontja — az SZMR 34. § (2) és (3) bekezdésében meghatarozott feladatain tul —
végzi az EKSZ szédmara

a)
b)
c)
d)
e)

s)
Y

u)

v)

az EKSZ kozponti szakmai feladatainak végrehajtasat,

az egységes konyvtari honlap, portal miitkodtetését,

a teljes kori minéségbiztositas koordinalasat,

a nemzetkozi kiadvanycsere koordinalasat,

a kozponti restaurdld ¢és kotészeti mihely mikodtetését ¢és mukodésének
koordinalasat,

a statisztika Osszegylijtését, statisztikai adatszolgaltatas koordinalasat, statisztikai
elemzések készitését,

a konyvtari célu 6sszegyetemi jellegli palyazatok koordinalasat,

a digitalizalas koordinalasat,

az egységes egyetemi digitalis repozitorium (EDIT) koordinalésat,

az egységes egyetemi publikacios adatbazis épitésének koordinalasat (a Magyar
Tudomanyos Miivek Tara orszagos publikacio-nyilvantart6 rendszerben),

a bels6 szakmai tovabbképzés szervezését és lebonyolitasat,

az EKSZ ¢és az Egyetemen folyo  informatikus-konyvtaros képzés
egylttmiikodésének szervezését,

az adatbazisok beszerzését ¢s menedzselését,

az Orszagos Dokumentumellatdé Rendszer (ODR) egyetemi mikddtetésének
koordinalasat,

a Konyvtari Tanacs altal elfogadott dokumentum-feldolgozasi szabalyzatok
gondozasat,

az EKSZ valamennyi egységére kiterjedd integralt konyvtari  rendszer
menedzselését,

az EKSZ valamennyi egységére kiterjedd integralt konyvtari rendszerben torténd
kozos katalogizalas és kdlcsonzés koordinalasat,

a kiilfoldi és belfoldi kozbeszerzések irdnyitasat és koordinalasat,

az 1800. december 31. elott keletkezett muzealis dokumentumok egységes és
szakszer(i feldolgozasanak ellendrzését, tovabba

kozremiikodik a Stratégiai Adatbazis épitésének koordinalasaban,

kozremiikddik az Open Access publikalas timogatasanak koordinalaséban.



ZARO RENDELKEZESEK
8.§

Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak fiiggelékei:

1.
2.

Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai és letéti gyiijteményei
Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznalati Szabalyzata

Csatolmany: A regisztracios és beiratkozasi tirlap magyar és angol nyelvii mintaja
Szabalyzat a muzedlis értéki dokumentumok kezelésére és feldolgozasara az
Egyetemi Konyvtari Szolgalat tagkonyvtaraiban

Csatolmany: A muzealis dokumentumok kezelése és megovasa
Szabalyzat a nem muzealis dokumentumok kezelésére és feldolgozasara az Egyetemi
Konyvtari Szolgélat tagkonyvtaraiban
Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat Gyiijtékori Szabalyzata

Csatolmany: Gyiijtokori megosztas tablazat

Budapest, 2019. november 12.

Dr. Borhy Laszlo

rektor
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