Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Allam-és Jogtudomanyi Karinak Kari Tanicsa
a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. tv. alapjan az ELTE Szenatusa altal alkotott
egyetemi Miikodési Szabalyzat (ESZ) rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi kari Miikodési
Szabalyzatot (KSZ) alkotja®:

KSZ 1. A Kar neve: E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar.
Réviditve: ELTE AJTK
Székhelye: Budapest, V., Egyetem tér 1-3.
A Kar idegennyelvii elnevezései:
angolul: Faculty of Law
németiil: Rechtswissenschaftliche Fakultit
francidul:Faculté de Droit
latinul: Facultas Politico-iuridica

KSZ 2. A tanszékek magyar nyelvil elnevezéseit a KSZ1. sz. melléklete tartalmazza.
KSZ 3. A Kar szervezeti egységei hasznalhatjak a Kar cimerét és elnevezését, a cimer és a név
hasznalatara minden egy¢b esetben a dékan ad engedélyt

A Kari Tanacs hataskore

KSZ 4. A Kari Tanécs az ESZ 114. §-aban meghatarozott hataskorein tal donthet a Kar életére
vonatkoz6 minden olyan lényeges kérdésben, amelyben a dontés nem tartozik az Egyetem mas
szervének, illetve tisztségviseldjének a hataskorébe.

KSZ 5. A Kari Tanacs szilikség szerint hatarozattal allapitja meg azokat a hataskoreit,
amelyekben a dontés jogat atruhazza.

KSZ 6. A Kari Tanacs dontési jogkorét — az Esz. 114. §-aban meghatarozott hataskoreit
kivéve — atruhazhatja a Kari Tan4cs Elndkségére vagy a dékanra.

KSZ 7. Ellenérzési feladatainak a keretében a Kari Tanacs munkaterve alapjan beszamoltatja
a kari szervezeti egységeket, és toliikk barmikor tajékoztatast kérhet.

KSZ 8. A Kari Tanacs iilései a Kar oktatoi, kutatéi, dolgozoi €s hallgatéi szamara
nyilvanosak. Ha személyiségi jogok illetve a Kar érdekeinek védelme zart {ilés tartasat indokolja,
errdl a Kari Tandcs esetenként hatarozattal dont.

) , re1 4
A Kari Tanacs Osszetétele

KSZ 9.°> A Kari Tanécs 33 tagbol 4ll és tagjai megbizatasa a hallgatoi tagok kivételével 3 évre
sz0l. A Kari Tanacsnak:

LA Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot hatalyon kiviil helyezte a CXXVI1/2015. (V1. 29.) Szen. sz. hatarozat.
Hatalyon kiviil: 2015. VI. 29. napjatol.

2 Megallapitotta az ELTE SzMSz harom kotete és annak egyes mellékletei fenntartdi leirat alapjan torténd
modositasardl szolo CLXXXVIII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23. napjatol.

% Egységes szerkezetben a moédositasarol szo16 CXXI1/2007. (VI. 4.) Szen. sz., CCXXXI1/2008. (X. 6.) Szen. sz.,
CIV/2010. (V. 31.) Szen. sz., XXXI1/2012. (Il. 13.) Szen. sz., CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz., C/2013. (lll. 18.)
Szen. sz., CLXXX/2013. (V. 27.) Szen. sz., CCXCIV/2013. (XI. 11.) Szen. sz., CXLVI/2014. (VI. 30.) Szen. sz.,
CLXXXVII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozatok rendelkezéseivel.

* A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 3.a. sz. melléklete, az Allam- és
Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata moddositasarol szolé CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz.
hatarozat 4. pontja értelmében a Kari Tanacs hallgaté tagjainak minimalis szdmat meghatarozo, az ELTE Szervezeti
és Mikodési Szabalyzat I. kotetének 116. § (1) bekezdésben rogzitett aranyszam hatalyon kiviil helyezése vagy
modositasa esetén a Kari Tanacs tagjainak étszama 36 fore valtozik. Erre figyelemmel az egyetemi tanari, egyetemi
docensi, adjunktusi oktatéi munkakordkben, jelen szabalyzatmodositas hatalyba 1épését kovetden lebonyolitott elsd
valasztason poéttagként kategorianként a legtdbb szavazatot elért jeldltek a Kari Tandcs megvalasztott tagjaiva
valnak.

> Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.



a/ hivatalbdl tagja a dékan;

b/ valasztas titjan tagja:

- az oktatok és kutatok (a tovabbiakban: oktatok) képviseletében 19 tag,

- a nem oktaté-kutatd6 munkakorben dolgozok ¢és a nyelvtanarok képviseletében (a
tovabbiakban nem oktat6-kutato kozalkalmazottak) 2 tag;

¢/ a kari HOK szabdlyzata szerinti delegalas alapjan 9 tag:

- a kari HOK elnoke,

- a hallgatok képviseletében tovabbi 8 tag;

d/ 1 f6 doktorandusz a doktori (PhD) képzésben részt vevo hallgatok képviseletében;

e/ 1 fo hallgatd a tanszéki diakkorok képviseletében, akit a kari HOK delegal a kari
Tudomanyos Didkkdri Tanacs javaslata alapjan.

Nem lehet a Kari Tanécs tagja az az oktatd, dolgoz6 vagy hallgatd, aki fegyelmi biintetés
hatalya alatt all.

KSZ 10.° A Kari Tandcs oktatd tagjai az egyes oktatéi (kutatéi) munkakdronként az alabbi
szamu képviseldi hellyel rendelkeznek:

- 5 tag egyetemi tanar (tudomanyos tanacsado),

- 5 tag egyetemi docens (tudomanyos fomunkatars),

- 5 tag adjunktus (tudomanyos munkatars),

- 4 tag tanarsegéd (tudomanyos segédmunkatars).

KSZ 11.” A Kari Tanacs hivatalboli, valasztott, illetve delegalt tagjait tandcskozési és
szavazati jog illeti meg.

KSZ 12.% A Kari Tanacs miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasara kari titkart valaszt,
akinek a személyére a dékan tesz javaslatot. A kari titkar latja el a Kari Tandcs iiléseinek
elokészitésével, lebonyolitasaval, illetve a meghozott hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

KSZ 13.° A Kari Tanécs iiléseire allando tanacskozési joggal meg kell hivni:

- az Egyetem rektorat,

- az eloz6 dékant,

- a Kar dékanhelyetteseit,

-19 3 tanszékvezetoket, az intézetigazgatot,

- a Kari Doktori Tanacs elnokét,

- a Dékani Titkarsag vezetdjét,

- a Gazdasagi Osztaly vezetdjét,

- a Kari Konyvtar vezetdjét,

- a Tanulmanyi Hivatal vezetdjét,

-1 3 Jogi Tovabbképzé Intézet igazgatojat,

- a Szenatus a Karon megvalasztott oktato ¢és hallgato tagjait.

KSZ 14.%2 A Kari Tan4cs, illetve a dékan eseti jelleggel tanacskozasi joggal barkit meghivhat
az ilés egészére vagy az egyes napirendi pontok targyalasara.

KSz 15.%

® Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.

" Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.

® Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.

® Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.

1% Megallapitotta az ELTE Allam- és Jogtudoméanyi Kar Idegennyelvii Lektoratus Idegennyelvi Oktatasszervezési
Koézpontta alakitasarol, valamint az ezzel dsszefliggésben sziikséges szabalyzatmodositasrol szolo CCXCIV/2013.
(XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. I. 1. napjatol.

! Megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kétet 3.a. sz. melléklete, az Allam-és Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata mddositasarol sz616 CXLVI/2014. (VI. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VIL. 1. napjatol.

12 Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.

3 Hatalyon kiviil helyezte a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2012. XI. 27. napjatol.



A Kari Tanécs ulése

KSZ 16. A Kari Tan4cs tilésének munkarendjét a félévenként meghatarozott munkaterv szabja
meg. A munkaterv elfogadasara a dékan tesz javaslatot az oktatasi félév els6 tanacsiilésén. A
Tanacs tagjai és a dékan kezdeményezhetik az elfogadott munkatervhez képest az egyes
tanacsiilések napirendjének modositasat, a tervezett napirendi pont elhagyasat vagy 0j pont
felvételét. Az egyes tilések napirendjérdl a Kari Tandcs hatarozataval dont.

KSZ 17. A Kari Tanécs tagjainak az iilésen valo részvétel kotelezo.

KSZ 18. Ha a Kari Tanécs tagja elorelathatolag két vagy tobb iilésen akadalyoztatasa miatt a
Kari Tandcs munkajaban nem tud részt venni, ezt irasban kdoteles bejelenteni a kari titkarnak. Az
akadalyoztatas idOtartamara az azonos listdn megvalasztott pottag helyettesiti szavazati joggal.

KSZ 19. A Kari Tandcs iiléseit — a Kari titkar feliigyeletével — a Dékani Titkarsag késziti eld.

KSZ 20. Az iilés napirendjére vonatkozo javaslatot, egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo
eldterjesztéseket a meghivottaknak legalabb 8 nappal az iilés el6tt, az iilésre szol6 meghivoval
egylitt — az 1ilés helyének és idejének pontos feltiintetésével — elektronikus uton irdsban meg kell
kiildeni, s a Kar hirdetdtablajan kozz¢é kell tenni.

KSZ 21. Az iilésre sz6l6 meghivot a dékan irja ala. Az iiléseket a munkatervre tekintettel
sziikség szerint, de tanévenként legalabb négy alkalommal 6ssze kell hivni. A Kari Tandcsot — a
napirend megjelolésével — 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha ezt a Kari Tanacs szavazati joggal
rendelkezé tagjainak egyharmada irasban kéri, vagy ha az Egyetem rektora erre a dékant felhivja.

KSZ 22. Ha a tanacsiilés elé keriilo elSterjesztés a Kari Tanacs hatarozatat, allasfoglalasat
kivanja meg, akkor az eldterjesztésnek minden esetben tartalmaznia kell az ligyre vonatkozd
hatarozati javaslatot; ha ez lehetséges, a dontés alternativait; a szovegezést pedig ugy kell
kialakitani, hogy a megalapozott dontés meghozatalat, a megfontolast a lehetd legjobban
elésegitse. Azokban az tigyekben, amelyeknek pénziigyi kihatasai vannak, a raforditas varhato
Osszegét és forrasat is meg kell jelolni. Az elbterjesztés eldadoja altalaban a targy szerint illetékes
dékanhelyettes, a kari titkar, vagy a dékan. A napirendi pont el6addjaul a dékan indokolt esetben
mas személyt is felkérhet.

KSZ 23. A Kari Tanécs iiléseinek helye (rendszerint) a kari tanacsterem.

KSZ 24. A Kari Tandcs iiléseinek maximalis id6tartama 3 ora. Ezt meghaladbéan az iilés
folytatasara csak a tanacs hatarozata alapjan van lehetdség. Ilyen hatarozatot a tanéacs egy iilés
alkalmaval legfeljebb egyszer hozhat, a meghosszabbitas tartama pedig nem haladhatja meg az
egy oOrat.

KSZ 25. A Kari Tanéacs akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a szavazati joggal rendelkezd
tagjainak, legalabb a hatvan szazaléka jelen van.

KSZ 26. Ha a Kari Tandcs iilését hatdrozatképtelenség miatt megtartani nem lehet, akkor az
ujabb iilés legalabb 3, legfeljebb 15 napra 6sszehivhato.

KSZ 27. A kari titkar koteles folyamatosan ellendrizni az {ilés hatarozatképességét. Ha a
hatarozatképesség hianyat allapitja meg, akkor e koriilményrdl tjékoztatja az iilés elnokét. A
hatarozatképtelenné valt iilést be kell rekeszteni, tekintet nélkiil a még hatralévd,
hatarozathozatalt igényl6 napirendi pontok jellegére.

KSZ 28. A Kari Tanécs iilését az elndk vezeti. A Tandcs elndke a dékan, akadalyoztatdsa
esetén az altala megbizott dékanhelyettes.

KSZ 29. Az elndk gondoskodik a tanicskozas rendjérdl. Ennek keretében

- megnyitja az iilést,

- tajékoztatja a megjelenteket a kimentésekrol,

- megallapitja az ilés hatarozatképességét vagy annak hianyat,

- inditvanyozza az el6zetesen kikiildott napirend jovahagyasat, vagy — sziikség szerint — annak

modositasat, kibovitését,

- felkéri az el6adot a napirend eldterjesztésére,

- vezeti a vitat,



- a hozzaszo6106 figyelmét kivételesen felhivhatja arra, hogy hozzaszo6lasanak tartalma a targyalt
napirendi ponttol alapvetGen eltér, vagy idotartama az iilés eredményességét - tekintettel a KSZ
25. pontban foglalt rendelkezésre - veszélyezteti,

- elrendeli a hatarozathozatalt vagy allasfoglalast,

- kihirdeti a Tanacs hatarozatat vagy allasfoglalasat,

- berekeszti az {ilést.

KSZ 30. Az {ilés napirendjét az elndk inditvanyara a tandcs hatarozatdval hagyja jova, a
napirendi pontok targyaldsara altaldban egymast kovetden keriil sor, de szorosan Osszefiiggd
targyu napirendi pontok egyiitt is targyalhatok.

KSZ 31. Az elnok dontése alapjan a napirenden levd kérdés természetétol fliggden a
tanacskozds menetében eldszor az elbterjesztéshez kapcsolodd kérdések feltevésére kell
lehetéséget biztositani. Kérdés feltevésére az iilés valamennyi résztvevéje jogosult. A kérdésekre
az eléterjesztés eléaddja koteles valaszolni. Ha a kérdés olyan informaciot kivan, amelynek az
eléad6 nincs birtokaban, akkor a valaszadasra a kovetkezé tanacsiilésig haladékot kérhet. A
kérdésekre adott valaszok utan, illetve kérdések hidnyaban az elndk megnyitja a vitat. A vita
soran a tandcs tagjai és a meghivottak véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat ¢s észrevételeket
tehetnek. A hozzaszolasok maximalis id6tartama 5 perc. Az elhangzott hozzaszolasokra az
eléado a vita lezarasa el6tt reflektal. Kiemelkedd fontossagl napirendi pontok targyalasakor az
elnok dontése alapjan altalanos €s részletes vita is tarthato.

KSZ 32. Az el6terjesztések megvitatasa és a hatarozat meghozatala utan keriilhet sor az olyan
tajékoztato jellegli bejelentésekre, amelyek testiileti allasfoglalast nem igényelnek.

KSZ 33. A Kari Tanécs hatarozathozatali rendje a kdvetkezd:

Az elndk a tanacsiilésen kialakult allaspontokat 0sszefoglalja, s a Tanacs tagjait felhivja az
allasfoglalasra. Az éllasfoglalas szavazassal torténik. Mindenképpen szavazast kell elrendelni

- azokban az ligyekben, amelyekben a Tanacs dont, javaslatot tesz vagy véleményt nyilvanit,

- minden olyan egyéb iigyben, amelyben a Tanacs a testiileti allasfoglalast sziikségesnek tartja.
A napirendben fel kell tiintetni, hogy az adott kérdésben szavazas sziikséges-e, vagy sem.

KSZ 34. A hatdrozathozatal sorrendjében eldszor az elSterjesztéshez flizott modositd
inditvanyrol kell szavazni, majd - ha ez még idGszerti - az eredeti el6terjesztésrol.

KSZ 35. A Kari Tandcs minden tagja egy szavazattal rendelkezik. A Tandcs hatdrozatait
egyszeril szo6tobbséggel hozza. Kétharmados tobbségi tdmogatas sziikséges az egyetemi €s kari
szabalyzatokban meghatarozott esetekben. Az elbterjesztés (vagy modositd inditvany) akkor
tekinthet6 elfogadottnak, ha az igennel szavazok szama a nemmel szavazok és a szavazastol
tartozkodok egyiittes szamat meghaladja. Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak az
igen vagy a nem szavazat érvényes.

KSZ 36. Szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont. Ha a szavazas titkos volt, az
elnok valaszthat, hogy szavazatat feltdrva a hatdrozatot eldonti, vagy Uj szavazast rendel el.
Amennyiben Ujraszavazast rendelt el és a megismételt szavazas is szavazategyenldséggel zarul,
az elnok koteles szavazatanak nyilvanossagra hozatalaval eldonteni a szavazast.

KSZ 37. A Kari Tanacs szavazésa altalaban nyilt. Titkos szavazast kell tartani:

- minden személyi kérdésben, illetve

- azokban a kérdésekben, amelyekben a Kari Tandcs igy hataroz.

KSZ 38. A szavazas eredményét az iilésen ismertetni kell.

KSZ 39. A Kari Tanacs hatdrozata alapjan tilésen kiviili irasbeli szavazds megtartasanak is
helye lehet kivételes esetben.

KSZ 40. A Kari Tandcs iilésérdl hangfelvétel késziil, amelynek irdsba foglalasa az iilést
kovetd 10 napon beliil a Dékani Titkarsag feladata. Az irasba foglalt jegyzokonyvet a dékan és a
kari titkar irjak ala.

KSZ 41. A Kari Tanacs hatarozatait a kari titkar foglalja kiilon iven megfogalmazva irasba az
tilést kovetd 3 napon beliil. A hatarozatokat a dékan és a kari titkar irjak ala.

KSZ 42. A Kari Tanacs hatarozatait az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni annak a
személynek, illetve szervezetnek, akikre vonatkozik, tovabba a kari hirdetétablan és a hivatalos
kari honlapon ko6zz¢é kell tenni.



KSZ 43. A jegyzokonyvet, a hatarozatokat, a kari titkar altal elkészitett jelenléti ivet az
irattarban meg kell 6rizni.

KSZ 44. A Kari Tanacs iilésének jegyzokonyvét €s a Tandcs hatarozatanak egy példanyat az
iilést kovetden meg kell kiildeni a rektornak.

KSZ 45.1 Mas érdeklédd részére a dokumentumokba valo betekintést a dékan, vagy a
targykor szerint illetékes dékanhelyettes engedélyezhet az informacios dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény II1. fejezetében szabott keretek kozott.

A Kari Tanacs Elnoksége

KSZ 46. A Kari Tanacs Elnokségének dsszetétele:
elnoke: a tanulmanyi ligyekkel megbizott dékanhelyettes
titkara: a kari titkar
tagjai: a Kari Tandcs tagjai koziil valasztott 2 oktato

a Kari Tandcs tagjai koziil valasztott 2 hallgatod
meghivott: a Tanulményi Hivatalvezetdje,

a Dékani Titkarsag vezetdje

KSZ 47. A Kari Tanéacs Elnoksége

- a dékan kiilon javaslatara eldzetesen véleményezi a Kari Tandcs elé keriild eldterjesztéseket,

- javaslatot terjeszthet a Kari Tanacs elé,

- dont a Kari Tanécs altal az Elndkségre atruhazott tigyekben,

- ellendrzi a Kari Tanécs altal hozott hatarozatok végrehajtasat.

KSZ 48. Az FElnokség az atruhdzott hataskdrben hozott dontéseirdl a kovetkezd iilésen
beszamol Kari Tandcsnak.

Dékanhelyettesek, kari bizottsagok

KSZ 49. A dékant a Kar vezetésében legfeljebb négy dékanhelyettes segiti.

KSZ 50. A dékénhelyettes ellatja a dékantol kapott feladatokat, segiti a dékan munkdjat, és
akadalyoztatas esetén megbizas alapjan helyettesiti a dékant.

KSZ 51. A Kari Tanacs allandd bizottsdgainak felsoroldsat Szabalyzat 2. sz. fliggeléke
tartalmazza.

KSZ 52. A jogész nappali tagozatos szak tanulmanyi bizottsdga 5 {6 oktatobol és 5 f6
hallgatobol all. A jogasz esti és levelezd tagozat, ill. munkailigyi és tarsadalombiztositasi
igazgatasi és igazsagligyi igazgatdsi szakok tanulmanyi bizottsdga 3 f6 oktatobol és 3 {0
hallgatobol all. A politologus szak tanulmanyi bizottsaga 3 f6 oktatobdl és 3 f6 hallgatobol all. A
tanulmanyi bizottsagok egymas helyett nem jarhatnak el. A tanulmdnyi bizottsagok allando
meghivottjai tanacskozasi €s javaslattételi joggal a Tanulméanyi Hivatalvezetdje, a Tanulmanyi
Hivataltanulmanyi tigyeket el6készitd eldadoi, valamint a jogasz esti és levelezo tagozaton, ill. a
munkaiigyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi és az igazsagiigyi igazgatasi Szakon a Jogi
Tovéabbképzd Intézet szakreferensei.

KSZ 53. A Kari Tanulményi Bizottsagok iiléseiket sziikség szerint, a szorgalmi idészakban
legalabb félévenként két alkalommal tartjak. Uléseik idépontjat minden félév elsé iilésén rogzitik,
s azt a karon szokdsos moddon kozzéteszik. A Tanulmanyi Bizottsdgot Ossze kell hivni, ha
tagjainak 1/3-a irasban kéri. A Tanulmanyi Bizottsagoknak a Kari Tanacs altal jovahagyott
igyrendje a Kari Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat mellékletét képezi. Az ligyrendet a tanulmanyi
bizottsdgok a megalakuldsukat kovetd masodik Kari Tandcsra eldterjesztik.

KSZ 54. A tanulmanyi bizottsagok akkor hatarozatképesek, ha

a) a jogasz szakon tiz valasztott tagbol hat jelen van (az elnok, két oktatd és harom hallgatd),

Y Megallapitotta az ELTE SzMSz I. kotete, az SzMR ¢és egyes mellékletei modositasarél az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény hatalybalépésére tekintettel cimi
XXX1/2012. (I1. 13.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. II. 14. napjatol.



b) jogasz esti-és levelezd tagozaton ill. munkaiigyi és tarsadalombiztositasi igazgatdsi és
igazsagiigyi igazgatasi szakon hat valasztott tagbol négy jelen van (az elndk, egy oktatd és
két hallgato)

c) a politologus szakon hat valasztott tagbol négy jelen van (az elndk, egy oktatd és két
hallgato).

KSZ 55. A Karon az 4atjarhatosdg koordinaldsara, valamint az ismeretanyag
egyenértékiiségének vizsgalatara Kari Kreditatviteli Bizottsag miikodik. A bizottsdg a jogasz, a
politologus ¢és a tarsadalombiztositasi szakok teriiletén rendelkezik dontési jogkorrel. A Kari
Kreditatviteli Bizottsag

a) oktato tagjai

- a jogaszképzésben résztvevo 4 oktatd

- a jogasz masoddiplomas képzés szakfelelése

- a politologus képzés szakfeleldse altal megbizott oktatod

- a munkaiigyi és tarsadalombiztositasi képzés szakfeleldse

- z igazsagiigyi szervezo képzés szakfeleldse

b) hallgato tagjai:

- 1 £6 joghallgat6

- 1 {6 politoldgus hallgatd

- 1 f6 munkatigyi €s tarsadalombiztositasi szakos hallgato

- 1 {6 igazsagiigyi szervezd szakos hallgaté

KSZ 56. A Kari Kreditatviteli Bizottsagnak alland6 meghivottjai tanadcskozas €s javaslattételi
joggal a Tanulmanyi Hivataltanulmanyi tigyeket elékészité el6adoi, valamint a Tanulmanyi
Hivatalvezetdje. A Kari Kreditatviteli Bizottsag akkor hatarozatképes, ha legalabb 6t valasztott
tagja jelen van.

KSZ 57. A Kari Kreditatviteli Bizottsag elndkét és tagjait a Kari Tanacs valasztja meg sajat

mandéatumanak idejére.
A Kari Kreditatviteli Bizottsagot Ossze kell hivni, ha tagjainak 1/3-a irdsban kéri. A Kari
Kreditatviteli Bizottsagnak a Kari Tandcs altal jovahagyott ligyrendje a kari Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat melléklete. Az iligyrendet a Kari Kreditatviteli Bizottsdg a megalakulasat
kovetd masodik Kari Tanécsra eldterjeszti.

Professzori tanacs, tanszékvezetoi értekezlet

KSZ 58. A professzori tanacs oktatasi és tudomanyos kérdésekben a dékén véleményezd és
javaslattevo testiilete. A tanacsot a dékan sziikség szerint, de tanévenként legalabb egyszer
Osszehivja. A testiilet tagjai a Kar egyetemi tanarai és a Professor Emeritusok. A professzori
tanacs véleményt nyilvanithat és javaslatot tehet a Kart érint6 barmely kérdésben.

KSZ 59. A tanszékvezetdi értekezlet a dékan konzulticids testiilete, amelynek tagjai a
tanszékvezetok. Az értekezletet a dékan az oktatasi és tudomanyos tevékenység igényeinek
megfeleléen hivja Gssze.

Tanszék

KSZ 60.° A Kar oktatasi és kutatasi szervezeti alapegységei a tanszékek és a
Politikatudomanyi Intézet. Az intézet legalabb 10 tudomanyos mindsitéssel rendelkezd,
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatd vagy kutatd alkalmazasaval miikddhet.

KSZ 60/A.*° Az ELTE, s ezen beliil a Kar fels6oktatasi képzési és kutatasi feladatokat ellato,
onallo szolgaltatd szervezeti egysége az ELTE Kuncz Odén Jogi Tudaskdzpont. Vezetdje az

1 Els6 mondatat megallapitotta a CCXCIV/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. 1. 1. napjatol.

18 A BO/A. szdvegét beiktatta az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kétete, a Szervezeti és Mitkodési Rend
3.a. sz. mellékletének, az Allam- és Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabédlyzata modositasarol szolo
CCXXXI/2008. (X. 6.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2008. X. 7. napjatol.



elnok és két elndkhelyettes, valamennyien az AJTK féallast oktatoi, koziilik kettd jogasz
végzettségll. Szervezeti és miikddési rendjét a KSZ 3.sz. fliggeléke tartalmazza.

KSZ 60/B."

KSZ 60/C.** A Kar nemzetkdzi egyiittmiikddések alapjan folyd képzéseket, illetve
idegennyelvi és szaknyelvi oktatast koordindlé oktatdsszervezési feladatokat ellatd o©nalld
szervezeti egysége az ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar Idegennyelvi Oktatisszervezési
Kozpont (ELTE AJTK IOK) melynek vezetje a dékan &ltal palyazati eljarast kovetSen
megbizott kozpontvezeto.

KSZ 61. A tobb targyat oktaté tanszékeken, a Politikatudomanyi Intézetben, az egyes
tudomanyteriiletek oktatasara és kutatdsara belsd egységként tanszéki munkacsoport hozhatod
létre. A tanszéki munkacsoportok nem 6nallo szervezeti egységek.

KSZ 62. A Kar tanszékein a tanszéki tanacs feladat- és hataskorét a tanszéki értekezlet, a
Politikatudomanyi Intézetben az intézeti tanacs gyakorolja

KSZ 63. A Karon a tanszékvezetéi megbizasra kiirt palyazatokkal kapcsolatos tanszéki
allasfoglalas a tanszéki értekezlet hataskorébe tartozik. A dékan a palyazat véleményezésére a
szakteriilet elismert képviseldibdl allo bizottsagot bizhat meg.

KSZ 64. A tanszékvezetd kotelessége gondoskodni

- az oktatott tantargy(ak) minden szakteriiletének tudoményos miivelésérdl a tanszéken,

- a kari és a tanszéki tanterv folyamatos egyeztetésér6l, a tantervi kovetelmények
betartatasarol,

- a tanrendi kotelezettségeknek a tanszék altali maradéktalan teljesitésérol.

KSZ 65. A tanszékvezetd, mas oktatasi egység vezetdje megbizatasi ideje alatt tavollétét,
egyéb okbol vald akadalyoztatasat koteles bejelenteni a dékannak, és koteles kijeldlni a
tanszékvezeté-helyettest. Tanszékvezetd-helyettessé csak olyan személy jelolhetd ki, aki a
tanszékvezetdi kovetelményeknek megfelel, €s kijelolése legfeljebb az adott szemeszter végéig
tarthat. Ha a tanszékvezetd helyettest nem jelol meg, a dékan maga jeloli ki, illetve a tanszéket
kozvetlen iranyitasa ala vonja.

KSZ 66. A Kari Konyvtar az Egyetemi Konyvtar szakmai feliigyelete alatt tevékenyked6 Kari
szervezeti egység. Miitkodésérdl kiilon szabalyzat rendelkezik.

Jogi Tovabbképzé Intézet™

KSZ 66/A.?° Az ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar Jogi Tovabbképzé Intézete (rdviditése:
ELTE AJTK JOTOKI), e cim alatt a tovabbiakban Intézet, a Kar tovabbképzési oktatasszervezési
feladatokat ellato, elsdsorban a jogi, kozigazgatasi és rendészeti szakteriileteken tovabbképzést
folytatd 6nallo kari szintli egyéb szolgaltato egysége. Az Intézet vezetdje a dékan altal palyazati
eljarast kovetéen megbizott igazgato.

KSZ 66/B.' Az Intézet feladata felséfoku végzettségi szintet nem biztosito képzések, igy
kiilondsen

a) szakirdnyl tovabbképzések (az allam- és jogtudomanyi végzettségli szakemberek szamdara
szakjogasz képzés, mas felséfoku végzettségli szakemberek szamara a szakképzettségiikhoz
igazodo szakismeretek megszerzését biztositd képzés);

b) felsdoktatasi szakképzések;

c) cél- és szaktanfolyamok (igy kiilondsen a szakvizsgara felkészitd tanfolyamok);

d) felnéttképzések, akkreditalt tovabbképzések;

e) a felsdoktatasi, a feln6ttképzési, illetve a szakképzési torvény vonatkozd rendelkezései
alapjan az Orszagos Képzési Jegyzékbe felvett szakképesitést nyajtd kozép- és felséfoku
tanfolyami képzések;

o Hatalyon kiviil helyezte a CXLVI/2014. (V1. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2014. VII. 1. napjatol.
18 Beiktatta a CCXCIV/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2014. I. 1. napjatol.

9 A cimet beiktatta a CXLVI/2014. (V1. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VII. 1. napjatol.

% Beijktatta a CXLVI/2014. (VI 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VII. 1. napjatol.

2! Beiktatta a CXLV1/2014. (VL. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VIL. 1. napjatol.



f) konferencidk, szeminariumok, egyéb rendezvények

szervezese.

KSZ 66/C.# Az Intézet a dékan utasitisara timogatja a Karon folyd kutatasi, fejlesztési
tevékenységeket annak érdekében, hogy korszerii tovabbképzéseket lehessen nyujtani, ujakat
kialakitani, a meglévoket fejleszteni.

KSZ 66/D. Az Intézet a dékén utasitisara a Kar mas képzésein is ellathat oktatasszervezési
feladatokat.

KSZ 66/E.* Az Intézet, mint a Kar oktatasszervezési feladatokat ellatd szervezeti egysége
foallasu oktatokat nem alkalmaz. Az Intézet altal szervezett és lebonyolitott altalanos ¢€s
szakiranyl tovabbképzésben az oktatasi tevékenységet az Egyetem, els6sorban a Kar oktatoi €s
tudomanyos kutatéi az erre vonatkozd felkérés alapjan (tobbletfeladatként), mas elméleti és
gyakorlati szakemberek megbizasi szerzodés alapjan latjak el.

KSZ 66/F.% A szakiranyu tovabbképzési szakokon, a fels6oktatasi szakképzésben, valamint a
szakképesitést biztosité (OKJ) tanfolyami tovabbképzésben a kovetkezd oktatdi feladatkorok
ellatasa indokolt:

a) Az egyes szakok szakmai vezetdi. Feladatuk kiilondsen az adott szak képzési és kimeneti
kovetelményei alapjan az egyes tantargyak vezetd oktatoira vonatkozd javaslattétel, a tantargyak
oktatdsi programjanak kidolgoztatasa és koordindlasa, a képzés szakmai ellendrzése, az oktatési
tapasztalatok hasznositasa, kozremiikodés a képzés lebonyolitasi feltételeinek meghatarozasaban
¢s biztositasaban.

b) Az egyes szakok tantervében szereplO tantargyak vezetd oktatéi. Feladatuk kiillondsen a
tantargy oktatasi programjanak kidolgozasa, a tantargyi koOvetelmények és a tananyag
meghatarozasa, biztositasa, a tantadrgy eldadoira (vizsgaztatdira) vonatkozo javaslattétel,
munkéjuk megszervezése, 0sszehangolasa.

c) Az egyes szakok oktatasi feladatait ellato eldadok, vizsgaztatok. Feladatuk a tantargy vezetd
oktatdja altal meghatarozott témakorben eldadas tartdsa, vizsgdztatas, szakdolgozati témaban
konzulensi, biral6i feladat ellatasa.”

Egyetemi oktatok, kutatok

KSZ 67. A Kar oktatéinak és kutatoinak kivalasztasanal, alkalmazasanal és kinevezésénél,
valamint altaldban a jogallasukat érintd dontéseknél a felsdoktatasi torvény rendelkezései az
iranyadok.

KSZ 68. A Karon valamennyi teljes és részfoglalkozasu oktatoi és kutatdi kozalkalmazotti
allas nyilvanos g)élyézat utjan tolthetd be.

KSZ 68/A.® A Karon az egyetemi tanari munkakor betoltésével kapcsolatos szenatusi dontés
elokészitésében kozremiikodd szakmai véleményezd testiiletként a Kari Habilitacios Bizottsag jar
el. A véleményezo testiillet eljarasara a Kari Habilitacios Bizottsag miikddésére vonatkozo
altalanos szabalyokat megfelelden alkalmazni kell.

KSZ 69. A palyazat kiirasa alol a dékén felmentést adhat tanarsegéd és adjunktus
kinevezésére vonatkozdan helyettesités esetén, vagy ha az oktatdé mar korabban is a Kar
kozalkalmazotti jogviszonyban 1év6 oktatoja volt.

KSZ 70. A kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatok részére 6t oktatassal toltott
tanév utdn egy félév oktatasi kotelezettségek aloli felmentéssel jard alkotdi szabadsag adhatd. Az
alkotéi szabadsagot a tanszékvezetd javaslatara a dékan engedélyezi. Az alkotdi szabadsag
engedélyezésének rendjét a hivatali szabalyzat tartalmazza.

%2 Beiktatta a CXLV1/2014. (VL. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VII. 1. napjatol.

2 Beiktatta a CXLVI/2014. (VL. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VIL. 1. napjatol.

2 Beiktatta a CXLVI/2014. (VL. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VIL. 1. napjatol.

% Beiktatta a CXLVI/2014. (VI 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. VII. 1. napjatol.

% Beiktatta az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 3.a. sz.
mellékletének, az Allam- és Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata modositasarol sz6lo CIV/2010.
(V. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2010. V. 1. napjara visszamend hatallyal, azzal, hogy rendelkezéseit a 2009-
ben kiirt egyetemi tanari palyazatok elbiralasa soran mar alkalmazni kell.



KSZ 71. Az alkotoi szabadsag alatt végzett kutatasi tevékenységrdl az oktatdo a tanszéki
értekezlet elott beszamol. A beszdmolot a dékannak meg kell kiildeni.

KSZ 72. A Kart munkahelyként csak a kozalkalmazotti jogviszonyban allok, és a Professor
Emeritusok jeldlhetik meg.

Hallgatoi Onkormanyzat

KSZ 73. A Hallgatoi Onkormanyzat testiilete a Kar hallgatdi altal valasztott, a demokratizmus
elvei szerint felépiild és mikodd oOnigazgatd szervezet, mely fO feladataként a hallgatok
érdekképviseletét latja el kari, egyetemi és orszagos szinten, valamint kozvetleniil, illetéleg a
tudomanyos didkkorok, a hallgatdi ontevékeny csoportok és a kollégiumi dnkorményzatok
tamogatasa altal szervezi a Kar hallgatdinak k6zosségi €letét.

KSZ 74. A Hallgatéi Onkorméanyzat e Szabalyzat keretei kozott sajat alapszabalya alapjan
miikddik, melyet a Kari Tanacsnak bemutat.

KSZ 75. A Hallgatéi Onkormanyzat rendes vélasztasara legalabb évente egyszer sor keriil. A
rendes valasztasokat legkorabban a beiratkozas utani 3. héten lehet meghirdetni, s legkésobb a
vizsgaidoszak kezdete el6tti 3. héten lehet a szavazast megtartani.

KSZ 76. A rendes valasztasokat a jelolési hataridét megel6zéen legalabb 10 nappal meg kell
hirdetni a valasztasi tajékoztatd kozrebocsatasaval. A valasztasi tajékoztatd tartalmazza a jelolés
modjat, idejét és helyét, valamint a szavazas idejét, helyét, modjat és céljat.

KSZ 77. Az oktat6i munka hallgatéi véleményezésérdl kiilon szabalyzat rendelkezik

KSZ 78. A Hallgatéi Onkormanyzat évente beszdmol a Kari Tandcsnak a Kar altal szamara
nyujtott pénziigyi tdmogatas felhasznalasarol.

: , . , 27
A Kari Tandcs tagjainak megvalasztasa

KSZ 79.% A Kari Tanacs a Kari Tanacs tagjai [KSZ 9. pont b) alpont] megvalasztasanak
elokészitése és lebonyolitasa céljabol Valasztasi Bizottsagot biz meg, amely Jeloldbizottsagbol és
Szavazatszamlalo Bizottsagbol all.

KSZ 80.2 A Valasztasi Bizottsag

a/ Jelolobizottsaga:

- elokésziti, illetve kdzzéteszi az egyes oktatdoi munkakordkben, illetve a nem oktato-kutatd
dolgozdk esetében a valasztasra jogosultak névjegyzékét, beleértve a Kar professzor emeritusait
IS,

- meghatarozza a jelolésre rendelkezésre allo idokeretet, a jelolés modjat, az irasbeli jeldlés
leaddsanak szabalyait,

- a jeloltlistak lezarasat kovetden megallapitja a szavazdlapra kertilt jeloltek korét.

b/ Szavazatszamlalo Bizottsaga:

- elkésziti a szavazolapokat,

- kitlizi a valasztas idOpontjat, a szavazatok leadasara rendelkezésre 4ll6 napokat,

- kijeloli a szavazatok leadédsara szolgdlo helyiséget, meghatarozza a szavazoélap atvételének és
leaddsanak modjat, biztositja a valasztas titkossaganak feltételeit,

- a leadott szavazatok Osszeszamldldsa alapjan megéllapitja és jegyzOkonyvben rogziti a
vélasztas eredményét és azt kdzzéteszi.

KSZ 81.%° A jeloltallitas szabalyai:

a/ jelolési joga van valamennyi a valasztasi névjegyzékben szereplé kozalkalmazotti
jogviszonyban allo oktatonak és a nem oktato-kutatd kozalkalmazottaknak, valamint a professor
emeritusoknak,

2" Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
%8 Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
2 Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
%0 Megaéllapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.



b/ a jeloltallitasra irasbeli jelolés alapjan kertil sor, a jeloltallitasra jogosult az erre vonatkozd
nyilatkozatat aldirva a meghatarozott idOkeretben €s helyen juttatja el a Valasztasi Bizottsag
Jelolobizottsaganak,

c/ a jeloltallitas a kovetkez6 modon torténik:

- az oktatok és a professor emeritusok az oktatdi munkakdrben foglalkoztatottakra,

- a nem oktato-kutaté kozalkalmazottak a nem oktatd-kutatd kozalkalmazottakra adhatnak le
jelolést,

d/ a jelolésre jogosult oktatok és professor emeritusok legfeljebb annyi jeloltre adhatnak le
jelolést, mint amennyi képviseldi hellyel a Kari Tandcsban az adott oktatdéi munkakdor
kategorianként rendelkezik (5-5-5, illetve 4),

e/ a jelolésre jogosult nem oktato kdzalkalmazottak 2 nem oktatd kozalkalmazottra adhatnak le
jelolést,

f/ a jeloltté valas feltétele, hogy az érintett személy elfogadja a jelolést.

KSZ 82.%' A Valasztasi Bizottsag Jeloldbizottsaga

a/l Osszesiti a beérkezett jeloléseket oktatdi munkakoronként, illetve a nem oktatd
koézalkalmazottak esetében kiilon-kiilon,

b/ ellendrzi, hogy a jeloltek hozzajarultak-e a jelolésiikhoz és megvalasztasuk esetén vallaljak-
e a kari tandcsi tagsaggal kapcsolatos feladatokat.

KSZ 832 A Valasztasi Bizottsag Jelol8bizottsaga a Kari Tanacs oktato tagjainak
megvalasztdsdhoz az oktatd munkakoronként elkészitett szavazolapra a beérkezett jelolések
szama alapjan azokat a jeldlteket veszi fel, akik legalabb 5 jelolést kaptak.

KSZ 84.%° A Valasztasi Bizottsag Jeloldbizottsdga a Kari Tanacs nem oktatd kozalkalmazott
tagjainak megvalasztasahoz 4 jeloltet allit a beérkezett jelolések szama alapjan kialakitott sorrend
figyelembevételével.

KSZ 85.% A Valasztasi Bizottsag Szavazatszamlalé Bizottsaga 6nallo szavazolapot készit elé

a/ oktatoi munkakoronként, nevezetesen

- egyetemi tanari,

- egyetemi docensi,

- adjunktusi,

- tanarsegédi képviseldk,

b/ a nem oktatd kozalkalmazottak képviseldinek megvalasztasa érdekében.

KSZ 86.*° A Valasztasi Bizottsdg Szavazatszamlalo Bizottsaga a jeldlteket a vezetéknév
kezddbetlijének abc sorrendjében tiinteti fel a szavazdlapon.

KSZ 87.% A vélasztas (szavazas) lebonyolitasanak szabalyai:

a/ A Valasztasi Bizottsag Szavazatszamlalo Bizottsaga meghatarozza és kozzéteszi a
szavazatok leadaséara rendelkezésre 4llo idépontokat, a szavazas helyszinét, valamint elkésziti a
szavazOlapokat.

b/ A valasztas napjain a szavazolapokat atvenni, illetve szavazatokat leadni az erre kijeldlt
szavazohelyiségben személyesen lehet.

¢/ A valasztason csak az erre jogosultak [KSZ 80. pont a) alpont] vehetnek részt, ezt a
Vilasztasi Bizottsag Szavazatszamlalo Bizottsaga a névjegyzek alapjan ellendrzi, a szavazdlapot
a Szavazatszamlalo Bizottsag tagja adja at a helyszinen a szavazasra érkezdknek.

d/ A valasztasra jogosult oktatd valamennyi, az oktatdoi munkakor szerint elkészitett
szavazolapon szerepld jeloltre adja le szavazatat az erre szolgald szavazolapokon.

e/ A nem oktato-kutatd kozalkalmazottak az erre szolgald szavazolapon adjak Ile
szavazoélapjukat nem oktatd-kutatd kozalkalmazott jeloltekre.

%! Megallapitotta a CCXV/2012. (XL. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
%2 Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
% Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
3 Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
% Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
% Megaéllapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.



f/ A valasztas titkos. A valasztok az atvett és kitoltott szavazolapot/szavazolapokat az erre
szolgal6 urnéaba helyezik.

KSZ 88.%" A valasztas, illetve a leadott szavazatok érvényessége:

a/ Ervényes a valasztas, ha a valasztoi névjegyzékben szerepld szavazasra jogosultak tobb
mint fele leadta szavazatat.

b/ Ervényes az a leadott szavazolap, amelyen

- oktatdoi munkakor esetén legfeljebb annyi jeloltre leadott szavazat szerepel, amennyi
képviseldi hellyel a Kari Tanacsban az adott oktatéi munkakor rendelkezik,

- nem oktatd, kutaté kategoria esetén 2 jeloltre leadott szavazat szerepel.

¢/ A szavazolapon nem szerepld személyre leadott szavazatok érvénytelenek.

d/ A Kari Tandcs megvalasztott tagjanak az tekinthetd, aki a leadott szavazatok alapjan
megallapitott sorrend szerint az oktatoi kategoriaban

- az egyetemi tanarok, egyetemi docensek, adjunktusok kozott az elsd 5 helyen,

- a tanarsegédek kozott az elsé 4 helyen,

- a nem oktat6 kutatd kategoriaban elsé 2 helyen végzett.

e/ SzavazategyenlOség esetén az érintettek vonatkozasaban a szavazast meg kell ismételni,
kivéve, ha az érintett jeloltek egymas (vagy egyik jelolt) javara visszalépnek.

f/ Azokat a jelolteket, akik a valasztas eredményeképpen nem lettek a Kari Tanacs tagjai, a
leadott szavazatok szamanak sorrendjében pottagnak kell tekinteni.

KSZ 89.% A Vilasztasi Bizottsdg a KSZ 88. pontja alapjan megallapitott valasztasi eredményt
jegyzokonyvben rogziti és a helyben szokdsos mddon kihirdeti.

A Kar hivatalai

KSZ 90. A Kar az oktatasi és tudomanyos tevékenység folyamatos és hatékony miivelése
érdekében a dékan és helyettesei, valamint a kari titkar felligyeletével hivatalokat és mas
szervezeti egységeket miikodtet.

KSZ 91. A Kar hivatalai a kovetkezok:

- a Tanulmanyi Hivatal,

- a Dékani Titkarsag,

- a Gazdasagi Osztaly,

- a Gondnoksag,

- Informatikai Csoport,

- a Nemzetkozi Osztaly,

- Tudomanyszervezési Csoport.

KSZ 92. A hivatalok hatékony, Osszehangolt és ellendrizhetd miikodtetése érdekében a
dékannak — a Kari Tandcs jovahagyasaval — egységes kari hivatali szabélyzatot kell alkotnia,
amely tartalmazza az egyes hivatali egységek tigyrendjét is. A Hivatali Szabalyzat a Miikodési
Szabalyzat mellékletét képezi.

KSZ 93. A karon a hallgatok hivatalos tajékoztatdsdnak forméja az elektronikus uton torténd
tajékoztatas (hivatalos honlapon és az ETR —n kiadott tajékoztato és elektronikus posta).

KSZ 94. A Szabilyzat és fliggelékei elfogaddsdnak és modositasanak kezdeményezésérdl a
Kari Tanacs jelenlévo tagjainak a kétharmados tdmogatd tobbséggel hozott hatarozata sziikséges.

KSZ 95. Ez a szabalyzat az Egyetemi Szendtus jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Budapest, 2006. szeptember 19.
Dr. Hudecz Ferenc
rektor

¥ Megallapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.
% Megaéllapitotta a CCXV/2012. (XI. 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XI. 27. napjatol.



1. sz fiiggelék:

%Az ELTE Allam- és J ogtudomanyi kar tanszékeinek, intézetének és tudaskozpontjanak
hivatalos magyar és angol elnevezése: *°

Agrarjogi Tanszék - Department of Agricultural Law

Alkotmanyjogi Tanszék - Department of Constitutional Law

Biintet6 Eljarasjogi és Biintetés-végrehajtasi Jogi Tanszék - Department of Criminal Procedures
and Correction

Biintetdjogi Tanszék - Department of Criminal Law

Jog- és Tarsadalomelméleti Tanszék* - Center for Theory of Law and Society

Kozgazdasagi és Statisztikai Tanszék*” - Department of Economics and Statistics
Kozigazgatasi Jogi Tanszék - Department of Administrative Law

Kriminologiai Tanszék - Department of Criminology

Magyar Allam- és Jogtorténet Tanszék - Department of the History of Hungarian Law
Munkajogi és Szocialis Jogi Tanszék - Department of Labour Law and Social Law

Nemzetkozi Jogi Tanszék - Department of International Law

Nemzetkozi Maganjogi és Europai Gazdasagi Jogi Tanszék - Department of International Private
Law and European Economic Law

Pénziigyi Jogi Tanszék - Department of Fiscal and Financial Law

Polgari Eljarasjogi Tanszék - Department of Civil Procedure Law

Polgari Jogi Tanszék - Department of Civil Law

Politikatudomanyi Intézet - Institute of Political Sciences

Roémai Jogi és Osszehasonlitd Jogtorténeti Tanszék™® - Department of Roman Law and
Comparative Legal History

“ELTE Kuncz Odén Jogi Tudaskoézpont — Kuncz Odon Knowledge Center for Law of Etvos
Lorand University

% Az 1. sz. fiiggelék cimét modositotta az ELTE Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat 1. kotete, a Szervezeti és
Miikodési Rend 3.a. sz. mellékletének, az Allam- és Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
modositasardl szolo CCXXXI1/2008. (X. 6.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2008. X. 7. napjatol.

0 Az Idegennyelvii Lektoratust megsziintette a CCXCIV/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. XII. 31.
napjatol.

" Az egységet az Allam- és Jogelméleti Tanszék, a Filozofia Tanszék és a Jogszociologia Tanszék egyesiilésével
létrehozta a tanszékek egyesiilésérél az Allam- és Jogtudomanyi Karon cimii CLXXX/2013. (V. 27.) Szen. sz.
hatarozat. Hatalyos: 2013. julius 1. napjatol.

“2 A struktira atalakitast és a névvaltozast megallapitotta a CXXII/2007. (VL. 4.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2007.
VI. 5. napjatol.

* Az egységet az Egyetemes Allam- és Jogtorténeti Tanszék Romai Jogi Tanszékbe torténd beolvadasaval 1étrehozta
a CLXXX/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. oktober 1. napjatol.

“ A szervezeti egységgel a fiiggeléket kiegészitette az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotete, a
Szervezeti és Miikddési Rend 3.a. sz. mellékletének, az Allam- és Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata modositasarol sz616 CCXXXI/2008. (X. 6.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2008. X. 7. napjatol.



2. sz. fiiggelék:
AZ ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar Kari Tanacsanak allandé bizottsagai:

Tanulmanyi Bizottsag

Kari Kreditatviteli Bizottsag:

Kari Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag
Kari Habilitacios Bizottsag

Kari Doktori Tanacs

Konyvtari és Informatikai Bizottsag
Kari Tudomanyos Didkkori Tanacs
Jogi Tovéabbképzd Tanacs
Erasmus Bizottsag

Nemzetkozi Bizottsag

,Nivodij” Alland6 Bizottsag
Jegyzetbizottsag

Tantervi Bizottsag

Az Egyetemi Szenatus elfogadta XCIV/2006 (X.30.) Szen.sz. hatarozataban 2006. X. 30-an.



3. sz. fiiggelék™:
o o r AZ It
EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
I. kotet
Szervezeti és Miikodési Rend
3.a. sz. mellékletét képezo

Allam- és Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
3. sz. fiiggeléke

AZ ELTE KUNCZ (")Dg')N JOGI TUDASK()ZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

BUDAPEST, 2008.

* Az ELTE Kuncz Odén Jogi Tudaskdzpont Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat 3. sz. figgelékként megallapitotta
az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 3.a. sz. mellékletének, az
Allam- és Jogtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata modositasarol szolo6 CCXXX1/2008. (X. 6.) Szen.
sz. hatarozat. Hatalyos: 2008. X. 7. napjatol.



Az Eo6tvos Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban: ELTE) Szenatusa tekintettel az ELTE
Kuncz Odon Jogi Tudaskdzpontjanak megalapitasarol sz6lo XVII/2008. (II. 25.) Szen. sz.
hatarozata és az ELTE Allam- és Jogtudomanyi Kar (tovabbiakban: AJTK) Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzatanak 60/A. §-a alapjan hozott hatarozatdra, az ELTE Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 3.a. sz. mellékletét képezdé ELTE
AJTK Szervezeti és Miikodési Szabélyzata 3. sz. fiiggelékeként az ELTE Kuncz Odon Jogi
Tudaskozpont (tovabbiakban: Tudaskézpont) szervezeti és miikodési szabalyait az aldbbiak
szerint hagyja jova.

A TUDASKOZPONT CELJA ES JOGALLASA

1.§

(1) A Tudaskozpont az AITK felséoktatasi tanfolyami képzési (a tovabbiakban e szabélyzatban:
képzés) ¢és kutatdsi feladatokat ellatd szolgaltatd szervezeti egysége. Elsdsorban piaci
szereplokkel valod partnerségben, gyakorlat orientalt innovativ tudastartalom létrehozéasara
jott 1étre. A Tudaskozpont tevékenysége az AJTK oktatdi-kutatéi tudasbazisan alapuléd uj
formajat jelenti az ELTE karai kozotti egyiittmiikodésnek, mivel nem kizéarélag jogi, hanem
a diszciplinaris hatarokon atnyulé kutatasokat és képzéseket is folytatni kivan egyeztetve az
érintett szervezeti egységekkel.

(2) A Tudaskozpont egyszemélyi felels vezetdje az elndk, akit a dékan javaslatara az ELTE
rektora biz meg az Allam- és Jogtudomanyi Kar f6allast oktatoi kozill az ELTE SZMSZ 111
kotete, a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer szabalyai szerint.

2. §
A Tudaskozpont 6nalld szervezeti egységként az AITK szervezeti kereteibe tartozik az ELTE
SzMSz 35.§ (2) szerint. Feliigyeletét az AJTK latja el a kovetkez8k szerint: a Kari Tan4cs

a) javaslatot tesz a Szenatus részére a Tudaskdzpont Szervezeti és Mikodési
Szabdalyzatara, valamint modositasara;

b) jovahagyja a Tudaskozpont éves koltségvetését, illetve beszamolojat, melyet az AJTK
éves koltségvetése, illetve az AJTK éves gazdasagi beszamoloja részeként mutat ki,

c) a Tudaskozpont vezet6jét legalabb haromévenként beszamoltatja.

A TUDASKOZPONT FELADATA

3.§

(1) A Tudaskozpont feladatat olyan képzési és kutatasi feladatok képezik, melyek jelen
szabalyzat 1. § (1) bekezdésében megfogalmazott célt az ELTE alapitdé okirataban
meghatarozott feladatokkal Gsszhangban valositjadk meg. E feladat ellataséhoz — a
végrehajtast szolgdlo szervezeti keretekre figyelemmel — a Tudéaskdzpont egyiittmitkodik
barmely, e feladat elldtdsdban érdekelt hazai, vagy kiilfoldi szervezettel, természetes
személlyel, valamint gazdasagi, tudomanyos, civil és Oonkorményzati szervvel/szervekkel.
Kutatési és képzési tevékenységét a Tudaskdzpont palyazat alapjén is folytathatja.

(2) Az (1) bekezdésben ismertetett tevékenység folytatasara vonatkozd szerzodések
megkotésére, palyazatok, nemzetkdzi palyazatok, meghatarozott 6sszegli értékhatar feletti
kotelezettségvallalas, illetleg olyan szerzddések esetén, melyekben a szervezeti egység

nemzetkozi félként vesz részt, a szerzodéskotés rendjérdl szolo rektori utasitas rendelkezései
szerint jar el.
(3) A Tudaskdzpont két legfontosabb alapfeladatat a tudaskozponti tartalomra/regionalis

tudaskozpontokra vonatkozé jogszabalyok és az ELTE vonatkozé szabalyzatai alapjan latja
el. Igy kiilonosen:



1)

)

(1)

()

©)

1)
)

3)

a) a kutatdsra, a tudomanyos szolgaltatasok nyujtasara, a kutatasi tevékenység
szervezésére, koordinalasara €s lebonyolitdsara vonatkozok szerint,

b) a képzésre, az oktatasi szolgaltatas nyujtas korébe tartozo tevékenységekre vonatkozok
szerint, illetleg

C) a kutatassal és képzéssel Osszefliggd palyazati tevékenységet az ELTE Palyazati
Szabalyzata alapjan, melynek szellemében a palyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat a vonatkoz6 jogszabalyoknak, a palydzati kiirasnak, a pdalyazatokkal
kapcsolatos szerz6déseknek, illetve az egyetemi és Kkari tanacsi hatarozatoknak
megfelelden kell elvégezni. A Tudaskdzpont palyazati tevékenységét az ELTE
Tudomanyszervezési, Palyazati és Innovacios Kozponttal egyiittmiikodésben végzi.

4. §

A Tudéaskozpont kutatdsi tevékenységét kutatasi tevékenység folytatasara vonatkozo
szerzOdések, kutatdsi palydzatok alapjan folytatja. Kutatdsi programban keriil
meghatarozasra a kutatasi tevékenység konkrét tartalma (bel- és kiilfoldi jogi szakirodalom
feltaras, jogi szakvélemények készitése, jogszabaly el6készitdi, jogalkalmazoi elemzések,
tanulmanyok készitése, konferencidk szervezése stb.).A Tudaskdzponton beliil a kutatési
tevékenység az egyik Onallé projektnek mindsiil, melyen beliil minden egyes kutatés
alprojektnek szamit. A projektbesorolds a projektfinanszirozas alapjat képezi, s a pénziigyi
elszdmolasok naprakész allapotanak kimutatasahoz sziikséges.
A kutatasi szerzddésben, illetve az adott kutatdsi projekt koltségtervében részletesen meg
kell hatarozni
a) akutatasi tevékenység céljat, tartalmat, a feleldsség kérdését,
b) akutatas vezet6jének személyét, feladatat és hataskorét,
¢) a Tudaskozpontot megilleté ellenértéket, ezen beliil az Egyetemet, az AJTK-t és a

kutatasban résztvevoket megilletd ellenértéket a jogeim feltiintetésével.

5.8
A Tudéaskoézpont képzési tevékenységét elsOsorban koltségtéritéses képzési formaban,
illetéleg palyazati formaban valositja meg, figyelemmel jelen szabalyzat 1. § (1)
bekezdésében foglaltakra. A Tudaskozpont kutatasi tevékenység melletti masik 6nallo
projektje a képzési, oktatasi szolgaltatasnyijtasi tevékenység, melyre jelen szabalyzat 4. §
(1) bekezdésében foglaltak értelemszertien iranyadoak.
A Tudaskozpont tovabbképzési tevékenysége nem terjed ki az ELTE Jogi Tovabbképzo
Intézet altal folytatott jogi és igazgatdsi szakirdny( tovabbképzésre (szakjogasz, jogi
szakokleveles szakiranyli tovabbképzési szak), tovabba az egységes jogi szakvizsgara
felkészitd tanfolyamokra.
Kizardlag jogaszok, illetve valamely jogdszi hivatasrend (pl. ligyvédség) részére szervezett
szaktanfolyamok esetén a Tudaskozpont és a Jogi Tovabbképzd Intézet egyezteti a k6zos
meghirdetés és lebonyolitas lehetdségét.

A TUDASKOZPONT SZERVEZETE
6.8
A Tudéskodzpont vezetdje az elnok.

Az elnok feladat- és hataskorébe tartozik a Tudaskdzpont szakmai tevékenységének,
gazdalkodasanak iranyitdsa. A Tudaskozpont gazdalkodaséért egyszemélyi feleldsséggel
tartozik.

Az elndk feladatai:

a) meghatarozza és iranyitja a Tudask6zpont altalanos kutatasi, képzési és innovacios

crer
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altal iranyitott, onalloan kialakitott stratégiat; meghatarozza ¢és kiadja az erre vonatkozo
bels6 szabalyzatokat;

b) o6sszehangolja a Tudéaskdzpont kutatasi és képzési csoportjainak tevékenységét, az
innovativ kutatéi teamekkel, az {iizleti partnerekkel, a tamogatd intézményekkel,
valamint a Tudéaskozpont vonatkozasaban koordindlja a kari és egyetemi kutato- és
képzdhelyek feladatait;

c) fejleszti és boviti a modern szolgaltatd ¢és kutatdegyetemi jellegnek megfeleld
tudomanyos kutatasi és képzési szolgaltatasokat; véleményt nyilvanit, javaslatokat
tehet, tajékoztat a kari és egyetemi forumokon, kapcsolatot tart az Egyetem és az AJTK
vezetésével, iranyitja a Tudéaskozpont kiilsé kapcsolatainak kommunikaciojat;

d) felel a szakszerii és torvényes milkodésért, gondoskodik a szervezeti egység
rendelkezésére 4ll6 anyagi ¢és pénziigyi eszkozok gazdasidgos és szabalyszerii
felhasznalasardl, a koltségvetés készitésének szabalyozott rendjérdl, felel a szervezeti
egységben tevékenykeddk feladatainak végrehajtasaért, ellenérzi a feladatok
megvaldsuléasat.

Az elnok feladatainak ellatasa és hataskorének gyakorldsa sordn a dékantdl atruhéazott

hataskorben a Tudéaskozpontot érintd kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok és egyetemi

szabalyzatoknak megfeleléen

a) alairasi jogkorrel rendelkezik,

b) kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezik,

€) utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik a Tudaskozpont sajat koltségvetésének terhére a
bevételi és kiadasi eldiranyzat szerint,

d) kiadmanyozasi joga van.

7.8
A Tudaskozpont elndke feladatainak ellatasaban elnokhelyettesek miikodnek kozre. Az
elnokhelyetteseket a dékan javaslatira a rektor nevezi ki az ELTE AJTK féallasu oktatéi
koziil. Az elndk és az elndkhelyettesek koziil kettdnek jogasz végzettséglinek kell lennie.

A Tudaskdzpont elndkhelyettesei tevékenységiiket az elndk iranyitasaval végzik. A kutatasi
tevékenységet a kutatasi elndkhelyettes, a képzési tevékenységet a képzési elndkhelyettes
iranyitja.

crer

crer

végre figyelemmel az ELTE modern szolgaltatd egyetemi jellegére. Ezzel Osszefliggésben
felkutatja e teriileten kiilondsen azon felhasznalokat (a korményzati, Onkormanyzati
szervektdl a gazddlkodd szervezeteken, szakmai szovetségeken a4t a  kis-és
kozépvallalkozéasokig), akik a tudaskdzponti jelleget megvalositd tevékenységben stratégiai
partnerek lehetnek.

Az elnokot tartds akadalyoztatisa esetén az altala megnevezett elndkhelyettes, vagy az
elndkhelyettesek egyiittesen helyettesitik.

Az elnokhelyettesek részletes feladat- és hataskorét megbizasukkal egyidejiileg az elndk
utasitasban hatdrozza meg.

8.§
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A Tudéaskozpont miikodése megkezdésének els6 szakaszédban elkiiloniilt szervezeti
egységekkel nem rendelkezik. Feladatait egyes feladatok ellatdsdval megbizott személyek
kozremikodésével latja el. Mikodésének tapasztalatai alapjan, a ténylegesen felmeriilt igény
¢s a rendelkezésre all6 anyagi fedezet ismeretében az elndk és az elndkhelyettesek
egylittesen dontenek tovabbi belsd szervezeti egységek Iétrehozasardl, munkatarsak
alkalmazasarol, azok feladatkorérol.

A Tudaskozpont human erdforrasi, gazdasagi, pénziigyi, szamviteli és egyéb mas miikodési
feladatait, amig az Onallo alkalmazott(ak) foglalkoztatasanak anyagi feltételei nem
teremtédnek meg, addig az AJTK latja el.

A TUDASKOZPONT GAZDALKODASA

9.§
A Tudaskodzpont 6nallo korzetszammal, 6nalld utalvanykdddal rendelkezd szervezeti egység.
Megfeleld személyi ¢és technikai feltételek biztositdsa mellett a gazdasagi fOigazgatd
engedélyével az integralt gazdalkodasi rendszerben (SAP) 6nallo lekérdezési jogosultsaggal
is rendelkezhet, mely lehetdvé teszi a Tudéaskozpont pénzfolyamatainak likvidités
ellendrzését, az er6forrasok hatékony felhasznalasat.

A Tudaskozpont kutatdsi és képzési aga 6nalld projektfinanszirozast valosit meg, kiilon-
kiilon munkaszamokon mutatja ki teljesitéseit. A Tudaskézpont az egyes projektek kiadasait
koltségvetési forrasokbol, tamogatdi forrdsokbdl (donacidés megallapodasok alapjan),
kiilonbozé palyazati forrasokbol és a piaci tevékenység lizleti bevételeibol egyiittesen
finanszirozza.

A Tudaskdzpont projektfinanszirozasanak gazdalkodasi részletszabalyait, pénziigyi
keretének felhasznalasat, allandd személyi és mitkddési kiadasainak elszamolésat, altalanos
¢és lizemi koltségeinek kimutatisat, a résztvevok dijazdsanak modjat és annak részleteit,
valamint az egyetemi, és kari koltségek megfizetésének formait a vonatkozd egyetemi
szabalyok szerint hatarozza meg.

Az ellenjegyzési jogkort gyakorld személy a gazdasdgi féigazgatd egyetértésével a
Tudaskozpont elndke altal kijelolt, megfeleld végzettséggel rendelkez6 kozalkalmazott.

ZARO RENDELKEZESEK

10. §

A jelen szabdalyzat elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.



