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Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Szervezeti és Miukodési Szabélyzataban foglalt
felhatalmazas alapjan a Bolcsészettudomanyi Kar sajat Szervezeti és Muikodési Rendjét az
alabbiakban allapitja meg.

|. FEJEZET

A KARRA VONATKOZO ALAPVETO RENDELKEZESEK

A Kar neve: Bolcsészettudomanyi Kar (ELTE BTK)
A Kar székhelye Budapest, cime: 1088 Budapest, Muzeum krt. 4/A.

Il. FEJEZET

SZERVEZETI FELEPITES

AZ INTEZET
1.§

A Karon intézetek, azokon belill intézeti tanszékek, kozpontok és egyéb szervezeti egységek,
tovabba kivételesen 6nallo tanszékek miikodnek. A Kari szervezeti egységek felsorolasat az 1.
sz. melléklet tartalmazza.

2.§

Intézetigazgatoi és 6nallo tanszékvezetdi megbizast habilitalt egyetemi docens is elnyerhet.

3. §

Az intézetigazgatoi, 6nalld és intézeti tanszékvezetdi megbizas legfeljebb 6t évre szolhat.

4. §

Az intézet minimdlisan 5 f6 tudomanyos mindsitéssel rendelkezd, teljes allasq,
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatdval 1atja el feladatat, amelybdl legalabb 3
6 egyetemi tanar, vagy egyetemi docens.

5.8

Ha egy szakot tobb intézet gondoz, a Kari Tandcs az intézetigazgatok kozos eldterjesztése
alapjan jeloli ki a szakgazda szervezeti egységet, illetve a szakfeleldst.

24.) Szen. sz., CXLVI1/2014. (VI. 30.) Szen. sz., CLXXXVI11/2014. (1X. 22.) Szen. sz., CCXXI/2014. (XII.
15.) Szen. sz. hatarozatok rendelkezéseivel.



AZ INTEZETI TANACS
6. §

(1) Az Intézeti Tanacs az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltakon tual
a) javaslatot tesz egyetemi tanari, docensi palyazatok meghirdetésére, egyetemi oktatoi
¢és kutatoi kinevezésekre,
b) véleményt nyilvanit az intézetigazgatoi és az intézeti tanszékvezetOi palyazatrol,
valamint az intézeti titkar személyérol.
C) a dékan kérésére véleményt nyilvanit a kari szabalyzatokrol, azok modositasarol,
illetve a Kart érinté egyetemi szabalyzatok tervezeteirdl.

(2) Az Intézeti Tanacs véleményét ki kell kérni a Kari Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tervezetérol.

7.§

Személyi kérdésekben az Intézeti Tandcs titkos szavazassal hozza meg hatarozatat.

8.§

(1) Az Intézeti Tanacs tagja az intézethez tartozd kozpont vezetbje és legalabb egy fo
valasztott oktato.

(2) Az Intézeti Tanacs tagjanak megvalasztasait a dékan a Kari Tandcs tagjainak
megvalasztasaval egyidejlileg irja ki. Az intézeti tandcs valasztott tagjainak mandatuma 3
évre szol.

(3) Az Intézeti Tanacs tagjainak egyharmada hallgato, akiknek delegalasi modjardl a
Hallgat6i Onkorményzat Alapszabalya rendelkezik.

9.§

Az egyes intézetek altal gondozott szakok listajat a 2. szaml melléklet tartalmazza.
10. §

(1) Az Intézeti Tanacs a jelen szabalyzat keretei kozo6tt harom honapon beliil javaslatot tesz
sajat szervezetének ¢és mikodésének rendjére, amelyet jovahagyasra megkiild a
dekannak.

(2) Az intézeti szabalyzatnak tartalmaznia kell:
a) azon tantargyak felsorolasat, amelyeknek az intézet a feleldse,
b) az intézet keretében folyo kutatasi és kutatasszervezési tevékenység koordinalasanak
atruhazasaroél szo6lo rendelkezést,
€) az Intézeti Tanacs valasztott tagjanak megvalasztasaval kapcsolatos szabalyokat.

AZ INTEZET VEZETESE
11.§

Intézetigazgatdi megbizast habilitalt egyetemi docens is elnyerhet.



1)

()

(3)

(4)

(5)

(1)

()

3)

12.§

Az intézetekben az igazgatdé munkajat intézetigazgato-helyettes(ek) és/vagy intézeti titkar
segitheti(k).

Az intézetigazgato-helyettesek szama legfeljebb ketté lehet, azokban az intézetekben,
amelyekben az oktatoi 1étszam az 50 ot és a hallgatoi 1étszam az 500 f6t meghaladja.

Az intézetigazgato-helyettes az igazgatot akadalyoztatdsa esetén teljes jogkorrel
helyettesiti, a Kari Tanacs iilésén azonban csak tanacskozasi joggal vehet részt.

Azokban az intézetekben, amelyekben két {6 kapott igazgatdhelyettesi megbizast, az
altalanos intézetigazgatd-helyettes jogosult az igazgato teljes jogkorl helyettesitésére.

Intézeti titkari feladatokkal oktaté vagy kutaté munkakorben foglalkoztatott személy,
kivételesen PhD-hallgatd bizhaté meg.

13.§

Az intézeti tansz¢ék vezetésére kiirandd palyazatra az intézetigazgatd a vezetdi megbizas
lejarta eldtt legalabb harom honappal korabban javaslatot tesz a dékannak.

Ha az intézetigazgatd hataridére nem tesz javaslatot a vezetdi palyazat kiirasara és a
szervezeti egység megsziintetését sem kezdeményezi, a palydzat kiirdsardl a dékan
gondoskodhat.

A vezetéi megbizasok lejartarol a dékan hat honappal kordbban értesiti az
intézetigazgatot.

14. §

Az elnyert palyazati tdmogatés terhére torténd foglalkoztatast az intézetigazgatonak és az
onallo tanszék vezetdjének a rektori kinevezési hatdskorbe tartozd alkalmazasok esetében is

a dékannal kell kezdeményeznie.

1)

)

111. FEJEZET
KARI SZINTU SZOLGALTATO EGYSEGEK

15.§

A Karon szolgaltatd egységként kari, intézeti, illetve tanszéki konyvtarak mikodnek. A
konyvtarak miikddése felett az Egyetemi Konyvtar — kiilon szabélyzatban rogzitettek
alapjan — szakmai feliigyeletet gyakorol.

3a) A Karon kiils6 finanszirozasu, a finanszirozas mértékéhez igazodod koézpontok
(tudaskozpont, kutatokozpont) mitkkodnek, amelyek a dékan kozvetlen feliigyelete alatt
allnak. Kari tanacsi képviseletiiket a dékan latja el. A kozpontok sajat, a kari Szervezeti

® Beiktatta az ELTE Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 3.b. sz. mellékletének, a Bolcsészettudomanyi Kar
Szervezeti és Miukodési Szabalyzatanak modositasardl sz6l6 XXVI/2008. (II. 25.) Szen. sz. hatarozat.
Hatalyos: 2008. II. 26. napjatol.



¢s mikodési rend fliggelékét képezd Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatuk szerint
miikodnek.
b) A kozpontok alapitasat a dékan kezdeményezi. A szenatusi felterjesztéshez a Kari

Tanacs tAmogatasa sziikséges.

16. §

Az ELTE Levéltar kutatasi tevékenységének szakmai felligyeletét a Torténelem
Segédtudomanyai Tansz€k, illetve annak vezetdje latja el.

17.§

Az ELTE ITK szakmai feliigyeletét a Kar dékanja a nyelvi intézetek oktat6ibol 1étrehozott
allando bizottsag utjan latja el.

1V. FEJEZET
A KAR FUNKCIONALIS SZERVEZETE
18. §

A Kar hivatalai
a) Dékani Titkarsag,
b) Gazdasagi és Uzemeltetési Hivatal,
c) Doktori és Tudomanyszervezési Hivatal,
d) Tanulmanyi Hivatal,
e) *Nemzetkozi Kapcsolatok Hivatala,
f) °Palyazati Iroda.

19.§

(1) A Dékani Titkarsag

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

ellatja a Kar igazgatasi feladataival kapcsolatos teenddk szervezését, ligyintézését, a
dékan személye koriili titkarsagi feladatokat,

elokésziti a Kari Tandcs iiléseit, elkésziti az lilésen sziiletett hatarozatok jegyzékét,
gondoskodik az iilések anyagainak nyilvantartasarol, elfogadasra eldkésziti a Kari
Tanacs munkatervét, egytittmiikodik a Kari Tandcs titkaraval,

nyilvantartast vezet a vezetd1 megbizasokrol, elokésziti a vezetdi palyazatokat,
dontésre eldkésziti az oktatoi palyazatokat,

gondoskodik a Szenatus iiléseire keriil6 eldterjesztésekrol,

felel a dékan kozvetlen iranyitdsa ala tartozo hivatalok iigyiratkezelésének
szabalyossagaért, gondoskodik a kari iktatasrol, irattarozasrol, az iratok levéltarba
adasarol, illetve selejtezésérél. A beérkez$ iratokat a megfeleld szervezeti
egyseéghez, ligyintéz6hoz tovabbitja,

figyelemmel kiséri a Karra vonatkozd hatdlyos jogszabalyokat és szabalyzatokat, az
érintettek figyelmét felhivja a jogszabalyi valtozasokra,

* Beiktatta a szervezeti véaltozasokrél a Bélcsészettudomanyi Karon cimti CLXXXVI1/2014. (IX. 22.) Szen.
sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23. napjatol.

> Jelolését megallapitotta a CLXXXVII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2014. IX. 23.
napjatol.



)

(3)

(4)

(5)°

h)
i)
)

kapcsolatot tart a Kar vezetdivel, a kari és az egyetem szervezeti egységeivel, a kari
bizottsagokkal,

vezeti a Kar bélyegzdirdl késziilt nyilvantartast, a bélyegzéigényléseket tovabbitja
az ELTE megfelelo részlegéhez,

szerkeszti a kari honlapot.

A Gazdaségi és Uzemeltetési Hivatal feladata:

a)

b)

a Gazdasagi Osztaly feladata a kari koltségvetés tervezése,

- afelhasznalas ellen6rzése,

- beszamolo jelentések elkészitése,

- pénz- és munkaerd gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

- hallgatoi normativak kezelése,

- a gazdasagi-pénziigyi folyamatok belsé 6sszehangoldsa, valamint a Kar dsszes
pénziigyi miivelete tekintetében a gazdasagi ellenjegyzés gyakorlésa.

az Uzemeltetési Osztaly feladata a 2007. 4prilis 1-jétd] a PPP keretében a KIPSzZER

FT Zrt.-hez keriilt tizemeltetési feladatok egyetemi ellendrzése.

A Doktori és Tudomanyszervezési Hivatal feladata:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

a doktori (PhD) képzéssel és fokozatszerzési eljarassal kapcsolatos ligyintézés,

a Kari Doktori Tanacs iiléseinek elokészitése, a Tandcs munkajat segitd
adminisztracios feladatok ellatasa,

a habilitacios eljarassal kapcsolatos kari tigyintézés,

a Kari Habilitacios Bizottsag iiléseinek eldkészitése, a Bizottsag munkajat segitd
adminisztrativ feladatok ellatasa,

a Mindségfejlesztési Bizottsag, a Tudomanyos Bizottsag, Jegyzetbizottsag,
Konyvtari Bizottsag munkajat segitd adminisztrativ feladatok ellatasa,

a kari palyazati tevékenység segitése, koordinalasa, informacio-szolgaltatas,
eldkészitd €s tervezési segitségnyujtas.

A Tanulmanyi Hivatal feladata:

a)
b)

C)
d)
€)
f)
9)
h)
i)

a nappali-, esti- és levelez6 tagozatos hallgatok tanulmanyi tigyeinek teljes kor
igyintézése,

a hallgatok tanulményival kapcsolatos — jogszabalyban, illetve szabalyzatban
rogzitett — nyilvantartasok vezetése,

a hallgatok tajékoztatasa, igazolasok, okirat masodlatok kiallitasa,

zardvizsgak szervezése, diplomaoszto tinnepségek megrendezése,

tanrendi ligyek tartalmi és technikai el0készitése,

diplomahonositasi kérelmek dontésre elokészitése,

jubileumi oklevelek kiadasdnak tigyintézése €s elkészitése,

koltségtérités, tandij megallapitasa,

a Tanulméanyi Bizottsag és a Kreditatviteli Bizottsag iiléseinek eldkészitése,
dontéseinek irasba foglalasa.

A Nemzetkozi Kapcsolatok Hivatalanak feladata:

a)
b)

c)

kapcsolatot tart az Egyetemen kiviili szervezetekkel ¢&s egylittmikodési
megallapodast készit eld leendd partnerekkel;

ellatja a nemzetkdzi hallgatok felvételével, fogadasaval, tanulményi iigyeivel és
szakzarasaval kapcsolatos feladatokat;

az Erasmus ¢és mas mobilitasi programokkal kapcsolatos tigyviteli tevékenységet
végez,

® Beiktatta a CLXXXV11/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23. napjatol.



(6)’

d) megszervezi a kiilfoldi hallgatok kari szintli fogadasat (orientacios nap, mentoralas
stb.);

e) azidegen nyelvii programok komplex szervezését végzi,

f)  kapcsolatot tart a tanszékekkel és az intézetekkel;

g) nemzetkozi hallgatok toborzasaért felelds tigynokségekkel 1ép kapcsolatba;

h) aKar idegen nyelvii programjait népszertsiti nemzetkozi szinten;

1) didkvasarokon és mas nemzetkozi rendezvényeken, konferencidkon vesz részt,
képviseli a Kart;

J)  kapcsolatot tart a Kar tobbi hivatalaval;

K) elokésziti a Karra latogatd kiilfoldi delegaciok (egyetemi, kormanyszintli stb.)
fogadasat, hallgatdsagot toboroz az ezekkel kapcsolatos eléadasokra.

A Palyazati Iroda feladata:

a) a Karon folyo palyazati tevékenység koordinalasa,

b) az Egyetem palyazatokkal foglalkozé hivatalaival valo kapcsolattartas,
C) palyazatfigyelés és palyazatok el6készitése,

d) palyazati szerz6dés és koltségvetés elokészitése,

e) palyazatkezelés és a palyazati elszamolas el6készitése.

20. §

A kari funkciondlis egységek feladatait, belsé szervezeti tagoltsdgukat és miikdodési rend;jiiket
a vonatkozd jogszabalyok, egyetemi és kari szabalyzatok rendelkezéseire figyelemmel a
dékan utasitasban allapitja meg.

(1)
(2)

(3)
(4)

()

21. §°

V. FEJEZET

KARI SZINTU VEZETO TESTULETEK ES SZEMELYEK
A KARI TANACS
22.§

A Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanédcsa 55 f6bdl all.

A Kari Tanacsnak hivatalbdl tagja a dékan, aki a Tanacs elndke, és a Kar Hallgatoi
Onkorményzaténak elndke, hivatalbol tagjai tovabba az intézetigazgatok.

Az oktatoi, kutatdoi munkakort betoltd személyek 20 {6t valasztanak a Kari Tanacsba.

A Hallgat6i Onkorményzat a 14 vonatkozo6 szabalyok szerint 17 (18. a HOK elndke) f8
hallgatot valaszt a Kari Tanéacsba, akik koziil legalabb egy f6 PhD-hallgat6.

A nem oktatéi és nem kutatdéi munkakort betoltd alkalmazottak 1 f6 képviseldt
valasztanak.

" Szamozasat megallapitotta a CLXXXVII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23.
napjatol.
8 Hatalyon kiviil helyezte a CLXXXVII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2014. IX. 23.
napjatol.



(6)

(7)

1)

)

3)

(1)

)

1)

)

Nem lehet a Kari Tandcs tagja azon oktatd, kutatd, dolgozo vagy hallgatd, aki fegyelmi
blintetés hatalya alatt all, valamint nem regisztralt hallgato.

A Kari Tandcs — a dékan javaslatara — sajat tagjai koziil valasztja meg titkarat. A Kari
Tanacs titkara munkdjat a Dékani Titkarsag segiti.

23.§

A Kari Tanacs allandé meghivottjai:

a) avoltdékan,

b) aKar dékanhelyettesei,

c) aProfesszori Tanacs elnoke,

d) a Szenatus kari képviselGje,

e) az ELTE rektora,

f) az ELTE gazdasagi f6igazgatoja,

g) az ELTE fotitkara,

h) akari hivatalok vezetdi,

1) aKozalkalmazotti Tanécs kari tagja,

J)  akari reprezentativ szakszervezet képviselje,
k) az ELTE feliigyeleti szerve felsdoktatasi ligyekkel megbizott munkatarsa,
I) aKar székhelye szerinti keriileti polgarmester.

A dékan, a Kari Tandcs {iilésére a kari szabalyzatban meghatdrozottakon kiviil mast is
meghivhat, ha részvételét a napirendi pont megvitatdsaban sziikségesnek tartja.

A meghivott résztvevoknek tanacskozasi joguk van.

A KARI TANACS MEGVALASZTASANAK SZABALYAI
24. §

A Kari Tanacs az ELTE Szenatusi tag jelolésének eldkészitésével €s a Kari Tandcs
tagjainak jelolésével, a valasztasok lefolytatasaval 5 fos valasztasi bizottsagot biz meg.

A jelolés

a) a Szenatusi tag estében az ELTE Szervezeti és Mukodési Rendjében foglaltak
szerint torténik.

b) a Kari Tanacs tagjainak jelolése és valasztasa a 3. szamu mellékletben
meghatarozott valasztdsi korzetekben, a vdalasztdsi bizottsdg altal, valasztasi
korzetenként Osszehivott oktatoi-kutatoi jelold értekezleten torténik, melyen a
vélasztasi bizottsag tagja elnokal.

25. §
A jelolo értekezleten legalabb annyi jeloltet kell allitani, mint amennyi képviseldi helyet
a szaktertilet oktatoi betdlthetnek, de annak érdekében, hogy poéttag is valaszthato legyen,

célszertl tobb jeldltet allitani.

A jelold értekezlet akkor hatarozatképes, ha a valasztasra jogosultak legalabb fele jelen
van. A hatarozatképességet a valasztasi bizottsag jelen 1€vo tagja koteles megvizsgalni.



©)

1)

)

(3)

Ha a jelolo értekezlet nem hatarozatképes, azt nyolc naptari napon beliil az elndk ujbol
Osszehivja.

26. §

A jelolo értekezlet elndke a megnyitas utan részletesen tajékoztatja a gyiilés résztvevoit a
jelolés és a szavazas rendjérdl.

A jeloltté valas feltétele, hogy az érintett személy hozzéjaruljon a jeloléséhez és, hogy
megkapja a jelenlévok legalabb egyharmadénak tdmogatd szavazatat. A jeloltlista
sorrendjét a szavazas eredménye alapjan kell meghatarozni.

A jeloltlista lezarasat kdvetden az oktatdi értekezlet a jeloltlistan nem szerepld jelenlévok
koziil legalabb 3 tagl szavazatszedd- és szavazatszamlalo-bizottsdgot valaszt. A

bizottsag elndkére és tagjaira a jelolo értekezlet tagjai tesznek javaslatot.

27.§

A jelolés soran megallapitott jeloltlistakat és a szavazatszedd- és szavazatszamlalo-bizottsag
Osszetételét a valasztasi bizottsdg jegyzOkdnyvben rogziti.

1)
)

3)

(1)

(2)
(3)
(4)
()

28. §
A valasztasokat az eredményes jelolést kovetden kell megtartani.
A valasztasi bizottsag a Kar valasztidsra jogosult oktatdinak és kutatdinak névsorat
valasztasi névjegyzékben rogziti, a szavazat leadasara a valasztoi névjegyzék alapjan
kertilhet sor.
A valasztasi névjegyzéket a valasztasi bizottsag a valasztas napja eldtt legalabb 6t nappal

kozzéteszi, s azzal kapcsolatban a vélasztasi korzet tagjai a valasztast megel6z6 napig
bezardlag kifogassal élhetnek a valasztasi bizottsagnal.

29. §
A valasztasi bizottsdg a valasztasi korzetbOl beérkezett jeloltlistdk alapjan elkésziti a
szavazolapokat és eljuttatja a szakteriileti szavazatszedd- ¢és szavazatszamlalo-
bizottsagokhoz.
A valasztas titkos.
A valasztok a szavazolapjukat urnaba helyezik.

A szavazatokat az erre a célra kijelolt szavazohelyiségben lehet leadni.

A valasztasra rendelkezésre allo 1d0 alatt a szavazatszedd- €s szavazatszamlalo-
bizottsagbol legalabb két fonek mindig a szavazohelyiségben kell tartézkodnia.

30. §

A szavazatszedd- és szavazatszamlalo-bizottsag

a) alairas ellenében atad a szavazonak egy szavazolapot,



b) felel a szavazas lefolyasanak rendjéért.

31.§

A jeldltlistan nem szerepld oktatokra, kutatokra leadott szavazatok érvénytelenek.

1)

)

(3)

32.§

A szavazasra rendelkezésre 4all6 1d0 elteltét kovetden a szavazatszedd- €s
szavazatszamlalo-bizottsag a szavazatok Osszeszamléalasa alapjan ugy éallapitja meg a
valasztdsok eredményét, hogy a legtobb szavazatot elnyert jeloltek a szavazatok
sorrendjében foglaljak el a testiiletben betdlthetd tagsagi helyeket, illetéleg pottagok
lesznek.

Azonos szavazatszamot elérd jeloltek esetében a szavazast meg kell ismételni, ha az
egyforma szavazatot kapott jeloltekkel a valasztasi korzet tallépné a valaszthaté tagok
szamat.

A valasztds érvényességének feltétele, hogy a valasztéi névjegyzékben szerepld
szavazasra jogosultak tobb mint fele szavazzon, és a megvalasztottak megkapjak az
érvényes szavazatok tobb mint 50%-at.

33.8§

A vélasztast érvénytelenség esetén két héten beliil véltozatlan szabalyokkal meg kell

ismételni.

34.§

(1) A szavazatszed6- és szavazatszamlalo-bizottsag a valasztas eredményét jegyzokonyvben
rogziti, melyet a bizottsag elndke és két tagja ir ala.

(2) A valasztas eredményét tartalmazo jegyzokonyvet a valasztast kovetd napon, a Karon
szokasos modon kozz¢ kell tenni.

35.§

(1) A Kari Tanacs nem oktatdo-kutaté alkalmazott tagjat a kari alkalmazottak
valasztogytlésen valasztjak.

(2) A valasztogytlést a valasztasi bizottsag elnoke hivja dssze.

(3) A valasztogyiilésen szavazasra jogosult a Kar Osszes nem oktato-kutatd besorolasu
alkalmazottja. A valasztogyiilés hatarozatképes, ha a valasztasra jogosultak legalabb fele
jelen van. A valasztogytilést a valasztdsi bizottsdg elndke vezeti, aki koteles az iilés
hatérozatképességét ellendrizni.

(4) Ha a valasztogytilés nem hatarozatképes, azt nyolc napon beliil az elndk Gjbol dsszehivija.

Az 1j idOpontot a jelenlévokkel szoban kozli, a tdvolmaradtakat hirdetmény tjan értesiti.
A megismételt valasztogytiilés a megjelentek szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.



(5) A jeloltallitasra és a valasztas lebonyolitasara egyebekben az oktatdi-kutatdi valasztas
szabalyait kell megfelelden alkalmazni.

A KARI TANACS MUKODESE
36.§

A Kari Tanacs tigyrendjét a 4. szamua melléklet tartalmazza.
37.§

A Kari Tanacs a jelenlevo, szavazati jogu tagjai egyharmadanak javaslatara zart iilést rendel
el.
38.§

A Kari Tandcs hatdrozatait az iilést kovetd 8 napon beliil a Kari Tanacs tagjainak és a
szervezeti egységek vezetdinek meg kell kiildeni, illetve a Dékani Titkarsagon
megtekinthetdk.

39.§

A Kari Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasahoz és modositasahoz a Kari Tanéacs je-
lenlevo, szavazati jogu tagjai kétharmadanak egyetértése sziikséges.

A KAR VEZETOJE
40. §

A Kari Tanécs sajat tagjai koziil 7 fos bizottsagot kiild ki a dékan személyére vonatkozo palyazat
elbiralasara. A bizottsag elnokére és 5 f6 oktatd tagjara a lek6szond dékan, egy f6 hallgato tagjara
a Hallgatoi Onkormanyzat tesz javaslatot.

41. §

A bizottsag a palyazati idGszak lejartat kovetden legkésébb 30 napon beliil tilést tart, amelynek
soran véleményezi a palyazatokat. A bizottsdg a Kari Tanécs 4ltal meghatarozott iddpontra a Ta-
nacs el¢ terjeszti a palyazatokat.

42.§
A bizottsdg megbizatdsa a személyi javaslat benyujtasaval megsziinik, am a palyazat ered-

ménytelensége esetén, ha a Kari Tanacs masképp nem rendelkezik, kiilon eljaras nélkiil meg-
ujul.

A KAR VEZETOJENEK HELYETTESEI
43. §

(1) °A dékant munkajaban legfeljebb négy dékanhelyettes segiti.

® Megallapitotta az ELTE SzMSz . kdtete 3.b. sz. mellékletének, a Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata médositasardl szold XCII/2011. (V. 23.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2011. V. 24.
napjatol.



(2) Dékanhelyettesi feladatok ellatasaval egyetemi tanar, vagy habilitalt egyetemi docens, ki-
vételesen nem habilitalt egyetemi docens bizhatd meg.

KARI SZINTU TESTULETEK
44. §
A bizottsagok

A Kar miikddése szempontjabdl nagy jelentdségli oktatasi, tudoményos, igazgatasi, gazdasagi
¢s egyeb kérdések, altalaban kollektiv munkat igényld elemzések, javaslatok kidolgozasara és
az ilyen kérdésekben hozand6 dontések eldkészitésére allando, illetve ideiglenes kari bizottsa-
gok miikodnek.

45. §

(1) Allandé bizottsagot csak jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat, illetve a Kari Tanacs
hozhat 1étre. Az allando bizottsag megbizatasa — ha jogszabaly masként nem rendelkezik
— a Kari Tanacs mandatumanak lejartaig tart.

(2) Ideiglenes bizottsagot a dékan is létrehozhat.
46. §

(1) Az allandé bizottsag elndkét — ha jogszabaly vagy szabalyzat masképp nem rendelkezik
—a dékan javaslatara a Kari Tandcs valasztja.

(2) Az allando bizottsagok oktato, kutato és egyéb kozalkalmazott tagjaira a Kari Tanacsnak
a dékan — a bizottsagi elnok véleményére figyelemmel — tesz javaslatot.

(3) Azideiglenes bizottsag elnokét és oktato tagjait a dékan bizza meg.
47. §

Dontési hataskort csak allandd bizottsdg gyakorolhat. Szamdra ilyen hataskort jogszabaly,
egyetemi vagy kari szabalyzat, illetve a Kari Tanacs allapithat meg.

48. §

(1) Kari bizottsag létrehozasakor rendelkezni kell
a) a bizottsag feladat- és hataskorérol,
b) a bizottsag Osszetételérdl, és ennek keretében a hallgatoi képviselet mértékérol,
valamint
c) ideiglenes bizottsag esetén a megbizatas idétartamarol.

(2) A bizottsagok munkajukhoz szakértéket kérhetnek fel.

19 Megallapitotta az ELTE SzMSz I. kétete, a Szervezeti és Miikodési Rend 3.b. sz. mellékletének, a
Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak modositasardl sz616 XI11/2009. (I1. 23.)
Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2009. II. 24. napjatol.
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A bizottsagok — a 1étrejottiikrdl rendelkezd jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat,
illetve hatarozat keretei kozott — mikodésiik rendjét maguk szabalyozzak. A miikodési
rendet a bizottsag a megalakitasatol szdmitott 3 honapon beliil alkotja meg ¢és a Kari
Tanacsnak bemutatja.

A bizottsagok feliigyeletét a Kari Tandcs latja el; ennek keretében
a) az allando bizottsagok a Kari Tanacs munkaterve szerint munkajukrol beszamolnak,
b) aKari Tanacs a bizottsagoktol barmikor tajékoztatast kérhet.

A Karon miikodo allandé bizottsagok tigyrendjeit a jelen szabalyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.

A bizottsagok hallgato tagjai delegalasarol és megbizatasuk id6tartamardl a Hallgatoi
Onkormanyzat sajat alapszabalya alapjan hataroz.

49. §
A Kar jogszabadly, illetve egyetemi szabalyzat altal 1étrehozott allandd bizottsagai:

a) Doktori Tanacs
Osszetételét, valamint feladat- és hataskorét az egyetemi és Kari Doktori Szabalyzat
rogziti.

b) MEtikai és Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag

2A Bizottsag 3 fobdl all, amelynek az elndkon kiviil 1 oktatd és 1 hallgato tagja van.
Abban az esetben, ha a hallgatoi etikai vagy fegyelmi iigy érintettje doktorandusz
hallgaté, a Bizottsdg hallgatéi tagjat a kari Doktorandusz Képviselet (a
tovabbiakban: DOK) delegalja a kari hallgatéi dnkormanyzat Gtjan. A részben az
elséfoku hallgatoi fegyelmi ligyekben is eljard bizottsag feladat- és hataskorérol az
SzMSz II. kotetének (Hallgatoi Kovetelményrendszer) XI. fejezete rendelkezik. A
Bizottsag tovabba allast foglal, javaslatot tesz, illetve véleményt nyilvanit a Kar
munkatarsait, hallgatoit érintd etikai kérdésekben. Javaslatokat tesz a Kar
mitkddésével kapcsolatos altalanosabb elvek, igy a kari nyilvanossdg megteremtése,
Osszeférhetetlenségi kérdések megfogalmazasara. Ehhez a Bizottsighoz a Kar
minden munkatérsa, hallgat6ja fordulhat panasszal, meghallgatasért, kozvetitésért. A
Bizottsag felhivja a Kari Tanécs, illetve a dékan figyelmét minden olyan észlelt
etikai problémara, amely a Kar miikodésére kedvezdtlen hatast gyakorolhat.

c) '*Habilitaciés Bizottsag
Osszetételét, valamint feladat- és hataskorét az egyetemi Habilitaciés Szabdalyzat
Kiilonos Része Karra vonatkozé rendelkezései hatarozzak meg.

d) Kreditatviteli Bizottsag
Osszetételérdl, valamint feladat- €s hataskorérdl a SzMSz 11. kotetének (Hallgatoi
Kovetelményrendszer) a Bolcsészettudomanyi Karra vonatkozo része rendelkezik.

' Megallapitotta az ELTE SzMSz L. kétet 3.b. sz. melléklete, a Bolcsészettudomanyi Kar SzMSz-e
moddositasarol szolo CCXXV/2011. (XI. 7.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2011. XI. 8. napjatol.

12 Masodik mondatat megallapitotta az ELTE SzMSz L. kétet 3.b. sz. melléklete, a Bolcsészettudomanyi
Kar SzMSz-e modositasarol szolo XXIV/2014. (I1. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. II. 25. napjatol.
3 Megallapitotta a CCXXV/2011. (XI. 7.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2011. XI. 8. napjatol.
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f)

Tanulmanyi Bizottsag
Osszetételérol, valamint feladat- és hataskorérél a SzMSz I1. kotetének (Hallgatoi
Kovetelményrendszer) a Bolcsészettudomanyi Karra vonatkozo része rendelkezik.

Tudoményos Didkkori Tanacs

Osszetételérdl, valamint feladat- és hataskorérél a kari tudomanyos diakkori
szabalyzat rendelkezik.

Az Oktatoi Tudomanyos Didkkdri Dij odaitélésére a Tudomanyos Diakkori Tanacs
a tudomanyos diakkorok eldterjesztése alapjan tesz javaslatot a Kitiintetési
Bizottsagnak.

50. §°

A BTK Kari Tanacsa altal 1étrehozott alland6 bizottsagok:

a)

b)

Esélyegyenldségi Bizottsag

A Bizottsag 5 f6 oktatobol és 3 f6 hallgatobol all. Feladatai a Kar miikddésében a
nok és a férfiak ardnyos képviseletének figyelemmel kisérése, az aranyos képviselet
elérés¢hez sziikséges javaslatok kidolgozasa, az intézkedések eredményességének
ellendrzése, a ndk ardnyos szerepvallaldsat sértd intézkedéseknek ¢és a
megkiilonboztetés megnyilvanulasainak feltarasa, valamint ezek megsziintetéséhez
sziikséges intézkedések kidolgozédsa, tovabba a fogyatékkal ¢l6 hallgatok
esélyegyenlOségének elomozditasa. A Bizottsdg allanddé meghivottja Tanulmanyi
Hivatal esélyegyenldségi referense. A Bizottsag sajat iigyrendjében hatarozza meg a

moor

tagjai kozotti munkamegosztast, az egyes teriiletek feleldsét.

Gazdasagi- ¢s Helyiséggazdalkodasi Bizottsag

®Elnoke a dékan, tagjai a kari Gazdasagi és Uzemeltetési Hivatal vezetdje, 2 vezetd
oktatd, 2 beosztott oktatd, a HOK elndke, a DOK elnoke és az alkalmazottak
képviseldje.

A Bizottsag allandé meghivottja a Gazdasagi és Uzemeltetési Hivatal vezetdje és a
stratégiai ligyek dékanhelyettese.

A Bizottsag javaslatot tesz helyiséggazdalkodasi kérdésekben, véleményt nyilvanit a
Kar gazdalkodasaval kapcsolatos elvi és gyakorlati dontések meghozatala elétt,
javaslataival, véleményével segiti a Kari Tandcs és a dékan gazdasagi vonatkozasu
dontéseinek elokészitését.

Kiadvany- és Konyvtariigyi Bizottsag
BA Bizottsag elndke a tudomanyos és kutatasszervezési iligyek dékéanhelyettese,
alelnoke a Konyvtar- és Informacidtudomanyi Intézet igazgatdja, tovabba 4 {6

4 Beiktatta a Mongolisztikai Kutatokdzpont létrehozasarél és Oktatoi Tudoméanyos Diakkéri Dij
alapitasarol a Bolcsészettudomanyi Karon cimiit CCXX1/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos:
2014. XII. 16. napjatol.

1> Megallapitotta a CCXXV/2011. (XI. 7.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2011. XI. 8. napjatol.

16A

mondatot megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kotet 3.b. sz. melléklete, a Bdlcsészettudomanyi Kar

Szervezeti és Milkodési Szabalyzata modositasarol szolo CXLVII2014. (V1. 30.) Szen. sz. hatarozat.
Hatalyos: 2014. VII. 1. napjatol.

7 Hatalyon kiviil helyezte az ELTE Idegennyelvi Tovabbképzé Kozpont Kft. alapitasarol szold
CCXXXVIII/2011. (XII. 12.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2012. &prilis 24. napjatol.



oktatd, 2 f6 hallgatd és 1 f6 doktorandusz hallgat6. A Bizottsdg feladata a kari
hagyomanyos ¢és digitalis kiadvanyok tdmogatasara fordithatd eréforrasok
elosztasanak ¢és kiadvanyok elkészitésének szakmai koordindldsa. Tovabbd a
Bizottsag iranyitja a Kar konyvtari halozatdnak mukodését, szakmai feliigyeletet
gyakorol a konyvtarak felett.

e) Kitiintetési Bizottsag
A Bizottsag elnoke a dékan, tagjai a dékanhelyettesek, a Doktori Tanacs elnoke, a
Tudoményos Bizottsag elndke, valamint 2 8 oktatd, valamint a HOK elndke és 1 £&
hallgat6. Feladatai a Kar altal alapitott kitiintetések felterjesztett javaslatok
véleményezése és rangsorolasa, valamint a dékéan felkérésére az allami és egyetemi
kitiintetésekre felterjesztett javaslatok véleményezése és rangsorolasa.

f) Kiiliigyi és Nemzetkozi Képzési Bizottsag

A bizottsdg elndke a nemzetkdzi iigyek dékanhelyettese, tagjai az oktatdsi és
tanulmanyi tigyek dékanhelyettese, tovabba 2 {6 oktatd és az érintett szakteriileteket
képviseld 2 {6 hallgato. A Bizottsag dont a Kari Tandcs altal jovahagyott nemzetkozi
keret felosztasarol, allast foglal, illetve véleményt nyilvanit a Kar kiiliigyeirdl,
nemzetk6zi kapcsolatairol (nemzetkdzi oktatdsi programok, a Kart érintd
egyetemkozi  szerzOdések, konferenciaszervezések ¢és részvétel, utdbbiak
tamogatasa, meghivasok stb.). A Bizottsdg koordindlja és szervezi a Kar idegen
nyelven foly6 képzéseit.

g) Mindségfejlesztési Bizottsag

A Bizottsag elndke a stratégiai ligyek dékanhelyettese, tagjai 5 6 oktatd, 2 6
hallgatd és 1 f6 doktorandusz hallgatd. A Bizottsdg feladata a Kar képzési
programjanak (alap-, mester- ¢és doktorképzésben) végrehajtasa ¢és kutatasi
tevékenysége soran, azzal Osszefliggésben a mindségpolitika, mindségcélok
meghatarozasa, partnerkdzpontisdg megteremtése, és a kari szolgaltatasok
szinvonaldnak javitdsa, a Kar mindségbiztositdsi rendszerének megalapozasara,
kialakitasara és fejlesztésére iranyulo feladatok 6sszehangolasa.

h) Tanarképzési Bizottsag
A Bizottsag 9 f0s, amelybdl 1 {6 hallgat6. A Bizottsdg szervezi, véleményezi,
koordinalna a Karon folyé tanarképzést. Alland6 meghivottja az oktatasi és
tanulmanyi ligyek dékanhelyettese.

1) Tehetséggondozasi Bizottsag
207 Bizottsag elndke a tudomdnyos és kutatasszervezési iigyek dékanhelyettese,
tagjai 5 f6 oktatd, 2 f6 hallgaté és 1 f6 doktorandusz hallgat6. Feladata a kari
tehetséggondozéssal kapcsolatos feladatok koordinaldsa, valamint a honoracior és
tutoralasi palyazatok elbiralasa.

8 Az els6 mondatat megallapitotta a XXIV/2014. (II. 24.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2014. II. 25.
napjatol.
9 Az elsé mondatat megallapitotta a XXIV/2014. (II. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. II. 25.
napjatol.
% Az els6 mondatat megallapitotta a XXIV/2014. (II. 24.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2014. II. 25.
napjatol.
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J)  Tudomanyos Bizottsag
A Bizottsadg elndke egyetemi tanar, tagjai az akkreditalt tudomanyagak egy-egy
képviselGje, 1 f6 hallgato és 1 f6 doktorandusz hallgato. Allandé meghivottjai az
oktatasi €s tanulmanyi tligyek dékanhelyettese, a kutatdsi és tudomanyszervezési
tigyek dékanhelyettese és a stratégiai ligyek dékanhelyettese.
A Bizottsag javaslatot tesz a Kar stratégiai €s fejlesztési tervére, véleményt nyilvanit
képzések ¢és oktatasi programok inditdsardl, kutatdsi projektekrdl, docensi
eldléptetésekrol, tiszteletbeli doktori cimek adomanyozasardl, szervezeti egységek
l1étrehozasardl, megsziintetésérol.
Az egyetemi tandri palyazatok kari szakmai véleményezO testiileteként a kari
Tudomanyos Bizottsag jar el. A Bizottsag véleményez6 eljarasaban biztositani kell
legalabb két kiils6 — az Egyetemmel foglalkoztatdsi jogviszonyban nem allé —
tudomanyos fokozattal rendelkezd személy részvételét. A Bizottsag elndke legalabb
két allandd kiilsé tagot kér fel a Bizottsdg munkajanak tamogatisara. A kiilsd
tagoknak szavazati joguk van.

51. §
A Vezetdi Ertekezlet

A Vezetdi Ertekezlet a dékan tanacsado, dontéselékészité testiilete. Az értekezletet a
dékan a kari feladatok igényeinek megfelelden hivja Ossze.

A Vezetdi Ertekezlet tagjai a dékanhelyettesek, és a kari hivatalok vezetdi, a Hallgatoi
Onkormanyzat elndke, tovabba esetenként a dékan altal meghivott mas személyek.

52.§
Az Osszoktatéi Ertekezlet

A Kar életét jelentésen befolyasold dontés eldkészitése, illetve ismertetése érdekében
Osszoktatoi Ertekezlet tarthato.

Az Ertekezletet a dékan hivja 6ssze.
Az Ertekezleten szavazati joggal rendelkeznek a Kar oktatoi és kutatoi.

Az Osszoktatoi Ertekezletet egy honapon beliil ssze kell hivni, ha azt a szavazasra
jogosultak legalabb egynegyede a napirend megjeldlésével a dékantdl irasban kéri.

53.§
A Professzori Tandcs
A Professzori Tanacs (a tovabbiakban: Tanacs) a Kar kozalkalmazotti jogallasu egyetemi

tandrainak ¢és Professor Emeritusainak véleménynyilvanitadsi és tanacsadasi joggal
felruhazott testiilete.

21 Az elsé mondatat megallapitotta a XXIV/2014. (II. 24.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. II. 25.
napjatol.
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22 A Professzori Tanacs véleményt nyilvanit minden olyan kérdésben, melyben a dékan a
véleményét kikéri, vagy barmilyen olyan kérdésben, melyet a Tanacs tagjai sziikségesnek
tartanak megvitatni. Egyetemi tanari kinevezéseknél minden esetben sziikséges a
Professzori Tanacs véleményének kikérése.

A Professzori Tanacs testiileti {ilésen megvalasztja 6t év idétartamra 6t f8s elndkségét.
Az elnOkség sajat tagjaibol valasztja meg az elnokot.

A Professzori Tanacs véleményét a dékan koteles a Kari Tanacs elé terjeszteni.

A Tandcs iilésére a dékant — ha nem tagja a testliletnek — tanacskozasi joggal meg kell
hivni.

54. §

Az Intézetigazgatéi Ertekezlet

Az Intézetigazgatoi Ertekezlet, melynek tagjai az ¢nallé tanszékek vezetéi is, a dékan
tanacsado testiilete.

Az Ertekezletet a dékan a napirend megjeldlésével sziikség szerint hivja ssze.

Az Ertekezlet allandé meghivottjai a dékanhelyettesek, a kari hivatalok vezetdi és a kari
HOK elnéke.

KARI UNNEP
55. §

A Bolcsészettudomanyi Kar kari iinnepe — a Nagyszombatban megnyitott egyetem
Bolcsészeti Karanak elsd szemesztere emlékére — november 13.

(1)

()

KARI KITUNTETESEK
55/A. §

A Bolcsészettudomanyi Kar az alabbi kitlintetéseket alapitja meg:

a) Pro Facultate Philosophiae-dij,

b) Urményi Jozsef-dij,

c) Cziraky Antal-dij,

d) Barkoczy Ferenc-dij,

e) hallgatoi kivalosagi 6sztondij,

f)  %Oktatoi Tudomanyos Didkkori Dij.

A Pro Facultate Philosophiae-dij adomanyozhat6 annak a kari kdzalkalmazottnak, aki az

ELTE Bolcsészettudomanyi Karaért kimagaslo kari kozéleti tevékenységet végzett, vagy
aki nagymértékben jarult hozza a Kar oktatasi vagy tudomanyos elismertségéhez.

22 Utols6 mondatat beiktatta az ELTE SzMSz L. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 3.b. sz.
mellékletének, az ELTE Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak mddositasarol
sz0l6 CCCX/2010. (XII. 6.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2010. XII. 7. napjatol.

2 Megaéllapitotta a CCCX/2010. (XII. 6.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2010. XII. 7. napjatol.

2 Beiktatta a CCXX1/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. XII. 16. napjatol.



©)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

©9)

Urményi Jozsef-dij adomanyozhaté annak a kari kozalkalmazott oktatonak, aki
kiemelked6 oktatoi tevékenységet folytatott az adomanyozast megel6z6 idészakban.

Czirdky Antal-dij adoméanyozhat6 annak a kari kozalkalmazott oktato-kutatdonak, aki
kiemelkedd kutatdi tevékenységet folytatott az adomanyozast megel6z6 idészakban.

Barkécezy Ferenc-dij adomanyozhatd annak a kari kozalkalmazott nem oktato-kutatonak,
aki kiemelkedo teljesitményt nytjtott az adomanyozast megel6z6 idoszakban.

Hallgatoi kivalosagi Osztondijban részesiil az a bdolcsész hallgatd, aki kiemelkedd
tanulmanyi vagy kutatasi teljesitményt nyujtott az adoméanyozast megel6zo tanévben.

2>Oktatéi Tudoményos Diakkéri Dijban részesiil az a kari kozalkalmazott oktato, aki a
Karon foly6 tudomanyos didkkdéri munkdban kimagaslé eredményt ért el az
adomanyozast megeldz6 idészakban.

Az (1) bekezdésben felsorolt kitlintetések atadasara a kari tinnepen, linnepi kari tanacsi
tilés keretében keriil sor.

27 A kitiintetések felterjesztésének, odaitélésének, ataddsanak részletes rendjét a Kar kiilon
tigyrendben szabalyozza.

ZARO RENDELKEZES
56. §

Jelen szabalyzatot a Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsa a 2007. majus 24-1 iilésén
elfogadta. Rendelkezéseit 2007. junius 1-jétdl kell alkalmazni.

Budapest, 2007. majus 25.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor

% Beiktatta a CCXX1/2014. (XIL. 15.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. XIL. 16. napjatol.

% Szamozasat megallapitotta a CCXXI1/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2014. XII. 16.
napjatol.

21 Szamozasat megallapitotta a CCXXI1/2014. (XII. 15.) Szen. sz. hatarozat. Hatdlyos: 2014. XII. 16.
napjatol.



1. sz. melléklet

A Bolcsészettudomanyi Kar intézetei az alajuk tartozoé intézeti tanszékei, kozpontjai

¢és konyvtarai, valamint 6nall6 tanszékei és hivatalai

1. Intézetek

Angol-Amerikai Intézet

Amerikanisztikai Tanszék

Anglisztikai Tanszék

Angol Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék
Angol Nyelvészeti Tanszék

Angol Nyelvpedagdgiai Tanszék
Angol-Amerikai Intézet Konyvtara
Posztkolonilis Kézpont™

Filozéfia Intézet

Altalanos Filozoéfia Tanszék

Elméleti Nyelvészeti ELTE-MTA Kihelyezett Tanszék
Logika Tanszék

C:)kori ¢és Kozépkori Filozofia Tanszék

Ujkori és Jelenkori Filozéfia Tanszék
Filozotia Intézet Konyvtara

Germanisztikai Intézet

Néderlandisztikai Tanszék

Német Nemzetiségi Kozpont

Német Nyelvészeti Tanszék

Német Nyelvoktat6 és Szakdidaktikai Tanszék
Német Nyelvi Irodalmak Tanszéke
Skandinav Nyelvek és irodalmak Tanszéke
Germanisztikai Intézet Konyvtara

Konyvtar- és Informaciotudomanyi Intézet ’

Informaciétudomanyi Tanszék™
Konyvtartudomanyi Tanszék
Konyvtar- és Informaciétudomanyi Intézet Konyvtara3

Magyar Irodalom- és Kultiratudomanyi Intézet

Modern Magyar Irodalomtorténeti Tanszék
Osszehasonlité Irodalom- és Kultiratudomanyi Tanszék
Régi Magyar Irodalomtorténeti Tanszék

XVIHI-XIX. szazadi Magyar Irodalomtorténeti Tanszék
Alkalmazott Irodalomtudomanyi Munkacsoport

28

Létrehozta a Posztkolonialis Stidiumok Kozpontjanak (Postcolonial Studies Centre) létesitésérdl,
valamint Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék athelyezésérél a Bolesészettudomanyi Karon targyt
CCLIII/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.
» Elnevezését megvaltoztatta a CLXIV/2012. (VI. 25.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. VI. 26.
napjatol.
¥ Elnevezését megvaltoztatta a CLXIV/2012. (VI. 25.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. VI. 26.
napjatol.
! Elnevezését megvaltoztatta a CLXIV/2012. (VL. 25.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. VI. 26.
napjatol.



Magyar Irodalom- és Kulturatudomanyi Intézet Toldy Ferenc Koényvtara

Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet
Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék™
Finnugor Tanszék
Fonetikai Tanszék
Magyar nyelvtorténeti, Szociolingvisztikai, Dialektoldgiai Tanszék
Mai Magyar Nyelvi Tanszék
Magyar mint Idegen Nyelv Tanszék™
Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet Konyvtara

Mivészetelméleti és Médiakutatasi Intézet™
Esztétika Tanszék
Média és Kommunikacié Tanszék
Filmtudomany Tanszék
Film- és Médialaboratérium

Muvészettorténett Intézet
Muavészettorténeti Intézet Konyvtara

Néprajzi Intézet
Folklore Tanszék
Targyi Néprajzi Tanszék
Néprajzi Intézet Konyvtara

Orientalisztikai Intézet
Iranisztikai Tanszék
Kelet-azsiai Tanszék
Sémi Filologiai és Arab Tanszék
Torok Tanszék
Orientalisztikai Intézet Konyvtara

Okortudomanyi Intézet
Assziriologiai és Hebraisztikai Tanszék
Egyiptolégiai Tanszék
Gorog Tanszék™
Indoeurdpai nyelvtudomanyi Tanszék
Latin Tanszék™
Okortudomanyi Intézet Konyvtara

% A Tanszék athelyezésérl dontott a Posztkolonialis Studiumok Kézpontjanak (Postcolonial Studies
Centre) létesitésérdl, valamint Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék athelyezésérél a Bolcsészettudomanyi
Karon targya CCLIII/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.

¥ Elnevezését megallapitotta a Bolesészettudomanyi Kar Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézetében
miikodo Kozponti Magyar Nyelvi Lektoratus Magyar mint Idegen Nyelv Tanszékre torténd atnevezésérol
sz616 LVIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatol.

% Bels6 strukturajat megallapitotta az ELTE Bolcsészettudomanyi Kar Miivészetelméleti és Médiakutatasi
Intézet keretei kozott 0j, harmas tanszéki tagolas kialakitasarol szolé LIV/2009. (IV. 27.) Szen. sz.
hatarozat. Hatalyos: 2009. IV. 28. napjatol.

% Elnevezését modositotta a Bolcsészettudomanyi Kar Okortudoményi Intézet Latin Nyelvi és Irodalmi
Tanszék elnevezésének Latin Tanszékre és a Gorog Nyelvi €s Irodalmi Tanszék elnevezésének Gorog
Tanszékre modositasarol szol6 CXCI11/2009. (VI. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. V1. 30. napjatol.
% Elnevezését modositotta a Bolesészettudomanyi Kar Okortudoményi Intézet Latin Nyelvi és Irodalmi
Tanszék elnevezésének Latin Tanszékre és a Gordg Nyelvi és Irodalmi Tanszék elnevezésének Gorog
Tanszékre modositasarol szold6 CXCII/2009. (VI. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. VI. 30. napjatol.



Régészettudomanyi intézet
Archeometriai és Régészeti Médszertani Tanszék
Magyar Kozépkori és Kora Ujkori Régészeti Tanszék
Okori Régészeti Tanszék
Os- és Koratorténeti Régészeti Tanszék
Régészettudomanyi Intézet Kényvtara

Romanisztikai Intézet
Francia Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Olasz Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Portugal Nyelvi és Irodalmi Tanszék
Roman Filolégiai Tanszék
Spanyol Nyelvi és Irodalmi Tanszék

Szlav és Balti Filologiai Intézet
Keleti Szlav és Balti Filologiai Tanszék
Lengyel Filologiai Tanszék
Szlav Filologiai Tanszék
Ukran filolégiai Tanszék
Szlav és Balti Filolégiai Intézet Konyvtara

Tavol-keleti Intézet’’
Mongol és Bels6-azsiai Tanszék™®
Kinai Tanszék
Japan Tanszék
Koreai Tanszék”

Torténeti Intézet
Eurdpai Tarsadalomtudomany és Historiografiai Tanszék
Gazdasagi és Tarsadalomtorténeti Tanszék
Kelet-Eur6pa Torténete Tanszék
Kézép- és Kora Ujkori Egyetemes Torténeti Tanszék
Koézép- és Kora Ujkori Magyar Torténeti Tanszék
Miuvel6déstorténeti Tanszék
Okori Térténeti Tanszék
Torténelem Segédtudomanyai Tanszék
Torténeti Ruszisztikai Tanszék

,

Uj- és Jelenkori Egyetemes Torténeti Tanszék

Uj- és Jelenkori Magyar Torténeti Tanszék
Torténeti Intézet Konyvtara

2. Kari Olvaso

%7 Létrehozta a Tavol-keleti Intézet 1étrehozasarol a Bolesészettudoméanyi Karon cimii CCLV/2007. (XII.
17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2007. XII. 17. napjatol.

% Elnevezését megallapitotta a CLXXXVII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23. napjatol.

% | étrehozta a Koreai Tanszék étesitésérl a Bolesészettudomanyi Kar Tavol-keleti Intézetén beliil cimii
CLXI1X/2008. (V1. 30.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2008. jalius 1. napjatol.



3. Onall6 tanszékek

Fordit6- és Tolmacsképzs Tanszék™
Zenei Tanszék

4. Hivatalok

Dékani Titkarsag

Gazdasagi és Uzemeltetési Hivatal®
Informatikai és Oktatastechnikai Kézpont

Doktori és Tudomanyszervezési Hivatal

Tanulmanyi Hivatal

Nemzetkozi Kapcesolatok Hivatala®
Nemzetkozi Oktatasi Kézpont (International Study Center)
Nemzetkozi Csoport

Palyazati Iroda

5. Kézpont

43

Buddhizmus-kutatas Kozpont (Budapest Centre for Buddhist Studies)
Ruszisztikai Kutatasi és Médszertani Kézpont™

Szakmédszertani Kézpont™

Vallastudomanyi Kézpont46

Mongolisztikai Kutatc')kézpont47

5. Idegen Nyelvi Lektoratus™

5. Doktori Kivalésagi Kézpont ¥

“0 A Tanszék al4 tartozd Idegen Nyelvi Lektoratust megsziintette a targyban hozott CX1/2009. (V. 25.)
Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2009. V. 26. napjatol.

" Szervezetét modositotta az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3.b) sz. mellékletének, a
Bolcsészettudomanyi Kar Szervezeti és Miuikddési Szabalyzatanak moédositasardl szolo XXVI/2008. (1I1.
25.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2008. II. 26. napjatol.

*2 Beiktatta a CLXXXVI11/2014. (1X. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23. napjatol.

® Létrehozta a targyban hozott CCXLVI/2012. (XI1. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18.

napjatol.
“ Létrehozta a targyban hozott CCLXXXI/2008. (XII. 15.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2008. XII. 16.
napjatol.
 Létrehozta a targyban hozott XXXVII/2009. (IIl. 23.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. IIL. 24.
napjatol.

%0 Létrehozta a targyban hozott C/2012. (V. 21.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2012. V. 22. napjatol.

" Létrehozta a CCXX1/2014. (XI1. 15.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. XII. 16. napjatol.

*® Létrehozta a targyban hozott XXXVI11/2011. (1l. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2011. II. 15.
napjatol.

9 Létrehozta a targyban hozott LV11/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatol.



2. sz. melléklet

Az ELTE BTK intézetei altal gondozott szakok listaja

1. Egyetemi szint{ képzés szakjai

Alkalmazott nyelvészet
Amerikanisztika

Angol nyelv és irodalom
Arab

Assziriolbgia

Bolgar nyelv és irodalom
Cseh nyelv és irodalom
Egyiptoldgia

Elméleti nyelvészet

Eszt

Esztétika

Filmelmélet és filmtorténet
Filozo6fia

Finn nyelv és irodalom
Finnugor

Francia nyelv és irodalom
Hebraisztika

Horvat nyelv és irodalom
Indolégia

Informatikus kényvtaros
Iranisztika

Japan

Kinai

Kommunikacié

Latin nyelv és irodalom
Lengyel nyelv és irodalom
Levéltar

Magyar mint idegen nyelv
Magyar nyelv és irodalom
Mongol

Muvészettorténet
Néderlandisztika

Német nemzetiségi
Német nyelv és irodalom
Néprajz

Ogorog

Olasz nyelv és irodalom
Orosz nyelv és irodalom
Osszehasonlité irodalomtérténet
Osszehasonlité irodalomtudomany
Portugal nyelv és irodalomtudomany
Régészet

Roman nyelv és irodalom
Skandinavisztika

Spanyol nyelv és irodalom
Szerb nyelv és irodalom



Szlovak nyelv és irodalom

Tibeti

Torok

Torténelem

Uj- és legdjabb kori térténeti muzeolégia
Ujgorég nyelv és irodalom

Ukran nyelv és irodalom

Angol nyelv és irodalom kiegészité alapképzés
Francia nyelv és irodalom kiegészité alapképzés
Informatikus konyvtaros kiegészit6 alapképzés
Magyar nyelv és irodalom kiegészité alapképzés
Német nyelv és irodalom kiegészité alapképzés
Olasz nyelv és irodalom kiegészit6 alapképzés
Orosz nyelv és irodalom kiegészité alapképzés
Roman nyelv és irodalom kiegészité alapképzés
Torténelem kiegészitd alapképzés

2. Féiskolai szintli képzés szakjai

Angol nyelv és irodalom
Enck-zene, karvezetés
Eszperant6 nyelvtanar
Francia nyelv és irodalom
Informatikus konyvtaros
Magyar nyelv és irodalom
Német nyelv és irodalom
Olasz nyelv és irodalom
Orosz nyelv és irodalom
Szoltézs

Torténelem

3. BA alapszakok

Anglisztika

Enek-zene
Germanisztika
Informatikus kényvtaros
Keleti nyelvek és kultarak
Kommunikacié és médiatudomany
Magyar

Néprajz

Okori nyelvek és kultarak
Romanisztika

Szabad bélcsészet
Szlavisztika

Torténelem



3. sz. melléklet

Az ELTE BTK vialasztasi korzetei

Kari
Valasztasi tanacsi
korzet |(1) Valasztasi egységek képvisel6i
szama mandatum
szama
Fordito- és Tolmacsképzoé Tanszék
| Magyar Irodalom- ¢és Kultaratudomanyi 4 £5

Intézet
Magyar Nyelvtudomanyi és Finnugor Intézet

Okortudoményi Intézet
Il. Régészettudomanyi Intézet 4 16
Torténeti Intézet

Angol-Amerikai Intézet

Szlav és Balti Filologiai Intézet 416

Y Germanisztikai Intézet 465
’ Romanisztikai Intézet

Filozofia Intézet
Kényvtar- és Informéaciotudomanyi Intézet™

Miuvészetelméleti és Mediakutatasi Intézet
V. 4 16
Miuvészettorténeti Intézet
Néprajzi Intézet
Orientalisztikai Intézet
Zenei Tanszék

* Elnevezését megvaltoztatta a CLXIV/2012. (VI. 25.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2012. VI. 26.
napjatol.




4. sz. melléklet
A KARI TANACS UGYRENDJE

Az BEotvos Lorand Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar Kari Tanacsa az ELTE
Szervezeti és Mkodési Szabalyzata 1. kotete (SzMR) 104. § (1) bekezdés h) pontjaban foglalt
hataskore alapjan a 105-107. {§-ban meghatarozottakon tul az alabbiakban hatarozza meg.

1. § A Kari Tanacsrol valé tavolmaradas
(1) A Kari Tandcs tagjai az Glésrél csak igazoltan maradhatnak tavol.

(2)Igazoltan marad tavol, aki hianyzasat — annak okanak megjellésével egyltt —
legkésébb az tilés hatarnapjaig a dékanhoz cimzett irasbeli nyilatkozataval kimenti.

2. § A Kari Tanacs munkaterve

(1) A Kari Tanacs munkajat félévenként meghatarozott munkaterv alapjain végzi. A
munkaterv Osszeallitasa széles kord el6zetes konzultaciok alapjan a Kari Tanacs titkaranak
feladata, s jovahagyasa a félév elsé kari tanacsilésén torténik. A tandcs tagjai
kezdeményezhetik a félév elején elfogadott munkatervhez képest az egyes tanacsiilések
napirendjének megvaltoztatasat (tervezett napirendi pont eclhagyasa illetve 4j pont
felvétele). Az 4j javaslatrdl a tanacsnak kell dontenie.

3. § A Kari Tanacs iilésének el6készitése

(1) A Kari Tanacs tléseit a Dékani Titkarsaggal egytttmikodve a Kari Tanacs titkara késziti
eld.

(2)Az ulések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodd
clGterjesztéseket a tandcstagoknak és az allandé meghivottaknak, tovabba az esetenkénti
egyéb résztvevoknek - legalabb egy héttel az tlés elbtt, a hely és az id6pont megjel6lésével -
irasban kell megkildeni. Az lésre sz6l6 meghivot a dékan irja ala. Kivételes esetben, a
dékan elézetes hozzajarulasaval, a targyalasra kitGzott kérdés szoban is el6terjeszthetd.

(3) A Kari Tanacs elé kertl6 elSterjesztések egy része tajékoztatd jellegd, masik - nagyobb
csoportjuk - allasfoglalast kivan. Az utébbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell
hatarozati javaslato(ka)t, szovegtket pedig ugy kell megszerkeszteni, hogy a mérlegelést és
az allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve megkonnyitsék. Azokban az tgyekben,
amelyeknek anyagi-pénziigyi kihatasai vannak, a raforditas varhaté Gsszegét és forrasat meg
kell jelolni. Az elSterjesztések kidolgozasaba be kell vonni a kérdésben illetékes kari allandé
bizottsago(ka)t is. Az elSterjesztésekben minden esetben fel kell tuntetni, ki(k), milyen
el6zmények alapjan készitette/készitették.

(4) A Kar egészét érinté Ugyek elbterjesztésére a dékan a tandcs véleményének
meghallgatasaval bizottsagot kildhet ki. E bizottsagokat els6sorban a tanacs tagjaibol kell
megalakitani, de az tgy jellege szerint az ideiglenes bizottsig munkajaba olyan szakemberek
is bevonhatok, akik nem tagjai a Kari Tanacsnak.

4. § A Kari Tanacs iilése

(1) A tanacs uléseinek elndke a dékan, aki e teend6k ellatdsara barmelyik helyettesét
felkérheti.

(2) Az elnok gondoskodik a tanacskozas rendjérol.

Ennek keretében

a) megnyitja az ulést; kozli a kimentéseket, megallapitja és az Glés soran, sziikség szerint,
ellenérzi a hatarozatképességet;



b) inditvanyozza az el6zetesen kikuldott napirend jovahagyasat vagy - indokolt esetben -
modositasat;

C) vezetl a vitat;

d) elrendeli az allasfoglalast (szavazast);

e) kihirdeti a tanacs allasfoglalasait és hatarozatait;

f) bezarja az tlést.

(3) Az ulés napirendjét az elnok inditvanyara a tanacs hagyja jova. A napirendi pontok
targyalasara altalaban egyenként kertil sor, de szorosan Osszefligeé tgyek esetén tobb
napirendi pont egytitt is targyalhato.

(4) Az ulésen felmeriild, de a napirendre fel nem vett kérdésben az adott tilésen a Kari
Tanacs allasfoglalasa nem igényelhet6. A tanacs azonban donthet gy, hogy az tigyet egy
kovetkez6 tlésén targyalasra kitdzi.

(5) Személyi tugyekben a Kar Szervezeti és Mukodési Szabalyzatdban meghatarozott
személyek és testiiletek tehetnek javaslatokat. A személyi kérdések csak akkor targyalhatok,
ha a jeloltekrol elégséges informacié all a tanacs tagjainak rendelkezésére.

(6) A tanacskozas menetében el6szor az elSterjesztésekhez kapesolodd kérdések feltevésére
kell lehetéséget adni. Kérdések feltevésére az tlés valamennyi résztvevGje jogosult. A
kérdésekre az tigy el6adoja valaszol. Ha a kérdés olyan informacidkat kivan, amelyeknek az
el6ado nincs birtokaban, akkor a valaszadasra a kévetkez6 tanacsiilésig haladékot kérhet és
kaphat.

A kérdésekre adott valaszok utan, illetSleg kérdések hianyaban az elnok elrendeli a vitat. A
vita soran a dékan, a tandcstagok és a meghivottak véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat
és észrevételeket tehetnek. Az elhangzott hozzaszolasokra az elSterjeszté altalaban a vita
lezarasakor reagal. Nagy fontossagu napirendi pontok targyalasanal a tanacs dontése alapjan
altalanos és részletes vita is tarthato.

(7) Az el6terjesztések megtargyalasa és az allasfoglalasok kialakitasa utan keriilhet sor
tajékoztatd bejelentésekre. Ezek allasfoglalast nem kivannak.

5. § A Kari Tanacs hatarozatainak meghozatala; a szavazati aranyok megallapitasa

(1) Az elnok a tanacsiilés altal kialakitott allasponto(ka)t Gsszefoglalja, s a tanacs tagjait
felhivja az allasfoglalasra. Az allasfoglalas altalaban szavazassal torténik. Minden esetben
szavazast kell elrendelni

a) azokban az tgyekben, amelyekben a tanacs dont, javaslatot tesz, vagy véleményt
nyilvanit,

b) azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testiileti allasfoglalas sziikséges.

(2) A tanacs hatarozatait — altalaban nyilt szavazassal — egyhangulag, sz6tobbséggel hozza..
Szavazategyenl6ség esetén a dékan szavazata dont. A dékan a Kari Tanics tagjaival
egyidejileg szavaz.

(3) Személyi ugyekben titkos szavazast kell elrendelni. A titkos szavazas szavazolappal
torténik. Személyi kérdésekben csak igennel és nemmel lehet szavazni. A személyi tigyeken
tul indokolt esetben azonban barmikor dénthet a Kari Tanacs titkos szavazis mellett a
jelenlévé tagjai tobb mint Otven szazalékanak kérésére.. Személyi tgyekben az allasfoglalas
akkor érvényes, ha legalabb egy jelolt a szavazatok tobb mint felét megkapta.

(4) A szavazatok aranyat az Glésen ismertetni kell. Ha jogszabaly vagy szabalyzat masként
nem rendelkezik, tobb jelolt esetén a jeloltek kozotti sorrendet a igen szavazatok szama
donti el. Szavazategyenléség esetén 4j szavazasi fordul6(ka)t kell tartani.

(5) Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésre tobb
valaszt is megjelol, vagy amelynél a valasz barmely mas okbol nem egyértelmd.



(6) A szavazatok értékelése utan a szavazolapokat meg kell semmisiteni. Errél a
Szavazatszamlalé Bizottsag elnoke gondoskodik.

6. § Hatarozatképesség; a szavazati jog érvényesitése

(1) A tanacstlés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6knek legalabb hatvan
szazalaka jelen van. A Kari Tandcs minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

(2) A valasztott tanacstag tavollétét és annak varhatd idétartamat el6zetesen bejelenti.
Huzamosabb (harom hénapot meghaladd) akadalyoztatasa esetén feladatkorét a valasztott
pottag veszi at.

7. § SzavazatszedG- és szavazatszamlal6 bizottsag

(1) A Kari Tanacs az ulés elején haromtagi szavazatszamlalé bizottsagot valaszt (egy
elnokot és két tagot.) Ez koézremlkodik a hatarozatképesség megallapitasaban, titkos
szavazas esetén segiti a szavazas lebonyolitasat, és megallapitja az eredményt.

8. § A Kari Tanacs tiléseinek dokumentacidja

(1) A tandcs uléseirdl jegyzOkonyvi kivonatot és hangfelvételt kell készittetni. (Errdl a
tanacs titkara gondoskodik.) A jegyz6konyvi kivonatnak tomoér formaban tartalmaznia kell
mindazokat az informaciokat, amelyek alapjan az tlések rekonstrualhatok, illetve barmely
részletiik a hangfelvételrdl azonosithatd (hely, idépont, az elndk és a jelenlévlk személye,
az elfogadott napirend, az ulésen elhangzott elSterjesztések, kérdések, allasfoglalasok
Osszessége). A jegyzOkonyvi kivonat egy példanyat az Glés meghivéjanak iktatdszaman az
irattarban  kell megérizni, egy példanyat levéltari elhelyezésre a tanacsilés egyéb
dokumentumaival egyiitt be kell koéttetni. A hangfelvétel biztonsagos megbrzésérél
gondoskodni kell.

(2) A tandcs ulésén hozott hatarozatok megszerkesztésérdl és irasba foglalasardl a Kari
Tanacs titkara gondoskodik. A hatarozatok szovegét a dékan irja ala. A dokumentumokat a
tanacs tagjainak, a meghivottaknak, valamint - kozzétételre és a tovabbi intézkedések
megtétele miatt - a szervezeti egységek vezetbinek legkés6bb az tlést kévetd 14 napon belil
meg kell kiildeni, két példannyal a jegyz6konyvhoz hasonlé médon kell eljarni.

9. § A kari tanacsi tlések dokumentumainak nyilvanossaga

A tanacs uléseinek elSterjesztésed, jegyzOkonyvei és hatarozatai a Kar kozossége szamara
nyilvanosak. Mas érdekl6d6 részére az anyagokba valé betekintést a kar dékanja vagy az
adott kérdésben kozvetlentl illetékes vezetS, pl. dékanhelyettes engedélyezheti az éltala
meghatarozott feltételek szerint.



