A Tarsadalomtudomanyi Kar (TaTK)

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata'

1.§
ad ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzata I. kotet
(Szervezeti és Miikodési Rend)
2.8(9
(a tovabbiakban ad ...§)
1. A Kar neve: Eb6tvos Lorand Tudomdnyegyetem Térsadalomtudomanyi Kar, roviditve:
ELTE TaTK
Eo6tvos Lorand University, Faculty of Social Sciences
Université Eotvos Lorand de Budapest, Faculté des Sciences Sociales

Eo6tvos Lorand Universitit, Sozialwissenschaftliche Fakultat

A Kar cime: Budapest 1117, Pazmany Péter sétany 1/A.
*Telephelye: 9730 K6szeg, Chernel u. 14. 1/8.

|. fejezet

A TaTK szervezeti felépitése, vezetése és miikodési rendje

2.§
ad 6. § (2)-(3) és 10. § (2)

1. * A Kar oktatasi és kutatési szervezete intézetekbol, intézeteken beliili tanszékekbol és
kutatokozpontokbol all. A szervezeti egységek felsoroldsat a Kari Szabalyzat 1. sz.

melléklete tartalmazza.

! Egységes szerkezetben a médositasarol szol6 CCXXXIX/2007. (XI. 26.) Szen. sz., CCXXXI11/2008. (X. 6.)
Szen. sz., CCLIV/2009. (XI. 2.) Szen. sz., CCLXI/2009. (XI. 2.) Szen. sz., 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz.,
XLI1/2011. (. 14.) Szen. sz., CLXXV/2011. (VI. 27.) Szen. sz., CLXXXIX/2011. (VI. 27.) Szen. sz.,
CCLI/2012. (XII. 17.) Szen. sz., CLXXXV/2013. (V. 27.) Szen. sz., XXX/2014. (I1l. 31.) Szen. sz., XLI/2015.
(111. 23.) Szen. sz. hatarozatok rendelkezéseivel.

? Hatalyon kiviil helyezte a CXXXI1/2015. (VL. 29.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2015. VIL. 1. napjatol.

® Beiktatta a szervezeti egység és telephely létrehozasardl a Tarsadalomtudomanyi Karon cimii XXX/2014. (l11.
31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IV. 1. napjatol.

* Megallapitotta a XXX/2014. (IIL. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IV. 1. napjatol.



ad 6. § (5)

2. °A Kar szolgaltatasi és funkcionalis szervezeti egységei: hivatalok és a Kari Konyvtar.

A szolgaltato és funkcionalis egységek felsorolasat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

3.§
ad 7.§ 3)

1. °Az intézetek és a kutatokdzpontok mitkodését az egyetemi ¢s a kari szabalyzat keretei
kozott a dékan altal jovahagyott tligyrend szabalyozza. Az intézeti {igyrend
kialakitasahoz ki kell kérni az érintett intézeti tanacs véleményét.

2. A Kar szolgaltatasi és funkcionalis egységei a dékan altal kiadott utasitds szerint

mukodnek.

4.§

5.§
ad 12. § (3)

Az intézet 1étesitéséhez ¢s miikodéséhez sziikséges tudomanyos fokozattal rendelkezd,

kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott teljes allasu oktatok minimalis szama: 6t.

6. §
ad 14. § (1) d)

Az Intézeti Tandcs vélasztott oktato-kutatd tagjainak szdmat az intézet mitkodését

szabalyoz0, a dékan altal jovahagyott ligyrend hatarozza meg.

® Megallapitotta az ELTE SzMSz L. kétet 3.e. sz. melléklete, a Tarsadalomtudomanyi Kar SzMSz médositasarol
sz616 CLXXXV/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. V. 28. napjatol.

® Megallapitotta a XXX/2014. (III. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IV. 1. napjatol.

” Hatalyon kiviil helyezte az ELTE SzMSz L. kétete 3.e. sz. mellékletének, a Téarsadalomtudomanyi Kar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata modositasarol sz616 CCXXXII/2008. (X. 6.) Szen. sz. hatarozat 2. pontja.
Hatalyon kiviil: 2008. X. 7. napjatol.



7.8
ad 12. § (2)

1. BA szakok gondozasat szakigazgatok latjak el.
2. A szakigazgatdé megbizasat a dékantol kapja.

3. °A szakigazgatd megbizasahoz, ki kell kérni a Kari Tanacs véleményét.

8.§
ad 16. § (2)

Az intézet oktatdsi feladatait, szervezeti és miikodési rendjét, az intézetigazgato, az
intézeti tanszékvezetd jogait és kotelezettségeit, az intézeti bizottsagok feladatait, az
intézetigazgato-helyettes megbizasat, felmentését, az Intézeti Tanacs allanddé meghivottjainak

korét a dékan altal jévahagyott ligyrend szabalyozza.

9.§
ad 17. § (1), (4)

1. Intézetigazgatdi megbizést a Karon egyetemi tandr, valamint habilitalt féiskolai tanar
és habilitalt egyetemi docens kaphat.

2. Az intézetigazgatoi megbizas id6tartamanak felso hatara 5 év.

10. §
ad 18. § 2)-(3)

Az intézetigazgato az intézet személyzeti munkdjat az intézet mitkodését szabalyozo, a

dékan altal jovahagyott tigyrend szerint latja el.

& Megallapitotta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatirozat 2) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26. napjatol.
% Beiktatta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatarozat 3) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.



11.§
ad 19. § (1)

Az intézetekben az intézetigazgaté munkdjat 1 helyettes, vagy intézeti titkar segiti. A

helyettes, vagy titkdr személyére az Intézeti Tandcs véleményének meghallgatasaval az

intézetigazgatd tesz javaslatot a megbizast ado dékannak.

12.§
ad 20. § (6)

Az intézeti tanszékvezetdi megbizas idétartamanak felsé hatara 5 év.

13. §
ad 21-22. §

A Karon professzura nem miikodik.

14, §©

15. §
ad 35. § (2)-(3)

A kari szolgéltato egységeket a Kari Szabdlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

16. §"
ad 115. § (2); 116. § (1)

1. A Kari Tanacs 21 f6bél 4ll.

10 Hatalyon kiviil helyezte a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatrozat 4) pontja. Hatalyon kiviil: 2010. I. 26. napjatol.
A § szerkezetét formazta a CCXXXIII/2008. (X. 6.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2008. X. 7. napjatol.

2 Megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kétete 3.e. sz. melléklete, a Tarsadalomtudomanyi Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata modositasarol szolo CCLI/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2012. XII. 18.
napjatol.



2. A Kari Tan4cs tagjai:
a) adékan,
b) 12 valasztott oktato,
¢) 1 valasztott nem oktatd-kutatod kozalkalmazott,
d) az Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat (a tovabbiakban: EHOK) kari
részonkormanyzata altal delegalt 6 hallgato,

e) az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat 4ltal delegalt 1 £6.

4. ®Az EHOK Kari részonkormanyzata alapszabalyaban meghatarozott modon 6 {6
hallgatot vélaszt a Kari Tandcsba. Tovabbi 1 f6 a doktori képzésben résztvevok
képviseldje, aki az Egyetemi Doktorandusz Onkormdanyzat alapszabalya szerint keriil
delegalasara.

5. A Kari Tandcs allando meghivottjai:

a) az ELTE rektora,

b) az ELTE gazdasagi féigazgatoja,

c) az ELTE fotitkara,

d) avolt dékan,

e) akar dékanhelyettesei,

f) a Doktori Iskola vezetdje,

g) a Professzori Tanacs elnoke,

h) a Szenatus kari tagjai,

i) intézetigazgatok, tanszékvezetok,

j) akari hivatalok vezetdi,

k) a szakigazgatok,

I) aKozalkalmazotti Tanacs kari tagja,
m) a kari reprezentativ szakszervezet képviseldje,
n) aKari Konyvtar vezetdje.

6. '°A Kari Tanacs oktaté tagjainak a megvalasztasa valasztasi korzetekben torténik. A
valasztasi korzetek azonosak az intézetekkel. A valasztasi korzetek a Kari Tanacs altal

meghatarozott szamu képvisel6t valaszthatnak a Kari Tanacsba.

3 Megallapitotta a CCL1/2012. (XI1. 17.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.
' Hatalyon kiviil helyezte a CCL1/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2012. XI1. 18. napjtol.
1> Megallapitotta a CCL1/2012. (XI1. 17.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.
18 Megallapitotta a CCL1/2012. (XI1. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.



7. YA Kari tanacsi tagsag megsziinésével kapcsolatosan a szenatusi tagsag megsziinésére
vonatkoz6 szabalyok az iranyadok.

8. A nem oktato-kutatd Kari Tandcstagot a nem oktatok-kutatok értekezlete valasztja.

9. A Kari Tanacs a dékan javaslatira megvalasztja titkarat.

10. A valasztasok konkrét rendjét és szabalyait a Kari Szabalyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza.

11. A Kari Tanécs tigyrendjét a 3. sz. melléklet tartalmazza.

17.§
ad 118. § (1), (4)

1. A Kari Tanacs — barmely tagjanak, az indokot megnevezé javaslatara — egyszeri
szOtobbséggel zart {ilést rendelhet el.
2. A Kari Tandcs hatdrozatait a Kar honlapjan a hatarozat meghozatalatol szamitott 7

napon beliil nyilvanossagra kell hozni.

18.§
ad 120. §

1. A Kari Tandcs tagjai kétharmadanak igenld szavazataval kezdeményezheti a dékan

visszahivasat.

2. A Kari Tanacs minden mas dontését egyszer(i tobbséggel hozza.

19. §
ad 123.§ (1)

A dékanhelyettesek legmagasabb szdma a karon: harom.

'" Beiktatta, egyidejiileg a korabbi 7-10. bekezdések megjeldlését 8-11. bekezdésre modositotta a 1X/2010. (1.
25.) Szen. sz. hatarozat 5) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.
18 Megallapitotta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatérozat 6) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26. napjatol.



20. §
ad 124. § (2), 125. §

1. A Kari Tandcs ¢€s a kari vezetés munkdjat allandd és sziikség szerint létrehozando
ideiglenes bizottsagok segitik.

2. Az élland6 bizottsdgok felsorolasat, Osszetételét, feladat- és hataskoreiket a Kari
Szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

3. Az 4llandé bizottsagok elndkét, a Fegyelmi és Etikai Bizottsag oktato-kutato tagjait
¢s pottagjait a dékan javaslatara a Kari Tanacs valasztja meg.

4. Az 4llando bizottsagok oktatd tagjaira — a Fegyelmi és Etikai Bizottsag oktato-kutatd
tagjai és pottagjai — kivételével a bizottsag elndke tesz javaslatot, amelyrél — a Kari
Tanacs véleményének meghallgatiasa utan — a dékan dont.

5. A bizottsagok hallgatéi tagjait az EHOK kari részonkormanyzata delegilja
alapszabalyaban meghatarozottak szerint.

6. Ideiglenes bizottsagot a Kari Tanacs és/vagy a dékan hozhat létre.

7. Az ideiglenes bizottsdg elnokét és oktatd tagjait a Kari Tandcs vagy a dékan bizza
meg.

8. 22Ideiglenes bizottsag létrehozasanak, Osszetételének, hataskorének és miikodésének
szabalyait a létrehozasat elrendeld kari tanacsi hatarozatban, illetve dékani utasitasban

kell megallapitani.

21. §
ad 126. § (1)-(2)

1. A Karon Professzori Tandcs miikodik. A Professzori Tandcs tagjai a Kar
professzorai és professzor emeritusai. Az elndkdt a tandcs tagjai maguk koziil
vélasztjak. A tanacs véleménynyilvanitasi €s tandcsadési jogkorrel rendelkezik. A

tanacs kérésére véleményiiket a dékéan koteles a Kari Tanécs elé terjeszteni.

9 Megallapitotta az SZMSz 1. kdtetének 3.e. sz. melléklete, a Tarsadalomtudoményi Kar Szervezeti és Miikddési
Szabalyzata modositasarol szolo XLI1/2015. (III. 23.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2015. II1. 24. napjatol.

% Megallapitotta a XLI/2015. (II1. 23.) Szen. sz. hatirozat. Hatalyos: 2015. IIL. 24. napjatol.

21 Megallapitotta a CCL1/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.

22 Megallapitotta a 1X/2010. (l. 25.) Szen. sz. hatérozat 8) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26. napjatol.

% Harmadik mondatat beiktatta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatarozat 9) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.



2. A Kari intézet- és tanszékvezet6i értekezlet a dékan tanacsado testiilete. Az értekezletet
a dékan az oktatasi és tudomanyos tevékenység igényeinek megfeleléen hivja dssze.

3. A Kar ¢letét jelentdsen befolyasold dontés eldkészitése, illetve ismertetése érdekében
a dékan Osszoktatoi értekezletet hivhat Ossze. Az Osszoktatoi értekezletet Ossze kell
hivni, ha azt a Karon dolgoz6 kozalkalmazottak legalabb egynegyede a napirend

megjelolésével a dékantdl irdsban kéri.

1. fejezet

Kari Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer

22.§
ad ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzata III. kotet

(Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer)

9.8§(1)c)
(a tovabbiakban: ad ... §)

24

®Nem palyazatkdteles munkakorok: tanszéki csoportvezetd, adjunktus, tanarsegéd.
26

P W np e

27 A kutatéi munkakorok kévetelményeit az ELTE SzMSz I11. kétete, a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer hatarozza meg.
5. %A nem palyazatkoteles munkakorok esetében a dékan donthet belsé vagy nyilvanos

palyazat kiirasarol.

23. §°

' Hatalyon kiviil helyezte az ELTE SzMSz 1. kotete 3.e. sz. mellékletének, a Tarsadalomtudomanyi Kar
Szervezeti és Mukodési Szabalyzata modositasarol szo6l6 XLITI/2011. (II. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon
kiviil: 2011. II. 15. napjatol.

% Megallapitotta a XXX/2014. (IIL. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IV. 1. napjatol.

% Hatalyon kiviil helyezte a XXX/2014. (IIL. 31.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyon kiviil: 2014. IV. 1. napjatol.

%" Megallapitotta a XLIII/2011. (II. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2011. II. 15. napjatol.

%8 Megallapitotta a XXX/2014. (111. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IV. 1. napjatol.

% Hatalyon kiviil helyezte a XLIII/2011. (IL. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2011. II. 15. napjatol.



24, §°
ad 74/A. §

Az oktatok legkisebb kotelezd oOraterhelését — egy tanév két tanulmanyi félévére
szamitott heti atlagbhan — az ELTE SzMSz III. kotete, a Foglalkoztatési
Kovetelményrendszer alapjan, figyelembe véve a kari képzési sajatossagokat, a Kari

Tanacs hatarozatban allapitja meg.

25. §*
ad 80/A. §

Tanari munkakorokben a kotelezd oraszam egy tanév két tanulmanyi félévére

szamitott heti atlagban 18 6ra.

26. §*

27. §%

Budapest, 2006. oktdber 30.

Dr. Hudecz Ferenc

rektor

%0 Megallapitotta a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatérozat 10) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.

%1 Megallapitotta a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatérozat 11) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjtol.

%2 Hatalyon kiviil helyezte a CCXXXIII/2008. (X. 6.) Szen. sz. hatarozat 5. pontja. Hatalyon kiviil: 2008. X. 7.
napjatol.

% Hatalyon kiviil helyezte a CCXXXIII/2008. (X. 6.) Szen. sz. hatérozat 5. pontja. Hatalyon kiviil: 2008. X. 7.
napjatol.



1. sz. melléklet
A Kkar szervezeti egységeinek felsorolasa

Intézetek, kutatokdzpontok

Empirikus Tanulmanyok Intézete
Statisztika Tanszék
Téarsadalomkutatasok Mddszertana Tanszék

Politikai és Nemzetk6zi Tanulméanyok Intézete
Eurépai Tanulményok Tanszék
Politikai Tudoméanyok Tanszék

Szocialis Tanulméanyok Intézete®*
Szocialis Munka Tanszék™
Szocialpolitika Tanszék*®

Szociologia Intézet
Elmélettorténet Tanszék
Térténeti Szociologia Tanszék®’
Szociologia Tanszék

Tarsadalmi Kapcsolatok Intézete
Szocialpszichologia Tanszék
Kisebbségszociologia Tanszék

Kulturalis Antropolégia Tanszéks3s

K6zgazdasagtudomanyi Intézet™
Egészségpolitika és Egészség-gazdasigtan Tanszék
Kozgazdasagtudomanyi Tanszék

40Tarsadalmi Konfliktusok Kutatékézpont

“Doktori iskola
Szocioldgia Doktori Iskola

A Kar funkcionalis és szolgaltatd szervezetei
Dékéni Hivatal
Gazdasagi és Uzemeltetési Hivatal*
Tanulmanyi Hivatal

¥ Az Intézet egységei koziil az Egészségpolitika és Egészség-gazdasagtan Szakcsoportot (szervezeti egységnek
nem mindsiild munkacsoport) tordlte a Kozgazdasagtudomanyi Intézet, valamint annak keretein beliil
Egészségpolitika és Egészség-gazdasagtan Tanszék, tovabba a Tarsadalmi Kapcsolatok Intézete keretei kozott
Kulturalis Antropoldgia Tanszék 1étrehozasardl a Tarsadalomtudomanyi Karon targyG CCLIV/2009. (XI. 2.)
Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.

*® Elnevezését megallapitotta a CCLI/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. 1. 1. napjatol.

% Elnevezését megallapitotta a CCLI/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. 1. 1. napjatol.

¥ Elnevezését megallapitotta a CLXXXV/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. V. 28. napjatol.

® Megallapitotta a CCLIV/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.

% Létrehozta, a korabbi 6nalld Kozgazdasagtudoméanyi Tanszéket az Intézet ala rendelte és a Tanszéken
miikodott ELTEcon Ingatlanpiaci Szakcsoportot (szervezeti egységnek nem mindsiilé munkacsoport) tordlte a
CCLIV/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.

“0 Létrehozta a XXX/2014. (II1. 31.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2014. IV. 1. napjatol.

! Megallapitotta, egyidejiileg a Tovabbképz6 és Kutaté Kozpontok felsorolasat tordlte a 1X/2010. (1. 25.) Szen.
sz. hatarozat 12)-13) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.

2 Az Uzemeltetési és Informatikai Csoportot megszintette a CLXXXV/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatarozat.
Hatalyos: 2013. V. 28. napjatol.

10



Kari Konyvtar

11



2. sz. melléklet
A Kari Tanacs megvalasztasanak szabalyai

1. A Kari Tanacs tagjainak jelolése és valasztasa a Kari Tanacs altal meghatdrozott

valasztasi korzetekben torténik. A valasztasi korzetek azonosak az intézetekkel.

2. A valasztasok kiirasarol a Kari Tandcs dont. A Kari Tandcs allapitja meg az egyes

valasztasi korzetek (intézetek) altal a Kari Tanacsba valaszthat6 oktatok szamat.

3. A Kari Tanécs 3 tagu Valasztasi Bizottsagot valaszt. A Valasztasi Bizottsag iranyitja a

korzetekben torténd jelolést és valasztast.

4. A valasztasi korzetekben a jelolés és a valasztas az alabbi rend szerint torténik:

a) A jelolo értekezleten legalabb annyi jeloltet kell allitani, mint amennyi képvisel6i
helyet a korzet oktatdi betdlthetnek, de ennél tobb jeldlt is allithato.

b) A jeloltlista megallapitasa az ebb6l a célbdl Osszehivott oktatoi értekezleten
torténik, amelynek elndke a Valasztasi Bizottsag elnoke vagy tagja.

c) A jeloltlista megallapitasara 6sszehivott oktatoi értekezlet akkor hatarozatképes, ha
a valasztasra jogosultak legalabb fele jelen van. A hatarozatképességet a Valasztasi
Bizottsag jelen 1év0 tagja koteles megvizsgalni.

d) Amennyiben a jel6l6gytilés nem hatarozatképes, azt nyolc napon beliil az elndk
1jbol 6sszehivja.

e) A Valasztasi Bizottsag elnoke a gylilés megnyitasa utan részletesen tajékoztatja a
gyllés résztvevoit a jelolés és a szavazas rendjérdl.

f) A jelslésrdl torténd szavazaskor a listara valo felvételhez a jelenlévék legalabb
egyharmadénak a szavazata sziikséges. A jeldlt-lista sorrendjét a szavazas
eredménye alapjan kell meghatarozni.

g) A jelolt-lista lezarasat kovetéen az oktatdi értekezlet a jeldlt listan nem szerepld
jelenlévok koziil legalabb 3 tagu szavazatszedd szavazatszdmlaldo bizottsagot
valaszt. A bizottsdg elndkére ¢€s tagjaira az oktatd értekezlet tagjai tesznek

javaslatot.

 Megallapitotta a CCL1/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.
*“ Els6 mondatat megallapitotta a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatarozat 14) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26. napjatol.
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h)

)
K)

1)

A jelolés soran megallapitott jelolt-listdkat és a szavazatszedd és szavazatszamlalo
bizottsag Osszetételét a valasztasi bizottsdg jegyzOkonyvben rogziti. A bizottsadg
elndke gondoskodik arrél, hogy a jegyzokonyvet a Karon a jelologytiilés idopontjat
kovetd napon kozzé tegy€k a kari honlapon.
A valasztasokat az eredményes jelolés idopontjat kovetd hét nap elteltével, de
tizennégy napon beliil kell megtartani.
A szavazatokat a valasztds napjan az erre kijelolt szavazo helyiségben lehet leadni.
A szavazatszamlalo bizottsag

. alairés ellenében atad a szavazonak egy szavazolapot,

. felel a szavazas lefolyasanak rendjéért.

A jelolt-listdn nem szerepld oktatokra leadott szavazatok érvénytelenek.

m) A valasztas titkos. Ennek érdekében biztositani kell a megfelel6 feltételeket.

n)

P)

q)

A szavazasra rendelkezésre allo id9 elteltét kovetden a szavazatszamlalod bizottsag
a szavazatok 0sszeszamlalasa alapjan ugy allapitja meg a valasztasok eredményét,
hogy a legtobb szavazatot elnyert jeloltek a szavazatok sorrendjében foglaljak el a
testiiletben betolthetd tagsagi helyeket.

Azonos szavazatszamot elérd jeldltek esetében jabb valasztasi fordulot kell kiirni.
A valasztas érvényességének feltétele, hogy a szavazasra jogosultak tobb mint fele
Szavazzon.

A vélasztast érvénytelenség esetén két héten beliil valtozatlan szabalyokkal kell
megismételni.

A szavazatszedd0 ¢és szavazatszamlald bizottsag a valasztds eredményét
jegyzékonyvben rogziti, amelyet a bizottsag elndke és két tagja ir ala. A valasztas
eredményét tartalmazo jegyzokonyvet a valasztast kovetd napon, a kari honlapon

kozzé kell tenni.

A Kari Tanacs nem oktatd-kutatd alkalmazott tagjat a kari alkalmazottak valasztoi
testiiletének értekezletén valasztjak.

A valasztasok kiirdsa a dékan joga és feladata.

A valasztogytilésen szavazasra jogosult a Kar 6sszes kozalkalmazotti jogallast,
nem oktato-kutatd  besorolasu aktiv alkalmazottja. A  valasztogytlés

hatdrozatképes, ha a valasztdsra jogosultak legalabb fele jelen van. A
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valasztogyulést a Dékani Hivatal vezetéje vezeti, aki koteles az iilés
hatarozatképességét ellendrizni.

d) A jeloltekre a valasztogyiilés tagjai tehetnek javaslatot, a jelolt-listara torténd
felkeriiléshez a jelenlévok legalabb egyharmadéanak igenld szavazata sziikséges.

e) A jelolési szakasz lezarultaval a valasztogytilés a jeldlt-listin nem szerepld,
jelenlévd alkalmazottak koziil haromtagi szavazatszedd és szavazatszamlalo
bizottsagot valaszt.

f) A valasztasra a jel6lési szakasz lezarulta utan kertil sor. A valasztas titkos.

g) A Kari Tanacs tagjava az a jelolt valik, aki a valasztas soran a legtobb szavazatot
kapja.

h) A valasztas eredményét a szavazatszed0 ¢és szavazatszamlaldo bizottsag
jegyzOkonyvbe foglalja, és azt a valasztast kdvetd harom napon beliil a dékannak
megkiildi. A Dékani Hivatal vezetdje gondoskodik arrél, hogy a jegyzdkonyvet a
valasztast kovetd 3 napon beliil a kari honlapon kdzzétegyék.

1) Amennyiben a valasztogy(ilés nem hatarozatképes, tigy azt a Dékani Hivatal
vezetdje nyolc napon beliil 4jbol 6sszehivja. Az Gjboli dsszehivott valasztogytiilés a

jelenlévok szamatol fiiggetleniil hatarozatképes.

6. “A Kari Tan4cs hallgatéi tagjainak megvélasztasa az EHOK kari részénkorméanyzata

alapszabalya alapjan torténik.

7. “Ha a Kari Tanacs valamely tagjanak mandatuma id6k6zben megsziinik, valasztasi

korzete helyére 1) tagot valaszt.

> Megallapitotta a CCL1/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.
“® Beiktatta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatérozat 15) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26. napjatol.
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3. sz. melléklet
A Kari Tanacs iigyrendje

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Tarsadalomtudoméanyi Kar Kari Tanacsa az ELTE
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak I. kotete (Szervezeti és Miikodési Rend), valamint az
ehhez kapcsolodo kari szabalyzat alapjan a Kari Tanécs ligyrendjét az alabbiakban hatarozza
meg.

l.
A Kari Tanacs jogallasa

4T A Kari Tanacs a Kar dontési, javaslattételi és ellendrzési joggal felruhazott vezetd testiilete.
Feladatait, hataskorét és Osszetételét az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabélyzatainak 1.
kotete (115-120. §) hatarozza meg.

1.
A tanacsiilésen résztvevok hataskore

=

A Kari Tanacs iilése nyilvanos.

A Kari Tanacs tagjai az ilésrdl csak igazoltan maradhatnak tavol.

3. Igazoltan marad tdvol, aki hidnyzésat — annak okanak megjelolésével egyiitt —
legkésObb az iilés hatarnapjaig a dékanhoz cimzett irasbeli nyilatkozataval kimenti.

4. ®A Kari Tanacs tagjainak jogaira és kotelezettségeire a Szenatus tagjaira megallapitott

rendelkezéseket megfelelden alkalmazni kell.

N

1.
A tanacs munkaterve

A Kari Tanacs munkdjat félévenként meghatdrozott munkaterv alapjan végzi. A munkaterv
Osszedllitasa széles korli eldzetes konzultaciok alapjan torténik. A tandcs tagjai
kezdeményezhetik a félév elején elfogadott munkatervhez képest az egyes tanacsiilések
napirendjének megvaltoztatasat (tervezett napirendi pont elhagyasa, illetve 0 pont felvétele.)
Az 1y javaslatrol a tanacsnak kell dontenie.

V.
A Kari Tanacs iilésének elokészitése

1. A Kari Tan4cs iiléseit a tanacs titkara késziti elo.

2. Az iilések napirendjét, valamint az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodd
eloterjesztéseket a tandcstagoknak és az 4allandd meghivottaknak, tovabba az
esetenkénti egyéb résztvevoknek — legaldbb 6t nappal az iilés eldtt, a hely és az
idépont megjeldlésével — irasban vagy elektronikusan kell megkiildeni. Kivételesen
stirgds ¢és indokolt esetben az eldterjesztéseket harom nappal a tanacs iilésének
idépontja eldtt lehet megkiildeni. Ugyancsak kivételes esetben, a dékan eldzetes
hozzajarulasaval, a targyalasra kitlizott kérdés szoban is eldterjeszthetd.

" Masodik mondatat megéllapitotta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatdrozat 16) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26.
napjatol.
“8 Beiktatta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatirozat 17) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26. napjatol.
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3. A Kari Tanacs elé keriil6 eldterjesztések egy része tajékoztatd jellegli, masik része
allasfoglalast kivan. Az utdbbiaknak minden esetben tartalmazniuk kell hatdrozati
javaslato(ka)t, szovegiiket pedig ugy kell megszerkeszteni, hogy a mérlegelést és az
allasfoglalas kialakitasat segitsék, illetve megkonnyitsék. Azokban az iigyekben,
amelyeknek anyagi-pénziigyi kihatasai vannak, a raforditas varhatd Osszegét és
forrasat meg kell jelolni. Az eldterjesztések kidolgozasaba be kell vonni a kérdésben
illetékes kari allando bizottsago(ka)t is. Az eldterjesztésekben minden esetben fel kell
tiintetni, hogy ki(k), milyen el6zmények alapjan készitette/készitették.

4. A Kar egészét érintd tligyek eldterjesztésére a dékan a tandcs véleményének
meghallgatasara bizottsagot kiildhet ki. A bizottsagot elsdsorban a tanacs tagjaibol kell
megalakitani, de az iigy jellege szerint az ideiglenes bizottsdg munkéjadba olyan
szakemberek is bevonhatok, akik nem tagjai a Kari Tanacsnak.

V.
A Kari Tanacs iilése

1. A tandcs iiléseinek elnoke a dékan, aki e teenddk ellatdsara barmelyik helyettesét
felkérheti.

2. Az elnok gondoskodik a tanacskozas rendjérol.

Ennek keretében

« megnyitja az tlést; kozli a kimentéseket, megallapitja, sziikség szerint ellenérzi
a hatarozatképességet;

. inditvanyozza az eldzetesen kikiildott napirend jovahagyasat, vagy
modositasat;

« vezeti a vitat;

« elrendeli az allasfoglalast (szavazast);

« kihirdeti a tanacs allasfoglalésait €s hatarozatait;

« bezarja az {ilést.

3. Az ilés napirendjét az elndk inditvanyara a tanacs hagyja jova. A napirendi pontok
targyaldsara altalaban egyenként keriil sor, de szorosan Osszefiiggd tigyek esetén tobb
napirendi pont egylitt is targyalhato.

4. “A Kari Tanacs csak olyan kérdésben hataroz, amely az elézetes napirenden szerepelt.
Kivételes, halasztdst nem tiird esetben a Kari Tanics a jelenlévd tagjainak
kétharmados tobbségével eltérhet ettdl a szabalytol.

5. Személyi iigyekben az ELTE Szervezeti és Milkddeési Szabalyzat III. kotetében
(Foglalkoztatdsi Kovetelményrendszer) ¢és Kari Szabdlyzatban meghatarozott
személyek ¢és testiiletek tehetnek javaslatokat. A személyi kérdések csak akkor
targyalhatok, ha a jeloltekrél elégséges informacio 4&ll a tandcs tagjainak
rendelkezésére.

6. A tanicskozids menetében eldszor az elbterjesztésekhez kapcsolodd kérdések
felvetésére kell lehetdséget adni. Kérdések felvetésére az iilés valamennyi résztvevoje
jogosult. A kérdésekre az iigy eléadoja valaszol. Ha a kérdés olyan informaciokat
kivan, amelyeknek az eléadd nincs birtokdban, akkor a valaszadasra a kovetkezd
tanacsiilésig haladékot kérhet és kaphat. A kérdésekre adott valaszok utan, illetéleg
kérdések hidnydban az elndk elrendeli a vitat. A vita soran a dékan, a tanacstagok és a
meghivottak véleményt nyilvanithatnak, inditvanyokat és észrevételeket tehetnek. Az
elhangzott hozzaszolasokra az eldterjesztd altalaban a vita lezarasakor reagéal. Nagy

* Megallapitotta a 1X/2010. (1. 25.) Szen. sz. hatérozat 18) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.
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fontossag napirendi pontok tdrgyaldsanal a tanacs dontése alapjan altalanos és

részletes vita is tarthato.
50

o N

A Kari Tanacs — jelenlévo tagjai tobb mint 6tven szazalékanak egyetértésével — zart
iilést rendelhet el.

VI.
A Kari Tanacs hatarozatainak meghozatala: a szavazati aranyok megallapitasa

Az elndk a tanacsiilés altal kialakitott allasponto(ka)t Gsszefoglalja, s a tandcs tagjait
felhivja az allasfoglalasra. Az éllasfoglalas altalaban szavazassal torténik. Minden esetben
szavazast kell elrendelni

« azokban a kérdésekben, amelyekben a tandcs javaslatot tesz vagy véleményt

nyilvanit;

« azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testiileti allasfoglalds sziikséges.
A tanacs hatdrozatait — 4ltaldban nyilt szavazassal szotobbséggel hozza.
Szavazategyenldség esetén a dékan szavazata dont. (A dékan a Kari Tandcs tagjaival
egyidejiileg szavaz.)
Személyi tigyekben — figyelembe véve az V. 5. pontjaba foglaltakat is — titkos szavazast
kell elrendelni. A titkos szavazas szavazolappal torténik. Személyi kérdésekben igennel
vagy nemmel lehet szavazni. A személyi ligyeken til indokolt esetben barmikor donthet a
Kari Tandcs titkos szavazas mellett. Személyi tigyekben az allasfoglalas akkor érvényes,
ha legalabb egy jelolt a szavazatok tobb mint felét megkapta.
°lA szavazatok aranyat az tilésen ismertetni kell. Ha jogszabaly vagy szabalyzat masként
nem rendelkezik, tobb jelolt esetén — amennyiben egy jel6lt sem kapta meg a szavazatok
tobb, mint felét — 1) szavazési forduld(ka)t kell tartani.
Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni azt a szavazatot, amely a feltett kérdésre tobb
vélaszt is megjelol, vagy amelynél a valasz barmely mas okbol nem egyértelm.
A szavazatok értékelése utan a szavazolapokat meg kell semmisiteni. Errdl a Kari Tanéacs
titkara gondoskodik.
%2 Rendkiviili, gyors dontést igénylé esetben — a személyi kérdések kivételével — a dékan
e-mailen is kérhet szavazast.

VII.

%A tanacsiilés akkor hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6knek legalabb 60 %-
a jelen van. A Kari Tanacs minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

A dontéseket a Kari Tanacs — a 3. pontban megfogalmazott kivétellel — egyszerii
tobbséggel hozza.

A Kari Tanacs a dékan felmentését tagjainak kétharmados szavazattobbségével
kezdeményezheti.

*® Hatalyon kiviil helyezte a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatarozat 19) pontja. Hatalyon kiviil: 2010. I. 26. napjatél.
*! Masodik mondatat megallapitotta a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatarozat 20) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26.
napjatol.

%2 Beiktatta az ELTE SzMSz 1. kdtete 3.e. sz. mellékletének, a Tarsadalomtudoméanyi Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata modositasarol szolo CCLX1/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3.
napjatol.

%3 Els6 mondatat megallapitotta a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatarozat 21) pontja. Hatalyos: 2010. I. 26. napjatol.
> Megallapitotta a 1X/2010. (l. 25.) Szen. sz. hatérozat 22) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.
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VIILI.

A Kari Tandcs titkos szavazas esetében haromtagli szavazatszamlalo bizottsagot valaszt. Ez
kozremiikodik a hatarozatképesség megallapitdsaban, segiti a szavazas lebonyolitasat, és
megallapitja az eredményt.

IX.

1. ®A tanacs iléseir6l jegyzO6konyv ¢és hangfelvétel késziil. (Err6l a tanacs titkara
gondoskodik.) A jegyzokonyvnek tomor forméban tartalmaznia kell mindazokat az
informaciokat, amelyek alapjan az iilések rekonstrualhatok (hely, iddpont, az elndk és a
jelenlévok személye, az elfogadott napirend, az iilésen elhangzott el6terjesztések,
kérdések, allasfoglalasok 0sszessége). A jegyzOkonyvi kivonat egy példanyat a tanacsiilés
egyéb dokumentumaival egyiitt archivalni kell. A jegyzékonyvet az {ilés napjatol
szamitott 7 napon beliil meg kell jelentetni a kari honlapon.

2. A tanacs iilésein hozott hatarozatok megszerkesztésér6l és irasba foglalasarol a Kari
Tandcs titkara gondoskodik. A hatarozatok szovegét a dékan irja ald. A dokumentumokat
az iilést kovetd 7 napon beliil fel kell tenni a kari honlapra. A hatarozatok egy példanyat
archivalni kell.

3. °’A Kari Tanécs iiléseiré] készitett hangfelvételt a Kari Tanacs titkara felteszi a Coospace-
re.

% Megallapitotta a 1X/2010. (l. 25.) Szen. sz. hatérozat 23) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.

% Megallapitotta a 1X/2010. (l. 25.) Szen. sz. hatérozat 23) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.

" Beiktatta az ELTE SzMSz 1. kétete 3.e. sz. mellékletének, a Tarsadalomtudomanyi Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata modositasarol szolo CCLX1/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3.
napjatol.
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4. s5z. melléklet

Tanulmanyi Bizottsag

A hallgatok tanulményi iigyeiben véleményezési €s dontési jogkorrel rendelkezd
testlilet. Tevékenységét az egyetemi Szervezeti és Miikodési Szabalyzat II. kotete (Hallgatoi
Kovetelményrendszer) alapjan végzi.

A Bizottsag Osszetétele: elnok (oktato), tagok: két oktatd és harom hallgato.

8K reditatviteli Bizottsag

Feladata a kreditatviteli kérelmek elbiralasa dontési jogkorrel. Munkajat az egyetemi
SzMSz II. kotete, a Hallgatoi Kovetelményrendszer 457/E. §-a alapjan végzi.

A Bizottsag 0sszetétele: elndk és a dékan altal kijelolt 2 oktato.

A bizottsagi iilésen meghivottként részt vehetnek a szakfelel6sok, 1 hallgaté illetve a
Tanulmanyi Hivatal munkatarsa.

59Tudoma’mvos Bizottsag

A Bizottsag véleményt nyilvanit szaklétesitésrol €és inditasrol, kutatasi projektekrol,
egyetemi tanari ¢és docensi, tudomanyos fémunkatarsi, tudoméanyos tanacsadoi, kutato
professzori palyazatokrol és kinevezésekrdl, magantanari, cimzetes egyetemi tanari és docensi
cimek adomanyozasarol, valamint minden olyan kérdésrdl, amelyben a Kari Tandcs ¢és dékan
allasfoglalést kér.

A Bizottsag Osszetétele: elnok, 6 oktatd (kutatd), 1 hallgato.

A Bizottsag munkajat 1 titkar segiti, akit a dékan jelol ki.

Habilitacios Bizottsag

Feladat- és hatarkorét az egyetemi és kari Habilitacios Szabalyzat rogziti.
A Bizottsag 0sszetétele: elnok, 4 oktatd/kutato.

Doktori Tanacs

Feladat- és hataskorét az egyetemi és a Kari Doktori Szabalyzat rogziti.
A Tanacs Osszetétele: elnok, 4 oktato (kutato), 1 kiilsé oktatd (kutatd), 1 PhD hallgato6.

Fegvyelmi és Etikai Bizottsag

A Bizottsag allast foglal a Kar oktatoit, kutatoit, munkatarsait és hallgatoit érintd etikai
kérdésekben. A Bizottsaghoz a Kar minden dolgozoja és hallgatéja panasszal fordulhat. A
Bizottsag a dékan kérésére a Hallgatoi Kovetelményrendszer eldirdsai alapjan kozremiikodik
fegyelmi vizsgalatok folytatasaban.

A Bizottsag Osszetétele: elnok, elndkhelyettes, 1 oktatd-kutatd, (a 3 oktatd-kutatd tag
egyike a szocidlis képzésbdl), 2 oktatd-kutatd pottag, 2 hallgatd, 4 hallgatoi pottag (1 tagot és
2 péttagot az EHOK Kkari részonkormanyzata, 1 tagot és 2 pottagot a kari doktorandusz
képviselet delegal).

%8 Megallapitotta a XXX/2014. (III. 31.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IV. 1. napjatol.
%9 Megallapitotta a 1X/2010. (l. 25.) Szen. sz. hatérozat 25) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.
80 Megallapitotta a XLI/2015. (III. 23.) Szen. sz. hatrozat. Hatalyos: 2015. IIL. 24. napjatol.
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A Fegyelmi és Etikai Bizottsdg Etikai Tanacsa jar el az ELTE Etikai Kodex eldirdsait
megsértd egyetemi polgarral szemben.

Az Etikai Tanacs ottagu. EInokét, 2 oktatd-kutato tagjat, valamint 2 oktato-kutatd pottagjat a
Kari Tandcs valasztja meg, 1 hallgaté tagjat és pottagjat az EHOK kari részénkormanyzata és
a kari doktorandusz képviselet egylittesen, 1 nem oktatd-kutatd tagjat és pottagjat a
kozalkalmazotti tanacs delegalja.

Jegyzet és Tankonyv Bizottsag

Feladata az egyetemi SzMSz II. kotete (Hallgatoi Kovetelményrendszer) alapjan a
hallgatoknak nyujthatd tamogatasok biztositdsa, véleményformdlds a kari jegyzet- ¢és
tankonyv ligyekben.

LA Bizottsag oOsszetétele: elndk (oktatd), valamint 6 oktatd (intézetenként 1-1 £3), 2
hallgaté (EHOK Kari részdénkormanyzata konyvtar- és jegyzetbiztosa, valamint még egy
képviseldje).

Konyvtarbizottsag

Feladata a kari konyvtar mikodésével ¢és fejlesztésével kapcsolatos iligyek
véleményezése.

%2A Bizottsag osszetétele: elnok (oktatd), valamint 6 oktatd (intézetenként 1-1 £6),
Doktori Iskola 1 oktatoja, kari konyvtar vezetdje, 1 hallgato.

Miiszerbizottsag

Feladata a kari miiszer-ellatottsag ¢és fejlesztés kérdéseinek véleményezése,
javaslattétel.

S\ Bizottsag Osszetétele: elndk, 6 oktatd (intézetenként 1-1 £6), 1 nem oktatd-kutato,
2 hallgato.

Kiiliigyi Bizottsag

Feladata a Kar nemzetkozi kapcsolatainak attekintése, kozremiikodés a kapcsolatok
szervezésében, javaslattétel a fejlesztés kérdéseiben.
“A Bizottsag 0sszetétele: elndk (oktatd), 6 oktato (intézetenként 1-1 £6), 1 hallgato.

Tudomanvos Diakkori Tanacs

A Tanacs feladata a Karon folyd tudoméanyos didkkoéri munka megszervezése, az
OTDK-n val6 részvétel elsegitése.
A Tanacs Osszetétele: elnok (oktatd), az egyes diakkorok vezetdi és titkarai, 1 hallgato.

81 Megallapitotta a CCL1/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.

82 Megallapitotta a 1X/2010. (l. 25.) Szen. sz. hatérozat 28) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.
8 Megallapitotta a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatérozat 29) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.
® Megallapitotta a 1X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatérozat 30) pontja. Hatalyos: 2010. 1. 26. napjatol.
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6E’Min(’iségirz'mvitz'lsi Bizottsag

Segiti és koordinalja a kari mindségbiztositasi rendszer miikodését, véleményezi a
mindségbiztositassal, mindségfejlesztéssel kapcsolatos dokumentumokat.

®A Bizottsdg Osszetétele: elndk, intézetenként 1-1 6 dolgozd, 1 6 konyvtari
munkatérs, 1 f6 EHOK kari részonkormanyzata képviseldje.

% Beiktatta a CCLXI1/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.
8 Megallapitotta a CCL1/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2012. XII. 18. napjatol.

21



