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3Az Ebtvos Lorand Tudoményegyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa a nemzeti
felsboktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény, a 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet, a
79/2006. (IV. 3.) Korm. rendelet és a 10/2006. (IX. 25.) OKM rendeletnek megfeleléen, az
ELTE Szervezeti és Mukodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: ELTE SzMSz) 1. kotete, a
Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SzMR) 127. § (2) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan, az SzMR 127-129. §—ok rendelkezéseire figyelemmel az ELTE
Képzési Szabdlyzatat az alabbiak szerint hatarozza meg:

SzZMR 127. § (1) Az Egyetem alapképzést (BA/BSc), mesterképzést (MA/MSc), egységes, osztatlan képzést
(jogaszképzés), doktori képzést, szakiranyu tovabbképzést, felsofoki szakképzést, a korabbi rend szerinti
képzés szerinti egyetemi és foiskolai képzést folytat, valamint ezeken feliill tanfolyami és mas
felndttképzést, illetve egyéb képzéseket folytathat magyar és idegen nyelven.

(2) A doktori képzés Kkivételével az (1) bekezdésben meghatarozott képzések elokészitésének,
megszervezésének, inditasanak és folytatasanak szabalyait a jelen fejezetben foglalt szempontok alapjan
elkészitett és a Szenatus altal elfogadott, a jelen Szabalyzat mellékletét képezé képzési szabalyzat rogziti. A
doktori képzésrdl a Szenatus altal elfogadott, a jelen Szabalyzat mellékletét képezé doktori szabalyzatban
kell rendelkezni.

(3) A képzési szabalyzatban Kell rogziteni kiilonosen

a) a képzés inditasa és megsziintetése kezdeményezésének szabalyait alapképzésben, mesterképzésben,
szakiranyu tovabbképzésben, felséfoku szakképzésben,

b) a képzési és szakképzési program kidolgozasanak szabalyait,

c) az a)-b) pontokba nem tartozé képzések (tanfolyam, szakképesitést nyijto képzés, stb.) inditasa
feltételeinek meghatarozasat,

d) az a)-¢) pontokba tartozo képzések inditasanak, szervezésének és lebonyolitasinak szabalyait,

e) a (3) bekezdésben meghatarozott egyes eldterjesztésének formai kovetelményeit.

129. § (1) Tanfolyami és mas felnéttképzést, illetve egyéb képzést az Egyetem barmely szervezeti egysége a
képzési szabalyzatban meghatarozott jovahagyas alapjan indithat. A jévahagyott képzésekrol az Oktatasi
Igazgatésag nyilvantartast vezet.

(2) A Szenatus hozzajarulhat ahhoz, hogy megallapodas alapjan mas felsdoktatasi intézménnyel, annak
szervezeti egységével vagy nem felsGoktatasi intézménnyel kozosen folytassak a képzést. A képzési
szabalyzatban kell meghatirozni a megallapodas tartalmat.

ALTALANOS SZABALYOK

A szabdlyzat hatalya
1. §

(1) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Bologna-rendszerti alap- és mesterképzési (beleértve a
ciklusokra bontott, osztott és az egységes, osztatlan képzésben megszervezettekre)
szakok, egységes, osztatlan képzések, valamint a szakirdnyl tovabbképzések és a
fels6foku szakképzések (a tovabbiakban egyiitt: képzések) 1étesitési és inditasi kérelmeit
érintd Egyetemen beliili engedélyezési eljaras folyamatara, a képzések tényleges
meghirdetésének, valamint a mintatantervekben torténd valtozasok jovahagyasi
eljarasanak szabalyozésara.

(2) A létesités és inditas tekintetében a jelen szabalyzat 3-11. §-ai rendelkezéseit kell
alkalmazni
a) magyar nyelvii képzések, valamint
b) azon idegennyelvii képzések esetén, amelyeknek nincs olyan magyar nyelvi
megfeleldje, amelyen az Egyetem képzést folytathat.

3 Megéllapitotta az ELTE SzMSz harom kétete és annak egyes mellékletei fenntartoi leirat alapjan torténd
modositasardl sz6l6 CLXXXVIIL/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2014. IX. 23. napjatol.
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(3) A jelen szabalyzat 12. § rendelkezéseit kell alkalmazni a tanfolyami és mas felndttképzés
—ideértve az Gn. OKJ-s képzéseket is — inditasanak feltételeire.

(4) A jelen szabalyzat 13-14. §-ai rendelkezéseit kell alkalmazni azon idegennyelvii —az (1)
¢s a (3) bekezdés szerinti — képzések inditasa esetében, amelyeknek van olyan magyar
nyelvii megfeleldje, amelyen az Egyetem képzést folytathat.

(5) A jelen szabalyzat 15-18. §-ai rendelkeznek az (1)-(4) bekezdés szerinti képzések
folytatasanak szabalyairol.

SzMR. 99. § (1) Az Oktatasi és Képzési Tanacs az érintett karok bevonasaval iranyitja az Egyetem képzési
stratégidjanak kialakitasat és megvalodsitasat, Kkiilonos tekintettel az vin. Bologna-modell szerinti képzés
bevezetését és miikodtetését, a Szenatus szamara el6késziti a képzési programot.

(2) Az Oktatasi és Képzési Tanacs tagjai az egyetemi, féiskolai tanarok, az egyetemi, féiskolai docensek
koziil a kari vezetd altal delegilt egy f6, tovabba az EHOK altal delegilt egy tag, elnoke az oktatasért
felel6s rektorhelyettes.

(3) Az Oktatasi és Képzési Tanacs miikodésére, feladat és hataskorére a jelen Szabalyzat és az annak
mellékletét képezo kiilon szabalyzat rendelkezései allapitjak meg.

Az Oktatasi és Képzési Tandcs feladat- és hatdskore
2.8

(1) Az Oktatasi és Képzési Tanacs (a tovabbiakban: OKT) az Egyetem képzési iigyeiben
illetékes testiilet. Feladatai kiilonosen:

a) alap- és mesterképzési szakok létesitési és inditasi kérelmének el6zetes formai
vizsgalata;

b) fels6fokt szakképzések és szakiranyl tovabbképzések esetében a létesitési és inditasi
kérelem formai és tartalmi vizsgélata;

c) képzésekre vonatkozé egylittmitkodések elézetes véleményezése;

d) a Szenatus szamara dontés elokészités a képzések meghirdetésénél,

e) képzési terv, mintatantervek megvaltoztatasanal mindségbiztositasi szempontbol
torténo ellen6rzés;

f) az Egyetem képzési stratégiajara vonatkozo allasfoglalasok kiadasa;

g) minden olyan egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly vagy szabalyzat a testiilet
hataskorébe utal, illetve amivel a rektor és a Szenatus megbizza.

(2) Az OKT a maga altal készitett ligyrend szerint mitkodik.

Ftv. 32. § (1) A fels6oktatasi intézményben a képzés képzési program alapjan folyik. A képzési program a
szenatus altali elfogadassal valik érvényessé. A képzési program részeként a tantervet alap- és mesterkép-
zésben a miniszter altal kiadott képzési és kimeneti kovetelmények alapjan, (...) késziti el a fels6oktatasi
intézmény.

SzMR. 128. § (1) Alapképzésben, mesterképzésben, egységes, osztatlan képzésben és szakiranyu
tovabbképzésben a képzési és Kkimeneti kovetelmények médositasat, illetve 1j kovetelmények
meghatarozasat, valamint képzés inditisat a képzésben érintett oktatisi egység kezdeményezheti az
illetékes kari tanacsnal.

(2) A Kkari tanics dontése alapjan a kar vezetéje kezdeményezi az oktatasi iigyek rektorhelyettesénél — az
eléterjesztés és a kari tandcs hatarozatanak egyidejii megkiildésével — a javaslat Szenatus elé terjesztését.
(3) Az eléterjesztés feltétele, hogy a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatosaga ellenérizze az eloterjesztés nem
szakmai szemponti eléirasoknak valé megfelelését, az oktatasi infrastruktira biztositottsagat, valamint,
hogy arrdl ezt kovetoen az Oktatasi és Képzési Tanacs — valamint tanarszak (Gij tanari szakteriileti modul)
esetén a Tanarképzési és Tanar-tovabbképzési Tanacs, pedagégusképzési szakok esetében a
Pedagégusképzési Tanacs is — véleményt nyilvanitson.

(4) A jelen szakasz rendelkezései megfelelden iranyadok a szakképzési program meghatarozasa esetén is.
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A KEPZESEK LETESITESENEK ES INDITASANAK ALTALANOS SZABALYAI

A létesites és inditas folyamata

3.8

Az alap- és mesterképzési szakok, tovabba a szakiranyu tovabbképzés és a felséfoku
szakképzés létesitése ¢és inditdsa soran egyarant alkalmazandok a jelen szakaszban irt
szabalyok.

Az OKT elé csak olyan létesitési, illetve inditasi kérelem terjeszthetd, amely elézdleg, a
testiilet iilésén cim szintjén elfogadasra keriilt.

A létesitési, illetve az inditasi kérelem vizsgalatara az OKT elndke két, az
el6terjeszté(k)tol kiilonbozé karhoz tartozd6 — a 2. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
tartalmi vizsgalat esetén a kérelemnek megfeleld szakteriileti kompetenciaval is
rendelkezd — opponenst jelol ki. A testiilet iilésén a tagok a kérelem és az opponensi
vélemények ismeretében, megvitatds utdn arrdl szavaznak, hogy a létesitési, illetve az
inditasi kérelmet a Szenatus elé bocsatjak-e vagy atdolgozéasra visszaadjak az
eléterjesztonek.

Az OKT véleményét és/vagy hianypotlasi felhivasat az OKT elnoke a Rektori Hivatal
utjan haladéktalanul kozli a kérelmezd karral. A nemleges véleményt indokolni kell.
Hianypétlasi felhivas tamogatd véleménnyel egyidejlileg is kiadhatd. A hidnypdtlasra
megfeleld hataridot kell kittizni.

A megfelelden eldterjesztett kérelmet haladéktalanul, illetve a megjeldlt hianyok potlasat
kovetden, hatarozati javaslattal ellatva, az oktatasért felelds rektorhelyettes a fotitkar
részére kiildi meg, aki gondoskodik arr6l, hogy az a soron kovetkezd Szenatus
napirendjére kertiljon.

A képzés létesitésének birdlati folyamataban az OKT hangsulyosan vizsgalja, hogy a
létesiteni  kivant képzés tudas- és szakmai tartalma tobb Kkar altal lefedett
tudoményteriiletre esik-e. Amennyiben igen, ugy javaslatot tesz, hogy a képzés inditasa
karok kozotti egyiittmitkodésben valdsuljon meg, melyet tdmogatas esetén hatarozatban
kell rogziteni. Az egylittmiikddésrol szolo k6zos kari nyilatkozatban egy felelds kart ki
kell jelolni, amely nem lehet mas, mint a Magyar Felsdoktatasi Akkreditdcios Bizottsag
(a tovabbiakban: MAB) részére benyujtott, illetve hatosagi kérelemben szerepld kar. A
képzés 1étesitése soran vallalt egyiittmiikdodési kotelezettséget az inditdsi kérelemhez
mellékelt kari nyilatkozattal kell igazolni.

Az OKT kétszeri elutasitasa esetén az atdolgozott kérelmet eldterjesztd kar kozvetleniil
kérheti a Szenatust, hogy soron kovetkezd iilésén targyalja az elutasitott kérelmet.

Az OKT tamogatd véleménye esetén a kérelmet a Szenatus elé¢ kell terjeszteni. A
Szenatus tAmogato dontésével egyidejiileg az Egyetem képzési programjat is modositja.

A Szenatus altal jovahagyott alap- és mesterképzési szak 1étesitési, illetve inditasi
kérelmet — szakértdi vélemény beszerzése érdekében — a Rektori Hivatal hivatalbol
tovabbitja a MAB-nak.

(10) Amennyiben a Szenatus tamogato hatarozata az Egyetem alapité okiratanak modositasat

is sziikségessé teszi — igy kiilondsen, ha az 0j szak olyan képzési teriilethez tartozik,
amely az alapito okiratban még nem Kkeriilt rogzitésre — a Szenatus hatarozata



meghozatala soran egyidejiileg az alapitdo okirat modositasanak kezdeményezésérdl is
dont.

(11) Az inditas folyamata akkor tekinthetd lezartnak, amikor azt a rektor kezdeményezésére a

felséoktatasi nyilvantartist vezeté kozponti hatdsagot* (a tovabbiakban: Nyilvantartd
Hatosag) nyilvantartasba vette. A nyilvantartasba vételi kérelemhez csatolni kell az
inditasi dokumentumot, valamint — alap- és mesterképzési szakok esetében — a MAB
tdmogato szakértdi véleményét.

(12) Minden olyan j szakirany esetében, amely oklevélben megjelolt 6nallo szakképzettséget

1)

)

(1)

()

3)

(4)

eredményez, illetve 0 tanari szakteriileti modul inditasa el6tt a jelen szakasz szerinti
inditasi eljarast le kell folytatni. Szakképzettséget nem eredményezd szakirdnyok
engedélyezése egyetemi hataskor.

A szenatusi dontést koveto utolagos modositas
4.8

Ha valamely képzés Szenatus altal mar elfogadott Iétesitési és/vagy inditasi
dokumentumat hatdsagi (minisztériumi, oktatasi hivatali, fels6oktatasi regisztracios
kozponti, vagy e szervek hataskorében eljard szervezet altal kozolt) felhivasra vagy a
MAB hatérozata alapjan modositani kell, akkor errél a Szenatust a soron kovetkezd
ilésen a meghivo mellékleteként kikiildott eldterjesztéssel egyidejlileg tajékoztatni kell.

Amennyiben valamely képzés Szenatus altal mar elfogadott 1étesitési és/vagy inditasi
dokumentumait az el6terjesztd kar kivanja modositani, akkor azt dontésre az OKT ¢és a
Szenatus elé kell terjeszteni.

Koltségviselési szabalyok

5.§

Az inditasi kérelemrdl kiadott szakértéi véleményezés dijat az inditasért felelds kar
koteles, egylittmiikodésben megvalosuld képzés esetében az egyiittmiikodé karok
kotelesek megfizetni.

Amennyiben egy képzés létesitésére vagy inditasara vonatkozo nyilvantartasba vételi
kérelemmel egyidejiileg az Egyetem alapitd okiratanak modositasat kell kezdeményezni a
fenntartotol, az ezzel egyiitt jaré miitkodési engedély modositasért fizetendd eljarasi dijat
a modositasban érdekelt kar(ok) koteles(ek) megfizetni.

A képzés inditasanak nyilvantartdsba vételéért a Nyilvantartd Hatosag jogszabaly alapjan
megilletd igazgatasi szolgaltatasi dijat az inditasért felelds kar koteles, egyiittmiikodésben
megvalosulo képzés esetében az egylittmiikodé karok kotelesek megfizetni.

A Rektori Hivatal a (1)-(3) bekezdés szerinti koltségekrol szo16, hozza beérkezett eredeti
szamlat a felelds — egyiittmiikodés esetében az akkreditacids, illetve nyilvantartasi
kérelemben megjelolt — karnak tovabbitja.

4 A szabalyzat hatalyba 1épésekor: az Oktatasi Hivatal Fels6oktatasi Regisztraciés Kézpontja.
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AZ EGYES KEPZESEK LETESITESENEK ES INDITASANAK KULONOS SZABALYALI

Alapképzeési szakok létesitése
6.§

Uj alapképzési szak létesitése a felsGoktatisi alap- és mesterképzésrdl, valamint a
szakinditas eljarasi rendjérdl szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Rendelet) 5. §-a szerint, a Rendelet 1. szamt mellékletében meghatarozott szakszerkezet
teljes kort feliilvizsgélatat kovetden kezdeményezheto.

Az (1) bekezdés szerinti eljarasban osszeallitott 1étesitési dokumentumot, annak egyetemi
jovahagyasa érdekében, az oktatasért felelds rektorhelyettesnek megkiildve kell az OKT
elé terjeszteni.

A szak képzési és kimeneti kovetelményeinek (a tovabbiakban: KKK) miniszteri
rendeletben torténd kiadasa akkor kezdeményezhetd, ha a létesitési kérelmet a MAB
tdmogatta ¢€s az el6terjesztd — a Rendelet eldirasai alapjan — elokésziti a KKK leirdsat. A
KKK kiadasat a rektor kezdeményezi a felsdoktatasért felelds minisztériumnal (a
tovabbiakban: Minisztérium).

Alapképzési szakok inditasa
7.§

Alapképzési szakra vonatkozo, a KKK-nak megfeleld inditasi kérelmet — a targyi és a
személyi feltételek megléte esetén — az oktatasért felelds rektorhelyettesnek megkiildve a
karok nyujtjak be az OKT-nak. A MAB altal kozzétett Gtmutatd alapjan Osszeallitott
inditéasi kérelem a KKK hivatalos kdzzététele utan nytjthato be.

Az (1) bekezdés szerinti inditasi kérelemhez mellékelni kell a szak KKK-jat, valamint a
szak tantervének ETR-be torténd feltoltését elosegitd, az 1 szamu mellékletben kiadott
formanyomtatvany alapjan Osszeallitott dokumentumot, amelynek pontos kitoltését a
Rektori Hivatal véleményezi.

Mesterképzési szakok létesitése

8.§

Mesterképzési szak létesitését barmely kar, a MAB altal kozzétett Gtmutatdo Szerinti
1étesitési kérelemmel kezdeményezheti az oktatasért felelds rektorhelyettesnek benytjtva
az OKT-nal.

Tanari szakteriilett modul Iétesitését kezdeményezd kérelemrdl, annak Szenatus elé
torténd terjesztését megeldzden, a Rektori Hivatal megkéri a Pedagdgusképzési Tanacs és
a Tanarképzeési €s Tanar-tovabbképzési Tanacs véleményét.

A szak KKK-janak miniszteri rendeletben torténd kiadasa akkor kezdeményezhetd, ha a
1étesitési kérelmet a MAB tamogatta €s az eldterjesztd — a Rendelet eldirdsai alapjan —
elokésziti a KKK leirasat. A KKK kiadasat a rektor kezdeményezi a Minisztériumnal.



Mesterképzési szakok inditasa
9.§

(1) Mesterképzési szak inditasa akkor kezdeményezhetd, ha a szak KKK-jat a Minisztérium
hivatalosan kozzétette. A MAB vonatkozd utmutatdja alapjan Osszeallitott kérelmet az
illetékes kar(ok) — az oktatasért felelds rektorhelyettesnek megkiildve — terjeszti(k) az
OKT elé.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kérelemhez mellékelni kell a szak KKK-jat, valamint a szak
tantervének ETR-be torténd feltoltését eldsegitd, az 1. szamG mellékletben kiadott
formanyomtatvany alapjan Osszeallitott dokumentumot, amelynek pontos kitoltését a
Rektori Hivatal véleményezi.

(3) Tanari szakteriileti modul inditasat kezdeményezo kérelemr6l, annak Szenatus elé torténd
terjesztését megeldzoen, meg kell kérni a Pedagdgusképzési Tanacs és a Tanarképzési €s
Tanar-tovabbképzési Tandcs véleményét.

Ftv. 32. § (1) (...) A képzési program részeként a tantervet (...), szakiranya tovabbképzésben szabadon
késziti el a fels6oktatasi intézmény.

10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet 6. § (1) Szakiranyu tovabbképzés akkor indithaté, ha azt az adott
fels6oktatasi intézményvezetd kérelme alapjan a Hivatal nyilvantartisba vette és ezt kovetéen a
fels6oktatasi intézmény a szakiranyu tovabbképzési szak tantervét a honlapjan kozzétette.

(2) A szakiranyu tovabbképzés nyilvantartasba vétele soran a Hivatal a kozigazgatasi hatésagi eljaras és
szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 torvény szerint jar el.

(3) A kérelemhez csatolni kell a szakiranyu tovabbképzési szak képzési és kimeneti kovetelményeit,
valamint a tantervet elfogado szenatusi hatarozatot, illetve a 2. § (1) bekezdésének c) pontjaban
meghatarozott szakiranyi tovabbképzés esetében az alapképzés masodik, tovabbi szakiranyt tartalmazo
tantervét.

(4) A 2. § (1) bekezdés c) pontja szerinti képzés kivételével a nyilvantartisi kérelemben megjelolt
szakiranyu tovabbképzés, illetve a megszerezheté szakképzettség megnevezésének mas szakiranyi
tovabbképzés alapképzési vagy mesterképzési szak, felsofoka szakképzés megnevezésétol, illetve az ezeken
megszerezheto szakképzettség megnevezésétol egyértelmiien kiilonboznie kell.

(5) A Hivatal a nyilvantartasba vett szakiranyi tovabbképzési szakok képzési és kimeneti kovetelményeit a
nyilvantartasba vétellel egyidejiileg kozzéteszi a honlapjan.

Szakiranyu tovabbképzés létesitése és inditasa
10. §

(1) A szakiranyu tovabbképzések létesitési, illetve inditasi kérelmét a jelen szabalyzat 2.,
illetve 3. szamu mellékletében talalhatdo Gtmutatd szerint kell elkésziteni. Az inditasi
kérelemhez csatolni kell a képzés — az Onkoltségszamitasi Szabalyzat® mindenkori
jogszabalyvaltozasok szerint aktualizalt 1. szdmu melléklete alapjan Osszeéllitott —
koltségtervét 1s, amely alapjan az OKT azt vizsgéalja, hogy a képzés a jovOben
gazdasagosan mukodtetheto-e.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kérelmet és tantervének ETR-be torténd feltdltését eldsegitd, az
1. szamu mellékletben kiadott formanyomtatvany alapjan 6sszeallitott dokumentumot az
oktataseért felelds rektorhelyettesnek kell benyujtani.

(3) Az OKT a létesitési és inditasi kérelmet egyszerre biralja el.

5 Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem szamviteli szakmai szabélyainak ideiglenes megallapitasarol szo6lo
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.
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(4) A Szenatus altal jovahagyott szakiranyu tovabbképzés akkor indithatd, ha azt a
Nyilvantarté Hatosag nyilvantartasba vette és az indité kar a tovabbképzés tantervét a
honlapjan kozzétette.

(5) A nyilvantartasba vételt a rektor kezdeményezi, a kérelemhez csatolni kell a szakiranyu
tovabbképzés KKK-jat, valamint a tantervet elfogadd szenatusi hatarozatot.

Ftv. 32. § (3) A fels6oktatasi intézmény és a gazdasagi (szakmai) kamara a szakképesitésért felelos
miniszterrel kotott megallapodas alapjan - az orszagos gazdasagi érdek-képviseleti szervezetekkel
egyiittmiikddve - kidolgozza a szakmai és vizsgakovetelményt és kezdeményezi a felséfoku szakképzésnek
az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvételét. A felsofoku szakképesitést fel kell venni - egyszeriisitett
és gyorsitott akkreditacios eljarast kovetden - az Orszagos Képzési Jegyzékbe, ha azzal a szakképesitésért
felel6s miniszter egyetért.

Felsofoku szakképzés létesitése és inditasa
11.§

(1) Felséfoku szakképzés létesitését az Ftv. 32. §-aban szabalyozott modon az oktatasért
felel6s rektorhelyettes utjan lehet kezdeményezni.

(2) Felsofoku szakképzés a szakmai és vizsgakdvetelmények alapjan kidolgozott szakképzési
program szerint folytathato. A szakképzési program elfogadasara vonatkozé kérelmet

a) 6nallo, egyetemi inditas esetén a 4. szamu mellékletként,
b) szakkozépiskolaval —egyiittmiikodésben torténd inditds esetén az 5. szamu
mellékletként

kiadott formanyomtatvany szerint kell Osszeallitani, majd az oktatasért felelés
rektorhelyettesnek megkiildve az OKT el¢ terjeszteni.

(3) A (2) bekezdés szerinti kérelemhez csatolni kell

a) az oraterv ETR-be torténd feltoltését eldsegitd, az 1. szam mellékletben kiadott
formanyomtatvanyt alapjan osszeallitott dokumentumot, amelynek pontos kitoltését
a Rektori Hivatal véleményezi, valamint

b) a felséfokt szakképzés — az Onkoltségszamitasi Szabalyzat® 1. szamt melléklete
alapjan Osszeallitott — koltségtervét.

(4) Az Egyetem onalldan vagy szakkozépiskolaval valo, a felséfoku szakképzés feladatainak
ellatasara vonatkozo egyiittmiitkodéssel indithat fels6fokt szakképzést a felsdoktatasi
torvény végrehajtasarol szolo 79/2006. (IV. 3.) Korm. rendeletben meghatarozott mddon.

(5) A Szenatus altal jovahagyott felsé6foku szakképzés akkor indithatd, ha azt a Nyilvantartd
Hatosdg nyilvantartasba vette. A nyilvantartasba vételt a rektor kezdeményezi, a
kérelemhez csatolni kell a Szenatus jovahagyo hatarozatat, a szakképzési programot,
illetve egylittmiikodésben megvalosulo képzés esetén a 79/2006. (IV. 3.) Korm. rendelet
szerinti egylittmiitkodési megallapodast.

6 Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem szamviteli szakmai szabalyainak ideiglenes megallapitasarél szolo
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.
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TANFOLYAMI ES MAS FELNOTTKEPZESEK INDITASANAK KULONOS SZABALYAI

12. §

Tanfolyami és mas feln6ttképzés kidolgozasa és inditdsa kari hatidskorben torténik.
Tanfolyami és mas felndttképzés inditasardl a kari tanacs dont. Ha a tanfolyamot, mas
feln6ttképzést az Egyetem valamely tovabbképz0 intézete kivanja inditani és lefolytatni,
az a kari tanacs illetékes, amely a tovabbképzd intézet felett a szakmai feliigyeletet
gyakorolja.

Ha az (1) bekezdés szerinti képzés tudas- és szakmai tartalma tobb kar altal lefedett
tudomanytertiletre esik, és igy a képzés e karok kozotti egylittmiikddésben valosul meg,
az egylttmiikodésrdl kozos kari nyilatkozatot kell tenni, amelyben a felelds kart is ki kell
jelolni.

Az inditott tanfolyamokat, a tanfolyam kezdd iddpontjanak, iddétartamanak, a
tanfolyamért felelés €s a tanfolyamban kozremikodok adatainak, a tervezett koltség-,
terem- és eszkozigényeknek, tovabba résztvevoi tervezett szaméanak és az altaluk
fizetendd — az Onkoltségszamitasi Szabalyzat’ 1. szami melléklete alapjan meghatarozott
— tanfolyami dij dsszegének megadasaval, az oktatasért felels rektorhelyettes részére a
tervezett inditast legalabb harminc nappal megel6zden be kell jelenteni. A bejelentéshez
— sziikség esetén — a (2) bekezdés szerinti nyilatkozatot csatolni kell.

IDEGENNYELVU KEPZESEK ES TANFOLYAMOK KULONOS SZABALYAI

Idegennyelvii képzések szabadlyai
13.§

Az Egyetemen idegennyelvii alap-, mesterképzést — ideértve az ennek keretében folytatott
részképzést is —, tovabba szakirany(l tovabbképzést (a tovabbiakban: idegennyelvii
képzés) egyetemi hataskorben akkor lehet inditani, ha az a képzés tartalmat és
id6tartamat tekintve megfelel egy mér akkreditalt magyar nyelvii képzésnek, a Szendtus
az inditast hatdrozatdban jovahagyta és azt a Nyilvantarté Hatdsag nyilvantartasba vette.

Az idegennyelvii képzés inditasat kezdeményez6 — alap- €s mesterképzési szak esetében a
MAB vonatkoz6 Utmutatdja, szakirdny tovabbképzés esetében a 3. szdmu melléklet
alapjan  Osszeallitott — kérelmet az illetékes kar(ok) az oktatasért felelds
rektorhelyettesnek megkiildve terjesztik az OKT elé.

A (2) bekezdés szerinti kérelemhez csatolni kell

a) a képzés tantervének ETR-be torténd feltoltését eldsegitd, az 1. szamu mellékletben
kiadott formanyomtatvany alapjan Osszeallitott dokumentumot, amelynek pontos
kitoltését a Rektori Hivatal véleményezi, valamint

b) a képzés az Onkoltségszamitasi Szabalyzat® 1. szamu melléklete alapjan Osszeallitott
koltségtervét.

" Az E6tvds Lorand Tudomanyegyetem szamviteli szakmai szabélyainak ideiglenes megallapitasarol szo6lo
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.
8 Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem szamviteli szakmai szabélyainak ideiglenes megallapitasarol szo6lo
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.
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(3)

(4)

Az OKT soron kovetkezd iilésén ellenérzi a képzés inditdsdhoz ¢és folytatdsdhoz
sziikséges formai feltételek fennallasat.

Az OKT eljarasaval egyidejlileg az oktatasért felelos rektorhelyettes az altala felkért
szakértd Utjan megvizsgaltatja, hogy a tervezett képzés tartalmat tekintve megfelel-e a
mar magyar nyelven akkreditalt képzésnek.

Az inditasi kérelem OKT altali elbiralasara egyebekben a jelen szabalyzat 3. § (3)-(8)
bekezdését kell alkalmazni.

A Szenatus altal jovahagyott idegennyelvli képzés, inditasanak — rektori
kezdeményezésre a Nyilvantartdo Hatosagnal torténd — nyilvantartasba vételét kovetden, a
jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen meghirdethetd.

Az e szakasz alapjan inditott idegennyelvii képzések csak koltségtéritéses formaban
hirdetheték meg.

Idegennyelvii tanfolyamok szabalyai
14. §
Idegennyelvii tanfolyamok csak koltségtéritéses formdban indithatok.

Az idegennyelvii tanfolyamokra egyebekben a jelen szabalyzat 12. § rendelkezései
megfeleléen alkalmazandoak azzal, hogy amennyiben az idegennyelvili tanfolyam nyari
iskola formdjaban keriil meghirdetésre, a meghirdetés szervezésében — az oktatdsért
felel6s rektorhelyettes szakmai feliigyelete mellett — a Rektori Hivatal a karral
egylittmiikodik.

A KEPZES FOLYTATASANAK SZABALYAI

Képzések meghirdetése
15.§

Az inditasi engedéllyel rendelkezé és egy adott tanévben ténylegesen inditani kivant alap-
és mesterképzési szakokat, illetve az Egyetem altal Onalldoan inditott fels6foka
szakképzéseket a Felsdoktatasi Felvételi Tajékoztatoban (a tovabbiakban: Téjékoztato)
kell meghirdetni. A Téajékoztatd Osszeallitasahoz sziikséges intézményi adatszolgaltatasi
hataridé szeptemberben indul6 képzések esetében a képzés inditasat megel6zo év oktdber
15. napja, keresztféléves képzések esetén a képzés inditasat megel6z6 év szeptember 1.
napja. A szakiranyu tovabbképzések és az egylittmikodésben megvalosuld felséfokt
szakképzések meghirdetése egyéb modon torténik.

A mintatantervhez vald igazodas, a mindségbiztositas valamint az oklevélmelléklet
kiallitasa érdekében meghirdetni kizarolag azon képzést lehet, amelyek 1. szamu
melléklet szerinti adatai az ETR részére megkiildésre kertiltek.

A meghirdetni kivant képzések listajat a Szenatus hagyja jova azzal, hogy az eldterjesztés
modjat és a garancialis elemeit rektori utasitas tartalmazza.

A karok a Tajékoztatoban a meghirdetéssel egyidejlileg kotelesek nyilvanossagra hozni
azokat a feltételeket, amelyek fennallasa esetén a meghirdetett képzést nem inditjak.
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Amennyiben a meghirdetés nem a Tajékoztatoban torténik, ugy elégtelen jelentkezés
esetén a meghirdetéstdl fliggetleniil a meghirdetd donthet ugy, hogy a képzést nem inditja
el.

A képzések mitkodtetése
16. §

A képzés inditasi kérelmének megfeleld6 modon torténd mikodtetése a felelés kar
feladata. Ez magaba foglalja a személyi és targyi feltételek megteremtését a képzés teljes
1d6szakaban, illetve annak biztositasat, hogy a hallgaté a képzést befejezhesse. A felelds
karnak kell gondoskodnia arrol is, hogy a leghatékonyabban szervezze meg a képzés
miikodtetésével kapcsolatos oktatasi feladatokat, illetve be kell tartania azokat az
egylttmikodési megallapodasokat, amelyeket a képzés inditasi kérelmének
benytjtasakor az OKT eldtt mas karokkal kotott.

Az adott félévi kurzuskinalat elkészitése a képzést hirdeté kar (felelés kar) feladata. A
karnak — a kurzus oktatasaért felel6s szervezeti egység vagy oktatd adatszolgaltatasa
alapjan — gondoskodnia kell arrol, hogy a meghirdetett kurzusok minden adata (a kurzus
cime, azonositdja, a kurzus fajtaja, szakmai célja, tartalma, felvételének sajatos
kovetelményei, értékelésének modja, gyakorlat esetén a gyakorlati kovetelmények
potlasanak lehetOsége, Oraszdm, hely, iddpont, iitemezés, felelés megnevezése,
teljesitésével elvégezhetd tanegységek) az ELTE SzMSz II. kotetének, a Hallgatoi
Kovetelményrendszernek (a tovabbiakban: HKR) megfeleléen feltoltésre keriiljon az
ETR-be.

A mintatantervek megvaltoztatdsa
17.§

Az inditasi engedéllyel rendelkez6 képzések tantervét és annak modositasat a HKR 20. §-
aban foglalt tartalom tekintetében az OKT javaslatara a Szenatus, a képzési tervet és a
mintatantervet, illetve ezek modositasait a HKR 21. §-aban foglalt tartalom tekintetében
a kari tanacsok hagyjak jova.

A kari tanacsok dontéseirdl a Rektor Hivatalt irasban tajékoztatni kell.

A szakfelelos személyében bekovetkezo valtozas
18. §

Az Egyetem képzési programjaiban (alap- és mesterképzés, szakiranyu tovabbképzés,
felsofoku szakképzés) a szakfelelds valtozasat a képzési programért felelds tanszék vagy
intézet kezdeményezi a képzésért felelds kar dékanjanal.

A kar dékéanja a szakfelelds személyére irdnyuld modositast a kari tanacs elé terjeszti,
amely a Szenatustol atruhazott hataskorben eljarva hozza meg dontését. A kari tanacsi
dontés megkiildésével a dékan 8 napon beliil tdjékoztatja az OKT elnokét a
kezdeményezett valtozasrol. A kari tanacsi hatdrozat birtokaban az OKT titkara
gondoskodik a szakfelelds valtozasanak lejelentésérdl a Nyilvantarto Hatosag altal
rendszeresitett formanyomtatvanyok felhasznalasaval.

Alap- és mesterképzés esetén a valtozast tartalmazé formanyomtatvany masolatat a MAB
részére is meg kell kiildeni.
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A tanfolyamok és mas felnottképzes folytatasa
19.§

Az SzMR 129. § (2) bekezdés alapjan tanfolyami és mas felnottképzést, illetve egyéb
képzést megallapodas alapjan mas felsGoktatasi intézménnyel, annak szervezeti
egységével vagy nem felsdoktatasi intézménnyel kozosen is lehet folytatni. A
megallapodasnak minimalisan tartalmaznia kell a képzés megnevezését, a képzés idejét,
finanszirozasanak — az Onkoltségszamitasi Szabalyzat® 1. szamu melléklete alapjan
Osszeallitott — tervét, oratervét, a szakfelelds €s a targyfelelosok személyét, teremigényét.

A nyéri iskola formajaban meghirdetett idegennyelvli tanfolyamok esetében a
lebonyolitas szervezésében — az oktatasért felelds rektorhelyettes szakmai feliigyelete
mellett — a Rektori Hivatal a karral egyiittmikodik.

ZARO, MODOSITO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

20. §

A jelen szabalyzat 2010. aprilis 1. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évo
tigyekben is alkalmazni kell.

10

11

12

A jelen szabdlyzat hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti

a) a Szenatus CCX1/2007. (X. 29.) Szen. sz. hatarozataval elfogadott Képzési Szabalyzat,

b) az idegennyelvii képzés inditasanak szabalyairol sz616 15/2005. (X. 27.) szamu rektori
utasitas.

Budapest, 2010. marcius 29.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor

% Az E6tvds Lorand Tudomanyegyetem szamviteli szakmai szabélyainak ideiglenes megallapitasarol szolo
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.

10 A médosité rendelkezés beépiilt az ELTE SzMSz I. kétete, a Szervezeti és Miikodési Rendbe.

1 A médosité rendelkezés beépiilt az ELTE SzMSz I1. kétete, a Hallgatoi Kovetelményrendszerbe.

12 A jelen szabalyzat 6. sz. melléklete az E6tvés Lorand Tudoméanyegyetem szamviteli szakmai
szabalyainak ideiglenes megallapitasardl sz616 7/2006. (V1. 11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete, az
Onkéltségszamitasi Szabalyzat 1. sz. melléklete helyébe 1épett.
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1. SZAMU MELLEKLET

Az ETR-be feltoltendé adatok kore

A szakok (képzési programok [kpr]) 1étrehozéasa az alabbi adatok megadasaval:
a szak roviditése (kodja)
neve
képzési forma (jelleg)
szakképzettség oklevélben torténd megnevezése
tagozat
tanarképesség (tandrképes/tipus) (Bsc/BA esetén, az adott szakrol mehet-e tanari MA-ra a
hallgato)
képzési szint
képzési szemeszterek szama
a teljesitéshez sziikséges 0sszes kredit
0sszoraszam
e képzés nyelve
A szakon valaszthato szakiranyok és a szak altal masoknak kinalt képzés (pl. minor) — tehat az
ETR-ben un. virtualis képzési programmal modellezett tantervi egységek — ugyanilyen adatainak
megadasa.
A mintatanterv megadasa a fentickben meghatarozottakra. Ennek keretében az ETR-ben definidlni
kell a tantargyakat és targyelemeket az alabbi adatokkal:
tantargy—kod
megnevezes
tantargy kredit érték
tantargyat mely tanszék/intézet/professzira hirdeti(k) meg (gazdatanszek)
targyelem kodja
targyelem kredit érték
targyelemet meghirdetd tanszék/intézet/professzira
ajanlott félév
elofeltételek
oraszam, és az draszam ,,mértékegysége” (heti vagy féléves)
kotelezdség (kotelezd/valaszthato/kotelezden valaszthato)
A tantargyakbol az ETR tantervezé moduljaval fel kell épiteni a kovetelményfat.
A szakon meghirdetni tervezett kurzusok adatait mintacgységként kell az ETR-ben definialni az
alabbi adatokkal:
kod
cim (magyarul és angolul)
rovid leirds (magyarul €s angolul)
meghirdetd tanszék/intézet/professzira
tipus (gyakorlat / eldadas)
értékelés modja (kollokvium / gyakorlati jegy / ...)
oraszam, €s az draszam ,,mértékegysége” (heti vagy féléves)
kredit
felelos oktato
milyen tantervi kdvetelményt teljesit
Meg kell adni az oklevélmelléklet kiadasahoz sziikséges informacidkat magyarul és angolul, az
ETR Akkreditacié moduljaval:
képesités neve
megszerzett cim megnevezeése
képzésbe valo bejutas feltétele
képesitési kovetelményre vonatkozo jogszabaly szama
keépzeési cél
jogosultsagok a tovabbtanulasra
szakmai képesités
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2.SZAMU MELLEKLET

UTMUTATO

szakiranyu tovabbképzés képzési és kimeneti kovetelményeinek meghatarozasahoz
(10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet (a tovabbiakban: R) rendelkezései alapjan)

A szakiranyu tovabbképzés megnevezése

A nyilvantartadsi kérelemben megjeldlt szakirdnyt tovabbképzés megnevezésének mas szakiranyu
tovabbképzés, illetve mas alapszak, mesterszak, felséfoku szakképzés megnevezésétol egyértelmiien
kiilonboznie kell, megkiilonbdztethetonek kell lennie. [R 6. § (4)]

A szakképzettség oklevélben szereplé megnevezése

A szakiranyu tovabbképzés, illetve a megszerezhetd szakképzettség megnevezésének mas szakirdnyu
tovabbképzés, alapképzési vagy mesterképzési szak, fels6foku szakképzés megnevezésétdl, illetve az
ezeken megszerezhetd szakképzettség megnevezésétol egyértelmiien kiilonboznie kell. Kivételt képez ez
alol R 2. § (1) bekezdésének c) pontja szerinti képzés. [R 6. § (4)]

A szakiranyu tovabbképzés képzési teriilete
A felvétel feltételei

Szakiranyu tovabbképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben vagy mesterképzésben (ideértve a fdiskolai,
illetve egyetemi végzettséget is) szerzett fokozattal és szakképzettséggel rendelkezik. A szakiranyu
tovabbképzésre torténd felvétel feltételeit itt, a képzési és kimeneti kovetelményekben kell szabalyozni
azzal a megkdtéssel, hogy azonos felvételi kovetelményeket kell alkalmazni, fiiggetleniil attol, hogy a
jelentkezd mely felsGoktatdsi intézményben szerezte az oklevelét. [Ftv. 43. § (2), (4)]

Kotelezéen meg kell jeldlni a felvétel feltételeként tovabba [R 4. § (1) bek. d)]:

- alapképzési szakhoz kapcsolddd szakiranyu tovabbképzési szak esetén azon képzési teriileteket, képzési
agakat vagy alapképzési szakokat, amelyekre az adott szakiranyu tovabbképzési szak épiil;

- mesterképzési szakhoz kapcsolodd szakiranyu tovabbképzési szak esetén azon képzési teriileteket vagy
mesterképzési szakokat megnevezése amelyekre az adott szakiranyu tovabbképzési szak épiil.

Felvételi elofeltételként meghatarozott munkakor betdltése, meghatarozott idGtartamti szakmai gyakorlat,
tovabbi szakképzettség megléte is kikothets. [Ftv. 43. § (2)]

Kiilon kell valasztani tovabba az alapképzésre épiild (BA/BSc) és a mesterképzésre (MA/MSc) épiild
szakiranyu tovabbképzéseket. Egy képzési €s kimeneti kovetelményben nem jeldlhetd meg a mind a kettd
mint a felvétel eldfeltétele.

A képzési ido félévekben
A képzési id6 legalabb két, legfeljebb négy félév lehet. [Ftv. 32. § (8)]

A szakképzettség megszerzéséhez osszegyiijtendo kreditek szama

Szakirany tovabbképzésben legalabb hatvan kreditet kell, és legfeljebb szazhlisz kreditet lehet
Osszegyijteni. Szakiranyl tovabbképzés esetében az intézmény az altala ajanlott tantervben a szakdolgozat
tiznél nem nagyobb kreditértékének levonasa utan az egyes félévekre jutd atlagos kreditértéktol legfeljebb
tiz szazalékkal térhet el. [79/2006. Korm. rend. 23. § (5)] A szakképzettség megszerzéséhez 6sszegyiijtendd
kreditek meghatarozasanal tehat figyelemmel kell lenni arra, hogy az dsszegylijtendd kreditek értéke — a
félévek fiiggvényében — 60, 90, vagy 120 kredit lehet.
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10.

10.1

10.2

10.3

11.
111

11.2

11.3

A képzés soran elsajatitandé kompetenciak, tudaselemek, megszerezheto
ismeretek, személyes adottsagok, készségek, a szakképzettség alkalmazasa
konkrét kornyezetben,

A szakképzettség szempontjabol meghatarozo ismeretkorok (szakmai gyakorlat)
és a fobb ismeretkorokhoz rendelt kreditérték

A fébb ismeretkorokhoz rendelt kreditek értékének Osszességében egyeznie kell a 6. pontban jelzett
kreditértékkel.

A szakdolgozat kreditértéke

A szakdolgozat kreditértékének megallapitasanal figyelemmel kell lenni arra, hogy amennyiben egy teljes
félévet szan az intézmény a szakdolgozat megirasara, az 6nallo félévnek mindsiil, igy az atlag 30 kredit itt is
érvényesiil.

Nyilvantartasba vételhez sziikséges adatok

A képzés R 2. § (1) bekezdés szerint meghatarozott tipusa:
a) egy vagy tobb képzési teriilethez kapcsolddo szakiranyh szakképzettséget nyujtd képzés;
b) képzési aghoz vagy szakhoz kozvetleniil kapcsolddo, specialis szakiranyu szakképzettséget nytjtd
képzés;
c) alapképzési vagy mesterképzési szak képzési és kimeneti kdvetelményeiben meghatarozott, 6nalld
szakképzettséget eredményez6 szakirany masodik, illetve tovabbi szakiranyként torténd elvégzését biztosito
képzés;
d) pedagbdgus-szakvizsgara felkészit6 képzés.

A képzéssel (esetleg) helyettesitett 1993. évi LXXX. térvény alapjan létrehozott képzés neve:
Amennyiben nem valt ki ilyen képzést, ,,nem valt ki” megjelolést kell itt feltiintetni.

Amennyiben tobb intézmény konzorciuma nyujtja be a létesitésre vonatkozé kezdeményezést, akkor az
intézmények

- nevét,

- azonositojat,

- alétesitési dokumentumot jovahagyo szenatusi hatarozat szamat,

- valamint meghozatalanak idejét is kérjiik feltiintetni.

(Amennyiben a képzési ¢és kimeneti kdvetelmények nyilvantartasba vételét a konzorcium nevében az

ELTE kezdeményezi, akkor az érintett intézmények szenatusi hatarozatanak hitelesitett masolatat
is csatolni kell.)

Tovabbi fontos alapelvek:

A fels6oktatasi intézmény csak olyan alapképzési vagy mesterképzési szakhoz kapcsolodd szakiranyu
tovabbképzés 1étesitésére jogosult, amely szakon képzést folytathat. [R 3. § (1)]

A felsdoktatasrol szold 1993. évi LXXX. torvény szerinti szakiranyl tovabbképzésen évfolyam a
2009/2010-es tanévt6l kezdddGen akkor indithat6, ha az Oktatasi Hivatalnak a képzés R szerint
kidolgozott képzési és kimeneti kovetelményeit nyilvantartasba vette és az adott felsGoktatasi intézmény
az ez alapjan elkészitett tantervét honlapjan kozzétette, tovabba a tantervet elfogadd szenatusi
hatarozatot a Hivatalnak megkiildte. [R 8. § (4)]

A Hivatal altal nyilvantartasba vett (Iétesitett) szakiranya tovabbképzés képzési és kimeneti
kovetelményeit modositani nem lehet! Létesitett szakiranyu tovabbképzés képzési és kimeneti
kovetelményeitdl eltérd tartalommal, ugyanazon néven nem indithat6 szakiranyu tovabbképzés.
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10.

11.

3. SZAMU MELLEKLET

UTMUTATO

szakiranyu tovabbképzés inditasahoz
(10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet 6. §-a alapjan)

A szakiranya tovabbképzés megnevezése
A képzés nyelve
Az els6 meghirdetés tanéve

A képzésért felelés oktatdo és oktatdoi azonositoja (amennyiben a szakfelelés mar
rendelkezik kozponti oktatdi azonositoval)

A szak tantervét tablazatban dsszefoglalo, krediteket is megado, ora és vizsgaterv

Szakiranyu tovabbképzés esetében az intézmény az altala ajanlott tantervben a szakdolgozat tiznél nem
nagyobb kreditértékének levondsa utdn az egyes félévekre jutd atlagos kreditértéktdl legfeljebb tiz
szazalékkal térhet el. [79/2006. Korm. rend. 23. § (5)] A szakképzettség megszerzéséhez Osszegyljtendd
kreditek meghatarozasanal tehat figyelemmel kell lenni arra, hogy az 0sszegytlijtendd kreditek értéke — a
félévek fliggvényében — 60, 90, vagy 120 kredit lehet.

Az egyes tantargyak keretében elsajatitandé ismeretanyag rovid, (néhany soros)
leirasa, valamint minden tantargyhoz a tantargyfelelds, az elétanulmanyi feltételek,
a kredit feltiintetése, és a 3-5 legfontosabbnak itélt kotelezd, illetve ajanlott irodalom
(jegyzet, tankonyv) felsorolasa.

Az értékelési és ellendrzési modszerek, eljarasok és szabalyok, valamint a
mindségbiztositas modjanak bemutatasa

A korabban szerzett ismeretek, gyakorlatok beszamitiasanak rendje

A képzés finanszirozasanak (az Onkoltségszamitasi Szabalyzat'® 1. szaimui melléklete
alapjan osszeallitott) terve

A Kar vezetdjének nyilatkozata arrol, hogy a képzés inditasahoz sziikséges szellemi

és targyi kapacitas rendelkezésre all, és az évfolyamonként milyen l1étszamu hallgato
képzését teszi lehetové

Datum, a képzésért felelos oktato megnevezése és alairasa

13 Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem szamviteli szakmai szabalyainak ideiglenes megallapitasarol szold
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.
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4.SZAMU MELLEKLET

UTMUTATO
felsofoku szakképzés onallo, egyetemi inditasara

vonatkozo dokumentacio osszeallitasahoz
(79/2006. (1V. 5.) Korm. rend. 3-4. §-a alapjan)

I. Szakképzési program

I.1. A fels6foku szakképzés
a) megnevezeése:
b) szakmacsoportja:
¢) OKJ azonosito szama:
d) kiadasanak éve:
e) szakmai és vizsgakdvetelményeit tartalmazo miniszteri rendelet szadma:
f) a szakképesitéssel betolthetd foglalkozasok:

I.2. Az Egyetem 4ltal inditott azon alapképzési szakok megnevezése, amelyeken —
szakirdnyl tovabbtanulds esetén — kredit beszamithato, illetve krediteket feltétel nélkiil be
kell szamitani, tovabbad a felséfokt szakképzésrdl alapképzésbe vagy alapképzésrdl a
fels6foku szakképzésben valo atvétel rendje.

L.3. A felséfoku szakképzésbe valo felvétel kovetelményei.

L.4. A képzési idOszakra, ezen beliil hetekre bontott oraterv, az elméleti és gyakorlati
képzés sordn megszerzendd kreditek szdma, a szakmai és vizsgakdvetelmények eldirdsait
figyelembe véve a vizsgaztatasi-értékelési rend, a képzés egyes szakaszainak lezarasa,
egymasra ¢épiilése, a zardvizsga (szakmai vizsgarészek) tartalma, eredményének
kiszamitasi maodja, a képzési iddszakra vonatkozo atlagszamitas.

I.5.A tantargyak keretében elsajatitandd ismeretanyag rovid (néhdny soros) leirdsa, a
tantargyfelelds neve, a kotelezd, illetve ajanlott irodalom (jegyzet, tankonyv) felsorolésa.

[.6. Részidoés képzés, valamint tavoktatds esetén a mindségi egyenértékiiség
szempontjabol sziikséges infrastrukturdlis és képzésmodszertani kovetelmények, a
szakmai gyakorlat munkatapasztalattal torténd kivalthatosagnak eljarasa.

1.7.A fels6foku szakképzés mindségbiztositasi terve.
I.8. A gyakorlati képzési program koOvetelményei, a felsdoktatdsi intézményben,
szakkdzépiskolaban, illetve mashol teljesitendd gyakorlati képzés oraszdma, a gyakorlati

képzbéhelyek, a gazdilkodd szervezetnél megvalosuld szakmai gyakorlat esetén a
gyakorlati képzés felligyeletében kozremiikodo teriileti gazdasagi kamarak felsorolasa.
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IL. A felséfoka szakképzésért felelOs szervezeti egys€ég megnevezése:

II. A felséfoka szakképzésért felelés szakmai vezetd neve, oktatdi azonositdja,
munkakore:

IV. A fels6foku szakképzésben részt vevo tovabbi szervezeti egység(ek) megnevezése:

V. A szakképzésben részt vevo oktatok, tandrok és szakoktatok szakmai és pedagogiai
képesitésére vonatkoz6 kdvetelmények, valamint a tovabbképzésiikre vonatkozo6 terv.

VI. A szakmai ¢és vizsgakOvetelményekben meghatdrozottak szerint az elméleti és
gyakorlati képzéshez sziikséges épiilet és egyéb infrastrukturalis kapacitds igények és
azok biztositasanak modja.

VII. A képzés inditdsanak tervezett daituma.

VIIIL. Mellékletek:
a) a felséfoku szakképzés szakmai és vizsgakdvetelményei;
b) a felséfokt szakképzés finanszirozasanak (az Onkoltségszamitasi Szabalyza
1. szamu melléklete alapjan Gsszeallitott) terve;
c) a felséfoku szakképzésben egylittmiikodési megallapodas alapjan részt vevod
mas intézményekkel kotendd szerzodése tervezete.

t14

14 Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem szamviteli szakmai szabalyainak ideiglenes megallapitasarol szolo
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.
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5. $ZAMU MELLEKLET

UTMUTATO
felsofoku szakképzés szakkozépiskolaval egyiittmiikodésben torténo

inditasara vonatkozo dokumentacio osszeallitasahoz
(79/2006. (1V. 5.) Korm. rend. 3-4. §-a alapjan)

I. Szakképzési program

I.1. A fels6foku szakképzés
a) megnevezeése:
b) szakmacsoportja:
¢) OKJ azonosité szdma:
d) kiadasanak éve:
e) szakmai és vizsgakdvetelményeit tartalmazo miniszteri rendelet szadma:
f) a szakképesitéssel betdlthetd foglalkozasok:

1.2. Az Egyetem altal inditott azon alapképzési szakok megnevezése, amelyeken —
szakirdnyl tovabbtanulds esetén — kredit beszamithato, illetve krediteket feltétel nélkiil be
kell szamitani.

L.3. A felséfoku szakképzésbe valo felvétel kovetelményei.

L.4. A képzési id6szakra, ezen beliil hetekre bontott oraterv, az elméleti és gyakorlati
képzés sordn megszerzendd kreditek szdma, a szakmai és vizsgakdvetelmények eldirdsait
figyelembe véve a vizsgaztatasi-értékelési rend, a képzés egyes szakaszainak lezarasa,
egymasra ¢épiilése, a zarovizsga (szakmai vizsgarészek) tartalma, eredményének
kiszamitasi maodja, a képzési iddszakra vonatkozo atlagszamitas.

I.5.A tantargyak keretében elsajatitandd ismeretanyag rovid (néhény soros) leirdsa, a
tantargyfelelds neve, a kotelezd, illetve ajanlott irodalom (jegyzet, tankonyv) felsorolésa.

[.6. Részidés képzés, valamint tdvoktatds esetén a mindségi egyenértékiiség
szempontjabol sziikséges infrastrukturdlis és képzésmodszertani kovetelmények, a
szakmai gyakorlat munkatapasztalattal torténd kivalthatosagnak eljarasa.

1.7.A fels6foku szakképzés mindségbiztositasi terve.
I.8. A gyakorlati képzési program kovetelményei, a felsdoktatasi intézményben,
szakkdzépiskolaban, illetve mashol teljesitendd gyakorlati képzés oraszdma, a gyakorlati

képzbéhelyek, a gazdalkodd szervezetnél megvalosuld szakmai gyakorlat esetén a
gyakorlati képzés felligyeletében kozremiikodo teriileti gazdasagi kamarak felsorolasa.
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II. A szakkozépiskola fenntartja, a szakkdzépiskola és az Egyetem kozotti
egyiittmiikodési megallapodas, amely tartalmazza:
a) az Egyetem ¢és a szakkozépiskola egylittmiikddésének leirdsat, a szakképzési
program megvalosulasaban a részletes munkamegosztast;
b) a szakkozépiskola altal inditott felsdfoku szakképzés személyi és targyi
feltételeit, azok kozos biztositasara vonatkozo tervet;
c) a forrasok és a koltségek egylittmiikodok kozotti megosztasanak szabdlyait;
d) az Egyetem szakmai vizsgan val6 részvételének szabalyait;
e) az Egyetem altal inditott alapképzési szakon — szakiranyll tovabbtanulds esetén
— kreditértékként figyelembe vehetd, illetve figyelembe vett ismeretkoroket;
f) a megallapodés felmondasanak feltételeit azzal, hogy a képzésben résztvevok
szdmara a képzés befejezésének lehetdségét biztositani kell.

. Az egyiittmiikdd szakkdzépiskola
a) neve:
b) cime:
¢) intézményi azonositdja:
d) székhelyének és telephelyének cime:
e) vezetdjének neve:

IV. A felséfoku szakképzés szakkozépiskolai szakmai irdnyitdjanak neve és alkalmazotti
azonositoja:

V. Az Egyetem fels6fokt szakképzésért felelds szervezeti egységének, valamint a
képzésben részt vevo tovabbi szervezeti egységeinek megnevezése:

VI. Az Egyetem felsdfoku szakképzésért felelds szakmai vezetdjének neve, oktatoi
azonositoja és munkakore:

VII. A szakképzésben részt vevO oktatok, tanarok €s szakoktatok szakmai és pedagogiai
képesitésére vonatkozd kdvetelmények, valamint a tovabbképzésiikre vonatkoz6 terv.

VII. A szakmai és vizsgakovetelményekben meghatarozottak szerint az elméleti és
gyakorlati képzéshez sziikséges éplilet és egyéb infrastrukturalis kapacitas igények és
azok biztositasdnak modja.

IX. A képzés inditdsanak tervezett datuma.

X. Mellékletek:
a) a fels6foku szakképzés szakmai €s vizsgakdvetelményei;
b) II. pont szerinti egylittmiikddési megallapodas;
¢) a felséfoku szakképzés finanszirozasanak (az Onkoltségszamitasi Szabalyzat™®
1. szamu melléklete alapjan Gsszeallitott) terve;
d) a felsofoku szakképzésben egyiittmiikodési megallapodas alapjan részt vevo
mas intézményekkel kotendd szerzddése tervezete.

15 Az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem szamviteli szakmai szabalyainak ideiglenes megallapitasarol szold
7/2006. (VII.11.) szamu rektori utasitas 4. sz. melléklete.
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6. SZAMU MELLEKLET®

16 Beépitve az Eotvos Lorand Tudoményegyetem szamviteli szakmai szabalyainak ideiglenes

megallapitasarl szold 7/2006. (VII. 11.) szami rektori utasitds 4. sz. melléklete, az Onkoltségszamitdsi
Szabalyzat 1. sz. melléklete helyébe.
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	g) minden olyan egyéb feladat ellátása, amelyet jogszabály vagy szabályzat a testület hatáskörébe utal, illetve amivel a rektor és a Szenátus megbízza.

	(2) Az OKT a maga által készített ügyrend szerint működik.

	3. §
	(1) Az alap- és mesterképzési szakok, továbbá a szakirányú továbbképzés és a felsőfokú szakképzés létesítése és indítása során egyaránt alkalmazandók a jelen szakaszban írt szabályok.
	(2) Az OKT elé csak olyan létesítési, illetve indítási kérelem terjeszthető, amely előzőleg, a testület ülésén cím szintjén elfogadásra került.
	(3) A létesítési, illetve az indítási kérelem vizsgálatára az OKT elnöke két, az előterjesztő(k)től különböző karhoz tartozó – a 2. § (1) bekezdés b) pontja szerinti tartalmi vizsgálat esetén a kérelemnek megfelelő szakterületi kompetenciával is rende...
	(4) Az OKT véleményét és/vagy hiánypótlási felhívását az OKT elnöke a Rektori Hivatal útján haladéktalanul közli a kérelmező karral. A nemleges véleményt indokolni kell. Hiánypótlási felhívás támogató véleménnyel egyidejűleg is kiadható. A hiánypótlás...
	(5) A megfelelően előterjesztett kérelmet haladéktalanul, illetve a megjelölt hiányok pótlását követően, határozati javaslattal ellátva, az oktatásért felelős rektorhelyettes a főtitkár részére küldi meg, aki gondoskodik arról, hogy az a soron követke...
	(6) A képzés létesítésének bírálati folyamatában az OKT hangsúlyosan vizsgálja, hogy a létesíteni kívánt képzés tudás- és szakmai tartalma több kar által lefedett tudományterületre esik-e. Amennyiben igen, úgy javaslatot tesz, hogy a képzés indítása k...
	(7) Az OKT kétszeri elutasítása esetén az átdolgozott kérelmet előterjesztő kar közvetlenül kérheti a Szenátust, hogy soron következő ülésén tárgyalja az elutasított kérelmet.
	(8) Az OKT támogató véleménye esetén a kérelmet a Szenátus elé kell terjeszteni. A Szenátus támogató döntésével egyidejűleg az Egyetem képzési programját is módosítja.
	(9) A Szenátus által jóváhagyott alap- és mesterképzési szak létesítési, illetve indítási kérelmet – szakértői vélemény beszerzése érdekében – a Rektori Hivatal hivatalból továbbítja a MAB-nak.
	(10) Amennyiben a Szenátus támogató határozata az Egyetem alapító okiratának módosítását is szükségessé teszi – így különösen, ha az új szak olyan képzési területhez tartozik, amely az alapító okiratban még nem került rögzítésre – a Szenátus határozat...
	(11) Az indítás folyamata akkor tekinthető lezártnak, amikor azt a rektor kezdeményezésére a felsőoktatási nyilvántartást vezető központi hatóságot  (a továbbiakban: Nyilvántartó Hatóság) nyilvántartásba vette. A nyilvántartásba vételi kérelemhez csat...
	(12) Minden olyan új szakirány esetében, amely oklevélben megjelölt önálló szakképzettséget eredményez, illetve új tanári szakterületi modul indítása előtt a jelen szakasz szerinti indítási eljárást le kell folytatni. Szakképzettséget nem eredményező ...

	4. §
	(1) Ha valamely képzés Szenátus által már elfogadott létesítési és/vagy indítási dokumentumát hatósági (minisztériumi, oktatási hivatali, felsőoktatási regisztrációs központi, vagy e szervek hatáskörében eljáró szervezet által közölt) felhívásra vagy ...
	(2) Amennyiben valamely képzés Szenátus által már elfogadott létesítési és/vagy indítási dokumentumait az előterjesztő kar kívánja módosítani, akkor azt döntésre az OKT és a Szenátus elé kell terjeszteni.

	5. §
	(1) Az indítási kérelemről kiadott szakértői véleményezés díját az indításért felelős kar köteles, együttműködésben megvalósuló képzés esetében az együttműködő karok kötelesek megfizetni.
	(2) Amennyiben egy képzés létesítésére vagy indítására vonatkozó nyilvántartásba vételi kérelemmel egyidejűleg az Egyetem alapító okiratának módosítását kell kezdeményezni a fenntartótól, az ezzel együtt járó működési engedély módosításért fizetendő e...
	(3) A képzés indításának nyilvántartásba vételéért a Nyilvántartó Hatóság jogszabály alapján megillető igazgatási szolgáltatási díjat az indításért felelős kar köteles, együttműködésben megvalósuló képzés esetében az együttműködő karok kötelesek megfi...
	(4) A Rektori Hivatal a (1)-(3) bekezdés szerinti költségekről szóló, hozzá beérkezett eredeti számlát a felelős – együttműködés esetében az akkreditációs, illetve nyilvántartási kérelemben megjelölt – karnak továbbítja.

	6. §
	(1) Új alapképzési szak létesítése a felsőoktatási alap- és mesterképzésről, valamint a szakindítás eljárási rendjéről szóló 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Rendelet) 5. §-a szerint, a Rendelet 1. számú mellékletében meghatározott...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti eljárásban összeállított létesítési dokumentumot, annak egyetemi jóváhagyása érdekében, az oktatásért felelős rektorhelyettesnek megküldve kell az OKT elé terjeszteni.
	(3) A szak képzési és kimeneti követelményeinek (a továbbiakban: KKK) miniszteri rendeletben történő kiadása akkor kezdeményezhető, ha a létesítési kérelmet a MAB támogatta és az előterjesztő – a Rendelet előírásai alapján – előkészíti a KKK leírását....

	7. §
	(1) Alapképzési szakra vonatkozó, a KKK-nak megfelelő indítási kérelmet – a tárgyi és a személyi feltételek megléte esetén – az oktatásért felelős rektorhelyettesnek megküldve a karok nyújtják be az OKT-nak. A MAB által közzétett útmutató alapján össz...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti indítási kérelemhez mellékelni kell a szak KKK-ját, valamint a szak tantervének ETR-be történő feltöltését elősegítő, az 1 számú mellékletben kiadott formanyomtatvány alapján összeállított dokumentumot, amelynek pontos kit...

	8. §
	(1) Mesterképzési szak létesítését bármely kar, a MAB által közzétett útmutató szerinti létesítési kérelemmel kezdeményezheti az oktatásért felelős rektorhelyettesnek benyújtva az OKT-nál.
	(2) Tanári szakterületi modul létesítését kezdeményező kérelemről, annak Szenátus elé történő terjesztését megelőzően, a Rektori Hivatal megkéri a Pedagógusképzési Tanács és a Tanárképzési és Tanár-továbbképzési Tanács véleményét.
	(3) A szak KKK-jának miniszteri rendeletben történő kiadása akkor kezdeményezhető, ha a létesítési kérelmet a MAB támogatta és az előterjesztő – a Rendelet előírásai alapján – előkészíti a KKK leírását. A KKK kiadását a rektor kezdeményezi a Minisztér...

	9. §
	(1) Mesterképzési szak indítása akkor kezdeményezhető, ha a szak KKK-ját a Minisztérium hivatalosan közzétette. A MAB vonatkozó útmutatója alapján összeállított kérelmet az illetékes kar(ok) – az oktatásért felelős rektorhelyettesnek megküldve – terje...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti kérelemhez mellékelni kell a szak KKK-ját, valamint a szak tantervének ETR-be történő feltöltését elősegítő, az 1. számú mellékletben kiadott formanyomtatvány alapján összeállított dokumentumot, amelynek pontos kitöltését ...
	(3) Tanári szakterületi modul indítását kezdeményező kérelemről, annak Szenátus elé történő terjesztését megelőzően, meg kell kérni a Pedagógusképzési Tanács és a Tanárképzési és Tanár-továbbképzési Tanács véleményét.

	10. §
	(1) A szakirányú továbbképzések létesítési, illetve indítási kérelmét a jelen szabályzat 2., illetve 3. számú mellékletében található útmutató szerint kell elkészíteni. Az indítási kérelemhez csatolni kell a képzés – az Önköltségszámítási Szabályzat  ...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti kérelmet és tantervének ETR-be történő feltöltését elősegítő, az 1. számú mellékletben kiadott formanyomtatvány alapján összeállított dokumentumot az oktatásért felelős rektorhelyettesnek kell benyújtani.
	(3) Az OKT a létesítési és indítási kérelmet egyszerre bírálja el.
	(4) A Szenátus által jóváhagyott szakirányú továbbképzés akkor indítható, ha azt a Nyilvántartó Hatóság nyilvántartásba vette és az indító kar a továbbképzés tantervét a honlapján közzétette.
	(5) A nyilvántartásba vételt a rektor kezdeményezi, a kérelemhez csatolni kell a szakirányú továbbképzés KKK-ját, valamint a tantervet elfogadó szenátusi határozatot.

	11. §
	(1) Felsőfokú szakképzés létesítését az Ftv. 32. §-ában szabályozott módon az oktatásért felelős rektorhelyettes útján lehet kezdeményezni.
	(2) Felsőfokú szakképzés a szakmai és vizsgakövetelmények alapján kidolgozott szakképzési program szerint folytatható. A szakképzési program elfogadására vonatkozó kérelmet
	a) önálló, egyetemi indítás esetén a 4. számú mellékletként,
	b) szakközépiskolával együttműködésben történő indítás esetén az 5. számú mellékletként

	kiadott formanyomtatvány szerint kell összeállítani, majd az oktatásért felelős rektorhelyettesnek megküldve az OKT elé terjeszteni.
	(3) A (2) bekezdés szerinti kérelemhez csatolni kell
	a) az óraterv ETR-be történő feltöltését elősegítő, az 1. számú mellékletben kiadott formanyomtatványt alapján összeállított dokumentumot, amelynek pontos kitöltését a Rektori Hivatal véleményezi, valamint
	b) a felsőfokú szakképzés – az Önköltségszámítási Szabályzat  1. számú melléklete alapján összeállított – költségtervét.

	(4) Az Egyetem önállóan vagy szakközépiskolával való, a felsőfokú szakképzés feladatainak ellátására vonatkozó együttműködéssel indíthat felsőfokú szakképzést a felsőoktatási törvény végrehajtásáról szóló 79/2006. (IV. 3.) Korm. rendeletben meghatároz...
	(5) A Szenátus által jóváhagyott felsőfokú szakképzés akkor indítható, ha azt a Nyilvántartó Hatóság nyilvántartásba vette. A nyilvántartásba vételt a rektor kezdeményezi, a kérelemhez csatolni kell a Szenátus jóváhagyó határozatát, a szakképzési prog...

	12. §
	(1) Tanfolyami és más felnőttképzés kidolgozása és indítása kari hatáskörben történik. Tanfolyami és más felnőttképzés indításáról a kari tanács dönt. Ha a tanfolyamot, más felnőttképzést az Egyetem valamely továbbképző intézete kívánja indítani és le...
	(2) Ha az (1) bekezdés szerinti képzés tudás- és szakmai tartalma több kar által lefedett tudományterületre esik, és így a képzés e karok közötti együttműködésben valósul meg, az együttműködésről közös kari nyilatkozatot kell tenni, amelyben a felelős...
	(3) Az indított tanfolyamokat, a tanfolyam kezdő időpontjának, időtartamának, a tanfolyamért felelős és a tanfolyamban közreműködők adatainak, a tervezett költség-, terem- és eszközigényeknek, továbbá résztvevői tervezett számának és az általuk fizete...

	13. §
	(1) Az Egyetemen idegennyelvű alap-, mesterképzést – ideértve az ennek keretében folytatott részképzést is –, továbbá szakirányú továbbképzést (a továbbiakban: idegennyelvű képzés) egyetemi hatáskörben akkor lehet indítani, ha az a képzés tartalmát és...
	(2) Az idegennyelvű képzés indítását kezdeményező – alap- és mesterképzési szak esetében a MAB vonatkozó útmutatója, szakirányú továbbképzés esetében a 3. számú melléklet alapján összeállított – kérelmet az illetékes kar(ok) az oktatásért felelős rekt...
	(3) A (2) bekezdés szerinti kérelemhez csatolni kell
	a) a képzés tantervének ETR-be történő feltöltését elősegítő, az 1. számú mellékletben kiadott formanyomtatvány alapján összeállított dokumentumot, amelynek pontos kitöltését a Rektori Hivatal véleményezi, valamint
	b) a képzés az Önköltségszámítási Szabályzat  1. számú melléklete alapján összeállított költségtervét.

	(4) Az OKT soron következő ülésén ellenőrzi a képzés indításához és folytatásához szükséges formai feltételek fennállását.
	(5) Az OKT eljárásával egyidejűleg az oktatásért felelős rektorhelyettes az általa felkért szakértő útján megvizsgáltatja, hogy a tervezett képzés tartalmát tekintve megfelel-e a már magyar nyelven akkreditált képzésnek.
	(6) Az indítási kérelem OKT általi elbírálására egyebekben a jelen szabályzat 3. § (3)-(8) bekezdését kell alkalmazni.
	(7) A Szenátus által jóváhagyott idegennyelvű képzés, indításának – rektori kezdeményezésre a Nyilvántartó Hatóságnál történő – nyilvántartásba vételét követően, a jelen szabályzatban foglaltaknak megfelelően meghirdethető.
	(8) Az e szakasz alapján indított idegennyelvű képzések csak költségtérítéses formában hirdethetők meg.

	14. §
	(1) Idegennyelvű tanfolyamok csak költségtérítéses formában indíthatók.
	(2) Az idegennyelvű tanfolyamokra egyebekben a jelen szabályzat 12. § rendelkezései megfelelően alkalmazandóak azzal, hogy amennyiben az idegennyelvű tanfolyam nyári iskola formájában kerül meghirdetésre, a meghirdetés szervezésében – az oktatásért fe...

	15. §
	(1) Az indítási engedéllyel rendelkező és egy adott tanévben ténylegesen indítani kívánt alap- és mesterképzési szakokat, illetve az Egyetem által önállóan indított felsőfokú szakképzéseket a Felsőoktatási Felvételi Tájékoztatóban (a továbbiakban: Táj...
	(2) A mintatantervhez való igazodás, a minőségbiztosítás valamint az oklevélmelléklet kiállítása érdekében meghirdetni kizárólag azon képzést lehet, amelyek 1. számú melléklet szerinti adatai az ETR részére megküldésre kerültek.
	(3) A meghirdetni kívánt képzések listáját a Szenátus hagyja jóvá azzal, hogy az előterjesztés módját és a garanciális elemeit rektori utasítás tartalmazza.
	(4) A karok a Tájékoztatóban a meghirdetéssel egyidejűleg kötelesek nyilvánosságra hozni azokat a feltételeket, amelyek fennállása esetén a meghirdetett képzést nem indítják.
	(5) Amennyiben a meghirdetés nem a Tájékoztatóban történik, úgy elégtelen jelentkezés esetén a meghirdetéstől függetlenül a meghirdető dönthet úgy, hogy a képzést nem indítja el.

	16. §
	(1) A képzés indítási kérelmének megfelelő módon történő működtetése a felelős kar feladata. Ez magába foglalja a személyi és tárgyi feltételek megteremtését a képzés teljes időszakában, illetve annak biztosítását, hogy a hallgató a képzést befejezhes...
	(2) Az adott félévi kurzuskínálat elkészítése a képzést hirdető kar (felelős kar) feladata. A karnak – a kurzus oktatásáért felelős szervezeti egység vagy oktató adatszolgáltatása alapján – gondoskodnia kell arról, hogy a meghirdetett kurzusok minden ...

	17. §
	(1) Az indítási engedéllyel rendelkező képzések tantervét és annak módosítását a HKR 20. §-ában foglalt tartalom tekintetében az OKT javaslatára a Szenátus, a képzési tervet és a mintatantervet, illetve ezek módosításait a HKR 21. §-ában foglalt tarta...
	(2) A kari tanácsok döntéseiről a Rektor Hivatalt írásban tájékoztatni kell.

	18. §
	(1) Az Egyetem képzési programjaiban (alap- és mesterképzés, szakirányú továbbképzés, felsőfokú szakképzés) a szakfelelős változását a képzési programért felelős tanszék vagy intézet kezdeményezi a képzésért felelős kar dékánjánál.
	(2) A kar dékánja a szakfelelős személyére irányuló módosítást a kari tanács elé terjeszti, amely a Szenátustól átruházott hatáskörben eljárva hozza meg döntését. A kari tanácsi döntés megküldésével a dékán 8 napon belül tájékoztatja az OKT elnökét a ...
	(3) Alap- és mesterképzés esetén a változást tartalmazó formanyomtatvány másolatát a MAB részére is meg kell küldeni.

	19. §
	(1) Az SzMR 129. § (2) bekezdés alapján tanfolyami és más felnőttképzést, illetve egyéb képzést megállapodás alapján más felsőoktatási intézménnyel, annak szervezeti egységével vagy nem felsőoktatási intézménnyel közösen is lehet folytatni. A megállap...
	(2) A nyári iskola formájában meghirdetett idegennyelvű tanfolyamok esetében a lebonyolítás szervezésében – az oktatásért felelős rektorhelyettes szakmai felügyelete mellett – a Rektori Hivatal a karral együttműködik.

	20. §
	(1) A jelen szabályzat 2010. április 1. napján lép hatályba, rendelkezéseit a folyamatban lévő ügyekben is alkalmazni kell.
	(2)
	(3)
	(4)
	(5) A jelen szabályzat hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti
	a) a Szenátus CCXI/2007. (X. 29.) Szen. sz. határozatával elfogadott Képzési Szabályzat,
	b) az idegennyelvű képzés indításának szabályairól szóló 15/2005. (X. 27.) számú rektori utasítás.



