E LT EOTVOS LORAND
TUDOMANYEGYETEM

1/2022. (1. 4) rektori-kancellari egyuttes utasitas
a Kooperativ Doktori Program intézményi szabalyairdl

Az Innovacios és Technolégiai Minisztérium (a tovabbiakban: Iranyité szerv) a Nemzeti
Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban: Kezelé szerv) utjan
meghirdetett  Kooperativ. Doktori  Program  céljainak az E6tvés  Lorand
Tudomanyegyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) torténd megvalositasa érdekében, az
Egyetemi Doktorandusz Onkorméanyzat véleményét kikérve, a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacids Alap mUkddtetésének és felhasznalasanak szabalyairdl szélo
380/2014. (XIl. 31.) Korm. rendelet és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés
Hivatalrdl, valamint a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap kezel6 szervének
kijelolésérdl szolo 344/2019. (X11.23.) Korm. rendelet rendelkezéseivel dsszhangban a
Kooperativ Doktori Program Doktori Hallgat6i Osztondij palyazati felhivasainak vonatkozo
pontjai alapjan az alabbi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) kerul kiadasra.

l.  Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat célja

(1) Jelen Szabalyzat a Kooperativ Doktori Program (a tovabbiakban: KDP) szakmai és
operativ lebonyolitasi feladatokkal kapcsolatos intézményi részletszabalyokat
tartalmazo eljarasrendje, amely tartalmazza kulénosen
a) a KDP lebonyolitas rendjét, médjat;

b) alebonyolitdsban résztvevok feladatkorét;

c) az Osztondijszerz6désekkel kapcsolatos eljarasi szabalyokat;

d) az Egyetem és az Osztdndijas munkaltatdjanak egyuttmikodésére vonatkozo
iranymutatasokat;

e) a program megvalositasara juttatott intézményi tamogatas felhasznalasara
vonatkozd belsd szabalyokat;

f) az Osztdndijas szakmai beszamolasi  kotelezettségeivel  kapcsolatos
tobbletrendelkezéseket.



(1)

(1)

(1)

(2)

3)

4)

(5)

A Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre (a
tovabbiakban: foglalkoztatottak);

b) az Egyetemmel doktoranduszi vagy doktorjeldlti jogviszonyban allé
személyekre, ide nem értve a vendéghallgatdkat, tovabba

c¢) az Egyetemnek a KDP lebonyolitasaban részt vevd valamennyi szervezeti
egységére.

Az ELTE KDP weboldal

A KDP-vel kapcsolatos intézményi informacidékat az intézményi koordinator az
Egyetem hivatalos kozzétételi fellletén, a www.elte.hu/kdp oldalon (a tovabbiakban:
ELTE KDP weboldal) teszi k6zzé. Az KDP lebonyolitdsaban részt vevd szervezeti
egysegek honlapjain elérhet6 informacidk tartalma mindenkor igazodik az ELTE KDP
weboldal tartalmahoz, azok nem jelenithetnek meg azzal ellentétes informaciot.

4. 8§
A KDP lebonyolitasaban résztvevok, kapcsolattartas

A KDP tudomanyos-szakmai felelése az Egyetem tudomanyos Ugyekért felelds
rektorhelyettese.

Az Egyetemen a KDP kari szintd feladatainak ellatasat a karok tudomanyos
dékanhelyettesei koordinaljak. A kari tudomanyos dékanhelyettesek az Egyetem
gazdasagi f6igazgatodjaval, a kari gazdasagi hivatalok vezetivel és az érintett doktori
iskolak vezetdivel egyeztetve és egyetértésben, az Osztondijasok |étszamara
tekintettel, kari, illetve doktori iskolai KDP tgyintéz&ket jeldlnek ki.

A tudomanyos ugyekért felel6s dékanhelyettesek fellgyelik a karhoz tartozé doktori
iskolak KDP dsztondijasainak kutatdsat, arrdl tajékoztatast kérhetnek az
dsztondijasoktdl és a témavezetdktdl. Ha nem megfeleld teljesitést tapasztalnak a
KDP keretében végzett kutatdasok kapcsan, azt haladéktalanul jelzik a program
intézményi szakmai felel6sének és az intézményi koordinatornak.

Az Oktatasi Igazgatésag feladata a KDP lebonyolitdsa soran az 6sztdndijak kifizetése
évente két Osszegben, a Kezeld szerv altal meghatarozott id6pontokban, a KDP
agyintézotél kapott utalasi lista alapjan.

A Kozponti Gazdasagi Hivatal (tovabbiakban: KGH) és a Pénzugyi Osztaly feladatai
a kovetkezok:


http://www.elte.hu/kdp

d)

e)

g)

Koltségvetés elOkészitése, a tamogatdi okirathoz szikséges dokumentumok
el6készitése.

A koltségvetés szabalyszerl felhasznaldsanak folyamatos monitorozasa, ennek
keretében tobbek kdzott a doktori iskolak beszamoltatasa arrél, hogy a dontési
listaban szerepl6 hallgatdk a koltségtervhez viszonyitva szinkronban hasznaljak-e
fel a tamogatas Osszegét (id6szakonként és dsszességében is).

A KGH feladata a munkaszamok megnyitasa, valamint a kapcsol6dé felhatalmazé
levelek el6készitése (kp-i munkaszamok kari korzettel keretenként), tovabba
intézkedés az elbiranyzatok rogzitésére.

Pénzugyi ellenjegyzés netté 8,0 mFt (gazdasagi fbigazgatdi hataskor),
kotelezettségvallalas netté 15,0 mFt (kancellari hataskor) egyedi értékhatar felett.
Ezen értékhatar alatt - az f) alpontban foglaltak kivételével - az ellenjegyzés és
kotelezettségvallalds kari szinten torténik. A kifizetett, de el nem szamolhaté
tételek esetében a finanszirozasi kockazat a kezdeményez6 kart terheli.

Az utalvanyrendeletek érvényesitése, utalvanyozasa.

lebonyolitasa (ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, szamla el6készitése utalasra,
zaradékolas).

Pénzlgyi rész- és zar6beszamolok el6készitése a kari GH kozremlkodésével és a
KGH koordinéalasaval, felilellen8rzésével.

(6) A kari Gazdasagi Hivatalok (tovabbiakban: GH) feladatai:

a)

b)

0)

d)

e)

g)

Folyamatosan kapcsolatot tart az dsztondijasokkal, a programban résztvevd
szervezeti egységekkel, valaszt ad a felmeruld kérdésekre.

Pénzugyi ellenjegyzést végez nettd 8,0 mFt-os forintos egyedi értékhatarig, és
kotelezettségvallalast netté 150 mFt-os egyedi  értékhatarig. (A
kotelezettségvallalasi jogkort a dékanhoz indokolt telepiteni, mert nekik van
tanusitott alairasuk.)

A koltségvetés szabalyszerl felhasznalasat folyamatosan monitorozza, ennek
keretében tobbek kozott a doktori iskoladkat beszamoltatja arrél, hogy a dontési
listdban szerepld hallgaték a koltségtervhez viszonyitva szinkronban hasznaljak-e
fel a tamogatas Osszegét (id6szakonként és d6sszességében is).

Beszerzési, kozbeszerzési feladatokat végez (vagy azokban kdzremUkodik) az
dsztondijasonként atutalt KFI tevékenységhez kapcsol6dd keret terhére, szamlak
ugyintézéseét és Osszesitését vegzi.

A személyi kifizetéseket havi szinten ellen6rzi, arrdl tdjékoztatjia a KGH-t
megosztott AFS meghajton, valamint archivalja a dokumentumokat (bérkartonok
személyenként, GIRO a kifizetésr6l, nem rendszeres kifizetések esetén
bankkivonatok).

Elkésziti a rendelkezésére bocsatott teljeskord adatok alapjan -vonatkozé
szabalyzatok szerint az Emberi Erd6forras Igazgatésag igazgatdja altal
engedélyezett - kari Ugyintéz4i tobbletfeladat megallapodasokat.

Elkésziti a rendelkezésére bocsatott teljeskdrd adatok alapjan -vonatkozo
szabdlyzatok szerint az Emberi Erdforras Igazgatésag igazgatdja altal
engedélyezett - tobbletfeladat megallapodasokat és a megbizasi szerz6déseket a
témavezetdkkel.



h)

Elkésziti a rendelkezésére bocsatott teljeskord adatok alapjan -vonatkozd
szabalyzatok szerint az Emberi Erdforras Igazgatésag igazgatdja altal
engedélyezett - megbizasi szerz6déseket a vallalati szakértbkkel.

Amennyiben az iranyado palyazati kiiras alapjan a témavezet6, a vallalati szakértd
vagy a hallgatd egyszeri juttatasban részesul (pl. a hallgaté sikeres doktori védése,
és ennek folyomanyaként a doktori fokozatszerzése esetén), az iranyado palyazat
szerinti juttatas dsszegének megfelel6en kifizetési jegyzékkel/utalvanyrendelettel
tovabbitja az Emberi Erdforras Igazgatdsag llletményszamfejtési Osztalya felé
egyéb személyi kifizetésre.

A dologi és a felhalmozasi szamlakat feldolgozza és zaradékolja, kifizetés el6tt
tovabbitja a KGH részére alairasra.

Kézremikoddik a pénzugyi részbeszamoldk és zardbeszamoldk elkészitésében.
Elvégzi a kotelezettségvallalasok, utalvanyrendeletek és azt alatamasztd alap- és
el6készité dokumentumok teljes kor( digitalizalasat.

(7) A doktori iskolak szervezik a KDP 6sztondijas doktoranduszok doktori képzését és
felugyelik kutatasukat, igy a doktori iskolak vezet6i f6 felel6sei a KDP szakmai
feladatainak, amelyek kuléndsen a kovetkez6k:

a)

b)

Q)

d)
e)

A kutatasi tevékenységet és a szakmai el6rehaladast folyamatosan ellendrzik. Az
6sztondijas vallalasainak teljesitését és a palyazatban meghatarozott célok
elérését (egyebek kozott a disszertacio készultségi fokat) az 6sztondijas idészak
befejezése el6tt fél évvel a doktori iskola vezetdje ellenbrzi.

A témavezetdi és a vallalati szakérté dijainak kifizetéséhez kapcsoldddan
teljesitésigazolast allitanak ki (az Ugyfélkapu AVDH hitelesitési funkcidja
elfogadhatoé digitalis alairasként). A teljesitési igazolas a témavezet6 és a vallalati
szakértd rendszeres dijaira és a palyazati feltételek teljesilése esetére a fokozatot
szerzd hallgatonak, a témavezet6nek és a vallalati szakértének el8iranyzott
egyszeri juttatasokra is vonatkozik.

Folyamatosan tartjak a kapcsolatot az 6sztondijasokkal, témavezetdkkel és vallalati
szakértdkkel, valaszt adnak a felmertld kérdésekre.

Képzési feladatokat latnak el (vizsgaztatas, komplex vizsga stb.).

Uj, a KDP programhoz kapcsoldédé kurzusokat épitenek be a képzésbe (Uj tipusu,
soft skill kurzusok az innovacio és a vallalati hasznositas kapcsan).

Uj KDP-s palyazokkal kapcsolatos feladataik: az igazolas kiallitasa, elébiraltatas, a
palyazatok befogadhatdésaganak véleményezése.

Az Intézményi KDP Szabalyzatot évente attekintik és javaslatokat tesznek az
intézményi koordinator és szakmai felUgyel6 szamara a valtoztatasokra
vonatkozdan a KDP program sikeres mikodésének el6segitésére.

A KDP 6sztondijas feladatvégzéséhez szikséges munkakdrulményeket biztositjak.
A KDP programot népszerdsitik az MSc hallgaték és vallalati partnerek koérében,
fokozatosan bevonjak a vallalati partnereket a képzésbe és az innovacios
tevékenységbe.

A KDP program muikodéséhez kapcsolodd folyamatabrat készitenek és azt
karbantartjak, a folyamatokat megbeszélik a nyertesekkel, a témavezetSkkel és a
vallalati szakért&kkel.
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(8) A doktori iskolak kijel6lt tigyintézéinek feladatai a kovetkezdk:

a) Folyamatos tartjak a kapcsolatot az 6sztondijasokkal, témavezet&kkel és
vallalati szakért6kkel, valaszt adnak a felmerulé kérdésekre.

b) Kozrem(kodnek a beszerzési, kozbeszerzési feladatokban az
dsztondijasonként atutalt KFI tevékenységhez kapcsol6dd keret terhére, a
szamlakat 6sszesitik és tovabbitjak a kari GH felé, stb.

c) A Kezeld szerv altal el6irt, havi konzultacidés lapot kitdltve bekérik az
dsztondijasoktdl, azt ellendrzik és megdrzik.

d) Az Innovaciés Kozpont részére adatot szolgaltatnak a KDP-be bevont
munkaltatéi kapcsolatokrol.

e) Az Innovaciés Kdézpont részére adatot szolgaltatnak az Egyetem és a
munkaltatok kozotti  egyuttmikodési megallapodasok megkdtéséhez
(ktlondsen: az 6sztondijasok egyetemi Oratartasairol).

f) A valtozasokat bejelentik a KDP koordinator és szakmai fellgyeld szamara 8
napon beldl.

g) A témavezetdi és a vallalati szakért6i dijak kifizetéséhez kapcsoléddan a
teljesitésigazolasokat bekuldik a GH részére és - ha a palyazati kiiras egyszeri
juttatas kifizetésér6l rendelkezik a témavezetd és vallalati szakért6 részére - a
feltételek teljesitésérdl sz6l6 igazolassal egyutt rendelkezik az egyszeri juttatas
kifizetésérdl kifizetési jegyzékkel. Ugyanez vonatkozik a fokozatot szerzd
hallgatét a palyazati feltételek alapjan megilleté egyszeri dij kifizetésének
kezdeményezésére is.

h) Szakmai részbeszamolok és zarobeszamoldk benyujtasaban kézrem(ikddnek.

i) Tajékoztaté dokumentumokat készitenek és azokat karbantartjak.

j) A doktori iskolai honlapot atalakitjak és folyamatosan karbantartjak a KDP
program kovetelményeinek megfelel8en.

(9) Az Innovacids Kézpont feladata a munkaltatd szervezetek egyetemi dkoszisztéma
adatbazisban val6 nyilvantartasa és gondozasa az intézményi koordinatortol kapott
informaciok szerint.

(10) Az Innovacios Koézpont - az érintett karok vezetdinek tajékoztatasa mellett - alairatja
és nyilvantartja az Egyetem és az Osztdondijasok munkaltatdi kézotti, az iranyado
palyazati kiirasban foglaltak szerinti egyuttmikodési megallapodasokat az
intézményi koordinatortol kapott megallapodasmintat és a doktori iskolaktdl kapott
adatokat felhasznalva.

(11) Ha a partner el kivan térni a szerz8désmintatdl, akkor a targyaldsokba be kell vonni a
Jogilgazgatdsagot; egyébként a minta szerinti megallapodasokra nem sziukséges sem
pénzugyi, sem jogi ellenjegyzés.

(12)Az  Egyetem és az Osztondijas munkaltatéja kozotti  egyuttmikodési
megallapodasokban az intézményt a rektor és a kancellar egytttes felhatalmazasa
alapjan az Innovaciés Kdzpont igazgatoja képviseli.

(13) Az Egyetem a Kezel6 szervvel torténd kapcsolattartas, valamint a fogado intézményen
bellli feladatkoordinacié céljabdl intézményi koordinatort jeldl ki. Az intézményi
koordinatori feladatokat a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Iroda latja el. Kbzponti
e-mail cim: kdp@rk.elte.hu).
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(14) Az intézményi koordinator feladata a program lebonyolitdsanak fellgyelete és a
feladatok intézményen bellli 6sszehangolasa, kulondsen:

a)
b)

0)

d)

8)

h)

(15)

a KDP népszerdsitése intézményen belul;

KDP lebonyolitasaval kapcsolatos intézményi feladatok koordinalasa a rektorral
és a kancellarral egyetértésben;

intézményi KDP tamogatasi javaslat, a koltségterv, az intézmény zaré szakmai
beszamoldja és pénzlugyi elszamolasa 6sszeallitadsaval kapcsolatos feladatok
koordinaldsa, valamint annak tovabbitasa a Kezel§ szerv felé;

kapcsolattartas a KDP szakmai felel8sével, az Egyetemi Doktori Tanacs elndkével,
a tudomanyos ugyekért felel6s dékanhelyettesekkel, a doktori iskolak vezetdivel
a KDP kapcsan felmerual6 kérdésekben;

a KDP egyetemi kozponti és kari feladatait ellatdé Ugyintéz6k munkajanak
koordinalasa és iranyitasa;

a Kooperativ Doktori Szabalyzat és a szerz6désmintak rendszeres revizidja az Uj
palyazati kiirasok megjelenésével 6sszhangban;

a KDP kari szintl lebonyolitasanak ellendrzése, a DI, DI Ugyintézd és kari GH
feladatainak és részfeladatainak ellenérzése.

Innovaciés Kdzpont tajékoztatasa a munkaltatd szervezetek kérének bévulésérol,
és innovaciés szolgaltatasi igény esetén az igényl6 és a kozpont kozotti
kapcsolatépités tamogatasa.

s

Az intézményi koordinator munkajat kézponti ugyintézé(k) segiti(k). A kézponti

ugyintézdi feladatokat a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai Iroda és a Rektori Kabinet
Tudomanypolitikai Iroda megosztva latja el. A kdzponti Ugyintézd ellatja a projekttel
jard, a fentiekben nem szerepl6é adminisztrativ teend6ket, kilondsen:

a)
b)

<)
d)

e)
f)

g)

Az 6sztondijas KDP kutatasokhoz kapcsolodd dologi koltségek tervét bekéri az

osztondijasoktol.

Elvégzi az Osztondijszerz6dések elbkészitését és koordinalja a szerz6déskotés

folyamatat.

Ellenérzi az 6sztondijasok aktiv doktori hallgatoéi jogviszonyat.

Bekéri és ellenérzi az Osztondijasok munkaviszonyanak illetve munkavégzésre

iranyuld egyéb jogviszonyat, amely feltétele az 6sztondij dtutaldsanak.

Félévente utalasi listat készit.

Elkésziti és kikuldi a havi konzultacids lap-sablonokat a doktori iskolaknak,

tovabba aladirasok utan begydijti azokat.

Munkaja soran kapcsolatot tart

e az 6sztondijasokkal és a palyazdkkal,

e atémavezetbkkel és szUkség esetén a vallalati szakértdkkel,

e azintézményi koordinatorral,

e akari, tudomanyos ugyekért felel6s dékanhelyettesekkel,

e akaritgyintéz6kkel,

o adoktoriiskolak vezet6ivel és azok adminisztrativ munkatarsaival,

e az 6sztondijak folydsitasaban kozremikodd munkatarsakkal,

e a pénzugyeket és a Dbeszerzéseket, kozbeszerzéseket bonyolitd
munkatarsakkal,

e minden mas, a program lebonyolitasaban érintett szervezeti egységgel és
munkatarssal.
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(16) A program lebonyolitasaban résztvevd kollégak tdjékoztatasara és munkajuk
koordinalasara a KDP intézményi koordinator rendszeres egyeztetéseket tart,
valamint a Kezel6 szervtdl érkezett, a program lebonyolitasaval kapcsolatos
informacidkat tovabbitja nekik.

(17) A program lebonyolitdsa az ELTE Beszerzési- és Kozbeszerzési Szabalyzata, a
hatalyos gazdasagi, allamhaztartasi jogszabalyok, valamint a projekt elszamolhatosagi
szabalyrendszere szerint torténhet (a Tamogatéi Okiratban, valamint a 4. sz.
mellékletében - Elszamolasi Utmutaté - foglaltak szerint).

ll. Fejezet

A TAMOGATAS ALLOKACIOJA

A tdmogatas keretosszegei és felosztasa

(1) Az Egyetem részére az Osztondijasok tamogatasara és az 0Osztondijprogram
intézményi lebonyolitasara nyujtott tamogatasok 0sszegét a KDP palyazati kiirasok
hatarozzak meg.

(2) Az egyes hallgatok, témavezetdk és szakértok esetében folyositando és felhasznalhatd
Osszegek mértékét és a felhasznalas modjat az a palyazati kiiras hatarozza meg,
amelynek keretében a hallgatd sikeresen palyazta meg és nyerte el az dsztondijat -
iranyadé palyazati kiiras.

(3) Az Egyetemi KDP keret Osszetétele:

a) A KDP 06sztondij 6sszegét az iranyadd palyazati kiiras hatarozza meg. Az
dsztondijas honapok szamat, és - a KDP-2020 kiiras esetében - az 6sztondij pontos
havi 6sszegét a Kooperativ Doktori Kollégium hatarozza meg.

b) A kdzponti kdltségvetési tamogatas keretdsszegének terhére az 6sztondij 6sszege
mellett a fogadd felsGoktatasi intézmény szamara tovabbi tamogatas kerul
biztositasra.

e Témavezet( dijazasa, amelyet az iranyadd palyazati kiiras hataroz meg.

o Vallalati szakértd dijazasa, amelyet az iranyadd palyazati kiirds hataroz meg.

e Az intézményi mikodési keret, amelynek részét képezi

o a tanévenként a doktori iskola részére biztositott KFl céld tdmogatas (un.
dologi keret), amely felhasznalasanak modjat az iranyad6 palyazati kiiras
jeloli ki.

o az intézményi muikodési koltség, amely felhasznalasanak mdédjat az
iranyado palyazati kiiras, intézményen beluli felosztasat jelen utasitas jeloli
Ki.

e Az irdnyadd palyazati kiiras feltételeitél fuggben a KDP &sztondijas PhD/DLA
fokozata megszerzésének esetére meghatarozott dijazas (és annak kozterhei) a
témavezetd, a vallalati szakérté és a fokozatot szerzett 6sztondijas javara.

(4) Az 6sztondijas kutatasahoz kapcsolodo dologi keretet az 6sztondijas a kutatasa dologi
koltségeinek finanszirozasara fordithatja. Ha az 6sztdndijas az 6sztondij-szerz6dés
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(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

alairasat kovetd két héten beldl nem nyujt be koltségtervet a dologi keret
felhasznalasara vonatkozoan, akkor az 6sszeg folott a doktori iskola rendelkezik.
Amennyiben az 6sztdndijas nem kivanja a teljes, 6sztdondija utan jard dologi keretet
vagy annak egy részét felhasznalni, arrdl irasban lemondhat a doktori iskola
vezetdjének és a kdp@rk.elte.hu cimre kuldott levelében.

A fel nem hasznalt dologi keret elkdltésére vonatkozéan a doktori iskola tanacsa
koteles megbeszélést osszehivni, ahol a doktori iskola vezetdjével egyeztetett
felhasznalasijavaslat készul, melyet a doktoriiskola tanacsa jévahagy, és az errél sz616
jegyz6konyvet a KDP intézményi koordinatoranak, a szakmai felel6snek és a gazdasagi
féigazgatdnak megkuldi j6vahagyasra. Az 6sszeg a jévahagyast kdvetéen hasznalhato
fel.

A dologi keret terhére torténé beszerzések a hatalyos jogszabalyoknak és egyetemi
szabalyzatoknak megfeleléen, a kari/doktori iskolai KDP koordinatorok
kdzremUkodésével torténnek.

Az intézményi mUkodési keretnek az iranyad6 palyazati kiiras szerinti része

« sz

agyintézési és szakmai lebonyolitasi feladataira fordithato.

A program lebonyolitdsara biztositott intézményi muikodési keret a program
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok szervezeti egységek szerinti megoszlasat
figyelembe véve a kdvetkez6 aranyban hasznalhato fel:

Kancellaria (Kbzponti Gazdasagi Hivatal): 10%

Rektori Kabinet: 10%

Doktori iskolak (szakmai feladatok és Ugyintézd dijazasa): 40%

Kari gazdasagi hivatalok: 40%

(10) Az atalanyként felhasznalhaté keretosszegek a karok és doktori iskolak kézott a KDP

(1)

(2)

dsztondijas PhD hallgatok szama alapjan kerulnek kiszamitasra.

lll. Fejezet
A PALYAZAT LEBONYOLITASANAK RENDJE
6. 8§
A palyazat meghirdetése

A palyazat és a KDP teljes lebonyolitdsanak, tovabba kommunikaciojanak nyelve
magyar. Idegen nyelvi dokumentum, hivatalos levél esetén a magyar nyelv( forditast
is elektronikusan be kell nydjtani. A KDP kutatas soran keletkezd tudomanyos
publikacidkat a megjelenés szerinti nyelven kell csatolni a szakmai beszamolékhoz.
A palyazat Kezel6 szerv altali kozzétételét kovetéen a KDP intézményi koordinator és
a doktori iskolak gondoskodnak a palyazatok népszerdsitésérdl, valamint a
potencialis palyazok tajékoztatasardl. Ennek érdekében

a) a palyazati anyagot az intézményi koordinator kozzéteszi az ELTE relevans

weboldalan,


mailto:kdp@rk.elte.hu

(1)

(1)

(1)

(1)

b) értesiti a tudomanyos ugyekért felel6s dékanhelyetteseket, a doktori iskolak
vezetGit és mas, érintett szervezeti egységek munkatarsait,

c) a palydzati anyagra mutatd linket megkuldi a Kommunikaciés, Marketing és
Rekrutaciés Igazgatésagnak és kéri kozremdkodésiket a  palyazat
népszerdsitésében az Egyetemen szokasos modszerek segitségével.

7. 8
A palyazatok benyujtasa
A KDP palyazatok benyujtdsa az iranyado palyazati kiirdsban meghatarozott médon,

kizarélag elektronikusan, a Kezel6 szerv altal megjelolt online felUleten
(https://kfivelemeny.nkfih.gov.hu) térténik.

A palyazatok biralata

A palyazatok biralatarol a Kezel6 szerv gondoskodik az iranyadd palyazati kiirdsban
meghatarozottak szerint.

9. 8

A palyazati kiirasban szerepl jogviszony feltételeinek ellenérzésére vonatkozdan

a) a doktoranduszi jogviszony statusz ellenérzését kozpontilag, a doktori iskolak
kdzremUkodésével

b) az 6sztdndijasok munkaviszonyanak, munkavégzésre iranyuld jogviszonyanak
ellenérzését kdzpontilag, a kari/doktori iskolai tgyintézdk kdzremikodésével

a kozponti Ugyintéz6 végzi.

IV. Fejezet
SZERZODESKOTES
10. 8

EgyuttmUkodési megallapodasok

Az Osztondijasok tamogatasi jogviszonyat megalapozé dokumentum Kezel6 szerv
altali kiadmanyozasahoz a fogado fels6oktatasi intézménynek a Kezel§ szerv altal az
iranyadd palyazati kiirasban megallapitott hatarid6ig be kell nydjtani a fogado
fels6oktatasi intézmény és a munkaltaté altal alairt szandéknyilatkozatot vagy
egyuttmdkodési megallapodast a KDP dsztondijas hallgatd képzésének elésegitésére


https://kfivelemeny.nkfih.gov.hu/

(1)

(2)

(2)

3)

4)

vonatkozéan, amelyet a fels6oktatasi intézmény a Kezel6 szervt6l kapott
szerz8désminta alapjan készit el.

11. 8§
Az 8sztondijszerz6dés el6készitése

A Kezel§ szerv altal megkuldott szerz6désminta és adatok alapjan, és azok
felhasznalasaval a kozponti Ugyintéz6 elkésziti az Osztondijszerz6déseket, majd
gondoskodik azok alairatasarol.

A szerz6dések intézményi alairatasarol az intézményi koordinator gondoskodik.

12. 8§
Az dsztondijszerz6dés alairasa és az 6sztondij atutalasa

Az Osztondijas az 6sztondijszerz6dést az Egyetem altal meghatarozott napokon,
személyesen, az egyetemi Ugyintézd jelenlétében, személyazonossaganak igazolasa
utan irja ald. Amennyiben személyes alairasra nincs lehetéség (jarvanyugyi
intézkedések vagy mas okok miatt), akkor az Egyetemen érvényes, elektronikus
dgyintézési rend szerint torténik a szerz6dések alairasa.

Személyes alairasi kotelezettség esetén amennyiben az 6sztondijas méltanyolhat6
okbdl nem tud személyesen megjelenni az 6sztondijszerz8dés alairasara megjelolt
napokon, errdl az utolsé megjeldlt napot megel6z8 3. munkanapig igazolast nyujthat
be. Az igazolas elfogadasarol a tudomanyos tgyekért felel8s rektorhelyettes dont. Az
igazolt tavollét esetén az Egyetem e-mailben kuldi ki a szerz6dést, melyet az
Osztondijas két tanu jelenlétében alair, majd beszkennelve és postan visszakuld.
Amennyiben az 06sztdndijas az 6sztondijszerz6dés alairdsara megadott napok
egyikén sem jelenik meg, elektronikus alairas esetén pedig a megadott hatariddig
nem kuldi el az alairt szerz6dést, és igazolast sem nyujt be, elveszti jogosultsagat az
dsztondijra.

Az aldiras utan, ha az papiralapon tortént, a szerz6dés

a) egy eredeti példanyat az 6sztondijas megtartja,

b) kettd eredeti példanyat megtartja az Egyetem.

(5) Az intézményi koordinator megkuldi az 6sztondijszerz8dések statuszanak listajat a

Kezel6 szervnek az altaluk meghatarozott hatariddig.

(6) Az Egyetem gondoskodik arrél, hogy rendszeresen utalja az 6szténdijat a Tamogaté

biztositotta forrasbdl a hatalyos 6sztondijszerz6dés alapjan.
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(1)

(1)

(2)

3)

(1)

(2)

13. 8

Lemondas, szUineteltetés és az 6sztondijas jogviszony megszlinése

Az 06sztondij lemondasara, az dsztondijas jogviszony szlnetelésére, valamint az
dsztondijas jogviszony megsz(inésére az iranyadd palyazati kiiras szabalyait kell
alkalmazni.

V. Fejezet
A PROGRAM MEGVALOSITASA
14. 8

Az dsztondijas kutatasi tervben vallaltak megvaldsitasat az sztondijas idészak alatt a
témavezetdje és vallalati szakértdje tamogatasaval folyamatosan végzi.

Ha az 6sztondijas hallgatdi statuszaban, személyes adataiban vagy KDP kutatasanak
teljesithet6ségével kapcsolatban barmilyen valtozas all be, akkor azt 3 munkanapon
beltl a kutatasi terv modositasaval jelzi a doktori iskola vezetéjének, az intézményi
koordinatornak és az tigyintézének.

Az dsztondijas KDP kutatdsat, vallalasai teljesitését és a palyazatban meghatarozott
célok elérését (egyebek kdzott a disszertacio készultségi fokat) az 6sztondijas id6szak
befejezése el6tt fél évvel a doktori iskola vezetéje ellendrzi.

15.8
A témavezetd és a vallalati szakértd

A témavezetd és a vallalati szakértd

a) kozosen segiti az Osztdndijas munkajat a kutatasi tervében vallaltak
megvalositasaban, szakmai tanacsokkal latja el, a témavezetési, tanacsadoi
feladatokat teljesiti, és e téren az Osztondijas rendelkezésére all a teljes
dsztondijas id6szak alatt;

b) a havonta lefolytatott, kotelez6 - személyes vagy online - konzultaciok
megtorténtét rogzitik az elére megadott sablonban (konzultaciés lap), melyet az
osztondijas csatol a kotelezé beszamoldihoz;

€) azosztondijas teljesitésérdl rendszeresen tajékoztatjak a doktori iskola vezetéjét,
a kari, tudomanyos Ugyekért felel6s dékanhelyettest és az intézményi
koordinatort;

d) az 6sztondijas zar6 szakmai beszamoldjarol az 6sztondijas id8szak végeztével a
Kezel6 szerv altal el8irt értékelést elkészitik.

Amennyiben a témavezet6 vagy a vallalati szakért6 azt tapasztalja, hogy az

dsztondijas teljesitése nem megfeleld, felhivja a figyelmét a nem megfelel6 teljesités
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3)

4)

(5)

(6)

(1)

(2)

3)

kovetkezményeire, majd ezt jelzi a doktori iskola vezet6jének, a tudomanyos ugyekért
felel6s dékanhelyettesnek, az intézményi koordinatornak és az Ugyintézének.

A témavezetdvel az Egyetem a témavezetdi feladatok elvégezésére és dijazasara
szerz8deést kot. A szerz6déskotés eljarasrendjét kancellari utasitas szabalyozza.

A vallalati szakértével az Egyetem a vallalati szakért6i feladatok elvégezésére és
dijazasara szerzédést kot. A szerz8déskotés eljarasrendjét kancellari utasitas
szabalyozza.

A témavezet§ és a vallalati szakértd dijazasat az iranyadd palyazati kiiras feltételei
hatadrozzak meg. Amennyiben az irdnyad6 palyazati kiirds egyszeri dijazast is
megallapit arra az esetre, ha a doktorandusz megszerzi a Phd/DLA fokozatat, a
megbizasi dij e feltételhez kotott részlete csak a feltétel bekdvetkezte utan és a
témavezetd, illetve a vallalati szakérté kozrem(kodésének palyazati id6tartamaval
aranyosan teljesitésigazolhaté és annak kifizetésére egyéb személyi kifizetésként kerul
sor.

Amennyiben a témavezetd ELTE alkalmazott, akkor a 7/2013. (VI. 26.) szamu rektori
utasitas értelmében kizardlag ELTE-s hivatali e-mail cimrél folytathat levelezést KDP
ugyekben is.

VI. Fejezet
A KUTATASI EREDMENYEK BEMUTATASA
16. §
A zard szakmai beszamold

A doktori képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl és a tudomanyos eredmények
gyakorlati  hasznosithatésaggal kapcsolatos el6re  haladasar6l a  KDP
dsztondijasoknak félévente, az iranyadd palyazati kiirasban meghatarozott hataridoig
szakmai beszamolot kell benydjtaniuk a Kezel6 szerv Gtjan a Kooperativ Doktori
Kollégium részére, amelyet masolatban eljuttatnak a doktori iskola vezet6jének és a
kdp@rk.elte.hu cimre is. A beszamolé értékelését a Kooperativ Doktori Kollégium
végzi, elfogadasa, azaz ,kivalo”vagy ,megfelelt” minGsitése feltétele a tovabbi 6sztondij
folydsitasanak, valamint a KDP folytatasanak.

Az 6sztondijas az 6sztdndijas id6szak végén, a Kezel6 szerv altal meghatarozott
modon és hatarid6ig zar6é szakmai beszamolot nyujt be a Kooperativ Doktori
Kollégium részére. A zar6 szakmai beszamold dokumentalja az elvégzett feladatot, és
tartalmazza a Kezel§ szerv altal, a palyazati kiirasban meghatarozott szempontokat,
tovabba adatokat, informacidkat és az 6sszes kdtelezéen benyujtand6é mellékletet.

A témavezetd és a vallalati szakérté a beszamol6 biralatahoz értékelési javaslatot
készit az iranyado palyazati kiirasban elbirtak szerint.
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(2)
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17. 8
A kutatasi eredmények kozzététele

Az dsztondijas arra torekszik, hogy a KDP keretében végzett kutatdsanak eredményeit
és adatait ,nyilt hozzaférésiként” (Open Access) publikalja, tegye hozzaférhetdve,
tovabba legaldbb egy, de a lehetd legtébb férumon (pl.: Kutatdk Ejszakaja, ,elte.hu”
honlap, az Egyetem kodzosségi média felliletei) azokat hasznositsa és bemutassa
tudomanynépszerUsitési és tudas-disszeminacios céllal. Az KDP kutatasi eredmények
tudomanykommunikaciés célud megjelenéseit segitik a Rektori Kabinet
Tudomanypolitikai Iroda munkatarsai. A publikacids tevékenységet ugyanakkor 6ssze
kell hangolni a szellemi alkotasok oltalmaval, hasznositasaval kapcsolatos
szempontokkal és el6irasokkal, figyelemmel az egyetem szellemi tulajdon
hasznositasi szabalyzatara.

A KDP o6sztondijasok zard szakmai beszamoloi, amennyiben a szellemi tulajdonra
vonatkozé vagy egyéb szabalyok miatt ez nem lehetséges, akkor annak metaadatai az
Egyetemi Digitalis Tudastarba (EDIT) kerulnek feltdltésre.

A KDP 6sztondijasnak kommunikaciojaban, illetve kiadvanyaiban meg kell jeldlnie a
KDP nevét, az Innovacidés és Technoldgiai Minisztérium nevét és hivatalos grafikai
logdjat, valamint a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap nevét. A logok
letolthetbek a kovetkezé oldalrdl:  www.nkfih.gov.hu. Amennyiben a logdk
megjelenitésére a publikacio jellege nem ad lehet6séget, ugy a KDP, az Innovacios és
Technoldgiai Minisztérium, valamint a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap
nevét elegendd feltintetni.

A KDP 06sztdondijas doktorandusz a doktori képzéssel és kutatasaival Osszeflggd
tudomanyos publikaciéiban koteles affiliacioként az Egyetemet megjeldlni az 5/2017.
(V. 2.) szamu rektori utasitas (,az E6tvos Lorand Tudomanyegyetemen végzett
kutatasi tevékenységgel kapcsolatos publikaciok kozzétételének rendjére vonatkozé
alapelvekrdl”) altal rogzitett médon.

18. 8

Szellemi alkotashoz fiz6dd jogok, Uzleti titok

Az Egyetem, a vallalati partner és a KDP o0sztondijas a kutatasban vald
egyuttmdkodésuk soran kiemelten figyelembe veszik a doktori hallgaté képzésével,
fokozatszerzésével kapcsolatos kotelezettségeit, és torekszenek arra, hogy a doktori
hallgat6 kutatasanak eredményei minél szélesebb kérben publikalhatdk legyenek. Az
egyuttmikodés és tovabbi megallapodasaik megkdtése soran mind a vallalati
partnernek a kutatasi eredmények sajat tevékenysége soran vald hasznositasara,
mind az Egyetem tovabbi oktatasi, kutatasi tevékenységében vald felhasznalasara
vonatkozé igényére figyelemmel jarnak el.

A KDP 6sztondijas kutatasahoz rendelkezésre bocsatott elézményi szellemi
alkotasokhoz (pl. felhasznalt mddszertan, know-how, egyéb el6zményi szellemi

13


http://www.nkfih.gov.hu/

3)

4)

(5)

(6)

(7)

alkotasok, hattérismeretek, amelyek igazolhatéan a doktori hallgatd kutatasatol
fuggetlenul keletkeztek) az egyuttm(kodé partnerek a kutatasban valo
kozremUkodéshez szukséges, annak céljahoz kotott felhasznalasi, hasznositasi jogot
biztositanak egymasnak és a doktori hallgaténak.

Az egyuttmUkodés keretében végzett tevékenység soran keletkezett eredmények,
szellemi alkotdsok (kulondsen: taldlmany, szerz6i md, szoftver, know-how), jogi
oltalomban részesuld vagy részesithetd szellemi alkotasokhoz f(iz6d6 vagyoni jogok
az egyuttm(kodd partnereket a hozzajarulasuk aranyaban illetik. A hozzajarulas
keretében értékelni kell a felek foglalkoztatottjainak alkoto jellegl k6zremkodésén
tul az egyéb vagyoni értékld hozzajarulasukat is, ideértve a rendelkezésre bocsatott
informacidkat, infrastrukturat és egyéb erd6forrasokat is. llyen szellemi alkotas
létrejottekor az Egyetem, a vallalati partner és a KDP 6sztondijas egyeztetnek és kilén
megallapodasban rogzitik az alkotashoz fz8d6 jogosultsagok aranyat, azok
gyakorlasanak maodjat és az oltalomszerzéssel kapcsolatos kérdéseket. A
megallapodas megkotéséig az alkotast a felek csak kd6zods dontéssel hasznosithatjak,
és az azzal kapcsolatos, nem nyilvanos informaciok védelmérdl gondoskodnak.

A vallalati partnert az egyuttm(kodés keretében létrejovd szellemi alkotasok
tekintetében elsébbségi jog illeti meg. Ezen jog értelmében (i) a Partner a szellemi
alkotas létrejottétél szamitott 90 napon belll nyilatkozhat, hogy annak kizarélagos
hasznositasi, felhasznalasi jogara igényt tart, (ii) fUggetlentl attol, hogy ezzel a jogaval
a Partner élt-e, amennyiben az Egyetem az alkotashoz f(iz6d6 jogait at kivanja
ruhazni, a Partner az el6vasarlasi jog szabalyainak megfeleld alkalmazasaval
igényelheti az Egyetem részaranyanak részére torténd atruhazasat.

Az egyuttmikodési tevékenység soran keletkezd Uzleti titok jogosultjanak az abban
kézremUkodé felek egyuttesen tekintend6k. Az Uzleti titok szabalyai alkalmazandok
azokra az otletekre, felvetésekre is, amelyeket az egylttmUkddés soran az egyik fél a
masikkal, illetve a doktori hallgatoval kozol.

Az Egyetem, a vallalati partner és a KDP 6sztondijas az egyuttmikddés keretében
létrejové eredmények publikacidjara csak kozos megegyezés esetén jogosultak, a
hozzajarulas azonban alapos ok (jogosultsag, jogos érdek védelme) nélkal nem
tagadhatd meg, és csak az elengedhetetlenul szukséges id6tartamig késleltetheté. A
tervezett publikacidkat a felek 15 napos hataridével véleményezik, és amennyiben e
hatarid6 alatt alapos kifogast nem kozoélnek irasban vagy elektronikus levél Utjan, a
publikacié megjelentethetd. A kifogasban pontosan meg kell jeldIni azt is, hogy mely
szovegrészekre vonatkozik és a publikacio mely feltételekkel k6zdlhetd.

Amennyiben az egyuttm(kddés soran szukségessé valik, igy kulondsen, ha a doktori
hallgatd foly6 egyetemi kutatasba kerul bevonasra vagy ha a Partner altal
rendelkezésre bocsatandé szellemi alkotas, illetve Uzleti titok védelme azt indokolja,
barmelyik fél kezdeményezheti, hogy a kutatds folytatdsa el6tt a kutatasi
eredményekrdl a felek a fentiektél eltéréen allapodjanak meg.

(8) Jelen szakaszban irt jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése soran az Egyetem

felel&s szervezeti egységeként a Doktori Iskola jar el, és annak vezet&je képviseli,
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(2)
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(2)

3)

4)

(5)

szerz6déskotésre pedig az a kari vezetd jogosult, amelynek keretében a doktori iskola
muakodik.

19. §
Titoktartasi, 0sszeférhetetlenségi és adatvédelmi szabalyok

Az KDP palyazatok kezelésében kozrem(kodd személyek kdtelesek a tudomasukra
jutott adatokat, dokumentumokat bizalmasan kezelni, valamint gondoskodni arrél,
hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

KDP palyazatot bead6 személy nem vehet részt az KDP palyazatok kezelésében.
Nem vehet részt a dontéshozatalban, aki a palyazéval

a) kozvetlen témavezetdi, vallalati szakértdi kapcsolatban van, vagy

b) kozds kutatasi projektben vesz részt, vagy

c) kozeli hozzatartozoi kapcsolatban all, vagy

d) akitdl az Ugy targyilagos elbiralasa egyéb okbdl nem varhato el.

VIl. Fejezet
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK
20. 8§

A Kooperativ Doktori Program keretében megvalosult program, projekt
tevékenységei soran, a kapcsolédd kommunikacidés tevékenység és kapcsol6do
kiadvanyokban a 17. 8 szabalyaival 6sszhangban a ,Kooperativ Doktori Program”
nevét, valamint az ,Innovacios és Technologiai Minisztérium” nevét és - lehetdség
szerint - hivatalos grafikai logdjat, tovabba az Egyetem nevét és logdjat meg kell
jeleniteni.

Jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kezeld szerv szabalyait, tovabba
a palyazati kiiras, a munkaltatokkal kotott egytuttm(kodési megallapodasok és az
Osztondijszerz6dés rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat kiegészitését, modositasat a Rektori Kabinet Egyetemi Stratégiai
Iroda késziti eld a 2021-25. évekre, valamint azt kdvetd idészakra sz6l6 Kooperativ
Doktori Programok eltérd szabalyainak beiktatasa céljabol.

Hatalyat veszti a Kooperativ Doktori Program intézményi szabalyairdl szold
3/2021. (VII. 30.) rektori utasitas.

Jelen utasitas a kihirdetését kovetdé napon Iép hatalyba azzal, hogy rendelkezései a
folyamatban Iévd KDP programok tekintetében is alkalmazanddk.

Budapest, 2022. februar 4.

Prof. Dr. Borhy Laszl6 Dr. Scheuer Gyula
rektor kancellar

15



