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I. KOTET
A SZERVEZETI ES MUKODESI REND



EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM TERMESZETTUDOMANYI KAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

’Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem Természettudomdnyi Kardnak Kari Tandcsa a
nemzeti felsdoktatasrol szl 2011. évi CCIV. torvény és az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata alapjan, annak részeként, a Kar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatara az aldbbi
javaslatot teszi:

Altaldnos rendelkezések

1. §

(1) 3A Kar neve: Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudoméanyi Kar (TTK)
Székhelye: 1117 Budapest, Pizmany Péter sétany 1/A
Telephelye: 8000 Székesfehérvar, Irdnyi Daniel u. 4.

(2) A Kar alaptevékenysége a felséfoku természettudomédnyos oktatds és kutatds
végzése.

Szervezeti felépités
2.8

(1) A TTK 6néll6 és nem 6nall6 oktatdsi szervezeti, tudomanyos kutatasi, szolgéltato és
funkcionélis szervezeti egységekre tagozddik.

(2) “Az intézetek intézeti tanszékekbdl és mds, nem ©6ndllé szervezeti egységekbdl
(kozpont, labor), mas intézményekbe kihelyezett egységekbdl, tovibba szervezeti egységnek
nem mindsiild csoportokbdl (laboratérium) allnak.

(3) Az intézetek hatarozott vagy hatdrozatlan idejli megéllapodast kothetnek egyes
feladataik vagy jogaik ko6zos ellatdsara, ill. gyakorldsara.
Intézet
3.8

(1) Az intézet miikodését dékani utasitas szabélyozza.

(2) Az intézet oktatdsi és kutatdsi feladatait minimdlisan 6 teljes munkaidében
alkalmazott és f6dllast egyetemi tandr vagy habilitélt docens kozremiikodésével 14tja el.

(3) Koltségvetési forrasokbdl meghatarozott és sajat bevételébdl elérheté anyagi
eszkozokkel az egyetem gazdédlkodasi szabdlyzata és a Karra vonatkozé kiilonds részben
rogzitett keretek kozott onédlléan gazdalkodik.

? Megillapitotta az ELTE SzMSz harom kotete és annak egyes mellékletei fenntart6i lefrat alapjan torténd

médositasardl sz616 CLXXXVII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatdrozat. Hatédlyos: 2014. IX. 23. napjatol.
Megallapitotta a székesfehérvari telephely létrehozdsardl és ezzel Osszefiiggésben Alapité Okirat

médositasanak kezdeményezésérodl és szabdlyzatmddositasrol sz616 XCVII/2013. (III. 18.) Szen. sz. hatdrozat.

Hatalyos: 2013. III. 19. napjatol.

* Megillapitotta az ELTE SzMSz 1. kotet 3/f. melléklete, a Természettudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési

Szabdlyzatdnak médositdsardl sz616 CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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(4) Az intézetben intézeti adminisztracid muikodik. Az intézeti tanszéken, mas
szervezeti egységben intézménytdmogatasi forrdsbdl csak az intézeti adminisztrcid
kihelyezett munkatarsaként lehet adminisztraciét fenntartani. Az intézeti adminisztracié az
intézeti kotelezettségeken tilmenden a dékdni utasitdsban rogzitett feladatokat koteles elldtni
a tanszékek és egyéb szervezeti egységek, illetve az intézet munkatéarsai szamara.

Az intézeti tanacs
4.8

(1) Az intézeti tandcs az ELTE SzMSz-ben meghatdrozottakon tilmenden javaslatot
tesz:

a) Az intézetigazgatd és helyettese(i) intézeten beliilli beszamoltatdsdnak
szabdlyaira.

b) Az intézeten beliil mikodé nem o©ndlld szervezeti egységek vezetdinek
kivalasztasaval és beszamoltatasdval kapcsolatos szabdlyra.

c) Az intézetigazgatdi palyazatok véleményezésének rendjére.
d) Az intézeti tanacs altal atruhazhaté hataskorokre.

e) Az intézet keretében miikodé bizottsdgok 1étrehozdsara, feladatara,
Osszetételére és hataskorére.

f) Méas, az intézet miikodését szabdlyozd dékédni utasitidsban meghatdrozott
kérdésekben.

(2) Kolesonosen egyiittmitkddik az intézethez tartoz6 Doktori Iskoldval.

(3) Véleményt nyilvanit a dékan kérésére a kari szabdlyzatrdl, annak modositasarol,
illetve a Kart érint0 egyetemi szabalyzatok tervezeteirdl.

(4) Véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet a Kart érinté valamennyi kérdésben.

5.8

(1) Az intézeti tanidcs tagjainak megvalasztisit a dékdn a Kari Tandcs tagjainak
megvilasztasdval egyidejlileg irja ki oly idOben, hogy az 1j tagok megvalasztisara legkésobb
a tandcs tagjai mandatuma lejartat két honappal megel6zden keriiljon sor.

(2) °Az intézeti tandcs vdlasztott tagjainak manddtuma hdrom, a HOK és a
Doktorandusz Onkormdanyzat altal delegélt tagoké egy évre szdl.

(3) Az intézeti tandcs valasztott képviseloinek szamat és Osszetételét ugy kell
megallapitani, hogy minden oktatési, szervezeti egységbdl legaldabb egy valasztott tag legyen
vagy az intézetben mikodo részteriiletek képviselete mas, az intézet miikodését szabalyozo
dékani utasitdsban meghatarozott médon biztositva legyen.

> Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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(4) Az intézeti tandcs iiléseinek alland6é meghivottja
e adékin
e az intézeti igazgatOhelyettes
e az intézeti titkar
e adoktori iskola vezetdje

e areprezentativ szakszervezet képviseldje

(5) Az intézeti tandcs vélasztdsanak szabdlyait az intézeti tandcs javaslatiara dékani
utasitds hatdrozza meg.

6. §¢

Az intézeti tandcs iilései — ha a tandacs kiilon hatarozataban zart iilést nem rendel el — az
intézethez tartozé oktaték, kutaték, més alkalmazottak, valamint a kari HOK
vélasztmanydnak tagjai, a kari Doktorandusz Onkormdnyzat képviselSi és a szakteriilet
valasztott képviseldi szdmdra nyilvanosak.

Az intézetigazgato

7.8

(1) Az intézet igazgatoi feladataival teljes munkaidoben foglalkoztatott és foallasu
egyetemi tandr bizhaté meg.

(2) Az intézetigazgatdi palydzatot az intézethez tartozd oktatdk, kutatok értekezlete
véleményezi.
A Kari Tanacs az intézethez tartoz6 oktatok, kutatok értekezlete titkos szavazassal
kialakitott véleményének ismeretében javaslatot tesz a megbizasra.

Az intézetigazgatot az 0sszoktatdi értekezlet véleményét, a Kari Tandcs javaslatat és
a Szenatus véleményét is megismerve a dékan bizza meg. Ha a palyéazato(ka)t véleményezo,
javaslatot tevd testiiletek egybehangzé dllaspontot fogalmaztak meg, akkor a dékan a
megbizas sordn nem térhet el ettdl. Ha a testiiletek alldsfoglaldsa eltérd, akkor a dékan az
allaspontok mérlegelése utdn hozza meg dontését, azonban arr6l és annak indokairdl a
megbizds dtaddsa eldtt {rasban tdjékoztatnia kell a Kari Tanécs tagjait.

A megbizis harom-ot évre sz6l és palydzat titjan tobbszor megismételhets.

(3) “Eredménytelen intézetigazgatéi pélydzat esetén a vezetdi teendSk elldtdsdra, az
Ujabb pélyazat elbirdldsdig a dékan legfeljebb 6 honapra sz616 ideiglenes megbizast ad ki. Az
ideiglenes megbizast a vezetdi megbizas ismétlésekor nem lehet beszamitani.

(4) Az intézetigazgat6 felelés az intézet keretében folyd oktatdmunka
mindségbiztositasaért. A vonatkozo egyetemi és kari szabdlyzatokban az intézet feladataként
megjelolt mindségbiztositdsi tevékenység megszervezése, irdnyitdsa és ellendrzése az

intézetigazgatd 4t nem ruhdzhat6 feladata.

® Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
" Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjat6l.
¥ Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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(5 Az ELTE SzMSz 1. kotet 18. § (2) bekezdésében felsoroltak eldkészitésének
szabdlyait az intézeti tandcs javaslatira az intézet milkodését szabdlyz6é dékdni utasitds
hatdrozza meg.

(6) Az intézet gazdasigi tevékenységét — a vonatkoz6 szabdlyzatok keretei kozott —
az intézetigazgatd irdnyitja. Az intézeti koltségvetés elOkészitését és az intézeti tandcs
dontésének végrehajtasat az igazgaté végzi. Feliigyeli a személyre sz616 palyazatok, kutatési
forrasok és egyéb bevételek felhasznaldsat.

(7) Az intézetigazgaté felelOs az intézet birtokaban 1€v0 eszkozok leltarba vételéért, a
leltarnyilvantartds folyamatos karbantartasaért, és vagyonvédelmi intézkedéseket hoz ezen
eszkozok meglOrzése érdekében. Az intézeti leltarfelelost az intézetigazgatd kéri fel, és
munkadjat 6 ellendrzi.

(8) Az intézeti adminisztracid megszervezése az intézetigazgaté feladata. Az
adminisztraci6 kozvetlen vezetdje, ha van, az intézeti titkar. Feladatait az intézeti tanécs
véleményének figyelembe vételével az intézet igazgatdja hatdrozza meg.

(9) Az intézet minden — intézménytdmogatidsi forrdsra alkalmazott —
adminisztratordnak munkabeosztdsat feladatorientaltan az intézet igazgatdja hatarozza meg.

8.8

(1) Intézetigazgatd-helyettesi feladatokkal tobb személy is megbizhatd. Szdmukat az
intézet mikodését meghatarozé dékani utasitasban kell rogziteni.

(2) Intézetigazgatd-helyettesként az intézethez tartozo teljes munkaidejli egyetemi tandr
vagy docens bizhaté meg.

(3) Intézetigazgatd-helyettesi feladatokat az intézeten belill miikodé nem ©nalld
szervezeti egység vezetdje hivatalbdl is ellathatja.

4) °Az intézetigazgatd-helyettes megbizatdsa az igazgaté megbizatisanak lejartakor
megszlnik.

(5) Az elézéeken tilmenden megszinik az intézetigazgaté-helyettes megbizatdsa, ha
azt a dékan az Intézeti Tandcs intézetigazgatd javaslata alapjan tett kezdeményezésére
visszavonja.

Az intézeti tanszék és az intézeti tanszékvezeto feladat- és hataskore

9.8

(1) Intézeti tanszék vezetésével egyetemi tandr, vagy habilitilt docens bizhaté meg.

(2) "Az intézeti tanszék vezetdjének személyére a beérkezett palyazatok alapjan €s a
megbizds idOtartamara az intézeti tandcs az intézeti tanszék véleményére figyelemmel tesz

% Beiktatta az ELTE SzMSz L kotete, a Szervezeti és Miukodési Rend 3.f. sz. mellékletének, a
Természettudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak moédositasardl sz6lé LXII/2011. (IV. 11.)
Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2011. IV. 12. napjatol.

' Beiktatta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatél.
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javaslatot. Az intézeti tansz€k vezetdjét a Kari Tandcs véleménye ismeretében a dékan bizza
meg.

A felterjesztés kialakitasdnak részletes szabdlyait az intézet miilkodését meghatdrozé
dékani utasitdsban kell meghatdrozni.

(3) '"Ha a pilydzato(ka)t véleményezd, javaslatot tevd testiiletek egybehangzé
allaspontot fogalmaztak meg, akkor a dékdn a megbizds sordn nem térhet el ettdl. Ha a
testiiletek dllasfoglaldsa eltérd, akkor a dékan az dllaspontok mérlegelése utdn hozza meg
dontését, azonban arrdl és annak indokairdl a megbizas ataddsa elott irasban tdjékoztatnia kell
a Kari Tanécs tagjait.

(4) Az intézeten beliill mikods szervezeti egységek vezetdinek tdvollétére, illetve
helyettesitésére vonatkozé szabdlyokat az intézeti tandcs allapitja meg.

(5) "“Az intézeti tanszék vezetdje felelds a tanszékhez rendelt targyak folyamatos
korszertsitéséért €s a mindség biztositasaért.

Az onallo tanszék
10. §

(1) Az 6nall6 tanszék vezetésével egyetemi tandr, vagy habilitdlt docens bizhaté meg.
(2) A megbizasra és a megbizas megismétlésére palyadzat utjan kertil sor.

(3) A palyazat elbirdlaséara a dékéan 3-5 taga birdlo bizottsagot kiild ki. A birdl6 bizottsag
egy tagjanak olyan habilitalt, vagy MTA doktora fokozattal/cimmel rendelkezd személyt, aki
nincs munkaviszonyban az egyetemmel, egy masik tagjat pedig a tanszék munkatarsai koziil
kell felkérni.

A birdl6 bizottsdg a beérkezett pdlydzato(ka)t véleményezi, véleményét irasban
koteles megadni és titkos szavazassal is kifejezni.

A Kari Tandcs a Tanszék értekezlete és a birdld bizottsdg véleménye ismeretében
tesz javaslatot a megbizasra.

Az 6ndll6 tanszék vezetdjét a tanszéki értekezlet, a Szendtus véleménye és a Kari
Tandcs javaslata alapjan a dékan bizza meg. Ha a pdlyazatokat véleményezd (javaslattevo)
testiiletek egybehangz¢ alldspontot fogalmaztak meg, akkor a dékdn a megbizds sordn nem
térhet el ettdl. Ha a testiiletek allasfoglalasa eltérd, akkor a dékan az alldspontok mérlegelése
utdn hozza meg dontését, azonban arrdl és annak indokairdl a megbizas ataddsa eldtt irdsban
tdjékoztatnia kell a Kari Tanécs tagjait.

(4) A tanszékvezetd az ELTE SzMSz-ben meghatarozottakon tilmenden:
a) gondoskodik az oktat6i €s kutat6i utdnpotlasrol,
b) rendelkezik a tanszékre jutd koltségvetési pénzek felhasznilasarol,

c) biztositja az oktatok és a kutatok kutatdsi szabadsagit, az infrastruktirdhoz és
kutatasi eszk6z6khoz valé hozzaférést.

" Elsé mondatat megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
"2 Beiktatta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatél.

1 Szamozasat megallapitotta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2011. IV. 12. napjatol.
' Szamozasat megallapitotta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2011. IV. 12. napjatol.



EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM TERMESZETTUDOMANYI KAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

(5) Eredménytelen tanszékvezetdi palyazat esetén a vezetdi teendok ellatdsara, az djabb
palyazat elbirdlasdig a dékan ideiglenes megbizast ad ki. Az ideiglenes megbizast a vezetdi
megbizas ismétlésekor nem lehet beszamitani.

11. §

(1) Az o6ndll6 tanszék vezetdje — a tanszékhez tartozé teljes munkaidejii egyetemi
tandrok €s docensek korébodl — javaslatot tehet allando tanszékvezetd-helyettes megbizdsara.
A tanszékvezetd-helyettest a dékan bizza meg a tanszéki értekezlet véleményére tekintettel.

(2) A tanszékvezetd-helyettes megbizdsa legfeljebb a tanszékvezet6 megbizasdnak
idotartaméra szélhat. A megbizds megsziinik, ha a tanszékvezetd kéri, vagy a tanszékvezetd
megbizdsa barmilyen okbdl megsziinik.

(3) A tanszékvezetd-helyettes vezetdi tevékenységéért a tanszékvezetd felel. A
tanszékvezetd-helyettesi megbizassal vezetdi potlék jar.

(4) Ideiglenesen megbizott tanszékvezetd nem jelolhet meg tanszékvezetd-helyettest.

Nem 0nallé oktatasi és mas szervezeti egység
12. §

(1) "Nem 6néllé6 oktatdsi és mds szervezeti egység létrehozhaté intézeten vagy
tanszéken beliill minden olyan specidlis vagy rész oktatdsi-kutatdsi feladatra, amelynek
ellatasdhoz szervezetre van sziikkség. Kivételesen a dékdn kozvetlen irdnyitasaval, nem 6nallé
tansz€k is 1étrehozhatd.

(2) Ilyen szervezeti egysé€g lehet az oktatast, kutatdst kozvetleniil segitd laboratorium,
kozpont vagy mds szervezet.

3) 16Ilyen szervezeti egységet az intézeti tandcs/Ondllo tanszék értekezlete
kezdeményezésére a Kari Tandcs hoz 1étre. A dékdn kozvetlen irdnyitasaval Iétrehozand6 nem
0ndll6 tanszék alapitdsdra a dékén tesz javaslatot.

(4) Ilyen szervezeti egység vezetdjének megbizasat, ha az egység intézeten beliil jon
létre, az intézeti tandcs felterjesztésére, illetve az 6ndllo tanszék értekezlete véleményének
ismeretében a dékan adja ki.

(5) Nem 0ndll6 oktatdsi és mds szervezeti egység hatdrozott idOre is 1étrehozhat6. Ennek
egyik formdja a kihelyezett tanszék, laboratérium, csoport stb., mdasik formdja kutatasi
palyazat alapjan létrej6vo szervezet.

5 Masodik mondatit megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kotete, a Szervezeti és Mitkodési Rend 3.f. sz.
mellékletének, a Természettudomanyi Kar Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatinak mddositdsardl szold
CXCIII/2007. (X. 1.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2007. X. 1. napjatol.

'® Masodik mondatat megallapitotta a CXCIII/2007. (X. 1.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2007. X. 1. napjat6l.
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13. §
(1) A kihelyezett egység (tanszék, csoport, laboratérium stb.) — nem o6ndll6 és
hatdrozott idore alakult oktatdsi- szervezeti egység — a Kar és egy madsik intézmény

egylittmiikodésének egyik formdja, amelynek célja az intézmény személyi dllomanyanak és
infrastruktirdjanak bevondsa az oktatdsba, kutatasba.

(2) Kihelyezett egység létesitésérol, milkodésének meghosszabbitdsardl az intézeti
tandcs/onalld tanszEki értekezlet eldterjesztése alapjan a Kari Tanédcs dont.

(3) Az egység a Kar és a mésik intézmény altal kotott meghatarozott idére — legfeljebb
o0t évre — sz016 szerzddéssel jon létre. Ebben a szerzddésben kell rogziteni az egység
feladatait és miikodésének sajitos feltételeit is. Ha a szerz6dés nem keriil meghosszabbitasra,
az egység automatikusan megszinik.

(4) A kihelyezett egység vezetdje a szerzddo intézmény alkalmazottja, akit az intézeti
tandcs/onallo tanszéki értekezlet és a szerzd6do intézmény vezetdjének javaslatara a dékan biz
meg. Tagjait az egység vezetdje a szerzo6dd intézmény alkalmazottai koziil kéri fel és bizza
meg a szerzddésben foglaltak szerint.

14. §

(1) Kutatasi palyazat keretében hatarozott idére létrehozott nem 0Ondllé szervezeti
egységre a 12. §-ban foglaltak értelemszertien vonatkoznak azzal, hogy a szervezet a palyazat
megvaldsitdsa érdekében, a palydzatban meghatdrozott feladatok elldtdsara, a pdlyazat
idOtartamara jon 1étre.

(2) Vezet6jét a palyazati tandcs/kuratérium javaslatdra az intézeti tanacs/ondllé tanszék
értekezlete véleményére figyelemmel a dékan bizza meg.

15. §

(1) Elsésorban tudomanyos kutatdsi célfeladatok elldtdsara — akér kutatdsi palydzat
keretében — nem szervezeti egységként mikodé csoport (kabinet, miihely, centrum,
grémium, testiilet, munkacsoport, laboratérium, iskola stb.) hozhat6 1étre meghatdrozott idore,
de legfeljebb ot év idotartamra, illetve a pdalyazat idétartaméra. A csoport miitkodése
meghosszabbithato.

(2) A csoport kari, intézeti, illetve ondllé tanszéki keretben hozhat6 1étre, feliigyeletét
azonban nem 0ndll6 tanszék is elldthatja.

(3) A csoport kiilonbozd  szervezeti egységekhez  besorolt  munkatdrsak
kozremiikodésével is elladthatja feladatit, amelyet a létrehozé egység tandcsa — palyazat
esetén a palyazati tandcs — hatdroz meg.

(4) A kar kozalkalmazottai az illetékes szervezet vezetdjének hozzdjaruldsaval
csatlakozhatnak a csoporthoz, ez a csatlakozds munkajogi és az oktatéi- kutat6i
kovetelmények szempontjabdl nem jelent valtozast.
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(5) A csoportot 1étrehozé testiillet — Kari Tandcs vagy intézeti taniacs vagy 6nallo
tanszéki értekezlet — koteles megjeldlni és a tandcs vezetOje megbizni azt a személyt, aki a
célfeladat elvégzését koordindlja és felelds a csoport tevékenységéért.

(6) A csoport csak a célfeladat elvégzéséhez rendelkezésre all6 palydzati és — ha van
ilyen — kari, intézeti, 6ndll6 tanszéki koltségvetésben a feladatra jovahagyott koltségvetési
tdmogatdasokat hasznalhat fel.

(7) A (3) bekezdésben megjelolt feladatokat és azok teljesitéséhez rendelkezésre allo
személyi, targyi pénziigyi feltételeket a csoport 1étrehozasét tartalmazé dokumentumban kell
rogziteni, figyelemmel a jogszabdlyokra, egyetemi szabdlyzatokra, rektori utasitdsokra.

(8) Ezen szakasz alapjan kivételesen oktatasi feladat ellataséra, kizarélag kari szinten is
miikodhet csoport, ha feladatai kozott alapszakot (BSc., baccalaureus) gondoz.

16. §

(1) A Természettudomanyi Karon miikodé MTA kutatécsoportok jogi helyzetét és az
egylittmiikodés elveit az ELTE és a Magyar Tudomdnyos Akadémia kiilon szerzodése
szabdlyozza.

(2) Az intézet az (1) bekezdésben szerepld szerzddés keretei kozott javasolhatja az
intézet mikodését szabdlyozé dékani utasitisban az egyiittmiikodés tovabbi részleteinek
megéllapitasat.

(3) A karra kihelyezett MTA kutatécsoportokat dékani utasitds sorolja fel.

(4) Az MTA kutatécsoportok alkalmazottai, €s a Kar nem kozalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott oktatéi, kutatéi és mds alkalmazottai a szervezeti egységek
tanicsiilésein — meghivasuk esetén— csak tandcskozdsi joggal vehetnek részt.

A Kar Szolgaltaté Egységei
17. §

(1) Kari Konyvtar

(2) Természetrajzi Mizeum

18. §

A Kari Konyvtédr felett a szakmai feliigyeletet az Egyetemi Konyvtar gyakorolja.
Miikodési szabdlyzatat a Kari Konyvtarbizottsdg, az intézeti tandcsok és a Kari Tandcs
véleményére tekintettel a dékdn hagyja jovd. A Kari Konyvtar szakteriileti részlegei:
bioldgiai, fizikai, foldtudoméanyi (foldrajzi-geoldgiai), kémiai, kornyezetfizikai és
matematikai tudomdnyagi szakgyiijtemény, tovibba Tudomanytorténet €s Tudomdnyfilozoéfia
Tanszék gylijteménye, valamint a Természettudomdnyi Kommunikicié és UNESCO
Multimédiapedagégia Kozpont'” Médiatra.

7" A névviltozast megillapitotta az ELTE Természettudomanyi Kar Multimédiapedagdgiai és
Oktatdstechnoldgiai  Kozpont  elnevezésének  Természettudomdnyi Kommunikici6 és UNESCO
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19. §

A Természetrajzi Mizeum Asvénytér— €s Kozettar, Bioldgiai Tar, Matematikai Tar,
Paleontoldgiai Tar, valamint Tudomany- és Egyetemtorténeti Tar gytijteményekbdl all.

A Kar Funkcionalis Szervezete
20. §

(1) A Kar vezetéi mellett az igazgatasi, szervezési, pénziigyi és miszaki feladatokat a
Dékani Hivatal 1atja el. A szervezet neve: ELTE TTK Dékani Hivatal.

(2) A Dékani Hivatal alapvetd feladata, hogy elvégezze a dékdn, a dékdnhelyettesek, a
Kari Tanédcs és a Tandcs mellett miikodé alland6 bizottsdgok hataskorébe tartozd ligyek
adminisztrativ elokészitését és a sziikséges szervezési feladatokat, tovabbd, hogy a vezetdi és
testiileti dontéseket elokészitse.

21. §

(1) A Dékéani Hivatalban (tovdbbiakban: Hivatal) az aldbbi szervezeti egységek
mikodnek:

a) Dékani Titkarsag
b) Tanulmanyi Osztaly
¢) Tudomanyszervezési és Egyetemkozi Kapcsolatok Osztalya
d) Gazdasagi- és Miiszaki Osztély
(2) A szervezeti egységeket osztidlyvezetOk irdnyitjdk a dékan és a dékanhelyettesek

utmutatdsai alapjan. A szervezeti egységek kozotti koordinaciot a Dékéni Titkarsag vezetdje
latja el.

22.§
Az egyes szervezeti egységek feladatkore és szervezete:

(1) A Dékani Titkdrsdg feladatainak ellatdsa sordn intézi:

a) A Kar és az Intézetek, illetve a Rektori Hivatal Osztdlyai kozotti
kapcsolattartast, ligyintézést, az igazgatasi feladatok koordinalasat.

b) Kari szintli informacidk elektronikus teritését, a Kar honlapjdnak gondozasit,
eszkOzbeszerzést, rendszergazda szerepet.

c¢) Kari Tandcs és a Dékani Tanécs teljes adminisztracidjat.

d) A Tudomédnyos Tandcs, a Mindségbiztositdsi és Stratégiai Bizottsdg, az
Erdekegyeztetd Tandcs, a Kari Professzori Tandcs adminisztraciojat.

Multimédiapedagdgia Kozpontra torténd valtoztatdsardl sz6l6 CCLXXII/2010. (XI. 8.) Szen. sz. hatdrozat.
Hatalyos: 2010. XI. 9. napjétol.
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e) Bér— munkaiigy és személyi iigyek (kinevezés, felmentés, eléresorolds,
vezetdi megbizdsok, Kkitiintetések, jubileumi diplomdk stb.) teljes
adminisztraciojat.

f) Dékan személye koriili adminisztraciot és protokoll feladatokat.

g) Az étkezési jegyek szE€tosztasat, teljes adminisztracidjat.

h) Kari szintli szervezési feladatok ellatdsat.

1) Iktatast, irattarozast, telefon és fax kezelést.

J) Sokszorositast, napi beszerzések intézését, kézbesitést.

(2) A Tanulmadnyi Osztdly ellatja:

a) A hallgatok tanulmanyaival kapcsolatos szervezési és tigyviteli feladatokat a
felvételi eljarastol a diploma kiadasaig.

b) A Kar oktatdsi tevékenységének teljes korli adminisztrativ szervezését,
tanévenként két szemeszter kezdésének €s lezardsanak bonyolitasat.

c) A felvételi eljaras szervezését.
d) A Kari Nyilt Napok szervezését.

e) A felvett hallgaték tanulmanyi tigyeinek intéz€sét, tanulmanyi tajékoztatast. A
leckekonyvek kezelését, illetve annak az ETR-rel val6 egyeztetését.

f) A hallgatéi jogviszony fenndlldsanak tartama alatt a hallgatok szdmara
hivatalos igazoldsokat ad ki a jogviszony fenndlldsarol, finanszirozott félévek
szaméarol, elvégzett tanulmanyokrdl stb. A hallgatéi jogviszony megsziinése
utdn az itteni tanulmanyokrdl, diplomarél, diplomamellékletrdl stb.

2) A hallgatéi jogviszony fennélldsanak tartama alatt a hallgatok szdmara juttatott
allami  tdmogatdsok elosztdsdhoz  sziikséges adatok nyilvantartasa,
adatszolgaltatas rendszeres és rendkiviili szocidlis tdmogatashoz, miivelodési
€s sport alap kiutaldsdhoz, adatszolgéltatds kollégiumi elhelyezéshez, a
tanulmanyi eredménytdl fiiggd juttatasok elosztasdhoz.

h) A koltségtéritések és tandijak, szolgaltatasi dijak, befizetésének ellendrzését.

1) A képzést zard vizsga megszervezését, elokészitését, az eldirt dokumentumok
kiallitasat.

J) A szakirdnyu tovabbképzés €s a felsofoku tanfolyami jellegi képzések és
tovabbképzések feladatait

k) A Questurdval valo egyeztetést

1) Az oktatdssal kapcsolatos kari tandcsi, szendtusi dontések elokészitését. Kari
dontések elokészitését Koztarsasagi Osztondij, Kar Kivaloé Hallgatdja oklevél,
odaitéléséhez.

m)Statisztikai  adatszolgéltatdsi  kotelezetts€ég  egyetemi  és  orszagos
adatbéizisokhoz.

n) Kiils6 (tarsadalmi) tanulmanyi 6sztondij palyazatok fogaddsat, kozzétételét.
Allaspalyazatok osszegyljtése, az érdekelt hallgatdi csoportok tdjékoztatdsat.

"A Gazdasagi- és Miiszaki Osztély vezet$jének ttmutatdsa alapjan
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0) A hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos adatok iratkezelési szabdlyzatban
meghatarozott ideig torténd megorzésének biztositasat.

(3a) '"®A palydzatokkal kapcsolatos kari feladatok hatékony elldtdsa érdekében a
Gazdasdgi és Miszaki Osztdlyon belill Palydzati Csoport milkdodik. Ennek feladata
elsOsorban:

a) a kutatdsi palyazatok ligyében val6 kapcsolattartas (a Karon és az Egyetemen
beliilli és intézményen kiviili esetekben is), és a kutatdsi pdlydzatokkal
kapcsolatos Karon beliili informaciédramlds segitése,

b) a dékan dontése alapjan kiemelt pénziigyi projektek menedzselése,
¢) nyilvantartasok, statisztikak készitése.

A Pélyazati Csoport részletes feladatait dékani utasitds szabdlyozza.

(3) Tudomdnyszervezési és Egyetemkozi Kapcsolatok Osztdlya:

a) A szervezett és egyéni doktori képzésre jelentkezok felvételi eljarasanak kari
koordindldsat, a doktori képzésben résztvevd hallgaték tanulmdnyaival és
hallgat6 jogviszonyaval kapcsolatos iigyintézést. A Kari Doktori Tandcs
munkdjidnak szervezését, kapcsolattartdst a Doktori Iskoldkkal és a
programtandcsokkal. A doktori képzés koltségvetésének elkészitését.

b) 19

c) Egyetemkozi kapcsolatok kari tigyintézését. A Kar oktatéi és kutatéi kiilfoldi
utazdsainak adminisztracigjat. Kiilfoldi osztondijas palydzatokkal kapcsolatos
tigyintézést, levelezést. A hallgat6i és oktatéi mobilitdsokkal kapcsolatos
palyazatokkal 0sszefliggd ligyintézést.

d) A kari habilitaciés tevékenységgel Osszefliggd feladatok, a Kari Habilitacids
Bizottsdg munkdjanak szervezését. Tudomanyos dijak iigyintézését.

e) A Kar konyvtarhdlézatdnak koordindldsat, a konyvtarakkal kapcsolatos kari
tigyintézést. A Kar angol nyelvi tdjékoztat6 kiadvanyanak gondozasat.

(4) A Gazdasagi- és Miszaki Osztdly ellatja:

a) a Kar gazdélkoddsaval 6sszefiiggd informaciok teljes kore alapjan elemzések,
javaslatok készitését a gazdalkodassal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

b) a kari gazdalkodds egységes kezelése érdekében a Hivatal osztélyaival, az
Intézetekkel, az egyetem illetékes gazdasdgi szervezeteivel sziikséges
egylittmiikodést €s koordindciot.

c) a Kar éves koltségvetésének elkészitését, a teljesités nyilvantartdsat és
ellendrzését, valamint a Gazdasagi- Miszaki Fodigazgatosdggal vald
folyamatos egyeztetéseket.

d) a koltségvetésbol normativ médon leosztott eldirdnyzatok felhasznédldsanak
ellendrzését, a kapcsolédd bizonylatok analitikai feldolgozaséat, valamint
elemzések készitését a felsd vezetok dontés eldkészitéséhez.

' Beiktatta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
' Hatalyon kiviil helyezte a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyon kiviil: 2013. XI. 12. napjatdl.
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mukddnek:

e) a programfinanszirozdsi pdlydzatok koltségvetésének ellenOrzését, a
kapcsolodé bizonylatok analitikai feldolgozds utdni tovdbbitasat és
irattarozdsat.

f) a szerzddéses munkdk, atvett pénzeszkozok koltségvetésének ellendrzését, a
kapcsol6do bizonylatok analitikai nyilvantartdsat, tovabbitasat, irattarozasat, az
eldirdnyzatok felhasznaldsdnak és elszdmolasanak ellenOrzését.

g) a Kari Jegyzetbolt gazdasagi feliigyeletét.
h) a Karra érkez6 munkaszdmok nyilvantartasat.

i) az Intézetektdl és Ondllé Egységektdl beérkezé anyagok ellendrzését, iktatds
utdni rogzitését az analitikai nyilvantartdsban, elvégzi az elOkontirozasat,
ellenjegyzését, tovabbitasat.

J) afeldolgozott anyagok naponkénti, intézetenkénti irattdrozasat.

k) a Kar terepgyakorlati kiaddsainak analitikai nyilvantartasat intézetenként,
tanszékenként.

1) a Karra érkezd Tobbletfeladatok, Elldtmanyok é&s Eldlegek analitikai
nyilvantartasat.

m)a Karra érkezd Pénzgazdilkodasi hatdskor nyilvantartélapokat iktatdsat, és
aléirattatds utdni postdzasat, irattarozasat.

n) a Dékani Hivatal anyagigénylésének ellendrzését, postazasat, €s irattarozasat.

0) a dékdnhelyettes altal elrendelt adminisztracids feladatokat, és minden olyan
feladatot, amely magasabb jogszabdlybdl kovetkezéen a Gazdasagi- és
Miiszaki Osztalyra harul

p) Kari szinten megszervezi a tliz-, munka-, sugarvédelmi, kémiai biztonsagi,
szennyviz kezelési, a katasztr6fdk elleni védekezési, valamint a kabitdszer
prekurzorok és a folyékony gdzok (nitrogén, hélium stb.) felhasznalasabol
adodo feladatokat, és ellendrzi azok végrehajtasat.

q) Biztositja az 14j belépok kotelezé munkavédelmi oktatdsét, valamint az intézeti,
ondllo egységi felelosok és helyetteseik éves szinten eldirt tliz- és
munkavédelmi oktatdsiat. Megszervezi az iddszakosan esedékes sugarvédelmi
tovabbképzést.

r) *°Kari szinten feliigyeli a selejtezést.

22/A. §*!

Dékani Hivatalban az aldbbi szervezeti egységnek nem mindsiild egységek

a) ELTE TTK Kozponti Kutat6 és Miiszer Centrum,
b) ELTE TTK Regiondlis Tudaskdzpont.

(2) A Kar tdmogatasdval beszerzett nagyértékii miszerek hatékony és széleskorli
kihaszndldsanak érdekében a Dékéani Hivatalon beliil miikodik az ELTE TTK Koézponti

20 Beiktatta a CCCXXX1/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 1. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8. napjatol.
*! Beiktatta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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Kutat6 és Miiszer Centrum. A Centrum miikodésének részletes szabdlyait a Centrum alapito
dokumentuma tartalmazza.

(3) Az ELTE TTK Regiondlis Tuddskozpont a Dékani Hivatalon beliill miikodik.
Feladatait dékdni utasitds rogziti. Tevékenységének koordindlasat a dékan 4ltal erre kijelolt
oktaté munkakore keretében latja el.

A Karon miikodé érdekképviseleti szervek
23. §

(1) A Karon a Felsdoktatdsi Dolgozdok Szakszervezete, mint reprezentativ szakszervezet
muikodik.

(2) A Karon Erdekegyezteté Tandcs miikodik az aldbbiak szerint: A Tandcs elnoke a
Dékan. Tagjai: A Kari Tandcs tagjai koziil vélasztott 2 személy, a reprezentativ
szakszervezet(ek) 4ltal delegalt 2-(2) személy, az Egyetemi Kozalkalmazotti Tandcs TTK-s
tagjai koziil delegdlt 1 személy.

(3) Az FErdekegyeztetd Tandcs miikodésének célja a Természettudomanyi Karon
foglalkoztatott oktatok, kutatok és mas munkavallalok élet és munkakoriilményeit érintd, a
Kar vezetésének kompetencidjaba tartoz6 kérdésekben felmeriildé konfliktusok,
érdekfesziiltségek kezelése, lehetdség szerinti megeldzése, illetve felolddsa. A dékéan
gondoskodik arrél, hogy az Erdekegyeztetd Tandcs tagjai folyamatosan megkapjak ezekrél a
kérdésekrdl rendelkezésre 4116 informécidkat.

(4) Az érdekegyeztetésre a szakszervezeti jogok érvényesitése érdekében és
jogszabalyok, kari szabdlyzatok megsértése esetén az (3) bekezdésben meghatarozott keretben
keriil sor.

(5) Az Erdekegyeztetd Tandcs iiléseit sziikség szerint, de legaldbb félévente egyszer
tartja. A Tandcs iilésének Osszehivdsat a dékan, illetve a reprezentativ szakszervezet kari
vezetdje barmikor kezdeményezheti. Az iilést a kezdeményezéstdl szamitott 10 napon beliil
Ossze kell hivni. Az iilések el0készitését - napirend Osszedllitdsa, meghivo és eloterjesztések -
a dékan gy szervezi, (szervezteti meg), hogy az iilést megeldzden legalabb egy héttel a tagok
a sziikséges informdaciokkal rendelkezzenek.

(6) Az Erdekegyezteté Tandcs akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen
van. Az Erdekegyezteté Tandcs a felmeriilt problémdkrél lehetéség szerint egyhangi
allasfoglalast alakit ki. Ha a tobbséggel kialakitott allasfoglaldssal a dékan nem ért egyet,
akkor a kari Erdekegyeztet$ Tandcs az ELTE Intézményi Erdekegyeztetd Tandcshoz fordul.
Az Erdekegyeztetd Tandcs alldsfoglaldsai — a (3) bekezdésben foglaltak kivételével — a
targyalt kérdések tekintetében olyan ajanlast illetve véleményt jelentenek, amelyeket a
hozandé dontésekben irdnyadénak kell tekinteni. Az Erdekegyezteté Tandcs iiléseirdl
emlékeztetd késziil, amelyet a dékan és a Tandcs egy tagja hitelesit.

(7) Az Erdekegyeztetd Tandcs allasfoglaldsait nyilvdnossdgra kell hozni. Errél a dékan,
illetve a reprezentativ szakszervezet képviseldje sajat hatdskorében gondoskodik. A (6)
bekezdésben jelzett esetben az eltérd allaspontokrél mindkét félnek joga van a kari
kozvéleményt tdjékoztatni. A tdjékoztatdsnak nem lehet célja a madsik fél lejaratdsa. A
tdjékoztatds nem sértheti a hivatali titkot és személyiségi jogot.
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Hallgat6i Onkormaényzat
24. §

A Kar Hallgatéi Onkormdnyzatdra vonatkozé szabdlyokat, mint az EHOK Alapszabdly
részét, a Szendtus jovahagyasa eldtt a Kari Tanédcs véleményezi.

A Kar vezetési struktiaraja
25. 8§

(1) A Kari Tandcs 30 tagbdl 4ll. EInoke a dékén, akit a Kari Tandcs valaszt.

(2) **Hivatalbél tagja: az intézetigazgatd és a Kari Professzori Tandcs elnoke.

(3) Vadlasztas dtjan tagjai a Kari Tandcsnak az intézetek oktaté-kutato tagjai 1étszaméanak
figyelembevételével:

a) intézetenként egy-egy egyetemi vagy foiskolai tandr vagy egyetemi docens,

b) intézetenként egy-egy egyetemi adjunktus vagy fdiskolai docens, vagy
egyetemi tandrsegéd vagy féiskolai adjunktus, vagy féiskolai tanéarsegéd,
kutat6 vagy mas oktato,

c) a kozvetlen dékani feliigyelet alatt all6 egységekbdl (Természettudomanyi
Kommunikaci6 és UNESCO Multimédiapedagdgia Kézpont23 ,
Tudomanytorténet és Tudomdanyfilozofia Tanszék, Természetrajzi Muzeum)
egy oktatd vagy kutato,

d) **egy tag a nem oktaté-kutaté foglalkoztatottak kozvetlen képviseléje,
e) *°a karon miikodé Doktori Iskolak egy valasztott képviseldje.

f) 26

2”7

h) 28

(3a) A Kari Tanacsba a HOK delegil nyolc hallgatéi tagot, akik koziil egy a HOK
elnoke, €s a Doktorandusz Onkorményzat delegal két doktori képzésben részt vevo hallgatot.
(4) A Kari Tandcs allandé meghivottjai:
a) a Rektor és helyettesei,
b) az Egyetem fotitkdra,
c) az Egyetem gazdasagi féigazgatdja,

d) a Kar dékanhelyettesei,

2 Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.

= A névviltozast megillapitotta a CCLXXIII/2010. (XI. 8.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2010. XI. 9. napjatol.
* Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.

» Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.

26 Hatalyon kiviil helyezte a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyon kiviil: 2013. XI. 12. napjatol.

%7 Hatdlyon kiviil helyezte a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyon kiviil: 2013. XI. 12. napjatol.

¥ Hatalyon kiviil helyezte a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyon kiviil: 2013. XI. 12. napjatol.

¥ Beiktatta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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e) Ya Kornyezettudoményi Centrum igazgatGja,
f) areprezentativ szakszervezetek képviseldi,

g) a Karon mikodé akadémiai kutatécsoportok kutatéi dltal delegalt
képviseld,

h) az ELTE szendtusanak valasztott TTK-s tagja,
1) a Gazdasagi- és Miiszaki Osztaly vezetdje,

j) atarsegyetemek Természettudomanyi Karainak dékénjai.

26. §

(1) A Kari Tandcs tagjainak megvalasztasat a dékan irja ki oly idében, hogy az j tagok
megvdilasztiasdra legkésobb a tandcs tagjai manditumdnak lejartait megel6z0 két honappal
keriiljon sor.

(2) *'A Kari Tandcs valasztott, a 25.§ a)—f) pontjaiban felsorolt tagjainak mandatuma
harom évre, a hallgatok és a doktori képzésben részt vevd hallgatok megbizatdsa egy évre
szOl.

(3) A Kari Tandcsi tagsag megsziinik:

a) a manddtum lejartaval,
b) lemondassal,
c) adelegalt tag visszahivasaval,

d) atag halalaval.

(4) A Kari Tanacsba

a) Vdlaszthato ¢és vélaszto az ELTE Természettudomanyi Kardn minden
kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott oktatd, kutatd és
Professor Emeritus.

b) Vilaszthat6 és valaszt6 az ELTE Természettudomanyi Kardn minden
kozalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott nem oktaté €s nem

kutato.
c) Az MTA ELTE TTK-ra kihelyezett kutatocsoportjaiban dolgozok —
tandcskozasi jogu képviseldjiik kijelolésétol eltekintve — sem nem

valaszthatok, sem nem valasztok.

(5) A valasztashoz vélasztasi egységet alkotnak:
a) Az intézetek kiilon-kiilon.

b) A kozvetleniil dékani feliigyelet alatt 4ll6 egységek (Tudomanytorténet €s
Tudomanyfilozéfia Tanszék, Természettudomanyi Kommunikacié és
UNESCO Multimédiapedagdgia szpontn, Természetrajzi Muzeum) egyiitt,

0 Megallapitotta a CCCXXX1/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 12. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8. napjatol.
’! Megallapitotta a LXIV/2013. (II. 4.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. IL. 5. napjatdl.
2 A névviltozast megallapitotta a CCLXXIII/2010. (XI. 8.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2010. XI. 9. napjat6l.
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ahol az e szabdlyzatban meghatdrozott jogokat Osszoktatdi- kutatdi, illetve
0sszdolgozai értekezlet gyakorolja.

c) A Kari Konyvtar és a Dékani Hivatal egyiitt, ahol az e szabdlyzatban
meghatdrozott jogokat 6sszdolgozoi értekezlet gyakorolja.

(6) A Kari Tanécs a valasztasi egységek javaslata alapjan kari valasztasi bizottsdgot hoz
létre, amelyben minden egységet egy-egy f6 képvisel.

A kari valasztasi bizottsdg feladata a Kari Tandcs vdélasztott tagjainak valasztdsa
sordn a jeloltdllitds és a vdlasztds szabdlyszerli lebonyolitdsa, a vélasztds eredményének
megallapitasa.

A jeloltallitas és a valasztds elokészitése és lebonyolitdsa (szavazatszedés és
szavazatszamlalds) céljabol minden valasztasi egységben vélasztasi bizottsagot hoznak létre,
amelynek tagja a vélasztasi egységet képviseld kari valasztasi bizottsagi tag.

(7) A (6) bekezdésben meghatdrozott vdlasztdsi bizottsdgok mandituma a kovetkezd
Kari Tanécsi vélasztasok elott kikiildendd valasztasi bizottsdgok megalakuldsdig tart. Ezek a
bizottsdgok maguk valasztanak elnokot, allapitjdk meg tigyrendjiiket. Ezen bizottsdgok tagjai
nem jelolhetdk a Kari Tandcsba.

(8) A jelolés valasztasi egységenként torténik kiilon oktatok-kutatdk, s kiilon a nem
oktatok- nem kutatok részére. A jelolési folyamat azzal indul, hogy az egység vélasztasi
bizottsdga kozvélemény kutatdst végez €s a legalabb egy személy dltal javasolt személyek
koziil azokbdl, akik véllaltdk a jeloltséget, kategérianként kiilon-kiilon elkésziti a jelolhetok
listdjat. Ezek utdn a jelolési folyamat jel6logytilés keretében zérul.

Az intézetek harom jelololistat készitenek

a) *Vezetd oktatdi lista: e listdra az intézethez tartozé vélaszthat6 egyetemi €s
féiskolai tanarok és egyetemi docensek jelolhetok. A listdra minden vélasztasra
jogosult oktaté és kutaté szavazhat.

b) Oktat6i- kutat6i lista: e listdra az intézethez tartoz6 vdlaszthaté egyetemi
adjunktus, tanarsegéd, foiskolai docens, adjunktus, tanarsegéd, mas oktatd és
kutaté jelolhetd. A listira minden vdlasztisra jogosult oktaté és kutatd
szavazhat.

c) Nem oktat6i- nem kutatdi lista: e listira barmely az intézethez tartozé nem
oktatéi és nem kutatéi beosztidsban foglalkoztatott személy jelolhetd.
Ugyanezek a személyek szavazhatnak a listéra.

A dékdni feliigyelet alatt 4116 egységek két jeloldlistat készitenek:

a) Oktatdi-, kutatdi lista: a listara barmely, az egységekhez tartozé valaszthatd
oktatd, kutat6 jelolhetd. A listdra minden valasztdsra jogosult oktat6 és kutatd
szavazhat.

b) Nem oktat6i és nem kutatoi lista: e listdra barmely az egységekhez tartoz6 nem
oktatéi és nem kutatéi beosztisban foglalkoztatott személy jelolheto.
Ugyanezek a személyek szavazathatnak a listéra.

3 Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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A Kari Konyvtéar és a Dékani Hivatal csak nem oktatdi és nem kutat6i listat készit: e
listara barmely, a Kari Konyvtirban és a Dékani Hivatalban foglalkoztatott jelolhetd.
Ugyanezek a személyek szavazhatnak a listéra.

Nem lehet jelolt az, aki hivatalbdl tagja a Kari Tandcsnak.

(9) A jelologytlésére meg kell hivni minden szavazati joggal rendelkez6, a valasztasi
egységhez tartozé vdlasztdsra jogosult munkatdrsat. Ha az Intézeti Tandcs, illetve az
Osszoktatdi, Osszdolgozdi értekezlet masképp nem rendelkezik, akkor a jelologytilés a
megjelentek szdmétdl fiiggetleniil hatarozatképes, ha a gylilés meghirdetése legalabb egy
héttel a jelologylilés megtartdsa eldtt megtortént. A jelologytilésen megjelent szavazati joggal
rendelkez0 munkatarsak kiegészithetik a jelolhetOk listdit. A jelolhetOk listdin 1évé nevek
mindegyikérdl nyilt szavazést kell tartani. E szavazds alapjan azok lesznek jeloltek (azaz
felkeriilnek a szavazodlapra), akik elnyerik a jelen 1évOk tobb mint, felének tdmogatasat.

A jelolés soran megallapitott jelolt-listdkat, a kari vélasztdsi bizottsdg illetve, a
valasztasi egység vdélasztisi bizottsdga jegyzOkonyvben rogziti. A bizottsdgok elnokei
gondoskodnak arrdl, hogy a jegyzokonyvet a Karon illetve minden vélasztasi egységben a
jelolés lezarasat kovetd hét napig kozzétegyék.

(10) A vélasztasokat az eredményes jelolés idOpontjat kovetd hét nap elteltével, de
legkésobb tizennégy napon beliil kell vélasztasi egységenként megtartani. Szavazni csak a
szavazdisra meghatarozott id0szakban lehet.

A szavazatokat a valasztdsi idoszakban az erre a célra kijelolt szavazohelyiségben
lehet leadni.

A kari vélasztdsi bizottsag a Kar vélasztidsra jogosult oktatéinak és kutatdinak,
illetve nem oktatdinak és nem kutatéinak névsorat vélasztasi névjegyzékben rogziti, még a
jelolések megkezdése eldtt. A szavazat leaddsdra a vélasztol névjegyzEk alapjan keriilhet sor.

A valasztasra rendelkezésre all6 1d6 alatt a vélasztdsi egység valasztasi bizottsdgabol
legalabb két személynek mindig a szavazohelyiségben kell tartézkodnia. A bizottsag aldirés
ellenében adja 4t a szavazonak a szavazdlapot.

A vélasztas titkos. Ennek feltételeirdl a valasztasi egység vdlasztdsi bizottsdga
gondoskodik.

(11) A vélasztas érvényességének feltétele, hogy a valaszt6éi névjegyzékben szerepld
szavazdsra jogosultak tobb mint fele szavazzon. A jeldltlistin nem szerepld személyekre
leadott szavazatok érvénytelenek. A szavazdisra rendelkezésre 4116 1do6 elteltét kovetden a kari
€s a valasztasi egység valasztasi bizottsaga a szavazatok 0sszeszamldldsa alapjan ugy allapitja
meg a vélasztdsok eredményét, hogy a legtobb igen szavazatot elnyert jeloltek a szavazatok
sorrendjében foglaljak el a Kari Tandcsban betolthetd tagsdgi helyeket, illetdleg pottagok
lesznek. Azonos szavazatszamot elérd jeloltek esetében a sorrendrdl a kari valasztasi bizottsag
sorsoldssal dont. A valasztdst érvénytelenség esetén valtozatlan szabdlyokkal harminc napon
beliil meg kell ismételni.

(12) A kari vélasztési bizottsdg a vélasztds eredményét jegyzOkonyvben rogziti, melyet a
bizottsag elnoke €s valamennyi tagja aldir.

A valasztas eredményét tartalmazé jegyzokonyvet a valasztidsok befejezését kovetd
harom napon beliil a Karon k6zzé kell tenni és 1 példanyat a dékdnnak at kell adni.

A szavazolapokat 30 napig kell megdrizni, a jegyzokonyv megdrzésére az éltalanos
(levéltari) szabélyok irdnyaddak
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(13)

o A vezeté oktat6i listarél a Kari Tandcs megvdlasztott tagjdnak (tagjainak)
szamit(anak) sorrendben a Kari SzMSz 25. § (3) bekezdésében meghatarozott
szamu, legtobb igen szavazatot elért személy(ek). A tovabbi jeloltek a rdjuk
leadott szavazatok sorrendjében pottaggd valnak.

e Az oktatéi kutatéi listardl a Kari Tandcs megvdlasztott tagjdnak (tagjainak)
szamit(anak) sorrendben a Kari SzMSz 25. § (3) bekezdésében meghatarozott
szamu, legtobb igen szavazatot elért személy(ek). A tovédbbi jeloltek a rdjuk
leadott szavazatok sorrendjében pottaggd valnak.

e A nem oktat6 és nem kutato listdr6l minden 20 alkalmazott utdn egy kiildottet,
de vélasztasi egységenként legaldbb egy kiildottet vélasztanak, ugy, hogy a
kari vélasztasi bizottsdg a vélasztisra jogosultak kari Osszlétszama alapjin
hatdrozza meg a valasztasi egységenként valaszthat6 kiildottek szamat. Az igy
megvdilasztott kiildottek sajat maguk koziil titkos szavazdssal vélasztjdk meg a
Kari Tandcs tagjat és pottagjait. A kiildottgylilés nem szavazo levezetd elnoke,
amennyiben személyében nem érintett, a DéEkdni Titkarsag vezetdje, ha
érintett, a dékan az elnok.

e A pottagok szama legfeljebb harom lehet.

e A Természettudoméanyi Kart a Szendtus nem oktaté és nem kutatd tagjainak
megvilasztasakor az itt megjelolt kiildottek képviselik.

(14) Minden kari doktori iskola (tanécsiilésen, titkos szavazdssal) 3-3 kiildottet delegal a
kari tanacsi képviselot megvalaszto testiiletbe.

Minden kari doktori iskola (tandcsiilésen, titkos szavazdssal) 1-1 jeldltet javasol kari
tandcsi képviseld-jeldltnek.

A valasztasi testiilet — amelyet a Kari Doktori Tandcs elnoke, aki egyben a valasztasi
gylilés szavazati jogu tagja és levezetd elnoke hiv 0ssze — megvalasztja a doktori iskoldk kari
tandcsi képviseldjét az aldbbi szabdlyok szerint:

A levezetd elnok megéllapitja a valasztdsi gylilés hatarozatképességét. (A
valasztasi gytilés a delegdltak tobbségének jelenlétében hatdrozatképes). A
valasztasi gylilés — a levezetd elnok javaslatdra - 3 fobol (elnok, tag és a KDT
titkdra) all6 tigyrendi (szavazatszedd és szamldlo) bizottsdgot hoznak 1étre Az
elnokot és a tagot valasztjak. A vdlasztasi eljarast az ligyrendi bizottsag elndke
vezetl.

A vélasztasi gytilés nyilt szavazédssal elfogadja a doktori iskoldk dltal a kari
tandcsi képviselOknek javasolt jeloltekbol, valamint barmely delegdlt altal a
helyszinen javasolt és a jelenlévok tobbsége édltal — nyilt szavazassal tdmogatott
—jeloltjébdl (jeloltjeibol) allo jeloltlistat.

Az elfogadott jeloltlistdbol — titkos szavazdssal — minden delegitus 2 fot
tamogathat. (Ervényes szavazatnak legfeljebb a 2 f6t megjelold szavazat szamit).
Kari tandcsi képviselové a legtobb (de legalébb a jelenlévd szavazdsra jogosultak
felénél tobb) szavazatot kapott jelolt vélik. A masodik legtobb szavazatot kapott
jelolt kari tandcsi potképviseld lesz. Ha a vdlasztds eredménytelen, meg kell
ismételni, ugy, hogy a legkevesebb szavazatot kapott jelolt(ek) kiesik (kiesnek).

** Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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Az els6 vagy/és masodik helyen kialakulé szavazategyenlOség esetén ujabb
valasztasi fordulo(k) kovetkezik (kovetkeznek). Ekkor — az értelemszeriien
»allva maradt” jeloltek koziil - 1 jeloltre lehet szavazni. Kari tanédcsi taggéd a
legtobb szavazatot kapott jelolt valik. A masodik legtobb szavazatot kapott jelolt
lesz a kari tandcsi pottag.

A levezetd elnok — az ligyrendi bizottsdg elnokének eldterjesztése alapjan -
megallapitja a vélasztds végeredményét, s azt, az eljards jegyzOkonyvének
részeként — az ligyrendi bizottsdg elnokének ellenjegyzésével — tovabbitja a Kari
Tanécshoz.

27. §

A Kari Tandcs valamennyi tagja a Kar egészének és 0sszes polgaranak érdekét szem elott
tartva koteles munkdjit végezni, a Kari Tandcs tevékenységében legjobb tuddsa szerint
kozremiikddni.

28. §

(1) A Kari Tandcs az ELTE SzMSz-ben megallapitott hataskorok mellett:

a) 35véleményezi az egyetemi tandri, kutatd professzori, tudoményos tandcsadoi,
tudoményos fomunkatarsi és docensi allaspalyazatokat, kotelezd pélydztatds
esetén dont kifrdsuk sziikségességérol,

b) jévdhagyja a Professzori Tandcs miikkodési szabalyzatat,
c) védettnek nyilvanithat a Kar tulajdondban 1évd eszkozt vagy gylijteményt,

d) odaitéli a TTK altal adhaté legnagyobb tudomdnyos elismerést, a TTK
Tudomanyos Dijdt,

e) adomanyozza a Természettudomanyi Kar nevesitett Emlékérmét,
f) adoméanyozza a Kar vendégeldaddja, vendégkutatdja cimet,

g) véleményezi a Kar Gazdasiagi Osztidlya vezetdi megbizdsdra vonatkozd
palyazatokat,

h) *javaslatot tesz az arany, gyémadnt, vas, rubin és platina diszoklevelek
adoményozdésdra,

i) adomdnyozza a Természettudomanyi Kar Didkkori Ermét,
J) adomdnyozza a Kar kival6 oktatdja és hallgatdja cimet,

k) beszamoltatja az intézet és az 6nall6 tanszék vezetdjét.

(2) Hataskorét a kovetkezOkben az intézeti tandcsra ruhdzza at:

Péalyazati vagy mds, nem koltségvetési forrasra tudomdnyos segédmunkatars,
munkatdrs, mérnoktandr, miiszaki (gazdasdgi) tandr, gyakorlati oktatd
alkalmazdsanak véleményezése.

> Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
3% Megallapitotta a CCCXXX1/2009. (XIL. 7.) Szen. sz. hatdrozat 2. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8. napjatol.
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(3) A dékan javaslatdra valasztja meg titkarat.
(4) A Kari Tandcs tagja tjravélaszthato.

(5) A Kari Tanécs tagjait inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi,
javaslattételi és szavazati jog illeti meg.

(6) A Kari Tanics tagjai a Kari Tanécs iilésén a bejelentések napirend keretében
jogosultak barmely témdban a dékdnhoz és a dékan helyetteseihez, illetve a HOK elnokéhez
kérdést intézni. Amennyiben a Kari Tandcs iilésén a valaszaddsra nincs lehetOség, gy a
megkérdezett 8 napon beliil irdsban koteles valaszolni.

(7) A Kari Tandcs tagjai a Tandcs iilésén k}’yﬁl is irasban barmikor kérdést tehetnek fel a
(6) bekezdésben felsorolt vezetOknek és a HOK elndkének, akik 8 napon beliil {rdsban
kotelesek valaszolni.

(8) A Kari Tandcs valasztott tagja mandatuméarél lemondhat. Helyét a lemondott taggal
azonos jeloldlistan pottagként megvalasztott személy foglalja el €s valik a testiilet tagjava.

(9) A vélasztott tag mandidtuma megsziinik, ha id6kozben, kinevezése, &tsoroldsa
kovetkeztében, mar nem tartozik ahhoz a vélasztéi csoporthoz, amelynek képviseletében
megvilasztottik. Helyére pottag 1€p.

(10) A vélasztott kari tanicstagnak eldre lathatd tavollétét és annak varhaté idétartamat
eldzetesen kell bejelentenie. Ha a Kari Tanacs valasztott tagja két honapndl hosszabb ideig
barmely okbdl akadalyoztatva van tandcstagi jogai €s kotelezettségei teljesitésében, akkor Ot
az akaddlyoztatds idOtartamadra a vele azonos listdn megvélasztott pottag helyettesiti és valik
idolegesen a testiilet tagjavd. Két honapndl rovidebb hidnyzds esetén a valasztott pottag
tandcskozasi joggal vehet részt az iiléseken.

(11) A Kari Tandcs tagjanak haldla esetén helyét az azonos jeloldlistin poéttagként
megvalasztott személlyel kell betdlteni.

(12) Ha a Kari Tan4cs megiiresedd tagsagi helye pottaggal nem tolthetd be, a dékan uj
véalasztast rendel el a hely betoltésére.

A Kari Tanacs miikkodése
29. §

(1) A Kari Tanics iilése a Természettudoméanyi Kar oktat6i, kutatéi, dolgozdi és
hallgat6i szadmadra nyilvanos.

(2) A Tanacs — tagjai kezdeményezésére — zart iilést hatdrozhat el az egész iilésre vagy
egy-egy napirendi pontra vonatkozdan. A zart iilésen a szavazati jogu tagokon kiviil csak a
Tandcs titkdra, valamint a hangfelvételt készitd lehet jelen, illetve azok, akiknek jelenlétét a
zart tilést elrendeld hatarozatban lehetdvé tették.

A zart ilésen résztvevo személy koteles az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni.

(3) A Tanédcs — tagjai kezdeményezésére — lehetdvé teheti kiilsd résztvevok jelenlétét
is.
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(4) *" A Kari Tan4cs iilésére a dékdn tovabbi személyeket is meghivhat.

A Kari Tanacs iigyrendje
30. §

(1) A Kari Tanécs hataskorét iilésein gyakorolja, ennek megfelelden dontéshozatalra
csak az iilésen keriilhet sor. Levélszavazds tartdsa kizart. A Tandcs iilései a tanév sordn
altalaban minden hénap harmadik szerddjan keriilnek sorra. Indokolt esetben a dékéan
barmikor 6sszehivhatja a Kari Tandcs rendkiviili iilését.

(2) *®A Kari Tandcs elé keriil§ eldterjesztések egy része tajékoztatd jellegli, mas része
allasfoglalast kivan.

(3) * A Tandcs iiléseit az elndk vezeti. Az iilés elndke a dékan, vagy az 6t szavazati
joggal helyettesité dékanhelyettes, vagy a Tandcs egy altala felkért tagja.

e Az elntk gondoskodik a tandcskozas rendjérol.

Ennek keretében
e megnyitja az iilést,
e kozli a kimentéseket,
e ismerteti és szavazdsra bocsatja a napirendet,
e vezeti a vitat,
e elrendeli az 4llasfoglaldst (szavazast),
e kihirdeti a Tandcs allasfoglaldsait és hatarozatait,
e javaslatot tehet a kdvetkezd tanécsiilés napirendjére,
e bezdrja az iilést.

(4) A Kari Tanics csak olyan kérdésben hatiroz, amely az eldzetes napirenden
szerepelt. Kivételes, halasztdst nem tlird esetben a Kari Tandcs a jelenlévd tagjainak
kétharmados tobbségével eltérhet ettdl a szabalytol.

e Az elnok a tandcsiilés dltal kialakitott dllasponto(ka)t 6sszefoglalja, s a Tanacs
tagjait felhivja az allasfoglaldsra. Az allasfoglalds altaldban szavazdssal torténik. Minden
esetben szavazdst kell elrendelni

e azokban az iigyekben, amelyekben a Tandcs dont, javaslatot tesz,
vagy véleményt nyilvanit,

e azokban a kérdésekben, amelyekkel kapcsolatban testiileti
allasfoglalas sziikséges.

e A szavazds menete: Az elndk eldszor kihirdeti az 6sszes modositdst az eredeti
elOterjesztéssel egylitt, majd megszavaztatja. A téma targyaldsdnak végén szavazdisra bocsétja
a teljes — a megszavazott modositdsokkal véltoztatott — javaslatot.

e Személyi iigyekben egy helyre tobb jelolt esetén, amennyiben egyik jelolt sem
ért el egyszerii tobbséget, a két legtobb szavazatot elért jelolt kozott masodik fordulét kell
tartani. SzavazategyenlOség esetén a szavazast meg kell ismételni.

37 Beiktatta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2011. IV. 12. napjatol.

38 Megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kotete, a Szervezeti és Mukodési Rend 3.f. sz. mellékletének, a
Természettudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasardl szolé XLIX/2007. (V. 7.) Szen.
sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2007. V. 8. napjatol.

¥ Megallapitotta a XLIX/2007. (V. 7.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2007. V. 8. napjatdl.
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Tobb jelolt esetén akkor érvényes a szavazat, ha a szavazé szavazdlapjan nem
tdmogat egynél tobb jeldltet, tehat a szavazdlapon legfeljebb egy ,,igen” szavazat szerepel. A
szavazas minden fordul6ban titkos. A Kari Tandcs szavazati joggal rendelkezd tagja akkor is
szavaz, ha 6 a palyazo.

(5) “°A Kari Tandcs minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Csak a szavazdskor
ténylegesen jelenlévo tandcstagok szavazata szamit.

e A vidlasztott kari tandcstag koteles az iiléseken részt venni. Harom hidnyzas
utdn — melybe az eldzetesen bejelentett, hivatalos elfoglaltsag miattiak nem szdmitanak bele
— a Kari Tandcs titkdra irasban értesiti az illetékes Intézet vezetdjét, vagy a HOK elnokét.

o A dékdn, az intézetigazgaté és a Hallgatéi Onkormanyzat elndke egy-egy
ilésre is helyettesittetheti magat, atruhazhatja szavazati jogét, ha ezt a szandékat az {ilés
megkezdéséig {rasban eljuttatja az iilést levezetd elnokhoz. A dékant szavazati joggal csak
dékanhelyettes helyettesitheti.

(6) A Kari Tandcs munkajat a Tandcs dltal valasztott Ugyrendi Bizottsg segiti.

o Az Ugyrendi Bizottsdg javaslatot tesz a tandcs iigyrendjére, illetve
folyamatosan gondoskodik annak aktualizalasar6l, kozremiikodik a hatarozatképesség
megallapitdsdban, titkos szavazds esetén segiti a szavazds lebonyolitdsat és megallapitja az
eredményt.

o Ertékeléskor érvénytelennek kell tekinteni, illetve figyelmen kiviil kell hagyni
azt a szavazatot, amely a feltett kérdésre tobb valaszt is megjeldl, vagy amelynél a valasz
barmely mds okbol nem egyértelmii.

e A szavazatok értékelése utdn a szavazolapokat meg kell semmisiteni. Errdl az
Ugyrendi Bizottsag elnoke gondoskodik.

31. §

(1) A Kari Tanécs akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a Tandcs tagjainak legalabb 60 %-
a jelen van (18 0).

(2) “'A Kari Tandcs hatdrozatait a jelenlévd tagok egyszerii tobbségével hozza meg,
kivéve a (3) és (4) bekezdésben megjelolt kérdéseket. Nyilt szavazds esetén, ha az
elOterjesztés alternativat tartalmazott és szavazategyenlOség alakult ki, a dékan szavazata
dont. Nem személyi ligyben torténd titkos szavazds esetén, ha az elOterjesztés tobb
alternativat tartalmazott, akkor az esetleges szavazategyenlOség esetén a dékan dont.

(3) A Kari Tandcs hatdrozatait a dékéan visszahivasanak kezdeményezése targyaban Kari
Tandcs tagjainak kétharmada (20 f6) hozza.

(4) A Kari Tandcs hatdrozatait a kari Szervezeti és Miikodési Szabélyzat elfogadasa és
modositdsa targydban a Kari Tandcs jelenlévo tagjainak kétharmada hozza.

(5) A Kari Tanacs titkosan szavaz:

a) személyi kérdésekben,

0 Megillapitotta a XLIX/2007. (V. 7.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2007. V. 8. napjatol.
I Megillapitotta a XLIX/2007. (V. 7.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2007. V. 8. napjatol.
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b) minden egyéb tigyben, ha a Kari Tandcs ugy dont.

(6) A titkos szavazds szavazoélappal torténik, személyi kérdésekben csak igennel vagy
nemmel lehet szavazni.

(7) Az érvénytelen szavazatokat a hatdrozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil
kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagydsa esetén a leadott
szavazatok szdma nem éri el a sziikséges — az (1) bekezdésben eldirt — hatdrozatképességi
kiiszobot, tigy a szavazast meg kell ismételni.

(8) 2 A dékan, nyilt szavazds esetén név szerinti szavazast rendel el, ha azt a tagok
legalabb egynegyede (8 valasztott tag) kéri.

9 3 A Tandcs iilésén hozott hatdrozatok megszerkesztésérol és irasba foglaldsardl a
Dékani Titkarsdg vezetdje gondoskodik. A hatdrozatok szovegét a dékan irja ald. A
dokumentumokat a Rektornak, az egyetem Fotitkdardnak, a Tanédcs tagjainak, a
meghivottaknak, €s a kari Hivatalok vezetdinek legkésObb az iilést kovetd 8 napon beliil meg
kell kiildeni, akar elektronikus tuton. Egy, a dékan aldirdsdval hitelesitett példanyt a
feljegyzéshez kell csatolni.

(10)** A Tandcs iilésének elOterjesztései, a hangszalagok, az iilésrol késziilt feljegyzés €s
hatdrozatok a Természettudomanyi Kar polgdrai szdmadra nyilvdnosak. A nyilvdnossag
biztositdsa érdekében az iilések hatdrozatainak egy-egy példanyét a dékani hirdetétablakon ki
kell fiiggeszteni, €s a kari honlapon meg kell jeleniteni.

Kiils6 érdekl6do részére az anyagokba vald betekintést a Kar dékdnja vagy az adott
kérdésben kozvetleniil illetékes vezetd (pl. dékanhelyettes) engedélyezheti, az 4ltala
meghatdrozott feltételek szerint.

A dékan
32.8

(1) A dékant a TTK egyetemi tandrai koziil a Kari Tanécs valasztja.

2) ®A megbizds harom-6t évre adhaté és pdlyazat alapjan — ujravdlasztdssal — egy
izben megismételhetd.

(3) A dékan személyére vonatkozé pélydzat elbirdldsdra a Kari Tandcs haromtagu
bizottsagot hoz létre.

A bizottsag feladata a palyazatok jogszertiségének ellendrzése és a dékanvalasztas
megszervezése. A  bizottsdg Osszegylijti a pdlydzatokkal kapcsolatban beérkezett
véleményeket és gondoskodik arrél, hogy a dékani munkaterveket a Kar polgarai
megismerhessék.

2 Megillapitotta a XLIX/2007. (V. 7.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2007. V. 8. napjatol.

“ Harmadik mondatit megallapitotta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12.
napjatol.

* Megillapitotta a XLIX/2007. (V. 7.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyos: 2007. V. 8. napjatol.

45 Megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kotete, a Szervezeti és Mukodési Rend 3.f. sz. mellékletének, a
Természettudoményi Kar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak mddositasardl sz6l6 XV/2009. (II. 23.) Szen.
sz. hatdrozat. Hatalyos: 2009. II. 24. napjatol.
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(4) A bizottsdg megszervezi a Kari Tandcs, a Kari Professzori Tandcs és a HOK
valasztmdnydnak egyiittes, nyilvdnos iilését, melyen a pdlydzok bemutatkoznak. Az iilésen a
TTK barmely polgara kifejtheti nézeteit a palyazokkal és a dékani munkatervekkel
kapcsolatban. Ez az esemény legaldbb egy héttel meg kell, hogy elézze a Kari Tanécs
dékanvalaszto iilését.

(5) Az j dékant tinnepélyes keretek kozott a Kari Tanécs iilésén kell beiktatni.
(6) A dékannak feladatai ellatasa €s hatdskorének gyakorldsa sordn altalanos utasitdsi és

intézkedési joga van. Nem utasithatja azonban a Kari Tandcsot, a szervezeti egységek
tandcsait, az érdekképviseleti szerveket €s a Hallgatéi Onkormanyzatot.

(7) A dékani megbizds megsziinésére a rektori megbizds megsziinésére vonatkozo
szabdlyokat kell megfeleldéen alkalmazni.

33. 8§

(1) **A déként munkdjdban
e a7z oktatasi,
e astratégiai és fejlesztési,
¢ atudomanyos és egyetemkozi kapcsolatokat feliigyeld

dékanhelyettes segiti.

(2) A dékanhelyetteseket a palydzé egyetemi €s foiskolai tandrok és egyetemi docensek
koziil a Kari Tanacs véleményének meghallgatdsa utdn a dékdn bizza meg.

(3) *A dékanhelyettesek megbizdsa harom-t évre adhaté és t5bb alkalommal, palyézat
benyujtasaval, megismételheto.

(4) Az dltalanos dékédnhelyettest a dékédn jeloli ki helyettesei koziil, aki nem lehet a
dékant ado6 intézet tagja.

(5) A dékan és helyettesei kozotti munkakori megosztast a dékdn — a Kari Tandcs
véleményének meghallgatasaval — dllapitja meg.

Kari szinti testiiletek
34.8

(1) Kari szintll bizottsdgot a Kari Tandcs vagy a dékan hozhat 1étre a feladattdl fiiggden
alland6 vagy ideiglenes jelleggel.

(2) A kari bizottsdgok Osszetételét €és hataskorét jogszabdly, egyetemi vagy Kkari
szabdlyzat rogziti. Tagjait intézeti, ill. hallgat6i onkorményzati javaslat alapjan a Kari Tanécs
lista szerint hagyja jova. A kari bizottsdgok a Kari Tanéacs dontés-elokészito testiiletei.

46 Megillapitotta az ELTE SzMSz I. kotet 3.f. szamui melléklete, a Természettudomanyi Kar Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata médositasardl sz616 CLXVI/2012. (VI. 25.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2012. VII. 1.
napjatol.

7 Megillapitotta a XV/2009. (IL. 23.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2009. II. 24. napjatol.
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(3) ** A Kari bizottsdgok miikddésére a Kari Tandcs tigyrendje érvényes, amennyiben a
bizottsdgnak nincs sajiat szabdlyzata vagy a sajiat szabdlyzata nem rendelkezik az adott
kérdésrol.

4) “A dékéni bizottsagok a dékédn tandcsadoé testiiletei. A dékdn az 4ltala 1étrehozott
alland¢ bizottsdgok megalakitasardl és osszetételérdl tdjékoztatja a Kari Tanacsot.

(5) Az 4llandé bizottsdgok megbizdsa a létrehozé Kari Tanécs, ill. dékéan
megbizatdsanak idejére sz6l. Az Uj allandé bizottsdgok megalakuldsdig a régi bizottsagok a
foly6 iigyek intézését tovabbra is ellitjdk. A TTK Fegyelmi Testiiletének megbizatisa
azonban az 6t megvalaszté Kari Tandcs mandatuménak lejartat kovetd december 31-€ig tart.

(6) °'A bizottsigok elnokei csak a Kar oktatGi, professor emeritusai, vagy kutatéi
lehetnek.

(7) **Tandcsaddson tilmend hatdskort csak a Kari Tandcs 4ltal kikiildott olyan élland6
bizottsdg kaphat, amelynek Osszetételében legaldbb kétharmad ardnyban a TTK munkatarsa
vagy a TTK, hallgatéi jogviszonydt nem sziineteltetd hallgatdja szerepel.

A Természettudomanyi Kar allandé bizottsagai:
35. 8§

e A Kari Tandcs Ugyrendi Bizottsdga hdromtagi. Elnokét és egy-egy oktaté-kutatd, ill.
hallgaté tagjat a Kari Tandcs alakul6 iilésén a Dékén javaslatara a Kari Tandcs sajat
tagjai koziil valasztja meg.

o PKoltségvetési Bizottsdg héttagd. Elndke a dékdn. Az intézetek és a HOK egy-egy 6t
jelolnek (6 £6).

o *Tanulmdnyi és Oktatdsi Bizottsdg 12 tagi. Elnoke az oktatdsi dékdnhelyettes. Az
intézetek a Foldrajz- és Foldtudoményi Intézet kivételével egy-egy oktatéval
képviseltetik magukat. A Foldrajz- és Foldtudomanyi Intézet két kozpontja a
Foldrajztudomanyi és a Foldtudomédnyi Kozpont egy-egy tagot delegdl, akik 1/2-1/2
szavazattal rendelkeznek. A HOK 5 tagot jelol szavazati joggal — az egyes
intézetekhez tartozd szakokon tanuld hallgaték képviseletében egyet-egyet. Az
iléseken tandcskozdsi jogu dllandé meghivottként vesz részt a Kornyezettudomanyi
Centrum egy képviseldje, valamint egy, a HOK 4ltal jelolt, a kornyezettudomdanyi
képzésben részt vevo hallgatokat képviseld hallgato.

A bizottsag atruhdzott hatdskorben elkésziti a Koztarsasdgi Osztond{j adomanyozasara
vonatkozd rangsorolt javaslatot.

* Beiktatta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatol.

¥ Szamozasat megéllapitotta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatdl.

%0 §zamozéasat megéllapitotta a LXII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatdl.

> Szamozasat megéllapitotta a LXII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatdl.

32 §zamozasat megéllapitotta a LXII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatdl.

>3 Megillapitotta a CLXVI/2012. (V1. 25.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2012. VII. 1. napjat6l.

>* Megillapitotta az ELTE SzMSz L. kitet 3.f. sz. melléklete, a Természettudomanyi Kar SzZMSz-e médositdsarol
sz616 CCXXVI/2011. (XI. 7.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2011. XI. 8. napjatol.
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> Jegyzetbizottsdg 12 tagd. Elndke az oktatdsi dékdnhelyettes. Az intézetek a Foldrajz-
és Foldtudomanyi Intézet kivételével egy-egy oktatéval képviseltetik magukat. A
Foldrajz- és Foldtudoméanyi Intézet két kozpontja a Foldrajztudomanyi és a
Foldtudomanyi Kozpont™ egy-egy tagot delegdl, akik 1/2-1/2 szavazattal
rendelkeznek. A HOK jelol 5 fét. A Kornyezettudomdnyi Centrum képviseldje
tandcskozasi joggal dlland6 meghivott.

Y Kreditdrviteli Bizottsdg 9 tagli. Elnoke az oktatdsi dékanhelyettes. Az intézetek, a
Foldrajz- és Foldtudomanyi Intézet kivételével, egy-egy oktatdval képviseltetik
magukat. A Foldrajz- és Foldtudoményi Intézet kozpontonként (Foldrajztudomanyi
Ko6zpont és Foldtudomanyi Kozpont) egy-egy tagot jelol. Egy-egy tagot javasol
tovdbba a Kornyezettudomanyi Centrum és a HOK. A Bizottsdg intézeti tagjaira az
illetékes intézeti tandcsok, a Kornyezettudomanyi Centrum jeldltjére annak Tandcsa
tesz javaslatot. A Kari Kreditatviteli Bizottsig azon szakok esetében rendelkezik
dontési jogkorrel, amely szakokért a kar vagy a kar valamely oktatdsi szervezeti
egysége a felelds. A Kari Kreditatviteli Bizottsdg — intézménykozi megallapodas
hidnydban — koteles kikérni a kérelemmel érintett tanulmanyokért szakmailag felelds
oktatdsi szervezeti egység(ek) véleményét.

Tudomdnyteriileti Doktori Tandcs (TDT) létrehozasénak szabdlyait az Egyetemi
Doktori Szabalyzat Karra vonatkozo része tartalmazza.

A Kari Habilitdciés Bizottsdg (KHB) sszetételérél, megalakitdsarél az Egyetemi
Habilitaciés Szabdlyzat Karra vonatkozé része rendelkezik.

Tudomdnyos Tandcs Ottagd, elnoke a dékdn. Tagja a szakteriiletek egy-egy
professzora, professor emeritusa, vagy tudomdnyos tandcsaddja. A dékant adoé
szakteriiletet a dékan képviseli. Jelolési joga a dékannak van. A Bizottsdg megbizatdsa
a dékan megbizdsanak idejére szol.

Mindségbiztositdsi és Stratégiai Bizottsdg tizenegy tagu. Elnoke a dékan. Tagja a
szakteriiletek két-két professzora. Egy-egy tagra jelolési joga van az intézeti
tandcsoknak, mig szakteriiletenként egy-egy tagjat a dékan jeloli. A Bizottsag
megbizatdsa a dékdn megbizdsanak idejére szol.

“Hallgatéi Fegyelmi Testiilet hisztagu, tiz oktaté és tiz hallgaté tagja van. Két-két
oktaté-kutatd tagjdt az intézeti tanacsok jelolik, a hallgatéi tagokat a HOK. A Testiilet
oktaté-kutatd elnokét és elndkhelyettesét a megvalasztott testiilet sajat tagjai koziil
valasztja meg.

'K 6zalkalmazott 4ltal elkovetett fegyelmi vétség ligyében a fegyelmi eljards
meginditisara, lefolytatdsara, felfliggesztésére, megsziintetésére, illetve a fegyelmi
eljarasban hozhat6é érdemi hatdrozatokra, a jogorvoslatra és a hatdrozat végrehajtasara
a Kjt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

> Utols6é mondatat beiktatta a CCCXXXI/2009. (XIL. 7.) Szen. sz. hatdrozat 4. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8.

%% A Kozpont nevét megviltoztatta a X/2010. (I. 25.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2010. I. 26. napjatdl.
3" Megillapitotta az ELTE SzMSz I. kitet 3.f. sz. melléklete, a Természettudoményi Kar Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatinak mddositdsar6l sz6l6 CCLII/2012. (XII. 17.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2012. XII. 18.

¥ Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjat6l.
% Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatél.
% Megillapitotta a CCC/2013. (XL 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjat6l.
o1 Beiktatta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatol.
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® Kari Konyvtarbizottsdg (KKB) nyolctagi. Elndke a mindenkori tudoményos
dékanhelyettes. Tagjai a Kari Konyvtar vezetdje, tovdbba a szakteriiletek és a HOK
altal javasolt egy-egy f0.

36. §

(1) ®A Karon Professzori Tandcs miikodik. Tagjai a Kar egyetemi tandrai és Professor
Emeritusai, illetve a Kar tudomdanyos tandcsadoéi, kutatoprofesszorai.

(2) A Professzori Tanacs véleményt nyilvéanithat és javaslatot tehet a Kart érintd barmely
kérdésben.

(3) Miikodési szabélyzatiat maga alkotja meg, és a Kari Tandcs hagyja jova.

37.§
(1) A dékan, illetve a kari vezetés munkdjanak segitésére Dékdni Tandcs miikodik.

(2) Tagjai: a dékan,
a dékanhelyettesek,
az intézetigazgatok,
a kari HOK elnoke,
a reprezentativ szakszervezet képviseldje,
a Kari Tanécs kozvetlen dékani feliigyelet alatt 4116 egységek altal valasztott
tagja,
a Kari Tanécs titkdra.
%3 Allandé meghivottja: a Kornyezettudomanyi Centrum igazgatéja és a Gazdasagi- és
Miiszaki Osztaly vezetdje.

(3) A testiilet véleményezi mindazokat a kérdéseket, amelyek részint a Kari Tandcs
napirendjén szerepelnek, részint a dékani dontések el0készitését célozzak.

38. §

(1) A Kar feladatainak pontos meghatirozasa és minél teljesebb megoldasa érdekében,
valamint abbdl a célbdl, hogy tevékenysége tarsadalmi megismertetésre €s elismerésre méltd
legyen, kari szinten Téarsadalmi Tan4acs miikodik.

(2) A Tanacs feladata:

e A Kar tevékenységének figyelemmel kisérése, ért€kelése abbdl a
szempontbdl, hogy e tevékenység a tarsadalmi-gazdasagi igényeket hogyan
elégiti ki,

e a képzés és a tudomanyos tevékenység fejlesztésével kapcsolatos javaslatok
kidolgozasa, illetve a Kar ilyen terveinek véleményezése.

62 Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatcl.
% Megillapitotta a CCCXXX1/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 12. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8. napjatol.
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(3) A Tandacs létszama 11 f6. Tagjait és elnokét az Intézeti Tandcsok és a Kari
Professzori Tandcs javaslatdra a dékéan kéri fel hatdrozatlan idOre a tarsadalmi, a tudoményos
és a gazdasagi €let kiemelkedd képviseldi koziil. A Tandcsban a bioldgia, a fizika, a kémia, a
foldtudoményok és a matematika képviseldi kapnak helyet.

(4) A Tandacsnak barki tagja lehet, aki a (3) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelel és
az egyetemmel nem 4ll kézalkalmazotti jogviszonyban. A Tanédcsban a tagsdg megsziinik a
tag lemondésdval, haldlaval. Indokolt esetben a javaslattevok a dékannal kezdeményezhetik a
tag felmentését.

(5) A Tanécs tagja jogosult

e Az Eotvos Lordnd Tudoméanyegyetem Természettudomanyi Kar szendtora cim
viselésére a tagsagat igazol6 oklevél alapjan.

e Tandcskozdsi joggal részt venni a Kar szakmai, tudomdnyos és kozéleti
rendezvényein.

e A Tanics feladatainak elldtdsdhoz sziikséges ismereteket a Kar vezetditdl
megkapni.

(6) A Tandics tagja minden lehetséges férumon segiti a Kar elismertségét, tdmogatja
oktatdsi, tudomdnyos, infrastrukturdlis fejlodését, tdle telhetden mindent megtesz a Kar jo

z 22

hirnevének gazdagitasaért.

(7) A Tanécs évente, illetve sziikség szerint tartja iiléseit. Mikodési rendjét maga
hatdrozza meg. A Tandcs milkodésével Osszefiiggd adminisztrativ feltételekrél a dékéan
gondoskodik.

39. §%

1) A Természettudomanyi Kar Tandcsa nemzetkézi rendezvénysorozatot alapitott
Eotvos Tudomédnyos Konferencia (Eotvos Conference in Science) cimmel. [ E kezdeményezés
céljal 1], hogy mindségiik alapjan kiemelje a [/Karon megrendezésre keriild0 hazai és
nemzetkozi konferencidk sordbdl a legjobbakat, s biztositsa a Természettudoményi Kar kutato-,
oktat6- €s didkkozosségének az ezen vald részvételt.

2) Az Eotvos Tudomanyos Konferencia feladata:

o Lehetoséget adni egy-egy tudomanyteriilet nemzetkozi és hazai miveldi
szdmdra a személyes taldlkozdsra, a tandcskozdsra és a kozos publikdlasra.

e Az Eotvos nevével fémjelzett rendezvénysorozat az Eotvos Lorand
Tudomdanyegyetem — ezen belill a Természettudomanyi Kar — nemzetkozi
tekintélyét kivanja emelni és kapcsolatait erdsiteni.

3) Az Eotvos Tudomanyos Konferencia rendezvénysorozatban valo részvétel feltételei:

a) A konferenciat az ELTE épiileteiben kell megrendezni.

b) A rendezvényt igy kell lebonyolitani, hogy az a Kar koltségvetését ne terhelje.

 Megallapitotta az ELTE SzMSz 1. kotete 3.f. sz. melléklete, a Természettudomdnyi Kar Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzata modositdsardl szol6 CLXXVII/2011. (VI. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2011. VL.
28. napjatol.
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c) A szakmai rendezvények latogatdsa a Kar oktatdi, kutatoi és hallgatéi szamara
ingyenes.

d) A rendezvény javaslattevdje az adott intézet igazgatdja, aki egyuttal
személyében szavatolja a rendezvény mindségét.

e) A javaslatnak tartalmaznia kell:

- a rendezvény elOzetes programjat, mely alapjan igazolhaté a kiemelkedd
szakmai mindség;

- a rendezvény tudomdnyos és szervezd bizottsdgainak név szerinti
oOsszetételét;

- a tudomdnyos bizottsdg(ok) néhdny reprezentativ tagjdnak tudoményos
hatterét, amelybdl lathaté a rendezvény mindségi kritériumainak teljesiilése;

- a rendezvény honlapjat (melyen az ELTE a rendezd szervezetek kozott fel
van tiintetve).

f) A javaslatot a tudomédnyos dékanhelyetteshez cimezve kell benydjtani, aki a
tartalmilag és formailag megfeleld javaslatokat eldterjeszti.

g) Az intézetvezeto altal javasolt rendezvényt a Kari Tandcs hagyja jova.

40. §

(1) A Karhoz kapcsolédéan mikodik a Bolyai Kollégium, a Péazmény-Eotvos
Informécidés Alapitvany és a TTK Hallgatéi Alapitvanya.

(2) A Bolyai Kollégium alapvetd célja, hogy a TTK és az IK legkivalobb hallgatdit
tdmogassa tanulmédnyaik magas szinvonalon val6 végzésében. A Kollégium szakmai
feliigyeletét a Kar az IK-val egyiittmiikodésben gyakorolja.

(3) A Péazmany-Eotvos Informdciés Alapitvany kedvezményezettie a TTK. Az
Alapitvanyhoz a Kar barmely polgdra palydzhat tdmogatdsért. A részletes feltételeket az
alapito okirat tartalmazza.

(4) A TTK Hallgatéi Alapitvanya 0ndllé jogi személy. Az Alapitvany
kedvezményezettjei a Kar hallgat6i vagy azok csoportjai. Az Alapitvany nem folytathat olyan
tevékenységet, amely a ELTE Szervezeti és Miukodési Szabdlyzataval, illetve annak a
Természettudomanyi Karra vonatkozé kiilonos részével nincsen Osszhangban. A miikodés
részletes feltételeit az alapitd okirat tartalmazza.

A Kar tevékenysége és tigyvitele
41. §

(1) A Kar szervezeti egységeit érintd, ill. az oktatdsi és kutatdsi munkdval, valamint a
gazdalkoddssal kapcsolatos kérdésekben minden esetben alkalmazni kell a szolgélati utat.
Ennek szerepl6i, a szolgdlati ut sorrendjében, a tanszékvezetd (egységvezetd), az
intézetigazgaté, a dékan, a rektor, a feliigyeleti fohatésdg. A Karon kiviili egyetemi
adminisztracid barmely egysége a foigazgaté/fotitkar és hivatala utjdn a dékan, vagy a
dékanhelyettesek kozremiikodésével kapcsolddik a kari oktatd-kutaté munkat befolydsolo
tevékenységbe. A dontések egyeztetd férumait is az eldbbi szolgalati ut jeloli ki.
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(2) A Karon a vezetéi megbizdsok dltaldban augusztus 1-én kezdddnek és julius 31-én
jarnak le. Az allandé kari testiiletek megbizdsai altaldban szeptember 15-én kezdddnek és a
Kari Tandcs mandatuméval egyiitt augusztus 31-én jarnak le. Ez aldl kivételt képez a Kar
Fegyelmi Testiilete, melynek megbizdsa az Ot megvdlasztdé Kari Tandcs mandatuménak
lejartat kovetd december 31-ig tart.

(3) A dékdn megbizatdsi ideje alatt az oktatd munka aldl felmentést kaphat. A
dékéanhelyettesek és az intézetigazgatok konnyitést kaphatnak oktatdsi munkdjukban.

(4) A dékan, a dékdnhelyettesek és az intézetigazgatok megbizatdsi idejiik alatt egy
évben barmilyen okbdl 90 napndl, szorgalmi iddszakban Osszefiiggéen 6 hétnél hosszabb
1dore nem lehetnek tavol. Ellenkezd esetben tisztségiikrdl le kell mondaniuk, vagy a Kari
Tandacs kezdeményezi felmentésiiket.

(5) Az ELTE Természettudomanyi Karat munkahelyként csak az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban és a Kar dllomanydban 1évé személyek és Professor
Emeritusai jelolhetik meg.

(6) A TTK hallgatéi, a TTK kihelyezett intézményeinek tagjai és mindazok, akik a
karon végzik tudoményos kutatdmunkdjukat, tudoményos tevékenységiik soran affilidcidként
feltiintethetik a TTK megfelel6 szervezeti egységét is.

(7) A Kar feladatinak tekinti a tudomadnytorténetileg figyelemre méltd értékek
megorzését. A Kari Tandcs védettnek nyilvanithat a Kar tulajdondban 1évé targyat, eszkozt
vagy gyljteményt.

A Kar gazdalkodasa
42. §

(1) A gazddlkodas szabdlyait az Egyetem Gazdadlkoddsi Szabdlyzata és a karra
vonatkoz6 kiilonos része tartalmazza.

(2) A dékan vagy a Kari Tandcs megjelolhet olyan kari célokat, melyeket a szervezeti
egységektdl torténd forrdselvondssal a Kar finansziroz. Elvonds visszamendleg —
pénzmaradvany kivételével — nem érvényesithetd. Az elvont Osszegek felhaszndldsarol a
dékén évente koteles beszdmolni a Kari Tandcsnak.

(3) Egyetemi koltségvetési vagy kozponti forrdsbdl (pl. kozponti tartalékbdl, rektori
alapbdl) a Kar szervezeti egysége vagy dolgozdja tdmogatast csak szolgélati iton igényelhet,
ill. fogadhat el.

(4) A Karon csak olyan épitkezési és felijitasi munkdk folyhatnak, melyeket a
szolgdlati it megtartdsdval el0zetesen egyeztettek a Kar dékanjaval. Ezen egyeztetés sordn a
dékén kikéri a stratégiai és fejlesztési dékanhelyettes véleményét.

% Megillapitotta a CLXVI/2012. (V1. 25.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2012. VIL. 1. napjat6l.
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A Kar iinnepei
43. §

%A Kar tinnepe az Egyetem alapitdsdnak napjdhoz, méjus 12-hez kapcsol6dé Pazmany
tinnepséggel 0Osszhangba hozott Eotvos-nap. Az {inneppel kapcsolatos rendezvények
szervezésérol a dékan a hagyomdnyok és a Hallgatéi Kovetelményrendszer vonatkozé
szabdlyainak figyelembevételével dont.

% Masodik mondatat megéllapitotta a LXIII/2011. (IV. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2011. IV. 12. napjatdl.
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III. KOTET
FOGLALKOZTATASI KOVETELMENYRENDSZER
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Altaldnos rendelkezések
1. §%

A Karon oktatd, illetve tudoményos kutaté az lehet, aki megfelel azoknak a
kovetelményeknek, amelyek a nemzeti felsGoktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. torvény, a
kozalkalmazottak jogélldsardl sz6l6 1992. évi XXXIIL. torvény és a végrehajtdsdra kiadott
53/2006 (III. 14.) Korm. rendelet, és az ELTE SzMSz III. koétet Foglalkoztatédsi
kovetelményrendszerében (tovabbiakban FKR) keriiltek meghatarozasra.

2.8

A munkéltatéi jogkorokre vonatkozd részletes informdaciét az egyetemi FKR, a
munkaltatéi jogok gyakorldsanak rendjérdl az FKR melléklete rendelkezik.

3.8

(1) ®®Egyetemi tandri és egyetemi docensi munkakdr — teljes vagy részmunkaidSben
(ide értve a tovabbi kozalkalmazotti jogviszonyt is) egyarant — csak nyilvanos palyazattal
tolthetd be. A palydzatot a dékdn javaslatdra a rektor hirdeti meg a felsGoktatdst feliigyeld
minisztérium hivatalos lapjaban. A kinevezés hatdrozatlan idére sz6l. Egyetemi tandri és
egyetemi docensi munkakor hatdrozott idore meghivas alapjan is betolthetd egy alkalommal
legfeljebb egy tanévre a (2) — (4) bekezdésben foglaltak értelemszerti alkalmazaséaval.

(2) 69Egyetemi tandri és egyetemi docensi pédlydzatot csak ténylegesen meglévld, vagy
felmeriil6 feladatok teljesitésére lehet kiirni.

(3) Padlyazat kiirdsdra az oktatasi szervezeti egységek vezetdi tehetnek javaslatot.

A javaslatrdl az illetékes intézeti tandcs €s a Kar Mindségbiztositasi és Stratégiai
Bizottsaga véleményt nyilvanit. A palyazat kifrdsar6l — a munkakor ellatdsdhoz sziikséges
illetmény és pétlékok forrasardl is tdjékozddva — a Kari Tandcs dont.

4) A palyazat elbirdldsara:

a) egyetemi tanar esetén az illetékes intézet tandcsa, illetve nem intézethez
tartozo tanszéki péalydzo esetén a dékan, egyetemi tanarokbdl, MTA doktora
fokozattal/cimmel rendelkez0 szakemberekbdl minimum 5 tagd birdld
bizottsdgot kér fel.

A birdl6é bizottsdg legaldbb egynegyed részben kiilsé szakemberekbdl kell
alljon.

b) egyetemi docens esetén: az illetékes intézet tandcsa, illetve nem intézethez
tartozo tanszéki palyazé esetén a dékdn, egyetemi tanarokbdl, docensekbdl
minimum 3 tagu birdlé bizottsagot kér fel.

7 Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjat6l.

8 Megillapitotta a CCCXXXI/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 6. pontja. Hatdlyos: 2009. XII. 8. napjatol.
% Megillapitotta a CCCXXX1/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 6. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8. napjatol.
7 Megillapitotta a CCCXXX1/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 7. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8. napjatol.

35



EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM TERMESZETTUDOMANYI KAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

A birdl6é bizottsdg legaldbb egynegyed részben kiilsé szakemberekbdl kell
alljon.

(5) "' A birdl6 bizottsig az 1. § és 2. §-ban jelzett kdvetelmények alapjan — titkos
szavazassal — és rovid indoklassal egyenként véleményezi a palydzatokat.

(6) A pélyazatokrél — titkos szavazdssal — véleményt nyilvanit, egyetemi tandr
esetében a Kar Professzori Tandcsa €s az illetékes Intézeti Tanécs, egyetemi docens esetében
a Szakteriileti Professzori Tandcs és az illetékes Intézeti Tandcs. A vélemények ismeretében a
palyazatokrol titkos szavazassal:

a) egyetemi tandr esetében véleményt nyilvanit;
b) egyetemi docens esetében javaslatot tesz
a Kari Tand4cs.

(7) Az egyetemi tandrt a Szendtus elOterjesztésére a koztarsasigi elndk, az egyetemi
docenst a Kari Tandcs javaslatara a rektor nevezi ki.

(8) ™Ha a palyazo egyetemi tandr a Kari Tandcs javaslatdra az alkalmazésrdl a rektor
dont.

4. §

(1) Adjunktus, tandrsegéd, miiszaki tandr, gyakorlati oktat6, mérnoktanir, egyéb
szakoktatéi munkakor (ide értve a tovabbi kozalkalmazotti jogviszonyt is) betoltéséhez
palyazatot kiirni nem kotelezo.

A kinevezés hatarozatlan idore szol.

2) Allas 1étesitésére, iires allds betoltésére, illetve eléresoroldsra az oktatdsi szervezeti
egység €s az illetékes Intézeti Tandcs tesz javaslatot, indokolva annak sziikségességét és
megjelolve az alkalmazashoz sziikséges forrast.

(3) Ha dékan 4llas létesitését, iires allas betoltését, illetve az eldresorolast engedélyezi
akkor keriilhet sor a személyi javaslat el6terjesztésére.

A személyi javaslatrdl az intézeti tandcs, 6nalld tanszék értekezlete titkos szavazassal
kialakitott véleményének ismeretében a dékdn elOterjesztése alapjdn a Kari Tandcs titkos
szavazassal foglal allast.

A javaslathoz mellékelni kell a jelolt szakmai munkdssagat, életrajzat, publikacios
tevékenységét tartalmazo leirast, valamint a munkakor betoltéséhez sziikséges iratokat, vagy
azok madsolatait (iskolai végzettség, tudomanyos fokozat, nyelvismeret, kiilsé jelolt esetén
erkolcsi bizonyitvany, személyi adatlapot).

"I Szdmozasat megallapitotta a CCCXXXI1/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 7. pontja. Hatédlyos: 2009. XII. 8.
napjatol.

2 Szovegét és szamozasat megallapitotta a CCCXXXI/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatirozat 7. pontja. Hatélyos:
2009. XII. 8. napjatdl.

3 Szovegét és szamozasat megallapitotta a CCCXXXI/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 7. pontja. Hatélyos:
2009. XII. 8. napjatdl.

™ Szamozasat megallapitotta a CCCXXX1/2009. (XIL. 7.) Szen. sz. hatérozat 7. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8.
napjatol.
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(4) Az (1) bekezdésben foglalt munkakorokbe a dékéan a kinevezd.

5.8

(1) A kutaték kinevezéséhez az egy évnél hosszabb idére sz6l6 kutatéprofesszori,
tudomdnyos tandcsadoi és tudomdnyos fOmunkatarsi munkakor kivételével palyazatot kiirni
nem kotelezd.

(2) "°Az egy évnél hosszabb idére sz616 kutatéprofesszori, tudoményos tandcsadéi és
tudoméanyos fOmunkatdrsi munkakor csak nyilvdnos palyazattal tolthetd be. Hatarozatlan
idore szOl6 kinevezés esetén a pdlydzat kiirdsa, illetve elbirdldsa a kutatOprofesszor és a
tudoményos tandcsadd esetében a 3. § egyetemi tandrra vonatkozd szabdlyai szerint, a
tudoményos fOmunkatdrs esetében a 3.§ docensre vonatkozd szabdlyai szerint torténik.
Hatérozott idejli alkalmazdas esetén a palyazat kiirdsara és a benyujtott palydzatok elbirdlasara
a 3.§ rendelkezései nem alkalmazhatéak. Palydzat kifrdsara az intézeti tanécs (intézeten kiviili
javaslat esetében az illetékes testiilet) kezdeményezésére a Kari Tanécs tesz javaslatot. A
benyujtott pdlydzatokrdl az intézeti tandcs (intézeten kiviili javaslat esetében az illetékes
testiilet) véleményének ismeretében a Kari Tandcs — titkos szavazdssal — kutatoprofesszor és
tudoményos tandcsad6é esetében véleményt nyilvanit, tudomdnyos fOmunkatirs esetében
javaslatot tesz. Az intézeti Tandcs (intézeten kiviili javaslat esetében az illetékes testiilet)
elézetesen koteles kikérni az dltala felallitott birdlo bizottsag véleményét.

(3) ""Az alkalmazds rendje tudomédnyos munkatirs és tudoményos segédmunkatars
esetében megegyezik a 4. §-ban foglaltakkal.

(4) A kinevezés hatarozatlan idore szol.
(5) Kutatéprofesszor, tudomdnyos tandcsadé és tudomanyos fOmunkatirs esetén a
kinevez6 a rektor, tudomanyos munkatars és tudomanyos segédmunkatars esetén a dékan.
6. §

Pélyazati vagy mas, nem koltségvetési forrasra tudomanyos segédmunkatars, tudomanyos
munkatérs, mérnoktandr, miiszaki (gazdasdgi) tanar, gyakorlati oktaté alkalmazédsardl a Kari
Tandcs véleményét nem kell kikérni.

7.8

(1) A kinevezést kezdeményezd, nem palyazatkoteles alkalmazasi esetekben barmikor
javasolhatja nyilvanos palyazat kiirdsat. Ebben az esetben a pdlyazati eljards e szabdlyzatban
eldirt rendje értelemszertien alkalmazandoé.

(2) A hatdrozatlan idOre szO6l6 kinevezési esetekben a kinevezést kezdeményezd
indokolt és jogszabdlyban megengedett esetben hatarozott idejli alkalmazast is javasolhat.

> Megillapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjat6l.
7% Megillapitotta a CCC/2013. (XL 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjat6l.
7 Megillapitotta a CCC/2013. (XL 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjat6l.
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8.8
(1) Kozalkalmazotti jogviszony létesitésének feltétele munkakori leirds kiaddsa.

(2) Oktatéi, kutatéi elomenetel esetén, ha a kinevezés nem nyilvanos pélyézattal
torténik, a kinevezés eldtt a kinevezési javaslat részeként a dékdni utasitdsban foglalt eljarés
alapjan nevezett tevékenységét értékelni kell.

9.8

Ha oktat6 és kutaté alkalmazédsara nem kozalkalmazotti jogviszony keretében (pl: 6raado
oktatd, megbizdsos kutatd) keriil sor, akkor a vonatkozé szabdlyok alapjdn elkészitett, az
intézetigazgat6/6ndllo tanszékvezetd altal ellenjegyzett javaslatrol a dékan dont, illetve 1étesit
jogviszonyt. A javaslatban indokolni kell az alkalmazds sziikségességét, megjelolve az
alkalmazashoz sziikséges forrast is.

Nem oktatéi, nem kutatéi munkakorben foglalkoztatottak kinevezésének,
alkalmazasanak szabalyai a Természettudomanyi Karon
10. §™

Nem oktatdi, nem kutatéi kinevezésre, alkalmazasra az intézetigazgatd, 6ndllé tanszék
vezetOje tesz javaslatot indokolva az alkalmazds sziikségességét, megjelolve az
alkalmazashoz sziikséges forrast is. A jogszabalyok pdlyazati kotelezettséget eldirhatnak.

Vezet6i megbizas Kiilonos szabalyai a Természettudomanyi Karon
11. §

(1) Ha a nem 06ndll6 oktatdsi szervezeti egység vezetdje vezetdi megbizdsidnak lejarta
elott nyugdijasnak mindsiil, az intézeti tandcs megvizsgalja a koriilményeket és indokolt
esetben javasolja a vezetd kozalkalmazotti jogviszonydnak kotelez6 megsziintetési szabélya
al6li mentesitést.

(2) A vezetdi megbizds lejarta elétt 6 hénappal a tanszékvezetd és az
intézetigazgaté/6ndllé tanszék vezetdje irdsbeli beszamolot készit. A tanszékvezetdi
beszdmold elfogaddsardl az intézeti tandcs, az igazgat6i/ondllo tanszékvezetdi beszamold
elfogaddsarol a Kari Tandcs dont. Ettdl el lehet tekinteni, ha Gjabb megbizasra nincs lehetdség
(65. életév vagy egyéb koriilmények). A vezetd munkdjdnak értékelését a dékin végzi az
ELTE SzMSz III. kotetében foglaltak szerint.

(3) A nem oktatd-kutatd szervezeti egységek vezetdi megbizdsa Ot év hatarozott idore
szOl, és tobb alkalommal megismételhetd. A Gazdasagi- és Miszaki Osztdly vezetdi
megbizdsara a dékan nyilvanos palyazat kiirdsara tesz javaslatot.

8 Utols6 mondatat beiktatta a CCCXXXI/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 9. pontja. Hatalyos: 2009. XII. 8.
napjatol.
" Megillapitotta a CCC/2013. (XL 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatcl.
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Az oktatéi-kutatéi kovetelmények specialis szabalyai a Természettudomanyi Karon
12. §*

(1) Egyetemi, foiskolai tanar és egyetemi, féiskolai docens hét oktatdssal-kutatdssal az
egyetemen toltott év utdn egy €v alkotdi szabadsdgot vehet igénybe, mely legfeljebb két
részletre — az oktatési féléveknek megfeleld két részre — szakaszolhato.

(2) Az alkot6i szabadsagot a helyettesitésre vonatkoz6 nyilatkozattal egyiitt az oktatdsi
tevékenységért felelos vezetd terjeszti fel, s azt az intézeti tandcs a kérelmezd A4ltal
beterjesztett munkaterv alapjan véleményezi. Az alkot6i szabadsdgot a dékdn engedélyezi
azzal, hogy ez az érintett oktatdsszervezeti egység részére tobblet bérigénnyel nem jarhat. Az
alkotdi szabadsag idejére tavolléti dij jar.

(3) Az oktat6 az alkot6i szabadsdg lejartdval az intézeti tandcs daltal meghatdrozott
modon koteles kutatdsi eredményeit bemutatni.”

13. §

(1) A munkakori leirdst a kozalkalmazotti jogviszony létesitésekor kell kiadni. A
munkakori leirdst a munkaltatéi jogkorrel rendelkezé vezetd is aldirja.

(2) A munkakori leiras feliilvizsgédlatara félévenként keriil sor az aldbbiak szerint: Az
intézet igazgatdja, illetve az 6ndllé tanszék vezetdje szabja meg az FKR alapjan az intézet,
illetve a tanszék oktatoinak és kutatéinak kotelezo Oraszamat, €s ezt ismerteti. A vezeto altal
szemeszterenként igy kiadott (aldirt) éraszdm meghatirozds az adott oktatd, kutaté munkakori
lefrdsanak része.

(3) Az oktatd, kutaté munkakorének megvéltozdsakor 4j munkakori leirast kell kiadni.

14. §

(1) 81

(2) *A tandri munkakor kotelezd 6raszama két tanulmanyi félévre vetitett heti atlag
legalabb 18 ora és legfeljebb 23 ora.

15. §

(1) A Kar képzési sajatossagai alapjan figyelembe veendo tevékenységeket és a tanitisra
forditott id6 meghatarozdsat a Kari Tandcs a kovetkezOk szerint dllapitja meg:

Az Oktatdsi Bizottsdg minden tanév mdjusdban feliilvizsgdlja és ha sziikséges
javasolja a Kari Tandcsnak a kovetkezd két tanulményi félévre a tanitdsi id6 modositasat,
illetve a kovetkezd oraterhelésnél figyelembe veendd — kari sajatossagokbdl kovetkezo
tevékenységeket.

(2) Jelenleg figyelembe veendo képzési sajatossagok a karon:

%0 Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
8! Hatalyon kiviil a XV/2009. (IL. 23.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyon kiviil: 2009. II. 24. napjat6l.
82 Megallapitotta a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. XI. 12. napjatol.
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o specidlis kollégium (eldéadds vagy szemindrium tartisa)
 iskolaldtogatds, szakfeliigyelet

e e¢loadasi demonstraciod

(3) 83

Habilitacio
16. §

A habilitacids eljaras részletes szabdlyait és a karra vonatkozé kiilonos rendelkezéseket
az egyetem Habilitacids szabdlyzata tartalmazza.

CIiMEK ES KITUNTETESEK ADOMANYOZASANAK SPECIALIS SZABALYAI A
TERMESZETTUDOMANYI KARON

Cimek
17. §

(1) A szendtus 4ltal adomdnyozhaté cimekre a Kari Tandcs, a rektor dltal
adomdnyozhaté cimekre a dékdn, az ©Ondllo szervezeti egységek javaslatai alapjdn tesz
elOterjesztést.

2) 84 A Professor Emeritus cimre vonatkozé intézeti, illetve 0ndll6 tanszéki javaslatokat
véleményezi a Kar Tudoméanyos Tanécsa is.

(3) A ,,Doctor et professor honoris causa” cimre vonatkozdéan a kovetkezdkben kell
eljarni: az intézeti javaslatokat véleményezi a Kar Tudomanyos Tandcsa is. A Kar Professzori
Tandcsa titkos szavazdssal véleményezi a javaslatokat.

A Kar altal adomanyozhat6 cimek
18. §

(1) A Természettudomanyi Kar vendégel6adéja, vendégkutatdja

a) A cim azoknak a szakmailag tekintélyes belfoldi vagy kiilfoldi
személyeknek adoményozhatd, akik a Karral hosszabb ideje
munkakapcsolatban allnak, de professzori kinevezéssel nem rendelkeznek.

b) A cim adomdanyozdsa hatdrozott idore szdl és odaitélése semmiféle anyagi
ellenszolgaltatdsra nem jogosit.

¢) A cim adomanyozdasardl az intézet, 6ndll6 tanszEék, a Karon 1év6 akadémiai
kutatdcsoport, illetve a dékan javaslatara a Kari Tandcs dont. A javaslathoz
csatolni kell az illetd személy szakmai tevékenységének értékelését.

% Hatalyon kiviil helyezte a CCC/2013. (XI. 11.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyon kiviil: 2013. XI. 12. napjatol.
% Beiktatta a CCCXXXI/2009. (XIL. 7.) Szen. sz. hatdrozat 10. pontja. Hatdlyos: 2009. XII. 8. napjat6l.
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d) Az adomanyozasrdl a dékan levélben értesiti a cimet elnyerteket.

(2) A Természettudoményi Kar Kivél6é Oktatéja és Kivalé Hallgatéja

a) A Kar kival6 oktatdja kitiintetésre a Hallgatéi Onkormdnyzat évente egy
alkalommal tesz javaslatot. A javaslatrol a Kari Tanacs dont.

b) A Kar kivalé hallgatéja Kkitiintetésre az Intézet és az ©Ondllé tanszék
javaslatai alapjan a Tanulmdnyi és Oktatdsi Bizottsag tesz javaslatot
évente egy alkalommal. A javaslatrél a Kari Tandcs dont.

c) Mindkét kitiintetésrol oklevél késziil, amelyet a dékan a Kar Etvos-napi
tinnepségén ad at.

(3) Mestertanari cim:

A Kari Tandcs adomdnyozza. Az adomdnyozas feltételeirdl és az eljards
rendjérol az FKR 94. §-a rendelkezik. A cim adomanyozdsira vonatkozd
javaslatot az intézeti tanécs, illetve az 6ndllo tanszék értekezlete véleményezi.

(4) Mesteroktatéi cim:

A Kari Tandcs adomdnyozza. Az adomdnyozas feltételeirdl és az eljaras
rendjér6l az FKR 101. §-a rendelkezik. A cim adomdnyozasara vonatkozd
javaslatot az intézeti tanécs, illetve az 6ndllo tanszék értekezlete véleményezi.

Kitiintetések
19. §

Az allami, illetve egyetemi kitiintetésekre érkezett javaslatokat kari szinten a dékan
rangsorolja €s terjeszti tovabb.

A Kar altal adomanyozhaté Kitiintetések
20. §

(1) A Természettudoményi Kar Emlékérme:

a) A Kkitlintetést azok a Karért sokat tevd, a Karral kivadlé viszonyban 1évé
segitOkész személyek kaphatjak, akik a karral nem 4llnak jogviszonyban,
illetve a Karrél nyugallomanyba vonul6 arra érdemes személyek.

b) A kitiintetésnek két fokozata van:

* Nevesitett emlékérem, melyen vésve szerepel a kitiintetett neve és a
kitiintetés évszdma. A Kkitiintetéssel egyiitt névre sz616, latin nyelvil
diploma jar.

A kitiintetést az Intézeti Tanacs, 0nallé tanszék értekezlete, illetve a
dékan javaslatdara a Kari Tandcs adomanyozza.

e Név nélkiili érem. A kitiintetést barmelyik TTK-s szervezeti egység
javaslatara a dékdn adomdényozza. Az adomdnyozdast a Kkitiintetett
érdemeit rogzité dékani levél hitelesiti. A dékan az adoméanyozast —
utdlag is — koteles bejelenteni a Kari Tandcsnak.
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c) A TTK Emlékérem egyik oldaldin a Kar latin nyelvii megnevezésének
(Universitas Scientiarum Budapestinensis de Eotvos Nominata Facultas
Scientiarum Naturalium) roviditése:

"Univ. Sc. Budapest. de E6tvos Nom. Facult. Sc. Nat."
A masik oldalon ugyancsak latin nyelven a kdvetkezo felirat:
"SOLLERTIA, DILIGENTIA, SCIENTIARUM FIDUCIA"
("...kreativitds, szorgalom és hit a tudoményban...").
lathato.

(2) A Természettudomanyi Kar Tudomanyos Dija

a) A Tudomédnyos Dij a Természettudomédnyi Karon végzett kiemelkedd
tudoményos munkdassag elismerésére szolgal.

b) A Tudomédnyos Dijban a Kar azon teljes alldsud oktatdi és kutatdi, valamint a
Karon miikodé akadémiai csoportok kutatdi részesiilhetnek, akiknek tiz évnél
nem régebbi kutatdsi eredményei nemzetkozileg is szamottevoek, vagy
orszagosan kiemelkedd teljesitményként értékelhetdk, és mas dijjal még nem
ismerték el.

c) A targyévi Tudoméanyos Dijra vonatkozé pélydzatot el6z6 év oktdber 15-ig a
doktori tandcs javaslatdra a dékén irja ki.

d) Evenként legfeljebb egy kollektiv és egy egyéni, vagy két egyéni Tudomanyos
Dij adomanyozhato.

e) A palyamiihoz csatolni kell egy rovid (1-2 oldalas), a tudomadnyos eredmény
Iényegét kifejtd Osszefoglalast, amely kitér az eredmények publikussdgara is.
A pélyamiveket az illetékes intézetvezetonek, az intézetekhez nem tartozo
egységek munkatidrsai pedig a Tudoményszervezési és Egyetemkozi
Kapcsolatok Osztalydhoz (TEO) juttathatjak el minden év december 11.-ig.

A palyamiiveket az intézeti tandcsok belsd szabalyaik szerint szakmailag
véleményezik. A kozvetlen dékani feliigyelet alatt all6 egységek palydzoi
munkdinak szakmai véleményezését az illetékes Dékanhelyettes 4ltal felkért
szakemberek végzik. Az igy véleményezett palydzatokat minden év januar 21-
ig kell eljutatni a TEO-hoz. Az adott évben csak akkor keriil sor dij kiadasara,
ha legalabb 3 kollektiv, illetve 5 egyéni palyazat érkezik.

A tudomdanyos dékanhelyettes a beérkezett palydzatok rovid Osszefoglaldsat és
a véleményeket a Doktori Tandcs (DOT) tagjainak szétkiildi. A palyazatok
teljes anyaga a dijazottak kivalasztisaig mindvégig megtekinthetd a TEO-n.
Legaldbb két héttel azutdn, hogy a DOT tagjai megkaptdk a palyazatok rovid
Osszefoglalasét keriilhet sor a DOT-nak arra az iilésére, mely végiil javaslatot
tesz a Kari Tandcsnak a dijazdsokra. Ezen az iilésen a palydzok sorsoldssal
megallapitott sorrendben legfeljebb 15 perces eldaddsban ismertetik a
palyazatukban bemutatott tudomanyos eredményeiket. A DOT iilésének ez a
meghallgatds része nyilvanos.

A pélyazok meghallgatdsa utdn a DOT zart iilést tart. Az esetleges vita utdn a
DOT tagjai titkos szavazdssal javaslatot tesznek a dij adomadnyozaséra.

A tudoményos dékdnhelyettes marcius 21.-ig juttatja el a dékanhoz a
Tudomanyos Dijra val6 eldterjesztést.
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f) A Tudomanyos Dijat a dékan elOterjesztése alapjan a Kari Tanécs nyilt
szavazdssal itéli oda. A Dijat dltaldban a Kar E6tvos-napi iinnepélyén a Dékan
adja at.

2) A Tudomanyos Dij Osszegét a targyévi palyazati kifrdsban kell kozzétenni.

(3) A Természettudomanyi Kar Tudomanyos Didkkori Erme

a) A Karon folyé tudomdnyos didkkori munkdban tobb éve kimagaslé
eredménnyel résztvevd oktatok, kutatdk, valamint kiilsé intézményekben
dolgoz6k munkdjanak elismerésére szolgal. A Kar ezzel az éremmel ismeri el
azok tevékenységét is, akik anyagi, technikai segitségiikkel jarulnak hozza a
hallgatok magas szintli tudomanyos tevékenységéhez, illetve teszik lehetdvé, a
szinvonalas didkkori rendezvények lebonyolitasat.

b) Az érmet a Természettudomédnyi Kar dékdnja adja at a Kar E&tvos-napi
tinnepségén.
Az érem odaitélésérél a Kari Tandcs dont. Evente legfeljebb harman
részesiilhetnek az elismerésben, szakteriiletenként legfeljebb egy f0.
Az érem odaitélésére a Természettudomanyi Kar Tudomdnyos Didkkori
Tandcsa tesz javaslatot az egyes szakteriiletek eldterjesztései alapjan. A
szakteriileti javaslatot az adott szakteriilet didkkori vezetOje késziti, amit
el0zetesen egyeztet a szakteriilet Intézeti Tanacsaval.

c) A kivél6é tudoményos didkkori tevékenység elismeréséért alapitott TDK-érem
egyik oldalan az egyetem cimere lathat6, a madasik oldalon a didkkori
mozgalmat szimbolizdl6 ,,bolcs bagoly” figurdja szerepel, amit a Kar latin
nyelvii megnevezésének (Universitas Budapestinensis de Eo6tvos Nominata
Facultas Scientiarum Naturalium) réviditése vesz koriil:

,Univ. Sc. Budapest. De E6tvos Nom Facult. Sc Nat.”

Az éremmel egyiitt egy névre sz0l6 oklevelet is kap a kitiintetett.

“4) 85 Arany, gyémant, vas, rubin, illetve platina diszoklevél:

a) Adomanyozhat6é annak, aki 50, 60, 65, 70 vagy 75 éve szerezte oklevelét és
szakmai tevékenységével oregbitette a Kar hirnevét.

b) A diszoklevél iranti kérelmeket a Dékani Titkarsdghoz kell benydjtani. A
kérelemben rovid szakmai életutat kell bemutatni és csatolni kell az oklevél
masolatat.

c) A diszoklevél adomanyozasdra a Kari Tandcs évente tesz javaslatot, dtaddsdra
egyetemi iinnepség keretében kertil sor.

Budapest, 2006. szeptember 21.
Dr. Hudecz Ferenc
rektor

Elfogadta a Szendtus LXXX/2006-o0s szamu hatdrozataval 2006. szeptember 25-1 iilésén.

% Felvezeté szovegét és a) pontjat megillapitotta a CCCXXXI/2009. (XII. 7.) Szen. sz. hatdrozat 11. pontja.
Hatalyos: 2009. XII. 8. napjatol.
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