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! Hatalyon kiviil helyezte az ELTE SzMSz 1. kétet 4.d) szamu melléklete, az Egyetemi
Konyvtar ¢és Levéltar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasar6l szolo
CLXXXIX/2017. (VL 26.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2017. V1. 27. napjatol.



Az Ebtvos Lorand Tudomanyegyetemen Magyarorszagon elsdként, 1958. julius 11-én hoztak
létre egyetemi levéltarat, amelyet a miivelédési miniszter 1983. szeptember 1-i hatallyal
szaklevéltarra nyilvanitott.

AZ EGYETEMI LEVELTAR ELNEVEZESE ES JOGALLASA:

1.§

(1) Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Levéltara /tovabbiakban: Levéltar/ az 1995. évi a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szo6lo, tobbszor
moédositott LXVI. szamt torvény, a 10/2002. (IV. 13.) szdmu, a kozlevéltarak és a
nyilvanos magéanlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai kdvetelményekrdl sz616
NKOM rendelet, valamint a 335/2005. (XII. 29.) szamu, a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének  altaldnos  kovetelményeir6l  sz6l6  kormdanyrendelet — alapjan
szaklevéltarként miikodo 6nallo egyetemi intézmény.

(2) A Levéltar hivatalos elnevezése: Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Levéltara
Latinul: Archivum Universitatis Budapestinensis de Rolando E6tvés nominata
Angolul: Archives of the E6tvos Lorand University Budapest
Németiil: Archiv der E6tvos Lorand Universitdt Budapest

(3) A Levéltar székhelye: 1053 Budapest, Ferenciek tere 6. Kiilsé telephelye: 1106
Budapest, Maglodi 1t 8.

2.§

A Levéltar bélyegzdje kor alakl pecsét, amelyen a Magyar Koztarsasag cimere koriil az
E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Levéltara Budapest felirat 1athato.

A LEVELTAR FELUGYELETE ES FENNTARTASA:

3.8
(1) A Levéltar kozvetleniil az egyetem rektoranak irdnyitdsa ald tartozé kdzponti egyetemi
intézmény.
(2) A Levéltar szakmai feliigyeletét az egyetemen belil a Bolcsészettudomanyi Kar
Torténelem Segédtudomanyai Tanszékének vezetdje latja el.

(3) A Levéltar agazati feliigyeletét az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium Levéltari Osztélya,
illetve a jogszabalyokban meghatarozott modon kijelolt dgazati szakfeliigyeld latja el.

4.§

A Levéltar igazgatoja kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik az
Egyetem koltségvetésében a szervezeti egység részére meghatarozott koltségvetési keret
felett.

5.8

A Levéltar igazgatdjat az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem rektora nevezi ki.



6.§

A Levéltar munkatarsai felett a munkaltatoi jogokat a Levéltar igazgatoja gyakorolja.
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A LEVELTAR GYUJTOKORE:

7.8

A Levéltar gytjtokore kiterjed az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem valamennyi
kozponti, kari, intézeti, 6nalldo tanszéki és kari szervezeten kiviili egységei miitkodése
soran keletkezett maradando értékii iratanyag egészére. A levéltarba adando iratok korét
az egyetem iratkezelési szabalyzata és irattari terve tartalmazza. Irat alatt az egyetemi
iratkezelési szabalyzatban megfogalmazottak szerint a hagyomanyos papiralapu, az
elektronikus dokumentumokat, a hangfelvételeket, és egyéb adathordozokon megjelend
dokumentumokat kell érteni.

A Levéltar gyijtokorébe tartoznak az egyetem ¢és karai, valamint karokon kiviili
szervezeti egységei valamennyi jogelddjének maradando értéki iratai.

A Levéltar gylijti az egyetem barmely korszakban jogutdéd nélkiil megsziint szervezeti
egységeinek maradando érték iratait.

A Levéltar gylijti ezen kiviil az egyetemi ¢élet fontosabb eseményeit illusztrald kép- és
hangfelvételeket, s az anyagbdl hangarchivumot, illetve videotarat hoz l1étre.

A Levéltar az egyetem oktatdinak, dolgozoinak rendelkezése alapjan személyi
hagyatékokat is gylijt, amelyeket vagy letétként Oriz, vagy besorolja a Levéltar
allomanyéba.

A Levéltar gylijti tovabba — az Egyetemi Muzeum megalakulasaig - az Egyetem
torténetére vonatkoz6, s a szervezeti egységeknél maradt targyi forrdsokat, a
hagyomanyos ¢és digitalis fényképfelvételeket is. E forrasok képezik a Levéltar muzedlis
gylijteményét.

A LEVELTAR FELADATAI:

8.§

A Levéltar feladata a gyiijtékorébe tartozo, barmilyen adathordozon talalhatd iratok, kép- és
hangfelvételek felkutatdsa, 6sszegyljtése.
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9.§

A Levéltdar munkatervében meghatarozott iitemben ¢és sorrendben a szervezeti
egységekkel egyeztetve ellendrzi az Egyetem kiilonboz0 szervezeti egységeiben folyd
iratkezelést, az irattarak allapotat.

Ellendrzés utan jovahagyja az egységek altal kezdeményezett iratselejtezéseket.
Sziikség esetén kezdeményezi a maradand6 érték(i iratanyag atvételét. Az iratok

atadasara, illetve atvételére csak az Egyetem irattari tervében foglalt rendelkezéseknek
megfelelden keriilhet sor.

A Levéltar raktari lehetdségeinek fliggvényében a kiilonbozd egyetemi irattarakbol
egyeztetett litemezésben veszi at a selejtezett és a levéltari jogszabalyoknak megfeleléen
az eldirt savmentes dobozokban térolt és irattari szempontbol rendezett iratanyagot.



10. §

A Levéltar iratanyagat a jogszabdlyok szerint szakszerlien Orzi, kezeli és nyilvantartja,
valamint alkalmassa teszi a tudoményos ¢és egyéb célu kutatdsokra. Az iratanyagrol fond- és
allagjegyzéket, repertoriumot ¢és egyéb segédleteket készit és azokat esetenként nyomtatasban,
naprakészen pedig, a jogszabalyban eldirt elektronikus formaban kdzzéteszi.

11.§

A Levéltar munkatarsai a levéltari segédletek készitése mellett tudomanyos kutatast végeznek
a levéltari anyagban és a kutatasok eredményeit kdzzéteszik.

12.§

A Levéltar az Orizetében 1€v0 levéltari anyagrol hiteles masolatot, vagy tartalmi kivonatot ad
ki, a hatalyos egyetemi, allomanyvédelmi és adatvédelmi szabalyok figyelembevételével.

KUTATASI ES UGYFELSZOLGALATI TEVEKENYSEG:

13.§

A Levéltar mar rendezett és feldolgozott iratanyagaban a jogszabdlyokban eldirt modon és
iddtartamban kutatasi lehetdséget biztosit — mind kdzpontjaban, mind kiils6 telephelyén — az
allomanyvédelmi és adatvédelmi szabéalyok figyelembevételével.

14. §
A Levéltar az anyagéaban torténd kutatds feltételeit kiilon kutatési szabalyzatban rogziti.

15.§

Az Egyetem szervezeti egységei részére hivatali megkeresésre adatszolgaltatd tevékenységet
végez.

16. §

A Levéltar nem egyetemi szervezetek, jogi személyek, vagy maganszemélyek részére
igyfélszolgalati tevékenységet végez — nyugdijjogosultsagi és jubileumi diploma kiadasdhoz
sziikséges igazolas kivételével — téritési dij ellenében.

17. §
A hagyomanyos ¢és digitalis masolatokért, illetve az ligyfélszolgalati tevékenységért jaro
dijakat a Levéltar minden naptari év elején rogziti és elektronikus formaban kozzéteszi.

EGYEB RENDELKEZESEK:

18. §

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Levéltara a Magyar Felsdoktatdsi Levéltari
Szovetségnek, a hazai felsdoktatéasi levéltarak szakmai szervezetének kdzpontja.



19. §

A Levéltar szakmai gyakorlati lehetdséget biztosit az egyetemi levéltaros-képzés szdmara és
segiti a torténelem, illetve levéltar szakos hallgatok egyetemi hallgatok oktatasat.

20. §

A Levéltar az egyetemi kozgylijteményi halézat keretében szorosan egylittmiikodik az
Egyetemi Konyvtarral, a konyvtari halézat intézményeivel és az egyetemi muzedlis
gyljteményekkel. Az egyiittmiikodés keretében 0sszehangoljak szakmai céljaikat, kiilondsen
a szakmai és tudomanyos palyazatok készitésének tertiletén.

ZARO RENDELKEZESEK:

21. §
Jelen szabalyzat a Szendtus altal torténd elfogadas napjan 1ép hatalyba.

22.§

A szabdlyzatban nem érintett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyokat és az egyetemi
szabalyzatok rendelkezéseit kell alkalmazni.

ZARADEK

Az Egyetemi Levéltar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Szenatus 2006. november 27-1
hatérozata alapjan jovahagyom:

Budapest, 2006. november 28.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor



