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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A SZABALYZAT HATALYA
1.8

A szabdlyzat célja az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak részeként
(mellékleteként) az egyetem gazdélkodési feladataival kapcsolatos szabalyozas.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Eotvos Lordnd Tudomdnyegyetem (a tovabbiakban:
ELTE, Egyetem, Intézmény) valamennyi szervezeti egységére (beleértve a részjogkorrel
rendelkezd egységekre), tovabbd az Egyetemmel kozalkalmazotti, vagy munkavégzésre
irdnyul6 egyéb jogviszonyban, valamint hallgatéi jogviszonyban all6 személyekre.

Az Egyetem szervezeti egységeinek felsoroldsiat az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata (tovdbbiakban: SzZMSz) 1. szdmu melléklete tartalmazza.

Az Egyetemen miikodd, MTA altal timogatott kutatohelyek gazddlkoddsara a szabdlyzat

rendelkezései csak abban az esetben terjednek ki, ha a kutatéhely valamely pélyézati
pénzeszkozét, illetve annak pénzforgalmiat az Egyetem bonyolitja. (Az MTA
kutatéhelyek felsoroldsat az SzMSz 2. sz. melléklete tartalmazza.)

AZ EGYETEM JOGALLASA, AZONOSITOI

2.8

Az Egyetem, mint 4llami felsOoktatdsi int€ézmény, teljes jogkorrel rendelkezd, 6nalléan
gazdalkodod, kozponti koltségvetési szerv. Kincstari (ELTE vagyonkezelésében 1€v0) és
sajat (ELTE tulajdonban 1év6é) vagyonnal rendelkezik, a kozponti koltségvetés dltal
nyujtott timogatasbol és sajat bevételeibdl gazdalkodik.

Az Egyetem kincstdri koltségvetéssel rendelkezd kincstari iigyfél. Koltségvetése
végrehajtdsanak pénziigyi lebonyolitdsit a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstér) latja el.

Az Egyetem azonosit6 adatai:

Alapité okirat szama®: 5526-1/2013.
OM azonosito: FI 80798
Adodigazgatési szam: 15308744-2-41
Ko6z0sségi addészam: HU 15308744
Egységes statisztikai szamjel: 153 08744 8030 312 01
Szakdgazati besorolds”: 854200
Allamhéztartasi azonosito: 037789
PIR-t6rzsszam: 308746
TB-kifizetohelyi szdm: 400 969 130
TB torzsszam: 72516
Bankszamlaszam: 10032000-01426201-
00000000 (MAK)
*MNV Zrt. azonosito: 370877

? Aktualizalva 2013. VIL. 10. napjan. Hatalyos 2013. TV. 30. napjatél.
? Aktualizalva 2008. XII. 15. napjan. Hatalyos 2009. 1. 1. napjatol.



(4) Az Egyetem tevékenysége alaptevékenység és vallalkozdsi tevékenység:

a) alaptevékenység: a feladatvégzési és elldtasi kotelezettséggel - nem haszonszerzés
céljabol — végzett, az Egyetem Alapité Okiratdban, illetve az egyetemi SzMSz 3.
szami mellékletében rogzitett oktatdsi, kutatdsi, kozmiivel6dési és egyéb
tevékenység, amelyet az Egyetem a jogszabdlyok, a jévahagyott koltségvetésben
rogzitett keretek altal meghatarozott terjedelemben, mindségben végez;

b) az alaptevékenység része az a kiegészitd, kisegito jellegli tevékenység is, amelyet az
alaptevékenység feltételeként rendelkezésre allo, s e célra csak részben lekotott
személyi €s anyagi kapacitdsok fokozott kihaszndldsdval, nem nyereségszerzés
céljabol végez;

c) vallalkozasi tevékenység e torvény alkalmazdsdban: az alaptevékenység
veszélyeztetése nélkiil nyereség-, illetleg vagyonszerzés céljabol, ellenérték
fejében, rendszeresen végzett, az Alapité Okiratban, valamint az SzMSz-ben
rogzitett termelési, szolgaltatdsi, értékesitési tevékenység.

(5) °Az Egyetem, mint dllami felsOoktatdsi intézmény vagyonkezelésébe tartozd vagyonkort

a Vagyonkezelési Szabélyzat® rogziti.

(6) A jelen szabdlyzat a vagyonkezelésben 1évd, valamint a sajat vagyonnal valo
gazdélkodds, az eldirdnyzat- és pénzgazdilkodds szabdlyait rogziti.

AZ EGYETEM GAZDALKODASANAK ALTALANOS SZABALYAI

A GAZDALKODAS RENDSZERE

3.8

(1) Az Egyetem — mint gazdilkod6 szervezet — részben centralizalt, részben decentralizalt
keretgazdalkodast folytat.

(2) A decentralizalt gazddlkodds szempontjdbdl a szervezeti egységek lehetnek:

a) 0nall6 gazdalkodasi joggal rendelkez6 egységek (koltséggazda),
b) 6ndllé gazdalkodasi jogkorrel nem rendelkezd szervezeti egységek.

(3) "Koltséggazdik a jelen szabdlyzat 1. sz. fiiggelékében felsorolt karok és egyéb szervezeti
egységek. A koltséggazdak kijelolt vezetdi és kijelolt munkatérsai a szabdlyozdsok altal
rdjuk ruhdzott kotelezettségvallaldsi, utalvanyozdsi és ellenjegyzési jogkorrel
rendelkeznek, amelynek gyakorlasaért és betartdsdért fegyelmi, valamint kartéritési
felel0sséggel tartoznak. Specidlis koltséggazddk a Pedagogikum Kozpont, a Pedagdgiai
és Pszicholdgiai Kar, a Barczi Gusztiv Gyogypedagdgiai Kar®, a Tanit6- és Ovéképzd
Kar’, amelyek esetében a GSZ a Pedagogikum Kozpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban foglalt eltérésekkel alkalmazandd. A specidlis koltséggazdék felsoroldsat
az l/a. sz. fliggelék tartalmazza.

* Megillapitotta a Gazddlkodasi Szabalyzat médositasardl sz616 CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 1.
pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjétol.

> Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 2. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.

% ELTE Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat I. kitete, a Szervezeti és Miikodési Rend 6. sz. melléklete

7 Megillapitotta a GYFK, a PPK és a TOFK szakmai egyiittmitkodésnek elveirdl és szervezeti kereteirél sz616
CXCI/2007. (X. 1.) Szen. sz. hatarozat III. része. Hatdlyos: 2008. I. 1. napjatdl.

¥ A Kar nevét megviltoztatta az ELTE Bérczi Gusztav Gyégypedagégiai Foiskolai Kar és a Tanité- és Ovoképzd
Foiskolai Kar nevének megvaltoztatdsardl s az ezzel Osszefiiggd szabalyzatmddositasrdl sz6l6 CXCI1/2009. (VI.
29.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2009. VII. 1. napjatol.

? A Kar nevét megviltoztatta a CXCI/2009. (V1. 29.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2009. VIL. 1. napjatol.



(4) Nem terjed ki a decentralizalt gazddlkodas az altaldnos koltségek, a kézponti alapok és a
kozpontilag ellatott feladatok finanszirozasat biztosito eldiranyzatokra.

(5) A koltséggazddk a kiilonbozo feladataikra (utalvdnyozdsi kod) koltségvetési
tdmogatasbol biztositott miikodési és felhalmozasi kereteikkel, valamint a sajat bevételek
— koltségvetési befizetési kotelezettséggel, tovabbd az A4ltaldnos koltségek és a
kozpontilag ellatott feladatok finanszirozadsdra a koltségvetésben jovdhagyott szazalékos
hozzdjaruldssal — csokkentett részével onalldan, felelosséggel gazdalkodnak.

(6) A kar vezetdje a keretgazdilkoddsi hataskorét — a gazdalkodasi felelosség megtartdsa
mellett (a személyi juttatdsok és jarulékai kivételével), a kiemelt elGirdnyzatokra, vagy
azok egy részére vonatkozéan az ELTE SzMSz (I. kotet) mellékletét képezd kari
szervezeti €s miikodési szabdlyzatban meghatarozott médon

a) intézeti struktira esetén intézet vezetonek,
b) tanszéki struktira esetén tanszékvezetonek
tovabbadhatja.

(7) A kozpontilag és a karok 4ltal ellatott vagyongazdidlkoddsi feladatokra (beruhdzas,
felyjitas, karbantartds) felhasznélasi tervet kell késziteni, melyet a koltségvetéssel egyiitt
kell elfogadni.

(8) A koltséggazda az elvdrhaté takarékossdg mellett felelds a szamdra meghatdrozott
eldirdnyzatok  felhaszndldsdnak  célszertiségéért, az  igénybevett szolgdltatds
mennyiségéért, az eldirdnyzatok hatékony és gazdasagos felhaszndldsaért, az éves
koltségvetésben meghatarozott keretek, a jogszabdlyban €s jelen szabdlyzatban, tovabba

az egyéb gazdalkoddsi dokumentumokban rogzitettek betartasaért.

(9) A jelen szabdlyzatban, valamint e szabdlyzat 58. § (3) bekezdésében felsorolt rektori
utasitdsokban foglaltak megsértése esetén a gazdasagi féigazgatd javaslatdra a rektor a
koltséggazda gazdéilkoddsi onallosdgat felfiiggesztheti. Errdl a dontésrdl a koltséggazdat
értesiti.

(10) A (9) bekezdésben foglaltak megvaldsuldsa esetén a rektor vagy a Szendtus tovabbi
intézkedéséig a koltséggazda vezetdjének (beleértve az 4atruhdzott utalvdnyozasi
jogkorrel rendelkezd vezetOket is) utalvanyozasi jogkore kizdrdlag a gazdasagi
foigazgato ellenjegyzésével érvényes.

(11) A koltséggazddk gazdalkoddsaval és a 17. § (1)-(2) bekezdésben felsorolt
eldiranyzatokkal kapcsolatos pénziigyi és szamviteli nyilvantartdsokat a Gazdasagi és
Miiszaki Féigazgatdsag (tovibbiakban:GMF ) vezeti.

(12) A koltséggazda — megfeleld személyi és technikai feltételek biztositdsa mellett —
jogosultsdgot kaphat a GMF-t6l az integrdlt gazddlkoddsi rendszerben a
kotelezettségvallaldsok bejegyzésére €s a szamldk elOrogzitésére. Az e jogosultsdggal
nem rendelkezo koltséggazda kotelezettségvallalasait a GMF rogziti a rendszerbe.

AZ EGYETEM VAGYONA

4. §

(1) Az Egyetem a feladatait a kozpénz és a kozvagyon hatékony haszndlata
kovetelményének érvényesitésével €s feleldsségével végzi. Az Egyetem kotelezettsége a
rendelkezésre 4ll6 forrdsok rendeltetésszerli, gazdasdgos felhaszndldsa, a szellemi és
egyéb vagyon védelme.

(2) Az Egyetem, mint dllami felsdoktatdsi intézmény vagyonkezel6je a fenntart6 altal
rendelkezésre bocsatott vagyonnak az aldbbiak szerint:



3)
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(€))

a) a rendelkezésre bocsdtott ingé €és ingatlan vagyont az alapité okiratban
meghatéarozott feladatok végrehajtasdhoz hasznélhatja és hasznosithatja;

b) az Allam dltal az Egyetem vagyonkezelésébe adott vagyon tulajdonjoga az Allamot
illeti meg, haszndlatira és hasznositdsdra a Kincstari Vagyoni Igazgatdsaggal
(tovébbiakban: KVI) kotott vagyonkezelési szerzddésben foglaltak, valamint az ingé
vagyontargyak értékesitésére vonatkozdan az éves koltségvetési torvény eldirdsai
(értékhatdrai) az irdnyadok.

Az Egyetemen csak olyan bevételt eredményez6 tevékenység folytatdsa engedélyezhetd,

ahol a bevétel az Egyetemet illeti meg, és igy érvényesithetd az infrastruktdra hasznélat,

valamint energia koltségek megtériilése.

YAz Egyetem sajat tulajdondba tartozé vagyonkort a Vagyonkezelési Szabdlyzat
részletezi.

""" Az Egyetem vagyonkezelésében és tulajdondban 1év6 vagyonnal torténd gazdalkodds
részletes szabdlyait a Vagyonkezelési Szabdlyzat hatdrozza meg.

'2 A sajat tulajdon képzésének (létrehozdsanak) — az adomanyozds és 6roklés kivételével
— feltétele, hogy a Vagyonkezelési Szabdlyzatban felsorolt bevételeket az Egyetem a
Kincstarnal vezetett kiilon célelszdmolési szdmldn kezelje (kiilonitse el). A bevételek
elkiilonitése csak azt kovetden torténhet meg, ha a vagyonkezelésében allé (4llami)
vagyon allagdnak megdvasardl, pétldsardl megfelelden gondoskodott.

BAz Egyetem sajat bevételébdl az dtmenetileg szabad pénzeszkozeit a Magyar
Allamkincstar hélézataban értékesitett dllampapirba fektetheti. A befektetésrdl az erre a
célra létrehozott Befektetési Bizottsdg dont, melynek tagjai a rektor, gazdasdgi
féigazgatd. A befektetések rendjét kiilon szabalyzat hatarozza meg.

Az Egyetem hitelt a Kormany altal meghatdrozottak szerint kiirt nyilvanos pélyazati

eljaras alapjan vehet igénybe:

a) a pdlyazatokhoz sziikséges Onrész biztositdsdhoz, valamint a pélydzati
utofinanszirozasbol adodo likviditasi zavar kezeléséhez,

b) az  intézményfejlesztési  tervben  meghatdrozott  fejlesztési  feladatai
megvaldsitasdhoz.

Az igénybe vehet0 hitelkeretet az éves koltségvetésrol szOl6 torvény hatdrozza meg.

“A hitel fedezete az Egyetem sajit tulajdondban 1évé vagyona, az Egyetem altal

létrehozott gazdalkodd szervezet eredménye, a vallalkozdsi tevékenység addzott

eredménye, valamint a fejlesztés eredményeként megvalosulé beruhdzas sordn

keletkezett vagyona lehet. A hitel felvételének kezdeményezéséhez (palyaztatdsdhoz) a

Szenatus jovdhagydsa sziikséges.

(10) Az Egyetem a kozalkalmazottainak és hallgatoinak érdekképviseleti szervezeteit,

valamint az oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységét segitd szervezeteket a
koltségvetésében jovahagyott Osszeggel timogathatja.

19 Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatérozat 3. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.
" Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 3. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.
2 Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatérozat 3. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.

¥ Masodik mondatit megallapitotta az ELTE SzMSz médositasarél a nemzeti felsboktatdsrol sz6l6 torvény

mddositasara figyelemmel cimii CLXXX1/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatélyos: 2013. V. 28. napjatdl.

' Utolsé mondatat megallapitotta a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. V. 28. napjatol.



GAZDALKODO SZERVEZETEK ALAPITASA, ABBAN VALO RESZVETEL
5 §15

Az Egyetem 4ltal alapitott, illetve részvételével mikodd gazdalkodd szervezettel kapcsolatos
rendelkezéseket a Vagyonkezelési Szabdlyzat tartalmazza.

AZ EGYETEM GAZDALKODASI SZERVEZETE

A REKTOR FELADAT- ES HATASKORE
6.8

A rektor feladat- és hataskore

ey

2)

3)

a) az Egyetemen folyd oktat6-neveld, tudomanyos kutatomunka, a kozmiivelddési és
egyéb tevékenység, valamint a gazdasdgi feltételek kozotti  Osszhang
megteremtésérdl és fenntartasardl valé folyamatos gondoskodas;

b) a GMF tevékenysége feletti feliigyeleti jogkor gyakorlésa;

c) a gazdasagi fbigazgatd6 munkdjanak irdnyitdsa és ellendOrzése, a gazdasagi
foigazgatéval kapcsolatos munkaltatéi jogok gyakorldsa;

d) az egyetemi belsd ellendrzés irdnyitasa, hatékony mukodtetése a belsd ellendrzés
megallapitasainak realizaldsardl, javaslatainak hasznositasarol valo gondoskodas;

e) a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE)
megszervezése és hatékony miikodtetése;

f o1o
g) A Kkoltségvetési tervezéssel, pénzelldtdssal, koltségvetési gazdilkodassal,
szamvitellel, beszamolassal, informdcidszolgaltatassal, valamint a

létesitményiizemeltetéssel és ingatlankezeléssel, tovdbba a gazdasdgi folyamatba
épitett belso ellendrzéssel kapcsolatos egyetemi szintli feladatokat a rektor a GMF-
en keresztiil 14tja el.

A GAZDASAGI FOIGAZGATO FELADAT- ES HATASKORE

7.8
A GMF-et a gazdasiagi foigazgaté vezeti. A gazdasigi fdigazgatdé az Egyetem
milkodésével 0Osszefiiggd gazdasidgi és pénziigyi feladatok tekintetében a rektor
helyettese, feladatait az Egyetem rektordnak kozvetlen irdnyitdsa és ellendrzése mellett
latja el. Gazdasagi €s pénziigyi kérdésekben dltaldnos utasitdsi €és ellendrzési jogkorrel
rendelkezik, amelynek gyakorldsarol a rektornak rendszeresen beszdmolni koteles.

A GMF szervezetét és miikodését kiilon szabdlyzat hatdrozza meg, amelyet a gazdasagi
foigazgato javaslatdra a Szenétus fogad el.

A gazdasagi féigazgato feladat- €s hataskore:

a) az Egyetem gazdidlkoddsanak — a Szendtus hatdrozatainak és a rektor utasitdsainak

megfeleld6 — megszervezése, irdnyitdsa, ellendrzése, az ezzel kapcsolatos {igyviteli
tevékenység kialakitasa €s iranyitasa;

1> Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatérozat 4. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.
'® Hatalyon kiviil helyezte a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyon kiviil: 2013. V. 28. napjatél.



b)

c)
d)
€)
g
h)
i)
)

0)
p)
Q)
r)

a Szendtus elé keriild, gazdasagi témdju eldterjesztések elkészitésérdl vald
gondoskodds, mds eldterjesztések gazdasidgi szempontbdl torténd eldzetes
véleményezése;

az egyetemi koltségvetési dontések, tovabba a Szenatus €s a rektor gazdasagi jellegli
hatdrozatainak végrehajtasardl valé gondoskodas;

az Egyetem tervezési, beszamoldsi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek hataridore
torténo, jogszert teljesitésérdl valé gondoskodas;

a gazdalkodasra vonatkoz6 kontrolling kialakitdsa, miikodtetése;

az egyetemi beruhdzasok és rekonstrukcidk tervezése, irdnyitdsa €s feliigyelete;

a gazdasagi informdaciés rendszer és az ahhoz kapcsol6dé informatikai
szolgdltatasok szervezése, irdnyitasa és fejlesztése;

a karokon és a kari szervezetbe nem tartozé egységekben folyd gazdélkodasi
tevékenység koordindlasa, szakmai feliigyelete;

az Egyetem valamennyi anyagi kotelezettségvallalasidval és utalvanyozasaval
kapcsolatos ellenjegyzési jogkor gyakorlasa;

a GMF munkdjanak kozvetlen irdnyitdsa és ellendrzése, a GMF kozalkalmazottaival
kapcsolatban a munkaltat6i jogkor gyakorlasa;

a GMF teriiletén, valamint az Egyetem gazdasdgi vonatkozdsu iigyeiben - a rektor
altal atruhdzott hatdskorben - kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlésa;

a rektor dltal atruhdzott hataskorben utalvanyozasi jogkor gyakorlasa;

'8 a kari gazdasigi vezetSk, illetve az 6 jogkoriiket gyakorlé vezetd gazdasigi
tigyintézOk megbizdsaval és annak visszavondsdval kapcsolatban egyetértési jog
gyakorldsa;

a karok és a kari szervezetbe nem tartoz6 szervezeti egységek
létesitményilizemeltetési és ingatlankezelési feladatainak ellatdsa feletti szakmai
felligyelet;

az egyetemi szocidlpolitikai tevékenység megszervezése és gazdasagi feliigyelete;

az eldiranyzatok, a gazddlkodasi keretek betartatasa;

javaslattétel belsd ellendrzésre, az ellendrzés eredményeinek hasznositasa,

a Vagyonkezelési Szabadlyzat rendelkezéseibdl adodoé feladatok ellatdsa.

4) A 7. 8§ (3) bekezdés i) pontja alatti jogkorét a gazdasdgi foigazgaté a koltséggazdak
gazdasagi vezetOire és gazdasdgi iigyintézéssel foglalkoz6 munkatdrsaira, valamint a
GMF vezetdire atruhdzhatja.

8. §19

SZENATUS
9.8

A Szenétus gazddlkodassal kapcsolatos hataskorét az ELTE SZMSZ (1. kotet) tartalmazza.

" Megillapitotta a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatélyos: 2013. V. 28. napjatél.

'8 Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 5. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.

19 A paragrafust és az azt megel6z6 cimet hatdlyon kiviil helyezte a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat.
Hatalyon kiviil: 2013. V. 28. napj4tol.



KOLTSEGVETESI BIZOTTSAG

10. §
(1) *°A Koltségvetési Bizottsdg (tovdbbiakban: KB) feladata kiilondsen

a) a jovahagyott koltségvetési irdnyelveknek megfelelden az éves koltségvetés
tervezetének véleményezése,
b) akoltségvetési beszamolo tervezetének véleményezése.

(2) *'A KB 6sszetételét az ELTE SZMSZ (1. kétet) tartalmazza.

A KOLTSEGGAZDAK GAZDASAGI SZERVEZETE

11. §

(1) Az Egyetem gazdalkodasi szervezetének részét képezik a decentralizdltan gazdalkodé
egységek szervezeti keretén belil mikodo gazdasigi osztdlyok, csoportok, illetve
gazdasdgi munkakort ellaitdé (szak)alkalmazottak, amelyek/akik a koltséggazdak
vezetdinek munk4jat segitik a dontések elOkészitésében €s végrehajtasdban, irdnyitjak,
osszefogjdk és ellatjdk a koltséggazda szintjén folyd gazdalkoddsi és nyilvantartasi
feladatokat. A gazdasdgi-miszaki, a vezetdi és az ligyintézOi feladatokat csak a
jogszabalyokban el6irt végzettségli munkatarsak lathatjdk el. A koltséggazda szintjén
Osszefogjdk az intézeti/tansz€ki gazdasdgi/gazdalkodasi feladatokat, és sziikség szerint
képviselik a javaslatokat €s problémakat, valamint a koltséggazda szintjén gondoskodnak
a GMF dltal igényelt adatszolgaltatdsok biztositasarol.

(2) A koltséggazda vezetOjének hataskorébe tartozik — figyelemmel a gazdalkodési
jogkorébe utalt koltségvetési eldirdnyzatok volumenére — a gazdasdgi apparétus
létszdmanak, szervezeti tagoldsdnak, valamint a koltséggazda keretgazdalkodasi

rendjének jelen szabdlyzat alapjan torténd kialakitdsa, amelyet a koltséggazda
tigyrendjében kell rogziteni.

(3) Mind a koltséggazddk gazdasagi munkakort ellitdé munkatdrsai, mind a GMF
munkatarsai, kolcsonosen kotelesek mindenben egyiittmiikodni annak érdekében, hogy
az Egyetem pénziigyi gazdasdgi tevékenysége minél jobban szolgilja az Egyetem
oktatdsi, kutatdsi €s egyéb tevékenységét.

20 A felvezeté szoveget megéllapitotta az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 1. kitete, a Szervezeti és
Miikodési Rend és annak 5. szdmu melléklete, a Gazdédlkodasi Szabdlyzat, az ELTE Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzat II. kotete, a Hallgat6i Kovetelményrendszer médositdsardl, valamint a vezetdi megbizdsok terminusa
szamdaval kapcsolatos szendtusi dllasfoglaldsrdl sz6l6 CCLVIIT/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatdrozat 1.7) pontja.
Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.

! Megillapitotta a CCLVIII/2009. (XI. 2.) Szen. sz. hatdrozat 1.8) pontja. Hatalyos: 2009. XI. 3. napjatol.

2 Hatalyon kiviil helyezte a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyon kiviil: 2013. V. 28. napjatol.
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A GAZDALKODAS RENDJE

KOTELEZETTSEGVALLALAS

12. §

Kotelezettségvéllalds minden olyan jognyilatkozat, amelybdl az Egyetemnek fizetési,
szolgaltatasteljesitési vagy foglalkoztatési kotelezettsége keletkezik, kiilondsen

a) szerzddés (akdr kozvetleniil, akdr megrendeléssel és annak visszaigazoldsaval jott
1étre)

b) kozalkalmazotti jogviszonyt létrehoz6, modositd és megsziintetd jognyilatkozat.

c) a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény feladdsa, ajdnlati, ajanlattételi
felhivas megkiildése.

d) A szerzddés kotés rendjét kiilon rektori utasitds szabdlyozza.

Kotelezettséget vallalni — a gazdasdgi eseményenként 50 ezer Ft-ot meghalad6
kifizetések esetén — csak irdsban, pénziigyi szakképesitésii dolgozé ellenjegyzése utan
lehet, akinek az ellenjegyzés mint feladat, a munkakori leirdsaban szerepel.

SErtékhatartol fiiggetleniil minden esetben irdasbeli kotelezettségvallalds és ellenjegyzés
sziikséges, ha a kotelezettségvallalds szellemi tevékenység elldtasdra irdnyul, vagy annak
alapjan személyi kifizetésre keriil sor, illetve ha a terhelend6 keret felhasznédldsa az
irasbeliséget megkoveteli.

A kotelezettségvallalé (2) bekezdés szerinti eljardsdra a kotelezettségvillalds rendjét
szabdlyozé rektori utasitisban erre az esetre megallapitott kiilon szabalyok
alkalmazanddak.

A kotelezettségvallaldst a 1étrejott irasbeli dokumentum alapjan be kell jegyezni az
integralt gazdalkod4si rendszerbe.

Altaldnos kotelezettségvallaldsi joga a rektornak, valamint a GMF teriiletén — a rektor
altal atruhazott hatdskorben — a gazdasagi féigazgatonak van;

Kotelezettségvillalasi jogkorrel rendelkeznek tovabba:

a) 2% az egység egészére az éves koltségvetésben megallapitott gazddlkodési kereteken
beliil a koltséggazdak vezetdi, valamint az dltaluk meghatalmazott személy,

b) pélydzatok, egyéb atvett pénzeszkozok esetében, a szerz6dés alapjan rendelkezésre
allo keret terhére a témavezetok;

c) vallalkozasi tevékenység esetén, a vallalkozdsi szerz6dés dltal biztositott keret
erejéig az e tevékenység vezetésével megbizott személyek

*TA rektor elézetes hozzajaruldsat kell kérni a kotelezettségvallalds rendjét szabdlyozo
rektori utasitdsban meghatarozott értékhatart meghalado kotelezettségvallalds esetén.

A személyi juttatdsok korébe tartozd kotelezettségvallalds minden esetben a munkéltatoi
jogkort gyakorl6 vezetd hataskorébe tartozik.

» Beiktatta, egyidejlileg a (3)-(5) bekezdések szamat (5)-(7) bekezdésre modositotta a CCLX/2008. (XI. 24.)
Szen. sz. hatdrozat 6. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjétol.

** Beiktatta, egyidejlileg a (3)-(5) bekezdések szamat (5)-(7) bekezdésre moddositotta a CCLX/2008. (XI. 24.)
Szen. sz. hatdrozat 6. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.

¥ Szamozésat és szovegét megallapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 6-7. pontja. Hatalyos 2008.
XI. 25. napjatol.

26 Megallapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 8. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.

7 Beiktatta, egyidejlileg — a (3)-(4) bekezdések beiktatdsara is tekintettel — a (6)-(9) bekezdések szamat (9)-(12)
bekezdésre médositotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 9. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.



(10) A pélyazatok, egyéb pénzeszkozok esetén a témavezetok jogosultak megbizdsi
jogviszony létesitésére.

(11) Olyan kotelezettséget, amelynek a pénziigyi kihatdsa a rendelkezésre 4all6 keretet
meghaladja, az e jogkorrel rendelkezd személy nem véllalhat. A jogszeriitleniil
kotelezettséget vallalo személy kotelezettségvallaldsi jogat, a gazdasagi foigazgatd
javaslatara a rektor koteles felfiiggeszteni, €s felel0sségre vondsardl intézkedni.

(12) Az egyedi 25 millié Ft-ot meghaladd kotelezettségvéllalast — fiiggetleniil att6l, hogy
egyOsszegli, vagy tobb részletben torténd kifizetésrdl szol a szerzOdés — az eldirt
formanyomtatvdnyon a Kincstarnak is be kell jelenteni. A Kincstdr a bejelentést kovetd
5. naptdl kezdddden teljesiti az atutaldst. A Kincstari kotelezettségvallalas bejelentését a
GMF Pénziigyi FOosztalya végzi és vezeti a kapcsolddo analitikat, valamint a teljesitések
sordan gondoskodik a kotelezettségvallaldst azonositd szdmok 4atutaldson vald

feltiintetésérol.

(13) Az éven tili kotelezettségvallalds szabdlyait a kotelezettségvallalds rendjét szabdlyozé
rektori utasitds allapitja meg.

UTALVANYOZAS

13. §
(1) Az utalvanyozds a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsanak
elrendelése, amelynek sordn az alabbiak betartdsa sziikséges

a) utalvdnyozni csak az érvényesitett okmdnyt (igazolt szamlat) lehet;
b) az utalvdnyozds sordn az utalvdnyozo koteles a gazdalkodasi keretet megjelolni;
c) utalvdnyozni az "Utalvanyrendelet" nyomtatvdny alkalmazédsdval kell (4. sz.
fliggelék).
(2) Utalvanyozasra jogosultak:

a) 212§ (6)-(7) bekezdésben feltiintetett, kotelezettségvallalasra jogosult személyek;
b) a hézipénztir és a bank tekintetében a gazdasigi fOigazgatd, vagy az dltala erre
irasban felhatalmazott megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy.

(3) Az utalvanyozo fegyelmi és kartéritési felel0sséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésre
allé gazdalkodasi keretet az elrendelt kifizetés ne 1épje tul.

ELLENJEGYZES

14. §

(1) Az ellenjegyzés a fedezet meglétének és az iigylet jogszerliségének igazolasa.

(2) Ellenjegyeztetni a kotelezettségvallalast és az utalvdnyozast kell. Az ellenjegyzési jogkor
csak eldzetesen gyakorolhato.

(3) °Az ellenjegyzésre jogosult kdzalkalmazottak feletti munkéltatéi jogkor gyakorldsédra
jogosult személyeket a rektor kiilon utasitisban ugy is meghatdrozhatja, hogy a
kiilonbozé koltséggazddkndl — ide nem értve a karokat — ellenjegyzéssel is Osszefiiggd
munkakdrt betdltdk munkaltatdja nem az adott koltséggazda vezetdje.

¥ Beiktatta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 10. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.

¥ Hivatkozdst megéllapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 6. pontja. Hatilyos 2008. XI. 25.
napjatol.

% Beiktatta a Gazdilkoddsi Szabdlyzat kiegészitésérél és a szakkollégiumok gazdasdgi egyiittmiikodése
koncepciondlis dtgondoldsa kezdeményezésérdl szolé a XXXI/2007. (III. 26.) Szen. sz. hatdrozat 1. pontja.
Hatalyos 2007. II1. 27. napjatol.
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1Az ellenjegyzési jogkort a gazdasdgi fOigazgatd gyakorolja. Ezt a jogkorét {rdsban
meghatdrozott iddtartamra, értékhatirra a GMF és a koltséggazddk megfeleld
végzettséggel rendelkez6 kozalkalmazottjaira dtruhdzhatja.

Az ellenjegyz0t az utalvanyozoval, illetve a kotelezettségvallaloval egyiittes felelosség
terheli.

Ha az ellenjegyzd nem ért egyet a kotelezettségvallaldssal, illetve az utalvanyozdssal,
akkor az okmdnyt ,,a kotelezettségvallalds, illetve utalvanyozds ellenjegyzése utasitisra
tortént” zaradékkal kell ellatni, és errol

a) ha az ellenjegyzés atruhdzott hataskorben tortént — a gazdasagi féigazgatot,

b) amennyiben a rektor és a gazdasagi féigazgatd kozott keletkezik egyet nem értés,
akkor a feliigyeleti szervet 8 napon beliil koteles értesiteni. A gazdasagi féigazgato,
illetve a feliigyeleti szerv 15 napon beliil koteles a bejelentést megvizsgalni és az
esetleges feleldsségre vonast kezdeményezni.

Az ellenjegyzés el6tt meg kell gy6zddni

a) az utalvanyrendelet mellé csatolt okmanyok, szamldk, bevételezési bizonylatok alaki
és Osszegszerl helyességérdl, meglétérdl, teljes kortiségérol.

b) akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,

c) az utalvanyrendelet megfeleld kitoltésérol,

d) az utalvanyrendeleten szerepld aldirdk illetékességérol, és

e) ellendrizni kell a megjelolt utalvanykéd(ok)on 1€vo fedezetet €s forraskijeldlést.

A fedezet meglétét a fOcsoport (kar) szintjén kell vizsgalni.

ERVENYESITES, TELJESITESIGAZOLAS

15. §%

Az érvényesités a kiadds teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése eldtt a
jogosultsdg, az 0sszegszertiség, a fedezet megléte, a kozbeszerzési szabalyok és az eloirt
alaki kovetelmények betartdsdnak az okmédnyok alapjan torténd ellendrzése.

A jogkor gyakorldsanak keretében:
a) vizsgdlni kell, hogy az arurdl, illetve szolgaltatasrol kiallitott szdmla alaki

szempontb6l megfelel-e az eldirdsoknak (széllité neve, addszama, bankszdmla
szdma olvashat6 moédon legyen feltiintetve, az d&ru, illetve a szolgaltatds
megnevezése, a termék vamtarifa- (Vtsz), vagy a szolgéltats jegyzékszama (SzJ),
illetve dfa-tartalma, a szamla kibocsédtdjanak bélyegzdje, aldirdsa szerepeljen);

b) ellendrizni kell a szdmla Osszegszertiségét;

c) amennyiben a szdmla akdr alaki, akdr Osszegszeriiségében kifogéasolhatd, ugy a
koltséggazda koteles intézkedni a szamla kibocsétdja felé a szamla javitasarol illetve
helyesbitd szamla beszerzésérol.

d) az aru atvételének, illetve a szolgéltatds elvégzésének igazoldsat (teljesités igazolas)
és annak 1dOpontjdt ra kell vezetni a szdmlara, vagy csatolni kell hozza;

e) készlet vagy eszkoz beszerzésekor a nyilvantartdsba vételt igazolni kell, csatolva a
bevételezési, illetve az dllomédnyba vételi bizonylatot.

Ervényesitést csak az ezzel irdsban megbizott, pénziigyi-szdmviteli szakképesitésii
dolgoz6 végezhet. Az érvényesitést a GMF ezzel megbizott munkatarsai végezhetik.

31 A kordbbi (3)-(6) bekezdések szamozdsa (4)-(7) bekezdésre médosult a XXXI/2007. (IIL. 26.) Szen. sz.
hatdrozat 1. pontja alapjan. Hatdlyos 2007. III. 27. napjatol.

2 A paragrafust megeléz6 cimet megallapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 11. pontja. Hatdlyos
2008. XI. 25. napjatol.
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PAz érvényesités a teljesités szakmai igazoldsan alapul.

A szakmai teljesités igazoldsdra az utalvanyozd éltal kijelolt személy jogosult.
Teljesitésigazolasra kijelolhetd az a személy, aki a munkét elrendelte, a megrendelést
kezdeményezte, illetve a megéllapoddsban teljesitésigazoldsra felhatalmazott. Palyézati
pénzeszkdzok esetén a teljesités igazolGja a témavezetd.>

Amennyiben az  érvényesitéssel megbizott munkatirs az  utalvanyozassal
(kotelezettségvillalassal) nem ért egyet, koteles az utalvanyoz6
szervezeti/koltséggazdaval a kapcsolatot felvenni annak érdekében, hogy az okmanyokat
javitsdk, vagy potoljak. Az utalvdnykdd és a forrdskijelolés javitdsa elsGsorban az
utalvanyoz6 sajat kezli atirdsaval és aldirdsaval torténhet. Amennyiben a fizetési hataridd
betartdsa nem teszi lehetdvé a bizonylatok visszakiildését, ugy az utalvanyozdval tortént
szobeli egyeztetés alapjan a pénziigyi eldado is javithatja az utalvanyrendeletet, ravezetve
a telefoni egyeztetés datumadt, €s az egyeztetd személyét, a sajat azonosithatd aldirdsdaval
egylitt. A javitott utalvianyrendeletr6l a pénziigyi eldad6é koteles egy madsolatot a
szervezeti egységnek azonnal megkiildeni. Amennyiben az egyeztetés nem jar sikerrel,
ugy a pénziigyi féosztalyvezetot, ennek sikertelensége esetén a gazdasdgi foéigazgatd-
helyettest, gazdasagi foigazgatdt azonnal értesiteni kell, akik kotelesek az egyeztetést
Ujra megkisérelni. Az egyeztetések és javitasok célja az, hogy fedezet és forrds nélkiili
kotelezettségvallalasok €s kifizetések ne fordulhassanak eld.

A pénzgazdédlkodasi jogkorokrol a GMF és a koltséggazddk az 5. sz. fliggelék szerinti
nyilvantartast vezetik.

AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

16. §

A kotelezettségvillalo, és az ellenjegyzd, valamint az utalvanyozé és az ellenjegyzd —
ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan — azonos személy nem lehet.

A kotelezettségvallal6 €s az utalvanyoz6 azonos személy is lehet.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvdnyozasi €és ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a kozalkalmazott, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja, vagy a maga
javara latn4 el.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra és utalvanyozasra
jogosult személlyel ugyanazon gazdasagi esemény esetében.

Az érvényesitést végzo €s a szakmai teljesitést igazolé nem lehet azonos személy.

3 Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 12. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatol.

3 Beiktatta, egyidejiileg — figyelemmel a (4) bekezdés két részre tagoldsdra is — a (4)-(5) bekezdés szamozasat
(6)-(7) bekezdésre moédositotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 12. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25.
napjatol.

35 Lasd: 217/1998. (XII. 30.) Korm. rend. 135. § (1)-(2) bek.
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AZ EGYETEM KOLTSEGVETESE

ALTALANOS RENDELKEZESEK

17. §

Az Egyetem koltségvetési gazdilkoddsa bruttdé elszdmoldsi rendben folyik,
téritményezést alkalmazni, azaz bevételt kiadascsokkentd tételként, vagy korabbi kiadds
megtériiléseként elszamolni nem lehet.

%Az Egyetem koltségvetésének eldirdnyzati keretszamait a Nemzeti Er6forrés
Minisztérium (a tovabbiakban: Minisztérium) — mint fenntarté szerv — Magyarorszag
éves koltségvetésében elfogadott eldirdnyzatok és a felsdoktatdsi torvény normativ
koltségvetési tdmogatds rendszere szerint, illetve azok keretei kozott allapitja meg, és
szempontokat ad az elemi koltségvetés elkészitéséhez.

’Az Bgyetem gazddlkoddsdnak alapja a Minisztérium 4ltal jovdhagyott — egyetemi
szintll — elemi koltségvetés, valamint az ezt részletezd belsd egyetemi koltségvetés. A
koltségvetés készitésének folyamatdt a 19. § tartalmazza. A targyévet megeldzd év
november 30-ig a GMF 0sszedllitja és a Koltségvetési Bizottsdg elé véleményezésre
benyujtja a koltségvetési irdnyelveket. A mindenkori éves koltségvetési irdnyelvek jelen
szabdlyzat elvélaszthatatlan részét képezik.

A koltségvetési iranyelvekben kell meghatdrozni:

a) atdrgyévre vonatkozo belsd er6forrds allokdlas szabdlyait,

b) a mindenkori &ltaldnos koltségek mellett a targyévben kozpontilag ellatando
feladatok finansziroz4si szabdlyait,

c) atargyévben létrehozand6 alapokat,

d) amaradvény kezelés elveit.

Az elemi koltségvetés tartalmazza:

a) a kiadasokat és a bevételeket kiemelt eldirdnyzatonként és ezen belill részletes
eldiranyzatonként,

b) a kiaddsok és bevételek tevékenységenkénti, szakfeladatonkénti (az azonos szakmai
tevékenységgel Osszefliggd eldiranyzatok) részletezését,

c) aszemélyi juttatdsokat és a létszamosszetételt,

d) akoltségvetési feladatmutatdkat és a koltségvetési mutatdszamokat.

Az elemi koltségvetést a Minisztérium irdnyelvei alapjan dn. funkciondlis bontdsban is
el kell késziteni, amelyben a kiaddsokat forrasbontasban kell bemutatni.

Az elemi és a funkciondlis koltségvetésben mind az alap-, mind a véllalkozasi
tevékenység tekintetében a bevételi és a kiadasi eldirdnyzatok f66sszegének kiilon-kiilon
meg kell egyeznie. Villalkozési tevékenység finanszirozdsara koltségvetési tdmogatds
nem fordithatd.

Az Egyetem minden bevétele és kiaddsa a koltségvetés része.

A koltségvetés tervezését ugy kell megszervezni, hogy a koltséggazddk a targyév
marcius végéig jovahagyott gazddlkodasi kerettel rendelkezzenek.

% Megillapitotta az ELTE SzMSz és egyes mellékletei mddositdsarél Magyarorszdg Alaptorvénye
hatdlybalépésére tekintettel cimt XXX/2012. (II. 13.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2012. II. 14. napjatol.

7 Harmadik mondatat megallapitotta a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2013. V. 28.
napjatol.
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A KIEMELT ELOIRANYZATOK

18. §

Bevételi eldiranyzatok (eldiranyzati f66sszeg):
a) miikodési koltségvetési bevételek,
b) felhalmozasi bevételek,
¢) kamatbevételek
d) tdmogatasértékii bevételek (miikddésre €s felhalmozdsra),
e) atvett pénzeszkozok (mitkkodésre €s felhalmozasra).
Kiadasi eldiranyzatok (eldirdnyzati f60sszeg):
a) mukodési kiadasok:

— személyi juttatasok,

— munkaadokat terheld jarulékok,

— dologi kiaddsok,
ellatottak pénzbeli juttatdsai,

— egyéb miikodési célu tamogatédsok, kiadasok;
b) felhalmozasi kiadasok:

— intézményi beruhdzasi kiaddsok,

— felyjitasi kiadasok,

— egyéb intézményi felhalmozasi kiaddsok,

— egyéb kozponti beruhazasok.

FUNKCIONALIS ELOIRANYZATOK

19. §

A koltségvetés funkciondlis felosztdsat a felsOoktatdasi intézményre vonatkozo

mindenkori finanszirozasi Korméanyrendelet szabalyozza.

A képzési, kutatdsi (tudomdnyos) és fenntartdsi eldirdnyzat Ujraallokdldsi szabdlyai a

mindenkori éves koltségvetési irdnyelvekben keriilnek meghatdrozésra.

A képzési (oktatasi) eloiranyzat

a) nyujt fedezetet az elméleti és gyakorlati oktatds, valamint az att6l el nem kiilonithetd
kutatdsi tevékenység kozvetlen személyi és dologi kiadésaira, els6sorban:

— az oktatdsi szervezeti egységek kozalkalmazotti jogviszony keretében
foglalkoztatott oktatdinak, kutatéinak, valamint az oktatdst segitd adminisztrativ és
technikai, valamint kisegit6 alkalmazottainak illetményeire és egyéb személyi
juttatdsaira, valamint kozterheire, beleértve a dékani hivatalokban és a kari
tanulmanyi osztalyokon foglalkoztatottakat is;

— a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott éraadok,
gyakorlati képzésben résztvevok dijara, a felvételi eljarasban és a vizsgéaztatdsban
foglalkoztatottak dijara, valamint a képzéssel Osszefiiggd egyéb fel nem sorolt
személyi juttatasok €s kozterhei kiaddsaira;

— a képzés feltételeit megteremtd mikodési, szakmai dologi és felhalmozasi
kiadasokra.

b) terhére, amennyiben az allamilag timogatott képzésben részt vevé — Egyetemmel
hallgatéi jogviszonyban all6 — hallgaté az Eurépai Gazdasagi Térség orszdgaiban
olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott tanulmdnyai a hazai
felsOoktatasi intézmény képzésébe beszamithatok, a hallgaté a kiilfoldi tanulmanyok
idejére 0sztondijat kaphat; e célra a képzési eldiranyzaton beliil 6sztondijalapot kell
képezni.
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A kutatasi elOirdnyzat a tudomdanyos kutatdsra, miiszaki fejlesztésre, tudoményos
mihelyek mukodtetésére, az OKM 4dltal nydjtott normativ tdimogatas, illetve a kutatasi
célu egyéb pélydzati timogatasok, atvett pénzeszkdzok, a tdimogatds értékil bevételek.

A fenntartési eldirdnyzat tartalmazza

a) az Egyetem mikodtetésével és irdnyitdsdval kapcsolatos dltalanos koltségek
személyi és dologi eldirdnyzatét, valamint a koltségvetési irdnyelvekben a targyévre
kiilon meghatarozott kozpontilag ellatando feladatok koltségeinek fedezetét;

b) a kozoktatdsi intézmények szdmdra a koltségvetési torvényben meghatirozott
normativ timogatast €s a feladatellatashoz kapcsolodo bevételeket.

A hallgatéi elGirdnyzat a hallgatéi juttatdsokhoz nyujtott timogatds, amelyet az dllamilag
tdamogatott képzésben részt vevd - a hallgatéi juttatidsokra vald jogosultsag
szempontjibol figyelembe vehetd — hallgatok 1étszdma alapjan kell megallapitani. A
figyelembe vehetd hallgatéi kort €s a figyelembe vehetd 1étszam megéllapitdsanak
rendjét a Kormany hatdrozza meg;

A hallgatéi juttatdsok tdmogatisira szolgdlé normativ eldirdnyzatot az el6zd
bekezdésben megjelolt hallgatéi kor oktdber 15-ei 1étszama és a koltségvetési torvényben
az egy fore megdllapitott hallgatéi normativa, illetve a doktori képzésben résztvevOok
tdmogatdsi normativdja hatdrozza meg.

A hallgatéi el6irdnyzat része tovabba a koztarsasdgi 0Osztondij, a tankonyv- és
jegyzettdmogatds, a kollégiumi elhelyezés, a lakhatdsi tdmogatds, a kulturdlis- és
sporttimogatds, valamint a hallgatok pénzbeli juttatisaira fordithaté egyéb dallami
tdmogatds €s az ezzel 0sszefiiggd — megdllapodason alapul6 — sajét bevételek.

A programfinanszirozasi elOirdnyzat tartalmazza azokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek az Egyetem célfeladataihoz kapcsol6do, vagy azt kiegészitd tevékenységeihez
val6é hozzdjarulds. Tartalmazza tovdbbd az Uj vagy egyedi sajitossdgokkal rendelkezd
(kis 1étszamu) szakok €s programok inditdsanak és folytatdsdnak, a tankonyvkiaddsnak és
taneszkoz-fejlesztésnek, a sport- €s kulturalis tevékenységnek, valamint a nemzetkozi
kapcsolatoknak €s egyéb célfeladatoknak a finanszirozasat, valamint a palyazat utjan
elnyert pénzeszkozoket, amelyek meghatarozott iddintervallumban, elszdmolasi
kotelezettséggel szolgdljdk a feladatok elldtasat. A palyazat ttjan elnyert forrdsok
személyi juttatdsai terhére csak a pdlydzat idOtartamdra vonatkozd hatdrozott idejii
foglalkoztatas torténhet.

(10) Fejlesztési eldiranyzat az Egyetem beruhdzési, feldjitasi, infrastruktira-fejlesztési
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kiadasaihoz biztositott koltségvetési timogatds, sajat bevételek, valamint az e célra atvett
pénzeszkozok.

A KOLTSEGVETES KESZITESENEK FOLYAMATA

20. §
¥A GMF a koltségvetési évet megel6z6 év november 30-ig Osszedllitia és a
Koltségvetési Bizottsdg elé terjeszti a koltségvetési irdnyelveket. Az egyetemi
koltségvetési eldirdnyzatok koltséggazddk kozotti felosztdsa — a (2) bekezdésben
foglaltak kivételével — a jovdhagyott koltségvetési irdnyelvekben meghatarozott elvek
alapjan torténik.
Nem tartoznak a normativ felosztds hatdlya ald az aldbbiak:
a) ahallgatéi eldirdnyzatbol

¥ Megillapitotta a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. V. 28. napjatol.
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— alakhatasi timogatdsa €s
— ahallgatéi kulturdlis és sporttdimogatas;
b) aképzési eldiranyzatbdl a kozponti oktatasi feladatokra juté hanyad
c) afenntartdsi eldirdnyzat
d) aprogramfinanszirozasi eldirdnyzatok
e) afejlesztési eldiranyzat.
Az eldterjesztés elokészitése soran

a) a gazdasagi foigazgaté a koltségvetési irdnyelvek alapjan, a konkrét szamok
ismeretében a GMF altal osszedllitott koltségvetés tervezetét a KB-val egyezteti és
az egyeztetett javaslat alapjan kidolgozza az Onélléan gazddlkod6 szervezeti
egységek allami tdimogatdsat.

b) az a) pont szerint a gazdasagi féigazgatd kozli a koltséggazdikkal a gazdalkodasi
kereteket, tajékoztatast ad a tervezési irdnyelvekrdl, a gazdalkodasi keretek kozotti
atcsoportositds lehetdségérol és a teljesitendd hataridokrol.

c) a tajékoztatds alapjan a  koltséggazddk  szdmitisokkal aldtdmasztva,
utalvanykédonként, fokonyvi jogcimekre bontva, ©Ondlléan készitik el a sajat
bevételeket is tartalmazd részkoltségvetési javaslatukat, amelyet megkiildenek a
gazdasdgi fOigazgaténak. A koltséggazddk részkoltségvetésének szakmai és
szamszaki egyeztetését €s Osszesitését kovetden a gazdasagi féigazgatd elkésziti az
Egyetem koltségvetését, amely a gazdédlkodédsi jogkorrel felruhdzott szervezeti
egységek részkoltségvetésén alapul.

d) *a gazdasdgi fSigazgaté gondoskodik az Osszesitett koltségvetés Szendtus elé
terjesztésérol.

A Szendtus altal elfogadott koltségvetést féigazgatd a Szendtus iilését kovetd 15 napon
beliil kozli a koltséggazdakkal.

A koltséggazddk vezetdi az éves, illetve eredeti €s moddositott évkozi gazdalkodasi
kereteket az irdnyitdsuk ald tartozo szervezeti egységek kozott feloszthatjak, amennyiben
ez egylitt jar a kotelezettségvallaldsi és utalvanyozdsi jogkOor megosztisaval
(kiterjesztésével). Ebben az esetben a felosztdsrdl értesiteni kell a gazdasdgi féigazgatot.
A felosztds az utalvanykdd(ok), a korzetek, a forrdskédok, azon beliil a kiemelt
eldirdnyzatok GMF-fel irasban tortént kozlése utan hatalyos.

AZ ELOIRANYZATOK MODOSITASA

21. §

Az Egyetem bevételi €s kiadasi eldirdnyzatai év kozben a tobbletbevételekkel, valamint
az eldiranyzat-maradvany terhére sajat hataskdrben médosithatok az aldbbiak figyelembe
vételével:

a) az intézmény sajat hataskorben a bevételi és kiadasi eldirdnyzatanak f6 Osszegét, a
kiemelt eldirdnyzatokat, és a megfeleld részeldiranyzatokat a fenntarté szerv és a
Kincstar egyidejl tdjékoztatdsa mellett felemelheti:

— az eldirdnyzat-maradvanydbdl, a normativan juttatott eldirdnyzatok jogosultsigi
elszamolasat kovetoen;

— vallalkozasi tartalékabol;

— Dbevételi tobbletébdl.

b) a részjogkorli koltségvetési egységek a modositast a gazdasiagi foigazgatonal
jogosultak kezdeményezni.

¥ Megéllapitotta a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2013. V. 28. napjatol.
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A koltséggazddk eldirdnyzatainak modositdsa a gazdasagi foigazgatd hatdskore,
amelynek keretében végrehajtja

a) az Orszaggyllés hataskorében az egyetemi koltségvetés egészét érintd
modositasokat (pl.: potkoltségvetés, zdrolds) a koltséggazddk kozotti differencialt
végrehajtas esetén a Szendtus dontése alapjan;

b) a Kormény, a pénziigyminiszter és a fenntarté szerv hatdskorében végrehajtott
modositasokrol tdjékoztatja a koltséggazddkat. A tobb kart érintd szakmai

feladatellatdssal kapcsolatos poteldirdnyzatok felosztasit — a Egyetemvezetdi
Ertekezlet véleménye alapjan — a gazdasigi fOigazgaté sajat hatdskorében
rendelkezik;

c) az eldirdnyzat-modositast a koltséggazddk utalvanykddjain;
d) egyetemi szintli tobbletbevétel esetén kezdeményezi a Kincstarndl a felhaszndlast
lehetové tevo eldiranyzat-mddositast.

A koltséggazddk vezetdéi az egyes feladatokon (utalvdinykédokon) meghatirozott
kereteiket egymasnak véglegesen vagy egyszeri jelleggel atadhatjak. A keretatadasrol a
GMF-et a 3. szamu fiiggelékben kozolt minta szerinti "Keretmddositds" nyomtatvanyon
értesiteni kell.

A koltséggazda vezetdje az egyes feladatokon (utalvdnykodon) tervezett és modositott
kereteit a feladatok kozott atcsoportosithatja. Ez aldl kivételt képez a hallgatok pénzbeli
juttatdsaira, a tankonyv- €s jegyzettdmogatisra szolgdlé eldirdnyzat, valamint a
céltdimogatasok, amelyek madsra nem haszndlhatéak fel. A keretdtcsoportositasrol a
gazdasagi féigazgatot a "Keretmddositds" nyomtatvany kitoltésével értesiteni kell

A gazdalkodasi keretek kiemelt jogcimei kozott dtcsoportositani — a jogszabélyi keretek
kozott — kizardlag a gazdasagi foigazgato irasos engedélye alapjan lehet.

A GAZDALKODASI KERETEK FELHASZNALASA

22.§

A koltséggazddk a koltségvetésben tervezett, illetve év kozben modositott kereteiket a
koltségvetési gazddlkodds szabdlyai szerint hasznalhatjak fel.

A koltséggazda a jovdhagyott, illetve év kozben mddositott kiaddsi kereteit nem 1épheti
tdl. Olyan feladatokat (dj feladat, feladatbdvités, beruhdzdsok mukodési tobbletigénye
stb.), amelyeket eredeti koltségvetése nem tartalmaz, csak akkor kezdhet el
megvaldsitani, ha annak pénziigyi fedezete folyamatosan biztositva van.

A koltséggazdak el6zo évi koltségvetési pénzmaradvanyaikat - kivéve a pédlydzati a dton
elnyert pénzeszk6zok maradvanyét — a targyévre vonatkozé koltségvetési irdnyelvekben
meghatédrozottak szerint hasznalhatjak fel.

Atvett pénzeszkoz, timogatdsértékii bevétel (alapitvdnyi tdmogatds, adomany, segély,
szakképzési hozzdjarulds, palydzati tdmogatds, kiilfoldi palyéazat, stb.) kizarélag a juttatd
altal megjelolt célra, személyi kiaddsokra, jarulékokra a tdmogatd dltal a szerzdédésben
megjelolt mértékben hasznalhaté fel.

Azok a koltséggazdidk, amelyek a koltségvetésben tervezett ar- €s dijbevételeiket részben
vagy egészben nem teljesitik, kiaddsokat csak a realizélt bevétel 0sszegéig teljesithetnek.
Adokoteles tevékenység esetén druvasarlds €s szolgéltatds igénybevételénél a szamldban
szerepld éltalanos forgalmi ad6 nem a szervezeti egységet terheli.

Adomentes tevékenységnél a kifizetett dltalanos forgalmi adé nem igényelhetd vissza, az
a szervezeti egység keretét terheli.
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Ardnyositdssal valé AFA elszdmolds esetében a gazdilkodd szervezeti egység keretét
csak az AFA vissza nem igényelheto része terheli.

Az altalanos forgalmi addénak az Ad6- é€s Pénziigyi Ellendrzési Hivatal felé torténd
bevallasa és elszdmoldsa a GMF feladata.

(10) A kulturalis jarulék-koteles tevékenységekrdl és azok mértékérdl a gazdasigi foigazgatd
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tdjékoztatja a koltséggazdakat. A bevallasrdl és befizetésrol a GMF gondoskodik.

A BEVETELEKET TERHELO KOTELEZETTSEGEK

23. §

A koltségvetési torvény altal meghatarozott bevételeket terheld allami koltségvetést illetd
befizetési kotelezettséget az Egyetem visszatarthatja, ha annak 0Osszegét ingatlan
feldjitasra (ingatlan rekonstrukciora) forditja. Az adott tevékenység bevételét a
torvényben meghatédrozott esetekben kulturdlis jarulék terheli.

Az Egyetem sajat bevételébOl és az évkozi tdmogatasokbol koteles fedezni az azzal
Osszefiiggésben ténylegesen felmeriilt koltségeket ugy, hogy a bevétel a felmeriilt
kozvetlen raforditdsok mellett fedezetet nydjtson az intézményiizemeltetési, fenntartasi
koltségek aranyos részére is. A megosztds nem veszélyeztetheti a vallalt kotelezettségek
teljesitését.

Az Egyetem az altalanos koltségek, valamint a kozpontilag ellatandé feladatok
finanszirozdsa céljabol a targyévre vonatkoz6 — koltségvetési irdnyelvekben
meghatdrozott — %-os mértékll elvondast érvényesit a bevételbdl (dllami tdmogatds, sajit
bevétel).

Pélyazatok esetén a %-os mértékii altalanos koltség elszamoldsdnak dokumentdldsara a
Szamviteli bizonylat (2. sz. fiiggelék) szolgél, melyet a GMF Pénziigyi Osztalya 4llit ki.

Nem terheli fenti elvonas az alabbi bevételeket:

a) abirsdgbdl, valamint kartéritésbol befolyt bevételt,

b) az intézményi étkeztetés ellatotti és alkalmazotti téritési dijat,

c) akollégiumi ell4tdsi dijat,

d) TB Alaptdl szarmazé tdmogatasértékii bevételt,

e) “a szakképzési hozzdjarulds vagy kozérdekli kotelezettségvallalds cimén befolyt
atvett pénzeszkozoket.

A KOLTSEGVETESI MONITORING

24. §

A GMF az éves koltségvetésben elfogadott keretszamok felosztasit a gazddlkodas fobb
jellemzoit negyedéves, indokolt esetekben havi monitoring keretében folyamatosan
figyelemmel kiséri (VIR).

Az éves kereteket tallépd koltséggazddk negativ maradvinyainak nagysdgatol fiiggéen
részletes konszolidaciés tervet kotelesek késziteni, amely a kovetkezd évi koltségvetés
elfogadasakor keriil j6vdhagydsra. A Egyetemvezetdi Ertekezlet a terv végrehajtdsat a
VIR sorédn folyamatosan figyelemmel kiséri, és indokolt esetben javaslatot tesz a rektor
€s a gazdasagi féigazgatd szamdra a koltségvetés szerinti teljesités biztositasara.

A koltségvetési keretek tullépése esetén a kereteket tullépd egységeknek az
Egyetemvezet6i Ertekezlet szdmara jelentésben kell beszdmolniuk a tallépés okairdl, és a

* Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 14. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.
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koltségvetési tervben elfogadott keretszamok éves betarthatésdgdra vonatkozdan
intézkedési tervet kell késziteniiik.

A gazdaségi féigazgatd a keretet tillépd koltséggazddk gazdalkodasi jogkorét (a jelentés
tartalménak fiiggvényében) korldtozhatja, felfiiggesztheti. A szervezeti egység gazdasagi
vezetdjének munkaltat6i jogkorét magahoz vonhatja.

AZ EGYETEM KOLTSEGVETESENEK VEGREHA JTASA

SZEMELYI JUTTATASOK

25. 8§

A személyi juttatdsok elOiranyzataval és a munkaerdvel valé gazdalkodds a jogszabdlyi
eldirasokra figyelemmel is kiterjed:

a) a létszam és a személyi juttatdsok megtervezésére, illetleg felhaszndldsara, a
foglalkoztatasra,
b) aszemélyi juttatdsokrdl €s a munkaerd-gazdalkodasrol esedékes beszamolasra.

A személyi juttatdsok gazdilkodasi kerete magaban foglalja:

a) arendszeres személyi juttatdsokat;
b) anem rendszeres személyi juttatidsokat;
c) akiilsd személyi juttatdsokat.

Rendszeres személyi juttatdsok a teljes- €s részmunkaidoben foglalkoztatottak juttatdsai
beleértve a nyugdijasokat is.

A nem rendszeres személyi juttatdsok korébe tartoznak a teljes munkaiddben, illetve
részmunkaidOben foglalkoztatottak részére jogszabalyokban, kollektiv szerzodésben
szerepld juttatdsok, valamint megbizdsi jogviszony alapjan fizetett dijazdsok, tovabba
koltségtéritések, hozzdjarulasok, amelyek kotelezo jellegliek, vagy nem kotelezéek, de
megfeleld forrdsok esetén lehetoség van kifizetésiikre, vagy egyedi alkalmanként
megjelend fizetési kotelezettségként jelentkeznek.

Kiils6 személyi juttatdsok az Egyetem allomédnydba tartozék €s nem tartozok részére
fizetett juttatasok (pl.: megbizdsi dijak): tovabbi jogviszonyt 1étesitettek részére torténd
kifizetés — Szentgyorgyi, Bolyai 6sztondij; alkalmi munka keretében végzett fizikai
munkavallal6k (kiils6 munkavallald) részére fizetett juttatdsok; felmentési idejét toltd
munkavallal6 részére a munka aldli tényleges felmentés napjat kovetden a felmentési id6
végéig kifizetett személyi juttatds; prémiumévek program személyi juttatdsa.

Keresetbe tartozoé juttatdsok az illetmények, illetménypoétiékok, egyéb potlékok, kereset
kiegészités, a kiegészito fizetés (tildra, helyettesités, készenléti, ligyeleti dij, munkdbol
val6 tavollétre juté tavolléti dij, illetve atlagkereset), az 13. havi illetmény, a jutalom.
Teljes munkaidOben foglalkoztatott az a kozalkalmazott (munkavallal6) — beleértve a
nyugdijast is —, akinek a kotelez0 munkaideje azonos a torvényben meghatarozott
munkaidével. Ez napi 8, heti 40, havi 174 6ra. (Ide szdmitanak azok a kozalkalmazottak
is, akik kozalkalmazotti jogviszonya a nyugdijra jogositd életkor elérésekor nem sziint
meg, de kérésiikre nyugdijuk folydsitdsa is megtorténik.)

Részmunkaidds foglalkoztatds azt jelenti, hogy a kozalkalmazott a kinevezésben tortént
megéllapodas alapjan nem a napi 8, vagy a heti 40 orat, hanem ennél kevesebb
munkaiddt koteles munkdval tolteni.



(9) Nyugdijas foglalkoztatottak azok, akik nyugelldtdsban részesiilnek, és mellette
kozalkalmazotti jogviszonyban éllnak az Egyetemmel.

(10) A létszam-eldiranyzat a személyi juttatdsok eldirdnyzata terhére a feladatok ellatdsdhoz
foglalkoztathaté — jogszabalyok, illetve a Minisztérium altal a koltségvetés tervezésekor
meghatédrozott — 1étszam.

(11) Az Egyetem, illetve a decentralizlt gazddlkodasra feljogositott koltséggazda a részére
jovahagyott személyi juttatdsok keretével €s a személyi juttatidshoz kapcsolddd 1étszam
eldirdnyzattal 6ndlléan gazdadlkodik. Ha az engedélyezett 1étszdm nincs betdltve, és a
koltséggazda az élldshelyet nem sziinteti meg, megtakaritds keletkezik. Donthet arrdl,
hogy kevesebb kozalkalmazottal ltja el feladatat, az ebbdl szarmazé tartés megtakarités
— ha nem tortént feladatelmaradas — az adott évben és a kovetkezo év(ek)ben szabadon
(jutalmazasra, hatarozott idejii keresetkiegészitésre) felhasznalhato.

(12) Ha a kozalkalmazott részére — a tappénz Egészségbiztositasi Pénztart terheld hanyadara,
illetve a fizetés nélkiili szabadsdg, kiilfoldi munkavéllaldas, GYED, GYES idejére —
illetményt nem folydsitanak, dtmeneti megtakaritas keletkezik.

(13) Az atmeneti illetmény-megtakaritds, valamint a személyi juttatdsok maradvanya — az
eldirdnyzat-maradvany jovdhagyasat kovetoen — év kozben, illetve a kovetkezd évben
felhaszndlhat6 a  kozalkalmazottak  részére  jutalom, illetménykiegészités,
keresetkiegészités fizetésére, illetve helyettesitésre.

(14) A személyi juttatdsok dtmeneti megtakaritésa, illetve az el6z0 évi eldirdnyzat-maradvany
terhére tartds kotelezettség — hatarozatlan idére szol6 kinevezés, illetményemelés — nem
vallalhat6. Az 4atmenetileg betoltetlen dalldshelyekre juté személyi juttatdsok
eldirdnyzatdval ugy kell gazdalkodni, hogy az éllashely az év barmely idOpontjdban
betolthetd legyen.

(15) A személyi juttatasi eldirdnyzat-hidnnyal rendelkezé koltséggazddk és részjogkorii
egységek a tartés €s atmeneti illetmény megtakaritdst nem hasznalhatjak fel, arra
kotelezettséget nem véllalhatnak, azt a hidny pétldsara kotelesek forditani. Ez aldl
indokolt esetben a gazdasagi féigazgatd javaslatdra a Rektor adhat egyedi felmentést.

(16) A koltséggazda személyi juttatdsi keretének betartasaért a koltséggazda vezetdje felel.

(17) A koltséggazda személyi juttatdsok keretét meghaladé szerzodések, fizetési
kotelezettségek okmadanyait a GMF a koltséggazddnak visszakiildi, a kifizetést nem
teljesiti. Az esetleges késedelmes kifizetés jogkovetkezményei az érintett egységet,
illetve az munkaltatoi jogkorrel rendelkezd vezetot terhelik.

(18) A munkdltatoi jogkorok gyakorldsanak rendjét az SzMSz III. kotet (Foglalkoztatdsi
Kovetelményrendszer) tartalmazza.

(19) A kozalkalmazottak illetményének, jutalmanak kifizetését az Egyetem havonta utdlag,
legkésObb a targyhot kovetd honap tizedik munkanapjdig a kozalkalmazott dltal megadott
bankszamlara valo utaldssal teljesiti. A 13. havi illetmény kifizetésérdl a targyévet kovetd
janudr 16-4n kell rendelkezni.

(20) A kozalkalmazottnak (illetve a munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony alapjan
foglalkoztatott személynek) a pénzbeli személyi juttatdsok fogaddsara kivalasztott
pénzintézet(ek) nevét, cimét és a folydszdmla pontos szamat irdsban kell bejelentenie a
GMF-nek.

(21) A tavollét miatt az illetmények (plusz-minusz) korrigdldsa és a keresOképtelenség esetén
jaro juttatds szamfejtése és folydsitdsa a ho 20. napjdig beérkezd bizonylatok alapjan a
targyhoban, az ez utdni bejelentések esetében a kovetkezd hénapban torténik.



(22) A kozalkalmazotti jogviszonyra vonatkozé — a jogszabalyok &ltal nem rendezett —
jogokat és kotelezettségeket a Kollektiv Szerzddés tartalmazza.

A MUNKAADOT TERHELO JARULEKOK

26. §
(1) Tarsadalombiztositasi jarulékot (nyugdij- és egészségiigyi biztositds), a munkaadoi
jarulékot, a tappénz-hozzdjarulast, az egészségiigyi hozzdjaruldst, a rehabiliticids
jarulékot a jogszabalyban meghatarozott médon kell fizetni.

(2) A jarulékok utalvanyozasat, atutaldsat, a koltséggazddkra torténd terhelését a GMF
intézi.

LAKASEPITESI, LAKASVASARLASI TAMOGATAS

27. §

Az egyetemi kozalkalmazottak lakdsépitési, lakdsvdsarlasi tdmogatdsdnak rendjét a
Kollektiv Szerz6dés hatdrozza meg.

PENZBELI JUTTATASOK

28. §

(1) A hallgatoi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetend6 dijak korét €s mértékét,
valamint a hallgatok kartéritési kotelezettségét a Szendtus éltal jovahagyott szabdlyzatok
tartalmazzdk.

(2) A hallgatéi pénzbeli juttatdsok kerete terhére a kifizetést — a fedezet ellenOrzése utan - az
Oktatasi Igazgatésag rendelkezése alapjan, a kozépiskolai Osztondijakat a gyakorld
iskoldk rendelkezése alapjan teljesiti a GMF giro atutaléssal.

DOLOGI KIADASOK

29. §

A decentralizdlt gazdalkodés keretében az alapfeladatok ellatdsdhoz sziikséges anyag-,aru-,
kis értékii (100 ezer forint egyedi érték alatti, egy éven tul elhasznal6dd) targyi eszkoz-
szellemi termék- és egyéb beszerzéseket, valamint a kiilonféle szolgaltatasok megrendelését —
az ELTE Kozbeszerzési rendjére vonatkozé rektori utasitdsa szerint — a gazdalkodd/szervezeti
egység, gazddlkodasi keretei terhére, sajat hatdskorben intézheti.

REPREZENTACIO

30. §

(1) Reprezentdciés kiaddsnak mindsiil a hivatalos targyaldsokon, konferencidkon,
kongresszusokon, ankétokon, szimpdziumokon ellenérték nélkiil felszolgdlt étel és ital,
valamint a vdsdrolt, vagy a sajat eldallitasu targy (termék) ellenérték nélkiili ataddsa
(ajandékozas).

(2) Az Egyetem reprezentdciora tervezett éves koltségvetési eldirdnyzata az alabbi jogcimen
tervezhetd:

a) személyes (vezetOi) reprezenticids keret,
b) rendezvények és nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefiiggd keret.
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Az ad6-€s jarulékmentes reprezentdcids keret szétosztdsardl az éves koltségvetésben kell
donteni, a kovetkezd ardnyok szerint:

a) 2/10 Rektor

b) 2/10 Nemzetkozi kapcsolatok

¢) 4/10 Karok

d) 1/20 Gazdasagi féigazgatéd

e) 3/20 tartalék, melynek szétosztasardl a gazdasagi foigazgatd dont.

A jéarulék- és adomentesség hatarat a mindenkori jogszabalyok hatarozzak meg.

A rendezvények reprezentdcids kiadasairdl sz616 szamldkat a 6. szamau fiiggelék szerinti
kisérd jegyzéken Osszegyljtve kell elszamolni. A kiséré jegyzéket a koltséggazda
vezetdjének is ald kell irnia.

A kiilfoldi vendégfogaddsok kiaddsainak elszamoldsdhoz a 7. szdmu fiiggelék szerinti
nyomtatvanyt kell kitoltenie és a szamlakkal egyiitt a GMF-re tovébbitania.

Az ajdndéktargy vdasarldsakor a szdmlara ra kell vezetni: ,,A vasarlds ajandékozas céljira
tortént.” A természetben adott egyszeri ajandék nem lehet értékpapir, biztositasi kotvény,
takarékbetét, vasarlasi utalvany (kivéve a konyvvasarlasi utalvanyt), nemesfém targy és -
eszkoz.

Az ajandék természetbeni juttatdsnak mindsiil, amelynek értéke, ha meghaladja az Szja.
torvényben meghatarozott értéket, a koltséggazdit a mindenkor érvényes, add és
jarulékfizetési kotelezettség terheli.

TAXICSEKK

31. §

Az egyetemi vezetOk, hivatali munkdjuknak az Egyetem székhelyén torténd ellatdsdhoz
taxicsekket vagy sajit gépkocsit haszndlhatnak.

Taxicsekk igénybevételére az Egyetem mindenkori

a) rektora

b) fotitkara

o gazdasagi foigazgatdja és helyettesei

d) rektorhelyettesei

e) kollégiumi foigazgatd

f)  dékanjai, kari féigazgatoi

g) dékanhelyettesei, kari foigazgato-helyettesei,

h) koltséggazdak vezetodi.

A taxicsekk tomb szigord szdmaddsi nyomtatvany, esetleges elvesztését azonnal be kell
jelenteni a GMF-en. A jogosulatlan felhaszndlds anyagi kovetkezményei az érintett
vezetOt terhelik.

Sajat gépkocsi hivatalos céld igénybevételére a (2) bekezdésben felsoroltak hivatalbdl
jogosultak. Tovabbi engedélyezés rektori, gazdasdgi fOigazgatdi, dékini és Kkari
féigazgatdi hatdskorbe tartozik.

A taxicsekk tomb kezelését, valamint a sajat gépkocsi hivatalos céli haszndlatit a
gazdasagi féigazgato kiilon szabalyozza.

A (2) és (4) bekezdések alapjan felmeriilt kiaddsok a koltséggazda keretét terhelik.

! Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 15. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.
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HIVATALI MOBILTELEFON HASZNALAT

32. §

Hivatali mobiltelefon eldfizetés igénybevételére részben vagy egészben az egyetem
mindenkori

a) rektora és rektorhelyettesei,

b) fdtitkdra, a gazdasagi foigazgato és helyettesei,

c) akozponti szervezeti egységek igazgatoi,

d) dékanjai és dékanhelyettesei,

e) fOigazgatdi és féigazgatd-helyettesei

jogosult.

A jogosultsag abban az esetben all fenn, ha a mobiltelefon dijak fedezete biztositott:
a) ajogosult szdmadra koltségvetési forrasbol,

b) ajogosult jognyilatkozata alapjdn sajit befizetésbol.

Az Egyetem 4dltal fizetett mobiltelefon dijak a mindenkor hatdlyos jogszabdlyok szerint
mindsiilnek add-€s jarulékkoteles természetbeni juttatdsnak.

Abban az esetben, ha egyéb (palyazati) forrasbodl biztosithaté a mobiltelefon koltségek
téritése, a koltséggazda engedélyével és a gazdasigi féigazgatd ellenjegyzésével egyéb
egyetemi alkalmazott is igénybe vehet mobiltelefon-eldfizetést. A hatarozott iddre
rendelkezésre 4ll6 forrdsok esetében az igénybevevOnek nyilatkoznia kell arrdl, hogy a
forras megsziintével a koltségeket atvéllalja.

Az elofizetéssel, hivoszammal és a késziilékkel az egyetem rendelkezik, ettdl eltérni a
gazdasagi foigazgatd engedélyével lehet. A kozalkalmazotti jogviszony megsziinésekor a
mobiltelefon-el6fizetéssel, késziilék haszndlattal kapcsolatban el kell szamolni.

Olyan egyetemi alkalmazottak, akik munkdjdhoz a mobiltelefon-hasznélat koézvetleniil
sziikkséges, a gazdasiagi fdigazgaté engedélyével igénybe vehetnek mobiltelefon-
elofizetést. Ebben az esetben az igénybevevonek nyilatkoznia kell arrdl, hogy az
eldfizetést kizardlag hivatali célbdl veszi igénybe, és minden esetben limitalt keretet kell
megallapitani.

Mobiltelefon-eldfizetés kizardlag az egyetem altal kotott kozponti keretszerzodés keretei
kozott vehetd igénybe.

Az eldfizetéssel jar6 egyéb kedvezmények (aranykdrtya pontok) felhaszndldsir6l a
gazdasagi féigazgaté dont.

A mobiltelefon-el6fizetések esetében a gazdasagi foigazgato limitalt értékeket allapithat
meg. Ennek kozzététele foigazgatoi korlevélben torténik.

(10) Kértyas (pre-paid) mobiltelefon haszndlat csak indokolt esetben, a gazdaséagi foigazgatd

engedélyével lehetséges.

(11) A mobiltelefon haszndlat tovébbi szabdlyait, ideértve kiilonosen a tdmogatds mértékét

ey

kiilon rektori utasitas rendezi.

A MUNKALTATO ALTAL FIZETETT OTTHONI INTERNET HASZNALAT

33. 8§

A munkaltaté éltal fizetett otthoni szélessavu Internet (ADSL) haszndlatdra valamennyi
ELTE f6éllasu kozalkalmazotti jogviszonyban levd alkalmazott jogosult. A jogosultsag
abban az esetben 4ll fenn, ha az eldfizetés dijak fedezete biztositott:

a) ajogosult szdmara koltségvetési forrdsbol,
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b) ajogosult jognyilatkozata alapjdn sajit befizetésbol.
Az Egyetem altal fizetett otthoni Internet haszndlat dija a mindenkor hatalyos

jogszabalyok szerint mindsiil adé-€s jarulékkoteles, vagy -mentes természetbeni
juttatdsnak.

Abban az esetben, ha egyéb (pdlyédzati) forrdsbol biztosithatd az otthoni Internet
koltségek téritése, ez a koltséggazda engedélyével és a gazdasdgi foigazgatd
ellenjegyzésével vehetd igénybe. A hatarozott idore rendelkezésre 4ll6 forrasok esetében
az igénybevevOnek nyilatkoznia kell arrél, hogy a forrds megsziintével a koltségeket
atvallalja.

Az Internet elofizetés csak a kozponti ELTE keretszerzodés keretei kozott vehetd
igénybe.

A kozalkalmazotti jogviszony megsziinésekor az Internet eldfizetéssel kapcsolatban el
kell szamolni.

Az Internet el6fizetés igénybevételével kapcsolatos részletes ligyrendet a gazdasagi
foigazgato korlevélben szabdlyozza.

TARGYI ESZKOZOK KARBANTARTASA (KISJAVITAS)

34. §

A karbantartds a targyi eszkozok dllaganak megorzése érdekében végzett olyan javitési,
valamint tervszeri megel6z0 karbantartdsi tevékenység, amely biztositja az eszkozok
folyamatos mukodtetését.

A karbantartési €s kisjavitasi feladatok ellatasara a koltséggazdak gazdalkodasi kerete és
a GMF dltal kezelt kozponti eldirdnyzat nyujt fedezetet.

A decentralizdlt keretbdl kell mind az épiiletek, épitmények, mind a gépek,
berendezések, miiszerek eseti, vagy d&talanydijas karbantartdsi szerzddés keretében
torténd karbantartasat, kisjavitasat elvégeztetni.

A koltségvetés tervezésekor a kari koltségvetések a karbantartds és kisjavitds koltségeit
tételesen szerepeltetni kell. Az ¢épiiletek, épitmények karbantartasi keretének
felhasznalasat a GMF-fel el0zetesen egyeztetni kell.

A GMF ellatasi korébe tartozd, kozpontilag kezelt karbantartasi keret az alabbi feladatok
fedezetét szolgélja:

a) kazanok és tiizeloberendezések, hOkozpontok karbantartdsa, javitdsa

b) felvondk karbantartdsa, javitasa, vizsgalata

c) érintésvédelmi, tlizvédelmi szabvanyossagi vizsgdlatok, villimvédelmi vizsgalatok
és javitas,

d) hirkozlési, biztonsagi rendszerek karbantartésa,

e) levegOtisztasdgi mérés,

f) aRektori Hivatal és a GMF — kozponti feladatot ellaté — jarmiiveinek karbantartasa.

Amennyiben a jovdhagyott éves keretet a szervezeti egység felhaszndlta, a tovabbi

karbantartasi kiaddsok a sajat egyéb dologi keretét terhelik.

FELHALMOZAS

35.§
A felhalmozds az intézményi beruhdzasi €s a feldjitasi tevékenység.



(2) Beruhdzasi kiaddsnak mindsiil az immateridlis javak megszerzése, targyi eszkozok
(épiilet, épitmény, gép, miiszer, berendezés) beszerzése, l1étesitése, elddllitdsa, a meglévd
eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, atalakitisa, tovabbd az ilizembe
helyezésig felmeriilt mindazon hasznos tevékenység koltsége, amely az eszkozhoz
egyedileg hozzdkapcsolhatd, és amelynek egyiittes beszerzési értéke a 100 ezer Ft-ot
meghaladja.

(3) A felujitasi kiadds a hosszabb id0szakonként ismétlédd és ezért, vagy mds ok miatt a
targyi eszkoz bruttdé értékéhez mérten szamottevo raforditist igényld — a folyamatos
mukodést elomozdité karbantartds, kisjavitds korébe nem tartozé — édllagmegdvasi
tevékenység koltsége.

(4) A beruhazasi, illetve a feldjitasi keret a beruhdzasok (intézményi és kozponti), illetve a
feldjitasok a Minisztérium 4ltal joévahagyott kiemelt eldirdnyzata a koltségvetési
tdmogatds, valamint az Egyetem erre a célra elkiilonitett, atvett, illetve sajat bevételi
forrasok erre a célra biztositott egyiittes 0sszege.

(5) A sajat koltségvetésben tervezettet meghalad6 tobbletbevételi forrds terhére torténd
beruhdzasok, felujitdsok fedezetét a kezdeményezO gazdasagi egységnek a munkdk
megkezdése eldtt a beruhdzasi, illetve feldjitasi keretre at kell csoportositania.

(6) Az Egyetem épiileteiben, létesitményeiben miszaki (feldjitds, beruhdzas) munkdkat
kizar6lag a gazdasdgi foigazgatd elOzetes jovahagydsdval lehet végezni. Barmilyen
forrasbol szarmazé nagymiiszer, szamitogépterem (5 millio Ft feletti egyedi beszerzési
érték) telepitéséhez a GMF egyetértése sziikséges.

(7) A gép- miszerberuhdzas/beszerzés utalvdnyrendeletéhez a gazdasédgi/szervezeti
egységnek csatolnia kell az eszkoz dllomanyba vételi bizonylatdnak harom példanyat.

(8) A beruhézasi (a decentralizalt gazdalkodasi jogkor alapjan beszerezhetd gép, miszer stb.
kivételével) és a felujitasi igényeket évenként a GMF felmérése alapjan kell bejelenteni.

(9) Az éves — Szendtus dltal elfogadott — koltségvetésben szerepeltetni kell a kari
koltségvetések mellékleteként a kari beruhdzasi €s feltjitasi munkékat.

(10) A kozponti beruhdzdsokat a Minisztérium eldirasai alapjan kell végezni.

(11) A felujitasi keret terhére megvalésitandé feldjitdsokrol a GMF a Minisztériumot
tdjékoztatja.

(12) A felujitas tervezésének és lebonyolitdsanak rendjét a Vagyonkezelési Szabalyzat
szabdlyozza.

(13) A felujitas elkésziiltét igazol6 szamla utalvanyrendeletén a targyi eszkoz megnevezését
€és leltdri szdmat épiilet feldjitas esetén az épiilet pontos cimét és épiiletkodjat fel kell
tiintetni, valamint ki kell tolteni az tizembehelyezési okményt. annak érdekében, hogy az
értéknovekedést a targyi eszkoz egyedi nyilvantartdsdn, és ezdltal az Egyetem
vagyonnyilvantartdsaban a szdmviteli el6irdsoknak megfelelden el lehessen végezni.

(14) A beruhézés, a felyjitds elokészitésekor és elvégzésekor a Kozbeszerzési Szabalyzat
szerint kell eljarni.

SZOLGALTATASOK ELSZAMOLASA

36. §
(1) Az egyetemi szolgiltatdsok dijanak arképzési szabalyait az Onkoltségszamitds rendjérol
sz016 rektori utasitds hatdrozza meg.

(2) Az Egyetem szolgdltatd szervezetei, illetve mas szervezeti egységei nytjthatnak belsd
szolgaltatasokat, példaul:
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a) agépjarmiivek igénybevétele, szallitas;
b) telekommunikécids szolgaltatasok,

c) vendég elszallasolasa;

d) sokszorositas.

A kozponti raktarbol kivételezett anyagok atlagaron szamitott — afaval novelt — értékét
kell megtériteni.

A szolgaltat6 szervezeti egységek feladdsai alapjan a GMF a felhasznal6
gazdalkodd/szervezeti egység dologi keretébdl a szolgéltatds ellenértékét a szolgéltatd
egység dologi kerete javdra atcsoportositja.

Az Egyetem kozalkalmazottai, illetve a kozalkalmazottak vallalkozasai a nem egyetemi
feladatokkal Osszefiiggésben igénybevett egyetemi erdforrdasok (helyiség, eszkoz,
telekommunikdcié stb.) ellenértékét, illetve a szolgéltatdsok (pl. madsolds) dijat
megtériteni kotelesek. Ettdl eltérni nem lehet.

A KOZBESZERZESI TORVENY ALKALMAZASA

37. §

Az Egyetem, mint kozponti koltségvetési szerv, a kozbeszerzési torvény (Kbt.) hatdlya
ala tartozik, a Kbt. 22. § (1) bekezdés b) pontja alapjan.

Az Egyetem valamennyi d4rubeszerzését, szolgaltatis-megrendelését, illetbleg épitési
beruhdzasat a Kbt. szabalyozza.

Az Egyetem kozbeszerzéseinek részletes szabdlyait az ELTE Ko6zbeszerzés rendjére
vonatkoz6 rektori utasitas tartalmazza.

A VAMMENTESSEG ERVENYESITESE

38. §

Az Egyetemet a Lake-Success-i Megéllapodds hatdlya ald tartozé tudomdnyos és
kulturdlis targyak — a Megéllapodashoz csatlakozott harmadik orszagbdl torténd —
importja esetén vimmentesség illeti meg. Ez a jog at nem ruhédzhato.

Az 1979. évi 12. torvényereji rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én kelt Lake-
Success-i Megéllapodas A., C., D. mellékletében felsorolt konyvek, kiadvanyok,
dokumentumok, oktatdsi, tudomanyos és kulturdlis jellegli vizualis vagy auditiv anyagok,
tudomédnyos miiszerek és késziilékek és azok tartozékai csak akkor vammentesek, ha
azokat kizardlag oktatds vagy tudomanyos kutatds céljara hozzdk be, illetdleg haszndljak
fel. Tartozékok és alkatrészek kiillon behozatala, csak akkor vammentes, ha
azonosithatéan az el6zéen vimmentesen behozott miiszerekhez szantak.

A kedvezmények nem vonatkoznak - szdrmazdsi orszagtdl fiiggetleniil — a
fogydeszkdzok, anyagok, vimmentesen behozott miiszerhez nem kapcsolddé alkatrészek
€s tartozékok importjdra.

A vammentesen vimkezelt aru a vimkezeléstdl szdmitott 6t éven beliill vimmentességre
nem jogosult intézmény, szervezet részére csak a vam megfizetése utdn értékesitheto,
vagy adhaté at.

A védmmentesen vamkezelt aru bevételt eredményezd darutermelésre, szolgéltatdsra,
valamint véllalkozasi tevékenység végzésére nem haszndlhato fel.

A Lake-Success-i Megallapodds hatdlya ald tartozé, aruk vamkezeléséhez sziikséges
nyilatkozatot a GMF Ko6zbeszerzési Foosztalya bocsétja ki.



(7

®)

ey

2)

3)

ey

2)

3)

ey

2)

3)

A termékimport lebonyolitdsaban kozremiikodé valamennyi szervezet, vagy személy,
koteles a legnagyobb gondossdggal eljarni, annak érdekében, hogy az Egyetemnek —
palyazati-, és egyéb tevékenységet kdrosan befolydsol6 — vamtartozésa ne keletkezzen.

A GMF koteles a vadmtartozasok keletkezésének koriilményeit, illetleg a termékimport
lebonyolitdsdban kozremiikodok személyi felelosségét vizsgalni.

AZ EUROPAI UNIO TAGALLAMAIBOL TORTENO BESZERZESEK

39. §
Véamjog szempontjabdl az Eurdpai Unié tagdllamaibdl torténd arubeszerzések, vagy
szolgéltatds megrendelések nem mindsiilnek termék-illetdleg szolgdltatas- importnak.
Eurépai Unids tagdllamokbdl torténd drubeszerzések-, szolgdltatds megrendelések
kozremiikodoi kotelesek a kettdés addzast — az Egyetem kozosségi adoszaméanak (HU
15308744) megrendeldlapon valé feltiintetésével — elkeriilni.

Az Eurépai Unié tagdllamaibol torténd beszerzésekhez kapcsolédé AFA befizetésérél a
GMF Pénziigyi Osztalya koteles gondoskodni.

ILLETEK- ES KOLTSEGMENTESSEG

40. §

Az Egyetemet az adott évben teljes személyes illetékmentesség és teljes személyes
dijmentesség illeti meg abban az esetben, ha a megeldz6 naptari évben folytatott
vallalkozasi tevékenységébdl szarmazé eredménye utdn kdzponti koltségvetési befizetési
kotelezettsége nem keletkezett.

Az illetékmentességi jogosultsdgot a koltségvetési év zardsat kovetden minden évben

;;;;;

kiadasdnak megtagaddsardl a GMF intézkedni koteles.

Hat6sagi eljarasokhoz, kozokiratok beszerzéséhez stb. sziikséges illetékmentességi
nyilatkozatot a GMF bocsatja ki.

PALYAZATOK

41. §

Az Egyetem oktat6i, kutatéi és mds kozalkalmazottai meghatdrozott oktatési,
oktatasfejlesztési, kutatdsi feladatra, valamint az infrastruktira fejlesztésére a
minisztériumok fejezeti kezelésli elOirdnyzatai, alapprogramjai, tovabba elkiilonitett
allami pénzalap altal meghirdetett és mas pdlydzatokon is részt vehetnek €s megbizds
esetén az aldbbiak szerint szerzddést kothetnek.

A palyazatokkal kapcsolatos szerz0déskotés rendjét a palyazatok lebonyolitdsat,
pénziigyi elszdmolasdnak részletes folyamatét kiilon szabélyzat tartalmazza.

Amennyiben a tdmogatdsi szerzodések visszafizetési kotelezettséget irnak eld, ugy a
visszafizetés a palyazatért felelds koltséggazda gazdalkodasi keretét terheli.
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FELADATFINANSZIROZAS

42. §

A fejezeti kezelésii eldirdnyzatokbol a vonatkozo jogszabdly dltal a feladatfinanszirozas
korébe vont feladatok pénziigyi elszdmolasat az Egyetem feladatfinanszirozasi szdmlin
bonyolitja.
A megvalésitandé feladatot €s annak hatdridejét a fejezettel kotott és a gazdasagi
foigazgato 4ltal ellenjegyzett szerz0dés tartalmazza.
A szerz6dés alapjan a fejezet elkésziti a Feladatismertet6t, valamint a
Feladatfinanszirozasi Engedélyokiratot, meghatdrozva ezzel
a) afeladat altalanos €és konkrét céljat,
b) amegvaldsitandé feladat fobb mindségi, mennyiségi jellemzait,
c) a megvalositds teljes koltségét, forrasosszetételét, iitemezését, a targyévre iitemezett

koltségvetési forrds osszetételét, és azt a Kincstarnak megkiildi.
A Kincstar feladat megvaldsitdsahoz sziikséges gazdalkoddsi keret megnyitdsaval
egyidejiileg kozli az adott program azonositdjat.
A program megvaldsitéja (témavezetd) valamennyi szamlan, bizonylaton, ezek egy-egy
masolatdn, a program azonosité megjelolésével és aldirdsaval igazolja a teljesitést,
megvaldsuldst. Mindkét bizonylatot (eredeti és masolat) a GMF-re kell tovéabbitani,
amely az eredeti példdnyokat a Kincstarhoz kiildi meg, kezdeményezve ezzel a
kifizetések teljesitését. A masolati példanyokat dokumentumként lerakja.

A megvaldsitott feladatrél szoveges értékelést (beszamolot) kell késziteni.

VALLALKOZASI TEVEKENYSEG

43. §

A vallalkozasbdl szarmazd bevételeket és a vallalkozéasi tevékenységek kiaddsait az
alaptevékenységektol elkiilonitetten kell megtervezni €s elszamolni.

Villalkozéasi tevékenységet az Egyetem bdarmely szervezeti egysége végezhet. A
vallalkozasi szerz6dés megkotéséhez a koltséggazda vezetdjének eldzetes engedélye és a
koltséggazda gazdasagi vezetdjének ellenjegyzése sziikséges.

A vallalkozasi tevékenység lebonyolitasarol és elszdmoldsardl kiilon szabdlyzat
rendelkezik.

AZ EGYETEM PENZFORGALMANAK LEBONYOLITASA

AZ EGYETEM SZAMLAI

44. §

Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiaddsainak teljesitése — beleértve a
készpénzfelvételt is — a Kincstarndl vezetett szamldin keresztiil torténik.

Az Egyetem (a részjogkorli egység) szamléit a 24 poziciés pénzforgalmi jelzészam, a
milveleteket és a kiemelt eldirdnyzatokat a kincstdri tranzakciés kodok (KTK)
azonositjak.

Az Egyetem szamldi az alabbiak lehetnek:
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a) eldirdnyzat-felhasznalasi keretszamla. Ezen a keretszdmléan irja jova a Kincstar a
Minisztérium egyetértésével megnyitott havi eldirdnyzat-felhasznalési kereteket, az
Egyetemet megilletd és az el6z0 napon jovairt bevételeket (beleértve a
devizaszamldkon bonyolitott kiaddsoknak megfeleld 6sszegli forint bevételeket is),
illetve a teljesitett kiaddsokat, 4tutaldsokat;

b) fedezetbiztositdsi szdmla: a pénziigyi biztositékok elkiilonitett kezelésére szolgal. A
szamlabol tobb is nyithato;

c) célelszamolasi forint szdmla: segélyek €s adomanyok forintban torténd elkiilonitett
kezelésére szolgdl. A szdmla csak abban az esetben nyithatd, ha az adomanyoz6 a
kiilon szamlan torténo kezelést kikototte;

d) kozponti beruhdzdsok eldirdnyzat-felhaszndldsi  keretszdmla: a  kozponti
beruhdzasokkal 6sszefiiggd pénzforgalom lebonyolitasara szolgal;

e) feladatfinanszirozasi eldirdnyzat-felhaszndlési keretszdmla: a feladatfinanszirozdssal
Osszefiiggd eldiranyzatok pénzforgalméanak lebonyolitasara szolgél,

f) kincstari kartyafedezeti szamla: a kincstari kartydval torténd kifizetések pénziigyi
fedezetének elkiilonitett kezelésére szolgal. A PM engedélyével tobb kartyafedezeti
szédmla is nyithato;

g) koztartozds zéarolt fedezeti szamla: az &dllammal vagy a tarsadalombiztositds
pénziigyi alapjaival szemben fenndll6 tartozas Kincstér altali elkiilonitésére szolgal;

h) letéti szamla: a megbizds alapjan torténd dtmeneti pénzeszkozok kezelésére szolgal;

1) a munkdltatéi lakdsépités, lakdsvasirlds munkaltatéi tdmogatdsdval Osszefiiggd
pénzforgalom lebonyolitdsara pénzintézetnél "Lakasépités és -vasarlas munkaltatéi
tdmogatasa" elnevezésii szamlat vezethet. E szamlat az Egyetem az OTP-nél vezeti;

j)  a kilfoldrdl devizaban érkezd bevételeket, ha azok szerzddés szerinti felhasznaldsa
is devizaban torténik, valamint a segélyt, adoményt, ajdndékot — ha az adoméanyozé
a szerzOdésben feltételként szabta — a Kincstarnal nyitott devizaszamlan kell kezelni;

k) az Eurdpai uniés programok kezelésére (célelszdmoldsi forintszamla), vagy
programonként, projektenként 1-1 pénzforgalmi lebonyolitdsi devizaszamla
nyithatd;

1) értékpapir szamla: ideiglenesen szabad — sajat bevételbdl szarmazd — pénzeszkdzok
rovidlejaratd allampapir befektetésére;

m) az Egyetemnek, illetve szervezeteinek a (3) bekezdésben megjelolteken kiviil mas
szamléi nem lehetnek.

A SZAMLAK FELETTI RENDELKEZESI JOG

45. §

Az Egyetem 44. § (3) bekezdése szerinti szamlak felett rendelkezési joga a gazdasagi
foigazgatonak és az dltala kijelolt GMF-en dolgozé kozalkalmazottaknak van. A
rendelkezéshez a bejelentettek koziil két személy egyiittes aldirdsa sziikséges.

A szamla feletti rendelkezési jogosultsdg a Kincstdr, illetve a pénzintézet irdnydban
0sszegszerlien nem korlatozhato.

A szamlédk feletti rendelkezési jog gyakorldsdra felhatalmazott kézalkalmazottak neve,
beosztdsa, aldirdsa a haszndlni kivant bélyegz0 — az erre a célra szolgdlé "Aldirés
bejelentd karton"-on — a rektor, a devizaszdmla valamint a lakdsépités és -vasarlds
munkaltatéi tdmogatdsa szdmla esetében a gazdasigi féigazgatd hitelesitd aldirdsaval
rogzitendod.

Az Egyetem nevében alairni jogosult vezetdok (rektor, gazdasag-miiszaki fOigazgato)
alairasi jogosultsagat kozjegyzo igazolja.
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A bejelentett aldirdsok a szadmla megsziinéséig, vagy uj aldirdsok bejelentéséig
érvényesek.

PENZELLATAS

46. §

Az Egyetem jévdhagyott éves koltségvetése alapjan a Kincstar a kiaddsi és bevételi
eldirdnyzatok kiillonbozeteként megéllapitott éves tdmogatast havi idéardnyos bontdsban
nyitja meg. Az évkozi moddositdsok finanszirozasi iitemezését a fenntartd szerv az
eldirdnyzat modositdssal egyidejlileg kozli.

A Kincstar a fizetési megbizdsok teljesitését megel6zden likviditasi €és kiemelt
eldiranyzatonkénti fedezetvizsgalatot végez.

A likviditési vizsgalat soran a Kincstar vizsgalja, hogy az Egyetem terhelendd szamldjan
van-e elegendd fedezet a megbizas teljesitéséhez. A vizsgdlat sordn figyelmen kiviil kell
hagyni a szdmlédra érkezett nem azonositott bevételeket, amelyeket csak a megfeleld
kiemelt elOirdnyzatra torténd dtvezetést kovetden lehet bevonni a fedezetvizsgalatba.

A kiemelt elGirdnyzati fedezetvizsgdlat sordn a Kincstar vizsgélja, hogy az Egyetem
megfeleld kiadasi eldirdnyzatabol, a felhasznaldsok alapjan rendelkezésre éll-e a kiadas
teljesitéséhez sziikséges szabad keret. A kiemelt elGirdnyzat terhére vallalt bejelentett
kotelezettségvallaldasok 0sszege csokkenti az eldirdnyzati szabad keretet.

Az Egyetem havi finanszirozédsa sziikségessé teszi, hogy a koltséggazddk a jovahagyott
kereteiket is idéardnyosan hasznéljdk fel.

A GMF a kiadasok teljesitése eldtt vizsgalja a fedezetként megjelolt gazdalkodasi keretek
litemezett eldirdnyzatdnak és teljesitett bevételeinek szabad keretét. A fedezet nélkiil
benyujtott kifizetési rendelkezést a GMF megtagadhatja.

Az utalvinykddokon 1évd gazdidlkodési keretek iddardnyos tdmogatdsat meghalad6
felhasznaldsat — kivételesen indokolt esetben — mas utalvanykdd rendelkezésre 4allo
szabad kerete terhére — a gazdasdgi foigazgatd ellenjegyzése mellett — a koltséggazda
vezetdje engedélyezi. A koltséggazda dltal felhaszndlt koltségvetési tdmogatds nem
haladhatja meg a rendelkezésre bocsatott idoaranyos finanszirozasi keretet.

A sajat bevételbdl rendelkezésre allo kereteket a ténylegesen befolyt bevételek mértékéig
lehet felhaszndlni.

Az Egyetem likviditdsdnak meg0Orzése érdekében a palyazati szerzodések altal biztositott
keretek rendelkezésre dllasdig a feltétleniil sziikséges kiadasokat - a kari gazdasigi vezetd
javaslatara - a gazdasagi féigazgat6 engedélyével lehet megeldlegezni.

FIZETESI MODOZATOK

47. §

2 Fizetési kotelezettségeit az Egyetem — a kiilfoldi részképzés hallgatok osztondija, eseti
eldlegek, terepgyakorlat kivételével - atutalasi megbizdssal teljesiti.

Az atutaldsi megbizds keretében az Egyetem megbizza a Kincstart, illetve a
pénzintézetet, hogy szamldjat meghatarozott 6sszeggel terhelje meg a kedvezményezett
bankszamla javéra.

2 Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 16. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.
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P Atutaldsi megbizast a Kincstdrnal, illetve a pénzintézeteknél csak (az aldirdsi
cimpéldanyon) bejelentett kdzalkalmazottak irhatnak ald, illetve a Giro utaldshoz is csak
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a bejelentett alairok kaphatnak jogosultsdgot.

A csoportos atutaldsi megbizasokat a Kincstarral kotott megallapodéds alapjan a Giro-n
keresztiil kell teljesiteni.

Beszedési megbizds (inkassz6) alkalmazdsakor az Egyetem jogosult megbizni a
pénzintézetet, hogy kovetelését a kotelezett terhére bankszdmldk kozotti elszamoldas utjan
egyenlitse ki.

A kincstari koron belilli elszamoldsoknal az intézményi kovetelések behajtisara,
végrehajtasdra azonnali beszedési megbizdst (azonnali inkasszd) csak jogerOs birdsigi
vagy allamigazgatdsi hatdrozat alapjan lehet benytjtani.

A kincstari koron kiviil a kovetelések behajtdsara azonnali beszedési megbizds a (2)
bekezdésben meghatdrozottakon kiviil csak jogszabdlyi rendelkezés, vagy a kotelezett
altal kibocsatott felhatalmazé levél alapjan nyujthaté be.

Az Egyetem szamldja ellen hatdridés beszedési megbizds csak az erre vonatkozd
felhatalmazas alapjan nyujthaté be. Az el6finanszirozott péalyazatokkal kapcsolatban kell
hataridés beszedési megbizasra vonatkoz6 felhatalmazast kidllitani, amelyet csak a GMF
kijelolt vezetd munkatarsai frhatnak al4.

SZALLITOI SZAMLAK KIEGYENLITESE

48. §

A kotelezettségek pénziigyi teljesitését, a szamldk kiegyenlitését a GMF — a szabdlyosan
utalvanyozott és igazolt bizonylat alapjan — akkor kezdeményezheti, ha a szervezeti
egység dltal megjelolt gazddlkoddsi kereten a forrds rendelkezésre all, és a szervezeti
egység igazolta a szallito teljesitésének megtorténtét.

Ha a teljesitendd kotelezettség tobb utalvanykdd, korzet, munkaszam, vagy tobb forras
kozott oszlik meg, azt az utalvanyozoé lapon kiilon-kiilon kell feltiintetni.

Az atutaldsi megbizdsok bankkozi teljesitését — ha a teljesitéshez sziikséges fedezet a
szamlan rendelkezésre 4all — a Kincstar legkésdbb a benyujtast kovetd masodik
bankmiiveleti napon végzi. Ha a benyujtott megbizdson értéknap szerepel, akkor a
teljesités a megadott napon torténik. Az Egyetem szdmldjat a Kincstar az 4tutaldsi
megbizas rogzitésének napjan terheli.

A koltséggazddnak kell gondoskodnia arrél, hogy a pénziigyi teljesitést igényld
bizonylat, a szdmla elsOdlegesen az érintett szervezeti egységhez érkezzen. Szamla
esetén a vevd megnevezésében az Egyetem érintett szervezeti egységének nevét és cimét
kell beiratni. A szdmlat a datum feltiintetésével érkeztetni kell. A jogosulttél minimélisan
15 banki munkanap fizetési hataridds szdmlat lehet elfogadni. A kozvetleniil a GMF-hez
érkezett bizonylatokat, szdmldkat ellenjegyzésre és utalvanyozasra meg kell kiildeni az
érintett koltséggazdanak.

A koltséggazda a bizonylatot, szdmlat, utalvanyrendelettel felszerelve, legkésobb a
bizonylaton, szamlan feltiintetett fizetési hatarid6 lejarta elott 5 munkanappal koteles az
integralt gazdadlkodési rendszerben elOrdgziteni €s/vagy eljuttatni a GMF-re, annak
érdekében, hogy a pénziigyi teljesités idOben megtorténhessen.

* Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 17. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.



VEVOI SZAMLAK KIBOCSATASA
49. §

Az Egyetem éltal teljesitett szolgaltatdsok, eldallitott termékek értékesitésének bevételei
szamla alapjan hajthatok be. A szdmlakibocsatas részletes szabdlyait rektori utasitds
tartalmazza.
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KESEDELMI KAMAT

50. §
A szervezeti egység hibdjabol (hibasan kidllitott, vagy hidnyos utalvanyrendelet, a
szamla vagy utalvanyrendelet késedelmes tovabbitdsdbol, fedezet nélkiili
utalvanyozdsbodl) ered6 késedelmi kamat a koltséggazda keretét terheli.
Amennyiben a késedelmi kamat a GMF hib4jabdl keriil kifizetésre, ugy az a GMF keretét
terheli.

A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetdnek minden esetben ki kell vizsgalnia. Az
okozott kar Onkéntes megtéritését nem vallalé vétkes kozalkalmazottal szemben a
megfeleld felelosségre vondst, (fegyelmi vagy kartéritési eljarast) a munkaltatéi jogkor
gyakorldjandl a munkahelyi vezetonek kezdeményeznie kell.

Az Egyetem altal kir6tt késedelmi kamat legkisebb mértéke a Ptk. 232. § (2) bek. szerint
kiszamitand6 kamatmérték kétszerese.

KESZPENZFORGALOM

51. §

Készpénzes fizetést csak a 30. §. (1) bekezdésben felsorolt kivételesen indokolt esetben
lehet teljesiteni. Készpénzfizetés a hazipénztaron keresztiil bonyolédhat.

A készpénzben beszedett bevételeket a koltséggazddk kozvetleniil az ELTE MAK
szamléra kotelesek feladni sarga csekken.

A hazipénztarba befizetett bevételeket a kiadasok teljesitésére nem lehet felhaszndlni,
ezeket be kell fizetni az eldirdnyzat-felhasznélasi keretszamlara.

A Pénzkezelés rendjét kiilon rektori utasitas szabdlyozza.
52.8%

KESZPENZELOLEG

53.§

45Meghatérozott célra a hazipénztarbdl egyszeri készpénzeldleg fizethetd a Pénzkezelés
rendjére vonatkoz6 rektori utasitisban szabdlyozottak szerint. A készpénzeldleg
igénylését irasban indokolni kell, elbirdldsra a gazdasdgi foigazgatd vagy helyettese
jogosult. Kiilfoldi kikiildetésre kért eldleg az eldlegkérd kozalkalmazott bankszamldjara
atutaléssal teljesithetd.

* A paragrafust és az azt megel6z6 cimet hatdlyon kiviil helyezte a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 18.
pontja. Hatalyon kiviil 2008. XI. 25. napjatodl.

* Utolsé mondatot megallapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 19. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25.
napjatol.



(2) A készpénzeldleg utalvanyozdsara az ezzel felhatalmazott munkatars jogosult. Az
utalvanyozds sordn meg kell jelolni az eldleg felvétel céljat €s az elszamoldsi hataridot.
Az eldleget kizardlag az utalvanyoz6 4dltal meghatalmazott egyetemi kozalkalmazott
veheti fel.

(3) Az eldleg a felhasznélast megeldzden legfeljebb 3 munkanappal vehet6 fel.

(4) “°Az egyszeri készpénzelSleggel a készpénzigénylésen feltiintetett idépontig, de
legkésobb 20 naptéri napon beliil az eldleg felvevOnek (vagy meghatalmazottjanak) el
kell szamolnia. Az Egyetem a 30 naptdri napon tul elszdmolt eldlegekre a vonatkozo
gazdasagi foigazgatéi korlevélben meghatarozott feltételek szerint késedelmi kamatot
szamol fel.

(5) Ujabb készpénzel6leg ugyanazon személynek, ugyanazon utalvanykédon csak az el6z6
eldleg elszdmoldsa utan igényelhetd, illetve fizethetd.

(6) Az eloleget felvevd személy a felvett 6sszegért teljes anyagi feleldsséggel tartozik.

PENZUGYI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, BESZAMOLAS

KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG

54. §

(1) Az Egyetem tevékenysége vagyoni és pénziigyi helyzetére haté eseményeirdl modositott
teljesités szemléletli kettds konyvviteli nyilvantartast vezet, amelyet a naptari év végével
lezér.

(2) A konyvviteli nyilvantartds feladata, hogy

a) agazdasagi eseményeket mennyiségben és értékben nyilvantartsa,
b) a vagyoni dllapotra és annak valtozdsdra vonatkozé adatokat folyamatosan
foljegyezze, rendszerezze, feldolgozza és értékelje, s kimutassa a vagyoni allapotot,
c) az Egyetem vezetésének tdjékoztatdst, adatokat adjon 4t a gazdasagi dontések
meghozataldnak segitésére,
d) lehetové tegye a gazdidlkodéds ellendrizhetdségét és Osszefoglald gazdasagi
szamitasok készitését.
(3) A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabdlyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.
(4) Az Egyetem konyvviteli nyilvédntartdsa biztositja, hogy a pénzforgalmi bevételek és
kiaddsok

a) koriilhatarolhat6 feladatonként, azaz utalvainykédonként,

b) szervezeti egységenként, azaz korzetenként,

c) bevételi fajtanként, azaz forrasonként,

d) egyes feladatokon beliill munkaszdmonként,

e) aszamviteli rendben meghatdrozott fokonyvi szamlanként (jogcimenként), valamint
f) szakfeladatonként, valamint

g) normativ finanszirozasi eldiranyzat-csoportonként megfigyelhetok legyenek.

(5) A konyvviteli nyilvantartdsra vonatkozo eldirdsokat az Egyetem Szamviteli Politikdja és
Szamlarendje — a rektor 4ltal utasitdsban kiadott kiilon szabalyzatként — tartalmazza.

* Megillapitotta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 20. pontja. Hatalyos 2008. XI. 25. napjatol.
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Ennek mellékletét képezi a (4) bekezdésben sorolt megfigyeléseket lehetové tevd
kédszamrendszer, amelynek karbantartisa a GMF feladata. Ijj kdédszamok 1étesitését,
kiadasat, az 4j munkaszdmok kiaddsit a gazddlkod6 szervezeti egységek javaslatira a
GMF végzi.

A KOLTSEGVETESI BESZAMOLAS

55. §

Az Egyetem gazdilkoddsardl a jogszabdlyban eldirt tartalommal negyedévenként
mérlegjelentést, féléves és éves beszamoldt €s a Kincstar részére egyéb adatszolgaltatast
(koztartozas-, kotelezettségvéllalds bejelentés) koteles késziteni.

Az éves beszamoloban a gazdalkodasrdl részletes szdmszaki és szoveges indokldssal,
értékeléssel is szdmot kell adni.

A szédmszaki beszamol6t az eldirt nyomtatvanyokon, a szdmviteli, pénziigyi adatokra
alapozva kell elkésziteni.

A szoveges indoklds — a szakmai feladatok, illetve a koltségvetés teljesitésére vonatkoz6
— tartalmi és formai kovetelményeit a Minisztérium hatarozza meg.

A szamszaki és a szoveges jelentést a GMF éllitja Ossze.

A szakmai feladatok teljesitésérdl szolo jelentés az érintett szakmai vezetdk (rektor-
helyettes, dékan, kari fOigazgatd, igazgatd stb.) altal a gazdasdgi foigazgatd kérésére
készitett irdsos értékelésen alapul.

A koltséggazddk a beszdmolok, adatszolgaltatasok elkészitéséhez sziikséges adatokat a
gazdasagi féigazgaté altal kért formdban €s tartalommal szolgaltatjak.

A Minisztérium — a targyévet kovetd év mdjus 31-ig — irasban értesiti az Egyetemet éves

jovahagyasarol.

A beszamoldjelentésben kimutatott maradvany:

a) az elGirdnyzat-maradvany: a moddositott eldirdnyzatok és azok teljesitésének
kiillonbozete;

b) a pénzmaradvany: az alaptevékenység ténylegesen teljesitett tirgyévi bevételeinek,
valamint ténylegesen teljesitett tirgyévi kiaddsainak kiilonbozete;

c) a vallalkozasi tevékenység eredménye: a targyévben befolyt bevétel és a bevétel
teljesitése érdekében felmeriilt targyévi kiadas kiilonbozete.

(10) Az éves beszamoldjelentésben megallapitott eldirdnyzat-maradvanybdl nem illeti meg az

Egyetemet:

a) avégleges feladatelmaradds miatti 6sszeg;

b) a meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott eldirdnyzat — 4thizodo pénziigyi
teljesités nélkiili — 6sszege;

c¢) a munkaaddkat terheld jarulékok tdmogatdssal fedezett, illetve ardnyos részének
maradvanyab6l azon Osszeg, amely nem kapcsolédik a személyi juttatdsok
eldiranyzatdnak jarulékkoteles maradvdanydhoz, kivéve, ha ezen maradvanyrészt
terheld jarulékfizetési elmaradds van;

d) a gazddlkodasi szabdlyok megsértésébdl szirmaz6 maradvény,

e) anormativan juttatott eldirdnyzatok jogosultsdgot meghaladé osszege.

(11) Ezeket a maradvdnyokat a maradvany jovdhagydsat kovetden a Minisztérium altal

megjelolt szamla javara be kell fizetni.



(12) A személyi juttatdsokra jovdhagyott eldirdnyzat-maradvany nem novelhetd. A személyi
juttatdsokra jovahagyott hdanyad mds kiemelt eldirdnyzatokba tartoz6 kifizetésre is
felhaszndlhatd.

A BELSO BESZAMOLO

56. §

(1) A GMF az Egyetem gazdalkoddsardl éves szdmszaki és szoveges belsd beszamolot
koteles késziteni a minisztériumi beszamol6 leadasat kovetd egy hdnapon beliil.

(2) A bels6 beszamolénak tartalmaznia kell az Egyetem gazdalkoddsi adatait
koltséggazdanként, azon beliil utalvdnykodonként, kiemelt eldirdnyzatonkénti bontdsban.

(3) *"Az (1) bekezdés szerinti beszamoldt jovahagyds céljabol a Szendtus elé kell terjeszteni.

AZ EGYETEMI BELSO GAZDASAGI INFORMACIOSZOLGALTATAS

57. §

A GMF az integralt gazdalkodési szoftverrendszer (SAP) €s lekérdezo rendszerei segitségével
tdjékoztatja a koltséggazdakat koltségvetési eldiranyzataikrdl és azok teljesitésérdl, illetve
eszkozallomanyuk alakuldsar6l. Az informécidszolgaltatds tartalmazza a sajat bevétel,
személyi juttatds, munkaadét terheld jarulékok, dologi kiaddsok és egyéb kiemelt
eldiranyzatok alakuldsat. Az adatok tetszlleges részletezettséggel (utalvdnykdd, korzet,
forrds, munkaszam, fokonyvi szdmlaszdm) lekérdezhetOk. A rendszer egyidejiileg tdjékoztatja
a koltséggazdakat az eldiranyzat-mddosulasokrol és ezek levezetésérol. Az adatszolgéltatdst a
koltséggazdak kotelesek figyelemmel kisérni €s észrevételeiket a GMF-nek jelezni.

ELLENORZES

A BELSO ELLENORZES ES A FEUVE

58. §

(1) A rektor kozvetlen irdnyitdsa alatt 4ll6 fiiggetlenitett ellendrzési osztily feladatait,
hataskorét, eljarasi szabalyait a Bels6 Ellendrzési Szabélyzat tartalmazza.

(2) Az ellen6rzési osztdly a rektor altal jovahagyott éves vizsgdlati program alapjan végzi
vizsgélatait.

(3) A gazdédlkod¢ szervezeti egységek, illetve az Egyetem barmely kozalkalmazottja névvel
ellatott, irdsos indoklés alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a rektorndl.

(4) A FEUVE a folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés rendszere, amely
tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat €s belsd szabdlyzatokat, amelyek alapjin az
Egyetem érvényesiti a feladatai ellatdsdra szolgdl6 eldirdnyzatokkal, 1étszammal, és a
vagyonnal valé szabdlyszerli, gazdasigos hatékony ¢és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit. Ezzel 6sszefiiggésben kidolgozza:

a) szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét;
b) az ellendrzési nyomvonalat, amely tabldzatos formdban szemlélteti a tervezési,
pénziigyi lebonyolitasi €s ellendrzési folyamatokat;

" Megillapitotta a CLXXXI/2013. (V. 27.) Szen. sz. hatérozat. Hatdlyos: 2013. V. 28. napjatol.
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c) a kockdzatkezelési rendszert, amely tartalmazza azon intézkedéseket és megtételiik
modjat, amelyek a kockdzatelemzés sordn felmért kockazatokat csokkentik, illetve
megsziintetik.

A FEUVE rendjét a rektor utasitisban dllapitja meg, amely jelen szabdlyzat
fiiggelékeként az SZMSZ mellékletét képezi.

Az egyes feladatok, tevékenységek ellenOrzésére feljogositott szervek —
megbizoleveliiket felmutaté — ellendreinek munkdjat minden kozalkalmazott koteles
segiteni.

ZARO ES FELHATALMAZO RENDELKEZESEK

59. §
A jelen szabalyzat 2006. oktéber1-jén 1€p hatélyba.

A jelen szabdlyzat az Eotvos Lordand Tudoményegyetem Szervezeti €s Miikodési
Szabdlyzatanak (az I. kotet Szervezeti és Miikodési Rend) mellékleteként annak részét
képezi.

A rektor felhatalmazast kap arra, hogy utasitdsban szabdlyozza az alabbi kérdéseket.

a) avagyongazdalkodas rendje,

b) a befektetések kezelésének rendje,

c) azegyetemi véllalkozasi tevékenység végzésének rendje,

d) az Egyetem cimére székhelyként torténd bejelentés rendje,

e) aszerzddéskotés €s kotelezettségvallalds rendje,

f) aKozbeszerzési eljaras rendje,

g) aFEUVE rendje,

h) Szamvitel politika,

1) szamlarend,

J)  aleltarozas rendje,

k) az eszkozok és forrasok értékelési szabalyozasa,

1) az onkoltségszamitas rendje,

m) a pénzkezelés rendje,

n) aszamlazas rendje,

0) a mobiltelefon-haszndlat rendje,

p) azingyenes internet-eldfizetés rendje,

q) ataxicsekk-elszamolds rendje,

r) sajat gépkocsi hivatali célu hasznélatanak rendje,

s)  “®a  vagyonkezelésében 1évé ingé vagyon feleslegessé mindsitésének,
hasznositdsanak és selejtezésének rendje.

Budapest, 2006. szeptember 6.

Dr. Hudecz Ferenc
rektor

* Beiktatta a CCLX/2008. (XI. 24.) Szen. sz. hatdrozat 21. pontja. Hatdlyos 2008. XI. 25. napjatdl.



