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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A SZABALYZAT HATALYA

1.§
A szabalyzat célja az ELTE Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatanak részeként
(mellékleteként) az egyetem gazdalkodasi feladataival kapcsolatos szabalyozas.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (a tovéabbiakban:
ELTE, Egyetem, Intézmény) valamennyi szervezeti egységére, tovabba az Egyetemmel
kozalkalmazotti, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, valamint hallgatoi,
doktorandusz jogviszonyban allé személyekre.

Az Egyetemen miik6dd, harmadik személy (pl. MTA) altal tamogatott kutatohelyek
gazdalkodasara a szabdlyzat rendelkezései csak abban az esetben terjednek ki, ha a
kutatohely valamely palydzati pénzeszkozét, illetve annak pénzforgalmét az Egyetem
kezeli.

AZ EGYETEM JOGALLASA

2.§

Az Egyetem jogallasat a jogszabalyi rendelkezések alapjan az SzMR, azonositoit az
Alapité Okirata tartalmazza.

Az Egyetem a rabizott nemzeti vagyonnal (ELTE vagyonkezelésében 1évd) és sajat
(ELTE tulajdonban 1évd) vagyonnal rendelkezik, a kdzponti koltségvetés altal nyhjtott
tamogatasbol és sajat bevételeibdl gazdalkodik.

Az Egyetem kincstari koltségvetéssel rendelkezd kincstari tligyfél. Koltségvetése
végrehajtasanak pénziigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban:
Kincstar) latja el.

Az Egyetem tevékenysége:

a) alaptevékenység: a feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel - nem haszonszerzés
céljabol — végzett, az Egyetem Alapitd Okiratdban rogzitett oktatasi, kutatasi,
kozmiivelodési €s egyéb tevékenység, amelyet az Egyetem a jogszabalyok, a
jovahagyott koltségvetésben rogzitett keretek altal meghatarozott terjedelemben és
az elvarhatd magas mindségben végez;

b) az alaptevékenység része az a kiegészito, kisegit6 jellegli tevékenység is, amelyet az
alaptevékenység feltételeként rendelkezésre allo, s e célra csak részben lekotott
személyi és anyagi kapacitdsok fokozott kihasznaldsaval, nem nyereségszerzés
céljabol végez.

Az Egyetem alaptevékenységeit az Alapité Okirat sorolja fel.
A jelen szabalyzat els0 rész a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilondsen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modjaval, eljarasi €s dokumentacios szabdlyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijeldlésének rendjével — az ellendrzési adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket,
tartalmazza, ennek keretében rogziti a gazdalkodas, az eldiranyzat- és pénzgazdalkodas
szabalyait.

Jelen szabalyzat mésodik része az Egyetem vagyonkezelésében allo allami vagyonnal,
valamint a sajat vagyonaval valé gazdalkodas szabalyait rogziti.
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Az Egyetem alaptevékenységével Osszefliggd szellemi tulajdonrol, az Egyetem, mint
munkaltatd javara elkészitett talalmanyokkal kapcsolatban fennalld szerz6i és vagyoni
jogok gyakorlasarol kiilon szabalyzat rendelkezik.

A GAZDALKODAS ELVEI

3.§

Az Egyetem alaptevékenységét a jogszabalyokban, a jovahagyott és az évkdzbeni
valtozasokkal modositott koltségvetési keretek kozott, a rendelkezésre allé pénziigyi
forras altal meghatarozott terjedelemben, mindségben végzi. Tamogatast meghalado
kiadasainak fedezetét sajat bevétel (kozhatalmi ¢és intézmény-miikodési bevételek,
tovabba allamhaztartds szervezetétdl ¢s allamhéztartason kiviilrél kapott miikodési,
felhalmozasi tamogatas) képezheti.

Az Egyetem alaptevékenysége és milkodtetése korében hazai és nemzetkozi forrdsra
palyazhat. A palydzatok elOkészitésének, benyujtasanak, lebonyolitdsanak,
nyilvantartdsanak szabalyait rektori-kancellari egyiittes utasitds szabalyozza.

Az Egyetem er6forrdsai az Egyetem szervezeti egységeinek miikodését, oktatasi-kutatasi
tevékenységét, az ehhez kapcsolodd kdzmiivelddést és tudomanyterjesztést, a hallgatokat
szolgéljak, ettdl eltérd hasznalat térités ellenében biztosithatd, melynek mértékét
kancellari utasitas allapitja meg.

Az allamhaztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 41.§ (2) Torvény eltéré
rendelkezése hidnyaban az allamhaztartias kozponti alrendszerébe tartozoé koltségvetési szerv kiadasi
eléiranyzatai terhére tamogatis, adomany, és mas ellenérték nélkiili kotelezettség nem vallalhatd,
valamint kifizetés nem teljesithet6.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak a koltségvetési szerv foglalkoztatottjai szamara
jogszabaly alapjan nyudjthaté munkaltatéi kolcsonokre, tamogatasokra, az ellatottak pénzbeli juttatasaira,
valamint a koltségvetési szerv altal foglalkoztatottak joléti célu — oktatasi, szocialis vagy sportcélia —
tevékenységet végzo szervezetének juttatott tamogatasokra.

(4)

(5)

Az Egyetem valamennyi kozalkalmazottja az Egyetem vagyonanak birtoklasa és
haszndlata soran a j6 gazda gondossagaval koteles eljarni, mig a gazdalkodasi jogkort
gyakorld kozalkalmazott az elézdeken kiviil fokozott gondossidgot koteles tanusitani
munkavégzése soran. Ennek soran kiilonosen a sziikségesség megitélésében, az igényelt
vagy igénybe vett szolgaltatisok és aruk mennyiségének, mindségének, mértékének
ellendrzésében jar el fokozott gondossaggal €s takarékossaggal.

A rektor és a kancellar kozosen gondoskodik az oktato-neveldi, tudoményos kutatoi,
kozmiivelddési és egyéb tevékenység, €s a gazdasagi feltételek kozotti Osszhang
megteremtésérol és ennek fenntartasarol.
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. RESZ
AZ EGYETEM GAZDALKODASANAK ALTALANOS SZABALYAI

A GAZDALKODAS RENDSZERE

4.§
Az Egyetem keretgazdalkodast folytat.

Az Onalléan gazdalkodd szervezeti egység (a tovabbiakban: keretgazda) az Egyetem

intézményi  belsd gazdalkodasi  koltségvetésében meghatarozott —eldiranyzatok

felhasznalasaval biztositja feladata ellatdsanak gazdasagos és hatékony megszervezését.

Az Onalléan gazdalkodo szervezeti egység miikodésével kapcsolatos eldiranyzatok

Osszessége (a tovabbiakban: Keret, vagy koltségvetési keret) nevesitve jelenik meg az

Egyetem belso koltségvetésében €s belsd beszamolojaban.

Az Egyetem Onalldan gazdalkodo szervezeti egységei:

Allam- és Jogtudoményi Kar

Barczi Gusztav Gyogypedagogiai Kar

Bolcsészettudomanyi Kar

Informatikai Kar

Pedagogiai és Pszichologiai Kar

Tanit6- és Ovoképz6 Kar

Téarsadalomtudomanyi Kar

Természettudomanyi Kar

ELTE Apéczai Csere Janos Gyakorlo6 Gimnazium és Kollégium

10. ELTE Radnéti Miklés Gyakorlo Altalanos Iskola és Gyakorlé Gimnazium

11. ELTE Trefort Agoston Gyakorlé Gimnazium

12. ELTE Gyertyanfty Istvan Gyakorlé Altalanos Iskola

13. ELTE Gyakorl6 Ovoda

14. ELTE Bérczi Gusztav Gyakorld Altalanos Iskola

15. ELTE Gyakorlo Ovoda és Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény

16. ELTE Gyakorl6 Orszagos Pedagdgiai Szakszolgalat

17. Rektori Kabinet

18. Rektori Koordinacidés Kézpont

19. ELTE Konfuciusz Intézet

20. Fuvészkert

21. Gothard Asztrofizikai Obszervatorium és Multidiszciplinaris Kutatékdzpont

22. ELTE Tatai Geologus Kert — Természetvédelmi Teriilet és Szabadtéri Geologiai
Muzealis Kozgytijtemény

23. Kancellaria

24. Kozalkalmazotti Tanacs

25. Egyetemi Hallgatoi Onkorményzat

CoNo~LNE

A keretgazda vezetdjét az intézményi (belsd gazdalkodasi) koltségvetésben rogzitett
kereten beliil, az 6nallo rendelkezésli koltségvetési keret felett megilleti

a) akotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor,

b) akotelezettségvallalast kezdeményezd jogkor.

A keretgazda kerete — az 6nallo rendelkezésii koltségvetési kereteken tul - tartalmazza
tovabba azokat az eldiranyzatokat is, melyek a keretgazda miikodésével, feladatainak



ellatasaval osszefiiggésben meriilnek fel, de nem esnek a keretgazda vezetdjének a) és b)
pont szerinti rendelkezési korébe.

(5) Ha a keretgazda tobb, az SZMR szerint 6nalld szervezeti egység mitkodését is biztositja,
az intézményi belsd koltségvetés az 0nalld szervezeti egységekre jutd gazdalkodasi
kereteket (bevételi ¢és kiadasi elbiranyzatokat) is rogzitheti. E keretek kozotti
gazdalkodasra az 0nalld szervezeti egység vezetdje tesz javaslatot, ennek keretében
megilleti 6t a kotelezettségvallalast kezdeményezo jogkar.

(6) A keretgazda miikodését és a vezetd gazdalkodassal kapcsolatos feladatainak ellatasat a
kancellari szervezet tdimogatja. A kancellari szervezet erre kijelolt szervezeti egysége a
keretgazda felé tajékoztatasi €s beszamolasi, tovabba dontés-elokészitési feladatokat lat
el.

" *

(8) A keretgazda vezetdje és e korben helyettesitésre felhatalmazott helyettese — kivételesen
a keretgazda vezetdjének egyetértésével kijeldlt tovabbi vezetd allast kozalkalmazott - a
szabalyozasok szerint, egyedi intézkedéssel ra atruhazott kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi ¢és szakmai teljesitésigazolasi jogkorrel rendelkezik, amelynek
gyakorlasaért és a gazdalkodasi szabalyok betartasaért felelosséggel tartozik.

(9) A pénziigyi ellenjegyz6 jogkorrel és az érvényesitd jogkorrel felruhazott kdzalkalmazott
e jogkore gyakorlasaért és betartdsadért a jogszabalyok altal részletesen meghatarozott
felelosséggel tartozik.

(10) A szakmai teljesitést igazold az atvett, vagy igénybevett aru vagy szolgaltatas
mennyiségi, mindségi megfeleldségéért felel.

(11) A keretgazda vezetdje felel a kozpénzekkel valo hatékony és felelds gazdalkodas elvének
megfeleléen a kotelezettségvallalasi, utalvdnyozasi jogkorébe tartozd eldiranyzatok
hatékony felhasznalasaért, az igénybevett szolgaltatds mennyiségéért, az eldiranyzatok
hatékony €s gazdasagos felhasznaldsaért, az éves koltségvetésben meghatarozott keretek,
a jogszabalyban, jelen szabalyzatban, és mas szabédlyzatban és utasitdsban rogzitett
szabalyok betartasaért €s betartatasaért.

(12) A keretgazda vezetdje és az (5) bekezdés szerinti szervezeti egység vezetd az elvarhatd
gondossag és takarékossag mellett felelds az éltala kezdeményezett kotelezettségvallalas
szakmai megalapozottsagaért €s hatékonysagaért, az igénybeveendd erdforrds, aru és
szolgaltatds mennyiségéért és mindségéért.

(13) Az Egyetem koltségvetésének végrehajtasat, ennek soran a keretgazdak gazdalkodasat a
kancellar felligyeli. Jelen szabalyzatban, kancellari utasitasokban, illetve jogszabalyban
foglaltak megsértése esetén a kancellar a Kkeretgazda gazdalkodasi Onallosagat
felfiiggesztheti.

(14) A keretgazdak gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasi, pénziigyi és
szamviteli nyilvantartasokat (integralt gazdalkodasi rendszerben) a kancellari szervezet

rrrrr

utasitas hatarozza meg.

% Hatalyon kiviil helyezte az ELTE SzMSz 1. kotete, valamint azzal Ssszefiiggésben egyéb szabalyzatok
mobdositasarol szolo CXCVIIL/2015. (XII. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatalyon kiviil: 2016. 1. 1. napjatol.
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AZ EGYETEM GAZDALKODASI SZERVEZETE

A KANCELLAR FELADAT- ES HATASKORE

5.8
Az SzZMR-ben meghatarozottakon til a kancellar feladat- és hataskore a gazdalkodassal
Osszefliggéshen:

a) az Egyetem gazdalkodasanak megszervezése, iranyitasa, ellendrzése, az ezzel
kapcsolatos iigyviteli tevékenység kialakitasa és iranyitdsa; a szenatusi dontések
betartasa €s betartatasa

b) a Szenatus elé keriild, gazdasagi témaju -elGterjesztések elkészitésérdl valo
gondoskodas, mas elbterjesztések gazdasidgi szempontbol torténd eldzetes
véleményezése;

C) az el6iranyzatok, a gazdalkodasi keretek betartatasa;

d) az Egyetem tervezési, beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek hataridére
torténd, jogszerl teljesitésérol valo gondoskodas;

e) az Egyetem oktatasi-kutatasi alapfeladatahoz kapcsolodo palyazati tevékenységének
tamogatasa, a palyazati rendszer megszervezése,

f) a gazdalkodasra vonatkozo kontrolling kialakitasa, miikodtetése;

g) azegyetemi beruhazasok és felujitasok tervezése, iranyitasa és feliigyelete;

h) a gazdasagi informaciés rendszer ¢és az ahhoz kapcsolodd informatikai
szolgaltatdsok szervezése, irdnyitdsa és fejlesztése;

i) a karokon és a kari szervezetbe nem tartozd egységekben folyo gazdalkodasi
tevékenység koordinalasa, szakmai feliigyelete;

J)  Kkotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkor gyakorlasa, és a jogkor atruhazasa;

k) a Kancellaria munkéjanak kozvetlen iranyitasa és ellendrzése, a munkaltatoi jogkor
gyakorlasa, és annak atruhazasa,

[) a kari mikodést tamogatd egységek megszervezése, a kari gazdasagi vezetok
kinevezése, felmentése és a munkaltatéi joggyakorlas figyelemmel a vonatkozé
szabalyzatokra is;

m) az egyetemi joléti tevékenység megszervezése és gazdasagi feliigyelete;

n) belsd kontrollkdrnyezet biztositasa és a kontrollrendszer miikodtetése;

0) javaslattétel belsé ellenérzési eljaras lefolytatasara, az ellenérzés eredményeinek
hasznositasa,

p) ajelen szabalyzat Vagyongazdalkodasi Szabalyok c. része rendelkezéseibdl, tovabba
mas szabalyzatokbol adodo feladatok ellatasa.

A kancellar egyetértési jogot gyakorol a rektornak, a gazdalkodési joggal rendelkezd
magasabb vezetoknek, vezetoknek és a szenatusnak, illetve a szenatus altal atruhazott
jogkorben eljard tanacsoknak, bizottsdgoknak az intézmény gazdalkodasat, szervezetét,
mikodését érintdé gazdasagi kovetkezményekkel jard dontései és intézkedései
tekintetében, az egyetértés e dontések érvényességének, illetve hatdlybalépésének
feltétele. A kancellar hataskore nem terjed ki az oktatas-kutatds tartalmi, modszertani
meghatarozasara.

A kancellar egyetértési jogot gyakorol az Egyetem gazdasagi vezetdjének a pénziigyi
ellenjegyzési jogkdre ¢€s érvényesitési jogkore atruhazasara iranyuld intézkedése
meghozataldban.



(4) Az Egyetem nevében a kancellar, vagy az altala kijelolt szervezeti egység vezetdjének
egyetértésével nyajthatd be palyazat.

(5) A dontésen egyértelmiien, keltezéssel, alairassal kell feltiintetni az egyetértési jog
gyakorlasarél szo6lo nyilatkozatot, vagy arra vald utaldst, hogy az egyetértés jelen
Szabalyzat, vagy kancellari utasitdsban szabalyozott mdédon mas dontéssel egyiitt
megadottnak tekintendd. Ha a kancellar latja el aldirasaval a kotelezettségvallalast, az
egyetértése megadottnak tekintendo.

(6) A kancellari egyetértési jog gyakorlasa iranti kérelmet a dontésre vagy intézkedésre
jogosult terjeszti el6 a Kancellaria Gazdasagi Igazgatdosagan keresztiil. A kancelléri
szervezet gondoskodik arrol, hogy a kancellar 15 napon beliil nyilatkozhasson egyetértési
joga gyakorlasarol, annak feltételeirol.

(7) Kancellari utasitas meghatarozhatja azoknak a kotelezettségvallalasoknak a korét, amikor
a pénziigyi ellenjegyzéssel megadottnak kell tekinteni a kancelléari egyetértést.

GAZDASAGI VEZETO

Aht. 10. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje felelés a kozfeladatok jogszabalyban, alapité okiratban,
bels6é szabalyzatban foglaltaknak megfelelé ellatasaért, valamint a Kkoltségvetési szerv szamara
jogszabalyban eldirt kotelezettségek teljesitéséért.

(2) A Kkoltségvetési szerv vezetje — helyettesités kivételével — mas koltségvetési szervnél nem lehet
vezetd.

®3)

(4) A koltségvetési szerv — a (4a) és (4b) bekezdésben meghatarozott kivétellel — gazdasagi szervezettel
rendelkezik. A gazdasagi szervezetet a Kormany rendeletében meghatarozott képesitéssel rendelkezo
gazdasagi vezet6 iranyitja.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.)

Avr. 11. § (1) A koltségvetési szerv gazdasagi vezetéje

a) iranyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,

b) felel6s az e rendeletben szamara meghatarozott feladatok ellatasaért, és

c) a koltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovibba a koltségvetési szervhez rendelt
mas koltségvetési szerv alkalmazasaban 4llo, a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal,
adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelos személynek iranymutatast
ad.

(7) A minisztérium gazdasagi iigyekkel megbizott allami vezetdje e rendelet alkalmazasaban abban az
esetben mindsiil gazdasagi vezetonek, ha az (1) bekezdés szerinti feladatokat kivétel nélkiil ellatja.

(8) A gazdasagi vezeté atmeneti vagy tartés akadalyoztatiasa esetén a koltségvetési szerv vezetdje
haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérdl, a gazdasagi vezetoi allashely megiiresedése esetén
annak betoltésérol. Az allashely betoltéséig tarté atmeneti idészakra a koltségvetési szerv vezetdje irasban
az 55. § (3) bekezdése szerinti végzettségii alkalmazottat jelol ki a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasara a
gazdasagi vezeto Kinevezésére jogosult személy egyetértésével.

Avr. 12. § (1) A gazdasagi vezetonek a felsoktatasban szerzett végzettséggel — allami felsGoktatasi
intézmény gazdasagi vezetéjének a felsdoktatasban szerzett végzettséggel és gazdasagtudomanyok képzési
teriileten szerzett szakképzettséggel — és emellett

a) okleveles konyvvizsgaloi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel vagy az
engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékii szakképesitéssel, vagy

b) gazdasagi vezetéi, belsé ellenéri, érvényesitéi, pénziigyi ellenjegyz6i — 2012. januar 1. elétt az Aht.
szerinti ellenjegyz6i —, vagy a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 150. § (1) és (2)
bekezdése szerinti feladatok ellatisaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai
gyakorlattal, valamint mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel vagy a felsGoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel

kell rendelkeznie.



6. 8§

(1) A Kancellaria Gazdasagi Igazgatosag igazgatoja az Egyetem gazdasagi vezetdje.

(2) A gazdasagi vezetd a kancellar egyetértésével ruhazza at pénziigyi ellenjegyz6i és
érvényesitd jogkorét a kancelldri szervezet mas vezetdjére, egyes esetekben
munkatarsara. Az atruhdzott pénziigyi ellenjegyzé ¢€s érvényesitdé jogkor kereteit
kancellari utasitas alapjan kiadott egyedi feljogositas hatdrozza meg.

SZENATUS

7.§

A Szenatus gazdalkodassal kapcsolatos hataskorét az SZMR tartalmazza.

EGYETEMI KOLTSEGVETESI TANACS

8.§

Az Egyetemi Koltségvetési Tanacs feladat- és hataskorét, valamint Osszetételét az SzZMR
tartalmazza.

A KANCELLARI SZERVEZET

9.§
A kancellari szervezet gazdalkodassal 0sszefiiggd szerkezetét, feladat- és hataskorét az SZMR
¢s az annak felhatalmazasa alapjan kancellari utasitisban megéllapitott igyrend tartalmazza.
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A GAZDALKODAS RENDJE

KOTELEZETTSEGVALLALAS

Aht. 1. § 15. kotelezettségvallalas: a kiadasi elgiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi - a 49. §
szerinti lebonyolité szerv szamiara a Kormany rendeletében meghatirozottak szerinti rendelkezésre
bocsatott dsszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo - igy kiilonosen a foglalkoztatasra iranyulo
jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositdsara iranyulé -
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Aht. 36. § (1) A 32. §-ban és az (5) bekezdésben foglalt kivételekkel a koltségvetési év kiadasi
eléiranyzatai és — ha jogszabaly azt lehetové teszi — a 49. § szerinti lebonyolité szerv szimara a Kormany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott dsszeg terhére kotelezettségvallaliasra az
azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Gsszegii
eredeti vagy médositott kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet
sor.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerés vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birésagi, hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség
Osszegét vagy az Osszeg megallapitasainak mddjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezo eldirason alapulé fizetési kotelezettség mindsiil.

(3) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi teljesitésnek — a Kormany
rendeletében foglalt kivételekkel — legkésobb a koltségvetési év december 31-éig meg Kkell torténnie.

Avr. 45. § (1)230 A kozbeszerzésekrél sz616 2011. évi CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 40. § (3) bekezdése
alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével —, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatél fiiggé fizetési kotelezettséget tanusit, a (3) bekezdésben foglalt Kkivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendd.

(2) Ha a Kkozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a Kkoriabban lekotott eléiranyzat lekotését a kotelezettségvallalasok
meghitsulidsanak szabalyai szerint fel kell oldani.

(3) Kezesség, garancia vallalasara torvényben és e rendeletben foglalt szabalyok szerint keriilhet sor.
Ha a jogosult a kezességet beviltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyokat kell alkalmazni.

4) A kotelezettségvallalasra ¢és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott
fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy a 46. § szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

Avr. 46. § (1) A Kkoltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eléiranyzat Kkoltségvetési évi kiadasi
eléiranyzatai terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az abbdl szarmazoé valamennyi Kkifizetés
a koltségvetési évet koveto év junius 30-dig megtorténik.

(2) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eléiranyzat eléiranyzatai terhére hatarozatlan ideji vagy
a koltségvetési évet koveté év junius 30-at koveté idopontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé
hatarozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év eldiranyzatait terhelé kotelezettségvallalas)
esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kivetéen esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év

kiadasi eléiranyzatai terhére vallalhat6 kotelezettség.

Avr. 50. § (1) A megkotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas
hasonl6 visszterhes maganjogi kotelem irasba foglaliasat tartalmazé okiratnak az altalinos adatokon,
feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

a) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzdinek meghatarozasat, hataridejét,

b) a Kkifizetendé oOsszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, modjat és feltételeit,

c)a Kkifizetés hataridejét, tobb év eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
litemezésben, és
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d) a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzé keltezéssel ellatott alairasat.

Avr. 51. § (2) A koltségvetési szerv allomanyaba tartozé személy részére megbizasi dij vagy mas
szerzodés alapjan dijazas a munkakori leirdsa szerint szimara eldirhaté feladatra nem fizetheté. Mas
esetben dijfizetésére a feladatra vonatkozéan elézetesen irasban kotott szerz6dés e rendelet szabalyai
szerint igazolt teljesitése utan keriilhet sor. A szerzédésben ki kell kotni, hogy a dij kizarolag abban az
esetben illeti meg a koltségvetési szerv allomanyaba tartozo személyt, ha a szerzédésben rogzitett feladat
mellett a munkakorébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett.

Avr. 52. § (1) Kotelezettségvallalasra — jogszabalyban meghatarozott kivétellel —
a) a koltségvetési szerv,

a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott, a (4) és (5) bekezdésben
foglaltak kivételével a kotelezettséget vallalé szerv alkalmazasaban allé személy, a ) pont szerinti esetben
a (6)—(8) bekezdésben meghatarozott személy (a tovabbiakban: kotelezettségvallalg) irasban jogosult.

Avr. 53. § (1) Torvény vagy e rendelet eltéré rendelkezése hianyiaban nem sziikséges elézetes irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan Kkifizetés teljesitéséhez, amely

a)

ba fizetési szamlakrol a szamlavezet6é altal leemelt dij, juttatis, a Kkiilfoldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

c) az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

(2) Az (1) bekezdés szerinti Kifizetésre e rendeletnek a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvianyozas) és nyilvantartisira vonatkoz6 szabalyait alkalmazni kell. Az elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzataban
rogziti.

(3) Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében elGirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzonek errol irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv
vezet6jét és gazdasagi vezetdjét.

(4) Ha Kkotelezettséget vallalo szerv vezetéje a tajékoztatas ellenére irasban utasitiast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrol az iranyito szerv — a kézponti
kezelésii eldiranyzat és a fejezeti kezelésii eldiranyzat nem koltségvetési szervi formaban miikodo kezeld
szerve esetén az érintett fejezetet iranyito szerv — vezetojét haladéktalanul irasban értesiteni. A vezet6 a
tajékoztatas kézhezvételétol szamitott nyolc munkanapon beliill koteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelgsségre vonast.

(6) Ha a Kkotelezettséget vallalo szervhez koltségvetési fofeliigyeld, feliigyelé keriilt Kkirendelésre, a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrol, hogy a koltségvetési fofeliigyelo, feliigyelé az elozetes
véleményezési jogat gyakorolhatta-e, ennek soran az intézkedés végrehajtasanak felfiiggesztését nem
javasolta. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére mindaddig nem keriilhet sor, mig az intézkedés
véleményezésére nem biztositottak lehetoséget vagy a koltségvetési fofeliigyeld, feliigyelo az intézkedés
felfiiggesztésére vonatkozo javaslatat fenntartja, és a 61. § (9) bekezdése szerinti egyeztetés nem tortént
meg.

Avr. 55. § (1) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumsn a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténod utalias megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

(2) A kotelezettséget vallalé szervnél a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv Kkiadasi el6iranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén — az e) pontban meghatarozott kivétellel — a gazdasagi vezeté vagy az altala irasban
kijelolt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo személy,

10. §

(1) A Kkotelezettségvallalas megvalosulhat szerzédéssel, megrendeléssel, kozbeszerzési
kiirassal, vagy mas irasban rogzitett modon. A szerz8déskotés rendjét kancellari utasitas
szabalyozza. A kotelezettségvallalok eljarasara a kotelezettségvallalas rendjét szabalyozo
kancellari utasitdsban megallapitott szabalyok alkalmazandok.

(2) A kotelezettségvallalast — értékhatartol fiiggetleniil minden esetben — 3 munkanapon
beliil irasbeli dokumentum alapjan kell bejegyezni az integralt gazdalkodasi rendszerbe.
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©)

(4)

(5)

(6)
(")

(8)
(9)

Altalanos kételezettségvallalasi joga van a torvény szerint a rektor hataskérébe tartozé
teriileten — a kancellar egyetértése mellett — a rektornak, a térvény szerint a kancellar
hataskorébe tartozo teriileten a kancellarnak.

Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorldsara a rektor és a kancellar
egyiittesen jogosult:

a) az alaptevékenység korében hazai, eurdpai unios és nemzetk6zi palyazati forrasok
vonatkozasdban tdmogatasi szerz6dés megkdtése sordn,

b) az Egyetem egészét érintd, kiilonésen orszagos hataskorii szervvel, koltségvetési
szervvel, Onkormdanyzattal vagy stratégiailag kiemelt jelentségli gazdalkodo
szervezettel kotendo szerzodés keretében, tovabba

c) az Egyetem egészét érintd szerzodésben, amelyben az Egyetem nemzetkozi félként
vesz részt.

Az Egyetem nevében kotelezettségvallalasi jog gyakorlasara a kancellar jogosult:

a) kozbeszerzési eljaras meginditasa, és annak eredményeként kotendd szerzddés
megkdtése a kozbeszerzések rendjérdl szolo kancellari utasitas altal meghatarozott
kivételi kor figyelembe vételével,

b) tobb év eldiranyzatait terheld kotelezettség vallalasa (a kézalkalmazotti jogviszony
korébe esd kotelezettségvallaldsok kivételével),

c) adott koltségvetési évet terhelé bruttdé 8 millio Ft-ot meghaladd Gsszegi
kotelezettségvallalas,

d) gazdasagi tarsasagokban részesedés szerzésre iranyulo kotelezettségvallalas,

e) egyetemi tulajdonu gazdasagi tarsasagok részére nyujtott tamogatas, tagi k6leson,

f) az Egyetem érdekeltségébe tartozo gazdasagi tarsasag lizletrészének értékesitése

g) ingatlan beruhdzasaval, vasarlasaval, értékesitésével, egy éven tuli hasznositasaval
kapcsolatban kotendd szerzddés,

h) hazai, europai unios és nemzetkozi palyazati forrasok vonatkozasaban tamogatasi
szerz0dés megkdtése, amennyiben az adott palydzat fo célja szerint az intézmény
miik6déséhez, beruhazashoz kotodik.

Szabalyzat tovabbi kizarolagos kotelezettségvallalasi jogkoroket allapithat meg.

A kancellar a szabalyzatok figyelembevételével kotelezettségvallaldsi jogkorrel ruhdzza

fel a keretgazda vezetdjét €s kijelolt helyettesét, kivételesen, a keretgazda vezetdjének

egyetértésével mas vezetd allast kozalkalmazottat.

A kancellar kotelezettségvallalasi jogkorrel ruhdzhatja fel a kancellari szervezet

kozalkalmazottjat, ha az munkakori feladatainak ellatasahoz indokolt.

A kancellar kotelezettségvallalasi jogkorrel ruhdzhat fel az Egyetemmel kozalkalmazotti

jogviszonyban 4ll6 személyt palyazatok teljesitése, egyéb atvett pénzeszkdzok

felhasznalasa korében.

(10) A kancellartol szarmaz6 kotelezettségvallalasra feljogosito irasbeli dokumentum rogziti a

jogkor kereteit, tovabba a kotelezettségvallalo feleldsségvallalasi nyilatkozatat és aldiras-
mintajat.

(11) A kotelezettségvallalo nem vallalhat olyan kotelezettséget, amely a felhatalmazasat

meghaladja. Olyan kotelezettség sem vallalhatd, amelynek a pénziigyi kihatasa a
rendelkezésre allo keretet meghaladja. A jogszertitleniil kotelezettséget vallalé személy
kotelezettségvallalasi jogat a kancellar felfliggeszti, és feleldsségre vonasarol intézkedik.

(12) Az éven tali kotelezettségvallalas kezdeményezésének szabalyait a kotelezettségvallalas

rendjét szabalyozo kancellari utasitas allapitja meg.

13



UTALVANYOZAS

Aht. 38. § (1) A bevételi eléiranyzatok javira bevételt elszimolni és a kiadasi el6iranyzatok terhére
kifizetést elrendelni — a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel — utalvianyozas alapjan lehet. A
kiadasi eldiranyzatok terhére torténé utalvinyoziasra — a Kormany rendeletében meghatarozott
kivételekkel — a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetoen keriilhet sor.

Avr. 57. § (1) A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, oOsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magiban foglalé
kotelezettségvallalas esetében — ha a Kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes — annak teljesitését.

Avr. 59. § (1) Jogszabilyban meghatirozott Kivétellel az utalvinyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére az 52. §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni. A kiadasok utalvinyozisa az érvényesitett
okmany alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozas a (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az 57. § (2) bekezdése alapjan el6irta a teljesités igazolasat — a
teljesités igazolasat kovetéen Keriilhet sor.

(2) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas
esetben Kkiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

(3) A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az ,,utalvany” szét,

b) a koltségvetési évet,

C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal
(kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti
konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

0) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

(4) A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen a (3) bekezdés szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

(5) Nem Kkell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Koézhatalmi bevételek
rovatain elszimoland6é koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatiasok
ellenértéke rovatain elszimoland6 koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat,

C) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszimoland6 finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarél, valamint — a fedezetkezel4i szamlara torténé atutalas esetén — az épittetoi
fedezetbiztositasi szamlardl torténo kifizetéseket.

11.§

(1) Az utalvanyozasi jogkor — a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokkal egyezden — a
kancellartol ered.

(2) Az Egyetemen utalvanyozasra jogosultak:

a) akotelezettségvallalasra feljogositott személyek;
b) akancellar altal erre irasban felhatalmazott személy.

(3) Az utalvanyozo felelGsséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésre all6 gazdalkodasi
keretet az elrendelt kifizetés ne 1épje tul.
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PENZUGYI ELLENJEGYZES

Aht. 37. § (1) Kotelezettséget vallalni a Korminy rendeletében foglalt kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének
meg kell gydzédnie arrodl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban
a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

12.§

(1) Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az Egyetem gazdasagi vezetdje és altala atruhazott
jogkorben az Egyetem kozalkalmazottja.

(2) A keretgazdanként legfeljebb két f6 ruhazhato fel ellenjegyz6i jogkorrel: a keret
gazdasagi vezetdje és erre kijelolt helyettese. E szabalytol eltérni a Kancellaria
keretgazda esetén, illetve kivételesen, a keretgazda vezetdjének egyetértésével lehet.

(3) Pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni.
(4) Az ellenjegyzés elott

a) meg kell gy6z6dni, hogy a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra
vonatkoz6 szabalyokat, és
b) ellendrizni kell a megjeldlt utalvanykod(ok)on 1évé fedezetet és forraskijelolést.

(5) Az ellenjegyzési jogkor csak elézetesen gyakorolhatd. Az ellenjegyz6t a
kotelezettségvallaloval egyiittes felelGsség terheli.

(6) Ha az ellenjegyz6 nem ért egyet a kotelezettségvallalassal, akkor az okmanyt ,a
kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal kell ellatni, és errdl

a) ha akotelezettségvallalas atruhazott hataskorben tortént — a kancellart,
b) amennyiben a rektor és a kancellar kozott keletkezik egyet nem értés, akkor a
feltigyeleti szervet 8 napon beliil kell értesiteni.

ERVENYEsiTEs, TELJESITESIGAZOLAS

Ant. 38. § (1) A bevételi eléiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eléiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni — a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet. A
kiadasi eldiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra — a Kormany rendeletében meghatiarozott
kivételekkel — a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetéen keriilhet sor.

(2) A teljesités igazolasira, utalvanyozasra, érvényesitésre jogosultakat, feladataikat,
osszeférhetetlenségiik eseteit, és az érvényesitd képesitési kovetelményeit a Kormany rendeletben
hatirozza meg.

Avr. 57. § (1) A teljesités igazolisa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé
kotelezettségvallalas esetében — ha a Kkifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes — annak teljesitését.

(2) A kotelezettséget vallalé szerv belsé szabalyzatiban eldirhatja a bevételek meghatarozott korére
nézve is a teljesités igazolasanak kotelezettségét.

(3) A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténé utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni. A kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatiban nem
sziikséges kiilon teljesités igazolasat el6irni az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségek
teljesitéséhez.

(4)271 A teljesités igazolasiara jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elore meghatarozott csoportjaihoz kapcsolodéan — a kotelezettségvallalo irasban
jeloli Ki.

Avr. 58. § (1) Kifizetések esetén a teljesités igazolisa alapjan — az 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is — az érvényesitonek ellendriznie kell az dsszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt,
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hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az allamhéztartisi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet
el6irasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottiak-e.

(2) Ha az érvényesito az (1) bekezdésben megjelolt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvinyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen az utalvinyozé
erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvinyozasa el6tt torténik. Az
érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést és az érvényesitdé keltezéssel ellatott
alairasat.

(4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére — az (5) bekezdésben foglalt kiegészitéssel —
az 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatokat ellato
személynek az 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

(5) Az eurépai unios forrasbol biztositott koltségvetési tamogatisok esetén a kozremiikodo szervezet
alkalmazasaban 4allé személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell
foglalni.

13. §
(1) Az érvényesitési jogkort az Egyetem gazdasagi vezetdje gyakorolja. Ezt a jogkorét a
kancellar egyetértésével az Egyetem kozalkalmazottjara dtruhdzhatja, irdsban régzitve az
atruhazott jogkor kereteit.

(2) Ervényesitést a kancellari szervezet ezzel megbizott munkatarsa végezhet.

14. §
A szakmai teljesités igazoldsara jogosult

a) a kotelezettségvallald altal elézetesen kiilon intézkedéssel kijelolt vagy a
szerzOdésben, megrendelésben ekként megjelolt személy,

b) apalyazat erre kijelolt felel6se,

C) egyéb esetben annak a szervezeti egységnek a vezetdje, amely feladatellatasat
szolgalja a kotelezettségvallalas.

AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

Avr. 60. § (1) A Kkotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitdo ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv 8:1. §
[Ertelmezé rendelkezések] szerinti kozeli hozzatartozé: [a hazastirs, az egyenesagbeli rokon, az
orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilé és a
testvér];

(3) A Kkotelezettséget vallalo szerv a Kkotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintajukrol a belsé
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

A kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi XXXIII. torvény 41. § (1) A kozalkalmazott nem
létesithet munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszonyt, ha az a kozalkalmazotti jogviszonya alapjan
betoltott munkakorével dsszeférhetetlen.

(2) A magasabb vezeté, vezetd, tovabba a pénziigyi kotelezettségvallalasra jogosult kozalkalmazott
munkakorével, vezeté megbizasaval dsszeférhetetlen

a) ha hozzatartozojaval [Mt. 294. § (1) bekezdés b) pont] iranyitasi (feliigyeleti), ellendrzési vagy
elszamolasi kapcsolatba keriilne,

D) a munkaltatoéval azonos, vagy ahhoz hasonlo tevékenységet is végzo, illetve a munkaltatoval
rendszeres gazdasagi kapcsolatban Aall6 mas gazdasagi tarsasagban betoltott vezeté tisztségviseloi,
feliigyelobizottsagi tagsag.

(4) A felséoktatasi intézményben — a nemzeti felsGoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény 115. § (12)
bekezdésében az intézményi tarsasagokkal Kkapcsolatosan eldirt Kkorlitozas megtartiasa mellett — a
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magasabb vezet6 és a vezet6 megbiziasaval nem Osszeférhetetlen a gazdasagi tarsasagban betoltott
igazgatosagi, feliigyel6bizottsagi tagsag.

(5) A (2) bekezdés b) pontjatol eltéréen a kutatas-fejlesztésrél és a technologiai innovaciorél szolo
torvény szerinti koltségvetési kutatéhely altal foglalkoztatott kozalkalmazott a hasznosité vallalkozasnak —
a munkaltaté elozetes irasbeli hozzajarulasaval — tagja vagy vezetd tisztségviseloje lehet, illetve azzal
munkavégzésre iranyulo6 tovabbi jogviszonyt létesithet.

15.§

(1) A pénziigyi ellenjegyz6 és az érvényesitd a kancellari szervezet olyan kozalkalmazottja
lehet, aki felett a munkaltatéi jogkort — legaldbb az alapveté munkaltatéi jogok
tekintetében — a kancellar gyakorolja.

(2) A szakmai teljesités igazold ugyanazon ligyletben nem lehet érvényesitd is.
(3) A pénzgazdalkodasi jogkorokrdl a Kancellaria nyilvantartast vezet.

AZ EGYETEM KOLTSEGVETESE

ALTALANOS RENDELKEZESEK

16. §

(1) Az Egyetem Kkoltségvetési gazdalkodasa bruttd elszamolasi rendben folyik,
téritményezést alkalmazni, azaz bevételt kiaddscsokkentd tételként, vagy korabbi kiadas
megtériiléseként elszdmolni nem lehet.

(2) Az Egyetem koltségvetése a fenntarté altal Magyarorszag éves koltségvetésében
elfogadott eldiranyzatok és a Nftv. szabdlyai szerint, illetve azok keretei kozott
megallapitott eldirdnyzati keretszdmain, €s az éltala az elemi koltségvetés elkészitésehez
atadott szempontokon alapul.

Aht. 13.§. (2) A fejezetet iranyit6 szerv az (1) bekezdés szerint kozzétett tajékoztatoban
meghatarozottak alapjan - a fejezetre nézve megallapitott tervezett kiadasi f66sszeg megtartasaval -
megtervezi és egyezteti az allamhaztartasért felelés miniszterrel az altala iranyitott fejezetbe sorolt
koltségvetési szerv, kozponti kezelésii el6iranyzat és fejezeti kezelésii eldiranyzat, valamint az elkiilonitett
allami pénzalap és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai tervezett bevételeit és kiadasait.

Avr. 32. § (1) Az sllamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv az elemi
koltségvetést a fejezetet iranyito szervnek - a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv az
e rendeletben meghatarozott tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatait ellité koltségvetési szerv utjan - kiildi meg a fejezetet iranyito szerv altal meghatarozott
idopontig. A fejezetet iranyit6 szerv a feliilvizsgalt és jovahagyott elemi koltségvetésekrol a koltségvetési
év februar 28-aig - év kozben alapitott koltségvetési szerv esetén a Kincstari koltségvetés megallapitasat
kovetd negyvendt napon beliil - adatot szolgaltat a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté
rendszerben.

A KOLTSEGVETES KESZITESENEK FOLYAMATA

Aht. 28/A. § (1) A kozponti koltségvetésrol szolo torvényben foglaltak alapjan az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, a kozponti kezelésii eldiranyzat, a fejezeti kezelésii
eléiranyzat, az elkiilonitett allami pénzalap és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapja bevételeirdl és
kiadasairol kiemelt eléiranyzatok és finanszirozasi bevételi eléiranyzatok és finanszirozasi kiadasi
eléiranyzatok bontasu kincstari koltségvetést kell késziteni.

(2) Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, kozponti kezelésii eldiranyzat,
fejezeti kezelésii el6iranyzat, elkiilonitett allami pénzalap, tarsadalombiztositas pénziigyi alapja kinestari
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koltségvetésben, a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat, tarsulas, térségi fejlesztési tanacs,
valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szerv koltségvetési rendeletben, hatiarozatban megallapitott
bevételi és kiadasi eldiranyzatai egységes rovatrend szerinti részletezésérél a Kormany rendeletében
foglaltak szerint elemi koltségvetést Kkell késziteni. A Kormany rendelete elrendelheti az elemi
koltségvetésben egyéb, a gazdilkodassal 6sszefiiggo tervadatok szerepeltetését is.

(3) A Kkincestari koltségvetésnek és az elemi koltségvetésnek, illetve a koltségvetési rendeletnek,
hatirozatnak és az elemi koltségvetésnek kiemelt eléirdnyzati és finanszirozasi bevételi eléiranyzati,
finanszirozasi kiadasi eldiranyzati szinten meg kell egyeznie.

Avr. 31. § (1) A kincstari koltségvetést
a) a fejezetbe sorolt koltségvetési szervekre és fejezeti kezelésii eléiranyzatokra a fejezetet iranyito
Szerv,

C) a kozponti kezelésii eldiranyzatokra a fejezetet iranyité szerv, ha a fejezetet iranyito szerv vezetéje az
allamhaztartasért felelos miniszter, a Kincstar késziti el. A Kincstar altal készitett Kincstari
koltségvetéshez az dllamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet) meghatarozott szervezetek adatot szolgaltatnak.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szerv az elfogadott kozponti koltségvetésrol szolé torvény — vagy
ha annak elfogadasara e hataridot megel6zé tizedik napig nem Keriilt sor, a kozponti kéltségvetésrol sz616
torvényjavaslathoz benyujtott 6sszegz6 modosité javaslat — alapjan elozetes Kincstari koltségvetést készit a
végleges kincstari koltségvetésre meghatarozott formaban, és azt a Kincstar részére a koltségvetési évet
megel6z6 év december 20-aig megkiildi. A végleges kincstari koltségvetést a koltségvetési év januar 10-éig
kell a Kincstarnak megkiildeni.

Avr. 31/A. §Az elemi Kkoltségvetés az allamhaztartasi szimviteli kormanyrendelet 6. § (2)
bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési jelentésben szereplé eredeti eldiranyzatokat -
koltségvetési szerv év kozben torténé alapitasa, tarsulds, nemzetiségi 6nkormanyzat év kozben torténéd
megalakulasa, uj kozponti kezelésii el6iranyzat, fejezeti kezelésii eléiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap,
tarsadalombiztositas pénziigyi alapja eldiranyzata év kozben torténd létrehozasa esetén a modositott
eléiranyzatokat —, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatasok tervértékeit tartalmazza.

Avr. 32. §(1) Az allamhéztartas kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv az elemi
koltségvetést a fejezetet iranyité szervnek — a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv az
e rendeletben meghatarozott tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatait ellaté koltségvetési szerv utjan — kiildi meg a fejezetet irdnyito szerv altal meghatirozott
idopontig. A fejezetet iranyit6 szerv a feliilvizsgalt és jovahagyott elemi koltségvetésekrdl a koltségvetési
év februar 28-aig — év kozben alapitott koltségvetési szerv esetén a Kincstari koltségvetés megallapitasat
kovetd negyvenot napon beliil — adatot szolgaltat a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato
rendszerben.

(2) A fejezeti kezelésii eldiranyzatok elemi koltségvetését a fejezetet iranyitoé szerv késziti el és arrol a
koltségvetési év februar 28-aig — j fejezeti kezelésii eldiranyzat év kozben torténo létrehozasa esetén a
kincstari koltségvetés megallapitiasat kovetd negyvendt napon beliil — adatot szolgaltat a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

17. §
(1) A koltségvetés elokészitésének iitemezését €s modszertanat a kancellar évente
utasitasban allapitja meg.
(2) Az intézményi koltségvetés elokészitése, kidolgozasa és véglegesitése érdekében a
kancellar 6sszehivja az Egyetemi Koltségvetési Tanacsot.

(3) Az intézményi (belsé gazdalkodasi) koltségvetés tartalmazza a keretgazdak eldiranyzat-
kereteit.

(4) A bels6 gazdalkodasi koltségvetést a Szenatus hagyja jova, annak elfogadasaig a
kancellar rendelkezik az eldiranyzatok megnyitasarol.

(5) A Szenatus altal elfogadott belsé gazdalkodasi koltségvetést a kancellar a Szenatus iilését
kovetd 15 napon beliil kozli a keretgazdakkal.

18



AZ ELOIRANYZATOK MODOSITASA

Ant. 6. § (1) A tervezés, gazdalkodas, beszamolas soran a bevételi eléiranyzatokat és a Kkiadasi
eléiranyzatokat azok kozgazdasagi jellege szerinti kozgazdasagi és felmeriilési helyilkk szerinti
adminisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati funkciék
szerinti funkcionalis osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

(2) A koltségvetési bevételek és kiadasok azok kozgazdasagi jellege szerint miikodési és felhalmozasi
bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eldiranyzatokra oszthatok.

(5) Miikodési kiadasok — és azok kiemelt el6iranyzatai — azok kozgazdasagi jellege szerint

a) a személyi juttatasok, amelyek a foglalkoztatottaknak Kkifizetett illetménybél, munkabérbél és mas
juttatasokbdl, valamint a nem foglalkoztatott természetes személyeknek juttatott mas jovedelmek
megfizetésébol szarmaznak,

b) a munkaadodkat terhelé jarulékok és szocidlis hozzajarulasi adé, amelyet a Kkifizetést teljesité
megfizetni koteles,

¢) a dologi kiadasok, amelyek a készletek és szolgaltatisok vasarlasa, mas befizetési kotelezettségek
teljesitése, kamatfizetés és mas, a miikodés soran keletkezé kiadasok teljesitésébél szarmaznak, ...

(6) Felhalmozasi kiadasok — és azok kiemelt eléiranyzatai — azok kozgazdasagi jellege szerint

a) a beruhazasok, amelyek az ingatlanok, targyi eszkozok és mas tartésan hasznalt eszkozok
megszerzésébol, részesedések megszerzéséhez vagy noveléséhez kapcsolédo kiadasok teljesitésébol
szarmaznak,

b) a felujitasok, amelyek a tartésan hasznalt eszkozok feldjitasanak kiadasaibdl szarmaznak,

¢) az egyéb felhalmozasi célu kiadasok, amelyek az dllamhaztartason beliilre vagy kiviilre felhalmozasi
célbol adott tamogatasokbol és mas ellenérték nélkiili kifizetésekbél szarmaznak.

Anht. 1.§ 6. eléiranyzat-médositas: a bevételi eldiranyzat vagy a kiadasi elbiranyzat novelése vagy
csokkentése.

Avr. 35. § (1) A koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii elGiranyzat kozhatalmi bevételek, miikodési
bevételek és felhalmozasi bevételek koltségvetési bevételi eléiranyzatok eredeti vagy - ha a bevételek
tervezettol torténo elmaradasa miatt csokkentették - médositott eldiranyzatan feliil teljesitett koltségvetési
bevétel (e § alkalmazasaban a tovabbiakban: tobbletbevétel) az irdnyité szerv elozetes engedélyével, a
felhasznalasra engedélyezett tobbletnek megfelelé Osszegii, az iranyité szerv hataskoérében végrehajtott
eléiranyzat-modositas utan hasznalhaté fel.

18. §
(1) Az Egyetem az integralt gazdalkodasi rendszerében a keretgazdak bevételeit az alabbi
kiemelt eldiranyzatokra bontottan tartja nyilvan:
a) allami tamogatas
b) egyéb bevétel
c) el6z6 évi maradvany
(2) Az Egyetem az integralt gazdalkodasi rendszerében a keretgazdak kiadasait az alabbi
kiemelt eldiranyzatokra bontottan tartja nyilvan:

a) személyi juttatasok — az Aht. szerinti tartalommal;

b) munkaadokat terhel$ jarulékok — az Aht. szerinti tartalommal;

¢) dologi kiadasok — az Aht. szerinti tartalommal, az energia-beszerzés és mas kozmii
szolgaltatasok kivételével;

d) felhalmozas (beruhazas) — az Aht. szerinti tartalommal;

e) felujitas — az Aht. szerinti tartalommal;

f) pénzeszkoz atadas — az Aht. szerinti tartalommal;

g) hallgatoi juttatas — hallgatodi juttatasokra vonatkozo jogszabaly szerinti tartalommal;

h) energia, kozmii — energia- ¢és kozmiszolgaltatasokra vonatkozé dologi
eldiranyzatok.

(3) A keretgazdak kiemelt elGiranyzatainak modositasa, a keretgazdak kozotti
atcsoportositasa a kancellar hataskore. A kancellar az eléiranyzat modositasat

19



(4)

()

(6)

(")

(8)

9)

(1)

()

(3)

(4)

()

1)

)

megel6zden kikéri az érintett keretgazda véleményét és dontésérdl tdjékoztatast ad az
érintett keretgazdanak.

Targyéven beliil az eldirdnyzat modositasat a keretgazda is kezdeményezheti erre
rendszeresitett formanyomtatvanyon.

Amennyiben az eldiranyzat modositasara a fenntart6 utasitasara ugy keriil sor, hogy az az
egyetemi koltségvetésnek egészEét érinti, azonban a moédositasok (pl.: potkoltségvetés,
zarolas) keretgazdak kozotti differencialt végrehajtdsa sziikséges, akkor a kancellar
javaslatot tesz az éves koltségvetés modositasara a Szenatus szamara.

A keretgazda a kiemelt eldiranyzaton beliil a rovatok kozotti atcsoportositast az integralt
gazdalkodasi rendszerben kezdeményezi. A rovatok kozotti atvezetést — ellendrzést
kovetden - a Kancellaria hajtja végre.

A keretgazddk az egyes feladatokon (utalvanykodokon) meghatdrozott kereteiknek
egymas részére torténd atadasat az integralt gazdalkodasi rendszerben kezdeményezhetik.
Az atvezetést — ellendrzést kovetden - a Kancellaria hajtja végre.

Eldirdnyzatok, rovatok vagy utalvanykdédok  kozotti  atcsoportositds  nem
kezdeményezhetd a hallgatok pénzbeli juttatdsaira, a tankonyv- és jegyzettamogatasra
szolgdlo elbirdnyzatra, kozétkeztetési hozzajarulasokra, valamint a céltdmogatasokra,
amelyek masra nem hasznalhatoak fel.

Az utalvanykodok kereteinek modositdsara vonatkozd kezdeményezések részletes
eljarasrendjét kancellari utasitas allapitja meg.

A GAZDALKODASI KERETEK FELHASZNALASA

19. §

A keretgazddk a belsd koltségvetésben tervezett, illetve év kozben céltdmogatasra
tekintettel modositott, 0nallo rendelkezésii kereteiket a koltségvetési gazdalkodas
szabalyai szerint hasznalhatjak fel.

Az elére nem tervezett bevételei felett — az éves koltségvetésben meghatarozott elvonasi
aranyon til - a keretgazda rendelkezik azzal, hogy a felhasznalasrol a kancellarral valo
egyeztetés alapjan dont.

A keretgazda a jovahagyott, illetve év kozben moddositott, 6nallo rendelkezésti kiadasi
kereteit nem Iépheti tual.

Atvett pénzeszkoz, tamogatasértékii bevétel (alapitvanyi tamogatas, adomany, segély,
szakképzési hozzdjarulas, palyazati tamogatas, kiilfoldi palyéazat stb.) kizardlag a juttatd
altal megjeldlt célra, személyi kiaddsokra, jarulékokra a tdmogatd altal a szerz6désben
megjeldlt mértékben hasznalhato fel.

Azok a keretgazdak, amelyek a koltségvetésben tervezett bevételeiket részben vagy
egészben nem teljesitik, kiadasokat csak a realizalt bevétel 6sszegéig teljesithetnek.

A KOLTSEGVETESI MONITORING

20. §

A Kancelléria az éves koltségvetésben elfogadott keretszamok felosztasat a gazdalkodas
fobb jellemzobit negyedéves, indokolt esetekben havi monitoring keretében folyamatosan
figyelemmel kiséri (VIR).

Az éves kereteket tallépd keretgazddk negativ maradvanyainak nagysagatol fiiggden
részletes konszolidacios tervet kotelesek késziteni, amely a kovetkezd évi koltségvetés
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elfogadasakor keriil jovéhagyasra. A kancellar a terv végrehajtdsit a VIR soran
folyamatosan figyelemmel kiséri, és a rektor és az érintett keretgazda vezetdjének
tajékoztatasa mellett a sziikséges intézkedéseket sajat hataskdrben megteszi.

(3) A koltségvetési keretek tullépése esetén a kereteket tallépd egységeknek a kancellar
szamara jelentésben kell beszamolniuk a tallépés okairdl, és a koltségvetési tervben
elfogadott keretszamok éves betarthatosdgara vonatkozoan intézkedési tervet kell
készitenitik.

(4) A kancellar a keretet tullép6 keretgazdak gazdalkodasi jogkorét Kkorlatozhatja,
felfiiggesztheti.

AZ EGYETEM KOLTSEGVETESENEK VEGREHAJTASA

SZEMELYI JUTTATASOK

Ant. 43. § (1) A személyi juttatisok kiemelt elGiranyzatot a foglalkoztatottak jogviszonyaira és a
személyi juttatasok kiemelt eléiranyzaton elszimolandé egyéb juttatisokra vonatkozé szabalyok alapjan
kell megallapitani. A személyi juttatasok kiemelt eldiranyzata a megfelelé 6sszegii munkaadokat terheld
jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé kiemelt eldiranyzat nélkiil nem tervezheto és hagyhaté jova.

(2) A koltségvetési szervnél foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitéséhez kapcsolédéan legfeljebb
az (1) bekezdés szerint szamitott személyi juttatisok kiemelt el6irdnyzat torvény alapjan jaro
munkabérek, illetmények fedezetére szolgalé részének megfelelé mértékéig, a munkavégzésre iranyuléd
mas jogviszony létesitéséhez kapcsolédoan legfeljebb az (1) bekezdés szerint szamitott személyi juttatasok
kiemelt eléiranyzat munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok fedezetére szolgalé részének megfelel6 mértékéig vallalhato kotelezettség.

Ant. 44. § (1) Az allamhéztartisban a személyi juttatisok kiemelt eliranyzaton elszamolandé
kiadasokkal kapcsolatos szamfejtési és az ehhez kapcsolodé KkifizetGhelyi feladatok ellatiasa és — a
nemzetiségi onkormanyzat, a térségi fejlesztési tanacs kivételével — a torvényben meghatarozott, az allami
adoéhatésag felé teljesitendd bevallasi és befizetési kotelezettségek teljesitése kozpontositottan, a kincstar
altal miikodtetett kozpontositott illetményszamfejtés titjan torténik. Az allami adohatdésag felé teljesitendé
bevallasi és befizetési kotelezettségek kozpontositott teljesitésére a targyhénapot kdveté honap 20. napjaig
keriil sor.

(3) A Kkozpontositott illetményszamfejtésre alkalmazott rendszer a koltségvetési szervekre, a helyi
onkormanyzatokra, a nemzetiségi 6nkormanyzatokra, a tarsuldsokra és a térségi fejlesztési tanacsokra
vonatkozo, a torzskonyvi nyilvantartasban szereplé adatokat a térzskonyvi nyilvantartasbol veszi at.

Avr. 62. § (1) A kézpontositott illetménysziamfejtés keretében

a) a személyi juttatasok szamfejtése,

b) az adék és jarulékok megallapitasa,

c) a személyi jovedelemadozassal osszefiiggé foglalkoztatoi, kifizet6i feladatok ellatasa, valamint az
adézas rendjérol szolo 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.) 16. § (4) bekezdése szerint teljesitett
biztositotti bejelentések és 31. § (2) bekezdése és 50. § (1) bekezdése szerinti bevallasok elkészitése,

d) a személyi juttatasokat terhelé levonasok, letiltasok érvényesitése, az onkéntes kolcsonos biztosité
pénztari szamlakat érinto fizetési kotelezettségek megallapitasa,

e) a tarsadalombiztositasi Kkifizet6helyi feladatok ellatasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

f) a nett6 finanszirozashoz sziikséges adatszolgaltatasok teljesitése,

) a foglalkoztatét terhelé6 munkaiigyi statisztikai és mas adatszolgaltatasok teljesitése

a Kincstar altal biztositott, fejlesztett és miikodtetett szamitogépes programon (a tovabbiakban:
illetményszamfejté program) keresztiil valosul meg.

(2) A személyi juttatisok szamfejtése nem terjed ki a személyi jovedelemadorél szolé 1995. évi CXVII.
torvény 1. szamu melléklet 8.19. pont b) alpontja szerinti adomentes reprezentacios és iizleti ajandék
kiadasokra.
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Avr. 62/A. § (1) A foglalkoztaté a kozpontositott illetményszamfejtéssel és a foglalkoztatét terhelé
munkaiigyi statisztikai és mas adatszolgaltatasok teljesitésével osszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettségét
— ha e rendelet eltérden nem rendelkezik — a Kincstar szamara az illetményszamfejté programon keresztiil
teljesiti.

(2) A foglalkoztaté

a) a jogviszonyt létesit6 okiratot,

b) a korabbi jogviszonybol eredé tartozasra vonatkozé igazolast,

c) a foglalkoztatott nyilatkozatat az egyéni jarulék és a személyi jovedelemadéo megallapitasahoz,
valamint a foglalkoztatét terhelé kozterheket befolyasolo nyilatkozatokat,

d) — ha azt a foglalkoztatott atadta — az adé-adatlapot,

e) a személyi juttatasbdl torténd letiltasok, levonasok dokumentumait az olyan levonasok kivételével,
amelyek jogosultja a foglalkoztato,

f) a biztositasi jogviszonyrol és az egészségbiztositasi ellatasrél sz6lo igazolvanyt, valamint

g) a tarsadalombiztositasi kifizetohelyi feladatok ellatasahoz sziikséges iratokat

papir alapon, eredeti példanyban, a megkiildétt dokumentumok dsszesité jegyzékével egyiitt kiildi meg
a Kincstarnak legkésébb az azok beérkezését, atvételét koveté harmadik munkanapig.

(3) A foglalkoztaté a jogviszony létesitéséhez és azok valtozasaihoz kapcsolédéan a Kincstar szamara
bejelenti a foglalkoztatott illetményének kozpontositott szimfejtéshez sziikséges kormanyzati funkcio és
szakfeladat megnevezését és szamat, a foglalkoztatott szervezeti egységének megnevezését, szamat és
funkcionalis bontas szamat, valamint a témaszamot.

(4) A foglalkoztato altal megkiildott letiltast, levonast a Kincstar a szamfejtésben érvényesiti, vagy ha a
végrehajtas foganatositasa akadalyba iitkozik, errél haladéktalanul értesiti a foglalkoztatét. Ha a letiltas,
levonds dokumentumait kozvetleniil a Kincstir kapja meg, a letiltasrol, levonasrél az alapokirat
masolatanak megkiildésével a foglalkoztatét haladéktalanul értesiti és intézkedik az okiratban foglaltak
alapjan.

Avr. 62/C. § (1) A jogszabalyban meghatarozott bérfizetési napon kifizetésre keriilé személyi juttatisok
brutté dsszegét, a tarsadalombiztositasi pénzbeli ellatasok dsszegét, az apakat megilleto tavolléti dijat és az
azokat terhelé levonasokat, letiltasokat a Kincstar — a foglalkoztaté altal a 62/B. § (1)—(5) bekezdése
alapjan szolgaltatott adatok alapulvételével — allapitja meg.

(2) Az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton kiviili személyi
juttatasok adatait az illetményszamfejté programban — a Kincstarral kotott eltéré megallapodas
hianyaban — a foglalkoztaté rogziti és allapitja meg az ahhoz kapcsolodoan Kkifizetésre keriilo személyi
juttatasok brutto dsszegét, valamint az azokat terheld levonasokat, letiltasokat.

(3) A foglalkoztat6 altal meghatarozott bérfizetési naptol eltéré idépontban torténd kifizetés érdekében
torténé szamfejtésre

a) jogszabalyban eléirt esetben,

b) a foglalkoztatott érdekeinek biztositasa céljabol,

C) a korabbi szamfejtés modositasa miatt, vagy

d) a tarsadalombiztositas pénzbeli ellatasainak szamfejtése céljabél

keriilhet sor.

Avr. 62/D. § (1) A Kincstar a személyi juttatasok kifizetése teljesitéséhez

a) az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti elszamolishoz sziikséges adattartalmi
rovatonként legyiijtott fizetési jegyzék osszesitot és levonasi sszesitot,

b) foglalkoztatottankénti fizetési jegyzéket és

C) az atutalashoz sziikséges adatallomanyt

készit, amelyet legkésébb a jogszabilyban meghatirozott bérfizetési napot megel6zé legalabb harmadik
munkanapig elektronikus tuton megkiild a foglalkoztatonak és — a helyi onkormanyzat és a tarsulas
esetében — az iranyito szervnek.

(2) A foglalkoztaté

a) a Kkifizetés elott megvizsgalja az (1) bekezdés szerinti dokumentumokon szereplé adatok
jogszeriiségét,

b) atutalja a kifizetendé személyi juttatasokat, a levonasokat és a letiltasokat,

c) intézkedik a tarsadalombiztositas pénzbeli ellatasainak kifizetésérol, és

d) a fizetési jegyzék egy példanyat atadja a foglalkoztatottnak, kivéve, ha a foglalkoztatott annak
elektronikus uton torténé kozlését kéri.

(3) Ha a foglalkoztaté a (2) bekezdés a) pontja szerinti vizsgalat soran hibat, eltérést tapasztal, vagy a
foglalkoztatott a fizetési jegyzék adatai alapjan a szamfejtés helyességét vitatja, arrol a foglalkoztato
haladéktalanul irasban tajékoztatja a Kincstart. A Kincstar legkésébb a targyhavi szamfejtés zarasat
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kovetd hénap utols6 munkanapjaig kivizsgalja a foglalkoztaté altal jelzett hibat, eltérést, indokolt esetben
javitja az adatokat és potolja az esetleges hidnyossagokat.

(4) A (2) bekezdés b) és c) pontja szerinti kotelezettségét a foglalkoztaté, — a helyi onkormanyzat és a
tarsulas esetében — az iranyité szerv oly modon teljesiti, hogy az atutalisara vonatkozé — a fizetési
szamlaja terhére teljesitendé, az illetményszamfejté programban el6készitett — csoportos atutalasi
megbizast benyujtja a Kincstarnak, illetve a fizetési szamlajat vezeté pénzforgalmi intézménynek. E
rendelkezéstél a kozponti koltségvetési szerv foglalkoztato kivételével a Kincstarral kotott megallapodas
eltéréen rendelkezhet.

(5) A helyi 6nkormanyzat és a tarsulas esetében a (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott levonast,
letiltast — a (4) bekezdéstol eltérden — a Kincstar a nettoé finanszirozas keretében megallapitott forgotoke
terhére teljesiti.

(6) A Kincstar a havi és az egyidejiileg megkiildott onreviziora vonatkozé adébevallasokbol az
illetményszamfejté programmal el6allitott adatszolgaltatasok alapjan a személyi juttatasokat terhel6 és az
azokkal dsszefiiggésben felmeriilt kozterhek befizetését az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozé
foglalkoztato fizetési szamlajanak megterhelésével, a helyi onkormanyzat és a tarsulds a nettd
finanszirozas keretében teljesiti.

Avr. 62/E. § (1) A Kincstir a személyi juttatisok, az adok és a jarulékok felhasznalisirél az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szamviteli elszamolasainak megfeleloen konyvelési értesitét
készit, amelyet a targyhonapot koveté honap 16. napjaig megkiild a foglalkoztaténak.

(2) Ha az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet 44. § (5) bekezdése szerinti egyeztetés alapjan a
foglalkoztaté megallapitja, hogy a konyvelési értesité hibas adatot tartalmaz, a Kincstar a foglalkoztato
tajékoztatasa alapjan, annak megalapozottsaga esetén helyesbitéo konyvelési értesitot készit és kiild meg a
foglalkoztat6 részére. A foglalkoztaté altal jelzett hiba, eltérés kivizsgalasara és javitasara, valamint az
esetleges hianyossagok potolasara a 62/D. § (3) bekezdését kell alkalmazni. Az adébevallas hibas, hidnyos
vagy késedelmes teljesitésébol eredé felelosség azt terheli, akinek a tevékenységében az azt kivalté ok
felmeriilt.

Avr. 62/F. § A Kincstar ellitja a tarsadalombiztositisi Kifizetohely jogszabalyban meghatarozott
feladatait. E feladatok tekintetében a Kincstar jogszabalyban meghatarozott hatosagi hataskort gyakorol
a kozpontositott illetmény-szamfejtési korbe tartozo foglalkoztatok vonatkozasaban.

21. §
(1) A személyi juttatasok eldiranyzata magaban foglalja
a) az allomanyban 1év6 foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi

Jjuttatasait,
b) akiils6 személyi juttatasokat.

(2) A rendszeres személyi juttatasok a teljes ¢és részmunkaidés foglalkoztatottak
alapilletménye, illetménypoétléka, illetménykiegészitése valamint a rendszeresen
ismétlddd  (havonta, évente ismétlodd)  kifizetések, hallgatdéi  szerzddéssel
foglalkoztatottak juttatasai.

(3) Nem rendszeres juttatasok a jogszabalyok, belsé szabalyozasok alapjan fizetendd
kotelezo illetve adhato juttatasok, koltségtéritések, hozzajarulasok.

(4) Létszamgazdalkodas szempontjabol teljes munkaidés az a foglalkoztatott, akinek
munkaideje napi 8, heti 40, havi atlagban 156,6 orat eléri (legalabb napi 7 ora).

(5) Részmunkaidében foglalkoztatottnak mindsiil az, akinek a foglalkoztatasa a napi 7 orat,
havi atlagban 156,6 6rat nem éri el.

(6) A személyi juttatasokhoz kapcsolodd munkaltatoi kozterhek (ado-és jarulékok) tervezése
a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, az azokban meghatarozott mértékig
torténik. A munkaltatét terheld adok és jarulékok, a tappénz hozzdjarulast, az
egészseégligyl hozzajarulast és a rehabilitacios jarulékot a jogszabalyban eldirtak szerint
kell befizetni

23



(7) A keretgazda a részére jovahagyott személyi juttatasok keretével és az ahhoz kapcsolodo
létszammal — az egyetemi szabalyzatok keretei kozott - onadlléan gazdalkodik.

(8) A személyi juttatasok atmeneti megtakaritasa terhére tartos kotelezettség (hatarozatlan
ideji kinevezés, illetményemelés) nem vallalhatd, a megtakaritds egyszeri kifizetésre
(helyettesités, tobbletfeladat) hasznalhat6 fel.

(9) Sajat bevétel, palyazati és egyéb forras terhére — el6zetes szamszaki kalkulacid alapjan -
kizarolag meghatarozott idore lehet kinevezést kezdeményezni.

(10) A személyi juttatasokkal és létszam keretekkel a mindenkori feladatok ellatasahoz
igazodva kell gazdalkodni. A szervezeti egységek kozotti 1étszam atcsoportositasokat az
érintett gazdasagi vezetdk ellenjegyzése mellett lehet végrehajtani.

(11) Az engedélyezett 1étszam emelését - a Kancellarhoz cimzett szakmai indokolassal — lehet
kérelmezni.

A MUNKAADOT TERHELO JARULEKOK

22.§
A jarulékok utalvanyozasat, atutalasat, a keretgazdakra torténd terhelését a Kancellaria intézi.

LAKASEPITESI, LAKASVASARLASI TAMOGATAS

23.§

Az egyetemi kdzalkalmazottak lakésépitési, lakdsvasarlasi timogatasanak rendjét a Kollektiv
Szerzddés hatarozza meg.

PENZBELI JUTTATASOK

24. §

(1) A hallgatdi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetendd dijak korét és mértékét,
valamint a hallgatok Kkartéritési kotelezettségét az SzMSz II. kotet (Hallgatoi
Kovetelményrendszer) tartalmazza.

(2) A hallgatdi pénzbeli juttatasok kerete terhére a kifizetést — a fedezet ellendrzése utan — az
Oktatasi Igazgatdsag rendelkezése alapjan, a kozépiskolai Osztondijakat a gyakorlo
iskolék rendelkezése alapjan teljesiti a Kancellaria giro atutalassal.

DOLOGI ES FELHALMOZASI KIADASOK

25. §

A dologi eldiranyzatok felhasznalasa, targyi eszkoz- szellemi termék- €és egyéb beszerzések,
valamint a kiilonféle szolgaltatdsok megrendelése az Egyetem beszerzési és kozbeszerzési
rendjére vonatkozo kancelléri utasitas szerinti rendben valdsulhat meg.

REPREZENTACIO

26. §

A reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos egyetemi eljarasrendet kancellari utasitas allapitja
meg.
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TAXIKARTYA, TAXICSEKK, GEPKOCSI HASZNALAT

27. §

(1) Az Egyetem magasabb vezetdi, illetve a kancellari egyedi engedéllyel rendelkezd
kozalkalmazottak, hivatali munkajuknak ellatasahoz taxikartyat, taxicsekket vagy sajat
gépkocsit, valamint hivatali gépkocsit hasznalhatnak.

(2) A taxikartya (csekk) kezelését, valamint a sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalatat,
valamint a hivatali gépkocsi hasznalatot kancellari utasitas szabalyozza.

HIVATALI MOBILTELEFON HASZNALAT

28. §

A mobiltelefon hasznalat szabalyait, ideértve kiillondsen a tamogatas mértékét kiilon
kancellari utasitas rendezi.

SZOLGALTATASOK ELSZAMOLASA

29. §
(1) Az egyetemi szolgaltatasok dijanak arképzési szabalyait az Onkoltségszamitas rendjérol
sz016 kancellari utasitas hatdrozza meg.

(2) Az Egyetem keretein beliil megvalosuld, keretgazdak egymas kozotti szolgaltatasai
tekintetében a dijak korlatlanul enyhithetdk.

A VAMMENTESSEG ERVENYESITESE

30. §

(1) Az Egyetemet a Lake-Success-i Megallapodas hatalya ala tartozo tudomanyos és
kulturalis targyak — a Megallapodashoz csatlakozott harmadik orszagbol torténd —
importja esetén vammentesség illeti meg. Ez a jog at nem ruhazhato.

(2) Az 1979. évi 12. torvényerejii rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én kelt Lake-
Success-i Megallapodas A., C., D. mellékletében felsorolt konyvek, kiadvanyok,
dokumentumok, oktatasi, tudomanyos és kulturalis jellegli vizualis vagy auditiv anyagok,
tudoményos miiszerek és késziilékek és azok tartozékai csak akkor vammentesek, ha
azokat kizardlag oktatds vagy tudomanyos kutatas céljara hozzak be, illetdleg hasznaljak
fel. Tartozékok ¢és alkatrészek kiilon behozatala, csak akkor vammentes, ha
azonosithatdan az el6zden vimmentesen behozott miiszerekhez szantak.

(3) A kedvezmények nem vonatkoznak — szarmazasi orszagtol fiiggetlenil — a
fogybdeszkdzok, anyagok, vammentesen behozott miiszerhez nem kapcsolodé alkatrészek
¢s tartozékok importjara.

(4) A vammentesen vamkezelt aru a vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliil vammentességre
nem jogosult intézmény, szervezet részére csak a vam megfizetése utan értékesitheto,
vagy adhat¢ at.

(5) A vammentesen vamkezelt aru bevételt eredményezd arutermelésre, szolgaltatasra,
valamint vallalkozési tevékenység végzésére nem hasznalhato fel.

(6) A Lake-Success-i Megallapodas hatalya ala tartozo, aruk vamkezeléséhez sziikséges
nyilatkozatot a Kancellaria Kozbeszerzési Osztalya bocsatja ki.
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(7) A termékimport lebonyolitasaban kozremiikodé valamennyi szervezet, vagy személy,
koteles a legnagyobb gondossaggal eljarni, annak érdekében, hogy az Egyetemnek —
palyazati-, és egyéb tevékenységet karosan befolydsold — vamtartozasa ne keletkezzen.

(8) A Kancellaria koteles a vamtartozasok keletkezésének koriilményeit, illetéleg a
termékimport lebonyolitasdban kdzremiikodok személyi felel0sségét vizsgalni.

ILLETEK- ES KOLTSEGMENTESSEG

31. 8
(1) Az Egyetemet teljes személyes illetékmentesség és teljes személyes dijmentesség illeti.

(2) Hatoésagi eljarasokhoz, kozokiratok beszerzéséhez stb. sziikséges illetékmentességi
nyilatkozatot a kancellar allitja ki.

PALYAZATOK

32.§

(1) A palyazatokkal kapcsolatos el6készitd feladatok ellatasat, a szerzodéskotés rendjét a
palyazatok lebonyolitasat, pénziigyi elszamolasanak részletes folyamatat kiilon kancellari
utasitas tartalmazza.

(2) Amennyiben a tamogatasi szerzOdések visszafizetési kotelezettséget irnak eld, ugy a
visszafizetés a palyazat terhére, vagy forras hianyaban a palyazatért felel6s keretgazda
gazdalkodasi keretét terheli. Ha a visszafizetés tobb keretgazda egylittmiikodésében
megvalosuld projektet érint, a keretgazddk kozott a visszafizetést a felrohatdsag
aranyaban, ennek hidnydban a tdmogatisi Osszeg felhasznaldsi ardnyaban kell
megosztani.

AZ EGYETEM PENZFORGALMANAK LEBONYOLITASA

AZ EGYETEM SZAMLAI

33.§
Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiaddsainak teljesitése — beleértve a készpénzfelvételt is —
a Kincstarndl vezetett szamlain keresztiil torténik, kivéve a munkaltatoi lakdsépités,
lakédsvasarlds munkaltatdéi tdmogatasaval Osszefliggd pénzforgalom lebonyolitasat, amely
érdekében pénzintézetnél "Lakasépités €s -vasarlds munkaltatéi tamogatdsa" elnevezésii
szamlat vezet.

A SZAMLAK FELETTI RENDELKEZESI JOG

34. §

(1) Az Egyetem szamlai felett rendelkezési joga a kancellarnak és az altala kijelolt
Kancellarian dolgozo kozalkalmazottaknak van. A rendelkezéshez a bejelentettek koziil
két személy egylittes alairasa sziikséges.

(2) A szamla feletti rendelkezési jogosultsag a Kincstar, illetve a pénzintézet iranyaban
Osszegszeriien nem korlatozhato.
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(3) A szamlak feletti rendelkezési jog gyakorlasara a kancellar hatalmaz fel.
(4) A Dbejelentett alairasok a szamla megszlinéséig, vagy Uj alairasok bejelentéséig
érvényesek.

FIZETESI MODOZATOK

35.§

Fizetési kotelezettségeit az Egyetem — a kiilfoldi részképzds hallgatok Osztondija, eseti
eldlegek kivételével — atutalasi megbizassal teljesiti.

SZALLITOI SZAMLAK KIEGYENLITESE

36. §

(1) Ha a teljesitend6 kotelezettség tobb utalvanykod, korzet, munkaszam, vagy tobb forras
kozott oszlik meg, azt az utalvanyozé lapon kiilon-kiilon kell feltiintetni.

(2) A kancellari szervezet gondoskodik arrdl, hogy a pénziigyi teljesitést igényld bizonylat, a
szdmla elsOdlegesen az érintett szervezeti egységhez érkezzen. A szamlat a datum
feltiintetésével érkeztetni kell, és fizetési hatasidén belil intézkedni kell annak
kiegyenlitésérdl. Szerzédésben 30 naptari napnal rovidebb fizetési hatarid6t vallalni csak
kivételesen indokolt esetben lehet.

(3) A szamla el6rogzitését minden esetben megel6zi a kotelezettségvallalas rogzitése az
integralt gazdasidgi rendszerben. A kancelldri szervezet a bizonylatot, szamlat,
utalvanyrendelettel felszerelve, legkés6bb a bizonylaton, szamlan feltiintetett fizetési
hataridé lejarta el6tt 5 munkanappal koteles az integralt gazdalkodéasi rendszerben
eldrogziteni.

VEVOI SZAMLAK KIBOCSATASA

37.§

Az Egyetem altal teljesitett szolgaltatasok, eldallitott termékek értékesitésének bevételei
szamla alapjan hajthatok be. A szamlakibocsatas részletes szabdlyait kancelldri utasitas
tartalmazza.

KESEDELMI KAMAT

38.§

(1) A keretgazda hibajabol (hibasan kiallitott, vagy hianyos utalvanyrendelet, a szamla vagy
utalvanyrendelet késedelmes tovabbitasabol, fedezet nélkiili utalvanyozasbol) eredd
késedelmi kamat a keretgazda keretét terheli.

(2) A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetonek minden esetben ki kell vizsgalnia. Az
okozott kar Onkéntes megtéritését nem vallalo vétkes kozalkalmazottal szemben a
feleldsségre vonast a munkaltatdi jogkdr gyakorlojanal a munkahelyi vezetd
kezdeményezi.
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KESZPENZFORGALOM

39.§

(1) A pénziigyi teljesités csak jelen Szabalyzatban, vagy kancellari utasitasban
meghatdrozott esetekben lehet készpénzben teljesiteni. Készpénzfizetés a hdzipénztaron
keresztiil bonyolodhat.

(2) A hazipénztarba befizetett bevételeket a kiadasok teljesitésére nem lehet felhasznalni,
ezeket be kell fizetni az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlara.

(3) A pénzkezelés rendjét kancellari utasitas szabalyozza.

KESZPENZELOLEG

40. §

(1) A hazipénztarbol egyszeri készpénzelSleg fizethetd a pénzkezelés rendjére vonatkozod
kancellari utasitasban szabalyozottak szerint. A készpénzeldleg igénylését irasban
indokolni kell, elbirdlasra a kancellar jogosult. Kikiildetésre kért eldleg az eldlegkérd
kozalkalmazott bankszamléjara atutaldssal teljesithetd.

(2) A készpénzeldleg utalvanyozasa soran meg kell jelolni az elbleg-felvétel céljat és az
elszamolasi hataridot. Az el6leget kizardlag az utalvanyozo6 altal meghatalmazott
egyetemi kézalkalmazott veheti fel.

(3) Azelbleg a felhasznalast megel6zden legfeljebb 3 munkanappal vehet6 fel.

(4) Az egyszeri készpénzelGleggel a készpénzigénylésen feltiintetett idopontig, de legkésébb
20 naptari napon belill az eldleg felvevonek (vagy meghatalmazottjanak) el kell
szamolnia. Kikiildetési eldleg esetén az elszamolasi hataridd a hazatéréstdl szamitott 20.
napon jar le. Az Egyetem a 30 naptari napon tul elszamolt eldlegekre a vonatkozo
kancellari korlevélben meghatarozott feltételek szerint késedelmi kamatot szamol fel,
melynek alapjat az el nem szamolt eldleg képezi.

(5) Ujabb készpénzeléleg ugyanazon személynek, ugyanazon utalvanykodon csak az elz6
eléleg elszdmolasa utan igényelhetd, illetve fizethetd.

(6) Az eloleget felvevo személy a felvett Gsszegért teljes anyagi felelosséggel tartozik.

PENZUGYI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, BESZAMOLAS

KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG

41. §

(1) Az Egyetem tevékenysége vagyoni ¢s pénziigyi helyzetére hatdé eseményeirél a
koltségvetési konyvvezetés keretében az allamhéztartasi szamvitelrdl szolo jogszabély
szerint a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartast
vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar.

(2) A konyvviteli nyilvantartas feladata, hogy
a) a gazdasagi eseményeket mennyiségben €s értékben nyilvantartsa,

b) avagyoni allapotra és annak valtozasara vonatkozo adatokat folyamatosan

c) foljegyezze, rendszerezze, feldolgozza és értékelje, s kimutassa a vagyoni allapotot,
d) az Egyetem vezetésének tajékoztatast, adatokat adjon at a gazdasagi dontések

e) meghozatalanak segitésére,
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©)
(4)

()

1)

()
3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)
(9)

f) lehet6vé tegye a gazdalkodas ellendrizhetdségét és dsszefoglald gazdasagi
szamitasok készitését.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni.

Az Egyetem konyvviteli nyilvantartasa biztositja, hogy a pénzforgalmi bevételek és
kiadasok

a) korilhatarolhato feladatonként, azaz utalvanykodonként,

b) szervezeti egységenként, azaz korzetenként,

C) bevételi fajtanként, azaz forrasonként,

d) egyes feladatokon beliil munkaszamonként,

e) aszamviteli rendben meghatarozott fokonyvi szamlanként (jogcimenként), valamint
f) szakfeladatonként, tovabba

g) kormanyzati funkciok szerint megfigyelheték legyenek.

A konyvviteli nyilvantartasra vonatkozé eléirasokat az Egyetem Szamviteli Politikaja és
Szamlarendje — kiilon szabdlyzatként — tartalmazza. Ennek mellékletét képezi a (4)
bekezdésben sorolt megfigyeléseket lehetové tevd kodszamrendszer, amelynek
karbantartisa a Kancellaria Gazdasagi Igazgatosag feladata. Uj kodszamok létesitését,
kiadasat, az 0j munkaszamok kiadasat a gazdalkodd szervezeti egységek javaslatara a
Kancellaria Gazdasagi Igazgatosag végzi.

A KOLTSEGVETESI BESZAMOLAS

42. §

Az Egyetem gazdalkodasardl a jogszabalyban eldirt tartalommal havonta koltségvetési
jelentést, negyedévenkeént mérlegjelentést, évente beszdmolot, a Kincstar részére egyéb
adatszolgaltatast (havi likviditasi tervet), a fejezet felé havonta varhatd kiadéas-bevétel
alakulasi tervet készit.

Az éves beszamoloban a gazdalkodasrol részletes szamszaki és szoveges indoklassal,
értékeléssel is szamot kell adni.

A szamszaki beszamolot az eldirt nyomtatvdnyokon, a szamviteli, pénziigyi adatokra
alapozva a Kincstar KGR rendszerében kell elkésziteni.

A szoveges indoklas — a szakmai feladatok, illetve a koltségvetés teljesitésére vonatkozo
— tartalmi és formai kovetelményeit a fejezet hatdrozza meg.

A szamszaki és a szoveges jelentést a Kancellaria éllitja dssze.

A szakmai feladatok teljesitésérél szO0lo jelentés az érintett szakmai vezetdk
(rektorhelyettes, dékan, mas oktatdsi-kutatdsi szervezeti egység vezetdje) altal a kancellar
kérésére készitett irasos értékelésen alapul.

A keretgazddk a beszdmolok, adatszolgéltatasok elkészitéséhez sziikséges adatokat a
kancellar altal kért formaban ¢€s tartalommal szolgaltatjak.

A fejezet irasban értesiti az Egyetemet éves beszamoldjanak ¢s mitkdodésének
elbirdlasarol, pénz-, illetve eldiranyzat-maradvanyanak jovahagyasarol.
A beszamolojelentésben kimutatott maradvany:

a) az el6iranyzat-maradvany: a modositott eldiranyzatok és azok teljesitésének
kiilonbozete;

b) apénzmaradvany: az alaptevékenység ténylegesen teljesitett targyévi bevételeinek,

valamint ténylegesen teljesitett targyévi kiadasainak kiilonbozete.
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(10) Az éves beszamolojelentésben megallapitott eldiranyzat-maradvanybol nem illeti meg az
Egyetemet:

a) avégleges feladatelmaradas miatti 6sszeg;

b) a meghatarozott célra rendelkezésre bocsatott eldiranyzat — athuzodo pénziigyi
teljesités nélkiili — 6sszege;

C) a munkaaddkat terhelé jarulékok tamogatassal fedezett, illetve aranyos részének
maradvanyabol azon 0Osszeg, amely nem kapcsolodik a személyi juttatdsok
eléiranyzatanak jarulékkoteles maradvanyahoz, kivéve, ha ezen maradvanyrészt
terheld jarulékfizetési elmaradas van;

d) a gazdalkodasi szabalyok megsértésébdl szarmazd maradvany,

e) aképzési eldiranyzatok jogosultsagot meghalado Gsszege.

(11) Az Egyetemet meg nem illet6 maradvanyokat a fejezet altal megjel6lt szamla javara be
kell fizetni a maradvany jovahagyasat kovetoen.

(12) A személyi juttatasokra jovahagyott eldiranyzat-maradvany nem novelhetd. A személyi
juttatdsokra jovahagyott hanyad mas kiemelt eldirdnyzatokba tartozé kifizetésre is
felhasznalhato.

A BELSO BESZAMOLO

43. §

(1) A Kancellaria az Egyetem gazdalkodasarol éves szamszaki és szoveges belsé beszamolot
készit a minisztériumi beszamolo leadasat kovetd egy honapon beliil.

(2) A belsd beszamol6 tartalmazza az Egyetem gazdalkodasi adatait keretgazdanként, azon
beliil utalvanykddonként, kiemelt eléirdnyzatonkénti bontasban.

(3) Az (1) bekezdés szerinti beszamolot jovahagyas céljabol a Szenatus elé kell terjeszteni.

AZ EGYETEMI BELSO GAZDASAGI INFORMACIOSZOLGALTATAS

44.§

A Kancellaria Gazdasagi Igazgatésaga az integralt gazdalkodasi szoftverrendszer (SAP) és
lekérdezd rendszerei segitségével tajékoztatja a keretgazdakat koltségvetési eldiranyzataikrol
és azok teljesitésérdl, illetve eszkozallomanyuk alakulasarol. Az informacidszolgaltatas
tartalmazza a sajat bevétel, személyi juttatas, munkaadot terheld jarulékok, dologi kiadasok és
egyéb kiemelt eldirdnyzatok (azon beliil rovatok) alakuldsat. Az adatok tetszdleges
részletezettséggel (utalvanykod, korzet, forrds, munkaszam, rovat, fokonyvi szdmlaszam)
lekérdezhet6k. A rendszer egyidejlileg tajékoztatja a keretgazddkat az eldiranyzat-
modosulasokrol és ezek levezetésérdl. Az adatszolgaltatast a keretgazdak figyelemmel kisérik
¢s észrevételeiket a Kancellarianak jelzik.
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ELLENORZES

A BELSO KONTROLL, BELSO ELLENORZES ES A FEUVE

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet (Ber.) 3. § A koltségvetési szerv vezetéje felelés a belsé kontrollrendszer keretében — a
szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfeleld

a) kontrollkérnyezet,

b) kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacids rendszer, és

€) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

s o

kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

4. § A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat, melyek
biztositjak, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja Gsszhangban legyen a szabalyszeriiséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség kovetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne Keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv miikodésével
kapcsolatosan, és

d)a belsé kontrollrendszer harmonizaciojara és oOsszehangoliasara vonatkozé jogszabalyok
végrehajtasra Keriiljenek a médszertani itmutatok figyelembevételével.

5. § (1) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerét az dllamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani itmutaték megfelelo alkalmazasaval kell kialakitani és miikddtetni.

(2) A belsé kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartasi kiilsé ellendrzést,
kormanyzati szintii ellenérzést végzé szervek és a belsé ellenérzési tevékenységet végzok altal
megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

6. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkornyezetet kialakitani, amelyben

a) vilagos a szervezeti struktura,

b) egyértelmiiek a felelésségi, hataskori viszonyok és feladatok,

C) meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

d) atlathaté a humaneréforras-kezelés.

(2) A Kkoltségvetési szerv vezetéje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
miikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjAk a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszerii,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

(3) A koltségvetési szerv vezetéje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak széveges, tablazatokkal
vagy folyamatibrakkal szemléltetett leirdasa, amely tartalmazza kiilonosen a felelosségi és informaciés
szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és
utélagos ellenorzését.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje koteles szabalyozni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét.

(5) A koltségvetési szerv vezetojének felelossége érvényre juttatni a koltségvetési szerv miikodésében a
szakmai felkésziiltség, a partatlansag és elfogulatlansag, az erkolcsi fedhetetlenség értékeit, valamint
biztositani a kozérdekek elotérbe helyezését az egyéni érdekekkel szemben.

7. § (1) A koltségvetési szerv vezetije koteles kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

(2) Az (1) bekezdésében eldirt tevékenység soran fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési
szerv tevékenységében, gazdilkoddsaban rejlo kockazatokat, valamint meg kell hatirozni az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon
kovetésének modjat.

8. § (1) A Kkoltségvetési szerv vezetije koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez.

(2) A Kkontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba
épitett, elozetes, utélagos és vezetoi ellenérzést (FEUVE), kiilonosen az alabbiak vonatkozasaban:
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a)a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a Kkoltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal valé elszamolas, a szabalytalansag
miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasi dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szemponti megalapozottsaga,

C) a koltségvetési gazdilkodas soran az elézetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabalyszertiségi szempontbdl torténé jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasigi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés és
beszamolas) kontrollja.

(3) Az (2) bekezdés a), c) és d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkiilonitését biztositani
kell.

(4) A koltségvetési szerv vezetdje koteles a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelosségi korok
meghatarozasaval legalabb az aldbbiakat szabalyozni:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valé hozzaférés,

C) beszamolasi eljarasok.

9. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfelelé idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez.

(2) Az informaciés rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket tigy kell miikodtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatéak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és modok vilagosan
meg legyenek hatarozva.

10. § A koltségvetési szerv vezetoje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositisinak nyomon kévetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek Kkeretében
megvalosulé folyamatos és eseti nyomon kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fiiggetleniil
miikodé belso ellenérzésbol all.

11. § (1) A Kkoltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a
koltségvetési szerv bels6é kontrollrendszerének minéségét.

(2)8 A fejezethez tartozo koltségvetési szerv vezetéje a nyilatkozatot az éves koltségvetési beszamoléval
egyiitt kiildi meg az iranyité szervnek. A fejezetet iranyito szerv vezetéje a targyévet koveto év aprilis 30-
aig megkiildi az dllamhaztartasért felelés miniszternek az altala vezetett koltségvetési szervre vonatkozo
nyilatkozatot és a fejezethez tartozé koltségvetési szervekre vonatkozé nyilatkozatok masolatat.

(3) Amennyiben a megtett nyilatkozat és a zarszamadassal kapcsolatosan elvégzett ellenérzések
eredménye kozott ellentmondas all fenn, a koltségvetési szerv vezetéje az ellentmondas okairdl — az
ellendrzési jelentés kézhezvételét6l szamitott harminc napon beliil — irasban beszamol az iranyité szerv
vezet6jének. Az iranyité szerv vezetdje — amennyiben a beszamolast nem tartja elfogadhatonak — a
koltségvetési szerv vezetdjét intézkedési terv készitésére kotelezi.

(4) Ha a koltségvetési szervnél év kozben valtozas torténik a szerv vezetéje személyében, vagy a
koltségvetési szerv atalakul, megsziinik, a tavozo vezetd, illetve az atalakuld, megsziing koltségvetési szerv
vezetdje koteles az 1. mellékletet az addig eltelt idészak vonatkozasaban Kkitélteni, és az Gj vezetonek,
illetve a jogutdd koltségvetési szerv vezetéjének atadni, aki azt sajat nyilatkozatihoz mellékeli.

12. § (1) A koltségvetési szerv vezetéje vagy az altala irasban Kijelolt vezeté allasi személy — aki nem
lehet a koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje vagy belso ellenérzési vezetdje — kétévente koteles a belso
kontrollrendszer témakorében az dllamhaztartasért felelés miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen
részt venni. A koltségvetési szerv vezetije koteles a részvételt az iranyité szerv vezetdje felé az adott év
december 31-ig igazolni.

(2) A koltségvetési szerv gazdasagi vezetéje kétévente koteles a belsé kontrollrendszerek témakorben az
allamhaztartasért felelés miniszter altal meghatirozott tovabbképzésen részt venni. A részvételt a
koltségvetési szerv vezetéje december 31-¢éig igazolja.

(3) Az (1)—(2) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak az adott évben azon személyekre, akiket julius
1je utan biznak meg vezetdi feladattal. A targyév junius 30-a utan megbizott, az (1)—(2) bekezdés alapjan
képzésre kotelezett személyek a Kinevezésiiket koveté évben kotelesek elsé alkalommal az (1)—(2) bekezdés
szerinti képzési kotelezettségiiket teljesiteni.
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15. §(1) Az Aht. 70. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellendrzés kialakitasarél, megfelel6
miikodtetésérol és fiiggetlenségének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetéje koteles gondoskodni,
emellett koteles a belso ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasokat biztositani.

(2) A belsé ellendrzést végzé személy vagy szervezet, vagy szervezeti egység jogallasat, feladatait a
koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzataban el6 kell irni.

(3) A fejezetet iranyito szerv egyes ellenérzési jogositvanyait atruhdzhatja a kozépiranyité szervre, az
annak iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek tekintetében.

(4) A Nemzeti Ado- és Vamhivatal vezetdje egyes ellendrzési, ellendrzéshez kapcsolodo eljarasi- és
nyilvantartasi jogositvanyait atruhazhatja a NAV Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés c) pontjaban és az 1. §
(3)—(4) bekezdésben meghatarozott szervek vezetdjére.

(5) A gazdasagi szervezettel és 50 fonél nagyobb engedélyezett létszammal rendelkezé kozponti
koltségvetési szervek esetén legalabb 1 f6 belsé ellenort kell foglalkoztatisra iranyulé jogviszonyban
alkalmazni. Ett6l eltérni csak a fejezetet iranyit6 szerv vezetéjének irasos jovahagyasaval lehet.

(6) A koltségvetési szerv belsé ellenérzési egysége irasbeli megallapodas alapjan belsé ellendrzési
feladatot a koltségvetési szerv vezetéjének irdanyitasa ala tartozé koltségvetési szervnél is ellathat.

(7) Az onkormanyzati koltségvetési szerveknél a belso ellendrzést ellathatja

a) az iranyito szerv altal foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban alkalmazott vagy polgari jogi
szerz6dés keretében foglalkoztatott belsé ellenér;

b) a tarsulds altal foglalkoztatiasra iranyulé jogviszonyban alkalmazott vagy polgari jogi szerzédés
keretében foglalkoztatott belsé ellendr.

16. § (1) A belsé ellenérzési vezetd jogosult

a) ideiglenes kapacitas kiegészités vagy

b) specialis szakértelem sziikségessége esetén

kiilso szolgaltaté bevonasara javaslatot tenni a koltségvetési szerv vezetéjének.

(2) Ha a koltségvetési szerv nem foglalkoztat belsé ellenort, a koltségvetési szerv vezetdje koteles
gondoskodni a koltségvetési szerv belsé ellenérzési tevékenységének kiilsé szolgaltatéo bevonasaval torténé
megszervezésérol és ellatasarol.

(3) Amennyiben a belsé ellendrzési tevékenység ellatasaba részben vagy egészben Kkiilsé szolgaltatot
vonnak be, a Kkiilsé szolgaltaté mindsitett adat megismerésére csak abban az esetben jogosult, ha a kiilsé
szolgaltato megfelel a jogszabalyokban meghatiarozott minésitett adat védelmére vonatkozé eldirasoknak.

(4) A Dbelsé ellendrzési tevékenység (2) bekezdés szerinti megszervezésére vonatkozo irasbeli
megallapodasban rendelkezni kell a 22. § (1) és (2) bekezdésében foglalt tevékenységek és kotelességek
ellatisanak moédjardl, valamint az alvallalkoz6 bevonasanak lehetéségérol, illetve annak feltételeir6l.

(5) Az (1)—(4) bekezdés szerinti megallapodas alapjan belsé ellendrzést végzé személynek — azon, a
szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl szolé 2009. évi LXXVI.
torvény szerint a szabad szolgaltatasnyujtas jogaval rendelkezé személyek kivételével, akik szakmajukat a
kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél szolo 2001. évi C. torvény rendelkezéseire figyelemmel
hataron atnyilo szolgaltatas keretében kivanjak gyakorolni — meg kell felelnie a 24. § (1) bekezdésében
meghatarozott feltételeknek.

(6) Az (5) bekezdést mem Kkell alkalmazni akkor, ha a Kkiilsé szolgaltatéo (1) bekezdés szerinti
bevonasanak indoka olyan speciilis szakértelem sziikségessége, amellyel a belsé ellenér képzettsége és
szakmai tapasztalata ellenére nem rendelkezik, mert ahhoz elengedhetetlen valamely mas szakma,
szakteriilet ismerete is.

(7) Amennyiben a koltségvetési szerv a belso ellendrzési tevékenység soran kiilsé szolgaltatot is igénybe
vesz, ugy a koltségvetési szerv belsé ellendrei kotelesek a Kkiilsé szolgaltatoval és a kiilsé szolgaltato altal
rendelkezésre bocsatott személyekkel egyiittmilkodni. A kiilsé szolgaltatéo vezetije a koltségvetési szerv
belsé ellenérei felett utasitasi joggal nem rendelkezik.

17. § (1) A belsé ellenérzést végzé személy munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelos
miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével, valamint a belso
ellendrzési vezet6é altal — az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belso ellenérzési kézikonyv
minta megfeleld alkalmazasaval — kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott belsé
ellenorzési kézikonyv szerint végzi.

(2) A bels6 ellenérzési kézikonyv tartalmazza:

a) a bizonyossagot adé és a tanacsado tevékenységre vonatkozé eljarasi szabalyokat;

b) a belsé ellenérzés hataskorét, feladatait és céljait meghatarozo belsé ellendrzési alapszabalyt;

C) a tervezés megalapozasahoz alkalmazott kockazatelemzési modszertan leirasat;

d) az ellenérzési dokumentumok formai kovetelményeit, az alkalmazott iratmintakat;

e) az ellenérzési megallapitasok hasznositasanak nyomon kovetését;
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ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag feltiarasa esetén alkalmazando¢ eljarast.

(3) A belsé ellenorzési vezeté és a belso ellendrok a belsé ellendrzési tevékenységet az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kiadott etikai kodex figyelembevételével végzik.

(4) A belso ellendrzési vezeté koteles a belso ellendrzési kézikonyvet rendszeresen, de legalabb kétévente
feliilvizsgalni, és a — jogszabalyok, médszertani itmutaték valtozasai, illetve egyéb okok miatt — sziikséges
mdédositasokat atvezetni.

1)

()
(3)
(4)

(5)
(6)

45. §

A kancellar létrehozza, miikodteti és fejleszti az Egyetem belsd kontrollrendszerét.
Ekorben a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitja azt a folyamatrendszert, amely a kdvetkezd a célok megvaldsulédsat szolgalja,

a) a mikodés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az er6forrasokat a veszteségekt6l, karoktdl és nem rendeltetésszer(i
hasznalattol.

A Belsé Ellendrzési Onallo Osztaly feladatait, hataskorét, eljarasi szabalyait a Belsé
Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az ellendrzési osztaly a kancellar altal jovahagyott éves vizsgalati program alapjan végzi
vizsgélatait.

A gazdalkodo szervezeti egységek, illetve az Egyetem barmely kozalkalmazottja névvel
ellatott, irdsos indoklas alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a kancellarnal.

A FEUVE rendjét a kancellar utasitasban allapitja meg.

Az egyes feladatok, tevékenységek ellendrzésére feljogositott szervek —
megbizoleveliiket felmutatd — ellendreinek munkdjat minden kozalkalmazott koteles
segiteni.
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Il. RESZ
VAGYONGAZDALKODASI SZABALYOK

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az dllami vagyon, sajat tulajdon, vagyonkezelés

Az allami vagyonroél sz6lé 2007. évi CVI. torvény (a tovabbiakban: Vtv.) 1. § (2) E torvény
alkalmazasaban allami vagyonnak mindsiil:

a) az allam tulajdonaban 1évé dolog, valamint a dolog modjara hasznosithat6 természeti eré,

b) az a) pont hatilya alda nem tartoz6 mindazon vagyon, amely vonatkozasiban torvény az allam
kizarélagos tulajdonjogat nevesiti,

c) az allam tulajdonaban 1évé tagsagi jogviszonyt megtestesité értékpapir, illetve az dllamot megilletd
egyéb tarsasagi részesedés,

d) az allamot megillet olyan immaterialis, vagyoni értékkel rendelkezd jogosultsag, amelyet jogszabaly
vagyoni értékii jogként nevesit,

e) az allam tulajdonaban 1évé pénziigyi eszkozok.

A nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvtv.) 6. § (6) Az 1. § (2)
bekezdés a) pontja hatialya ala és nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelent6ségii nemzeti vagyonba
nem tartozé vagyonelem, amely felett a rendelkezési jog gyakorlasat jogszabaly feltételhez koti — allami
vagyon tekintetében kincstari vagyonként, a helyi 6nkormanyzat vagyona tekintetében torzsvagyonként —
korlatozottan forgalomképes nemzeti vagyonnak minésiil.

A tudominyos kutatasrol, fejlesztésrdl és innovaciorél szolé 2014. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban:
Innovaciés tv.) 30. § A kozponti koltségvetési szervnek minésiilé kutatéohelynél keletkezd, tovabba az
altala ellenérték fejében vagy ingyenesen megszerzett szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 jogok az allamot illetik
meg azzal, hogy az illam nevében és képviseletében a tulajdonosi jogokat a koézponti koltségvetési
szervnek mindsiilé koltségvetési kutatohely gyakorolja, amely hasznosité vallalkozas alapitasara, tovabba
hasznosité vallalkozasban torténé részesedésszerzésre a 34. §-ban foglaltak szerint jogosult.

A nemzeti felsdoktatasrol sz6lo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 87. § (1) Az allami
felsooktatasi intézmény a vagyonkezeldje (...) lehet a feladatai ellatisahoz a fenntart6 altal rendelkezésére
bocsatott vagyonnak.

(2) A felséoktatasi intézmény vagyonat, valamint a rendelkezésére bocsatott ingé — ideértve szellemi
terméket és mas vagyoni értékii jogot is — és ingatlan vagyont az alapité okiratban meghatarozott
feladatainak ellaitasahoz hasznalhatja.

(3) Az allami felsfoktatasi intézmény a rendelkezésére bocsatott vagyonnal a 86. §. (3) bekezdésben,
valamint az dllamhaztartasrol sz6lo torvényben, és az e torvényben meghatarozottak szerint rendelkezhet.

Nftv. 86. § (3) Az allami fels6oktatasi intézmény vagyongazdilkodasira a nemzeti vagyonnal valo
gazdalkodas elveit és feltételrendszerét meghatirozo jogszabalyok az iranyadoék.

46. §

(1) Az Egyetem vagyona allami vagyon, illetve sajat vagyon lehet.

(2) Az Egyetem a rendelkezésére bocsatott allami vagyont és a sajat vagyonat elkiilonitetten
tartja nyilvan.

(3) Az Egyetem vagyonanak els6dleges célja az Egyetem oktatasi-kutatasi, kozmiivel6dési
¢és tudomanyterjesztési tevékenységének, tovabba hallgatoi és dolgozoi joléti-rekreacios
¢és sport szolgaltatasainak tdmogatésa, ettdl eltérd hasznalat térités ellenében biztosithato,
melynek mértékét kancellari utasitas allapitja meg.
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Ertelmezd rendelkezések

47. §
A jelen szabalyzat alkalmazasaban

1.  Elet és balesetveszélyt, nagyobb anyagi kért okozé hiba:

a) Olyan helyzet, esemény bekdvetkezése, amely, vagy ami kozvetlen vagy kozvetett
moddon eldidézhet az emberi életre vagy a személyre a veszélyhelyzetet.

b) Olyan esemény bekovetkezése, amely kozvetlen vagy kozvetett modon az épiilet,
ingatlan allagat és/vagy jelentds anyagi hatranyt okozé hibat idéz eld.

Ezek elharitasa az ingatlangazda feladata és feleldssége.

2. Behajthatatlan kévetelés:

A szamvitelrél szélo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli tv.) 3. § (4) bekezdés 10.
behajthatatlan kovetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kovetelést csak
részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast
sziineteltetik, az 6vatossiag elvébol kovetkezéen a behajthatatlansig — nemleges foglalasi jegyzékonyv
alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezé a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, az onkormanyzatok adossagrendezési eljarasa
soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolé altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi javaslat szerinti
értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal, a
végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthato sszegével (a
fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az
ados nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

f) amelyet birésag elétt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 1.§ (1) 1. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d),
f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kivetelés,
ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) — a kozponti koltségvetésrol szolé torvényben meghatarozott kis osszegii kovetelések tekintetében — az
olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok
nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthaté osszegével, és

c) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhato és a
felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

3. Beruhdzas:

Szamviteli tv. 3. § (4) bekezdés 7. beruhazas: a targyi eszkoz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban
torténé eléallitasa, a beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele
érdekében az iizembe helyezésig, a rendeltetésszerii hasznilatbavételig végzett tevékenység (szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz
beszerzéséhez hozziakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elokészitést, a lebonyolitast, a hiteligénybevételt,
a Dbiztositast is); beruhazas a meglévé targyi eszkoz boévitését, rendeltetésének megvaltoztatasat,
atalakitasat, élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az
elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt;

4. Uzemeltetés:

Az lizemeltetés az a tevékenység, amely tdmogatja €s javitja egy szervezet miikodését, és
egyben biztositja, hogy az Osszes sziikséges szolgéltatas, infrastruktura és egyéb eszkoz,
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megfeleld idében és megfeleld helyen rendelkezésre alljon. A jo lizemeltetés alapja egy
szervezet zokkendmentes miikodésnek.
5. Felujitas:

Szamviteli tv. 3. § (4) bekezdés 8. felijitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitisa,
pontossaga) helyreallitasat szolgalo, idoszakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitéképessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaill, az eléallitott termékek mindésége vagy az adott eszkéz hasznilata
jelentésen javul és igy a feljitas potlolagos raforditasabol a jovében gazdasagi elonyok szarmaznak;
felujitas a korszeriisités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az
eredetitol eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz iizembiztonsagat, teljesitoképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti;
nem felijitas az elmaradt és felhalmoz6dé karbantartas egyidében valo elvégzése, fiiggetleniil a koltségek
nagysagatol;

6. Karbantartas:

Szamviteli tv. 3. § (4) bekezdés 9. karbantartds: a hasznilatban 1évé targyi eszkoz folyamatos,
zavartalan, biztonsagos iizemeltetését szolgalé javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszeri
megel6z6 karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és mindazon
javitasi, karbantartasi tevékenységet, amelyet a rendeltetésszerii hasznilat érdekében el kell végezni,
amely a folyamatos elhasznalédas rendszeres helyreallitisat eredményezi;

7. Fejleszteés:

Avr. 1. § 1. fejlesztés: olyan — alapvetéen felhalmozasi kiadasokban megtestesiilé — tevékenység, amely
4j, vagy a korabbinal miiszaki, technikai szempontbél korszeriibb targyi eszkoz létrehozasara iranyul,
illetve meglévé targyi eszkoz miiszaki, technikai paramétereinek korszeriisitését valésitja meg,

8. Hasznosito vallalkozas:

Innovacios tv. 3. § 4. hasznosito vallalkozds: koltségvetési kutatohelyen létrejott szellemi alkotas iizleti
hasznositasa céljabdl az allam nevében és képviseletében alapitott vagy annak részvételével, részesedésével
miikodo gazdasagi tarsasag,

9. Haszonélvezeti jog:

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 5:147 § (1) Haszonélvezeti
joganal fogva a jogosult a mas személy tulajdoniaban all6 dolgot birtokidban tarthatja, hasznalhatja,
hasznosithatja és hasznait szedheti.

10. Helyiségberlet:
Rendeltetésének megfeleléen minden irdnybol korilzart, tartézkodéasra alkalmas tér
(helyiség) hatarozott vagy hatarozatlan idore kotott bérleti szerzédéssel torténd id6leges

hasznalatba adasa, amelynek alapjan a bérld a bérlet egész tartamara helyiség kizarolagos
birtoklasara jogosult és idészakonként elére esedékesen bérleti dij fizetésére koteles.

11. Helyiség-haszndalati szolgaltatas:

Meghatarozott helyiség(ek) egyszeri alkalomra vagy idészakonként ismétlédd, de nem
megszakitds nélkiili haszndlatanak biztositdsa, amely nem mindsiil az Nvtv. szerinti
hasznositasnak’.

® Oktatasi helyiség oktatasi célra torténd szolgaltatisa - SZJ 70.20.12.4., egyéb helyiség egyéb célra torténd
szolgaltatasa — SZJ 70.20.12.5. (AFA-mentes)
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

Ideiglenes hasznalatba adasa teriiletnek:

Helyiségnek nem mindsiild teriilet meghatarozott rendezvény céljabol torténd
haszndalatanak biztositdsa, amelynek alapjan a hasznaldé az engedélyben meghatarozott
célbol, idépontban és keretek kozott a pontosan meghatarozott teriiletrészen rendezvényt
tarthat.

Ingatlanfenntartas:

a) iizemeltetési feladatok folyamatos ellatasa,

b) karbantartdsi munkak szambavétele, bonyolitasa,

c) a kezelési terv szerinti felujitasok bonyolitasa,

d) szerz6déskotések (alvallalkozoi, szolgaltatoi, munkaltatodi),

e) vallalkozok versenyeztetése, foglalkoztatdsa,

f) szolgaltatok (koziizemi, kommunalis stb.) tevékenységének ellendrzése,

g) az ingatlant haszndlo koltséggazddk tdjékoztatdsa, jogos igényeik kielégitése, az
igények felmérése,

h) koltségek tervezése, elszamolasa.

Ingatlangazda:

a) Kancellaria Beruhazasi és Miszaki Igazgatosag,

vagy
b) kancellari utasitasban ilyen joggal felruhazott szervezeti egység.

Ingatlangazdalkodds:

Az ingatlanvagyon optimalis miikodtetése oly modon, hogy egyes feladatokra megteleld
er6forrasokat tudjon biztositani a kozosség annak érdekében, hogy a vagyont kezeld
intézmények ¢és a felhasznalo kozonség elégedettsége a szolgaltatdsok kornyezeti
szinvonalédval (€let- ¢s munkakoriilményeivel) folyamatosan javuljon.

Ingatlankezelés:

a) az ingatlan jellemzdinek meghatarozasa (telepiilésen beliili elhelyezkedés, miiszaki
adatok ¢és allapot, helyiségek funkcidinak nyilvantartasa),

b) az ingatlan miikodési bevételeinek és kiadasainak szambavétele, meghatarozasa,

¢) az ingatlanok miikodésének vizsgalata,

d) a miikddés javitasat szolgalo javaslatok kidolgozasa.

Jogcim nélkiili haszndlat:

Olyan helyiség vagy teriilethasznalat, amelyre a hasznaldé érvényes jogcimmel nem
rendelkezik (az arra jogosulttal nem kotott szerzOdést, vagy az megsziint).

Keretgazda: jelen szabalyzat 1. része szerint meghatarozott keretgazda

Kozponti iigyintézés helye:

az a hely, ahol a dontéshozatal, illetve a cég, mas szervezet napi mitkodésével Osszefliggd
adminisztraci6 folyik. F6 szabalyként a cégnek, mas szervezetnek kell rendelkeznie arrél,
hogy a székhely és a kdzponti ligyintézés helye azonos-e. Ha a 1étesitd okiratban nincs
feltiintetve olyan hely, ahol a kozponti iigyintézés folyik, a székhelyet kell annak
tekinteni.

Rendezvény:

Az Egyetem teriiletén tarthatd tudomdnyos, kulturalis, sport €s egyéb céli kozdsségi
program.
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21. Székhely-szolgaltatas:

Levelezési cim, postai kiildemény atvételének, érkeztetésének, drzésének, rendelkezésre
tartdsdnak szolgaltatasként nyujtasa.

22. Teriiletbérlet:
Ingatlan, ingatlanrész helyiségbérletnek nem mindsiilé bérbeadasa.

Il. FEJEZET
AZ ALLAMI VAGYON KEZELESE

A vagyonkezeldi jog

Nvtv. 11. § (1) A vagyonkezel6éi jog az (5) bekezdésben meghatarozott Kkivétellel vagyonkezelési
szerz6déssel jon létre. (...)

Vtv. 27. § (2) A vagyonkezeld koteles a vagyontargy allaganak megovasarol, jo karbantartasarol,
miikodtetésérél gondoskodni, jogszabalyban és szerzédésben eléirt mas kotelezettségét teljesiteni,
valamint a vagyontargyat jogszabalyban vagy szerzédésben meghatarozott célnak megfeleléen hasznalni.

Avr. 9. § (1) A vagyonkezelé a kezelt vagyont rendeltetésének, a vagyonkezelési szerzédésnek, tovabba a
rendes gazdalkodas szabalyainak megfeleléen, az ilyen személytol elvarhaté gondossaggal birtokolhatja,
hasznalhatja és szedheti hasznait.

48. §

Ha a vagyonkezelésbe adott dolog kiilon tt')rvény4 hatalya ala tartozik, az Egyetemnek ezen
torvény eldirasait is figyelembe kell vennie.

A vagyonkezeléssel jaro jogok és kotelezettségek

Nvtv. 11. § (8) A vagyonkezelot — ha jogszabaly vagy a vagyonkezelési szerzodés masként nem
rendelkezik — megilletik a tulajdonos jogai, és terhelik a tulajdonos kotelezettségei — ideértve a
szamvitelrél sz616 torvény szerinti konyvvezetési és beszamolo-készitési kotelezettséget is — azzal, hogy

a) a vagyont nem idegenitheti el, valamint — jogszabalyon alapuld, tovabba az ingatlanra koézérdekbol
kiillon jogszabalyban feljogositott szervek javara alapitott hasznalati jog, vezetékjog vagy ugyanezen
okokbdl alapitott szolgalom, tovabba a helyi 6nkormanyzat javara alapitott vezetékjog kivételével — nem
terhelheti meg,

b) a vagyont biztositékul nem adhatja,

¢) a vagyonon osztott tulajdont nem létesithet,

d) a vagyonkezel6i jogot harmadik személyre a (9) bekezdésben foglalt kivétellel nem ruhazhatja at és
nem terhelheti meg, valamint

e) polgari jogi igényt megalapito, polgari jogi igényt eldonté tulajdonosi hozzajaruliast a
vagyonkezelésében 1év6 nemzeti vagyonra vonatkozéan hatosagi és birosagi eljarasban sem adhat, kivéve
a jogszabalyon alapulé, tovabba az ingatlanra kozérdekbdl kiilon jogszabalyban feljogositott szervek
javara alapitott hasznalati joghoz, vezetékjoghoz vagy ugyanezen okokbdl alapitott szolgalomhoz, tovabba
a helyi 6nkormanyzat javara alapitott vezetékjoghoz torténo hozzajarulast.

* Lasd pl. a kulturalis orokség védelmérol szo6lo 2001. évi LXIV. torvény
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Avr. 9. § (3) A vagyonkezel6 koteles teljesiteni a jogszabalyban, illetve a vagyonkezelési szerzédésben
eléirt, az allami vagyonra vonatkozé nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és elszamolasi kotelezettséget,
koteles tovabba tiirni az (5) bekezdés szerinti ellenorzést, illetve annak lefolytatasaban kézremiikédni.

(..)

(6) A vagyonkezel6é koteles a vagyonkezelésében 1évé allami vagyonnal Gsszefiiggé terheket viselni,
valamint — az Nvtv. 11. § (15) bekezdésére figyelemmel — a sziikséges felujitasi munkakat elvégezni,
elvégeztetni. Ha jogszabaly vagy a vagyonkezelési szerzodés masként nem rendelkezik, a tulajdonosi
joggyakorlo elozetes, irasbeli engedélyét koteles kérni

a) a kozponti koltségvetési szerv vagyonkezelé6 a vagyonkezelt eszkozon elszamolt értékesokkenését
meghalado, annak értékét noveld beruhazashoz, felajitashoz,

b) a kdzponti koltségvetési szervnek nem mingsiilé vagyonkezeld (a tovabbiakban: egyéb vagyonkezeld)
a vagyonkezelt eszkozon elszamolt, biarmely a sziamvitelr6l sz6lé térvény szerinti beruhazashoz,
felujitashoz.

49.§

(1) Az Egyetem a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével a
rendelkezésére bocsatott vagyont haszndlhatja és a vagyonkezelési szerzddésében
foglaltaknak megfelelden hasznosithatja.

(2) A vagyongazdalkodas Egyetem altal meghatarozott alapvetd célja, hogy végrehajtasanak
eredményeként, csokkenjen a karbantartdsra, {lizemeltetésre, fenntartisra forditott
kdzpénz mennyisége kulturalis értékek megoérzése mellett. Célja tovabba a nem hasznalt
ingatlanvagyonnal egy olyan piacgazdasdgi szerepvallalas, melynek eredményeképpen
folyamatos, tervezhetd bevétel érhetd el.

(3) Az ingatlanvagyon gazdalkodas tartalmi elemei:

a) avagyon rendeltetésszer(i hasznalata, lizemeltetése;
b) allaganak megovasa, karbantartasa;
c) rendes és rendkiviili felujitasa;
d) értekének, Osszetételének, nagysaganak a feladatok altal meghatarozott mértékii
bovitése;
e) hasznositasa;
f) értékesitése, selejtezése;
g) védelme.
(4) A vagyongazdalkodas magaban foglalja a meglévé vagyon kezelését, miikodtetése jogi
formainak megvalasztasdt, a vagyonhasznositast (értékesitését, bérbeadasat), a
kozszolgaltatasok ellatasat.

(5) Az ingatlanvagyon-gazdalkodas soran kiemelt fontossaggal bir:

a) atlathatosag, ellendrizhetOség, tervezhetdség;

b) abevételek és kiadasok kovetése;

c) 0Osszehasonlito elemzések, dontések elokészitése, optimalizalas;

d) vezet6i dontések megalapozasa, indoklasa és elfogadtatasa;

e) a felhasznalas korilményeinek feltarasa — felmérése;

f) sajat igények optimalizalasa, szembenézés a gazdalkodasi helyzettel, a problémak
tudatositasa;

g) Osszevethet6ség intézményen beliill és intézmények kozott — a feladatokhoz
rendelhetd allomany kialakitdsa (szabvanyosités, statuszok felallitasa);

h) az intézményen beliili er6forras-felhasznalas feltarasa és optimalizalasa;

1) lehetdség az ingatlanvagyon-gazdalkodas intézményi szintii kialakitasara,
fejlesztésekre, atalakitasokra;

J) agazdalkodas eredményeképpen az ingatlan allaganak javulasa;
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K) az intézményi kapcsolatok javulasa egy, a gazdalkodasi feltételek javulasaval egyiitt
jaro intézményfejlesztéssel, a szolgaltatdsok racionalizalasaval (bdvitésével, jobb
szervezésével).

(6) Fenti célok elérése érdekében az Egyetem altal meghatarozott legfontosabb feladatok:

a) tulajdonosi dontések elokészitése és megalapozasa,

b) vagyongazdalkodas fejlesztéséhez sziikséges alapinformaciok megszerzése,
sulyozott nyilvantartdsa és kezelése, valamint a

c) gazdalkodasi és fejlesztési feladatok optimalis tervezése és végrehajtasa.

Az allami vagyon beszerzése

Nvtv. 11. § (6) Kozponti koltségvetési szerv a miikodéséhez sziikséges, a szamviteli torvény szerinti
immaterialis joszag, targyi eszkoz (miiszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), készlet megvasarlasara —
ingatlan kivételével — adasvételi szerzédést kothet. Ezen vagyonelem — ha értéke a kiilon torvényben
meghatarozott értékhatirt nem haladja meg — e torvény erejénél fogva az allam tulajdonaba és
vagyonkezelési szerzodés megkotése nélkiil a kozponti koltségvetési szerv vagyonkezelésébe Keriil.

A vagyonkezelt vagyon bérbe-, haszndlatba adasa

Nvtv. 11. § (16) Torvényben, valamint a helyi 6nkormanyzat tulajdoniban all6 nemzeti vagyon
tekintetében torvényben vagy a helyi onkormanyzat rendeletében meghatirozott értékhatar feletti
nemzeti vagyont hasznositani — ha torvény kivételt nem tesz — csak versenyeztetés tjan, az dsszességében
legelonydsebb ajanlatot tevé részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval lehet.

Viv. 24. § (1) Allami vagyon hasznilatit biztosité — igy kiilonosen bérleti, haszonbérleti, megbizasi —
szerz6dés — a (2) bekezdésében foglalt kivételeken kiviil — nyilvanos, kivételesen, indokolt esetben zartkori
versenyeztetés utjan kotheto.

(2) Mell6zhet6 a versenyeztetés:

a) nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény 11. § (17) bekezdésében foglalt esetekben, tovabba

b) ha nemzetkozi szerzédésben vallalt kotelezettség a kiilfoldon 1évo ingatlan esetében a versenyeztetés
alkalmazasat kizarja,

c) ha jogszabaly rendelkezései vagy a hasznalat atengedésének egyéb koriilményei a lehetséges
hasznosité személyének megvalasztiasat olyan jelentés modon vagy mértékben Kkorlatozzak, hogy a
versenyeztetéshb6l szirmazo elonyok nem biztosithatok,

d) ha a hatarozott idére kotendé szerzédés tartama a kilencven napot nem haladja meg,

e) ha tarsadalom-, fejlesztéspolitikai vagy egyéb szempontok szerinti kozérdekii cél érdekében az adott
iigylet megvalésitasa kiemelten indokolt, és a Kormany erre figyelemmel nyilvanos hatiarozatban dontott a
versenyeztetés mell6zésérol.

(3) Zartkori palyazat Kkiirdsara Kkiilonosen akkor Keriilhet sor, ha a vagyontirgy nyilvanos
palyaztatasanak realis, tervezett koltségei jelentosen csokkentenék a hasznositasbol éves szinten elérheté
bevételt, vagy ha a korabbi nyilvianos palyazat eredményteleniil zarult és ezen eljarassal is biztosithat6 az
allami vagyon gazdasagos — a 23. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelel6 — hasznositasa.

(4) Zartkori palyazat esetén egyidejiileg, kozvetleniil és azonmos modon — a palyazati felhivas
megkiildésével — legalabb hiarom egymastdl fiiggetlen érdekeltet irasban kell felhivni ajanlattételre.

(..v)

(6) Amennyiben az allami vagyon hasznilatara iranyulé valamely szerzédés vételi jogot is biztosit a
hasznailati jog jogosultja szamara, akkor a hasznilati jog atengedése az allami vagyon értékesitésére
vonatkozoé szabalyok szerint torténhet.

Vitv. 25. § (1) Allami vagyon hasznositisara iranyul6 szerzédés nem kotheté azzal, aki

a) cséd- vagy felszamolasi eljaras, végelszamolas, 6nkormanyzati adossagrendezési eljaras alatt all;

b) tevékenységét felfiiggesztette vagy akinek tevékenységét felfiiggesztették;

¢) az adézas rendjérdl szolé 2003. évi XCIIL torvény 178. §-anak 20. pontja szerinti, hatvan napnal
régebben lejart esedékességii koztartozassal rendelkezik;

d) az alabbi biincselekmények elkovetése miatt biintetett el6életii:
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da) a 2013. junius 30-ig hatalyban volt, a Biinteté Torvénykonyvrél sz6lo 1978. évi IV. torvény XV.
fejezet VI. cimében meghatiarozott kozélet tisztasaga elleni vagy XVII. fejezetében meghatarozott
gazdasagi biincselekmény,

db) a Biinteté Torvénykonyvrél szolé 2012. évi C. torvény XXVII. Fejezetében meghatarozott
korrupciés biincselekmény, XXXVIII. Fejezetében meghatarozott pénz- és bélyegforgalom biztonsiaga
elleni biincselekmény, XXXIX. Fejezetében meghatarozott koltségvetést karosité biincselekmény, XL.
Fejezetében meghatarozott pénzmosas, XLI. Fejezetében meghatarozott gazdalkodas rendjét sértd
biincselekmény, XLII. Fejezetében meghatarozott fogyasztok érdekeit és a gazdasagi verseny tisztasagat
sért6 biincselekmény vagy XLIII. Fejezetében meghatarozott tiltott adatszerzés és az informacios rendszer
elleni biincselekmény;

e) gazdalkodé szervezetben vagy gazdasagi tarsasagban vezeté tisztség betoltését kizaré foglalkozastol
eltiltas hatalya alatt all, illetve akinek tevékenységét a jogi személlyel szemben alkalmazhaté biintetéjogi
intézkedésekrol szélo 2001. évi CIV. torvény S. § (2) bekezdése alapjan a birésag jogerés itéletében
korlatozta;

f) allami vagyon hasznositasara iranyulé korabbi — harom évnél nem régebben lezarult — eljarasban
hamis adatot szolgaltatott, és ezért az eljarasbél kizartak.

(2) Amennyiben a szerzédés megkotését kovetéen meriil fel az (1) bekezdés szerinti kizaro ok, vagy a
szerz6dé fél a 25/A. § (2) bekezdésében meghatarozott igazolasi kotelezettségének a felhivastél szamitott
tizenot munkanapon beliil — vagy ha e hataridén beliil a rajta kiviil all6 ok miatt nem lehetséges, az ok
megsziinését kovetden haladéktalanul — nem tesz eleget, az a tulajdonosi joggyakorlo jogosult a szerzédést
azonnali hatallyal felmondani.

50. §
(1) A forgalmi értéket ingatlan értékbecsléssel kell alatamasztani.

(2) A versenyeztetési kotelezettség a hatarozott idére kotott szerz6dések meghosszabbitasa
esetén is fennall. A hasznélatot biztositd szerzédésnek oOsszhangban kell allnia az
Egyetem Vagyonkezelési Szerzddésével is.

(3) A Vtv. 25. § (1) bekezdésében foglaltakon tal allami vagyon hasznositasara iranyulo
szerz0dés nem kothetd azzal, aki az Egyetem felé fennallo korabbi lejart tartozasat nem
rendezte.

Vitv. 25. § (4) Az allami vagyon hasznositasara iranyulé szerzédést irasba kell foglalni.

Nvtv. 11. § (10) A nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozo szerzédés csak természetes személlyel vagy
atlathat6 szervezettel kothet6. A hasznositasra iranyulé szerzédés hatarozatlan vagy legfeljebb 15 éves
hatarozott idére kothetd, amely idészak egy alkalommal legfeljebb 5 évvel meghosszabbité abban az
esetben, ha a hasznositisra jogosult valamennyi kotelezettségét szerzédésszeriien, késedelem nélkiil
teljesitette. E bekezdés szerinti Kkorlitozas nem vonatkozik az allammal, koltségvetési szervvel,
onkormanyzattal vagy 6nkormanyzati tarsuldssal kotott szerzédésre.

(11) Nemzeti vagyon hasznositasiara vonatkozo szerzodés kizarélag olyan természetes személlyel vagy
atlathato szervezettel kothetd, amely az atengedett nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozo szerzédésben
vallalja, hogy

a) a hasznositasra vonatkozé szerzédésben eldirt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket teljesiti,

b) az atengedett nemzeti vagyont a szerzddési eléirasoknak és a tulajdonosi rendelkezéseknek, valamint
a meghatarozott hasznositasi célnak megfeleléen hasznalja,

¢) a hasznositisban — a hasznositoval kézvetlen vagy kozvetett médon jogviszonyban allé harmadik
félként — kizarélag természetes személyek vagy atlithaté szervezetek vesznek részt.

(12) A nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozé szerzédést a hasznositisba adé kartalanitas nélkiil és
azonnali hatallyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositisaban részt vevé barmely — a
hasznositéval kozvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban allé harmadik fél — szervezet a nemzeti
vagyon hasznositasara vonatkozé szerzodés megkotését kovetoen beallott koriilmény folytin mar nem
mindsiil atlathato szervezetnek. (...)
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51.§

Az Egyetem vagyonkezelésében allo ingatlan teriiletén kizarolag olyan tevékenység
folytathat6, vagy olyan rendezvény tarthatd, amely nem ellentétes az Egyetem
tevékenységével és nem csorbitja az Egyetem jo hirnevét.

Az Egyetem vagyonkezelésében allo ingatlan hasznositasara vonatkozd szerzédést kotd
természetes személy, illetve szervezet képviseldje a mindenkor hatalyos nyomtatvany
értelemszertl kitoltésével és alairasaval koteles nyilatkozni arrdl, hogy a szerzddés teljes
terjedelmében nyilvanos, tovabba e szerzddések alapjan megilletd jogok gyakorlasa
soran a kovetkezdk ismeretében és tudomasulvételével jar el:

a) az Egyetem szabalyzataiban — kiilondsen a jelen szabalyzatban — rogzitett, a
helyiség/teriilet hasznalatara vonatkozé eldirdsokat koteles betartani és betartatni,

b) ahelyiség vallasi, illetve politikai rendezvény céljara nem vehetd igénybe.

Ingatlan hasznalatat biztositd jogviszony létesitése kancellari utasitds erre vonatkozo
rendelkezése hianyaban - az ingatlangazda vezet6jének, mint a hasznalatba ado Egyetem
képviseldjének alairasaval és a keretgazda gazdasagi vezetOjének ellenjegyzésével
torténhet. A 90 napot meghaladd hatdrozott idére, vagy hatarozatlan iddre kotott
szerz6dés megkotésére — a keretgazda gazdasagi vezetdjének pénziigyi ellenjegyzése
mellett - a kancellar jogosult. A kancellar kijelolheti azt a szervezeti egységet, mely az
Egyetem valamennyi ingatlana tekintetében Osszehangolja, iranyitja a hasznositasi
tevékenységet.

A hasznositisra  irdnyuld  szerz6dés  megkdtése  soran  az  Egyetem
kotelezettségvallaldjanak arra is figyelemmel kell eljarnia, hogy a vonatkozé
jogszabalyok el6irasainak megsértésével kotott szerzodés semmis, kivéve, ha ahhoz
jogszabaly mas jogkdvetkezményt fiiz.

52.§

A helyiségbérleti szerz6désekben minden esetben ki kell kotni az alabbi feltételeket:

a) a bérleti jogviszony targyat képez6 helyiségben barminemii atalakitasi munkat csak
a kozponti irdnyitd szervezet eldzetes irasbeli engedélyével lehet megkezdeni;

b) a hatosagi épitési engedélyhez kotott, a helyiség elszamolt értékcsokkenését
meghalado, annak értékét noveld beruhazasi, felujitdsi munkaknal a tulajdonosi
joggyakorlé eldzetes engedélyét is ki kell kérni, amelyet az Egyetem mindenkori
miiszaki vezetdjénél kell kezdeményezni;

C) a bérld az atalakitas kovetkeztében 1étrejovo értéknovekedés miatt a szerzddés
megsziinésekor az Egyetemmel szemben semmilyen vagyoni igényt nem tamaszt;

d) a bérld és a vele jogviszonyba keriild személyek az Egyetem szabalyzatait és
utasitisait betartjdk és tartdzkodnak minden olyan tevékenységtdl, magatartastol,
amely az Egyetem rendeltetésével ellentétes, illetleg az Egyetem jo hirnevét sérti
vagy veszélyezteti,

e) a bérld az altala bérbevett helyiséget/teriiletet székhelyként, telephelyként vagy
fioktelepként — a jelen szabdlyzat 57. § (2) bekezdésében irt kivétellel — nem
jegyeztetheti be;

f) a tulajdonosi ellenérzés eljarasrendjét, ezen beliil a felek jogait és kotelességeit a
felek a szerzodés részének tekintik,

g) a megrendeld tudomasul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgaltatasi dijat
minden év marcius 1. napjatol kezd6dd iddszakra a KSH altal az el6zd évre
kozzétett inflacios ratanak megfelel6 mértékben emelni.

h) a jogcim nélkilli hasznalatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadasahoz
kapcsolddo kotbérfizetési kotelezettségre vonatkozd rendelkezéseket a jelen

43



()

(3)
(4)

(1)

()

©)

szabalyzat €s mas egyetemi szervezetszabalyozd eszkdzben foglalt eldirdsoknak
megfelelden.

A helyiségbérleti szerz6désben minden esetben meg kell jeldlni

a) ahelyiségbérlet céljat

b) azta tényt, hogy a bérbe adott helyiség a Magyar Allam tulajdonaban és az Egyetem
vagyonkezelésében van,

€) azingatlan ingatlan-nyilvantartasban szerepld helyrajzi szamat

d) az helyiségbérlet targyat képezo helyiség természetbeni fekvését.

A helyiségbérleti szerzodésekben elobérleti, eldvasarlasi jog semmilyen formaban nem

kothetd ki.

Az ingatlan- és helyiségbérleti szerzodések megkotésének, igénybevételének,
nyilvantartasuknak részletes szabdalyait kancellari utasitas tartalmazza.

53.§

Az Egyetem az allami vagyont képezd ingatlan meghatdrozott helyiségeit egyszeri
alkalomra, vagy iddszakosan ismétl6dd, de nem megszakitds nélkiili igénybevételre —
amely nem mindsiil az Nvtv. szerinti hasznositdsnak — harmadik személy részére
hasznalatba adhatja (helyiség-hasznalati szolgaltatds). Ebben az esetben a szolgaltatasra
kiilon szerzddést kell kotni.

A helyiség-hasznalati szolgéltatasi szerzédésekben minden esetben ki kell kotni az alabbi
feltételeket:

a) a szolgaltatas targyat képez6 helyiségben semminemil atalakitdsi munka nem
végezhetd;

b) a szolgaltatas igénybevétele az Egyetem teriiletén 1évé meghatarozott helyiség(ek)
egyszeri alkalomra vagy iddszakosan ismétlddd, de nem megszakitas nélkiili
hasznalatanak biztositasat jelenti, de nem jar a helyiség kizarolagos és folyamatos
birtoklasaval,

C) a b) pontban foglaltakon til milyen modon és mértékben vehet igénybe egyéb
szolgaltatasokat a szolgaltatas igénybevevdje (a tovabbiakban: megrendeld);

d) a megrendelé tudomasul veszi, hogy az Egyetem jogosult a szolgaltatasi dijat
minden €év marcius 1. napjatdl kezd6doé iddszakra a KSH altal az el6zd évre
kozzétett inflacios ratdnak megfelel6 mértékben emelni;

e) a megrendelé Kkartéritési felelosségének kikotését, az esetlegesen bekovetkezo
karesemények rendezésének modjat, hataridejét;

f) a megrendeld kotelezettségvallalasat arra, hogy a szolgaltatas igénybevevdje és a
vele jogviszonyba keriild személyek a helyiség-hasznalat ideje alatt, illetve azzal
Osszefiiggésben az Egyetem szabalyzatait €s utasitdsait betartjdk és tartozkodnak
minden olyan tevékenységtdl, magatartastol, amely az Egyetem rendeltetésével
ellentétes, illetéleg az Egyetem jo hirnevét sérti vagy veszélyezteti;

g) amegrendeld a helyiség-hasznalati id6 lejartaval birtokvédelmet nem élvez;

h) a tulajdonosi ellendrzés eljarasrendjét, ezen beliil a felek jogait és kotelességeit a
felek a szerzddés részének tekintik

i) a jogcim nélkilli hasznalatra, valamint a helyiség késedelmes visszaadasahoz
kapcsolodo kotbérfizetési kotelezettségre vonatkozo rendelkezéseket a jelen
szabalyzat és mas egyetemi szervezetszabalyozd eszkozben foglalt eldirasoknak
megfelelden

A helyiség-hasznalati szolgaltatasi szerz0désben mindig meg kell jeldlni
a) ahelyiség-hasznalat céljat
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b) azt a tényt, hogy szolgaltatas targyat képez6 helyiség a Magyar Allam tulajdonaban
¢s az Egyetem vagyonkezelésében van,
€) azingatlan ingatlan-nyilvantartasban szerepld helyrajzi szamat,
d) ahelyiség-hasznalat targyat képez6 helyiség természetbeni fekvését.
(4) Nem nyujthatdo helyiség-hasznalati szolgaltatas vallasi, illetve politikai rendezvény
céljara.
54. §

(1) Ha a szerz6dés targya elére meghatarozott rendezvény céljara egyetemi teriilet hatarozott
idore atengedése (teriilet ideiglenes hasznalatba adasa), a jelen szabalyzat 53. §-ban
foglalt szabalyokat a (2)-(3) bekezdésben meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A jelen szakaszban foglaltak alapjan megtartani kivant rendezvényt az ingatlangazda — a
szerz6déskotés érdekében is — legkésdbb a szervezés megkezdésekor a meghatarozott
el6irasok betartasa szerint irasban engedélyezheti. Az erre iranyulé irasbeli kérelemnek
tartalmaznia kell:

a) a tervezett rendezvény kezdetének és befejezésének varhatd idOpontjat, részletes
programjat, helyszinét és az igénybe venni kivant teriileteket, az esetlegesen ott
felallitand6 mobil 1étesitmények jellemzdit;

b) arendezvény céljat és programjat;

€) a rendezvényen résztvevOok varhatd létszamat (kiilon a maximalis létszamot), a
rendezvény zavartalan lebonyolitasat biztositd rendezOk szamat;

d) arendezvény szervezdjének, valamint esetleges tamogatdjanak nevét és lakcimét;

e) a rendezvény biztositasanak részleteit, a kiiiritési szamitasokat, és az utobbihoz
kapcsolodo katasztrofavédelmi hatdsag jovahagyast, engedélyt;

f) a rendezvény lebonyolitasahoz sziikséges butorzat, s egyéb targyi eszkozok
megjelolését;

g) a rendezvényt kovetd helyszin-visszarendezés részleteit (alvallalkozok tavozasanak
hatarideje, teriilet visszaadas idépontja);

h) a szervezd nyilatkozatat arra vonatkozoéan, hogy a rendezvény megtartasaval
kapcsolatos vagyonvédelmi, biztonsagi eldirasok, €és az Egyetem hazirendje
megtartasat szavatolja, ezért teljes feleldsséget vallal.

(3) A jelen szakaszban foglaltak alapjan megtartani kivant rendezvény esetében

a) szerzOdés kizardlag az erre rendszeresitett szerzOdés-minta értelemszeri
kitoltésével kotheto;

b) a szerzddésben fel kell tiintetni azt, hogy annak alapjan a hasznalo az engedélyben
meghatarozott célbol ¢és keretek kozott ideiglenesen birtokolhatja a pontosan
meghatarozott teriiletrészt, helyiséget.

(4) A zenés-tancos rendezvények megtartasara vonatkozo szabalyokat kiilon kancellari
utasitas tartalmazza.

Nvtv. 11. § (13) Nemzeti vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat ellitasa, a lakossag
kozszolgaltatisokkal valo ellatasa, valamint e feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktura biztositisa
céljabol az ahhoz sziikséges mértékben hasznosithato, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

55.§

(1) Az allami vagyon hasznalatat biztosito — a 46.§ (3) bekezdés korébe nem tartozod
rendezvényre szolo - szerzédésben meghatdrozott hasznalati dij mértéke nem lehet
kevesebb, mint az Egyetem Onk®oltségszamitasi Szabalyzatdban a meghatérozott teriiletre
kiszamitott onkdltség mértéke.
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(2) Az ideiglenes hasznalatba adas (jelen szabalyzat 54. §) soran — a (3) bekezdésben
meghatarozott kivételtdl eltekintve — legalabb a kancellari utasitasban meghatarozott
hasznalati dijakat kell alkalmazni. A hasznalati dij teljesitésére 15 napnal hosszabb
fizetési hatarido csak kivételesen kotheto ki.

(3) Az Egyetem kancellarja valamennyi ingatlanon ingyenes hasznalatot engedélyezhet
kiilonleges, kiemelkedd allami és egyetemi eseményekre.

56. §

(1) A hasznalatot biztositd szerzddés lejartat kovetden az ingatlangazda koteles ellendrizni a
kitiritési kotelezettség teljesitését. Amennyiben a tényleges kiiirités nem tortént meg, az
ingatlangazda koteles értesiteni a kOzponti iranyitd szervezetet a Kkiliritésre iranyuld
eljaras kezdeményezése érdekében. A teljes kiliritésig az ingatlangazda a jogcim nélkiili
hasznalat ellenértékét koteles kozolni a jogecim nélkiili hasznéaloval, amely ellenérték
beszedésére koteles a megfeleld intézkedéseket megtenni.

(2) A jogcim nélkiili hasznalat ellenértékének legkisebb Osszege a jogcimen nyugvo
hasznalat ellenértékével azonos 0sszeg, amelynek mértékét az Egyetem havonta 25 %-kal
noveli.

A polgari perrendtartasrol szo6lé 1952. évi III. torvény 396. § E torvény alkalmazasiaban gazdialkodo
szervezet a gazdasagi tarsasag, az europai részvénytarsasag, az egyesiilés, az eurdpai gazdasagi egyesiilés,
az europai teriileti tarsulds, a szovetkezet, a lakasszovetkezet, az europai szovetkezet, a vizgazdalkodasi
tarsulat, az erddébirtokossagi tarsulat, az allami vallalat, az egyéb dllami gazdalkodé szerv, az egyes jogi
személyek vallalata, a kozos vallalat, a végrehajtoéi iroda, a kozjegyzéi iroda, az iigyvédi iroda, a
szabadalmi iigyvivéi iroda, az 6nkéntes kolcsonds biztositdé pénztar, a magannyugdijpénztar, az egyéni
cég, tovabba az egyéni vallalkozé. Az dllam, a helyi 6nkormanyzat, a koltségvetési szerv, az egyesiilet, a
koztestiilet, valamint az alapitvany gazdalkodo tevékenységével osszefiiggd polgari jogi kapcsolataira is a
gazdalkodé szervezetre vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

57.§

(1) Az Egyetem vagyonkezelésében 1évé ingatlan, vagy annak helyisége vonatkozasaban
gazdalkod6 szervezet szamara nem adhatd engedély kozponti tigyintézés helye, ezt is
magaban foglald székhely, valamint telephely, fioktelep cég-, illetve egyéb
nyilvantartasba torténd bejegyzéséhez.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tilalom nem vonatkozik

a) az Egyetem részvételével mikodd gazdasagi tarsasigra, az Egyetem tagsagaval
mikodo iskolaszovetkezetre, valamint olyan alapitvanyra, tarsadalmi szervezetre,
amelynek tevékenységét a Szenatus kifejezetten az Egyetem szellemiségével
Osszeegyeztethetonek, kifejezetten céljait szolgalonak mindsiti,

b) illetve arra az esetre, amikor a bejelentett székhely egyuttal nem a kozponti
igyintézés helye (székhely-szolgaltatas),

c) valamint a biifé, menza telephelyként, fioktelepként torténd bejegyzésére.

(3) A székhely-szolgaltatas a jelen szabalyzat 47. § 21. pontjaban koriilirtak biztositasat
jelenti, és nem jar egyiitt infrastruktara, illetve tertilethasznalat biztositasaval.

(4) A székhely-szolgaltatast az ingatlanban miikodé keretgazda nyujtja, ha rendelkezik

a) olyan személyi feltételekkel, amelyek tutjan biztositani tudja a postai kiildemények
rendszeres atvételét, érkeztetését;

b) olyan targyi feltételekkel, amelyek tutjan biztositani tudja a székhely-szolgaltatas
keretében birtokdba jutott iratok Orzését, rendelkezésre tartasat, és azoknak az
Egyetem ¢s mas székhely-szolgaltatast igénybe vevok irataitol, ingdsagaitdl torténd
elkiilonitését.

46



(5) A székhely, telephely, valamint székhely-szolgaltatas nyujtasa engedélyezésének,
igénybevételének, ellenértékének ¢és nyilvantartasanak részletes szabalyait rektori-
kancellari egyiittes utasitas tartalmazza.

Nftv. 89. § (1) Az allami felsGoktatasi intézmény intézményfejlesztési tervének keretei kozott

a) latja el fejlesztési feladatait,

b) a rendelkezésére bocsatott nemzeti vagyonnal az Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt. (a
tovabbiakban: MNV Zrt.) el6zetes hozzajarulasiaval beruhazast indithat és részt vehet beruhazas kozos
megvalositasaban.

Ertékpapir
Aht. 41. § (4) A koltségvetési szerv sajat nevében a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adéssagot keletkeztetd
iligyletet érvényesen nem kothet, tovabba
a) torvényben meghatarozott kivétellel értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet meg,

(o)

Ant. 79. § (3) (...) A Kkincstari koron Kkiviili szimlatulajdonosok — a megyei onkormanyzatok
onkormanyzati hivatalai kivételével — atmenetileg szabad pénzeszkozeiket a kincstar altal értékesitett,
értékpapirszamlan, értékpapir-letéti szamlan nyilvantartott Allampapirok vasarlasaval hasznosithatjak.

58. §
Az értékpapirok értékesitésére az egyes értékpapirokrol szo6ld kiilon jogszabalyok
vonatkoznak.

Tarsasagi részesedés és mas vagyoni értékii jog

Nftv. 115. § (10) Az allami fenntartasu felsGoktatasi intézmény Kincstarnal vezetett kiilon fizetési
szamlajanak egyenlege, valamint a (9) bekezdés b) pontjaban meghatirozott maradvany, illetve az e
torvényben meghatarozott gazdasagi tarsasagtol kapott osztalék terhére tulajdonosi joggyakorlo szervezet
engedélyéhez, jovahagyasihoz nem kotott dontésével zartkoriien miikodoé részvénytarsasagot vagy
korlatolt felelosségii tarsasiagot (a tovabbiakban egyiitt: intézményi tarsasag) alapithat, illetve ezekben
szerezhet részesedést.

Nftv. 88. § (1) Az allami felséoktatasi intézményi altal alapitott gazdasagi tarsasag alapitasara,
részesedésszerzésre, miikodésére, illetve a vezet6 tisztségviselgjének felelosségére az allami részesedéssel
miikodo gazdasagi tarsasagra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Nftv. 115. § (11) A felséoktatasi intézmény csak olyan intézményi tarsasagot hozhat létre, vagy olyan
intézményi tarsasagban szerezhet részesedést, amely nem sérti a felsdoktatasi intézmény érdekeit. Nem
hozhaté létre intézményi tarsasig a fels6oktatdsi intézmény alapfeladatainak ellitisara, kivéve a
szervezéssel osszefiiggd tevékenységet.

(12) A felséoktatasi intézményben magasabb vezet6i és vezetdi megbizassal rendelkezdk és e személyek
kozeli hozzatartozoi nem tolthetnek be olyan intézményi tarsasigban vezetd tisztségvisel6i feladatokat,
nem lehetnek tagjai a feliigyelobizottsagnak, nem lathatnak el konyvvizsgaléi feladatot, amelyet a
felsdoktatasi intézmény hozott létre, vagy amelyben részesedéssel rendelkezik. Az intézményi tirsasag
feliigyelobizottsagaba egy tagot az MINV Zrt. jogosult delegalni.

Nftv. 88. § (2) Ha a felsoktatisi intézmény szellemi alkotis jogosultja, azt nem pénzbeli
hozzajarulasként intézményi tarsasag tulajdonaba adhatja, a szellemi alkotas iizleti céli hasznositasa
céljabol hasznosit6 vallalkozast hozhat létre. A szellemi alkotds hasznositasara létrehozott, illetve
miikddtetett intézményi tarsasagra egyebekben a kutatas-fejlesztésrol és a technolégiai innovacioroél sz6lo
torvényt kell alkalmazni.
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Nftv. 12. § (3) A szenatus (...)
g) a fenntarto egyetértésével dont

(..0)

gc) gazdalkodo szervezet alapitasarél, gazdalkodo szervezetben részesedés szerzésérol;

Ptk. 8:2. § (1) Tobbségi befolyas az olyan kapcsolat, amelynek révén természetes személy vagy jogi
személy (befolyassal rendelkezd) egy jogi személyben a szavazatok tobb mint felével vagy meghatarozo
befolyassal rendelkezik.

Vtv. 29. § (1) Az allam - a torvényes képviseletét ellaté szerv utjan — csak olyan gazdalkodé
szervezetben vehet részt, illetve olyan gazdalkodo szervezetet alapithat, amelyben feleléssége nem haladja
meg vagyoni hozzajarulasanak mértékét.

59. §

(1) Az Egyetem olyan korlatolt feleldsségii tarsasagot hozhat 1étre, illetve olyan tarsasagban
szerezhet részesedést, amelyben az osztalékbol valo részesedése nem lehet kisebb aranyu
a befolyas (részesedés) mértékénél.

(2) Az Egyetem korlatolt felel6sségii tarsasagot akkor alapithat, ha a korlatolt feleldsségii
tarsasag tizleti terve szerint hdrom éven beliil tevékenysége nyereségessé valik.

Innovacios tv. 34. § (1) A koltségvetési kutatohely — ha rendelkezik szellemitulajdon-kezelési
szabalyzattal — a szellemi alkotidst nem pénzbeli hozzajarulasként hasznosité vallalkozas tulajdonaba
adhatja. A hasznosité vallalkozas alapitasa, illetve a hasznosité vallalkozasban torténé részesedésszerzés
soran az allamot a koltségvetési kutatohely képviseli és a hasznosito vallalkozasnak az allam tulajdondban
allo tarsasagi részesedései felett a tulajdonosi jogokat és kotelezettségeket a koltségvetési kutatohely
gyakorolja.

(2) Hasznosité vallalkozas — ha hatarozott idére alapitjak — harom évnél rovidebb idére nem hozhaté
létre. Nem létesithet6 tagsagi jogviszony, illetve nem szerezhetd részesedés olyan hatarozott idére 1étrejott
vallalkozasban, amelynek a létesit6 okirataban meghatirozott megsziinési idépontig a tervezett belépéstol,
illetve részesedésszerzéstol szamitott harom évnél kevesebb van hatra.

(3) Az allam felel6ssége nem haladhatja meg vagyoni hozzajarulasanak mértékét, az osztalékbol valo
részesedése pedig nem lehet annal kisebb aranyud. A hasznosité vallalkozas létesité okirata nem irhat elé
potbefizetési kotelezettséget az allam terhére.

(4) Hasznosito vallalkozasba pénzbeli hozzajarulas akkor teljesithetd, ha az egy naptari évben dsszesen
teljesitett pénzbeli hozzajarulasok osszege mem haladja meg a koltségvetési kutatohely el6zé évi
koltségvetési beszamoléjaban kimutatott vallalkozasi tevékenység eredményének otven szazalékat. Ez a
korlatozas nem vonatkozik a 35. § szerinti timogatasra.

(5) A hasznosité vallalkozasban fennallé tagsagi viszony, illetve részesedés csak az azt megtestesité
vagyoni jogok értékének konyvvizsgalo altali megallapitasat kovetden, és legalabb a megallapitott értéken
torténo visszterhes atruhazassal sziintethet6 meg vagy csokkenthetd.

(6) A koltségvetési kutatohely évente jelentést készit az iranyitoszerve részére arrol, hogy a hasznosité
vallalkozasban hogyan valésultak meg a hasznositasi célok.

(7) A (3) és (4) bekezdést alkalmazni kell a hasznosité vallalkozas altali tovabbi, a polgari
perrendtartasrol sz6l6 torvény szerinti gazdilkodo szervezet alapitasa, illetve gazdalkodé szervezetben
torténo részesedésszerzés esetén is, tovabba mindazon esetekben, amikor a hasznosité vallalkozas
kozvetett részesedésével miikodé gazdialkodé szervezet alapit gazdilkodd szervezetet vagy szerez
gazdalkodo szervezetben részesedést.

(8) Hasznosité vallalkozas az (1) bekezdés szerinti szellemi alkotist mas vallalkozasba nem
apportalhatja.

A vagyonkezeldi jog dtruhdzdsa

Nvtv. 11. § (9) A kozponti koltségvetési szervek a vagyonkezelési szerzédésben foglalt jogokat és
kotelezettségeket — az ingatlanokra vonatkozo jogok és kotelezettségek kivételével — egymas kozott
szerz6déssel atruhazhatjak.
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Avr. 11. § (2) Az Nvtv. 11. § (9) bekezdése szerinti atruhazas esetén az atruhizassal a tulajdonosi
joggyakorléval kotott vagyonkezelési szerz6désben az vij vagyonkezelé a régi helyébe 1ép (szerzdédéses
jogutodlas).

Az dllami vagyon elidegenitésének szabalyai

Nvtv. 13. § (1) Torvényben, valamint a helyi 6nkormanyzat tulajdondban 4ll6 nemzeti vagyon
tekintetében torvényben vagy a helyi onkormanyzat rendeletében meghatirozott értékhatar feletti
nemzeti vagyon tulajdonjogat atruhdzni — ha torvény kivételt nem tesz — csak versenyeztetés utjan, az
osszességében legeldnyosebb ajanlatot tevo részére, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas értékaranyossagaval
lehet.

(2) Nemzeti vagyon tulajdonjogat atruhazni természetes személy vagy atlathaté szervezet részére lehet.

(...)

(13) A nemzeti vagyon vonatkozasaban osztott tulajdon létesitésére az allami illetve az 6nkormanyzati
vagyonnal valé gazdilkodasra vonatkoz6 jogszabalyok szerinti értékesitési eljarasi szabalyokat kell
alkalmazni a Ptk. szerinti, a foldtulajdonos és az épitkezé kozott kotott megallapodas létrehozasa,
valamint a hozza kapcsoléd6 foldhasznalati jog alapitasa tekintetében. A foldhasznalati jogért a fold
forgalmi értékéhez viszonyitott aranyos ellenértéket kell fizetni.

Vtv. 33. § (1) Allami vagyon tulajdonjoginak atruhizasira, ideértve a vagyon gazdasigi tirsasig
részére nem pénzbeli szolgaltatisként torténdé nyujtasat is — ha torvény eltéréen nem rendelkezik —
kizarélag a tulajdonosi joggyakorlo jogosult. (...)

Nftv. 89. § (2) Az allami felsdoktatasi intézmény a vagyonkezelésében 1évo allami vagyon tulajdonjogat
sajat hataskorben, a magyar allam nevében eljarva atruhazhatja, ami

a) az allami vagyon értékesitésére vonatkozo altalanos rendelkezések betartasaval,

b) a vagyon valds piaci értékének megfelelé ellenértéke fejében,

¢) az allami vagyon feliigyeletéért felelos miniszter el6zetes hozzajarulasaval,

d) a miniszter elozetes értesitése mellett,

e) ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési — févarosban az ingatlan fekvése szerinti
keriileti, illetve a févarosi 6nkormanyzat altal kozvetleniil igazgatott teriilet tekintetében a fovarosi —
onkormanyzat elovasarlasi joganak biztositasaval

torténhet.

Vtv. 33. § (2) A kozponti koltségvetési szervek a miikodésiikhoz mar nem sziikséges, a szamviteli
torvény szerinti immaterialis joszag, targyi eszkoz (miiszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), készlet
értékesitésére — az ingatlanok kivételével — 6nalléan jogosultak, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti
brutto6 értéke az éves koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

Viv. 34. § (1) Az értékesitést a vagyontargy jellegétol fiiggéen

a) kozvetleniil vagy

b) kozvetetten

lehet végezni.

(2) A vagyon kozvetleniil az alabbi médon értékesithetd:

a) nyilvanos vagy zartkori palyazat atjan,

b) nyilvanos arverésen, ideértve az elektronikus arverést is [a tovabbiakban az a) és b) pont egyiitt:
versenyeztetés],

¢) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

(3) A vagyon kozvetetten — figyelemmel a 35. § (2) bekezdésében foglaltakra is — az alabbi mdédon
értékesithetd:

a) nyilvanos vagy zartkori forgalomba hozatallal,

b) nyilvanos vagy zarkori értékesitésre torténé felajanlassal, vagy

C) szabalyozott piacon torténé értékesitésre adott megbizassal.

Vitv. 35. § (1) Az értékesitést végzonek a vagyon tulajdonjoganak atruhazasat — ha torvény vagy annak
felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet kivételt nem tesz — versenyeztetéssel kell megkisérelnie.

(2) Mellézni lehet a versenyeztetést:

a) az allam tulajdondban 1évo tarsasagi részesedés vagy ingatlan cseréje esetén,

b) dllami vagyon gazdasagi tarsasiag részére, nem pénzbeli vagyoni hozzajaruliasként torténd
rendelkezésre bocsatasakor,
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c) nyilvanos vételi ajanlat keretében torténd eladasi jog gyakorlasa esetén,

d) kisebbségi allami befolyas alatt all6 részvénytarsasag részvényeinek értékesitése esetén, ha a
befolyasszerz6 sikeres nyilvanos vagy onkéntes vételi ajanlatinak lezarasat kovetéen vételi jogat
gyakorolja,

e) allami vagyonra vonatkozo vételi jog — d) pont ald nem tartozé — gyakorlasa esetén,

f) a telekalakitasrél szolé jogszabaly végrehajtisa vagy a telekalakitiasok végrehajtasahoz sziikséges
tulajdoni valtozasra vonatkozé megallapodas esetén,

g) az eldvasarlasi jog jogosultjanak torténd értékesités esetén, ha a fold és a rajta 1évo felépitmény
tulajdonjoga korabban elvalt, illetve amennyiben a Ptk. kozos tulajdon megsziintetésére vonatkozo
szabalyai Kkeriilnek alkalmazasra,

h) helyi 6nkormanyzatnak torténdé értékesités esetén,

i) kis értékii — az éves koltségvetési torvényben meghatarozott egyedi brutté forgalmi értéket el nem éré
— vagyontargy értékesitése esetén,

j) nemzetkozi szerzodés végrehajtasa érdekében torténé értékesités esetén,

k) kiilfoldi allam részére torténd értékesités esetén a j) pont ala nem tartozo esetben is,

1) mindsitett adatot, illetdleg az orszag alapveté biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érinté vagy
kiilonleges biztonsagi intézkedést igénylé értékesités esetén,

m) Kiilon jogszabalyban meghatarozott, a védelem terén alapvetd biztonsagi érdeket érintd, kifejezetten
katonai, rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk értékesitése esetén,

n) ha tarsadalom-, fejlesztéspolitikai vagy egyéb szempontok szerinti kozérdekii cél érdekében az adott
ligylet megvaldsitasa kiemelten indokolt, és a Kormany erre figyelemmel nyilvanos hatiarozatban dontott a
versenyeztetés mell6zésérol.

(2a) Az allam tulajdonaban all6 pénziigyi eszkoznek pénziigyi eszkozre torténo cseréje esetén a nemzeti
vagyonrdl szo6lé 2011. évi CXCVI. torvény 13. § (1) bekezdése szerinti versenyeztetési kotelezettségre
vonatkozoé rendelkezést nem kell alkalmazni.

(3) A palyazat nyilvanos vagy zartkorii lehet.

(4) Nyilvanos a palyazat, ha

a) az ajanlattevok kore elére meg nem hatirozhaté;

b) a meghatarozott ajanlattevoi korbe tartozok szaima nem ismert.

(5) Ha a Kkiir6 — megfelel6 hataridék Kkitiizésével — az érdekelteket kizarélag kozvetleniil hivja fel
ajanlattételre, a palyazat zartkori palyazatnak mindsiil. Zartkori palyazat kiirasara csak Kkivételesen
keriilhet sor.

(6) Allami vagyonra vonatkozéan vételi jogot alapitani csak az értékesitésre vonatkozo jogszabalyi
eldirasok betartasaval lehet. Az ily médon alapitott vételi jog idétartama az 6t évet meghaladhatja.

Vtv. 36. § (1) Allami vagyon tulajdonjogat ingyenesen atruhazni csak torvény rendelkezése alapjan
lehet.

Vtv. 37. § (1) Az allami tulajdonban 1évo védett természeti teriiletek és értékek, miiemlékingatlanok,
miikincsek, valamint torténeti (régészeti) emlékek és foldteriiletek tulajdonjogianak barmely jogcimen
torténd atruhazasara csak e védett vagyonra vonatkozé kiilon torvényben meghatiarozott esetekben és
médon Keriilhet sor.

Nftv. 12. § (4) Az intézményfejlesztési tervben kell meghatirozni a fejlesztéssel, a fenntarté altal a
felsdoktatasi intézmény rendelkezésére bocsatott vagyon hasznositasaval, megévasaval, elidegenitésével
kapcsolatos elképzeléseket, a varhaté bevételeket és kiadasokat.

A lakisok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol sz6lé
1993. évi LXXVIIL torvény végrehajtasarol cimii 7/1996. (VII. 9.) MKM rendelet 9. § (1) A lakas a
kovetkezo feltételek egyiittes fennalliasa esetén idegenitheté el a koltségvetési szerv vezetéje elézetes
hozzajarulasaval:

a) a lakas a koltségvetési szerv lakasgazdalkodasi feladatainak ellatasara feleslegessé valt, és

b) az épiilet és a hozzatartozé foldteriilet tulajdonjogi helyzete az ingatlan-nyilvantartasban rendezett.

60. §

A Szenatus dont az Egyetem rendelkezésére bocsatott ingatlanvagyon elidegenitése
engedélyezésére vonatkozo javaslat jelen szabalyzat 61. § szerinti megtételérol.
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Avr. 25. § (2) Az értékesitésre az a kozponti koltségvetési szerv, amely az adott vagyontirgy
vagyonkezeldje, haszonélvezdje vagy hasznaldja javaslatot tehet. (...)

Nftv. 89. § (2) Az allami felséoktatasi intézmény a vagyonkezelésében 1évé allami vagyon tulajdonjogat
sajat hataskorben, a magyar allam nevében eljarva atruhazhatja, ami

a) az allami vagyon értékesitésére vonatkozé altalanos rendelkezések betartasaval,

b) a vagyon valos piaci értékének megfelel6 ellenértéke fejében,

¢) az allami vagyon feliigyeletéért felelos miniszter elozetes hozzajarulasaval,

d) a miniszter elozetes értesitése mellett,

e) ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési — févarosban az ingatlan fekvése szerinti
keriileti, illetve a fovarosi onkormanyzat altal kozvetleniil igazgatott teriilet tekintetében a fovarosi —
onkormanyzat elévasarlasi joganak biztositasaval

torténhet.

Nftv. 90. § (1) Az allami fels6oktatasi intézmények kezelésében 1év6 dllami vagyonba tartozoé ingatlanok
atruhazasabol szarmazé bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kovetden fennmaradé részét
a 89. § (3) bekezdés szerinti jovahagyassal a fels6oktatasi intézmény a vagyonkezelésében 1évé allami
tulajdoni ingatlanok allagmegovasi, felujitasi, beruhazasi — beleértve a korabban kotott szerzédés szerinti
PPP (az allami és a maganszektor kozotti fejlesztési, illetve szolgaltatasi egyiittmiikodés, Public Private
Partnership program) keretében megvalosulo fejlesztéseket is — célra hasznalhatja fel.

61. §

(1) Az allami vagyon értékesitésére vonatkozo, a fenntartdé szamara megfogalmazott javaslat
megtételére a jelen szabalyzat 60. §-aban irt dontés alapjan a kancellar jogosult.

(2) Az értékesités lebonyolitasanak részletes szabalyait az Avr. alapjan kancellari utasitis
rogziti.

Kovetelések behajtasa

Ant. 97. § (1) Az allam, az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szervek, a
nemzetiségi onkormanyzatok, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szervek kovetelésérol lemondani
csak torvényben meghatarozott esetekben és moédon lehet.

()
(3) Az onkéntes teljesitésre torténo felhivason Kkiviil a kozponti koltségvetésrél szélo torvémyben
megallapitott értékhatart el nem éré kis dsszegii kovetelést behajtasra eléirni nem kell.

Az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 43. § (2) Behajthatatlan kovetelés
leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirasa
nem mindsiil a kovetelés elengedésének.

62. §
Az Egyetem koteles a kdvetelései behajtasara minden sziikséges intézkedést megtenni.

63. §

(1) A kovetelések behajtasa érdekében az Egyetem koteles legkésébb az esedékesség
elmulasztasat kovetd honap utolsd napjatol szadmitott 15 napon beliil a kotelezettnek
irasbeli felszolitast kiildeni. A felszolitds mintdjat kancellari utasitas tartalmazza.

(2) Ha a teljesitésre torténd felszolitasban meghatarozott hataridében a teljesités
(részteljesités) nem torténik meg, és a kotelezett a kovetelést nem vitatja, a kotelezett
ellen fizetési meghagyast, vagy — amennyiben gazdalkodé szervezet — felszamolasi
eljarast kell kezdeményezni. A kezdeményezést az liggyel Osszefiiggd valamennyi
iratnak az atadasaval a Kancellaria Jogi, Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosagan kell
megtenni.
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(3) Gazdalkodd szervezet altal vitatott, illetve természetes személlyel szemben fennallo
kovetelés esetében az igény érvényesitésére birdsagi peres vagy nemperes eljarast kell
kezdeményezni.

(4) A hallgatoi jogviszonnyal Osszefliggd kovetelések behajtasardl, annak rendjérdl az (1)-
(3) bekezdéstdl eltérden kancellari utasitas rendelkezik.

111. FEJEZET
A VAGYONNAL VALO GAZDALKODAS EGYETEMEN BELULI
HATASKOREI FELADATAL

Az Egyetem Szendtusa

Nftv. 12. § (3) A szenatus

(..v)

c) fogadja el — kozéptavra, legalabb négyéves iddszakra, évenkénti bontasban meghatarozva a
végrehajtas feladatait — az intézményfejlesztési tervet, illetve annak részeként a kutatdsi-fejlesztési
innovacios stratégiat;

(..v)

g) a fenntarto egyetértésével dont

()

gb) az intézmény vagyongazdalkodasi tervérdl,

gc) gazdalkodé szervezet alapitasarol, gazdalkodo szervezetben részesedés szerzésérol;

(..
64. §

(1) Az Egyetem Szenatusanak jovahagyasa sziikséges a jogszabalyban, az SZMR-ben, vagy
jelen szabdlyzatban e feltételhez kotott intézkedésekhez.

(2) Az Egyetem Szenatusa dont a jelen szabalyzat 59. - 60. §-aban meghatarozott korben.

(3) Az Egyetem Szenatusa szabalyozza az Egyetem altal hasznalt ingatlanok egyes
helyiségei (kiilondsen a nagyeldadok, tantermek, szeminariumi szobdk) elnevezésének
elveit és rendjét.

A Kancellar

Nftv. 13/A. § (2) A kancellar

a) felel a felsfoktatasi intézmény (...) vagyongazdalkodasaért, ideértve a miiszaki,
létesitményhasznositasi, iizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési és kozbeszerzési iligyeket is,
iranyitja e teriileten a miiko dést,

b) felel a sziikséges gazdalkodasi, valamint az a) pontban meghatirozott teriileteken sziikséges
intézkedések és javaslatok el6készitéséért, ennek keretében egyetértési jogot gyakorol a 12. § (1) bekezdés,
valamint 13. § (1) bekezdés szerinti jogosultnak az intézmény gazdalkodasit, szervezetét, miikodését
érinté gazdasagi kovetkezménnyel jaré dontései és intézkedései tekintetében, az egyetértés e dontések
érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele,

c¢) a fels6oktatasi intézmény rendelkezésére all6 forrasok felhasznialasival gondoskodik annak
feltételeirol, hogy a felsdoktatasi intézmény gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat biztositsa,

d) gyakorolja az intézmények részvételével miikodé gazdasagi tarsasiagokban és gazdalkodé
szervezetekben a tulajdonosi jogokat,

(..)
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1)

()

(3)

(1)

(2)

(3)

65. §
A kancellar

a) az Egyetem altal kezelt allami vagyon koOnyv szerinti nettd Osszértékében
bekovetkezett — a Vagyonkezelési Szerzédésben meghatarozott mértéket meghaladé
— csokkenésrol, annak tudomésara jutdsakor irdsban tajékoztatast ad (pl. elemi kar, a
gazdasagi tevékenység korében bekdvetkezd veszteség stb.);

b) azonnali bejelentést tesz, ha a kezelt allami vagyonban sulyos kornyezeti
veszélyeztetés alakul ki, illetve beavatkozast igénylé természeti és kornyezeti
karokozas tortént;

¢) gondoskodik arr6l, hogy az ingatlan vagyonkezel6-kijel6lési (ingatlan beszerzése),
tovabba az allami vagyonbol értékesités vagy csere utjan torténd kikertiilési eljarasok
meginditasahoz a jogszabalyokban eldirt dokumentumok rendelkezésre alljanak

d) intézkedik annak érdekében, hogy az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 illetve
vagyonkezelésébe keriild ingatlanok vagyonkezeldi joga az ingatlan-nyilvéantartasba
a valdsagnak megfelelden, az Egyetem nevére bejegyzésre kertiiljon.

A kancellar

a) terjeszti fel a javaslatot az allami vagyon vagyonkezelGi joganak mas kozponti
koltségvetési szerv részére ellenérték nélkiil torténd atruhazéasara vonatkozodan;

b) kezdeményezi a sziikséges eljarasokat allami vagyon vagyonkezel6i joganak egyéb
vagyonkezelésre jogosult szervezet — nem kozponti koltségvetési szerv — részére
ellenérték fejében torténd atruhdzasara vonatkozoan.

A kancellar

a) dont az Egyetem vagyonkezelésében 1év0 lakasok és helyiségek elidegenitése
engedélyezésének a jelen szabalyzat 61. § szerinti kezdeményezésérol;

b) szabalyozza az ingatlangazdalkodassal kapcsolatban a bérbeadasra, hasznalatba
adasra, ideiglenes hasznalatba adésra, a helyiség-hasznositasi szolgaltatésra,
székhely-szolgaltatasra, a kdzpontositott ingatlankezelési funkcionak az allami és a
maganszektor kozotti fejlesztési, illetve szolgaltatasi egyiittmiitkddéssel (Public
Private Partnership programmal) 6sszefiiggd sajatossagaira, az tizemeltetésen beliili
egyes feladatokra vonatkozé szabalyokat.

Az ingatlanokra vonatkozo vagyonkezelési szabalyok

66. §

Az Egyetem a vagyonkezelésében 1év0 ingatlanokkal kapcsolatos ingatlankezelési,
ingatlan-fenntartasi, ingatlangazdalkodasi ¢€s ingatlan iizemeltetési feladatait a
Kancelléria Gtjan teljesiti.

A Kancellaria Beruhazasi és Uzemeltetési Igazgatosag mitkodése kiterjed az Egyetem
teljes teriiletére oly modon, hogy irdnyitja, feliigyeli, illetve ellatja, vagy kiilsé cégeknél
megrendelve elvégezteti a létesitmények Osszes miiszaki ilizemeltetési, karbantartasi és
javitasi, felujitasi és beruhazasi munkait beleértve az ingatlan- és energiagazdalkodasi,
rekonstrukcios munkakat. Ha kancellari utasitas keretgazdat jeldl ki ingatlangazdanak,
akkor az lizemeltetési, karbantartdsi és javitasi feladatokat az ingatlangazda latja el és
err6] negyedévente beszamol a Kancellaria Beruhazasi és Uzemeltetési Igazgatosagnak.

A Kancelldria Beruhazasi és Uzemeltetési Igazgatosiga munkatrsa, vagy a Kkari
Gazdasagi Hivatal kijelolt dolgozodja, kari szervezeten kiviili ingatlangazda esetén a
szervezeti egység kijelolt alkalmazottja a gondnok, aki az ingatlan miiszaki-gondnoksagi,
lizemeltetési feladatainak feleldse.
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(4)

()

(6)

Az Egyetem meghatarozott ingatlan-korére kiterjedd hataskorrel dolgoznak a miiszaki
vezetéssel megbizott dolgozok (teriileti referens), mint miiszaki vezetk, akik a
Kancellaria Beruhazasi és Uzemeltetési Igazgatdsaga személyi allomanyaba tartoznak.

A Kancellaria Beruhazasi és Uzemeltetési Igazgatosag feladata:

a) egységes ¢éves felujitasi és karbantartasi terv Osszeallitasa, elOterjesztése ¢és
engedélyeztetése a kozponti és a keretgazdak sajat bevételébdl rendelkezésre allo
forrasok, a miiszaki sziikségesség és az igények figyelembevételével;

b) a jovahagyott éves tervekben szerepld kozponti forrasbol megvalositandod
karbantartasi és feltjitasi feladatok elvégeztetése, nyilvantartasa;

C) ajovahagyott éves tervekben szerepld sajat bevételb6l megvaldsitando tizemeltetési,
karbantartasi feladatok elvégeztetése gondnoksagi-miiszaki feladatot ellaté dolgozok
altal, vagy azok irdnyitasaval, az éves karbantartasi tervek végrehajtdsa ¢és ennek
ellendrzése;

d) energiagazdalkodas az Egyetem Iétesitményeink energia adatfelvétele, szerzodés
modositasok elvégzése, energia szamlak kollaudalasa, tovabbszamlazas bérlok felé,
a hatosagi rendelkezések betartatdsa, idészakos adatszolgaltatds (energia mérleg,
beszamolo jelentések stb.);

e) a gondnokokon Kkeresztiil az lizemeltetdi tevékenység elvégzéséhez sziikséges
feltételek meghatdrozasa, szakmai elemzések alapjan javaslattétel;

f) azegyetemi kazanhazak rendszeres szakmai ellendrzése;

g) ingatlan gazdalkodasi feladatok elvégzése;

h) munka-, tiz- és vagyonvédelmi feladatok ellatasa;

1) adatszolgaltatas, fejlesztési tervek és koncepciok kidolgozasa, dontés eldkészitd
javaslatok elkészitése.

A Kancellaria Beruhdzasi és Uzemeltetési Igazgatosaga miikodési teriilete kiterjed az
Egyetem 0Osszes 1étesitményére, vezetdje az Egyetem mindenkori miiszaki vezetdje.

67. §

Az Egyetem vagyonkezelésébe tartozo ingatlanok felsorolasat a jelen szabalyzat melléklete
tartalmazza.

1)

)

68. §

Az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 ingatlanokat, illetve épiileteket a Kancellaria
Beruhazasi és Uzemeltetési Igazgatosagaval egyiittmiikodésben a Gazdasagi Igazgatdsag
tartja nyilvan. Ennek korében gondoskodik az Avr.-ben meghatarozott rendelkezéseknek
megfelelden elkészitett nyilvantartds naprakész allapotban tartasar6l. Ennek soran
ellendrizi, vagy ellenérizteti

a) az Egyetem altal kozvetleniil vagy kiils6 személyek altal hasznalt osszes helyiség
muszaki adatat,

b) az épiilettartozékok leltarat,

C) ahelyiségek, illetve az épiiletek muiszaki allapotat,

d) ahelyiséget hasznald szervezeti egységekre vonatkozo adatokat.

Az Egyetem teljes teriiletén ingatlanra vonatkozo atalakitasi, felujitasi, rekonstrukcios
munkat csak a Kancellaria Beruhazasi és Uzemeltetési Igazgatosaga végezhet.
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©)

Vagyonvédelmi, tiizvédelmi és munkavédelmi feladatok

69. §

Az ingatlangazda feladata — a keretgazdaval egyiittmiikodve - a vagyonvédelem,
tiizvédelem €s munkavédelem azon rendelkezéseinek betartasa és betartatasa, amelyek a
munkavégzés, munkakoriilmények, a kornyezet, az épiiletek €s benniik 1évo felszerelés és
berendezés biztonsagat, biztonsdgossagat és megdvasat szolgaljak.

A vagyonvédelem korében az ingatlangazda koteles az ilizemeltetés keretében a
hataskorébe tartozo ingatlan 6rzési, rendészeti feladatait ellatni illetve ellattatni, az épiilet
sajatossagaira tekintettel a kiilon szabalyokat (pl. beléptetés, targyak kivitele stb.)
kialakitani.

A tlizvédelem korében az ingatlangazda a keretgazdaval egytittmiikodve koteles az épiilet
¢s a benne foly6 tevékenység specialitdsainak figyelembevételével

a) ajogszabalyok, kotelezéen alkalmazandd szabvanyok keretei kozott megallapitani a
tlizvédelmi kotelezettségeket,

b) az lizemeltetést, a tevékenység folytatasat, anyagok tarolasat, a tlizvédelmi
kovetelmények érvényesitésével végezni és végeztetni,

C) a tlizvédelmi eldirasok és a tlizoltoeszkdzok hasznalata ismeretének megszerzését
biztositani,

d) atlzvédelmi ellendrzés, hatosagi vizsgalat soran rendelkezésre allni.

A munkavédelem korében az ingatlangazda ¢és a keretgazda egymassal egyiittmiikddve
koteles az egészséget nem veszélyeztetd €s biztonsdgos munkavégzés targyi feltételeit, a
munkavégzés kornyezetének biztonsdgossagat kialakitani és fenntartani.

Az e szakasz ala tartozo tevékenységek részletes szabalyait a kancellari utasitas
tartalmazza.

IV. FEJEZET )
A VAGYONNYILVANTARTAS

70. §
Az Egyetemet a tulajdonosi joggyakorlo altal vezetett vagyonnyilvantartds (a
tovabbiakban: vagyonnyilvantartds) hiteles vezetése ¢€s a beszamolo-készitési
kotelezettségének megalapozottsaga érdekében az éallami vagyon kezelésére kotott
szerzOdés szerinti adatszolgaltatasi kotelezettség terheli.
A vagyonnyilvantartds vezetéséhez sziikséges adatok korére, az adatszolgaltatas
gyakorisagara vonatkoz6 szabalyokat az Avr. melléklete tartalmazza.
Az adatszolgaltatas részletes tartalmat, formajat (adatlapok) a tulajdonosi joggyakorld
vagyonnyilvantartasi szabalyzatban hatdrozza meg.

71. §

A Kancellaria

a) teljesiti az Egyetem vagyonkezelésében allo6 allami vagyonra vonatkozo
adatszolgaltatasi ¢és nyilvantartasi kotelezettségét az eldirasoknak megfelelden,
felelds az adatok hitelességéért, naprakészségéért;

b) Osszeallitja az éves vagyongazdalkodasi tervet és vagyongazdalkodasi beszamolot —
az intézményi koltségvetés és intézményi beszamolo, valamint a konyvek ¢és a
miszaki adminisztraci6 adatai alapjan;
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1)
)

(3)

(4)

()

c) teljesiti az Egyetem allami vagyonaval Osszefiiggd konyvvezetési és beszamolo
készitési, valamint — a hatdlyos Leltarozasi Szabalyzat rendelkezéseinek
megfelelden — leltarozasi és leltarkészitési kotelezettségét;

d) szabalyszerlien intézi az Egyetem vagyonkezelésében 4llo, barmely okbol
feleslegessé¢ valo allami vagyon hasznositasaval, értékesitésével, selejtezésével
kapcsolatos teenddket.

A vagyonkezelés ellenorzése

72. §

Az Egyetem egységes ¢és hatékony vagyongazdalkodasanak érdekében a kancellar
jogosult a keretgazdak, illetve az ingatlangazda (ingatlangazdak) vagyonkezeléssel
kapcsolatos tevékenységének ellendrzésére.

A tulajdonosi joggyakorlo altal lefolytatott ellenérzést minden eszkdzzel segiteni kell.
Ennek érdekében a vagyon hasznositasara kotott szerzddésben rogziteni kell, hogy a
tulajdonosi ellendrzés eljarasrendjét, a felek jogait és kotelezettségeit a felek a szerzddés
részének tekintik.

Az ingatlangazda szervezeti vezetéje a jelen szabalyzatban irt kotelezettségek
megtartasaért munkajogi és polgari jogi feleldsséggel tartozik.

III. RESZ

ZARO ES FELHATALMAZO RENDELKEZESEK

73. §
A jelen szabalyzat 2015. jinius 1-jén 1ép hatalyba.
Egyidejiilleg hatalyat veszti az Egyetem LXXXIX/2006. (X. 30.) Szen. sz. hatarozattal
elfogadott Gazdalkodasi szabalyzata ¢€s annak fliggelékei, tovabba az Egyetem

CCLVI/2007. (XII. 17.) Szen. sz. hatarozattal elfogadott Vagyonkezelési Szabalyzata és
mellékletei.

A jelen szabdlyzat az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem Szervezeti €s Mitkddési

Szabalyzatanak (az I. kotet Szervezeti és Miikodési Rend) mellékleteként annak részét

képezi.

A kancellar utasitasban szabalyozhatja mindazokat a kérdéseket, melyeket jelen

szabalyzat ekként emlit, vagy egyébként a szabdlyzat alkalmazasa sordn sziikségessé

valik.

A kancellar utasitast ad ki az aldbbi targykorok részletszabalyairol a gazdalkodas

korében:

a) kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités ¢és
teljesitésigazolas rendje

b) integralt gazdalkodasi rendszer miikddtetése,

c) az Egyetem cimére székhelyként torténd bejelentés rendje,

d) aszerz6déskotés és kotelezettségvallalas rendje,

e) abeszerzés rendje,

f) akozbeszerzési eljaras rendje,

g) aFEUVE rendje,

h) szamvitel politika,
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(6)

szamlarend,

a leltarozas rendje,

az eszk0zok és forrasok értékelési szabalyozasa,
az onkoltségszamitas rendje,

a pénzkezelés rendje,

a szamléazas rendje,

a mobiltelefon-hasznalat rendje,

az ingyenes internet-el6fizetés rendje,

a taxicsekk-elszamolas rendje,

sajat gépkocsi hivatali célu hasznalatanak rendje,
hivatali gépkocsi hasznalat rendje,

a vagyonkezelésében 1€v6 ingd vagyon feleslegessé mindsitésének, hasznositdsanak
és selejtezésének rendje.

A kancellar utasitast ad ki az alabbi targykorok részletszabalyair6l a vagyongazdalkodas

korében:

a) azingatlangazda kijel6lésérol,

b) ingatlan- és helyiségbérleti szerz6dések megkotésének, igénybevételének,
nyilvantartdsuknak részletes szabdlyair6l, ingatlanhasznositdsi tevékenység
Osszehangolasara kijeldlésrol,

C) zenés-tancos rendezvények megtartasara vonatkozo szabalyairol,

d) székhely, telephely, valamint székhely-szolgaltatas nytjtasa engedélyezésének,
igénybevételének, ellenértékének és nyilvantartasanak részletes szabalyairol,

e) az allami vagyon értékesitése lebonyolitasanak részletes szabalyairol,

f) vagyonvédelmi, tiizvédelmi és munkavédelmi feladatok ellatasarol.

Budapest, 2015. majus 18.

Dr. Mezey Barna
rektor
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Melléklet®

Telekkod Hrsz Ingatlancim Ingatlannév / funkcio

A30 24037/2 1053 Bp., Egyetem tér 1-3. Egyetem téri oktatasi épiilet

B10 36558/5 1088 Bp., Muzeum krt. 4/a. Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Muzeum krt. 4/b-c. Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Muzeum krt. 6-8. Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 3. Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 5-7. D épiilet Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 9. E épiilet Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Puskin u. 11-13. F épiilet Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Muizeum krt. 6-8. Golyavar Trefort-kert

B10 36558/5 1088 Bp., Muizeum krt. 6-8. Ifjusagi épiilet Trefort-kert

B90 36556 1088 Bp., Rakodczi it 5. Trefort-kert

120 31159/4/B/119 1147 Bp., Huszt u. 11. I. emelet 2. ajto (Telepes u. 96.) BTK lektori lakas [tartosan bérbe adott]

121 31159/4/B/122 1147 Bp., Huszt u. 11. II. emelet 2. ajt6 (Telepes u. 96.) BTK lektori lakas [tartdsan bérbe adott]

122 31159/4/B/125 1147 Bp., Huszt u. 11. II1. emelet 2. ajto (Telepes u. 96.) BTK lektori lakas [tartdsan bérbe adott]
4113/A 8000 Székesfehérvar, Iranyi Déniel u. 4. IK, TTK telephely [TARTOS BERLET]

F10 36177/2 1083 Bp., Illés u. 25. (Koranyi Sandor u. 2.) Fiivészkert

F20 367 2131 God, Javorka u. 14. Godi telephely (Huzella kert)

F30 811 9700 Szombathely, Szent Imre herceg u. 112. Obszervatorium

FBO 235/4 2890 Tata, Kalvaria domb, Fekete u. 2. kutatasi és oktatasi épiilet

FB2 236/4 2890 Tata, Kalvaria domb, Fekete u. 2. res telek

FB3 236/5 2890 Tata, Kalvaria domb, Fekete u. 2. iires telek

5 A CCXV/2015. (XII. 14.) Szen. sz. hatarozatban foglalt felhatalmazassal modositasra keriilt az ELTE Vagyonkezelési szerzédése, ezzel az ELTE vagyonkezel6i joga a
Budapest XI. keriilet, 4082/5 hrsz. Pazmany Péter sétany 1. (Neumann Janos utca 3.) ingatlan tekintetében megsziint, az az ELTE vagyonkezelésébe tartozo ingatlanok koziil

torlésre kerilt.
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FB4 236/6 2890 Tata, Kalvaria domb, Fekete u. 2. ures telek

FB5 254/18 2890 Tata, Kalvaria domb, Fekete u. 2. ures telek

A40 24186 1083 Bp., Ferenciek tere 6-10. Egyetemi Konyvtar

All 24041 1056 Bp., Szerb u. 21. Szerb utcai irodaépiilet (fszt-es)

Al12 24040 1056 Bp., Szerb u. 23. Szerb utcai igazgatasi épiilet (emeletes)

A20 24150 1053 Bp., Kecskeméti u. 10-12. (Magyar u. 31.) AJTK oktatasi épiilet, HOK épiilet

A50 23950 1056 Bp., Szerb u. 3. Peregrinus Vendéghaz (Kft.) [tartésan bérbe adott]
A80 24105/0/A/7 1053 Bp., Képir6 u. 8. I1I. emelet 1. ajtd Képiro utcai lakas - eladasra var

B40 35214 1085 Bp., Rigd u. 16. (Baross u. 62.) E;Ef:ggﬁ;’n“ye”i Tovabbkeépz8 Kozpont Kit. [tartdsan
D10 4082/31 1117 Bp., Pazmany Péter sétany 1/a. (Magyar Tuddsok krt. 2.) Eszaki tomb

D10 4082/31 1117 Bp., Pazmany Péter sétany 1/c. (Magyar Tuddsok krt. 2.) Déli tomb

D10 4082/31 1117 Bp., Pazmany Péter sétany 1/c. (Magyar Tuddsok krt. 2.) Vegyszertarolo

F40 298 2025 Visegrad, Fo u. 117. 1idiilo [tartosan bérbe adott]

F50 4759/1 8173 Balatonkenese, Kikotd u. 6. udiild

F70 40991/35 1106 Bp., Maglodi ut 8. (Téglavetd u. 35.) Egyetemi Levéltar, Egyetemi Konyvtar, Kancellaria raktar
FAO 3928/1/20 8230 Balatonfiired, Kisfaludy tdiilét.1/A/3. Kosztolanyi u. 4. fszt. 20. udilo

FB6 8887/3 1121 Bp., Irhas arok, Maros u. iires telek

FD1 6 9938 Nagyrakos, Nemesszer u. 8. iires ingatlan - eladasra var

C20 32705 1146 Bp., Ajtosi Diirer sor 23. Ajtosi Diirer sori Kollégium

C50 39738 1143 Bp., Vezér u. 112-114. (Kalocsai u. 15-17.) Vezér uti Kollégium

E10 4968 1118 Bp., Ménesi 1t 12. Bib6 Istvan Szakkollégium

E20 5069 1118 Bp., Ménesi ut 11-13. Eo6tvos Jozsef Collegium

E30 2572/3 1118 Bp., Dayka Gabor u. 4. (Budaorsi ut 93.) Kérosi Csoma Sandor Kollégium A, B, C, D épiilet
E40 228805 1223 Bp., Nagytétényi ut 162-164. Nagytétényi uti Kollégium A, B, C, D épiilet

E50 3885/3 1118 Bp., Nandorfejérvari it 13. Néandorfejérvari uti Kollégium - Bolyai Kollégium
F80 27293/1 1135 Bp., Kerekes u. 12-20. Kerekes uti Kollégium [TARTOS BERLET]

AT70 29507 1081 Bp., Izabella u. 46. Izabella utcai oktatasi épiilet

B31 34263 1075 Bp., Kazinczy u. 23. Kazinczy oktatasi épiilet - régi

B32 34264 1075 Bp., Kazinczy u. 27. Kazinczy oktatasi épiilet - 0j
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barakk épiiletek, teniszpalyak,

D20 4082/26 1117 Bp., Bogdanfy u. 10. (Magyar Tuddsok korit 5.) mifiives focipalya, futopalya
D30 3766/2 1119 Bp., Mérnok u. 35. - Petzval J. u. 45. :ggﬁ; sarnok, sportpalydk, gépkocsi térol¢ [tartosan bérbe
, \ s Sportcsarnok, Oltozd, Hékozpont, Porta,
D50 4082/23 1117 Bp., Bogdanfy u. 10. (Magyar Tuddsok korut 7.) Felvonulasi barakk [tartésan bérbe adott]
Fo0 184116 1203 Bp., Vizisport u. 48. Vizisport utcai sporttelep [részben tartdsan bérbe adva]
G10 38236/170 1097 Bp., Ecseri ut 3. Barczi oktatasi épiilet és sporttelep
- i Damjanich utcai oktatasi "A" épiilet + kollégium;
G20 33458 1071 Bp., Damjanich u. 41-43. Peterdy szarny "B" épiilet (Ovoda)
H11 7887/1 1126 Bp., Kiss Janos alt. u. 40. TOK oktatasi épiilet
i ) ) Apéczai Csere Janos Gyakorlogimnazium
A90 24019 1056 Bp., Papnovelde u. 4-6. (Cukor u. 6-8.) és Kollégium [6voda tartosan bérbe adval
B20 36539 1088 Bp., Trefort u. 6-8. (Szentkiralyi u. 9.) Trefort Agoston Gyakorloiskola
. , . Radnéti Miklos Gyak. Altalanos Iskola és Gyak. Gimnazium
C40 32745 1146 Bp., Chazar Andras u. 10. (Abonyi u. 7.) és lakoépiilet [laksok tartésan bérbe adval
H14 7742/20 1126 Bp., Kiss Janos alt. u. 29. Gyakorlo Ovoda [TARTOS BERLET]
H12 7894 1126 Bp., Kiss Janos alt. u. 42-44. Gyakorlé Altalanos Iskola
H30 7745 1126 Bp., Beethoven u. 3. Gyakorlé Altalanos Iskola [TARTOS BERLET]
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