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’A muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtdri elldtdsrél és a kozmiivelédésrél sz6l6
1997. évi CXL. torvény (a tovdbbiakban: Kotv.), a nemzeti felsOoktatdsrol szolé 2011. évi
CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), valamint az Eo6tvos Lordnd Tudoményegyetem
Szervezeti és Miikodési Rend (a tovdbbiakban: SZMR) 141. § (1) bekezdése alapjan az
Egyetem Szenatusa a kdvetkezd szabdlyzatot alkotja:
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §

Az Egyetemi Konyvtari Szolgdlat (a tovdbbiakban: EKSZ) feladata az Egyetem
dolgozdinak, hallgatéinak és egyéb konyvtirhaszndloknak a tudomdanyos €s
szakkonyvtari elldtdsa.’

Az EKSZ gytjti, megdrzi, feltarja, és rendelkezésre bocsatja az Egyetem birtokaban 1évo
kulturdlis orokséget, valamint az Egyetemen oktatott tudoményteriiletekre vonatkozd
dokumentumokat. Hozzaférést biztosit az Egyetem tuddsvagyondhoz, a tudoményos
eredményekhez az Egyetem polgdrai, a tudomdnyos kozosség tagjai, valamint a
nagykozonség szamaéra.

Az EKSZ tagkonyvtéarai az (1)-(2) bekezdésben meghatarozott feladatukat egyiittesen,
egymadssal egylittmiikodve latjdk el. A tagkonyvtarakat jelen szabdlyzat 1. sz. fiiggeléke
sorolja fel.

Az EKSZ éltal ellitand6 feladatokat jelen szabdlyzat, az Egyetemi Konyvtar Szervezeti
€s Miikodési Szabalyzata, valamint a tagkonyvtarak tigyrendjei és haszndlati szabdlyzatai
hatdrozzak meg.

Az EKSZ nyilvdnossdga

2.8

Az EKSZ szakirodalmi, informécids, oktatdsi és kutatdsi feladatokat ellaté nyilvanos
tudoményos kozgylijtemény, amely konyvtari feladatokon tdl levéltari €s muzeumi
funkcidt is ellathat”.

Az EKSZ nyilvanos tagkonyvtarainak alapkdvetelményei’:

a) mindenki altal hasznélhatéak és megkozelithetoek,

b) konyvtari szakembert alkalmaznak,

c) rendelkeznek kizdr6lagosan konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiséggel,

d) rendszeresen, a felhaszndlok tobbsége szamdra megfelelé idépontban tartanak
nyitva,

e) helyben nyujtott alapszolgaltatidsaik ingyenesek,

f) statisztikai adatokat szolgaltatnak,

g) ellatjak a (3) bekezdésben felsorolt alapfeladatokat.

Az EKSZ nyilvanos tagkonyvtdrainak alapfeladatai®:

? Megillapitotta az ELTE SzMSz harom kotete és annak egyes mellékletei fenntart6i leirat alapjan torténd
mddositasardl sz616 CLXXXVIII/2014. (IX. 22.) Szen. sz. hatdrozat. Hatdlyos: 2014. IX. 23. napjatol.
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a) az Egyetem Alapité Okiratdban és az 1. § (4) bekezdésben felsorolt
dokumentumokban meghatarozott f6 céljaikat nyilatkozatban k6zzé teszik,

b) gylijteményiiket folyamatosan fejlesztik, feltdrjdk, meg0Orzik, gondozzdk és
rendelkezésre bocsatjék,

c) tdjékoztatnak a konyvtidr és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl,

d) biztositjadk mds konyvtarak dllomanyédnak és szolgdltatdsainak elérését,

e) részt vesznek a konyvtarak kozotti dokumentum- és informécidcserében,

f)  szakteriiletiikon irodalmi és informacios szolgaltatasokat végeznek,

g) szakteriiletiikre vonatkozdéan részt vesznek a Kotv. 60. §-dban felsorolt
szolgaltatdsok megvalositasdban.

Az (1)-(3) bekezdésben foglaltak teljesitése érdekében az Egyetemi Konyvtar és minden
karon legalabb egy konyvtar nyilvanos.

A karokon kiviili szervezeti egységek konyvtdrai és az egyetemi szakkollégiumok
konyvtarai — amennyiben nem nyilvdnosak — a nyilvanos koOnyvtari ellatas
kotelezettségének a konyvtari rendszer kijelolt egységén keresztiil tesznek eleget, és ezt a
kérdést sajat tigyrendjiikben szabélyozzak.

Az EKSZ nem nyilvdnos tagkonyvtdrainak alapkovetelményei és alapfeladatai

3.8
Az EKSZ nem nyilvénos tagkdnyvtarainak alapkovetelményei:

a) konyvtari szakembert alkalmaznak,

b) rendelkeznek kizarélagosan konyvtari szolgaltatdsok céljaira alkalmas helyiséggel,

c) rendszeresen, a felhaszndlok tobbsége szamdra megfeleld idOpontban tartanak
nyitva,

d) helyben nyujtott alapszolgaltatisaik ingyenesek,

e) statisztikai adatokat szolgdltatnak,

f) ellatjak a (2) bekezdésben felsorolt alapfeladatokat.

Az EKSZ nem nyilvénos tagkonyvtarainak alapfeladatai:

a) az Egyetem Alapité Okiratdban és az 1. § (4) bekezdésben felsorolt
dokumentumokban meghatarozott f6 céljaikat nyilatkozatban k6zzé teszik,

b) gylijteményiiket folyamatosan fejlesztik, feltdrjdk, meg0Orzik, gondozzdk és
rendelkezésre bocsatjék,

c) tdjékoztatnak a konyvtir és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl,

d) részt vesznek a konyvtarak kozotti dokumentum- és informdcidcserében,

e) szakteriiletiikon irodalmi és informécids szolgaltatasokat végeznek,

f) szakteriiletiikre vonatkozdéan részt vesznek a Kotv. 60. §-dban felsorolt
szolgaltatdsok megvaldsitdsaban.

Az EKSZ fenntartdsa
4. §
Az EKSZ fenntartdja az Egyetem.

A (3) bekezdésben irt fenntartéi jogok és feladatok a tagkonyvtarakat miikodtetd
egyetemi koltséggazdak’ vezetSinek hatdskorébe tartoznak.

71d. ELTE Gazdélkodasi szabalyzat 1. sz. melléklet



(3) A fenntart6

a)
b)
c)

d)

g)

meghatdrozza a tagkonyvtar feladatait,

jovahagyja a tagkonyvtar miikodési dokumentumait,

az egyetem oktato-neveld és tudomanyos kutatdmunkdjival 6sszhangban muikodteti
a tagkOnyvtarat,

a konyvtari normativdknak megfelelden biztositja a feladatok elldtdsahoz sziikséges
személyi és targyi feltételeket a mindenkori konyvtari torvényben (jelenleg a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol
sz016 1997. évi CXL. torvény) foglaltak szerint,

jovdhagyja a tagkonyvtar fejlesztési tervét,

biztositja a gyljtemény folyamatos fejlesztésének, feltardsdnak, megdrzésének,
gondozasanak és a konyvtiarhaszndlok rendelkezésére bocsdtdsanak anyagi
erOforrasait,

biztositja a tagkdnyvtar szakmai 6nallosagat.

(4) ®Az Egyetem kozponti koltségvetésébol kell biztositani az EKSZ 4ltal elldtott aldbbi
szolgaltatasokat €s feladatokat

a)

b)

c)
d)

s)
t)
u)
V)
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adatbazisok beszerzése és menedzselése, nem kizdrva specidlis adatbazisok kari
koltségvetésbdl torténd beszerzését,

az egyetemi szintli nemzetkozi kiadvanycsere mitkodtetése,

digitalizdldsi szolgaltatas biztositasa

egységes egyetemi publikdcios adatbdzis épitése (a Magyar Tudoméanyos Miivek
Téara orszdgos publikdcié-nyilvantartd rendszerben),

kozponti restaurdld és kotészeti mithely mukodtetése,

az Orszdgos Dokumentumelldté Rendszer (ODR) egyetemi mitkddtetése,

digitalis repozitérium épitése,

az 1800. december 31. elott keletkezett muzedlis dokumentumok egységes és
szakszerl feldolgozasa,

az Egyetem torténetére vonatkoz6 nem irattari eredetli dokumentumok gytijtése,

az EKSZ szakmai irdnyitdsa (Egyetemi Konyvtar, Konyvtari Tanécs),

az EKSZ valamennyi egységére kiterjedo integralt konyvtari rendszer menedzselése,
a dokumentumok feldolgozdsdnak egységesitése, a kozos katalogizdlas
megszervezése és koordinalasa,

a felhasznaloknak nyujtott szolgéltatasok egységesitése, koordindlasa,

egységes konyvtari honlap, portdl mitkkddtetése,

a kiilfoldi és belfoldi kozbeszerzések iranyitasa,

a teljes korti mindségbiztositas elemeinek a rendszer egészére torténd kiterjesztése,

a kotelez6 szakmai tovabbképzések szervezése és adminisztracidja,

a konyvtari céli Osszegyetemi jellegli palydzatok koordindldsa, elkészitése, ezek
beadasa, a sikeres palydzatok menedzselése,

konyvtarhasznalati tanfolyamok szervezése és lebonyolitasa,

a bels6 szakmai tovabbképzés szervezése €s lebonyolitésa,

gyljtokori egyeztetések iranyitésa,

az Egyetemi Konyvtari Szolgdlat és az egyetemen folyé informatikus-konyvtaros
képzés egyiittmiikodésének szervezése.

tagkonyvtarak altal a (4) bekezdésben felsoroltakon tul végzett szolgaltatdsok

ellatashoz sziikséges forrasokat a koltséggazda koteles biztositani.

¥ Hatalyos: 2013. januér 1. napjatol.



(6) A tagkonyvtar konyvtari szolgaltatdsaibol szarmazd bevételt annak muikodésére kell
forditani.
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Az EKSZ mitkodése
5.8

Az EKSZ operativ testiilete a Konyvtari Tandcs (a tovdbbiakban: KT). A KT feladat- és
hataskorét az SZMR 114/C. § szabalyozza.

A KT az SZMR 114/C. §-ban foglalt feladatokon tul

a)
b)

c)

d)

ellatja az EKSZ szakmai irdnyitdsat,

elkésziti és jovdhagyja az EKSZ éves munkatervét,

évente beszdmolot készit a rektor és az Egyetemi Konyvtari Bizottsag részére az
EKSZ éltal végzett munkarol,

gyakorolja az ellendrzési jogot az EKSZ felett.

6. §

Az EKSZ minden tagkonyvtara ellatja az alabbi feladatokat:

a)
b)
c)

d)

7

felhaszndl6knak nyujtott egységes szolgéltatdsok miikodtetése,

az Egyetem torténetére vonatkozd nem irattari eredetli dokumentumok gytijtése,

az 1800. december 31. el6tt keletkezett muzedlis dokumentumok egységes és
szakszerl feldolgozasa,

az EKSZ valamennyi egységére kiterjed0 integralt konyvtari rendszerben torténd
kozos katalogizalas,

nemzetkozi kiadvanycsere mukodtetése,

az Orszdgos Dokumentumelldté Rendszer (ODR) egyetemi mitkddtetése,
digitalizéalasi szolgdltatas biztositasa,

egységes egyetemi digitalis repozitérium épitése,

egységes egyetemi publikdcios adatbazis épitése (a Magyar Tudomdnyos Miivek
Téra orszdgos publikdcié-nyilvantartd rendszerben),

konyvtarhaszndlati tanfolyamok szervezése és lebonyolitasa.

Az Egyetemi Konyvtar mint az Egyetem kozponti konyvtara és informéciés kdzpontja —
az SZMR 36. § (4) bekezdésében meghatdrozott feladatain til — végzi az EKSZ szaméra

a)
b)
c)
d)
e)

az EKSZ kozponti szakmai feladatainak végrehajtisat,

az egységes konyvtari honlap, portdl mitkkodtetését,

a teljes korti mindségbiztositas koordinéldsat,

a nemzetkozi kiadvanycsere koordinalasat,

a koOzponti restaurdlé és kotészeti mihely mikodtetését és mitkodésének
koordinalasat,

a statisztika Osszegylijtését, statisztikai adatszolgéltatds koordindldsat, statisztikai
elemzések készitését,

a konyvtari célu osszegyetemi jellegii palyazatok koordindl4sat,

a digitalizalas koordinalasat,

az egységes egyetemi digitalis repozitérium koordinalasat,

az egységes egyetemi publikdciés adatbazis épitésének koordindldsat (a Magyar
Tudomanyos Milvek Tdara orszdgos publikacié-nyilvantartd rendszerben),

a kotelez6 szakmai tovabbképzések szervezése €s adminisztracidjat,

a belsd szakmai tovabbképzés szervezését és lebonyolitdsat,

az EKSZ ¢és az Egyetemen foly6 informatikus-konyvtiros képzés
egyiittmiikodésének szervezését,

az adatbazisok beszerzését €s menedzselését,



0) az Orszigos Dokumentumelldté Rendszer (ODR) egyetemi miikodtetésének

koordinalasat,

p) a Konyvtiri Tandcs 4ltal elfogadott dokumentum-feldolgozasi szabdlyzatok
gondozasat,

q) az EKSZ valamennyi egységére kiterjedd integrdlt konyvtari rendszer
menedzselését,

r) az EKSZ valamennyi egységére kiterjedd integrdlt konyvtari rendszerben torténd
kozos katalogizalds koordinalasat,

s) akiilfoldi és belfoldi kdzbeszerzések irdnyitasat €s koordindlasat, valamint

t) az 1800. december 31. eldtt keletkezett muzedlis dokumentumok egységes és
szakszerl feldolgozdsanak ellendrzését.

ZARO RENDELKEZESEK
7. §

Az Egyetemi Konyvtéri Szolgalat Szervezeti és Miikodési Szabédlyzatanak fiiggelékei:

1. °Az Egyetemi Konyvtari Szolgélat tagkonyvtarai

2. Az Egyetemi Konyvtari Szolgalat Konyvtarhasznélati Szabdlyzata
Csatolmany: '’A regisztrdciés és beiratkozdsi firlap magyar és angol nyelvii
mintdja

3. Szabdlyzat a muzedlis értékli dokumentumok kezelésére és feldolgozdsdra az

Egyetemi Konyvtéri Szolgalat tagkdnyvtaraiban

Csatolmany: A muzedlis dokumentumok kezelése és megdvésa

4. Szabdlyzat a nem muzeélis dokumentumok kezelésére €s feldolgozasara az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat tagkonyvtaraiban

Budapest, 2012. 4prilis 3.

Dr. Mezey Barna
rektor
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