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Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a nemzeti
felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint az informéacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIl. térveny
(tovabbiakban: Infotv.) alapjdn az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és
adatkezelésének rendjére az alabbi szabalyzatot alkotja.
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja és hatalya

1.8

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyetemen vezetett nyilvantartasok térvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacios
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvenyesilését,
megakadalyozza a jogosulatlan hozzéferést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat és
nyilvanossagra hozatalat.

E szabalyzat célja tovabba az Egyetemen keletkezett kozérdekii adatok megismerésére

vonatkoz6 eljarasi rend, valamint az altalanos kozzétételi lista alapjan kotelezden

kozzéteendd kozérdekli adatok és az alapvetd titokvédelmi rendelkezések korének

megallapitasa a jogszabalyi keretek kozott.

E szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel

a) kozalkalmazotti, megbizasi vagy mas munkavégzeésre iranyul6 egyéb jogviszonyban
(kozérdekli onkéntes szerzddés, hallgatéi munkaszerzddés, doktorandusz szerzddés,
a tovabbiakban egy(tt: mas munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszony),

b) hallgatdi, doktorjeldlti jogviszonyban

allo szemelyekre.

E szabalyzat személyi hatalya a (3) bekezdeésben foglaltakon tul kiterjed

a) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem all6, az Egyetem altal
szervezett, bonyolitott felnéttképzésben, tanfolyamon (a tovabbiakban: egydtt
feln6ttképzés) részt vevo,

b) az Egyetemmel a (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem allo,
habilitacios eljarasra, illetve az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban
nem allo, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt
vevo, valamint

c) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem &ll6, az Egyetem
konyvtari rendszerét hasznald

szemelyekre.

E szabalyzat személyi hatdlya Kiterjed tovabba azon szemelyekre is, akik az

Egyetemmel nem allnak a (3)-(4) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban

a) e jogviszony létesitése céljabol adataikat az Egyetem kezeli,

b) adataikat jogszabalyi el6iras folytan az Egyetem a jogviszony megsziinését kovetden
kezelni koteles.

A jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem altal kezelt, jogszabaly alapjan

személyes, kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

A jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszk6zokkel Osszefiiggd

technikai adatvédelemre, amelyr6l az informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

Az Egyetem altal fenntartott kdznevelési intézmények vezetdi gondoskodnak arrél, hogy
e szabdlyzatot megfeleléen alkalmazzdk a vellk kodzalkalmazotti vagy megbizasi,
illetéleg tanuloi jogviszonyban allo személyekre.

-4 -



1)

)

©)

(4)

(1)

()

(3)

(4)

(1)

Az adatvédelem, adatbiztonsag es adatkezelés egyetemi szervezete
2.8

Az Egyetem adatvédelmi feleldsét a rektor bizza meg. Adatvédelmi felelésként jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku végzettséggel rendelkezd
személy bizhatdé meg.

Az adatvédelmi felelds szakmai tandcsaival kozremiikddik abban, hogy az Egyetem az
adatvedelmi, -biztonsagi, -kezelési, -tovabbitasi eés -kozlési kotelezettségenek a
jogszabalyokban meghatarozottaknak megfelelden tegyen eleget.

A decentralizaltan miikod6 szervezeti egységek vezetdi, az Egyetemi Hallgatoi
Onkormanyzat és annak részonkormanyzatai, valamint az Egyetemi Doktorandusz
Onkormanyzat és annak keretein beliil miikodé kari doktorandusz képviseletek elndkei
kotelesek gondoskodni a jelen szabalyzatban foglaltak betartasarol és betartatasarol.

Az informatikai eszkozokkel Osszefliggd technikai adatvédelemért a Gazdasagi ¢és
Miiszaki Féigazgatosag (a tovabbiakban: GMF) az informéciobiztonsagi szabalyzatban
meghatarozottak szerint felelds.

ADATVEDELMI RENDELKEZESEK

A személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

3.8

Az Egyetemmel mindazon, a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdése szerint jogviszonyban
allé személy (a tovabbiakban jelen szabalyzatban: Egyetemmel jogviszonyban &llok),
aki szemeélyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

Amennyiben az Egyetemmel jogviszonyban allé személy munkakére vagy tisztsége
alapjan mindsitett adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokaba jut, koteles az Infotv.-
ben foglaltaknak megfeleléen eljarni, igy kilénésen a személyes adatokat csupan az
elore rogzitett célra hasznalhatja fel és az adatokat Ovni kell az illetéktelen
hozzaféréstol.

Az Egyetemmel jogviszonyban allo6 személyek felel6sséggel tartoznak minden olyan
karért, amely a jelen szakaszban korllirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegeésébol szarmazik.

Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozasra iranyuld
szerzOdéses jogviszonyt létesit, amelyben eldirt feladat sordn személyes adatok kezelése
valosul meg, a szerzdédésben kotelezden rogziteni kell a vonatkozd jogszabalyokban, a jelen

szabalyzatban, valamint az informaciobiztonsagi szabalyzatban foglaltak betartdsanak
kotelezettségeét.

4.8

Azon személyek részére, akik személyes adatat az Egyetem kezeli, tajékoztatast kell
adni a személyes adatok kezelésének tényérdl, céljardl (jogszabalyi alapjarol), a kezelt
adatok korér6l, az adatkezelés modjardl, idétartamarol, az adattovabbitas szabalyairdl,
valamint az adatkezeléssel Osszefliggd, az Infotv.-ben és jelen szabélyzatban biztositott
jogorvoslatrol.
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Az (1) bekezdés szerinti tajekoztatast

a) az Egyetemmel kdzalkalmazotti jogviszonyt létesitd személyek részére a jogviszony
Iétrejottekor, az altalanos tajékoztatas keretében a jelen szabalyzat 1. sz. fuggelék
szerinti tartalommal,

b) az Egyetemmel megbizéasi vagy méas munkavegzesre iranyuld egyéb jogviszonyt
1étesit6k szamara a jelen szabalyzat 2. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

c) az Egyetemmel hallgatoi, doktorjelolti jogviszonyt létesitd személyek részére az
Egyetemre beiratkozasuk alkalmaval a jelen szabalyzat 3. sz. fuggelék szerinti
tartalommal,

d) az Egyetemre felvételi jelentkezeést benyUjtok részére a felsGoktatasi felvételi
tajékoztatd keretében a jelen szabalyzat 4. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

e) az Egyetemre allaspalyazatot benyujtok szdmara az allaspalyazati felhivasban a jelen
szabdlyzat 5. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

f) a jelen szabalyzat 1. § (4) bekezdesében felsorolt személyek szdméara a jelen
szabdlyzat 6. sz. figgelék szerinti tartalommal

kell megadni.
A (2) bekezdés szerinti tajékoztatasokat az Egyetem honlapjan el kell helyezni.
A (2) bekezdés

a) a) pont szerinti tjékoztatast papir alapon vagy elektronikusan,

b) Db) pont szerinti tajékoztatast a szerz6dés szovegébe épitve,

c) ¢) pont szerinti tajékoztatdst az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben kuldott
személyes Uizenetben,

d) d) és e) pont szerinti tajékoztatast a felsGoktatasi felvételi tajékoztatdban, illetve az
egyetemi honlapon kozzétett allaspalyazati felhivasban a (3) bekezdés szerinti
honlap cimre utaldssal, az elérési Ut pontos feltlintetésével,

e) f) pont szerinti tajékoztatast a felnbttképzési szerz6dés, a habilitacids eljaras
lefolytatdsa iranti kérelem, a doktori fokozatszerzési eljarasra torténd jelentkezési
lap, illetéleg a konywvtari szolgaltatds igénybeveételéhez szlikséges regisztracio
szOvegébe épitve

kell magyar — nem magyar anyanyelvii személy esetében angol — nyelven megtenni.

A (2) bekezdésben irt fiiggelékek angol nyelvii forditdsarol az Egyetem fotitkara

gondoskodik.

Az Egyetemen belul adattovabbitas, adatkezelések sszekapcsolasa
5.8

Az Egyetem szervezeti rendszeren bellll a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez szilkséges
mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez, személyhez tovéabbithatok, amelynek,
illetve akinek jogszabalyban vagy egyetemi szabalyzatban meghatarozott tevéekenysége
ellatasahoz a személyes adatok megismerése és kezelése sziikséges.

Az Egyetemen foly0 kiilonboz6 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfeleléen, indokolt esetben kapcsolhatok dssze.

Adattovabbitas a felsooktatasi informdcios rendszerbe

6.8
Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdéseben foglaltakra figyelemmel, az Nftv. altal
hatalyon kiviil helyezett, a felsGoktatasrol sz6lo 2005. évi CXXXIX. tdrvény egyes
rendelkezéseinek vegrehajtasarol szolo (valtozatlanul hatalyos, az Nftv. végrehajtasi
rendeletét képezd) 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.)
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meghatarozottak szerint személyes adatokat tovabbit a fels6oktatasi informacids
rendszerbe?.

A Vhr. 6. 8 (4) bekezdése alapjan a rektor a fels6oktatasi informacios rendszer részére
torténd elektronikus adatkozlés hitelesitésére

a) hallgatoi, doktorjeldlti személyi torzs, valamint a Vhr. 7. sz. melléklet 1.1.1. és 11.1.1
pontjai tekintetében a foétitkart vagy az altala megnevezett személy(eke)t,

b) alkalmazotti személyi torzs, valamint a Vhr. 7. sz. melléklet 1.2.1. pontja
tekintetében a gazdasagi féigazgatot vagy az ltala megnevezett személy(eke)t,

jeloli ki.

Adattovabbitas a kdznevelési informacios rendszerbe
7.8

Az Egyetem fenntartasaban 1évé koznevelési intézmények vonatkozasaban eldirt és
jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettséget a kdznevelési intézmény
vezetdje altal meghatarozott foglalkoztatott latja el.

A Koznevelési intézmény vezetdje az adatszolgaltatast végzo személy nevérdl,
beosztasarol irasban tajékoztatja az adatvédelmi feleldst és a fotitkart.

Adattovabbitas megkeresés alapjan

8.8

Olyan megkeresés, amely az Egyetem altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul
csak torvényi elbiras alapjan vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa
esetén teljesithetd. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem torvenyi kotelezettségen alapul, az csak
akkor teljesithetd, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzajaruldsaval
felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmt
felhatalmazast, amely szoélhat valamely id6tartamra és a megkereséssel €16 szervek
meghatarozott korére. A hallgatd félreérthetetlen beleegyezését add hozzajarulasanak
kell tekintetni, ha a szemelyes, jelszoval vedett, Elektronikus Tanulményi Rendszerben
1étesitett felilleten a megfelelé nyilatkozatot megteszi. Azon az Egyetemmel
kdzalkalmazotti, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban,
illetve hallgatéi jogviszonyban all6 személyek tekintetében, akik kiils6 palyazati
felhivasra az Egyetemen keresztill nydjtanak be palyazatot, a palyazat benyujtasat
félreérthetetlen beleegyezest add hozzajarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az
Egyetem a palyazat kiiroja, illetve a palyazat benyljtasat, vegrehajtasat, elszamolésat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal Osszefiiggd személyes adatokat
tovabbitsa.

A kulfoldre iranyul6 adattovabbitas
9.8

Kiilfoldre iranyuld adattovabbitds esetén az adattovabbitast végzonek kiilon meg kell
gy6zOdnie arrol, hogy a kiilfoldre torténd adattovabbitas Infotv.-ben irt feltételei fennallnak-e.
Ennek kapcsan vizsgalandd, hogy az adattovabbitas az Infotv.-ben meghatérozott valamely
jogalapnak megfelelden torténik-e, és az adatok megfeleld védelmi szintje az adatokat atvevo
adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely
allaméba iranyul, Ugy a személyes adatok megfeleld szintii védelmét nem kell vizsgalni.

L A fels6oktatasi informdacios rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes adatok korét az Nftv. 3. sz.
melléklete, az Egyetem altal tovabbitand6 adatkért a Vhr. rogziti, amelyeknek hatalyos szévegen alapuld
kivonata a jelen szabalyzat 10. fliggelékében megtalalhat
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A statisztikai célu adattovabbitas
10. 8

Az Egyetem vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarolag Ugy adja at, hogy
gondoskodik arrol, hogy azt az éerintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

(1)
)

(1)

()
©)

(1)

()
©)

Az adattovabbitasok kdzos szabalyai

11.8

Személyes adatok tovabbitdsa soran, amennyiben az postai kildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a killdemény zartan keriiljon feladasra.

Személyes adatok elektronikus tovabbitdsa sordn az informaciobiztonsagi szabalyzatban
meghatarozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

12. 8

Amennyiben tudomanyos kutatas soran személyes adatok felhasznalasara kerl sor, az
Infotv.-ben el6irt adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok betartasaért a kutatas vezetdje
felelOs.

A kutatas vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a kutatdsban résztvevok tligyeljenek
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartasara.

Amennyiben a kutatasban hallgatok is részt vesznek, vagy a kutatds folyamatanak
eredményének oktatasi céli megismertetése soran a személyes adatok hallgatokkal
torténd megismertetése nem mellézhetd, Ggy a kutatas vezetdje, illetve az érintett oktatd
felelossége, hogy a hallgatokat az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra kioktassa
és vellk azokat betartassa. A jelen rendelkezés alkalmazasaban a hallgato részveételével
végzett kutatasnak kell tekintetni a doktori képzésben résztvevd doktori értekezésének
elkészitését is, amely esetében az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra kioktatas és
azok betartatasa a témavezet6 felel6ssége. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokra
torténd kioktatds megtorténtérdl jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet az oktato, kutatd
és a hallgatok alairnak.

A személyes adatok feldolgozasa

13. 8

Amennyiben az adatfeldolgozas nem végezhetd el az adatkezelok utjan,
adatfeldolgozéssal kiilsé szervezet is megbizhatd. Az adatfeldolgozasra iranyulo
szerzOdésekre az altalanos szerzddéskotési és kdzbeszerzési szabalyok iranyaddak. Az
adatfeldolgozassal nem bizhatd meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes
adatokat felhasznalo Uzleti tevékenységben érdekelt.

Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozé az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandok arra az esetre, amikor a bér- és
munkaligyi adatok feldolgozasa kiilon jogszabaly alapjan a Magyar Allamkincstarban
torténik.



1)
()

©)

(4)

()

(6)

Személyes adatok nyilvantartasa

14. 8

A hallgatdi nyilvantartds a hallgatoi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentaléséra
szolgalo adatkezelés a jogszabalyi és egyetemi szabalyzati elirasok alapjan.

A hallgatoi nyilvantartas adatai? jogszabalyban meghatarozott kérben, igy kiilondsen a
hallgatoi jogviszony létrejottével, modosulasaval ¢és megsziinésével, a hallgato
tanulmanyi és vizsgakotelezettsegeinek teljesitésével, valamint a juttatdsok
megéllapitasaval, folydsitasdval, illetve a téritesek Kivetésével, befizetésével,
behajtasaval kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara, tovabba az
érintett altal meghatarozott célra hasznalhatdk fel.

A felvételi adatbazis, valamint a hallgatd altal kitoltott beiratkozasi lapok szolgaltatjak a
hallgatoi nyilvantartds adatait. Azon jelentkezOk felvételi eljarassal 6sszefliggésben
kezelt adatait, akik a felvételi eljarast kovetden

a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesitenek
a felvételi eljaras befejezését kovetd hat honap elteltével meg kell semmisiteni.

A hallgat6 adatainak kezel6je

a) a (2) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében a Rektori Hivatal Oktatasi
Igazgatosaga, valamint
aa) annak a karnak, illetve karoknak a tanulmanyi, illetve doktori hivatala,
amelynek keretében a hallgat6 tanulmanyait folytatja, tovabba
ab) a Pedagogikum Kozpont, illetve a Tanarképzé Kozpont hataskorrel rendelkezd
szervezeti egységei,

b) a nemzetkdzi mobilitassal Osszefiiggd adatok tekintetében a Rektori Hivatal
Oktatasi lgazgatosaga, valamint Nemzetkozi Képzési és Mobilitasi Osztalya,
illetve a Pedagogikum Kozpont és a Tanarképzd Kozpont hataskorrel rendelkezd
szervezeti egységei,

c) az oktatéi munka hallgatoi véleményezésével Osszefiiggésben a Rektori Hivatal
Oktatési Igazgatosaga, valamint Mindségbiztositasi Osztalya,

d) a diplomas palyakovetési rendszer mikodtetésével, a Mindségfejlesztési
Szabéalyzatban meghatarozott felmérésekkel 6sszefliggésben a Rektori Hivatal
Mindségbiztositasi Osztalya,

e) a kollégiumi tagsaggal osszefliggésben az Egyetemi Kollégium és a Rektori
Hivatal Oktatasi lgazgatdsaga,

f)  aszakkollégiumi tagsaggal dsszefliggésben a szakkollégiumok,

g) az Egyetemi Digitalis Tudastarba feltoltend6 eés a konyvtari rendszer
igénybevételével Osszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtar, valamint
a konyvtéri rendszer igénybevételével dsszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai es a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatosaga,
valamint

h)  a hallgatéi 6nkormanyzat miikkodésében kozremiikodé hallgatok adatai, valamint a
hataskorébe tartozd iigyek ellatdsaval Osszefiggésben keletkezé adatok
tekintetében az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat, illetve az Egyetemi
Doktorandusz Onkormanyzat.

A hallgat6 adatait a feladatellatasaval Osszefiiggd korben és mértékben az az oktatd is
kezeli, aki altal meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgato részt vesz, illetve az
oktaté munkajat e korben segitd intézeti adminisztrator.

A hallgat6i nyilvantartas az Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben, valamint a Rektori
Hivatal Oktatasi Igazgatosaga altal miikodtetett hallgatoi Ugyfélszolgalati elektronikus

2 A kezelt adatkort az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelynek hatalyos sz6vege a jelen szabalyzat 10.
fuggelékében megtalalhatd
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(7)

(8)

(1)

(2)

©)
(4)
()

(6)

rendszerben (a tovabbiakban: Qtér) valdésul meg. Az Elektronikus Tanulmanyi
Rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozés és adattovabbitas rendjét az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I1. kotete, a Hallgatoi Kovetelményrendszer rogziti.

A jelen szakasz (1)-(6) bekezdését az Egyetem altal szervezett, bonyolitott
felnbttképzések résztvevoi, valamint az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdés
a) pontja szerinti jogviszonyban nem alld, habilitacios eljarasra, illetve az Egyetemmel a
jelen szabalyzat 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, doktori
fokozatszerzési eljarasra jelentkezo, illetve ilyen eljardsokban részt vevd személyek
vonatkozasaban is megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy esetiikben nyilvantartas

a)  adoktori fokozatszerzési eljarasra jelentkez6 esetében az Elektronikus Tanulményi
Rendszerben,

b) egyéb esetben papiralapon, illetéleg az adatkezel6 altal hasznalt szoftver
igénybevételével, a felnbttképzésekkel Osszefliggd szamlazas tekintetében a
befizetések nyilvantartdsara és a szamla kiallitasara hasznalt szamitdgépes
programban

valdsul meg.

A (6) bekezdésben foglaltakon tul a diplomas palyakovetési rendszer adatait az erre a
célra létrehozott informatikai rendszerben, a Mindségfejleszteési Szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell kezelni.

15. 8

Az alkalmazotti nyilvantartas az oktatdi, kutatoi, tanari és egyéb munkakorre létrejott
jogviszonyra vonatkozé tények dokumentélasara szolgalé adatkezelés, melynek
jogszabdlyi alapjat az Nftv., a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény, a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban:
kdzalkalmazotti torvény), ezek végrehajtasi rendeletei, az Egyetem Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzata  (k(lonésen annak IlIl.  kotete, a  Foglalkoztatési
Kovetelményrendszer, a tovabbiakban: FKR) és a Kollektiv Szerzédés képezik.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatai® az oktatok, kutatok, tanarok, nem oktato-kutatd
munkakdrben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyaval kapcsolatos tények
megallapitasara, a  besorolasi  kOvetelmenyek igazoldsara eés  statisztikai
adatszolgaltatasra, valamint az alabbi szerzédésekkel kapcsolatos {igyintézésre
hasznalhatdk fel: hallgatoi, doktorandusz szerz6dés, megbizas, felhasznalasi szerz6dés,
valamint azon kdzérdekii onkéntes szerzodések, ahol napidij szamfejtés torténik.

Az alkalmazotti nyilvantartas az Egyetem valamennyi (2) bekezdésben meghatéarozott
alkalmazott adatat tartalmazza.

Az alkalmazotti nyilvantartds adatait az érintett szolgaltatia az FKR-ben
meghatarozottak szerint.

Az alkalmazotti nyilvantartds kezeldje a GMF Emberi Er6forras-gazdalkodasi
Féosztalya, a Rektori Hivatal Igazgatasszervezési és Humanpolitikai Foosztaly
Humanpolitikai Irod4ja, a karok hataskorrel rendelkez6 hivatalai, a Pedagogikum
Kozpont hataskorrel rendelkezé féosztdlya, valamint a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat 1. kotet, a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SzMR) 1. sz.
mellékelte szerinti egyéb, itt nem felsorolt kari szervezetbe nem tartozd kdzponti
szolgaltato és funkcionalis egységek.

Az alkalmazotti nyilvantartads kezelése az SAP rendszer HR moduljdban, valamint
papiralapon valosul meg. E rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozas és
adattovabbitas rendjét a Gazdalkodasi Szabalyzat és az FKR rogziti.

3 A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete régziti, amelyeknek hatélyos szovege a
jelen szabalyzat 10. fuggelékében megtalalhatd

-10 -



16. 8

Alkalmazotti adatok* kezelése valosul meg

altal.

(1)
)

©)

(1)

)

©)

1)

a) az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer, valamint a Qtér mukodtetésével €s
hasznalataval Osszefliggésben, az ahhoz szikséges mértékben a Rektori Hivatal
Oktatési Igazgatosaga,

b) az ELTE Palyazati Elektronikus Rendszer (EPER) miukdodtetésével és
hasznalataval Gsszefliggésben, az ahhoz szikséges mértékben a Rektori Hivatal
Palyazati és Innovécids Kdzpontja,

c) az Egyetemi Digitalis Tudastarba feltdltendé ¢és a konyvtari rendszer
igénybevételével Osszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtér, valamint
a konyvtari rendszer igénybevételével dsszefliggd adatok tekintetében az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai s a Rektori Hivatal Oktatési Igazgatosaga

17. 8

A bér- és munkaligyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartasra vonatkozé
rendelkezések iranyaddk az e szakaszban irt eltérésekkel.

A bér- és munkauigyi nyilvantartas adatai® a foglalkoztatott jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

A Dbér- és munkatigyi nyilvantartas kezelgje a GMF Emberi Er6forras-gazdalkodasi
Féosztalya, valamint a kdzpontositott illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar
Allamkincstar.

18. 8

Az Egyetem informatikai szolgaltatasai, igy kilonosen levelezése, kdnyvtari rendszere,
e-learning keretrendszerei miikodtetése érdekében, illetve az orszdgos azonossagkezelési
foderacioba (edulD) tartozo rendszerek szamara kdzponti azonositasi szolgaltatasokat
nyuijt.

Az (1) bekezdésben meghatarozottak megvaldsitisa érdekében a GMF Informatikai
lgazgatésdg az Egyetem informatikai szolgaltatasait tamogatd azonossagkezelési
rendszert (ELTEdb) miikodtet az alkalmazotti nyilvantartasi rendszerbdl, illetve — a
Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatosaggal tortént eldzetes egyeztetést kovetden — az
Elektronikus Tanulmanyi Rendszerbdl szarmazé személyes adatok felhasznalasaval.

Az (1) bekezdésben meghatarozottak keretében az Egyetemmel a jelen szabalyzat 1. 8
(3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem konyvtari rendszerét
hasznald személyek adatait® a konyvtari rendszer igénybevételével dsszefiiggésben, az
ahhoz szlkséges meértékben az Egyetemi Konyvtar, valamint az Egyetemi Konyvtari
Szolgalat tagkdnyvtarai kezelik.

A mitkédes soran keletkezo adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

19.§

Az Egyetem munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informécidt vagy dokumentumot stb. — fiiggetlenil attol, hogy ahhoz milyen formaban

4 A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatalyos szovege a
jelen szabalyzat 10. fiiggelékében megtalalhato

5> A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatalyos szovege a
jelen szabalyzat 10. fiiggelékében megtalalhato.

& A kezelt adatkort a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997.
évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése hatdrozza meg: a konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd
személyes adatait kell kdzdlnie és igazolnia: természetes személyazonosit6 adatok és lakcime.
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)

©)

(4)

1)

)

(3)

1)

()

(3)

(4)

és milyen modon jutottak hozzd —, amely el6ttiik a munkakori feladataik teljesitése
sorén vagy azzal 6sszefiiggésben valt ismertté.

Az (1) bekezdésben irt rendelkezés a kutatas soran keletkezett adatok, informécidk vagy
dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazand6, ha a kiils6 megrendelésre,
megbizasra végzett kutatas esetén a megrendeld, megbizo ekként rendelkezett.

Az (1) bekezdésben irt rendelkezést az oktatisi tevékenység soran torténd adat-,
informaci6 vagy dokumentum stb. kozlésre értelemszertien csak akkor kell alkalmazni,
ha azokat jogszabaly, vagy szerzddés, vagy egyetemi rendelkezés kifejezetten az (1)
bekezdésben irtként kezelendonek mindsitett.

A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel Osszefiiggd végrehajtasarol az SzMR
mellékletét képezd, az egyes szervezeti egységekre vonatkozo szervezeti ¢s mitkodési
szabalyzat, vagy az annak felhatalmazasa alapjan kiadott rektori utasitas rendelkezhet.

20. 8

Az Egyetemmel jogviszonyban allok kotelesek védeni €s 6rizni a munkakoriikbol, veliik
kotott szerzodésbol, tisztségiikbol adodo feladatok teljesitése soran vagy azzal
Osszefliggésben tudomasukra jutott adatokat, informéaciokat, dokumentumokat, és
kotelesek minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld
védelmét biztositsak.

Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettséguk teljesitése érdekében az Egyetemmel
jogviszonyban alléknak szellemi termék, kutatasi eredmény, tananyag, talalmany stb.
kezelését, tarolasat els6sorban egyetemi eszkozzel, egyetemi informatikai szolgaltatas
esetében jovahagyott SLA-val és legalabb "C" biztonsagi besorolasi megoldéassal kell
biztositaniuk. Ha ilyen jellegli anyagot Egyetemen Kkivul kezelnek, meg Kkell
bizonyosodniuk arrél, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak érvényesithetok.

Az Egyetemmel jogviszonyban allok feleldsséggel tartoznak minden olyan karért, amely
az (1)-(2) bekezdésben korilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségiik megszegésébol
szarmazik.

Az érintett jogai és azok érvenyesitése

21. 8

Az adatvédelmi felelés az Infotv. és a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek kivonataval
tajékoztatast készit arrdl, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok megsértése
esetén mi a jogorvoslat rendje [a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésaghoz (a tovabbiakban: Hatdsag) és a birdsaghoz fordulas jogéara és rendjére
kiterjed6en]. A tajékoztatast az Egyetem honlapjan el kell helyezni, és a jelen szabalyzat
4. § (2) bekezdéseben meghatarozott tajékoztatdsban a pontos elérési utat fel kell
tlintetni.

Az érintett az adatkezelést végzo illetékes ligyintézo6tol tajékoztatast kérhet a rola szolod
adatkezelésrol és jogosultsaga igazolasat kovetden abba bele is tekinthet. A betekintést
ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére az adatkezeld t4jékoztatdst ad az altala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamar6l, tovabba arr6l, hogy kik és milyen
célbol kaptak meg az adatokat. Az adatkezel6 koteles a kérelem benyujtasatol szamitott
legfeljebb 8 munkanap alatt, kozértheté formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére
irasban megadni a tajékoztatast.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kerheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kotelez6 adatkezelés
Kivetelével — torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol
szamitott legrovidebb id6, de legfeljebb 8 munkanap alatt az adatvaltozast atvezetni, a
téves adatot kijavitani és annak megtorténtérél a kérelmez6t tajékoztatni.
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(5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsertése esetén az eérintett az adatvédelmi
felel6shoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgélja, és ha alapos, az érintett kar dékanjanal
vagy mas, kari szervezetbe nem tartozd 6nallo szervezeti egység vezet6jénél intézkedést
kezdeményez, ellenkez6 esetben a panaszt elutasitja, errél a panaszost a kerelem
kézhezvételét kovetd 30 napon belll irasban tajékoztatja a kérelem elutasitasanak
ténybeli és jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitisa esetén a panaszost
tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

(6) A kérelemre teljesitett adattovabbitasrél, valamint az elutasitott kérelmekr6l az érintett
adatkezeld jegyzOkonyvet koteles felvenni. A jegyzOkonyv elsé példanyat az
adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat pedig az adatvédelmi feleléshoz kell
tovabbitani. A jegyzokonyvet 6t évig kell megdrizni.

ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Altalanos szabalyok

22. 8

(1) Az Egyetem az adatkezelési miiveletek megtervezése és végrehajtasa soran az Infotv. és
az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva
gondoskodik az érintettek maganszférajanak védelmérol.

(2) Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intezkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

(3) Az Egyetemnek az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazésakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az
intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell, kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbités, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisulés és serilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzéaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsaga érdekében.

Szamitogépen tarolt adatok

23.8
A sz&mitogépen tarolt adatok védelmérdl az informaciobiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

Manualis kezelesii adatok

24.8

(1) A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évO iratokhoz csak az illetékes tigyintézok
ferhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaigyi, valamint a hallgatéi
jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsadgosan elzarva kell tartani,
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c) a jelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat évente
egyszer el kell végezni, az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési es selejtezési
szabalyzatanak, valamint az irattari terveknek megfeleléen kell szétvalogatni és
irattari kezelésbe venni.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz val6
hozzaférés rendjét az adatkezeld szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az
adatvédelmi felel6s részére megkiild.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabdalyai

25. 8

(1) Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek tevékenységével dsszefliggésben keletkezett,
kezelt, illetve adott szervezeti egységre vonatkozd adat kozlésére Egyetemen kiviili
harmadik személy részére a vonatkoz0 jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések keretei
kozott kar esetében csak a dékan, egyéb kari szervezetbe nem tartozd kdzponti
szervezeti egység esetében pedig csak annak vezetdje jogosult.

(2) Az Egyetem a fenntarté vagy mas hivatalos szerv megkereseésere

a) hallgatoi létszdmadatokat, azokra vonatkozo6 hivatalos tajékoztatast csak a rektor,
illetve az illetékes rektorhelyettes, valamint a fétitkar, — koltségvetést érinté kérdés
esetében — a gazdasagi féigazgatoval tortént egyeztetés utan;

b) dolgozoi létszamadatokat, tovabba gazdalkodasaval kapcsolatos adatokat, azokra
vonatkozo hivatalos tdjékoztatast csak a rektor, illetve a gazdasagi foigazgatd
alairasaval

adhat ki.

(3) A (2) bekezdésben irtaktdl eltéréen valamely hallgato jogviszonyara vonatkozo adatot —
az Nftv.-ben meghatarozott korben és kornek — a Rektori Hivatal, illetve ha a
megkeresés cimzettje a kar, akkor a kari tanulmanyi hivatal hivatalos megkeresés
alapjan kozvetlenil jogosult kiadni.

(4) A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) megismerése iranti igényeket a Rektori Titkarsag részére kell benyujtani, amely
azt az adatvédelmi felelds részére tovabbitja véleményezésre a jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint.

(5) Ha az adatk6zléshez egyetemi vezetd vagy szervezeti egység vagy az Egyetem
szervezetéhez tartozd egyéb egység (Egyetemi Hallgatoi Onkormanyzat, Egyetemi
Doktorandusz  Onkorméanyzat) megkeresése szilkséges, az a megkeresésre
haladéktalanul, ha a megkeresés teljesités akadalyba Utkodzik, az akadaly elh&rultat
kovetden azonnal koteles érdemben valaszolni. Akadélyoztatas esetén e koriilményrol
haladéktalanul értesiteni kell a Rektori Titkarsagot.

Az adat-megismerési igény benyujtasa

26. 8
(1) A kozérdeki adat megismerése irant szoban — személyes megjelenés Gtjdn vagy
telefonon —, irasban — postai Uton vagy faxon — vagy elektronikus uton barki (a

tovabbiakban: igényl6) igényt (a tovabbiakban: igény) nyujthat be.
(2) A postai vagy elektronikus Gton vagy faxon torténé adatigénylés a jelen szabalyzat 7.

szamu fuggelékét képezé formanyomtatvany (a tovabbiakban: formanyomtatvany)
kitoltésével vagy azzal megegyezd adattartalmut igény benyujtasaval torténhet.

(3) A személyesen megjelent adatigényl6 igényét a formanyomtatvany Kitdltésével vagy
azzal megegyez0 adattartalmu igény atadasaval nyujtja be. Ehhez az igényld kérésére az
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(4)

1)

)

@)

(4)
()
(6)

1)

adatvédelmi felelds segitséget nylijt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az
adatvédelmi felelds tajékoztatdst ad az adatigénylés benyujtasanak (1)-(2) bekezdés
szerinti rend;jérol.

Amennyiben az igényt nem a Rektori Titkarsagon terjesztik eld, az irasban benyujtott
igényt — az igényld egyidejii tajékoztatasa mellett — haladéktalanul tovabbitani kell az
adatvédelmi felel6s részére, a szOban eljar6 igényl6t a Rektori Titkarsaghoz kell
atiranyitani.

Az adat-megismerési igény vizsgalata
27. 8

Ha az igény benyujtasakor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszdban az allapithatd
meg, hogy az igényben szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében nem az
Egyetem az adatkezeld, az adatvédelmi felelés haladéktalanul megkildi azt az
adatkezel6hoz az igényld egyideju értesitése mellett. Abban az esetben, ha az igényben
szerepl6 adatok vagy azok egy része tekintetében az adatkezeld nem az Egyetem, és az
adatkezel6 nem allapithatdé meg, az igénylot az igény teljesithetetlenségérdl kell
értesiteni.

Az adatvédelmi felelds ellendrzi, hogy az igénylé a formanyomtatvanyt megfeleléen
toltotte-e ki, illetve hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a
teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

Amennyiben az igény nem egyértelmii — igy kilondsen, ha nem tartalmazza az igény
teljesitéséhez szlikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek 6sszessége
alapjan nem allapithaté meg a megismerni kivant adatok kore —, az adatvédelmi felelds
haladéktalanul értesiti az igényl6ét az igény pontositdsa céljabol. A szdbeli igényt
el6terjesztének — amennyiben az lehetséges — az adatvédelmi felelés azonnali segitséget
nytjt a formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatarozésa érdekében.

Amennyiben az igénylé az igény pontositasara iranyuld felhivdsra nem vélaszol, az
igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

Az igény szbéban torténd modositasa, kiegészitése esetén az adatvédelmi felelés a
modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra.

Az adatvédelmi felelds felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az

igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésébb a felhivast koveté harom

munkanapon belil nyilatkozik arrél, hogy

a) szikséges-e az igény pontositasa, €s ha igen, milyen szempontok szerint;

b) azigényben megjeldlt adat a kezelésében van-e;

c) az igényelt adat az Egyetem honlapjan barki szdmara elérheté modon kozzétételre
kerult-e;

d) elorelathatolag szikség lesz-e az Infotv.-ben meghatarozott hataridé-
hosszabbitasra;

e) az igénylé altal masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
elorelathatolag jelentds terjedelmii-e.

Az igényelt adatok 6sszedllitasa, mindsitése

28. 8

Az adatvédelmi felelds az igény teljesitésében kozremitkod6 szervezeti egység
segitségével az igényelt adatokat teljes kortien és hidnytalanul 6sszegyiijti.
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(2) Az adatvédelmi felelds felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
felhivasban meghatarozott formaban és hataridén beliil megkiildi részére.

(3) Az adatvédelmi felel6s az igény teljesitése soran vizsgalja
a) az Egyetem adatkezel6i minGségét,

b) az igényelt adatok Infotv. szerinti kdzérdekii, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontést
megalapozo jellegét,

c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint mindsitett
adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdeése szerinti korlatozottan
megismerhet6 adatnak mindsiilnek-e, tovabba

d) azigény (4) bekezdés szerinti teljesithet0ségét.

(4) Ha az igény teljesitéséhez — az Egyetem kezelésében 1év6 adatok alapulvételével — U]
adat eldallitasa sziikséges, az igényt teljesitd szervezeti egység megvizsgalja az igény
teljesithetdségét. Az Egyetem nem koteles az igény teljesitése érdekében maga
eldallitani a kért adatokat, a megismerhetdséget kizdrolag a kezelésében 1évé adatok
tekintetében kell biztositania.

(5) Az igény teljesithetGsége esetén az igény teljesitéseben kdzremiikodo szervezeti egyseg
az adatokat, illetve — az igényl6é kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat
betekintésre, illetve megkiildésre elokésziti.

A dontés megalapozasat szolgal6 adatok megismerésére iranyul6 igényekkel kapcsolatos
kulénos szabalyok

29. 8

(1) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény esetén a (2)-(7)
bekezdesekben foglaltak szerint kell eljarni.

(2) Az adatvédelmi felelos felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan erinti, a felhivasban meghatarozott hataridén beliil nyilatkozik arrdl,
hogy az igényben szerepld adat dontés megalapozasat szolgalo adat-e.

(3) Az igény teljesitésében kozremiik0dO szervezeti egység a dontés megalapozasat
szolgald adatot tartalmazo igényt és a dontés megalapozasat szolgal6 adatot az annak (6)
bekezdés szerinti megismerhetoségére vonatkozd véleményével egyiitt az igény
tudomasara jutasat kovetd legrovidebb idon beliil megkiildi az adatvédelmi feleldsnek.
Ebben az esetben az adatvédelmi felelés értesiti az igényl6t arrol, hogy az igényben
dontés megalapozasat szolgald adat szerepel, és az Infotv. 27. § (5) bekezdésében
meghatarozott engedélyezési eljarast e tekintetben le kell folytatni.

(4) A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz f6z6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a rektor
engedélyezheti.

(5) Az igényt az adatvédelmi felelés — szlikség szerint az igény teljesitésében kézremiikodd
szervezeti egységgel torténd konzultaciot kovetden — terjeszti a rektor elé.

(6) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — az Infotv. 27. §
(6)-(7) bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Egyetem torvényes miikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

(7) Az adatok megismerését engedélyez6 dontésben a masolatok készitésére iranyulo igény
teljesitésérol, illetve megtagadéasardl is donteni kell.

(8) A rektori dontésr6l az adatvédelmi felel6s tajékoztatja az igény teljesitésében
kozremiikddo szervezeti egység vezetodjét.
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A sajto altal igényelt adatokra vonatkozo kilonos szabalyok
30. 8

A sajtotol érkezd igényt minden esetben haladéktalanul meg kell kiildeni a Rektori Titkarsag
PR-Kommunikaci6 Csoportja részére. A sajtotdl érkezd igényt az adatvédelmi felelds a
Rektori Titkarsag PR—-Kommunikacié Csoportja kozremiikodésével intézi.

(1)

)

(3)

(4)

()
(6)

1)

)
©)

Az igény teljesitésére vonatkozo hatdridok, az adatok dataddsa és a koltségtérités
megallapitasa

31.8

Az igeny teljesitésére nyitva alld torvényi hatarid6t az igény szabalyszerli benyutjtasatol
kell szamitani. Szabalyszerlien benyujtott az igény, ha azt az igénylé az adatvédelmi
felelosnél terjesztette eld. Amennyiben az igénylés pontositasra szorul, a hataridé
kezddnapja a pontositott igény benyujtasanak napja.

A honlapon kozzétett, barki szdmara elérheté adatokra irdnyuld igény esetében —
amennyiben az adategyezdség fenndll — az adatvédelmi felelés az igényl6t tajékoztatja a
kdzzétett adat nyilvanos forrdsarol és arrol, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell
tekinteni.

Ha az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivadnja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felel6s felveszi a kapcsolatot az igény
teljesitésében kozremiikodoé szervezeti egységgel és az igénylovel idépont egyeztetése
céljabol. Az igénylonek az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység
munkatarsa az igény teljesitésében kozremiikodé szervezeti egység helyiségeben
mutatja be az igényelt adatokat. Az igényl6 a jelen szabalyzat 8-9. szdmu fliggelékében
meghatarozott — az tigyirat részét képezé — nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az
iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt masolatot megkapta. A
nyilatkozat elmaraddsa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igényld nem
kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozéséra — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfelel6 id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igénylé kérdéseire
valaszolni és az adatok biztonséagara, illetve valtozatlansagara feltigyelni kell.

Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

Az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak
tarolasi madjatol fliggetlendl, az igényl6 — koltségtérites ellenében — masolatot kaphat.

32.8

Az Egyetemen alkalmazandd koltségtérités mértékét a vonatkozd korményrendelet
keretei kozott a GMF hatarozza meg azzal, hogy

a) a koltségtéritéts mértékének megallapitdsa sordn  figyelembe  vehet6
koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt
dokumentum jelentés terjedelmének megallapitasa soran alkalmazandd
szempontokat a vonatkozd kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kell
meghatarozni,

b) amegallapitott dijak évente felulvizsgalatra keruilnek.

A dijakat az Egyetem honlapjan kozz¢ kell tenni, kozzétételiikrdl az adatvédelmi felelds
gondoskodik.

A teljesitett adattovabbitasrol, valamint az elutasitott kérelmekrdl az adatvédelmi felelds
jegyzOkonyvet koteles felvenni. Amennyiben az adattovabbitas a 31. § (3) bekezdése
alapjan betekintéssel torténik, az errdl szold jegyzOkonyvet az igény teljesitésében
kozremtikodé szervezeti egység munkatarsa veszi fel, és 5 napon belll megkuldi az
adatvédelmi felelds részére. A jegyzOkonyvet 6t évig kell megdrizni.
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Az igény teljesitésének megtagadasa

33.8

Az adatvédelmi felelés az igény teljesitésének megtagadasarol 8 napon belll értesiti az
igénylot, annak indokaival, valamint az igénylot az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati
lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt.

Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

34.8

Az ligy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az esetlegesen felmeriild koltségek megfizetését,
illetve az igeny teljesitésének megtagadasat kovetéen az igénnyel kapcsolatban eljart
szervezeti egység az igényld személyes adatait az iigyiratbdl anonimizalds 1tjan
haladéktalanul torli.

Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

35.8
(1) Az adatvédelmi felelés az igényekr6l, az igények elintézésének modjarol, elutasitd
dontés esetében azok indokarél - a jelen szabédlyzat 34. 8-ban foglaltak

figyelembevételével — nyilvantartast vezet.

(2) Az adatvédelmi felel6s a nyilvantartasbél teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatarozott, valamint a honlapon torténd negyedéves adatszolgaltatast az ott
meghatarozott médon és hataridében.

(3) Az adatvédelmi felelés az igények intézésének rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tajékoztatét az igények benyujtadsara biztositott egyetemi
elérhetoségekkel egylitt, valamint a formanyomtatvanyt és a jelen szabdlyzatot az
egyetemi honlap ,,Ko6zérdekli informaciok, kozzéteendé adatok” cim alatt elérhetd
oldalan kozzeéteszi.
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A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatokra vonatkozo kdzzétételi kotelezettseg
36. 8

(1) A torvényben el6irt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése,
karbantartdsa) irant a fotitkar intézkedik.

(2) Az Egyetem egyedi kozzetételi listat nem hoz nyilvanossagra, az altalanos kozzetételi
listan pedig szervezete ¢és tevékenysége jellegébdl adodoan a kovetkezd
adatcsoportokat’ jeleniti meg:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

P)

az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, valamint a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatosag
Quaestura Hallgat6i Ugyfélszolgalati Iroda postacime és telefonszama;

az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai;

az Egyetem vezetdinek ¢és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcim);

az Egyetem iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében miikkodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése €s a)
pontban meghatéarozott adatai;

az Egyetem tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miikodd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége, tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke;

az Egyetem felettes, illetve feltigyeleti szervének, ennek hianydban a kdzfeladatot
ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld szerv a) pontban
meghatérozott adatai;

az Egyetem feladatat, hataskorét és alaptevékenysegét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, k6zjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint
a szervezeti ¢s mikodési szabalyzat vagy ligyrend hatalyos és teljes szovege;

az Egyetem altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények;

az Egyetem Aaltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatai, az
adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd nyilvantartasoknak az Infotv. szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal — alaptevékenysege keretében —
gytjtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei;

szlikség esetén az Egyetem nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzéférés
maodja, a kiadvany ingyenesseége, illetve a koltségtérités mértéke;

az Egyetem Altal Kkiirt palyazatok szakmai leirdsa, és — ha a személyes adatok
sérelme nélkul lehetséges — azok eredményei és indokolasuk;

az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai;

az Egyetem altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények;

a kozérdekti adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy neve;
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgyiijtés
eredményei, idobeli valtozasuk;

az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszdmoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja;

" Az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan.
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©)

(4)

()
(6)

(7)

(8)

q) az Egyetemen foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére és rendszeres juttatdsai, valamint Kkoltsegtéritése, az egyeb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve;

r) az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal Osszefliggd, O0tmillido forintot elérd vagy azt
meghalado (az Infotv. szerinti modszertannal szamitott) értékii — arubeszerzésre,
épitési  beruhdzasra,  szolgaltatas  megrendelésre,  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil Osszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével;

s) az Egyetem altal nem alapfeladatai ellatdsara (igy kulondsen egyesulet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal -ellatott
feladatokkal 0Osszefliggd kifizetésre) forditott, Otmilli6 forintot meghalado
kifizetesek;

t) az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra
vonatkozo6 szerzodések;

u) kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerzodésekrol).

A kozzéteendd adatok koziil a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, miikodésre

vonatkozo6 adatok kozil a (2) bekezdés a)-i), k), m) és n) pontokban irtakat a fotitkar
sajat hataskorben allitja dssze.

A (2) bekezdés p)-u) pontja szerinti gazdasagi, pénzugyi (ideértve a kozbeszerzést is)
targyu adatok, valamint az m) és o) pontban irt adatkor gazdasagi vonatkozasu elemei
fotitkar részére tovabbitasarol a gazdasagi féigazgatd gondoskodik.

A (3) bekezdésben irt adatok Osszeallitdisahoz a fotitkar egyetemi vezettdl vagy
szervezeti egységtol megfeleld hataridé megallapitasaval adatokat kérhet be.

Az (2) bekezdés j) pontjaba tartozd adatok Osszeallitasarol és a fotitkar részére
megkiildésérdl az Egyetemi Konyvtar féigazgatdja gondoskodik, aki e korben elbiralja,
hogy mely kiadvany esik a kozzéteteli kotelezettség hatdlya ala. Kétség esetén
kozzétételrdl a rektor dont.

Az (2) bekezdés 1) pontjaba tartoz6 adatok osszeallitasahoz a Rektori Ellendrzési Onéllo
Osztaly vezetdje elektronikus uton megkiildi az Egyetem Alapitd Okirata szerint végzett
alaptevékenységekkel kapcsolatos kiilsé és belsd ellendrzések azon megallapitésait,
amelyeket kiilon jogszabdly nyilvanosnak, illetéleg kozérdeklinek mindsit. Kétség
esetén a megallapitas kozzétételérdl a rektor dont.

A jelen szakaszban foglalt adatkdzlési kotelezettséget az Egyetem altal fenntartott
koznevelési intézmények sajat honlapjukon teljesitik. A kozzétételrdl a koznevelési
intézmeény vezet6je gondoskodik.
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ZARO ESHATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

37.8

(1) A jelen szabalyzat hatalybalépésér6l, a hatalyba Iépésre tekintettel sziikséges
szabalyzatmddositasrol és a jelen szabalyzattal érintett rektori utasitasokkal
Osszefliggesben sziikséges intézkedésekrdl a szabalyzatot elfogadd szenatusi hatarozat
rendelkezik®.

(2) A fotitkar felhatalmazast kap arra, hogy ha a jelen szabalyzat 10. sz. fliggelékben
0sszefoglalt jogszabalyok modosulnak, a modositasokat atvezesse, és ennek a honlapon
torténd kozzétételérol gondoskodjon.

Budapest, 2014. marcius 31.

Dr. Mezey Barna
rektor

8 Az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 15. sz. mellékletét
képezd, az E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Adatvédelmi, adatbiztonsagi és adatkezelési szabalyzatérdl sz616
XXXI1//2014. (111. 31.) Szen. sz. hatarozat
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FUGGELEKEK

1. sz. fliggelék

Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt 1étesitd személyek részére a jogviszony
leétrejottekor adando tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas tartalma

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem mint munkaltatd a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény 3. melléklet I/A. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles
nyilvantartani, amelyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4. pontjaban foglaltak
szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaferhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kiilsé palyazati felhivasra az Egyetemen keresztil
nyujtok be palyazatot, a palyazat benydjtasat félreérthetetlen beleegyezésemet add
hozzajarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az Egyetem a palyazat kiirdja, illetve a péalyazat
benyujtasat, végrehajtasat, elszamolasat ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal
Osszefiiggd személyes adataimat tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel dsszefliggd jogorvoslatnak
torvenyben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kozérdekii
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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2. sz. fuggelék

Az Egyetemmel megbizasi vagy mas munkaveégzésre iranyuld egyéb jogviszonyt 1étesitok
szamara a szerz0dés megkotésekor adando tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas

Az Eo6tvos Lorand Tudoméanyegyetem mint megbizd, foglalkoztatd a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet I/A. részében meghatarozott adatokat jogosult és
koteles nyilvantartani, amelyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4. pontjaban
foglaltak szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefuiggésben, az ahhoz szlikséges mértekben a személyes
adataimhoz hozzéaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kiilsé palyazati felhivasra az Egyetemen keresztil
nyujtok be palyazatot, a palyazat benydGjtasat félreérthetetlen beleegyezésemet add
hozzajarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az Egyetem a palyazat kiirdja, illetve a péalyazat
benyujtasat, végrehajtasat, elszamolasat ellenérizni jogosult szervezet részére a palyazattal
Osszefliggd személyes adataimat tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel dsszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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3. sz. fiiggelék

Az Egyetemmel hallgatdi, doktorjel6lti jogviszonyt 1étesité személyek részére adandd
tajékoztatas és nyilatkozat

Adatkezelési tajekoztatas és nyilatkozat

Alulirott: .......... (szlletési hely, id6: ........... , anyja sziiletési neve: ......... ) tudomasul veszem,
hogy az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. toérvény 3.
melléklet I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani.

Az E6tvos Lorand Tudoményegyetem munkatarsai és vezetdi, az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat
(ideértve annak kari és kollégiumi részonkorméanyzatait is), valamint az Egyetemi Doktorandusz
Onkormanyzat (ideértve a kari doktorandusz képviseleteket is) tisztségvisel6i munkakori feladatuk,
illetve vezetdi megbizatasuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatasaval 6sszefiiggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairol az ELTE honlapjan a Kozérdeki
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel
részletes tajékoztatas.

**k*
A jelen nyilatkozat aléirasaval hozzajarulok, hogy az EOtvos Lorand Tudoményegyetem a
nyilvantartasdban kezelt adataimat — a nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 3.
melléklet I/B. részének 4. pontjaban foglalt eseteken tul — az &ltalam megjel6lt alabbi korben kiadja:
sziil6(k)
hazastars, elettars
az egyetem hallgatoi
az egyetem alumni rendszerének tagjai
munkat kinalok
reprezentativ felméréshez
kutatasi céllal torténé megkereséshez
az 1-6. pontokban felsorolt valamennyi személynek, illetve célbdl
senkinek
BOYED Lo

CoO®NITRWNE
ool oooooo
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a Hozzajarulok, hogy az Oktatasi Hivatal mas szervezet megbizasabdl megkeressen engem.

Tudomasul veszem, hogy a fentiek szerinti adattovabbitdshoz vald félreérthetetlen beleegyezésemet
add hozzajarulasnak kell tekintetni, ha a személyes, jelszdval védett, Elektronikus Tanulmanyi
Rendszerben létesitett feliileten a megfelel6 nyilatkozatot megteszem.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben kiilsé palyazati felhivasra az Egyetemen keresztil nydjtok be
palyazatot, a palyazat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésemet adé hozzajarulasnak kell tekintetni
ahhoz, hogy az Egyetem a palyazat kiirdja, illetve a palyazat benyujtasat, végrehajtasat, elszamolasat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal sszefliggd személyes adataimat tovabbitsa.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben egyetemi szabalyzatban ilyenként meghatarozott vagy az ELTE
Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat (ideértve annak Kkari és kollégiumi részénkormanyzatait is) és az
Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat (ideértve a kari doktorandusz képviseleteket is)
alapszabalyaban — az ELTE szabdlyzataiban rdgzitettek szerint — szerepl6 rendszeres vagy egyszeri
kdzéleti 6sztondijban részesilok, e tény és az 6sztondij célja, 6sszege nyilvanossagra hozhato.

hallgat6 neve
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4. sz. flggelék

Az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsdoktatasi felvételi tajékoztatd
keretében adando tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas tartalma

Az EOGtvOs Lorand Tudomanyegyetem a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torveny 3. melléklet 1/B. reszeben meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani,
amelyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4. pontjaban foglaltak szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaferhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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5. sz. fliggelék

Az Egyetemre all&spélyazatot benyujtok szdmara az &llaspalyazati felhivasban adandd
tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas tartalma

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem mint allaspalyazatot hirdeté a nemzeti fels6oktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbirdlasaig
kezeli.

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem munkatdrsai és vezetdi munkakdori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaferhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefliggd jogorvoslatnak
torvenyben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kozérdekii
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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6. sz. fliggelék

Az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnéttképzések résztvevoi, az Egyetemmel az
Egyetem adatvedelmének, adatbiztonsaganak ¢és adatkezelésének rendjérél sz6lo
szabélyzatanak 1. 8 (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem all6, habilitacids
eljarasra, illetve az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és
adatkezelésének rendjérdl szold szabalyzatanak 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem
allo, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt vevo,
valamint az Egyetemmel az Egyetem adatveédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérdl szo6lo szabalyzatanak 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem allo, az
Egyetem konyvtari rendszerét hasznald személyek részére adando tajékoztatas

. Az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felnéttképzések résztvevoi
részére adandg tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas tartalma
Az EO6tvos Lorand Tudomanyegyetem a felndttképzésrol szolo 2013. évi LXXVIL. térvény 21.
§ (1) bekezdés alapjan az On altal kivalasztott felndttképzés/tanfolyam (a tovabbiakban:
képzés) On részére torténd lebonyolitasara iranyuld szerzddés végrehajtasa érdekében adatait
kezeli (az adatkor részletes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbdl és tajékoztatoban
megismerhetd), amelyhez On a képzésre iranyulo szerzddés alairasaval hozzajarult.

Az EO6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefliggd jogorvoslatnak
torvényben ¢és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kézérdekii
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

1. Az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérol szolo szabalyzatanak 1. 8§ (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem
allo, habilitacids eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt vevé személyek
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas tartalma
Az EOtvos Lorand Tudoményegyetem az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szl 2011. évi CXII. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On altal
kezdeményezett habilitacios eljaras On részére torténd lebonyolitasa érdekében adatait kezeli
(az adatkor részletes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbol és tajékoztatdban
megismerhetd), amelyhez On a habilitacios eljaras lefolytatasa iranti kérelem alirasaval
hozzajarult.

Az EO6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi munkakori feladatuk, illetve

vezetdi megbizatasuk ellatasaval Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaferhetnek, azokat kezelhetik.
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A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Gsszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban régzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informaciok, kozzéteend6 adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

111. Az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérdl szolo szabalyzatanak 1. 8§ (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, doktori
fokozatszerzési eljarasra jelentkezo, illetve ilyen eljarasokban részt vevo személyek
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas tartalma
Az EOtvos Lorand Tudoményegyetem az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szl 2011. évi CXII. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On altal
kezdeményezett doktori fokozatszerzési eljards On részére torténé lebonyolitasa érdekében
adatait kezeli (az adatkor részletes ismertetése az alabb jelzett szabalyzatbol és tajekoztatoban
megismerhetd), amelyhez On a doktori fokozatszerzési eljaras lebonyolitasara iranyuld
jelentkezési lap alairasaval hozzajarult.

Az EO6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetéi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefliggd jogorvoslatnak
torvényben ¢és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kézérdekii
informaciok, kozzéteendé adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

1V. Az Eqyetemmel az Eqgyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérol szolo szabalyzatanak 1. 8§ (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem allo, az
Egyetem konyvtari rendszerét hasznalé személyek
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajekoztatas tartalma

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése, valamint
az informéacios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél sz6ld 2011. évi CXII.
torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On altal igénybe vett konyvtari szolgaltatas On részére
torténd nyujtasa érdekében adatait (az adatkor reszletes ismertetése az alabb jelzett
szabalyzathdl és tajékoztatoban megismerhetd) kezeli, amelyhez On a szolgaltatas
igénybevételéhez szlikséges regisztracié alairasaval hozzajarult.

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefuiggésben, az ahhoz szlikséges mértekben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefliggd jogorvoslatnak
torvenyben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az ELTE honlapjan a Kézérdeki
informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.
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7. sz. fuggelék

IGENYLOLAP

kozérdekii adat megismerésére

Az igénylé neve”
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozésa:

Az adatokrdl mésolat készitéset:
O igénylem
O nem igénylem

Csak masolatok igénylese esetében kell kitdlteni!

Az elkészitett masolatokat:

O személyesen kivanom atvenni

Q) postai Gton kivanom éatvenni

O elektronikus formaban kérem kikiildeni

Viéllalom, hogy a masolatok elkészitésével 0sszefiiggésben felmeriilt koltségeket legkésdbb a
maésolatok atvételéig az E6tvos Lordnd Tudomanyegyetem részére megfizetem. Alairdsommal
tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kozérdekiiadat-megismerési igény
pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetésége érdekében — szlikségessé valik, és az
adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez szilkseges informaciokat, az adatkezel6
igényemet visszavontnak tekinti.

alairas

* Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljard képviselé megnevezése.
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8. sz. fliggelék

NYILATKOZAT
az igenyelt masolatok vonatkozasaban

Alulirott (igényld megnevezése™)..........oevvviveieeieeieeieeeeanes, az alabbiakrol nyilatkozom:
a mai napon az aladbb felsorolt iratokrol (megtekintett anyagok megjeldlése) készitett

masolatot atvettem:

Budapest, .......c.coiiiiiiiinnn,

“Az ligy lezarasat kovetden a személyes adatokat az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsaganak és
adatkezelésének rendjérél szo16 szabalyzatanak 34. § alapjan torolni kell.

-30 -




9. sz. fiiggelék

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld megnevezése™)..........ccoevviveieeieeieieeenn, az aldbbiakrol nyilatkozom:
1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjel6lése),

melyekrdl masolatot kérek/nem kérek:

2. Az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényben
meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a

személyhez f6z6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkoz6 szabalyaira is.

Budapest, .........ccooiiiiiiennnn,

alairas

“Az ligy lezarasat kovetden a személyes adatokat az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsaganak és
adatkezelésének rendjérél szo16 szabalyzatanak 34. § alapjan torolni kell.
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10. sz. flggelék

Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsdgdnak és adatkezelésének rendjérél szolo
szabalyzataban hivatkozott tovabbitando6 vagy kezelt adatkdroket meghatarozo egyes
jogszabalyok hatalyos szévegkivonata

l.

Az ELTE adatvédelmének, adatbhiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo szabalyzata
6. 8 (1) bekezdésében hivatkozott, a felsdoktatasi informacios rendszerbe tovabbitando,
valamint a felsdoktatasi informacids rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes
adatok korére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések

Vhr.? 6. § (1) A fels6oktatasi informaciés rendszer (a tovabbiakban: FIR) a felséoktatasi torvény 2. szamu
mellékletében meghatarozott személyes adatokat, valamint e rendelet 7. szam( mellékletében
meghatarozott adatokat tartalmazza.

Vhr. 7. sz. melléklet I. Hozzajarulas esetén tarolt adatok

1.1. a hallgaté telefonszama, e-mail cime;

1.2. adatkozlo a felsdoktatasi informacios rendszer felé: felséoktatasi intézmény;

2.1. oktatd, kutato, tanar telefonszama, e-mail cime;

2.2. adatkozlé a felsGoktatasi informacios rendszer felé: felsoktatasi intézmény;

I1. Kotelez6 adatszolgaltatas alapjan tarolt adatok

1.1. a fels6oktatasi intézmény szamara atadott oklevél, oklevélmelléklet, leckekonyv és jogviszony-igazolas,
formanyomtatvanyok gyartasi azonositoi, ezek felhasznalasi médja (felhasznalt, rontott, érvénytelenitett);
1.2. adatkozlé a fels6oktatasi informacios rendszer felé: eléallito, illetve a fels6oktatasi intézménys;

Vhr. 12. § (1) A felséoktatasi intézmény a hallgatéi jogviszony létrejottétél szamitott tizenot napon beliil
kételes bejelenteni a hallgat6 személyes adatait és a hallgatoi jogviszony létrejottének tényét a FIR felé.

(2) A felséoktatasi intézmény a hallgaténak a FIR-ben nyilvantartott személyes adataiban bekdvetkezett
valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést kovetd tizenot napon belll koteles bejelenteni.

(3) A hallgatéi jogviszony megsziinésének tényét az intézmény vezetéje a megsziinést koveto tizenot napon
beliil tovabbitja a FIR felé. Amennyiben a hallgaté Gjabb hallgatéi jogviszonyt nem létesit, a felsGoktatasi
torvényben szabdalyozott hataridével a hallgaté adatait tordlni kell a FIR-bél.

(4) A felsooktatasi intézmény az oktatéi, kutatdi, illetve tandri munkakérben foglalkoztatottakat (a
tovabbiakban: oktatok) a jogviszony létrejottét koveto tizenot napon beliil koteles a FIR-be bejelenteni.

(5) A felsfoktatasi intézmény az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes adataiban bekovetkezett
valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést koveto tizenot napon beliil koteles bejelenteni.

(6) Amennyiben az oktatd foglalkoztatasa megsziinik, a munkaltaté a jogviszony megsziinését a
megsziinést koveté tizenot napon beliil jelenti a FIR felé. Amennyiben az oktaté masik felséoktatasi
intézménnyel jogviszonyt nem létesit, a r4 vonatkoz6 adatokat a felsGoktatasi torvényben szabalyozott
hataridével torolni kell a FIR-bél.

(7) A felséoktatasi intézmény a felséfoku bizonyitvanyok, alap- és mesterképzési, valamint szakiranyu
tovabbképzési oklevelek és doktori fokozatok adatait, legkésébb azok kiadasatol szamitott 30 napon beliil
megkuldi a FIR részére.

13. § A felsoktatasi intézmény a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezé hallgatok adatairél, azok
valtozasarol a jogviszony létrejotte, megsziinése, illetve e hallgaték adataiban bekovetkezett valtozasokat
kovetd tizenot napon beliil tajékoztatast ad a FIR felé.

Nftv.20 3. sz. melléklet II. A felsoktatasi informaciés rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes
és kilonleges adatok

11/B. Alkalmazotti személyi torzs

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, allampolgarsag, azonosité szam;

® A nemzeti felsBoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény éltal hatalyon kiviil helyezett, a felsGoktatasrol szolo
2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6lé (valtozatlanul hatélyos, az Nftv.
végrehajtasi rendeletét képez6) 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet

10 A nemzeti fels6oktatasrol szo616 2011. évi CCIV. tdrvény
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b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim;

c) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo6 adatok:

ca) a munkaltaté — tobb esetén valamennyi munkaltatd — megnevezése (intézményi azonosité szama),
cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkakor, vezetdéi megbizas,

cd) munkavégzés ideje,

ce) kutatéi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei,
kitlntetések, dijak és mas elismerések, cimek,

cf) a 26. 8§ (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok;

e) doktori iskolai tagsag,

f) oktatdi tevékenységét mely szak, szakok képzése keretében folytatja.

11/C. A hallgato6i, doktorjelélti személy térzs

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) a hallgatéi (doktorjeldlti) jogviszonnyal dsszefiiggo adatok:

aa) a hallgat6 (doktorjeldlt) neve, szlletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga,
neme, lak6helye, tartézkodasi helye, értesitési cime,

ab) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag terlletén valé tartézkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogositd okirat — kulén térvény szerint a szabad mozgés és tartézkodas jogaval rendelkezd
személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazol6 okmany — megnevezése, szama,

ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja és médja,

ad) a hallgat6 altal folytatott képzés megnevezése, finanszirozasanak modja és munkarendje, megkezdett
félévek, a hallgatdi jogviszony sziinetelésének ideje, a képzés befejezésének varhaté idépontja

ae) a képzés soran, illetve azt megelézéen igénybe vett tamogatasi id6,

af) a kiilfoldi fels6oktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az elényben részesitési kovetelmények teljesiilésére vonatkozé adatok,

ah) a fogyatékossaggal él6ket megilleto kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

ai) a hallgatdi balesetre vonatkoz6 adatok,

aj) a hallgato didkigazolvanyanak sorszama,

ak) a torzslap azonosité szama,

al) a hallgatd azonosit6 szama, addazonositd jele, tarsadalombiztosité azonosito jele, a felvételi azonosito, a
48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozat azonosité szama,

am) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, a korabban megszerzett oklevélre vonatkoz6 adatok,

an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozé adatok,

ao) a kalfoldi allampolgarsagu hallgaté miniszteri észténdijara vonatkozé adatok,

ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama;

b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai,

ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,

bb) az oklevél, bizonyitvany kelte, alairéinak neve,

bc) az oklevél, bizonyitvany kidllitdsara szolgalé nyomtatvany sorszama,

bd) a hallgat6 térzskényvi szama,

be) az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai,

bf) oklevélmelléklet adatai;

c) a hallgatoi palyakdvetéssel kapcsolatos adatok;

d) az adatokat igazolo6 okiratok azonositasara szolgal6 adatok;

e) a hallgatd altal fizetett dijak és téritések adatai

f) hallgatéi tamogatasban, gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részestilés esetén e tamogatasok adatai.

Il.
Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo szabalyzata
14. § (2) bekezdésében hivatkozott, a hallgatoi nyilvantartas részét képezod adatok korére
vonatkozd jogszabalyi rendelkezések

Nftv. 3. melléklet I. A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kilénleges
adatok

I/B. A hallgatok adatai
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1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel osszefiiggé adatok:

aa) a jelentkez6 neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, allando
lakdsanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszdma, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriletén valé tartézkodas jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat — kulén térvény
szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tart6zkodasi jogot igazold
okmany — megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kdzépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasdhoz sziikséges adatok,

ae)285 a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito;

af)286 a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosito szama;

b) a hallgatoi (doktorjeldlt) jogviszonnyal ésszefiiggé adatok:

ba) a hallgatd neve, sziletési neve, anyja neve, szlletési helye és ideje, allampolgarsaga, bejelentett
lakéhelyének, tartézkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriletén vald tartdézkodas jogcime és a tartdzkodasra
jogositd okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek
esetén a tartzkodasi jogot igazold okmany — megnevezése, szdma,

bb) a hallgatéi (doktorjelolti, vendéghallgatoi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének
idépontja és mddja, a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, allami tamogatottsaga és munkarendje,
a képzés befejezésének varhato idopontja, a hallgatéo tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok,
megkezdett félévek, igénybe vett tAmogatasi id6, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje,

bc) a kulféldi tanulmanyok helye, ideje,

bd) az elért és beszamitott kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatoi juttatasok adatai, a juttatasokra valé jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok (szocialis
helyzet, sziilok adatai, tartasra vonatkozo6 adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,

bg) a hallgatdi fegyelmi és kartéritési igyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossaggal éloket megilleté kiilonleges banasméd elbiralasahoz sziikséges adatok,

bi) a hallgatoi balesetre vonatkozé adatok,

bj) a hallgaté didkigazolvdnyanak sorszama, a térzslap azonosité szdma,

bk) a hallgaté azonosito szdma, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, valamint az oklevélre vonatkoz6 adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonybdl ad6do jogok és kotelezettseégek teljesitéséhez sziikséges adatok;

c) a hallgatoi palyakdvetéssel kapcsolatos adatok;

d) a hallgaté adéazonosito jele;

e) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok;

f) a hallgat6 altal fizetett dijak és téritések adatai;

g) hallgatéi tdmogatdsban gyermekellatdsi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részestilés esetén e tamogatasok adatai.

M.

Az ELTE adatvédelmének, adatbhiztonsaganak és adatkezelésének rendjérdl szolo szabalyzata
15. § (2) bekezdésében, 16. §-aban, valamint 17. § (2) bekezdésében hivatkozott, az
alkalmazotti, illetdleg a bér- és munkatiigyi nyilvantartés részét képezd adatok korére

vonatkozo jogszabalyi rendelkezések

Nftv. 3. melléklet I. A felséoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kildnleges
adatok

I/A. Az alkalmazottak adatai

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonosit6é szam;

b) lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

c) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkoz6 adatok:

ca) a munkdltatdé - tébb esetén valamennyi munkaltatd — megnevezése, megjelélve, hogy mely
munkaltatoval létesitett foglalkoztatasra iranyulo tovabbi jogviszonyt,

cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkdban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté idd, besorolassal kapcsolatos
adatok,
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cd) kituntetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezetdi megbizas, munkakorbe nem tartozé feladatra torténé megbizas, munkavégzésre
iranyulé tovabbi jogviszony, fegyelmi blintetés, kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terhelé tartozas és annak
jogosultja,

cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimeli,

ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

cj) az alkalmazott munkaltatoval szemben fennallé tartozasai és azok jogcimei,

ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei, a doktori
képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoéi, kutatéi mindségben torténdé részvételre vonatkozé
adatok,

cl) a 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,

cm) a fels6oktatasi intézmény mint megbizé altal megbizasi jogviszonyban torténé foglalkoztatas — a
gazdasagi tanécs elndke és tagja — esetén a 25. § (4) bekezdésében eldirt feltétel igazolasara vonatkozo
adatok ;

d) az oktatdi munka hallgatoi véleményezésének eredményei;

e) habilitacids eljaras eredménye;

f) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalo adatok.

Kjtl' 20. § (4) A kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szandékoz6 személy hatésagi bizonyitvannyal
igazolja, hogy biintetlen elééletii.

(5) A munkaltato felhivasara a kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szandékozd személy hatdsagi
bizonyitvannyal igazolja, hogy nem all olyan foglalkozastol eltiltas hatdlya alatt, amely a kézalkalmazotti
jogviszony létesitését nem teszi lehetové.

(6) Indokolt esetben a munkaltato irasban felszolithatja a kdzalkalmazottat, hogy a felhivastdl szamitott
tizendt munkanapon belll — ha e hataridén beliill mentheté ok miatt nem lehetséges, annak megsziinését
kovetéen haladéktalanul — hatdsagi bizonyitvannyal igazolja, hogy buntetlen eléletii, illetve nem all a
munkakorének megfelelé vagy a munkakorének részét képezo foglalkozastol eltiltas hatalya alatt.

(7) Ha a kozalkalmazott igazolja, hogy biintetlen el6életii, illetve nem 4ll a (6) bekezdésben meghatarozott
foglalkozéastdl eltiltas hatalya alatt, a munkaltaté a biiniigyi nyilvantarté szerv altal az igazolas céljabél
kiallitott hat6sagi bizonyitvany kiadasa iranti eljarasért megfizetett igazgatasi szolgaltatasi dijat a
kozalkalmazott részére megtériti.

(8) A munkaltato a 20. § (2) bekezdés a) pontjaban, valamint az (5)—(6) bekezdésben meghatarozott kizaro
ok fennallasanak megallapitasa céljabdl kezeli

a) a kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szdndékoz6 személy,

b) a kézalkalmazott

azon személyes adatait, amelyeket a biiniigyi nyilvantart6 szerv &ltal a kizard ok igazoldsa céljabdl
kiallitott hat6sagi bizonyitvany tartalmaz.

(9) A (4)-(7) bekezdésben foglaltak alapjan megismert személyes adatokat a munkaltaté a kézalkalmazotti
jogviszony létesitésérdl meghozott dontés idépontjaig vagy — kdzalkalmazotti jogviszony létesitése esetén —
a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig) kezeli.

Kjt. 78/A. § (1) Az allam készfizet6 kezességet vallal a kozalkalmazott altal a lakas épitéséhez,
vasarlasahoz hitelintézett6l igényelt allami kamattamogatast kolcsdon 0sszegének a hitel fedezetéll
szolgdlo, hitelcél szerinti lakasingatlan hitelbiztositéki értékének 60%-at meghaladé részére, legfeljebb e
hitelbiztositéki érték 100%-aig.

(2) Az allam készfizeté kezességet az (1) bekezdésben foglaltakon tdl anndl a kézalkalmazottnal véallalhat,
aki:

a) hatarozatlan idore létesitett kozalkalmazotti jogviszonyt;

b) legalabb haroméves kdzalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezik;

¢) felmentési vagy lemondasi idejét nem tolti;

d)

e) nem all — a maganinditvany vagy pétmaganvadlé vadinditvanya alapjan indult eljaras Kkivételével —
biintet6eljaras hatalya alatt, és

f) az (1) bekezdés szerinti kezességvallalassal biztositott hitelrészt a hitelintézetnek kiegyenlitette, illetve a
vele kozos haztartasban él6 hazas vagy élettdrs — az igénylés idépontjaban — allami kezességvallalassal
biztositott lakéscélu hitel torlesztésére nem kotelezett;

g) a kolcsont nyujté hitelintézet belsé szabalyai szerint — sajat, illetve adostarsa jovedelmi helyzetét is
figyelembe véve — a kdlcson teljes dsszegére vonatkozdan hitelképesnek bizonyul.

11 A kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény
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(3) A (2) bekezdés a)-c) pontjaiban foglalt feltételek teljesiilését, valamint a kezességvallalas alapjaul
szolgéalo kdzalkalmazotti jogviszony fennéllasat a munkaltatdi jogkér gyakorléja igazolja.

(4) A (2) bekezdés e) pontjaban foglalt feltétel teljestilését a kdzalkalmazott hatdsagi bizonyitvannyal
igazolja, a (2) bekezdés f) pontjaban foglalt feltétel teljesiilésérél a kozalkalmazott a kolesont nyujté
hitelintézetnek nyilatkozik.

(5) A kozalkalmazott a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak koteles bejelenteni a hitelszerz6dés megkotését
koveto 6t munkanapon beliil

a) a hitelszerzodést koto pénzintézet nevét, cimét;

b) az allami kezességvallalassal biztositott hitel nagysagat;

c) a hitel lejartanak idépontjat.

A fenti adatokban bekdvetkezett valtozasokrdl a kozalkalmazott haladéktalanul koteles tajékoztatni a
munkaltatéi jogkdr gyakorldjat.

(6) Amennyiben a kozalkalmazott kézalkalmazotti jogviszonya a 25. § (2) bekezdésének a), c) vagy @)
pontja, illetve (3) bekezdése alapjan sziinik meg, a még fennallé6 allami kezesség utin a kozponti
koltségvetés javara — a hitelintézet Gtjan — egyszeri kezességvallalasi dijat kell fizetnie. A kezességvallalasi
dij mértéke a kezességgel biztositott kotelezettség dsszegének 2%-a.

(7) A munkaltatoi jogkdr gyakorlgja a kozalkalmazott kdzalkalmazotti jogviszonyanak (6) bekezdés
szerinti megsziinése esetén errél 8 napon beliil értesiti a kozalkalmazott altal az (5) bekezdés alapjan
bejelentett hitelintézetet.

Kjt. 83/B. § (1) A munkaltato a kozalkalmazottrél az e torvény 5. szamu mellékletében meghatarozott
adatkorre kiterjedo nyilvantartiast vezet (a tovabbiakban: kozalkalmazotti alapnyilvantartas). Az S.
szamu mellékletben nem szereplé korben — torvény eltéré rendelkezésének hianydban — adatszerzés nem
végezheto, ilyen adatot nyilvantartani nem lehet.

(2) A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kdzul a munkaltatd megnevezése, a kdzalkalmazott neve,
tovabba a besorolasara vonatkozo adat kozérdekii, ezeket az adatokat a kozalkalmazott elozetes tudta és
beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

83/C. § (1) A munkéltaté kozalkalmazotti alapnyilvantartasi rendszere torvény felhatalmazasanak
hianyaban mas adatrendszerrel nem kapcsolhat6 6ssze.

(2) A kozalkalmazotti alapnyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositasra alkalmatlan médon
szolgéltathato adat.

83/D. § A munkaltatondl vezetett kbzalkalmazotti alapnyilvantartisba — az érintetten kivil — a kdvetkezék
jogosultak betekinteni, illetéleg abbol adatot atvenni a rajuk vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatasa céljabol:

a) a kézalkalmazott felettese,

b) a minésitést végzo vezeto,

c) feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellendrzést végzé vagy torvényességi feliigyeletet gyakorld
szerv,

d)

e) munkagyi, polgari jogi, kdzigazgatasi per kapcsan a birdsag,

f) a kozalkalmazott ellen indult biintetéeljarasban a nyomozé hatésag, az iigyész és a birosag,

g) a személyzeti, munkalgyi és illetmény-szdmfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkorén beldil,

h) az adéhatosag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az tizemi baleseteket
kivizsgalo6 szerv és a munkavédelmi szerv

Kjt. 5. sz. melléklet A kdzalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore

A kozalkalmazott

l.

- neve (lednykori neve)

—szlletési helye, ideje

—anyja neve

— TAJ szdma, adbazonositd jele

— lakéhelye, tartézkodasi hely, telefonszama

— csaladi allapota

— gyermekeinek sziiletési ideje

— egyéb eltartottak szadma, az eltartas kezdete

1.

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)
— szakképzettsége(i)

— iskolarendszeren kivili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakor
betdltésére jogositd okiratok adatai
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— tudomaényos fokozata

— idegennyelv-ismerete

1.

— a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idétartamok megnevezése,
—a munkahely megnevezése,

— a megsziinés modja, idépontja

V.

— a kdzalkalmazotti jogviszony kezdete

— allampolgarsaga

— a biiniigyi nyilvantarto szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany szama, kelte

— a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgal6 idétartamok
V.

- a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

— e szervnél a jogviszony kezdete

— a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezet6i beosztasa, FEOR-szdma
- cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

— a mindsitések idépontja és tartalma

VI.

- személyi juttatasok

VIL.

— a kozalkalmazott munkabdl valo tavollétének jogcime és idotartama:

VIIL.

— a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatdrozott ideji athelyezés
idépontja, modja, a végkielégités adatai

IX.

A kozalkalmazott munkavégzésére iranyulé egyéb jogviszonyaval osszefiiggé adatai [41. § (1)—(2) bek.]
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	1. §
	(1) E szabályzat célja, hogy meghatározza az Egyetemen vezetett nyilvántartások törvényes rendjét, valamint biztosítsa az adatvédelem alkotmányos elveinek, az információs önrendelkezési jognak és az adatbiztonság követelményeinek érvényesülését, megak...
	(2) E szabályzat célja továbbá az Egyetemen keletkezett közérdekű adatok megismerésére vonatkozó eljárási rend, valamint az általános közzétételi lista alapján kötelezően közzéteendő közérdekű adatok és az alapvető titokvédelmi rendelkezések körének m...
	(3) E szabályzat személyi hatálya kiterjed az Egyetemmel
	a) közalkalmazotti, megbízási vagy más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban (közérdekű önkéntes szerződés, hallgatói munkaszerződés, doktorandusz szerződés, a továbbiakban együtt: más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony),
	b) hallgatói, doktorjelölti jogviszonyban

	álló személyekre.
	(4) E szabályzat személyi hatálya a (3) bekezdésben foglaltakon túl kiterjed
	a) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem által szervezett, bonyolított felnőttképzésben, tanfolyamon (a továbbiakban: együtt felnőttképzés) részt vevő,
	b) az Egyetemmel a (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem álló, habilitációs eljárásra, illetve az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, doktori fokozatszerzési eljárásra jelentkező, illetve ilyen eljárásokban részt vev...
	c) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem könyvtári rendszerét használó

	személyekre.
	(5) E szabályzat személyi hatálya kiterjed továbbá azon személyekre is, akik az Egyetemmel nem állnak a (3)-(4) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
	a) e jogviszony létesítése céljából adataikat az Egyetem kezeli,
	b) adataikat jogszabályi előírás folytán az Egyetem a jogviszony megszűnését követően kezelni köteles.

	(6) A jelen szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Egyetem által kezelt, jogszabály alapján személyes, közérdekű vagy közérdekből nyilvános adatra.
	(7) A jelen szabályzat hatálya nem terjed ki az informatikai eszközökkel összefüggő technikai adatvédelemre, amelyről az információbiztonsági szabályzat rendelkezik.
	(8) Az Egyetem által fenntartott köznevelési intézmények vezetői gondoskodnak arról, hogy e szabályzatot megfelelően alkalmazzák a velük közalkalmazotti vagy megbízási, illetőleg tanulói jogviszonyban álló személyekre.

	2. §
	(1) Az Egyetem adatvédelmi felelősét a rektor bízza meg. Adatvédelmi felelősként jogi, közigazgatási, informatikai vagy ezeknek megfelelő, felsőfokú végzettséggel rendelkező személy bízható meg.
	(2) Az adatvédelmi felelős szakmai tanácsaival közreműködik abban, hogy az Egyetem az adatvédelmi, -biztonsági, -kezelési, -továbbítási és -közlési kötelezettségének a jogszabályokban meghatározottaknak megfelelően tegyen eleget.
	(3) A decentralizáltan működő szervezeti egységek vezetői, az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat és annak részönkormányzatai, valamint az Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat és annak keretein belül működő kari doktorandusz képviseletek elnökei kötelesek g...
	(4) Az informatikai eszközökkel összefüggő technikai adatvédelemért a Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság (a továbbiakban: GMF) az információbiztonsági szabályzatban meghatározottak szerint felelős.

	3. §
	(1) Az Egyetemmel mindazon, a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdése szerint jogviszonyban álló személy (a továbbiakban jelen szabályzatban: Egyetemmel jogviszonyban állók), aki személyes adat birtokába jut, ilyet munkaköre vagy tisztsége alapján kezel, ...
	(2) Amennyiben az Egyetemmel jogviszonyban álló személy munkaköre vagy tisztsége alapján minősített adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokába jut, köteles az Infotv.-ben foglaltaknak megfelelően eljárni, így különösen a személyes adatokat csupán ...
	(3) Az Egyetemmel jogviszonyban álló személyek felelősséggel tartoznak minden olyan kárért, amely a jelen szakaszban körülírt adatkezelési, adatvédelmi kötelezettségük megszegéséből származik.
	(4) Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozásra irányuló szerződéses jogviszonyt létesít, amelyben előírt feladat során személyes adatok kezelése valósul meg, a szerződésben kötelezően rögzíteni kell a vonatkozó jogszabályokb...

	4. §
	(1) Azon személyek részére, akik személyes adatát az Egyetem kezeli, tájékoztatást kell adni a személyes adatok kezelésének tényéről, céljáról (jogszabályi alapjáról), a kezelt adatok köréről, az adatkezelés módjáról, időtartamáról, az adattovábbítás ...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti tájékoztatást
	a) az Egyetemmel közalkalmazotti jogviszonyt létesítő személyek részére a jogviszony létrejöttekor, az általános tájékoztatás keretében a jelen szabályzat 1. sz. függelék szerinti tartalommal,
	b) az Egyetemmel megbízási vagy más munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyt létesítők számára a jelen szabályzat 2. sz. függelék szerinti tartalommal,
	c) az Egyetemmel hallgatói, doktorjelölti jogviszonyt létesítő személyek részére az Egyetemre beiratkozásuk alkalmával a jelen szabályzat 3. sz. függelék szerinti tartalommal,
	d) az Egyetemre felvételi jelentkezést benyújtók részére a felsőoktatási felvételi tájékoztató keretében a jelen szabályzat 4. sz. függelék szerinti tartalommal,
	e) az Egyetemre álláspályázatot benyújtók számára az álláspályázati felhívásban a jelen szabályzat 5. sz. függelék szerinti tartalommal,
	f) a jelen szabályzat 1. § (4) bekezdésében felsorolt személyek számára a jelen szabályzat 6. sz. függelék szerinti tartalommal

	kell megadni.
	(3) A (2) bekezdés szerinti tájékoztatásokat az Egyetem honlapján el kell helyezni.
	(4) A (2) bekezdés
	a) a) pont szerinti tájékoztatást papír alapon vagy elektronikusan,
	b) b) pont szerinti tájékoztatást a szerződés szövegébe építve,
	c) c) pont szerinti tájékoztatást az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben küldött személyes üzenetben,
	d) d) és e) pont szerinti tájékoztatást a felsőoktatási felvételi tájékoztatóban, illetve az egyetemi honlapon közzétett álláspályázati felhívásban a (3) bekezdés szerinti honlap címre utalással, az elérési út pontos feltüntetésével,
	e) f) pont szerinti tájékoztatást a felnőttképzési szerződés, a habilitációs eljárás lefolytatása iránti kérelem, a doktori fokozatszerzési eljárásra történő jelentkezési lap, illetőleg a könyvtári szolgáltatás igénybevételéhez szükséges regisztráció ...
	kell magyar – nem magyar anyanyelvű személy esetében angol – nyelven megtenni.

	(5) A (2) bekezdésben írt függelékek angol nyelvű fordításáról az Egyetem főtitkára gondoskodik.

	5. §
	(1) Az Egyetem szervezeti rendszerén belül a személyes adatok – a feladat elvégzéséhez szükséges mértékben és ideig – csak olyan szervezeti egységhez, személyhez továbbíthatók, amelynek, illetve akinek jogszabályban vagy egyetemi szabályzatban meghatá...
	(2) Az Egyetemen folyó különböző célra irányuló adatkezelések csak törvényes céloknak megfelelően, indokolt esetben kapcsolhatók össze.

	6. §
	(1) Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, az Nftv. által hatályon kívül helyezett, a felsőoktatásról szóló 2005. évi CXXXIX. törvény egyes rendelkezéseinek végrehajtásáról szóló (változatlanul hatályos, az Nftv. végrehajt...
	(2) A Vhr. 6. § (4) bekezdése alapján a rektor a felsőoktatási információs rendszer részére történő elektronikus adatközlés hitelesítésére
	a) hallgatói, doktorjelölti személyi törzs, valamint a Vhr. 7. sz. melléklet I.1.1. és II.1.1 pontjai tekintetében a főtitkárt vagy az általa megnevezett személy(eke)t,
	b) alkalmazotti személyi törzs, valamint a Vhr. 7. sz. melléklet I.2.1. pontja tekintetében a gazdasági főigazgatót vagy az általa megnevezett személy(eke)t,

	jelöli ki.

	7. §
	(1) Az Egyetem fenntartásában lévő köznevelési intézmények vonatkozásában előírt és jogszabályban meghatározott adatszolgáltatási kötelezettséget a köznevelési intézmény vezetője által meghatározott foglalkoztatott látja el.
	(2) A köznevelési intézmény vezetője az adatszolgáltatást végző személy nevéről, beosztásáról írásban tájékoztatja az adatvédelmi felelőst és a főtitkárt.

	8. §
	(1) Olyan megkeresés, amely az Egyetem által kezelt személyes adat továbbítására irányul csak törvényi előírás alapján vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennállása esetén teljesíthető. Minden más esetben az adattovábbítás teljesítését meg...
	(2) Olyan esetben, amikor az adattovábbítás nem törvényi kötelezettségen alapul, az csak akkor teljesíthető, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzájárulásával felhatalmazza az Egyetemet. Az érintett előzetesen is adhat ilyen tar...

	9. §
	Külföldre irányuló adattovábbítás esetén az adattovábbítást végzőnek külön meg kell győződnie arról, hogy a külföldre történő adattovábbítás Infotv.-ben írt feltételei fennállnak-e. Ennek kapcsán vizsgálandó, hogy az adattovábbítás az Infotv.-ben megh...

	10. §
	Az Egyetem vállalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizárólag úgy adja át, hogy gondoskodik arról, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

	11. §
	(1) Személyes adatok továbbítása során, amennyiben az postai küldeményként történik, biztosítani kell, hogy a küldemény zártan kerüljön feladásra.
	(2) Személyes adatok elektronikus továbbítása során az információbiztonsági szabályzatban meghatározott védelmi intézkedések megtétele kötelező.

	12. §
	(1) Amennyiben tudományos kutatás során személyes adatok felhasználására kerül sor, az Infotv.-ben előírt adatvédelmi és adatbiztonsági előírások betartásáért a kutatás vezetője felelős.
	(2) A kutatás vezetője köteles gondoskodni arról, hogy a kutatásban résztvevők ügyeljenek az adatvédelmi és adatbiztonsági szabályok betartására.
	(3) Amennyiben a kutatásban hallgatók is részt vesznek, vagy a kutatás folyamatának eredményének oktatási célú megismertetése során a személyes adatok hallgatókkal történő megismertetése nem mellőzhető, úgy a kutatás vezetője, illetve az érintett okta...

	13. §
	(1) Amennyiben az adatfeldolgozás nem végezhető el az adatkezelők útján, adatfeldolgozással külső szervezet is megbízható. Az adatfeldolgozásra irányuló szerződésekre az általános szerződéskötési és közbeszerzési szabályok irányadóak. Az adatfeldolgoz...
	(2) Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozó az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe további adatfeldolgozót.
	(3) Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandók arra az esetre, amikor a bér- és munkaügyi adatok feldolgozása külön jogszabály alapján a Magyar Államkincstárban történik.

	14. §
	(1) A hallgatói nyilvántartás a hallgatói jogviszonyra vonatkozó tények dokumentálására szolgáló adatkezelés a jogszabályi és egyetemi szabályzati előírások alapján.
	(2) A hallgatói nyilvántartás adatai  jogszabályban meghatározott körben, így különösen a hallgatói jogviszony létrejöttével, módosulásával és megszűnésével, a hallgató tanulmányi és vizsgakötelezettségeinek teljesítésével, valamint a juttatások megál...
	(3) A felvételi adatbázis, valamint a hallgató által kitöltött beiratkozási lapok szolgáltatják a hallgatói nyilvántartás adatait. Azon jelentkezők felvételi eljárással összefüggésben kezelt adatait, akik a felvételi eljárást követően
	a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
	b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesítenek
	a felvételi eljárás befejezését követő hat hónap elteltével meg kell semmisíteni.

	(4) A hallgató adatainak kezelője
	a) a (2) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében a Rektori Hivatal Oktatási Igazgatósága, valamint
	aa) annak a karnak, illetve karoknak a tanulmányi, illetve doktori hivatala, amelynek keretében a hallgató tanulmányait folytatja, továbbá
	ab) a Pedagogikum Központ, illetve a Tanárképző Központ hatáskörrel rendelkező szervezeti egységei,
	b) a nemzetközi mobilitással összefüggő adatok tekintetében a Rektori Hivatal Oktatási Igazgatósága, valamint Nemzetközi Képzési és Mobilitási Osztálya, illetve a Pedagogikum Központ és a Tanárképző Központ hatáskörrel rendelkező szervezeti egységei,
	c) az oktatói munka hallgatói véleményezésével összefüggésben a Rektori Hivatal Oktatási Igazgatósága, valamint Minőségbiztosítási Osztálya,
	d) a diplomás pályakövetési rendszer működtetésével, a Minőségfejlesztési Szabályzatban meghatározott felmérésekkel összefüggésben a Rektori Hivatal Minőségbiztosítási Osztálya,
	e) a kollégiumi tagsággal összefüggésben az Egyetemi Kollégium és a Rektori Hivatal Oktatási Igazgatósága,
	f) a szakkollégiumi tagsággal összefüggésben a szakkollégiumok,
	g) az Egyetemi Digitális Tudástárba feltöltendő és a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtár, valamint a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtári Szolgálat...
	h) a hallgatói önkormányzat működésében közreműködő hallgatók adatai, valamint a hatáskörébe tartozó ügyek ellátásával összefüggésben keletkező adatok tekintetében az Egyetemi Hallgatói Önkormányzat, illetve az Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat.

	(5) A hallgató adatait a feladatellátásával összefüggő körben és mértékben az az oktató is kezeli, aki által meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgató részt vesz, illetve az oktató munkáját e körben segítő intézeti adminisztrátor.
	(6) A hallgatói nyilvántartás az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben, valamint a Rektori Hivatal Oktatási Igazgatósága által működtetett hallgatói ügyfélszolgálati elektronikus rendszerben (a továbbiakban: Qtér) valósul meg. Az Elektronikus Tanulmányi...
	(7) A jelen szakasz (1)-(6) bekezdését az Egyetem által szervezett, bonyolított felnőttképzések résztvevői, valamint az Egyetemmel a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem álló, habilitációs eljárásra, illetve az Egyet...
	a) a doktori fokozatszerzési eljárásra jelentkező esetében az Elektronikus Tanulmányi Rendszerben,
	b) egyéb esetben papíralapon, illetőleg az adatkezelő által használt szoftver igénybevételével, a felnőttképzésekkel összefüggő számlázás tekintetében a befizetések nyilvántartására és a számla kiállítására használt számítógépes programban
	valósul meg.

	(8) A (6) bekezdésben foglaltakon túl a diplomás pályakövetési rendszer adatait az erre a célra létrehozott informatikai rendszerben, a Minőségfejlesztési Szabályzatban meghatározottak szerint kell kezelni.

	15. §
	(1) Az alkalmazotti nyilvántartás az oktatói, kutatói, tanári és egyéb munkakörre létrejött jogviszonyra vonatkozó tények dokumentálására szolgáló adatkezelés, melynek jogszabályi alapját az Nftv., a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény, ...
	(2) Az alkalmazotti nyilvántartás adatai  az oktatók, kutatók, tanárok, nem oktató-kutató munkakörben foglalkoztatottak közalkalmazotti jogviszonyával kapcsolatos tények megállapítására, a besorolási követelmények igazolására és statisztikai adatszolg...
	(3) Az alkalmazotti nyilvántartás az Egyetem valamennyi (2) bekezdésben meghatározott alkalmazott adatát tartalmazza.
	(4) Az alkalmazotti nyilvántartás adatait az érintett szolgáltatja az FKR-ben meghatározottak szerint.
	(5) Az alkalmazotti nyilvántartás kezelője a GMF Emberi Erőforrás-gazdálkodási Főosztálya, a Rektori Hivatal Igazgatásszervezési és Humánpolitikai Főosztály Humánpolitikai Irodája, a karok hatáskörrel rendelkező hivatalai, a Pedagogikum Központ hatásk...
	(6) Az alkalmazotti nyilvántartás kezelése az SAP rendszer HR moduljában, valamint papíralapon valósul meg. E rendszerben történő adatkezelés, adatfeldolgozás és adattovábbítás rendjét a Gazdálkodási Szabályzat és az FKR rögzíti.

	16. §
	Alkalmazotti adatok  kezelése valósul meg
	a) az Elektronikus Tanulmányi Rendszer, valamint a Qtér működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben a Rektori Hivatal Oktatási Igazgatósága,
	b) az ELTE Pályázati Elektronikus Rendszer (EPER) működtetésével és használatával összefüggésben, az ahhoz szükséges mértékben a Rektori Hivatal Pályázati és Innovációs Központja,
	c) az Egyetemi Digitális Tudástárba feltöltendő és a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtár, valamint a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggő adatok tekintetében az Egyetemi Könyvtári Szolgálat...

	által.

	17. §
	(1) A bér- és munkaügyi nyilvántartásra az alkalmazotti nyilvántartásra vonatkozó rendelkezések irányadók az e szakaszban írt eltérésekkel.
	(2) A bér- és munkaügyi nyilvántartás adatai  a foglalkoztatott jogviszonyával kapcsolatos tények megállapítására, a besorolási követelmények igazolására, bérszámfejtésre, társadalombiztosítási ügyintézésre és statisztikai adatszolgáltatásra használha...
	(3) A bér- és munkaügyi nyilvántartás kezelője a GMF Emberi Erőforrás-gazdálkodási Főosztálya, valamint a központosított illetményszámfejtésre tekintettel a Magyar Államkincstár.

	18. §
	(1) Az Egyetem informatikai szolgáltatásai, így különösen levelezése, könyvtári rendszere, e-learning keretrendszerei működtetése érdekében, illetve az országos azonosságkezelési föderációba (eduID) tartozó rendszerek számára központi azonosítási szol...
	(2) Az (1) bekezdésben meghatározottak megvalósítása érdekében a GMF Informatikai Igazgatóság az Egyetem informatikai szolgáltatásait támogató azonosságkezelési rendszert (ELTEdb) működtet az alkalmazotti nyilvántartási rendszerből, illetve – a Rektor...
	(3) Az (1) bekezdésben meghatározottak keretében az Egyetemmel a jelen szabályzat 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem álló, az Egyetem könyvtári rendszerét használó személyek adatait  a könyvtári rendszer igénybevételével összefüggésben, az ...

	19. §
	(1) Az Egyetem munkatársai kötelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot, információt vagy dokumentumot stb. – függetlenül attól, hogy ahhoz milyen formában és milyen módon jutottak hozzá –, amely előttük a munkaköri feladataik teljesítése során va...
	(2) Az (1) bekezdésben írt rendelkezés a kutatás során keletkezett adatok, információk vagy dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazandó, ha a külső megrendelésre, megbízásra végzett kutatás esetén a megrendelő, megbízó ekként rendelkezett.
	(3) Az (1) bekezdésben írt rendelkezést az oktatási tevékenység során történő adat-, információ vagy dokumentum stb. közlésre értelemszerűen csak akkor kell alkalmazni, ha azokat jogszabály, vagy szerződés, vagy egyetemi rendelkezés kifejezetten az (1...
	(4) A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel összefüggő végrehajtásáról az SzMR mellékletét képező, az egyes szervezeti egységekre vonatkozó szervezeti és működési szabályzat, vagy az annak felhatalmazása alapján kiadott rektori utasítás rendelkez...

	20. §
	(1) Az Egyetemmel jogviszonyban állók kötelesek védeni és őrizni a munkakörükből, velük kötött szerződésből, tisztségükből adódó feladatok teljesítése során vagy azzal összefüggésben tudomásukra jutott adatokat, információkat, dokumentumokat, és kötel...
	(2) Az (1) bekezdésben foglalt kötelezettségük teljesítése érdekében az Egyetemmel jogviszonyban állóknak szellemi termék, kutatási eredmény, tananyag, találmány stb. kezelését, tárolását elsősorban egyetemi eszközzel, egyetemi informatikai szolgáltat...
	(3) Az Egyetemmel jogviszonyban állók felelősséggel tartoznak minden olyan kárért, amely az (1)-(2) bekezdésben körülírt adatkezelési, titoktartási kötelezettségük megszegéséből származik.

	21. §
	(1) Az adatvédelmi felelős az Infotv. és a jelen szabályzat rendelkezéseinek kivonatával tájékoztatást készít arról, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok megsértése esetén mi a jogorvoslat rendje [a Nemzeti Adatvédelmi és Információszab...
	(2) Az érintett az adatkezelést végző illetékes ügyintézőtől tájékoztatást kérhet a róla szóló adatkezelésről és jogosultsága igazolását követően abba bele is tekinthet. A betekintést úgy kell biztosítani, hogy ez alatt az érintett más személy adatait...
	(3) Az érintett kérelmére az adatkezelő tájékoztatást ad az általa kezelt adatairól, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, továbbá arról, hogy kik és milyen célból kapták meg az adatokat. Az adatkezelő köteles a kérelem benyújtásától s...
	(4) Adatváltozás vagy téves adatrögzítés észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak helyesbítését, illetve kijavítását, valamint személyes adatainak – a kötelező adatkezelés kivételével – törlését vagy zárolását. Az adatkezelő köteles a kér...
	(5) Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi felelőshöz fordulhat, aki a panaszt megvizsgálja, és ha alapos, az érintett kar dékánjánál vagy más, kari szervezetbe nem tartozó önálló szervezeti egység vezetőjénél...
	(6) A kérelemre teljesített adattovábbításról, valamint az elutasított kérelmekről az érintett adatkezelő jegyzőkönyvet köteles felvenni. A jegyzőkönyv első példányát az adatkezelés helyén kell őrizni, második példányát pedig az adatvédelmi felelőshöz...

	22. §
	(1) Az Egyetem az adatkezelési műveletek megtervezése és végrehajtása során az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozó más jogszabályok rendelkezéseit maradéktalanul betartva gondoskodik az érintettek magánszférájának védelméről.
	(2) Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonságáról, köteles továbbá megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakítani azokat az eljárási szabályokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabályok ...
	(3) Az Egyetemnek az adatok biztonságát szolgáló intézkedések meghatározásakor és alkalmazásakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Több lehetséges adatkezelési megoldás közül azt kell választani, amely a személyes adatok maga...
	(4) Az adatokat védeni kell, különösen a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés, továbbá az alkalmazott technika megváltozásából fakadó hozzá...
	(5) Az adatbiztonsági rendszabályok érvényesítése érdekében a szükséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manuálisan kezelt, mind a számítógépen tárolt és feldolgozott személyes adatok biztonsága érdekében.

	23. §
	A számítógépen tárolt adatok védelméről az információbiztonsági szabályzat rendelkezik.

	24. §
	(1) A manuális kezelésű személyes adatok biztonsága érdekében az alábbi intézkedéseket kell foganatosítani:
	a) az irattári kezelésbe vett iratokat jól zárható, száraz, tűzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellátott helyiségben kell elhelyezni;
	b) a folyamatos aktív kezelésben lévő iratokhoz csak az illetékes ügyintézők férhetnek hozzá, a személyzeti, a bér- és munkaügyi, valamint a hallgatói jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonságosan elzárva kell tartani,
	c) a jelen szabályzatban meghatározott adatkezelések iratainak archiválását évente egyszer el kell végezni, az archivált iratokat az Egyetem iratkezelési és selejtezési szabályzatának, valamint az irattári terveknek megfelelően kell szétválogatni és i...

	(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsához való hozzáférés rendjét az adatkezelő szervezeti egység vezetője állapítja meg, melyet az adatvédelmi felelős részére megküld.

	25. §
	(1) Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek tevékenységével összefüggésben keletkezett, kezelt, illetve adott szervezeti egységre vonatkozó adat közlésére Egyetemen kívüli harmadik személy részére a vonatkozó jogszabályi és szabályzati rendelkezések k...
	(2) Az Egyetem a fenntartó vagy más hivatalos szerv megkeresésére
	a) hallgatói létszámadatokat, azokra vonatkozó hivatalos tájékoztatást csak a rektor, illetve az illetékes rektorhelyettes, valamint a főtitkár, – költségvetést érintő kérdés esetében – a gazdasági főigazgatóval történt egyeztetés után;
	b) dolgozói létszámadatokat, továbbá gazdálkodásával kapcsolatos adatokat, azokra vonatkozó hivatalos tájékoztatást csak a rektor, illetve a gazdasági főigazgató aláírásával

	adhat ki.
	(3) A (2) bekezdésben írtaktól eltérően valamely hallgató jogviszonyára vonatkozó adatot – az Nftv.-ben meghatározott körben és körnek – a Rektori Hivatal, illetve ha a megkeresés címzettje a kar, akkor a kari tanulmányi hivatal hivatalos megkeresés a...
	(4) A közérdekű adat és a közérdekből nyilvános adat (a továbbiakban együtt: közérdekű adat) megismerése iránti igényeket a Rektori Titkárság részére kell benyújtani, amely azt az adatvédelmi felelős részére továbbítja véleményezésre a jelen szabályza...
	(5) Ha az adatközléshez egyetemi vezető vagy szervezeti egység vagy az Egyetem szervezetéhez tartozó egyéb egység (Egyetemi Hallgatói Önkormányzat, Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat) megkeresése szükséges, az a megkeresésre haladéktalanul, ha a megke...

	26. §
	(1) A közérdekű adat megismerése iránt szóban – személyes megjelenés útján vagy telefonon –, írásban – postai úton vagy faxon – vagy elektronikus úton bárki (a továbbiakban: igénylő) igényt (a továbbiakban: igény) nyújthat be.
	(2) A postai vagy elektronikus úton vagy faxon történő adatigénylés a jelen szabályzat 7. számú függelékét képező formanyomtatvány (a továbbiakban: formanyomtatvány) kitöltésével vagy azzal megegyező adattartalmú igény benyújtásával történhet.
	(3) A személyesen megjelent adatigénylő igényét a formanyomtatvány kitöltésével vagy azzal megegyező adattartalmú igény átadásával nyújtja be. Ehhez az igénylő kérésére az adatvédelmi felelős segítséget nyújt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik...
	(4) Amennyiben az igényt nem a Rektori Titkárságon terjesztik elő, az írásban benyújtott igényt – az igénylő egyidejű tájékoztatása mellett – haladéktalanul továbbítani kell az adatvédelmi felelős részére, a szóban eljáró igénylőt a Rektori Titkárságh...

	27. §
	(1) Ha az igény benyújtásakor vagy az eljárás bármely későbbi szakaszában az állapítható meg, hogy az igényben szereplő adatok vagy azok egy része tekintetében nem az Egyetem az adatkezelő, az adatvédelmi felelős haladéktalanul megküldi azt az adatkez...
	(2) Az adatvédelmi felelős ellenőrzi, hogy az igénylő a formanyomtatványt megfelelően töltötte-e ki, illetve hogy a nem a formanyomtatványon benyújtott igény a teljesíthetőséghez szükséges adatokat tartalmazza-e.
	(3) Amennyiben az igény nem egyértelmű – így különösen, ha nem tartalmazza az igény teljesítéséhez szükséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek összessége alapján nem állapítható meg a megismerni kívánt adatok köre –, az adatvédelmi f...
	(4) Amennyiben az igénylő az igény pontosítására irányuló felhívásra nem válaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igénylőt a felhívásban figyelmeztetni kell.
	(5) Az igény szóban történő módosítása, kiegészítése esetén az adatvédelmi felelős a módosításokat, kiegészítéseket rávezeti az ügyiratra.
	(6) Az adatvédelmi felelős felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésőbb a felhívást követő három munkanapon belül nyilatkozik arról, hogy
	a) szükséges-e az igény pontosítása, és ha igen, milyen szempontok szerint;
	b) az igényben megjelölt adat a kezelésében van-e;
	c) az igényelt adat az Egyetem honlapján bárki számára elérhető módon közzétételre került-e;
	d) előreláthatólag szükség lesz-e az Infotv.-ben meghatározott határidő-hosszabbításra;
	e) az igénylő által másolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész előreláthatólag jelentős terjedelmű-e.


	28. §
	(1) Az adatvédelmi felelős az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység segítségével az igényelt adatokat teljes körűen és hiánytalanul összegyűjti.
	(2) Az adatvédelmi felelős felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazó dokumentumokat a felhívásban meghatározott formában és határidőn belül megküldi részére.
	(3) Az adatvédelmi felelős az igény teljesítése során vizsgálja
	a) az Egyetem adatkezelői minőségét,
	b) az igényelt adatok Infotv. szerinti közérdekű, közérdekből nyilvános vagy döntést megalapozó jellegét,
	c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint minősített adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerinti korlátozottan megismerhető adatnak minősülnek-e, továbbá
	d) az igény (4) bekezdés szerinti teljesíthetőségét.

	(4) Ha az igény teljesítéséhez – az Egyetem kezelésében lévő adatok alapulvételével – új adat előállítása szükséges, az igényt teljesítő szervezeti egység megvizsgálja az igény teljesíthetőségét. Az Egyetem nem köteles az igény teljesítése érdekében m...
	(5) Az igény teljesíthetősége esetén az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység az adatokat, illetve – az igénylő kérése esetén – az ezekről készített másolatokat betekintésre, illetve megküldésre előkészíti.

	29. §
	(1) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény esetén a (2)-(7) bekezdésekben foglaltak szerint kell eljárni.
	(2) Az adatvédelmi felelős felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, a felhívásban meghatározott határidőn belül nyilatkozik arról, hogy az igényben szereplő adat döntés megalapozását szolgáló adat-e.
	(3) Az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység a döntés megalapozását szolgáló adatot tartalmazó igényt és a döntés megalapozását szolgáló adatot az annak (6) bekezdés szerinti megismerhetőségére vonatkozó véleményével együtt az igény tudom...
	(4) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerését – az adat megismeréséhez és a megismerhetőség kizárásához főződő közérdek súlyának mérlegelésével – a rektor engedélyezheti.
	(5) Az igényt az adatvédelmi felelős – szükség szerint az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egységgel történő konzultációt követően – terjeszti a rektor elé.
	(6) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény – az Infotv. 27. § (6)-(7) bekezdésben meghatározott időtartamon belül – a döntés meghozatalát követően akkor utasítható el, ha az adat megismerése az Egyetem törvényes működési ren...
	(7) Az adatok megismerését engedélyező döntésben a másolatok készítésére irányuló igény teljesítéséről, illetve megtagadásáról is dönteni kell.
	(8) A rektori döntésről az adatvédelmi felelős tájékoztatja az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység vezetőjét.

	30. §
	A sajtótól érkező igényt minden esetben haladéktalanul meg kell küldeni a Rektori Titkárság PR–Kommunikáció Csoportja részére. A sajtótól érkező igényt az adatvédelmi felelős a Rektori Titkárság PR–Kommunikáció Csoportja közreműködésével intézi.

	31. §
	(1) Az igény teljesítésére nyitva álló törvényi határidőt az igény szabályszerű benyújtásától kell számítani. Szabályszerűen benyújtott az igény, ha azt az igénylő az adatvédelmi felelősnél terjesztette elő. Amennyiben az igénylés pontosításra szorul,...
	(2) A honlapon közzétett, bárki számára elérhető adatokra irányuló igény esetében – amennyiben az adategyezőség fennáll – az adatvédelmi felelős az igénylőt tájékoztatja a közzétett adat nyilvános forrásáról és arról, hogy az igényt ezáltal teljesítet...
	(3) Ha az igénylő az adatokat betekintés útján kívánja megismerni, vagy a másolatokat személyesen kívánja átvenni, az adatvédelmi felelős felveszi a kapcsolatot az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egységgel és az igénylővel időpont egyeztet...
	(4) Az adatok tanulmányozására – az erre a célra kijelölt helyiségben – megfelelő időt kell biztosítani. A bemutatott dokumentum tanulmányozása során az igénylő kérdéseire válaszolni és az adatok biztonságára, illetve változatlanságára felügyelni kell.
	(5) Az igénylő jogosult a bemutatásra került dokumentumokról jegyzeteket készíteni.
	(6) Az igényelt adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül, az igénylő – költségtérítés ellenében – másolatot kaphat.

	32. §
	(1) Az Egyetemen alkalmazandó költségtérítés mértékét a vonatkozó kormányrendelet keretei között a GMF határozza meg azzal, hogy
	a) a költségtérítés mértékének megállapítása során figyelembe vehető költségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a másolatként igényelt dokumentum jelentős terjedelmének megállapítása során alkalmazandó szempontokat a vonatkozó kormányrende...
	b) a megállapított díjak évente felülvizsgálatra kerülnek.

	(2) A díjakat az Egyetem honlapján közzé kell tenni, közzétételükről az adatvédelmi felelős gondoskodik.
	(3) A teljesített adattovábbításról, valamint az elutasított kérelmekről az adatvédelmi felelős jegyzőkönyvet köteles felvenni. Amennyiben az adattovábbítás a 31. § (3) bekezdése alapján betekintéssel történik, az erről szóló jegyzőkönyvet az igény te...

	33. §
	Az adatvédelmi felelős az igény teljesítésének megtagadásáról 8 napon belül értesíti az igénylőt, annak indokaival, valamint az igénylőt az Infotv. alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatással együtt.

	34. §
	Az ügy lezárását, azaz az igény teljesítését, az esetlegesen felmerülő költségek megfizetését, illetve az igény teljesítésének megtagadását követően az igénnyel kapcsolatban eljárt szervezeti egység az igénylő személyes adatait az ügyiratból anonimizá...

	35. §
	(1) Az adatvédelmi felelős az igényekről, az igények elintézésének módjáról, elutasító döntés esetében azok indokáról – a jelen szabályzat 34. §-ban foglaltak figyelembevételével – nyilvántartást vezet.
	(2) Az adatvédelmi felelős a nyilvántartásból teljesíti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatározott, valamint a honlapon történő negyedéves adatszolgáltatást az ott meghatározott módon és határidőben.
	(3) Az adatvédelmi felelős az igények intézésének rendjére vonatkozó, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatót az igények benyújtására biztosított egyetemi elérhetőségekkel együtt, valamint a formanyomtatványt és a jelen szabályzatot az eg...

	36. §
	(1) A törvényben előírt, honlapon történő közzétételek (közzétételi lista feltöltése, karbantartása) iránt a főtitkár intézkedik.
	(2) Az Egyetem egyedi közzétételi listát nem hoz nyilvánosságra, az általános közzétételi listán pedig szervezete és tevékenysége jellegéből adódóan a következő adatcsoportokat  jeleníti meg:
	a) az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme, honlapja, valamint a Rektori Hivatal Oktatási Igazgatóság Quaestura Hallgatói Ügyfélszolgálati Iroda postacíme és telefonszáma;
	b) az Egyetem szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai;
	c) az Egyetem vezetőinek és az egyes szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcím);
	d) az Egyetem irányítása, felügyelete vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő más közfeladatot ellátó szervek megnevezése és a) pontban meghatározott adatai;
	e) az Egyetem többségi tulajdonában álló, illetve részvételével működő gazdálkodó szervezet neve, székhelye, elérhetősége, tevékenységi köre, képviselőjének neve, a közfeladatot ellátó szerv részesedésének mértéke;
	f) az Egyetem felettes, illetve felügyeleti szervének, ennek hiányában a közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló szerv a) pontban meghatározott adatai;
	g) az Egyetem feladatát, hatáskörét és alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat vagy ügyrend hatályos és teljes szövege;
	h) az Egyetem által nyújtott vagy költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő díj mértéke, az abból adott kedvezmények;
	i) az Egyetem által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai, az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Infotv. szerinti azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által – alaptevékenysége keretében – gy...
	j) szükség esetén az Egyetem nyilvános kiadványainak címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke;
	k) az Egyetem által kiírt pályázatok szakmai leírása, és – ha a személyes adatok sérelme nélkül lehetséges – azok eredményei és indokolásuk;
	l) az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, ellenőrzések nyilvános megállapításai;
	m) az Egyetem által közzétett hirdetmények, közlemények;
	n) a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi felelős, vagy az információs jogokkal foglalkozó személy neve;
	o) tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés eredményei, időbeli változásuk;
	p) az Egyetem éves költségvetése, számviteli törvény szerinti beszámolója vagy éves költségvetési beszámolója;
	q) az Egyetemen foglalkoztatottak létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető tisztségviselők illetménye, munkabére és rendszeres juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb alkalmazottak...
	r) az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy azt meghaladó (az Infotv. szerinti módszertannal számított) értékű – árubeszerzésre, építési ber...
	s) az Egyetem által nem alapfeladatai ellátására (így különösen egyesület támogatására, foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet...
	t) az Európai Unió támogatásával megvalósuló fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések;
	u) közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről).

	(3) A közzéteendő adatok közül a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, működésre vonatkozó adatok közül a (2) bekezdés a)–i), k), m) és n) pontokban írtakat a főtitkár saját hatáskörben állítja össze.
	(4) A (2) bekezdés p)–u) pontja szerinti gazdasági, pénzügyi (ideértve a közbeszerzést is) tárgyú adatok, valamint az m) és o) pontban írt adatkör gazdasági vonatkozású elemei főtitkár részére továbbításáról a gazdasági főigazgató gondoskodik.
	(5) A (3) bekezdésben írt adatok összeállításához a főtitkár egyetemi vezetőtől vagy szervezeti egységtől megfelelő határidő megállapításával adatokat kérhet be.
	(6) Az (2) bekezdés j) pontjába tartozó adatok összeállításáról és a főtitkár részére megküldéséről az Egyetemi Könyvtár főigazgatója gondoskodik, aki e körben elbírálja, hogy mely kiadvány esik a közzétételi kötelezettség hatálya alá. Kétség esetén k...
	(7) Az (2) bekezdés l) pontjába tartozó adatok összeállításához a Rektori Ellenőrzési Önálló Osztály vezetője elektronikus úton megküldi az Egyetem Alapító Okirata szerint végzett alaptevékenységekkel kapcsolatos külső és belső ellenőrzések azon megál...
	(8) A jelen szakaszban foglalt adatközlési kötelezettséget az Egyetem által fenntartott köznevelési intézmények saját honlapjukon teljesítik. A közzétételről a köznevelési intézmény vezetője gondoskodik.

	37. §
	(1) A jelen szabályzat hatálybalépéséről, a hatályba lépésre tekintettel szükséges szabályzatmódosításról és a jelen szabályzattal érintett rektori utasításokkal összefüggésben szükséges intézkedésekről a szabályzatot elfogadó szenátusi határozat rend...
	(2) A főtitkár felhatalmazást kap arra, hogy ha a jelen szabályzat 10. sz. függelékben összefoglalt jogszabályok módosulnak, a módosításokat átvezesse, és ennek a honlapon történő közzétételéről gondoskodjon.


