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Az Eotvos Lordand Tudomanyegyetem (tovdbbiakban: Egyetem) Szendtusa a nemzeti
fels6oktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint az informacios
onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
(tovdbbiakban: Infotv.) alapjdn az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsidgdnak é&s
adatkezelésének rendjére az aldbbi szabalyzatot alkotja.
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyzat célja és hatdlya

1. §

E szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Egyetemen vezetett nyilvantartasok torvényes
rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdnyos elveinek, az informdécids
onrendelkezési jognak és az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését,
megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasat €s
nyilvanossagra hozatalat.

E szabdlyzat célja tovabbd az Egyetemen keletkezett kozérdekli adatok megismerésére

vonatkozé eljardsi rend, valamint az daltaldnos kozzétételi lista alapjan kotelezden

kozzéteendd kozérdekli adatok €s az alapvetd titokvédelmi rendelkezések korének

megéllapitasa a jogszabdlyi keretek kozott.

E szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyetemmel

a) kozalkalmazotti, megbizasi vagy mds munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban
(kozérdekli onkéntes szerzddés, hallgatéi munkaszerzédés, doktorandusz szerzddés,
a tovabbiakban egyiitt: mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony),

b) hallgatéi, doktorjeldlti jogviszonyban

allé személyekre.

E szabdlyzat személyi hatdlya a (3) bekezdésben foglaltakon tul kiterjed

a) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem all6, az Egyetem 4ltal
szervezett, bonyolitott felndttképzésben, tanfolyamon (a tovdbbiakban: egyiitt
feln6ttképzés) részt vevo,

b) az Egyetemmel a (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem 4llo,
habilitacids eljarasra, illetve az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban
nem 4ll6, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt
vevO, valamint

c) az Egyetemmel a (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem 4ll6, az Egyetem
konyvtari rendszerét hasznal6

személyekre.

E szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed tovdabbd azon személyekre is, akik az
Egyetemmel nem 4dllnak a (3)-(4) bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban

a) e jogviszony létesitése céljabol adataikat az Egyetem kezeli,
b) adataikat jogszabadlyi el6irds folytan az Egyetem a jogviszony megsziinését kovetden

kezelni koteles.
A jelen szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Egyetem 4ltal kezelt, jogszabdly alapjan
személyes, kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.
A jelen szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd
technikai adatvédelemre, amelyrdl az informéacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.
Az Egyetem dltal fenntartott koznevelési intézmények vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy
e szabdlyzatot megfeleléen alkalmazzdk a veliilk kozalkalmazotti vagy megbizasi,
illetdleg tanuldi jogviszonyban 4ll6 személyekre.
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Az adatvédelem, adatbiztonsdg és adatkezelés egyetemi szervezete

2.8

Az Egyetem adatvédelmi feleldsét a rektor bizza meg. Adatvédelmi felelosként jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, fels6foku végzettséggel rendelkezd
személy bizhaté meg.

Az adatvédelmi felelds szakmai tandcsaival kozremikodik abban, hogy az Egyetem az
adatvédelmi, -biztonsdgi, -kezelési, -tovadbbitdsi és -kozlési kotelezettségének a
jogszabalyokban meghatdrozottaknak megfelelden tegyen eleget.

A decentralizdltan mikodo szervezeti egységek vezetdi, az Egyetemi Hallgat6i
Onkormdnyzat és annak részonkormdnyzatai, valamint az Egyetemi Doktorandusz
Onkormdnyzat és annak keretein beliil miikodé kari doktorandusz képviseletek elnokei
kotelesek gondoskodni a jelen szabdlyzatban foglaltak betartdsardl €s betartatasardl.

Az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd technikai adatvédelemért a Gazdasagi és
Miszaki Foigazgatosag (a tovabbiakban: GMF) az informaciobiztonsigi szabdlyzatban
meghatédrozottak szerint felelds.

ADATVEDELMI RENDELKEZESEK

A személyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

3.8

Az Egyetemmel mindazon, a jelen szabdlyzat 1. § (3) bekezdése szerint jogviszonyban
allo személy (a tovabbiakban jelen szabalyzatban: Egyetemmel jogviszonyban all6k),
aki személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni és Orizni a személyes adatokat, és minden erdfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfeleld védelmét biztositsak.

Amennyiben az Egyetemmel jogviszonyban all6 személy munkakore vagy tisztsége
alapjan mindsitett adatokba nyer betekintést, vagy azok birtokdba jut, koteles az Infotv.-
ben foglaltaknak megfeleldéen eljarni, igy kiilonosen a személyes adatokat csupdn az
eldre rogzitett célra haszndlhatja fel és az adatokat 6vni kell az illetéktelen
hozzaféréstol.

Az Egyetemmel jogviszonyban all6 személyek felelosséggel tartoznak minden olyan
karért, amely a jelen szakaszban koriilirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegésébol szarmazik.

Amennyiben az Egyetem harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozéasra iranyuld
szerzOdéses jogviszonyt létesit, amelyben eloirt feladat sordn személyes adatok kezelése
val6sul meg, a szerz6désben kotelezden rogziteni kell a vonatkozé jogszabélyokban, a jelen
szabdlyzatban, valamint az informacidbiztonsdgi szabdlyzatban foglaltak betartdsanak
kotelezettségét.

4. §

Azon személyek részére, akik személyes adatit az Egyetem kezeli, tdjékoztatast kell
adni a személyes adatok kezelésének tényérol, céljardl (jogszabalyi alapjardl), a kezelt
adatok korérdl, az adatkezelés mddjarol, idotartamarol, az adattovabbitds szabdlyairdl,
valamint az adatkezeléssel Osszefiiggd, az Infotv.-ben és jelen szabdlyzatban biztositott
jogorvoslatrol.
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Az (1) bekezdés szerinti tdjékoztatast

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt létesitd személyek részére a jogviszony
létrejottekor, az altalanos tdjékoztatds keretében a jelen szabdlyzat 1. sz. fiiggelék
szerinti tartalommal,

b) az Egyetemmel megbizdsi vagy mds munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyt
1étesitOk szamara a jelen szabdlyzat 2. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

c) az Egyetemmel hallgat6i, doktorjeldlti jogviszonyt létesitd személyek részére az
Egyetemre beiratkozdsuk alkalmdval a jelen szabdlyzat 3. sz. fiiggelék szerinti
tartalommal,

d) az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsdoktatdsi felvételi
tdjékoztatd keretében a jelen szabdlyzat 4. sz. fiiggelék szerinti tartalommal,

e) az Egyetemre dllaspalydzatot benyujtok szamara az allaspélyazati felhivasban a jelen
szabdlyzat 5. sz. fliggelék szerinti tartalommal,

f) a jelen szabdlyzat 1. § (4) bekezdésében felsorolt személyek szdmara a jelen
szabdlyzat 6. sz. fliggelék szerinti tartalommal

kell megadni.
A (2) bekezdés szerinti tajékoztatdsokat az Egyetem honlapjén el kell helyezni.
A (2) bekezdés

a) a) pont szerinti tjékoztatast papir alapon vagy elektronikusan,

b) b) pont szerinti tdjékoztatast a szerz0dés szovegébe épitve,

c) c) pont szerinti tdjékoztatdst az Elektronikus Tanulmédnyi Rendszerben kiildott
személyes ilizenetben,

d) d) és e) pont szerinti tdjékoztatast a felsOoktatdsi felvételi tajékoztatdban, illetve az
egyetemi honlapon kozzétett allaspédlydzati felhivasban a (3) bekezdés szerinti
honlap cimre utaldssal, az elérési ut pontos feltiintetésével,

e) f) pont szerinti tdjékoztatist a felnottképzési szerzddés, a habilitacids eljards
lefolytatdsa iranti kérelem, a doktori fokozatszerzési eljarasra torténd jelentkezési
lap, illetdleg a konyvtari szolgdltatds igénybevételéhez sziikséges regisztracid
szovegébe épitve

kell magyar — nem magyar anyanyelvii személy esetében angol — nyelven megtenni.

A (2) bekezdésben irt fiiggelékek angol nyelvii forditisdr6l az Egyetem fotitkara

gondoskodik.

Az Egyetemen beliil adattovdbbitds, adatkezelések osszekapcsoldsa

5.8

Az Egyetem szervezeti rendszerén belill a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — csak olyan szervezeti egységhez, személyhez tovédbbithatdk, amelynek,
illetve akinek jogszabdlyban vagy egyetemi szabdlyzatban meghatarozott tevékenysége
ellatdsahoz a személyes adatok megismerése és kezelése sziikséges.

Az Egyetemen folyd kiilonb6z6 célra irdanyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfelelden, indokolt esetben kapcsolhaték Ossze.

Adattovdbbitds a felsooktatdsi informdcios rendszerbe

6. §
Az Egyetem az Nftv. 19. § (3) bekezdésében foglaltakra figyelemmel, az Nftv. dltal
hatdlyon kiviil helyezett, a felsOoktatdsrol szolé 2005. évi CXXXIX. torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo (valtozatlanul hatdlyos, az Nftv. végrehajtasi
rendeletét képezd) 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Vhr.)
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meghatdrozottak szerint személyes adatokat tovébbit a felsGoktatdsi informécids
rendszerbe”.

A Vhr. 6. § (4) bekezdése alapjan a rektor a felsdoktatdsi informacios rendszer részére
torténd elektronikus adatkozlés hitelesitésére

a) hallgat6i, doktorjelolti személyi torzs, valamint a Vhr. 7. sz. melléklet 1.1.1. és II.1.1
pontjai tekintetében a fotitkart vagy az dltala megnevezett személy(eke)t,

b) alkalmazotti személyi torzs, valamint a Vhr. 7. sz. melléklet 1.2.1. pontja tekintetében
a gazdasdgi foigazgatot vagy az dltala megnevezett személy(eke)t,

jeloli ki.

Adattovdbbitds a koznevelési informdcios rendszerbe

7.8

Az Egyetem fenntartdsaban 1év0 koznevelési intézmények vonatkozasdban eldirt és
jogszabalyban meghatdrozott adatszolgaltatdsi kotelezettséget a koznevelési intézmény
vezetdje dltal meghatarozott foglalkoztatott 14tja el.

A koznevelési intézmény vezetdje az adatszolgéltatast végzd személy nevérdl,
beosztasardl irdsban tdjékoztatja az adatvédelmi feleldst és a fotitkart.

Adattovdbbitds megkeresés alapjdan

8.§

Olyan megkeresés, amely az Egyetem altal kezelt személyes adat tovabbitdsara irdnyul
csak torvényi eldirds alapjan vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fenndllasa
esetén teljesithetd. Minden més esetben az adattovabbités teljesitését meg kell tagadni.

Olyan esetben, amikor az adattovabbitds nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak
akkor teljesithetd, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva hozzdjaruldsaval
felhatalmazza az Egyetemet. Az ¢érintett eldzetesen is adhat ilyen tartalmu
felhatalmazast, amely szolhat valamely idGtartamra és a megkereséssel él6 szervek
meghatdrozott korére. A hallgaté félreérthetetlen beleegyezését add hozzdjarulasanak
kell tekintetni, ha a személyes, jelszoval védett, Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben
l1étesitett feliileten a megfelelé nyilatkozatot megteszi. Azon az Egyetemmel
kozalkalmazotti, megbizdsi vagy mas munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban,
illetve hallgatéi jogviszonyban 4all6 személyek tekintetében, akik kiilsé pélydzati
felhivasra az Egyetemen keresztiil nyudjtanak be pdlydzatot, a palydzat benyujtasit
félreérthetetlen beleegyezést adé hozzdjarulasnak kell tekintetni ahhoz, hogy az
Egyetem a pdlydzat kiirdja, illetve a pdlydzat benyujtdsat, végrehajtasat, elszdmoladsat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palydzattal Osszefiiggd személyes adatokat
tovébbitsa.

A kiilfoldre irdnyulo adattovabbitds
9.§

Kiilfoldre irdnyulé adattovédbbitds esetén az adattovabbitist végzonek kiillon meg kell
gy6z0Odnie arrdl, hogy a kiilfoldre torténd adattovabbitds Infotv.-ben irt feltételei fenndllnak-e.
Ennek kapcsan vizsgdlandd, hogy az adattovabbitds az Infotv.-ben meghatarozott valamely
jogalapnak megfelelden torténik-e, és az adatok megfeleld védelmi szintje az adatokat atvevo
adatkezelonél biztositott-e. Ha az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasigi Térség valamely
allamdba irdnyul, ugy a személyes adatok megfeleld szintli védelmét nem kell vizsgalni.

% A felsGoktatdsi informdacids rendszer keretében nyilvéntartott és kezelt személyes adatok korét az Nftv. 3. sz.
melléklete, az Egyetem 4éltal tovabbitandé adatkort a Vhr. rogziti, amelyeknek hatdlyos szovegen alapuld
kivonata a jelen szabdlyzat 10. fiiggelékében megtaldlhaté
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A statisztikai céli adattovdbbitds

10. §

Az Egyetem vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag ugy adja at, hogy
gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

ey

2)

&)

2)

3)

ey

2)

3)

Az adattovdbbitdsok kozos szabdlyai

11. §

Személyes adatok tovabbitdsa sordn, amennyiben az postai kiildeményként torténik,
biztositani kell, hogy a kiildemény zartan keriiljon feladasra.

Személyes adatok elektronikus tovabbitdsa sordn az informéacidbiztonsagi szabalyzatban
meghatédrozott védelmi intézkedések megtétele kotelezo.

Személyes adatok kezelése tudomdnyos kutatds sordn

12. §
Amennyiben tudomdnyos kutatds sordn személyes adatok felhaszndldsara keriil sor, az

z 22

Infotv.-ben eldirt adatvédelmi és adatbiztonségi eldirdsok betartdsaért a kutatds vezetdje
felelds.

A kutatds vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a kutatdsban résztvevok iigyeljenek
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyok betartdsara.

Amennyiben a kutatdsban hallgatok is részt vesznek, vagy a kutatds folyamatdnak
eredményének oktatdsi céli megismertetése sordn a személyes adatok hallgatokkal
torténd megismertetése nem melldzhetd, ugy a kutatds vezetdje, illetve az érintett oktatd
felel0ssége, hogy a hallgatékat az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyokra kioktassa
és veliik azokat betartassa. A jelen rendelkezés alkalmazasaban a hallgaté részvételével
végzett kutatdsnak kell tekintetni a doktori képzésben résztvevd doktori értekezésének
elkészitését is, amely esetében az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabdlyokra kioktatds €s
azok betartatdsa a témavezeto felelossége. Az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyokra
torténd kioktatds megtorténtérol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet az oktatd, kutatd
€s a hallgatok aldirnak.

A személyes adatok feldolgozdsa

13. §

Amennyiben az adatfeldolgozds nem végezhetd el az adatkezelok tjan,
adatfeldolgozdssal kiils6 szervezet is megbizhat6. Az adatfeldolgozasra irdanyuld
szerzOdésekre az altalanos szerzddéskotési és kozbeszerzési szabdlyok irdnyaddak. Az
adatfeldolgozdssal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhaszndl6 iizleti tevékenységben érdekelt.

Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozé az Egyetem rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

Az (1)-(2) bekezdésben foglaltak nem alkalmazandok arra az esetre, 9mikor a bér- és
munkaiigyi adatok feldolgozasa kiilon jogszabdly alapjan a Magyar Allamkincstarban
torténik.
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3)
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Személyes adatok nyilvdntartdsa

14. §

A hallgat6i nyilvantartds a hallgatoi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentédldsdra
szolgald adatkezelés a jogszabdlyi és egyetemi szabdlyzati eldirdsok alapjan.

A hallgatéi nyilvantartds adatai® jogszabalyban meghatdrozott korben, igy kiilondsen a
hallgatéi jogviszony létrejottével, moddosulasdval €s megsziinésével, a hallgatd
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek teljesitésével, valamint a juttatdsok
megéllapitasaval, folyositasdval, illetve a téritések kivetésével, befizetésével,
behajtdsdval kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok elldtdsara, tovabba az
érintett altal meghatdrozott célra hasznélhatok fel.

A felvételi adatbazis, valamint a hallgaté altal kitoltott beiratkoz4si lapok szolgéltatjak a
hallgatéi nyilvantartds adatait. Azon jelentkezOk felvételi eljardssal Osszefiiggésben
kezelt adatait, akik a felvételi eljarast kovetden

a) az Egyetemre nem nyernek felvételt,
b) az Egyetemre felvételt nyernek, de jogviszonyt nem létesitenek
a felvételi eljards befejezését kovetd hat honap elteltével meg kell semmisiteni.

A hallgat6 adatainak kezeldje

a) a (2) bekezdésben felsorolt adatok tekintetében a Rektori Hivatal Oktatasi
Igazgatésaga, valamint
aa) annak a karnak, illetve karoknak a tanulmdnyi, illetve doktori hivatala,
amelynek keretében a hallgat6 tanulményait folytatja, tovabba
ab) a Pedagogikum Kozpont, illetve a Tanarképzd Kozpont hataskorrel rendelkezd
szervezeti egységei,

b) a nemzetk6zi mobilitdssal Osszefiiggd adatok tekintetében a Rektori Hivatal
Oktatasi Igazgatésdga, valamint Nemzetkozi Képzési €s Mobilitasi Osztélya,
illetve a Pedagogikum Kozpont és a Tanarképz6 Kozpont hatdskorrel rendelkezd
szervezeti egységei,

c) az oktatéi munka hallgatéi véleményezésével Osszefiiggésben a Rektori Hivatal
Oktatasi Igazgatésaga, valamint Mindségbiztositasi Osztalya,

d) a diplomds pdalyakovetési rendszer milkodtetésével, a Mindségfejlesztési
Szabdlyzatban meghatdrozott felmérésekkel Osszefiiggésben a Rektori Hivatal
Mindségbiztositasi Osztalya,

e) a kollégiumi tagsdggal Osszefiiggésben az Egyetemi Kollégium és a Rektori
Hivatal Oktatési Igazgatdséga,

f)a szakkollégiumi tagsaggal 6sszefiiggésben a szakkollégiumok,

g) az Egyetemi Digitdlis Tud4stirba feltoltendd ¢és a koOnyvtdri rendszer
igénybevételével Osszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtér, valamint
a konyvtari rendszer igénybevételével 0sszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi
Konyvtari Szolgélat tagkonyvtarai és a Rektori Hivatal Oktatdsi Igazgatdsaga,
valamint

h) a hallgat6i onkormanyzat miikodésében kozremiikodo hallgatok adatai, valamint a
hataskorébe tartoz6 iigyek elldtdsdval Osszefiiggésben keletkez6 adatok
tekintetében az Egyetemi Hallgatéi Onkormdnyzat, illetve az Egyetemi
Doktorandusz Onkorméanyzat.

A hallgat6 adatait a feladatelldtdsaval Osszefiiggd korben és mértékben az az oktaté is
kezeli, aki altal meghirdetett vagy megtartott kurzuson a hallgaté részt vesz, illetve az
oktaté munkajat e korben segitd intézeti adminisztrator.

A hallgatéi nyilvantartds az Elektronikus Tanulmédnyi Rendszerben, valamint a Rektori
Hivatal Oktatasi Igazgatosdga éaltal miukodtetett hallgatéi iigyfélszolgélati elektronikus

> A kezelt adatkort az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelynek hatilyos szovege a jelen szabalyzat 10.
figgelékében megtaldlhaté
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rendszerben (a tovabbiakban: Qtér) valésul meg. Az Elektronikus Tanulményi
Rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozds és adattovabbitds rendjét az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat II. kotete, a Hallgatéi Kovetelményrendszer rogziti.

A jelen szakasz (1)-(6) bekezdését az Egyetem éaltal szervezett, bonyolitott
felnottképzések résztvevoi, valamint az Egyetemmel a jelen szabdlyzat 1. § (3) bekezdés
a) pontja szerinti jogviszonyban nem allg, habilitaciés eljardsra, illetve az Egyetemmel a
jelen szabdlyzat 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem 4ll6, doktori
fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljardsokban részt vevd személyek
vonatkozdsdban is megfelelden alkalmazni kell azzal, hogy esetiikben nyilvéantartas

a)  adoktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezo esetében az Elektronikus Tanulményi
Rendszerben,

b) egyéb esetben papiralapon, illetdleg az adatkezeld dltal haszndlt szoftver
igénybevételével, a felnOttképzésekkel Osszefiiggd szamlizas tekintetében a
befizetések nyilvantartdsdra €s a szdmla kidllitdsdra hasznalt szamitégépes
programban

val6sul meg.

A (6) bekezdésben foglaltakon tdl a diplomds pélyakovetési rendszer adatait az erre a
célra létrehozott informatikai rendszerben, a Mindségfejlesztési Szabdlyzatban
meghatdrozottak szerint kell kezelni.

15. §

Az alkalmazotti nyilvantartds az oktat6i, kutatéi, tandri €s egyéb munkakorre 1étrejott
jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentédldsdra szolgdlé adatkezelés, melynek
jogszabalyi alapjat az Nftv., a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény, a
kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény (a tovdbbiakban:
kozalkalmazotti torvény), ezek végrehajtasi rendeletei, az Egyetem Szervezeti és
Miikodési  Szabdlyzata  (kiilonosen annak III.  kotete, a  Foglalkoztatési
Kovetelményrendszer, a tovdbbiakban: FKR) és a Kollektiv Szerzddés képezik.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatai* az oktatdk, kutatok, tanarok, nem oktato-kutatd
munkakdrben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonydval kapcsolatos tények
megallapitdsdra, a  besoroldsi  kovetelmények  igazoldsiara €s  statisztikai
adatszolgaltatasra, valamint az aldbbi szerzodésekkel kapcsolatos {iigyintézésre
hasznalhatok fel: hallgat6i, doktorandusz szerzddés, megbizas, felhasznaldsi szerzodés,
valamint azon kozérdekli onkéntes szerzddések, ahol napidij szdmfejtés torténik.

Az alkalmazotti nyilvantartds az Egyetem valamennyi (2) bekezdésben meghatéarozott
alkalmazott adatét tartalmazza.

Az alkalmazotti nyilvantartds adatait az érintett szolgdltatjia az FKR-ben
meghatarozottak szerint.

Az alkalmazotti nyilvantartds kezeldje a GMF Emberi Erdforras-gazdalkodasi
Foosztilya, a Rektori Hivatal Igazgatiasszervezési és Humadnpolitikai Fdosztaly
Huménpolitikai Iroddja, a karok hatdskorrel rendelkezé hivatalai, a Pedagogikum
Ko6zpont hatdskorrel rendelkezd fOosztdlya, valamint a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat 1. kotet, a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: SzMR) 1. sz.
mellékelte szerinti egyéb, itt nem felsorolt kari szervezetbe nem tartozé kozponti
szolgaltat6 és funkciondlis egységek.

Az alkalmazotti nyilvantartds kezelése az SAP rendszer HR moduljaban, valamint

papiralapon valésul meg. E rendszerben torténd adatkezelés, adatfeldolgozds és
adattovabbitas rendjét a Gazdalkoddsi Szabalyzat és az FKR rogziti.

* A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatalyos szovege a
jelen szabdlyzat 10. fiiggelékében megtalalhatd
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16. §

Alkalmazotti adatok® kezelése val6sul meg

altal.

&)

2)

3)

ey

2)

3)

a) az Elektronikus Tanulmanyi Rendszer, valamint a Qtér mukodtetésével és
hasznalatdval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a Rektori Hivatal
Oktatasi Igazgatdsaga,

b) az ELTE Pélyazati Elektronikus Rendszer (EPER) miikodtetésével és
haszndlatdval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a Rektori Hivatal
Pélyézati és Innovaciés Kozpontja,

c) az Egyetemi Digitdlis Tudastarba feltoltend0 és a konyvtari rendszer
igénybevételével Osszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi Konyvtér, valamint
a konyvtari rendszer igénybevételével 0sszefiiggd adatok tekintetében az Egyetemi
Konyvtari Szolgalat tagkonyvtarai és a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatdsdga

17. §

A bér- és munkailigyi nyilvantartdsra az alkalmazotti nyilvantartdsra vonatkozé
rendelkezések irdnyadok az e szakaszban irt eltérésekkel.

A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatai® a foglalkoztatott jogviszonydval kapcsolatos
tények megéllapitdsdra, a besoroldsi kovetelmények igazoldsara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositdsi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatdsra hasznédlhatok fel.

A bér- és munkaiigyi nyilvintartds kezeldje a GMF Emberi Erdforras-gazdalkodasi
Fbosztidlya, valamint a kozpontositott illetményszamfejtésre tekintettel a Magyar
Allamkincstér.

18. §

Az Egyetem informatikai szolgéltatdsai, igy kiilonosen levelezése, konyvtari rendszere,
e-learning keretrendszerei mitkddtetése érdekében, illetve az orszagos azonossigkezelési
foderacioba (edulD) tartozé rendszerek szdmdra kozponti azonositdsi szolgaltatdsokat
nyujt.

Az (1) bekezdésben meghatdrozottak megvaldsitasa érdekében a GMF Informatikai
Igazgatosdg az Egyetem informatikai szolgéltatdsait tdmogaté azonossigkezelési
rendszert (ELTEdb) miikodtet az alkalmazotti nyilvantartdsi rendszerbdl, illetve — a
Rektori Hivatal Oktatdsi Igazgatésaggal tortént eldzetes egyeztetést kovetden — az
Elektronikus Tanulményi Rendszerbdl szarmazo személyes adatok felhasznalasdval.

Az (1) bekezdésben meghatdrozottak keretében az Egyetemmel a jelen szabdlyzat 1. §
(3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem 4ll6, az Egyetem konyvtari rendszerét
haszndlé személyek adatait’ a konyvtari rendszer igénybevételével Gsszefiiggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben az Egyetemi Konyvtar, valamint az Egyetemi Konyvtari
Szolgdlat tagkonyvtarai kezelik.

> A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatilyos szovege a
jelen szabdlyzat 10. fiiggelékében megtalalhat6

% A kezelt adatkort a kozalkalmazotti torvény és az Nftv. 3. sz. melléklete rogziti, amelyeknek hatdlyos szovege a
jelen szabdlyzat 10. fiiggelékében megtalalhat6.

7 A kezelt adatkort a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmiivel3désrol sz616 1997.
évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése hatdrozza meg: a konyvtarhaszndlénak a beiratkozaskor a kovetkezd
személyes adatait kell k6zolnie és igazolnia: természetes személyazonosité adatok és lakcime.
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18/A. §°

A stratégiai nyilvantartds az oktatéi és kutatéi munkakorben teljes vagy
részmunkaidoben foglalkoztatott kozalkalmazottak tudomaényos teljesitményének
dokumentéldsara szolgdlé adatkezelés a jogszabdlyi és egyetemi szabdlyzati eldirdsok
alapjan. A stratégiai nyilvantartas a Stratégiai Adatbazisban valésul meg.

A stratégiai nyilvantartds adatai jogszabdlyban meghatdrozott korben, igy kiillonosen az
Intézményfejlesztési Terv megfeleld aktualizdldsahoz sziikséges naprakész adatbazis
biztositasdra; az ELTE tudomdnyos potencidljdnak méréséhez ¢&s értékeléséhez
sziikséges adatok biztositdsdra, s ezdltal a képzés és kutatds megszervezésére; fenntartoi
megkeresés alapjan torténd adatszolgaltatasra; az intézmény mukodési feltételeinek
vizsgalatdhoz; valamint az oktat6éi és tudoményos teljesitmény figyelembe vételével
kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara, tovabbd az érintett altal
meghatarozott célra hasznélhatok fel.

A stratégiai nyilvantartds adatait az oktatdi €s/vagy kutatéi munkakorben foglalkoztatott
kozalkalmazottak meglévd nyilvantartasokbdl atvett adatai, valamint adatszolgaltatdsai
biztositjak. Azon kozalkalmazottak adatait, akik kézalkalmazotti jogviszonya megsziint,
a megsziinést kovetd hat hdnapon beliil torolni kell a nyilvantartasbol.

A stratégiai nyilvantartds adatainak kezeldje a Rektori Titkarsag Stratégiai Titkarsaga,
az adatvédelmi szabalyok betartasdért e Titkdrsag vezetdje a felelds. Korlatozott
adatkezelési jogként, lekérdezési joggal rendelkeznek tovdabbd a dékdnok a karon

foglalkoztatott kozalkalmazottak tekintetében.

A miikodés sordn keletkezo adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

19. §

Az Egyetem munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informdciét vagy dokumentumot stb. — fiiggetleniil att6l, hogy ahhoz milyen formaban
és milyen moédon jutottak hozzd —, amely el6ttik a munkakori feladataik teljesitése
soran vagy azzal Osszefiiggésben valt ismertté.

Az (1) bekezdésben irt rendelkezés a kutatds sordn keletkezett adatok, informdaciok vagy
dokumentumok stb. kezelésére csak akkor alkalmazandd, ha a kiils6 megrendelésre,
megbizasra végzett kutatds esetén a megrendeld, megbizé ekként rendelkezett.

Az (1) bekezdésben irt rendelkezést az oktatdsi tevékenység sordn torténd adat-,
informdacié vagy dokumentum stb. kozlésre értelemszeriien csak akkor kell alkalmazni,
ha azokat jogszabdly, vagy szerzddés, vagy egyetemi rendelkezés kifejezetten az (1)
bekezdésben irtként kezelendonek mindsitett.

A jelen szakasz egyes szervezeti egységekkel Osszefiiggd végrehajtasardl az SzMR
mellékletét képezd, az egyes szervezeti egységekre vonatkozo szervezeti és milkodési
szabdlyzat, vagy az annak felhatalmazdsa alapjan kiadott rektori utasitds rendelkezhet.

20. §

Az Egyetemmel jogviszonyban all6k kotelesek védeni €s Orizni a munkakoriikbol, veliik
kotott  szerzodésbol, tisztségiikbol adodé feladatok teljesitése sordan vagy azzal
Osszefiiggésben tudomdsukra jutott adatokat, informacidkat, dokumentumokat, é&s
kotelesek minden erdfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld
védelmét biztositsdk.

¥ Beiktatta az ELTE SzMSz L. kotet 15. sz. melléklete, az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsiganak és
adatkezelésének rendjérdl szl szabalyzat moédositdsarél szol6 CXLI/2014. (VI. 30.) Szen. sz. hatdrozat.
Hatalyos: 2014. VII. 15. napjatol.
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Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségiik teljesitése érdekében az Egyetemmel
jogviszonyban alléknak szellemi termék, kutatdsi eredmény, tananyag, talilmédny stb.
kezelését, tarolasat elsésorban egyetemi eszkozzel, egyetemi informatikai szolgaltatds
esetében jovdhagyott SLA-val és legalabb "C" biztonsdgi besoroldsu megoldéssal kell
biztositaniuk. Ha ilyen jellegi anyagot Egyetemen kiviil kezelnek, meg kell
bizonyosodniuk arrdl, hogy a jelen szabélyzatban foglaltak érvényesithetok.

Az Egyetemmel jogviszonyban 4110k felelosséggel tartoznak minden olyan karért, amely
az (1)-(2) bekezdésben koriilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségiik megszegésébol
szarmazik.

Az érintett jogai és azok érvényesitése
21. §

Az adatvédelmi felelos az Infotv. és a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek kivonatdval
tdjékoztatast készit arrdl, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok megsértése
esetén mi a jogorvoslat rendje [a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésdghoz (a tovabbiakban: Hatésdg) €s a birésdghoz fordulds jogédra €s rendjére
kiterjedden]. A tdjékoztatast az Egyetem honlapjdn el kell helyezni, és a jelen szabdlyzat
4. § (2) bekezdésében meghatdrozott tdjékoztatdsban a pontos elérési utat fel kell
tiintetni.

Az érintett az adatkezelést végzo illetékes ligyintézotdl tdjékoztatdst kérhet a réla sz6l6
adatkezelésrdl és jogosultsaga igazoldsat kovetden abba bele is tekinthet. A betekintést
ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatdst ad az daltala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idotartamérol, tovabba arrdl, hogy kik és milyen
c€lbodl kaptdk meg az adatokat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol szamitott
legfeljebb 8 munkanap alatt, kozértheté formaban, az érintett erre irdnyulé kérelmére
frasban megadni a tajékoztatast.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kotelezd adatkezelés
kivételével — torlését vagy zdrolasat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasitol
szamitott legrovidebb id0o, de legfeljebb 8 munkanap alatt az adatvaltozast atvezetni, a
téves adatot kijavitani és annak megtorténtérdl a kérelmezot tajékoztatni.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi
felel6shoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgalja, és ha alapos, az érintett kar dékanjanal
vagy mas, kari szervezetbe nem tartoz6 ondll6 szervezeti egység vezetdjénél intézkedést
kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt elutasitja, err6l a panaszost a kérelem
kézhezvételét koveté 30 napon beliil {rdsban tdjékoztatja a kérelem elutasitdsdnak
ténybeli és jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitdsa esetén a panaszost
tdjékoztatni kell a bir6sagi jogorvoslat, tovabba a Hatésdghoz fordulas lehetdségérol.

A kérelemre teljesitett adattovabbitasrdl, valamint az elutasitott kérelmekrdl az érintett
adatkezelé jegyzOkonyvet koteles felvenni. A jegyzOkonyv elsé példanyat az
adatkezelés helyén kell Orizni, masodik példdnyét pedig az adatvédelmi feleloshoz kell
tovabbitani. A jegyzOkonyvet 6t évig kell megdrizni.
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ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Altaldnos szabdlyok

22.§

(1) Az Egyetem az adatkezelési miiveletek megtervezése és végrehajtisa soran az Infotv. és
az adatkezelésre vonatkozé mds jogszabdlyok rendelkezéseit maradéktalanul betartva
gondoskodik az érintettek magéanszférajanak védelméral.

(2) Az Egyetem gondoskodik a személyes adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket €s kialakitani azokat az eljarasi
szabdlyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabdlyok
érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

(3) Az Egyetemnek az adatok biztonsagit szolgdld intézkedések meghatarozdsakor és
alkalmazdsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az
intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell, kiilondosen a jogosulatlan hozzéaférés, megvéltoztatas,
tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabol fakado
hozzéférhetetlenné vélas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabdlyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szdmitégépen tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsaga érdekében.

Szamitogépen tdrolt adatok

23. §
A szamitégépen tarolt adatok védelmérdl az informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.

Manudlis kezelésti adatok

24. §

(1) A manudlis kezelésii személyes adatok biztonsdga érdekében az aldbbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1év0 iratokhoz csak az illetékes {iigyintézok
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi, valamint a hallgat6i
jogviszonnyal kapcsolatos iratokat biztonsdgosan elzarva kell tartani,

c) a jelen szabdlyzatban meghatirozott adatkezelések iratainak archivalasit évente
egyszer el kell végezni, az archivalt iratokat az Egyetem iratkezelési €s selejtezési
szabdlyzatdnak, valamint az irattari terveknek megfelelden kell szétvalogatni és
irattari kezelésbe venni.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsdhoz vald
hozzaférés rendjét az adatkezeld szervezeti egység vezetdje allapitja meg, melyet az
adatvédelmi felelds részére megkiild.
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY TELJESITESENEK RENDJE

A kozérdekii adatok megismerésének dltaldanos szabdlyai

25. §

Az Egyetem egyes szervezeti egységeinek tevékenységével Osszefiiggésben keletkezett,
kezelt, illetve adott szervezeti egységre vonatkozd adat kozlésére Egyetemen kiviili
harmadik személy részére a vonatkozo jogszabdlyi és szabdlyzati rendelkezések keretei
kozott kar esetében csak a dékan, egyéb kari szervezetbe nem tartozd kozponti
szervezeti egység esetében pedig csak annak vezetdje jogosult.

Az Egyetem a fenntart6 vagy mas hivatalos szerv megkeresésére

a) hallgat6i 1étszamadatokat, azokra vonatkozé hivatalos tdjékoztatast csak a rektor,
illetve az illetékes rektorhelyettes, valamint a fotitkar, — koltségvetést érintd kérdés
esetében — a gazdasagi féigazgatdval tortént egyeztetés utn;

b) dolgozdi 1étszamadatokat, tovdbba gazddlkodasdval kapcsolatos adatokat, azokra
vonatkozé hivatalos tdjékoztatast csak a rektor, illetve a gazdasigi foigazgatd
alafrasaval

adhat ki.

A (2) bekezdésben irtaktol eltérden valamely hallgatd jogviszonydra vonatkozé adatot —

az Nftv.-ben meghatdrozott korben és kornek — a Rektori Hivatal, illetve ha a

megkeresés cimzettje a kar, akkor a kari tanulmdnyi hivatal hivatalos megkeresés

alapjan kozvetleniil jogosult kiadni.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) megismerése irdnti igényeket a Rektori Titkdrsdg részére kell benyujtani, amely
azt az adatvédelmi felelds részére tovdbbitja véleményezésre a jelen szabdlyzatban
meghatarozottak szerint.

Ha az adatkozléshez egyetemi vezetd vagy szervezeti egység vagy az Egyetem
szervezetéhez tartozé egyéb egység (Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat, Egyetemi
Doktorandusz ~ Onkormanyzat) megkeresése sziikséges, az a megkeresésre
haladéktalanul, ha a megkeresés teljesités akadalyba iitkozik, az akaddly elharultat
kovetden azonnal koteles érdemben valaszolni. Akadélyoztatds esetén e koriilményrol
haladéktalanul értesiteni kell a Rektori Titkarsagot.

Az adat-megismerési igény benylijtdsa

26. §

A kozérdekii adat megismerése irdnt szoban — személyes megjelenés tutjan vagy
telefonon —, irdsban — postai dton vagy faxon — vagy elektronikus tdton barki (a
tovabbiakban: igényld) igényt (a tovdbbiakban: igény) nyujthat be.

A postai vagy elektronikus tton vagy faxon torténd adatigénylés a jelen szabdlyzat 7.
szamu fliggelékét képezd formanyomtatvany (a tovédbbiakban: formanyomtatvany)
kitoltésével vagy azzal megegyez0 adattartalmu igény benyujtadsaval torténhet.

A személyesen megjelent adatigényld igényét a formanyomtatvany kitoltésével vagy
azzal megegyez0 adattartalmu igény ataddsdval nyujtja be. Ehhez az igényld kérésére az
adatvédelmi felelds segitséget nydjt. Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az
adatvédelmi felelds tdjékoztatdst ad az adatigénylés benyujtdsanak (1)-(2) bekezdés
szerinti rendjérol.

Amennyiben az igényt nem a Rektori Titkarsagon terjesztik eld, az irdsban benyujtott
igényt — az 1gényl0 egyideju tdjékoztatdsa mellett — haladéktalanul tovabbitani kell az
adatvédelmi felel0s részére, a szdban eljaré igényldt a Rektori Titkarsdghoz kell
atiranyitani.
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Az adat-megismerési igény vizsgdlata
27. §

Ha az igény benytjtasakor vagy az eljards barmely késobbi szakaszdban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében nem az
Egyetem az adatkezeld, az adatvédelmi felelds haladéktalanul megkiildi azt az
adatkezel6hoz az igényld egyidejii értesitése mellett. Abban az esetben, ha az igényben
szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében az adatkezeld nem az Egyetem, és az
adatkezeld nem allapithaté meg, az igénylot az igény teljesithetetlenségérdl kell
értesiteni.

Az adatvédelmi felelds ellendrzi, hogy az igényld a formanyomtatvanyt megfeleléen
toltotte-e ki, 1illetve hogy a nem a formanyomtatvdnyon benyujtott igény a
teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

Amennyiben az igény nem egyértelmii — igy kiillonosen, ha nem tartalmazza az igény
teljesitéséhez sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek Osszessége
alapjan nem allapithaté meg a megismerni kivant adatok kore —, az adatvédelmi felelds
haladéktalanul értesiti az igénylot az igény pontositdsa céljdbol. A szdbeli igényt
elOterjesztonek — amennyiben az lehetséges — az adatvédelmi felel0s azonnali segitséget
nyujt a formailag megfelelo igény benyujtdsa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatdrozasa érdekében.

Amennyiben az igénylé az igény pontositdsdra irdnyuld felhivdsra nem valaszol, az
igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

Az igény szdéban torténd modositasa, kiegészitése esetén az adatvédelmi felelds a
modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra.

Az adatvédelmi felelds felhivasdra az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az

igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkésobb a felhivast kovetd hédrom

munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy

a)  sziikséges-e az igény pontositdsa, €s ha igen, milyen szempontok szerint;

b) azigényben megjelolt adat a kezelésében van-e;

c) azigényelt adat az Egyetem honlapjan barki szdmara elérhet6 médon kozzétételre
keriilt-e;

d) eldrelathatdlag sziikség lesz-e az Infotv.-ben meghatdrozott hatarido-
hosszabbitasra;

e) az igényld éltal madsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
eldrelathatélag jelentds terjedelmii-e.

Az igényelt adatok osszedllitdsa, mindsitése

28. §

Az adatvédelmi felelés az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység
segitségével az igényelt adatokat teljes korlien és hidnytalanul 6sszegyijti.

Az adatvédelmi felelds felhivasdra az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
felhivasban meghatdrozott formaban és hataridon beliil megkiildi részére.

Az adatvédelmi felelOs az igény teljesitése sordn vizsgadlja

a) az Egyetem adatkezeldi mindségét,

b) az igényelt adatok Infotv. szerinti kdzérdekil, kozérdekbdl nyilvadnos vagy dontést
megalapozo jellegét,

c) azt, hogy az igényelt adatok az Infotv. 27. § (1) bekezdése szerint mindsitett
adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése szerinti korldtozottan
megismerhetd adatnak mindsiilnek-e, tovabba
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d) azigény (4) bekezdés szerinti teljesithetoségét.

Ha az igény teljesitéséhez — az Egyetem kezelésében 1€vé adatok alapulvételével — j
adat eldadllitasa sziikséges, az igényt teljesitd szervezeti egység megvizsgalja az igény
teljesithetdségét. Az Egyetem nem koteles az igény teljesitése érdekében maga
eldallitani a kért adatokat, a megismerhetdséget kizardlag a kezelésében 1évd adatok
tekintetében kell biztositania.

Az igény teljesithetOsége esetén az igény teljesitésében kozremiikodo szervezeti egység
az adatokat, illetve — az igényld kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat
betekintésre, illetve megkiildésre elokésziti.

A dontés megalapozdsdt szolgdlo adatok megismerésére iranyulé igényekkel kapcsolatos

ey
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kiilonos szabdlyok

29. §
A dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerésére irdnyuld igény esetén a (2)-(7)
bekezdésekben foglaltak szerint kell eljarni.
Az adatvédelmi felelds felhivasdra az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, a felhivasban meghatdrozott hataridon beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igényben szerepld adat dontés megalapozasat szolgal6 adat-e.

Az igény teljesitésében kozremiikodd szervezeti egység a dontés megalapozasat
szolgalo adatot tartalmazo igényt €s a dontés megalapozasat szolgdl6 adatot az annak (6)
bekezdés szerinti megismerhetoségére vonatkozd véleményével egyiitt az igény
tudomadsdra jutdsat kovetd legrovidebb idon beliil megkiildi az adatvédelmi feleldsnek.
Ebben az esetben az adatvédelmi felelds értesiti az igényldt arrdl, hogy az igényben
dontés megalapozdsat szolgdlé adat szerepel, és az Infotv. 27. § (5) bekezdésében
meghatédrozott engedélyezési eljarast e tekintetben le kell folytatni.

A dontés megalapozdsat szolgdlé adat megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetoség kizardsdhoz f6z0d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — a rektor
engedélyezheti.

Az igényt az adatvédelmi felelds — sziikség szerint az igény teljesitésében kozremiikodod
szervezeti egységgel torténd konzultaciot kovetden — terjeszti a rektor elé.

A dontés megalapozdsat szolgdld adat megismerésére irdnyuld igény — az Infotv. 27. §
(6)-(7) bekezdésben meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithat6 el, ha az adat megismerése az Egyetem torvényes miikodési rendjét
vagy feladat- €s hatdskorének illetéktelen kiils0 befolydstél mentes ellatdsat, igy
kiillonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése sordn torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

Az adatok megismerését engedélyezd dontésben a masolatok készitésére irdnyulo igény
teljesitésérdl, illetve megtagaddsardl is donteni kell.

A rektori dontésr6l az adatvédelmi felelds tdjékoztatja az igény teljesitésében
kozremiikodo szervezeti egység vezetdjét.

A sajto dltal igényelt adatokra vonatkozo kiilonos szabdlyok

30. §

A sajtétdl érkezo igényt minden esetben haladéktalanul meg kell kiildeni a Rektori Titkarsag
PR—Kommunikécié Csoportja részére. A sajtotdl érkezd igényt az adatvédelmi felelds a
Rektori Titkarsdg PR-Kommunikacié Csoportja kozremikodésével intézi.
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Az igény teljesitésére vonatkozo hatdridok, az adatok dtaddsa és a koltségtérités
megdllapitdsa
31. §
Az igény teljesitésére nyitva all6 torvényi hataridét az igény szabdlyszerli benyujtasatol
kell szdmitani. Szabdlyszerlien benyujtott az igény, ha azt az igénylé az adatvédelmi
felelosnél terjesztette eld. Amennyiben az igénylés pontositdsra szorul, a hatdrido
kezddnapja a pontositott igény benyujtdsdnak napja.
A honlapon kozzétett, barki szdmara elérhetd adatokra irdnyuld igény esetében —
amennyiben az adategyezOség fenndll — az adatvédelmi felelds az igénylot tdjékoztatja a

kozzétett adat nyilvdnos forrdsardl és arrdl, hogy az igényt ezdltal teljesitettnek kell
tekinteni.

Ha az igényl6 az adatokat betekintés tutjan kivdnja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot az igény
teljesitésében kozremiikodo szervezeti egységgel és az igényldvel idopont egyeztetése
céljabol. Az igénylonek az igény teljesitésében kozremikodd szervezeti egység
munkatdrsa az igény teljesitésében kozremilkodd szervezeti egység helyiségében
mutatja be az igényelt adatokat. Az igényl6 a jelen szabdlyzat 8-9. szamu fiiggelékében
meghatdrozott — az ligyirat részét képezd — nyilatkozatban alairdsaval elismeri, hogy az
iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az igényelt mdsolatot megkapta. A
nyilatkozat elmaraddsa esetén a dokumentumok tanulmanyozdsit az igényld nem
kezdheti meg.

Az adatok tanulmdnyozaséara — az erre a célra kijelolt helyis€gben — megfelelo idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmédnyozdsa sordn az igénylé kérdéseire
vélaszolni és az adatok biztonsagdra, illetve vdltozatlansagdra feliigyelni kell.

Az 1gényl0 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatdl fiiggetleniil, az igényld — koltségtérités ellenében — masolatot kaphat.

32. §

Az Egyetemen alkalmazand6 koltségtérités mértékét a vonatkoz6 kormdényrendelet
keretei kozott a GMF hatdrozza meg azzal, hogy

a) a koltségtérités mértékének megdllapitdsa sordn figyelembe  vehetd
koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a méisolatként igényelt
dokumentum jelentdés terjedelmének megdllapitisa sordn alkalmazandé
szempontokat a vonatkozd kormdnyrendeletben meghatarozottak szerint kell
meghatédrozni,

b) amegallapitott dijak évente feliilvizsgdlatra keriilnek.

A dijakat az Egyetem honlapjin kozzé kell tenni, kozzétételiikrol az adatvédelmi felelOs

gondoskodik.

A teljesitett adattovabbitasrdl, valamint az elutasitott kérelmekrol az adatvédelmi felelds

jegyzokonyvet koteles felvenni. Amennyiben az adattovédbbitds a 31. § (3) bekezdése

alapjan betekintéssel torténik, az err6l szolé jegyzokonyvet az igény teljesitésében
kozremiikodo szervezeti egység munkatdrsa veszi fel, és 5 napon beliil megkiildi az
adatvédelmi felelds részére. A jegyzOkonyvet 6t évig kell megdrizni.

Az igény teljesitésének megtagaddsa

33. 8§

Az adatvédelmi felelos az igény teljesitésének megtagaddsar6l 8 napon beliil értesiti az
igényldt, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati
lehetdségekrol valo tdjékoztatdssal egyiitt.
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Az eljdras lezdrdsdt koveto intézkedések

34. §

Az ligy lezardsat, azaz az i1gény teljesitését, az esetlegesen felmeriil6 koltségek megfizetését,
illetve az igény teljesitésének megtagaddsat kovetéen az igénnyel kapcsolatban eljart
szervezeti egység az 1gényl0 személyes adatait az lgyiratb6l anonimizédlds utjan
haladéktalanul torli.

&)

2)

3)

ey

2)

Nyilvdntartds, adatszolgdltatds és tdjékoztatds

35. §

Az adatvédelmi felelés az igényekrdl, az igények elintézésének modjardl, elutasitd
dontés esetében azok indokdr6l — a jelen szabdlyzat 34. §-ban foglaltak
figyelembevételével — nyilvantartast vezet.

Az adatvédelmi felelés a nyilvantartasbol teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatdrozott, valamint a honlapon torténé negyedéves adatszolgaltatist az ott
meghatdrozott médon €s hataridében.

Az adatvédelmi felelds az igények intézésének rendjére vonatkoz6, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti tdjékoztatét az igények benytjtidsdra biztositott egyetemi
elérhetdségekkel egyiitt, valamint a formanyomtatvianyt €s a jelen szabdlyzatot az
egyetemi honlap ,,Ko6zérdekli informdcidk, kozzéteendd adatok™ cim alatt elérhetd
oldalén kozzéteszi.

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettség

36. §

A torvényben el6irt, honlapon torténd kozzétételek (kozzétételi lista feltoltése,
karbantartasa) irant a fotitkar intézkedik.

Az Egyetem egyedi kozzétételi listit nem hoz nyilvdnossigra, az éltalanos kozzétételi
listdn pedig szervezete és tevékenysége jellegébdl addédéan a kovetkezd
aldaltcsoportokalt9 jeleniti meg:

a) az Egyetem hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja, valamint a Rektori Hivatal Oktatasi Igazgatdsag
Quaestura Hallgatéi Ugyfélszolgalati Iroda postacime és telefonszdma;

b) az Egyetem szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai;

c) az Egyetem vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztésa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcim);

d) az Egyetem irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése és a)
pontban meghatarozott adatai;

e) az Egyetem tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége, tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ell4to szerv részesedésének mértéke;

f)  az Egyetem felettes, illetve feliigyeleti szervének, ennek hidnydban a kozfeladatot
ellitdé szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorldé szerv a) pontban
meghatédrozott adatai,

? Az Infotv. 1. sz. melléklete alapjan.
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3)

g)

h)

3
k)

D

0)
p)

Q)

r)

s)

t)
u)

az Egyetem feladatit, hatdskorét és alaptevékenységét meghatidrozd, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyoz6 eszkdzok, valamint
a szervezeti €s miikodési szabdlyzat vagy iigyrend hatdlyos és teljes szovege;

az Egyetem altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgéltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatisok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények;

az Egyetem éltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai, az
adatvédelmi nyilvéantartdsba bejelentendd nyilvantartidsoknak az Infotv. szerinti
azonosité adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gyljtott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei;

sziikség esetén az Egyetem nyilvanos kiadvéanyainak cime, témdja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke;

az Egyetem éltal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, €s — ha a személyes adatok
sérelme nélkiil lehetséges — azok eredményei és indokoldsuk;

az Egyetemnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések
nyilvdnos megéllapitasai;

az Egyetem altal kozzétett hirdetmények, kozlemények;

a kozérdekti adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhetOsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informéciés jogokkal foglalkoz6 személy neve;
tevékenységére vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgyiijtés
eredményei, idObeli valtozasuk;

az Egyetem éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamolodja;

az Egyetemen foglalkoztatottak l€tszdmdara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk €s vezeto tisztségviseldk illetménye,
munkabére ¢és rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke Osszesitve;

az allamhdztartds pénzeszkozei felhasznaldsdval, az dallamhdztartdshoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkoddssal Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalad6 (az Infotv. szerinti mddszertannal szdmitott) értékli — arubeszerzésre,
épitési  beruhdzdsra,  szolgdltatds  megrendelésre,  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékli jog dataddsdra, valamint
koncesszioba addsra vonatkozd szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idOre kotott szerzodés
esetében annak idOtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil Osszefiiggd
beszerzések adatai, és a minOsitett adatok kivételével;

az Egyetem dltal nem alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen egyesiilet
tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei
szdmdara, foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsdra, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre) forditott, Otmillid forintot meghaladd
kifizetések;

az Eurdpai Unié tdmogatdsidval megvaldosuld fejlesztések leirdsa, az azokra
vonatkozo szerzodések;

kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajinlatok elbirdldsardl, a
megkotott szerzodésekrol).

A kozzéteendd adatok koziil a szervezetre, személyzetre, tevékenységre, miikkodésre
vonatkozé adatok koziil a (2) bekezdés a)-1), k), m) és n) pontokban irtakat a fotitkar
sajat hataskorben allitja 6ssze.
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“)

&)

(6)

(7

®)

ey

2)

A (2) bekezdés p)—u) pontja szerinti gazdasagi, pénziigyi (ideértve a kdzbeszerzést is)
tdrgyu adatok, valamint az m) és o) pontban irt adatkor gazdasdgi vonatkozasu elemei
fotitkar részére tovabbitasardl a gazdasagi féigazgatd gondoskodik.

A (3) bekezdésben irt adatok Osszedllitisdhoz a fotitkar egyetemi vezetOtdl vagy
szervezeti egységtol megfeleld hataridd megallapitdsaval adatokat kérhet be.

Az (2) bekezdés j) pontjdba tartozd adatok Osszedllitisardl €s a fotitkar részére
megkiildésérol az Egyetemi Konyvtar féigazgatdja gondoskodik, aki e korben elbirdlja,
hogy mely kiadvany esik a kozzétételi kotelezettség hatalya ald. Kétség esetén
kozzétételrdl a rektor dont.

Az (2) bekezdés 1) pontjaba tartozé adatok sszeallitdsahoz a Rektori Ellendrzési Onalls
Osztaly vezetdje elektronikus dton megkiildi az Egyetem Alapité Okirata szerint végzett
alaptevékenységekkel kapcsolatos kiilsé és belsO ellendrzések azon megallapitasait,
amelyeket kiilon jogszabaly nyilvanosnak, illetdleg kozérdekiinek mindsit. Kétség
esetén a megallapitds kozzétételérdl a rektor dont.

A jelen szakaszban foglalt adatkozlési kotelezettséget az Egyetem 4ltal fenntartott
koznevelési intézmények sajat honlapjukon teljesitik. A kozzétételrol a koznevelési
intézmény vezetdje gondoskodik.

ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

37. §

A jelen szabdlyzat hatdlybalépésérol, a hatdlyba 1épésre tekintettel sziikséges
szabdlyzatmoédositasrél €és a jelen szabdlyzattal érintett rektori utasitdsokkal
Osszefiiggésben sziikséges intézkedésekrdl a szabdlyzatot elfogadd szendtusi hatdrozat
rendelkezik'”.

A fétitkar felhatalmazast kap arra, hogy ha a jelen szabdlyzat 10. sz. fiiggelékben
osszefoglalt jogszabdlyok médosulnak, a médositdsokat dtvezesse, és ennek a honlapon
torténd kozzétételérol gondoskodjon.

Budapest, 2014. marcius 31.

Dr. Mezey Barna
rektor

' Az ELTE Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 15. sz. mellékletét
képezd, az E6tvos Lorand Tudomédnyegyetem Adatvédelmi, adatbiztonsagi és adatkezelési szabélyzatardl sz616
XXX1//2014. (III. 31.) Szen. sz. hatarozat
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FUGGELEKEK

1. sz. fiiggelék

Az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyt 1étesitd személyek részére a jogviszony
1étrejottekor adandé tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Eotvos Lorand Tudomdanyegyetem mint munkaltaté a nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011.
évi CCIV. torvény 3. melléklet I/A. részében meghatdrozott adatokat jogosult és koteles
nyilvantartani, amelyeket a hivatkozott jogszabalyi mellékleti rész 4. pontjdban foglaltak
szerint tovdbbithat.

Az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatasuk ellatdsaval 6sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomadsul veszem, hogy amennyiben kiils6 pdlyazati felhivdasra az Egyetemen keresztiil
nydjtok be pdlydzatot, a pélydzat benyujtdsiat félreérthetetlen beleegyezésemet ado
hozz4djaruldsnak kell tekintetni ahhoz, hogy az Egyetem a pdlyazat kiirdja, illetve a palyazat
benyujtasat, végrehajtasat, elszamolasat ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal
Osszefiiggd személyes adataimat tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyairél az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informdacidok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tdjékoztatas.
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2. sz. fiiggelék

Az Egyetemmel megbizasi vagy mas munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyt l1étesitok
szdmadra a szerzddés megkotésekor adandoé tdjékoztatds

Adatkezelési tajékoztatas

Az Eotvos Lorand Tudomédnyegyetem mint megbizé, foglalkoztaté a nemzeti felsGoktatasrol
sz016 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklet I/A. részében meghatarozott adatokat jogosult €s
koteles nyilvantartani, amelyeket a hivatkozott jogszabdlyi mellékleti rész 4. pontjaban
foglaltak szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem munkatarsai €s vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatdasuk ellatdsaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Tudomadsul veszem, hogy amennyiben kiilsd pdlyazati felhivdasra az Egyetemen keresztiil
nydjtok be pdlydzatot, a pélydzat benyujtdsiat félreérthetetlen beleegyezésemet ado
hozz4djaruldsnak kell tekintetni ahhoz, hogy az Egyetem a pdlyazat kiirdja, illetve a palyazat
benyujtasat, végrehajtasat, elszamoldsat ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal
Osszefiiggd személyes adataimat tovabbitsa.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyairél az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informdacidk, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tdjékoztatas.
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3. sz. fiiggelék

Az Egyetemmel hallgatoi, doktorjeldlti jogviszonyt 1étesitd személyek részére adando
tdjékoztatas és nyilatkozat

Adatkezelési tajékoztatas és nyilatkozat

Alulirott: .......... (sziiletési hely, idd: ........... , anyja sziiletési neve: ......... ) tudomdsul veszem,
hogy az Eotvos Lordnd Tudomdnyegyetem a nemzeti felsfoktatasrdl sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 3.
melléklet I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani.

Az Eotvos Lorand Tudomédnyegyetem munkatérsai és vezetdi, az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat
(ideértve annak kari és kollégiumi részonkormdnyzatait is), valamint az Egyetemi Doktorandusz
Onkormdnyzat (ideértve a kari doktorandusz képviseleteket is) tisztségviseldi munkakori feladatuk,
illetve vezetdi megbizatdsuk, valamint szabalyzatban rogzitett feladatuk ellatdsdval osszefliggésben, az
ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyair6l az ELTE honlapjan a Kozérdeki
informdcidk, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel
részletes tdjékoztatas.

ek
A jelen nyilatkozat aldfrasdval hozzdjdrulok, hogy az Eotvos Lordnd Tudomdnyegyetem a
nyilvantartdsdban kezelt adataimat — a nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 3.
melléklet I/B. részének 4. pontjdban foglalt eseteken tul — az dltalam megjeldlt aldbbi korben kiadja:
sziilé(k)
hazastars, élettars
az egyetem hallgatéi
az egyetem alumni rendszerének tagjai
munkdt kindlok
reprezentativ felméréshez
kutatési céllal torténd megkereséshez
az 1-6. pontokban felsorolt valamennyi személynek, illetve célbol
senkinek

CPORXNIANNRA LD~
oo o

—

U

Hozzéjarulok, hogy az Oktatasi Hivatal més szervezet megbizasabdol megkeressen engem.

Tudomadsul veszem, hogy a fentiek szerinti adattovabbitidshoz valé félreérthetetlen beleegyezésemet
adé hozzijarulasnak kell tekintetni, ha a személyes, jelszoval védett, Elektronikus Tanulmdnyi
Rendszerben 1étesitett feliileten a megfeleld nyilatkozatot megteszem.

Tudomadsul veszem, hogy amennyiben kiils6 palyazati felhivasra az Egyetemen keresztiil nytdjtok be
palyazatot, a palyazat benyujtasat félreérthetetlen beleegyezésemet ad6 hozzdjaruldsnak kell tekintetni
ahhoz, hogy az Egyetem a pélydzat kiirdja, illetve a pélydzat benyujtdsat, végrehajtasat, elszdmoldsat
ellendrizni jogosult szervezet részére a palyazattal osszefiiggd személyes adataimat tovabbitsa.

Tudomadsul veszem, hogy amennyiben egyetemi szabélyzatban ilyenként meghatarozott vagy az ELTE
Egyetemi Hallgatéi Onkormdnyzat (ideértve annak kari és kollégiumi részonkormanyzatait is) és az
Egyetemi Doktorandusz Onkormédnyzat (ideértve a kari doktorandusz képviseleteket is)
alapszabdlydban — az ELTE szabdlyzataiban rogzitettek szerint — szerepld rendszeres vagy egyszeri
kozéleti osztondijban részesiilok, e tény €s az 0sztondij célja, dsszege nyilvdnossigra hozhaté.

hallgaté neve
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4. sz. fiiggelék

Az Egyetemre felvételi jelentkezést benyujtok részére a felsOoktatasi felvételi tdjékoztatd
keretében adando tdjékoztatés

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Eo6tvos Lordnd Tudomdnyegyetem a nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV.
torvény 3. melléklet I/B. részében meghatarozott adatokat jogosult és koteles nyilvantartani,
amelyeket a hivatkozott jogszabdlyi mellékleti rész 4. pontjdban foglaltak szerint tovabbithat.

Az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem munkatarsai €s vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatdasuk ellatdsaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyairél az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informdacidk, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tdjékoztatas.

_25 —



5. sz. fiiggelék

Az Egyetemre allaspalyazatot benyujtok szamara az allaspalyazati felhivasban adand6
tdjékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem mint allaspalyazatot hirdetd a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjdban foglaltak szerint az
allaspélyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a pdlyazat elbirdlasdig
kezeli.

Az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem munkatarsai €s vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatdasuk ellatdsaval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataimhoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyairél az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informdacidk, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tdjékoztatas.
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6. sz. fiiggelék

Az Egyetem d&ltal szervezett, bonyolitott felnOttképzések résztvevdi, az Egyetemmel az
Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsdgdanak és adatkezelésének rendjérél szolo
szabdlyzatanak 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem all6, habilitcids
eljarasra, illetve az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsdgdnak és
adatkezelésének rendjérol szo616 szabalyzatdnak 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem
allo, doktori fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljardsokban részt vevo,
valamint az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsdganak és adatkezelésének
rendjérél szolo szabdlyzatidnak 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem 4allg, az
Egyetem konyvtari rendszerét haszndl6é személyek részére adando tdjékoztatas

1. Az Egvetem altal szervezett, bonyolitott felnottképzések résztvevoi
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma
Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem a felnéttképzésrél sz016 2013. évi LXXVIL torvény 21.
§ (1) bekezdés alapjan az On 4ltal kivalasztott felndttképzés/tanfolyam (a tovdbbiakban:
képzés) On részére torténd lebonyolitdsara irdnyuld szerzédés végrehajtisa érdekében adatait
kezeli (az adatkor részletes ismertetése az aldbb jelzett szabdlyzatbdl és tdjékoztatéban
megismerhetd), amelyhez On a képzésre irdnyul6 szerzddés aldirdsaval hozzajarult.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatdrsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatdsuk ellatdsdval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyairdl az ELTE honlapjidn a Kozérdekii
informdciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

II. Az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérdl szolo szabalyzatanak 1. § (3) bekezdés a) pontja szerinti jogviszonyban nem
allo, habilitacios eljarasra jelentkezo, illetve ilyen eljarasokban részt vevo személyek
részére adandoé tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma
Az Eotvos Lordnd Tudomdnyegyetem az informdcids oOnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXIL. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On 4ltal
kezdeményezett habiliticiés eljaras On részére torténd lebonyolitdsa érdekében adatait kezeli
(az adatkor részletes ismertetése az aldbb jelzett szabdlyzatbol és tdjékoztatéban
megismerhetd), amelyhez On a habilitdciés eljaras lefolytatdsa irdnti kérelem aldirdsaval
hozz4jarult.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és vezetdéi munkakori feladatuk, illetve

vezetdi megbizatdsuk ellatdsdval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.
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A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyairél az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informdciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tdjékoztatas.

II1. Az Egvetemmel az Egyvetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérol szolo szabalyzatanak 1. § (3) bekezdés szerinti jogviszonyban nem allo, doktori
fokozatszerzési eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt vevé személyek
részére adando tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma
Az Eotvos Lordnd Tudomanyegyetem az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsdgrol sz6lé 2011. évi CXIL. torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On 4ltal
kezdeményezett doktori fokozatszerzési eljaras On részére torténé lebonyolitdsa érdekében
adatait kezeli (az adatkor részletes ismertetése az aldbb jelzett szabalyzatbdl és tajékoztatoban
megismerhetd), amelyhez On a doktori fokozatszerzési eljaras lebonyolitdsdra irdnyuld
jelentkezési lap aldirdsdval hozz4ajarult.

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem munkatdrsai és vezetdéi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatdsuk ellatdsdval Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyair6l az ELTE honlapjidn a Kozérdekii
informdciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tajékoztatas.

IV. Az Egyetemmel az Egyetem adatvédelmének, adatbiztonsaganak és adatkezelésének
rendjérdl szolo szabalyzatanak 1. § (3) bekezdése szerinti jogviszonyban nem allo, az
Egyetem konyvtari rendszerét hasznalé személyek
részére adandoé tajékoztatas

Adatkezelési tajékoztatas tartalma

Az Eotvos Lordand Tudoményegyetem a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtéri
ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolé 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése, valamint
az informdcids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 6. § (4) bekezdése alapjan az On altal igénybe vett konyvtdri szolgéltatds On részére
torténd nyujtdsa érdekében adatait (az adatkor részletes ismertetése az aldbb jelzett
szabalyzatbol és tdjékoztatdban megismerhetd) kezeli, amelyhez On a szolgiltatds
igénybevételéhez sziikséges regisztracid aldirdsaval hozzajarult.

Az Eotvos Lordnd Tudoményegyetem munkatarsai €s vezetdi munkakori feladatuk, illetve
vezetdi megbizatdasuk ellatdsaval 6sszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel Osszefliggd jogorvoslatnak
torvényben és egyetemi szabdlyzatban rogzitett szabdlyairdl az ELTE honlapjan a Kozérdeku
informdaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés meniipontban (www.elte.hu/kozerdeku)
szerepel részletes tdjékoztatas.
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7. sz. fiiggelék

IGENYLOLAP

kozérdekii adat megismerésére

Az igényld neve :
Levelezési cim:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekli adatok meghatdrozdsa:

Az adatokrol masolat készitését:
U igénylem

U nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:
O személyesen kivanom dtvenni
U postai tton kivanom 4tvenni

U elektronikus formdban kérem kikiildeni

Villalom, hogy a masolatok elkészitésével 6sszefiiggésben felmeriilt koltségeket legkésébb a
masolatok atvételéig az Eotvos Lordnd Tudomanyegyetem részére megfizetem. Aldirdsommal
tudomadsul veszem, hogy amennyiben az dltalam benyujtott kozérdekiiadat-megismerési igény
pontositdsa, kiegészitése — annak teljesithetdsége érdekében — sziikségessé vilik, és az
adatkezelé megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informécidkat, az adatkezeld
igényemet visszavontnak tekinti.

alairas

«
Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mds szervezet esetén az eljaré képviseld megnevezése.

_29 _



8. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

az igényelt masolatok vonatkozasaban

Alulirott (1génylé Megnevezése ). ........eeeeveeeeeieeeeeeeee... az alabbiakrdl nyilatkozom:
a mai napon az aldbb felsorolt iratokrél (megtekintett anyagok megjelolése) készitett

masolatot atvettem:

Budapest, .........coooiiiiin

alairas

‘Az iigy lezdrdsit kovetéen a személyes adatokat az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsigénak és
adatkezelésének rendjérdl szol6 szabdlyzatanak 34. § alapjan torolni kell.
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9. sz. fiiggelék

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld megnevezése*) ....................................... az alabbiakrol nyilatkozom:
1. A mai napon betekintettem az aldbb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjelolése),

melyekrdl masolatot kérek/nem kérek:

2. Az iratbetekintés sordn tudomdsomra jutott személyes adatokat az informdcids
onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben
meghatdrozottak szerint haszndlom fel €s kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a

személyhez £6z6d06 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabdlyaira is.

Budapest, ...........ooiiiiin.

‘Az iigy lezdrdsit kovetéen a személyes adatokat az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsigénak és
adatkezelésének rendjérdl szol6 szabdlyzatanak 34. § alapjan torolni kell.
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10. sz. fiiggelék

Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsdganak és adatkezelésének rendjérdl sz616
szabdlyzatdban hivatkozott tovabbitand6 vagy kezelt adatkoroket meghatarozé egyes
jogszabalyok hatédlyos szdvegkivonata

L.

Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsdganak és adatkezelésének rendjérdl sz616 szabdlyzata
6. § (1) bekezdésében hivatkozott, a felsdoktatasi informacids rendszerbe tovabbitando,
valamint a felsdoktatasi informécids rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes
adatok korére vonatkozo jogszabélyi rendelkezések

Vhr. 1! 6. § (1) A felsGoktatasi informaciés rendszer (a tovabbiakban: FIR) a felséoktatasi torvény 2.
szami mellékletében meghatarozott személyes adatokat, valamint e rendelet 7. szamd mellékletében
meghatarozott adatokat tartalmazza.

Vhr. 7. sz. melléklet 1. Hozzajarulas esetén tarolt adatok

1.1. a hallgaté telefonszama, e-mail cime;

1.2. adatkozlé a fels6oktatasi informacios rendszer felé: felsoktatasi intézmény;

2.1. oktaté, kutaté, tanar telefonszama, e-mail cime;

2.2. adatkozl6 a felsfoktatasi informacios rendszer felé: felsGoktatasi intézmény;

I1. Kotelezé adatszolgaltatas alapjan tarolt adatok

1.1. a felséoktatasi intézmény szamara atadott oklevél, oklevélmelléklet, leckekonyv és jogviszony-igazolas,
formanyomtatvanyok gyartasi azonositoi, ezek felhasznalasi médja (felhasznalt, rontott, érvénytelenitett);
1.2. adatkoz16 a felséoktatasi informacios rendszer felé: elgallito, illetve a felsfoktatasi intézmény;

Vhr. 12. § (1) A felséoktatasi intézmény a hallgatoi jogviszony létrejottétél szamitott tizenét napon beliil
koteles bejelenteni a hallgaté személyes adatait és a hallgato6i jogviszony 1étrejottének tényét a FIR felé.

(2) A felséoktatasi intézmény a hallgatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes adataiban bekiovetkezett
valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést koveté tizenot napon beliil kiteles bejelenteni.

(3) A hallgatéi jogviszony megsziinésének tényét az intézmény vezetéje a megsziinést koveto tizenot napon
beliil tovabbitja a FIR felé. Amennyiben a hallgaté Gjabb hallgatéi jogviszonyt nem létesit, a felsoktatasi
torvényben szabalyozott hataridével a hallgaté adatait torolni kell a FIR-bél.

(4) A felsooktatasi intézmény az oktatéi, kutatéi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatottakat (a
tovabbiakban: oktaték) a jogviszony létrejottét koveto tizenot napon beliil koteles a FIR-be bejelenteni.

(5) A felsooktatasi intézmény az oktatonak a FIR-ben nyilvantartott személyes adataiban bekiovetkezett
valtozast a sajat nyilvantartasaban tortént atvezetést koveté tizenot napon beliil kiteles bejelenteni.

(6) Amennyiben az oktaté foglalkoztatasa megsziinik, a munkaltaté a jogviszony megsziinését a
megsziinést koveto tizenot napon beliil jelenti a FIR felé. Amennyiben az oktaté masik felséoktatasi
intézménnyel jogviszonyt nem létesit, a ra vonatkozo adatokat a felsfoktatasi torvényben szabalyozott
hataridével torolni kell a FIR-bél.

(7) A felséoktatasi intézmény a felséfoka bizonyitvanyok, alap- és mesterképzési, valamint szakiranyu
tovabbképzési oklevelek és doktori fokozatok adatait, legkésébb azok kiadasatol szamitott 30 napon beliil
megkiildi a FIR részére.

13. § A felséoktatasi intézmény a kollégiumi tagsagi jogviszonnyal rendelkezé hallgatok adatairdl, azok
valtozasarol a jogviszony létrejotte, megsziinése, illetve e hallgatok adataiban bekiovetkezett valtozasokat
kovetd tizenot napon beliil tajékoztatast ad a FIR felé.

Nftv.'? 3. sz. melléklet IL. A felsGoktatasi informéciés rendszer keretében nyilvantartott és kezelt személyes
és Kkiilonleges adatok

II/B. Alkalmazotti személyi torzs

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonosit6 szam;

""" A nemzeti felséoktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. torvény éltal hatalyon kiviil helyezett, a felsGoktatasrol sz616
2005. évi CXXXIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsardl szol6 (valtozatlanul hatilyos, az Nftv.
végrehajtasi rendeletét képezd) 79/2006. (IV. 5.) Korm. rendelet

"2 A nemzeti felsGoktatdsrol sz616 2011. évi CCIV. torvény
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b) lakéhely, tartézkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkoz adatok:

ca) a munkaltaté — tobb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése (intézményi azonosité szama),
cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkakor, vezetéi megbizas,

cd) munkavégzés ideje,

ce) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotéi tevékenység, azok eredményei,
Kkitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

cf) a 26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgalé adatok;

e) doktori iskolai tagsag,

f) oktatoi tevékenységét mely szak, szakok képzése keretében folytatja.

II/C. A hallgatoi, doktorjelolti személy torzs

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) a hallgatoi (doktorjelolti) jogviszonnyal osszefiiggé adatok:

aa) a hallgaté (doktorjelolt) neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga,
neme, lakéhelye, tartéozkodasi helye, értesitési cime,

ab) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodas jogcime és a
tartozkodasra jogosito okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartéozkodas jogaval rendelkezd
személyek esetén a tartézkodasi jogot igazolé okmany — megnevezése, szama,

ac) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja és médja,

ad) a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, finanszirozasanak médja és munkarendje, megkezdett
félévek, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje, a képzés befejezésének varhaté idépontja

ae) a képzés soran, illetve azt megelézden igénybe vett tamogatasi idd,

af) a kiilfoldi felséoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az elonyben részesitési kovetelmények teljesiilésére vonatkozo adatok,

ah) a fogyatékossaggal éloket megillet6 kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

ai) a hallgatéi balesetre vonatkozoé adatok,

aj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama,

ak) a torzslap azonosité szama,

al) a hallgat6 azonosité szama, adéazonosité jele, tarsadalombiztosité azonosité jele, a felvételi azonosito, a
48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozat azonositoé szama,

am) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, a korabban megszerzett oklevélre vonatkozo adatok,

an) a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozo adatok,

ao) a kiilfoldi allampolgarsagi hallgaté miniszteri 6sztondijara vonatkozé adatok,

ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama,

aq) kollégiumi elhelyezés esetén a kollégium megnevezése, az adott félévre vonatkozo elhelyezés ténye,

ar) diakotthoni elhelyezés esetén a diakotthon megnevezése és OM-azonositoja, az adott félévre vonatkozo
elhelyezés ténye;

b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai,

ba) az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,

bb) az oklevél, bizonyitvany kelte, alairéinak neve,

be) az oklevél, bizonyitvany kiallitasara szolgaléo nyomtatvany sorszama,

bd) a hallgato torzskonyvi szama,

be) az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai,

bf) oklevélmelléklet adatai;

c¢) a hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok;

d) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgalé adatok;

e) a hallgato altal fizetett dijak és téritések — a kotelezettséghez kapcsolodoé részletfizetési kedvezmény,
halasztas, mentesség — adatai;

f) hallgatéi tamogatasban, gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai;

h) a hallgaté részére hallgatéi jogviszonyara tekintettel folyositott — a 85. § (1) és (2) bekezdésében
foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott — 6sztondij adatai.
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1L
Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsdganak és adatkezelésének rendjérdl sz616 szabdlyzata
14. § (2) bekezdésében hivatkozott, a hallgatéi nyilvantartas részét képezo adatok korére
vonatkozo6 jogszabalyi rendelkezések

Nftv. 3. melléklet 1. A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges
adatok

I/B. A hallgatok adatai

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel osszefiiggé adatok:

aa) a jelentkezd neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, allando
lakasanak ¢és tartézkodasi helyének cime és telefonszama, nem magyar allampolgir esetén a
Magyarorszag teriiletén val6 tartéozkodas jogcime és a tartézkodasra jogositdo okirat — Kkiilon torvény
szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezé személyek esetén a tartézkodasi jogot igazold
okmany — megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,

ae)285 a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito;

af)286 a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonosité szama;

b) a hallgatéi (doktorjelolt) jogviszonnyal osszefiigg6 adatok:

ba) a hallgaté neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, bejelentett
lakohelyének, tartéozkodasi helyének cime, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valé tartézkodas jogcime és a tartézkodasra
jogositoé okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek
esetén a tartézkodasi jogot igazolé okmany — megnevezése, szama,

bb) a hallgatoi (doktorjelolti, vendéghallgatoi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének
idépontja és médja, a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, allami taimogatottsaga és munkarendje,
a képzés befejezésének varhaté6 idopontja, a hallgaté tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok,
megkezdett félévek, igénybe vett tamogatasi idd, a hallgatéi jogviszony sziinetelésének ideje,

bc) a kiilf6ldi tanulmanyok helye, ideje,

bd) az elért és beszamitott kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatoi juttatasok adatai, a juttatasokra valé jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok (szocialis
helyzet, sziilok adatai, tartiasra vonatkozo adatok),

bf) a hallgatéi munkavégzés adatai,

bg) a hallgatoi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossaggal éloket megillet6 kiillonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

bi) a hallgatéi balesetre vonatkozoé adatok,

bj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama, a torzslap azonosité szama,

bk) a hallgaté azonosit6é szama, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutéoriumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgara, valamint az oklevélre vonatkozo6 adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonybol adodoé jogok és kitelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;

¢) a hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok;

d) a hallgaté adéazonosito jele;

e) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalo adatok;

f) a hallgaté altal fizetett dijak és téritések — a kotelezettséghez kapcsolodo részletfizetési kedvezmény,
halasztas, mentesség — adatai;

g)  hallgatéi tamogatasban gyermekellatasi segélyben, gyermekgondozasi dijban, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban részesiilés esetén e tamogatasok adatai;

h) a hallgaté részére hallgatéi jogviszonyara tekintettel folyositott — a 85. § (1) és (2) bekezdésében
foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott — 6sztondij adatai.
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1.
Az ELTE adatvédelmének, adatbiztonsdganak és adatkezelésének rendjérdl sz616 szabdlyzata
15. § (2) bekezdésében, 16. §-aban, valamint 17. § (2) bekezdésében hivatkozott, az
alkalmazotti, illetdleg a bér- és munkaiigyi nyilvantartds részét képezd adatok korére
vonatkozd jogszabalyi rendelkezések

Nftv. 3. melléklet I. A felsdoktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges
adatok

I/A. Az alkalmazottak adatai

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) név, nem, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag, azonosité szam;

b) lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

¢) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkoz6 adatok:

ca) a munkaltaté — tobb esetén valamennyi munkaltaté — megnevezése, megjelolve, hogy mely
munkaltatoval létesitett foglalkoztatasra iranyulé tovabbi jogviszonyt,

cb) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkaban toltott ido, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté idé, besorolassal kapcsolatos
adatok,

cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezetéi megbizas, munkakorbe nem tartozé feladatra torténé megbizas, munkavégzésre
iranyulo tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terhelé tartozas és annak
jogosultja,

cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténo kifizetések és azok jogcimei,

ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

¢j) az alkalmazott munkaltatéval szemben fennallo tartozasai és azok jogcimei,

ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotdi tevékenység, azok eredményei, a doktori
képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatéi, kutatéi mindségben torténé részvételre vonatkozo
adatok,

cl) a 26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,

cm) a felsfoktatasi intézmény mint megbizé altal megbizasi jogviszonyban torténé foglalkoztatas — a
gazdasagi tanacs elnoke és tagja — esetén a 25. § (4) bekezdésében eldirt feltétel igazolasara vonatkozo
adatok ;

d) az oktatéi munka hallgato6i véleményezésének eredményei;

e) habilitacids eljaras eredménye;

f) az adatokat igazolo okiratok azonositasara szolgalo adatok.

Kjt. 20. § (4) A kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szindékozé személy hatésagi bizonyitvannyal
igazolja, hogy biintetlen elééletii, és — ha a (2c) bekezdésben meghatarozott kizalkalmazotti jogviszonyt
kivan létesiteni — vele szemben nem allnak fenn a (2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizaro okok.

(5) A munkaltaté felhivasara a kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szandékozé személy hatésagi
bizonyitvannyal igazolja, hogy nem all olyan foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, amely a kizalkalmazotti
jogviszony létesitését nem teszi lehetové.

(6) Indokolt esetben a munkaltat6 irasban felszolithatja a kozalkalmazottat, hogy a felhivastol szamitott
tizen6t munkanapon beliil — ha e hataridén beliill mentheté ok miatt nem lehetséges, annak megsziinését
kovetéen haladéktalanul — hatésagi bizonyitvannyal igazolja, hogy biintetlen elééletii, és nem all a
munkakorének megfelelé vagy a munkakorének részét képezo foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, illetve —
a (2c¢) bekezdésben meghatarozott kozalkalmazotti jogviszony esetén — nem allnak fenn vele szemben a
(2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizaro okok.

(7) Ha a kozalkalmazott igazolja, hogy biintetlen elééletii, nem all a (6) bekezdésben meghatarozott
foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, illetve — a (2¢) bekezdésben meghatarozott kozalkalmazotti jogviszony
esetén — nem allnak fenn vele szemben a (2d) és (2e) bekezdésben foglalt kizaro okok, akkor a munkaltaté
a biiniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany kiadasa iranti eljarasért megfizetett
igazgatasi szolgaltatasi dijat a kozalkalmazott részére megtériti.

(8) A munkaltaté a (2) bekezdés a) pontjaban, a (2d) és (2e) bekezdésben, valamint az (5) és (6)
bekezdésben meghatarozott feltételeknek valé megfelelés ellenérzése céljabol kezeli

a) a kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szandékoz6 személy,

b) a kozalkalmazott

" A kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. torvény
-35 —



azon személyes adatait, amelyeket a biiniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany
tartalmaz.

(9) A (4)-(7) bekezdésben foglaltak alapjan megismert személyes adatokat a munkaltaté a kozalkalmazotti
jogviszony létesitésérél meghozott dontés idopontjaig vagy — kiozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén —
a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig (megsziintetéséig) kezeli.

Kjt. 78/A. § (1) Az allam készfizeté6 kezességet vallal a kozalkalmazott altal a lakas épitéséhez,
vasarlasahoz hitelintézettél igényelt allami kamattamogatasi kolcson osszegének a hitel fedezetéiil
szolgalo, hitelcél szerinti lakasingatlan hitelbiztositéki értékének 60%-at meghaladé részére, legfeljebb e
hitelbiztositéki érték 100 % -aig.

(2) Az allam készfizeto kezességet az (1) bekezdésben foglaltakon til annal a kizalkalmazottnal vallalhat,
aki:

a) hatarozatlan idére létesitett kozalkalmazotti jogviszonyt;

b) legalabb haroméves kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezik;

¢) felmentési vagy lemondasi idejét nem tolti;

d)

e) nem all — a maganinditvany vagy pétmaganvadlé vadinditvanya alapjan indult eljaras kivételével —
biintetdeljaras hatalya alatt, és

f) az (1) bekezdés szerinti kezességvallalassal biztositott hitelrészt a hitelintézetnek kiegyenlitette, illetve a
vele kozos haztartiasban él6 hazas vagy élettars — az igénylés idépontjaban — allami kezességvallalassal
biztositott lakascéla hitel torlesztésére nem kotelezett;

g) a kolesont nyijté hitelintézet belsé szabalyai szerint — sajat, illetve adostarsa jovedelmi helyzetét is
figyelembe véve — a kolcson teljes 0sszegére vonatkozéan hitelképesnek bizonyul.

(3) A (2) bekezdés a)-c) pontjaiban foglalt feltételek teljesiilését, valamint a kezességvallalas alapjaul
szolgalé kozalkalmazotti jogviszony fennallasat a munkaltatoi jogkor gyakorldja igazolja.

(4) A (2) bekezdés e) pontjaban foglalt feltétel teljesiilését a kozalkalmazott hatésagi bizonyitvannyal
igazolja, a (2) bekezdés f) pontjaban foglalt feltétel teljesiilésérél a kozalkalmazott a kolesont nyujto
hitelintézetnek nyilatkozik.

(5) A kozalkalmazott a munkaltatéi jogkor gyakorléjanak koteles bejelenteni a hitelszerzodés megkotését
koveto 6t munkanapon beliil

a) a hitelszerzédést kot pénzintézet nevét, cimét;

b) az allami kezességvallalassal biztositott hitel nagysagat;

¢) a hitel lejartanak idépontjat.

A fenti adatokban bekovetkezett valtozasokrél a kiozalkalmazott haladéktalanul koteles tajékoztatni a
munkaltatoéi jogkor gyakorléjat.

(6) Amennyiben a kozalkalmazott kézalkalmazotti jogviszonya a 25. § (2) bekezdésének a), c¢) vagy g)
pontja, illetve (3) bekezdése alapjan sziinik meg, a még fennall6 allami kezesség utan a kozponti
koltségvetés javara — a hitelintézet Gtjan — egyszeri kezességvallalasi dijat kell fizetnie. A kezességvallalasi
dij mértéke a kezességgel biztositott kotelezettség osszegének 2 %-a.

(7) A munkaltatéi jogkor gyakorloja a kozalkalmazott kozalkalmazotti jogviszonyanak (6) bekezdés
szerinti megsziinése esetén errél 8 napon beliil értesiti a kozalkalmazott altal az (5) bekezdés alapjan
bejelentett hitelintézetet.

Kjt. 83/B. § (1) A munkaltaté a kozalkalmazottrél az e torvény 5. szami mellékletében meghatarozott
adatkorre kiterjedé nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: koézalkalmazotti alapnyilvantartas). Az 5.
szamu mellékletben nem szereplé korben — torvény eltéré rendelkezésének hianyaban — adatszerzés nem
végezhetd, ilyen adatot nyilvantartani nem lehet.

(2) A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai koziil a munkaltaté megnevezése, a kozalkalmazott neve,
tovabba a besorolasara vonatkozo adat kozérdekii, ezeket az adatokat a kozalkalmazott elézetes tudta és
beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet hozni.

83/C. § (1) A munkaltatd koézalkalmazotti alapnyilvantartasi rendszere torvény felhatalmazasanak
hianyaban mas adatrendszerrel nem kapcsolhato dssze.

(2) A kozalkalmazotti alapnyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositasra alkalmatlan médon
szolgaltathaté adat.

83/D. § A munkaltatonal vezetett kozalkalmazotti alapnyilvantartasba — az érintetten kiviil — a kovetkezok
jogosultak betekinteni, illetéleg abbdl adatot atvenni a rajuk vonatkozo jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatasa céljabol:

a) a kozalkalmazott felettese,

b) a mindésitést végzo vezeto,

c) feladatkorének Kkeretei kozott a torvényességi ellendrzést végzé vagy torvényességi feliigyeletet gyakorlo
szerv,

d

e) munkaiigyi, polgari jogi, kozigazgatasi per kapcsan a birosag,
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f) a kozalkalmazott ellen indult biintetéeljarasban a nyomozé hatésag, az iigyész és a birosag,

g) a személyzeti, munkaiigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal megbizott
munkatarsa feladatkorén beliil,

h) az adéhatosag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az iizemi baleseteket
Kkivizsgalo szerv és a munkavédelmi szerv.

Kjt. 5. sz. melléklet A kiozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore

A kozalkalmazott

L

- neve (leanykori neve)

— sziiletési helye, ideje

— anyja neve

— TAJ szama, adéazonosito jele

— lakéhelye, tartézkodasi hely, telefonszama

— csaladi allapota

— gyermekeinek sziiletési ideje

— egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

II.

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

— szakképzettsége(i)

— iskolarendszeren Kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakor
betoltésére jogosito okiratok adatai

— tudomanyos fokozata

— idegennyelv-ismerete

III.

— a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idétartamok megnevezése,
— a munkahely megnevezése,

— a megsziinés médja, idépontja

Iv.

— a kozalkalmazotti jogviszony kezdete

— allampolgarsaga

— a biiniigyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany szama, kelte

— a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalé idétartamok
V.

— a kozalkalmazottat foglalkoztato szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

— e szervnél a jogviszony kezdete

— a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-szama
- cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

— a minésitések idépontja és tartalma

VL

- személyi juttatasok

VIL

— a kozalkalmazott munkabdl valé tavollétének jogcime és idétartama:

VIIL

— a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejii athelyezés
idépontja, modja, a végkielégités adatai

IX.

A kozalkalmazott munkavégzésére iranyulé egyéb jogviszonyaval osszefiiggo adatai [41. § (1)—(2) bek.]
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