Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Szenatusanak iigyrendje’

Az Eotvos Lordnd Tudomdényegyetem Szenatusa a Szervezeti és Mukddési Szabalyzat .
kotet, Szervezeti és Mitkodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 74.§ (1) bekezdése alapjan az
alabbi ligyrendet alkotja:

A SZENATUS VEZETESE

A nemzeti felséoktatasrél sz6lo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 12. § (1) [...]A szenatus
elnoke a rektor.

Nftv. 75. § A rektor akadalyoztatisa, érintettsége vagy a rektori tisztség atmeneti betdltetlensége esetén a
rektor helyettesitésére jogosult rektorhelyettes a felsoktatasi intézmény, illetve a szenatus vezetéjeként
jar el.

1.§

(1) A Szenatus elndke 0sszehivja és vezeti a Szenatus iiléseit, e hataskorében eljarva

a) megnyitja az Gilést,

b) ismerteti a kimentésiiket eldzetesen kérd6k névsorat, majd megallapitia a
hatarozatképességet,

C) megadja, illetdleg sziikség esetén — amennyiben a felszolald a napirend témajatol
eltér, vagy hangneme az Egyetemhez méltatlan, sértd — megvonja a felszolalasi
jogot,

d) irasbeli szavazast rendel el,

e) lgyel a tanacsiilés rendjének fenntartasara,

f) Dbezarja az iilést.

(2) A Szenatus elnokét akadalyoztatasa, vagy az adott napirend targyalasa soran személyes
érintettsége esetén az altalanos rektorhelyettes helyettesiti, aki ennek sordn az elnok
hataskorét gyakorolja.

SzMR 65. § (9) A Szenatus titkara az Egyetem igazgatasi vezetdje, aki a Szenatus {ilésén tanacskozasi joggal
vesZz 1észt.

SzMR 74. § (2) A Szenatus mitkodésével kapcsolatos és az tigyrendben meghatarozott feladatok ellatasarol a
Szenatus titkara gondoskodik. A Szenatus titkara tevékenységét a Szenatus elndkének iranymutatasa alapjan
végzi.

2.§

A Szenatus titkaranak hataskore az SzMR 74. § (2) bekezdésében foglaltak
figyelembevételével:

a) tervezi és megszervezi a Szenatus milkodését,

b) gondoskodik arrél, hogy a napirenden szerepld eléterjesztéseket a Szenatus tagjai
részére idoben kézbesitsék,

c) elOkésziti a hatarozatokat,

d) gondoskodik a Szenatus hatarozatainak, javaslatainak az érintettek részére
tovabbitasarol,

e) elkészitteti s hitelesiti az tilések jegyzokonyvét.

Nftv. 12. § (7) [...] 1) a szenatus valasztott tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a szenatusi
tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek nem ruhazhaték at, e jogok és kotelezettségek gyakorlasa soran
képviseletnek nincs helye,

[...]

! Egységes szerkezetben a modositasarol szo16 CCXX/2022. (XI. 14.) Szen. sz. hatarozat rendelkezéseivel.
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SzMR 71. § (1) A Szenatus valamennyi tagja az Egyetem egészének és Osszes polgaranak érdekét szem eltt
tartva koteles eljarni, ennek érdekében

a) a Szenatus munkajaban legjobb tudasa szerint kdzremiikddni,

b) a Szenatus iilésének teljes idétartamaban részt venni.

(2) A Szenatus tagjait inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi, javaslattételi és szavazati jog illeti
meg.

(3) A Szenatus tagjai a Szenatus iilésén napirendtél fluggetleniil is jogosultak barmely témaban az Egyetem
rektordhoz, rektorhelyetteseihez, kancellarjdhoz, tovabba az ©nallé egyetemi szintii szervezeti egységek
vezetSihez, illetve az EHOK, valamint az EDOK elndkéhez kérdést intézni. Amennyiben a Szenatus iilésén a
valaszadasra nincs lehetdség ugy a megkérdezett 8 napon belill irdsban koteles valaszolni.

(4) A Szenatus tagjai a Szenatus iilésén kiviil is irdsban barmikor kérdést tehetnek fel a (3) bekezdésben felsorolt
vezetdknek és az EHOK, valamint az EDOK elndkének, akik 8 napon beliil irasban kételesek valaszolni.

(5) A Szenatus tagjai jogaikat csak személyesen gyakorolhatjdk. A Szenatus kari vezetd tagjanak
akadalyoztatdsa esetén az iilésen helyettese tanacskozasi joggal részt vehet.

(6) A Szenatus tagjait a tudomasukra jutott allam-, szolgalati és tizleti titkot jelentd informaciokkal kapcsolatban
titoktartasi kotelezettség terheli. Ilyen adatot, informaciot tartalmazo eldterjesztés, dokumentum esetében a
titoktartasi kotelezettség tényét, a titok mindsitését az eldterjesztésben fel kell tlintetni.

3.8

A Szenatus szavazati jogu tagjainak jogait és kotelezettségeit az SZMR allapitja meg.

UNNEPI KOZGYULES, ELISMERO OKLEVELEK ATADASA

SzMR 75. § (7) A Szenatus iinnepélyes alkalmakkor nyilvanos iilést tarthat, ahol a rektor és a dékanok — az
Egyetem hagyomanyai szerint — tisztségiik jelvényeit viselik.

SzMR 143. § (1) Az Egyetem tinnepei:

a) a tanévnyito,

b) az Egyetem alapitasanak évforduldja,

€) a doktorok és diszdoktorok avatasa, valamint

d) a jubileumi oklevelek atadasa.

(2) Az Egyetem ezen alkalmakkor {innepi kozgyiilést tart. Az tinnepi kozgylilések id6pontjat a tanév
idébeosztasanak keretében a rektor hatdrozza meg. A kozgytilések idotartamara vagy azokhoz kapcsoloddan a
rektor tanitasi szlinetet rendelhet el.

(3) Az tinnepi kézgylilések az Egyetem minden polgara szamara nyilvanosak.

(4) Az tinnepi kozgytlések allandd meghivottjai:

a) a Szenatus tagjai és a 65.§ (10) bekezdése szerinti allandé meghivottjai,

b) az Egyetem professzorai, valamint

C) a Professzor Emeritus cim birtokosai és

d) a volt rektorok.

(5) Az tnnepi kozgytiléseken kiilon meghivottak is részt vesznek; ezeknek korét, illetve személyét a rektor
hatarozza meg.

SzMR 144. § (1) Az tinnepi kozgyilések szinhelye az egyetemi Aula Magna, amelyet ilyen alkalmakkor az
Egyetem zasz16i, valamint az Egyetem ¢és a karok jelvényei diszitenek.

(2) Az tinnepi kozgyiilésen a rektor és a karok vezet6i diszoltozetiiket és vezet6i jelvényeiket viselik.

(3) Az tinnepi kozgyiilések elokészitése a Rektori Kabinet feladata.

SzMR 145. § (1) A tanévnyitd kozgyiilésen a rektor iinnepi beszédben szamot ad az el6zd évrdl, és
megfogalmazza a kovetkezo tanév legfontosabb feladatait. Ekkor keriil sor az 0j professzorok tidvozlésére, az
els6éves hallgatok tidvozlésére, tovabba az egyetemi kitlintetések atadasara is. Az elsGéves hallgatok
beiktatdsara dékani kézfogassal a karokon keriil sor.

(2) Az Egyetem alapitasanak évforduldjan keriil sor a ,,Pazmany el6adas”-ra, amelyet évente az Egyetemnek
mas-mads professzora tart meg.

(3) Altalaban az Egyetem alapitasanak évfordulojan torténik a tiszteletbeli doktor és professzor (Doctor et
Professor Honoris Causa) cimmel kitiintetettek avatasa és a diszdoktori (Doctor Honoris Causa) cimek atadasa.
(4) A tiszteletbeli doktor és professzor (Doctor et Professor Honoris Causa) cimmel kitlintetettek avatasa és
diszdoktori (Doctor Honoris Causa) cim atadasa mas alkalomhoz is kotddhet, az avatas kiils6éségei azonban
ugyanazok, mint a (3) bekezdésben jelzett esetekben.
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(5) A doktorok avatasa évente négy alkalommal, karonként torténik a rektor és a dékanok jelenlétében.

(6) A Kkitiintetéses (Sub auspiciis praesidentis Rei Publicae) doktorok avatdsara a koztarsasagi elndk (vagy
képviseldje) és a kormany képviseldje jelenlétében keriil sor.

(7) A jubileumi okleveleket évente egy alkalommal a rektor adja 4t az egyetemi karok vezetdinek jelenlétében.

4. §

(1) Unnepélyes alkalmakkor a Szenatus iinnepi kdzgytilést tart az SzMR 143-145. §-okban
foglaltak szerint.

(2) Az elismer6 cimek, kitlintetések adomanyozasarol szolo okleveleket a Szenatus elndke
rendes szenatusi iilésen, napirend el6tt adja at.

A NAPIREND OSSZEALLITASA

Nftv. 60. § (2) A hallgatéi 6nkormanyzat alapszabalya [...] jovahagyasarol a szenatusnak legkésobb a
beterjesztést koveté harmincadik nap eltelte utini elsé iilésen nyilatkoznia kell.

Nftv. 63. § (1) [...] A doktorandusz 6nkormanyzat miikodésére egyebekben a 60. § (1)—(6) bekezdésében
foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni. [...]

SzMR 75. § (4) A Szenatus a kancellar elézetes jovahagyéasaval targyalja az intézmény gazdalkodasat,
szervezetét, mikodését érintd gazdasagi kdvetkezménnyel jaro elSterjesztést. A Szenatus elhalasztja a dontését
(zaroszavazast), ha az eldterjesztés targyalasa soran a kancellar Gigy nyilatkozik, hogy az eléterjesztett hatarozati
javaslathoz (moddosité inditvanyhoz) az iilésen nem, vagy csak elGzetes vizsgalat alapjan kivanja megadni
egyetértését. A halasztas a napirend targyalasanak felfliggesztésével, elnapolasaval, vagy a soron kovetkezd
rendes — amennyiben a dontés hatarideje indokolja rendkiviili — iilés napirendjére utalassal is megtorténhet.

(5) A Szenatus a jelen szakasz (6) bekezdésében meghatarozott eléterjesztéseket akkor targyalhatja, ha arrél az
illetékes kari tanacsok allast foglaltak. A kar allasfoglalasara megfelel$ hataridét kell biztositani, melynek a kar
0nhib4jabol torténd elmulasztasa a Szenatus dontését nem akadalyozhatja.

(6) A kari tanacsok allasfoglalasat kotelezé kikérni az alabbi kérdésekben:

a) a rektori palyazatok rangsorolasa,

b) a rektor visszahivasinak kezdeményezése,

C) Uj kar alapitasa, kar megsziintetése,

d) a kar szervezeti strukturajanak atalakitasa,

e) a Szabalyzat és az annak mellékleteit képez6 szabalyzatok koziil a kart érint6k elfogadésa és modositasa,

f) az intézményfejlesztési terv, kutatasi — fejlesztési - innovacios stratégia, képzési program, mindségfejlesztési
program elfogadasa.

5.8

(1) A Szenatus napirendjét a rektor az igazgatasi vezetd kozremikodésével allitja Gssze. A

Szenatus napirendjére

a) barmely szenatusi tag,

b) azigazgatasi vezetd,

c) arektorhelyettesek,

d) azegyetemi szintii 6nalld szervezeti egységek vezetoi,

e) akari tanacsok,

f) az Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat és részonkormanyzatai, valamint azok
elnoket,

g) az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat és annak keretein beliil miikodé kari
doktorandusz képviseletek, valamint azok elnokei, tovabba

h) aszakszervezet és a Kdzalkalmazotti Tanacs, illetve azok elndkei

is javaslatot tehetnek a Szenatus titkara részére.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott javaslathoz sziikség szerint mellékelni kell az irasos
eléterjesztést is.



(3) A javaslatot legkésébb az adott tanulmanyi félév valamely szenatusi iilésén napirendre
kell tlizni. Ett6] eltérni abban az esetben lehet, ha a targyalas olyan eldkészité munkat
igényel, amelyre tekintettel e hataridé nem tarthato.

(4) A soron kovetkezd szenatusi lilésre csak az azt megel6z6 10 nappal lehet napirendet
javasolni, feltéve, hogy az irasos eloterjesztés rendelkezésre all, €s az tovabbi ellendrzést,
egyeztetést nem igényel.

(5) Kiilondsen indokolt esetben a Szenatus az iilésen is napirendre vehet valamely kérdést. A
napirendre vételhez a rektor tdmogatd eldterjesztése €s a Szenatus jelen 1évé tagjai
kétharmadanak igen szavazata sziikséges.

(6) Amennyiben a Szenatus olyan kérdést targyal, amelyet el6zetesen kari tanacsoknak
véleményezni kell, az elbterjesztést a Szenatus titkara harom héttel a szenatusi ilést
megel6zden kiildi a kari titkdroknak. A kari tanacs iilését a szenatusi iilést megeldz6
masodik hétre kell kitlizni, az adott targyban tett javaslatot pedig a szenatusi lilést egy
héttel megel6zden kell a Szenatus titkaranak megkiildeni.

(8) Amennyiben kivételes koriilmények kiilondsen indokoljak kari tanacs altal
véleményezendd kérdés megtargyaldsara rendkiviili szenatusi iilés Osszehivasat, ez
esetben a kari tanacsok tilését legkésObb a szenatusi tilést megeldzd hétre kell 6sszehivni,
az adott targyban tett javaslatot pedig a szenatusi iilés napjan 10 6raig kell eljuttatni a
Szenatus titkaranak. Ugyanezen szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell arra az esetre
is, ha az e bekezdésben irt feltételek fennallasa kovetkeztében a kérdés targyalasara a
soron kovetkezd szenatusi iilés napirendjén kell sort keriteni.

A SZENATUS OSSZEHIVASA, ELEKTRONIKUS LEVELSZAVAZAS

SzMR 75. § (1) A Szenatus hatdskorét — elektronikus levélszavazas tartasa [77. § (9)-(11) bek.] kivételével —
kizarolag az iilésein gyakorolhatja. A Szenatus elndke kivételesen indokolt esetben donthet a Szenatus iilésének
videokonferencia utjan térténé megtartasarol. [...]

Nftv. 12. § (7) [...] k) a g) pontban meghatarozottaktél eltéréen a szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén — a személyi kérdéseket kivéve — a rektor kezdeményezésére a
szenatus iilésen Kiviil elektronikus iton szavazhat és hozhat dontést, ha

ka) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevik személye, a hatarozatképesség hitelt érdemléen
megallapithato;

kb) legalabb hiarom munkanappal a szavazis kezdé idépontjat megel6zéen a napirendet és a dontést
megalapozé irasos dokumentaciot el kell juttatni a tagok, a fenntarté képviseldje szamara azzal, hogy a
szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani;

kc) az iigy egyszerii megitélésii, illetve az elokészitést szolgalé irasos dokumentacié alapjan a szenatus
tagja vagy a fenntartd képviselgje részérdl olyan kérdés nem meriilt fel, amit a dokumenticiéo egy
alkalommal torténd kiegészitésével, mdodositasaval nem lehet kezelni; az irasos dokumentacio kiegészitése,
modositasa esetén a kb) alpontban meghatarozott hataridét a kiegészitett, médositott irasos dokumentacio
tagokhoz torténd eljuttatasatol kell szamitani;

kd) a szenatus tagja vagy a fenntarto képviselgje — legkésébb a szavazas kezd6 idépontjat megel6zéen —
nem javasolja a szenatus iilésének osszehivasat, valamint

ke) a szenatus tagjainak legalabb hatvan szazaléka részt vett a szavazisban és a szavazasban részt vett
tagok tobb mint fele egyhangi dontést hozott, amelyet a rektor az i) pontban meghatarozottak szerint
dokumentalt és nyilvanossagra hozott,

[...]

SzMR 77. § (9) A Szenatus hatdrozatait — a torvényben irt esetek kivételével — elektronikus levélszavazas
forméajaban is meghozhatja.

(10) A (9) bekezdésben meghatarozott esetben az elnok elektronikus levélben (e-mail) ismerteti a tagokkal az
el6terjesztést és a hatarozati javaslatot. Az elektronikus levélnek tartalmaznia kell

a) az elOterjesztés és az elektronikus levélszavazas tartasanak indokolasat, valamint

b) a szavazas leadasanak hataridejét, amely nem lehet kevesebb, mint egy és nem lehet t6bb mint 6t munkanap.



(11) A szavazatokat a Szenatus titkara részére kell leadni, aki a szavazas hataridejét kovetd munkanapon az
altalanos szabalyok szerint 0sszesiti a leadott szavazatokat. Ha a leadott szavazatok szama nem éri el az Nftv. 12.
§ (7) bekezdés g) pontja szerinti hatarozatképességi kiiszobot, akkor a szavazas érvénytelen, Gjabb szavazas a
kérdésben csak iilésen tarthatdo. Ha az elektronikus levélszavazas eredményes [77. § (3) bek.], a szavazas
eredményét az elndk megerOsiti és a Szenatus titkara utjan elektronikus levélben kozli a tagokkal. Az
elektronikus levélszavazas Uitjan hozott hatarozatok nyilvanossagara és kozzétételére az altalanos szabalyok
iranyadoak.

6.§

(1) A Szenatus hataskorét elsdsorban az iilésein gyakorolhatja, ennek soran dontéshozatalra
az ilésen, az adott napirend targyalasakor keriilhet sor.

(2) A Szenatus az SzZMR 77. § (9)-(11) bekezdéseiben meghatarozott esetekben és moédon
elektronikus levélszavazas utjan is donthet.

SzMR 75. § (1) [...] A rektor sziikség szerint, de félévenként legalabb két alkalommal — a napirend
megjelolésével — koteles dsszehivni a Szenatust.

(2) A rektor legkésdbb a Szenatus tanulmanyi félév szerinti elsd iilésén tajékoztatja a tagokat és a karokat az
adott félév soran esedékes tanacsiilések szamarol és azok idejérdl, tovabba javaslatot tesz a Szenatus félévi
munkatervére.

(3) A Szenatust 6ssze kell hivni akkor is, ha azt a kancellar, valamelyik kari tanacs vagy a Szenatus tagjainak
egyharmada, az EHOK Elnéksége, vagy az EDOK Kiildottgytilése — a napirend megjeldlésével — irasban kéri.
Ebben az esetben a meghivot ugy kell kikiildeni az erre iranyuld kezdeményezés kézhezvételétol szamitott 15
napon belill, hogy az iilés a kikiildést6] szamitott hetedik napon megtarthat6 legyen.

7.§

(1) A Szenatust az elndk a tagok altal elézetesen megadott, kizarolagos hozzaférésiiket
biztositd elektronikus postafiokra kiildott meghivéoval hivja 6ssze. A meghivot az iilést
megeldzden legalabb hét nappal kell kézbesiteni.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az ilés helyét, idépontjat,
b) anapirendi javaslatot,
C) azegyes napirendi pontok elSterjesztdjét,
d) valamint, hogy a kimentés bejelentésére az iilés napjan 12 6raig van lehetdség,
e) tovabba minden, az iiléssel kapcsolatos 1ényeges informaciot.

(3) A Szenatus napirendjén szerepld elSterjesztéseket — terjedelmiiktdl fiiggden — vagy
elektronikusan kell megkiildeni, vagy az Egyetem honlapjara kell feltolteni.

(4) Allam-, szolgalati és iizleti titkot képezé adatot, informaciot tartalmazod elSterjesztés,
dokumentum, vagy annak vonatkozo része a szenatusi tagok részére sem kézbesithetd,
sem elektronikus, sem postai Uton, az a Szenatus titkara altal a meghivoban kotelezéen
megjelolendé mdédon ismerhetdé meg.

A SZENATUS ULESENEK ALTALANOS SZABALYAI

Nftv. 12. § (7) [...] f) a szenatus iilései az intézmény alkalmazottai, hallgatéi szamara nyilvanosak,

[...]

h) a szenatus jelen 1évé tagjai tobb mint 6tven szazalékanak kérésére zart iilést [...] kell tartani,

[..]
8.§

(1) A Szenatus iiléseit altalaban az erre a célra kialakitott, a sziikséges technikai feltételekkel
rendelkezd tanacsteremben tartja. Sziikség esetén — rendkiviili okbol — a Szenatus iilése
mas helyszinen is lebonyolithato.

(2) A Szenatus iilései nyilvanosak.



(3) Az elndk zart ilést rendel el, ha azt barmely tag inditvanyara a Szenatus tagjainak tobb
mint fele megszavazza.

(4) A zart tlésen a szavazati jogu tagokon kiviil csak a Szenatus titkara, valamint a
jegyzokonyvvezetd lehet jelen, tovabba azok, akiknek jelenlétét a zart iilést elrendeld
hatarozatban kiilon lehetdvé tették.

(5) A zartiilésen részt vevo személyek kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni.

Nftv. 12. § (7) [...] i) a szenatus iiléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, a szenatus dontéseit hatarozatba kell
foglalni, és a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint nyilvanossagra kell hozni,

[...]

SzMR 76. § (1) A Szenatus iilésérdl hangfelvétel is késziil, amelynek meg6rzésérol a jegyzOkonyvre hatalyos
jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kell gondoskodni.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza

a) a Szenatus iilésén meghozott hatarozatok felsorolasat,

b) a napirend elétt felszolalokat,

C) a napirend el6tti bejelentéseket,

d) az adott napirendi pont eldterjesztdjét,

e) a napirendi pont vitajaban hozzaszdolokat, ha szovegszerli modosito javaslatot tesznek, javaslatukat vagy annak
lényegét,

f) a hatarozathozatal aranyat,

g) a meghozott hatarozatot, valamint

h) sziikség esetén mellékletben a hatarozat alapjaul szolgalé elGterjesztést.

(3) A Szenatus iilésének elGterjesztései, jegyzOkonyvei és hatarozatai az Egyetem oktat6i, kutatdi, oktatast-
kutatast tamogatd kozalkalmazottai és hallgatdoi szamara — az adat- és titokvédelmi rendelkezések
figyelembevételével — nyilvanosak.

(4) A Szenatus hatarozatait az Egyetem honlapjan — a (3) bekezdésben foglalt korlatozassal — k6zzé kell tenni.

9.§

(1) A Szenatus iilésén elhangzottakat digitalis hangfelvételen, a jelenlétet, a hatarozathozatal
modjat, koriilményeit és eredményét a digitalis hangfelvételt tartalmazo fajlhoz csatoltan
elektronikusan kell rdgziteni. Az {ilés ezen anyagarol cd-masolatot kell késziteni és azt 6t
év utan az Egyetemi Levéltdr részére meg kell kiildeni. A digitalis hangfelvétel
meghallgatasanak lehetdségét — erre iranyuld kérelem esetén — a Szenatus titkara
biztositja az egyetemi polgarok, zart iilés esetén a Szenatus tagjai szdmara.

(2) A Szenatus iilésérdl jegyzokonyv késziil, amelyet az elndk ir ala és a Szenatus titkara
hitelesit.

(3) A jegyzokonyv az SzMR 76. § (2) bekezdésben foglaltakat az alabbiak szerint
tartalmazza:

a) a ,Hatarozatok tara” cimi rész, amely az adott {ilésen meghozott hatarozat cimét és
a 13. § (10) bekezdés szerinti szamat tartalmazza,

b) az,Egyes érdemi és ligyrendi hatarozatok, bejelentések, kérdések és valaszok” cimii
rész, amely az iilés legfontosabb torténéseit tartalmazza tomdoritett formaban,

c) sziikség szerint mellékletek, amelyek az eléterjesztéseket az iilésen elfogadott
hatarozat szerint tartalmazzak.

(4) Aziilés jegyzOkonyvéhez csatolni kell

a) ameghivot,

b) ameghivoval, vagy kiilon kikiildott, tovabba a helyszinen kiosztott eldterjesztéseket,

€) ha a Szenatus elndke irasbeli szavazast rendelt el, a szavazatszamlalasrol készitett
irasbeli feljegyzést,

d) a Szenatus tagjai altal alairt jelenléti ivet.



A SZENATUS ULESENEK LEFOLYTATASA

Nftv. 12. § (7) [...] 9) a szenatus iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen
van, dontéseit — ha torvény vagy a szervezeti és miikodési szabalyzat magasabb szavazati aranyt nem ir elé
— jelen 1év6 tagjai tobbségének egyhangi szavazataval hozza,

[...]

SzMR 77. § (1) A Szenatus hatarozatképessége meglétét minden hatarozathozatalt megelézéen ellendrizni kell.
A Szenatus hatarozatképességének megallapitasat a betoltott mandatumok alapjan kell elvégezni. A
hatarozathozatal soran jelen 1év0, de szavazati jogat nem gyakorld tagot a hatarozatképesség szamitasakor
figyelmen kiviil kell hagyni.

10. §

(1) A Szenatus tlését az elndk nyitja meg, majd ezt kovetéen a gépi szavazatszamlalo
rendszer segitségével, az SZMR 77. § (1) bekezdésben rogzitettek alapjan ellendrzi a
hatarozatképességet. Ha a gépi szavazatszamlald rendszer barmely okbol nem all
rendelkezésre, akkor a jelenlétet a Szenatus titkara kézi 6sszeszamlalassal allapitja meg.

(2) A hatarozatképességet, vagy annak hidnyat az elnék mondja ki, egyidejiileg ismerteti
azok névsorat, akik kimentésiiket el0zetesen kérték.

(3) A Szenatus elndke a hatarozatképességet folyamatosan vizsgalja, a hatarozatképességnek
valamennyi hatarozathozatal soran fenn kell allnia.

(4) Ha a Szenatus nem hatarozatképes, az elnok megkisérli annak helyreallitasat.
Amennyiben ez nem lehetséges, az elndk a napirendi pont targyalasat és a
hatarozathozatalt elhalasztja. Amennyiben a tovabbi napirendi pontok targyalasahoz is
hatarozatképesség sziikséges, az elndk a Szenatus iilését berekeszti.

11.§

(1) Ha a Szenatus hatarozatképes, az elndk ismerteti a napirendi javaslatot, valamint az
ahhoz kapcsolodo kiegészitd, illetve modositd inditvanyait és azok indokoldsat.

(2) Ha a napirendhez barmely tagnak észrevétele, vagy modositd javaslata van, azt vitara
kell bocsatani.

(3) A napirend — jelen szakasz (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel torténd —
elfogadéasarol a Szenatus egyszerii tobbséggel hataroz.

12. §
(1) A napirend elfogadasat kovetden a Szenatus megtargyalja az egyes napirendi pontokat.

(2) Az iilés folyaman az elnok gondoskodik arrdl, hogy a tagok az 6ket megilleté jogokat
megfelelden és akaddlymentesen gyakoroljak, ennek keretében biztositja a tagok szdmara
a hozzaszolas és a kérdezés jogat a gépi szavazatszamlalo rendszer altal megallapitott
sorrendben.

(3) Az tigyrendi kérdésben felszolalni kivand akkor is megel6zi az érdemi hozzaszolasra
jelentkezoket, ha idoben azok utan jelentkezett.

(4) Azilést az elndk zarja be.



A HATAROZATHOZATAL ALTALANOS SZABALYAI

Nftv. 12. § (7) [...] h) a szenatus jelen 1évé tagjai tobb mint 6tven szazalékanak kérésére [...] titkos
szavazast Kkell tartani,

[...]

Nftv. 12. § (7) [...] 9) a szenatus [...] dontéseit — ha torvény vagy a szervezeti és miikodési szabalyzat
magasabb szavazati aranyt nem ir el6 — jelen 1évo tagjai tobbségének egyhangi szavazataval hozza,

[...]

SzMR 77. § (2) A Szenatus minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

(3) Ha torvény masképp nem rendelkezik, a Szenatus hatarozatait a jelenlevé tagok egyszerii tobbségével (az
érvényes szavazatok tobb mint fele) hozza meg.

(4) A Szenatus titkosan szavaz

a) személyi kérdésekben,

b) erre iranyul6 ligyrendi dontése alapjan.

(5) A titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni.

(6) Ervénytelen annak a tagnak a szavazata, aki személyi kérdésben tartott titkos szavazas soran tartozkodott,
vagy irasbeli szavazasnal az iigyrendben meghatarozott modon értékelhetetlen szavazatot adott le.

(7) Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben
az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok szdéma nem éri el a jogszabalyban
el6irt hatarozatképességi kiiszobot, ugy a szavazast meg kell ismételni.

(8) A rektor név szerinti szavazast rendel el, ha azt a tagok legalabb egynegyede kéri.

13.§

(1) A Szenatus barmely szavazati jogu tagja — el6zetesen benyujtott, irasban indokolt —
javaslatara, a Szenatus jelen 1évé tagjai kétharmadénak igen szavazataval akként
hatarozhat, hogy valamely, az SzZMR-ben el6irt egyszerti tobbséget igénylé dontést
mindsitett tobbséggel (a jelen 1év6 vagy az Gsszes tag 2/3-a) hozzon meg.

(2) Az eléterjeszt6 elbterjesztését legkés6bb a napirend elfogadasaig modosithatja. Ebben az
esetben a napirend elfogadéasara vonatkoz6 szavazas eldtt megfeleld idot kell biztositani a
modositds megismerésére. A kari tandcsok vagy mas testiiletek altal targyalt
eloterjesztések esetén elbterjesztdi modositds csak a testiileti véleményekkel
Osszefliggésben tehetd. Amennyiben az eldterjesztéshez — akar az eldterjesztés Szenatus
részére torténd kikiildését kdvetden tartott testiileti {ilésen hozott dontésben foglalt, akar a
helyszinen tett mas — modosito inditvany kapcsolddik, akkor — fiiggetleniil attol, hogy azt
az eldterjesztd tamogatja (befogadja) vagy ellenzi — eldszér a modositasrol kell szavazni.
Az elGterjesztd a modositas eldtt nyilatkozik az inditvany tadmogatisarol, vagy
elutasitasar6l. A modositd inditvanyrol a Szenatus egyszerii tobbséggel dont akkor is, ha
a végso dontés mindsitett tobbséghez kotott.

(3) Ha az eldterjesztést a Szenatus — jelen szakasz (2) bekezdésében meghatarozott médon —
hatarozataval modositotta, akkor az eldterjesztésrdl a mar megszavazott modositasokkal
egyiitt egészében is hatarozni kell.

(4) A hatarozathozatal a gépi szavazatszamlaldo rendszer igénybevételével torténik. A
szavazast az elnok rendeli el, ezt kovetden a szavazogépek megfeleld gombjainak
lenyomasaval torténik a szavazas. A hatarozathozatal eldtt — sziikség esetén — a jelenlétet
(hatarozatképességet), illetve a gépi szavazatszamlald rendszer miikodoképességeét
ellendrizni kell.

(5) Ha a szavazas megtorténtét kovetéen az elndk megallapitja, hogy a jelen 1év6 tagok
koziill nem mindenki gyakorolta szavazati jogat, és a leadott érvényes szavazatok szama
nem ¢éri el a dontéshez sziikséges tobbséget (a jelen 1évo tagok fele, a jelen 1évo vagy az
Osszes tag 2/3-a), akkor az elndk az érintettet, vagy érintetteket felszolitja szavazatuk

lead4sara. Amennyiben ezt kovetden a leadott (,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom”)
szavazatok szamdnak Osszege kevesebb, mint azon tagok szdma, akik szavazati jogukkal
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(6)
()

(8)

(9)

nem ¢ltek, akkor a szavazast érvénytelennek kell tekinteni, és az adott kérdésben uj
szavazast kell elrendelni.

SzavazategyenlOség esetén a szavazast eredménytelennek kell tekinteni.

Ha a gépi szavazatszamlaldé rendszer barmely okbdl nem all rendelkezésre, az elndk
ismerteti a hatarozathozatal rendjét (,,igen”, ,,nem”, ,,tartdzkodom™), a tagok pedig ennek
megfelelden kézfeltartdssal szavaznak. A szavazatokat a titkdr szdmolja Ossze, a
hatarozathozatal eredményét az elndk allapitja meg.

Személyi kérdésekben — a 15. §-ban foglaltak kivételével — a gépi szavazorendszernek a
szavazas titkossagat biztositd funkcioja segitségével titkosan kell szavazni. Nem
szlikséges személyenkénti gépi titkos szavazast elrendelni az egyetemi tanari palyazatok
vonatkozasaban hozott szenatusi hatarozatok megerdsitése targyaban abban az esetben,
ha a tdmogatasra javasolt palyazatokat a Magyar Felsdoktatasi Akkreditacids Bizottsag,
valamint az ismételten Osszehivott illetékes kari tanacs tamogatdlag véleményezte. Ezen
hatarozatok megerdsitésérol a Szenatus egy aktussal dont.

Az elnok titkos szavazast rendel el, ha azt barmely tag inditvanyara a Szenatus jelen 1évo
tagjainak tobb mint fele megszavazza. Ebben az esetben a hatarozathozatal a gépi
szavazorendszernek a szavazas titkossagat biztositd funkcioja segitségével torténik.

(10) Az elnok — a valasztott tagok legalabb egynegyedének kérése alapjan — koteles név

szerinti szavazast elrendelni. Ennek lebonyolitasakor a gépi szavazatszamlalé rendszer
megfeleld funkciojat kell igénybe venni, amennyiben azonban a gépi szavazatszamlalo
rendszer barmely okbol nem 4all rendelkezésre, a Szendtus titkdra a jelenléti ivben
meghatarozott sorrendben felolvassa a szavazasra jogosult tagok nevét, akik neviik
elhangzasat kovetéen mondjak be szavazatukat (,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom™). A
szavazas eredményét az tligyrendi bizottsag rogziti, a hatarozathozatal eredményének
megallapitasara a jelen szakasz (5) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.

(11) A hatarozati javaslatokat évenként kezdddéen — romai szammal — sorszamozni kell. Az

1)

(2)

1)

elfogadott hatdrozat ezt a sorszdmot kapja, a sorszdm mellett fel kell tiintetni a
hatarozathozatal napjat, valamint azt, hogy a Szenatus hatarozatar6l van szo:

[pl.: 1/2016 (1.1.) Szen. sz. hatarozat]
14. §

Ha a Szenatus valamely el6terjesztést nem tamogatott, azt a vitaval érintett kérdések
tekintetében atdolgozva barmely soron kovetkez6 iilésen ismét napirendre lehet venni.

A Szenatus altal nem tamogatott elterjesztés valtozatlan formaban hat honapig nem
tlizhetd ismét napirendre.

IRASBELI SZAVAZAS ELRENDELESE

15.§

A 13. § (8) bekezdés nem alkalmazhato

a) a rektorjelolt megvalasztasara, valamint a rektorhelyettesi és egyetemi tanari
palydzatok — ide nem értve az egyetemi tandri palyazatok vonatkozasaban hozott
szenatusi hatdrozatok megerdsitését — rangsorolasara,

b) abban az esetben, ha valamely tisztségre tobb jelolt allitasara kertilt sor, mint ahany
megvalaszthato, valamint

c) akkor, ha a gépi szavazatszamlalo rendszer barmely okbol nem all rendelkezésre,
személyi kérdésekben tartott titkos hatarozathozatal soran irdsbeli szavazast kell
elrendelni.



(2) A jelen szakasz szerinti személyi kérdésekben tartott titkos szavazas a Kancellaria Jogi,
Igazgatasi és Kozbeszerzési Igazgatosaga altal elkészitett és lepecsételt szavazdlapon
torténik, amelyen

(3)

(4)

a)

b)

az (1) bekezdés a) €s c) pontja esetében — ha tobb jelolt van — a jeldltek (palyazok)
neve és mellettiik egy-egy lires négyzet szerepel, valamint az a figyelmeztetés, hogy
a szavazas a valasztott jelolt neve melletti négyzetben elhelyezett egymast metsz6
vonalak esetén érvényes (Ugyrend 1.a. sz. melléklet);

az (1) bekezdés a) €s c) pontja esetében — ha egy jeldlt van — a jelolt (palyazo) neve,
valamint az (1) bekezdés b) pontja esetében a jeloltek neve €s a név mellett ,,+7,
illetve ,,-” jel szerepel, valamint az a figyelmeztetés, hogy a szavazas a megfeleld jel
bekarik4zasaval érvényes (Ugyrend 1.b. sz. melléklet).

A szavazdlapon minden esetben fel kell tiintetni tovabba, hogy melyek az érvénytelenség
kovetkezményei.

Ervénytelen az a szavazat, amelybél nem allapithaté meg egyértelmilen a szavazd
szandéka, ha

a)
b)

c)

a (2) bekezdés a) pontja esetében a szavazo egynél tobb jeldltre, vagy egyikre sem
szavazott,

a (2) bekezdés b) pontja esetében a szavazd ugyanazon névnél egynél tobb valaszt
jelolt be, vagy egyik névnél sem jelolt meg semmilyen vélaszt (teljesen iires
szavazolap),

a szavazo0 a szavazdlapon mas személy nevét tiintette fel.

(5) Ervényes a szavazat

a)

b)

a (2) bekezdés a) pontja esetében, ha a szavaz6 a szavazdlapon valamely jelolt nevét
vagy az amelletti négyzetet bekarikdzta, egyéb mdodon egyértelmiien megjeldlte, de
egyéb jelolést nem tett — ebben az esetben azt a megjelolt palydzora leadott
szavazatként kell elszamolni;

a (2) bekezdés b) pontja esetében, ha a szavaz6 a szavazolapon valamely jeldlt neve
mellett bekarikazta a ,,+” jelet, de nem karikazta be a masik jelolt neve melletti ,,-”
jelet — ebben az esetben azt a ,,+” jellel megjeldlt palyazora leadott szavazatként kell
elszamolni.

(6) Az érvénytelen szavazatokat az SZMR rendelkezése szerint figyelmen kiviil kell hagyni.

A SZENATUS ULESENEK VIDEOKONFERENCIA UTJAN TORTENO MEGTARTASANAK KULONOS

SZABALYAI

15/A. §

(1) A Szenatus iilése videokonferencia utjan az Egyetem Informatikai Igazgatosaga altal
ajanlott €s technikailag tdimogatott, valos idejii hang- és képi adatatvitelt lehetdvé tevo, az
iilésen résztvevok azonositasat ¢és kozottik a kolcsonds ¢és  korlatozasmentes
kommunikaciot biztositd online alkalmazas igénybevételével bonyolithato le.

(2)

A jelen iigyrendet a videokonferencia utjan tartando tilések tekintetében a 15/B—15/C. §-
okban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2 A paragrafust és az azt megel8z6 alcimet beiktatta a CCXX/2022. (XI. 14.) Szen. sz. hatarozat. Hatélyos: 2022.
XI. 15. napjatol.
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1)

(2)

3)

(4)

1)

()

3)

1)

()

©)
(4)

15/B. §

A Szenatus iilését az elndk nyitja meg, ismerteti azok névsorat, akik kimentésiiket
elozetesen kérték, majd ezt kovetéen a (2) bekezdés alapjan ellendrzi a
hatarozatképességet. Szilikség esetén a hatarozatképesség iilés kozben is ellendrizhetd
névsorolvasassal.

A Szenatus elndke névsorolvasassal gy6zédik meg a Szenatus tagjainak és
meghivottjainak iiléshez csatlakozasarol, egyidejiileg a Szenatus egyes tagjai jelenlétét,
illetve tavollétét feljegyzi a jelenléti ivre. Az igy kitoltott jelenléti ivet kell az iilés
Jjegyz6konyvéhez csatolni.

Az 1ilés résztvevoi hozzaszolasi szandékukat az online alkalmazas hasznalataval jelzik.
Az elndk a jelzések sorrendje szerint adja meg a szot.

A napirend el6terjesztdje kivételével az egyes hozzaszolasokra 2 perc all rendelkezésre.

15/C. §*

A hatarozathozatal — a (3) bekezdésben szabalyozott esetek kivételével — az online
alkalmazason keresztiil megosztott (irlappal torténik. Az Urlap Osszeallitasarol és
kozzétételérol a Szenatus titkara gondoskodik.

A Szenatus szavazati jogu tagjai az Urlap értelemszerti kitoltésével adhatjak le
szavazatukat. Amennyiben a szavazati jogu tagnal a szavazat leadasara szolgalo trlap
nem, vagy szavazasra alkalmatlan modon jelenik meg, akkor az online alkalmazason
keresztiil adhatja le szavazatat.

Titkos szavazast igénylé kérdésekben a hatarozathozatal az Egyetem titkos szavazasra
létrehozott szavazorendszerén keresztiil torténik. A szavazatok leadasara szolgald, a
Szenatus tagjainak hivatalos postafiokjara cimzett email szétkiildésérdl a Szenatus titkara
gondoskodik.

UGYRENDI BIZOTTSAG

16.§

A Szenitus mellett Ugyrendi Bizottsig (e szakaszban a tovabbiakban: Bizottsag)
mukddik, amely kozremiikodik a Szenatus titkaranak munkajaban, igy kiilondsen az
irasbeli szavazas eredményének megallapitasaban.

A Bizottsag harom f6bdl all. Egy tagot az oktato-kutatok, egy masik tagot az oktatast-
kutatast tamogato alkalmazottak és a reprezentativ szakszervezet altal delegalt tagok,
tovabbi egy tagot az Egyetemi Hallgatoi Onkorméanyzat és az Egyetemi Doktorandusz
Onkormanyzat altal delegalt tagok jelInek.

A Bizottsag elnokét €s tagjait a Szenatus egyszerl tobbséggel valasztja meg.

A Bizottsag valamely/valamennyi tagjanak akadalyoztatasa esetén — irasbeli szavazas
eredményeinek megallapitisara — az elndk javaslata alapjan a Szenatus eseti
szavazatszamlalo bizottsagi tago(ka)t valaszt. E tag(ok) mandatuma csak az adott {ilésre
szol.

% Beiktatta a CCXX/2022. (XI. 14.) Szen. sz. hatérozat. Hatalyos: 2022. XI. 15. napjatol.
4 Beiktatta a CCXX/2022. (XI. 14.) Szen. sz. hatdrozat. Hatalyos: 2022. XI. 15. napjatol.
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VEGYES, ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

17.§
(1) Jelen tigyrendet a Szenatus a 2017. januar 16. napjan tartott tilésén fogadta el.
(2) Jelen ligyrend elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2017. januar 16.

Dr. Mezey Barna
rektor, a Szenatus elnoke
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Ugyrend 1.a. sz. melléklet

SZAVAZOLAP

A...EV...HO ... NAPI

SZENATUSI ULESRE

A ... MEGVALASZTASAHOZ/VELEMENYEZESEHEZ

[A Szenatus Ugyrendje 15. § (2) bek. a) pontja szerinti szavazdlaphoz]

MINTA MARGIT O

PELDA PETER 0

SZAVAZNI A VALASZTOTT JELOLT NEVE MELLETTI NEGYZETBEN
EGYMAST METSZO VONALAK ELHELYEZESEVEL LEHET.

Ervénytelen az a szavazat, amelyb6l nem éllapithaté meg egyértelmiien a szavazo szandéka:
e ha ugyanazon névnél egynél tobb valaszt jelolt be, vagy egyik névnél sem jelolt meg
semmilyen valaszt (teljesen tires szavazodlap),
e haaszavazo a szavazdlapon mas személy nevét tiintette fel.

Az érvénytelen szavazatokat az SZMSz rendelkezése szerint figyelmen kiviil kell hagyni.
Ervényes a szavazat, ha a szavazo a szavazélapon valamely jelolt nevét vagy az amelletti

négyzetet bekarikazta, egyéb modon egyértelmiien megjelolte, de egyéb jeldlést nem tett —
ebben az esetben azt a megjelolt palyazora leadott szavazatként kell elszamolni.
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Ugyrend 1.b. sz. melléklet

SZAVAZOLAP

A...EV...HO ... NAPI

SZENATUSI ULESRE

A ... MEGVALASZTASAHOZ/RANGSOROLASAHOZ, VELEMENYEZESEHEZ

[A Szenatus Ugyrendje 15. § (2) bek. b) pontja szerinti szavazolaphoz]

JELOLT JANOS + -
MINTA MARGIT + -
PELDA PETER + -

SZAVAZNI A MEGFELELO JEL BEKARIKAZASAVAL LEHET (PLUSZ JEL=IGEN, MiNUSZ JEL=NEM)

Ervénytelen az a szavazat, amelyb6l nem éllapithaté meg egyértelmiien a szavazo szandéka:
e ha aszavazo egynél tobb valaszt jelolt be, vagy egyiket sem jeldlte meg
e haaszavazo a szavazdlapon mas személy nevét tiintette fel.

Az érvénytelen szavazatokat az SzZMSz rendelkezése szerint figyelmen kiviil kell hagyni.
Tobb jelolt esetén érvényes a szavazat ha a szavazd a szavazdlapon valamely jeldlt neve

mellett bekarikazta a plusz jelet, de nem karikazta be a masik jelolt neve melletti minusz jelet
— ebben az esetben azt a plusz jellel megjelolt palyazora leadott szavazatként kell elszamolni.
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