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A pozíció megnevezése: Gyakornok

Szervezet: Kommunikációs Iroda/Pedagógiai és Pszichológiai Kar

Munkavégzés helye: 1075 Budapest, Kazinczy u. 23-27.

Pozíció rövid leírása: A Kommunikációs Iroda működésének támogatás, kommunikációs asszisztensi feladatok ellátása. Adminisztráció, junior rendezvényszervezői feladatok, honlapszerkesztés, közösségi média tartalomfejlesztés, grafikai operátori feladatok.

Heti óraszám: heti 20 óra

Pályázati feltételek:
· Felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek (Word, Excel, levelező rendszerek stb.)
· Magyar C1
· A pályázó vállalja, hogy küldő egyeteménél Erasmus+ szakmai gyakorlati ösztöndíjra pályázik.

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
· Grafikai szoftverek felhasználói szintű ismerete 
· Honlapszerkesztésben szerzett korábbi gyakorlat
· Releváns tapasztalat
· Angol nyelvtudás
Munkavégzéshez elvárt készségek és kompetenciák: 
· Precíz munkavégzés 
· Asszertivitás
· Megbízhatóság
A gyakornok által a munka elvégzésének eredményeként megszerezhető kompetencia/tudás:
· Felsőoktatási kommunikáció terén szerzett gyakorlat
· Weboldal és közösségi média management terén szerzett jártasság
· Rendszerszemlélet, stratégiai gondolkodás fejlődése
Jelentkezési határidő: Folyamatos

A gyakornoki időszak tervezett kezdete: Közös megegyezés alapján

A gyakornoki időszak tervezett vége: Közös megegyezés alapján

[bookmark: _GoBack]A gyakornoki időszak időtartama: Megegyezés alapján

A pályázatok benyújtásának módja: Jelentkezni az intern@dep.elte.hu e-mail címen lehet önéletrajz és motivációs levél csatolásával. Az e-mail tárgymezőjébe kérjük beírni Gyakornok Kommunikációs Iroda Pedagógiai és Pszichológiai Kar

A pozíció betöltésének feltétele az elnyert Erasmus+ szakmai gyakorlati ösztöndíj. 

A munkáltatóról: Az ELTE Pedagógiai és Pszichológiai Karának belső és külső kommunikációs feladatainak ellátása.

A munkáltatóval kapcsolatban további információkat itt szerezhet: 
https://www.ppk.elte.hu/szervezetek/771/kommunikacios-iroda
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