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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Bolcsészettudomanyi Kar, Dékani Hivatal Doktori és Tudomanyszervezeési Hivatal

ugyviv 6 szakert 6
munkakor betdltesére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji kézalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Muzeum krt 4/A.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:

- A habilitaciés eljaras teljes korl kari adminisztracidja és szervezése. - Doktori
eljarashoz kapcsolodo feladatok magyar és kilféldi allampolgarok esetében: - altalanos
tajékoztatas, jelentkezési anyagok atvétele és formai és szakmai ellenérzése, -
doktorjeldlti fellletek létrehozasa és kezelése a Neptun-ban, - szigorlati idépontok
regisztralasa és nyilvantartasa, - szigorlati jegyzékonyvek elkészitése és eljuttatasa a
szigorlatoztatd bizottsag elndkének, eredmeények rogzitése a Neptun-ban. - tanszeéki
nyelvvizsgakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsa. - doktori védések kari
honlapon torténd feltintetése, tézisek és disszertaciok feltdltése az adatbéazisba. -
Doktori és Tudomanyszervezeési Hivatal honlapjanak kezelése, frissitése - Statisztikak,
szlrések, adatkozlések készitése a doktori képzéssel és fokozatszerzéssel, illetve a
habilitacios eljarassal kapcsolatosan.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kodzalkalmazottak jogallasardl szo6lo"
1992. évi XXXIII. térveny rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

» Fels6foku képesités,

» Legalabb kdzépfoka angol nyelvtudas

« NEPTUN tanulmanyi rendszer magas szintl ismerete
* Magyar allampolgéarsag

* Bintetlen el6élet

Elényt jelent 6 kompetenciak:

» fels6oktatas rendszerének és jogszabalyi kornyezetének naprakész ismerete
e j6 kommunikaciés készség
e csapatmunka

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

» részletes fényképes tnéletrajz (elektronikus uton)

« fels6foku végzettség, valamint a nyelvvizsga-bizonyitvany masolata

« 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

. nyilatkozat arrél, hogy a palyazat anyagadba az Egyetem Szervezeti és
MUkodési Szabalyzata szerint a kinevezéssel kapcsolatban véleményezési
joggal rendelkez6 bizottsagok és testiletek betekinthetnek

A munkakor betélthet 6segének id épontja:
A munkakdr legkorabban 2017. aprilis 15. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. marcius 29.

A palyazatok benyujtasanak moédja:
» Elektronikus uton ELTE Bdlcsészettudomanyi Kar Doktori és
Tudomanyszervezeési Iroda részére a stipich.bela@btk.elte.hu E-mail cimen
keresztil

A palyazat elbiraladsanak hatarideje: 2017. aprilis 4.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd6 a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. evi CCIV. torvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s
vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairol
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kodzzéteendd adatok, adatkezelés
menipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.
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A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikélasiid &pontja: 2017. marcius 14.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.
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