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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem

Kancellaria, Gazdasagi F 6igazgatdsag /Pénziigyi Szamviteli Igazgatosag/
Szamviteli Osztaly

kényvel 6

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozatlan idejd kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 61 megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok: Az Egyetem kulonféle forrasokbdl szarmazé
bevételeinek és kiadasainak szabalyossagi ellenérzése, fékonyvi konyvelése,
folydszamlak egyeztetése és irattari kezelése. Belsd keretatcsoportositasok, valamint
az egyéb pénzforgalmon kivili tranzakciék konyvelése. A sajatos kiadasok és
bevételek, valamint a pénzeszkoz atadas-atvételek analitikai egyeztetése, rendezése,
negyedeéves leltarainak elkészitése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Koézalkalmazottak jogallasarél szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

» Kozepiskola/gimnazium,

» mérlegképes kdnyvelbi képesités (regisztracio nem szikséges)

» felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete

* magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség

. sikeres palyazat esetén harom honapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi
bizonyitvany

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:

» SAP gazdalkodasi rendszer ismerete
» fels6foku végzettség
» allamhaztartasi szakon mérlegképes konyvel6i képesités

Elvart kompetenciak:

e preciz, pontos munkavégzés,

* analitikus gondolkodas,

» terhelhet8ség,

» 0nall6 munkavégzésre és csapatmunkara vald képesség,
* |0 problémamegoldo készség.,

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:
. a palyazd részletes szakmai oOnéletrajza, beleértve a palyazo eddigi
munkahelyeinek, munkakoreinek és szakmai tevékenységeinek ismertetéseét
» aziskolai végzettséget, szakképesitést tanusito okiratok masolata
» nyilatkozat arrél, hogy a palyaz6 hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggd kezelésehez
* apalyazatokat ,.konyvel6” megnevezéssel kérjiuk megkuldeni
A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A péalyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. november 30.
A palyazatok benyujtdsanak maédja:
» Elektronikus uton ELTE Kancellaria Emberi Eréforrasok lgazgatésaga részére
a allaspalyazat@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztul
A péalyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. december 15.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok

Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6 a nemzeti

2017.10.24. 8:C



Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetasgix?1D=34062

fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az Aallaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az Eo6tvés Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
az ahhoz szikseéges meértékben a személyes adataihoz hozzéaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Koézérdekl informéaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. oktdber 23.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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