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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Kancellaria, Emberi Er 6forras lgazgatésag

human tgyintéz 6
munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jard Iényeges feladatok:
» jogviszonyok létesitésével, modositasaval, megsziuntetésével, megszinésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, ¢ személyi adatok valtozasanak kezelése, ¢ jubileumi
jutalmak szamitasa, * személyi anyagok kezelése, * napi munkatgyi adminisztracio,
igazolasok, nyomtatvanyok kitdltése, kiallithsa, « felmertl6 munkalgyi kérdések

megoldasaban részvétel, « KIRA és SAP személylgyi nyilvantarté rendszer kezelése,
naprakészen tartasa, ¢ nyilvantartasok vezetése, « bérszamfejtéssel kapcsolattartas.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. toérvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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» Kozepiskola/gimnazium,

* human tertleten szerzett 3-5 év tapasztalat

» felhasznal6i szinti SAP és/vagy KIRA ismeret

* magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:
* human, munkatgyi kézép / fels6foku szakképzettség
» fels6foku végzettség
» fels6oktatasi intézmenyben szerezett relevans munkatapasztalat
» Microsoft Office irodai alkalmazasok felhasznal6i szintli ismerete

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

* reszletes szakmai Onéletrajz

» iskolai végzettségeket tanusitd bizonyitvanyok masolata

» nyilatkozat arrél, hogy a palyaz6 hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefliiggd kezeléshez, illetve sikeres kivalasztas esetén elinditja
az erkolcsi bizonyitvany igénylését

» sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A munkakor betolthet éségének id épontja:
A munkakodr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. oktober 15.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton ELTE Kancellaria Emberi Eréforrasok lgazgatdosaga részere
a allaspalyazat@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztl
A palyazat elbirdlasanak maddja, rendje:

A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidé kikotésével toltheté be. A palyazat
elbirdlasa a benyujtott dokumentumok értékelése és személyes interjuk alapjan
torténik. Az interjuk sordn személyiségi teszt és/vagy a vezetdi és/vagy szakmai
jartassagokat méré tesztek/feladatok alkalmazéasara is sor kertlhet.

A palyazat elbirdlasanak hatéarideje: 2017. oktober 31.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok

Az EOtvdos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdeté a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 18. § (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benydjtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatdsaval dsszefiiggésben,
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az ahhoz szikseéges meértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefligg6 jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Koézérdekl informéaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi id épontja: 2017. szeptember 16.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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