KOZIGALLAS

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem Kancellaria

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem Kancellaria

4 £6 osztalyvezet 6
beosztas ellatasara.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji k6zalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezet 6i megbizas id étartama:

A vezet6i megbizas hatarozott idére, 5 év-ig szal.

A munkavégzés helye:

Budapest, 1223 Nagytétéenyi uti Tagkollégium, Nagytétényi Ut 162-164.
Budapest, 1117 Nandorfejérvari uti Tagkollégium, Nandorfejérvari ut 13.
Budapest, 1146 Ajtdsi Durer Tagkollégium, Ajtési Duirer sor 23 .

Budapest, 1141 Vezér uti Tagkollégium, Vezér utca 112.

Budapest, 1071 Damjanich utcai Tagkollégium, Damjanich utca 41-43.
Budapest, 1135 Kerekes ati Tagkollégium, Kerekes utca 12-20.

Budapest, 1118 Kérosi Csoma Sandor Tagkollégium, Dayka Gabor utca 4.
A beosztashoz tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

Alapvet6 feladata biztositani, hogy a tagkollégiumok az Egyetem oktatasi, nevelési
céljaival, szabalyzataival 0sszhangban muikédjenek. Ezeknek a szabélyoknak a



figyelembe vételével iranyitia a tagkollégiumokban az oktatd, nevel6 munkat. A
tagkollégium kozalkalmazottai és megbizottai feladatkdreibe tartozé feladatok
meghatarozasa, Utemezeése és atlitemezése a kdzpontvezetd altal elvart keretek kozaott.
A tevékenységi korébe tartozo terlleten a vezetdi ellendrzés folyamatos ellatasa. Az
ellenérzés kiterjed minden lényeges munkafolyamatra, tovabba ellenérzi, hogy a
tagkollégium kozalkalmazottai betartsak a munka-, tiz- és vagyonvedelmi, valamint az
ELTE kézalkalmazottaira vonatkozo6 egyéb szabalyokat. A napi Gzemelést akadalyozo
hibak, Uzemzavarok azonnali elhéritasa érdekében folyamatosan kapcsolatot tart az
ELTE Miszaki Foéigazgatosag Kkijelolt munkatarsaval és ezekrdl a kdzpontvezet6t
tajékoztatja. Egyuttmikoédik a tagkolléegiumban mikdédd Kollégiumi  Hallgatoi
Onkormanyzati Részegységgel. Egyittmikodik a kollégiumi felvételi eljaras
elé6készitésében, megszervezi és iranyitja a tagkollégiumokba valo be- és kikdltHzest.
Ellenérzi és feligyeli, vagy megbizottja atjan fellgyelteti a hallgatéi rendezvények
el6irasoknak megfeleld lebonyolitasat. Részt vesz a KSZK-t0l kimend belsé
adatszolgaltatasok elékészitésében. Képviseli a tagkollégiumokat a Kollégiumi Vezetéi
Ertekezleten, valamint minden olyan egyeztetésen, ahovéa a kbzpontvezetd delegélja.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. térveny rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Foiskola, vagy egyetemi szintli végzettseg,
Magabiztos informatikai ismeretek

magyar allampolgarsag

cselekvdképesség

biintetlen el6élet

angol nyelvismeret

w W W W W W

A palyazat elbiralasanal el 6nyt jelent:
8 NEPTUN ismerete el6nyt jelent
8 hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat

Elvart kompetenciak:

Jo problémamegoldo-, és szervezbképesséq,

Preciz, pontos, gyors, szorgalmas, 6nall6 munkavegzes,

Jo kapcsolatteremtd, kommunikacios készseég,

Nyugodt, kiegyensulyozott, j6 munkatarsi viszony kialakitasara képes
személyiség,

w W W W

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

§ Onéletrajz

8 Motivacios levél, amely kitér a hallgatdéi érdeképviselettel vald
kapcsolattartasra

8 Szakmai koncepcio a kollégiumi szolgaltatasok fejlesztésére



8 Iskolai végzettséget tanusito okiratok masolatai
8 3 honapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A beosztas betolthet 6ségének id épontja:
A beosztas a palyazatok elbiradlasat kovetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2016. augusztus 4.

A palyazatok benyujtasanak modja:
8 Elektronikus uton dr. Babos Janos kdzpontvezetd részére a
babos.janos@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztl

A palyazat elbiraldsanak maodja, rendje:

A palyazat elbiralasa a benyujtott dokumentumok értékelése és egy személyes interju
alapjan torténik. Az interju soran személyiségi teszt és/vagy az informatikai €s egyeb
jartassagokat meéré tesztek/feladatok alkalmazasara is sor kerulhet.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje:  2016. augusztus 19.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac o)

"Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetd a nemzeti
fels6oktatasrol sz6lo 2011. evi CCIV. torvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval 6sszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak torvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
mentpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.”

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2016. julius 5.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.



