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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Informatikai Kar, Gazdasagi Hivatal Palyazati Csopo  rtjaban

pénzigyi palyazati referens (lgyviv 6 szakért 6)
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozott ideji 2017. december 31 —ig tartd kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1117 , Pazmany Péter séetany 1/c.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:

A karon beadasra kerul6 palyadzatok és futd projektek pénzigyi asszisztensi
feladatainak ellatasa; a projektekhez kapcsolédo szerzédésekkel, utazasokkal,
szamlakkal kapcsolatos adminisztracios feladatok teljes korl ellatdsa; projektek
lebonyolitasaban valdé részvétel, projekt nyilvantartdsok vezetése, maodositasok
dokumentalasa, a projekt pénzlgyi el6rehaladasanak nyomon kovetése; a projekt
szint( pénzugyi beszamolok, idészaki jelentések, részelszamolasok, zaré elszamolasok
elkészitésében valdo kozremikddés; egyuttmikodés a Palyazati Kozponttal, a kari
Gazdaséagi Hivatal munkatéarsaival, a témavezetdkkel, valamint a kari gazdasagi vezet6
munkajanak segitéese.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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* Felséfoku képesites,
o fényképes szakmai 6néletrajz

A palyazat elbiralasanal el 6nyt jelent:
» Kkoltségvetési intézményben szerzett gazdasagi-pénzigyi tapasztalat

Elvart kompetenciak:

» fels6foku vegzettséq,

* EU-s és hazai palyazatok elszamolasi rendjének ismerete,
» tarsalgasi szintl angol nyelvtudas,

» informatikai jartassag, Excel alapos ismerete,

* nagyfoku precizitas,

A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. marcius 20.

A péalyazatok benyujtasanak modja:
» Elektronikus uton forizs@inf.elte.hu oldalon keresztiil.

A palyazat elbiraldsanak maodja, rendje:

Az allas hatarozott idére, 2017. december 31-ig sz6l, de meghosszabbithato.
A palyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. marcius 23.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac o)

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspélyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak torvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairol
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informacidk, kozzéteendd adatok, adatkezelés
mentpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2017. februar 18.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
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tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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