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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvos Lorand Tudoméanyegyetem
Kancellaria, Emberi Er 6forrasok lgazgatosag, llletményszamfejtési Osztalya

bérszamfejtési tgyintéz 6
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  6tartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1056 Budapest, Szerb utca 21-23.

A munkakorbe tartozé, illetve a vezet 6i megbizassal jaré Iényeges feladatok:
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Az Egyetem kozalkalmazottai, valamint az egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak
részere tortend szamfejtési feladatok ellatasa, tavollétek nyilvantartasa és feladasa,
egyéb juttatdsok elszamolasa. Adatszolgaltatasi és tajékoztatasi feladatok
nyugdijazashoz és TB ellatasokhoz. Kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lé"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o Kozépiskola/gimnazium,

» Kozépiskola/gimnazium, kdzépfoku végzettség

e minimum kozépfokd munkatgyi - TB szakképesités

¢ magyar allampolgarsag

* bintetlen eléélet

. minimum 5 éves szakmai gyakorlat bérszamfejtés és TB ugyintézés
munkaterileten

» felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) gyakorlat

* naprakész jogszabalyi ismeretek

A palyazat elbirdlasanal el 6ényt jelent:
« SAP HR modul ismerete + KIRA szamfejtési rendszerben szerzett gyakorlat -
1 év alatti szakmai tapasztalat,
o koltségvetési szervnél szerzett szakmai gyakorlat - 1 év alatti szakmai
tapasztalat,
e pénzigyi terlleten szerzett szakmai tapasztalat - 1 év alatti szakmai
tapasztalat,

Elényt jelent 6 kompetenciak:

e pontos, preciz munkavegzés
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* lendlletes, motivalt szemeélyiség
» lojalitas
* nagyfokd munkabiras
e egyuttmikodesi készség
e 0Onallésag
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
. a palyazd részletes szakmai Onéletrajza, beleértve a palyazd eddigi
munkahelyeinek, munkakoreinek és szakmai tevekenyseégének ismertetését
» iskolai végzettséget, szakképesitést tanusité okiratok masolatai
* nyilatkozat arrol, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggd kezeléséhez
« harom hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. januar 21.
A palyazatok benyujtadsanak médja:
» Elektronikus uton ELTE Kancellaria Emberi Eréforrasok lgazgatdosaga részére
a allaspalyazat@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbirdlasanak hatarideje:  2017. januar 30.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

Az EOtvos Lorand Tudoméanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6é a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 18. §(1) bekezdés d) pontjdban foglaltak
szerint az Aallaspalyazati jelentkezés keretében benydljtott személyes adatokat a
palyazat elbiradlasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
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vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatasaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikséges meértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak torvényben es egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Kozérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. januér 6.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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