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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Pedagdgiai és Pszichologiai Kar Kényvtara

konyvtaros

munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozott ideji 2 év —ig tarto kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1075, Kazinczy utca 23-27.
A munkakodrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jard Iényeges feladatok:

— Olvasoszolgalati (olvasotermi) feladatok ellatasa, valtott miszakban, magyar és angol
nyelven. A beérkezd kérések fogadasa, megvalaszolasa. Tajékoztatas, témafigyelés
sajat katalogusbol és adatbazisokbdl, valamint ODR-en keresztil orszagos szint(
adatbazisokbdl. — Az olvasdtermi rend megtartdsa és betartatasa az olvasokkal.
Folyamatos felligyelet biztositasa. - Az olvasOk kiszolgalasa, reprogréfiai
szolgaltatasok elvégzése. — A fogyatékossaggal él6 hallgatok segitése a specialis
eszk6zok altal. Folyamatos egyuttmikédés az ELTE és a Kar fogyatékos-lgyi
koordinatoraval. — Egyuttmikodés a kdlcsonzéi munkatarsakkal, délutan 16 oratdl
zarasig a kolcsonz6i feladatok ellatasa. - Olvasotermi statisztika rendszeres
elkészitése. — Esetenként besegités a raktarozasi munkafolyamatokba.

llletmény és juttatasok:
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Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Felséfoku képesités,

» felséfokl szakiranyl végzettség

» allamilag elismert angol kdzépfoku nyelvvizsga bizonyitvany
» szamitégépes felhasznaldi ismeretek

* bintetlen eléélet

A péalyazat elbiralasanal el ényt jelent:
* 1-3 ev konyvtarosi gyakorlat, valamely integralt kbnyvtari rendszer ismerete
* Német vagy egyéb idegen nyelvismerete
* Minéségbiztositasi feladatok ellatasaban valo jartassag

Elvart kompetenciak:

» kiegyensulyozott, stressz tiré személyiség ,

j0 kommunikacios készség szbban és irasban,

pontos, preciz munkavegzeés ,

jo csapatszellem(, de 6nallé munkavégzésre képes személyiség ,
kivalo problémamegoldd képesség,

» informacidkeresd eszkdzok hasznalatdban vald jartassag,

A palyazat részeként benyujtand¢ iratok, igazolasok:

. fels6foku végzettséget, szakképzettséget és a nyelvtudast igazold okiratok
masolata

* motivacios levél

» erkolcsi bizonyitvany (belsé palyazo esetén nem szikséges)

* nyilatkozatot arrol, hogy a palyazo hozzajarul ahhoz, hogy a palyazat anyagat
a jogszabalyban és az intézmeény szabalyzataban megjelolt bizottsagok és
testlletek megismerhetik

. szakmai Onéletrajz (palyakezd6 esetében a szakmai gyakorlatok leirasa
szikséges)

A munkakor betolthet 6ségének id épontja:
A munkakor legkorabban 2017. oktober 2. napjatdl toltheté be.
A péalyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. szeptember 15.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Varga Andrea konyvtarvezetd
nyujt, a 06 1 461-4500/3809 -os telefonszamon.
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A palyazatok benyujtasanak maédja:

* Postai uton, a palyazatnak a E6tvos Lorand Tudomanyegyetem cimére torténé
megkildésével (1075 Budapest, Kazinczy utca 23-27. PPk Kényvtar
ill.szemeélyesen ). Kérjuk a boritekon feltintetni a palyazati adatbazisban
szerepld azonositd szamot: ELTE PPK/8423/1/2017 , valamint a munkakor
megnevezését: kbnyvtaros.

vagy

» Elektronikus aton Varga Andrea részére a varga.andrea@ppk.elte.hu E-mail

cimen keresztul

A péalyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 29.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac I0:

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem mint allaspalyazatot hirdeté a nemzeti
fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az Aallaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az Eo6tvés Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben,
az ahhoz szikseéges meértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefligg6 jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Ko6zérdekl informéaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. augusztus 29.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltaté altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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