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KOZIGALLAS

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogéallasarol szolo™" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Eo6tvds Lorand Tudoméanyegyetem
Bolcsészettudomanyi Kar, Gazdasagi Hivatal Palyazati Iroda

palyazati referens
munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Budapest, 1088 , Mazeum krt 4/A.

A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jard Iényeges feladatok:

* a tervezett palyadzatokkal kapcsolatos el6zetes el6készités, engedélyeztetés,
kapcsolodd elbterjesztések el6készitése, palyazati tevékenységének koordinalasa, ¢
szakmai vezet6k altal készitett palyadzatok formai feltételeinek teljesilésének
ellenérzése, a palyazatok benyujtasanak koordinalasa, * napi szintd palyazati
adatszolgaltatas, * az elnyert palyazatok végrehajtasanak koordinaldsa a palyazat
szakmai felelésével egyittmikddésben és az azt kdvetd monitoring, a tamogatasi
szerz6deés szerint « a kari palyazok folyamatos informalasa, « jogszabalyi valtozasok
kovetése. ¢ palyazatok teljes korl Ugyintézése, nyilvantartasa, elszamolasa, pénzugyi
beszamol6 készitése « folyamatos kapcsolattartas a témavezetékkel, egyeztetés a
Palyazati Kozponttal « szamlak SAP rendszerben val6 rogzitése (kotelezettségvallalas,
megrendelés, kontirozds) e« fedezetellenérzés, elbirAnyzat és keretmddositasok
végrehajtasa « személyi kifizetésekhez kapcsolodd szerz6dések el6készitése, iktatasa
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llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo"
1992. évi XXXIII. toérvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
» Felséfoku képesités,
* preciz munkavégzés, hataridék betartasa
» SAP felhasznaldi szint(i ismerete
e egyuttmikodési képesség
* 0nall6 munkavegzeés képessége
* magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség
» aktiv, felhasznal6i szintli szamitastechnikai ismeretek
» 3 év szakmai tapasztalat

» f6iskolai vagy egyetemi szintl végzettseg
» aktiv, felhasznaldi szintl szamitastechnikai ismeretek

A palyazat elbiradlasanal el 6nyt jelent:
» kozépfoku nyelvtudas

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» részletes, fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz,
» Vveégzettséget, szakképesitést igazolo bizonyitvanyok masolata.

A munkakor betolthet éségének id épontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. augusztus 5.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
» Elektronikus uton ELTE Kancellaria Emberi Eréforrasok lgazgatdosaga részére
a allaspalyazat@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztl
A pélyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A palyazat elbiralas: a benyujtott dokumentumok és személyes interju alapjan
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2017. augusztus 10.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac Tok
Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdet6é a nemzeti

fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 18. §(1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
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szerint az Aallaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbiralasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatasaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikseéges meértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, veédelmének, valamint az ezzel
0sszefliggé jogorvoslatnak térvényben é€s egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Ko6zérdekl informéaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
menupontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informéaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid épontja: 2017. jalius 21.

A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.
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