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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudomanyegyetem
Kancellaria, Emberi Er 6forras Igazgatésag, Létszam és bérgazdalkodasi Oszt  aly

|étszam és bérgazdalkodasi osztalyvezet 6
munkakor betdltesére.
A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:

hatarozatlan ideji k6zalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezet 6i megbizas id étartama:

A vezet6i megbizas hatarozott idére, 3 év-ig szol.

A munkavégzeés helye:

Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.

A munkakdrbe tartozo, illetve a vezet 6i megbizassal jaro lényeges feladatok:

- egyetemi munkaerd szikséglet megtervezése - bér és jovedelemgazdalkodasi
feladatok iranyitasa - statusznyilvantartas, statuszgazdalkodas, létszam- és
létszamvaltozas nyilvantartas iranyitasa, tervezése - elemi koltségvetés, féléves, éves
beszamoldk létszam- és személylgyi fejezetei elkészitésének koordinalasa - emberi

er6forrds gazdalkodads rendszerének miakodtetése - eseti és rendszeres
adatszolgaltatasok, riportok, elemzések készitése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szo6lo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

» Fels6foku képesités,

« fels6foku végzettség

» legalabb 3 év vezetdi gyakorlat

» legalabb 5 év relevans szakmai tapasztalat

. vezetdi megbizast az kaphat, aki a munkaltatbval kézalkalmazotti
jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlileg kbézalkalmazotti
munkakorbe kinevezheté.

magyar allampolgarsag

bintetlen el6élet

A palyazat elbiralasanal el 6nyt jelent:
» versenyszféraban szerzett relevans szakmai tapasztalat
» koOzgazdasagi végzettség
* magas szintl excel tudas
e SAP huméan modul ismerete

Elvart kompetenciak:

» stratégiai gondolkodas,
* eredményorientalt szemlélet,
e Onallésag,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok

» részletes szakmai dnéletrajz

* motivacios levél

» iskolai végzettségeket tanusito bizonyitvanyok masolata

« nyilatkozat arrol, hogy a palyazo hozzajarul személyes adatainak a palyazat
eljarassal 6sszefiiggd kezeléshez, illetve sikeres kivalasztas esetén elinditja
az erkolcsi bizonyitvany igénylését

A palyazat elbiralasa a benyujtott dokumentumok értékelése és személyes
interjuk alapjan toérténik. Az interjuk soran személyiségi teszt és/vagy a vezetdi
€és szakmai jartassagokat mérd tesztek/feladatok alkalmazaséara is sor
kerilhet.

A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. februar 26.
A palyazatok benyujtasanak modja:
» Elektronikus uton ELTE Kancellaria Emberi Eréforrasok Igazgatésaga részeére

a allaspalyazat@kancellaria.elte.hu E-mail cimen keresztil

A palyazat elbiraldsanak hatarideje: 2017. marcius 21.
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A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspélyazatot hirdet6 a nemzeti
fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai és
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak torvényben és egyetemi szabalyzatban régzitett szabalyairdl
az ELTE honlapjan a Koézérdekd informaciok, kozzéteendd adatok, adatkezelés
mentpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi id épontja:

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltat6 altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiirg szerv felel.
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