
Eötvös Loránd Tudományegyetem

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján
pályázatot hirdet

Eötvös Loránd Tudományegyetem
Kancellária, Szolgáltató Központ

kommunikációs asszisztens

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony id őtartama:

határozott idejű 2020. június 15 –ig tartó közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezet ői megbízással járó lényeges feladatok:

• Részvétel a szervezeti egység PR és kommunikációs stratégiájának kidolgozásában •
Fejlesztési-,  egyéb projektalapú tevékenységek támogatása •  A Szolgáltató Központ
rendezvényeinek,  programjainak  népszerűsítésével,  levezénylésével  kapcsolatos
feladatok  ellátásában  közreműködés  •  A  szervezeti  egység  sajtómegjelenésének
szervezése,  gondozása,  külső-  és  belső  egyetemi  kommunikáció  támogatása..  •
Közösségi  média felületének és honlapjának karbantartása, frissítése, kezelése. •  A
feladatkörhöz  tartozó  adminisztrációs  feladatok  elvégzése.  •  Közreműködés  vidéki
rekrutációs  programok  tervezésének  kialakításában,  kivitelezésében,  előkészítési  és
helyszíni feladatok elvégzésében

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:
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• Középfokú képesítés,
• pályakezdő, 1-2 év releváns szakmai tapasztalat
• alapfokú aktív angol nyelvtudás
• MS Office programok felhasználói szintű ismerete
• Büntetlen előélet
• Cselekvőképesség
• Magyar állampolgárság
• Középfokú végzettség (érdeklődés a kommunikáció, marketing terület iránt)

A pályázat elbírálásánál el őnyt jelent:
• social media terén szerzett tapasztalat
• jogosítvány, vezetési gyakorlattal
• Felsőfokú szakirányú végzettség
• középfokú angol nyelvtudás
• grafikus gyakorlati munkatapasztalat
• képszerkesztő program ismerete

Elvárt kompetenciák:

• jó szervezőképesség,
• támogató, probléma megoldására törekvő munkavégzés,
• jó kapcsolatteremtő, kommunikációs készség,
• érdeklődő, csapatmunkára nyitott, együttműködő személyiség,

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások :

• Önéletrajz
• Motivációs levél
• Iskolai végzettséget tanúsító okiratok másolatai
• Sikeres pályázat esetén 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A munkakör betölthet őségének id őpontja:

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határideje:  2017. május 30.

A pályázatok benyújtásának módja:
• Elektronikus úton allaspalyazat@kancellaria.elte.hu oldalon keresztül.

A pályázat elbírálásának módja, rendje:

A  közalkalmazotti  jogviszony  időtartama:  Határozott  idejű,  az  Mt.  115.  §  (2)  d.,
pontjában,  illetve  az  Mt.  127-129.  §-ban  foglaltak  alapján  távollévő  közalkalmazott
álláshelyére, várhatóan 2020. június 15. napjáig, 4 hónap próbaidővel.

A pályázat elbírálásának határideje:  2017. június 12.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges informác ió:
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Az  Eötvös  Loránd  Tudományegyetem,  mint  álláspályázatot  hirdető  a  nemzeti
felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvény 18. § (1) bekezdés d) pontjában foglaltak
szerint  az  álláspályázati  jelentkezés  keretében  benyújtott  személyes  adatokat  a
pályázat  elbírálásáig  kezeli.  Az  Eötvös  Loránd  Tudományegyetem  munkatársai  és
vezetői munkaköri feladatuk, illetve vezetői megbízatásuk ellátásával összefüggésben,
az  ahhoz  szükséges  mértékben  a  személyes  adataihoz  hozzáférhetnek,  azokat
kezelhetik.  A  személyes  adatok  kezelésének,  védelmének,  valamint  az  ezzel
összefüggő jogorvoslatnak törvényben és egyetemi szabályzatban rögzített szabályairól
az  ELTE  honlapján  a  Közérdekű  információk,  közzéteendő  adatok,  adatkezelés
menüpontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tájékoztatás.

A  munkáltatóval  kapcsolatban  további  információt  a  www.elte.hu  honlapon
szerezhet.

A KÖZIGÁLLÁS publikálási id őpontja: 2017. április 30.

A pályázati kiírás közzétevője a Nemzeti Közigazgatási Intézet (NKI). A pályázati kiírás
a  munkáltató  által  az  NKI  részére  megküldött  adatokat  tartalmazza,  így  annak
tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.

Nyomtatás
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