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KOZIGALLAS

Eoétvos Lorand Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

E6tvos Lorand Tudoméanyegyetem
Kancellaria, Szolgéaltatdo Kézpont

kommunikacios asszisztens
munkakor betdltesére.

A kozalkalmazotti jogviszony id  étartama:
hatarozott ideji 2020. junius 15 —ig tartd kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1056 , Szerb utca 21-23.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet  6i megbizéassal jaro Iényeges feladatok:
» Részvétel a szervezeti egység PR és kommunikacios stratégiajanak kidolgozasaban ¢
Fejlesztési-, egyéb projektalapu tevékenységek tAmogatasa ¢ A Szolgaltatd Kdzpont
rendezvényeinek, programjainak neépszerisitésével, levezénylésével kapcsolatos
feladatok ellatasdban kozremikodés e« A szervezeti egyseg sajtomegjelenésének
szervezése, gondozasa, kilsé- és belsé egyetemi kommunikacid tamogatasa..
Kdzbsségi média fellletének és honlapjanak karbantartasa, frissitése, kezelése. « A
feladatkorhoz tartozd adminisztracios feladatok elvégzése. o Kozremikodés vidéki
rekrutacios programok tervezésének kialakitdsaban, kivitelezésében, elékészitési és
helyszini feladatok elvégzésében

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
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o Kozepfoku keépesités,

» palyakezdd, 1-2 év relevans szakmai tapasztalat

» alapfokd aktiv angol nyelvtudas

* MS Office programok felhasznaloi szintl ismerete

* Bintetlen el6élet

» Cselekvbkepesség

» Magyar allampolgéarsag

» Kozépfoku végzettseg (érdeklédés a kommunikacid, marketing tertlet irant)

A palyazat elbiralasanal el ényt jelent:
* social media terén szerzett tapasztalat
* jogositvany, vezetesi gyakorlattal
* Felséfokl szakiranyu végzettség
o kozeépfoka angol nyelvtudas
» grafikus gyakorlati munkatapasztalat
képszerkesztd program ismerete

Elvart kompetenciak:

j0 szervezdképesséq,

tamogato, probléma megoldaséara térekvé munkavégzés,

jo kapcsolatteremtd, kommunikacios készség,

erdeklédd, csapatmunkara nyitott, egyuttm{ikodé szemelyiség,

A palyazat réeszeként benyujtandé iratok, igazolasok

« Onéletrajz

* Motivacios level

» Iskolai végzettséget tanusito okiratok masolatai

» Sikeres palyazat esetén 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
A munkakor betdlthet 6ségének id épontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2017. majus 30.

A péalyazatok benyujtasanak modja:
« Elektronikus Uton allaspalyazat@kancellaria.elte.hu oldalon keresztul.

A palyazat elbiraldsanak maodja, rendje:

A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama: Hatarozott idejid, az Mt. 115. § (2) d.,
pontjaban, illetve az Mt. 127-129. 8-ban foglaltak alapjan tavollévé kozalkalmazott
allashelyére, varhatdéan 2020. junius 15. napjaig, 4 hénap probaidével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:  2017. junius 12.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informac i0:
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Az EOtvés Lorand Tudomanyegyetem, mint allaspalyazatot hirdetdé a nemzeti
fels6oktatasrol sz6lo 2011. evi CCIV. torvény 18. 8§ (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak
szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a
palyazat elbirdlasaig kezeli. Az Eo6tvos Lorand Tudomanyegyetem munkatarsai é€s
vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatdsaval dsszefliggésben,
az ahhoz szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaféerhetnek, azokat
kezelhetik. A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel
0sszefliggd jogorvoslatnak térvényben és egyetemi szabalyzatban rogzitett szabalyairol
az ELTE honlapjan a Kozérdekl informaciok, kdzzéteendd adatok, adatkezelés
menipontban (www.elte.hu/kozerdeku) szerepel részletes tajékoztatas.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.elte.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasiid &pontja: 2017. aprilis 30.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltatd altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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